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CONTENIDO

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRA TIVADEL
ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

SeECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

REecLAS bE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIV OS DEL
TRIBUNAL DE JusTiclA ADMINISTRA TIVA DEL EsTADO DE MicHOACAN DE OcAMPO

La suscrita Maestra Monserrat Erafidibrosio Mondragon, Secretaria de Estudio
y Cuenta de la Quinta Sala Especializada en Materiandieorrupcion y
Responsabilidade&dministrativas, habilitada para el despacho y/@eate
Secretaria General deuerdos deTribunal de JusticiAdministrativa del Estadg
de Michoacan de Ocampo, con fundamento en lo dispuesto por los articulgs 145,
fraccion |, 164, parti finey 165, fracciones VI, IX y Xl del Cédigo de Justici
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como el 31, fracdipn IlI

de Michoacan de Ocampo.

CERTIFICA

Aparece ordinariamente de lunes a viernegye en Sesién Extraordinaria de veinte de noviembre de dos mil veinticuafro, el

Pleno deTribunal de Justiciadministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo,

por unanimidad de votos de las y los Magistrados Integrantes del Pleno (e este
Organo Jurisdiccional, se aprobo las siguiert@sglas de Operacion del Grup
Interdisciplinario deArchivos del Tibunal de Justicigdddministrativa del Estadg
de Michoacan de Ocampo».

Por lo que en términos de lo previsto por los articulos 10, fraccion VIy 31, fragcion
VIl del Reglamento Interior d@Fibunal de JusticiAdministrativa del Estado dg
Michoacan de Ocampo se extiende la presente certificacion para su publ|gacién
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampgjen la
ciudad de Morelia, Michoacan de Ocampo, a veinte de noviembre de dgs mil

veinticuatro.- Conste. Doy fe. (Firmay sello).

CE-1180/2024




"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PAGINA 2 Jueves 21 de Noviembre de 2024. 13a. Secc. PERIODICO OFICIAL

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIV OS DELTRIBUNAL
DE JUSTICIA ADMINISTRA TIVA DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO

y aplicacion obligatoria para todas las personas servidoras publicas
integrantes del Grupo InterdisciplinarioAlehivos delTribunal
de JusticisAdministrativa del Estado de Michoacéan.

Articulo 2. El objeto de las presentes Reglas de Operacion, es
establecer las bases de organizacion y criterios generales para el
L " ) ) funcionamiento y operacion del Grupo Interdisciplinario de
Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, s chivos delTribunal de Justiciddministrativa del Estado de

en e[ f?‘”'C”'Oﬁ apartadoA,, fraccmnesl y V.’ establecen los Michoacan, lo anterior en apego alo establecido en el articulo 54 de
principios en que se regiran los sujetos obligados y en donde SE

. . Ley General dArchivos.
determina que se debe de documentar todo acto que derive det =&Y

ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, asi como €|

de preservar sus documentos en archivos administrativos

Jurisdiccionales actualizados, para garantizar el ejercicio del

CONSIDERANDO

rticulo 3. Corresponde al Grupo Interdisciplinario dethivo
del Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan,

derecho de acceso a la informacién.

la aplicacion e interpretacion de dichas Reglas.

Que la Ley délransparencidcceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo,
en el articul@3fraccionlV , prevé que los Sujetos Obligados deberan

TITULO SEGUNDO
GLOSARIO

constituir y mantener actualizados los sistemas de archivo y gestiéévticulo 4. Para efectos de las presentes Reglas de Operacion, ademas

documental, conforme a la normatividad aplicable.

de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General de

Archivos, numeral Cuarto de los Lineamientos para la organizacion

Que la ley General dgrchivos fue publicada en el Diario Oficial

y conservacion darchivos, emitidos por el Consejo Nacional del

de la Federacion el 15 de junio de 2018, la cual entr6 en vigor 365istema Nacional deansparencia@cceso a la Informacion Publica
dias después de su publicacion, es decir, el 15 de junio de 2019y Proteccion de Datos Personales, se entenderé por:

Que la Ley General derchivos tiene por objeto, establecer los |
principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza]
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las’
entidades federativas y los municipios; para garantizar la
organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién 1.
expedita de los documentos de archivo que poseen los sujetos
obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion!
publica, la correcta gestién gubernamental y el avance institucional.

Que la Ley General dechivos en el articulolifraccionV, establece V.
que cada sujeto obligado deberd conformar un grupo
interdisciplinario que coadyuve en la valoracién documental.

Que la Ley General dachivos en el articulo 4 fraccion XXXY
articulo 50, determinan la integracion del grupo interdisciplinario,

el cual sera un equipo de profesionales de la misma institucion, y
se conformara por los titulares de las areas de Juridico, Planeaciop.
y/o Mejora Continua, Coordinacion dechivos,Tecnologias de

la Informacion, Unidad de Transparencia, Organo Interno de
Control y todas las areas o unidades administrativas productoras
de la documentacion.

Que el articul®4 de la Ley General derchivos establece que el Vil
grupo interdisciplinario para su funcionamiento emitiré sus reglas
de operacion.

CAPITULO | VIIL

DISPOSICIONES GENERALES
TiTULO PRIMERO )
OBJETO Y FINES DE LAS REGLAS DE OPERACION
IX.

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia

Acta Administrativa: Documento que registra las
actuaciones, acciones, programas y cualquier acto
relacionado en el ejercicio de las funciones y atribuciones
del Grupo Interdisciplinario d&rchivos delTribunal de
JusticiaAdministrativa del Estado de Michoacan;

Pleno: El Pleno del Tribunal;
Area o Areas: Areas Productoras de la documentacion;

Area Administrativa; La Secretarigd\dministrativa del
Tribunal;

Areas deApoyo: La Secretaria General deuerdos, la
Coordinacion de la Defensoria Juridica, la Coordinacion de
laVisitaduria, la Coordinacion de Capacitacichivo y
Transparencia, la Coordinacion @lecnologias de la
Informacion y la Comunicacion, la Coordinacién de
Comunicacion Social;

Areas Jurisdiccionaled:as SalasAdministrativas
Ordinarias, Salas Especializas en Materiardieorrupcion
y ResponsabilidadeAdministrativas y Juzgados
Administrativos del Tribunal;

Criterios especificos: Documento en el que se establecen
los procedimientos para la de valoracién y disposicion
documental;

Depuracion: Procedimiento que consistente en retirar
aquellos documentos que no son parte del procedimiento,
tramite o gestion que integra el expediente, o bien que
carecen de valores documentales;

G.l.: Grupo Interdisciplinario darchivos delTribunal de
JusticisAdministrativa del Estado de Michoacan:;
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X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

LGA: Ley General dérchivos;

sera ejercida por el titular del DepartamentoAdehivo y los

demas integrantes del Grupo fungiran como enlaces.

Presidente: Magistrado Presidente del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Michoacéan, quien presidira Articulo 7. Correspondera a la Secretaria Técnica del Grupo:

el Grupo Interdisciplinario dArchivos delTribunal de
JusticiaAdministrativa del Estado de Michoacéan:; .

Secretario Técnico: Persona designada como secretario
técnico del Grupo Interdisciplinario Aechivos delTribunal Il.
de Justici®Administrativa del Estado de Michoacan:;

Procesos de gestion documental: Conjunto de acciones dll.

cago delTribunal de JusticiAdministrativa del Estado

de Michoacan que tienen por objeto la produccién, IV.

organizacion, acceso, consulta, valoracion documental,
disposicion documental, conservacion, la incorporacion,
asignacion de acceso, seguridad, almacenamiento, uso Y.
trazabilidad, de los documentos de archivo;

U.P: Unidades productoras de documentacion;

VL.

Recomendaciones: Documento orientador en el que se
establecen los principios de referencia para resolver un

tema o asunto determinado; VII.

Reglas: Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
deArchivos delTribunal de Justiciddministrativa del
Estado de Michoacan; y

I
Tribunal: Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado
de Michoacan.

CAPITULO Il

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO M.

Articulo 5. El Grupo, se integrara por las y los titulares de:

VL.

VIL.

VIIL.

Presidencia; V.

Secretario Técnico;

V.
SalasAdministrativas y Especializadas;
Juzgadog\dministrativos;

VL.
Secretaria General deuerdos;
Secretariddministrativa; VII.

Departamento darchivo;

Convocar a las sesiones Ordinariaey su caso, a
Extraordinarias;

Coordinar y fungir como moderador en las sesiones del
Grupo;

Someter a consideracion del Grupo el Orden del dia;

Realizar el calendario anual de sesiones ordinarias y cuando
se requiera Extraordinarias;

Presentar para aprobar, ante el Presidente del Tribunal los
acuerdos adoptados y los informes correspondientes al
Grupo;

Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos las modificaciones a las presentes Reglas; y

Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables
o las presentes Reglas de Operacion.

Articulo 8. La Secretaria Técnica del Grupo debera:

Proponer al Presidente del Grupo, la convocatoria y el
Orden del dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Elaborar las actas, sometiéndolas a la aprobac#Emsu
caso, firma de quienes integran el Grupo;

Llevar el registro y seguimiento al cumplimiento de
acuerdos emitidos en las sesiones del Grupo e informar al
Presidente y a sus integrantes;

Elaborar y proponer al Presidente el calendario anual de
sesiones ordinarias;

Elaborar y proponer al Presidente los criterios especificos
y recomendaciones relativos a los procesos de gestion
documental en los que participe el Grupo;

Administrar y resguardar el archivo del Grupo
Interdisciplinario; y

Las demas que le confieran las disposiciones juridicas.

Articulo 9. Las y los titulares integrantes del Grupo tendran derecho

a voz y voto y podran designar representante que lo supla en sus

Organo Interno de Control;

ausencias, quien debera ser una persona servidora publica bajo su

mando, designada mediante oficio, previo a la fecha de convocatoria

Unidad deTransparencia;,y

Coordinacion deTecnologias de la Informacion y la
Comunicacion.

Articulo 6. El grupo sera presidido por el Presidente del Tribunal,
y para su operacion contara con una Secretaria Técnica, la cudrticulo 10. Cada una de las areas que componen el Grupo

de las sesiones.

CAPITULO Il
DEL OBJETIVOY ATRIBUCIONES DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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Interdisciplinario, emitiran su opinién técnica de acuerdo con laslIl. Sugerir que lo establecido en las Fichas Técnicas de
funciones que desarrollan en el Tribunal, con el objeto de coadyuvar Valoracion documental este alineado a la operacion
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto
dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada obligado;
serie documental, para establecer valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental. V. Advertir que en la Ficha3écnicas devaloracion
documental se incluya y se respete el marco normativo
Articulo 11. De acuerdo con el articulo 52 de la LGA, el Grupo gue regula la gestion institucional;
Interdisciplinario dérchivo delTribunal realizara las actividades
siguientes: V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion
en apego a lo establecido a la gestion documental y
l. Elaborar opiniones y referencias técnicas sobre valores administracion de archivos; y
documentales de las series documentales, y
recomendaciones sobre su disposicion documental; VL. Las demas que sefiale la Ley y demas disposiciones
aplicables.

Il. Considerar la planeacion estratégica y normatividad, en la
formulacion de referencias técnicas para la determinacionAr ticulo 12. El Grupo Interdisciplinario d&rchivo delTribunal
de valores documentales, vigencias, plazos de conservaciopodra conocer y adoptar acuerdos respecto a los criterios
y disposicién documental de las series, asi como losespecificos que elabore el Areaitehivos, y que tengan como
criterios establecidos en el articulo 52 fraccion Il de la Ley: propdsito regular el tratamiento de los documentos y mejorar la
gestién documental.
a) Procedencia. Considerar que el valor de los
documentos depende del nivel jerarquico que ocupaArticulo 13. El Grupo podra conocer y adoptar acuerdos respecto
el productor, por lo que se debe estudiar la produccidn a los procesos de gestion documental, que incluyen la valoracion
documental de areas productoras de la documentacidrdocumental, disposicion documental, conservacion, la eliminacion
en el gjercicio de sus funciones, desde el mas altode documentos de comprobacion administrativa inmediata y/o
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una depuracién, que promuevan las areas productoras, conforme al
completa identificacién de los procesos manual correspondiente y demas disposiciones aplicables, asi como
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento; al programa anual de desarrollo archivistico del Tribunal, y el
informe anual de cumplimiento, mismo que debera publicarse en el
b) Orden original. Garantizar que las secciones y las portal electrénico del Tribunal, lo anterior de conformidad con lo
series no se mezclen entre si. Dentro de cada serieestablecido en los articulos 23 y 26 de la Ley Generaiathvos.
debe respetarse el orden en que la documentacion

fue producida; CAPITULO IV
DEL FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO
C) Diplomatico.Analizar la estructura, contexto y INTERDISCIPLINARIO

contenido de los documentos que integran la serie,

considerando que los documentos originales, Articulo 14. El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo Sesiones
terminados y formalizados, tienen mayor valor Ordinarias semestralmente, conforme a las fechas establecidas en
que las copias, a menos que éstas obren comoeel cronograma o calendario del Progratmaal de Desarrollo
originales o copias certificadas dentro de los Archivistico. Se llevaran a cabo Sesiones Extraordinarias en razén

expedientes; de laimportancia del tema a tratar, a solicitud de cualquier integrante
del Grupo, y debera ser presentada al Presidente a fin de que emita
d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias la convocatoria correspondiente, las cuales podran realizarse de

socioecondmicas, programas y actividades que manera virtual.
inciden de manera directa e indirecta en las funciones

del productor de la documentacion; Articulo 15. Se notificara a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, por medios electrénicos y/o documentales, la
e) Contenido. Privilegiar los documentos que convocatoria junto con la documentacion correspondiente, cuando

contienen informacion fundamental para se trate de Sesion Ordinaria por lo menos con 8 dias de anticipacion
reconstruir la actuacion del sujeto obligado de un y Extraordinaria, cuando menos con veinticuatro horas de
acontecimiento, de un periodo concreto, de un anticipacion a su celebracién, a la fecha y hora en que tendra
territorio o de las personas, considerando para ello verificativo la sesion.
la exclusividad de los documentos; y

Articulo 16. La convocatoria deberé sefialar:

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han
sido objeto de demanda frecuente por parte del I. Fecha, hora de inicio y el lugar donde se realizara la sesion;
6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de losll. NUmero de sesion;

mismos y sugerir cuando corresponda a los
procesos de certificacion a que haya lugar I11. Tipo de sesion;
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V. Orden del dia;y empate, el Presidente tendra voto de calidad.

V. Documentacién soporte de los asuntos del orden del dia.Los integrantes del Grupo podran emitir voto particular en el que
expongan los argumentos que motivaron su disenso, el cual debera

Articulo 17. Para poder sesionar, bastara la presencia de la mayorimcluirse en el acta de la sesion correspondiente.

de sus integrantes por si, 0 a través de quienes legalmente suplan,

en términos de las presentes Reglas de Operacion. Las y los integrantes del Grupo podran solicitar al Secretario
Técnico, invite a personas servidoras publicas y/o especialistas

Articulo 18. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se segun la naturaleza del asunto que lo amerite, quienes tendran

desarrollaran de acuerdo con los puntos siguientes: derecho a voz, pero no a voto. La solicitud debera notificarse por
oficio, ya sea por medio electrénico y/ o documental al Secretario
. Pase de asistencia; Técnico del Grupo, por lo menos 48 horas previas a la sesion que

corresponda,; indicando el nombre completrysu caso, el o

1. Declaracion del quérum legal, y apertura de la sesién;  que ostenta, asi como, las consideraciones por las que se estima
importante su participacion.

111. Lecturay en su caso, aprobacion del Orden del dia;
Articulo 21. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario seran

IV. Presentacion y estudio de los asuntos que deban tratarspresentados al Pleno del Tribunal, para ser revisados, modificados
en la sesion; 0, en su caso, aprobados, para ser aplicados por las areas
productoras de la documentacion. Dichos acuerdos seran difundidos
\YA Acuerdos adoptados del Grupo Interdisciplinario de a todas las personas servidoras publicas del Tribunal, para su
Archivo; conocimiento y/o cumplimiento.
VL. El sentido de los votos emitidosgn su caso, los plazos  Articulo 22. La documentacion que emita el Grupo, relativa a

establecidos para el cumplimiento de los acuerdos; y los criterios especificos y recomendaciones en procesos de
valoracion, disposicién documental, listado de documentos de
VII.  Clausura de la sesion. comprobacion administrativa y/o apoyo informativo, sera publica
y solo podré ser reservada por excepcion, bajo las salvedades
El proyecto delActa debera ser firmada por quienes en ella establecidas en la normatividad aplicable en materia de
intervinieron, en un plazo no mayor a diez dias hébiles después delasificacion de la informacion.
celebrada la sesion.
TRANSITORIOS
Articulo 19. Cuando no se cuente con el quérum requerido, el
Secretario Técnico convocara a nueva sesion a los integrantes dBIRIMERO.- Una vez aprobadas las presentes Reglas de Operacion
Grupo Interdisciplinario darchivos sefialando fecha, hora, lugar por el Pleno del Tribunal, seran publicadas en la pagina oficial de
o forma y se llevaria a cabo con los que estén presentes. Tribunal.

Articulo 20. Los asuntos se someteran a la consideracion delSEGUNDO.-Las presente Reglas de Operacion entraran en vigor
Grupo Interdisciplinario dArchivo delTribunal, y se adoptaran  al dia siguiente en que se aprueben por el Pleno del Tribunal de
acuerdos por mayoria de votos de las y los integrantes, en caso desticiaAdministrativa del Estado de Michoacan. (Firmado).
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