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H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
EPITACIO HUER TA, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DE TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA | NFORMACION
PuBLIcA Y PrRoTECCION DE DATOS PERSONALES DEL M UNICIPIO

ACTA DE SESIONORDINARIA NUMERO 007

En la poblacion de Epitacio Huerta, del Municipio de Epitacio Huerta, Michoacén, s
las 13:30 trece horas con treinta minutos del dia 15 quince del mes de abril del afio Z
mil veinte, en la sala de Cabildo que se ubica en las instalaciorfggidedmiento, de
Municipio de Epitacio Huerta, Michoacan, para celebrar la sesién ordinaria numer
convocada conforme a lo dispuesto en los articulos 26 fraccién |y 54 fraccion Il de

endo
P20 dos

007,
A Ley

Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y articulo 37 fraccionjl del

Reglamento Interno del yuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacéan.

Reunidos en la sala de Cabildo anexa a las oficinas de la Presidencia Municipal, [ps CC.

Margarito FierrosTano; en su caracter de Presidente Municipal, Maria Rocio Gor
Cruz, en su calidad de Sindico y Heriberto Hernandez Sandoval, Wialéta Nava
Noguez, Raymundalcantar UribeYesenia Gonzalezafiez, Gerarddrcos Garcia, Joe|

Diaz Urraya, en su calidad de regidores y el C. Guillermo Miranda Navarrete, en su g

de Secretario, todos d&yuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan.

Acto seguidoToma el uso de la palabra el SecretarioAdeintamiento C. Guillerma

alez

1
alidad

Miranda Navarrete, quien dice «con su permiso sefior Presidente, me permito inforpfar que
el dia 13 trece del mes de abril del afio que transcurre, como dispone el articulo 26 fjaccion
I'y 54 fraccion Il, de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampp vy el

articulo 37 fraccion | y 39 del Reglamento Interno dedyintamiento del Municipio d
Epitacio Huerta; se cit6 a los integrantesfgeintamiento para celebrar la sesion ordin
numero 007, por lo que con su permiso procedo a poner a consideracioAylengaisiento
el siguiente:

ORDEN DEL DIA

- ..

I.-. ..

.- ...

IV.-. ..

V.- Aprobacion de la iniciativa de modificacion del Reglamento dansparencia y

Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipi

ia

de
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Epitacio Huera, Michoacan, que preseata Regidorayesenia Noveno.-Leida la presente acta, explicado su contenido y alcance
Gonzélez Yafiez. (Proyecto de modificacion y reglamento actual, a los ciudadanos que en esta intervienen, y no habiendo mas hechos
gue por su volumen se encuentran en su correo electrénico, que que hacer constar, se da por clausurada la presente actuacion de

proporcionaron para efectos). sesion ordinaria nimero 007, delAyuntamiento Constitucional

VI.-. .. del Municipio de Epitacio Huerta, Michoacan, 2018-2021. Siendo
VIL- . .. las 14:42 catorce horas con cuarenta y dos minutos del dia de su
VIIL- . .. fecha, previa firma de comin acuerdo y conformidad, al calce y al
IX.- ... margen de todas y cada una de sus hojas de los que en ella

intervinieron. Conste.
Lic. Margarito FierrosTano, Presidente Municipal.- C. Maria
Rocio Gonzéalez Cruz, Sindico.- ¥esenia GonzaleYafez,
Regidor- C. Heriberto Hernandez Sandoval, Regid6r Maria
Punto V del orden del dia.- Aprobacién de la iniciativa de Violeta Nava Noguez, RegideiC. RaymunddIcantar Uribe,
modificacién del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Regidor- C. Joel Diaz Urraya, Regido€. Gerardércos Garcia,
Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales del Regidor- C. Guillermo Miranda Navarrete, Secretario del H.
Municipio de Epitacio Huerta, Michoacanque presenta la  Ayuntamiento. (Firmados).
Regidora, CYesenia Gonzalezafiez. (Proyecto de modificaciony
Reglamento actual, que por su volumen se encuentran en su correo
electrénico, que proporcionaron para efectos); en este punto el Lic.
Margarito FierrosTano, manifiesta; en este punto solicito la
intervencion de la compafiera Regiddfesenia Gonzalevafiez, DE CONFORMIDAD CON LO ESABLECIDO EN EL
quien toma la voz manifestando lo siguiente; que de acuerdo a mIARTICULO 115 FRACCION Il DE LACONSTITUCION
atribuciones que sefiala el articulo 52 fraccion IV de la Ley OrganicaPOLITICA DE LOS ESRADOS UNIDOS MEXICANOS,
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, cabe mencionaARTICULO 123 FRACCION IVEN LA CONSTITUCION
gue se les envié a cada uno de ustedes via correo electrénico, BIOLITICA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO,
Reglamento vigente y la iniciativa de modificacién, para la 32 INCISO C) FRACCIONVIII, 52 FRACCION IV, DE LA
modificacion de este Reglamento, me meti de lleno a la Ley deLEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
Transparencia ficceso a la Informacién Publica y Proteccion de MICHOACAN DE OCAMPO, 101 DEL BANDO DE
Datos Personales, esta iniciativa se compone de 5 titulos, 33 articuld’SOBIERNO MUNICIFAL DE EPITACIO HUERTA,
ordinarios y 2 articulos transitorios, procediendo a dar lectura a loMICHOACAN: Y EN EJERCICIO DE SUSACULTADES, EL
articulos mas relevantes que contiene esta iniciativa de modificaciond. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE EPITACIO
escuchada que fue, toma la palabra el Presidente Municipal, LicHUERTA, ESTADO DE MICHOACAN, HATENIDO A BIEN
Margarito Fierrodano, quien manifiesta; se actualizé el Reglamento EXPEDIR EL SIGUIENTE:
gue teniamos vigente desde el mes de mayo del afio 2009 dos mil
nueve, la actualizacion se acopla a las normas vigentes federalesy REGLAMENT O DE TRANSPARENCIA, ACCESOA
estatales, ya se les enviaron a sus correos, tanto la iniciativacomoel LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
Reglamento que hasta hoy tenemos vigente y ademas es nuestra DE DATOS PERSONALES DELMUNICIPIO

obligacion presentar estas iniciativas y aprobarlas, asi que les solicito DE EPITACIO HUER TA, MICHOACAN
compafieros Regidores, Sindico, sitienen alguna duda o comentario

respecto del tema, es el momento para que lo manifiesten, hace uso TITULO PRIMERO

de lavoz la Regidora, ¥esenia Gonzalézafiez, quien manifiesta; DISPOSICIONES Y PRINCIPIOS

de acuerdo a sus facultades presidente y depende de como sea el

voto, le pido que se ordene la publicacién de la iniciativa de CAPITULO

modificacion del Reglamento y no habiendo mas intervenciones por DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

parte de los integrantes del Cabildo, se solicita al Secretario del
Ayuntamiento, someta la propuesta a consideracion y en su casArticulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. Este ordenamiento
aprobacion, resultando su aprobacion por unanimidad. tiene por objeto normar la actividad dglintamiento de Epitacio

Huerta, Estado de Michoacan en materifrdasparenci#cceso
...................................................................................................... a la Informacién Publica, Protecciéon de Datos Personales en
...................................................................................................... Posesion de este Sujeto Obligado y archivos, con la finalidad de
.................................... atender a los principios, bases generales y procedimientos que

garanticen el cumplimiento de las obligaciones derivadas del articulo
Quinto.- En relacion al punto,\se aprueba por unanimidad de 6°y 16 parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados
votos, la iniciativa del Reglamento Tiensparencia cceso a la Unidos Mexicanos, sus normas reglamentarias, asi como las demas
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Municipiodisposiciones legales correspondientes.
de Epitacio Huerta, Michoacan, ordénese su publicacion.

Articulo 2. DefinicionesAdemas de las definiciones establecidas
...................................................................................................... en los articulos 3 de la Ley Generalldensparenciafcceso a la
...................................................................................................... Informacion Publica, 3 de la Ley General de Proteccion de Datos
.................................... Personales en Posesion de los Sujetos Obligados y 4 de la Ley
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Federal ddransparenciafcceso a la Informacién Publica, para
los efectos de este Reglamento se entiende por:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

Actas: La relacion escrita y pormenorizada de las XiIII.

deliberaciones;

Archivo: Conjunto organico de expedientes y
documentos administrativos, que contienen informacion
inherente al funcionamiento délyuntamiento de

Epitacio Huerta, Michoacan y sus dependencias, enXIV.

cualquier soporte documental, en el ejercicio de sus
atribuciones o en el desarrollo de sus actividades y que

son organizados institucionalmente, respetando los XV.

principios de procedencia, orden original y ciclo vital
del documento;

Aviso de privacidad: Documento de forma fisica, electronica XVI.

o en cualquier formato generado por el responsable, a partir

del momento en el cual se recaban datos personales y que
debe ser puesto a disposicion del titular de los datos, con

el objeto de informarle los propdsitos del tratamiento de
los mismos;

Ayuntamiento: ElAyuntamiento de Epitacio Huerta,
Michoacan;

Clasificacion: El acto administrativo que consiste en dar a XVIII.

la informacion el caracter de reservada o confidencial, en
los supuestos previstos en la Ley General de

Transparenciafcceso a la Informacion Puablica; XIX.

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacion y

agrupacion de expedientes homogéneos con base en 1XX.

estructura funcional de los sujetos responsables;

Comisiones: Las Comisiones dguntamiento de Epitacio ~ XXI.

Huerta, Michoacan;

Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia delXXII.

Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan;

Comités: Organos para auxiliar en actividades del XXIII.

Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan, que se
constituyen por disposicion dgfuntamiento para realizar

tareas diferentes a las de las Comisiones, cuya duraciorXXIV.

sera la que sefale la ley de la materia;

Consulta directa: La prerrogativa que tiene toda persona
de acceder a la informacion, en el espacio habilitado por
los sujetos responsables de éstentamiento de Epitacio
Huerta, Michoacan, para consultar los documentos
requeridos, en los casos que conforme al presente
Reglamento resulten procedentes;

Contraloria Interna: La Contraloria Interna del
Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan;

XVII.

XXV.

XXVI.

XXVII.

determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion;

Dias habilesTodos los dias, a excepcion de los sabados y
domingos asi como los no laborables fijados en la Ley y
los establecidos por acuerdo del Pleno del Instituto
Nacional deAcceso a la Informacion y por acuerdo del
ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan;

Dictamen:Acto o acuerdo que emita&yuntamiento de
Epitacio Huerta, Michoacan;

Documento: Cualquier registro que haga constar el ejercicio
de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
responsables délyuntamiento de Epitacio Huerta,
Michoacan:;

Estrados electrénicos: Mecanismo habilitado en el portal
delAyuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan, a través
del cual se notifican los avisos o resoluciones emitidos por
este sujeto obligado;

Estrados: Espacio habilitado en la Unidad de Transparencia,
através del cual se notifican los avisos o resoluciones a los
solicitantes, en caso de no sefialar medio alguno para recibir
notificaciones;

Instituto: El Instituto Nacional déransparencigdcceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;

Ley General de Datos: La Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

Ley General: La Ley General @eansparencia fcceso
ala Informacién Publica;

Ley Orgénica: Ley Orgéanica del Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;
Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de
Transparencia;

Pleno: Es IdAsamblea de los Integrantes Aglintamiento
de Epitacio Huerta, Michoacan;

Prueba de dafidcreditacion con elementos objetivos de
gue la divulgacion de alguna informacion podria perjudicar
el interés publico, en términos de la Ley General de
Transparenciafcceso a la Informacién Publica;

Publicacion: La divulgacion, difusion y socializacion de la
informacién por cualquier medio;

Reglamento: El presente Reglamento;

Coordinador de Transparencia: El encargado de coordinar
los asuntos del Comité de Transparencia;

Datos personales: Cualquier informacion concerniente aXXVIIl. Servidores Publicos: Los mencionados en el parrafo

una persona fisica identificada o identificable. Se considera
gue una persona es identificable cuando su identidad pueda

primero del articulo 108 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
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XXIX. Sujetos Responsables: Organos, instancias y unidades Transparenciay a la Unidad de Transparencia como érganos
administrativas que generan, reciben, administran o encargados de garantizar que los sujetos responsables den
resguardan la informacion d&yuntamiento de Epitacio cumplimiento a las obligaciones de transparencia, asi como
Huerta, Michoacan y seran los encargados de dar atencion del ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica
en materia de acceso a la informacion, transparencia y y la protecciéon de datos personales, asi como su
proteccion de datos personales; funcionamiento;

XXX. Titular: La persona fisica a quien corresponden los datosVI. Desarrollar los criterios para establecer una politica de
personales; transparencia proactiva;

XXXI. UnidadesAdministrativas: Las previstas en la Ley VII.  Crear mecanismos y procedimientos propios de un
Organica Municipal de Estado de Michoacan de Ocampo; AyuntamientdAbierto; y;

XXXII. Unidad deTransparencia: Dependenciaéglintamiento, VIIl.  Establecer las bases para transparentar el uso de los

con autonomia de gestién, que cuenta con los recursos
humanos y materiales para el ejercicio de sus funciones,
como se establece en el Presupuesto de Egresos, basado

recursos publicos a g delAyuntamiento de Epitacio
Huerta, Michoacan.

en resultados; encargada de verificar que los sujetosArticulo 5. La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
responsables den cumplimiento a las obligaciones deordenamiento compete al Presidente MunicipaAyahtamiento
transparencia, asi como garantizar el ejercicio del derechade Epitacio Huerta, Michoacan.

de acceso a la informacién en los términos de éste

Reglamento y la proteccion de datos personales conformeArticulo 6. Los titulares de las dependencias, entidades y unidades

a la Ley respectiva; y

administrativas serén responsables de la estricta observancia del

presente Reglamento.

XXXIII. Versién Estenogréafica@ranscripcion integra de cuanto

se dice en una sesion del Pleno, Comisiones o Comités.

Articulo 3. Criterios de interpretacion y Supletoriedad de la Ley
Los derechos de acceso a la informacion y proteccion de datos
personales, asi como la clasificacion de la informacion y las normas
contenidas en el presente Reglamento se interpretaran bajo lo&rticulo 7. El titular de la Coordinacion de transparencia y acceso
principios de méxima publicidad, gratuidad, universalidad, a la Informacién Publica, serd el responsable de compilar
interdependencia, indivisibilidad, progresividad y pro persona, desistematicamente en medios electronicos la informacion de manera
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosoficiosa, entre las dependencias y unidades que la tengan a su
Mexicanos, los tratados internacionales de los que el Estadoesguardo para su adecuada y oportuna difusion.

mexicano sea parte, la Ley General, Ley General de Datos y la Ley
Federal.A falta de disposicidon expresa, se aplicaran las Articulo 8. La responsabilidad de la veracidad y de la informacion

TITULO I

CAPITULO UNICO
DE LA INFORMACION DE OFICIO

disposiciones de la Ley General, de la Ley General de Datos, de lgue se recabe de oficio y la generada por solicitudes explicitas
Ley Federal, La Ley d€ransparencia fxcceso a la Informacion  corresponde a los titulares de las dependencias, entidades y unidades
del Estado de Michoacan de Ocampo y de la Léyrcleivos que administrativas délyuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacéan

se encuentre vigente. y por tanto los documentos deberan ser firmados por estos.

Unicamente por circunstancias especiales, el titular de la
dependencia, entidad 6 unidad administrativa podra delegar la firma
de los documentos, sin que ellos lo eximan o libere de la
responsabilidad correspondiente.

Articulo 4. Objetivos. Son objetivos del presente Reglamento:

l. Impulsar, promover y consolidar una cultura de la
transparencia;

Il Garantizar el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la TITULO NI
informacion publica;

CAPITULO UNO

M. Asegurar un procedimiento sencillo y expedito para que DE LA INFORMACION RESERADA
toda persona pueda tener acceso a la informacion que
generan, reciben, administran o resguardan los sujetosArticulo 9. Para los efectos de este Reglamento sera declarada
responsables délyuntamiento de Epitacio Huerta, informacion reservada la asi clasificada mediante acuerdo del Comité
Michoacén; Técnico dé\cceso a Informacion Publica del Municipio de Epitacio

Huerta, Michoacan y solo procede en los casos siguientes:

IV. Proteger los datos personales y facilitar el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicionl.
en la materia;

Cuando se trate de informacién cuya divulgacion ponga
en riesgo la seguridad del Municipio de Epitacio Huerta,
Michoacan; la vida, la seguridad o la salud de las
personas;

<

Establecer las bases para constituir al Comité de
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1. La informacion cuya divulgacion pueda causar un perjuicio de su clasificacion, las partes de los documentos que se reservan,
a las actividades de prevencion o persecucion de los delitosgl plazo de reserva y la designacién de la autoridad responsable de
la imparticion de justicia, la recaudacién de contribuciones su conservacion.

o cualquier otra accién que tenga por objeto la aplicacion
de las leyes; No podra invocarse la figura de reserva cuando se refiera a la
investigacion de violaciones graves a los derechos fundamentales o

I11. Cuando se trate de informacion sobre estudios y proyectode delitos perjudiciales a la sociedad.

cuya divulgacion pueda causar dafio al interés del

Municipio o suponga un riesgo para su realizacion; Articulo 13. La informacién clasificada como reservada, lo sera
hasta por un periodo de 5 afios tal y como lo dispone la Ley
IV. La que por disposicion expresa de una Ley sea considerad&ederal ddransparenciafcceso a la Informacién Publica en su
reservada; Articulo 99.
V. Cuando se trate de informacion de particulares recibidaConcluido el plazo o cuando dejen de concurrir las circunstancias

por la administracién publica bajo promesa de reserva oque motivaron su clasificacion a juicio del Comité sera accesible al
esté relacionada con la propiedad intelectual, patentes gublico, protegiendo la informacion confidencial que en ella se
marcas, secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, contenga.
fiduciario u otro considerado como tal por una disposicion
legal y que estén en posesion de las autoridades; Articulo 14.Las areas de ladministracién Publica Municipal
podréan solicitar al Comité la ampliacion del plazo de reserva cuando
VL. Cuando se trate de informacién correspondiente asubsisten las causas que motivaron el acuerdo de clasificacion.
documentos o comunicaciones internas que sean parte de
un proceso deliberativo previo a la toma de una decisién TITULO IV
administrativa;
CAPITULO
VIl.  Cuando se trate de informacion que pueda generar una DEL COMITE TECNICO DEACCESO
ventaja personal indebida en perjuicio de un tercero; A LA INFORMACION PUBLICA

VII.  Cuando se trate de Informacién personal de los empleado#\r ticulo 15.El ComitéTécnico dé\cceso a la Informacion Pablica
del Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan; salvo del Municipio de Epitacio Huerta, Michoacan es un érgano
gue estos otguen su consentimiento de manera escrita; y colegiado con personalidad juridica para todos los efectos legales a
que haya lugar, integrado con Servidores Publicos Municipales del

IX. Cuando se trate de informacion que pueda dafiar laH. Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacéan el cual sera creado
estabilidad financiera o econémica dglintamiento de mediante elAcuerdo de Cabildo, teniendo como objeto la
Epitacio Huerta, Michoacan. promocion, instrumentacion publica del Municipio de Epitacio

Huerta, Michoacan.
Articulo 10.En caso de que alguna de las areas/Afintanistracion
Publica Municipal considere que un documento puede clasificarseAr ticulo16. El ComitéTécnico dé\cceso a la Informacion Publica
como informacién reservada o restringida por ser informacion del Municipio de Epitacio Huerta, Michoacéan; por separado dictara
confidencial o contener datos personales, debera de remitir déos lineamientos de caracter general o particular a que deberan
inmediato dicha solicitud mediante oficio al Secretario de sujetarse las dependencias, entidades y unidades administrativas,
Ayuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan exponiendo los para la publicacion de la informacién de oficio y las respuestas a
elementos necesarios para fundar y motivar dicha clasificaciénas solicitudes.
publica a consideracion del Comité&cnico deAcceso a la
Informacién Publica del Municipio de Epitacio Huerta, Michoacan; Articulo 17. En el supuesto de existir duda en la aplicacion del
y este Ultimo resuelva en términos de Ley lo conducente. presente ordenamiento, su interpretacion correspondera al propio
Comité. El Comité se integrara de conformidad a lo dispuesto en el
Articulo 11. El acuerdo tomado por el Comité. Que clasifique articulo 124 de la Ley deransparenciacceso a la Informacion
informacién como reservada debera tener por demostrado que: Publicay Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo; en el que se sefiala que por cada sujeto obligado se
. La informacion encuadra en alguna de las hipétesis delintegrara un Comité de Transparencia colegiado e integrado por un
articulo anterior; minimo de tres y maximo de cinco.

1. La liberacién de la informacion puede amenazar el interésA sus sesiones podran asistir como invitados aquellos que sus
protegido por la Ley o este Reglamento; y integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz pero no
voto. Los integrantes del Comité de Transparencia no podran
I11. El dafio que puede producirse con la liberacion de la depender jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o
informacién sea mayor que el interés publico de conocerla.mas de estos integrantes en una sola

Articulo 12. El acuerdo que clasifique la informaciéon como Articulo 18. EI Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones
reservada; debera indicar la fuente de la informacion, la justificacionpor mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra
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voto de calidad.

Articulo 19. EI Comité podra sesionar validamente con la presencia

de cuatro de sus miembros, cualquiera que estos sean; en est$l.
casos para que las decisiones sean legales deberan ser tomadas por
mayoria o en su defecto por unanimidad. XIIL.

Articulo 20. Terminada cada Sesion del Comité, el Secretario
Técnico asistido por el Titular del Centro Municipal de
Informacion Publica emitiran el acuerdo respectivo y lo turnaran a
los integrantes del Comité para su firma.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES DELCOMITE TECNICO DE XIV.
ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA
Articulo 21 Son atribuciones del Comité&cnico deAcceso a la XV.

Informacion Publica del Municipio de Epitacio Huerta, las
siguientes:

l. Interpretar los ordenamientos que les resulten aplicablesxXVI.
y que deriven de La Ley deansparencia jcceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Michoacan y de la Constitucion Politica del Estado de
Michoacan de Ocampo y la carta Magna;

XVII.

Il. Conocer y resolver los recursos de revision interpuestos
por los particulares en contra de las resoluciones de los

sujetos obligados en el ambito local, en términos de lo XVIII.

dispuesto por la ley de la materia y el presente Reglamento;

M. Imponer las medidas de apremio para asegurar el
cumplimiento de sus determinaciones;
XIX.
IV. Presentar peticién fundada a la unidad de transparencia
municipal para que conozca de los recursos de revision
que por su interés y trascendencia asi lo ameriten;

garantes para el cumplimiento de sus atribuciones y
promover mejores practicas en la materia;

Promover la igualdad sustantiva;

Coordinarse con las autoridades competentes para que en
los procedimientos de acceso a la informacion, asi como
en los medios de impugnacién, se contemple contar con la
informacién necesaria en formatos accesibles, para que
sean sustanciados y atendidpsrysu caso, se promuevan

los ajustes razonables necesarios si se tratara de personas
con discapacidad;

Garantizar condiciones de accesibilidad para que los grupos
vulnerables puedan ejercer, en igualdad de circunstancias,
su derecho de acceso a la informacion;

Elaborar y publicar estudios e investigaciones para difundir
y ampliar el conocimiento sobre la materia de acceso a la
informacion;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la
probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en el presente Reglamento y en las
demés disposiciones aplicables;

Determinar y ejecutar, segun corresponda, las sanciones,
de conformidad con lo sefialado en el presente Reglamento;

Establecer y revisar los criterios de clasificacion,
desclasificacion y custodia de la informacion clasificable
como reservada, en términos del presente Reglamento y
de acuerdo a la supletoriedad de las leyes aplicables; y

Las demas que le confieran este Reglamento y/o el Pleno
de este Comité.

Articulo 22.Los titulares de todas las areas d&deninistracion

Publica Municipal deberan proporcionar el apoyo necesario al
V. Promover y difundir el ejercicio del derecho de acceso a laComitéTécnico dé\cceso a la Informacion Publica y de Proteccion

informacion;

VI. Promover la cultura de la transparencia en las distintas
dependencias délyuntamiento;

de Datos Personales, para garantizar su buen desempefio.

TITULOV

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DEACCESO
A LA INFORMACION

Articulo 23. Medidas de accesibilidad. La Unidad de Transparencia

VII.  Capacitar a los Servidores Publicos y brindar apoyo técnico
a los sujetos obligados en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion;

VIl

alas condiciones econémicas, sociales y culturales;

Establecer politicas de transparencia proactiva atendiendalebera garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para
gue toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la

informacién. La Unidad de Transparencia pondra a disposicion
IX. Suscribir convenios con los sujetos obligados que los formatos de las solicitudes de informacigenysu caso, debera
propicien la publicacion de informacién en el marco de las apoyar al solicitante en la elaboracion de las mismas.

politicas de transparencia proactiva;

Cuando la informacion se ponga a disposicion del publico, se

X. Suscribir convenios de colaboracién con particulares o procurara que sea a través de la pagina electronica del Municipio

XI.

sectores de la sociedad cuando sus actividades o productade Epitacio Huerta, Michoacan, lo anterior en apego a lo dispuesto

resulten de interés publico o relevancia social; en el articulo 144 de la Ley Federalldansparenciafcceso a la
Informacion Publica yrticulo 19. Procedimiento décceso a la

Suscribir convenios de colaboracion con otros Organismosinformacion. El procedimiento de acceso a la informacion se sujetara
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a las siguientes previsiones:

=

Solicitante. Cualquier persona fisica, por si misma o a
través de su representante, podra presentar solicitud de

acceso a informacion; VII.

Presentacion de la solicitud. Esta se realizara ante la Unidad
de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional, en la

oficina u oficinas designadas para ello, via correo VIII.

electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo, o cualquier
medio aprobado por el Sistema Nacional. En caso de que
la solicitud se reciba por areas administrativas distintas a
la Unidad de Transparencia, el area debera remitirla a ésta,
a mas tardar al dia siguiente de su recepcion;

Identificacion por folioA las solicitudes que se formulen

a través de la Plataforma Nacional, se les asignara
automaticamente un nimero de folio, con el que los
solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos;

IX.

Acuse de recibo. En los casos en los que la solicitud se
presente ante la Unidad de Transparencia, ésta tendra que
registrar y asignarle un folio, el mismo dia de su recepcion,

y debera enviar el acuse de recibo al solicitante, en el que
se indique la fecha de recepcion, el folio que corresponda
y los plazos de respuesta aplicables;

Requisitos de la solicitud. La solicitud debera contener lo
siguiente:

a) Nombre o, en su caso, los datos generales de su
representante;

b) Domicilio o medio para recibir notificaciones;

c) La descripcion de la informacion solicitada; y

d) Cualquier otro dato que facilite su bisqueda y

eventual localizacion;y

e) La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso
alainformacion, la cual podra ser verbal, siempre
y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicion de copias
simples o certificadas o la reproduccion en
cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.
La informacién de los incisos a) y d) sera
proporcionada por el solicitante y en ninglin caso
podra ser un requisito indispensable para la
procedencia de la solicitud.

En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible en el
que se requiera la informaciéon. En toda solicitud de
informacién se debera suplir cualquier deficiencia, para
garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion
publica.

Notificaciones. Cuando la solicitud se presente por medios
electrénicos a través de la Plataforma Nacional, las
notificaciones se realizaran por dicho sistema. Cuando el
solicitante omita sefialar domicilio o medio para recibir la

informacién, o no haya sido posible practicar la
notificacion, se natificara por Estrados en la oficina de la
Unidad de Transparencia;

Consulta directa. La Unidad de Transparencia podra poner
a disposicion del solicitante los documentos en consulta
directa, en los casos previstos en la Ley General,

Plazos. Los plazos empezaran a correr al dia siguiente en
que se practiquen las notificaciones. Cuando los plazos
fijados sean en dias, éstos se entenderan como habiles. Se
debera dar respuesta a las solicitudes de informacion dentro
de los veinte dias siguientes a su presentacion y solo se
podra ampliar el plazo de respuesta hasta por diez dias
mas, siempre y cuando existan razones fundadas y
motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité
de Transparencia, mediante la emision de una resolucion
gue debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento;

Tramite. Para la atenciéon de las solicitudes de acceso a
informacion se seguira el siguiente tramite:

a) Competencia. La Unidad de Transparencia revisara
el contenido de la solicitud, a efecto de verificar si
la informacion solicitada es competencia del sujeto
obligado; en caso de que sea notoriamente
incompetente debera notificar al solicitante, dentro
de los tres dias siguientes a la recepcion, y
orientarlo sobre el sujeto obligado que pudiera tener
la informacion. Si el sujeto obligado es competente
para atender parcialmente la solicitud de acceso a
la informacion, la Unidad de Transparencia debera
dar respuesta sobre dicha parte, en los plazos
establecidos en el primer parrafo de esta seccion.
Respecto de la informacién sobre la cual es
incompetente se procedera conforme lo sefiala el
parrafo anterior

b) Turno. La Unidad de Transparencia turnara la
solicitud al sujeto responsable que pudiera tener
la informacion, a mas tardar al dia siguiente a aquél
en que se haya recibido.

C) Requerimiento. En el caso de que los detalles
proporcionados para localizar los documentos
resulten insuficientes, incompletos o sean erroneos,
la Unidad de Transparencia requerira al solicitante,
por una sola vez y dentro de un plazo de cinco
dias contados a partir de la presentacion de la
solicitud, para que, en un término de hasta diez
dias, indique otros elementos o corrija los datos
proporcionados o bien, precise uno o varios
requerimientos de informacion. En este supuesto
se interrumpira el plazo de respuesta, por lo que
empezara a computarse nuevamente al dia siguiente
de su desahogo por el particulaa Unidad de
Transparencia dara un plazo de tres dias al sujeto
responsable para que sefiale si con los datos
proporcionados por el solicitante se puede
localizar la informacion, a efecto de poder proceder
en los términos del parrafo anteriba solicitud
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d)

se tendra por no presentada cuando el solicitante

no dé cumplimiento al requerimiento. En el caso

de requerimientos parciales no desahogados, se e)
tendra por presentada la solicitud por lo que

respecta a los contenidos de informacion que no
formaron parte del requerimiento;

Analisis de la solicitud. El sujeto responsable al
gue le haya sido turnada la solicitud, debera:

1.

Analizar si es de su competencia, en caso
de que no lo sea, al dia siguiente a que le
fue turnada debera comunicarlo a la Unidad
deTransparencia,\en su caso, sugerir el
area que puede ser competente; si el sujeto
responsable no es competente para atender
de manera parcial la solicitud de
informacion, deberd informar tal
circunstancia a la Unidad de Transparencia
amas atardar al dia siguiente de que le fue
turnada la misma. Respecto de la
informacién sobre la cual es competente
se procedera conforme a lo sefialado en el
inciso siguiente.

Si cuenta con los elementos necesarios para
identificar la informacion y se trata de
informacion publica, procedera a realizar
una blsqueda exhaustiva y razonable en
sus archivos para remitir la informacién a e)
la Unidad de Transparencia dentro de los
cinco dias siguientes a que le fue turnada
la solicitud, o bien indicar la modalidad en
gue se encuentra disponible o la fuente,
lugar y forma en que se puede consultar
Posteriormente, la Unidad de
Transparencia debera notificar al
solicitante a la brevedad posible la
respuesta a su solicitud. En caso contrario,
informara tal circunstancia a la Unidad de
Transparencia dentro del término de dos
dias siguientes de que le fue turnada.

Si requiere una ampliacion del plazo para
procesar la informacion, dentro de los tres
dias siguientes a que le fue turnada debera
solicitar al Comité de Transparencia la
ampliacion del plazo, indicando las razones
que motiven la misma. El Comité de
Transparencia debera resolver sobre la
procedencia de la ampliacién del plazo
dentro de los cinco dias siguientes a la
recepcion de la solicitud de ampliacion.
En caso de que no conceda la misma, la
Unidad de Transparencia debera de
comunicar a la brevedad al sujeto
responsable para que continué con el
tramite de la solicitud. En el supuesto de
que se conceda la prérroga, se debera
notificar al solicitante la ampliacién del
plazo de respuesta, dentro del plazo

ordinario para la entrega de la respuesta.

Clasificacion de la Informacion. Si el sujeto
responsable determina que la informacion es
reservada o confidencial, dentro de los seis dias
siguientes de que se le turne la misma debera
comunicar al Comité de Transparencia, de forma
fundada y motivada, la clasificacion de la
informacion y el plazo de reserva. El Comité de
Transparencia debera resolver si confirma,
modifica o revoca la clasificacion de la informacion,
dentro de los 7 dias siguientes a que le haya sido
remitida la solicitud por el sujeto responsable. En
caso de que no cuente con los elementos suficientes
para resolver, podra ampliar el plazo de respuesta
de la solicitud. Cuando el Comité de Transparencia
revoque la clasificacion y conceda el acceso a la
informacion, o bien modifique parcialmente la
clasificacion, debera ordenar al sujeto responsable
que entregue la informacion, para que la Unidad de
Transparencia de respuesta a la solicitud en el plazo
de veinte dias. En el supuesto de que el Comité de
Transparencia confirme la clasificacion, la Unidad
de Transparencia notificara la determinacion al
solicitante. El Comité de Transparencia podra tener
acceso a la informacion que esté en poder del sujeto
responsable, de la cual se haya solicitado su
clasificacion.

Inexistencia de la Informacién. El sujeto
responsable, dentro de los tres dias siguientes a
que le fue turnada la solicitud, debera de comunicar
al Comité de Transparencia que la informacion
solicitada no se encuentra dentro de sus archivos,
0 bien exponer de manera fundada y motivada
porque no ejercio las facultades o funciones para
generar la informacién. El Comité de
Transparencia, dentro de los diez dias siguientes
a la recepcion de la comunicacion del area
administrativa, analizara el caso ge ser
procedente dictara las medidas para localizar la
informacion e instruird a la Unidad de
Transparencia para que realice las gestiones para
localizar la informacion. O bien, si es posible,
ordenara que la informacion se genere o se reponga
si se encuentra dentro de las facultades y
funciones del sujeto responsable. Una vez hecho
lo anterior, en su caso, el Comité de Transparencia
expedird una resolucién que confirme la
inexistencia del documento, misma que contendra
la relacion de los actos realizados para localizar
lainformacion, a efecto de dar certeza al solicitante
de que se utilizé un criterio de busqueda
exhaustivo, ademas de sefalar las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que generaron la
inexistencia en cuestion y sefalara al servidor
publico responsable de contar con la misma. El
Comité de Transparencia notificara a la
Contraloria Interna la que, en su caso, debera
iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.
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Articulo 24. Acceso a documentos. Los sujetos responsables la reproduccién de la informacién a la Unidad de
deberan otorgar acceso a los documentos que se encuentrenensus  Transparencia dentro del término de siete dias. La
archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus informacion debera ser entregada sin costo cuando implique
facultades, competencias o funciones, en el formato en que el la entrega de no mas de veinte hojas simples. La Unidad de
solicitante manifieste, de entre aquellos formatos existentes, Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccion y
conforme a las caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del
donde se encuentre asi lo permita. En el caso de que la informacion solicitante.

solicitada consista en bases de datos, se debera privilegiar la entrega

de la misma en Formatébiertos. CAPITULOII

DE LAS SANCIONES

Articulo 25. Informacién disponible al puablico. Cuando la
informacion requerida por el solicitante ya esté disponible al publicoArticulo 30.- El servidor pablico municipal que teniendo bajo su
en medios impresos, tales como libros, compendios, tripticosresponsabilidad la custodia de informacion clasificada como de
registros publicos, en formatos electrénicos disponibles en Interneacceso restringido y la libere ser& sancionado en los términos que
o0 en cualquier otro medio, se le haré saber por el medio requeridsefiale la Ley Estatal d&ceso a la Informacién Publicay la Ley
por el solicitante la fuente, el lugar y la forma en que puedede Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
consultar, reproducir o adquirir dicha informacién, en un plazo no MichoacanTambién sera sujeto de responsabilidad y sancionada
mayor a cinco dias. la persona que sin tener la custodia y acceso a la misma divulgue su

contenido.
Articulo 26. Modalidad de entrega. El acceso se dara en la
modalidad de entrega gn su caso, de envio elegidos por el Articulo 31.- Los servidores publicos que nieguen o modifiquen
solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarsé informacion entregada, en contravencion a las disposiciones
en la modalidad elegida, la Unidad de Transparencia debera ofrecaxplicables en materia de acceso a la informacion, seran
otra u otras modalidades de entrega. En cualquier caso, se debep&rsonalmente obligados en los términos que al efecto establezca
fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras modalidades. Lda Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
obligacién de proporcionar la informacién se tendra por cumplidade Michoacan y demas disposiciones analogas en la materia.
cuando se ponga a disposicién del solicitante, para su consulta, los
documentos en el sitio donde se encuentren, o cuando se entregéeticulo 32.- Las violaciones al presente Reglamento seran
en la modalidad que se encuentre disponible. sancionadas de conformidad con lo dispuesto en el Bando de

Gobierno Municipal de Epitacio Huerta, Michoacan, Ley de
Articulo 27. Costo de la version publica. La elaboracion de Responsabilidadésdministrativas para el Estado de Michoacan
versiones publicas, cuya modalidad de reproduccion o envio tengde Ocampo, Leyes de la materia en el ambito Estatal y Federal;
un costo, procedera una vez que se acredite el pago respectivo pordependiente de lo que sefiale la Legislacion Civil o Penal del
el solicitante. Fuero Comun.

CAPITULOII
Articulo 28. Plazo en que se tendra disponible la informacion. La DE LA PREVENCION
Unidad de Transparencia tendra disponible la informacion
solicitada durante un plazo de sesenta dias, contado a partir de gueticulo 33.- Lo no previsto en el presente ordenamiento sera
el solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago respectivo, eksuelto por el Pleno del Coniitécnico dé\cceso a la Informacion
cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias?ublica del Municipio de Epitacio Huerta y/o por el H.
Transcurridos dichos plazos, la Unidad de Transparencia dara poAyuntamiento de Epitacio Huerta, Michoacan tal y como se
concluida la solicitud y procederd, de ser el caso, a la destrucciomispone en el articulo 3, del presente Reglamento.
del material en el que se reprodujo la informacion.
TRANSITORIOS
Articulo 29. Cuotas de acceso. En caso de existir costos para
obtener la informacién, o bien cuando la elaboracién de versionedrticulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia
publicas, cuya modalidad de reproduccién o envio tenga un costosiguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno
deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no podran s&onstitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, y para el
superiores a la suma de: conocimiento ciudadano publiquense en los estrados del Palacio
Municipal, en los lugares queA&yuntamiento estime pertinente
. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion desu difusion.
lainformacion;
Articulo Segundo.-Conforme a lo previsto en los articulos 145,
1. El costo de envio, en su casp; y 149 y sexto transitorio de la Ley Organica Municipal del Estado
de Michoacan de Ocampo y 51 y 65 del Bando de Gobierno
I11. El pago de la certificacion de los documentos, cuando Municipal de Epitacio Huerta, Michoacan; remitase un ejemplar
proceda. El Comité de Transparencia sefialara la cuentaon el texto integro al H. Congreso del Estado y al Titular del
bancaria donde el solicitante debera realizar el pago. UnaPoder Ejecutivo Estatal, para su conocimiento y efectos legales
vez que se acreditd el pago, el sujeto responsable entregaréonducentes.
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