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ActAa NUMERO 7
SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el municipio de Numaran del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, siendo
las 10:30 (diez horas con treinta minutos) del dia 30 de septiembre del afio 2024, se llevo a
cabo Sesion Ordinaria de Ayuntamiento de conformidad de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, y articulos 35, 36,37,y 38 Ley Organica
Municipal del Estado Michoacan de Ocampo, reunidos en el Salon de Cabildo J. Raul Rizo
Pimentel del Palacio Municipal, con domicilio Zaragoza Numero 24 colonia Centro del
Numaran, Michoacan de Ocampo, México, en cumplimiento a la Convocatoria respectiva,
los CC. José Diaz Camarena, Presidente Municipal; C. Maria Monserrat Berber Dominguez,
Sindica Municipal; C. Carlos Gustavo Ramirez Aguilera, Regidor; C. Ofelia Elizabeth Martinez
Ramirez, Regidora; C. Alvaro Herrera Herrera, Regidor; C. Yuridia Rocio Rodriguez Alvarez,
Regidora; C. Adan Pérez Cabrera, Regidor; C. Veronica Martinez Aguilar, Regidora; C. Ignacio
Ernesto Reyes Ortiz, Regidor; y el C. Omar Camacho Cabrera, Secretario del Ayuntamiento;
los presentes mencionados integrantes del H. Ayuntamiento Constitucional para el periodo
comprendido del 1° de septiembre del afio 2024 al 31 de agosto del afio 2027, con la finalidad
de llevar sesion de Cabildo. Sesion que se lleva a cabo bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Primero.- ...

Segundo.- ...

Tercero.- ...

Cuarto.- Presentacion, andlisis y, en su caso, aprobacion de la «Actualizacion del
Manual de Viaticos», solicitud que presenta el Ing. José Diaz Camarena, Presidente
Mupnicipal, por conducto de la Mtra. Maria de Jesiis Naranjo Zendejas, Tesorera
Municipal.

Quinto.-...

Sexto.- ...

Séptimo.- ...

Octavo.- ...

Noveno.- ...




"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PAGINA 2

Lunes 6 de Enero de 2025. 1a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

Cuarto Punto.- Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacion
de la «Actualizacion del Manual de Viaticos», solicitud que
presenta el Ing. José Diaz Camarena, Presidente Municipal, por
conducto de la Mtra. Maria de Jesus Naranjo Zendejas, Tesorera
Municipal.

Se le pide al Honorable Ayuntamiento le otorguen el uso de la
voz a la Tesorera Municipal la Mtra. Maria de Jestis Naranjo
Zendejas para que detalle en que consiste la Actualizacion del
Manual de Viaticos. Lo cual es aprobado por unanimidad de los
asistentes.

Acto seguido, el C. José Diaz Camarena, Presidente Municipal
instruye al C. Secretario del Ayuntamiento someter a
consideracion del Pleno para su autorizacion correspondiente
por lo que solicita a los integrantes del Cabildo que, quien esté
de acuerdo en su aprobacion, sirvase manifestarlo levantando
la mano. Derivado de lo anterior, el Secretario del Ayuntamiento
informa que se contaron nueve votos a favor y cero en contra;
por lo que se manifiesta que se aprueba por unanimidad de
votos.

Noveno Punto.- Para concluir, no habiendo més asuntos enlistados
en el orden del dia y agotados los puntos a tratar, siendo las 14:20
(catorce horas con veinte minutos) del dia 30 de septiembre de
2024, se procede a declarar formalmente clausurada la presente
sesion ordinaria del H. Ayuntamiento. Asimismo, se establece la
plena validez juridica de la misma, declarando igualmente validos
y con efectos legales todos los acuerdos, resoluciones y
disposiciones adoptados durante su desarrollo, en apego a las
normativas aplicables y en estricto cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Se instruye al Secretario para que, en el uso de sus atribuciones,
lleve a cabo la debida formalizacion y registro de los acuerdos
alcanzados, asi como su publicacién y comunicacion, segin
corresponda, a las autoridades competentes para su debida ejecucion
y observancia.

No habiendo mas asuntos que tratar, se levanta la sesion, firmando
al margen y al calce los que en ella intervinieron. Doy fe.

C. José Diaz Camarena, Presidente Municipal; C. Maria Monserrat
Berber Dominguez, Sindica Municipal; C. Omar Camacho Cabrera,
Secretario del Ayuntamiento; Regidores: C. Carlos Gustavo Ramirez
Aguilera, C. Yuridia Rocio Rodriguez Alvarez, C. Adan Pérez
Cabrera, C. Ofelia Elizabeth Martinez Ramirez, C. Alvaro Herrera
Herrera, C. Verénica Martinez Aguilar, C. Ignacio Ernesto Reyes
Ortiz. (Firmados).

MANUAL DE VIATICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE NUMARAN, MICHOACAN

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual tiene por objeto regular las
autorizaciones, control, ejercicio y comprobacion de los viaticos
otorgados a los trabajadores que integran el H. Ayuntamiento de
Numaran, Michoacan.

Articulo 2. Para fines del presente Manual se entiende por:

L Adscripcién: Lugar en donde se encuentran ubicados las
oficinas donde se presta el servicio y/o trabajo;

1L Asignacion de la Comisién: A la instruccion directa a un
trabajador para la realizacion de una comision;

II1. Comision: Al encargo de caracter temporal y/o
extraordinario, otorgado a los trabajadores del H.
Ayuntamiento de Numaran, Michoacan, para realizar una
actividad o prestar un servicio, relacionado con el
desempeiio de sus funciones, en un lugar distinto a su area
de adscripcion. Las comisiones pueden ser:

1. Al interior del Estado.
2. Alinterior de la Republica.
3. Al extranjero.
Iv. Comisionado: Los trabajadores de las diferentes

Direcciones que integran el H. Ayuntamiento;

V. Direcciones: A las diferentes Direcciones que integran el
H. Ayuntamiento;

VL H. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento de
Numaran, Michoacan de Ocampo;

VII.  Manual: Al presente Manual de Viaticos del H.
Ayuntamiento del Municipio de Numaran, Michoacén de
Ocampo;

VIII. Pasajes: A los gastos que se generan por medio de

transporte utilizado para trasladarse a un lugar distinto al

lugar de adscripcion, en el cumplimiento de la comision
encomendada; Los pasajes pueden ser:

1. Terrestres.
2. Aéreos.
3. Maritimos.

IX. Trabajadores: Al personal de categoria base, confianza
y eventual que presten sus servicios personales para
del H. Ayuntamiento del Municipio de Numaran,
Michoacén; y,

X. Viaticos: Los gastos realizados por el comisionado,
principalmente por concepto de pasajes, alimentacion y
hospedaje, asi como a lo sefialado en el presente Manual.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES

Articulo 3. Son facultades y obligaciones del H. Ayuntamiento a
través de la Tesoreria Municipal:

L Habilitar los techos financieros del Presupuesto de Egresos
vigente, en materia de viaticos;

1L Efectuar la revision administrativa de la comprobacion del
gasto de los viaticos con cargo al Presupuesto de Egresos;

II1. Efectuar la aplicacion del Presupuesto de Egresos que
derive de la comprobacion de los viaticos, ejercidos por
los trabajadores en el ejercicio de sus funciones;

Iv. Efectuar los pagos y depositos de los importes correspondientes
a viaticos, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en
los presentes lineamientos y sujetos a la disponibilidad
presupuestal en las partidas de gastos que se afecten;

V. Rechazar la documentacién comprobatoria del gasto que no
satisfagan las disposiciones contenidas en el presente Manual;

VL Revisar y proponer la actualizacion periddicamente del
presente Manual de acuerdo a las necesidades que emerjan
a su aplicacion; y,

VII.  Las demas que sefialen las disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ASIGNACIONES Y AUTORIZACIONES
DE LAS COMISIONES

Articulo 4. Solo se podran asignar comisiones para el desempefio
de las actividades de caracter oficial que sean estrictamente
necesarias, para el cumplimiento de los logros y objetivos
institucionales derivados de los programas y funciones
conferidas.

Articulo 5. Las Direcciones deberan realizar una planeacion y
programacion oportuna de las comisiones, con el objeto de obtener

precios preferenciales de pasajes y hospedajes.

Articulo 6. En las asignaciones de comisiones se debera considerar
lo siguiente:

I Reducir al minimo el nimero de comisiones;

1L Se debera hacer con apego a criterios de: austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestal; y,

II1. En las comisiones a un mismo lugar, deberan ir
estrictamente los trabajadores necesarios.

Articulo 7. La asignacion de comisiones debera de ser autorizadas
por los siguientes funcionarios:

L Al interior del Estado: Por el Presidente Municipal y en
su caso, por el Secretario del H. Ayuntamiento;

1L Alinterior de la Republica: Por el Presidente Municipal y
en su caso, por el Secretario del H. Ayuntamiento; y,

1. Al extranjero: Por el Cabildo.

Articulo 8. En las asignaciones al extranjero, deberan estar
debidamente justificadas las necesidades, objetivos y resultados
de la comision, en funcion del cumplimiento de los compromisos
contraidos por el gobierno municipal en otros paises.

Articulo 9. Los oficios de comisién deberdn contener lo
siguiente:

I. Fecha de elaboracion;

1L Nombre y cargo del comisionado;

1. Descripcion especifica de la comision;

V. Lugar y fecha de la comision;

V. Medio de transporte a utilizar, referenciar cuando se

autorice el uso de un vehiculo oficial o particular y
caracteristicas del mismo;

VL Nombre, cargo y firma del funcionario asignado a la
comision;

VII.  Nombre, cargo y firma del funcionario que autoriza la

comision;

VIII.  En caso de que asistan dos o mas trabajadores a la misma
comision, sefalar los trabajadores que los integran y la
justificacion correspondiente; y,

IX. En su caso, anexar el oficio o invitacidon motivo de la

comision;
Articulo 10. No se autorizaran comisiones en los supuestos siguientes:

L. Cuando el trabajador comisionado se encuentre disfrutando de
su periodo vacacional, cuando tenga activa cualquier tipo de
licencia o se encuentre suspendido por sanciones administrativas;

1L Cuando el trabajador tenga pendiente comprobacion de
viaticos de comisiones anteriores;

1. Si la justificacion de la comision se desprende de
informacion falsa; y,

V. Para desempefiar servicios distintos a las funciones propias
del H. Ayuntamiento.

Articulo 11. Queda estrictamente prohibido extender viajes de
comisiones para propositos personales.

Articulo 12. Cuando las actividades relacionadas a la propia
comision, la estancia del comisionado se extienda mas alla del
término de la duracion de la comision, se debera contar con oficio
de autorizacion correspondiente.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS ASIGNACIONES DE RECURSOS
PARA LAS COMISIONES

Articulo 13. El titular de 1a Tesoreria Municipal podra otorgar los
recursos necesarios para el desempefio de la comision encomendada,
debiendo registrar el compromiso presupuestal, apegandose a la
suficiencia presupuestal correspondiente.

Articulo 14. En caso de no contar con la suficiencia presupuestal
se debera realizar las adecuaciones correspondientes de
conformidad a la normativa aplicable.

Articulo 15. Por el cumplimiento de las comisiones, los viaticos
estaran compuestos principalmente de alimentacion, peaje,
transporte y hospedaje.

Articulo 16. Los viaticos se podran otorgar de la siguiente
manera:

L. Por anticipado: Solicitandolos previo al inicio de la
comision, presentando los requisitos sefialados en el
presente Manual.

II. Viareembolso: Cuando el comisionado realice la comision
con sus propios recursos y siempre y cuando se cumplan
con los requisitos sefialados en el presente Manual.

Articulo 17. Para determinar los recursos necesarios para la
realizacion de la comision, el calculo debera ser de acuerdo con los
importes seflalados en el presente Manual y tomandose en
consideracion lo siguiente:

L. Lugar donde se realizara la comision;

1L La fecha y hora de salida y de regreso;

I11. Los dias de duracion de la comision; y,

Iv. El medio de transporte a utilizar.

Articulo 18. El importe de viaticos correspondiente sera transferido
a la cuenta bancaria de nomina de los trabajadores que realicen la
comision, o en su caso, seran pagados con cheque a nombre del
trabajador.

Articulo 19. Las autorizaciones para otorgar alimentos y peaje

por trabajador comisionado se sujetaran a los tabuladores
siguientes:

ASIGNACIONES MAXIMAS DIARIAS
PUESTO Zona 1 Zona 2 Zona3

Casetas Alimentacién | Casetas | Alimentacion | Casetas | Alimentacion
Presidente,
Sindico y
Regidores 2,000.00 700.00 | 400.00 500.00 [ 500.00 500.00
Secretarios,
Directores y
Subdirectores 2,000.00 700.00 [ 400.00 500.00 |  500.00 500.00
Resto del 2,000.00 700.00 [ 400.00 500.00 |  500.00 500.00
Personal

Zona 1. Ciudad de México, Estado de México, Morelia, Guadalajara,
Querétaro, asi como otros Estados de la reptblica.

Zona 2. Churintzio, Zinaparo, La Piedad, Yurécuaro, Tanhuato,
Vista Hermosa, Sahuayo, Uruapan, Ecuandureo, Zamora, asi como
los demas municipios de la region.

Zona 3. Otro Municipios del interior del Estado de Michoacan.

Articulo 20. No se autorizara hospedaje en los casos
siguientes:

I Cuando las comisiones se lleven a cabo en la zona 2, aunque
las comisiones duren varios dias;

1L Cuando las comisiones concluyan el mismo dia; y,
111 Los dias sabados y domingos, asi como dias festivos.

De manera excepcional y debidamente justificado con autorizacion
expresa del Presidente Municipal y con visto bueno del Cabildo,
se podra autorizar hospedaje en los casos anteriores.

Articulo 21. Queda prohibida la contratacion de hoteles de lujo o
gran turismo, salvo causas justificadas y con autorizacion expresa
del Presidente Municipal y con visto bueno de Cabildo.

Articulo 22. Los viaticos de alimentos, unicamente se podran
otorgar cuando la comision se desempeiie por un periodo mayor a
5 horas, asimismo se considerara lo siguiente:

L Si la salida de comision es antes de las 9:00 horas se pagara
desayuno y subsecuentes alimentos;

1L Si la salida es entre las 9:00 horas y las 17:00 horas se
pagara la comida y subsecuentes alimentos; y,

III. Sila salida es después de las 17:00 horas se pagara la cena
y podra incluirse alimentos del dia siguiente, con la
autorizacion y justificacion respectiva.

Articulo 23. Se debera de tomar en cuenta los medios de transporte
idoneos al lugar destino, con base en la urgencia para el cumplimiento
de la comision, el menor costo de los pasajes, las rutas mas cortas
y las lineas que ofrezcan un mejor y mas rapido servicio.

Se deberan adquirir boletos de transporte con tarifas de clase
econdmica o comercial, debiendo reservar en tiempo y forma,
queda prohibida la adquisicion de boletos de primera clase, salvo
causa justificada que determine el Presidente Municipal y en los
casos de vuelos en primera clase la autorizacion correspondera al
Cabildo.

Articulo 24. El uso del vehiculo particular se podra utilizar, bajo
la responsabilidad del H. Ayuntamiento y en caso de sufrir cualquier
desperfecto mecanico durante el cumplimiento de la comision,
debera de ser informado una vez terminada la misma a la autoridad
correspondiente, lo que debera ser valorado y autorizado por parte
de Cabildo. Es importante sefialar que el vehiculo en mencion,
debera estar asegurado y el conductor debera contar con licencia de
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conducir vigente.

Articulo 25. El combustible se calculara considerando el precio
vigente de la gasolina, los kilometros recorridos y el cilindraje del
vehiculo, conforme a lo siguiente:

CILINDROS KILOMETROS DE DISTANCIA IMPORTE MAXIMO

1-70 400.00

4 71-150 800.00

151-200 1,000.00

1-70 500.00

6 71-150 1,000.00

151-200 1,250.00

1-70 600.00

8 71-150 1,200.00

151-200 1,500.00

En los casos de que exceda de 200 km se considerara la distancia a
recorrer, asi como el cilindraje del vehiculo.

Articulo 26. Se otorgara la cantidad correspondiente a casetas de
peaje segun el lugar a donde se lleve a cabo la comision.

Articulo 27. Se autorizara el transporte aéreo cuando sea
estrictamente indispensable para cumplir con los objetivos
institucionales, mismo que la autorizacién correspondera
unicamente a Cabildo.

Articulo 28. El otorgamiento de viaticos para comisiones al
extranjero, seran autorizados por Cabildo, considerando lo
siguiente:

L Los viaticos internacionales se otorgaran exclusivamente
por los dias estrictamente necesarios para que los servidores
publicos lleven a cabo el desempefio de la comision conferida
y no podran exceder de 10 dias continuos; y,

1L El importe de viaticos internacionales se cubrirda en
moneda nacional al tipo de cambio vigente a la fecha de la
comision.

Articulo 29. La Tesoreria Municipal debera emitir un recibo de
viaticos en el que especifique los importes otorgados al trabajador
por cada concepto, para el desempefio de su comision, mismo
que debera estar firmado por el Tesorero Municipal y el
comisionado. Dicho recibo tnicamente aplica en viaticos
otorgados por anticipado contemplados en el articulo 16 del
presente Manual.

Articulo 30. Por ninglin motivo se otorgaran viaticos en los casos
siguientes:

L Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades
ajenas al servicio oficial, ni por cualquier otro motivo
diferente al desempefio de una comision oficial;

1L Como incremento o complemento de sueldo u otras
remuneraciones que correspondan a los servidores
publicos; vy,

111 Cuando el comisionado tenga pendiente alguna
comprobacion de recursos de comisiones anteriores.

Articulo 31. De conformidad a los plazos determinados por el
presente Manual y a la fraccion III del articulo anterior se podra
otorgar viaticos conforme a la excepcion siguiente:

L. Cuando el comisionado se encuentre en comision y le sea
asignada una nueva que no le permita regresar al lugar de
adscripcion; y,

1L Cuando el comisionado efectue dos o mas comisiones
sucesivas y le sea imposible regresar a su lugar de
adscripcion.

Articulo 32. Los viaticos se cubriran de acuerdo con las tarifas
establecidas, a partir de la fecha en que el servidor publico se
encuentre desempefiando la comision, debiéndose aplicar
exclusivamente en los conceptos autorizados en cada tarifa, es
decir, el importe autorizado para hospedaje, alimentos y/o
transporte solo se podra ejercer en ese concepto, en caso de que el
costo de los mismos sea inferior a su monto autorizado no se
podra utilizar el remanente para otro concepto.

Articulo 33. El titular de 1a Tesoreria Municipal sera el responsable
del ejercicio de los viaticos, mismos que deberan de apegarse al
presente Manual, estableciendo mecanismos de control que
aseguren el uso dptimo y racional de los recursos bajo observancia
de las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO QUINTO
DE LA COMPROBACION DE LOS VIATICOS

Articulo 34. Una vez concluida la comision, el comisionado
integrara la comprobacion de los gastos efectuados de la siguiente
manera:

L. Recibo de viaticos; especificando de manera clara y
separada los gastos de hospedaje, alimentos, transporte,
peajes, etc., asi como la justificacion o motivo del viaje.
Dicho recibo, debera estar firmado por el comisionado,
con el visto bueno del Jefe de la Direccion a la que ese
adscrito y la autorizacion del Presidente Municipal;

1L Copia del oficio de comision (con el sello del lugar de
comision asignada);

1. Las facturas y documentacion comprobatoria de los
gastos; v,

V. Programa del evento, itinerario, fotos o cualquier

informacion que acredite la participacion del trabajador en
el evento que motivo la comision.

Articulo 35. Los comprobantes de gastos presentados deben reunir
los requisitos que sefialen disposiciones fiscales vigentes, con los
datos correspondientes del H. Ayuntamiento y deberan estar
debidamente requisitados con firma autografa del comisionado,
asimismo deberan corresponder a la fecha en que se realizd la
comision.



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PAGINA 6

Lunes 6 de Enero de 2025. 1a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

Articulo 36. Si el importe total de los viaticos comprobados es
menor al importe asignado como comprobable y/o la comision
concluye de manera anticipada, se debera efectuar el reintegro de la
diferencia correspondiente, mediante depdsito a la cuenta del H.
Ayuntamiento autorizada.

Articulo 37. Los comisionados deberan comprobar los viaticos y
en su caso, realizar los reintegros y presentar la evidencia del
mismo, ante la Tesoreria Municipal en un plazo maximo de 2 dias
habiles posteriores al término de la comision salvo lo dispuesto en
el articulo 31 del presente Manual.

Articulo 38. Cuando la Tesoreria Municipal determine que la
comprobacion requiera aclaraciones, modificaciones e incluso no
proceda, se informara al trabajador que gener6 los viaticos, siendo
responsabilidad del mismo realizar las correcciones y presentarlas
nuevamente dentro de un plazo de 2 dias habiles posteriores a la
notificacion.

En caso de falsedad en la comprobacion, el trabajador debera
reintegrar el importe total otorgado para la comision mediante
deposito a la cuenta del H. Ayuntamiento autorizada, en un plazo
de 3 dias habiles posteriores a la notificacion, asimismo presentar
el comprobante a la Tesoreria Municipal. Si después de dicho
término no se ha reintegrado a la cuenta del H. Ayuntamiento
autorizada, la Tesoreria Municipal podra descontarle via ndémina
al comisionado el importe total otorgado.

Articulo 39. El comisionado utilizara el medio de transporte
indicado en el oficio de comision respectivo, cuya comprobacion
se efectuara de la siguiente manera:

I. Cuando se utilice medio de transporte terrestre, se
comprobara con boletos de pasaje o peaje y el comprobante
fiscal digital correspondiente; y,

1L Cuando se utilice transporte aéreo se comprobara con el
boleto utilizado mismo que debera estar a nombre del
comisionado y con el comprobante fiscal digital
correspondiente.

Cuando el comisionado tenga que utilizar transporte por medio de
empresas de redes de transporte, debera solicitar comprobante
fiscal digital a nombre del H. Ayuntamiento.

Articulo 40. El hospedaje debera de ser justificado por medio de
comprobante fiscal digital expedido por el establecimiento en el
cual el comisionado se hospedo.

Cuando por alguna razon justificada no sea posible comprobar el
importe por concepto de hospedaje, como el caso de la estadia en
comunidades rurales o municipios que no exista infraestructura de
servicios de esa indole que permita la comprobacion fiscal, el
comisionado debera aclarar este hecho y debera ser autorizado por
el Presidente Municipal.

Articulo 41. Cuando la comision encomendada resulte imposible
realizar y se hubieran realizados gastos por los servicios previamente
contratados de pasajes y hospedajes, o cualquier otro relacionado
a la comision, ademas de cumplir con lo sefialado en el presente
Manual en la integracion de la documentacion comprobatoria, se
anexara lo siguiente:

L El comisionado debera emitir un informe que justifique las
razones por las cuales le fue imposible cumplir con la
comision, mismo que debera de llevar el visto bueno del
Director de la dependencia, y autorizacion del Presidente
Municipal.

Articulo 42. Para la comprobacion de los gastos efectuados
de las comisiones al extranjero, se debera integrar en los
términos del articulo 34 del presente Manual, asimismo se
tomara en cuenta el tipo de cambio vigente a la fecha de la
entrega de los recursos, asi como la comprobacion, con la
finalidad de ajustar, reintegrar o recuperar importes
convertidos a moneda nacional.

Articulo 43. El titular de la Tesoreria Municipal no dara tramite
aquella comprobacion que no se cumpla en tiempo y forma con los
requisitos y disposiciones contenidas en el presente Manual, ni
otorgara viaticos a quienes tengan pendientes de comprobacion y/
o reintegros.

CAPITULO SEXTO
SANCIONES

Articulo 44. Los servidores publicos facultados para el tramite,
autorizacion y control de viaticos, asi como los comisionados
son responsables de las irregularidades que incurran conforme al
presente Manual y seran sancionados conforme a la Ley en
materia.

TRANSITORIOS
UNICO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia

siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo. (Firmado).
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ANEXO1

RECIBO DE VIATICOS

Fecha

Recibi la cantidad de $ (letra)

Por concepto de:

No. CONCEPTO IMPORTE
1 Alimentos
2 Hospedaje
3 Transporte
4 Combustible
5 Otros
Total 0
Atentamente
Nombre y cargo del comisionado Tesorero Municipal
ANEXO2

5 it MUNICIPIO DE NUMARAN MICHOACAN
s 'NUmaran RFC: MNME50101LJ0
i ) e Zaragoza No. 24, Col Centro, Numarén Michoacan, GP. 55430

[ DATOS DEL COMISIONADO:

WOMEREDEL COMIEDNADD

AREAD DEEMDENCR:
MOTIVD DEL VAR
ITINERARIO DEL VIAJE:
ORIGEN: DESTIND:
FECHA DE S4LID& FECHA DE RETORND:
Di45 AUTORZADDE
VIATICOS
NO.
WO.| FECHA Lo CONCERTO e ALMENTACION e COMBUSTELE | PASUE TOTAL
DEYUND COMIDE cBR
1 3
4 3
1] 3
g -
L] )
1 5
i -
TOTAL GASTADD| 5
MFPORTEOTORDADD | §
MFORT EADEVOLVER| §
COMISIONADC: VO. BO. AUTORIZADC:
0 ING. JOSEDIAZ CAM ARENA
(] JEFE DE DEPARTAMENTO PRESIDENTE MUNICIPAL
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