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Gobernador Constitucional del Estado ACTADE LA NONAGESIMA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA
de Michoacan de Ocampo
Ing. SilvancAureoles Conejo EnVilla Jiménez, Municipio de Jiménez, Estado de Michoacan de Ocampo, §endo
las 12:00 doce horas del dia 07 siete de diciembre de 2020 dos mil velgte, se
constituyeron en las instalaciones que alberga la sala de reuniones|flel H.
Ayuntamiento de Jiménez, recinto oficial para celebrar sesiones de Cabilflo los
CC.Arturo Le6n Balvanera, Presidente Municipal; C. Maria Mufioz Ledo, Sinfico
Municipal; C. Regidora Maricela Contreras Solis, C. Regidor Francisco Grcia
Barrera, Regidor José Socorro Palomares Duarte, C. Regidora Ma. del Cfrmen
Lic. Joseé Juarevaldovinos Contreras Maldonado, C. Regidora Brenda Elizabeth L&lecazaz, C. Regidora}
Jaqueline Contreras Solorio y C. Regidor Rogtiguiano Martinez; integrante
del H. Ayuntamiento de Jiménez, Michoacan, quien preside el C. Se[uel

Secretario de Gobierno
C.Armando Hurtaddrévalo

Director del Periédico Oficial

Aparece ordinariamente de Iunes a viernesiernandez Prado, Secretario deuntamiento, con el objeto de celebrarjla
nonagésima tercera sesion extraordinaridgi@htamiento de Jiménez, a la cufl
Tiraje: 50 ejemplares fueron convocados para desahogar el siguiente:

Esta seccion consta de 4 paginas ;
ORDEN DEL DIA
Precio por ejemplar:

$29.00 del dia

$ 37.00 atrasado

UNICO: ...

En el tnico punto, @rturo Ledn Balvanera, Presidente Constitucional de Jimehez,
Michoacan de Ocampo, solicita a los integrantes del Honorable Cabilflo la
autorizacion y en su caso aprobacion de la creacion del Manual de Procedjfniento
Para consulta en Internet: para la Liberacion y Pahgo de Facturas a Contratistas de Obra Pgblica
www.periodicooficial.michoacan.gob.mx | Administracion 2018-2021.
www.congresomich.gob.mx

Correo electrénico

periodicooficial@michoacan.gob.mx




"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 2 Miércoles 30 de Diciembre de 2020. la. Secc. PERIODICO OFICIAL

Una vez analizada dicha peticion se autoriza por unanimidad bajo el siguiente ni#wererde 07/2020/12SE-018.

Por lo quer no habiendo otro asunto que trammdeclara formalmente clausurada esta sesion, siendo las 13(sic) horas
treinta(sic) minutos del dia de su fecha, levantandose para constancia legal la presente acta, misma que fue aprobada y
ratificada en todas y cada una de sus partes por los que en ella intervinieron, previa lectura de su contenido.

Firmado al calce y al margen de la misma para todos los los efectos legales conducentes. Doy fe.

C.Arturo Leon Balvanera, Presidente Municipal.- C. Maria Mufioz Ledo, Sindico Municipal.- C. Samuel Hernandez Prado,
Secretario. (Firmados).

REGIDORES

C. Maricela Contreras Solis.- C. Francisco Garcia Barrera.- C. José Socorro Palomares Duarte.- C. Ma. del Carmen Contreras
Maldonado.- C. Brenda Elizabeth Lopgdzaraz.- C. Jaqueline Contreras Solorio.- C. Rodeliguiano Martinez. (Firmados).

MANUAL DE PROCEDIMIENT O PARA LA LIBERACION Y PAGO DE FACTURAS ACONTRATISTA
DE OBRA PUBLICA ADMINISTRACION 2018 - 2021

ADJUDICACION DE LA OBRA

l. Adjudicada la obra, la direccion de obras publicas, ejecutora de obra solicitara al contratista que realizara los trabajos
dentro de lo2 (dos) dias habiles siguienteta siguiente documentacion:

Documentacion técnica (contratacion de la obra)

M Presupuesto de Obra con nimero y letra;

M Calendario de montos econémicos mensuales y/o quincenales;

M Registrovigente en el Padron de Contratistas del gobierno del Estado (SCOP);
M Oficio de asignacion del residente de la obra;

M Copia de la Cedula Profesional del Residente de la obra;

M Opinién positiva del SB de cumplimiento de obligaciones fiscales; y

M Opinién positiva del IMSS, de alta de trabajadores.

I. Entregada la documentacién completa por parte del contratista, sera revisada por la Direccién de obras publicas, en
un plazo de (dos) dias habiles partir de su recepcion, de éstos, 1 (un) dia se destinaran a la elaboracion del contrato
y el otro para recabar firmas Eencionarios municipales y del contratista

M. Una vez que se haya firmado el contrato respectivo, el contratista go2édéslediashabilespara complementar el
expediente técnico unitario con la siguiente documentacion:

M Analisis de precios unitarios;
M Célculo de indirectos;

M Calculo de financiamiento;

M Utilidad propuesta;

M Costos horarios.

LIBERACION DE ANTICIPOS

La Direccion de Obras Publicas, solicitara al contratista la factura de anticipo, asi como las fianzas por anticipo y cumplimiento,
otorgando un plazo de 3 (tres) dias habiles.
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Cuando el contratista haga entrega de la factura y de las fianzas, la Direccion de Obras Publicas realizara la revision y visto
bueno de estas en un plazo de 1 (un) dia habil.

Dado el visto bueno por parte de la Direccién Obras Publicas, se enviara a la contraloria municipal la factura por concepto de
anticipo, fianzas de anticipo y cumplimiento, asi como el contrato, Proyecto, Presupuesto de Obra Contratado con nimeroy
letra, Calendario contratado de montos econdémicos mensuales y/o quincenales, opinion posifiva ddESA/igentes;

amas tardar el dia miércoles de cada semana, en un horario de 08:00 horas a 10:00 horas.

Recibida la documentacion arriba sefialada en la Contraloria Municipal se realizara la revision y visto bueno de esta el dia
jueves de la misma semana.

Una vez que la Contraloria Municipal haya otorgado el visto bueno correspondiente a la factura por concepto de anticipo, asi
como de las fianzas por anticipo y cumplimientos estas seran remitidéssaiaria Municipal en original anexando el
contrato original con las firmas deirector de Obras PUblicas, Contratista y el visto bueno de la Contraloria Municipal para

su pago correspondiente el viernes de la misma semana, y al mismo tiempo remitird copia de dicho oficio a la Direccion de
Obras Publicas, anexandole la documentacion que sirvid como base para otorgar el visto bueno.

Recibida la documentacion, Teesoreria Municipal dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes realizara el pago
correspondiente a los contratistas.

Una vez hecho el pago de la factura a la contratistastareria Municipal informara a la Direcciéon de Obras Publicas la fecha
real en que fue entregado el anticipo al contratista.

LIBERACION DE ESTIMACIONES

Para la liberacion de pago de estimaciones se debera llevar a cabo el siguiente procedimiento: El contratista y el Supervisol
de la Obra deberan formular las estimaciones acompafiadas de la documentacién que acredite la procedencia de pagc
debiendo de entregar la siguiente informacion completa a la Direccion Obras Publicas:

M Estimacion;

M Generadores de obra ejecutada,;

M Bitacora de obra con corte a la fecha de la estimacion;

M Bitacora fotografica;

M Controles de Calidad (en su caso); y

M Factura.

M Opinién positiva del SA de cumplimiento de obligaciones fiscales; y
M Opinién positiva del IMSS, de alta de trabajadores.

Entregada la informacion por el contratista, la Direccion Obras Publicas a mas tardar el dia miércoles de cada semana, en ul
horario de 08:00 horas a 10:00 horas, enviara esta informacion para su revision y autorizacion a la Contraloria Municipal.

La Contraloria Municipal realizara la revision y en su caso la autorizacion correspondiente, el jueves de la misma semana.

El viernes de la misma semana la Contraloria Municipal, una vez que haya dado el visto bueno correspondiente a la factura
esta sera remitida a Teesoreria Municipal en original y copia de la estimacién para su pago correspondiente y al mismo
tiempo remitira copia de dicho oficio a la Direccién de Obras Publicas, anexandole la documentacién que sirvio como base
para otorgar el visto bueno.

Recibida la documentacion, Teesoreria Municipal dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes realizara el pago
correspondiente a los contratistas.

Una vez hecho el pago de la factura al contratiSiedareria Municipal informara a la Direccién de Obras Publicas la fecha
real en que fue entregado el pago de la estimacidn al contratista.
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PAGODEFINIQUIT OS
Para la autorizacién de pago de estimacion y finiquito se debera llevar a cabo el siguiente procedimiento:

El contratista debera informar mediante oficio a la Direccion de Obras Publicas, la terminacion de los trabajos contratados,
para su revision fisica.

El contratista debera de formular su estimacion y finiquito acompafiado de la documentacion que acredite la procedencia de
pago, debiendo de entregar la siguiente documentacion completa a la Direccion Obras Publicas:

M Estimacion y finiquito de la obra;

M Generadores de obra ejecutada,;

M Bitacora fotografica de la secuencia de ejecucion de la obra;

M Controles de calidad, (en su caso);

M Factura;

M Concentrado de estimaciones;

M Oficio de terminacion de la obra;

M Bitacora de obra cerrada;

M Oficio de terminacion de la obra por parte de la Direccién de Obras Publicas;
M Acta de entrega recepcion firmada por todas las partes involucradas;

M Fianza de vicios ocultos;

M En obras de electrificacion ejecutadas por el ayuntamiento, oficio de libranza por parte de la Comision Federal de
Electricidad; y

M Planos definitivos de la obra.(60 x 90 cm.)

Entregada la informacion por el contratista, la Direccion de Obras Publicas enviara el expediente técnico unitario (completo)
a la Contraloria Municipal, a mas tardar el dia miércoles de cada semana, en un horario de 08:00 horas a 10:00 horas, para su
revision y autorizacion.

La Contraloria Municipal realizara la revision del expediente técnico unitario, asi como de la revision fisica de la obray en su
caso la autorizacion correspondiente, dentro del plazo de los 15 quince dias que contempliespléy de recibido el
expediente técnico unitario completo, debiendo considerar también en este plazo él envid de la factura de estimacion y
finiquito a laTesoreria Municipal.

La Contraloria Municipal enviara la factura original de la estimacion y finiquitbestareria Municipal acompafiando copia
simple de la siguiente documentacion:

M Factura por concepto de finiquito;

M Fianza de vicios ocultos;

M Copia de estimacion y finiquito;

M Copia del acta de entrega recepcion firmada por todas las partes involucradas;
M Oficio de terminacion de la obra por parte de la Direccion de Obras Puhlicas; y

M Oficio donde la Contraloria Municipal otorgue el visto bueno al finiquito de la obra.

Al mismo tiempo la Contraloria Municipal remitira el expediente técnico unitario a la Direccion de Obras Publicas para su
resguardo correspondiente.

Recibida la documentacion anterimTesoreria Municipal dentro del plazo de los 15 quince dias naturales a partir de la
recepcion del finiquito, realizara el pago correspondiente.

Una vez hecho el pago de la factura al contratidedareria Municipal informara a la Direccion responsable la fecha real en
gue fue entregado el pago del finiquito al contratista.

ATENTAMENTE.- C.PJOSEFINANEGRETE HERNANDEZ.- CONTRALORMUNICIPAL. (Firmado).



