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Responsable de la Publicacién CONTENIDO

Secretaria de Gobierno
H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE

HUANIQUEO, MICHOACAN

DIRECTORIO RecLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE URBANISMO

vy OBRAS PUBLICAS

Gobernador Constitucional del Estado SESION DE CABILDO (CENTESIMA QUINTA) ORDINARIA

de Michoacan de Ocampo

Ing. SilvancAureoles Conejo EnlaVilla de HuaniquegMich., siendo las 9:08rs. del dia 26 debril de 2018,
reunidos en la sala de juntpsomo lo marcéa Ley OrganicaMunicipal en su
Secretario de Gobierno capitulo 1V en su articulo 26 fraccioh teunidos en la sala de jun@dsesta

Presidencia Municipallos C. Ing. HeribertAmbris Tovar, Presidente
Municipal, C. Dr. Franciscovalencia Liévano, f&dico Municipaj y los C.
RegidoresC. J. Jesus Ortiz Robles, C. Rubicelia Rincon Vazquez, L.A.E. Qfcar
OrozcoVazquez, C. MaAngélica Huerta Caballey€. Sonia Chavez Gonzale;

Ing. Pascual Sigala Paez

Director del Periédico Oficial

Lic. José Juéare¥aldovinos para desahogar el siguiente:
ORDEN DEL DIA

Aparece ordinariamente de lunes a viernesl..- ...

2.-...

Tiraje: 100 ejemplares 3-..

Esta seccion consta de 6 paginas 4.- ..

5.-..

i ; . 6.-...

Precio por ejemplar: - b tacid worizacion de los Redl 0 Int o -

$27.00 del dia 8.- resentacionAwutorizacion de los Reglamentos Internos por Direccion

$ 35.00 atrasado 9'_

Para consulta en Internet:

www.michoacan.gob.mx/noticias/p-oficiall ...........ccceeeeiiiiiiiiee e
www.congresomich.gob.mx
_ Punto 7.- En este punto se hace la presentacion de los reglamentos inteffios por
Correo electronico cada Direccién de este¢yuntamiento para la publicaciéon en el Periédico Ofigjal
periodicooficial@michoacan.gob.mx gue a continuacién se describen.
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1. Reglamento Interno de Presidencia del H. REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE

Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. URBANISMO Y OBRAS PUBLICAS DEL
2. Reglamento Interno de la Sindicatura del H. H.AYUNTAMIENT O DE HUANIQUEDO,
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. MICHOACAN
3. Reglamento Interno de la Secretaria del H.
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. TITULOPRIMERO
4. Reglamento Interno deTasoreria Municipal del H. DEFINICIONES Y ESTRUCTURA
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan.
5. Reglamento Interno de la Direccién de Oficialia CAPITULOI
Mayor de H.Ayuntamiento de Huaniqueo, DEFINICIONES
Michoacan

6. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el ARTICULO 1 .- Las disposiciones del presente Reglamento
Desarrollo Integral de la Familia delAyuntamiento  son de orden publico e interés social, en este se especifican
de Huaniqueo, Michoacan. las responsabilidades, atribuciones y servicios a los que

7. Reglamento Interno de la Direccion de Urbanismo  estan sujetos cada uno de los servidores publicos que
y Obras Publicas del H.Ayuntamiento de  forman parte de la Direccién de Urbanismo y Obras Publicas
Huaniqueo, Michoacan. del municipio de Huaniqueo.

8. Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo

Social del H.Ayuntamiento de Huaniqueo, ARTICULO 2.- El presente Reglamento fija las reglas y

Michoacan. _ _ normas a que deben sujetarse todos los proyectos de
9. Reglamento Interno de la Direccion Rural del H. construccion o desarrollo Urbano; establece los
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. procedimientos administrativos para la expedicién de

10. Reglamento Interno de la Direccion de Seguridad documentacion y permisos referentes a desarrollo urbano 'y
Publica del H.Ayuntamiento de Huaniqueo, qpras publicas.

Michoacan.

ARTICULO 3.- La Direccién de Urbanismo y Obras Publicas
Se aprueban por unanimidad, todos los reglamentosendra las funciones de gestigreamtrataydirigir, manejar
Internos. y supervisar la ejecucién de obras publicas que se generen

dentro del municipio Huaniqueo; estas podran ser
..................................................................................................... construidas mediante la intervencion de recurso FederaL
..................................................................................................... EstataL Municipa| o bien con participaci(’)n de los
...................................................... beneficiarios. Como parte de estas funcionesy la Direccién

tiene la obligacién de optimizar los recursos y procurar la
Siendo todo por tratar se da por terminada esta sesion siengfiejor calidad en cuanto a construccion se trate. Para esto la
las 10:48 Hrs. de las fechas antes Seﬁaladas, firmando qgireccién debera sustentar sus acciones en base a lo
conformidad los que en ella intervenimos. descrito en la Ley de Obras Publicas del Estado de

» Michoacéan y su respectivo Reglamento, asi como en las
PRESIDENTE MUNICIRL, ING. HERIBERTOAMBRIS diferentes legislaciones en materia de operacién de

TOVAR.- SINDICO MUNICIFAL, DR. FRANCISCO  dependencias.
VALENCIA LIEVANOS. (Firmados).

Como parte de su caracter de urbanismo, La Direccién tendra
REGIDORES la facultad de seguir los asuntos publicos y privados en

) i i cuanto a materia de Urbanismo se trate, incluyendo
C.RUBICELIARINCON VAZQUEZ.-C. LA.E.OSCAR  deslindes, vistos buenos, licencias constructivas,

OROZCOVAZQUEZ - C. ANGELAROBLES GUTIERREZ-  glineamientos, seguimientos de asuntos catastrales y
C.MARIAANGELICA HUERTACABALLERO.-C.SONIA  garantizar la aplicacion del Cédigo de Desarrollo Urbano
CHAVEZ GONZALEZ. (Firmados). del Estado de Michoacan, en todo lo que no se especifique

; en este Reglamento.
C.J. JESUS ORZ ROBLES.- C. RICARDQANDREW

GONZALEZ CORIA. (No firmaron). ARTICULO 4.- Para los efectos del presente Reglamento

se entiende por:
SECRERRIO DELAYUNTAMIENTO.

LIC. RAMON CARRANZA GARCIA . Ayuntamiento: EAyuntamiento constitucional del
(Firmado) municipio de Huaniqueo, que es integrado por el
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VI.

VII.

Presidente Municipal, regidores y sindicos, que son
nombrados en una eleccion popular directa 'y ya en
funciones forman el Cabildo;

Bitacora: Base de datos donde se registran sucesos
y observaciones de interés de forma cronolégica,

relacionados con el manejo de obra, en el caso déVIll.

obra publica existen dos tipos de bitacora:

a) Bitacora Tradicional: Libro foliado y
encuadernado donde se asientan todas las
incidencias de la construccion, tales como:
procedimientos constructivos, cambios
estructurales o de cimentacion, supervision
del armado del acero y de las especificaciones
del concreto para el colado de lozas; y

modificacion o conservacion, de los bienes
inmuebles de dominio publico, a cargo de las
dependencias o entidades del sector publico
municipal, estatal o federal, ya sea por su naturaleza
o por disposicion de Ley;y

Restauracion y rehabilitacion: El conjunto de
acciones tendientes a reparar un bien cultural o
mantener un sitio 0 monumento historico, artistico o
en estado de servicio, conforme a sus caracteristicas
historicas, funcionales, culturales, constructivas y
estéticas.

CAPITULOII
ESTRUCTURA

ARTICULO 5.- La Direccion de Urbanismo y Obras Publicas
b) Bitacora Electrénica: Base de datos donde seestara integrada por los siguientes puestos:

registran las mismas incidencias de
construccion que se registran en la bitacora I.
tradicional.A diferencia de la bitacora
tradicional. Los supervisores de obra tienen Il.
la obligacion de llevar este tipo de bitacoray
para los casos de invitacion restringida a al
menos tres contratistas y licitacion publica,
obligatoriamente se tendra que realizar el Il
llenado de esta en la plataforma de Compranet,
actividad que realizara el Director o cualquiera V.
de los auxiliares;

Un director de &rea;

Tres auxiliares «C», encargados de diferentes
asignaciones, mismos que seran identificados como
primero, segundo y tercero;

Una secretaria «A»;y

Un chofer «B».

ARTICULO 6.- Jerarquicamente, para la toma de decisiones

Construccion: La accion o efecto de fabriegigir o
edificar cualquier tipo de obra civil;

Contrato: Contrato de obra publica, donde se
establecen garantias, condiciones, obligaciones y
atribuciones que se tienen tanto como contratista
asi como el Municipio de Huaniqueo;

Direccién: La Direccion de Urbanismo y Obras
Pdblicas del Municipio de Huaniqueo;

y mando dentro de la Direccién, el primero es el dirgctor
enseguida los auxiliares de obra, la secretaria y el chofer

TITULO SEGUNDO
JURISDICCION DE CADA EMPLEADO

CAPITULOI

FUNCIONES, OBLIGACIONEY ATRIBUCIONES

ARTICULO 7.- Las funciones, obligaciones y atribuciones

del Director de area son las siguientes:

Supervisor o intendente de obra: Persona fisica
comisionada por la direccion para realizar funciones .
de supervisién, optimizacion de los trabajos y
responsabilidad de hacer llegar a las metasll.
proyectadas en el contrato en fisico, durante la
ejecucion de obra. Este estara obligado a registrar la
actividad, datos de interés y metas a las que se llega
en fisicamente en la obra, en una bitactaabién M.
tendra la obligacién de validar los avances fisicos
expuestos por los contratistas en las estimaciones
de obra; V.

Obra publica: La construccién, instalacion,

Coordinar las actividades dentro de la oficina;

Toma de decisiones en asuntos donde no se requiera
autorizacion de Cabildo, Presidencia o de un 6rgano
superior a la jurisdiccion de la oficina;

Realizar actividades de gestion de recurso para la
ejecucion de obras publicas;

Autorizar el uso de recursos y la contratacion de
obra publica para los esquemas de contratacion de
administracion directa y adjudicacion directa;
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VI.

VII.

VIII.

VIII.

XI.

XII.

Formar parte del Comité de adjudicacién de obra
publica del Municipio, en su modalidad de invitacién
restringida a al menos tres contratistas, junto con elll.
Presidente Municipal, el regidor de obras publicas,
el Tesorero Municipal y un representante de la
Contraloria;

Solicitar a la tesoreria municipal la liberacién de los
pagos acordados con el contratista, una vez quédll.
estos hayan cumplido con la documentacién
requerida y convenida en el contrato, asi como los
avances fisicos contenidos en la estimacion hayariV.
sido validados por el supervisor de obra en cuestion;

Validar la documentacion requerida para la ejecucionV.
de obra publica, tanto documentos de control
interno, como estudios necesarios para la ejecucion,

relacionados con el area de urbanismo; VL.

Validar los estudios y documentacion generada para
asuntos que requieran la intervencion de la Direccion
en su caracter urbanismo, asi como realizar la toma

parrafo del articulo 3 de este Reglamento;

Realizar catalogo de conceptos y presupuestacion
base, necesaria para la contratacion de obra publica,
en base a la realizacion con anterioridad de niUmeros
generadores y proyectos y estudios ingenieriles y

arquitectonicos;

Colaborar en la integracion de expedientes técnicos
de obra;

Fungir como enlace antkuditoria Superior de
Michoacan;

Apoyar en funciones de supervision de obra, cuando
sea necesario; y

Realizar estudios u oficios del area de urbanismo,

necesarios para la ejecucion de obra publica, mismos
que tendran que ser firmados y validados por el

Director.

de decisiones en cuanto urbanismo, cuando elARTICULO 9.- Las funciones, obligaciones y atribuciones

asunto sea de la competencia del director;

Realizar funciones de supervision de obra publica, I.
cuando los recursos humanos con los que se cuenta
en la Direccién, no sean suficientes para la
observancia de las obras en periodo de ejecucion;

Il.
Atender asuntos particulares relacionados con el
area de urbanismo, obras publicas y desarrollo
urbano en su oficina;

M.
Participar en la celebracidon de convenios de
concertacion y colaboracion con beneficiarios o con V.
interesados en la ejecucion de obras publicas;

Realizar analisis de solicitudes de obra, asi como el
andlisis técnico para dar solucion a un problema y
plantear la integracion de un proyectp; y

Contratar servicios complementarios necesarios paraJ/
la buena operacion al interior de la Direccion, como
es el caso de: servicios informaticos, capacitacion
para el personal y/o servicios de administracién deVI.
obras complementarios.

ARTICULO 8.- Las funciones, obligaciones y atribuciones

del primerAuxiliar «C» son las siguientes:

Realizar trabajos de supervision, trabajo de campoy

VL.

del segundduxiliar «C» son las siguientes:

Generar la documentacion de los procesos de
licitacidn (concursos de obra), bajo la supervision y
términos del Director;

Realizar documentacion referente a la liberacion de
pago por obras, misma documentacion que tendra
gue ser firmada y validada por el Director;

Realizar la redaccion de contratos de obra;

Llenado de informacién en las plataformas: Matriz

de indicadores para el desarrollo social (MIDS),

colaboracion en el llenado de la plataforma de
formato Unico requerido por la secretaria de finanzas,
reportes trimestrales y anuales solicitados por la
Secretaria dAdministracioriTributaria;

Apoyar en actividades de supervision de obra
cuando sea necesario;

Generar oficios dirigidos a diferentes dependencias
MiSmMOS que Son necesarios para gestionar recurso,
liberacion del mismo y comprobacién de pago; y

Colaborar en la integracion de expedientes técnicos
de obra.

documentacion, necesarios para dar solucién aARTICULO 10.- Las funciones, obligaciones y atribuciones
asuntos de urbanismo contenidos en el segundalel terceAuxiliar «C» son las siguientes:
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del tercer Secretaria «A» son las siguientes:

del Chofer «B» son las siguientes:

Realizar los proyectos ingenieriles y arquitectonicos
necesarios para la planeacion de obra publica;

Realizar numeros generadores;

Fungir como supervisor de obra; V.

Realizar el llenado de las bitacoras de consumo de
combustible generados por la actividad de
supervision de obra; y Y

Colaborar en el llenado de la plataforma formato
Unico ante la secretaria de Finanzas y Matriz de
Indicadores de Desarrollo Social.

este sea requerido por alguna dependencia;

Trasladar a los supervisores de obra cuando sea
necesario;

Apoyar a los supervisores de obra con funciones
de solamente observancia, en cuanto a detalles de
interés que se le pudieran pasar al supervisor; y

Mantener el vehiculo que esta a disposicion de la
direccion en condiciones de trabajo 6ptimas: limpia
y gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo

en el vehiculo, cuando estos sean necesarios.

ARTICULO 13.- Paralos defectos de este Reglamento los
ARTICULO 11.-Las funciones, obligaciones y atribuciones servidores publicos que formen parte de la Direccion de

Urbanismo y Obras Publicas del municipio de Huaniqueo,

estaran obligados a aplicar y hacer valer las legislaciones
Elaborar documentacion comprobatoria de viaticos vigentes en materia de obra publica en su caracter federal y
cuando se requiere comisionar a alguien del personaéstatal:

de la Direccion a diferentes actividades;

l.
Atender como recepcionista la Direccion y dirigir
con la persona adecuada para solucionAsunto; I.

Realizar las entrevistas y capturar en la plataforma
de la Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL), lalll.
informacion referente a los cuestionarios Unicos de
informacioén socioeconémica (CUIS), necesarios para
identificar familias, zonas u hogares vulnerables que V.
requieren de apoyos especificos para impulsar la
economia de cierta region; y Y

Atender el teléfono en llamadas entrantes a la oficina
de la Direccion y redirigir llamadas con el personal

Ley de Obras Publicas del Estado de Michoacan;

Reglamento de la ley de Ley de Obras Publicas del
Estado de Michoacén;

Ley de Responsabilidades y Registro Patrimonial de
los Servidores Publicos;

Ley Federal de Obra Publica; y
Reglamento de la Ley Federal de Obra Publica.

ARTICULOS TRANSITORIOS

que pueda dar solucidn a los asuntos en cuestion.PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del
ARTICULO 12.- Las funciones, obligacionesy atribuciones Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de

Ocampo, y para el conocimiento ciudadano, publiquese en

los medios de informacion que se determinen por parte del
Contar con licencia de tipo automovilista, para que Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en los

pueda desplazarse sin problemas;

articulos 145 de la Ley Organica Municipal del Estado de

Michoacéan de Ocampo.

Trasladar al Director a lugares donde su presencia

sea requerida para solucionar problemas SEGUNDQO: Se derogan todas las disposiciones que se
relacionados con la gestion de recursos o cuandapongan al presente Reglamento. (Firmado).
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