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SESION DE CABILDO (CENTESIMA QUINTA) ORDINARIA

EnlaVilla de HuaniqueaMich., siendo las 9:08rs. del dia 26 debril de 2018,
reunidos en la sala de juntagomo lo marcéa Ley OrganicaMunicipal, en su
capitulo IV en su articulo 26 fraccidh teunidos en la sala de juni@esesta
Presidencia Municipallos C. Ing. HeribertAmbris Tovar, Presidente
Municipal; C. Dr. FranciscoValencia Liévano, fadico Municipaj y los C.
RegidoresC. J. Jesus Ortiz Robles, C. Rubicelia Rincon Vazquez, L.A.E. O
20rozcoVazquez, C. MaAngélica Huerta Caballey€. Sonia Chavez Gonzale:
para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1-..
2.- ...
3.
4.- ..
5.-...
6.- ...
7.- PresentacionAwutorizacion de los Reglamentos Internos por Direccion
8.-...
9.-...

scar
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Punto 7.- En este punto se hace la presentacion de los SECRERRIO DELAYUNTAMIENTO.
reglamentos internos por cada Direccion de este LIC. RAMON CARRANZA GARCIA
Ayuntamiento para la publicacion en el Periddico Oficial (Firmado)

que a continuacion se describen.

1. Reglamento Interno de Presidencia del H.

Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. CONSIDERAND O Que es del interés de esta
2. Reglame_znto Interno _de la S_lndlcaEura del H. administracion municipal adecuar los ordenamientos legales
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. 3 y crear aquellos que sean necesarios para el buen desarrollo
3. Reglam_ento Interno_de la S_ecretz%na del H. 4e |a administracion municipal. Que es facultad del
Ayuntamiento de Huaniqueo, Mlchoagza_n. Ayuntamiento a través de la facultad reglamentaria, el
4. Reglamentp Interno de Iz_aTesmeng Mun|E:|paI del procurar las disposiciones administrativas que organicen
H. Ayuntamiento de Huamqueof Mlch_qacan. ... laAdministracion Publica Municipal, y al interjigegular el
> szglgpqsgtoleXeLnnot:ren:2&'(;63203:;?]‘5'81“51 desarrollo de las sesiones que celebrAyeintamiento
y Ay q ’ reunido en Cabildo, las comisiones que lo integran, asi como

Michoacan S
: L sus atribuciones y facultades.
6. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el

Desarrollo Integral de la Familia delAyuntamiento
de Huaniqueo, Michoacan.

7. Reglamento Interno de la Direccién de Urbanismoy
Obras Publicas del Ayuntamiento de Huaniqueo,
Michoacan.

8. Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo
Social del H.Ayuntamiento de Huaniqueo,

Que toda vez que Aluntamiento es el gano de Gobierno

del Municipio, deben quedar establecidas las bases minimas
a que deberan apegarse los miembros del mismo, a efecto
de realizar un correcto desempefio en sus funciones, para
atender los asuntos de interés comun, concernientes a la
administracion local.

Michoacan. ) \ 3 .
9. Reglamento Interno de la Direccién Rural del H. Que S|endq,eAyuntar_n|ento un @ano colegiado de
Ayuntamiento de Huaniqueo, Michoacan. representacion populailar de la estructura gubernamental

10. Reglamento Interno de la Direccién de SeguridadY claro representante de los intereses de los habitantes del

Plblica del H.Ayuntamiento de Huaniqueo Municipio, debe de guardar principios e ideales como son
Michoacan. ' laeficiencia, empefio, claridad, eficacia y calidad, procurando

aciertos con objetivos firmes y en general, ejecutar todo

Se aprueban por unanimidad, todos los reglamentoéipo de acciones tendientes a lograr eficiencia y oportunidad
internos. en la administraciéon municipal.

...................................................................................................... Que es preciso establecer los tiempos, formas y lugares,
deben llevarse en las sesiones que realidgugitamiento
reunido en Cabildo, ademas de evaluar y fijar condiciones
Siendo todo por tratar se da por terminada esta sesion siendt® quienes participan en las sesiones, el caracter de éstasy
las 10:48 Hrs. de las fechas antes sefialadas, firmando das obligaciones de aquellos.

conformidad los que en ella intervenimos.

Que las comisiones son los espacios de coordinacion
PRESIDENTE MUNICIRL, ING. HERIBERTOAMBRIS necesarios para la realizacién de trabajos por parte de los
TOVAR.- SINDICO MUNICIFAL, DR. FRANCISCO miembros delAyuntamiento y por tanto, deben ser

VALENCIA LIEVANOS. (Firmados). consideradas como instrumento esencial, es asi, que debe
establecerse con claridad el procedimiento a seguir para el
REGIDORES adecuado desempefio de las actividadeAydritamiento.

C. RUBICELIA RINCON VAZQUEZ.-C. L ALE.OSCAR  Que los proyectos de acuerdo son los documentos que
OROZCO VAZQUEZ.- C. ANGELAROBLES GUTIERREZ.-  emanan de los trabajos de las comisiones, integrando las
C. MARiAANGEI:ICA HUERTA CABALLERO.- C. SONIA ideas, principios y orientando el sentido de las propuestas
CHAVEZ GONZALEZ. (Firmados). gue se toman, siendo parte fundamental de los trabajos.
i Asimismo, las discusiones al interior de las sesiones que
C. J. JESUS ORZ ROBLES.- C. RICARDGANDREW los miembros délyuntamiento celebra reunidos en Cabildo,

GONZALEZ CORIA. (No firmaron). son la parte que da vida e identidad democratica al mismo
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como un 6rgano transparente con ideales fuertes, en todb Cuando se trate de la acusacion, el desahogo de
momento respetuoso de la multiplicidad politica y social diligencias y la imposicion de sanciones a un servidor
reflejada en sus miembros. publico municipal,
REGLAMENTO INTERNO DEL AREA DE I. Cuando se advierta un peligro para la seguridad,
PRESIDENCIA DEL HL AYUNTAMIENT O tranquilidad o la salud publica; y
DE HUANIQUEO
M. Cuando no existan condiciones propicias para
CAPITULOI celebrar las sesiones en orden Aglintamiento
DISPOSICIONES GENERALES podra acordar la suspension de una sesion bajo las
causas sefialadas en las fracciones Il y Ill, debiendo
Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular sefialar dia, lugar y hora para la continuacion de la
el desarrollo de las sesiones que celebfyehtamiento misma.
de Huaniqueo, reunido en Cabildo, las comisiones que lo
integran, asi como sus atribuciones y facultades. Articulo 9. Las sesiones extraordinarias se podran celebrar

cuantas veces se considere necesario y podran ser
Articulo 2. Para atender los asuntos de interés comun queonvocadas por el Presidente Municipal o bien por escrito
le corresponden &lyuntamiento, éste celebrara sesiones aen el que conste la firma de la mayoria de los integrantes del
través de las cuales podra tomar decisiones via proyectoyuntamiento. Las convocatorias a las sesiones de Cabildo
de acuerdo para resolver los asuntos concernientes a lse haran en todo momento por conducto del Secretario del
Administracion Publica Municipal. Ayuntamiento, debiendo agregar el orden del dia.

Articulo 3. Las sesiones de Cabildo seran convocadas poArticulo 10. Seran solemnes aquellas sesiones en las que
el Presidente Municipal, mediante escrito expedido por else desahoguen los siguientes asuntos:
Secretario déhyuntamiento, en el cual se indicara la fecha,

hora, lugar y orden del dia para la celebracion de la sesion. La protesta de los miembros dgiuntamiento;

Articulo 4. Las convocatorias para sesiones ordinarias sell. La lectura del informe del Presidente Municipal;

entregaran cuando menos con dos dias héabiles de

anticipacion a su celebracion. M. Las sesiones a las que concurra el Presidente de la
Republica, el Gobernador del Estado, miembros de

Articulo 5. Las sesiones que celebrefgiuntamiento los poderes publicos Federal, Estatal o Municipal o

podran tener el caracter de: personalidades distinguidas; y

l. Ordinarias; IV. Las demas que acuerde el profsymintamiento.

I. Solemnes;y Articulo 11. Las sesiones las presidira el Presidente

Municipal, quien tendra voto de calidadeyn ausencia de
M. Extraordinarias. éste, seran presididas por quien designe el propio

Ayuntamiento de entre sus miembros, este Ultimo no tendra
Articulo 6. Las sesiones se celebraran en la Sala de Cabildoyoto de calidad.
y cuando el caso lo requiera, en el lugar que previamente se
designe como recinto oficial para tal efecto. Articulo 12.El Secretario délyuntamiento pasara lista de
asistencia a los integrantes deluntamiento para
Articulo 7. Las sesiones ordinarias se celebraran dos vecesomprobar que existe quérum, para lo cual deberan estar
al mes, durante la segunda y cuarta semana del mismo, de@esentes la mayoria absoluta de los mismos; hecho lo
conformidad al acuerdo general que emityeihtamiento, anterior lo comunicara al Presidente Municipal a efecto de
el cual debera ser emitido en la siguiente sesion ordinarigue declare instalada la sesion.
que se celebre después de aquella en la que hubiese
aprobado el mismo. Articulo 13. Las sesiones ordinarias y extraordinarias se
seguiran de conformidad al orden del dia propuesto por el
Articulo 8. Las sesiones délyuntamiento siempre serdn Presidente Municipal en la convocatoria. En los casos de
publicas y sélo seran privadas cuando lo acuerde el misméas sesiones extraordinarias y solemnes, se desahogaran
por las siguientes causas: solamente los asuntos propuestos en el orden del dia.
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Articulo 14. Los asuntos que se presenten al Secretario deh la derecha del Presidente Municipal en la mesa de sesiones,
Ayuntamiento seran turnados de oficio a la Comision quey desde ahi dara cuenta de todos los asuntos.

corresponda, a fin de que presente sus consideraciones y

en su caso, el proyecto de acuerdo al Pleno delArticulo 20. Seran facultades y obligaciones del Secretario

Ayuntamiento.

del Ayuntamiento, ademas de las establecidas en la Ley

Organica Municipal y demés disposiciones legales
Articulo 15.ElAyuntamiento, siempre que asi lo requiera la aplicables, las siguientes:

mayoria de sus integrantes, podra citar para que comparezca
en sesion de Cabildo, cualquier servidor publico de lal.
administracion municipal, cuando se discuta algin asunto
relacionado con sus funciones.

Articulo 16. Los integrantes deAyuntamiento tienen
obligacion de asistir puntualmente a todas las sesiones.
Cuando un regidor no asista a una sesion, debera enviar #l
Secretario defyuntamiento escrito en el que exprese la
causa justificada en que se funde dicha inasistencia. Se
consideran causas justificadas:
M.

a) Enfermedad o accidente que impida la asistencia en

virtud de incapacitacion temporal de la persona;

b) comisiones asignadas por el profsjaintamiento o V.
Presidente Municipal en el mismo horario de la
sesion; y Y

C) Enfermedades o accidentes graves ocurridos a lo/l.
parientes consanguineos hasta el cuarto grado o
cényuge que requieran la atencion personal del
miembro deAyuntamiento. VIL.

Articulo 17. Se considera ausente de una sesién al miembro
del Ayuntamiento en los siguientes casos:

a) Que no esté presente al tomarse lista de asistencia;
y.

b) Si se retira sin causa justificada antes de levantarse

la sesion; en este caso si hubiese votado algurVill.

acuerdo, el voto emitido se anulara. Si se retira por
causa justificada, autorizada por la mayoria de los
miembros presentes, los votos que hubiese emitido
no se anularan. IX.

Articulo 18. En lo no previsto por este ordenamiento, se
estara a lo dispuesto en la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, la Ley Organicax.
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y demas
leyes aplicables en la materia.

CAPITULOII
DEL SECRERARIO DELAYUNTAMIENTO Xl.

Articulo 19.El Secretario délyuntamiento, ocupara el lugar

Presentarse por lo menos quince minutos antes de
la hora sefalada para el inicio de la sesion de Cabildo,
a fin de corroborar que el local respectivo se
encuentre en condiciones necesarias para llevarse a
cabo la reunién correspondiente;

Estar presente en todas las sesiones del
Ayuntamiento, solo con voz informativa y levantar
las actas al término de la sesion;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del
Ayuntamiento y comprobar que exista el quérum
requerido;

Dirigir las sesiones de Cabildo;
Otorgar el uso de la voz a quien tenga derecho a ello;

Asistir al Presidente Municipal en la celebracion de
las sesiones de Cabildo;

Extender las actas de las sesiones de Cabildo,
cuidando que contengan el nombre de quienes
participen, las horas de apertura y clausura, las
observaciones, correcciones y aprobacion del acta
anterior una relacion nominal de los miembros
presentes y de los ausentes con el permiso o sin él,
asi como una relacion sucinta, ordenada y clara de
cuanto se trate y resolviere en las sesiones;

Suscribir los documentos oficiales emanados del
Ayuntamiento o del Presidente Municipal y demas
miembros, sin cuyo requisito no seran validos;

Certificar los reglamentos, acuerdos y demas
disposiciones y documentos que expida el
Ayuntamiento;

Mandar publicar los reglamentos, bandos de policia
y Gobierno, circulares, disposiciones administrativas
de observancia general y acuerdos del Cabildo en
Su €aso;

Atender todo lo relativo a la remisién de acuerdos
del Ayuntamiento que requieran la aprobacion o
conocimiento de los Poderes del Estado;
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XII.

XIIl.

XIV.

XVIIL.

XIX.

Organizar y administrar la publicacion de la Gaceta Cabildo, organizara comisiones permanentes o transitorias.
Municipal; En la primera sesion ordinaria posterior a la instalacion del
Ayuntamiento, se elegiran a los integrantes de las
Cuidar que se impriman y circulen con toda comisiones permanentes, cuyo nimero siempre seraimpar
oportunidad los proyectos de acuerdo de lasActo seguido, uno de los integrantes de la Comisién de que
comisiones y las iniciativas o proposiciones que las se trate seréa elegido Presidente de la misma por quienes la
motive; conforman, con excepcion de las comisiones de
Gobernacion; yia de Hacienda Patrimonio y Cuenta Publica,
Informar alAyuntamiento el estado que guardan los las cuales seran presididas por el Presidente Municipal y el
negocios publicos y suministrarle todos los datos Sindico, respectivamente.
de que pueda disponeasi como presentar al
Ayuntamiento los asuntos de su competencia queArticulo 23. Para los efectos del presente Reglamento, las
reciba mediante oficio; comisiones permanentes son cuerpos colegiados que
atenderan los asuntos, que les sean presentados de los
Llevar los libros siguientes: El libro de actas por distintos ramos de Fdministracion Pablica Municipal. Las
duplicado de las sesiones de Cabildo, donde secomisiones transitorias se constituiran por acuerdo de
asienten todos los asuntos tratados y los acuerdo€abildo, el cual debera ser aprobado por las dos terceras
tomados, de conformidad con este apartado; el libropartes deAyuntamiento, y en el que se estableceran el
en que se registren en orden cronoldgico los motivo por el cual fueron creadas, las facultades que gozaran
reglamentos, y demas disposiciones generales qug las obligaciones que tendran a su cargo durante el tiempo
expida elAyuntamiento, el libro de debates del de su existencia, asi como la determinacion de este ultimo.
Ayuntamiento y el libro en que se registren los
visitantes distinguidos; Articulo 24.Los regidores délyuntamiento deberan formar
parte de por lo menos tres comisiones y podran participar
Conservar el archivo d&juntamiento, ordenandolo  en un maximo de cinco, pudiendo presidir hasta dos de
por expedientes numerados, haciendo cada afio uellas.
indice de los correspondientes a él, coleccionando
todos los del afio en uno o mas legajos y forma deArticulo 25. El quérum para la validez de los trabajos
libros; realizados por las comisiones sera con la asistencia de la
mayoria de sus integrantes.
Llevar un archivo sobre citatorios, 6rdenes del diay
cualquier material informativo que ayude a Articulo 26. Los miembros deRyuntamiento podran
aclaraciones futuras; integrarse y participagnicamente con voz, previo acuerdo
de la Comision respectiva, en las reuniones de trabajo de
Dar a conocer a las dependencias del Municipio, las comisiones de las que no formen parte; cuando en dichas
cuando asi lo sefiale el acuerdo respectivo, lasreuniones se traten asuntos relacionados con los intereses
decisiones tomadas porfAjuntamiento; y patrimoniales del Municipio, el Presidente Municipal podra
estar presente gozando el derecho de voz.
Facilitar a los miembros d&juntamiento, copia de
los libros, documentos y expedientes que constenArticulo 27. Para el desempefio de sus funciones los
en el archivo municipal, cuando necesiten consultarmiembros de las comisiones contaran con el apoyo
antecedentes de los asuntos relativos al desempefidocumental y administrativo requerido, en caso de negativa
de sus funciones. o negligencia de algun funcionario deAldministracion
Pdblica Municipal, el Presidente de la Comision elevara la

Articulo 21. En los casos de ausencia del Secretario delqueja al superior jerarquico del funcionario.
Ayuntamiento, para la celebracién de la sesion, lo suplira
un funcionario que tenga cargo de por lo menos Jefe dérticulo 28. Los asuntos que hayan sido turnados a

Departamento. comisiones se sujetaran al procedimiento siguiente:
CAPITULOIII l. Tratdndose de asuntos relacionados con la facultad
DE LAS COMISIONES reglamentaria délyuntamiento, o la de iniciar leyes

o decretos, la iniciativa debera elaborarse y

Articulo 22.Para estudiaexaminar y proponer soluciones presentarse ante Ajuntamiento en un plazo no
a los asuntos municipales, &yuntamiento reunido en mayor de 90 dias naturales, contados a partir del dia
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siguiente al de la celebracion de la reunion de trabajoante el Secretario délyuntamiento. El Secretario del
de la Comision en que hubiesen tratado el asuntoAyuntamiento incluira la presentacion de dicho escrito en
respectivo y que se encuentre debidamenteel orden del dia de la siguiente sesién ordinaria de Cabildo

integrado el expediente;

a efecto de que el Cabildo resuelva lo conducente para el

despacho del asunto.

Cuando se trate de proyectos de acuerdo,

resoluciones y/ o propuestas de caracter generalArticulo 32. El Presidente de cada Comision tendra las
las comisiones gozaran de un plazo de 30 dias habilesiguientes facultades y obligaciones:

contados a partir del dia siguiente al de la celebracion
de la primera reunion de trabajo de la Comision enl.
gue hubiesen tratado el asunto respectivo, y que se
cuente con el total de la documentacion requerida.
Para la elaboracion y presentacion de decretos)I.
proyectos de acuerdo, resoluciones y/o propuestas
de alcance particuldas comisiones gozaran de un
plazo de 30 dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de la celebracion de la reunién de trabajo
de la Comisidn en que hubiesen tratado el asuntall.
respectivo; y

En el caso de que los asuntos tengan el caracter de
acuerdos de urgente resolucion, estos seran analizadds.
y resueltos dentro de la misma sesion de Cabildo en
gue se presenten, salvo a peticion de dos o mas
miembros de la Comision de que se trate, caso en el que
se gozara de un plazo que no podra exceder de los 15
dias que existen entre la celebracion de una sesioN
ordinaria de Cabildo y otrA.peticion de la Comision

de que se trate, los plazos sefialados podran prorrogarse
por acuerdo de la mayoria de los miembros del
Ayuntamiento hasta por una ocasién y por un periodo
igual al original o bien, relevar de su cometido a los
integrantes de dicha Comision. La solicitud deberaVi.
presentarse y someterse a la consideracion del Cabildo
dentro de la sesién que debid entregarse el proyecto
de acuerdo, resolucién o propuesta que se trate.

Dar a conocer a los deméas miembros de la Comision,
los asuntos turnados a la misma;

Convocar por escrito a los integrantes de la Comision
a reunion con cuando menos un dia habil anterior
para efecto del conocimiento, estudio, discusion y
elaboracion de los proyectos que les sean turnados;

Promover las visitas, entrevistas y todas aquellas
acciones necesarias para el eficaz cumplimiento de
sus funciones;

Fomentar la libre expresion de los integrantes de la
Comision y tomar votacion en caso de opiniones

divididas o en desacuerdos de los asuntos propios
de la Comision;

Entregar al Secretario d&yuntamiento, copia del
proyecto de acuerdo, con una anticipacion de cuando
menos 2 dias habiles al dia de la entrega de
convocatorias, excepto tratandose de sesiones
extraordinarias;y

Ser responsable de los documentos relacionados con
los asuntos que se turnen para su estudio a la
Comisién Permanente que presiipartir de que la
Secretaria deAyuntamiento turne algun asunto al
Presidente de una Comision, éste contara con un

Articulo 29.ElAyuntamiento podra acordar alguna sancion
administrativa a los integrantes de la Comision que hubiese
incumplido alguna de las obligaciones que establecen el
presente Reglamento, la Ley Organica Municipal y demas
ordenamientos respectivos.

maximo de quince dias naturales para convocar a
reunioén de trabajo a los miembros de la Comision, de
lo contrario las reuniones podran ser convocadas
por la mayoria de los integrantes de las mismas.

Articulo 33. Cuando un asunto, por su naturaleza, involucre
Articulo 30. Las comisiones podran ser las contenidas enla competencia de dos o0 mas comisiones, la Secretaria del
la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ayuntamiento canalizara cudl de ellas seréa la convocante
Ocampo y las que a juicio dé&lyuntamiento resulten para el desahogo de los trabajos a efecto de que elaboren
necesarias para el buen desempefio de sus funciones. conjuntamente el proyecto de acuerdo respectivo. Las

comisiones involucradas deberan celebrar las reuniones
Articulo 31. Si algin integrante de las comisiones, su necesarias para mejor proveer el asunto.
conyuge, sus parientes consanguineos en linea recta sin
limitacion de grado, los colaterales dentro del cuarto grado
o los afines dentro del segundo grado, tuvieren interés
personal en algun asunto que le hubiese sido turnado a la
Comision, debera excusarse mediante escrito presentadérticulo 34. Las comisiones fundaran por escrito sus

CAPITULO IV
DE LOS PROYECDS DEACUERDO
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proyectos de acuerdo y concluiran las partes resolutivaspretendan incluirse en el orden del dia deberan especificarse
con proposiciones claras y precisas que permitan orientade manera breve, y se votara su inclusién por el Cabildo.
la consecucidn de acuerdos y resoluciones. Los proyectokos documentos que se hubiesen incluido como puntos
de acuerdos que presenten las comisiones, deberaadicionales al orden del dia, deberan ser leidos integramente
contener los requisitos siguientes: por una sola ocasién e inmediatamente se pondran a
discusion.
l. Nombre del documento en el que se mencione
detallada y concretamente el contenido del mismo; Articulo 38. Durante la discusion de un asunto, los
integrantes délyuntamiento podran hacer uso de la palabra
I. Numeracion progresiva de las hojas que conformanhasta por dos ocasiones, sin excederse en cada intervencion
el documento; de cinco minutos. Los integrantes de la Comision autora del
documento podran hacer uso de la palabra en la discusion
M. Numeracion progresiva del documento en su cuantas veces sea necesario.
conjunto que identifique el expediente que se abrid
con motivo del asunto de que se trate; Articulo 39. Cuando se hubiese propuesto una modificacion
al contenido del documento sometido a discusion, el
V. Fundamentos legales con base en los cuales se emitgecretario de\yuntamiento preguntara a cada uno de los

el documento; autores del mismo si estan de acuerdo con la modificacién,
en este caso, sometera a votacion el documento con la
\ Fecha de recepcion en la Comision; modificacion aprobada por los autores, de lo contrario, el

documento se tendra como originalmente se presento.
V. Nombre de los solicitantes;
Articulo 40. Siempre que en la discusion alguno de los
VIl.  Descripcion de los actos realizados por la Comisiénintegrantes délyuntamiento solicite a la Comision autora
o comisiones y/o de los actos que le constaron a ladel proyecto, de acuerdo a la explicacion de los
misma conforme a los cuales normaron y dirigieron fundamentos del documento sometido a discusion, pida

su criterio para la emision del documento; aclaraciones o que se dé lectura a las constancias del
expediente correspondiente, el Secretario del
VIIl.  Motivos que formaron la conviccion de la Comision Ayuntamiento determinara lo procedente y se continuara
0 comisiones para emitir el dictamen; con la discusion.
IX.  Los puntos de acuerdo; y Articulo 41. Iniciada la sesion solo podra ser suspendida
por las siguientes causas:
X. Firma de por lo menos la mayoria de los integrantes
de la Comision o comisiones participantes. Los I. Por desintegracion del quérum; y
integrantes de las comisiones, para suscribir los
proyectos de acuerdo podran hacerlo en sentidall. Por acuerdo de las dos terceras partes de los
afirmativo o negativo. integrantes deélyuntamiento presentes en la sesion,
en cuyo caso quien preside la sesién debera fijar el
CAPITULOV diay la hora en que ésta deba continuar
DE LAS DISCUSIONES

Articulo 42. Tratandose de reglamentos, el Secretario del
Articulo 35. No podra ser puesto a discusion ningin Ayuntamiento los sometera a discusion, primero en lo
documento que no hubiese sido integrado en el orden dejeneral y después en lo particulgn la discusion de una
dia en los términos que establece el presente Reglamentaniciativa de Reglamento en lo particylérs que en ella

intervengan, indicaran los articulos que deseen reservar y
Articulo 36. Una vez leido un proyecto de acuerdo o la discusion sobre ellos, entendiéndose por aprobados los
documento incluido en el orden del dia, sera sometido ajue no fueron objeto de reserva.
discusion del Pleno por el SecretarioAlgintamiento.

Articulo 43. Cuando una iniciativa de Reglamento fuere
Articulo 37.EI Secretario deAyuntamiento, en el caso de aprobada en lo general y no hubiere discusion en lo
los documentos que se hubieren enviado junto con lgparticular se tendra por aprobado sin necesidad de
convocatoria, leera los puntos resolutivos que resuman esometerlo nuevamente a discusion, previa declaratoria del
sentido de los proyectos de acuerdo. Los asuntos qu&ecretario dehyuntamiento al respecto.
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Articulo 44. Cuando la discusion derive en cuestiones I.
diversas al tema tratado, el Secretarid\glahtamiento hara
mocion de orden que haga volver al tema de discusion.

CAPITULOVI
DE LASVOTACIONES I.

Articulo 45.Las resoluciones o acuerdosAlgintamiento,

se tomaran por mayoria de votos de los presentes, a
excepcion de aquellos casos en los que se requiera otridi.
tipo de votacion calificada, de conformidad con la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.
Sifinaliza la exposicion de un asunto y nadie solicita el uso

El Secretario deiyuntamiento dird en voz alta el
nombre y apellido de cada miembroAdgintamiento,
iniciando siempre con el Presidente Municipal, y
anotando el sentido de su voto, o bien su abstencion;

Después de escuchar el sentido de la votacion, el
Secretario deAyuntamiento anotara los que voten
en forma afirmativa, negativa y las abstenciongs; y

Concluida la votaciéon, el Secretario del
Ayuntamiento procedera a efectuar el computo y
dird el nUmero total de cada lista.

de la palabra o se hubiere agotado el nimero de oradores Articulo 51. Las votaciones que se efectlien para elegir o

bien, cuando se considere suficientemente discutido eblestituir personas, se haran por cédula, las cuales deberan

asunto a juicio de la mayoria de los integrantes del Cabildalepositarse en una urna para asegurar el secreto del voto.

presentes, éste serda sometido a votacion. El Secretario délyuntamiento, procedera al recuento de la
votacion, manifestando en voz alta el sentido de cada voto.

Articulo 46. Para los efectos del presente Reglamento se

entendera por unanimidad, cuando el voto del total de losArticulo 52. Las demas votaciones sobre resoluciones o
asistentes délyuntamiento sea en un mismo sentido; por acuerdos del Cabildo Unicamente en levantar la mano
mayoria absoluta aquella que implique més de la mitad de loderecha quienes estén a favor

integrantes; por mayoria calificada la que requiere cuando

menos el voto de las dos terceras partes de los integrantes Amticulo 53. Cuando se iguale la votacién en cualquiera de
un mismo sentido y por mayoria simple la que alcance ekus formas, el Presidente Municipal tendra la facultad de
mayor nimero de votos, pero no los suficientes para llegar &jercer su voto de calidad para definir el resultado.

la mayoria absoluta antes mencionada.

Articulo 47. Para la abrogacion o derogacion de cualquier
proveido deRyuntamiento, se requerira del mismo tipo de
votacion que

CAPITULO VI

DEL PROCEDIMIENTO DE REGLAMENTACION

MUNICIPAL

Articulo 54. Corresponde al\yuntamiento la creacion,

Articulo 48. Los integrantes deAyuntamiento podran

aprobacion, derogacién o abrogacion de los reglamentos

ejercer el voto al interior del Cabildo de las formas siguientesmunicipales.

l. Votacion nominal;

Articulo 55. Corresponde el derecho de iniciativa de los

reglamentos municipales a los siguientes:

Il. Votacion por cédula;y

a)
M. Votacion econdémica.

b)
Articulo 49. Se haran votaciones nominales en los
siguientes casos: |. La aprobacion del Plan Municipal dec)
Desarrollo; 1. Cuando se discuta sobre la aprobacion de
reglamentos en lo general, circulares, disposicionesd)
administrativas o iniciativas de Ley propuestas por el
Ayuntamiento; lll. Cuando se discutan iniciativas de reforma
a la Constitucion Politica del Estado de Michoacan dee)
Ocampo; ylV. En todos aquellos casos en que a solicitud

Presidente Municipal;
Sindico y Regidores Municipales;
Las comisiones délyuntamiento;

Los Comités Municipales de Participacion
Ciudadana; y

Los habitantes del Municipio de Huaniqueo.

de por lo menos dos terceras partes de los miembros déirticulo 56. Los Comités Municipales de Participacion

Cabildo, asi lo acuerden.

Ciudadana y los habitantes del Municipio de Huaniqueo

podran presentar sus propuestas de iniciativa o reformas a
Articulo 50. La votacion nominal se efectuara de la siguiente las disposiciones reglamentarias municipales a través de la

forma:

Secretaria délyuntamiento.
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Articulo 57. La discusion y aprobacion de las iniciativas de acuerdos entre el Presidente y los titulares de las
disposiciones reglamentarias municipales, deberandependencias, los cuales deberan indicar fecha de ejecucion
realizarse en sesion de Cabildo a la cual, para su validey fecha tentativa de la préxima reunion.
asistiran las dos terceras partes de sus miembros.
La Contraloria revisara que tanto el Presidente como los
Articulo 58.Aprobado que fuere un cuerpo reglamentario funcionarios acaten los acuerdos en tiempo y forma
o su modificacion, el Presidente Municipal lo ordenard incluyéndolos en los informes trimestrales que presenta al
publicar a mas tardar en los 30 dias siguientes a sWlyuntamiento para que éste finque las responsabilidades
aprobacion en el Periodico Oficial del Estado de Michoacanadministrativas que correspondan.
de Ocampo.
Articulo 65. El Presidente Municipal podra nombrar y
CAPITULOVIII remover libremente a los directores y empleados de la
DEL PROTOCOLO Administraciéon Pablica Municipal, cuyo nombramiento y
remocion no esté determinado de otro modo en la Ley
Articulo 59.En las sesiones d&untamiento, el Presidente  Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.
Municipal, ocupara el lugar central y el Secretario del
Ayuntamiento se sentard a su derecha; los regidoreérticulo 66. Los titulares de las dependencias
ocuparan los lugares que les correspondan. administrativas deberan consultar al Presidente Municipal
en caso de ejecutar acciones que puedan afectar el interés
Articulo 60. Cuando se trate de la asistencia del C. social o el orden publico.
Presidente de la Republica o el C. Gobernador del Estado de
Michoacéan de Ocampo a alguna sesiérAgahtamiento,  Articulo 67. La Presidencia, Sindicatura, Regiduria,
el Presidente Municipal nombrara una Comision de tresSecretaria deAyuntamiento,Tesoreria, Contraloria,
integrantes a fin de acompafarlo al recinto de sesiones y alependencias, organismos y unidades administrativas que
final de la misma cuando se retire. integran el Gobierno Municipal, conduciran sus actividades
en forma programada, con base en lo sefialado en el Plan de
Articulo 61. En el lugar de sesiones del Cabildo, el Desarrollo Municipal, asi como en los programas regionales,
Gobernador tomaré asiento al centro y el Presidentesectoriales, institucionales y especiales a cargo del
Municipal tomara asiento al lado derecho del GobernadorMunicipio. De acuerdo a la Ley Organica Municipal del
Si asistiera el Presidente de la Republica, ocupara el lugaEstado de Michoacan de Ocampo, el Plan de Desarrollo
central, tomando asiento a la derecha el Gobernador y a I8Municipal se debe elaborar en el transcurso de los cuatro
izquierda el Presidente Municipal. Para los demasprimeros meses del primer afio de gestién municipal. El
integrantes deAyuntamiento se reservaran lugares Ayuntamiento de Huaniqueo procurara que este Plan quede
especiales. terminado ajustandose a este plazo. Para el primer afio de la
administracion, en caso de que para el mes de enero no se
Articulo 62. En las sesiones de caracter solemne, loscuente aun con el Plan de Desarrollo Municipal, los
miembros integrantes délyuntamiento deberan asistir responsables de las distintas areas, deberan elaborar el
vestidos de manera formal, de preferencia de color obscurd®rograma Operativénual (POA) provisional de su
dependencia, en tanto el Plan de Desarrollo Municipal sea
Articulo 63. El Presidente Municipal a través del Secretario autorizado. Por otra parte, sera responsabilidad de todos
del Ayuntamiento, podra conminar al miembro integrante los integrantes délyuntamiento la constitucion del Comité
delAyuntamiento o persona que asista a la sesion a observde Planeacion para el Desarrollo Municipal La Secretaria
la conducta adecuada o en su caso desaloje el recinto, previel Ayuntamiento, la Contraloria y la Comisiéon de
exhorto al respecto. Planeacion, verificaran que las actividades y metas
contenidas en el Plan de Desarrollo sean acordes,
Articulo 64. El Presidente Municipal debera reunirse por lo elaborando un dictamen firmado por las tres instancias para
menos una vez al mes, con los titulares de las dependenciaelimitar las responsabilidades de las dependencias y
y entidades de idministracion Publica Municipal afinde coordinacion de las mismas en la ejecucién de metas,
coordinar las acciones y resoluciones interinstitucionales seguimiento e informe de las mismas. La Contraloria
El Secretario délyuntamiento debera analizar previamente coordinara los trabajos de elaboracion del dictamen. Los
los asuntos que habran de tratar con el Presidente paraformes de actividades de todos los servidores publicos lo
lograr una mayor eficiencia en el trabajo y desahogarlosharan en base al Programa Operaiinoal o Plan de trabajo
mas rapidamente, con el objeto de unificar criterios y evitarAnual que hayan presentado para cumplir con sus
duplicidad de funciones y llevara el seguimiento de losatribuciones.
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Articulo 68.Cuando varias dependencias deban intervenir disposiciones del orden municipal.
en la atencion y despacho de algun asunto, el Presidente
Municipal podra constituir comisiones especificas, que CAPITULO X

podran ser transitorias o permanentes y seran presididas  DE LASATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

por quien él determine. Las entidades descentralizadas

podran integrarse a estas comisiones cuando se trate derticulo 72. En su caracter de representantes de la

asuntos relacionados con su objeto. comunidad en eAyuntamiento, los regidores tendran,
ademas de las atribuciones sefialadas en la Ley Organica

Articulo 69. En caso extraordinario o cuando exista duda Municipal y el Reglamento Interior del Byuntamiento de

sobre la competencia de alguna dependencia o comisioiluaniqueo, las siguientes:

para conocer algun asunto determinado, el Presidente

Municipal resolvera, por conducto de la Secretaria dell. Presentar un plan de trabajo anual;
Ayuntamiento a qué area corresponde el despacho del
mismo. En caso extraordinario o de controversia resolverdl. Dar seguimiento a los acuerdos Aglintamiento;

la Contraloria Municipal.

M. Conocey estudiar y vigilar el cumplimiento de la
Articulo 70. De entre los servidores publicos, el Presidente legislacién que rige al Municipio, Ayuntamiento y
Municipal, designard un Enagado deAcceso a la ala administracion municipal;
Informacién Publica.

V. Conocey estudiar y vigilar el cumplimiento de las

CAPITULOIX leyes y reglamentos materia de su comision;
DE LASATRIBUCIONES DELPRESIDENTE
MUNICIPAL \ Conocey estudiar y vigilar el cumplimiento de los
lineamientos que emite luditoria Superior de
Articulo 71. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de Michoacéan; y
los asuntos competencia del&yuntamiento, asi como su
representacion, corresponde originalmente al President®/l. Participar en la entrega-recepcion de la oficina del H.
quien para su mejor atencion y despacho, podra delegar Ayuntamiento, de acuerdo a lo dispuesto en las
sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin medidas que puntualice la Contraloria Municipal, en
perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto apego a los lineamientos que emitaAladitoria
aquellas que por disposicion de Ldgban ser ejecutadas Superior

en forma directa por @ddemas de las atribuciones sefialadas
en la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan deArticulo 73. Al término de 15 dias habiles después de
Ocampo, tendra las siguientes obligaciones: integrarse las comisiones, los presidentes de las mismas,
presentaran en reunion de trabajo su Plan de trabajo anual
l. El Presidente Municipal sometera a consideraciénde acuerdo a las funciones que tienen encomendadas, en el
del Ayuntamiento los reglamentos, acuerdos, que incluiran los nombres de los integrantes de la comision
manuales y se requerira el voto de las dos terceray la designacion de responsabilidades de los mismos. Lo
partes de los miembros d&yuntamiento para su anterior con el fin de que los integrantes de las comisiones
aprobacion; se coordinen en los trabajos que tengan planeado realizar y
ubicar actividades en las que exista duplicidad y por ende
I. El Presidente puede expedir circulares y otrastengan que llevar a cabo varias comisiones. En el acuerdo
disposiciones que tiendan a regular el haran mencion de las areas de la administracion publica con
funcionamiento de las dependencias y entidades ddas que habran de tener vinculacion, incluyendo Jefes de
laAdministracion Pablica Municipal, sin contravenir  Tenencia. El Programa Operatifoual de la Regiduria
a los presupuestos de egresos aprobados o sin questara integrado por las actividades que en conjunto se
ello implique descuentos o devoluciones que afectenderiven del plan de trabajo de cada comision e incluira
los ingresos deyuntamiento o de ganismos  también la presupuestacion del mismo. Los ajustes que, en
descentralizados; y Su caso se susciten en los planes de trabajo, se haran del
conocimiento dehyuntamiento.
M. Las demas que le sefiale la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Articulo 74. Habra un archivo de acervo bibliogréfico, para
Politica del Estado, las leyes que de estas emanen, lal estudio de los regidores, que integrard y controlara el
Ley Organica Municipal, sus reglamentos y otras encargado administrativo, auxiliandose de la Contraloria,
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del Secretario dehyuntamiento y del Oficial MayotrEl

Articulo 75. En cuanto a la organizacién administrativa de

acervo debera contener como minimo los siguientesa regiduria, el Oficial Mayor designara al personal secretarial

ordenamientos juridicos, vigentes en el momento:

1

2.

o

©

10.
11
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.
29.

necesario para apoyar a los regidores, independientemente

del partido politico al que pertenezcan. De este personal, se
Constitucion Politica de los Estados Unidos designard un encargado administrativo de la oficina de la

Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Michoacan de
Ocampo. a)
Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo.

Bando de Gobierno Municipal.

Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos. b)
Ley de Planeacién del Estado de Michoacan de
Ocampo. C)

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
del Estado de Michoacan.

Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Michoacén. d)
Ley de Obras Publicas del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Cadigo Fiscal Municipal. e)
Reglamento Interno del Ayuntamiento.

Reglamento de lddministracion Publica Municipal.
Reglamentos municipales vigentes. f)
Plan Nacional de Desarrollo.

Plan Estatal de Desarrollo de Michoacén.

Plan de Desarrollo Municipal.

Ley deAdquisicionesArrendamientos y Prestacion @)
de servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo.
Reglamento del Comité dédquisiciones del
Municipio de Huaniqueo.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
Michoacan.

Reglamento Interior de lAuditoria Superior de
Michoacan.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de
Michoacan.

Ley de Ingresos del Municipio de Huaniqueo.

Ley deAcceso a la Informacion Publica.

Manuales de Organizacion de las Dependencias.
Calendario Civico. l.
Presupuesto de Egresos dgluntamiento de
Huaniqueo.

El Presupuesto de Egresos de la Federacion.

El Presupuesto de Egresos del Estado.

Bibliografia relacionada con cada comision. Las Il
leyes, reglamentos y demas documentacion que las
dependencias y entidades publicas o privadas hagan
llegar a los regidores en general, formaran parte déelll.
este acervo, por lo tanto, no son exclusivas para el
andlisis de un regidpquien en caso de requerir en
préstamo algun documento debera firmar por el
resguardo de un libro o documento.

regiduria, quien tendra las siguientes funciones:

Controlar la correspondencia que en general vaya
dirigida a «Regiduria» 0 a «regidoresAyelntamiento»

con el fin de asegurar que todos los regidores firmen
de enterados;

Controlar la correspondencia enviada;

Controlar el archivo general referente a la
documentacion que se genere y reciban;

Dar informacion al publico sobre los horarios de
atencion;

Llevar una relacion de mobiliario y equipo y los
resguardos seran firmados por cada regidor;

Controlar el acervo bibliografico de la regiduria,
llevando ademas un libro de resguardo para
préstamo; y

Solicitar la papeleria e insumos necesarios para el
funcionamiento de la regiduria.

CAPITULOXI

DE LOSAUXILIARES DE LA ADMINISTRACION

PUBLICAMUNICIPAL

Articulo 76. Los jefes de tenencia y los encargados del
orden, funcionaran en sus respectivas demarcaciones como
delegados deAyuntamiento y de manera especial del
Presidente y Sindico y tendran, ademas de las funciones
sefialadas en la Ley Organica Municipal, se ajustaran a las
disposiciones siguientes:

Una vez electos, presentaran un plan de trabajo
anual a la Secretaria dgluntamiento, quien sera la
encargada de coordinar y dar seguimiento a sus
actividades;

El plan deberéa contener las actividades que llevara a
cabo para el desempefio de sus atribuciones;

La Secretaria délyuntamiento presentara dichos
Planes en Sesion de Cabildo y los integrantes del
Ayuntamiento podran sugerir modificaciones, con
el fin de que la delegacién de autoridad que les fue
conferida a los jefes de tenencia se realice conforme
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a los lineamientos que el mismguntamiento,
Presidente Municipal y Sindico les establezcan;
Il.

V. Una vez corregidos los planes volveran a
presentarlos en sesién para su aprobacion;
M.
Y Una vez aprobados los planes se marcara copia de
los mismos a la Contraloria Municipal; y
V.
V. Todo lo anterior debera realizarse durante el mes

siguiente de su toma de protesta.
\
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO . El presente Reglamento entraraen V.
vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo, y para el conocimiento ciudadano, publiquese eIl
los medios de informacion que se determinen por parte del

Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en los VIl

articulos 145 de la Ley Organica Municipal el Estado de
Michoacéan de Ocampo.

IX.
ARTICULO SEGUNDO . Se derogan todas las disposiciones
gue se opongan al presente Reglamento. (Firmado). X.
XI.
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SINDICATURA DEL H.AYUNTAMIENT O Xil.
DE HUANIQUEO

CAPITULO At

DISPOSICIONES GENERALES Y ORGANIZACION DE
LA SINDICATURA MUNICIPAL

Constitucional de Huaniqueo, Michoacén;

Bando.- El Bando de Gobierno Municipal de
Huaniqueo, Michoacén;

Dependencias.- Las que se sefialan el Bando de
Gobierno Municipal de Huaniqueo;

Direcciones.- Las referidas en el articulo 5° de este
Reglamento;

Entidades.- Las precisadas en el Bando de Gobierno
Municipal de Huaniqueo;

Ley Orgénica.- La Ley Organica Municipal del Estado
de Michoacan de Ocampo;

Municipio.- El Municipio de Huaniqueo, Michoacan;

Presidente.- El Presidente Municipal de Huaniqueo,
Michoacan;

Sindicatura.- La Sindicatura Municipal de Huaniqueo;
Sindico.- El Sindico Municipal de Huaniqueo;

Tesoreria.- Ldesoreria Municipal délyuntamiento;
y.

Reglamento.- El Reglamento Interior de la Sindicatura
del Municipio de Huaniqueo.

culo 3°.- La Sindicatura para el ejercicio de sus atribuciones

y responsabilidades de administracion, se auxiliara de una
secretaria particular y una direcciorfdeintos Juridicos, que

se integran y subordinan a la misma Sindicatura.

Articulo 1°.- Las disposiciones de este Reglamento son de

orden publico, interés social y de observancia general en éfrticulo 4°.- La Direccion deAsuntos Juridicos vy la

Municipio de Huaniqueo, y tienen por objeto regular la Secretaria Particular dependientes de la Sindicatura deberan
organizacién, competencia y facultades de la Sindicatureonducir sus acciones de acuerdo con las facultades que la
Municipal del Honorabl@yuntamiento de Huaniqueo, para Ley Organica y el Bando confieren al Sindico, las que se
el despacho de los asuntos que la Constitucion Politica deontienen en el presente Reglamento, lo establecido en el
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica delPlan Municipal de Desarrollo, los Programas que de éste se
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, la Leyderiven, los Manuales de Organizacion y Procedimientos
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo,due para tal efecto se expidaras demas disposiciones

el Bando de Gobierno Municipal de Huaniqueo y deméaslegales vigentes tendientes para el mejor logro de los fines
ordenamientos legales vigentes le confieren. delAyuntamiento.

Articulo 2°.- Para los efectos del presente Reglamento, séArticulo 5°.- Para el cumplimiento de los asuntos de la
entendera poAdministracion Publica.- Las Dependencias competencia de la Sindicatura, delegara funciones a:
y Entidades precisadas en el Bando de Gobierno Municipal

de Huaniqueo; l. La Secretaria Particular; y

) Ayuntamiento. - El Honorabldyuntamiento Il Direccion deAsuntos Juridicos.



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL

Lunes 18 de Junio de 2018. 2a. Secc.

PAGINA 13

Articulo 6°.- El Sindico fijara o delegara facultades a los los asuntos en que se afecten;

Titulares de las Direcciones a que se refiere el articulo 5° de
este Reglamento, mediante disposiciones de caracter generial
0 especial, sin perder por ello la posibilidad del ejercicio
directo.

Articulo 7°.-Al tomar posesion de su engary losTitulares

de la Secretaria y de las DireccionAfntos juridicos
deberan recibir y verificar el inventario de los bienes que sdll.
encuentren en posesion de las mismas, asi como la relacion
de los asuntos relevantes en tramite, levantando acta por
triplicado que firmaran los entrantes y salientes; en ellas se
especificara la entrega de expedientes, libros, mobiliario,
valores y demas objetos pertenecientes a las oficinas
respectivas. De estas actuaciones, un ejemplar se conservara
en el archivo de la Direccion u oficina de que se trate, otro
debera remitirse a la Contraloria Municipal, y el tltimo se
dara a la persona que sea substituida, todo lo cual debeN
ser supervisado por la Contraloria Municipal.

Articulo 8°.- El Sindico propondra @yuntamiento la
modificacion de la estructura interna de las Direcciones, previo
acuerdo del Presidente y posterior aprobacion del propio
Ayuntamiento, en virtud de reforma, adecuacion, abrogacion
o derogacion de los Reglamentos correspondientes.
V.
CAPITULOII

DEL DESRACHO DEL SINDICO MUNICIPAL VII.

Articulo 9°.-Al Sindico le corresponde la representacion,

tramite y resolucion de los asuntos de su competencia, Will.

podra, para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo,
conferir sus facultades a los titulares de las Direcciones a
que se refiere el articulo 5° del presente Reglamento, sin
perjuicio del ejercicio directo, expidiendo los acuerdos
relativos que debera hacer del conocimiento de los
responsables.

Articulo 10.- El Sindico sera el interlocutor entre las
Direcciones a su cargo, en relacién con los demasX.
funcionarios deAyuntamiento y de l&Administracion
Publica; sin embargo, para el mejor tramite de los asuntos 'y
sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley Organica, las
Direcciones podran avocarse al conocimiento de los asuntos
gue les requieran las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica, a efecto de no entorpecer y dilatar
los asuntos de la competencia de éstas, y que requieran k&
atencion inmediata de alguna de las Direcciones, informando
a la brevedad de todo lo anterior al Sindico.

Articulo 11.- Son atribuciones del Sindico: XI.

l. La procuracion, defensa y promocion de los intereses
y derechos del Municipio, llevando la voz en todos

La representacion juridica del Municipio, en los
litigios en que éste sea parte, pudiendo hacerse
representamo obstante lo anterigoor el Director
deAsuntos Juridicos o el personal que para tal efecto
se designe;

Representar al Municipio en los contratos que
celebre y en todo acto juridico en que sea
indispensable su intervencion, ajustandose a las
facultades e instrucciones que en cada caso reciba
del Organo de Gobierno Municipal;

La representacion juridica del Municipio en la gestion
de los negocios de la Hacienda Publica Municipal;

Actuar como arbitro y dirimir los desacuerdos o
controversias que se susciten entre particulares,
procurando la conciliacion de las partes en conflicto;
a cuyo efecto se establece expresa delegacion de
estas facultades, VI. Larevision y firma de los cortes
de caja de ldesoreria, para su publicacion de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica;

La vigilancia en la aplicacion del presupuesto;

Asistir a las visitas de auditoria, revision,
fiscalizacion e inspeccion que se hagarasareria;

Vigilar que se presenten con oportunidad las cuentas
publicas trimestrales y la cuenta publica anualizada,
por parte deTesorero Municipal al H. Congreso del
Estado, por conducto de Aaditoria Superior de
Michoacéan, conforme a lo previsto en los articulos
44 fraccion Xy 123 fraccion Il de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan
de Ocampoy en la Ley Organica;

Legalizar la propiedad de los bienes municipales e
intervenir en la formulacién y actualizacién de los
inventarios de bienes muebles e inmuebles del
Municipio, procurando que se establezcan los
registros administrativos necesarios para su control
y vigilancia;

Vigilar que las multas e infracciones que impongan
las autoridades municipales ingresen®elsoreria,
previo comprobante respectivo;

Desempefiar las comisiones permanentes o
transitorias que eAyuntamiento le confiera;,y

presidir la Comision de Hacienda, Financiamiento 'y
Patrimonio, conforme a lo establecido en la Ley
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XII.

XIIl.

XIV.

XVIIL.

XIX.

Organicay el Bando;

Integrarse a las comisiones dgluntamiento,

CAPITULOIII
DE LA SECRERRIA PARTICULAR

cuando se trate de dictdmenes o resoluciones qudtrticulo 12.- Son facultades y obligaciones de la Secretaria

afecten a todo el Municipio;

Cumplir y hacer cumplir la Ley Organica, el Bando, |.
los Reglamentos Municipales, las Resoluciones,
Decretos, Acuerdos, Circulares y demas
disposiciones aprobadas y expedidas por elll.
Ayuntamiento;

Inspeccionar las Direcciones a su cargo paralll.
cerciorarse de su buen funcionamiento, disponiendo
lo necesario para mejorar sus actividades; V.

Solicitar autorizacién deAyuntamiento para
ausentarse del Municipio por mas de 15 quince dias
naturales;

Fijar, dirigir y controlar la politica de la Sindicatura, V.
de conformidad con los Planes y Programas de
Desarrollo que al efecto se dicten;

V.
Expedir los Manuales de Organizacion de cada una
de las Direcciones, asi como aprobar y expedir los

demas Manuales de procedimientos y de serviciosVil.

al publico necesarios para el mejor funcionamiento
de las areas de Sindicatura, con apoyo de la Direccion
de Asuntos Juridicos;

VIII.

Autorizar con su firma los convenios que el
Ayuntamiento celebre con Dependencias y/o
Entidades del Gobierno Federal y Estatal, otros
Municipios, o con particulares;

Informar anualmente ayuntamiento sobre el

Particularlas siguientes:

Acordar con el Sindico todos los asuntos relevantes
del despacho;

Atender directamente los asuntos que le encomiende
el Sindico;

Elaborar y llevar la agenda de trabajo del Sindico;

Coordinar los eventos y giras de trabajo a las que
asista personalmente el Sindico, coordindndose
para tal efecto con la oficina encargada de
protocolo, giras y relaciones publicas de la
Presidencia Municipal,

Representar al Sindico en los eventos y reuniones
de trabajo cuando éste lo designe;

Ser el enlace del Sindico con los Directores, para el
mejor desempefio de sus funciones;

Coordinar la entrega de la correspondencia y demas
documentacién generada por las actividades del
Despacho del Sindico; y

Las demas que le confieran otras normas juridicas
vigentes o que le sean delegadas por el Sindico.

CAPITULO IV

DE LA DIRECCION DEASUNTOS JURIDICOS

Articulo 13.-La Direccion désuntos Juridicos dependera

resultado de las actividades que se realizaron en lalirectamente del Sindico, estara a cargo de un Director que

Sindicatura;

debera contar con Titulo de Licenciado en Derecho para el

desempefio de su funcidhgdministrativo; Contencioso;
Resolver las dudas que se susciten con motivo de l&Coordinacion Legal.

aplicacion e interpretacion de este Reglamento, y

sobre los casos no previstos en el mismo, contanddrticulo 14.- Son atribuciones del Director desuntos

para ello con el apoyo de la DireccionAlintos
Juridicos;

l.
Compilar y mantener actualizada la reglamentacion
municipal, para la consulta de la ciudadania; a cuyo
efecto se establece expresa delegacion de esta
facultad, a cargo del Titular de la Direccion de
Asuntos Juridicos;,y

Il.

XXIl. Las demas que con este caracter le confieran otras

disposiciones.

Juridicos las siguientes:

Vigilar el cumplimiento de los preceptos
constitucionales y legales por parte de los servidores
publicos municipales, especialmente en lo que se
refiere a garantias individuales, y dictar las medidas
administrativas que requiera ese cumplimiento;

Coadyuvar con las autoridades Federales y
Estatales, en la vigilancia y cumplimiento de las leyes
y reglamentos de dichos 6rdenes de Gobierno;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Representar juridicamentefgluntamiento y a las
Dependencias de kdministracion Publica por si,

en los juicios y procedimientos en que éstos sean
parte, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Organica,;

Proporcionar asesoria juridica a las demasxXIil.
Direcciones, a las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica y a los particulares que lo
requieran respecto al Ambito municipal, sin perjuicio

de las facultades que establecen las leyes referentes

a la Defensoria de Oficio del Gobierno del Estado u XIV.
otras instancias;

Opinar respecto de los asuntos relativos a la
Demarcacién y conservacion de los limites XV.
territoriales del Municipio, conforme a lo previsto

en la Ley Orgéanica y demas disposiciones legales
aplicables;

Fijar, sistematizamunificar y difundir los criterios de
interpretacion y de aplicacion de las leyes que XVI.
normen el funcionamiento d&untamiento y de la
Administracion Puablica;

Formular revisar y someter a la consideracion del
Sindico los proyectos de iniciativa de Ley
Reglamentos, Decretofcuerdos, Circulares y  XVII.
demas disposiciones de la competencia de las
Autoridades Municipales; las reformas y
adecuaciones a dichos ordenamientos, a efecto de
ser aprobados por Ayuntamiento;

Actuar como érgano de consulta y realizar los
estudios e investigaciones juridicas que requiera el
desarrollo del Municipio;

Compilar, promover y difundir la normatividad
vigente relacionada con las funciones del
Ayuntamiento y de |lAdministracion Puablica, para
el conocimiento ciudadano;

Mantener a la vista de quien lo solicite, un
compendio actualizado de la Reglamentacion
Municipal vigente; XIX.
Revisar y en su caso elaborar en el aspecto técnico
juridico, los convenios y contratos que suscriba el
Ayuntamiento, el Sindico, las Direcciones y los
Titulares de las Dependencias dadministracion
Publica;

XVIIL.

articulo 127 de la Constitucion Politica del Estado de
Michoacén, los previstos en la Ley Organica y en
los Reglamentos Municipales, sometiéndolos a la
consideracion del Sindico, para aprobacion por el
Presidente segun el caso;

Instrumentar los informes en los juicios de amparo e
interponer toda clase de recursos y medios de
impugnacion, interviniendo en el cumplimiento de
las resoluciones respectivas;

Vigilar el cumplimiento y seguimiento de los
convenios celebrados por &yuntamiento y los
Gobiernos Federal, Estatal u otros Municipios;

En materia laboral, dictaminar sobre la procedencia
de terminacion de los efectos del nombramiento de
los servidores publicos y empleados de la
Administracién Publica, para resolucion de la

Secretaria dddministracion deRyuntamiento;

Mantener actualizado este Reglamento, y coadyuvar
en la actualizacion de los Manuales de Organizacion,
de Procedimientos y de servicios al publico de las

Direcciones, asi como de las Dependencias de la
Administracion Puablica;

Solicitar a la Unidades o Departamentos de Areas
Juridicas Municipales el informe mensual electrénico
de sus actividades para que esta Direccion mantenga
un debida coordinacién y procurar por la unificacion
de los criterios legales aplicables; para efectos de
esta fraccion, la Direccion desuntos Juridicos
Municipales, proporcionara una cuenta electrénica
oficial, donde los encargados de las areas juridicas,
enviaran mensualmente el informe del mes que se
trate, a fin de organizar un expediente electrénico
gue resguarde tal informacién para los fines
correspondientes;

Entregar al Sindico Municipal en forma mensual un
informe sobre el estado que guardan los asuntos de
la Direccioén a su cgp; Yy,

Las demas que le confieran otras normas juridicas
vigentes o que le sean delegadas por el Sindico.

CAPITULOV
DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

Articulo 15.- El Patrimonio Municipal dependera

directamente del Sindico.

Instruir y elaborar los proyectos de resolucion de

los recursos administrativos establecidos en elArticulo 16.- Sus atribuciones seran las siguientes:
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VI.

VII.

VIII.

Legalizar la propiedad de los bienes municipales e
intervenir en la formulacion y actualizacion de los

inventarios de bienes muebles e inmuebles del
Municipio, procurando que se establezcan los registros
administrativos necesarios para su control y vigilancia,;

Llevar a cabo el tramite administrativo, cuando un X.
bien determinado forme parte del dominio publico
del Municipio, a efecto de que sea haga la

por término del periodo constitucional respectivo,
verificando el inventario de los bienes que se
encuentren en posesion de las mismas, firmando las
actas que al efecto se levanten y haciendo las
observaciones procedentes;

Vigilar que en la compra, venta, enajenacién, donacion,
permuta, comodato o cualesquiera otro acto juridico
en relacion con los bienes municipales, se cumpla

declaratoria respectiva porA&juntamiento, en los estrictamente las disposiciones normativas;

términos de lo dispuesto en el articulo 27 fraccion VI

de la Constitucién Politica de los Estados Unidos XI-
Mexicanos; a efecto, podra solicitar el auxilio de la
Direccion deAsuntos Juridicos para instrumentar
dicho procedimiento;

Formular las denuncias penales ante el Ministerio
Publico, cuando se cometan hechos delictuosos en
perjuicio de los bienes que conforman el patrimonio
municipal, en coordinacién con la Direccion de
Asuntos Juridicos;

Emitir dictamen y opinién que procedan, a efecto de
gue elAyuntamiento dicte las resoluciones
pertinentes que afecten el patrimonio inmobiliario
municipal, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 115 fraccion Il inciso b) de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

En general, dictar las medidas administrativas que
demande el cumplimiento de las disposiciones a que
estén sometidos los bienes municipales; y

Xlll.  Las demas que le confieran el Reglamento del
Patrimonio Municipal de Huaniqueo, otras normas

Elaborayregistrar y actualizar los inventarios de los juridicas vigentes0 que le-sean delegadas por el

bienes que integran el patrimonio municipal, Sindico.

Solicitar alAyuntamiento, previo estudio y dictamen CAPITULOVI i

la incorporacién al dominio pablico de un bien que  PF ASUPLENCIADELOS SERIDORES PUBLICOS
: X N DE LA SINDICATURA

forme parte del dominio privado municipal, siempre

ue su posesion corresponda al Municipio; . : P
q P P P Articulo 17.- Durante las ausencias temporales del Sindico,

en los juicios de amparo y en las controversias
SRS . . constitucionales en que deba intervenir en representacion
dqr_mmo publico _de un b'?” que haya dejado de del Ayuntamiento o del Presidente, serd suplido por el
utilizarse para el fln_respectlvo, en IOS. casos en que I,aDirector deAsuntos Juridicos. En cuanto a la atencién de
Ley lopermita, previo exameny eStUd'O,del MISIYO {4 los asuntos del Despacho del Sindico, éste designara quien
como por acuerdo del Sindico, que asi los d'Spongaseré el responsable de atender y dar tramite a los asuntos

) i ) urgentes que se presenten durante su ausencia.
Dictar las reglas a que deberan sujetarse el uso,

vigilancia y aprovechamiento de los bienes del
dominio publico y tomar las medidas administrativas

encaminadas a obtener mantener o recuperar 1a  pRriMERO.- El presente Reglamento entraré en vigor al dia
posesion de ellos, con el auxilio y coparticipacion sjgyiente de su publicacion en el Periédico Oficial del
de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obrasgopierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Publicas y de la Secretaria de Obras PUblicas en ebcampo, y para el conocimiento ciudadano, publiquese en
ambito de sus respectivas competencias; los medios de informacién que se determinen por parte del
Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en los

Coordinarse con la Secretaria de Desarrollo Urbanogyticulos 145 de la Ley Organica Municipal el Estado de
y Medio Ambiente delAyuntamiento, a efecto de  Michoacan de Ocampo.

incorporar el area de donacién que corresponda al

Municipio, en los términos del Codigo de Desarrollo. SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que se
Urbano del Estado de Michoacan; opongan al presente Reglamento.

Solicitar alAyuntamiento, la desincorporacion del

TRANSITORIOS

Participar en los procesos de entrega-recepcion pomTERCERO.- Publiquese en lugar visible de la propia
cambio de titulares de Dependencias y Entidades, iireccion. (Firmado).
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REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA
MUNICIP AL DE HUANIQUEO, MICHOACAN.
l.
TITULOPRIMERO
NATURALEZA DE LATESORERIAMUNICIPAL

CAPITULOUNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento tiene por objeto II.
establecer la ganizacion y funcionamiento dellasoreria
Municipal delAyuntamiento de Huaniqueo, de conformidad
con las disposiciones que derivan del Reglamento de la
Administracion Puablica Municipal délyuntamiento de Il
Huaniqueo, Michoacan.

ARTICULO 2. Las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento son de orden publico e interés general, siendo
obligatorias para todos los funcionarios, empleados,
comisionados y servidores publicos de la administracioniV.
publica municipal.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento, los
conceptos que se enumeran tienen el siguiente significado:

l. Ayuntamiento:Ayuntamiento de Huaniqueo, V
Michoacan;

I. Presidente: Presidente Municipal de Huaniqueo,
Michoacan;

M. Dependencia: Area de administracion central;

Tesoreria Municipal tendra la siguiente estructura:

Area de Recaudacién Municipal:

a) Impuestos Inmobiliarios;

b) Facturacion yAtencion al Publico;

C) Recuperacion de Créditos Fiscales; y

d) Cajas Generales.

Area de Egresos:

a) Egresos.

Area de Programacion y Presupuesto:

a) Area de Control Presupuestal; y

b) Area de Seguimiento y Evaluacion
Programética.

Area de Contabilidad:

a) Contabilidad;

b) Conciliaciones Bancarias, y

C) Glosa yArchivo.

Area deAdministrativa:

a) Administracion General.

CAPITULOII

DEL AREADE RECAUDACION MUNICIRAL

ARTICULO 7. El Area de Recaudacion Municipal estara a

V. TesoreriaTesoreria Municipal;,y

cago delTesorero Municipal, con el apoyo del personal

\ TesoreroTitular de laTesoreria Municipal.

designado por tarea especifica, quien tendra las facultades
gue emanan de la Ley de Hacienda Municipal del Estado de
Michoacéan de Ocampo, asi como la facultad de elaborar el

TITULO SEGUNDO

CAPITULOI
DE LATESORERIAMUNICIPAL Y SU ESTRUCTURA

ARTICULO 4. El Tesorero Municipal contara con las a)
funciones y atribuciones que establece la Ley Organica

Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, y las dema®)
gue expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos
y Acuerdos deRyuntamiento o le instruya el Presidente. c)

ARTICULO 5. Para su correcto funcionamientdlésoreria  d)
Municipal contara ademas con el personal administrativo

Proyecto de Presupuesto de Ingresof\gehtamiento.

ARTICULO 8 .- EL Area tendra a su cargo las siguientes
funciones:

Cobro de Impuestos Inmobiliarios;
Facturacion yAtencion al pablico;
Recuperacion de Créditos Fiscales; y

Cajas Generales.

necesario y suficiente, ajustandose al presupuesto deARTICULO 9. En cuanto a los Impuestos Inmobiliarios

Ayuntamiento.

ARTICULO 6. Para el desempefio de sus funciones, lal.

tendra las siguientes funciones y atribuciones:

Determinar y liquidar los créditos fiscales y rezagos
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de impuestos inmobiliarios, asi como en su caso
revisar las declaraciones que presente el
contribuyente respecto de los impuestos que la ley
contemple para que sean declarados;

leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o
le instruye el Director o dlesorero Municipal.

ARTICULO 12. El area de Cajas Generales tendra las

siguientes funciones y atribuciones:

Elaborar certificados de libertad de gravamenes
fiscales respecto de los impuestos inmobiliarios;  |I.

Supervisar ordenar y actualizar el padron de
contribuyentes de los impuestos predial, adquisicion
de bienes inmuebles, plusvalia y sus accesorios;

Il.
Elaboray controlar y dar seguimiento a los convenios
de créditos fiscales derivados de impuestos
inmobiliarios; y

las que expresamente le encomienden las demas
Leyes, Reglamento&cuerdos defyuntamiento o Il
le instruya elesorero Municipal o el Director

ARTICULO 10. El Area de Facturaciémytencion al Pablico  IV.
tendra las siguientes funciones y atribuciones:

Manteney supervisar y ordenar los padrones de
causantes de las contribuciones coordinadas;

Registrar y actualizar el padrén de contribuyentes
del comercio establecido, comercio ambulante,
ocupacion de la via publica, permisionarios
referentes a la venta, almacenamiento y consumo
publico de bebidas alcohdlicas;

Recibir las érdenes de pago y expedir los formatos
de pago; V1.

Atencioén al Contribuyente que acuda a realizar el

pago de derechos; y

Las que expresamente le encomienden las demawill.

leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o
le instruya el Director o 8lesorero Municipal.

ARTICULO 11. El Area de Recuperacion de Créditos
Fiscales tendra las siguientes funciones y atribuciones:

vencidos y no pagados;

administrativos de ejecucion;

Recibir los ingresos propios de Ley y otro distintos
gue se perciben a favor de la Hacienda Municipal,
certificando los ingresos a que haya lugar por
conducto de las cajas recaudadoras de ingresos;

Concentrar y resguardar los ingresos captados por
las cajas recaudadoras municipales, efectuando los
depositos del dinero a las cuentas bancarias del
Ayuntamiento, directamente o por conducto del
servicio de traslado y custodia de valores;

Organizary controlar la aperturay cierre de las cajas
recaudadoras;

Organizar y controlar el rol de cajeros de Palacio
Municipal, con criterios de seguridad, eficiencia en
el servicio y atencion al publico cuidando que el
otorgamiento de vacaciones y tiempo extraordinario
del personal a su mando, sea de acuerdo a las
necesidades del servicio;

Instrumentar medidas de control y seguridad
necesarias para la correcta operacion de este
Departamento y del resguardo de valores,
incluyendo el abastecimiento de materiales y
suministros;

Elaborar un reporte diario de ingresos captados y
remitir los cortes y fichas de depodsitos bancarios
relacionados, para su integracion a la cuenta publica;

y|

Los que expresamente le encomienden las demas
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o
le instruya el Director o dlesorero Municipal.

CAPITULOIII
DEL AREA DE EGRESOS

Recibir de manera periddica los créditos fiscales ARTICULO 13. El Area de Egresos tendra la facultad de

revisar el egreso y el cumplimiento de su pago conforme a

las obligaciones contraidas poAglintamiento en estricto
Iniciar y dar seguimiento a los procedimientos apego ala normatividad establecida. Para el ejercicio de sus

Realizar inspeccion fiscal a los causantgs; y l.

funciones contara con la siguiente estructura:

Departamento de Egresos.

Los que expresamente le encomiendan las dema&RTICULO 14 . El departamento de Egresos tendra las
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siguientes funciones y atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

presupuestales y la elaboracién, seguimiento y evaluacion

de la estructura y metas programaticas. Para el ejercicio de
Recibir en tiempo y forma los comprobantes de gasto,sus funciones contara con la siguiente estructura:

verificando que contengan los requisitos fiscales
que establece el Cadigo Fiscal de la Federacion, aséa)
como la documentacién adicional necesaria para
acreditar que se trate de un egreso propio, hormal &)
indispensable de la dependencia que lo realiza;

Departamento de Control Presupuestal; y

Departamento de Seguimiento y Evaluacion
Programética.

Revisar la codificacién que presenten los ARTICULO 16. El Departamento de Control Presupuestal
comprobantes del gasto, analizando que sea déendra las siguientes funciones y atribuciones:

aplicacion estricta a la partida y programa que
corresponda, y ajustando a la descripcion de lal.
partida contra la cual se realiza el cargo segun la
guia contabilizadora;

Il.
Revisar que el gasto se apegue a lo establecido en
las leyes de la materia, que a las disposiciones que
en materia de gasto publico dicte el Cabildo, y las Il
normas técnicas administrativas de la Sindicatura
Procuradora;

V.
Devolver a las dependencias y entidades los
comprobantes de gasto que no redinan los requisitos
de normatividad aplicable;

\
Dar seguimiento a la programacion autorizada de
pago a proveedores y acreedoresAgehtamiento VI.
de Huaniqueo, expidiendo para el efecto cheques
autorizados y transferencias electrénicas bancarias;

VII.

Promover el flujo de efectivo sobre bases realistas;

Organizar y mantener al dia los sistemas de controlVIII.

de comprobantes de gasto recibidos y los cheques
expedidos;

Elaborar el
Ayuntamiento;

presupuesto de egresos del

Controlar el ejercicio del presupuesto autorizado por
el Cabildo;

Elaborar los comparativos mensuales del
presupuesto;

Analizar el comportamiento del gasto y del
presupuesto y las solicitudes de modificacion al
presupuesto autorizado;

Preparar el cierre presupuestal;

Proporcionar los informes que le sean solicitados
por su jefe inmediato o por &sorero Municipal;

Ser el encargado del area contable de la Policia
Comercial, Bancaria e Industrial; y

Las que expresamente le encomienden las demas
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o
le instruya el Director o 8lesorero Municipal.

Controlar los excedentes en el area de bancos, danddRTICULO 17. El Departamento de Seguimiento y
seguimiento a los acuerdos que en esta materia dict&valuacion Programatica tendra las siguientes funciones y

el Tesorero Municipal y el Director de Egresos;

Proporcionar los informes que le sean solicitados .
por su Jefe inmediato y porkdsorero Municipal;,y

Los que expresamente le encomienden las demas
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o I.
le instruya el Director o dlesorero Municipal.

CAPITULO IV M.

DEL AREA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ARTICULO 15. El Area de Programacion y Presupuesto
tendra la facultad de coordinar la elaboracion del presupuestéy.
de Egresos délyuntamiento, supervisar las adecuaciones

atribuciones:

Elaborar el proyecto de apertura programatica y
elaboracion de partidas, subpartidas y cédigo
programatico;

Elaborar los reportes trimestrales de avances
programaticos;

Integrar la estructura de indicadores y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio dando seguimiento de
las metas comprometidas;

Evaluar variaciones en el cumplimiento de los
resultados programados;
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Y

VI.

Proporcionar el funcionamiento del sistema en el XI.

mo&dulo programatico;y

Proporcionar los informes que le sean solicitados
por su Jefe inmediato o porkdsorero Municipal;

XII.

CAPITULOV
DEL AREADE CONTABILIDAD

Elaboracion y envio al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado los Estados Financieros
mensuales y de la Cuenta Publica al Congreso del
Estado; y

Los que expresamente le encomienden las demas
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o
le instruya el Director o dlesorero Municipal.

ARTICULO 18. El Area de Contabilidad se encargarade la ARTICULO 20. El Departamento de Conciliaciones
contabilidad, de las operaciones, del cumplimiento de laBancarias tendra las siguientes funciones y atribuciones:
Cuenta Publica y todo lo relacionado con el Gasto Publico
Municipal. Para el ejercicio de sus facultades contara con ld.
siguiente estructura:

a)
b)

<)

Departamento de Contabilidad; I.

Departamento de Conciliaciones Bancarias; y M.

Departamento de Glosaychivo. V.

ARTICULO 19. El Departamento de Contabilidad tendra
las siguientes funciones y atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Revision, verificacion y registro de la documentacion V.
comprobatoria de vales por comprobar;

Revision y registro de las ndminas;

Relacion y control de los vales por comprobar que

aun estan pendientes de norma técnicaVl

correspondiente;

Determinacion de los ingresos obtenidos por el
Ayuntamiento;

Localizacion y obtencion de los estados de cuenta
bancarios;

Elaboracion de las conciliaciones bancarias;
Analisis y depuracion de las partidas en conciliacion;

Establecer la coordinacidon y comunicacion
institucional con instituciones bancarias y de crédito
para obtener informacion relacionada con cuentas
bancarias;

La elaboracién de oficios en donde se les solicite a
los Bancos aclaraciones documentadas de cargos y
abonos que realicen Ayuntamiento, asi como la
elaboracion de pdlizas contables para corregir o
registrar partidas en conciliacion; y

Los que expresamente le encomienden las demas
leyes ReglamentosAcuerdos defyuntamiento o
le instruya el Director o dlesorero Municipal.

ARTICULO 21. Al Departamento de GlosaArchivo le

corresponde la realizacion de las siguientes funciones:

Registro de los ingresos y los depositos;

l.
Analisis a los saldos de la cuenta que arroja la balanza
de comprobacion;

Il.
Contestacion a las observaciones que remite el
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado;

Vigilar y dar seguimiento de lo ejercido en las obras IIl.
ejecutadas con recursos federales asi como la
comprobacion de los recursos ante el Organo delV.
Fiscalizacién Superior del Estado;

Atencién a auditores del Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado, asi como al despacho externoM

Registro y control de inversiones bancarias, asi como
los intereses generados por las mismas; VI.

Cancelacion y pasivo de los cheques no entregados
en su momento;

Elaboracion de solicitud ante el Departamento de
Egresos por reposicion de algun cheque de sueldo
pasivo;

Atencién a empleados por nomina atrasada;
Ordenamiento de la informacion que se remite a Organo
de Fiscalizacion Superior del Estado (glosafyatiivo

Contable Gubernamental de esyeintamiento;

Cuidado y ordenamiento dérchivo Contable
Gubernamental;

Atencion a los empleados y autoridades del
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VII.

Ayuntamiento que se presentan al archivo en buscaMunicipal que no excedan de quince dias seguidos o en
de documentacion;y intervalo de un mes, seran suplidas mediante designacion
temporal, que por escrito realice el Presidente a favor de
Los que expresamente le encomienden las deméaslgun otro funcionario de las Direcciones que integran la
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o Tesoreria Municipal.
le instruya el Director o dlesorero Municipal.
ARTICULO 24. Las ausencias d@esorero Municipal
CAPITULOVI mayores de quince dias, pero que no excedan de treinta
DEL AREAADMINISTRATIVA dias seran cubiertas mediante nombramiento provisional
gue emita el Presidente a favor de alguno de los titulares de

Articulo 22 La Jefaturddministrativa tendré las siguientes las dependencias de mayor jerarquia de la milesareria
funciones y atribuciones: Municipal.

VI.

VII.

VIII.

Elaboracién del presupuesto de Tasoreria ~ ARTICULO 25. La ausencia ddlesorero Municipal, seran
Municipal, asi como los avances del mismo; valoradas por el Presidente.

Coordinar los indicadores de gestion de las ARTICULO 26. Las ausencias temporales del personal de
Direcciones de la Dependencia; la Direccion que no excedan de los quince dias seran

suplidas mediante designacién temporal que por escrito del
Coordinar la elaboracion del Programa Operativo titular podra recaer en algun otro Director dddaoreria
Anual; Municipal.

Informar y solicitar la aplicacion de las medidas ARTICULO 27. Las ausencias del personal de quince dias
disciplinarias que procedan; pero que no excedan de treinta dias seran cubiertas mediante

nombramiento provisional que emitadesorero Municipal
Solicitar el suministro de los materiales y equipo a favor de alguno otro Director o funcionario dédaoreria
requeridos por la dependencia; Municipal.

Instrumentar sistemas de informacion internos, paraARTICULO 28 . La ausencia del personal de la Direccion de
conocer el estado que guarda cada dependencia; treinta dias sera valorada poifesorero Municipal.

Actualizar el organigrama, puestos y funciones de TRANSITORIOS
la dependencia;,y

PRIMERO: : El presente Reglamento entrara en vigor al dia
Las demas que expresamente le encomienden lasiguiente de su publicacion en el Peridédico Oficial del
leyes, reglamentos y acuerdos Aglintamiento o ~ Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de

le instruya elfesorero Municipal. Ocampo, y para el conocimiento ciudadano, publiquese en
los medios de informacion que se determinen por parte del
TITULOTERCERO Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 145 de la Ley Organica Municipal el Estado de
CAPITULOI Michoacan de Ocampo.

DE LASAUSENCIASTEMPORALES
SEGUNDO: Se derogan todas las disposiciones que se

ARTICULO 23. Las ausencias temporales @leorero opongan al presente Reglamento. (Firmado).




"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

¢Z VNIOYd

'009S "BZ '8T0Z 9P olune ap 8T saun

VIOIH4O O21d0Id3d



