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ActaN° 17
DeEcima PrRIMERA SEsiON ORDINARIA
H.AYUNTAMIENT © DE QUERENDARO, MicH. 2015 — 2018

En Queréndaro, municipio de su nombre del Estado de Michoacan de Ocampo; sig
9:00 Hrs., (nueve horas) del dia 31 treinta y uno de mayo de 2018 dos mil die
reunidos en el salén de sesiones del Palacio Municipal, para llevar a cabo la

Primera Sesion Ordinaria dgfuntamientoAdministracion 2015-2018 (en el afio 201
los CC. ProfrDavid Bedolla Martinez, Presidente Municipal; la C. Patricia Cruz Ferr
Sindico Municipal; Regidores (as): C. Lic. Rodrigo Bernabé Hernandez, C. Katia Gu
Calderén, C. Mario Guzman Sanchez, C. Maria Guerrero Garcia, C. Janneth Beling
"¥$az, CTomas Proa Salinas, C. L.A.E. Maria del Cariénquez Zepeda, asi como

Profr. David Bedolla Martinez, Presidente Municipal da inicio a la sesion, solicitand
Secretaria continuar con la sesion acordada conforme al siguiente:

ORrDEN DEL Dia

1.-..
2.- ...
3.- ...
4.- ..
5.-..
6.- ...
7.- ...
8.- ...
9.- ...
10.- ...
11.- ...
12.- ...

C. Lic. Maricela Manrriquez Garcia, Secretario Aglntamiento; acto seguido, el (}.

hdo las
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13.AUTORIZACION Y APROBACION DEL REGLAMENT 0 DE CATASTRO DEL
Municipio bE QUERENDARO.

14. AUTORIZACION Y APROBACION DEL REGLAMENT O INTERNO DE
CoNTRALORIA MuNiciPAL DE QUERENDARO, MICHOACAN DE OCAMPO.
15.AUTORIZACION Y APROBACION DEL REGLAMENT O DE PANTEONES
PARA EL MuUNIcIPIO DE QUERENDARO, MICHOACAN .

16.- ...

17.- ...

18.- ...

19.- ...

20.- ...

21.- ...

Decivo Tercer Punto: Hace uso de la palabra el Lidgrgilio
Olivares Garcia, Contralor Municipal; quién solicita la autorizacion
asi como la aprobacion dBleglamento de Catastro del
Municipio de Queréndaro comprende siete capitulos con 38

articulos y sus articulos transitorios, por lo que una vez que este

tema es discutido, valorado y analizado se aprueba por unanimida
asi como su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de
Michoacan.

Decivo CuarTto Punto: hace uso de la palabra el Lidrgilio
Olivares Garcia, Contralor Municipal; quién solicita la autorizacion
asi como la aprobaciéon deéglamento Interno de Contraloria
Municipal Queréndaro Michoacan de Ocampogcomprende 7

siete capitulos con 36 articulos, por lo que una vez que este tema
es discutido, valorado y analizado se aprueba por unanimidad, agf

como su publicacién en el Periodico Oficial del Estado de
Michoacan.

Decivo QuinTo Punto: Hace uso de la palabra el Liérgilio
Olivares Garcia, Contralor Municipal; quién solicita la autorizacion
asi como la aprobacion deeglamento de Panteones para el
Municipio de Queréndaro, Michoacan comprende 7 titulos
con sus respectivos capitulos y 81 articulos por lo que una ve

que este tema es discutido, valorado y analizado se aprueba por

unanimidadasi como su publicacion en el Periodico Oficial del
Estado de Michoacan.

H.AYUNTAMIENT O DE QUERENDARO
ESTADO DE MICHOACAN

PROFESOR DXID BEDOLLA MARTINEZ, PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE QUERENDARO
MICHOACAN Y A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO
DEL MISMO NOMBRE HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 31 fracaitfculo 36 frac. |,
articulo 115 frac. Il y frac. IVincisosA, C, E y F de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 123 fracc. I,
articulo 130 y 132 de la Constitucion Politica del Estado de
Michoacan de Ocampo, los articulos 1y 10 fracc.aftfculo 32

fracc. IX, y el articulo 149 de la Ley @anica Municipal Asi

como la Ley de FinanzasAdministracion, la Ley de Catastro y
el Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Michoacan de
Ocampo el H. ayuntamiento que presido. Se aprobd lo siguiente:

REGLAMENT O DE CATASTRO DEL MUNICIPIO
DE QUERENDARO

CAPITULO|

%&RTI’CULO 1 .- Las disposiciones del presente Reglamento son

de observacion general de orden publico y obligatorio en el
municipio de Queréndaro, con base en lo dispuesto en la Ley de
Catastro del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera

por:
LEY : Ley de Catastro del Estado de Michoacén de Ocampo;

1. REGLAMENT O DE LA LEY: El Reglamento de la Ley
de Catastro del Estado de Michoacan de Ocampo;

1. AUTORIDAD DE CATASTRO ESTATAL : La Direccion

de Catastro del Estado de Michoacan de Ocampo;

AUTORIDAD MUNICIP AL: Los Presidentes
Municipales de lof\yuntamientos del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo;

V. DIRECCION : La Direccién de Catastro Municipal;
...................................................................................................... V. TITULAR DE LA OFICINA RECAUDADORA : El
..................................................................... responsable de la Oficina de Recaudacion de Rentas: y
VILI. REGLAMENT O MUNICIPAL: EI presente

Viceésimo PriIMER PunToO: una vez agotado el orden del dia, el Profr

David Bedolla Martinez, Presidente Municipal, procede a clausurar

ordenamiento.

la sesion siendo las 14:30 catorce horas con treinta minutos del . L .
mismo dia de su inicio, firmando la presente acta los que en ellf*RTICULO 3 .- Para dar cumplimiento a los trabajos de la

intervinieron, previa lectura de la misma, doy fe.

administracion de Catastro dentro de la extension territorial, se
crea la Direccion de Catastro en el municipio de Queréndaro, con

Profr. David Bedolla Martinez, Presidente Municipal; C. Patricia fundamento en los articulos 5y 7 de la Ley de Catastro del Estado
Cruz Ferreyra, Sindico Municipal; Regidores:Lic. Rodrigo Bernabé de Michoacan de Ocampo.

Hernandez, C. Katia Gutiérrez Calderén, C. Mario Guzman
Sanchez, C. Maria Guerrero Garcia, C. Janneth Belinda Pefia Pa:
C.Tomas Proa Salinas, L.A.E. Maria del Cariiéaquez Zepeda;
Secretario deAyuntamiento, Lic. Maricela Manrriquez Garcia.
(Firmados).

7, Art.5 La Secretaria ejercera las atribuciones en materia
catastral, por conducto de las autoridades sefialadas en las
fracciones Il y IVdel articulo 6 de esta Le@onforme a

lo dispuesto en el Reglamento Interior dedaninistracion



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL

Martes 26 de Junio de 2018. 2a. Secc.

PAGINA 3

Publica Centralizada del Estado de Michoacan de Ocampo.
Art.6 Son autoridades en materia de Catastro:

l. El titular del Poder Ejecutivo;

CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES MUNICIRALES
EN MATERIA DE CATASTRO

ARTICULO 6 .- Son autoridades en materia de Catastro en el

Municipio de Queréndaro.

1. El Secretario de Finanzag\gministracion;
.
111. El Director de Catastro;

V. Los titulares de las oficinas del Estado; y
V. Los Presidentes Municipales de los Municipios Il
de la Entidad.

Art.7 LasAutoridades Catastrales tendran a sgca
ejercicio de las atribuciones que en materia de Catastro se
establezcan en este ordenamiento, en su reglamento y en
el Reglamento Interior de l&dministracion Publica
Centralizada del Estado de Michoacéan. >

Las atribuciones, obligaciones y sanciones que en esta
Ley se establecen a cargo de los Presidentes Municipales
de los Municipios de la Entidad, seran ejercidas por cada
uno de ellos dentro de la jurisdiccion territorial de su
municipio. >

Los procedimientos, actos y resoluciones en materia
catastral, seran tramitados en la forma, términos y
procedimientos establecidos en la presente, lsely
Reglamento, el Reglamento Interior d&daministracion
Publica Centralizada del Estado de Michoacén, el Cédigo
de JusticilAdministrativa del Estado de Michoacan de
Ocampo y las Normas Técnicas y Procedimientos
aprobados y publicados por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGH. falta de disposicion
expresa, se consideraran como normas supletorias las
disposiciones contenidas en el Codigo Fiscal del Estado
de Michoacan de Ocampo. >

ARTICULO 4.- Las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento son aplicables a todos los bienes inmuebles en el
territorio del municipio de Queréndaro.

El Presidente Municipal de Queréndaro;

El titular de la Direccién de Catastro en el Municipio de
Queréndaro;.y

El personal administrativo y técnico que se desempefia en
el Departamento de Catastro.

El Presidente Municipal de Queréndaro, materia de
catastro, tendra la competencia y atribuciones que
establecen los articulos 5y 7 de la Ley

Art.5 La Secretaria ejercera las atribuciones en materia
catastral, por conducto de las autoridades sefialadas en las
fracciones Il y IVdel articulo 6 de esta Le§onformé a

lo dispuesto en el Reglamento Interior dedeninistracion
Publica Centralizada del Estado de Michoacan de Ocampo.
Art.6 Son autoridades en materia de Catastro:

l. El titular del Poder Ejecutivo;

1. El Secretario de Finanzag\gministracion;

111. El Director de Catastro;

V. Los titulares de las oficinas del Estado; y
V. Los Presidentes Municipales de los Municipios
de la Entidad.

Art.7 LasAutoridades Catastrales tendran a sgcai
ejercicio de las atribuciones que en materia de Catastro se
establezcan en este ordenamiento, en su Reglamento y en
el Reglamento Interior de ladministracion Publica
Centralizada del Estado de Michoacéan.

ARTICULO 5.- Las disposiciones del presente Reglamento tienenLas atribuciones, obligaciones y sanciones que en esta Ley se

por objeto:

establecen a cargo de los Presidentes Municipales de los Municipios

de la Entidad, seran ejercidas por cada uno de ellos dentro de la
La integracion, organizacion y funcionamiento del Catastro jurisdiccion territorial de su municipio.

en lo que se refiere a los bienes inmuebles ubicados en el
municipio de Queréndaro;

Los procedimientos, actos y resoluciones en materia catastral,

seran tramitados en la forma, términos y procedimientos

Sefialar la forma términos y procedimientos a que seestablecidos en la presente sy Reglamento, el Reglamento
sujetaran los procesos catastrales; y Interior de laAdministracién Publica Centralizada del Estado de

Michoacan, el Cédigo de Justiddaministrativa del Estado de
Determinar las obligaciones que en materia de CatastroMichoacan de Ocampo y las Normas Técnicas y Procedimientos
tienen los propietarios o poseedores de los bienesaprobados y publicados por el Instituto Nacional de Estadistica y
inmuebles ubicados en el municipio de Queréndaro asiGeografia (INEGI)A falta de disposicion expresa, se consideraran
como a los servidores publicos, los notarios y oficinas como normas supletorias las disposiciones contenidas en el Cédigo
publicas. Fiscal del Estado de Michoacan de Ocampo.
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CAPITULOIII IX.

ARTICULO 8 .- Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos
en laleyen el Reglamento de la Ley y en el presente ReglamentoX.
el Catastro del Municipio de Queréndaro contara con la siguiente
estructura.

. Una Direccion;

II. Personal administrativo; XI.
1. Personal técnico de informatica;

IV.  Personal operativo de campo; XIl.

V. Las demas areas que sean necesarias para el adecuado
desempefio de las funciones; y

VI El personal adscrito a la direcciéon de catastro en el
municipio de Queréndaro debera realizar sus XIil.
actualizaciones en dias y horas habiles, sin embargo los
trabajos podran prolongarse hasta horas inhabiles cuando
las circunstancias lo justifiquen.

LA ORGANIZACION DE CA TASTRO MUNICIP AL XV

ARTICULO 9 .- La Direccion de Catastro tendra las siguientes
atribuciones: XV

. Planear, coordinar, administrar y evaluar los programas
gue se elaboren en materia de catastro; XVI

1. Definir los procedimientos técnicos y administrativos en
laidentificacion, registro, valuacion, reevaluacion y deslinde
de los bienes inmuebles ubicados en el territorio del XVII.
municipio;

I11. Formular los proyectos de zonificacion catastral y valores
unitarios de suelo y construccion;

IV. Ejecutar los trabajos de localizacion, deslinde, elaborar losy ).

planos de cada predio, efectuar los levantamientos en los
diferentes sectores catastrales asi como lo relacionado con
los trabajos técnicos sobre fijacion y rectificacion de limites

de propiedad publica y privada en el territorio del
municipio de Queréndaro; XIX.

\A Inscribir los bienes inmuebles en el padron catastral y
mantenerlo actualizado;

XX.
VL. Integrar, clasificar y ordenar la informacion catastral del
municipio de Queréndaro;
VII. Integrar oportunamente el padron de propietarios; XXI.
VIIl.  Conservar las claves catastrales existentes de los bienes

Elaborar y mantener actualizada la cartografia del municipio
de Queréndaro;

Verificar los datos proporcionados por los propietarios
respecto de sus predios, y ordenar inspecciones a los
mismos para determinar si sus caracteristicas han sido
modificadas, mediante mandamiento escrito debidamente
fundado;

Coordinarse con las dependencias del ejecutivo estatal y
federal, con referencia a los estudios que permitan
determinar los limites del municipio de Queréndaro;

Solicitar a las dependencias y organismos federales estatales
y municipales, asi como a los propietarios y poseedores

de bienes inmuebles, los datos, documentos o informes

gue sean necesarios para integrar y actualizar el padron
catastral del municipio de Queréndaro;

Determinar el valor catastral correspondiente a cada bien
inmueble y actualizarlos con base a los valores unitarios
de suelo y construccion que se fijen por el congreso del
estado de Michoacéan de Ocampo, y de acuerdo a la Ley;

Establecer los sistemas de archivo, y registrar
oportunamente los cambios que operen en los bienes
inmuebles;

Auxiliar a los organismos, oficinas e instituciones publicas
que requieran los datos contenidos en Catastro;

Notificar a los interesados y comunicar en su caso a la
autoridad que corresponda el resultado de las operaciones
catastrales efectuadas;

Cancelar los servicios solicitados por los usuarios en caso
de no realizarse el pago respectivo por los mismos, durante
los siguientes diez dias de haber efectuado la solicitud y
cancelar ante un cambio de salario minimo vigente en la
zona, las solicitudes que no hayan sido pagadas;

Elaborar los anteproyectos del reglamento o instructivos

que sean necesarios y someterlos a la aprobacion del
presidente municipal, asi como proponer los cambios que
mejoren el sistema catastral vigente;

Delegar a las areas administrativas, personal técnico y
personal operativo de campo, segun sea el caso los trabajos
de su competencia,;

Verificar que los predios en donde se esté construyendo
cuenten con su licencia de construccion tramitada en el
Ayuntamiento; y

Las demas a las que se refiere la leéReglamento de la
Ley y el presente ordenamiento.

inmuebles ubicados en el territorio municipal determinadas ARTICULO 10 .- En lo relativo al trabajo administrativo se
por Catastro del Estado, asi como aplicar las técnicasejecutaran las siguientes acciones:

vigentes para otorgar las claves catastrales de los predios
gue incrementen su padron; l.

Operar y controlar a través de la ventanilla correspondiente
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IV. Vigilar que los archivos de catastro estén permanentemente
actualizados, manteniendo los registros alfabético, v
numeérico y grafico que sefiala la Ley; '

V. Vigilar y verificar que los libros y los expedientes de cada
uno de los predios registrados estén debidamente integrados
y ubicados en el lugar que les corresponde; VL.

VL. El Director y responsable administrativo, tendran bajo su
estricta responsabilidad la facultad de firmar la
documentacion respectiva al area, para la pronta expedicion
de los mismos;,y

VIIL

VII. Las demés funciones que se asignen.

ARTICULO 1 1.- El personal de informaética, tendra las siguientes

responsabilidades:

IX.

VL.

las siguientes atribuciones:

toda la documentacion requerida para los diversos tramited 1.
en materia de catastro que se requieran;

Vigilar que la atencion al publico se de en forma oportuna,
eficiente y sin ninguna distincion;

V.
Verificar que los tramites catastrales solicitados que
requieran la expedicion de algiin documento o de un oficio
de autorizacion, retinan los requisitos establecidos paraV
cada uno de ellos;

Mantener el control de los recursos de informéatica de los
diferentes programas que sean requeridos para el buen
desempefio de las funciones;

X.
Verificar que toda la informacion generada por los tramites
realizados ante la Direccién de Catastro sea correctamente
capturada en el sistema;

Generar herramientas para la conformacion de un sistemg(l'
de informacion geogréafica municipal;

Crear y actualizar la informacién geogréfica de las zonas
urbanas y rusticas del municipio de Queréndaro;

Manejar y mantener actualizada la cartografia y archivo
grafico correspondiente al Municipia; y XII.

Formular los avallos catastrales correspondientes a los
predios ubicados en el municipio, con apego a las tablas de
valores aprobadas por el H. Congreso del Estado,
observandose para ello la Ley;

Ejecutar los trabajos con relacién a los cambios en las
caracteristicas de los predios ubicados en el municipio;

Elaborar las propuestas de valores unitarios de terreno y
construccion de los predios ubicados en el municipio, para
su validacién y presentacion, teniendo como base lo
establecido en el capitulo tercero de la ley;

Revisar y verificar que los proyectos de construccion de
los bienes inmuebles y fraccionamientos se adecuen a la
clasificacion y reglamento de construccion de desarrollo
urbano;

Revisar que los predios en donde se proyecte construir o
se esté construyendo, tramiten o cuenten con su licencia
de construccién debidamente requisita da en el
ayuntamiento conforme a lo dispuesto en la ley de ingresos
municipales;

Hacer llegar las notificaciones a los propietarios o
poseedores de bienes inmuebles el resultado de las
operaciones catastrales efectuadas, con el acuse de recibo,
y notificar en su caso a las autoridades competentes;

Mantener actualizada la documentacion de los sectores o
secciones de los predios tanto urbanos como rusticos
adscritos a la Direccién de Catastro;

Proponer el establecimiento de nuevos sectores o secciones
catastrales con base en el crecimiento y desarrollo de los
centros de poblacién en coordinacion con los programas
municipales;

Coadyuvar con las autoridades competentes y con los
particulares en los casos de deslindes y localizacion de
predios urbanos y rusticos, intervenir en las operaciones
de cambio de nomenclatura, rectificaciéon de medidas o de
superficies, urbanizacién, actualizacion y mejora de
predios, previa notificacion y autorizacion de la Direccion;

Y,

Las funciones que asigne el Director

Coadyuvar con las dependencias y demas presidencias pgl. FUNCIONAMIENT O DE CATASTRO MUNICIP AL

municipales que requieran la consulta de la informacion
predial y su referencia cartogréafica digital.

ARTICULO 13 .- El nombramiento del Director de Catastro,

; personal técnico y administrativo se hara en los términos previstos
ARTICULO 12 .- El personal técnico y operativo de campo tendra por la Ley Organica de los municipios del Estado de Michoacan de

Ocampo.

Integrar y actualizar la documentacién basica de los ARTICULO 14 .- La Direccién de Catastro comunicara a la

inmuebles que se inscriban en el Catastro;

Tesoreria Municipal los cambios que operen en los bienes

inmuebles del Municipio de Queréndaro dentro de un plazo de
Ejecutar en campo los trabajos relacionados con los avaltiodreinta dias, contados a partir de la fecha en que se efectuen.

y actualizaciones de los avallos de los predios ubicados
en el municipio de Queréndaro;

ARTICULO 15 .- En los términos del articulo de lajeyPresidente
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municipal de Queréndaro por conducto del Director, proporcionardDespués de treinta dias de haber concluido en tramite, Catastro
a la Direccion de Catastro del Estado la informacion respecto a lodMunicipal no se hara responsable de la documentacion.
bienes inmuebles que integran el padron de su catastro.

; ARTICULO 22 .- Las propuestas para validacion de valores
ARTICULO 16 .- El personal técnico y administrativo de la unitarios tanto de terrenos como de construccion se presentaran a
Direccion de Catastro atendera al pablico con diligencia, probidad catastro para ser revisadas y valoradas de acuerdo a los valores
eficiencia, responsabilidad y con estricto apego a lo que disponemprobados por el congreso del Estado de Michoacan de Ocampo.
las normas sobre materia.

El municipio de Queréndaro cuenta con 4 zonas de valores, que

ARTICULO 17 .- Las disposiciones de los presentes lineamientos, sirven de base para determinar el valor catastral de cada bien
permitiran el cumplimiento de los principios, valores y obligaciones inmueble o terreno.

gue delimitan las acciones y conductas de los hombres y mujeres

que ejercen el servicio publico municipal. ARTICULO 2 3.- La Direccion de Catastro determinara la clasificacion

que corresponda a los diversos tipos de construccion de los inmuebles
delMunicipio de Queaindaro, a los cuales podra asignar diferentes
valores catastrales, segln sus propias caracteristicas.

CAPITULO IV
DE LA OPERACION DE CAASTRO MUNICIRAL

ARTICULO 18 .- Todas las actuaciones y operaciones relacionadaspRTicULO 24 - En la valuacion y reevaluacion catastral y sus

con el catastro del municipio de Queréndaro se sujetaran a I9).qcesos, se aplicaran las disposiciones establecidas en los
establecidos en la Ley de Catastro del Estado de Michoacan d@apl'tulos tercero y cuarto de la.ley

Ocampo, reglamento de la Jelgl instructivo técnico de valuacion

catastral y el presente ordenamiento. ARTICULO 25.- En los casos en los que no se pueda

; . . . determinar en valor catastral de un predio, las autoridades
ARTICULO 19.- Todos los bienes inmuebles ubicados en el catastrales fijaran un valor catastral provisional con base en

territorio del municipio de Queréndaro se inscribiran en el catastro D .. -
L P .,Q P . los elementos de los padrones cartografico y alfanumérico de
seflalandose su ubicacion, sus caracteristicas fisicas, su uso y su :
T o : P gue se dispongan.
valor. Se determinaran también sus datos socioeconomicos y
estadisticos de dichos predios para cumplir los objetivos de catastr(%‘
utilizandose los formatos correspondientes. En caso de
actualizacion de datos, deberd anotarse en el propio padréslg

cualquier modificacion a las caracteristicas de los bienes inmueble:

RTICULO 2 6.- Las autorizaciones otorgadas por la Direccion

e Catastro en las que se apruebe la divisién, unién o rectificacion
e medidas de inmuebles surtiran sus efectos hasta que hayan sido
debidamente inscritos en el Registro Publico de la Propiedad.

ARTICULO 20. - Para la integracion y actualizacion de los predios

y el padrén catastral del Municipio de Querendaro, se aplicara la$\RTICULO, 27.- Tratandose de deslindes que contempla el

disposiciones conducentes establecidas en laley y en el Capl'tulﬁrtiCUIO 39, y el Capitulo 14y 15 de la Lgglemas ordenamientos
11 del reglamento de la ley legales aplicables, la notificacion a los propietarios o poseedores

de los inmuebles colindantes se llevara a cabo por el personal en

> Art.11 La autoridad municipal en su respectiva jurisdiccion 10S Siguientes términos.
y mientras el Congreso del Estado, no apruebe nuevos
valores unitarios de terreno conforme a lo establecido en ell-
articulo 9 de esta Legebera asignar valor a las nuevas
areas de desarrollo urbano, tomando como base los valoreB-
aprobados por el Congreso del Estado, para areas de
desarrollo urbano equivalentes. Para efectos de realizar las
acciones catastrales a que se refiere el articulo 31 de estHl-
Ley en las nuevas areas de desarrollo urbahasta en
tanto la autoridad municipal realiza la asignacion a que se
refiere el parrafo que antecede, la Secretaria de Finanzas V.
Administracion asignara los valores unitarios de terreno
que corresponda a dichas areas, considerando el valor
determinado por el Congreso del Estado, a una zona de
desarrollo urbano equivalente en cada poblacion.

La notificacion sera personal;

Se haran en el domicilio del propietario o poseedor del
inmueble colindante que sefiale el solicitante de la diligencia;

El notificador debera cerciorarse de que el propietario o
poseedor vive en el domicilio sefialado;

En caso de no encontrar al propietario o poseedor y
previamente cerciorado de ser su domicilio el notificador
le dejara citatorio para que lo espere dentro de las 24 Hrs.
siguientes;

V. Si a pesar del citatorio el propietario o poseedor del

ARTICULO 21 .- Para los proyectos de unién, division y
rectificacion de medidas sean autorizadas se tomara como norma
lo dispuesto en la legn el reglamento de la lesl programa de
desarrollo urbano del municipio de Queréndaro.

Los oficios de divisién, unién y rectificacion emitidos por
departamento de catastro de Queréndaro tendran una vigencia de
dos afios.

inmueble colindante no se encontrarse en su domicilio,
el notificador procedera entender la diligencia relativa

con la persona que se encuentre en dicho domicilio, a
quien hara saber el motivo de la diligencia y le dejara el
instructivo en el que se hara constar la razon de la
notificacion y la fecha, lugar y hora en que se practicara
la diligencia relativa, levantando acta circunstanciada de
la misma;
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VL. En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia CAPITULO VI
se niegue a recibir la natificacion, el notificador fijara en DE LAS SANCIONES
lugar visible del inmueble en que se practique la notificacion
a que se refiere la fraccién inmediata anterior y asentara laARTICULO 3 4.- Las sanciones por infraccion contempladas en
razon de ello en el acta circunstanciada relativa; y el articulo 40 de la ley se haran efectivas a través de tesoreria o de

la Direccion de Catastro del Municipio de Queréndaro.

VIl.  La notificaciéon debera hacerse con quince dias de
anticipacion, cuando menos, a la fecha en que deba> Art.35 Seréan infractores de la presente Ley y de su
practicarse la diligencia respectiva. Reglamento, quienes:

> Art.28. La Secretaria de Finanza&gministracién o la . Omitan o no presenten en el plazo estipulado las

autoridadmunicipal, en su caso, deberan notificar a los
propietarios, poseedores 0 sus representantes legales,
toda clase de citatorios, acuerdos, resoluciones, avallios
y cualesquiera otras acciones catastrales que se efectlien
en el predio objeto de la operacion, en el domicilio
seflalado por escrito para recibir notificaciones o el
asentado en los avisos que se refieren en el articulo 37 de
esta Ley

Cuando en esta Ley o su Reglamento no se sefiale plazo
para la presentacion de declaraciones, avisos, informes,
manifestaciones o cumplimiento de requerimientos, se
tendra por establecido el de diez dias habiles, contados a
partir de la realizacién del acto o hecho de que se trate o la
notificacion del requerimiento.

ARTICULO 29 .- En los casos en que no se puede fijar el valor
catastral de un predio, las autoridades catastrales fijaron un valor
catastral provisional con base en los elementos de los padrones
cartografico y alfanumérico de que dispongan. Como se dispone
en el capitulo tercero en el articulo 13 de la ley

ARTICULO 30.- Las ampliaciones o modificaciones a las
construcciones existentes y las nuevas construcciones en

declaraciones, manifestaciones 0 avisos
mencionados en el presente ordenamiento y su
Reglamento;

1. Consignen datos falsos o dolosamente alterados
en sus declaraciones, manifestaciones o avisos;

I11. Se rehlsen a mostrar o proporcionar titulos, planos,
contratos, constancias o cualquier otro documento
o informacion al personal de las autoridades
catastrales, cuando lo soliciten para aclarar y
conocer las caracteristicas reales del predio o datos
adicionales de este;

V. No permitan o interfieran las acciones catastrales;

V. Los propietarios de fraccionamientos o
condominios que celebren contratos de
compraventa, de promesa de venta, de venta con
reserva de dominio o cualquier otro acto transitivo
de dominio, en tanto no cumplan con las
obligaciones establecidas en el presente
ordenamiento;

predios deberan ser manifestadas por su propietario o poseedor VL. Los Fedatarios Publicos que autoricen escrituras,
a la autoridad municipal, dentro de los quince dias habiles en contravencion a lo que ordena la presente Ley;
siguientes a su terminacion o modificacion, a efecto de que esta Y,

realice el avaluo correspondiente y actualice en valor catastral

del mismo. VIl.  Tengan el caracter de fedatarios, funcionarios y

ARTICULO 3 1.- Los propietarios y poseedores de bienes
inmuebles ubicados en el municipio, debera cumplir ante la direccion
de catastro, con las disposiciones contenidas en la Ley y el
reglamento de la ley estar al corriente en sus pagos y recibir las

notificaciones por incumplimiento en los mismos.

empleados de oficinas publicas o privadas a
quienes esta Ley impone la obligacién de auxiliar a
las autoridades catastrales en el desempefio de sus
labores.

La facultad de las autoridades catastrales para imponer sanciones

administrativas prescribe en cinco afios, mismos que comenzaran
ARTICULO 32- Los fedatarios que intervengan en los contratos a correr desde el dia siguiente en que se cometié la infraccion.
por traslado de dominio o se formalice la modificacion de los

inmuebles ubicados en el municipio de Queréndaro, deberan cumplitas autoridades catastrales deberan declarar de oficio la
las disposiciones de la ley y el reglamento de la ley ante la Direcciorprescripcion, en todo caso los interesados podran solicitar dicha
de Catastro. declaracion.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS

CAPITULOV
DE LA INSPECCION

ARTICULO 3 3.- La Direccién de Catastro, podra realizar visitas ARTICULO 36.- Contra los actos o resoluciones de las autoridades
de inspeccion gue estime convenientes para verificar y actualizamunicipales en materia de catastro, procederan los recursos
los datos proporcionados por los propietarios o poseedores dadministrativos de inconformidad y revision, en los términos
los bienes inmuebles ubicados en el municipio de Queréndaro. previstos en el Capitulo, Il articulos 3°, 3° bis, 4°, 5° y 6° de la
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Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo. politica en el articulo anterior, podran ostentar oficialmente

>

la que les corresponda, solicitando previamente declaracion
Art.3 El Municipio es la base de la division territorial y de que al respecto deberd haceAglntamiento de cada
la organizacion politica y administrativa del Estado de Municipio.
Michoacan de Ocampo.
CAPITULO VI

Art.3 bis. Los municipios del Estado de Michoacan se DISPOCICIONES FINALES
clasificaran para su mejor tratamiento administrativo,
financiero, social, politico y de asignacion de derechos y ARTICULO 37 .- Los derechos por los servicios que en los términos
obligaciones en: de la ley el reglamento de la ley y este reglamento, que preste la

direccion de catastro, son los establecidos en la ley de hacienda del
Municipios Urbanos, son los que tienen mas de setentamunicipio de Querendaro.
mil habitantes, cuentan con instituciones de educacion
media superior y superior de caracter publico o privado; ARTICULO 38 .- En todo lo no previsto en el presente reglamento,
Instituciones de Salud Publica de segundo nivel o mas;se aplicara las disposiciones de la ley y del reglamento de la ley
infraestructura urbana suficiente en las areas de transporte,
energia, sanitaria, telecomunicaciones y de usos varios TRANSITORIOS
como vivienda, comercio; industria, salud, educacion y
recreacion. PRIMERO . El presente Reglamento debera ser revisado y aprobado

por el cabildo deAyuntamiento del Municipio de Queréndaro,
Municipios Semiurbanos, los que tienen mas de cuarentaMichoacan.
mil habitantes y menos de setenta mil; cuentan con
instituciones de educacion media superior de caracterSEGUNDO. El presente Reglamento debera publicarse en el Diario
publico o privado; Instituciones de Salud Publica de Primer (sic) Oficial del Gobierno del Estado de Michoacén, entrando en
Nivel; infraestructura urbana media en las areas devigor al dia siguiente de su publicacion. (Firmado).
transporte, energia, sanitaria, telecomunicaciones y de usos
varios como vivienda, comercio, industria, salud, educaciéon
y recreacion.

Municipios en desarrollo o rurales, los que tienen menos
de cuarenta mil habitantes; REGLAMENTO INTERNO DE CONTRALORIA
MUNICIPAL QUERENDARO MICHOACAN DE OCAMPO
El namero de habitantes se tomara del Gltimo censo 0EXPOSICION DE MOTIVOS. La Contraloria Interna Municipal,
conteo de poblacion del INEGI; a peticion del érgano recto en lo que se refiere a su supervision y vigilancia en
Ayuntamiento el Congreso del Estado podra reclasificar acamina sus acciones a la asesoria y prevision, con el objeto de que
los municipios considerando otros indices de desarrollo su actuacion sirva de pilar en materia de evaluacion, prevencion y
diferente al poblacional. control para la adecuada aplicacién de recursos financieros y
materiales que manejan las dependencias y organismos del
La clasificacion municipal planteada en este articulo podra Ayuntamiento de esta municipalidad ,por lo que en el marco de la
servir de base en los planes y programas, estatales Yey requiere actuar dentro del estado de derecho, principio basico
municipales, asi como para los lineamientos de cualquierque es la fuente de toda legitimidad de la autoridad legalmente
ley o decreto emitido por la legislatura local. constituida, y el limite a donde llegan las libertades de las personas.
Que en términos del articulo 57 y 59 de la Ley Organica Municipal
Art.4 Los Municipios conservaran la extension y limites y sus atribuciones, la creacion del presente Reglamento, tiene como
que actualmente tienen, conforme a la Ley Organica deobjeto y gran necesidad de que sea el vinculo entre estas leyes, en
Division Territorial del Estado. El ambito de competencia el que se regulan y definan las atribuciones que por hecho y derecho
de las autoridades municipales se limitara a su territorio yle corresponde a la contraloria interna municipal como unidad
poblacion. La sede de caflguntamiento sera su cabecera administrativa formando parte de la estructuraigiahtamiento
municipal. de Queréndaro, he tenido a bien expedir el siguiente:

Art.5 Los Municipios se dividiran en cabecera municipal,
tenencias y encarga turas del orden y comprenderan: Las REGLAMENTO DE CONTRALORIA
ciudades, villas, poblados, colonias, ejidos, comunidades, INTERNA MUNICIP AL
congregaciones, rancherias, caserios, fincas rurales y demas
centros de poblacion que se encuentren asentados dentro CAPITULO PRIMERO
de los limites de cada Municipio, determinados en esta DISPOSICIONES GENERALES.
Ley.
ARTICULO 1 .-El presente ordenamiento es general y tiene por
Art.6 Los centros de poblacion que estimen haber objeto regular las bases para la integracion, organizacion y
satisfecho los requisitos sefialados para cada categoriguncionamiento de la Contraloria Interna Municipal.
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ARTICULO 2 .-La Contraloria Interna Municipal, como el Ayuntamiento, ademas deganizar y coordinar el sistema de
dependencia délyuntamiento de Queréndaro Michoacan, tiene a control y evaluacion municipal.
su cargo el desempefio de las atribuciones y facultades que le
encomiendan la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan ARTICULO 8 .-Supervisar y dirigir la fiscalizacion del ingreso y
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estadejercicio del gasto publico municipal y su con el presupuesto de
de Michoacan, la Ley dadquisiciones de Bienes Muebles y egresos.
Servicios del Estado de Michoacan y otras leyes, reglamentos,
acuerdos y convenios estatales o municipales. ARTICULO 9 .-Aplicar normas y criterios en materia de control y
evaluacion.
ARTICULO 3 .-La Contraloria Interna Municipal, conducira sus
acciones en forma programada y con base en las disposicione8RTICULO 10 .- Supervisar que los recursos federales y estatales
establecidas en este ordenamiento y otras disposiciones, asi conasignados @élyuntamiento se apliquen en los términos estipulados
en las politicas y objetivos establecidos en el Plan de Desarrollen las Leyes, los reglamentos y los convenios respectivos.
Municipal.
ARTICULO 1 1.-Supervisar el cumplimiento de las obligaciones
ARTICULO 4 .-Para el eficaz cumplimiento de sus funciones, la de proveedores y contratistas en razon de los contratos suscritos
Contraloria Interna Municipal, podra coordinarse con las con elAyuntamiento.
autoridades estatales, en los términos que sefiale la Constitucion
Politica del Estado de Michoacan de Ocampo y demas disposicioneARTICULO 12 .- Coordinarse con la contraloria general de glosa,
aplicables. la contraloria del poder legislativo y con la contraloria del estado
para el cumplimiento de las funciones.
ARTICULO 5 .- Las facultades de la Contraloria son las siguientes:
ARTICULO 13 .- Establecer y operar un sistema de atencion de
l. Proponer acciones de control, vigilancia y evaluacién en quejas, denuncias y sugerencias, relacionadas con el desempefio de
relacién con el ejercicio de los recursos publicos que recibelos servidores publicos de la administracién pdblica municipal.
el Ayuntamiento; )
ARTICULO 14 .- Iniciar, instruir, investigar y dar seguimiento y
1. Recomendar acciones para informar a la poblacién delresolver en definitiva el procedimiento administrativo disciplinario,
ejercicio de los recursos publicos; en contra de los servidores publicos por incumplimiento de sus
obligaciones, para efectos de la presente funcion se apoyara con la
1. Sugerir acciones que promuevan la transparencia de |aSubdireccién de Responsabilidades Yy Situacién Patrimonial del
informacién, la honestidad y la eficiencia en la Estado de Michoacan.
administracion a cargo; i
ARTICULO 15.- Coordinar la realizacion de auditorias y
V. Participar con un representante en cada uno de |osevaluaci_ones e informar del resultado de las mismas al
procedimientos de ejecucién publica que realice el Ayuntamiento.

Ayuntamiento; }
ARTICULO 16 .- Coordinar y dictaminar los estados financieros

\ Sugeri mecanismos de atencion y resolucion de quejas dede 12 tesoreria municipal y verificar que se remitan los informes
miembros de la comunidad: correspondientes a la Contaduria General de Glosa.
VI Informar al contralor de cualquier irregularidad de la que ARTICULO 17 -Vigilar que los ingresos del municipio se entreguen

tenga conocimiento relacionado con los bienes integrantese" tiempo y forma a ldesoreria Municipal de acuerdo a los
del patrimonio delAyuntamiento en ningln caso, la Procedimientos contables.
Contraloria podré intervenir en aspectos distintos a los

sefialados en el presente articulo; ARTICULO 18 .- Coordinar y participar en la elaboracion y
actualizacion del inventario general de los bienes muebles e
VI.  Recibir las Declaraciones Patrimoniales de todos los inmuebles propiedad del Municipio, expresando las condiciones
Servidores Publicos d&yuntamiento; y de los mismos.
VIll. Llevar a cabo los procedimientdgiministrativos ARTICULO 19 .-Verificar, coordinary asesorar a los servidores
necesarios para la resolucion de conflictos. publicos del municipio sobre su declaracion patrimonial en los

términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

ARTICULO 6 .-El Ayuntamiento proporcionara en la medida de del Estado de Michoacan.

sus posibilidades, los apoyos necesarios para el adecuado . ’ o
desempefio de las funciones de la Contraloria. ARTICULO 20 .-Representar a la Contraloria Interna Municipal

ante toda clase de autoridades.
CAPITULO SEGUNDO . o )
EUNCIONES DEL CONTRALOR ARTICULO 2 1.-Rendir informe de la evaluacién sobre el
desempefio de los servidores publicos Adiministracion Publica

ARTICULO 7 -Supervisar los planes y programas instaurados enMunicipal.
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ARTICULO 22 .- Emitir oficios de comisién, dictaminando las VII.
medidas necesarias para el despacho pronto y expedito para hacer
cumplir sus determinaciones.

ARTICULO 23 .- Emitir citatorio, instructivo, y la razén de la  VIII.
notificacion del procedimiento administrativo disciplinario.

ARTICULO 24 .- Emitir la resolucion, y notificacion del
procedimiento administrativo disciplinario.

ARTICULO 25 .- Ejecutar las acciones que reciba del PresidentelX.
Municipal.

ARTICULO 26 .- El contralor interno contara con el ndmero de
asesores y asistentes necesarios para el cumplimiento de so&
funciones de acuerdo a su presupuesto.

CAPITULO TERCERO XI.
DE LAS RESPONSABILIDADES
ARTICULO 27 .- La Contraloria Municipal tendra las  XII.
responsabilidades siguientes:

. Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento;
XIII.
1. Asistir a todas las sesiones a las que sean convocados;

I11. Desempefiar con institucionalidad las funciones
encomendadas; y
XIV.
IV. Guardar confidencialidad sobre la informacién que el
Ayuntamiento les proporcione para el desarrollo de los
trabajos y sobre las opiniones y recomendaciones que
formulen.
XV.
CAPITULO CUARTO
DE LASATRIBUCIONES
XVI.
ARTICULO 28 .-Son atribuciones de la Contraloria Interna de
conformidad con lo que sefiala la Ley Orgénica Municipal del
Estado de Michoacan de Ocampo:
XVII.
. Presentar alyuntamiento un plan de trabajo anual en el
primer trimestre del afio;

1. Proponery aplicar normas y criterios en materia control y
evaluacion que deban observar las dependencias y entidades
de laAdministracion Pablica Municipal;

1. Verificar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal
y Sus programas;

IV. Realizar auditorias periédicamente a las dependencias y
entidades de ladministracion Pablica Municipal;

V. Vigilar la correcta aplicacion del gasto publico;

XVIII.

Verificar que la administraciéon Publica Municipal, cuente
con el registro e inventario actualizado de los bienes
muebles e inmuebles del municipio;

Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y
arrendamientos de los bienes muebles e inmuebles que
realice elAyuntamiento y la prestacion de Servicios
Publicos Municipales, se supediten a lo establecido por
esta Ley;

Vigilar que la obra publica municipal se ajuste a las
disposiciones de la Ley de Obra Publica en el Estado de
Michoacan y demas disposiciones aplicables en la materia;

Establecer y operar un sistema de quejas, denuncias y
sugerencias;

Participar en la entrega recepcion de las dependencias y
entidades de ladministracion Publica Municipal;

Verificar los estados financieros de la tesoreria municipal,
asi como revisar la integracion, la remision en tiempo y la
de corregir observaciones de la Cuenta Publica Municipal;

Vigilar el comportamiento de la situacién patrimonial de
los servidores publicos municipales, de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Michoacan;

Vigilar el desarrollo administrativo de las dependencias y
entidades de ldadministracién Pablica Municipal, afin de
que en el ejercicio de sus funciones apliquen con eficiencia
los recursos humanos y patrimoniales;

Vigilar que el desempefio de las funciones de los servidores
publicos municipales se realice conforme a la Ley;

Proponer al personal requerido para auxiliarlo en el
desemperio de sus funciones, de acuerdo a las condiciones
presupuestales del Municipio;

Vigilar bajo su estricta responsabilidad, el cumplimiento,
de las disposiciones de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad, y Gasto Publico, la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos y la presente, Ipey la que
consiste al ejercicio presupuestal en materia de servicios
personales, de cuyas irregularidades debera dar parte a la
Auditoria Superior de Michoacan.

Las demas que le confiera esta u otras leyes, reglamentos
y acuerdos deAyuntamiento;

CAPITULO QUINTO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DISCIPLINARIOS

ARTICULO 29 .-La Contraloria Interna Municipal, podr& hacer

VI. Presentar trimestralmente Ayuntamiento, un informe

cumplir sus determinaciones de la suspension de los presuntos

de las actividades de la Contraloria Municipal, sefialandoresponsables, empleo o comision como medidas de seguridad en
las irregularidades que se hayan detectado en el ejercicidérminos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

de sus funciones;

del Estado y Municipios.
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ARTICULO 30 .-Para el cumplimiento de las atribuciones que le sus ausencias temporales de 15 dias por el servidor publico de la
confieren las Leyes aplicables el Organo de Control Interno podrerarquia inmediata inferior que se designe.
hacer uso de los siguientes medios de apremio:
TRANSITORIOS

. Multa de uno hasta cincuenta dias de salario minimo diario

vigente en la zona geogréfica. Si el infractor fuese jornalero ARTICULO PRIMERO - El presente Reglamento entrara en vigor

u obrero trabajador, no podra ser sancionado con multaa los tres dias a su aprobacion.

mayor del importe de su jornal o salario de un dia;

ARTICULO SEGUNDO .- Se derogan las disposiciones de igual

1. Auxilio de la fuerza publica;y 0 menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.

I11. Vista al ministerio publico cuando se trate de hechos ARTICULO TERCERO.- Los procedimientos y actuaciones de
delictivos. la Contraloria Interna Municipal, que se encuentren en tramite al

entrar en vigor el presente Reglamento se decidiran conforme a las

ARTICULO 31 .- Para la instrumentacion del procedimiento disposiciones legales anteriores al mismo.

administrativo disciplinario, se requiere que exista el pliego

preventivo correspondiente, con el cual se acredite este tipo dARTICULO CUARTO .- Este Reglamento puede ser susceptible

responsabilidades. de derogaciones o aumentados sus articulos, segin se vayan
requiriendo en la préactica o aplicacién del mismo, buscando

ARTICULO 32 .- El procedimiento administrativo resarcitorio se perfeccionarlo, por lo cual queda a modificaciones, a propuesta y

agotara en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidoresda aprobacion por el Cabildo. (Firmado).

Publicos del Estado y Municipios,

ARTICULO 33 .- La resolucién deriva del procedimiento en
términos de Leytiene por objeto reparandemnizar o resarcir

los dafios y perjuicios que se causen a la hacienda publica estatal o
municipal, asi como el patrimonio de los organismos auxiliares y
fideicomisos publicos, mismas que se fijaran en cantidad liquida REGLAMENT O DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO

exigiéndose se solventen de inmediato, caso contrario se haran DE QUERENDARO, MICHOACAN
efectivos mediante el procedimiento administrativo de ejecucion,

en su caracter de créditos fiscales. TITULO PRIMERO
ARTICULO 34.- Acreditadas las responsabilidades CAPITULO PRIMERO
administrativas de los servidores publicos una vez agotado en DISPOSICIONES GENERALES

todas y cada una de sus partes el procedimiento, las sanciones que

puede aplicar la Contraloria Interna Municipal bajo su criterio ARTICULO 1 .- Las disposiciones contenidas en el presente

observando lo contemplado en la Ley de Responsabilidades de loReglamento son de orden publico e interés social, de observancia

Servidores Publicos del Estado y Municipios son los siguientes: general y obligatoria a todos los habitantes domiciliados o
transelntes dentro del ambito territorial del Municipio de

I Amonestaciones; Queréndaro, Michoacan.

Il Suspension de empleo. Cargo o comision; ARTICULO 2 .- El presente Reglamento tiene por objeto regular
el establecimiento, organizacion, funcionamiento, administracion,

M. Destitucion el empleo, cargo o comision; conservacion, operacion, explotacion y vigilancia de los panteones
o cementerios y la prestacion de los servicios inherentes a los

IV. Sancion economica; mismos, sefialando las reglas para su aplicacion, prestando los
siguientes servicios:

V. Inhabilitacion temporal, para desempefiar empleos, cargos

y comisiones en el servicio publicq; y 1. Inhumaciones;
VL. Arresto hasta por 36 horas en los términos de la Ley dej|. Exhumacione;

Seguridad Publica del Estado.

) 111. Re inhumaciones;y
CAPITULO SEXTO
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES V. Cremaciones.

ARTICULO 35 .-El Contralor Interno s6lo seréa ser suplido por un ARTICULO 3 .- Son autoridades municipales, para la aplicacion
plazo no mayor de los 15 dias. del presente Reglamento, las siguientes:

ARTICULO 36 .-Los jefes de Departamento seran suplidos en |. El Ayuntamiento;
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ARTICULO 4 .- Corresponde @lyuntamiento lo siguiente:

ARTICULO 5 .- Corresponde al Presidente lo siguiente:

\4

El Presidente Municipal; VI.

La Secretaria délyuntamiento;
LaTesoreria; y

El Administrador y/o encgado de panteones.

VII.

Recuperar los espacios en los panteones municipales cuyo
titular de la perpetuidad no haya cubierto el pago de
mantenimiento durante seis afios consecutivos, asi como
de los que permanezcan abandonados, previa notificacion
que se les haga a los titulares y en el evento de no
encontrarse a estos, se publicara por lista en los estrados;
€,

Instruir el recurso de revision.

Otorgar concesiones a particulares para la prestacion deART{CULO 7 .- Le corresponde a Tesoreria Municipal:

servicio publico de panteones;

.
Autorizar el establecimiento y construccion de panteones
en el Municipio; y

Aprobar las nomenclaturas Aleenidas, calles, andadores
y otros espacios dentro del pantedn.

Expedir el documento oficial que acredite la concesion del 1
servicio publico del pantedn; '

Suscribir todo tipo de convenios o0 acuerdos con instancias
gubernamentales, sociedades publicas o privadas
encaminadas a mejorar el servicio de los panteones de?'
municipio;

Otorgar permisos y facilidades a las instituciones
educativas que, para efectos de docencia e investigaciér?'
cientifica requieran informacién de los panteones
municipales siempre y cuando no se afecte el derecho de
privacidad de las personas; 4.

Vigilar que los panteones municipales, asi como los
concesionados, otorguen prerrogativas a las clases mas:
desprotegidas, previo estudio socio econémico que evalud
sus bajos ingresos,; y

Las demas que las leyes y reglamentos le confieran. 6.

ARTICULO 6 .- Le corresponde a la Secretaria:

Recaudar los pagos de derechos, por 0s concepto que
sefala la Ley de Ingresos del Municipip; y

Las demas que sefiale este y otros ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 8 .- Le corresponde Aldministrador o Encgiado de
Panteones:

Aplicar las disposiciones consagradas en el presente
Reglamento, con el fin de controlar, administrar y otorgar
un buen funcionamiento de los panteones.

Informar de manera periddica o a peticion de cualquier
autoridad superior jerarquica, respecto de los movimientos
y funcionamiento del panteon.

Fomentar entre los usuarios, el cuidado para la proteccion
a la infraestructura de los panteones

Atender las quejas que presenten los usuarios respecto a
la prestacion del servicio de panteones.

Vigilar que la construccion de obra sobre los sepulcros,
cuente con los permisos y se ajuste a lo autorizado por la
autoridad correspondiente.

Mantener la vigilancia permanente para que se garantice la
seguridad de los usuarios y visitantes.

ARTICULO 9 .- Para los efectos del presente Reglamento, se
Entregar el titulo correspondiente a los particulares que seentendera por:

les haya otorgado la concesion para que se establezca y
opere el servicio pablico de panteones en el municipio; |-

Autorizar los Titulos que amparan el derecho de uso a
perpetuidad de fosas, gavetas, murales, sepulcros, nichos
u osarios, de los panteones municipales; 1.

Calificar y aplicar las sanciones correspondientes por

infracciones al presente Reglamento; 1.

Resolver lo conducente cuando se suscite algin problema
durante alguna inspeccion y en caso de ser necesario,
someterlo a consideracion del PlenoAjeintamiento;

Instruir los procedimientos respectivos con apego al |v.

presente ordenamiento;

Acta de defuncién.- Registro de la certificacion del
fallecimiento o muerte de una persona que debe ser expedida
por el Oficial del Registro Civil que corresponda;

Ataud o féretro.- La caja en que se coloca un cadaver para
proceder a su inhumacion;

Bdveda.- Es la sepultura excavada en el suelo que cuenta
con piso y paredes de concreto, tabique o cualquier otro
material con caracteristicas similares, para inhumar
individual o colectivamente, cadaveres o restos aridos
humanos;

Cadaver Cuerpo humano en el que se haya comprobado,
mediante certificado médico o por cualquier otro medio, la
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

pérdida de la vida;

Certificado médico de defuncion.- El documento que expide XIX.

el médico responsable de dar fe de la defuncién, muerte o
fallecimiento de una persona;

Cementerio Horizontal o Tradicional.- El lugar donde los XX.

cadaveres, restos aridos humanos o cenizas por el proceso
de cremacion o partes del esqueleto se depositan bajo

tierra; XXI.

Cenizas.- Residuo que queda después de una combustioKXII.

(cremacién o incineracién) de un cadaver, miembros
corporeos, o de restos aridos humanos;

Cremacion o incineracion.- Proceso de incineraciéon o XXIII.

cremacion para reducir a cenizas un cadaver, miembros
corporeos, o de restos aridos humanos;

Cripta.- La estructura o lugar constituido bajo el nivel del

suelo con gavetas o nichos destinados al depdsito dexXXIV.

cadaveres, miembros corp6reos, o de restos aridos humanos
0 cenizas

Custodio.- Calidad que adquiere la persona fisica
considerada como interesada para los efectos de este
Reglamento;

Destino Final.- La conservacion permanente de un cadaver XXV.

restos aridos humanos o desintegracién de un cuerpo
humano en condiciones sanitarias permitidas por la Ley
de Salud del Estado de Michoacan;

XXVI.

Defuncién.- Muerte de una persona;

XXVIL.

Derechos pagadosiccion que se tiene para recibir un
servicio publico por parte de la dependencia a quien esta
encomendado el mismo, por virtud de haber realizado el
pago correspondiente autorizado por lapeya recibir la

contraprestacion de un hecho o servicio publico de parteXXVIII.

de la dependencia municipal;

Exhumacion.Accion de retirar de una sepultura el cadaver
ahi inhumado transformado en restos aridos humanos;

Fosa.- Sepultura excavada en la tierra para inhumar un
cadaver que seré cubierto con el producto de la excavacion;

XXX.

Fosa comun.- Es la sepultura excavada en el suelo, para
inhumar de manera conjunta una serie de cadaveres no
identificados, miembros corp6reos o restos aridos

humanos, enviados con orden de inhumacién en ese sentido

0 cuando no sean reclamados por sus familiares o custodioXXXI.

dentro de las setenta y dos horas posteriores a su
fallecimiento;

XXXILI.

Funeraria.- Empresa que se encarga de proveer las cajas,
carrozas, y demas objetos inherentes a las inhumaciones;

Inhumar- Es el acto de sepultar un cadawers restos

XXIX.

aridos o cenizas, en una fosa;

Lapida.- Piedra de marmol con gravado que colocan los
familiares o custodios sobre una sepultura (fosa o gaveta)
para la identificacion del finado;

Monumento.- La construccién arquitecténica o escultérica
gue se erige sobre una tumba;

Municipio.- EI Municipio de Queréndaro, Michoacan;

Pantedn.- La superficie de terreno o lugar destinado a la
inhumacion, exhumacioén, re inhumacioén, restos aridos,
partes éseas y cenizas humanas;

Pantedn Municipal.- Cualquier panteén o cementerio
instalado en el territorio del Municipio, y que la vigilancia
de su operacion corresponda directamente a la Direccion
de Servicios Publicos Municipales;

Perpetuidad.- El derecho de uso vitalicio a favor del
usuario, de mantener en una sepultura u osario determinado,
un cadaver, miembros corporeos, los restos aridos humanos
o las cenizas producto de la incineracion o cremacion de
los mismos, amparado por el pago de los derechos
correspondientes, siempre y cuando el mismo siga
destinado por la administracion para ese proposito;

Prestadores de servicios funerarios.- Personas fisicas o
morales que brindan sus servicios funerarios a la ciudadania
en general;

Reglamento.- El presente ordenamiento;

Re inhumacion.- Es la accion de volver a inhumar en el

caso de que se haya exhumado un cadaver, miembros
corpéreos o restos aridos humanos previamente

sepultados;

Re inhumacioén obligada.- Es la accién de volver ainhumar
un cadaver o miembros corpéreos que se hayan exhumado
por mandamiento judicial.

Restos aridos humanos.- La osamenta permanente de un
cadaver como resultado del proceso natural de
descomposicion o transformacion;

Traslado.- La transportacion de un cadaver, miembros
corporeos, restos aridos humanos o cenizas a cualquier
parte de la Republica o del extranjero, previa autorizacion
de la autoridad sanitaria competente;

Urna.- Recipiente para contener las cenizas de los cadaveres
o restos aridos cremados;

Usuario.- Calidad que adquiere el particular que acude
ante la administracién de los panteones o cementerios
municipales, en solicitud de un servicio publico y obtiene
previo el pago de los derechos y cumplimiento de las
formalidades establecidas en el presente Reglamento, el
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acto de admision al servicig; y

derechos consignados en las leyes fiscales aplicables.

XXXIII. Velatorio.- El local destinado al culto de la velacién de un ARTICULO 16 .- Para tener derecho a utilizar los servicios del
cadaver, restos aridos humanos exhumados o las cenizasementerio deberan efectuar el pago de derechos municipales.

ARTICULO 10 .- Las Concesiones se clasifican en:

1.

producto de la incineracion de un cadaver humano o los
restos aridos

ARTICULO 17 .- Son obligaciones de los usuarios y de las personas

gue concurren a los panteones o cementerios municipales las

SeccionA: Todas aquellas que tienen construccion de I.
mausoleo o de casita, de tamafio suntuoso que cuente con
varios elementos.

II.
Seccion B: Se considera tumba mixta, aquellas que tienen
cuentan con barandal y ademas una lapida, o monumento
0 tenga monumento mayor a un metro de altura. 1.

Seccién C: Se considerara tumba simple, ya que esta
elaborada por rocas o en tierra o que pueda tener unadV.
lapida o un barandal para identificarla.

ARTICULO 11.- Se cobrara el refrendum anual de acuerdo a losV.

espacios que ocupen sus tumbas de acuerdo a las medidas
establecidas en el presente Reglamento, y cuando excedan de las
medidas se les cobrara el excedente. VL.

ARTICULO 12 .- Se les concederéa dos espacios de acuerdo a las
medidas establecidas por el presente Reglamento por familia.

siguientes:

Cumplir con las disposiciones de este reglamento y las
emanadas de Administracion Municipal;

Pagar a lalesoreria Municipal la tarifa asignada por la
prestacion del servicio que corresponda;

Acreditar mediante documento idéneo el derecho de uso
sobre las fosas;

Conservar en buen estado las fosas, bévedas, gavetas y
monumentos;

Conservar en buen estado las instalaciones generales de
uso publico; y

Las demas que se establezcan en este ordenamiento.

DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 18 .- Los usuarios tienen prohibido:

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS DUENOS DE LOS TiTULOS I

ARTICULO 13 .- Se entendera por titular o duefio del titulo aquella
persona que aparezca su nombre en el Titulo de Perpetuidad. 1I.

ARTICULO 14 .- Son derecho de los titulares lo siguiente:

Hacer uso de los servicios que proporciona el panteon,
previo el pago de los derechos correspondientes, I11.

Construir gavetas subterraneas de acuerdo a los
lineamientos marcados por este ordenamiento; V.

Solicitar la regularizacion de su perpetuidad, cumpliendo
con los requisitos necesarios para tal efegto; y V.

En caso de fallecimiento del titular, solo se le podran
transferir los derechos a:

VI.
) Al titular sustituto.
) Por disposicion testamentaria. VII.
° Sucesion legitima de acuerdo a las disposiciones
del Cédigo Familiar del Estado de Michoacan. VIII.
DE LOS USUARIOS
IX.

ARTICULO 15 .- Toda persona tiene derecho de uso sobre fosa,

de un pantedn o cementerio municipal, previo el pago de losX.

Colocar epitafios contrarios a la moral o a las buenas
costumbres;

Colocar en las sepulturas enrejados, vitrinas, enmallados,
barandales y cualquier otro tipo de elemento que por virtud

de su instalacion se perjudique o dafie el inmueble que las
contiene y laimagen del pantedn;

Extraer objetos de los panteones o cementerios municipales
sin permiso del personal administrativo;

Realizar acciones encaminadas para el establecimiento de
panteones o cementerios en casas particulares;

Establecer dentro de los limites de los panteones o
cementerios, locales comerciales, puestos fijos, semifijos
o0 comercios ambulantes;

La introduccion y el consumo de alimentos y bebidas
alcohdlicas a los panteones o cementerios;

Alterar el orden dentro de los limites de los panteones o
cementerios municipales;

Ingresar o permanecer en el interior de los panteones o
cementerios municipales fuera del horario establecido;

Ingresar al pantedn en estado de ebriedad;

Queda prohibida toda clase de comercio dentro de los
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limites del cementerio; de 2 cuerpos mas; respetando el derecho de perpetuidad adquirido
y respetando un espacio de separacion entre fosas de 30 Cms.
XI. Queda prohibida la fijacién de avisos, leyendas o cualquier
forma de propaganda comercial, politica o religiosa dentro ARTICULO 24 .- Los panteones o cementerios deberan cumplir
del cementerio, incluyendo la cara externa de la bardalas disposiciones que en materia de Ingenieria Sanitaria y
perimetral; construccion establecen el Cédigo de Desarrollo Urbano y las
demas disposiciones aplicables.
XII. Los vehiculos de motor que circulen dentro del cementerio,
deberéan circular a una velocidad méaxima de 10 kildbmetros ARTICULO 25 .- Para el establecimiento de un panteén o
por hora; cementerio publico en el Municipio, se requiere:

XIl.  Ningun vehiculo podra cruzar o estacionarse sobre lasl. Contar con los requisitos de construccion y demas que fijen
zonas jardinadas, ni en algun otro lugar que obstaculice o las Direcciones de Desarrollo Urbano y de Obras Publicas
impida la libre circulacion de las personas y los vehiculos; Municipales, en atencion a lo establecido en las leyes, codigos

y reglamentos competentes para tal efecto; y

XIV. Dejar material utilizado para la sepultura, tirado en los

pasillos y/o en el lugar que se realiz6 la mezcla; y 1. Licencia expedida por la Secretaria de Salud de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 1°, 63, 64, 65, y 66 de la
XV.  Mantener sucias y en mal estado las sepulturas, con Ley de Salud del Estado de Michoacan.

escombros y maleza
ARTICULO 26 .- Los panteones o cementerios publicos deberan
CAPITULO TERCERO contar con una seccion llamada de fosa comun, en la que seran
DE LOS CADAVERES depositados los cadaveres humanos de personas desconocidas o
gue no hayan sido reclamados por los familiares o custodios dentro
ARTICULO 19.. - Los cadaveres no pueden ser objeto de propiedadde las setenta y dos horas posteriores a su fallecimiento y que
y siempre seran tratados con respeto y consideracion. remitan las autoridades competentes para su inhumacion, mismos
que deberan estar relacionados individualmente en el registro que
ARTICULO 20 .- Para los efectos de este titulo, los cadaveres seal efecto debera llevar la Direcciéon de Servicios Publicos

clasifican de la siguiente manera: Municipales, y deberan ser presentados conjuntamente con la
orden de inhumacién expedida por la Oficialia del Registro Civil
. De personas conocidas; y que levante el acta de defuncion correspondiente, debiendo

satisfacer ademas los requisitos que sefialen las leyes de la materia.
1. De personas desconocidas. Los cadaveres no reclamados
dentro de las setenta y dos horas posteriores alARTICULO 27 .- Seran inhumados en fosa coman:
fallecimiento y aquellos de los que se ignore su identidad,
seran considerados como personas desconocidas y serdn Los miembros corpdreos que sean presentados para su
inhumados en la fosa coman. inhumacion con orden en ese sentido.

ARTICULO 21 .- Lainhumacion de cadaveres solo podra realizarse ARTICULO 28 .- En los panteones o cementerios publicos, la
con la autorizacion del encargado o del Oficial del Registro Civil limpieza, mantenimiento y conservacion de las areas comunes e
que corresponda, quien se asegurara del fallecimiento y sus causasstalaciones de uso exclusivo, estaran a cargo del personal adscrito
y exigira la presentacion del certificado de defuncién. a la Direccién de Servicios Publicos Municipales.

ARTICULO 22 .- Los cadaveres deberan inhumarse, incinerarse oARTICULO 29 .- La Direccién de Servicios Publicos Municipales,
embalsamarse entre las doce y cuarenta y ocho horas siguientespadra cancelar temporal o permanentemente las inhumaciones en
la muerte, salvo autorizacion especifica de la autoridad sanitarialeterminadas areas de los panteones o cementerios publicos, o en
competente o por disposicion del Ministerio Publico o de la alguna clase determinada de sepulturas segun las necesidades del
autoridad judicial, esto conforme a lo dispuesto por el articulo 70pantedn que corresponda.
de la Ley de Salud del Estado de Michoacan.
ARTICULO 30 .- Los panteones municipales deberan estar
TITULO SEGUNDO circundados por bardas con una altura minima de 2.20 metros, o
malla ciclénica de una altura de 1.80 metros.
CAPITULO PRIMERO
DEL ESTABLECIMIENTO DE RANTEONES O ARTICULO 31 .- Corresponde a la Secretaria/gintamiento:
CEMENTERIOS
. Analizar los proyectos y solicitudes para la construccion

ARTICULO 23 .- En los panteones o cementerios municipales de un pantedn o cementerio municipal de acuerdo al
Unica y exclusivamente se realizaran inhumaciones en fosas, mismas dictamen de la Direccion de Desarrollo Urbano;

que tendran una excavacion de 2 mts. de profundidad, por 2.10

Mts. de largo y 1.10 Mts. de ancho, debiendo permitir la inhumacionlI. Ordenar la ejecucion de obras y trabajos que sean necesarios
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para el mantenimiento y funcionamiento de los panteonesARTICULO 36 .- Las inhumaciones pueden ser de cadaveres,
0 cementerios, asi como determinar en coordinacion con emiembros corporeos, restos aridos humanos o cenizas. La
Presidente Municipal de la clausura temporal o definitiva inhumacioén de cadaveres de personas adultas, infantes, nonatos,
de los mismos; nacidos muertos y miembros corpéreos humanos se efectuaran en

los panteones establecidos, previa autorizacion del oficial del
Ordenar la ejecucion de obras y realizar la inspeccion deRegistro Civil correspondiente, reunidos los requisitos sefialados
las mismas, asi como los documentos que acrediten epPor la legislacion sanitaria vigente o bien por la autoridad judicial
cumplimiento de las medidas de remediacién emitidas enén 10s casos de su competencia. Lo mismo procedera para la
el dictamen técnico al estudio de impacto ambiental de losCremacion de los cadaveres o miembros corporeos.
panteones o cementerios municipales; i

ARTICULO 37 .- Los cadaveres deberan inhumarse entre las doce
Informar al que solicite de las medidas preventivas y lasY 1as cuarenta y ocho horas siguientes al fallecimiento, y para el
ventajas del cuidado del ambiente y de los ecosistemas; ¢as0 de que se inhume posteriormente al plazo antes mencionado

se debera de presentar certificado de embalsamamiento conforme

Girar las instrucciones para la realizacién de la supervisién, 2 0 dispuesto por el articulo 70 de la Ley de Salud del Estado de

S, .
y ARTICULO 38 .- Los panteones publicos, prestaran el servicio
' de inhumacion que se solicite, previo pagolaoreria Municipal

V.

\ 0 dispu
inspeccion y vigilancia del cumplimiento del presente Michoacan.
Reglamento respecto de las obligaciones de los panteones;

VL. Llevar a cabo visitas de inspeccion a los panteones o

ARTICULO 32 .- El control sanitario de la disposicion de cadaveres

de los derechos consignados en las leyes fiscales aplicables.

cementerios del municipio. p . . , .
ARTICULO 39.- Las inhumaciones de cadaveres y miembros

TITULO TERCERO corpdreos podran realizarse en el horario de 10:00 a.m. alas 17:30
DE LAS INHUMACIONES. REINHUMACIONES p.m. diariamente, incluyendo sabados, domingos y dias festivos,
EXHUMACIONES Y C,REMACIONES DE ' pudiéndose modificar éste conforme a la peticion que al respecto

soliciten las autoridades sanitarias, el Ministerio Publico o la

CADAVERES, MIEMBROS CORPOREOS e )
autoridad judicial correspondiente.

Y RESTOS ARIDOS HUMANOS

ARTICULO 40 .- Los cadaveres o restos organicos de personas
gue no hayan sido reclamadas y que hayan sido remitidos por las
autoridades competentes o por las instituciones hospitalarias
publicas o privadas, seran inhumados en la fosa comun. Por tanto
no sera posible, reclamar por los familiares o custodios, los

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

y miembros corporeos de seres humanos, se sujetara a lo d'Spue%Qdéveres, miembros corpdreos, restos aridos humanos o cenizas

en la Ley de Salud del Estado de Michoacan.

que hayan sido inhumadas en fosa comun.

ARTICULO 33 .- La inhumacién de cadaveres, miembros CorpéreosARTiCULO 41 - Los responsables de los panteones publicos
y restos aridos humanos, s6lo podran realizarse con la autorizacid§eperan rendir mensualmente, dentro de los primeros cinco dias
de la autoridad competente y precisamente en el pantedn §apjles del mes inmediato un informe escrito a la Direccion de
cementerio pablico que la propia orden de inhumacion indique. Sesepyicios Pablicos Municipales de las inhumaciones, exhumaciones
requiere autorizacion expresa de la autoridad municipal para quey ye inhumaciones realizadas, el que contendra los siguientes datos:
excepcionalmente se realicen inhumaciones en lugares distintos a

los sefialados. I. Nombre y domicilio del fallecido;

CAPITULO SEGUNDO Il Causa de muerte, en caso de inhumacion o cremacion;
DE LAS INHUMACIONES

111. Numero del acta, de la orden de inhumacion o del certificado

ARTICULO 34 .- La inhumacién de cadaveres o miembros médico de defuncion:

corporeos solo podra realizarse con la autorizaciéon escrita del
Oficial del Registro Civil del lugar, quien para expedirla debera |v.
asegurarse suficientemente del fallecimiento, mediante certificado
médico o por otros datos idoneos para el caso de inundaciones,
incendios o cualquier otro siniestro en que no se reconozca €\/
cadaver

VI.
ARTICULO 35 .- Ninguna inhumacion podra realizarse sin la orden
respectiva de inhumacion expedida por el Oficial del Registro Civil; VII.
para el caso de muerte violenta la inhumacion sélo se realizara
mediante la autorizacion del Ministerio Publico tanto del fuero

Nombre y nimero del Oficial y Oficialia del Registro Civil
o del médico que las expida;

Lugar, fechay hora de deceso;
Fechay hora de la inhumacién o cremacion; y

Datos de la sepultura asignada a la inhumacion del cadaver,
miembros corpéreos y/o cenizas.

comun como del federal de acuerdo a su competencia. ARTICULO 42 .- Los deudos, el representante o empleados de las
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funerarias que presten el servicio de inhumacién o cremacionjnmediato a la re inhumacion del cadaver, los restos aridos humanos
deberan exhibir ante la administracion del pantedn que corresponda, las cenizas. La re inhumacion de los restos exhumados sera de
el acta de defuncién y la orden de inhumacién , asi como el recibanmediato, previo pago de los derechos por este servicio.

de pago de los derechos municipales correspondientes al servicio

solicitado, expedidos por el Oficial del Registro Civil y por la caja ARTICULO 47 .- Las exhumaciones de cadaveres o miembros
deTesoreria Municipal que corresponda en el caso, cuando solo seorp6reos, podran realizarse en el horario de 11:00 horas a las
hubiera entregado la orden de inhumacién , para evitar retardos eb3:00 horas o fuera de este horario, si asi lo determinan las
el servicio funerario, se concedera un plazo maximo de veinticuatraautoridades sanitarias, el Ministerio PUblico, la autoridad judicial
horas para que el interesado o responsable entregue la copiala Direccion de Servicios Publicos Municipales.

certificada del acta respectiva, en el entendido que de no hacerlo,

quedara sujeto a las sanciones pecuniarias y administrativaédRTICULO 48 .- Queda prohibido a los sepultureros o a cualquier

correspondientes. persona efectuar exhumaciones de la fosa comun sobre cadaveres,
miembros corpéreos, restos aridos humanos o cenizas, aplicandose
CAPITULO TERCERO las sanciones correspondientes sin perjuicio de las que en materia
DE LAS EXHUMACIONES, REINHUMACIONES penal se impusieran por la comision de algun delito.
Y TRASLADOS

ARTICULO 49 .- El atatd o féretro utilizado como depdsito de un
ARTICULO 43 .- Sélo podran efectuarse exhumaciones prematurascadaver, restos aridos humanos o cenizas, debera ser llevados al
en cualquier tiempo mediante orden emitida por la autoridad judiciallugar adecuado para su deposito y el que sefiale la Direccion de
o del Ministerio Publico, cumpliendo con los requisitos sanitarios Servicios Publicos Municipales en funcién de prever su adecuada
que fije la autoridad sanitaria y por la Direccion de Servicios disposicion final.
Publicos en cada caso.
ARTICULO 50 .- El traslado de cadaveres, miembros corporeos,
ARTICULO 44 .- La exhumacion prematura debera ser autorizadarestos aridos humanos o cenizas, de un cementerio a otro y fuera
por laAutoridad Sanitaria y se llevara a cabo previo cumplimiento del municipio se ajustara a lo dispuesto por la autoridad sanitaria
de los siguientes requisitos: y las demas disposiciones aplicables, previo el pago de los derechos
correspondientes debiendo la oficina del Registro Civil de enviar
. Se ejecutara por personal autorizado dé\lasridades una relacion a la Direccion de Servicios Publicos Municipales de
Sanitarias; los traslados que se efectlien fuera del municipio dentro de los
primeros cinco dias del mes.
1. Presentar el permiso de Aatoridad Sanitaria para tal
efecto; TITULO CUARTO
DEL DERECHO DE USO SOBRE FOSAS EN LOS
I11. Presentar el acta de defuncién de la persona restos aridos PANTEONES O CEMENTERIOS PUBLICOS
se vayan a exhumar;
CAPITULO PRIMERO
V. Presentar identificacion del solicitante, quien debera DISPOSICIONES GENERALES
acreditar su interés juridico;
ARTICULO 51 .- Durante la vigencia del derecho de uso de una
V. Presentar comprobante del lugar en que se encuentrdosa , el familiar o custodio podra realizar la colocaciéon de una
inhumado el cadaver; lapida, con las siguientes dimensiones: 90 Cms. de ancho por 180
Cms. de largo y con un espesor maximo de 08 Cms. Podra colocarse
VL. Se abrira la fosa impregnando el lugar de una emulsion deuna cruz de 90 Cms de altura y 52 cms. de ancho, mismas que
creolinay fenol o hidroclorato de calcio o sales cuaternariascontendran el nombre del difunto y un epitafio, que el familiar o el
de amonio y desodorantes apropiado; custodio decidan, respetando la moral y las buenas costumbres; la
construccion de monumentos quedan prohibidos.
VII. Por el ataid se hara circular cloro naciente, del mismo
modo que para abrir la fosa; y ARTICULO 52 .- En los panteones municipales, se permitira, la
construccién de monumentos, mausoleos, casas de descanso
VIlI.  Quienes deban de asistir estaran provistos del equiporespetando el derecho de perpetuidad adquirido, siempre y cuando
especial de proteccion. se cuente con el permiso respectivo.

ARTICULO 45 .- El procedimiento a que se refieren las fracciones ARTICULO 53 .- La autoridad municipal podra prestar el servicio

VIl'y VIl del articulo anterior, podra dispensarse en los casos engratuito de inhumacion en fosa comun a las personas de escasos

que se compruebe que el cadaver haya sido preparado cecursos econémicos.

embalsamado y que no hayan trascurrido treinta dias a partir de la

fecha de inhumacion. ARTICULO 54 .- Queda prohibido inhumar cadaveres o miembros
corporeos en fosas que son a perpetuidad, sin la autorizacion del

ARTICULO 46 .- Satisfechas las causas o motivos de la exhumacionfamiliar o custodio, por lo que se seguira respetando el uso del

ordenada por escrito por autoridad competente, se procedera dgerecho a perpetuidad adquirido.
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CAPITULO SEGUNDO

DE LA INTEGRACION DE LOS RNTEONES O

CEMENTERIOS PUBLICOS .

ARTICULO 55 .- Los panteones o cementerios publicos se integran
con los recursos humanos designados por el Oficial Mayor y el
Secretario delyuntamiento, previa autorizacion del Presidente
Municipal, y seran los siguientes: 1.

1.

Un responsable, por pante6n municipal, mismo que sera
auxiliado por los servidores publicos que establezcan las
disposiciones aplicables, conforme a la capacidad lll.
presupuestal, requerimientos administrativos y
necesidades del Municipio.

CAPITULO TERCERO IV.

DE LA ADMINISTRACION DE LOS RANTEONES O

CEMENTERIOS PUBLICOS

ARTICULO 56 .- La administracion de los panteones publicos se V.
llevara a cabo por:

IV.

Secretario dédyuntamiento. VL.

Los responsables de panteones que se aprueben conforme
al Presupuesto de Egresos de cada panteon;

libro de registro en el que se anotaran los datos siguientes:

Fecha y nimero de la orden de inhumacion, datos de la
Oficialia del Registro Civil que la haya expedido y niUmero
de folio del recibo de pago de los derechos realizados a la
Tesoreria Municipal;

Fecha de inhumacion, exhumacion o re inhumacion,
especificando si se trata de cadaveres, restos aridos
humanos o cenizas;

Nombre y apellidos de la persona inhumada, exhumada o
re inhumada, igualmente si se trata de restos aridos
humanos o cenizas;

Nombre del familiar o custodio que haya solicitado la
inhumacion, exhumacion o re inhumacion de los cadaveres,
restos aridos humanos o cenizas;

Colonia de donde proviene el servicio y nombre del
prestador del servicio funerariq; y

Seccion, linea y nimero de fosa, en que efectlen los
servicios anteriores.

ARTICULO 59 .- Son obligaciones de los sepultureros, las

siguientes:

Los sepultureros que sean necesarios y conforme al
Presupuesto conferido para cada pantedn; y .

Personal Operativo.
Il.

ARTICULO 57 .- Son obligaciones de los responsables de los
Panteones Municipales, las siguientes:

VL.

VII.

VIIL.

Il
Cumplir y hacer que se cumplan las disposiciones del
presente ordenamiento;

Hacer un reporte mensual de actividades al Director delV.
Servicios Publicos Municipales;

Vigilar el buen uso y mantenimiento de las instalaciones deV.
los panteones o cementerios Municipales;

VI.
Vigilar y supervisar el adecuado manejo de los recursos
materiales asignados al personal operativo en los panteones
0 cementerios publicos;

VII.

Dar seguimiento a los sistemas de control de inventarios
de materiales, herramientas y equipos;

Cumplir con las 6rdenes de trabajo que le sean
encomendadas por el responsable del pantedn;

Cerciorarse de la ubicacién exacta de la fosa, donde se hara
el servicio de inhumacion, exnumacion o re inhumacion;

Reportar al responsable del Pante6n Municipal de
cualquier anomalia que encuentre en el pante6n o
cementerio;

Cuidar y responder del material, herramientas y equipo de
trabajo que se le asignen;

Cumplir con el horario impuesto;
Abstenerse de asistir al centro de trabajo bajo el influjo de
bebidas embriagantes, drogas o enervantes de cualquier

clase;y

Las demas que le sean conferidas por sus superiores.

ARTICULO 60 .- Todos los tamites deberan solicitarse por

escrito ante la SecrefardelAyuntamiento, la cual resolvera lo

Atender las quejas y resolver sobre las mismas;

qgue ha derecho proceda de conformidad con el presente

ordenamiento.

Aplicar las sanciones a que se refiere el presente
Reglamento; y

ARTICULO 61 .- Los cambios en el titular podréan realizarse

Unicamente a familiares en primer grado, ya sea en vida, por
Atender las reuniones convocadas por los prestadores dausencia o fallecimiento, y debera presentar la siguiente

servicios funerarios.

ARTICULO 58 .- Los responsables de cada panteon llevaran unl.

documentacion:

Recibo de pago de los derechos;
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ARTICULO 67 .- La administracion de los panteones debera
de informar cada seis meses a la Seci®t@lAyuntamiento
y/o cuando le sea requerido, sobre los servicios que presta,
los movimientos, funcionamiento e ingreso econémico del
IV. Cesion de derechos. Disposicion testamentaria o actapanteon.

destacada expedida por Notario Publico acompafada por

el certificado negativo de testamento; ARTICULO 68 .- La cancelacion o la prescripcion de la concesion
deberan de apegarse a lo dispuesto en el titulo de la concesion,

1. Original del titulo de propiedad;

111. Copia de identificacion del titular;

\ Copia de identificacion del nuevo titular; ademas de las leyes y reglamentos aplicables.
VI. Copia de acta de nacimiento del nuevo titular; TITULO QUINTO
VIl.  Copia de comprobante de domicilio del nuevo titular;y CAPITULO UNICO
) ] ] DE LOS PRESADORES DE SERICIOS FUNERARIOS
VIII.  Copia de acta de defuncion del titular

ARTICULO 69 .- Para que un particular realice trabajos de

ARTICULO 62 .- Los panteones solo podran suspender SUS colocacién de l4pidas dentro del panteén, deberé:

servicios en los siguientes casos:

Obtener su registro ante la administracion del pantedn o

. Por disposicion expresa de las autoridades sanitarias cementerio pablico;,y

Federales, Estatales o Municipales;

L . 1. Expedir un recibo por el cobro realizado.
1. Por saturacion de espacios ocupadps; y

ARTICULO 70 .- Los prestadores de servicios funerarios, que de
manera regular y permanente brinden sus servicios dentro del
territorio del Municipio, deberan cumplir los siguientes requisitos:

I11. Por caso fortuito o de fuerza mayor

CAPITULO CUARTO

DE LA CONCESIONE& PARTICULARES |

ARTICULO 63.- Parala obtencion de una concesion de un panteén
en el Municipio, los solicitantes deberan cumplir con lo dispuesto
en las siguientes Leyes:

1.
l. Ley General de Salud;

1. Ley de Salud en el Estado de Michoacan; mn
111. Cadigo de Desarrollo Urbano en el Estado de Michoacan; v
IV. Ley Omgéanica Municipal del Estado de Michoacéan; y

V. Bando de Gobierno Municipal.

ARTICULO 64 .- Los concesionarios deberan de llevar un registro,
en libros que para tal efecto les autorice la Secretaria del

Tener a la vista del pablico los precios de los productos y
servicios que prestan;

Contar con la documentacion que acredite haber sido dado
de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a
través del Sistema da&dministracionTributaria
correspondiente;

Obtener la licencia municipal, y

Los que adicionalmente correspondan por. Ley

TITULO SEXTO

CAPITULO UNICO
DEL SER/ICIO FUNERARIO GRATUITO

Ayuntamiento, especificando las inhumaciones, exhumacionesARTICULO 71 .- El servicio funerario gratuito sera proporcionado
reinhumaciones y demaés servicios que presten, mismo que podror la Presidencia Municipal, a través de la Secretaria del

ser requerido en cualquier momento.

Ayuntamiento, a las personas indigentes, previo el estudio socio-

economico que se realice al efecto.

ARTICULO 65 .- Es obligaciéon de toda persona que pretenda

obtener la autorizacién para la construccién de un panteérARTICULO 72 .- El servicio funerario gratuito comprende:

municipal, considerar dentro del mismo una zona o area destinada
para personas de escasos recursos o situaciones precarias, la cual
se debe de contemplar desde la presentacién del plano proyecto
del sembrado de lotes, hasta la autorizacién definitiva. 1.

ARTICULO 66.- La administracion de los panteones |l
concesionados deberd de emitir el manual de operaciones y
procedimientos respectivo, de acuerdo al funcionamiento yIv.
servicios del pante6n concesionado.

La entrega del ataud;
El traslado del cadaver en vehiculo apropiado;
Fosa gratuita;,y

Exencién de derechos que con motivo del servicio hubieren
de cubrirse a l&esoreria Municipal.
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TITULO SEPTIMO por la autoridad municipal derivadas de la aplicacion del presente
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS Reglamento, los particulares podran interponer el recurso que sefiala
la Ley Organica Municipal, con las formalidades correspondientes
CAPITULO PRIMERO ante la misma autoridad.

DE LAS SANCIONES
ARTICULO 78 .- La interposicién del recurso, suspende el
ARTICULO 73 .- La aplicacién de las sanciones previstas en el procedimiento econémico coactivo, en tanto se resuelve, previa
presente Reglamento le corresponde al Director de Serviciogarantia otagada por el recurrente anteTsoreria Municipal,
Publicos Municipales. tratandose de la imposicion de multas.

ARTICULO 74 .- La violacién a las disposiciones de este ARTICULO 79 .- La suspension a la ejecucion de los demas actos
Reglamento se sancionaran con: administrativos, procedera en tanto se resuelva el recurso.

. Multa de 10 hasta 200 veces de acuerdo a la Unidad deARTICULO 80 .- Todos los acuerdos y resoluciones dictadas en
Medida yActualizacion (UMA) vigente en el ejercicio el tramite del recurso le seran notificados al interesado.
fiscal actual.
ARTICULO 81 .- Se notificaran personalmente:
ARTICULO 75 .- En caso de reincidencia, la sancién podra
aumentarse hasta el doble de la cantidad impuesta originalmentd. Los acuerdos o proveidos en que se admita o se deseche el
recurso;
ARTICULO 76 .- Para imponer las sanciones se tomara en cuenta:
1. La resolucion que se dicte en el recurso; y
. Los dafios que se hayan producido;
111. Cuando asi lo estime el Presidente Municipal, o el

1. La gravedad de la infraccion; Ayuntamiento, tratdndose de un casgente.
111. Las condiciones socio-economicas del infractor; y TRANSITORIOS
IV. La reincidencia. PRIMERO .- Se derogan todas aquellas disposiciones que
contravengan lo establecido en el presente Reglamento.
CAPITULO SEGUNDO
DE LOS RECURSOS SEGUNDO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia

siguiente al de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado de
ARTICULO 77 .- Contra las resoluciondsiministrativas dictadas ~ Michoacan. (Firmado).




