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ACTA ORDINARIANUMERO CUARENTAY TRES
DE LA SESION DE AYUNTAMIENTO

DE FecHA 20 pE JuLio pE 2022

En Periban de Ramos, Michoacan, siendo las 09:00 (nueve horas) del dia miércoles 20 de
julio de 2022, dos mil veintidés, con el objeto de llevar acabo reunion ordinaria del H.
Ayuntamiento Constitucional de Periban a convocatoria del Presidente Municipal, con
fundamento en los articulos 14, 17, 22, 33, 35, 36, 37, 40,49 y 64 de la Ley Orgéanica
Municipal para resolver asuntos de correspondencia del H. Ayuntamiento, se encuentran
reunidos en la sala de Ayuntamiento del Palacio Municipal, los integrantes del Honorable
Ayuntamiento para el periodo 2021-2024 el Lic. Alfredo Arroyo Arroyo, Presidente
Municipal; Téc. Ma. Francisca Morales Ceja, Sindica Municipal; Lic. José Fernando
Cervantes Moreno, C. Maria Trinidad Santoyo Guillén, C. Jestis Eduardo Rodriguez
Medina, Maestra Bertha Alicia Arroyo Sanchez, L.A.E. Jorge Isaias Velazquez Vallejo,
M. en D. Adrian Arroyo Estrada e Ing. Uriel Mora Lira; acompafiados de la Lic. Mercedes
Cervantes Viveros, Secretaria del Ayuntamiento, quien dara fe de la presente sesion.

ORDEN DEL DiaA

I-..
IL- ...

Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84




"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PAGINA 2 Viernes 24 de Febrero de 2023. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

.- ...

IV.- ...

V.- ..

VI.- Solicitud de aprobacion de «Lineamientos para la Autorizacion, Ejercicio y Comprobacion de Vidticos y Pasajes».

VII.- Solicitud de aprobacion de «Lineamientos para el Ejercicio, Control, Seguimiento, Evaluacion y Transparencia de los Recursos
del Cinco al Millary.

VIIL.- ...

IX.- ..

DESAHOGO DE PUNTOS DE ACUERDO

PUNTO NUMERO SEIS: En el punto sexto del orden del dia y en atencion a circular CM/087/2022 de fecha 12 de julio de 2022 que signa
el titular de la Contraloria Municipal Lic. Javier Chavez Fuentes, el Presidente Municipal solicita a los integrantes de Pleno la aprobacion
de correspondencia de los «Lineamientos para la Autorizacion, Ejercicio y Comprobacion de Viaticos y Pasajes». Peticion que realiza a fin
de que al momento de que los servidores publicos de la Administracion Municipal desempefien alguna comision oficial se apeguen al marco
normativo aplicable.

Punto que una vez analizado y discutido es aprobado por unanimidad, instruyendo a la Secretaria del Ayuntamiento, Lic. Mercedes
Cervantes Viveros, para informar el resultado del presente a las instancias de correspondencia y para su publicacion en el Periddico Oficial
del Estado de Michoacan, y en la pagina electronica oficial del Ayuntamiento. Dichos lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo.

PUNTO NUMERO SIETE: Continuando con la participacion del Ejecutivo Municipal y reiterando lo solicitado por el titular de la
Contraloria Municipal, Lic. Javier Chavez Fuentes, bajo escrito CM/087/2022 de fecha 12 de julio de 2022; pide al Pleno la aprobacion
de correspondencia de los «Lineamientos para el Ejercicio, Control, Seguimiento, Evaluacion y Transparencia de los Recursos del
Cinco al Millar», cuyo objetivo es establecer las disposiciones que se deberan observar para el ejercicio, control y transparencia de los
recursos que se destinan al Municipio de Periban, Michoacan, provenientes del derecho sefialado en los articulos 191 de la Ley Federal
de Derechos; y, 43 parrafo tercero de la Ley de Obra Publica y servicios relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de
Ocampo y sus municipios, que se retiene a las y los contratistas con quienes se celebren contratos de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

Punto que una vez analizado y discutido es aprobado por unanimidad, instruyendo a la Secretaria del Ayuntamiento, Lic. Mercedes
Cervantes Viveros, para informar el resultado del presente a las instancias de correspondencia y para su publicacion en el Periddico Oficial
del Estado de Michoacan; ordenandose también su publicacion en los estrados de la Presidencia Municipal. Dichos lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo.

Desahogados debidamente todos y cada uno de los puntos del orden dia y dando cumplimiento a lo sefialado en el articulo 35 fraccion Iy
siendo las 11:20 (once horas con veinte minutos) del dia de su fecha, se levanta la presente Acta para los efectos legales conducentes. Doy
fe.- Licenciada Mercedes Cervantes Viveros, Secretaria del Ayuntamiento.

Los Integrantes del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Periban Michoacan para el periodo 2021-2024.

Lic. Alfredo Arroyo Arroyo, Presidente Municipal.- Téc. Ma. Francisca Morales Ceja, Sindica Municipal. Regidores: Lic. José¢ Fernando
Cervantes Moreno.- C. Maria Trinidad Santoyo Guillén.- C. Jestis Eduardo Rodriguez Medina.- Maestra Bertha Alicia Arroyo Sanchez.-
L.A.E. Jorge Isaias Velazquez Vallejo.- M. en D. Adrian Arroyo Estrada. (No firmo).- Ing. Uriel Mora Lira. (Firmados).
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LINEAMIENTOS PARA LAAUTORIZACION, EJERCICIO Y COMPROBACION DE VIATICOS Y PASAJES
Contenido
I. Introducciéon

El Ayuntamiento de Periban, Michoacén, emite los presentes lineamientos para la autorizacién de comisiones nacionales o internacionales,
asi como la asignacion y comprobacion de viaticos y pasajes, a fin de que los servidores publicos de la administracion municipal,
desempeiien alguna comision oficial, se apeguen al marco normativo aplicable.

El presente documento permitira a las areas, administrar los recursos presupuestales asignados en materia de viaticos y pasajes, asi
como contar con los elementos normativos que regulen la autorizacion, ejercicio y comprobacion de viaticos y pasajes, para que los
servidores puiblicos comisionados cumplan con el desarrollo de las funciones o actividades que les sean asignadas fuera de su centro de
trabajo.

El documento establece los montos maximos a otorgar por concepto de viaticos y pasajes aplicables en el Ayuntamiento de Periban, a partir
de la vigencia de los presentes lineamientos.

II. Glosario

Adscripcion: Lugar en que se encuentran ubicadas las oficinas, instalaciones o representaciones del Municipio de Periban, en las que
prestan sus servicios los servidores publicos comisionados y cuyo ambito geografico delimita el desempefio de sus funciones o actividades.

Comision: Es la tarea o funcion oficial que se encomienda a los servidores publicos para que realicen, por razones de su empleo, las
funciones propias de su competencia, en un lugar distinto al de su adscripcion y que sean estrictamente necesaria para la consecucion de
los objetivos de las dependencias.

Comisionado: Es el servidor publico que tiene asignada una comision.

Comprobante: Documento que sirve de prueba de un desembolso en efectivo y que reune requisitos fiscales y administrativos sefialados
en la normatividad vigente.

Cuota: Montos maximos diarios por nivel jerarquico del servidor publico comisionado y zona econdémica en que se otorgan por concepto
de viaticos y pasajes.

Gastos de la comision: Asignacion econdmica destinada a cubrir los costos de transportacion del personal comisionado, incluyendo los
peajes y otro tipo de cuotas que deberan ser cubiertas en el traslado al lugar de la comision e inclusive los gastos de combustible cuando
unicamente el personal designado tenga que realizar la comision en vehiculo oficial.

Informe de comision: Documento por el cual el servidor publico comisionado describira las actividades realizadas, los resultados
obtenidos y evaluacion de la comision, asi como los términos y tiempos establecidos para su ejecucion.

Lugar de adscripcion: Aquel en el que se encuentra ubicada la unidad administrativa o el centro de trabajo y cuyo ambito geografico
delimita el desempefio de las funciones o actividades del servidor publico comisionado.

Motivo: Especificacion en forma clara y detallada del motivo de la comision foranea, anexando los oficios expedidos por las dependencias
foraneas oficiales en las que se requiera la presencia del servidor publico, los oficios que en encomienda del Presidente Municipal sean
comisionados a alguna dependencia o cuando se trate de cursos, conferencias, seminarios, el contenido tematico de los mismos.

Nivel: Se refiere al nivel jerarquico del servidor ptiblico comisionado de acuerdo a la estructura organica de la dependencia municipal al cual
esta adscrito.

Oficio de Comision: Es el documento oficial en el que se autoriza y designa al servidor publico comisionado; asimismo, se consigna el
objetivo destino, medio de transporte a utilizar, fecha de inicio y término de la comision; documento que servira como justificante de la
erogacion que se realice.

Pasajes. Asignacion destinada a cubrir los gastos por concepto de transportacion del lugar de adscripcion del servidor publico comisionado,
al o las ciudades o poblaciones en las que se efectuara la comision y viceversa, ya sea nacional o internacional. Puede tratarse de transporte
terrestre, férreo, aéreo y maritimo, asi como los gastos de combustible en el uso de automaviles oficiales o particulares y el costo de casetas
0 peajes.



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PAGINA 4 Viernes 24 de Febrero de 2023. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

Requisitos fiscales: Datos que debe contener la documentacion comprobatoria de viaticos y pasajes emitida por los prestadores de
servicios, y que se encuentra contenida en el Codigo Fiscal de la Federacion, su reglamento y las leyes fiscales respectivas.

Transporte local: Es el servicio consistente en el traslado del servidor publico comisionado a través del servicio publico urbano o de taxi,
cuyo costo es cubierto mediante la asignacion de viaticos en el desarrollo de una comision. Incluye los taxis del domicilio a la terminal
terrestre, aérea, al hotel, al lugar o lugares donde se desarrollara la comision dentro de la misma ciudad o poblacion y viceversa.

Tarifa: Tabla que consigna las cuotas maximas diarias que se otorgan por concepto de viaticos.

Unidad Administrativa: Cada uno de los 6rganos que integran la administraciéon municipal de Periban, de acuerdo con la estructura
organica aprobada, las cuales registran en su presupuesto el importe de los gastos efectuados por concepto de viaticos y pasajes originados
durante el cumplimiento de una comision y que presupuestalmente se conoce como Unidad Responsable.

Unidad Responsable (UR): Unidad administrativa perteneciente a la estructura béasica de la Municipio de Periban, facultada para ejercer
gasto con el fin de llevar a cabo actividades que conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de la
Institucion.

Vidticos: Asignacion destinada a cubrir los gastos necesarios para el cumplimiento de una comision como: hospedaje, alimentacion, taxis
y cualquier otro similar a éstos, cuando el desempefio de una comision temporal lo requiera, siempre y cuando sea en un lugar distinto al

de su adscripcion.

Vidticos sin hospedaje: Asignacion destinada a cubrir los gastos por alimentacion, taxis y cualquier otro similar a éstos, cuando lo requiera
el desempeiio de una comision menor a 24 horas, siempre y cuando sea en un lugar distinto al de su adscripcion y deba regresar el mismo dia.

IIL. Objetivo

Establecer los lineamientos que regulan la autorizacion de comisiones, asignacion de viaticos y pasajes nacionales e internacionales para los
servidores publicos que sean comisionados para el desempefio de las funciones encomendadas, a fin de garantizar un uso racional y eficiente
de los recursos, asi como facilitar su registro y seguimiento programatico, presupuestal y contable dentro del marco normativo aplicable
en la materia.

IV. Alcance

Son sujetos de los presentes lineamientos:

a. Servidores Publicos que en el ejercicio de sus funciones o actividades, sean comisionados a un lugar distinto al de su adscripcion,
dentro del territorio nacional o en el extranjero, en los términos de los presentes lineamientos.

b. Los titulares de las unidades responsables (UR’s) y jefes inmediatos de los comisionados, responsables de la asignacion y
autorizacion de comisiones, seguin corresponda.

c. El Organo Interno de Control.
V. Normatividad Aplicable
- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- Ley del Impuesto al Valor Agregado.
- Ley del Impuesto sobre la Renta.
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
- Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
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- Ley Organica municipal del Estado de Michoacan.
Acuerdos
- Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Piblica. (CONAC).
Documentos Normativo-Administrativos
- Presupuesto de Egresos para cada ejercicio fiscal.
Otras Disposiciones
- Actas de Ayuntamiento relacionadas con el tema de viaticos o gastos de traslado.
- Los presentes lineamientos que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempeiio las funciones.
VI. Disposiciones Generales
Obligaciones

1. Las comisiones, viaticos y pasajes se sujetaran a los presentes lineamientos, los casos de excepcion, seran autorizados por el
Presidente Municipal.

2. El Presidente municipal y/o la secretaria del Ayuntamiento son los facultados para autorizar comisiones oficiales a los titulares de
las UR’s y sus subalternos asi como asignar viaticos y pasajes para el desempefio de las comisiones que sean estrictamente
necesarias para dar cumplimiento a los programas y objetivos de Municipio de Periban, por lo que serd estrictamente necesario
determinar el nimero de dias de la comision.

3. En las comitivas o comisiones a un mismo lugar y evento, se debera reducir el nimero de integrantes y gastos al estrictamente
necesario para la atencion del asunto que les competa.

4. Las comisiones deberan estar determinadas en el calendario de trabajo de las UR’s conforme a sus programas, salvo que se trate de
comisiones derivadas de situaciones urgentes o imprevistas, plenamente justificadas.

5. Los servidores publicos comisionados seran responsables de la correcta aplicacion de los recursos para el desarrollo de la comision,
y atenderan el cumplimiento de compromisos contraido, conforme a los objetivos prioritarios de la Institucion, asi como los
asuntos que deriven de situaciones urgentes o imprevistas en dichas comisiones, en estricto apego a las disposiciones de austeridad
y racionalidad del gasto.

6. Es responsabilidad de los titulares de las UR’s, que el personal adscrito a sus areas efectiien la comprobacion de los viaticos y
pasajes autorizados, en los tres dias habiles siguientes al termino de la comision, en caso contrario, se dara aviso al Organo Interno
de control, para los efectos conducentes.

Restricciones

A. Autorizar, asignar y/o pagar viaticos en los casos que se trate de actividades regulares y se realicen a una distancia menor
a 50 kilometros del area urbana en que se encuentre su lugar de adscripcion, o cuenten con alglin otro tipo de estimulo
para su realizacion.

B. Autorizar, asignar y/o pagar boletos de viaje con fines de cortesia o promocion social.

C. Autorizar o asignar comision alguna al personal que se encuentre disfrutando de periodo vacacional, de cualquier tipo de
licencia, o se encuentre suspendido por cualquier situacion.

D. Autorizar o asignar a un mismo servidor publico varias comisiones a desempefiar simultaneamente.

E. Autorizar o asignar viaticos a servidores publicos que tengan pendientes comprobaciones y/o adeuden reembolsos por
concepto de viaticos de comisiones anteriores.

F. Autorizar erogaciones realizadas fuera del periodo de comision.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

G. Autorizar erogaciones con cargo a las partidas de viaticos y pasajes que no obedezcan al estricto cumplimiento de
comisiones, ni para cubrir complementos a las remuneraciones del personal.

H. Autorizar el pago de viaticos y pasajes para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas al servicio oficial,
salvo aquellos casos justificados que se soliciten expresamente por parte del Presidente Municipal.

Ejercicio de partidas

Las partidas con cargo a las cuales se realizara la asignacion de viaticos y pasajes nacionales e internacionales, seran conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto como se muestra a continuacion:

Pasajes
37201 Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervision.
37202 Pasajes terrestres nacionales asociados a los programas de seguridad publica.
37204 Pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones

y funciones oficiales.
37205 Pasajes terrestres internacionales asociados a los programas de seguridad publica.
Pasajes terrestres internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y

37206 X -
funciones oficiales.
Viaticos
37501 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision.
37502 Viaticos nacionales asociados a los programas de seguridad publica.
37503 Viaticos nacionales asociados a desastres naturales.
37504 Viaticos nacionales para servidores publicos en el desempefio de funciones oficiales.

El ejercicio de las partidas sefialadas en el numeral anterior debera realizarse en estricto apego a la disponibilidad presupuestaria,
por lo que su administracion sera responsabilidad de los titulares de las UR’s.

Por su naturaleza, el ejercicio de las partidas 37201, 37202, 37203, 37204, 37205 y 37206, sera correlativo al de las partidas 37501,
37502, 37503 y 37504, respectivamente, por lo que no podran concederse pasajes sin el correspondiente «Oficio de comision y
solicitud de viaticos y pasajes».

Autorizacion

Las comisiones oficiales tanto nacionales como al extranjero, requeriran invariablemente que el Presidente Municipal emita su
autorizacion, mediante el oficio respectivo con 2 dias habiles de anticipacion para comisiones nacionales y 10 dias habiles para
comisiones internacionales (previa autorizacion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo) a la fecha de inicio de la comision, para
el tramite correspondiente; las solicitudes fuera de los plazos establecidos, deberan presentarse como vidticos y pasajes
devengados.

Las comisiones al extranjero seran autorizadas por el Ayuntamiento en sesion de Cabildo.

Las comisiones no podran exceder un periodo maximo de 3 dias naturales dentro del territorio nacional y 20 dias naturales al
extranjero. La realizacion de dos o mas comisiones en un mismo ejercicio fiscal no podra rebasar un maximo acumulado de 48 dias

naturales, con excepcion del Presidente Municipal.

No se autorizaran viaticos y pasajes a servidores publicos que tengan comprobaciones pendientes, por lo que es responsabilidad
de los titulares de las UR’s asegurarse de que la comprobacion se realice en tiempo y forma, previa autorizacion de otra Comision.

Asignacién y ejercicio de vidticos y pasajes

Los servidores publicos de las URS, deberan tramitar la asignacion de viaticos y pasajes ante la Direccion General de Administracion
y Tesoreria Municipal.

Los montos que se anticipen por concepto de viaticos y pasajes, no seran superiores al importe que el servidor publico vaya a
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

devengar en un periodo de 3 dias.

El comisionado tendra derecho al otorgamiento de viaticos y pasajes, conforme la cuota autorizada, siempre y cuando se cumpla
lo siguiente:

A. Que por motivo del desempefio de una comision oficial deba ausentarse de su lugar de adscripcion dentro del territorio
nacional.

B. Que el abandono de su residencia sea de caracter temporal.

C. Que no esté disfrutando de periodo vacacional o de cualquier tipo de licencia.

D. Que la Comisién dure los dias estrictamente necesarios para desempeiiarla.

Tratandose de comisiones que comprendan la estancia en distintas poblaciones, entidades federativas, la cuota que se asigne sera
la que marque la cuota aplicable en cada una de las zonas econémicas.

Al personal que por necesidades del servicio se le comisione por tiempo menor a 24 horas y tenga que regresar el mismo dia a
su lugar de adscripcion, se le otorgara la cuota de viaticos sin hospedaje.

Los recursos por concepto de viaticos y pasajes seran ministrados mediante transferencia bancaria a la cuenta del comisionado
en un plazo no mayor a 24 horas habiles, una vez que se acredite ante la Tesoreria Municipal.

Sélo se podra disponer de efectivo en los casos en que no existan establecimientos que acepten el sistema electronico de pago
bancario, circunstancia que debera consignarse bajo protesta de decir verdad por parte del servidor publico comisionado en la
comprobacion correspondiente.

El servidor publico comisionado podra cubrir con dinero en efectivo los gastos de traslados terrestres y locales que se deriven
del cumplimiento de la comision.

Pasajes

En la transportacion terrestre los pasajes se podran adquirir directamente con las empresas prestadoras del servicio.

Si el servidor publico comisionado se traslada en vehiculo propio o uso oficial, se cubrird como pasaje el importe del combustible
y casetas con cargo al presupuesto de la UR; la cuota respectiva por concepto de combustible, sera a razon de 1 litro por cada

6 Kilometros recorridos, desde el lugar de adscripcion al lugar en que se realizara la comision.

El calculo de la distancia e importe de casetas sera de acuerdo a lo establecido en el portal de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes.

A fin de dar cumplimiento con lo estipulado en articulo 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el otorgamiento

de viaticos y pasajes terrestres y locales se realizara preferentemente mediante transferencia electronica bancaria a una tarjeta
de débito.

En casos imprevistos y urgentes los titulares de las URs, bajo su responsabilidad, podran solicitar a la Tesoreria Municipal el
otorgamiento de viaticos y pasajes mediante la expedicion de cheque nominativo a favor del comisionado.

VIL. DEL TABULADOR DE VIATICOS

1. Las cuotas de viaticos nacionales e internacionales incluyen los gastos de hospedaje, alimentacion, transportes locales, peajes.
Siempre y cuando se consideren necesarios para el desempefio de la comision.

Nacionales

2. Para determinar el monto de viaticos se tomara en consideracion si la comision es en el interior del Estado, a otra entidad federativa,
al extranjero, y al puesto de la persona comisionada.

3. Las tarifas de viaticos para el pago de hospedaje y alimentacion incluido el impuesto, seran las siguientes:
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TARIFAS DE VIATICOS (PESOS MEXICANOS)

Zonal Zonalll Zona lll

Grupo jerarquico Hosp Alim Hosp. Alim Hosp. Alim

Presidente  Municipal, Sindica, 400 300 600 400 850 500
Regidores Direcciones,
Coordinadores y jefaturas de
departamento

Personal operativo, profesional, 350 250 450 350 750 450
administrativo y de servicios

TARIFAS DE VIATICOS POR UN TIEMPO MENOR DE 24 HRS. (PESOS MEXICANOS)

Zonal Zonalll Zonallll
Grupo jerarquico Alim Alim Alim
Presidente Municipal, Sindica, Regidores Direcciones, 300 350 500
Coordinadores y jefaturas de departamento
Personal operativo, profesional, administrativo y de servicios 250 300 400

"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MICHOACAN
ZONAI
1. ACUITZIO 41. PAJACUARAN
2. ALVARO OBREGON 42. PANINDICUARO
3. ANGAMACUTIRO 43. PARACHO
4. ANGANGUEO 44. PATZCUARO
5. APORO 45, PENJAMILLO
6. BRISENAS 46. PUREPERO
7. CHARAPAN 47. PURUANDIRO
8. CHARO 48. QUERENDARO
9. CHAVINDA 49. QUIROGA
10. CHERAN 50. SAHUAYO
11. CHILCHOTA 51. SALVADOR ESCALANTE
12. CHUCANDIRO 52. SANTA ANA MAYA
13. CHURINTZIO 53. SENGUIO
14. COENEO 54, SUSUPUATO
15. COJUMATLAN DE REGULES 55. TANCITARO
16. CONTEPEC 56. TANGAMANDAPIO
17. COPANDARO 57. TANGANCICUARO
18. CUITZEO 58. TANHUATO
19. ECUANDUREO 59. TARETAN
20. EPITACIO HUERTA 60. TARIMBARO
21. ERONGARICUARO 61. TINGAMBATO
22. HUANDACAREO 62. TIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO
23. HUANIQUEO 63. TLALPUJAHUA
24. HUIRAMBA 64. TLAZAZALCA
25. INDAPARAPEO 65. TUXPAN
26. IRIMBO 66. TUZANTLA
27. IXTLAN 67. TZINTZUNTZAN
28. JACONA 68. TZITZIO
29. JIMENEZ 69. VENUSTIANO CARRANZA
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30. JIQUILPAN 70. VILLAMAR

31. JOSE SIXTOS VERDUZCO 71. VISTA HERMOSA
32. JUAREZ 72. YURECUARO
33. JUNGAPEO 73. ZACAPU

34. LAGUNILLAS 74. ZINAPARO

35. MARCOS CASTELLANOS 75. ZINAPECUARO
36. MORELOS

37. NAHUATZEN

38. NUEVO PARANGARICUTIRO

39. NUMARAN

40. OCAMPO

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MICHOACAN
ZONAII

1. AGUILILLA 21. MARAVATIO

2. APATZINGAN 22. MORELIA

3. AQUILA 23. MUGICA
4. ARIO 24. NOCUPETARO
5. ARTEAGA 25. NUEVO URECHO
6. BUENAVISTA 26. PARACUARO
7. CARACUARO 27. PERIBAN
8. CHINICUILA 28. SAN LUCAS
9. CHURUMUCO 29. TACAMBARO
10. COAHUAYANA 30. TEPALCATEPEC
11. COALCOMAN 31. TINGUINDIN
12. COTIA 32. TOCUMBO

13. GABRIEL ZAMORA 33. TUMBISCATIO
14. HIDALGO 34. TURICATO
15. HUETAMO 35. URUAPAN
16. LA HUACANA 36. ZAMORA
17. LA PIEDAD 37. ZITACUARO
18. LAZARO CARDENAS
20. MADERO

1. Otras entidades federativas

ZONA 11

4. Las cuotas maximas de viaticos nacionales para otros estados de la Republica Mexicana, para el desempeiio de comisiones en el territorio

nacional son las siguientes:

Grupo jerarquico Importe
Presidente Municipal, Sindico y Regidores $1,250.00
Secretaria del Ayuntamiento, Tesorera, Contralor,
g€ Y ‘ $1,100.00
Director General y coordinadores
Resto del personal $870.00

5. Cuando para el desempefio de la comision no se requiera el hospedaje del comisionado en el lugar que se realice la misma, la cuota asignada
de viaticos sera del 50% conforme al grupo jerarquico que le corresponda.
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Internacionales

6. Las cuotas maximas de viaticos internacionales para el desempefio de comisiones en el extranjero son las siguientes:

Cuotas maximas diarias en viajes internacionales
Paises donde el Délar es la Cuotas maximas diarias establecidas en ddlares 370
Todos los grupos moneda de curso de los Estados Unidos de América.
jerarquicos Paises donde el Euro es la o - .
! a Cuotas maximas diarias establecidas en euros 370
moneda de curso legal

7. Los importes por concepto de viaticos internacionales se podran otorgar en la moneda que corresponda a las cuotas internacionales, no
obstante y para efectos de registro, los importes se calcularan en moneda nacional al tipo de cambio publicado en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF) de la fecha en que la Tesoreria Municipal reciba.

Justificaciéon y Comprobacion de viaticos y pasajes
8. Los gastos efectuados para el desempefio de comisiones se justificaran invariablemente con el oficio de comision, la comprobacion fiscal
electronica CFDI y XML, asi como el informe de la comision respectiva, en su caso, con el aviso, la invitacién o requerimiento de

participacion del servidor puiblico comisionado a un evento curso o taller.

9. Toda la documentacion comprobatoria debera ser original y cumplir con «requisitos de los comprobantes fiscales», de conformidad con lo
sefialado en los articulos 29 y 29A del Codigo Fiscal de la Federacion (CFF) y las modificaciones de actualizacion por parte de la Miscelanea Fiscal.

10. La comprobacion de viaticos y pasajes se realizara al 100% para cada comision por el servidor ptiblico comisionado, y se sujetara a lo siguiente:

A. La asignacion de viaticos nacionales se comprobara como minimo el 95% mediante la documentacion original que reiina los
requisitos fiscales como lo establece el CFF y hasta el 5% de los viaticos podra ser destinado a otros gastos.

B. La comprobacion de viaticos internacionales se realizara presentando la documentacion comprobatoria del gasto segtin la legislacion
del pais visitado, presentando como minimo lo siguiente:

. Documentos de gastos de hospedaje, alimentacion, transportacion local.
. En caso de monedas diferentes a las de las cuotas internacionales, deberan presentar el comprobante de la adquisicion de divisas.

11. El servidor publico comisionado, debera presentar la documentacién que compruebe los gastos realizados ante la Tesoreria Municipal,
dentro de los 10 dias habiles posteriores al término de la comisién mediante los siguientes formatos, debidamente firmados:

. «Liquidacion de Viaticos y Pasajes»
. «Relacion de Gastos sin Comprobante»
. «Informe de la Comision»

12. En todos los casos en que la transportacion se efectiie via aérea, se deberan anexar los pases de abordar correspondientes. En caso de
extravio, robo o cualquier acto que constituya la pérdida parcial o total de dichos documentos, debiendo elaborar acta circunstanciada de
hechos suscrita por €1 comisionado y avalada por el Presidente y Sindica y Tesorera Municipal.

13. Los gastos que no estén contemplados en las cuotas respectivas y que se efectiien en cumplimiento de la comision, deberan cubrirse por
medio de las partidas especificas contenidas en el Clasificador por Objeto del Gasto, para lo cual los titulares de las Unidades administrativas,
deberan solicitar gastos a comprobar mediante el formato establecido.

14. La comprobacion de los gastos por concepto de pasajes terrestres se realizara con los comprobantes correspondientes o de peaje,
cuando se trate de utilizacion de vehiculos propios u oficiales.

15. En los casos de que el comisionado no cumpla con los plazos establecidos para la comprobacion de viaticos y pasajes, los titulares de
las UR s tienen la obligacion por conducto de la Tesoreria Municipal, y contraloria municipal, de requerir en forma inmediata y por escrito
la comprobacion o el reintegro de los recursos correspondientes.

Remanentes

16 En caso de que existan remanentes en los viaticos otorgados por la Tesoreria Municipal, éstos se deberan de depositar a la cuenta
bancaria que indique la Tesorera Municipal.

17. Sera estricta responsabilidad del comisionado, efectuar los depdsitos en las cuentas bancarias correctas, toda vez que en caso contrario,
los reintegros efectuados no podran acreditarse como parte de la comprobacion de viaticos respectiva, presentando incumplimiento en los
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términos del numeral 8 de los presentes lineamientos.

18. En los remanentes de viaticos internacionales los reintegros deberan realizarse en moneda nacional y en caso de existir variaciones
cambiarias, estas deberan reflejarse en el documento correspondiente.

Gastos Exceptuados

19. Dentro de la comprobacién de gastos quedaran exceptuados para su pago los siguientes:

A. Pago de articulos personales tales como: souvenir, cremas corporales, desodorantes, bloqueadores solares, pasta dental, jabones,
cepillos de dientes, shampoo, navajas de rasurar, lociones, fijadores de cabello, medicamentos, libros, revistas, renta de peliculas y

demas erogaciones que se consideren como personales.

B. Pago de renta de vehiculos, cargos por exceso de equipaje o cualquier otro concepto de gasto adicional que no esté estrictamente
relacionado con la comision.

C. Pago de bebidas alcoholicas y cigarros.

D. Pago de bienes y servicios a terceras personas, aunque sean servidores publicos de la Municipio de Periban, Michoacan, por lo que
el comisionado es responsable de que la comprobacion sélo contenga los gastos que le corresponden en los términos de los
presentes lineamientos.

VIII. Anexos

DE LOS FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO
MUNICIPIO DE PERIBAN, MICHOACAN
TESORERIA MUNICIPAL
Periban de Ramos, Mich.,a _de 1 202
Autorizacion de gastos con cargo a las partidas:

@)

EJERCICIO FISCAL 202_ (3)

CLAVE UNIDAD ASUNTO IMPORTE
RESPONSABLE

121 Secretaria del Anotar el asunto, asi como la justificacion que (7)
Ayuntamiento (5) sustente la solicitud para obtener por parte de
(4) la Tesoreria Municipal (6) $5585

Se recibe solicitud de la (anotar el nombre de la unidad responsable )(8)

En razén de lo anterior se autoriza ala (unidad responsable que solicita autorizacidn para ejercer recursos), derivado de la necesidad
de cubrir el costo de viaticos(9)

Debiendo contar con la suficiencia presupuestaria respectiva, asi como con la documentacién comprobatoria y justificatoria,
correspondiente de acuerdo con la normatividad aplicable (10)

Solicita Visto Bueno Autoriza el presidente
municipal (13)
Nombre del titular de la UR (11) nombre y cargo tesoreria municipal (12)
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Instructivo de llenado del formato

Nombre del formato: Autorizacion Especifica de Gasto Con cargo a Partidas

Objetivo: Contar con un documento que evidencie la autorizacién Especifica de Gasto con cargo a las partidas.

Elaboracién: Titular de la Unidad Responsable

Presentacion: Excel

Clave de Identificacion: Formato xxxx

No de Dice Debe Anotarse
Identificacion
1 Periban de Ramos a Dia, mesy afio en que se requiere el formato
2 Anotar la partida (s) en la que se requiere Numero y nombre de la partida (s) que corresponda (n)
autorizacion

3 Ejercicio Fiscal Afio del ejercicio que corresponda

4 Clave Clave de la unidad responsable que realiza la solicitud

5 Unidad Responsable Nombre de la Unidad Responsable que realiza la
solicitud

6 Asunto Asunto y justificacidn que la sustenta

7 Importe La cantidad total del importe solicitado

8 Se recibe solicitud de la Nombre de la Unidad Responsable y el objetivo de la
solicitud

9 Se autorizaala Nombre de la Unidad Responsable

10 En la partida Partida en la que solicita la autorizacién para ejercer
recursos

11 Solicita Nombre y firma del Titular de la Unidad Responsable

12 Visto Bueno Nombre y firma de la Tesorera (o) Municipal

13 Autorizo Nombre y firma del Presidente Municipal
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MUNICIPIO DE PERIBAN, MICHOACAN
Oficio de comisidn y solicitud de vidticos y pasajes
Para: Tesoreria Municipal
De: Unidad responsable (1)
No de Oficio de Comision (2) Fecha (3)

Datos del servidor publico comisionado (4)

Nombre:
Adscripcion: Puesto:
Lugar y periodo de la comision (5)
Lugar (es) Durante
Con cargo a Gasto corriente
Objetivo de la comision (6)
Solicitud de Nacionales_ Anticipados Devengados
viaticos: (7)
Lugar de la Comision: (8) Cuota diaria (9) Dias (10) Importe (11)
Importe total de vidticos (12)
Uso de Vehiculo (13)
Distancia en kilémetros Precio de Gasolina Importe de Importe de
Gasolina casetas
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Boletos de (14) Autobus Otros
Lugares de la comision: (15) Salida: (16)
Partida presupuestal a afectar: (17) Importe: (18)
Viaticos $
Pasajes $

Total:

Observaciones: Deberd comprobar ante la tesoreria municipal dentro de los tres dias siguientes al término de la comisién.

Nombre y firma de autorizacion:

(Presidente Municipal)
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Instructivo de Llenado del Formato

Nombre del Formato: Oficio de Comisién y Solicitud de Viaticos y Pasajes

Objetivo: Contar con un documento que evidencie la Solicitud de Viaticos y Pasajes.

Elaboracion: Coordinador o Encargado Administrativo

Presentacion: Word

Clave de Identificacion: Formato

No. de Identificacion

Dice

Debe Anotarse

1 Unidad Responsable: .
Nombre de la Unidad Responsable.

2 N° de Oficio de Comisién: i X .
Numero consecutivo del Oficio de la UR.

3 ’. ~

Fecha: Dia, mes y afio en que se elabora el formato.
4 Datos del Servidor Publico Nombre, drea de adscripcion, nivel correspondiente, puesto,
Comisionado clave de la plaza que ocupa, nimero de empleado y CURP del

comisionado.

5 Lugar y Periodo de la Comision Nombre de la ciudad o lugar (es) objeto de la comision
indicando el estado o pais al que corresponden, el total de dias
que dura y las fechas de inicio y fin de la misma.

6 Objetivo de la Comision L o w
Descripcion del objetivo (s) de la comision.

7 Solicitud de Vidticos: » .

X en la opcién correspondiente.

8 Lugar (es) Nombre de la ciudad o lugar (es) a ser visitados durante la
comisién, en orden cronoldgico.

9 Cuota Diaria Importe diario asignado para cubrir los gastos de hospedaje,
alimentos y traslados conforme a las cuotas establecidas.

10 Dias Numero de dias de permanencia en cada lugar visitado por el
comisionado, cuando no pernota en medio dia.

11 Importe Cantidad que resulte de multiplicar la cuota diaria por
el nimero de dias de permanencia en cada lugar a
visitar por el comisionado.

12 Importe total de Viaticos: Cantidad resultante de sumar los importes de viaticos parciales
determinados para cubrir la comision.

13 Uso de Vehiculo La distancia del nimero de kildmetros que se han de recorrer
durante el traslado. El precio de la gasolina vigente en las
ciudades visitadas. El importe de gasolina se calcula dividiendo
el precio por litro de gasolina entre 5 y por la distancia calculada
en km. El importe de las casetas a calcular.

14 Boletos de: X en la opcién correspondiente, en caso de utilizar un medio de
transporte diferente especificarlo.

15 Lugares Nombre del lugar (es) origen destino de la comisién y su
regreso.

16 Salida Fecha de salida de acuerdo al medio (s) de transporte utilizado
(s).

17 Partida Presupuestal a afectar:

Clave presupuestal a afectar,

18 . . .

Importe: Cantidad total asignada a cada partida presupuestal a afectar.

19 Se deberd asentar la forma en como se asignaran los viaticos, ya

. sea cheque o transferencia electrénica, asi como cualquier
Observaciones: . e . .
aclaracién o especificacion que se considere necesaria para
tramitar la asignacion de viaticos.
20

Autoriza la Comision

Nombre y firma del Presidente Municipal.
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Liquidacidn de Viaticos y Pasajes

Para: Tesoreria Municipal

De: Unidad Responsable: (1)

Fecha: (2)

Tipo de Viaticos: (3) Antecedentes de la Comision (5)
Datos del Servidor Publico Comisionado: (4) No de Oficio de Comision: Fecha: (6)

Objeto:
Nombre: Inicio: Terminacion: No

Dias:

Liquidacion: (7)

Puesto: Viaticos Recibidos: Pasajes
Recibidos:
Gastos Efectuados: Gastos
Efectuados:

Clave de la Plaza:

Diferencia: Diferencia:
Detalle de Gastos Efectuados durante la Comision

Viaticos Pasajes (11)
Fecha Lugar (8) Hotel Alimentos Caset Gasolina Subtotal Total
as (13) (14) (15)
(9) (10) (12)
Totales
Observaciones: (16)
Solicita (17) Vo Bo (18) Autorizo: (19)
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Instructivo de Llenado del Formato

Nombre del Formato: Liquidacion de Viaticos |

Objetivo: Contar con un documento que evidencie la Liquidacion de Viaticos. |

Elaboraciéon: Coordinador o Encargado Administrativo |

Presentacion: Word |

Clave de Identificacién: Formato |

No. de Identificacion Dice Debe Anotarse
1 Unidad Responsable: Nombre de la Unidad Responsable.
2 Fecha: Dia, mes y afio en que se elabora el formato.
3 Tipo de vidticos: Nacionales o internacionales segtin corresponda.
. - L. Nombre, puesto, Registro Federal de Contribuyentes, clave de la plaza que
4 Datos del Servidor Publico Comisionado p g v P q

ocupa, nimero de empleado y nivel del comisionado.

Numero y fecha del Oficio de Comision con el que se autorizé la comision; el

5 Antecedentes de la Comisién R L I L. .
objeto; las fechas de inicio y terminacion y la duracién de la comision.

6 Fecha Dia, mes y afio en que se realiza el gasto.
Cantidad recibida por concepto de viaticos y pasajes, importe de los gastos

7 Liquidacion totales realizados, la diferencia resultante entre vidticos o pasajes recibidos y
los gastos efectuados.

8 Lugar Nombre de la poblacion, estado, ciudad o pais donde se realiza el gasto.

9 Hotel Cantidad diaria pagada por concepto de hospedaje.

10 Alimentos Costo diario de los gastos de alimentacidn.

. Importe de boletos autobus o del medio de transporte utilizado para
11 Pasajes

trasladarse del lugar de origen al lugar de la comisién.

Importe de las cuotas por casetas pagadas cuando el traslado se haya realizado
12 Casetas en el vehiculo propiedad del comisionado o proporcionado por la
Procuraduria.

Importe del combustible utilizado, cuando el traslado se haya realizado en el

13 Gasoli ) ) . . ;
asofina vehiculo propiedad del comisionado o proporcionado por la Procuraduria.
14 Subtotal por dia C_antldad que resulte de sumar los |r"nportes de !o_s’gastos efectuados por los
diversos conceptos, durante cada dia de la comision.
i | i |
15 Total General Cantlc!gdes resultantes de sumar cada concepto de gasto por dia de la
comision.
Cualquier aclaracién o especificacion que se considere necesaria para el
16 Observaciones: . q . v e q P
tramite de liquidacion de viaticos.
17 Solicita Nombre y firma del comisionado.
18 Visto Bueno Nombre y firma del Titular de la Unidad Responsable.
19 Autorizd Nombre y firma del Presidente Municipal

Relacion de Gastos sin Comprobante

Para: Tesoreria Municipal

De: Unidad Responsable: (1)

Comisionado: (2)

Periodo: (3)
Tipo de Viaticos: (4) Nacional ( ) Internacional ( )
Fecha: (5) Lugar: (6) Concepto: (7) Importe:((8)
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Total (9)
Justificacién: (10)
Solicita Visto Bueno Autorizo
Servidor Publico Comisionado (11) Tesorera Municipal (12) Presidente Municipal 13
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Informe de la Comision

Para: Tesoreria Municipal

De: Unidad Responsable: ( 1)

Fecha de Elaboracion: ( 2)

Nombre: (s) 3

Total de dias: (4)

Cargo: ( 5)

Fecha de inicio de la comision: (6)

Fecha de Término: (7)

Adscripcion: (8)

Lugar de la Comisidn: (9)

Oficio de Comision: (10)

Objetivo de la Comision:(11)

Principales Actividades Desarrolladas: (12)

Evaluacién: (Resultados Obtenidos)
(13)

Documentacién Comprobatoria: (14)

() Oficio de Comision
() Gafete de Participacion
() Diploma o Constancia
() Fotografias del Evento
() Otros (describir)

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato, son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones

que se aplicaran en caso contrario

Elaboro:

Servidor Publico Comisionado (15)

Visto Bueno

Tesorera Municipal (16)

Autorizo

Presidente Municipal (17)

Instructivo de Llenado del Formato

PERIODICO OFICIAL

Nombre del Formato: Informe de la Comisidn

Objetivo: Contar con un documento que evidencie el Informe de la Comisién.

Elaboraciéon: Coordinad

or o Encargado Administrativo

Presentacion: Word

Clave de Identificacion:

Formato

No. de Identificacion Dice Debe Anotarse
1 Unidad Responsable Nombre de la Unidad Responsable.
2 Fecha de elaboracion: Dia, mes y afio en que se elabora el formato.
3 Nombre (s) Nombre (s) del comisionado.
4 Total de dias: Numero de dias de duracién de la comision.
5 Cargo: Cargo del comisionado.
6 Fecha de inicio de la comisién. Dia, mes y afio en que se el comisionado inicia la comision.
7 Fecha de Termino de la comision: Dia, mes y afio en que se el comisionado termina la comisién
N Nombre de la Unidad Responsable a la que se encuentra adscrito el
8 Adscripcion: .
comisionado.
9 Lugar: Nombre de la ciudad o lugar (es) donde se lleva a cabo la comision.
10 Oficio de Comisién N° Numero consecutivo del Oficio de Comisién.
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11 Objetivo de la Comisién Descripcion del objetivo que origina el desarrollo de la comision.

12 Principales Actividades Desarrolladas Acciones desempefiadas para el cumplimiento del objetivo de la comisién.

13 Evaluacion (Resultados obtenidos) Resultados obtenidos en la comisién.

14 Documentacion Comprobatoria X en la (s) opcion (es) de los documentos comprobatorios que se anexan como
respaldo.

15 Elaboré Nombre y firma del comisionado.

16 Visto Bueno Nombre y firma de la Tesorera Municipal.

17 Autorizo Nombre y firma del Presidente Municipal.

Requisitos de la Comprobacion Fiscal

a) Presentar factura electronica y XML y validacion impresos.

b) Expedidos invariablemente a nombre del Municipio de Periban, Michoacan.
9] Indicar los servicios y/o articulos que ampare.

d) Debera contener la firma del servidor ptiblico comisionado

CONSIDERACIONES FINALES
Las situaciones no previstas en los presentes lineamientos seran resueltas por la persona titular de la Direccion General de Administracion.

Los presentes Lineamientos estaran vigentes a partir del dia siguiente de la publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Michoacan y en la pagina electrdnica oficial del Ayuntamiento de Periban, Michoacan.

Quedan sin efecto las disposiciones administrativas que se opongan a los presentes Lineamientos.

Asi lo aprobd el Ayuntamiento de Periban, Michoacan. (Firmado).

LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO, CONTROL, SEGUIMIENTO, EVALUACION
Y TRANSPARENCIA DE LOS RECURSOS DEL CINCOALMILLAR

CAPITULO1I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El objeto de los presentes lineamientos se basara en establecer las disposiciones que se deberan observar para el ejercicio,
control y transparencia de los recursos que se destinan al Municipio de Periban, Michoacan, provenientes del derecho sefialado en los
articulos 191 de la Ley Federal de Derechos; y, 43 parrafo tercero de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para
el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios, que se retiene a las y los contratistas con quienes se celebren contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma, financiados totalmente con recursos municipales.

El ejercicio, control y transparencia de los recursos aqui referidos, estara inicamente a cargo del Organo de Control Interno del Ayuntamiento
y se hara en estricto apego a lo dispuesto en el contenido de los presentes Lineamientos y en atencién y cumplimiento a lo previsto por
las normas juridicas aplicables.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

L Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del municipio de Periban, Michoacan;

II. Lineamientos: A los lineamientos para el ejercicio, control, y transparencia de los recursos del cinco al millar, provenientes del

derecho establecido en los articulos 191 de la Ley Federal de Derechos, destinados al Municipio de Periban; y 43 parrafo tercero
de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios;
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Municipio: Al Municipio de Periban, Michoacan;
Organo de Control Interno: Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Periban;

Organo Hacendario: Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Periban, Michoacan, que tiene a su cargo las atribuciones para
recaudar y administrar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y demas contribuciones municipales, asi como las
participaciones federal y estatal y los ingresos extraordinarios que se establecen a favor del municipio; y, ejercer el Presupuesto de
Egresos, llevarla contabilidad general, el control del ejercicio presupuestal y efectuar los pagos de acuerdo a los programas y
presupuestos aprobados;

Recursos del cinco al millar: A los recursos que provienen del derecho establecido en los articulos191 de la Ley Federal de Derechos,
destinados al Municipio de Periban, Michoacéan y 43 parrafo tercero de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios; y,

Servicios de vigilancia, inspeccion y control: A las actividades y acciones preventivas y correctivas que se llevan a cabo para
comprobar el cumplimiento de las disposiciones aplicables en la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto
y ejecucion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas realizadas por el Ayuntamiento de del Municipio de Periban,
Michoacan.

CAPITULOII
DEL EJERCICIO Y APLICACION DE LOS RECURSOS

Articulo 3. Para el ejercicio y aplicacion de los recursos del Cinco al Millar, el Organo de Control Interno, observara las disposiciones
legales de caracter federal y estatal en la materia que resulten aplicables.

Articulo 4. Los recursos del Cinco al Millar no podran destinarse a un fin distinto del que sefiala el objeto de estos lineamientos,
unicamente podran aplicarse en los conceptos de gasto que se sefialan a continuacion:

L.

IL.

II1.

Arrendamiento de estacionamientos y encierro de vehiculos.

Para el pago de estacionamientos para resguardo de los vehiculos adquiridos con recursos del cinco al millar.
Arrendamiento de bienes inmuebles.

Para las pruebas de laboratorios en el caso de obras publicas.

Becas para prestadores de servicio social.

Para las y los estudiantes de nivel técnico y superior que presten su servicio social en funciones relacionadas con los servicios de
vigilancia, inspeccion y control, previstas en los presentes Lineamientos.

Bienes informaticos.

Para la adquisicion de equipos de uso informatico tales como: computadoras, laptops, tabletas electronicas, impresoras y accesorios.
Los equipos de uso informatico quedaran bajo el resguardo de las y los servidores publicos a quienes se les haya asignado,
responsabilizandose en su totalidad del uso que se haga de los mismos.

La sustitucion de los bienes informaticos la realizara el Organo de Control Interno, cuando las condiciones fisicas y técnicas del
equipo no permitan su adecuada funcionalidad, debiendo dicho Organo conservar en sus archivos la correspondiente justificacion
para cuando sea requerida por el Ayuntamiento para su revision y verificacion.

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres.

Para la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo necesarios para el funcionamiento de vehiculos y equipo
de transporte terrestre, utilizados por las areas responsables de realizar las actividades vinculadas con los servicios de vigilancia,
inspeccion y control, referidos en los presentes Lineamientos y exclusivamente para realizar estos servicios.

El Organo de Control, debera elaborar una biticora de combustibles, lubricantes y aditivos para sus vehiculos terrestres y en caso
de no existir disponibilidad de vehiculos oficiales el uso del vehiculo particular, utilizado en actividades oficiales, y ponerla a
disposicion del Ayuntamiento cuando éste la requiera.
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XII.

XIII.

Equipo audiovisual.
Para la adquisicion de equipos tales como proyectores, camaras fotograficas y de video.
Equipos especializados.

Para la adquisicion de aparatos y equipos especializados de medicion, tales como: oddometros, estacion total, aparatos de medicion
para pruebas de laboratorio y resistencia de materiales.

Honorarios.

Para cubrir la remuneracién a las personas fisicas y morales que sean contratadas por el Organo de Control Interno, para prestar
exclusivamente servicios profesionales en materia de las actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, las cuales deberan acreditar la experiencia en el ramo. Los contratos
respectivos no deberan establecer entre el prestador de los servicios y el Organo de Control Interno ninguna relacion de caracter
laboral.

El monto mensual bruto por contrato que se pacte por concepto de honorarios, no debera rebasar el limite maximo que la Tesoreria
Municipal del Ayuntamiento del Municipio de Periban, Michoacan, comunique al Organo de Control Interno para el ejercicio fiscal
en que se celebren los contratos.

Asimismo, para cubrir la remuneracion a las personas contratadas, el Organo de Control Interno debera requerir un informe mensual
de las actividades realizadas por el prestador de los servicios, debera realizarse en base a las cédulas, papeles de trabajo y
documentos que hayan generado.

A las personas que el Organo de Control Interno, contrate bajo esta modalidad, se les deber4 pagar (micamente con recursos del
Cinco al Millar, sin que sea el personal del propio Organo de Control Interno o estén percibiendo otro pago de distinta naturaleza
al ya sefialado por realizar las mismas actividades. La vigencia de los contratos, en ninguin caso y bajo ninguna circunstancia, podra
ser mayor al ejercicio fiscal en el que se celebren.

Impuestos y Derechos.

Para cubrir los impuestos y derechos relativos a vehiculos adquiridos exclusivamente con recursos del Cinco al Millar, tales como
placas, verificacion ambiental y peaje en puentes y carreteras de cuota.

Licencias.

Para cubrir el importe de la adquisicion o arrendamiento del software, asi como de la actualizacion de los mismos, para los equipos
adquiridos con recursos del Cinco al Millar.

Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos.

Para cubrir el costo de los servicios que se contraten para el mantenimiento y conservacion de bienes informaticos adquiridos con
los recursos del Cinco al Millar; por lo que, el Organo de Control Interno, deber4 elaborar una biticora de mantenimiento y
conservacion de sus bienes informaticos, adquiridos con recursos del Cinco al Millar y ponerla a disposicion del Ayuntamiento
cuando éste la requiera.

Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres.

Para cubrir el costo de los servicios de mantenimiento y conservacion de vehiculos de transporte terrestre, incluyendo la adquisicion
de las refacciones o accesorios necesarios para preservar la funcionalidad de éstos; El Organo de Control Interno, debera elaborar
una bitacora de mantenimiento y conservacion de sus vehiculos terrestres, adquiridos con recursos del Cinco al Millar y ponerla a
disposicion del Ayuntamiento cuando éste la requiera.

Materiales, utiles de oficina y para el procesamiento en equipos y bienes informaticos.

Para la adquisicion de materiales y articulos diversos, propios para el uso del personal de las areas que realizan actividades
vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control referidos en los presentes Lineamientos, tales como: papeleria,
formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel; utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras, sacapuntas; articulos de
correspondencia y archivo; articulos para engargolar como gusanos, pastas, etiquetas, separadores; consumibles informaticos



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PAGINA 22 Viernes 24 de Febrero de 2023. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

>
<

XXI.

XXII.

como CD’s, USB, cartuchos de tinta para impresoras y otros productos similares; se incluye la adquisiciéon de materiales para
capacitacion y difusion.

Paqueteria y mensajeria.

Para cubrir los gastos de estos conceptos, vinculados con los servicios de vigilancia, inspeccion y control;

Seguros de vehiculos.

Para cubrir las primas por concepto de seguros de cobertura amplia de los vehiculos terrestres adquiridos con recursos del Cinco al
Millar, para ser utilizados en las actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control; esta cobertura debe incluir
al equipo complementario o adicional que se adquiera e incorpore a dichos vehiculos para la prestacion exclusiva de tales servicios.
Pasajes nacionales.

Para cubrir los gastos de transporte en comisiones oficiales temporales de las y los servidores publicos del Organo de Control
Interno y de las personas independientes contratadas por éste, para realizar actividades vinculadas con los servicios de vigilancia,
inspeccion y control asi como por asistir a cursos de capacitacion requeridos para el desarrollo de tales servicios, dentro de la
entidad federativa de adscripcion del servidor publico o inclusive en otras entidades federativas cuando asi se requiera previo
acuerdo con la Unidad.

Para el ejercicio de los recursos del Cinco al Millar en este rubro, la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Periban,
Michoacan, debera observar las disposiciones vigentes para la Administracion Publica Municipal, y demas relativas aplicables en
materia de viaticos y pasajes para el desempefio de comisiones oficiales.

Servicios de arrendamiento de bienes muebles.

Para cubrir los gastos de arrendamiento de equipos como fotocopiadoras, multifuncionales, computadoras y escaneres.

Los bienes muebles arrendados con recursos del Cinco al Millar deberan asignarse exclusiva y proporcionalmente a las areas del
Organo de Control Interno, que estén facultadas de acuerdo a su Reglamento Interior para intervenir directamente en las actividades
vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control a que se refieren los presentes Lineamientos.

Servicios de auditoria externa.

Para el pago de los servicios que presten los despachos de especialistas externos que sean contratados por el 6rgano de Control para
realizar auditorias a las obras publicas y servicios relacionados con las mismas a que se refieren estos Lineamientos.

En la contratacion de despachos externos para la realizacion de auditorias programadas, el Organo de Control Interno, verificara que
cuentan con la capacidad y experiencia necesarias. Su contratacion tendra un caracter excepcional y se optara por esta modalidad
de servicios, solo cuando el Organo de Control no cuente con el personal auditor suficiente o con el grado de especialidad requerido

para ejecutar su programa de auditorias.

En caso de contratar estos servicios, el Organo de Control debera enviar de forma electronica y fisica a la Unidad en complemento
a su Proyecto de Presupuesto, el detalle de las auditorias a realizar por despachos externos.

Servicios de peritaje y estudios relacionados con obras publicas.

Para cubrir el pago de los peritajes y estudios que se requieran en el desarrollo de las actividades vinculadas con los servicios de
vigilancia, inspeccion y control que se realicen a obras publicas.

Servicio de radiolocalizacion.

Para el pago de los servicios de comunicacion por radio, incluida la adquisicion del equipo, destinado a los servicios previstos en los
presentes Lineamientos; este tipo de servicio se deberd ajustar a las tarifas mas bajas del mercado, mediante planes de gastos controlados.

Servicios para capacitacion.

El Organo de Control Interno, realizara acciones de capacitacion mediante la imparticion de cursos vinculados con los servicios de
vigilancia, inspeccion y control.
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El pago que se cubra a terceros contratados por la preparacion e imparticion de dichos cursos, debera incluir los gastos asociados
con la organizacion y logistica de los eventos tales como el alquiler de salones, mobiliario y equipos audiovisuales e informaticos.

Se requerira autorizacion previa del Ayuntamiento, cuando los gastos por los servicios contemplados en este concepto excedan los
limites maximos que ésta haya determinado para el ejercicio fiscal correspondiente, a cuyo efecto, tomara en cuenta las justificaciones
que se presenten en cada caso. Este concepto excluye cualquier erogacion destinada a cubrir el pago de actos sociales.

XXIII. Viaticos nacionales.

Para cubrir, conforme al tabulador establecido en las disposiciones vigentes para la Administracion Publica Municipal, en materia
de viaticos y pasajes para el desempefio de comisiones oficiales, los gastos por concepto de alimentacion y hospedaje de las y los
servidores publicos del Organo de Control Interno y de las personas independientes contratadas por éste, en el desempeiio de
comisiones oficiales temporales para realizar actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control, asi como
por asistir a cursos de capacitacion requeridos para el desarrollo de tales servicios, dentro de la entidad federativa de adscripcion
del servidor publico, o inclusive en otras entidades federativas y la ciudad de México cuando asi se requiera.

XXIV. Mobiliario.

Para la adquisicion y mantenimiento de los siguientes bienes muebles: escritorios, sillas, sillones, anaqueles, modulares de oficina,
archiveros, libreros, equipos de aire acondicionado, ventiladores y fotocopiadoras, para apoyar a las areas responsables que
directamente realicen actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control; incluye el equipo y accesorios que
de manera complementaria o adicional requiera dicho mobiliario para su dptima utilizacion. Los bienes muebles adquiridos con
recursos del Cinco al Millar deberan asignarse exclusiva y proporcionalmente a las 4reas del Organo de Control Interno que estén
facultadas de acuerdo a su reglamento interior para intervenir directamente en actividades vinculadas con los servicios de vigilancia,
inspeccion y control a que se refieren los presentes Lineamientos, a cuyo efecto seran incluidos en sus respectivos inventarios con
un co6digo que los identifique como provenientes de dichos recursos, elaborando los resguardos a cargo de las y los servidores
publicos que los tendran bajo su custodia. Cuando los bienes muebles adquiridos con recursos del Cinco al Millar, por desgaste u
obsolescencia, no se encuentren en condiciones fisicas adecuadas para utilizarse en las actividades vinculadas con los servicios de
vigilancia, inspeccion y control, podran darse de baja de los inventarios de las areas del Organo de Control Interno y, en su caso,
enajenarse de conformidad con la normatividad local aplicable.

Asimismo, los gastos correspondientes a la enajenacion de los bienes deberan ser cubiertos con recursos propios de la Hacienda
Publica Municipal. Los recursos que se obtengan por la enajenacion delos bienes muebles deberan depositarse en la cuenta bancaria
productiva especifica donde se manejan los recursos del Cinco al Millar y aplicarse en la forma y términos previstos en estos
Lineamientos.

XXV. Vehiculos y equipo de transporte terrestre.

Para la adquisicion y arrendamiento de vehiculos austeros con aire acondicionado, que apoyen directamente a las areas responsables
de realizar actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control.

El Organo de Control Interno, podra realizar y debera justificar previamente ante el Ayuntamiento la adquisicién de vehiculos con
equipamiento adicional al referido en el parrafo anterior, cuando asi se requiera por cuestiones geograficas o climaticas, segun las
caracteristicas de las regiones del Municipio en que se utilizaran para llevar a cabo las actividades a que se refieren los presentes
Lineamientos.

Asi también, para cubrir los gastos de deducible en caso de siniestro o dafio a la unidad de un vehiculo adquirido con recursos del Cinco al
Millar, siempre y cuando se estén realizando actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control, de lo contrario,
el servidor publico que tenga el resguardo de la misma, asumira tal responsabilidad.

CAPITULO I
DEL CONTROL PRESUPUESTAL DE LOS RECURSOS

Articulo 5. La Tesoreria Municipal, deber4 presentar al Organo de Control Intrno y al Ayuntamiento, un informe semestral dentro de los
primeros diez dias naturales del mes siguiente de los recursos que hayan recaudado por concepto del derecho a que se refieren los articulos
191 de la Ley Federal de Derechos y, 43, parrafo tercero de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado
de Michoacan de Ocampo y sus Municipios, el cual, ademas, debera acompafiarse con copia simple del estado de cuenta bancario
correspondiente a la cuenta bancaria productiva especifica para la recepcion y administracion de dichos recursos.

El monto total de los recursos que por concepto del Cinco al Millar recaude en cada ejercicio fiscal el Municipio a través de la Tesoreria
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Municipal, asi como el importe total que de esos recursos aplique al Organo de Control Interno, en los conceptos previstos en los presentes
Lineamientos, seran registrados, sin que pierdan su caracter municipal, en los ingresos y egresos contables del Gobierno del Municipio,
segun corresponda, atendiendo a las disposiciones normativas aplicables en materia de rendicion de informes y presentacion de la cuenta
publica ante el Congreso del Estado.

Articulo 6. Durante el mes de diciembre previo al inicio de cada ejercicio fiscal, el Organo de Control, debera formular y remitir al
Ayuntamiento de forma electronica y documental, el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de los recursos del Cinco al
Millar, en el que se precisaran, por cada uno de los diversos conceptos en los que se prevé aplicar dichos recursos, las unidades
responsables de su utilizacion, las justificaciones correspondientes y los programas municipales cuyas obras ptblicas y servicios relacionados
con las mismas sean objeto de actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccion y control.

Una vez recibido el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de los recursos del Cinco al Millar, el Ayuntamiento analizara y
verificara que los egresos se apeguen a lo previsto en los presentes Lineamientos.

En caso de identificar que los gastos que se proyecten realizar por el Organo de Control Interno, contravenga estos Lineamientos, se le hara
de su conocimiento en un plazo que no excedera de treinta dias naturales, para que realice las adecuaciones a su presupuesto y se remita
nuevamente al Ayuntamiento dentro de los quince dias naturales siguientes.

Las modificaciones que en su caso realice al proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de los recursos del Cinco al Millar deberan
ser notificadas al Ayuntamiento mediante oficio y de manera previa a su aplicacion, a efecto de que se pueda otorgar la validacion de las mismas.

Articulo 7. Para la recepcion y administracion de los recursos del Cinco al Millar y sus rendimientos financieros, el Organo de Control
Interno, apertura y debera de mantener una cuenta bancaria productiva especifica, con la denominacion «Recursos del Cinco al Millar», que
registre invariablemente las firmas mancomunadas de la Presidenta (¢) Municipal, Tesorero y titular del Organo Control Interno. Los
impuestos y comisiones por el manejo de la cuenta bancaria seran cubiertos con los rendimientos financieros que la misma genere, con
excepcion de aquellos cargos derivados de manejos incorrectos de la cuenta bancaria.

En caso de que exista algiin remanente de esos rendimientos, deberan utilizarse para los fines sefialados en los presentes Lineamientos.

Articulo 8. El Organo de Control Interno, llevara un registro y control especifico de los rendimientos financieros que se generen en la
cuenta establecida para el manejo de los recursos, debiéndose registrar éstos en el formato respectivo.

CAPITULOIV
DE LA COMPROBACION DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS

Articulo 9. La Contraloria Municipal, debera integrar, por ejercicio fiscal, la documentacion original y electronica, que justifique y
compruebe los gastos realizados con recursos del Cinco al Millar, exclusivamente en los conceptos sefialados en el articulo 5° de los
presentes lineamientos.

Se entendera por justificantes las disposiciones y documentos juridicos que determinen la obligacion de hacer un pago y, por comprobantes,
los documentos que demuestren la entrega de las sumas de dinero correspondientes. Los documentos comprobatorios deberan reunir los
requisitos fiscales establecidos en el Codigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones aplicables.

La documentacion comprobatoria de las erogaciones debera cancelarse con la leyenda «Operado con recursos del Cinco al Millar», debiendo
indicar el ejercicio al cual corresponde la documentacion.

El Organo de Control Interno, sera responsable de resguardar y conservar la documentacion a que se refiere este Capitulo, en términos de
las disposiciones aplicables.

Articulo 10. Con el fin de verificar el registro y control de la adquisicién de los bienes, el Organo de Control, deberé tener a disposicion del
Ayuntamiento, la documentacion que acredite el procedimiento que se siguid para la adquisicion de tales bienes, asi como las facturas de
cada uno de ellos; areas en las que estan asignados y servidor publico que tiene el bien bajo su resguardo.

Articulo 11. E1 Organo de Control Interno, debera revisar el registro de las operaciones presupuestales, financieras y contables, que realice
la Tesoreria Municipal, en los términos de las disposiciones establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y de conformidad

con la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable, de los recursos del Cinco al Millar.

CAPITULOV
DE LA TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

Articulo 12. El Organo de Control Interno, pondri y mantendra de manera permanente a disposicion del ptiblico en general, la informacién
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mensual y anual financiera relacionada con el ingreso y la aplicacion de los recursos del Cinco al Millar, asi como los programas de los cuales
se derivan la realizacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas por los cuales se cobra el citado recurso.

Articulo 13. En cada Ejercicio Fiscal, el Organo de Control Interno, solicitara a la Tesoreria Municipal y remitira al Ayuntamiento, de
forma documental, la siguiente informacion:

L Un informe y acumulado de los recursos del Cinco al Millar recibidos y de los egresos realizados por el Organo Control Interno,
el cual debera enviarse al Ayuntamiento dentro de los diez dias habiles siguientes a la conclusion de cada trimestre «Informe de
Ingresos y Egresos Mensual; y,

II. Un informe de cierre de ejercicio de los recursos del Cinco al Millar recibidos y de los egresos realizados por el Organo de Control
Interno que se debera entregar al Ayuntamiento a mas tardar el Gltimo dia habil de enero del Ejercicio Fiscal siguiente «Informe de
Cierre de Ejercicio».

Articulo 14. Los informes a que se refiere el numeral 13 deberan incluir el resultado de la conciliacion realizada por el Organo de Control
Interno, con la Tesoreria Municipal, que contenga informacioén detallada de los montos retenidos a las y los contratistas, los montos
ministrados al Organo de Control Interno y los montos pendientes de entregar a éste.

Articulo 15. Los informes de las auditorias contratadas por el Organo de Control estaran a disposicion de los integrantes del Ayuntamiento
y se les podra proporcionar copia de los mismos cuando asi lo requieran.

Articulo 16. La fiscalizacion de los recursos por concepto del Cinco al Millar, correspondera a la Auditoria Superior de Michoacan, en el
ambito de sus atribuciones.

Articulo 17. Cuando el Ayuntamiento detecte irregularidades en el manejo y aplicacion de los recursos del Cinco al Millar por parte del
personal de la Tesoreria Municipal y del Organo de Control Interno, promovera ante las autoridades competentes, la instauracion de los
procedimientos administrativos o penales a que haya lugar, con independencia de que se realice el reintegro de los respectivos recursos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el Ejercicio, Control, Seguimiento, Evaluacion y Transparencia
de los Recursos del Cinco al Millar, provenientes del derecho establecido en los articulos191 de la Ley Federal de Derechos y 43 parrafo
tercero de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios, que
deberan destinarse a la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Periban, Michoacan, entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo; ordenandose también su publicacion
en los estrados de la presidencia municipal, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 3° del Codigo Civil para el Estado de
Michoacan de Ocampo; 64 fracciones Il y V; y 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento de Periban, para que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69
fraccion VIII 'y 72 fraccion IV de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, notifique a los titulares de la Tesoreria
y Contraloria Municipal, para su conocimiento y debida observancia.

TERCERO. El Organo de Control Interno y la Tesoreria Municipal, deberan aperturar la cuenta bancaria a que alude el articulo 7°, en un
término que no exceda de 10 diez dias naturales, siguientes a la entrada en vigor del presente Acuerdo, para lo cual, la Tesoreria municipal
pondré a disposicion de la Contraloria Municipal, antes del plazo, los Recursos del cinco al millar, que a la fecha disponga el Ayuntamiento.

CUARTO. En proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de los recursos del cinco al millar, que refiere el articulo 6° del presente
acuerdo, se presentara proporcional en el presente ejercicio, y en el ejercicio fiscal siguiente se proyectara de manera anual. (Firmado).
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