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Acta de Cabildo ordinaria N°. 46

del dia 22 de enero de 2020, reunidos en el salén de juntas de esta Presidencia

ubicada en Diego Jogdad esquina con Proffajardo s/n de esta ciudad de Jiquil

Mich., previo citatorio que fue hecho llegar a los miembros déyHntamiento, a Ing
Roberto Mejia Zepeda, Mtra. Dalia Paola Canela Espiogayictor Hugo Ceja\costa,
Lic. KarinaValdovinos Morales, C. Alvaro Suar€arres, C. Claudideresita Navarrete]
Valencia, C. Hugéntonio Lépez Avalos, Lic. Maria Elena Alvarez Mendoza, 8dlyda
Dianara Guerra Lupian, Li&ndrés Rodrigo Mendoza Betancourt, Ing. Rigob¥emas
Diaz, Profra. Martha Eugenia Martingilasefior Presidente, Sindico y Regidores, asisti

En la ciudad de Jiquilpan del Estado Libre y Soberano de Michoacan siendo las 12:&; horas

por el C. Juan Ignacio Castillo Rojas, Secretario déydntamiento para celebrar sesifgn

ordinaria de Cabildo de acuerdo al siguiente:
ORDEN DEL DIA

1.-...
2.
3-...
4.- Aprobacion del Reglamento Interno del Comité de Obras Publicas, Adquisicigg
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de Bienes Mueb
Inmuebles del Municipio de Jiquilpan, Michoacan, y su publicacién en el Periéd
Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo.

5-...

6.-...

4.- Siguiendo con el orden del dia nuevament&rel. Miguel Angel Ramos Bautista
Director de Area Técnica se presenta para mostiReglamento del Comité de Obrd
Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicig

nicipal
n,

es,
S e
0o

de
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Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jiquilpan,

Municipal; asi como la contratacién de servicios directamente

Michoacéan y explica que dicho instrumento esta ajustado a lasrelacionados con los mismos. En todo cuanto no hace referencia el
leyes y reglamentos aplicables en la materia, y que servira pargresente Reglamento se observara lo dispuesto por las leyes

establecer las formas de trabajo del propio comité.

Por lo que una vez sometiéndose a consideracion de los miembros

federales, estatales y municipales, aplicables a la materia de que se
trate.

de Cabildo dicho Reglamento, analizado y discutido el punto, sePara los efectos de este Reglamento, se entendera por:

somete a votacion y se aprueba por mayoria con cinco votos por
parte de los regidor&&ctor Hugo Ceja\costa, Karina/aldovinos .
Morales, Claudideresita Navarretéalencia, Hugéntonio Lopez
Avalos, Rigobertd/amas Diaz, y tres abstenciones por parte de
los regidores Martha Eugenia Martingttasefior Nelyda Dianara
Guerra Lupian y Maria Elena Alvarez Mendoza por el motivo |I.
gue pone a consideracion de Cabildo para que se analice en la
siguiente sesion, ékeglamento del Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion Il
de Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Jiquilpan, Michoacén.

Asi mismo se ordena su publicacion en el periédico oficial del IV.
Estado de Michoacan de Ocampo, para que surta los efectos legales
que en derecho corresponda.

Siendo las 13:15 del dia de su inicio y no habiendo otro asunto que
tratar se da por terminada, firmando de conformidad los que en ella

intervinieron y quisieron hacerlo. Doy fe. VIL.

Ing. Roberto Mejia Zepeda.- RegidorAsg. Victor Hugo Ceja
Acosta.-Lic. Karina/aldovinos Morales.- C. Alvaro Suararres.-

C. Claudiareresita Navarretéalencia.- C. Hugéntonio Lopez

Avalos.- Lic. Maria Elena Alvarez Mendoza.- L.CNrelyda

Dianara Guerra Lupiéan.- Ing. RigobeMargas Diaz.- Profra.
Martha Eugenia Martine¥illasefior- C. Juan Ignacio Castillo
Rojas, Secretario del Ayuntamiento. (Firmados).

VIIL.

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, IX.
ARRENDAMIENT OSY CONTRATACION DE
SERVICIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL
MUNICIPIO DE JIQUILP AN, MICHOACAN

El objeto de este Reglamento es regular las diversas operacioneX.
relativas a la obra publica, adquisicion, enajenacion, arrendamientos,
gravamen o afectacion de bienes muebles o inmuebles, que la
Administracién Publica del Municipio de Jiquilpan necesita XI.
celebrar a efecto de cumplir con las tareas que tiene encomendadas.

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés XII.

social, su objeto es regular las operaciones relativas a la adquisicion,
enajenacion, arrendamiento, gravamen o afectacion de bienes
muebles o inmuebles que realiceAdministracion Publica

Administracion Publica: Las dependencias y entidades
precisadas en el Bando de Gobierno Municipal de Jiquilpan,
Michoacan:;

Adquisicion: El hacer propio un bien o derecho por medio
de la transmisioén de un titulo lucrativo u oneroso;

Arrendamiento: Ceder o adquirir por determinado precio
el goce o aprovechamiento temporal de bienes, obras o
servicios;

Ayuntamiento: ElI Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Jiquilpan, Michoacan;

Bando: El Bando de Gobierno Municipal de Jiquilpan,
Michoacan:;

Bienes: Son aquellos que pueden ser objeto de apropiacion
siempre y cuando no estén excluidos del comercio, ya sea
por naturaleza del mismo o por disposicion de la Ley;

Bienes Inmuebles: Son aquellos que no pueden trasladarse,
por tener permanencia o fijeza por su misma naturaleza, y
gue en tal virtud, se encuentran por si mismas
inmovilizadas; por su destino, que siendo muebles por
naturaleza, son accesorios de un bien inmueble al cual se
encuentre unido o adherido; gor el objeto al que se
aplican, que son los derechos reales constituidos por sobre
los inmuebles;

Bienes Muebles: Son aquellos que pueden trasladarse por
si mismos o por una fuerza exterior de un lugar a otro,
como el mobiliario y equipo de oficina, maquinaria,
armamento, vehiculos u otros similares;

Comité: El Comité de Obra PublicAdquisiciones,
Enajenacionegrrendamientos y Contratacion de Servicios
de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Jiquilpan;

Contraloria: La Contraloria Municipal del Ayuntamiento
de Jiquilpan, Michoacan;

Contratacion y/o contrato: Es el acuerdo de voluntades
que por escrito que se celebra entrdyeintamiento y
persona fisica o moral, en virtud del cual se obligan sobre
materia o cosa determinada, y a cuyo cumplimiento
pueden ser compelidos;

Dependencias: Las dependencias dAdministracion
Publica Municipal, Jiquilpan, precisadas en el Bando de
Gobierno Municipal de Jiquilpan, Michoacéan, asi como
las dependencias estatales y/o federales;
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Enajenacion: La trasmision de la propiedad o el dominio suministrar al Municipio mercancias, materias primas y demas
de un bien municipal, ya sea a titulo gratuito u oneroso, elbienes muebles, asi como aquéllos que proporcionen muebles e
Municipio puede enajenar o trasmitir sus bienes mediantesinmuebles en arrendamiento o presten servicios generales a las
tres figuras principalmente venta, permuta y/ o donacién; dependencias y entidades deAldministracion Publica del
Municipio. Los proveedores deberan cumplir con los requisitos y

Ley deAdquisiciones: La Ley dé&dquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados

procedimientos que este Reglamento contempla.

con bienes muebles e inmuebles del Estado de MichoacarAr ticulo 4.- El Ayuntamiento podra celebrar convenios sobre la

de Ocampo;

materia de este Reglamento con los ayuntamientos, la Entidad o la

Federacion, con el fin de optimizar recursos en beneficio del
Ley de Obras Publicas: La Ley de Obras Publicas del Municipio. En tal caso, deberan observarse las disposiciones
Estado de Michoacan de Ocampo y de sus municipios; contenidas en este ordenamiento. Igualmente se aplicara en las

operaciones que se realicen conjuntamente con recursos de la
Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de Federacién, Estado y los municipios.

Michoacan de Ocampo;

Articulo 5.- Para el cumplimiento de los objetivos que se persiguen
Licitacion: El procedimiento legal y técnico que permite a en este Reglamento, el comité tendra las siguientes facultades:

la Administracion Publica conocer quiénes pueden, en
mejores condiciones de idoneidad y conveniencia, prestarl.
servicios y/o realizar obras;

Municipio: El Municipio de Jiquilpan, Michoacan;

Presidente: El Presidente del Comité, que sera el Presidentd.
Municipal;

Proveedor: La persona fisica o moral con quien se suscriban
contratos, adquisiciones, arrendamientos y la prestacionlll.
de servicios, que se encuentre registrada en el Padron
Municipal de Proveedores y que acredite dedicarse al giro
respectivo;

V.
Reglamento: El presente ReglamentcAdguisiciones,
Obra Publica, Enajenacione8jrendamientos y
Contratacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles e Inmuebles del Municipio de Jiquilpan, V.
Michoacan;

Secretaria: La Secretaria del Comité;

VI.
Servicio: Utilidad o provecho que resulta al Municipio de
Jiquilpan de lo que una persona fisica 0 moral ejecuta en

atencion suya; VII.

Tesoreria: Lalesoreria Municipal del Hlyuntamiento
de Jiquilpan, Michoacan; y

Director: El Director del Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenacionefrrendamientos y

Contratacion de Servicios de Bienes Muebles e InmueblesVIII.

del Municipio de Jiquilpan, Michoacan.

Articulo 2.- Corresponde al Comité la facultad de instrumentar
operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento dix.
este Reglamento, a fin de regular el funcionamiento de la
administraciéon y optimizar los recursos destinados a las
operaciones objeto de la misma.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento, se considera.
como proveedor a toda persona que inscrita en el registro a que se
refiere el articulo 16 de este Reglamento, esta en disposicion de

Fijar bases conforme a las cuales se deberan adquirir y
enajenar las mercancias, materias primas, servicios y demas
bienes muebles e inmuebles que requieran las dependencias
y entidades municipales;

Establecer las bases para contratar el arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles y la prestacion de servicios
que se requeriran;

Sefialar las bases para la celebracion de concursos destinados
a la adquisicion de mercancias, materias primas y demas
bienes muebles y servicios;

Dictar los criterios y opiniones conforme a los cuales
deberan operar los almacenes de las dependencias de la
Administracion Publica Municipal;

Establecer las bases para que las dependencias municipales
sin perjuicio de los ordenamientos que lo crean, presten el
mantenimiento y el uso debido a sus bienes;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
este Reglamento;

Efectuar las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y servicios solicitados por las dependencias municipales,
cuando éstas procedan, previo estudio correspondiente, y
auxiliarlas cuando estas Ultimas lo soliciten, en la
negociacion de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y servicios que se realicen;

Mantener actualizado el padrén de proveedores de la
Administracion Pablica Municipal, con la documentacion
correspondiente;

Solicitar a los proveedores, para su registro, la relacion de
precios, calidades, garantias y especificaciones de sus
productos y servicios, y demas informacién necesaria;
todo lo cual estara sujeto a comprobacion;

Aprobar los modelos conforme a los cuales se documentaran
los pedidos o contratos de adquisicion de mercancias o de
Servicios;
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XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Revisar, en coordinacion con la Oficialia Mayor y la
Contraloria Municipal los pedidos o contratos sefialados,

Comité.

con el objeto de verificar que se ajusten a lo establecido emArticulo 6.- Las dependencias municipales deberan cumplir con

este Reglamento;

Intervenir en la recepcion de los bienes y servicios, asil.
como en la verificacion de sus especificaciones, calidad,
precio y cantidad,yen su caso, oponerse a su recepcion,
para los efectos legales que haya lugar; 1.

Notificar a la Sindicatura Municipal de todas y cada una

de las adquisiciones a efecto de establecer y conservatll.

actualizado el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio;

Intervenir en todas las adquisiciones, enajenaciones,

servicios y contrataciones que graven o afecten el IV.

patrimonio del Municipio;

Autorizar lo relativo a las adquisiciones y contratacion de V.
servicios relacionados con la obra publica, de acuerdo con
lo establecido en el Programa de Obra Publica aprobado
por el Cabildo y en el Presupuesto de Egresos, y sin
perjuicio de las disposiciones de la Ley de Obras Publicas
y el Reglamento de ésta;

VL.

Aprobar las normas conforme a las cuales se debera
conducir el Comité al adquirir las mercancias, materias

primas y contratar servicios y arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles, que requieran para el cumplimiento
de sus atribuciones las dependencias y entidades;

VIL.

Establecer las bases para contratar en arrendamiento o comodato,
el uso de los bienes muebles e inmuebles que se requieran,
cualquiera que sea la modalidad y forma que se adopte;

Establecer las bases y normas generales para la celebraciovlll.

de concursos y licitaciones, en la adquisicién de materiales
y servicios;

Determinar con base en la propuesta del Comité, los bienes

de uso generalizado que se contrataran en formalX.

consolidada, con el objeto de que se obtengan las mejores
condiciones en cuanto a precio y oportunidad;

las siguientes obligaciones:

Programar las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios en razén de sus necesidades;

Presentar al Comité sus programas y presupuestos
aprobados por la autoridad competente;

Observar las recomendaciones que haga el Comité para
mejorar los sistemas y procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, contratacion
de servicios y manejo de almacenes;

Informar de inmediato al Comité de las irregularidades que
se adviertan en relacion con las operaciones mencionadas;

Conservary registrar la documentacion relativa a todas las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, almacenes,
contratacion de servicios, y en general, todo lo que grave o
afecte el patrimonio del Municipio por un periodo minimo
de 10 afios;

Tomar las medidas necesarias para el aseguramiento,
proteccion y custodia de los bienes que integran el
patrimonio de la dependencia o entidad, y sobre los que
tenga posesion legitima, asi como mantener actualizado el
control de sus inventarios;

Aplicar procedimientos de verificacion de calidad de los
bienes y precios de adquisicion, asi como sistemas de
control de existencias, manejo de materiales, utilizacion de
areas de almacenajes, despacho y transporte;

Facilitar al personal del Comité el acceso a sus almacenes,
oficinas, plantas, talleres y demas instalaciones, asi como
proveer toda la informacién necesaria para el ejercicio de
sus atribuciones;,y

En general, cumplir con las resoluciones y bases que emita
el Comité, conforme a este Reglamento.

Articulo 7.- Enlo no previsto por este Reglamento, se atendera en
Examinar y aprobar oportunamente el proyecto del lo que corresponda de manera supletoria, en su orden, a la Ley de

ProgramaAnual deAdquisiciones Arrendamientos y

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

Servicios que para cada ejercicio lo presente el Secretariorelacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Michoacan de Ocampo; El Reglamento de esta | ey yelacion
Dictaminar previamente, sobre la procedencia de no celebraccon el Comité, al Reglamento del Comité Aldquisiciones,
licitacion publica, por encontrarse en algunos de los Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
supuestos de excepcion que establece el articulo 40 déMuebles e Inmuebles del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan

este Reglamento;

Crear Subcomités, de acuerdo a las necesidades técnicas y
administrativas de ladministracién Publica Municipal,
preferentemente a través de la figura de la invitacion, segin
el caso que se presente y el ramo de que se trate; y

En general, las demas que le sefialen las leyes, reglamentos

de Ocampo y las demas leyes aplicables.

CAPITULO Il

DEL COMITE DE OBRAPUBLICA, ADQUISICIONES,

ENAJENACIONES,ARRENDAMIENTOS Y

CONTRATACION DE SER/ICIOS DE BIENES MUEBLES
E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE JIQUILFRAN

y demés disposiciones juridicas vigentes o lo acuerde elArticulo 8.- El Comité de Obra Public#dquisiciones,
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Enajenacionesirrendamientos y Contratacion de Servicios de |llI.
Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jiquilpan,

Las demas que acuerde el Comité.

Michoacéan cuenta con personalidad juridica para todos los efectoér ticulo 11.- El Director tendra las siguientes facultades:

legales a que haya lugar, teniendo su base en la Ley Organica
Municipal y tiene por objeto coadyuvar en el establecimiento del.
los criterios generales que regulen la aplicacion de los recursos
publicos destinados a las adquisiciones, arrendamientos]I.
contratacion de servicios y demas operaciones que se regulan,
conforme alo previsto por este Reglamento; recursos que deberail.
utilizarse en forma racional y adecuada, ajustandose a los programas
y disposiciones vigentes, con el proposito de obtener los mejores
precios del mercado que sean requeridos pyweitamiento. IV.

El Comité propondra al Cabildo anualmente en sesion ordinaria,
los montos y rangos segun los cuales se llevaran a cabo la¥
contrataciones de obras publicas con recursos municipales,

Convocar, conducir y dirigir las sesiones del Comité;
Planear y dirigir los trabajos a desarrollar por el Comité,

Coordinar el desarrollo de las actividades del Comité para
su ejecucion mediante los acuerdos correspondientes;

Vigilar que los acuerdos del Comité se cumplan fielmente;
Y,

Las demas que acuerde el Comité.

adgquisiciones, servicios y arrendamientos, conforme a la propuestarticulo 12.-Son facultades del Secretario del Comité:

debidamente fundada, que para tal fin presente la Direccion de
Area Técnica. Montos que deberan ser aprobados por el Honorable
Ayuntamiento de Jiquilpan, Michoacan, en sesidkydatamiento.

Il.
Articulo 9.- El Comité se conformara de la siguiente manera:

Elaborar las actas del Comité; y

Dar seguimiento a los acuerdos que el Director le sefiale.

Articulo 13.- Son funciones del Comité las siguientes:

l. Un Presidente El Presidente Municipal;
I
1. Un Director del Comité: Nombrado a propuesta del
Presidente Municipal;
Il.
I11. Secretaria El Secretario del Comité que sera nombrado
por mayoria de los miembros del comité y sera designado
dentro de los mismos miembros del mismo; y
.

IV. Vocales

a) El Secretario délyuntamiento;

b) El Sindico Municipal; \VA

C) El Tesorero Municipal;

d) El Contralor Municipal; \A

e) El Director de Obras Publicas Municipal;

f) Un Regidor de cada una de las diferentes fracciones
politicas que conforman Ayuntamiento; y VL.

s)] El Oficial Mayor delAyuntamiento.
VII.
Todos los integrantes del Comité, tendréan voz y voto en las
decisiones y los acuerdos a que se llegue, exceptuando al Contralor
Municipal quien Unicamente tendré voz. Los acuerdos seran vélidos
del 50% cincuenta por ciento mas uno, teniendo el Presidente voto

de calidad, los cargos que desempefien los integrantes del ComitllI.

seran Honorificos.
Articulo 10.- El Presidente tendra las siguientes facultades:
l. Presidir las sesiones del Comité;

1. Tener voto de calidad; y

Colaborar al exacto cumplimiento de las normas que regulan
los diversos actos previstos en este Reglamento;

Establecer lineamientos generales en coordinacion con el
Comité, conforme a los cuales deberan celebrarse las
operaciones sefialadas en este ordenamiento;

Fungir como 6rgano de consulta cuando alguna dependencia
del Ayuntamiento, oganismo descentralizado o
desconcentrado de la administracion municipal pretenda
adquirir bienes muebles o inmuebles;

Sefalar los casos de excepcion respecto a la celebracion de
los concursos de proveedores, conforme a los términos de
este Reglamento;

Establecer las bases conforme a las cuales el Comité
autorizara los precios maximos de las mercancias, materias
primas y servicios y demas bienes muebles que requiera la
Administracion Publica Municipal;

Emitir opinién respecto a la adjudicacion definitiva de los
pedidos de bienes muebles;

Sefialaren coordinaciéon con dlyuntamiento, los casos

en que es procedente la enajenacion de bienes muebles
propiedad del Municipio y todo lo relacionado con el
procedimiento de remate de dichos bienes;

Formular los criterios generales que deberan observarse
para determinar si un bien inmueble propiedad del
Municipio, ya no es Util para el fin a que estaba destinado;

Establecer, en coordinacién con el Comité, las cantidades
maximas que las dependencias del Municipio, podran pagar
por concepto de arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles;
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X. Fungir como 6rgano de consulta respecto a la celebracion
de contratos de arrendamiento de tecnologia, instalacion 'y
mantenimiento de dichos bienes;

XI. Revisar, en coordinacion con el Comité, los programas
anuales de necesidades inmobiliarias de las dependencias
y entidades de la administracién publica; y
Il
XIl.  Verificar y emitir opinion respecto a los precios de los

inmuebles que pretenda adquirir el Municipio.

Articulo 14.- Las resoluciones que dicte el Comité se tomaran por
mayoria de votos de los miembros presentes, teniendo el Presidente.
voto de calidad en caso de empate.

Articulo 15.- Cuando el Presidente no pueda asistir a las sesiones,
sera representado por el Sindico Municipal, los suplentes de los
demas miembros del Comité seran también designados por eV,
Presidente, de acuerdo a la propuesta que le presenten los titulares.

CAPITULO Il VI.
DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

VIL.

Articulo 16.- El Comité sera responsable de establecer y mantener
actualizado el padrén de proveedores de las dependencias de la

debera exhibir copia certificada de la escritura o acta
constitutiva y de sus reformas, presentaran el estatuto
juridico que los creé. Tratandose de personas fisicas,
presentaran copia de la solicitud de inscripcion en el
Registro Federal de Contribuyentes. En todos los casos se
debera acreditar la personalidad del representante;

Acreditar mediante la exhibiciéon de los documentos
respectivos que es productor o comerciante legalmente
establecido por lo menos dos afios antes de su solicitud,
excepto en los casos de empresas de interés social;

Demostrar su solvencia econémica y capacidad para la
produccién o suministro de mercancias, materias primas
y demas bienes mueble®n su caso, para el arrendamiento
de éstos o la prestacion de servicios;

Acreditar haber cumplido con las inscripciones y registros
que exigen las disposiciones de orden fiscal 0 administrativo;

Pagar los derechos que establezca la Ley respectiva; y

Proporcionar la informaciéon complementaria que a juicio
del Comité sea necesaria.

Administracion Publica Municipal, asi como de clasificar a las Articulo 22.- El Comité podra negar la inscripcion en el Padron de
personas inscritas en él, de acuerdo a su actividad, capacidad técnipeoveedores de ldministracion Publica Municipal, siempre y

y ubicacion.

cuando, dentro del término de 30 dias naturales siguientes al de la

presentacion de la solicitud, emita resolucion debidamente fundada
Articulo 17.- Los proveedores quedaran obligados ante el Comité,y motivada. De no emitirse dicha resolucién en el plazo sefialado,
a responder de los defectos o vicios ocultos de los bienes y de Ise entendera que aquella no ha sido autorizada.

calidad de los servicios y de cualquier otra responsabilidad en que

hubieren incurrido, en los términos sefialados en el pedido o contratérticulo 23.- El registro en el padron de proveedores de la
respectivo, conforme a lo dispuesto por el Cédigo Civil para el Administraciéon Publica Municipal, tendra una vigencia que

Estado de Michoacan, o en su caso la legislacion aplicable.

comprendera del 1° primero de enero al 31 de diciembre de cada

afio. Los proveedores deberan, sesenta dias antes del vencimiento
Articulo 18.- EI Comité podra contratar asesoria técnica para lade su registro solicitar la revalidacion del mismo. La falta de
realizacion de investigaciones de mercado, el mejoramiento dgpresentacion de la solicitud para obtener el refrendo o la negativa
sistemas de adquisiciones, arrendamiento, servicios y almacenesdg éste traerd como consecuencia la cancelacion de su registro a su
la verificacion de precios, pruebas de calidad y otras actividadesencimiento, sin perjuicio del derecho del interesado para formular

relacionadas con el objeto de este Reglamento.

nueva solicitud.

Articulo 19.- Los proveedores deberan de solicitar oportunamenteArticulo 24.- El registro podra suspenderse hasta por término de
al comité, la autorizacion de los precios maximos de las mercanciagjoce meses, cuando el proveedor incurra en alguna de las siguientes
materias primas y bienes muebles que deseen vende, asi comofaltas:

variacion de los precios autorizados.

I
Articulo 20.- Los precios maximos autorizados o registrados por
la Secretaria deberan ser fijados tomando en cuenta la opinién del
Comité para el Control de Operaciones Patrimoniales y deberarl.
ser uniformes, cuando se trate del mismo proveedor y prevalezcan
condiciones similares tales como cantidades a adquirir, calidad,
condiciones y plazos de pago y entrega. I11.

Articulo 21.- Para ser registrado en el Padron los interesados
deberan satisfacer los siguientes requisitos: V.

l. Solicitarlo en los modelos de formato que apruebe el
Comité;

Il. Tratdndose de personas morales de derecho privado, s¥.

No entregue la materia del contrato en las condiciones
pactadas;

Se niegue a dar las facilidades necesarias para que el Comité
ejerza sus funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia;

Se niegue a sustituir las mercancias o servicios que no
retinan los requisitos de calidad estipulada;

La informacion que hubiere proporcionado para la
inscripcion resultare falsa, o haya mediado dolo o mala fe
en la adjudicacién del pedido o contrato, en su celebracion
0 en su cumplimiento; y

Se declare en quiebra o suspension de pagos.
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Articulo 25.- Los pedidos o contratos celebrados con proveedoredV.
no registrados en el Padron de proveedores de la administracion
publica, o cuyo registro no se encuentre vigente, seran nulos de
Pleno derecho. V.

Articulo 26.- El Comité podra eximir de la obligacion de inscribirse
en el padron de proveedores y de registrar los precios maximos del.
venta, a las personas fisicas o morales que provean articulos

perecederos. VII.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE CONTRAACION DE OBRA
PUBLICA, ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOSY CONTRATACIONES DE SERICIOS

Acto de recepcioén y apertura de proposiciones técnicas y
econdémicas;

Analisis de propuestas, del dictamen técnico econémicoy
emision de fallo por parte del Comité;

Notificacion del fallo; y

Suscripcion del periodo o contrato.

Las etapas anteriores mencionadas se sujetaran a los plazos
establecidos en las leyes de la materia.

Articulo 32.- El procedimiento de licitacion simplificada se

realizard conforme a las siguientes etapas:

Articulo 27.- Para el gasto del ejercicio publico en relacién con las
operaciones regulares por este Reglamentdyehtamiento l.
formalizara sus compromisos mediante la formulacion de pedidos
o la celebracion de contratos, que tendran el caracter de documentos
justificados y comprobatorios. Il.

Articulo 28.- El Comité, validara las operaciones de contratacion III.
de obra publica, adquisiciones, enajenacién, arrendamientos y

contrataciones de materia de este Reglamento conforme a algunos
de los procedimientos. VI.

a) Para la contratacion de la obra publica se podran realizar bajo la
siguiente modalidad: \A

. Adjudicacion directa mediante cotizaciones que VI.
contengan documentacion legal de cada empresa;

Entrega de invitacion y anexos respectivos a cuando menos
tres empresas;

Visita y junta de aclaraciones;

Acto de recepcion y apertura de proposiciones técnicas y
econdémicas;

Andlisis de las propuestas, del dictamen técnico econémico
y emision de fallo por parte del Comité;

Notificacion de fallo; y

Suscripcion del periodo o contrato, en su caso.

Las etapas anteriores mencionadas se sujetaran a los plazos

1. Licitacion simplificada o restringida, mediante invitacion
a cuando tres contratistas; y

1. Licitacion Publica.

establecidos enla Ley de Obras Publicas del Estado de Michoacan
de Ocampo y sus Municipios.

Articulo 33.- La recepcion y apertura de proposiciones técnicas

y econdmicas de una licitacién publica o simplificada se efectuara
Articulo 29.- Los titulares de las entidades y dependencias de laen un solo acto, al cual constara de las siguientes etapas:

administracion pablica municipal seran responsables de los datos
gue contengan las requisiciones por media de las cuales se solicite la
adquisicion, el arrendamiento o la contratacion de servicios y obra
publica.Toda requisicion debera contener una descripcion clara y
precisa de los bines o servicio solicitados, indicandose la cantidad y
la unidad de medida requerida también debera de incluir toda Idl.
informacién técnica necesaria para la identificacion de los bienes.

Para la licitacion o adjudicacion de la obra publica, debera cumplirse
con los requisitos establecidos en la Ley de Obras Publicas del
Estado de Michoacan y de sus Municipios.

Recepcion de los sobres cerrados que contengan las
proposiciones técnicas y econémicas y apertura de los
relativos a las proposiciones técnicas; y

Apertura de los sobres que contengan las proposiciones
economicas de la empresas que hayan cumplido con la entrega
de los requisitos y documentos solicitados en las bases
correspondientes, asi como los requisitos estipulados en las
propias bases durante la primera etapa antes mencionada.

La recepcion de sobres podran realizarse en las fechas y horas que
Articulo 30.- La convocatoria referente a una licitacion publica se indiquen en la invitacion correspondiente, por cualquier de los
debera publicarse en la tabla de avisos de la Presidencia Municipaimedios establecidos en la LeyAliquisicion y en la Ley Estatal

de Obras Publicas.

Articulo 31.- El procedimiento de licitacion publica se realizara

"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

conforme a las siguientes etapas: El resultado de acto se hara constar en un acta sucinta en la que se
asentaran los nombres de los licitantes que hubieran presentado
sus proposiciones, asi como las proposiciones que fueron

aceptadas y las desechadas, sefialado en este Ultimo caso su

fundamento o justificacion.

l. Publicacién de convocatoria;
1. Venta de bases;

I11. Visitay junta de aclaraciones; Asi mismo, se asentara en forma resumida un cuadro comparativo
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en el que se aprecie el monto total de las propuestas y las partidasticulo 42.- Los contratos de adquisicion de inmuebles, con las
por las que se concursa. salvedades que se sefialan en este Reglamento, se adjudicaran a
través de licitaciones publicas, mediante convocatoria
Articulo 34.- Concluido el acto de recepcion y apertura de preferentemente a personas fisicas o morales de la Entidad, para
proposiciones técnicas y econémicas, la comision de licitaciébnque libremente se presenten proposiciones en sobre cerrado, que
procedera a la elaboracion de los cuadros comparativos en laserdn abiertos en junta publica, a fin de asegurar las mejores
propuestas aceptadas. Las proposiciones deberan ser puestag@ndiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
disposicion de la entidad o dependencia solicitante del objeto de lmportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo
licitacion, con el fin que emitan un dictamen u opinion técnica que establece el presente Reglamento.
econdmica, asi para que comunique las observaciones que estimen
necesarias. Articulo 43.- Las convocatorias podran referirse a una o mas de
las operaciones reguladas en este Reglamento, contendran cuando
Una vez que se cuente con el cuadro comparativo y la opiniérmenos:

técnica econémica, o0 en su caso, con la opinién de la entidad o
dependencia solicitante, la comision de licitacion presentara er.
sesion del Comité la informacion necesaria, a fin que este érgano
analice y en caso, emita el dictamen o fallo respectivo.

Articulo 35.- El fallo beneficiara al licitante que cumpla con los
requisitos de la convocatoria y de las bases respectivas y quH.
ademas haya representado las mejores condiciones para el

Ayuntamiento, en cuanto a precio, calidad y tiempo en entrega. Ill.

Articulo 36.- El acta del Comité en la que se formalice alguna
licitacion debera contener las principales datos y criterios de
evaluacion que determine cual fue la mejor proposicion recibida,

los montos totales y las partidas adjudicadas a proveedores W.

contratistas ganadores. Este documento podra considerarse como
fallo.

Articulo 37.- El Comité notificara el fallo a la entidad o dependencia

El nombre de la dependencia convocante, que en todos los
casos lo sera el Comité deAaministracion Publica
Municipal, a solicitud de la dependencia o entidad
interesada;

Los requisitos que deberan cumplir los proveedores;

La fecha limite para la inscripcién en el concurso. Para
este efecto debera fijarse un plazo no menor de diez dias
habiles, contados a partir de la fecha de la publicacion de la
convocatoria; y

El lugar, fecha y hora en que se celebrara el acto de
presentacion y apertura de proposiciones. En el ejercicio
de sus atribuciones, la Contraloria Municipal podra

intervenir en todo el proceso de adjudicacion del contrato.

solicitante por conducto del secretario de actas, por escrito corArticulo 44.- El Comité debe proporcionar a los interesados toda

acuse de recibido.

la informacion y documentacion necesaria en el pliego de requisitos

para el concurso.

Articulo 38.- Las adjudicaciones directas deberan realizarse con
los contratistas registrados en el padron.

Articulo 45.- Todo interesado que satisfaga los términos de la

convocatoria tendra derecho a presentar proposiciones.

Articulo 39.- Todas las adquisiciones que realicen las dependencias

municipales y los organismos descentralizados, asi como lodArticulo 46.- El Comité invitara al acto de apertura a funcionarios
servicios que se requieran por los mismos; deberan efectuarseepresentantes de los sectores publico o social que considere
invariablemente a través de concursos, de acuerdo al monto que s®nveniente para atestiguar el acto.

establezca la Ley de Egresos vigente.

Articulo 47 .- El acto de presentacion y apertura de proposiciones
Articulo 40.- No obstante lo previsto en el articulo anterior, sera presidido por el funcionario que designe la convocante, quien
excepcionalmente podran realizarse adquisiciones sin sujetarse gresentara a los miembros del jurado y se llevara a cabo en la forma

concurso previo en los siguientes casos:

l. Cuando sea necesario adquirir un bien con caracteristicas.
o marca especifica que sélo un proveedor puede
proporcionar; y

Il. Cuando se trate de adquisiciones extraordinarias motivadasl.
por causas fortuitas o de fuerza mayor, las que de no
efectuarse pongan en peligro las operaciones de un programa
prioritario 0 puedan acarrear consecuencias graves para su
buen desarrollo.

Articulo 41.- Una vez celebrado el concurso, la adjudicacion
definitiva de un pedido a favor del proveedor, cuyo producto o
servicio haya reunido las caracteristicas solicitadas, la efectuara el
Comité.

siguiente:

Se iniciara precisamente en la fecha, lugar y hora sefialados
y solamente se permitira la participacion de los
Concursantes;

Se procedera a pasar lista de asistencia, acreditando su
representacion los concursantes o sus representahtes.
ser nombrados entregaran su proposicién y demas
documentacion requerida en sobre cerrado;

Recabada toda la documentacion, se procedera a la apertura
de los sobres en el orden en que se recibieron; se verificara
que hayan sido entregados todos los documentos
solicitados y que éstos satisfagan los requisitos
establecidos para el concurso de que se trate;
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V. Aquellas proposiciones que no contengan todos los Articulo 50.- La adjudicacién del contrato obligara a la dependencia
documentos que hayan sido fijados como esenciales en eb entidad y a la persona fisica o moral en quien hubiera recaido
pliego de requisitos, seran rechazadas sin darles lectura; dicha adjudicacion a formalizar el documento relativo dentro de

los cinco dias habiles siguientes al de la adjudicacion.

V. El representante de la convocante que presida el acto,
leera en voz alta, cuando menos, los montos totales deArticulo 51.- La garantia de cumplimiento del contrato, en su
cada una de las proposiciones admitidas; caso, deberéa entregarse en un plazo que no excedera de diez dias

héabiles contados a partir de la fecha de firma del contrato. Si el

VL. Los participantes en el acto rubricaran los documentos deinteresado no firmare el contrato, perdera en favor del Municipio,
todas las proposiciones en que se consignen los precios ta garantia a que se refiere la fraccion VII del articulo 47 de este
el importe total de las adquisiciones motivo del concurso. Reglamento, y el Comité podra, sin necesidad de un nuevo concurso,
En caso de que alguno de los participantes se negare adjudicar el contrato al participante inmediato cuya propuesta sea
firmar, asi se hara constar en el acta; la mas adecuada, en los términos del segundo parrafo del articulo

48 de este Reglamento. En caso de que la dependencia o entidad

VIl.  Se entregara a todos los concursantes un recibo por Igpublica no firmare el contrato respectivo dentro del término sefialado

garantia que hayan otorgado para responder de la seriedaen el parrafo primero de este articulo, el contratista podréa determinar

de su proposicion; no realizar la obra. En este supuesto, debera reintegrarsele la garantia
gue otorg6 para intervenir en el concurso.

El monto de la garantia podra ser hasta de un 5% del valor

aproximado de la operacion; En ningln caso, los derechos y obligaciones derivados de los

contratos para proveer bienes muebles o servicios, podran ser

IX. Se levantara el acta correspondiente en la que se harasubcontratados o cedidos en todo o en parte a otras personas
constar las proposiciones recibidas, sus montos totalesfisicas o morales distintas de aquélla a la que se le hubiere adjudicado
asi como las que hubieren sido rechazadas y las causas pet contrato. S6lo podra subcontratarse cuando existan causas o
las que no aceptaron. Se informara a los presentes la fechajesgos debidamente justificados que pongan en peligro las
lugar y hora en que se celebrara la junta puablica donde seperaciones de un programa prioritario o puedan acarrear
dara a conocer el fallo, esta fecha debera quedarconsecuencias graves, y el contratista las haga del conocimiento
comprendida dentro de un plazo que no excedera de dieoportunamente del Comité y ésta autorice la subcontratacion que
dias habiles contados a partir de la fecha de apertura den ningln caso sera superior al 50% del valor contratado.
proposiciones;

VIIL.

Articulo 52.- No podran presentar propuestas ni celebrar contrato
X. El acta sera firmada por todos los participantes y se alguno sobre las operaciones a que se refiere este Reglamento, las
entregara a cada uno de ellos una copia de la misma;y personas fisicas 0 morales siguientes:

XI. Si no se recibe proposicion alguna o todas las presentadak

fueren desechadas, se declarara desierto el concurso,
levantandose el acta correspondiente y en su caso; se
procedera a expedir nueva convocatoria.

Los proveedores que por causas imputables a ellos mismos
se encuentran en situacion de mora, respecto de la ejecucion
de otros pedidos o servicios que tengan contratados con el
Gobierno; y

Articulo 48.- El Comité, con base en el analisis comparativo de laslI.
proposiciones admitidas y en sus propios presupuestos y
programas, emitira un dictamen que servira como fundamento para
el fallo.

Aquellas en cuyas empresas participen como accionistas,
administradores, gerentes, apoderados o empleados, los
funcionarios de Gobierno del Estado, de los municipios o
de empresas que tengan algin impedimento por disposicion
de éste u otro ordenamiento. Lo establecido en este articulo
se aplicara también a los contratos de servicios relacionados
con la Obra Publica.

Si una vez evaluadas las proposiciones resultare que dos o mas
satisfacen los requerimientos de la convocante, el contrato se
adjudicara a quien presente la postura mas conveniente en términos
de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

CAPITULOV

DE LASADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOSY SER/ICIOS GENERALES
Articulo 49.- EI Comité daré a conocer el fallo del concurso de que
se trate, en el lugar, fecha y hora sefialados para tal efecto; acto Alticulo 53.- Las adquisiciones de bienes muebles se instaran a
que seran invitadas todas las personas que hayan participado engeticion de las dependencias y entidades, mediante la requisicion
presentacién y apertura de proposiciones, declarando cuatle compra, mismas que deberan contener los siguientes datos y
concursante fue seleccionado para proveer los bienes o serviciosnequisitos:
le adjudicara el contrato correspondiente. Para constancia del fallo
se levantara acta, la cual firmaran los asistentes, a quienes se lés
entregara copia de la misma, conteniendo ademas de la declaracion
anterior, los datos de identificacion del concurso y de los bienes dl.
servicios objeto del mismo; asi como el lugar, fecha y hora en que
se firmara el contrato respectivo y la fecha de su inicio de vigencialll.

Fecha de emision;
NUmero de requisicion;

Nombre y partida presupuestal del programa y
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subprograma; responsable.
IV. Expresar en unidades de medidas claras y objetivas losArticulo 58.- EI Comité exigira la restitucion de lo pagado o la
bienes requeridos; reposicion de los bienes o servicios, cuando éstos no sean de la
calidad, especificaciones o caracteristicas pactadas.
\Y Clave del articulo solicitado establecido en el catalogo de
productos; Articulo 59.- En las adquisiciones de mercancias, materias primas
o bienes muebles, el Comité podra sefialar los porcentajes que se
VI. Nombre y firma del responsable del subprograma; adquieran de cada uno de los proveedores, a fin de coadyuvar al
abastecimiento oportuno, la obtencién de precios razonables, la
VII. Nombre y firma del titular de la dependencia o entidad; sustitucién de importaciones y evitar la excesiva dependencia.
VIII.  Anexar catdlogos o muestras de los bienes mueblesArticulo 60.- Quedan sujetos al presente Reglamento los Servicios
solicitados, en caso de que por las caracteristicas de loselacionados con la instalacién, conservacién y mantenimiento de
mismos sea necesarig; y los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, asi como
Los contratados en arrendamiento por el mismo.
IX. Cuando se trate de la adquisicion de equipo de computo se
debera acompafiar a la solicitud, el dictamen técnico CAPITULO VI
correspondiente emitido por la Direccion de Informatica DE LA VIGILANCIA

en caso de existir
Articulo 61.- Los proveedores, tendran obligacién de proporcionar
Articulo 54.- Para la adquisicién de inmuebles y su afectacion al al Comité los documentos que ésta requieray que estén relacionados
cumplimiento de un fin de interés publico, se deberan reunir loscon las operaciones autorizadas, dentro de un plazo no mayor de

siguientes requisitos: treinta dias naturales, contados a partir del dia siguiente al de la
notificacion. Podra solicitarse una ampliacién del plazo, cuando
a) Que exista autorizacion de inversion en su caso; exista alguna causa debidamente justificada.
b) Que no se disponga de inmuebles propiedad del MunicipioArticulo 62.- La verificacion de la calidad o de las especificaciones
para satisfacer los requerimientos especificos; y de la mercancia, materias primas y demas bienes muebles, se hara
por los conductos que determine el Comité. Dicha verificacion
C) Que el Comité emita dictamen favorable sobre la podra hacerse a peticion de parte interesada.
adquisicion.

Articulo 63.- El Proveedor y el adquirente podran presenciar el
Articulo 55.- Se procedera a efectuar adquisiciones de bienesprocedimiento de verificacion. El resultado se hara constar en un
muebles de procedencia extranjera, inicamente en los siguientéaforme que sera firmado por las partes que en ella intervinieron y
casos: en caso de negativa, asi se hara constar en el mismo por el
responsable de levantar el acta correspondiente.
. Cuando no exista fabricacion nacional; y
CAPITULO VI
Il. Cuando la fabricaciéon nacional no sea competitiva en SANCIONES Y RECURSOS
calidad, costo, servicio, forma de pago o plazo de entrega.
Para el caso de adquisicién de vehiculos o maquinaria déArticulo 64.- El Comité podra cancelar el registro de un proveedor
procedencia extranjera, solamente se realizara dichao negar el refrendo del mismo cuando:
transaccion cuando éstos hayan sido regularizados,

legalizados o autorizada su importacién por las autoridadesl. Se compruebe que ha obrado con dolo o mala fe;
hacendarias o aduaneras competentes. Cuando se efectien
operaciones en moneda extranjera, previamente se estarala Deje de reunir los requisitos a que se refieren las fracciones
lo dispuesto por la Ley Monetaria vigente. IV yV del articulo 21 de este Reglamento; y
Articulo 56.- Los bienes muebles propiedad del Municipio que Il Incumpla un pedido o contrato relativo a adquisiciones,
ya no resulten utiles, podran ser enajenados a través de los arrendamiento o prestacion de servicios.

procedimientos de remate respectivo, al mejor po&sta

disposicion sera reglamentada e instrumentada por el Comité. Articulo 65.- Los particulares que infrinjan las disposiciones
contenidas en este Reglamento o las normas que con base en ellas

Articulo 57.- Los contratos y pedidos, como la documentacion se dicten, podran ser sancionados con multas hasta de cuatrocientas

deberan enviarse, para su opinion, al Comité en los plazos, formauotas. Las sanciones administrativas se impondran sin perjuicio

y modalidad que ésta determine. Cuando dicho Comité, una vezle las penas que correspondan en caso de delito y de los dafios y

revisado el pedido o contrato, considere que el mismo no se ajustperjuicios que pudieran resultar

a las prevenciones de este Reglamento, a las normas o bases que

regulan el acuerdo de que se trate o a cualquier otra disposicioAr ticulo 66.- A los servidores publicos que no acaten las

aplicable, comunicara sus observaciones a la administraciérdisposiciones de este Reglamento, se les aplicaran las sanciones
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administrativas que la autoridad determine sin perjuicio de lade quince dias, para que el recurrente ofrezca y se desahoguen
responsabilidad civil, penal u oficial al que le resulte, conforme alas pruebas conducentes y para que formule alegatos.

las leyes de la materia. Transcurrido el término sefialado, se dictara la resolucion que
corresponda.

Articulo 67.- Contra resoluciones que el Comité dicte con

fundamento en este Reglamento y las disposiciones que de ella se TRANSITORIOS

deriven procede el recurso de reconsideracion.
PRIMERO .- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
Articulo 68.- El recurso se interpondra por escrito ante el Comité, su publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Michoacan de
dentro del término de cinco dias habiles a partir de la fecha deéDcampo.
notificacion del acto que la genera o de la fecha en que se tuvo
conocimiento del mismo. SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que se opongan
al presente Reglamento.
Articulo 69.- Si el recurso se interpone en tiempo y forma por
quien se considere con derecho a hacerlo, acreditando sSTERCERO.- Para los efectos de este Reglamento se entendera
personalidad, se dictaé&guerdo de Radicacién, comunicandola como cuota el salario minimo general diario vigente en el Estado de
al recurrente. Se fijara un término no menor de cinco ni mayorMichoacan.
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