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CONTENIDO

H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
MARAVATIO, MICHOACAN

RecLAMENTO DE BiTAcorA DE OBRA PUBLICA
DEL MuNicipio

ActaN° 16

Acta de sesion de Cabildo, en la ciudad de Maravatio de Ocampo, Michoacan, sie
08:00A.M. del dia 28 de junio del afio 2019 se reunieron en la Sala de Cabildo, en
Madero S/N, Centro; estando presentes los integrant&gudghmiento: el M.\Z. José
Jaime Hinojosa Campa, Presidente Municipal Constitucional de Maravatio, Mich

Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84

los regidores propietarios: Ing. Cristhian Emmanuel Planéae#aneda, Lic. Laurg
Evangelina Coronel Soto, Sindico; \@lentina Santo8lvarado, ProfrVictor Manuel
Mendiola GodoyLic. Larisa ltzel Delgado Campa C. J&&ino Ramirez Figueroa,
Maria Concepcion Medina Morales, C. Xicoténcatl Dante Duarte Palacios, C. Gual
Soto Morales, PrafSalvador Garcia Rivera. Prof. J8sigian Castillo Saavedra, igualme
el Lic. Oscawvidal Pérez Ortiz, Secretario d&yuntamiento; para celebrar la siguierJ\
Sesién Ordinaria deyuntamiento Constitucional bajo el siguiente:

ORDEN DEL Dia
I

PriMER PUNTO.- ...

Secunpo PUNTO.- ...

TercerPUNTO.- ...

CuarTo PUNTO.- ...

del Municipio de Maravatio, Michoacan.
SexTo PUNTO.- ...

SEpTiMO PUNTO.- ...

OcTtavo PunTO.- ...

Noveno PunTo. ...

DeEcimo PunTO.- ...

ConTiINuANDO coN EL QuinTo PunTo.- Siguiendo con el orden del dia, el Presidente Munic;

Quinto Punto.- Aprobacion y autorizacion del Reglamento de Bitacora de Obra Pdiplica
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cede el uso de la voz al contralor para que exponga lo referente a
este punto, asi mismo el Contralor Municipal desarrolla lo
relacionado con este punto mismo que una vez expuesto y discutido
es sometido a votacion siendo este aprobado por unanimidad de
votos, asi también participando la regidora Maria Concepcion
Medina Morales, manifesta que su voto es a favor, siempre y
cuando dicho reglamento se sujete a las disposiciones contenidas
enla Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la mismd.
para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

Decimo PunTo.- Sin otro asunto mas que tratar se procede a la
clausura siendo las 10:A5M.

IV.

Presidente Municipal, José Jaime Hinojosa Campa (una firma
ilegible), Lic. Laura Evangelina Coronel Soto (una firma ilegible),
Lic. OscarVidal Pérez Ortiz (una firma ilegible), Cristhian
Emmanuel Plancart#. (sin firmar),Valentina Santo8lvarado V.
(unafirma ilegible), Victor Manuel Mendiola Godoy (sin firmar),
Larissa ltzel Delgado Campa (una firma ilegible), Jdgskno
Ramirez Figueroa (una firma ilegible), Maria Concepcion Medina
Morales (una firma ilegible notacta del 28 de junio de 2019),
Xicoténcatl Dante Duarte Palacios (sin firma), Guadalupe Soto

Maravatio, Michoacan, contrata la realizacion y ejecucion
de una obra publica de su competencia, y que tendra las
obligaciones sefialadas en el contrato de obra respectivo,
la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
misma del Estado de Michoacan de Ocampo y demas
disposiciones legales y administrativas vigentes;

Convenio Modificatorio. Es el Instrumento juridico

y administrativo celebrado entre la autoridad municipal
de Maravatio, Michoacan y un contratista que modifica
en tiempo y monto el contenido del contrato de obra
publica;

Estimaciones:Cuantificacion de los trabajos ejecutados
en periodo determinado, y se consignan los montos para
efectos de pago;

Presupuestolnstrumento en el que se incluyen los precios
de listado de todos los conceptos de trabajo considerados
en el contrato de obra publica para su ejecucion; y

Supervisor: Encargado de vigilar, inspeccionar, ordenar,
aperturar, resguardar y realizar notas en la Bitacora a efecto
de registrar el cumplimiento de los contratos de obra publica
y la adecuada ejecucion de la obra en tiempo, calidad y
costa

Morales (una firma ilegible), Salvador Garcia Rivera (una firma Los supervisores quedaran supeditados a las ordenes e

ilegible), Jos@drian Castillo Saavedra (una firma ilegible).

REGLAMENTO DE BITACORA DE OBRA PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE MARA VATIO, MICHOACAN

TITULO|
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

instrucciones del Jefe de supervision, quien sera el servidor publico
adscrito a la Direccion de Obras Publicas del Municipio de
Maravatio, Michoacan y a quien se le delega la autoridad necesaria
para la debida realizacion de la obra.

Para efectos del presente Reglamento, la figura del Residente de
Obra es equiparable e implica todas las funciones y
responsabilidades del Supervisor

Para efectos del presente Reglamento, la figura del Jefe de
Supervisores es equiparable e implica todas las funciones y
responsabilidades del Jefe inmediato de un Supervisor

En lo no dispuesto por el presente Reglamento, respecto de la
definicion de conceptos técnicos relacionados con el desarrollo y

ARTICULO 1. El presente ordenamiento es de orden publico, ejecucion de obra plblica municipal, se entenderan aquellos que
interés social y observancia obligatoria en el Municipio de sefiala la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la

Maravatio, Michoacan y tiene por objeto establecer las bases paraisma del Estado de Michoacén de Ocampo y demés disposiciones
el uso, registro, vigilancia y resguardo de la Bitacora de Obra Publicdegales y administrativas aplicables.

en aquellas obras a garde laAdministracién Publica Municipal

de Maravatio, Michoacén, en su respectivo &mbito de competenciaddRTICULO 4. Corresponde la aplicacion del presente Reglamento

a
ARTICULO 2. El uso en la Bitacora de Obra Publica, sera
obligatorio en cada uno de los contratos de obra y serviciosl.
relacionados con la misma, que ejecute, realice 0 se encuentren a
caigo de laAdministracién Pdblica Municipal de Maravatio, |l
Michoacan.

ARTICULO 3. Para efectos del presente ordenamiento, selll.

entendera por:

. Contratista: Persona con quien la autoridad municipal de

El Ayuntamiento de Maravatio, Michoacan;

La Direccion de Obras Publicas del Municipio de
Maravatio, Michoacan, a través de sus dependengias; y

Las demas dependencias que proyecten, contraten y
ejecuten obras publicas en su respectivo ambito de
competencia. Corresponde a las demas dependencias,
organismos y unidades de la administraciéon publica
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municipal dentro de su respectivo &mbito de competencia, ARTICULO 10. Le corresponde al Superintendente de
proporcionar el apoyo y la informacion técnica necesaria Construccion:
para el eficaz cumplimiento del presente ordenamiento.

. Conocer los proyectos, normas de calidad y

ARTICULO 5. Le corresponde @dyuntamiento de Maravatio, especificaciones de construccion, catalogo de conceptos o
Michoacan: actividades de obra, programas de ejecucion y de
suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones,

I Vigilar a través de la Contraloria Municipal de Maravatio, especificaciones generales y particulares de construccion
Michoacan, mediante la practica de auditorias: el manejo, y normas de calidad, bitacora, convenios y deméas

uso y registro en Bitacora; documentos inherentes que se generen con motivo de la

_ o ejecucion de la obra; y
1. Determinar las bases generales para la vigilancia y correcta

elaboracion de la Bitacora de Obra Publica, en aquellasy;, Las demas facultades y obligaciones que se deriven del
obras que correspondan al Municipio de Maravatio, contrato de obra, el presente ordenamiento, y disposiciones
Michoacan; y legales y administrativas vigentes.

. Las demas facultades y atribuciones que establezcan las\RTicULO 1 1. Correspondera al supervisor y al Superintendente

disposiciones legales y administrativas aplicables. de Construccion notificar de los riesgos de construccién, medidas
preventivas y de seguridad que estime convenientes para lo
dispuesto en el contrato de obra, conforme a los plazos y
condiciones pactadas;

ARTICULO 6. Le corresponde a la Direccion de Obras Publicas
del Municipio de Maravatio, Michoacéan, a través de sus
dependencias:

TITULO SEGUNDO

. Realizar y mantener actualizado el registro de obras DE LA BITACORA DE OBRA PUBLICA

ejecutadas y ejecutables en el Municipio de Maravatio,
Michoacan y sujetos de la observancia del presente

. CAPITULO PRIMERO
ordenamiento;

DE LAS CARACTERISTICAS DE LA BITACORA

L ) ) DE OBRA PUBLICA
1. Disefiar y promover mecanismos que permitan el correcto

usoy registro en la Bitacora de Obra Publica; ARTICULO 12. Para los efectos del presente ordenamiento, se

entiende por Bitacora de Obra Publica, al instrumento técnico de
control, en el que se plasma el historial cronoldgico de los trabajos
V. Las demas facultades y atribuciones que correspondan, d‘ge ejecucion de obra, y servira como medio de comunicacion legal

conformidad con el presente ordenamiento y disposicionesyladm'n'Strat'Vlo’ psra c:rdenar, instruir, evaluar, reglj_trary n(f)tlflcar |
jUI’idiC&S y administrativas aplicables. el avance de la obra, los casos y asuntos que pudieran afectar, e

cumplimiento de lo dispuesto en el contrato de obra.

I11. Designar a los supervisores; y

ARTICULO 7. La Contraloria Municipal de Maravatio, N o

Michoacan, vigilaré la correcta aplicacion del manejo, uso y registrol-2 Bitacora de Obra estara vigente durante el desarrollo de los
en Bitacora, mediante la practica de auditorias, de conformidadrabajos de obra que se realiceny debera conservarse en los archivos
con el Reglamento deuditoria Gubernamental del Municipio de de los expedientes respectivos, por el tiempo que sefiala la Ley de
Maravatio, Michoacan y demas disposiciones legales yObra y Servicios Relacionados con la misma del Estado de

administrativas aplicables. Michoacan de Ocampo.

ARTICULO 8. Es obligacién de los supervisores conocer el ARTICULO 13. La Bitacora de Obra debera contener como

contenido del contrato de obra que corresponda a su designaciéf)inimo lo siguiente:
asi como cumplir con lo dispuesto en las disposiciones juridicas y

administrativas aplicables, a efecto de llenar las notas en Bitacoré Nota de apertura;
de Obra.
1. Mecanismos para la consulta, horario, asentamiento,
CAPITULO SEGUNDO restricciones y firma de notas de Bitacora;
DE LAS FACULTADES DEL SUPERINTENDENTE
DE CONSTRUCCION 1. Nombre del supervisor, atendiendo a su designacion;
ARTICULO 9. El superintendente de construccion es la personalV. Disposiciones relativas a normas de seguridad, higiene y
designada por el Contratista ante la autoridad municipal de proteccion al ambiente, que deban implementarse;
Maravatio, Michoacan, que tendra como funcion principal, atender
técnicamente;,yegistrar los historiales cronolégicos, en la bitacora \/ Mecanismos de autorizacién y revisién de estimaciones,
de obra, en los términos y condiciones establecidos en el contrato numeros generadores, cantidades adicionales o conceptos

de Obra. no previstos en el contrato;
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VL. Referencias a las fechas de entrega, autorizacion y revisiéradvertencias que requieran de contestacion.
de estimaciones, soporte técnico, registros fotogréaficos y
resultados de pruebas de laboratorio entre otros; La nota cerrada sera aquella que contenga certificaciones,

autorizaciones, informes y aceptaciones y que no requieran

VII. Informes a las modificaciones de proyecto, condiciones respuesta.
imprevistas, ampliaciones de las especificaciones y

definicién de alguin elemento que forme parte de un insumo,ARTICULO 20. Las notas de Bitacora deberan quedar cerradas y

en su caso; resueltas, o en su caso especificar que su resolucién sera posterior
VIII.  Referencias alos convenios modificatorios o acuerdos quela nota de respuesta debera presentarse en un plazo maximo de 3
se presenten en el cumplimiento de los trabajos; y dias habiles y estar relacionada con la que le dio origen.
IX. Nota de cierre, sefialando el acta de entrega-recepcion YARTICULO 21. La nota de apertura de la Bitacora respecto de la
fianzas de vicios ocultos. ejecucion de una Obra Publica, debera relacionar como minimo lo
siguiente:

ARTICULO 14. En la Bitacora se debera ademas sefialar la fecha
real de la entrega del anticipo, asi como el porcentaje y la descripciéh
de coOmo se realizara la amortizacién del mismo.

ARTICULO 15. En el caso de existir oficinas de campo, la Bitacora .
de Obra Publica, debera permanecer en el sitio en que se ejecuten
los trabajos, en caso contrario debera sefialarse mediante nota, en
bitacora el lugar y ubicacion de la misma. M1l

La Bitacora de Obra Publica estara bajo el resguardo yIV.
responsabilidad del Supervisor

ARTICULO 16. La Bitacora de Obra Publica se registrara en

Fecha de apertura, que debera coincidir con la fecha de
inicio de los trabajos;

Numero Unico de Proyecto (NUP) y nombre asignado a
la obra, derivado del contrato de obra que corresponda,;

Plazo de ejecucion de los trabajos; y,
Nombre y firma del personal técnico autorizado para

escribir y firmar notas en la Bitacora, asi como datos para
su localizacion.

libros que deberan contener hojas debidamente foliadas, aseguranddRTICULO 22. Las notas en la Bitacora deberan precisar lo
un original y dos copias, una de ellas para el contratista y otra paraiguiente:

la supervision.

I
El contenido total de las hojas deberan estar foliadas y estar referidas
al contrato de que se trate; las copias deberan quedar en hojdk
desprendibles, no asi los originales.

Il
El material del libro debera ser de resistencia tal que permita su
conservacion y manejo adecuado. En caso de requerir mas de uw.
libro, se debera asentar dicho evento y continuar con la elaboracion
de la nota. \A

CAPITULO SEGUNDO VL.
DE LAS NOTAS DE BITACORADE OBRAPUBLICA

VII.

ARTICULO 17. La Bitacora de Obra Publica contendra notas,
sefialando aspectos relevantes en la ejecucion de la obra, para la

NuUmero de nota, en orden consecutivo;

Fecha;

Clasificacion de la nota abierta o cerrada;
Descripcion del asunto y justificacion en su caso;
Causa, solucién y prevencion del asunto en su caso;
Referencia a la nota que se contesta, en su caso; y

Nombre completo y firma al calce de quien la escribe y de
quien recibe la nota.

prevencion de riesgos o situaciones que puedan provocarARTICULO 23. Concluidos los trabajos y celebrado el acto de
retrasos injustificados en la ejecucion de la obra y compromisosEntrega-Recepcion, debera registrarse en la Bitacora la nota de

pactados.

ARTICULO 18. Las notas en Bitacora deberan comunicar I.
estrictamente asuntos de indole técnico, derivados del objeto de
los trabajos; evitando anotar situaciones personales. Quedd.
estrictamente prohibido hacer modificaciones de cualquier tipo a
las notas escritas y firmadas. En su caso se debera realizar una
nota diferente y relacionarse a la de origen. I11.

ARTICULO 19. Para los efectos del presente ordenamiento, selV.
considera nota abierta aquella que contenga solicitudes, 6rdenes,

cierre, la cual debera relacionar como minimo lo siguiente:

Fecha de conclusion y término de los trabajos;

Valoracion del cumplimiento de lo dispuesto por el contrato
de Obra;

Monto ejercido, en los casos que corresponda; y

Determinacion de la conclusion de los trabajos.

notificaciones, prevenciones, seguimientos, inconformidades yEn la nota de cierre, se podran sefialar los pendientes administrativos
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en proceso, para el total cumplimiento del contrato. notas de Bitacora, ya sea en la escritura, mencién o precision que

pudiera permitir suimpugnacion u objecién, se debera anular dicha

ARTICULO 24. Durante la ejecucion de la obra, se debera escribir nota, de manera inmediata, asentando la leyenda «Cancelada», por

como minimo una nota semanal, detallando los acontecimientogjuien la emite.

ocurridos durante la misma, atn cuando no existan modificaciones

al proyecto o al contrato, considerando entre estas las informativasAsimismo se debera abrir una nueva nota de Bitacora, con el nimero
consecutivo que le corresponda y la justificacion de cancelacion de

ARTICULO 25. Cuando se requiera, en las notas de Bitacora sela nota anterior

podran relacionar aquellos documentos y muestras de materiales,

que se refieran al desarrollo de la obra o contenido de la mismaARTICULO 32. En ningln caso se debera sobreponer o afiadir

paralo cual. se crearan los anexos correspondientes, que formardexto alguno a las notas en Bitacora ya firmadas, de requerirse, se

parte de la bitacora. debera abrir otra nota haciendo referencia a la de origen. Las notas
en Bitacora que contengan tachaduras o enmendaduras, se

ARTICULO 26. Mediante notas en Bitacora, se deberan detallar consideraran nulas.

invariablemente los trabajos, que modifiquen las cantidades

contenidas en el presupuesto, asi como los trabajos ejecutados @R TICULO 33. Elaboradas y firmadas las notas en Bitacora, y

conceptos no contratados, de conformidad con lo dispuesto en lana vez que estén llenas las hojas, los sujetos autorizados deberan

normatividad vigente, atendiendo a la naturaleza de la obra. retirar sus respectivas copias.

ARTICULO 27. En caso de sustitucion del Supervisor o Las notas que no se firmen, dentro de plazo establecido en la
Superintendente de Construccion, se debera asentar mediante nqteopia Bitacora, se tendran por aceptadas, en los términos
en Bitacora, la fecha, condiciones de la entrega y suplente en edinotados.
cargo.

TITULO TERCERO

ARTICULO 28. En el caso de incumplimiento por las partes,
respecto de lo pactado en el contrato de obra, se deberan realizar
las anotaciones que correspondan, mediante notas en la Bitacora,
indicando detalladamente las causas y circunstancias que hayan
podido generar dicha falta.

DE LA TERMINACION, ENTREGA Y
RESPONSABILIDADES

CAPITULO PRIMERO
DE LA SUSPENSION DE OBRA, RESCISION

ADMINISTRATIVA O TERMINACION ANTICIPADA

De Igual forma, se deberan elaborar las notas en Bitacora, cuando
se incumplan las normas de seguridad, higiene y proteccion aRRTICULO 34. En caso de suspension temporal o definitiva,

ambiente aplicables.

minimo lo siguiente:

rescision administrativa o terminacién anticipada del contrato de

obra o de los trabajos de ejecucion, el supervisor debera anotar
ARTICULO 29. A la falta de Bitacora, por las causas sefialadas endicha circunstancia en la bitacora.

el articulo 37 del presente Reglamento, el supervisor debera dar
apertura a una nueva Bitacora de Obra, debiendo sefialar comARTICULO 35. La nota en Bitacora, donde se asiente la suspension

temporal o definitiva, rescisién administrativa o terminacion

anticipada del contrato de obra, debera sefialar como minimo lo

Causas de su apertura;

Circunstancias que generaron o pudieron generar lal.
desaparicion de la Bitacora anterior;

Relacion y en su caso copia de los documentos mediantél.
los cuales se dio aviso a las autoridades competentes de
dicha circunstancia; y

Il
Los demas requisitos que sefiala el presente ordenamiento
para la elaboracién de notas de apertura de Bitacora. IV.

CAPITULO TERCERO

DEL LLENADO DE LAS NOTAS DE BITACORA V.

ARTICULO 30. Las notas en la Bitacora deberan escribirse
claramente con letra de molde y sin abreviaturas, con tinta indelebl&/I.
color azul o negro, a renglén seguido y debiendo cancelar espacios
sobrantes, mediante una linea diagonal.

ARTICULO 31. Cuando se cometa algun error en el llenado de lasVIL.

siguiente:

Lugar, fecha y hora de la suspension o terminacién
anticipada;

Causas que motivaron la suspensién, rescision
administrativa o terminacion anticipada del contrato;

Identificacion exacta de la obra e importe del contrato;

Periodo de ejecucion contractual de los trabajos, las fechas
de inicio y terminacion programadas;

Descripcion pormenorizada del estado que guardan los
trabajos;

Relacion de las estimaciones y gastos aprobados antes de
la suspension, rescision administrativa o terminacion
anticipada;

La probable reanudacion de los trabajos, en su caso;
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VIII. Las medidas preventivas, de seguridad y acciones quecual se deberan sefialar ademas los mecanismos y garantias
deberan ejecutarse, en su caso; y aplicables.
IX. Nombre y firma del supervisor y del superintendente de TRANSITORIOS

construccion.
PRIMERO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del
CAPITULO SEGUNDO Estado de Michoacan de Ocampo.
DE LAS RESPONSABILIDADES
SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia
ARTICULO 36. La responsabilidad por eventos suscitados siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
durante en la ejecucion de los trabajos o desarrollo de la obra, no siel Estado de Michoacan de Ocampo.
extingue por el cambio o destituciéon del Supervisor o
Superintendente de Construccion. TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones legales de
igual o menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.
ARTICULO 37. En caso de pérdida, robo o extravio de la Bitacora,
se debera presentar formal denuncia ante las autoridade€UARTO. Los procedimientos o recursos administrativos que se
competentes, por el representante legal del Municipio dehubieren iniciado con anterioridad a la entrada en vigencia de este
Maravatio, Michoacan. Reglamento, se tramitaran y resolveran conforme a las
disposiciones que los originaron.
ARTICULO 38. Cuando las faltas o responsabilidades pudieran
derivar de actuaciones de algun servidor publico del Municipio deQUINTO. Las dependencias municipales que desarrollan y
Maravatio, Michoacan, se debera dar vista a la Unidad Investigadorajecutan obra publica de competencia municipal, continuaran sus
de la Contraloria Municipal de Maravatio, Michoacan, a efecto delabores bajo los mecanismos e instrumentos que dieron origen a su
gue determine lo procedente. funcion, durante el plazo y condiciones en ellos contenidos.

La responsabilidad que se pudiera derivar de actos delAsilo proveyerony firmaron los integrantes defyuntamiento
superintendente de construccion o del contratista, se determinarde Maravatio, Michoacadministracion 2018-2021, y el Lic.
conforme a lo dispuesto por el contrato de obra respectivo, en ehlejandro Martinez Ruiz, Contralor Municipal. (Firmados).




