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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
IXTLAN, MICHOACAN

REGLAMENT 0 PARA EL PAGo DE VIATICOS AL PERSONAL
DE LA ADMINISTRACION PuUBLIcA MUNICIPAL

AcTa NUMERO 113
CENTESIMO TERCERASESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENT O

En la Cabecera Municipal de Ixtlan de los Hervores, del Municipio de Ixtlan, de Mic
de Ocampo. Siendo las 09:00 horas del dia viernes 13 de agosto de 2021, dos mil

de conformidad con los articulos 35, 36, 37, 38, 39, 64 y demas relativos de la Ley O)

Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, previo citatorio, se reunieron en e
oficial de la Presidencia Municipal; los integrantes del Cabildo: Presidente Municip

pacan
intiuno,
ganica
ecinto
H, C.P

Angel Rafael Macias Mora; Sindica Municipal, C. Guadalupe Cuevas Mendoza; asj como

los Regidores y Regidoras;.Bifredo Toribio Barojas, C. Maria de Jesus Magafia Ro
Lic. ManuelAlejandro Cortéd/erduzco, C. Monica Diaz Cerna, C. EstaniSlamay
Valladolid, L.E.O. Flor de Maria Gallegos Mendoza y C. Martha Gabriela Barajas C
asi como la LicAidé Ivette Pérez Salazaecretaria del HAyuntamiento, para llevar,
cabo Sesion Ordinaria dguntamiento, sometiendo a consideracion del Pleno el sig

ORDEN DEL DIA

1.-...

2.- ...

3.- ...

4.- PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL «REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS AL
PERSONALDE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, ASi COMO SUPUBLICACION EN EL PERIODICO
OFiciaL DEL GoBIERNO CONSTITUCIONAL DEL EsTAapo bE MicHOACAN DE OcAmPO.

5-..

6.- ...

Referente al Punto Ndimero 04 del Orden del Dia. Propuesta y en su caso aproba
del «Reglamento para el Pago deda#icos al Personal de l&dministracion Publica

ro,

pos,

iEnte:
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Municipal», asi como su publicacion en el Periodico Oficial del

juridica y manejan su patrimonio conforme a lg gyzan de

Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo; Seautonomia plena para gobernar y administrar los asuntos propios;

realizo el andlisis de la propuesta deéglamento para el Pago de
\iaticos al Personal de ladministracion Publica Municipalpor

en tanto que élyuntamiento es el gano de gobierno por excelencia
en el Municipio y tiene facultad de expedir los Reglamentos,

los Integrantes del Cabildo, previas reuniones de trabajo sobreCirculares y disposiciones administrativas de observancia general
estudio del mismo; por lo que expuesto y analizado el presentalentro de sus respectivas competencias, como lo establecen los
punto por los integrantes del Cabildo, el Presidente Municipal C.articulos 123 fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado

P. Angel Rafael Macias Mora, lo somete a votacién, siendo Libre y Soberano de Michoacén, las dependencias y entidades

aprobado por unanimidad de votos del H. Cabildo, se emite el
Acuerdo AC271/S0O103/A13/21en el que saprueba el
«Reglamento para el Pago deidticos al Personal de la

necesarias de lAdministracion Publica Municipal para el
cumplimiento de sus fines y objetivos, conforme a los limites que
la normatividad vigente establece.

Administracion Publica Municipaly asi como su Publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de SEGUNDO. El presente Reglamento para el Pagvidécos al
Michoacan de Ocampo; por lo que se instruye a laideé Ivette Personal de lAdministracién Publica Municipal, obedece a la
Pérez SalazaiSecretaria de\yuntamiento, hacer los tramites armonizacién de las politica y medidas de comprobacion y
correspondientes para su publicacion. transparencia, sin dejar de lado la actualizaciéon y armonizacion

con el marco juridico municipal con el fin de alcanzar una
...................................................................................................... administracion publica de calidad, control, eficacia, economia y
...................................................................................................... austeridad.

TERCERQO. La presente propuesta de Reglamento para el Pago
Referente al Punto Nimero 06 del Orden del Dia.Clausura deViaticos al Personal de Aedministracion Pablica Municipal,
de la Sesion. EI C. Presidente Municipal, @itjel Rafael Macias  tienen por objeto, establecer las normas y procedimientos, para la
Mora, sefiala: no habiendo otro asunto que tratar, se da poautorizacion, ejercicio, pago y comprobacion de los viaticos, que
concluida la presente Sesién Ordinaria, siendo las 12:00 horas, dekalicen los servidores publicos de la administracién municipal de
dia viernes 13 de agosto de 2021 dos mil veintiuno. Se levanta parixtlan, Michoacan, cuando en el ejercicio de sus funciones cargo
constancia la presente acta, firmando de conformidad los integrantesean comisionados a un lugar distinto al de su adscripcién, dentro
del Ayuntamiento que en ella intervinieron, en mi caracter de o fuera del estado, basandose en el apego estricto a criterios de
Secretaria del Hiyuntamiento, LicAidé Ivette Pérez Salazar austeridad y racionalidad en el uso de los recursos disponibles
Doy fe.

CUARTO. En ese sentido, el principio en el cual las autoridades
C.P Angel Rafael Macias Mora, Presidente Municipal; C. solamente pude hacer lo que se encuentre contemplado en norma
Guadalupe Cuevas Mendoza, Sindico Municipal; Regidores: Dro que la misma ley faculte, por ello debe contarse con un
Alfredo Toribio Barojas, C. Maria de Jesus Magafia Romero, Lic. ordenamiento que permita dar cauces a lo concerniente a la
ManuelAlejandro Cortés/erduzco, C. Monica Diaz Cerna, C. asignacion de recursos que en este caso son empleados para los
EstanislacTamayoValladolid, L.E.O. Flor De Maria Gallegos viaticos de los servidores publicos.
Mendoza, C. Martha Gabriela Barajas Campos;Aiite Ivette
Pérez SalazarSecretaria del HAyuntamiento.- Doy Fe.
(Firmados). QUINTO. De igual manera, las finanzas publicas del Municipio
requieren de manera emergente una estrategia orientada a mantener
la congruencia entre la capacidad de generacion de recursos publicos
y el nivel de erogaciones, es decir, que exista un adecuado equilibrio
entre los ingresos que estiman percibir durante el ejercicio fiscal
La C. Guadalupe Cuevas Mendoz&indica deAyuntamiento correspondiente y los recursos requeridos para sufragar su gasto
Constitucional de Ixtlan, Michoacan, con fundamento en los publico, con una eficiente coordinacion para mejorar las politicas
articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estadosde disciplina presupuestal, racionalidad y austeridad, transparencia
Unidos Mexicanos; 123 fraccion IV de la Constitucién Politica del y eficiencia, bajo un esquema moderno de financiamiento que
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 17 fracciérimpulse el desarrollo y crecimiento econémico de las finanzas
I, 34, 40 inciso a) fraccion XIN67 fracciorVl, 79 fraccionV, 178, Municipales.
179, 180, 181 fraccién XXV y 208 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacan de Ocampo, presenta a consideracion d8EXTO. El presente Reglamento tiene por objeto regular las
los miembros delyuntamiento, el siguiente Reglamento. comisiones oficiales, para la autorizacion y asignacion de viaticos
otorgados a los integrantes del Ayuntamiento, servidores
publicos y demas trabajadores en activo del Municipio de Ixtlan,
Michoacan, conforme a las siguientes:

REGLAMENT O PARA EL PAGO DE VIATICOS AL
PERSONAL DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIP AL
En suma, derivado de la fundamentacion legal invocada, los
argumentos expuestos, me permito someter a la consideracion y
votacién de estédyuntamiento la iniciativa que contiene el

PRIMERO. Que los Municipios estan investidos de personalidad siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL Miércoles 22 de Septiembre de 2021. 2a. Secc. PAGINA 3

REGLAMENT O PARA EL PAGO DE VIATICOS AL Il
PERSONAL DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIP AL

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES M.

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general para
las unidades administrativas, dependencias y entidades, que
integran laAdministracion Publica Municipal de Ixtlan, Michoacan, V.
en especial Idesoreria Municipal, que tiene por objeto:

. Fomentar en el ambito puablico municipal la culturay enla V.
rendicién de cuentas; ejerciendo los recursos destinados a
viaticos con la mayor transparencia, sujetdndose de manera
cabal al presente Reglamento;

VI.

1. Proporcionar a las unidades administrativas y unidades
responsables délyuntamiento de Ixtlan, Michoacan, las
herramientas necesarias, para que, de acuerdo al marco
juridico vigente, se registren, comprueben vy justifiquen
las erogaciones por concepto de viaticos que se realjcen; y

I11. Establecer las reglas para el pago de viaticos por elVIl.
desempefio de comisiones oficiales y los procedimientos
para efectuarlos por parte de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Municipal de Ixtlan, Michoacan.

Articulo 2. Los titulares de las unidades administrativas que
integran laAdministracion Publica Municipal seran responsables

de adoptar las medidas correspondientes para el debid/Ill.
cumplimiento del presente Reglamento, por lo que no podran
establecer al interior de las mismas mayores requisitos que los
previstos dentro de este Reglamento, lo anterior, salvo lo dispuesto

en disposiciones legales y reglamentarias aplicables de manera
especifica, sujetandose a las restricciones y cuotas maximas

Comision: La tarea o funcion oficial que se encomienda a
un servidor publico o que éste desarrolle por razones de
su empleo, cargo o comision, en lugares distintos a los de
su centro de trabajo;

Combustible: El gasto de gasolina, diésel, gas natural, gas
L.P. que se realice durante el desempefio de una comision,
cuando se utilice un vehiculo oficial o particular;

Peaje:El costo que se cubre por la utilizacion de caminos
de cuota, ya sean federales, concesionados o estatales;

Lubricantes: El gasto en aceite por lubricacion de motores
que se utilice en el desempefio de una comision cuando se
utilice un vehiculo oficial o particular por ello;

Funcionaria o Funcionario Publico: Autoridades,
funcionarios y empleados deAaministracion Publica
Municipal del HAyuntamiento del Municipio de Ixtlan,
Michoacéan, asi como del trabajador eventual contratado
cuando en dicho contrato se convengan el pago de los
viaticos;

Oficio de comisién:Documento oficial donde se establece
la comision a realizar y contiene el reporte de las actividades,
resumen de la informacién y aportaciones, asi como los
resultados o conclusiones del evento objeto de la Comision,
gue deben rendir los Funcionarios Publicos, en los términos
de este Reglamentaq; y

Informe de Comision: Documento que contiene el reporte
de las actividades, resumen de la informacion y
aportaciones, asi como los resultados o conclusiones del
evento objeto de la Comisién, que deben rendir los
comisionados, en los términos de este Reglamento.

sefialadas en este Reglamento. Articulo 5. El principio rector en la aplicacion del presente

Reglamento sera la transparencia del destino y aplicacion del gasto
Articulo 3. Son autoridades competentes para la aplicacion delpublico por parte de las trabajadoras y los trabajadores al servicio
presente Reglamento ademas de las previstas en la Ley déel municipio.

Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad

Gubernamental del Estado de Michoacan Articulo 6. Todo gasto o erogacion de los miembros del H.
Ayuntamiento de Ixtlan, Michoacan y de los funcionarios

. Presidenta Municipal o Presidente Municipal; publicos; para el pago de gastos por viaje y viaticos que
correspondan por los trabajos o servicios prestados en ejercicio

1. Tesoreria Municipal;,y de sus funciones, deberan estar contemplados en el presupuesto
de egresos, mismo que deberan ser solicitados por los titulares

I11. Contraloria Municipal. de las dependencias.

Articulo 4. Para Efectos del presente Reglamento, se entenderdrticulo 7. Los recursos destinados solamente seran los
por: estrictamente necesarios para el cumplimiento de los objetivos
para el ejercicio inherente a su encargo o comision que desempefien.

l. Viaticos: Asignaciones destinadas a las autoridades,

funcionarios y empleados deAaministracion Publica Articulo 8. La comprobacion de los recursos asignados para visitas,
Municipal del HAyuntamiento de Ixtlan Michoacan, que comisiones o encargos oficiales, se justificaran sin excepcién dentro
en Comisiones o por necesidades de las dependenciade los 3 dias héabiles a partir del dia siguiente de concluida su
publicas municipales, presten sus servicios en lugarcomision, de lo contrario no se autorizara el reembolso de los
distinto del lugar habitual de trabajo, esto comprende viaticos y se considerara una erogacion de caracter personas; no se
pasajes y/o peaje, hospedaje, alimentacion, combustible autorizaran mas viaticos hasta en tanto no se comprueben los
lubricantes y servicios de telefonia celular, entre otros; anteriores.
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CAPITULO Il CATITULO IlI
DE LAS COMISIONESY AUTORIZACION TERMINO DE LA COMISION
DE VIATICOS

Articulo 10. Una vez finalizada la comision, se debera rendir un

Articulo 9. Politicas para el pago de viaticos, son las siguientes: informe del resultado obtenido, el cual debera ser entregado a la

VI.

VII.

VIIL.

Tesoreria quien llevara un control de las comisiones encomendadas
Solo se pagaran viaticos al personal dediainistracion y el resultado de las mismas, el referido informe se hara acompafiar
Publica del HAyuntamiento de Ixtlan, Michoacan, de los comprobantes de los viaticos.
cuando por razones del servicio se les otorgue una
comision oficial para desempefiarla fuera del lugar habitual Ar ticulo 11. La documentaciéon que compruebe los gastos por
de trabajo; concepto de viaticos, seran los comprobantes fiscales, notas de
venta, o documento que emita el establecimiento o tercero que
Se podran autorizar viaticos a visitantes distinguidos, por preste los servicios utilizados, en caso de alimentacion y hospedaje
razon de estudios o invitaciones oficiales, anexando laseran respaldados por un recibo expedido por el aiEssdeeria
notificacién a los comprobantes fiscales y previa Municipal de Ixtlan donde ampara el viatico otorgado.
autorizacion de la Presidenta o Presidente;
Articulo 12. Si un Funcionario o Servidor Publico realiza la
El oficio de comisién debera solicitarse a la Secretaria delcomision sin el oficio correspondiente se le pagara el monto
Ayuntamiento, por el responsable de la dependencia dondeutorizado en este Reglamento siempre y cuando justifique su
preste sus servicios el comisionado y debera estarsalida y con su documentacién comprobatoria correspondiente.
debidamente autorizado por la Presidenta o Presidente
Municipal; Articulo 13. En los casos especiales en que se otorguen recursos
por concepto de gastos a comprobar para viaticos, se haran con
El oficio de comision debera ser autorizado por el base en el oficio de comision, y se llenara por el comisionado el
Presidente Municipal de Ixtlan, Michoacéan, auxiliado recibo de gastos a comprobar que para el efecto proporcione la
del Secretario del HAyuntamiento, en ausencia de los Tesoreria Municipal, firmando de autorizado el titular del area o
dos primeros, seréa autorizado por la Sindica o el Sindicounidad responsable al que pertenezca el comisionado.
Municipal o en ausencia de éste, por el responsable de
la dependencia donde preste sus servicios elAtrticulo 14. Parala comprobacion de los viaticos debera cumplirse
comisionado; con los comprobantes fiscales en los términos de los articulos 29
y 29 -A del Cadigo Fiscal de la Federacion, a nombre del Municipio
Con base en el oficio de comision y la tarifa autorizada de Ixtlan, Michoacan, los requisitos fiscales deberan ser solicitados
(ANEXO 1), se llenara el recibo de anticipo para viaticos por la titular o el titular de la dependencia que requiera dichos
ante lalTesoreria. Este formato debera llenarse en original viaticos.
para laTesoreria y una copia para el interesado;
Articulo 15. La autorizacion de los recursos para viaticos estara
El Servidor Publico, recibir4 por parte deTsoreria a cargo de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal,
Municipal, el importe autorizado el cual se depositara a la mediante acuerdo sujeto a disponibilidad presupuestal y financiera.
cuenta del Funcionario PUblico comisionado, para que sea
destinado a boletos de transporte o gasto de traslado, CAPITULO IV
alimentacion y hospedaje, en el supuesto de no realizar RESPONSABILIDADES
los trabajos para los cuales fue entregado dicho recurso
econdmico deberan ser reintegrados en un término de urAr ticulo 16.En caso de incumplir con&iticulo 10 del presente
dia habil; Reglamento, ldesoreria Municipal podra descontar via némina el
remanente de la comision.
Los viaticos se ministraran por anticipado mediante gestion
del interesado ante Tesoreria; Articulo 17. Sera responsabilidad exclusiva del personal del
Ayuntamiento, la estricta observancia del presente Reglamento,
En los casos en que el Funcionario Publico por motivos deasi como la integracion de la documentacion comprobatoria.
comision, pernocte fuera de su lugar de residencia oficial,
se pagaran viaticos completos cuando los mismos searArticulo 18.LaTesoreria debera observar el presente Reglamento
comprobados con facturas o notas con requisitos fiscalespara la entrega de los recursos para viaticos, anotando al recibo de
y a nombre de este Municipio de Ixtlan Michoacan, los dinero correspondiente el niimero de oficio de comisién y el lugar
que deberan tener congruencia con el trayecto o destino dele realizacion de la misma.
la comision encomendada; y
Articulo 19. La Contraloria en el ambito de sus atribuciones,
En caso de que exista un remanente de los gastos de viaticosgilara la debida aplicacion de las tarifas y la normatividad
entregado, debera reintegrarse el monto no ejercido en urestablecida.
plazo maximo de 3 dias habiles dé&soreria Municipal
del H.Ayuntamiento de Ixtlan, Michoacan. Articulo 20. La falta de oficios de comisién o autorizacién expresa
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por quien deba otorgarla, son causa de negacién y/ o cobro de ISEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interno para el Pago de
viaticos respectivos. Viaticos al Personal de kdministracion Puablica Municipal
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el 07 de marzo de
TRANSITORIOS 2016.

PRIMERO. Una vez aprobado el presente Reglamento, entrard elTERCRERO. Corresponde a l&esoreria Municipal presentar
vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion, en el Periddicoactualizada la tabla de tarifa de viaticos Maxima, misma que debera
Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo; ademéas deber&er aprobada por el cabildo; hasta en tanto seguird teniendo
publicarse en los Estrados dsluntamientoA fin de hacer del aplicacion la tarifa de viaticos 2016 presentada en este Reglamento
conocimiento del personal delAjuntamiento de Ixtlan Michoacan.  comoANEXO 1. (Firmados).

ANEXO 1
TARIFA DE VIATICOS 2016
20NA
| Il il v
NIVEL DE APLICACION HOSPEDAJE | ALIMENTACION | HOSPEDAJE | ALIMENTACION | HOSPEDAJE [ALIMENTACION | HOSPEDAJE | ALIMENTACION

PRESIDENTE, SINDICO, REGIDORES 480 200 620 250 300 300 960 500
SECRETARIO, TESORERQ 400 150 520 200 660 250 800 450
CONTRALOR, DIRECTORES 360 120 480 180 600 200 720 420
RESTO DEL PERSONAL 300 100 400 150 500 200 600 250
IONAI MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MICHOACAN, EXCEPTO MORELIA ¥ LAZARO CARDENAS Y LA DENOMINADA TIERRA CALIENTE.
IONAII MORELIA Y LAZARO CARDENAS, MICHOACAN Y LA DENOMINADA TIERRA CALIENTE
IONA I ESTADOS DE LA REPUBLICA MEXICANA EXCEPTO LA CIUDAD DE MEXICO. ¥ ESTADOS FRONTERIZOS.
IONAIV ESTADOS FRONTERIZOS DE LA REPUBLICA MEXICANA Y CIUDAD DE MEXICO
NOTA: EN CASO DE ACUDIR A UNA COMISION A UN LUGAR A MENOS DE S0KMS, DEL MUNICIPIO, SE TENDRA DERECHO SOLAMENTE AL 50% DE

LATARIFA DE LAZONAL
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