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CONTENIDO

H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
IXTLAN, MICHOACAN

REGLAMENT 0 PARA EL REGISTRO, CONTROL DEL INVENTARIO Y DESINCORPORACION
DE BIENES M UEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MuniciPAL , DEPENDENCIAS ADMINISTRA TIVAS, ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS DEL MUNICIPIO

AcTA NUMERO 116
CENTESIMO SEXTA SESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENT O

En la Cabecera Municipal de Ixtlan de los Hervores, del Municipio de Ixtlan, de Mic
de Ocampo. Siendo las 10:00 horas del dia martes 17 de agosto de 2021, dos mil
de conformidad con los articulos 35, 36, 37, 38, 39, 64 y demas relativos de
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, previo citatorio, se re
en el recinto oficial de la Presidencia Municipal, los integrantes del Cabildo: Pre
Municipal, C.P Angel Rafael Macias Mora; Sindica Municipal, C. Guadalupe C
Mendoza; asi como los Regidores y RegidorasAliredo Toribio Barojas, C. Maria d
Jeslis Magafia Romero, Lic. ManA&djandro Corté&erduzco, C. Ménica Diaz Cern
C. Estanisla@amayoValladolid, L.E.O. Flor de Maria Gallegos Mendozay C. M
Gabriela Barajas Campos, asi como la Aidé Ivette Pérez SalazeéBecretaria del
Ayuntamiento, para llevar a cabo Sesion Ordinaridylentamiento, sometiendo
consideracion del Pleno el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.-...

2.- ...

3.- ...

4.- PROPUESTA Y EN SUCASO APROBACION DEL «REGLAMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL DEL
INVENTARIO Y DESINCORPORACIONDE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MuniciPAL, DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, ORGANISMOS DESCENTRALIZADOSDEL MUNICIPIO DE
I XTLAN, MICHOACAN», ASi COMO SU PUBLICACION EN EL PErRIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
CoNSTITUCIONAL DEL Estabpo bE MicHoACAN DE OcAMPO.

5-..

6.- ...

acan
intiuno,
a Ley
ieron
dente
vas
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Referente al Punto Numero 04 del Orden del Dia. Propuesta PROPUESA DEL REGLAMENT O PARA EL REGISTRO,
y en su caso aprobacion dBeglamento para el Registro, Control  CONTROL DEL INVENTARIO Y DESINCORPORACION
del Inventario y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA
de la Administraciéon Puablica Municipal, Dependencias ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIP AL,
Administrativas, Organismos Descentralizados del Municipio de  DEPENDENCIAS ADMINISTRA TIVAS, ORGANISMOS
Ixtlan, Michoacéan, asi como su publicacion en el Periddico Oficial DESCENTRALIZADOS DEL MUNICIPIO DE IXTLAN,
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacéan de OcampoMICHOACAN.
Se realiz6 el analisis de la propuesta del «<Reglamento para el Registro,
Control del Inventario y Desincorporacion de Bienes Muebles e EXPOSICION DE MOTIVOS
Inmuebles de lAdministracion Publica Municipal, Dependencias
Administrativas, Organismos Descentralizados del Municipio de PRIMERO. Que los Municipios estan investidos de personalidad
Ixtlan, Michoacan» por los Integrantes del Cabildo, previas reunioneguridica y manejan su patrimonio conforme a la lgyzan de
de trabajo sobre estudio del mismo; por lo que expuesto y analizadautonomia plena para gobernar y administrar los asuntos propios;
el presente punto por los integrantes del Cabildo, el Presidenten tanto que élyuntamiento es el gano de gobierno por excelencia
Municipal, C. PAngel Rafael Macias Mora, lo somete a votacién, en el Municipio y tiene facultad de expedir los Reglamentos,
siendoaprobado por unanimidad de votos del H. Cabildo, se  Circulares y disposiciones administrativas de observancia general
emite elAcuerdoAC274/SO106/A16/21en el que sapruebael dentro de sus respectivas competencias, como lo establecen los
«Reglamento para el Registro, Control del Inventario y articulos 123 fraccion IV de la Constitucién Politica del Estado
Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles de la Libre y Soberano de Michoacan, las dependencias y entidades
Administracién Publica Municipal, Dependencias necesarias de la administraciéon publica municipal para el
Administrativas, Organismos Descentralizados del Municipio de cumplimiento de sus fines y objetivos, conforme a los limites que
Ixtlan, Michoacan»,asi como su publicacion en el Periédico Oficial la normatividad vigente establece.
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo;
por lo que se instruye a la Lisidé Ivette Pérez Salaz&@ecretaria SEGUNDO. EIl HonorableAyuntamiento Constitucional de
del Ayuntamiento, hacer los tramites correspondientes para suMunicipio de Ixtlan, Michoacan, tiene personalidad juridica y
publicacion. patrimonio propio; por ende, puede adquirir y enajenar toda clase
de bienes muebles e inmuebles, que le sean necesarios para cumplir
...................................................................................................... con su funcion social y la prestacion de los servicios publicos
...................................................................................................... sefalados por las leyes respectivas.
TERCERO. El presente Reglamento tiene el propésito de
Referente al Punto NUmero 06 del Orden del DiaCGlausura de transparentar el manejo, uso y destino de los bienes, asi como
la Sesion. El C. Presidente Municipal, GMAgel Rafael Macias  garantizar la legalidad, control y la correcta participacion de los
Mora, sefiala; no habiendo otro asunto que tratar, se da por concluidgervidores publicos municipales en los procedimientos de
la presente Sesion Ordinaria, siendo las 15:00 horas, del dia martesiquisicion, resguardo y baja de bienes.
17 de agosto de 2021 dos mil veintiuno. Se levanta para constancia
la presente acta, firmando de conformidad los integrantes delCUARTO. El presente Reglamento es de interés para la
Ayuntamiento que en ella intervinieron, en mi caracter de Secretarigddministracion Publica Municipal, en los procesos de los
del H.Ayuntamiento, LicAidé Ivette Pérez Salazdboy fe. movimientos de bienes inventariables, mismos que en apego a la
legislacion vigente, se proceda a generar la informacion sustantiva
C.R Angel Rafael Macias Mora, Presidente Municipal; C. Guadalupenecesaria para la fiscalizacion y control.
Cuevas Mendoza, Sindico Municipal; RegidoresAredo Toribio
Barojas, C. Maria de JesUs Magafia Romero, Lic. Mafejahdro QUINTO. El presente documento permite generar un sistema de
CortésVerduzco, C. Moénica Diaz Cerna, C. EstaniSlamayo informacion actualizada del patrimonio municipal, con que cuenta
Valladolid, L.E.O. Flor de Maria Gallegos Mendoza, C. Martha el Ayuntamiento, sus @anismos Descentralizados, por
Gabriela Barajas Campos; LAddé Ivette Pérez Salaz&@ecretaria consiguiente, se expone el fundamento juridico de manera global,
del H. Ayuntamiento.- Doy fe. (Firmados). los criterios a seguir para la gestion de los bienes muebles e
inmuebles, asi como los procedimientos requeridos y los conceptos
béasicos para el conocimiento del tema, ademas se anexan los
formatos oficiales para generar los distintos reportes indispensables
en larendicion de informes, lo que sera de gran utilidad e importancia
La C. Guadalupe Cuevas MendozaSindica deAyuntamiento para diferenciar las acciones en materia patrimonial de la
Constitucional de Ixtlan, Michoacéan, con fundamento en los Administracion Publica Municipal.
articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 fraccion 1V de la Constitucion Politica del SEXTO. En este contexto al observar el mandato Constitucional
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 17 fraccidrdel Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo contenido
Il, 40 inciso a) fraccion XIV67 fracciorvl, 177,178,179y 180  enelarticulo 129, en donde establece que el gasto publico municipal
de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampodebe ejercerse y administrarse con eficiencia, eficacia y honradez
presenta a consideracion de los miembrosAgehtamiento, el para satisfacer los objetivos propios de su finalidad; y que, las
siguienteAcuerdo: adquisiciones, arrendamientos, y enajenaciones de todo tipo de
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bienes prestacion de servicios de cualquier naturaleza y l@Articulo 6. Es responsabilidad de las y los servidores publicos

contratacion de obra que realicen los municipios se adjudicaran enunicipales, acatar las obligaciones contenidas en este Reglamento

llevaran a cabo a través de licitacion publicas mediante convocatorig su inobservancia dara lugar a la aplicacion de las sanciones

publica para que libremente se presenten proposiciones, a fin deorrespondientes.

asegurarle al municipio las mejores condiciones disponibles en

cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y demasArticulo 7. Para cualquier situacién no contemplada en este

circunstancias pertinentes. Reglamento, se debera consultar el tramite a seguir ante la
Contraloria Municipal, en coordinaciéon con la dependencia

En virtud de lo antes mencionado y con fundamento en los articulogncargada del control patrimonial dependiente de la Sindicatura

anteriormente enunciados, se somete a su consideracion el expedifunicipal.

el siguiente:
Articulo 8. Si un bien municipal se utiliza en fines contrarios de
REGLAMENT O PARA EL REGISTRO, CONTROL DEL los asignados, el servidor publico a quien se le haya confiado,
INVENT ARIO Y DESINCORPORACION DE BIENES respondera de los dafios y perjuicios ocasionados,
MUEBLES E INMUEBLES DE LA ADMINISTRACION independientemente de las acciones administrativas o judiciales
PUBLICA MUNICIP AL, DEPENDENCIAS que correspondan a tal conducta.
ADMINISTRA TIVAS, ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS DEL Articulo 9. Para el caso de la celebracion de actos o convenios que
MUNICIPIO DE IXTLAN comprometan al municipio por un plazo mayor al periodo
constitucional deAyuntamiento, se requerira el acuerdo de las dos
TITULO PRIMERO terceras partes de los integrantesAgeintamiento.

OBJETIVO Y DEFINICIONES DEL REGLAMENTO
Articulo 10. A excepcion de los bienes de Comodato, los
CAPITULO| Ayuntamientos podran ejecutar sobre los bienes de dominio
DISPOSICIONES GENERALES privado, todos los actos de administracion y de dominio que regula
el derecho civil con las modalidades y cumpliendo los requisitos
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, interésestablecidos dentro del presente Reglamento y normatividad
social y de observancia general en el Municipio de Ixtlan, aplicable.
Michoacan, y permite desarrollar métodos capaces de garantizar
procedimientos eficientes y eficaces en el control de los bienesArticulo 11. La compra, venta, donacién, cesion o gravamen de
relativos a su patrimonio, mismos que son inventariables, para ldbienes inmuebles municipales, requerira de la aprobacion de las
oportuna presentacion de informacion o reportes ante lasdos terceras partes de integrantesAgeintamiento. Las areas
autoridades y Organismos normativos internos y externos, forjandaverdes de donacién que reciban los ayuntamientos, deberan ser
las bases para la transparencia del quehacer publico en materia éspacios jardinados, la o el fraccionador tendra la obligacion de
administracion de bienes patrimoniales municipales. equiparlas para tales efectos en términos del Codigo de Desarrollo
Urbano del Estado, deberan ser incorporadas como areas de uso
Articulo 2. El objetivo de este Reglamento es dar a conocer acomun de dominio publico. El Municipio sera el responsable de
las entidades y dependencias municipales las herramientaprotegerlas evitando cualquier invasion o uso distinto al establecido
para cumplir con los procedimientos establecidos en la
normatividad vigente, en materia de control patrimonial, asi Articulo 12. Los proyectos de construccion de obras de
como establecer las normas y procedimientos para laequipamiento urbano que se pretendan realizar en areas de
desincorporacion, destino final y baja de los bienes mueblesdonaciones Estatales o Municipales, deberan contar con la
gue conforman el patrimonio. aprobacién mayoritaria de vecinas y vecinos del desarrollo que
genero el area de donacion, en los términos de la Ley de
Articulo 3. Los Organismos Descentralizados estan facultadosParticipacion Ciudadana para el Estado de Michoacan de Ocampo.
para disponer de los bienes y derechos de su patrimonio segun la
normatividad juridica de su creacion, salvo aquellos que estérArticulo 13. Para la correcta observancia del presente reglamento
clasificados como bienes de dominio publico, los cuales requiererse deberan contemplar los siguientes ordenamientos juridicos,
su desincorporacion, conforme lo establece la Ley Estatal de lanismos que serviran de marco juridico para la correcta aplicacion

materia y el presente Reglamento. del mismo.

Articulo 4. Este Reglamento es de caracter general para losl. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
servidores publicos deRyuntamiento, y Oganismos

Descentralizados de caracter municipal. Il. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del

Estado de Michoacan de Ocampo;
Articulo 5. Este Reglamento orientara a los servidores publicos

municipales para llevar a cabo un adecuado y 6ptimo manejo déll. Ley de Responsabilidades de Los Servidores Publicos del
los bienes patrimoniales, considerando politicas, métodos y Estado de Michoacan de Ocampo;

técnicas enfocadas al buen uso y manejo de los bienes muebles e

inmuebles propiedad de las entidades municipales. IV. Ley de Planeacion del Estado de Michoacan de Ocampo;
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V.

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Reglamento Interior del Instituto para la Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Michoacan;

Ley deTransparencia ycceso a la Informacion Publica  VII.
del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Salud del Estado de Michoacan de Ocampo; VIII.

Cadigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo;

Cadigo de Justicidadministrativa del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo;
Ley General de Contabilidad Gubernamental; y IX.

Disposiciones Generales que tengan relacion con el
presente Reglamento.

Articulo 14. Para efecto del presente Reglamento, se entendera

por:

VI.

X.

Avallo: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el
valor de los bienes a una fecha determinada, presentado en
un dictamen técnico derivado del proceso de una
investigacion y analisis de mercado, en el que se indica elXI.
valor del bien, a partir de la descripcion de sus caracteristicas
fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien,
marca, serie, modelo, ubicacion, uso, entre otros, el cual es
emitido por un especialista en la materia;

XIl.
Bien inmueble: Recurso fisico que, por su naturaleza de
uso 0 consumo, no puede trasladarse de un lugar a otro,
como es el caso de un bien raiz;

Bien mueble: Objeto que, por su naturaleza de uso o
consumo, puede ser trasladado de un lugar a otro, es todo
aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas,
libreros, anaqueles, equipo de oficina en general, equipo
de transporte, semovientes, etc.;

Comodato: Es un contrato por el cual uno de los

contratantes concede gratuitamente el uso de un bien, y eXIII.

otro contrae la obligacion de restituirlo individualmente;

Control Interno: Funciéon que tiene por objeto
salvaguardar y preservar los bienes propiedad del

Ayuntamiento, y Qganismos Descentralizados, a través XIV.

de un conjunto de procedimientos basados en la
normatividad vigente;

Contrato: Los instrumentos que crean o transfieren XV.
obligaciones y derechos reciben el nombre de contratos.
Los contratos se perfeccionan por el mero consentimiento

de las partes; excepto aquellos que deban revestir una
forma establecida por la Ley;

Desde que se perfeccionan obligan a los contratantes no
s6lo al cumplimiento de lo expresamente pactado, sino

también a las consecuencias que, segln su naturaleza, son
conforme a la buena fe, a la costumbre o a la Ley;

Convenio: Es el acuerdo de dos o mas personas para
crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones;

Dacién en pagoActo juridico por el cual el deudor entrega

al acreedor una prestacion diferente de la debida, con el
consentimiento de éste. El deudor puede dar en pago sus
bienes a sus acreedores. Esta dacion, salvo pacto en
contrario, solo lo libera por el importe liquido de los bienes
entregados. Los convenios que al efecto celebren el deudor
y sus acreedores, se sujetaran a las reglas de la concurrencia
y prelacién de créditos;

Destino o uso de bienes municipalegisignacion que

se realiza de los bienes muebles e inmuebles en base a las
necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades o
DireccionesAdministrativas, para el desempefio de sus
funciones;

Donacién: Contrato por virtud del cual una persona
llamada donante, transfiere, en forma gratuita, una parte
de sus bienes presentes, a otra llamada donataria, quien
acepta dicha liberalidad;

Enajenacion: Acto que realiza eAyuntamiento y
Organismos Descentralizados de caracter municipal, para
trasmitir la propiedad y el dominio de sus bienes muebles
e inmuebles, a titulo oneroso;

Escritura publica: Es el instrumento original que el notario
asienta en el protocolo para hacer constar uno o mas actos
juridicos autorizando con su firma y sello, se entendera
también como escritura el acta que contenga un extracto
con los elementos personales y materiales del documento
en que se consigne un «contrato» o actos juridicos, siempre
gue esté firmada en cada una de sus hojas por quienes en él
intervengan y por el notario, quien ademas pondra el sello,
sefialara el nimero de hojas de que se compone, asi como
la relacion completa de sus anexos que se agregaran al
apéndice y relina los demas requisitos que sefiala la Ley;

Estudio Técnico: Es el diagndstico del bien mueble e
inmueble, donde se especifican las caracteristicas de
identificacién y las condiciones fisicas en la que se
encuentra;

Expediente técnico:Conjunto de documentos que se
generan en los actos o movimientos de adquisicion, de
altas y bajas de los bienes muebles e inmuebles;

Inventario General: Lista en la que se registran y
describen todos los bienes muebles e inmuebles propiedad
delAyuntamiento y Qyanismos Descentralizados, cuya
finalidad es llevar a cabo un control de las existencias,
cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y valor; se
integra por las cédulas de los bienes muebles patrimoniales,
cédula de bienes muebles patrimoniales de bajo costoy la
cédula de bienes inmuebles;
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XVI. Inventario Patrimonial: Es la cuantificacién de las IV. La o El Secretario;
existencias que se tienen en los activos, haciendo un
comparativo con lo que se tiene en registros o libros, V. La o ElTesorero;
clasificando los bienes para facilitar su manejo, (cédula de
bienes muebles patrimoniales y cedula de bienes inmuebles)y/I. La o El Contralor;

XVII. Libro especial de bienes muebles e inmuebles: . En los Oganismos Operadores Agua;

Documento que contiene el registro histérico de los
movimientos de bienes muebles e inmuebles propiedady||l.  La Junta de Gobierno;
del Ayuntamiento y Qganismos Descentralizados de
carécter municipal, con expresion de sus valoresy detodagx,  Directora o Director General de los Organismos
las qaracteristigas de identificacion, asi como el uso y Descentralizados;, y
destino de los bienes;
Comisario.

XVIII. Patrimonio Municipal: Es el conjunto de bienes muebles
e inmuebles que poseen Ryuntamientos y 10S  py Ep |os Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia:
Organismos Descentralizados de caracter municipal;

. Presidenta o Presidente;

XIX. Permuta: Contrato por el cual cada uno de los y
contratantes se obliga a darse un bien por otro; 1. Directora o Director General.

XX. Suesst%lsj?;datér‘gts):iﬁrsvzjlf)(ijlgdp:(?“lgz qbuizr:l(‘eege ?(?J?eséjal:jsc()j’el Lo anterior sin dejar de lado a las y los servidores publicos
A untamignto F()Zganismo Descentralizad(? d(f caracter municipales que manejen, administren, controlen o tengan bajo su
m):Jnicipal U ’0 compromiso ha quedado registrado en el resguardo bienes de propiedad municipal y de Organismos
resguardol delybien' Descentralizados de caracter municipal.

XXI. Resguardo:Documento que concentra las caracteristicas CONTROIll;IB—AL'JI'II?(?I\?gEIl,JATDI\O/IUN ICIPAL
de identificacion de los bienes, asi como nombre y firma
de los servidores publicos responsables de la asignacion, CAPITULO |
uso y control de los mismos;

INSTRUMENTOS RARA REGISTROY MOVIMIENTOS

XXII.  UMA: Valor de la unidad de medida y actualizacion; DE LOS@BIENES MUNICIRLES Y ORGANISMOS

PUBLICOS DE CARACTER MUNICIRL

XXIIl. Servidor Publico Municipal: Son servidores publicos ; . . )
municipales, los integrantes dgluntamiento, los titulares Articulo 16.El Ayuntamiento y Gganismos Descentralizados de
de las diferentes dependencias delministracién Pablica caracter municipal, ademas de observar el presente Reglamento,
Municipal y todos aquellos que desempefien un empleo deben dar estricto cumplimiento a las disposiciones establecidas
cargo o comision en la misma. Dichos servidores ptblicos €N €l Cddigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo, Ley de
municipales seran responsables por los delitos; y Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

relacionadas con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de

XXIV. Faltas administrativas que cometan durante su  Michoacan.
encargo. Unidades o DieccionesAdministrativas
Municipales: Areas que forman parte de una estructura Articulo 17. Con la finalidad de realizar un adecuado registro
administrativa dehyuntamiento y Qganismoguxiliares histérico y seguimiento sobre el estado que guardan los bienes
de Caracter municipal. muebles e inmuebles propiedad Aglintamiento y Gganismos

Descentralizados de caracter municipal, debera contarse con
CAPITULO I documento mismo que se detalla dentro del articulo préximo
SUJETOS OBLIGADOSA OBSER/AR EL PRESENTE siguiente; que ademas de lo anterior deberan de contener la expresion
REGLAMENTO de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destinos los
mismos.
Articulo 15. Son sujetos obligados a observar el presente
Reglamento son los siguientes: Articulo 18. Para la realizacién de lo anterior, se haré uso de Libro
Especial; documento que contendra las caracteristicas mencionadas

a) A nivel municipal: en el articulo anterior, al igual que los siguientes datos:

l. El Ayuntamiento como cuerpo colegiado; a) Para los bienes muebles los datos de identificacion son:

1. La Presidenta o Presidente Municipal, l. NUmero de inventario;

M1l La o El Sindico; Il Nombre del bien;
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11, Marca; 1. NUmero de inventario;

V. Modelo; 111. Marca, modelo;

V. NuUmero de serie; V. Serie;

VI. Estado de uso; V. Fotografia;

VII. Destino; VI. Uso;

VIIl.  Utilidad; VII. Numero de Comprobante Fiscal,;

IX. NUmero de comprobante fiscal; VIll.  Costo;

X. Fecha de adquisicion; I1X. Fecha de adquisicion; y

Xl. Costo; y X. Estado de conservacion.

XIl. Observaciones. Articulo 21. En tratandose de adquisiciones de bienes muebles,

b) Para los bienes inmuebles los datos de identificacion son:

Nombre del bien;

Calle y nimero;

con un costo igual o mayor a 35 UMA, deben registrarse
contablemente como un aumento en el activo, y en la cédula de
bienes muebles patrimoniales, aquellos con un costo inferior a 35
se registran solo en la cédula de bienes muebles patrimoniales de
bajo costo como medida de control interno, y los bienes con un
costo menor a este Ultimo se consideran bienes no inventariables y
no requeriran de control alguno.

11, Localidad;
Articulo 22.Derivado de lo anterior Ayuntamiento y Gganismos
V. Colindancias; Descentralizados, registraran sus activos en el informe mensual
que es presentado al Departamento de Sindicatura «Control de
V. Tipo de inmueble; Bienes Patrimoniales», a través del formato «Cédula de Bienes
Patrimoniales», con sus respectivas actualizaciones.
VI. Destino;
Articulo 23. La Contralora o Contralor Municipal o su equivalente
VII.  Superficie; dentro de los Organismos de caracter municipal, verificara la
realizacion del registro e inventario de los bienes muebles e inmuebles
VIIl.  Medio de adquisicion; del Municipio, cumpliendo con las normas para tal efecto, ademas
de mantener dicho inventario actualizado de forma anual.
IX. Valor;
De igual manera, realizara la vigilancia y revisién de las
X. Situacion legal; adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de los bienes
muebles e inmuebles que realicglintamiento, supeditado a las
XI. Régimen de propiedad, y normatividades aplicables en la materia, pudiendo manifestarse en
relacién a los mismos, al igual que su equivalente dentro de los
XIl.  Observaciones. Organismos de caracter municipal.

El Ayuntamiento aprueba los movimientos en el libro especial y laArticulo 24. En el Municipio, el responsable de elaborar el
o el sindico hace que se inscriban en el mismo, y para los Organismasventario general de bienes, es la Sindica o el Sindico Municipal y
Publicos de caracter municipal seran aprobados los movimientoda participacion del Contralor, quienes previamente realizaran una
por la Junta de Gobierno y registrados por su similar revision fisica de todos los bienes, al concluirlo deberan asentar
sus firmas junto con la de la Presidenta o Presidefgsgrera o
Articulo 19. De igual manera, para un cabal control sobre los Tesorero Municipal, la elaboracion de este inventario se realizara
bienes muebles se hara uso de un Inventario General; documentios veces al afio, el primero a mas tardar el tltimo dia habil del mes
en cual deberén estar registrados todos los bienes mueblede junio, el segundo el tltimo dia habil del mes de diciembre.
propiedad de las entidades municipales.
Articulo 25. Para los Organismos de caracter municipal, el
Articulo 20. El Inventario General de Bienes Muebles debera responsable de elaborar el inventario general de bienes muebles
contener las siguientes caracteristicas de identificacion: corresponde al Director General o su equivalente, conjuntamente
con el Comisario y el Organo de Control Interno, debiendo firmar

l. Nombre; simultaneamente lBesorera o €lesorero o sus homdlogos segun
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corresponda. autorizaciones, concesiones y demas prerrogativas a favor del
Municipio o sus entidades.

Articulo 26. Tratdndose especificamente del registro y control de

vehiculos automotores y maquinaria se debera especificar en érticulo 33. El Ayuntamiento, al igual que los @anismos

inventario de la siguiente manera: Descentralizados de caracter municipal, en caso de detectar
irregularidades, se coordinaran con la o el titular de la Contraloria
. NUmero de chasis y motor; Interna para elaborar el acta administrativa conforme a su
competencia a efecto de asegurar la salvaguarda del patrimonio
1. Comprobante Fiscal para acreditar; municipal.

I11. En caso de que un vehiculo requiera cambio de motor, séArticulo 34. Para adquisiciones o compras pagadas en moneda
debera anexar el comprobante fiscal del nuevo motor;  extranjera se tendra que realizar la conversion a pesos mexicanos,
y establecerse en los comprobantes fiscales, conforme al tipo de

IV. El titular de la Unidaédministrativa correspondiente; y ~ cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la
Federacion de acuerdo al dia de su pago; cantidad que debe reflejarse
V. De existir algin estado deficiente del vehiculo debera en la cédula de bienes muebles patrimoniales.

realizarse un dictamen técnico o legal segun corresponda,
con la finalidad de justificar mediante acta administrativa Articulo 35. En relacion a «maquinaria y equipo de seguridad
el estado que guarda el mismo; en la que intervendran epublica», con el objeto de llevar a cabo un control de inventarios en
usuario, la Contralora o Contralor y la Sindica o Sindico cuanto a adquisiciones, extravios, robos, destruccion,
Municipal. aseguramiento, decomiso, permuta o donacion, los servidores
publicos municipales se ajustaran a las disposiciones previstas en
El mismo tratamiento operaré para sus similares en los Organismoka Ley Federal d&rmas de Fuego y Explosivos, asi como a las
Descentralizados de caracter municipal. demas disposiciones legales aplicables, a fin de justificarlos con
las actas correspondientes. Independientemente, para el registro
Articulo 27. En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria,de altas y bajas del equipo en mencién se debera cumplir con la
el usuario de la unidad, tendra que reportarlo al titular de la Unidachormatividad establecida en este Reglamento.
Administrativa o Director de Area a efecto de levantar el acta
correspondiente en la Contraloria Interna, en este documentdrticulo 36. Para dar cabal cumplimiento a lo establecido en la
participaran: el usuario de la unidad, el jefe superior inmediato,Ley General de Contabilidad Gubernamental, que publica en el
Contralora o Contralor y Sindica o Sindico Municipal, este dltimo Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de agosto de 2012, los
tiene la obligacion de dar vista al Ministerio Publico para llevar a Lineamientos para la elaboracion del catalogo de bienes inmuebles
cabo las investigaciones pertinentes, y deslindar responsabilidadegue permita la interrelacion automatica con el clasificador por
objeto del gasto y la lista de cuentas, que establece los parametros
De igual manera, haran lo propio los titulares similares en losde estimacion de vida util, aprobados por el Consejo Nacional de
Organismos Descentralizados municipales. Armonizacion Contable, como a continuacion de detalla la «Guia
deVida Util y Porcentajes de Depreciacion».

Articulo 28. Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en _

sus portezuelas delanteras o en lugar visible una calcomania | cuena Cancepto i | epi
rotulado permanente de identificacién oficial del Municipio, u i I
Organismo Descentralizado municipal, segin corresponda.

123 BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO

1232 Viviendas 50 2
L . 1233 Edificios No Habitacionales 30 33

Articulo 29.Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de 53 Trmmmus P 2
las unidades administrativas, no deban contar con estai53s Tous siencs mmuchios 2 s
identificacion, tienen que obtener la autorizacion del Cabildo, o
Junta de Gobierno. 124 BIENES MUEBLES

1241 Mobiliario y Equipo de Administracién
Articulo 30. Los vehiculos, maquinaria pesaday equipo electronico 12411 | Muebles de Oficina y Estanteria 10 10
se aseguraran conforme al diagndéstico o estudio de viabilidad quegt2412 | Muebles, Excepto De Oficina v Estanteria 10 10
justifique la proteccién y salvaguarda del patrimonio, lo anterior |*>4*3 |Sauipo de Computoy de Tecnologias de a informacion ® 3

52.4.1.9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracién 10 10

se realizara considerando la suficiencia presupuestaria la cual esta
debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto d¢

l]I.Z.A.Z Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

R 1.2.4.2.1 | Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 333
presupuesto de egresos y dentro del programa correspondient 2222 | Aparatos Deporivos z %
1.2.4.2.3 |Céamaras Fotogréficas y de Video 3 333
Articulo 31. Tratandose de bienes muebles adquiridos en pagquetel; ;27 Towo wobiiaioy Equipo Educacionaly Recreativo S >
se debera desglosar, en el comprobante fiscal, el valor de cada bier,
con sus Caracten’sticas de identificacién. 1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.1 |Equipo Médico y de Laboratorio 5 20
Articulo 32. Se consideraran dentro del activo fijo los bienes [12432 |instumental Médico y de Laboratorio 5 20

intangibles, licencias de software, redes de computo, derechos,
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1244 | Equipo de Transporte Contralor para su validacion.
1.24.4.1 | Automéviles y Equipo Terrestre 5 20 . )

- Articulo 39. Para el caso de los bienes inmuebles que sean
1.24.4.2 | Carrocerias y Remolques 5 20 A . . .

: : propiedad deAyuntamiento y Qganismos Descentralizados
12443 | Equipo Aeroespacial ® ® publicos de caracter municipal, se realizaré Inventario General de
12444 | Equipo Ferroviario s 2 Muebles, mismo que debera contener todas las caracteristicas de
12445 | Embarcaciones 5 20 identificacion tales como:
1.24.49 |Otros Equipos de Transporte 5 20
1245 Equipo de Defensa y Seguridad 1 * * l. Nombre,
— - - 1. Zona,
1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.24.6.1 | Maquinaria y Equipo Agropecuario 10 10 Ml Ubicacion
1.24.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial 10 10
1.24.6.3 | Maquinaria y Equipo de Construccion 10 10 V. Medidas y colindancias,
12464 Sistemas de Aire  Acondicionado, Calefaccion 'y de 10 10
= | Refrigeracion Industrial y Comercial \. Tipo de inmueb|e,
1.24.6.5 | Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion 10 10
1.24.6.6 | Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos | 10 10 VI Superficie construida,
1.24.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
- VIL. Uso,
1.24.6.9 |Otros Equipos 10 10
VIII.  Medio de adquisicion,
1248 | Activos Bioldgicos
12481 |Bovinos 5 20 IX. Situacion legal,
1.24.8.2 |Porcinos 5 20
12483 |Aves 5 20 X. Valor; y,
1.24.84 | Ovinosy Caprinos 5 20 , . ,
i XI. Todos los demés datos que se solicitan en la cédula.

1.24.85 |Pecesy Acuicultura 5 20
12486 | Equinos 5 2 Articulo 40. La Contralora o Contralor municipal verificara que
12487 | Especies Menores y de Zooldgico 5 2 se realice el registro e inventario de los bienes muebles e inmuebles
12488 | Atbolesy Plantas 5 20 del Municipio, cumpliendo con las normas para tal efecto, ademas
12489 | Otros Activos Biologicos 5 20 de mantener dicho inventario actualizado.

Articulo 37. En el caso de que resulte incosteable la publicacién Asi como, eVigilar y revisar que las adquisiciones, enajenaciones
de la subasta publica en los diarios de mayor circulacion nacionay arrendamientos de los bienes muebles e inmuebles que realice el
y local por el costo-beneficio que este representa, se podra realizakyuntamiento y la prestacion de Servicios Publicos Municipales,
mediante mantas o carteles que deberan colocarse en lugares visibles supediten a lo establecido por la normatividad en la materia,
del Municipio, presentando las fotografias originales de los pudiendo manifestarse en relacion con los mismos
anuncios o carteles colocados.

Articulo 41. El sistema de informacién inmobiliaria, contempla
Articulo 38. Cuando los bienes, tanto en lo econémico como en sulos bienes del dominio publico y privado dsluntamiento y
volumen no sean de una magnitud representativa y el avalué result®rganismos Descentralizados publicos de caracter municipal, el
inconveniente para las entidades y dependencias municipales, esteial tiene como proposito obtener, generar y procesar informacion
sera elaborado por un experto en la materia, manifestado en hojmmobiliaria necesaria y oportuna, en la ejecucion de acciones
membretada, con firma y sello, en la que deberan expresarse lasoordinadas para el adecuado uso y destino de los bienes
siguientes: inmuebles.

l. Condiciones técnicas 0 mecanicas en que se encuentraArticulo 42. La integracion de la informacion a este sistema se

los bienes, realizara en un término que no exceda de un afio contado a partir de
la instalacion defyuntamiento y presentado al Cabildo para su
Il Caracteristicas de identificacion, conocimiento y opinién, en el caso de que se adquieran bienes

inmuebles, o eAyuntamiento reciba algun tipo de predios, se a
M. Avalu6 mismo que sera aprobado por Cabildo en caso decualquiera de sus formas, se debera realizar la actualizacién del

los Ayuntamientos; y inventario general y del sistema de informacion inmobiliaria en un
plazo de 90 dias habiles a partir de su adquisicion, presentando un
IV. Para el caso de los Organismos Descentralizados publicosnforme trimestral al cabildo; estas acciones seran realizadas por la

de caracter municipal haran lo propio en circunstancias Sindica o el Sindico municipal o sus equivalentes en los Organismos
similares, informando a la o el titular y Contralora o Descentralizados publicos de caracter municipal.
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Articulo 43.LosAyuntamientos dictan las normas reglamentarias
y procedimientos para el funcionamiento e integracion de estos

sistemas. M.

Articulo 44. La Sindica o el Sindico debe regularizar la propiedad

de los bienes inmuebles dentro de un plazo de 90 dias habiles, Iiv.

propio haran en el ambito de sus respectivas competencias el
Comisario, el Director General, el Organo de Control Interno o su

del Estado de Michoacan:;

Acuerdo de Cabildo, acta de la Junta de Gobierno, seglin sea
el caso, autorizando la adquisicion, via presupuesto de egresos;

Deberan estar consideradas en el presupuesto de egresos
respectivo, por lo que los bienes adquiridos se destinaran
a cumplir con los programas establecidgs; y

equivalente en los Organismos Descentralizados publicos de
caracter municipal. V. Reglamento del Comité de Obra Publigdquisiciones,
Enajenacioneg\rrendamientos y Contratacion de Servicios
Articulo 45. El Ayuntamiento tendra que solicitarle a sus de Bienes Muebles e Inmuebles.

Dependencias u Organismos que usen o tengan a su cuidado bienes

inmuebles propiedad municipal, la informacion, datos y Articulo 48. La adquisicion debera realizarse mediante licitacion
documentos en relacion a dichas propiedades con el propésito deublica, o en la modalidad que corresponda de acuerdo a la norma
que sean inscritas en el Sistema de Informacién Inmobiliaria. vigente, para asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes para losAyuntamientos y Qganismos
Descentralizados de caracter municipal, con la intervencién de la

Sindica o Sindico Municipal.

TITULO TERCERO
ACTOS RELACIONADOS CON LAADMINISTRACION
DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

CAPITULO
REQUISITOS ARA ADQUISICIONES DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES QUE DEBEN SER
CUBIERTOS POR LOSAYUNTAMIENTOS
U ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
DE CARACTER MUNICIRAL

Articulo 49. EIl Director General en los Organismos
Descentralizados municipales, elaborara el formato de cédula de
bienes muebles patrimoniales mensual por la adquisicion de los
bienes.

Articulo 50. La o elTitular de laTesoreria Municipal, o su
equivalente en los Organismos Descentralizados de caracter
Articulo 46. Los actos mas frecuentes que surgen en materiamunicipal, debe registrar contablemente la adquisicion del bien.
patrimonial en las entidades municipales son:

Articulo 51. Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles
de identificarse de manera indubitable y su valor excede de tres mil
UMA, podra ratificarse el contrato ante fedatario publico, ello sin
dejar de lado su registro en el inventario y en el libro especial de la
entidad municipal, al igual que la péliza correspondiente.

l. Adquisiciones;
1. Donaciones recibidas;

M1l Dacion en pago;
Articulo 52. La adquisicion por donacion bienes inmuebles es el

V. Enajenaciones; acto mediante el cual&yuntamiento u Qyanismo Descentralizado
de caracter municipal, recibe bienes muebles de forma gratuita de
V. Robos; una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes los
entregan de forma voluntaria con plena libertad.
VI. Siniestros;
Articulo 53. Para la adquisicion por donacién de bienes inmuebles
VIl.  Destruccién de bienes obsoletos; se requiere la observancia de lo siguiente:
VIIl.  Donaciones otorgadas; l. Observar lo establecido en la Ley Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionadas

IX. Permutas; y con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan;
X. Comodato entre dependencias o Entidades Estatales yl. Convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas
Federales. del donativo y la legal procedencia del bien;

Articulo 47. Para el caso de adquisiciones de bienes muebledll.

mediante compra se requiere la observancia de lo establecido en
los siguientes ordenamientos legales:

IV.

. Cadigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo;

1. Ley deAdquisiciones Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles

Si el valor de los muebles excede de la cantidad de quinientas
UMA, la donacién debera hacerse en escritura publica;

LaTesoreria Municipal o su equivalente en logadDismos
Descentralizados caracter municipal, expedira el recibo
oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien en
especie; si este se desconoce se establecera el precio
estimado de mercado;
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\Y Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad IV. autorizando la adquisicion, via presupuesto de egresos;
municipal; y
V. Los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los planes
VI. Pdliza correspondiente. y programas previamente establecidos, y
Articulo 54. La adquisicion por dacion en pago, es el acto medianteVI. La compra debe otorgarse en escritura publica.

el cual eAyuntamiento y Qganismo Descentralizado de caracter

municipal, aceptan recibir bienes inmuebles o0 muebles de unarticulo 57.La Sindica o el Sindico Municipal d&funtamiento
persona fisica o juridica colectiva quienes los entregan para cubrio su equivalente en los Organismos Descentralizados de caracter
créditos fiscales o adeudos a su cargo. municipal, elaborara la actualizaciéon administrativa del inventario,

por la adquisicion de los bienes.

Articulo 55. Para la adquisicién por dacion en pago se requiere la
observancia de lo siguiente: Articulo 58. La Sindica o el Sindico Municipal con la intervencion

VI.

VII.

VIIL.

IX.

de la Contralora o Contralor Municipal, realizaran las gestiones
Observar las disposiciones de dacion en pago, previstasiecesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles

en el Cadigo Civil del Estado de Michoacan; adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles
contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo un informe
Asi como lo previsto en Ley dAdquisiciones, trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinién.

Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionadas

con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de MichoacanArticulo 59. La o el titular de lalesoreria Municipal, o su
equivalente en los Organismos Descentralizados, deberan registrar

Cuando el bien objeto de la dacién en pago, sea por motivacontablemente la adquisicion del bien.

de la instauracién del procedimiento administrativo de

ejecucion, la aceptacion se tendra por formalizada una veZArticulo 60. De igual manera debera realizarse registro en el

que el embargo quede firme y las autoridades fiscalesinventario de bienes inmuebles, libro especial de la entidad municipal

puedan disponer fisicamente del bien; y en el Sistema de Informacién Inmobiliaria, esto sin dejar de lado
la Péliza correspondiente.

En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes

muebles de facil realizacion se aceptaran siempre y cuanddr ticulo 61. La Tesoreria Municipal o su equivalente en los

se puedan incorporar al patrimonio del Municipio y su Organismos Descentralizados de caracter municipal, expedira el

valuacion se determine por perito calificado en la materia, recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien; si no

designado por la entidad municipal; se conoce se establecera a precio del avallo por perito calificado
en la materia, o en su defecto a valor catastral.

Acta de Cabildo sefialando motivos del tipo de pago, monto,

y destino del bien; Articulo 62. La o el titular de lalesoreria Municipal, o su
equivalente en los Organismos Descentralizados de caracter

Convenio de dacién por el pago en especie, donde semunicipal, debe registrar contablemente la adquisicién del bien.

precisen las caracteristicas del bien o bienes y la legalRegistro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial de la

procedencia del mismo; entidad municipal y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria, asi
como la pdliza correspondiente.

Recibo oficial de ingresos donde se especifique el total del

adeudo fiscal y el valor del bien en especie, emitido por la Articulo 63. Para la adquisicion de bienes inmuebles por dacion

Tesoreria Municipal o su equivalente en logadismos en pago se requiere la observancia de lo establecido en los siguientes:

Descentralizados de caracter municipal;

. Cadigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo;

Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad

municipal; y 1. Ley deAdquisicionesArrendamientos y Prestacion de

Servicios relacionadas con Bienes Muebles e Inmuebles
Pdliza correspondiente. del Estado de Michoacan:;

Articulo 56. Para la adquisicion por compra de bienes inmuebleslIl. Convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas
se requiere la observancia de lo establecido en los siguientes: del donativo y la legal procedencia;

Cadigo Civil del Estado de Michoacan de Ocampo; V. Instrumento donde se acredite libre de gravamen; y

Ley deAdquisicionesArrendamientos y Prestacion de V. Escritura publica con la que se acredite la donacion.

Servicios relacionadas con Bienes Muebles e Inmuebles

del Estado de Michoacan:; Articulo 64. La o el titular de lalesoreria Municipal, o su
equivalente en los Organismos Descentralizados de caracter

Acta de Cabildo, de Junta de Gobierno, segun sea el casmunicipal, debe registrar contablemente la adquisicién del bien
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ello con el Registro en el inventario de bienes inmuebles, libroreferidos, se sometera a consideraciéAglahtamiento constituido
especial de la entidad municipal y en el Sistema de Informacionen cabildo para la resoluciéon del acuerdo respectivo, lo propio

Inmobiliaria, asi como la péliza correspondiente.

haran los Organismos puUblicos Descentralizados de caracter

municipal.

TITULO CUARTO
REQUISITOS RRA LA BAJA DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES QUE DEBEN SER PRESEMDOS
EL AYUNTAMIENTO Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS DE
CARACTERMUNICIPAL l.

CAPITULO
MENCION DE LOS REQUISITOS

Articulo 65. Para realizar la baja de bienes muebles, es necesario

integrar un expediente técnico que contenga la documentacion

relativa a la baja del bien mueble, mismo que debera ser enviado al
Ayuntamiento y Oganismos Descentralizados de caracter Il.
municipal, segin corresponda, para su analisis y revision.

Articulo 66. La baja por enajenacion es el acto que realiza el
Ayuntamiento y Oganismos Descentralizados de caracter Il
municipal, para trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a
titulo oneroso.

V.
Articulo 67. Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus
caracteristicas y condiciones, ya no sean de utilidad para la¥.
entidades y dependencias municipales, los cuales deberan ser
avalados mediante acta administrativa firmada por:

VI.
a) En el caso deRyuntamiento:

. La Sindica o Sindico;

Articulo 70. Debera realizarsActa de Cabildo o de Junta de
Gobierno, segun corresponda, donde se estableceran los siguientes
sefialamientos:

Que la necesidad de las enajenaciones responda a la
ejecucion de un programa cuyo objetivo sea la satisfaccion
del suelo urbano para vivienda, atendiendo
preferentemente a la poblacién urbana y rural de bajos
ingresos, o bien al impulso o fomento de las actividades
productivas o de desarrollo y/o asistencia social, civica,
deportiva o cultural de sus comunidades;

Que en la solicitud respectiva se especifique el destino
que se proyecte dar al producto que se obtenga con la
enajenacion o gravamen;

Autorizacion para darlos de baja del inventario general de
bienes muebles;

Baja contable a precio de costo historico o de registro;

El nimero de inventario y las caracteristicas de
identificacion; y

Que se anexe un avalto expedido por la Comision Nacional
deAvallos de Bienes Nacionales, por una Institucién de
crédito debidamente acreditada o por el Catastro.

Articulo 71. La enajenacion de los bienes muebles e inmuebles de

1. La Tesorera desorero;

los municipios sera a través de subasta publica que garantice al

municipio las mejores condiciones posibles en cuanto a precio de

111. La Secretaria 0 Secretario; y

venta, enviando a Auditoria Superior de Michoacan la publicacion

de la convocatoridAsi mismo, se realizara invitacion por escrito

V. Contralora o Contralor

con 15 dias habiles de anticipacion a la Contraloria Municipal,

para que asista un representante a presenciar la subasta publica,

b) Para el caso de los Organismos Descentralizados publicos:

con el propdsito de que éste verifique y firme Gnicamente como

observador del evento.

l. La o el Director General;

Articulo 72. El acta de fallo de la enajenacion en subasta publica

1. Comisario; y
1. Contralora o Contralor I

Articulo 68. La enajenacion de los bienes muebles del dominio I1.
privado del Municipio, requerird la autorizacion previa del
Ayuntamiento, la cual debera publicarse en el Periodico Oficial dellll.
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo
acompafiando a la misma el avaltio del bien, fecha y hora en la qui¥’.
se celebrara la subasta publica. S6lo podran enajenarse los bienes
muebles, que, previo acuerdo dejluntamiento, ya no se V.
consideren Utiles para el servicio publico por haber sido amortizados
o considerados como chatarra. VI.

Articulo 69. Una vez que se cuente con el acta administrativa

debidamente soportada y firmada por los servidores publicos ante¥Il.

contendra como minimo los siguientes requisitos:

Nombre del municipio;

Dia y hora del evento;

Lugar del evento;

NUmero de subasta;

Servidores publicos presentes en el acto;

Personas que cumplieron con las bases para participar en
la subasta;

Nombre de los participantes;
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VIII.  Descripcion de los bienes subastados; baja del bien mueble;

IX. Nombre de los ganadores; VII. Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el
cobro del seguro o reintegro fincado al servidor publico

X. Hora de cierre del acta; y responsable del resguardo del bien mueble;

XI. Apartado de firmas de la misma, indicando nombres y VIIl.  Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad

cargos de los servidores publicos municipales. municipal; y
Articulo 73. Al momento de la venta de los bienes se deberalX.
expedir el recibo oficial de ingresos por parte d@dsoreria
Municipal direccion, o su equivalente, por los recursos obtenidosArticulo 76. Los bienes muebles délyuntamiento y

de la enajenacion de los bienes, y el registro contable por la baja@rganismos publicos de caracter municipal que, por sus
costo histérico de igual forma obrara lo anterior dentro del Registrocaracteristicas, o condiciones no pueden seguir siendo utilizados
en el inventario y en el libro especial de la entidad municipal, al para el fin que tenian destinados, o su vida Gtil haya concluido,

Pdliza correspondiente.

igual que la Péliza correspondiente.

Articulo 74. El Ayuntamiento, previo el cumplimiento de los

y su reparacion es incosteable, podran ser destruidos y

eliminados del inventario general de bienes muebles, en su caso

requisitos establecidos de |ppdra autorizar la enajenacion directa
en forma onerosa de inmuebles fuera de subasta, cuando se trate Agiculo 77. Para el caso de la obsolescencia de los bienes muebles
satisfacer necesidades de suelo urbano para vivienda o para otse debera realizarse en base a lo siguiente:

objeto de beneficio colectivo.

I.
CAPITULO Il
BAJA DE BIENES MUEBLES

Articulo 75. Para el caso de que ocurra un robo o siniestro, mismo
que a consecuencia de ello se deba realizar la baja del bien mueble,
debera cumplirse con la normativa aplicable, al igual que con los
instrumentos que a continuacion se mencionan. 1.

Cadigo Penal del Estado de Michoacan de Ocampo;

Acta administrativa interna levantada por el titular de la
Contraloria o su equivalente en los Organismos
Descentralizados publicos de caracter municipal, donde
se establezcan los hechos ocurridos que causaron el robo o

siniestro, describiendo las caracteristicas de identificacionlll.

del bien mueble, mismas que deben coincidir con las
descritas en la denuncia realizada o carpeta de investigacion
ante el Ministerio Publico, mencionando si se fincé algun
tipo de responsabilidad;

V.

Copia certificada de la denuncia realizada o carpeta de
investigacion ante el Ministerio Publico;

también del activo fijo.

Estudio técnico en el que se justifique que los bienes por
sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha
determinado que su reparacion es incosteable para la entidad
publica, en cuanto a precio calidad y financiamiento, por tal
motivo son susceptibles de ser destruidos y como
consecuencia dados de baja de los inventarios;

Acta administrativa interna firmada por la Sindica o el Sindico,
LA Secretaria 0 Secretari@sorera desorero y Contralora

o Contralor municipal; en el caso de los Organismos
Descentralizados publicos por sus equivalentes, donde se
avale el estudio técnico de los bienes susceptibles a destruir,
resaltando las caracteristicas de identificacion de los bienes,
incluyendo su nimero de inventario;

Acta de Cabildo o de la Junta de Gobierno segun
corresponda, en donde se autorice la baja de los bienes
muebles para su destruccién, mencionando los motivos,
nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion;

Realizar invitacion por escrito con 15 dias habiles de
anticipacion a la Contraloria Municipal, para que asista
un representante a presenciar el acto de destruccion, con
el proposito de que éste verifique y firme Unicamente

IV. Acta de cabildo en dondeluntamiento autorice la baja como observador del evento;
del bien mueble por robo o siniestro, precisado las
caracteristicas de identificacion del mismo, lo propio haran V. Al momento de la destruccién, se levantara acta
los Organismos Descentralizados y Publicos de caracter administrativa, elaborada por el la Contralora o Contralor,
municipal; la Sindica o el Sindico, la Secretaria o Secrefbegnrera
o Tesorero en la que se especifique la relacion y total de
\A Tratandose del parque vehicular asegurado se anexara copia los bienes destruidos, asi como los actos, circunstancias y
certificada de la pdliza del seguro y copia certificada del hechos ocurridos en el evento;
dictamen donde se especifique que es pérdida total por
robo o siniestro del bien mencionando los datos de VI. Para los Organismos Descentralizados Publicos de caracter
identificacion, mismos que deben coincidir con las actas municipal, el acta debera ser levantada por sus equivalentes;
mencionadas; en caso de que no se cuente con Organo de Control Interno,
dicha acta sera avalada por el titular de la Contraloria del
VI. Copia de la pdliza correspondiente donde se registré la Ayuntamiento;
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VIl.  Fotografias originales que evidencien el proceso de
destruccion de los bienes;

VIII.  Registro en elinventario y en el libro especial de la entidad |I.

municipal; y

IX. Péliza correspondiente.

Articulo 78. La baja por donacion, es el acto mediante el cual el
Ayuntamiento y Qganismos Descentralizados Publicos de
Caracter municipal, transfieren en forma gratuita, bienes muebles
de su propiedad a una persona fisica o juridica colectiva.

Articulo 79. Los Organismos Descentralizados para la Prestacion)|
del Servicio d&gua Potabledlcantarillado y Saneamiento, pueden
donar sus bienes que hayan cumplido con su vida til.

Articulo 80. Para la baja de bienes muebles por donacion se requiere
la observancia de los siguientes:

. Peticién escrita formulada por la persona fisica, o juridica v
colectiva que solicite el o los bienes, dirigida a la Presidenta
o Presidente Municipal o su homologo en los Organismosv
Descentralizados Municipales, donde se mencione el uso
y destino que se les dara a los bienes donados;

1. Estudio socioeconémico elaborado pakalintamiento u
Organismo Descentralizado Municipal, en el que se
justifique el otorgamiento del bien sujeto a donar;

1. Acta de Cabildo o de la Junta de Gobhierno segun
corresponda, en donde se autorice la baja de los biene
muebles por donacién, mencionando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacion; |

V. Convenio por la donacion de los bienes concedidos,
especificando el total de bienes muebles, con sus caracteristicas
de identificacion, incluyendo el nimero de inventario;

V. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados!!-
dirigidos a la Presidenta o Presidente Municipal o su
homologo en los Organismos Descentralizados de caracter
municipal, en la que se haga constar la recepcién de lod!!-
mismos, asi como fotocopia de su identificacion, domicilio
particular y demas datos necesarios para su localizacién;

VL. Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad IV-
municipal; y
VII.  Pdliza correspondiente. V.

Articulo 81. La baja de bienes muebles no localizados, es el actoVI.
mediante el cual eyuntamiento o los Qanismos
Descentralizados y de caracter municipal, excluyen de sus
inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente. VIL.

Articulo 82. Para la baja de bienes muebles no localizados se
requiere la observancia de los siguientes:

l. Que los bienes muebles inventariados que se pretendawl.

dar de baja no tengan un costo igual o mayor a los 35

UMA y no pertenezcan al periodo constitucional de su
administracion municipal;

Acta levantada por la o el titular de la Contraloria Interna,
en la que se establezca fehacientemente que los bienes
fueron buscados minuciosamente en las instalaciones de
las Entidades y Dependencias Publicas Municipales,
describiendo sus caracteristicas y el nimero de inventario
que le corresponde, el procedimiento administrativo en
contra del servidor publico que tiene bajo su resguardo el
bien o bienes no localizados, dejando establecido si existe
sancion impuesta al servidor publico;

Acta de Cabildo o de la Junta de Gobierno segun sea el caso,
en la que se apruebe la baja de los bienes, mencionando; que
se autoriza la baja por ser bienes no localizados fisicamente,
el nimero de inventario, nombre y la descripcion de las
caracteristicas de identificacion de los mismos;

Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad
municipal; y

Pdliza correspondiente.

Avrticulo 83. La baja de bienes por dacién en pago, es el acto mediante
el cual elAyuntamiento u Qyanismo Descentralizado de caracter
municipal, acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica
colectiva, quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir
con pagos de adeudos de la administracion pablica municipal.

értl’culo 84. Para la baja de bienes muebles por dacion en pago se
requiere la observancia de los siguientes:

Observar las disposiciones de dacion en pago, previstas
en Ley deAdquisicionesArrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Michoacén;

Observar las disposiciones de la Ley de Hacienda
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo;

Acta de Cabildo o de la Junta de Gobierno, segun
corresponda, en donde se autoriza la baja de los bienes
muebles por dacion en pago;

Mencion de los motivos que acontecieron para que la misma
ocurriera;

Nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion;

Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se
precisen las caracteristicas del bien o bienes;

El registro que se realizara contablemente la dacion del
bien, mismo que sera realizado por la o el titular de la
Tesoreria Municipal, o su equivalente en logadismos
Descentralizados y de caracter municipal;

Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad
municipal; y
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IX. Pdliza correspondiente.

Articulo 92. Para lo anterior se debera cumplir con lo establecido

dentro de los siguiente:

Articulo 85. Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio,

o deshacerse de manera oficial de aquellos que tengan vida Util pdr
un periodo determinado, se observara en el presente Reglamento,
ademas de lo establecido en la Ley de Salud del Estado de Michoacan
de Ocampo y el Cédigo de Justigidministrativa del Estado de 1.
Michoacan de Ocampo, al igual que las leyes de salud que
intervengan en la misma.

Articulo 86.La o el titular de laTesoreria Municipal, o su Il
equivalente en los Organismos Descentralizados publicos de
caracter municipal, registraran contablemente la baja del bien. Y
Articulo 87. De igual manera lo anterior, debera contar con Registro
en el inventario y en el libro especial de la entidad municipal, la
igual que su Pdliza correspondiente.

CAPITULO Il
DESINCORPORACION DE BIENES V.

Articulo 88. Los bienes de dominio publico de los Municipios,
podran ser desincorporados, mediante acuerdo de las dos tercer%
partes de integrantes dgluntamiento, cuando por algiin motivo )
dejen de ser Utiles para fines de servicio publico o sean solicitados
para realizar un proyecto de beneficio social, plenamente justificado,
de provecho comunitario y bajo criterios de desarrollo sustentable.
Articulo 89. A la solicitud que para estos efectos realicen los Vil
Ayuntamientos, deberd acompafiarse:

l. Un dictamen técnico que justifique la desincorporacion; Vil

1. Tratandose de inmuebles, un plano de localizacion de los
mismos, en el que se sefiale la superficie total del inmueblegy
y sus medidas y colindancias; y

M. La especificacion del aprovechamiento que se pretenda
dar al bien. Tratdndose de inmuebles, dicho

Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Ley deAdquisicionesArrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Michoacan;

Elaborar solicitud del bien requerido por la Unidad
Administrativa;

Oficio de aceptacién por el comodato del bien, elaborado
por la o el titular del area que otorga el bien, anotando
todas las caracteristicas de identificacion, niamero de
inventario y nombre de la persona que tiene bajo su
resguardo dicho bien;

Acta administrativa levantada por la Contraloria, la que se
haré constar la transferencia del bien, asi como las
caracteristicas y datos de identificacion;

En los Organismos Descentralizados de caracter municipal,
el acta deberé ser levantada por el titular del Organo de
Control Interno, en caso de no existir esa figura la levantara
el titular de la Contraloria interna dgluntamiento;

El titular de la Unidad\dministrativa o Director de Area
correspondiente, llevard a cabo la actualizacion del
resguardo de los bienes y del inventario;

Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad
municipal; y

Pdliza correspondiente.

CAPITULOV
BAJA DE BIENES INMUEBLES

aprovechamiento debera ser compatible con las articulo 93. La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual el
correspondientes declaratorias de previsiones, reservasayuntamiento y Qanismos puiblicos Descentralizados, excluyen

usos y destinos que sefialen los planes y programas dgn bien de su inventario general de bienes inmuebles, considerando lo
desarrollo urbano municipales. estipulado en la Ley dedquisicionesArrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado
Articulo 90. Para el caso de que no se cumplan estos requisitosge Michoacan, Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
no procedera la desincorporacion, si a pesar de ello se realiza logcampo y demas disposiciones legales aplicables.
funcionarios se sujetardn a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, lasArticulo 94.Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizacion
desincorporaciones se daran con una clausula de reversion, patke las dos terceras partes de los integrante8ydeitamiento,
que en el caso de que no se cumpla con los fines previstos el biggrevio dictamen de la Comisién dgluntamiento correspondiente.
pueda volver al patrimonio municipal.
Articulo 95. Para la baja de bienes inmuebles se requiere la
CAPITULO IV observancia de los siguientes requisitos:
CONTRATO DE COMODATO DE BIENES MUEBLES
ENTRE UNIDADESADMINISTRATIVAS a)Acuerdo de Cabildo o de la Junta de Gobierno segln sea el
caso, y que en su caso deberan contener:
Articulo 91. Cuando se realicen convenios de comodato de bienes
muebles entre Unidad@siministrativas del mismayuntamiento l.
u Organismos Descentralizados, se llevara a cabo la actualizaciéon
en las cédulas correspondientes.

Exposicion de los motivos de la enajenacion del bien o de
cualquier otro acto o contrato que implique la transmision
de la propiedad del inmueble;
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VL.

VIL.

VIIL.

contratantes se obliga a darse un bien por otro.

Superficie, medidas, colindancias, ubicacion exacta del Articulo 97.Acto mediante el cual Alyuntamiento, los @anismos
inmueble y sus caracteristicas de identificacion. El uso y Publicos Descentralizados publicos de caracter municipal, llevan

destino que se le darg;

a cabo el intercambio de bienes muebles con instituciones publicas

o particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

Valor catastral del inmueble, emitido por la Direccion de

Catastro del Estado, o bien por la direccion de catastroArticulo 98. Para la permuta de bienes muebles sera necesario

municipal en caso de subasta;

Documento con el que se acredite la propiedad (Escritural.
Publica);

Mencion de que el inmueble no esta destinado a un servidoil.
publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico,
histérico o artistico, para lo cual se tendra la certificacion
por la autoridad competente;

Fotografias originales que evidencien el estado actual dellll.
bien;

Autorizacion de la baja emitida porAfuntamiento;

V.
La solicitud enviada a la Legislatura, se debera acompanar
con los siguientes datos:

V.
a) Superficie;
b) Medidas;

VI.
C) Linderos;

VII.
d) Ubicacion exacta del inmueble;

VIl
e) Valor fiscal y comercial del inmueble certificado

por perito autorizado en la materia; IX.

f) Condiciones de la operacion y motivos que se

tengan para realizarla, documentacion que acredite X.
la propiedad del inmueble;

contar con los siguientes:

Acreditar fehacientemente la necesidad de la permutay el
beneficio social que esta reporta al Municipio;

Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de
identificarse de manera indubitable y su valor excede de
tres mil UMA, podra ratificarse el contrato ante fedatario
publico;

Solicitud delAyuntamiento o de sus @anismos
Descentralizados dirigida a la persona fisica o juridica
colectiva propietaria del bien;

Avalu6 de los bienes que se van a intercambiaitido
por institucién publica o por perito calificado en la materia;

Certificacion del acta de Cabildo donde se aprueba la
permuta, anotando los motivos que originaron este contrato
mencionando las caracteristicas de los bienes;

Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;
Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes;

Comprobante fiscal correspondientes;

Registro en el inventario y en el libro especial de la entidad
municipal; y

Pdliza correspondiente.

Articulo 99. La permuta de bienes inmuebles es el acto mediante

s)] Comprobacién de que el inmueble no esta el cual elAyuntamiento o los @anismos Descentralizados
destinado a un servicio publico municipal y que Municipales llevan a cabo el intercambio de bienes inmuebles con
no tiene un valor arqueoldgico, histérico o artistico, Instituciones Publicas o particulares para cumplir con sus planes

certificado por la autoridad competente;y

h) En caso de enajenacion, mencionar el destino que
se dard a los fondos que se obtengan de la
enajenacion.

y programas especificos.

CAPITULO I
RESGUARDO

Articulo 100. El resguardo es una medida administrativa como
Registro de baja en el inventario general de bienesparte del control interno, que permite la asignacion y uso de bienes

inmuebles, en el libro especial; y

muebles propiedad de las entidades municipales, responsabilizando

al servidor publico o usuario de su custodia.

Registro contable por la baja del bien inmueble.

Articulo 101. El documento denominado resguardo, debera

TITULO QUINTO

contener las caracteristicas de identificacion de los bienes, la unidad

administrativa a la que estan adscritos, asi como el nombre y firma

CAPITULO
PERMUTAS

de la persona usuaria.

Articulo 102. El funcionario, servidor publico o empleado de la
Articulo 96. La permuta es un contrato por el cual cada uno de losadministracion publica municipal centralizada o descentralizada

gue tenga el resguardo de bienes muebles, inmuebles o intangibles,
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sera directamente responsable antyahtamiento y cualquier  (5)
dafio debera ser reportado a la Sindicatura Municipal.

TITULO SEPTIMO
INTEGRACION DE LACLAVE DE REGISTRO (6)

CAPITULO UNICO
CARACTERISTICAS DE LACLAVE DE REGISTRO
Q)
Articulo 103. Para la identificacion y control de los bienes que
forman parte del patrimonio délyuntamiento, deberan contar
con un cédigo que sera llamado clave de registro del inventario.

Articulo 104. La integracion de la clave de registro del inventario
estara integrada de la siguiente manera: (8)

l. Las tres primeras letras del nombre del Municipio;

Il. El nGmero que le corresponde al municipio; y
©)
M. La clave de la dependencia general, estos dos Ultimos datos
seran tomados de los catalogos del Manual de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Municipio ademas del nimero consecutivo
correspondiente al bien, entre otros.

TITULO OCT AVO
ANEXOS

CAPITULO UNICO
INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LAS CEDULA BIENES
MUEBLES E INMUEBLES RTRIMONIALES
Y TARJETA DE RESGUARDO

(10)

Articulo 105. Para el llenado de los instructivos segun sea el caso
debera realizarse de la siguiente manera, ello segiin corresponda el
caso:

A) INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA «CEDULA DE
BIENES MUEBLES» (11)
No. EN ELCONCEPD SEANOTARA:

(1) MUNICIPIO: EL NOMBRE DEL MUNICIPIO. (12)

(20 NUMERO DEL MUNICIPIO: EL NUMERO DEL
MUNICIPIO.

(13)

(3)  ENTIDAD MUNICIPAL: MARCAR CON UNA «X»
EN EL RECUADRO ESABLECIDO SI ES
AYUNTAMIENTO, ORGANISMO
DESCENTRALIZADO MUNICIRAL OPERADOR DE
AGUA, SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRALDE LA FAMILIA U
OTROS, EN ESTE ULIMO CASO DEBERA
ESPECIFICAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD
CORRESPONDIENTE.

(14)

(15)

(4)  FECHA: DIA, MESY ANO DE ELABORACION O
ACTUALIZACION DE LA CEDULA.

(16)

ELABORO: NOMBREY CARGO DEL SER/IDOR
PUBLICO QUE ELABORO EL CEDULA DE BIENES
MUEBLES RATRIMONIALES.

REVISO: NOMBREY CARGO DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE REVISO LA CEDULA DE BIENES
MUEBLES RATRIMONIALES.

HOJA: EL NUMERO DE HOJA QUE LE
CORRESPONDEA LA CEDULA DE BIENES
MUEBLES RATRIMONIALES. REGISTRANDO EL
PRIMEROY ULTIMO FOLIO CONSECUTIVO,
EJEMPLO: | DE 999, 2 DE 999, 3 DE 999,....ETC.

NUM. PROGRESIVO: EL NUMERO PROGRESIVO
GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES CON LOS QUE CUENRA LA
ENTIDAD, EJEMPLO: |, 2, 3, 4, 5,....ETC.

NUM. DE CUENTA: EL NUMERO DE LACUENT,

SUBCUENTRY SUBSUBCUENTR DELACTIVO FIJO

AFECTADA AL REGISTRAR ELBIEN MUEBLE

PATRIMONIAL, DE ACUERDO AL CATALOGO

ESTABLECIDO EN EL MANUAL UNICO DE
CONTABILIDAD GUBERNAMETAL PARA LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PUBLICAS DEL
GOBIERNOY MUNICIPIOS DEL ESTADO DE

MICHOACAN DE OCAMPO VIGENTE.

NOMBRE DE LA CUENTA: EL NOMBRE DE LA

CUENTA SUBCUENTA Y SUBSUBCUENTR DEL

ACTIVO FIJOAFECTADA AL REGISTRAR ELBIEN

INMUEBLE DE ACUERDO AL CATALOGO

ESTABLECIDO EN EL MANUAL UNICO DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PUBLICAS DEL
GOBIERNOY MUNICIPIOS DEL ESTADO DE

MICHOACAN VIGENTE.

NUMERO DE INVENTARIO: LA CLAVE DE
REGISTRO QUE SASIGNA A CADA UNO DE LOS
BIENES POR LAENTIDAD MUNICIPAL

NUMERO DE RESGUARDO: EL NUMERO DE LA
TARJETA DE RESGUARDO DELBIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSD.

NOMBRE DEL RESGUADATARIO: NOMBRE DEL
ELNOMBRE DELSER/IDOR PUBLICO QUETIENE
EN USO O RESGUARDO EIRESGUARDAARIO:
BIEN MUEBLE FATRIMONIAL DE BAJO COSTD.

NOMBRE DEL MUEBLE: EL NOMBRE DEL BIEN
MUEBLE PATRIMONIAL DE BAJO COSTD.

MARCA: LA MARCA CORRESPONDIENTEAL
BIEN MUEBLE FATRIMONIAL DE BAJO COSTD.

MODELO: EL MODELO DEL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSD.
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(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

NUMERO DE SERIE: EL NUMERO COMPLETO DE
LASERIE CORRESPONDIENTEALBIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSTD.

ESTADO DE USO: ELESTADO DE USO EN ELQUE
SE ENCUENTRA EL BIEN MUEBLE DE BAJO
COSTO (BUENO, REGULAR, MALO, E
INSERVIBLE).

COMPROBANTE FISCAL: EL NUMERO DE
COMPROBANTE FISCAL, FECHA, NOMBRE DEL
PROVEEDORYCOSTO UNITARIO DEL BIEN
MUEBLE PATRIMONIAL DE BAJO COSTO.

POLIZA: ANOTAR EL TIPO DE POLIZA, EL
NUMERO CORRESPONDIENTE LA MISMA Y LA
FECHA DE ELABORACION.

RECURSO: ELTIPO DE RECURSQAPLICADO
PARA LA ADQUISICION DEL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSD, EJEMPLO:
PAGOS REALIZADOS CON RECURSOS PROPIOS.
RAMO 33 U OTROS.

MOVIMIENTOS: LA FECHA EN QUE REGISTRAN
EL ALTA O LA BAJA DEL BIEN MUEBLE SEGUN
CORRESPONDA.

AREA RESPONSABLE: EL NOMBRE DEL AREA EN
LA QUE ESTAASIGNADO EL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSTD.

LOCALIDAD: EL DOMICILIO DONDE SE
ENCUENTRAEL BIEN MUEBLE FATRIMONIAL DE
BAJO COSTO.

OBSER/ACIONES: CIRCUNSANCIAS RELEVANTES
RELACIONADAS CON EL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL DE BAJO COSD, EJEMPLO:
ROBO, EXTRAVIO, SINIESTRO, PRESAMO, ETC.

FIRMAS: LOS NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS DE
LOS SER/IDORES PUBLICOS,Y LOS SELLOS
CORRESPONDIENTES EN LAJLTIMA HOJA
NUMERADA DE LA CEDULA. AYUNTAMIENTO:
PRESIDENTE, SINDICO, SECRERIO, TESORERO
Y CONTRALOR.

ORGANISMO DESCENTRALIZADO MUNICIRAL
OPERADOR DEAGUA: DIRECTOR GENERAL,
COMISARIO Y CONTRALOR. SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA PRESIDENTE, DIRECOR
GENERAL TESORERO Y CONTRALOR.

NOTA: EN LA CEDULA DE» DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DE BAJO COSD « SOLO SE
REGISTRARAN LOS BIENES MUEBLES CON UN
COSTO IGUAL O MAYOR A 17 UMAY MENORA
35 UMA CONFORMEA LO ESTABLECIDO EN EL

MANUAL  UNICO
GUBERNAMENTAL.

DE CONTRBILIDAD

B)INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA «CEDULA DE
BIENES INMUEBLES»

No. EN ELCONCEPT SEANOTARA:

@)
)

®)

(4)

®)

(6)

()

(8)

9)

(10)

(11)

MUNICIPIO: EL NOMBRE DEL MUNICIPIO.

NUMERO DEL MUNICIPIO: EL NUMERO DEL
MUNICIPIO.

ENTIDAD MUNICIPAL: MARCAR CON UNA «X»

EN EL RECUADRO ESABLECIDO SI ES

AYUNTAMIENT O, ORGANISMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL OPERADOR DEAGUA, SISTEMA

MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LAFAMILIA U OTROS, EN ESTE ULIMO CASO

DEBERA ESPECIFICAR EL NOMBRE DE LA
ENTIDAD CORRESPONDIENTE.

FECHA: DIA, MESY ANO DE ELABORACION O
ACTUALIZACION DE LA CEDULA.

ELABORO: NOMBREY CARGO DEL SER/IDOR
PUBLICO QUE ELABORO LA CEDULA DE BIENES
INMUEBLES.

REVISO: NOMBREY CARGO DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE REVISO LA CEDULA DE BIENES
INMUEBLES.

HOJA EL NUMERO DE HOJA QUE LE
CORRESPONDEA LA CEDULA DE BIENES
INMUEBLES, REGISTRANDO EL PRIMERO Y
ULTIMO FOLIO CONSECUTIVO, EJEMPLO: 1 DE
999, 2 DE 999, 3 DE 999,....ETC.

NUM.PROG: EL NUMERO PROGRESIVO GENERAL
DE LOS BIENES INMUEBLES CON LOS QUE
CUENTA LA ENTIDAD, EJEMPLO: |, 2, 3, 4, 5, 6, 7,
....ETC.

NUM. DE CUENTA EL NUMERO DE LA CUENTA,

SUBCUENTA Y SUBSUBCUENTR DEL ACTIVO

FIJO, AFECTADA AL REGISTRAR EL BIEN

INMUEBLE DE ACUERDO AL CATALOGO

ESTABLECIDO EN EL MANUAL UNICO DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PUBLICAS DEL
GOBIERNOY MUNICIPIOS DEL ESTADO DE

MICHOACAN VIGENTE.

NOMBRE DE LA CUENTA: EL NOMBRE DE LA
CUENTA SUBCUENTA Y SUBSUBCUENTRA DEL
ACTIVO FIJOAFECTADA AL REGISTRAR ELBIEN
INMUEBLE.

NOMBRE DEL INMUEBLE: EL NOMBRE
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(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17

(18)

(19)

(20)

(1)

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

ESPECIFICO DEL BIEN INMUEBLE, EJEMPLO:
AUDITORIO MUNICIPAL PANTEON MUNICIPAL,
PALACIO MUNICIPAL, ETC.

UBICACION: EL NOMBRE(S) DE LA CALLE(S),
NUMERO, COLONIA, DONDE SE UBICA EL BIEN
INMUEBLE

LOCALIDAD: EL DOMICILIO DONDE SE
ENCUENTRA UBICADO EL BIEN INMUEBLE.

MEDIDAS Y COLINDANCIAS: LAS MEDIDAS Y

NOMBRE(S) DE LOS COLINDANTES DEL
INMUEBLE. EJEMPLO:AL NORTE (20 MTS) CON
NOMBRE DEL COLINDANTE.

SUPERFICIE CONSTRUIDA LA CANTIDAD EN
METROS CUADRADOS DE LA SUPERFICIE
CONSTRUIDA M2: DEL INMUEBLE.

VALOR DEL INMUEBLE: EL VALOR TOTAL DEL
INMUEBLE REGISTRADO EN LA ESCRITURA
PUBLICA.

USO: LAUTILIDAD QUE SE LE ESA DANDO AL
BIEN INMUEBLE. EJEMPLO: OFICINA,
BIBLIOTECA, ALMACEN, TERRENO BALDIO ETC.

CLASIFICACION DE ZONA: SI EL BIEN
PROPIEDAD DE LAS ENTIDADES MUNICIRLES
ES RUSTICO, URBANO O EJIDAL.

NUMERO DE ESCRITURA O EL NUMERO DE
ESCRITURA Y NOTARIA DONDE SE HAA
REALIZADO LA CONVENIO: PROTOCOLIZACION
DE LA ESCRITURA.

NUMERO DE REGISTRO EL NUMERO QUE SE LE
ASIGNO EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PUBLICO DE LA PROPIEDAD: PROPIEDAD.

CLAVE CATASTRAL: ELNUMERO CORRESPONDIENTE
AL PADRON CATASTRAL DEL BIEN INMUEBLE.

VALOR CATASTRAL: EL VALOR QUE TIENE EL
BIEN INMUEBLE ASIGNADO POR CAASTRO.

SITUACION JURIDICA: LA SITUACION LEGAL EN
LA QUE SE ENCUENTRA EL BIEN INMUEBLE
EJEMPLO: SI ESA INVADIDO, S| ES RECLAMADO
POR UN TERCERO ETC.

ADQUISICION: SI EITERRENO FUEADQUIRIDO
POR COMPRA, DONACION, EXPROPIACION,
ADJUDICACION U OTRO MEDIO.

FECHA DE ADQUISICION: DIiA, MESY ANO EN
QUE SEADQUIRIO EL BIEN.

POLIZA: ANOTAR EL TIPO DE POLIZA, EL

(27)

(28)

(29)

(30)

NUMERO CORRESPONDIENTE LA MISMA Y LA
FECHA DE ELABORACION.

MOVIMIENTOS: LA FECHA EN QUE REGISTRAN
ELALTA O LA BAJADEL BIEN INMUEBLE SEGUN
CORRESPONDA.

OBSER/ACIONES: CIRCUNSANCIAS RELEVANTES
RELACIONADAS CON EL BIEN INMUEBLE,
EJEMPLO: NO CUENA CON ESCRITURA,
ARRENDADO, PRESADO, ETC.

FIRMAS.

LOS NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS Y LOS SELLOS

CORRESPONDIENTES EN LAULTIMA HOJA

NUMERADA DE LA CEDULA.

AYUNTAMIENTO: PRESIDENTE, SINDICO,
SECRERRIO, TESOREROY CONTRALOR.

ORGANISMO DESCENTRALIZADO MUNICIRL
OPERADOR DEAGUA: DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR DE FINANZAS, COMISARIO, Y
CONTRALOR.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA: PRESIDENTE,
DIRECTOR GENERAL, TESORERO, CONTRALOR.

C) INSTRUCTIV O DE LLENADO DE LA «TARJETA DE
RESGUARDO»

No. EN ELCONCEPD SEANOTARA:

@)

@)

®)
(4)

®)

NUMERO DE TARJETA DE RESGUARDO: DE EL
NUMERO QUE SE LEASIGNAA LA TARJETA DE
RESGUARDO DEL BIEN RESGUARDO MUEBLE
PATRIMONIAL.

DE AYUNTAMIENTO, ORGANISMO OPERADOR
DEL AGUA POTABLE, DIF MUNICIPAL: MARCAR
CON UNA «X» EN ELRECUADRO ESRBLECIDO
SI  ES AYUNTAMIENTO, ORGANISMO
DESCENTRALIZADO MUNICIFAL OPERADOR DE
AGUA, SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRALDE LAFAMILIA.

MUNICIPIO: EL NOMBRE DEL MUNICIPIO.

DEPENDENCIA GENERAL: EL NOMBRE DE LA
DEPENDENCIA GENERAL.

CLAVE: LA CLAVE DE LA DEPENDENCIA
ESTABLECIDA EN EL MANUAL UNICO DE
CONTABLIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PUBLICAS DEL
GOBIERNOY MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO.
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(6)

@)

®)

©)

(10)

11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

7)

(18)

(19)

(20)

(21)

DEPENDENCIAAUXILIAR: EL NOMBRE DE LA
DEPENDENCIAAUXILIAR EN LA QUE ESHRA
ASIGNADO EL BIEN.

NOMBRE DEL BIEN: EL NOMBRE DEL BIEN
MUEBLE PATRIMONIAL.

GRUPO DEACTIVO: EL NUMERO DE LACUENTA,
SUBCUENTAY SUBSUBCUENTR DELACTIVO FIJO
AFECTADA AL REGISTRAR ELBIEN MUEBLE
PATRIMONIAL.

NUMERO DE INVENTARIO: LA CLAVE DE
REGISTRO QUE SASIGNAA CADA UNO DE LOS
BIENES POR LAENTIDAD MUNICIPAL.

MARCA: LA MARCA CORRESPONDIENTEAL
BIEN MUEBLE PATRIMONIAL.

MODELO: EL MODELO CORRESPONDIENTE DEL
BIEN MUEBLE PATRIMONIAL.

NUMERO DE SERIE: EL NUMERO COMPLETO DE
LA SERIE CORRESPONDIENTEL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL.

NUMERO DE MOTOR: EL NUMERO COMPLETO
CORRESPONDIENTEAL MOTOR DEL BIEN
MUEBLE PATRIMONIAL.

MATERIAL: EL TIPO DE MATERIAL DEL BIEN
MUEBLE PATRIMONIAL.

COLOR: EL COLOR DEL BIEN MUEBLE.

ESTADO DE USO: ELESTADO DE USO EN ELQUE
SE ENCUENTRAEL BIEN MUEBLE FATRIMONIAL
(BUENO, REGULAR, MALO E INSERIBLE).

NUMERO DE COMPROBANTE FISCAL: EL
NUMERO DE COMPROBANTE FISCAL.

NOMBRE DE PROVEEDOR: NOMBRE DEL
PROVEEDOR.

FECHA DE ADQUISICION: LA FECHAEN QUE SE
ADQUIRIO EL BIEN MUEBLE PATRIMONIAL
SEGUN CORRESPONDA.

VALOR DEADQUISICION: VALOR UNITARIO DEL
BIEN.

FECHA DE ELABORACION: FECHA DE
ELABORACION DEL RESGUARDO.

(22) OBSER/ACION: CIRCUNSTANCIAS RELEVANTES
RELACIONADAS CON EL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL, EJEMPLO: ROBO, EXTRAIO,
SINIESTRO, PRESAMO, ETC.

(23) ELABORO: NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
SERVIDOR PUBLICO QUE ELABORO LATARJETA
DE RESGUARDO DEL BIEN MUEBLE
PATRIMONIAL.

(24) AUTORIZO: NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
SERVIDOR PUBLICO QUEAUTORIZO LATARJETA
DE RESGUARDO.

(25) FECHA: LA FECHAEN QUE SEASIGNA EL BIEN
MUEBLE PATRIMONIALSEGUN CORRESPONDA.

(26) NOMBRE Y FIRMA DEL LOS NOMBRES, CARGOS
Y FIRMAS DE LOS SERIDORES PUBLICOS
RESPONSABLE: RESPONSABLES DE LA
CUSTODIA, USO DEL BIEN, Y LOS SELLOS
CORRESPONDIENTES.

(27) FECHA DE ELABORACION: DIAMESY ANO DE
ELABORACION O ACTUALIZACION DE LA
TARJETADE RESGUARDO.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Una vez aprobado el presente Reglamento entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para el Registro y Control
del Inventario y Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles
de laAdministracion Publica Municipal, Dependencias
Administrativas, Organismos Descentralizados de Ixtlan,
Michoacan publicado el, lunes 10 de junio del 2013.

TERCERO. Se derogan las disposiciones juridicas municipales de
igual o menor jerarquia que se hayan emitido, y que contravengan
al presente Reglamento.

CUARTO. En caso de discrepancia entre este Reglamento y las
disposiciones de contabilidad gubernamental, prevaleceran las
ultimas en materia especifica.

QUINT O. Todos los procedimientos que se encuentran en tramite
o pendientes de resolucién a la entrada en vigor del presente
Reglamento, se resolveran conforme a las disposiciones aplicables
al momento de su inicio. Los contratos que se encuentren vigentes
se regiran por las disposiciones aplicables al momento de su
celebracion. (Firmado).
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