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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
JUNGAPEO, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DEL ARCHIV O GENERAL MUNICIPAL
"XUNGAPETY"

ACTA NUMERO 61 SESION ORDINARIA

EN JUNGAPEO DE JUAREZ, MICHOACAN DE OCAMPO, EDIA MARTES 1L
DE FEBRERO DELANO 2020, SIENDO LAS 12:00 HORAS EN L®FICINA
CORRESPONDIENTE DE LAPRESIDENCIAMUNICIPAL SE DAN CITA LOS
INTEGRANTES DE CABILDO C. PRESIDENTE MUNICKWL JOSE LUGO
RODRIGUEZ, SINDICO C. LORENAGUZMAN PANIAGUA Y LOS REGIDORES
ABELARDO SERRA'O MARIN REGIDOR DE LACOMISION DE EDUCACION
PUBLICA, CULTURA Y TURISMO, DORALIN MARTINEZ GONZALEZ,
REGIDORA DE LA COMISION DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS
RAMIRO HERNANDEZ RODRIGUEZ COMISION DE FOMENTO INDUSTRIAL
Y COMERCIO, KARINA MEJIA PEREZ REGIDORA DE LA COMISION DE LA
MUJER, JUVENTUDY DEPORE, VIRIDIANA ARAUJO DELGADQO REGIDORA
DE LA COMISION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y DESARROLLO
NICANDRO CORONA BENITEZ REGIDOR DE LA COMISION DE SALUD Y
SASISTENCIA SOCIAL, CLAUDIA ANGELES SANDOWL GOMEZ, REGIDORA
DE LA COMISION DE DESARROLLO RURAL, EN SESION ORDINARIAARA
DESARROLLAR EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA
1.-...
2.-..
3.- APROBACION PARA EL REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL
MUNICIPAL "XUNGAPETY".
4.-. ..
5.-...

EN EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO TRES DEL ORDEN DEL DIA
APROBACION FARA ELREGLAMENTO DELARCHIVO GENERALMUNICIPAL
"XUNGAPETY". POR LO QUE SOLICID SE SIRAN APROBAR ELACUERDO
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VOTANDO LA PROPUESA DE LA FORMA Ar chivos Administrativos: Se les da esa denominacion,

ACOSTUMBRADA, OBTENIENDOSE EL SIGUIENTE indistintamente, a lo&rchivos deTramite y de Concentracion.

RESULTADO.

............................................................................................................ Archivo de Concentracion:Conjunto de expedientes de asuntos

................................................................................................. ---.......cONCluidos, cuya consulta es eventual, transferidaméivo de

....................................................... LE INFORMO SENOR Tramite para su conservacion precautoria y posterior depuracion

PRESIDENTE QUE SE OBTUVIERONVOTOSA FAVOR. o transferencia secundaria, de acuerdo a los catalogos de disposicion
documental de la dependencia de origen.

SIN OTROASUNTO MAS QUETRATAR SIENDO LAS 13:00

HORAS DELMISMO DIA, MESY ANO DE SUAPERTURA, Archivos deTramite: Conjunto de documentos de asuntos en

EL PRESIDENTE MUNICIRL DECLARA CERRADA LA tramite, cuya consulta es frecuente y necesaria para el despacho

SESIONY VALIDOS LOS ACUERDOSTOMADOS EN LA de los asuntos administrativos que tienen que ver con una unidad

MISMA, FIRMANDO AL CALCE LOS QUE EN ELLA administrativa, recibido o generado por la misma, y resguardado

INTERVINIERON PARA SU DEBIDA Y LEGAL durante un afio calendario o el tiempo necesario.

CONSTANCIA. DOY FE DR. SAWWADOR ESQUIVEL

SERRA'O SECRERRIO DEL H. AYUNTAMIENTO. Archivo Histérico: Expedientes o documentos cuyos valores

primarios concluyeron, y que de acuerdo a sus valores secundarios

. ; fueron seleccionados para su custodia y conservacion permanente.
C. JOSE LUGO RODRIGUEZ, PRESIDENTE.- C. LORENA

GUZMAN PANIAGUA, SINDICO.- REGIDORES: C.
ABELARDO SERRAO MARIN.- C. DORALIN MARTINEZ
GONZALEZ.- C. RAMIRO HERNANDEZ RODRIGUEZ.- C.
KARINA MEJIA PEREZ.- CVIRIDIANA ARAUJO
DELGADO.- C. NICANDRO CORONA BENI|TEZ.-C.
CLAUDIA ANGELES SANDOWL GOMEZ. (Firmados).

Archivo Municipal: Se entiende por el conjunto de fondos y
series documentales generados, recibidos y resguardados en los
Archivos de Tramite, de Concentraciéon e Histérico de la
Administracion Municipal. ElArchivo Municipal es
responsabilidad de la Secretaria municipal y de los responsables
que se designen a cada una de éstas areas.

Archivo Privado: Recopilacion de documentos generados o
recibidos por particulares, considerados patrimonio documental,

REGLAMENT O DEL ARCHIV O GENERAL MUNICIP AL en poder de ellos mismos o de la administracion publica.

"XUNGAPETY"

Ayuntamiento: El HonorableAyuntamiento de Jungapeo,

TITULOI Michoacan

DISPOSICIONES GENERALES

Catalogo de Disposicion DocumentalRegistro general y
sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o
confidencialidad y el destino final.

CAPITULO|
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El siguiente Reglamento, es de orden publico, de

interés social y de observancia general y tiene por objeto regulatyadro General de ClasificacionAr chivistica: Es el
las facultades y obligaciones dethivo General Municipal de  instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
Jungapeo, Michoacan, con el Unico propdsito de rescatarpase en las atribuciones y funciones de cada Dependencia o Entidad.

custodiar, preservar, controlar, depurar, y difundir el patrimonio Este documento contiene los datos esenciales, claves y niveles en
documental, bibliografico y facilitar la consulta de la informacion. que se apoya la organizacién del archivo.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento deberanDepuracién de DocumentosProcedimiento mediante el cual se

considerarse los términos y definiciones siguientes: selecciona los expedientes o documentos que deben conservarse,
separandolos de aquellos que seran destruidos por carecer de valor

Administracién de Documentos:Actos y acciones integrales documental.

destinados a clasificar, ordenar, regular, coordinar y fortalecer el

uso de los documentos existentes en los archivos administrativo®ocumento: Toda informacion producida por el sector publico y

e historicos en poder del Municipio, lo mismo que los actos que sgpersonas fisicas en el ejercicio de la funcion publica, y de

realicen para generar, recibir, mantener, custodiar, reconstruirparticulares, independientemente del soporte material en que se

valorar y depurar los documentos administrativos o histéricos. produce o recibe.

Administracién Publica Municipal: Conjunto de Secretarias, Estado: El Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

Direcciones, Dependencias, Entidades y Unidadesnistrativas

Municipales. Fondo: La totalidad de documentos existentes erArghivo,
producidos por la administracion publica en el ejercicio de sus

Archivo: Conjunto organico de documentos que son producidos ofunciones.

recibidos en el ejercicio de las atribuciones de las dependencias
municipales. Municipio : El Municipio de Jungapeo de Juarez, Michoacan.
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Patrimonio Documental: Lo constituye la totalidad de documentos lo dispuesto por el articulo 32 inciso b fraccion XV y XVl y el

de cualquier época, generados, conservados y reunidos en el ejerciciticulo 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan.

de su funcion por el sector publico; y los de propiedad de personas

fisicas o morales, que hubiesen sido declarados como tal. Articulo 8.- Cuando un funcionario publico deje de desempefiar
su cago, debera entregar al SecretarioAyeintamiento eArchivo

Responsable(s) dar chivo(s): Para efectos de este Reglamento, General y la documentacion correspondiente.

indistintamente, el Director, Coordinador, Encargado, Jefe o como

cada municipio denomine a su(s) responsable(s) de archivo(s) o CAPITULOI

personas vinculadas con el acervo documental. DE LASAUTORIDADESY DE SUS RESPONSABLES
Reglamento:El presente Reglamento dethivoAdministrativo  Articulo 9.- El archivo estara bajo la responsabilidad directa del
e Historico. secretario deA\yuntamiento, de acuerdo con la estructura propia

: - ) » de la Presidencia Municipal.
Transferencia Primaria: Traslado controlado y sistemético de

expedientes o documentos Aethivo deTramite alArchivo de Articulo 10.-Para el buen funcionamiento y ejecuciénidehivo
Concentracion para su conservacion temporal. General de Jungapeo, Michoacén, debera contar con una Direccion
deArchivo, una Coordinacién d&rchivo en Concentracion y una

Transferencia Secundaria:Traslado controlado y sistematico  ~qordinacién eArchivo Histérico

de expedientes o documentos Aethivo de Concentracion al

Archivo Historico para su conservacion definitiva. Articulo 11.- El personal a que se refiere el articulo antedfiglvera

tener como minimo, el grado de estudio a nivel preparatoria y
conocimientos basicos dechivonomia, o en su defecto, se les
Tebera brindar capacitacion necesaria y requerida para tal fin.

Usuario: Toda persona, servidor publico o particuare solicita
consulta o informacion de los documentos resguardados en lo
Archivos de Concentracion e Histérico.

CAPITULOII

Valores Primarios: Valores administrativos, fiscales y legales de DEL CONTROLDE ARCHIVO

los documentos.

Articulo 12.- Para el correcto manejo de los documentos oficiales
todaAdministracion Pablica Municipal, contara carchivos de
Tramite,Archivo de ConcentracionArchivo Historico.

Valores Secundarios:Valores evidénciales, testimoniales e
informativos de los documentos.

Vigencia Documental:Periodo durante el cual un documento o
expediente mantiene sus valores primarios, de conformidad co
las disposiciones aplicables.

hArticqu 13.- Los titulares de cada una de las areas del Gobierno
Municipal, debera vigilar que su personal adscrito, registre y ordene
los documentos que reciban o generen durante el afio, estableciendo

Articulo 3.- EI Presidente del Municipio, es el responsable de una identificacion, clasificacion y un respectivo inventario general.

organizary conserva su archivo general; y del buen funcionamiento ) o
del Sistema Institucional. Articulo 14. - Los responsables délrchivo de Tramite, que

transfieran los documentos a su cargo al archivo correspondiente

Articulo 4.- Los acervos documentales son patrimonio municipal (Trasferencia Primaria), deberan incluir los inventarios respectivos
intransferibles e inembargables y no podran salir del municipio, Y €N Su €aso, la clasificacion de confidencialidad o reserva que en
excepto para intercambio cultural o tramites administrativos l0S términos de la Ley de acceso a la informacion corresponda.

relacionados con la obtencion de recursos estatales o federales, _ _
con previa autorizacion del SecretarioAgintamiento. Articulo 15.- La conservacion de los expedientes o documentos

relativos se regira de acuerdo al procedimiento para el traslado de
Articulo 5.- Queda prohibida la compra-venta de documentos dedocumentos a los archivos de concentracion.
interés publico ya que son bienes nacionales con la categoria de
bienes muebles, de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionale8rticulo 16.- Los encargados de la guarda y conservacion de los

documentos contenidos en el archivo, seran responsables de impedir
Articulo 6.- En elArchivo General Municipal se concentrara la que sean sustraidos del espacio en que se encuentren, o que se
documentacion déirchivo de ConcentracionArchivo Historico, proporciones cualquier tipo de documentaciéon para fines no
documentacién producida de diferentes administraciones y poroficiales o no autorizados.
ende diferentes areas productoras de la informacion.

Articulo 17.- La consulta de los archivos histéricos sera
Las areas correspondientes haran la entre§yechivo General, invariablemente publica, sujeta a las normas internas de preservacion
sus transferencias primarias dentro de los cinco primeros mesede los documentos. En los archivos de tramite y de concentracion
del afio de la documentacion concluida, semi-activa o inactiva,la consulta sera interna.
debidamente relacionada, clasificada e inventariada.

Articulo 18.- La Organizacion, conservacion y depuracion primaria
Articulo 7.- El presente Reglamento, esta sustentado conforme ale los archivos de tramite es responsabilidad del Secretario,
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Directores, Coordinadores y de los auxiliares de Areas y Jefe de
Tenencia de lAdministracion Pablica Municipal.

Articulo 19.- La organizacion, conservacion, depuracion secundaria
y atencion interna délrchivo de Concentracion es responsabilidad
del Secretario, el Comité de transparencia de acceso a la informacion
publica, del Coordinador délrchivo de concentracion y del
Director delArchivo General Municipal.

archivistica, que debera contener la descripcion basica de
sus series documentales, la relacion de archivos de tramite,
la de concentracion e histéricos, el nombre y cargo de los

responsables, su direccion teléfono y correo electrénico.

CAPITULO Il
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 22.- El Archivo de Concentracion conformado por

TiTuLon documentacion generada por las diferentes Unidades

SISTEMA INSTITUCIONAL DEL ARCHIVO Administrativas, serd operado por un Coordinador que debera
GENERAL MUNICIPAL cumplir las siguientes funciones:

CAPITULO| I Formular las politicas, lineamientos, métodos, técnicas,

DEL AREA COORDINADORADE ARCHIVOS

Articulo 20.-La Secretaria délyuntamiento debera asegurar la
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion
de los documentos de archivo que posee las dependencias
entidades municipales, por lo que, se debera contar con un area
coordinadora de archivos.

Articulo 21.- El Coordinador o Director d&rchivo tendra las
siguientes funciones:

. Elaborar y presentar al Presidente Municipal los
procedimientos archivisticos para facilitar el acceso a la
informacion;

1. Elaborar, en coordinacion con los titulares de las areas
Administrativas y los Coordinadores d&ichivo de
Concentracion y délrchivo Histérico, el cuadro general
de clasificacion archivistica, el catadlogo de disposicion
documental, asi como en los respectivos inventarios;

111. Coordinar las acciones de los archivos en tramite; Vi

IV. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y
asesoria archivistica para los servidores publicos municipal;

V. Elaborar y actualizar el registro de los titulares de los
archivos de tramite, concentracién e histérico del
Municipio;

IV.

procedimientos de trabajo y mecanismos de
funcionamiento y control que deberan aplicarse en los
Archivos de Tramite y de concentracion;

Llevar a cabo la organizacion, administracion, control, y
clasificacion y custodia de todos los documentos y
expedientes oficiales emitidos poAldministracion Publica
Municipal, que se encuentren en &tchivo de
Concentracion;

Depurar elArchivo de Concentracion en términos del
presente Reglamento y de acuerdo con la normatividad
aplicable;

Elaborar y actualizar periédicamente el Catélogo de
Disposicion Documental, con el propdsito de llevar un
control eficaz con los plazos de conservacion del acervo;

Apoyar y asesorar a los servidores publicos que requieran
alguna informacion deirchivo de Concentracion, con
previa autorizacion;,y

Elaborar y actualizar los inventarios generales de la
documentacion integrada al archivo de concentracion con
la finalidad de tener la pronta localizacién de los
documentos.

CAPITULOIII
DE LA CONSULTAY PRESRAMO

_ o i ~Atticulo 23. - Las funciones generales que deberan llevar a cabo el
VL. Coordinar los procedimientos de valoraciony destino final Archivo de Concentracién para la autorizacién de consulta de
de la documentacion, con base en la normatividad informacién y préstamo de documentos son:

establecida por la Ley derchivos Administrativos e
Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus|.
Municipios, procediéndose a su disposicion final para su
reciclado;

VII. Implementar, las actividades destinadas a la automatizacion
de los archivos y a la gestion de documentos electronicos;
II.

VIII.  Ingresary actualizar periédicamente los instrumentos de
consulta y control de los archivos; y

IX. Promover la elaboracion de una guia simple de los archivos
de cada area, con base en el cuadro general de clasificacion

La consulta de documentos serd médiate, previa
autorizacion del Secretario dayuntamiento para el
Archivo de Concentracion, no infringiendo el articulo 17,
para losArchivos Histéricos sera bajo las reglas del
Instructivo de uso deérchivo Histoérico;

Proporcionar los expedientes o documentos que obren en
el Archivo de Concentracién y que sean requeridos, por
medio de las solicitudes de préstamo de documentacién
correspondientes a que se refiere la fraccion anterior, sin
que pueda exceder de un término de veinte dias el préstamo
de los expedientes o documentos, llevando los registros
oportunos y detallados de las solicitudes presentadas.
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Articulo 24. - El Archivo de Concentracion estara abierto, al sefalarse en cada expediente y en el inventario de remisién

servicio de consulta interna, de lunes a viernes def9\dCa 3:00
P.M.

requieran consultar informacién détchivo de Contractivos,

correspondiente.

Articulo 30.- Los responsables de los archivos de tramite deberan
Articulo 25. - Las dependencias o unidades administrativas quellevar a cabo la transferencia primaria como minimo cada afio y

maximo seis meses previos y seis meses después del cambio de

deberan llenar la solicitud por escrito, sefialando el nombre de laAdministracion.
dependenciay la unidad administrativa que requiera la informacion,
asi como los elementos necesarios para identificar la informacién
que solicita.

criterios generales:

CAPITULO IV
DE LOSARCHIVOS DETRAMITE

CAPITULO VI
DE LA SELECCION Y DEPURACION
DOCUMENTAL FINAL

Articulo 31. - El proceso de seleccion documental final se aplicara

exclusivamente a los expedientes o documentos de tramite
Articulo 26.- Para los archivos de tramite se tomaran los siguientesconcluido, existentes de I8schivos de Concentracion, una vez

gue los mismos sean seleccionados como documentos aptos para

depuracion.

En cada unidad administrativa existira Archivo de

Tramite, a cargo de un Responsable, el cual sera designadérticulo 32. - Para la aplicacion del proceso de seleccion

por el titular de la unidad administrativa; y

documental final de los expedientes o documentos de asuntos

concluidos, eArchivo de Concentracién, seguira el siguiente
Cada unidad administrativa efectuara, al menos una vez aprocedimiento:

afio, transferencias dérchivo de Tramite al de
Concentracion. .

Articulo 27.- Las funciones basicas de los responsables de los
Archivos de Tramite son:

Llevar a cabo la clasificacion de&ichivo y resguardodela  1I.
documentacioén a su cargo;

Elaborar el Cuadro General de Clasificadéchivistica, el 1.

Catalogo de Disposicién Documental y el Inventario General,
instrumentos de control y resguardo archivistico; y

Valorary seleccionar los documentos y expedientes de las

series documentales, a fin de realizar la depuracion y lalV.

transferencia primaria Archivo de Concentracion de la
administracion municipal.

CAPITULOV
DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA

Articulo 28.- Los documentos o expedientes que sean transferidos
delArchivo deTramite alArchivo de Concentracion, deberan ser
remitidos conforme a lo siguiente:

V.
Los documentos deberan estar integrados en expedientes
colocados en folder o en papel cultural debidamente
foliados;

Colocar los expedientes para su transferencia dentro de
cajas archivadoras en perfecto estado, anotando en éstas

el nmero progresivo de la misma, nombre de la Unidad VI.

Administrativa en que se generé los documentos; y

Un integrante del area correspondiente del H.
Ayuntamiento, que esté vinculado con el documento que
se pretenda dar de baja, debe revisar los documentos con
la finalidad de una Ultima valoracion antes de su depuracion;

Queda autorizado para la depuracion final; el grupo
interdisciplinario y el Secretario d&untamiento;

Respetar los plazos de conservacion precautoria fijados
por losArchivos deTramite al transferir sus expedientes,
los cuales deberan estar estipulados en el Catalogo de
disposicion documental (CADIDO);

Bajo ninguna circunstancia podra someterse la
documentacion existente en el archivo de Concentracion al
proceso de seleccion documental final, cuando se trate de
documentos con valor juridico, contable, fiscal, o de
cualquier otra naturaleza, cuyo periodo de conservacion
esté regulado por alguna disposicion juridica especifica, y
de acurdo a la misma, dichos documentos no han perdido
su valor; cuando el periodo de reserva, si los hubiere, no
haya concluido o se consideren confidenciales;

Finalizado el plazo de conservacion marcado en el Catalogo
de Disposicién Documental, el titular del archivo de
concentracion debera notificar al responsable de la
dependencia unidad administrativa a la que pertenece el
archivo, sobre la realizacion del proceso de seleccion
documental final de los expedientes trasferidps; y

Los demas procedimientos sefialados en otras
disposiciones juridicas aplicables.

Las cajas archivadoras deberan contener el inventario deArticulo 33. - Los proyectos, estudios, manuales, programas,
expedientes que concentran, en el formato que emita einvestigaciones, presupuestos, planos, estadisticas, actas de

Archivo General Municipal para este fin.

Cabildo, fondos generales, convenios, escrituras, expedientes de

trabajadores, cuentas publicas, y los que marque las leyes
Articulo 29.- Los plazos de conservacion precautoria deberancorrespondientes, no podran ser depurados.
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Articulo 34. -El responsable del archivo de concentracion no podra
eliminar documentos extraidos de los expedientes como resultado

del proceso de seleccion documental preliminar o final realizado,VIII.

sin previa autorizacion del grupo interdisciplinario y el Secretario
del Ayuntamiento.

Articulo 35.- Una vez realizada la revision correspondiente, en el

caso de los documentos o expedientes que fueren seleccionaddX.

como aptos para la depuracion, se levantara el acta de depuracién
respectiva, anexando para tal efecto un inventario y/o relacion en
donde se especifique: nombre de cada uno de los tiposX.
documentales, dictamen aplicado, periodo de cada tipo documental,

documentales de clasificacion archivistica;

Revisar la integridad de los expedientes transferidos y
proceder a su acomodo en las cajas correspondientes (cajas
para archivo histéricdG 12), y acomodarlo en el area
asignada;

Ubicar los expedientes por fondos, sub-fondos, secciones
y series; y

Elaborar y mantener actualizado el inventario de las series
existentes en su acervo, asi como establecer un programa

y cantidad de cada uno.

Articulo 36.- El acta de depuracion final sera firmada por el
Secretario deRyuntamiento, por el grupo interdisciplinario, el
Coordinador dé@rchivo de concentracién y como testigo el Sindico
Municipal.

Articulo 37.- La eliminacion de los expedientes o documentos,

para la elaboracion de los catalogos de las series que estén
bajo su custodia y el inventario genera.

Articulo 40.- El titular delArchivo Histérico podra, previa
autorizacion del Presidente Municipal, intercambiar informacion
técnica con los responsables de los archivos histéricos de otras
instituciones Federales, Estatales o Municipales.

una vez autorizada el acta respectiva, se hara a través del procesoticulo 41.- El Archivo Histdrico proporcionara el servicio de

de trituracion, y los desechos seran debidamente reciclados.

CAPITULO VI
DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 38.- El Archivo Historico, estara a @ del Secretario
delAyuntamiento y del Director o Coordinador dethivo y del

consulta pablica, observando la LeyAtEeso a la Informacion
Publica, no podra foto copiarse y las fotos seran sin flash.

TITULO N
DE LAS SANCIONES

Articulo 42.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas

Coordinador del mismo, los cuales se encargaran de la custodi@n el presente Reglamento por parte de los servidores publicos,
catalogacion, clasificacion, descripcion, preservacion o restauraciorseran sancionados en los términos de la Ley Genekatdizos,

de la documentacion que se transfiere desder@iivo de
Concentracion; ademas de difundir los documentos histéricos.

Articulo 39.- El Coordinador deRrchivo Histérico tendra las
siguientes funciones:

l. Realizar la reproduccion de documentos con valor historico,
cuando por su estado fisico se ponga en peligro su
preservacion, o su valor histdérico sea de caracter
excepcional;

la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos vigente en
el Estado y demas disposiciones aplicables.

Articulo 43.- Los usuarios de documentos que marquen, mutilen,
destruyan, extravien o sustraigan alguno, se haran acreedores alas
sanciones de Ley y denunciados ante la autoridad competente.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - El presente Reglamento fue aprobado en
sesion de Cabildo Municipal de Jungapeo, el dia 11 de febrero del

1. Realizar los indices y catalogos de la documentacion que2020 (dos mil veinte), y entrara en vigor al dia siguiente de su

esté bajo su custodia;

publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

1. Registrar los indices y catalogos sefialados en el punto quérticulo segundo. - El presente Reglamento y demas

antecede y actualizarlos;

disposiciones de observancia general que expfdaiatamiento,
asi como sus respectivas modificaciones deberan promulgarse

IV. Obtener por conducto del Presidente Municipal la estableciendo en ellos su obligatoriedad y vigencia, dandole la
declaracion de patrimonio documental de los documentospublicidad necesaria en los estrados de los edificios que alberguen
que rednen esa caracteristica; oficinas deAyuntamiento, en el Periddico Oficial del Estadoy en

los medios de informacion que la autoridad municipal, emite

V. Establecer controles para el acceso del publico en generatonveniente para el conocimiento ciudadano y surtan sus efectos
a lainformacion del acervo histérico del municipio; conducentes, como lo establece el Bando de Gobierno en su articulo

50, del HAyuntamiento Municipal.

VL. Desarrollar un programa general de conservacién y

restauracion del material documental deteriorado; Articulo Tercero. - Cualquier situacion no prevista en el presente
Reglamento sera interpretada de manera supletoria con la Ley
VII. Recibir del archivo de concentracion, exclusivamente los General dérchivo, y las disposiciones en materia de trasparencia

documentos con caracter histérico que sean identificadosy acceso a la Informacién Publica, del Estado de Michoacan de
en el proceso de valoracion, formando con ellos las seriesOcampo. (Firmados).



