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Ayuntamiento ddangamandapio. REGLAMENT O PARA ESTABLECIMIENT OS

VI.- ... CON VENTAY CONSUMO DE BEBIDAS

VIl.- ... ALCOH OLICAS DEL MUNICIPIO

VIIL- ... DE SANTIAGO, TANGAMANDAPIO

IX.- ...

Xo- ... Las disposiciones del presente Reglamento son de observancia e
XI.- Acuerdos finales. interés publico, en el Municipio d@ngamandapio y tienen por
XIl.- ... objeto regular la organizacién, funcionamiento, horarios y orden

gue deben prevalecer en los establecimientos comerciales y de
...................................................................................................... servicios con venta y consumo de bebidas alcohdlicas, sefialando
...................................................................................................... las bases para su operacion con el fin de dar seguridad, tranquilidad,
.................................... salud y bienestar social a la comunidad.

Xl.- ACUERDOS FINALES. Este Reglamento tendra aplicacion en la jurisdiccion de
Tangamandapio, Michoacan.

...................................................................................................... Para los efectos de este Reglamento, se entiende por giro

.................................... comercial, la actividad consistente en la compra o venta,
almacenamiento, produccién y distribucion de bienes y

Se aprobé por unanimidad por los miembros de este Cabildo llevaprestacion de servicios, independientemente de la naturaleza

acabo los siguientes reglamentos: de las personas que lo realicen y dé que su préactica se haga en
forma permanente o eventual.

Reglamento de Seguridad Publica en el Municipio de

Tangamandapio. Para el funcionamiento de todo establecimiento comercial, en el
Reglamento de Cdédigo de Conducta en el Municipio de que se produzcan, almacenen, distribuyan, consuman o expendan
Tangamandapio. bebidas alcohdlicas de cualquier graduacion se sujetara a lo sefialado
Reglamento de Bebida®lcohdlicas en el Municipio de en este Reglamento, en el General de Comercio y demas leyes
Tangamandapio. aplicables en el Estado de Michoacan.

Reglamento de Mecado y Servicios de IActividad Comercial

en el Municipio de Tangamandapio. Los establecimientos en los que se realicen las actividades a que se
Propuesta de Manual de Funciones en el Municipio de refiere el presente Reglamento, podran funcionar en los horarios
Tangamandapio. gue se sefialan, salvo los dias de descanso obligatorio preceptuados

por la Ley Federal del Trabajo, los sefialados en las demas leyes
...................................................................................................... federales y estatales, y los extraordinarios que se establezcan
conforme a este Reglamento.

El HonorableAyuntamiento podra variar los horarios a que se
Xill.Clausura de la sesion. El C. Secretario informa al C. Presidenteefiere este Reglamento, por causas de interés general o cuando se
que en la sesion ha sido agotado el punto del orden del dia. Se gesenten circunstancias que pudieran afectar la paz social, la
por terminada la sesién siendo las 13:00 las trece horas medio di&anquilidad o el orden publico.
Firmando todos los integrantes a esta sesion para su legal constancia.
(Firmados). El Ayuntamiento podra autorizar a discrecion, la venta de bebidas
alcohdlicas con motivo de la celebracion de fiestas o ferias
populares, previo el pago de los derechos respectivos ante la
Tesoreria Municipal.

REGLAMENT O DE BEBIDAS ALCOHOLICAS El Ayuntamiento, clausurara de inmediato todo establecimiento
DEL MUNICIPIO DE TANGAMANDAPIO objeto de este Reglamento en el que exista prueba de la existencia,
posesion, consumo o trafico de estupefacientes, drogas enervantes
El C. Lic. Eduardo Ceja Gil. Presidente Municipal de Santiago o similares, y en su caso dar aviso inmediato a las autoridades
Tangamandapio, Michoacan, a todos los habitantes del municipicompetentes.
hago saber:
ESTABLECIMIENT OS

Que el Honorabl&yuntamiento que presido, con fundamento en
los articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Tienda de abarrotes sin venta de cerveza, vinos y licores:
Estados Unidos Mexicanos; 123 fraccion IV de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; \Establecimientos en los que exclusivamente se expenden abarrotes
32inciso a) fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal; en sesién y comestibles.
de Cabildo ordinario nimero 18, de fecha 29 de mayo del presente
afio, aprob¢ el: Quienes sean sorprendidos vendiendo bebidas embriagantes de
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cualquier indole, sin el permiso correspondiente se sujetaran a laalimentos exclusivamente.
sanciones establecidas en el presente Reglamento.

Para que dicho establecimiento cuente con anexo de bar debera
Abarrotes con venta de cerveza: tener una licencia de bar adicional a la del giro principal.

Establecimientos en los que preferentemente se expenden abarrotEenda, loncheria, marisqueria, ostioneria o similares:
y comestibles pudiendo venderse cerveza en envase cerrado,
Gnicamente para llevar Establecimientos destinados a la venta de alimentos
condimentados, donde se podra consumir cerveza y/o bebidas
Debiendo contar con un 90% de abarrotes y un 10% en cervezaalcohélicas por copeo Unicamente acompafiadas de los
mismos.
Abarrotes con venta de cerveza vinos y licores:
Cerveceria:
Establecimientos en los que preferentemente se expenden abarrotes
y comestibles pudiendo venderse cerveza, vinos y licores en envadestablecimiento en el que de manera exclusiva se vende cerveza
cerrado Unicamente para llevar debiendo contar con un 70% empara consumirse en el interior del local.
abarrotes y un 30% en cerveza, vinos y licores.
Discoteque con servicio de bar:
Deposito:
Local de diversion que cuenta con pista para bailar, ofreciendo
Expendio que se dedica a la venta de cerveza en envase cerradofisica grabada o en vivo con musica continua desde su inicio y

Gnicamente para llevar autorizacion para vender bebidas alcohdlicas al copeo, con la
salvedad de que, para presentar espectaculos en vivo, debera
Tienda de autoservicio y supermercados: ajustarse a lo sefialado en el reglamento autonomo de espectéaculos

y festejos publicos en vigor, cualquiera que sea la entidad que los
Establecimiento comercial con mdltiples departamentos que ofrecerganice.
al publico articulos de primera necesidad, linea blancay electronica,
asi como bebidas alcohdlicas en envase cerrado, en los que Id3entro nocturno o Cabaret:
clientes se despachan por si mismos; debiendo contar con solo un

20% en bebidas alcohdlicas. Establecimiento donde se presentan espectéaculos o variedades,
con musica en vivo o grabada por cualquier medio, pista de baile y
Vinateria: servicio de bar

Negociacion en la que se venden bebidas alcohdlicas, exclusivamentgalon de fiesta con consumo de bebidas alcohdlicas:
en envase cerrado; con la prohibicién de expender alcohol en estado
natural, en cualquier tipo de presentacion. Establecimiento de diversion, destinado para fiestas y bailes, en el
gue se consumen bebidas alcohdlicas en el mismo.
Cantina:
Bodega de distribucién de vinos o licores al mayoreo:
Establecimiento destinado a la venta y consumo de bebidas

alcohdlicas al copeo o envases abiertos, en el mismo local. Local autorizado para guardar bebidas alcohdlicas y realizar la
venta de las mismas al mayoreo, considerandose como tal cuando
Restaurante: la venta a un solo comprador consista en una caja o0 mas.

Es el establecimiento mercantil cuya actividad principal y Gnica, Productor o envasador de bebidas alcohdlicas:

es la transformacion y venta de alimentos para su consumo en el

mismo o fuera de éste. Quien sea sorprendido vendiendo bebidaBersona autorizada por las autoridades Federales y Estatales
embriagantes sin el permiso correspondiente se sujetar a lasompetentes para la elaboracion y fabricacion de alcohol y bebidas

sanciones establecidas en el presente Reglamento. alcoholicas; cuando exista algun expendio dentro del
establecimiento, o realicen ventas al mayoreo o menudeo con envase
Bar: cerrado.

Establecimiento que de manera independiente o formando part€lub de servicio, social y/o deportivo:

de otro giro, vende preponderantemente bebidas alcohdlicas al

copeo, para su consumo en el mismo local, pudiendo de manerbocal destinado a dar servicio en forma exclusiva para socios e

complementaria presentar musica viva, grabada o videograbad invitados, asociaciones civiles, centros civicos, clubes de servicio
0 agrupaciones que tengan finalidades mutualistas, altruistas,

Restaurante - Bar: recreativas o de cualquier otra naturaleza, que podran contar con
salon de baile, y consumo de bebidas alcohdlicas, siempre y cuando

Local donde se expenden bebidas alcoholicas al copeo comruenten con las licencias que para tal efecto se requieran.
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Billares: OTORGAMIENTO DE LAS LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO
Lugar de recreacion y juegos de mesa en donde queda expresamente
prohibida la venta de bebidas alcohdlicas, salvo en los casoSolicitud por escrito del interesado, anteAguintamiento,
autorizados por el Hhyuntamiento. mencionando sus datos generales y la ubicacion del establecimiento
y su descripcion circunstanciada.
Boliche:

Denominacién o razén social del establecimiento la cual debe ser

Lugar de recreacion y deporte en el que se expenden y CONSUMER. e g giro comercial expedido, prohibiéndose emplear nombres
bebidas alcohdlicas siempre y cuando cuenten con la Ilcencuhue sean lesivos a la moral y buenas costumbres

correspondiente y un area delimitada para ese efecto.

Contar con el Registro Federal de Contribuyentes, asi como la
CURP en el caso de personas fisicas, o el acta constitutiva en caso

. . . . ... de personas morales.
Solo podra autorizarse la venta y consumo de bebidas alcohdlicas, P

en los locales destinados para ello, siempre y cuando se ajuste

este reglamento, asi como al de espectaculos publicos, contano‘gUbrlr los reqws_ltos qu.e.senala la _Ley Qe Salud del Est_ad_o en
con la licencia respectiva. cuanto a la seguridad, higiene y funcionalidad del establecimiento

a que se refiere.

Hoteles con servicio de Restaurant-Bar y Discoteque:

Centro Botanero:

Ubicarse el local a una distancia radial minima de 150 metros
Establecimiento destinado a la venta y consumo de bebidagespecto de centros educativos, clinicas u hospitales, templos,
alcohdlicas al copeo o en envases abiertos, en el mismo localugares de culto religioso, locales sindicales, mercados, oficinas
incluyendo la botana como complemento del giro. publicas, instalaciones deportivas, areas de donacion para

equipamiento urbano, centros de reunion publica, asi como de
Las bebidas alcohdlicas sélo podran expenderse al publico yestablecimientos similares a juicio de la autoridad municipal.
consumirse en establecimientos y lugares autorizados para tal fin.

El local donde se pretenda ubicar el establecimiento, debera tener
Los establecimientos en donde se venden bebidas alcohdlicas, qugceso directo de la via plblica y estar incomunicado del resto del
tengan la licencia correspondiente, deberan contar con lasnmueble del que forme parte.
instalaciones adecuadas para tal efecto, asi como los servicios

sanitarios, higiénicos e independientes para ambos sexos, cocinagresentar carta compromiso de ser el Gnico usufructuario de la
manteleria y utensilios suficientes para sus setrvicios. licencia.

Todo cambio de propietario o de ubicacion del establecimientoRecibida la solicitud de licencia que cumpla con los requisitos a
debera ser comunicado a la autoridad municipal en un plazo maximg e se refiere el articulo anterior, la autoridad Municipal debera
de 15 dias previo a la fecha que desee realizarse, previo Cump"m'eniﬁ)roceder en un plazo de cinco dias habiles, y previo el pago de

de los requisitos que marque la Ley derechos correspondientes, a expedir la licencia respectiva.

ueda expresamente prohibida, la venta de bebidas alcohdlicas de : . . ~ :
Q EXP e p ' . P q_a autoridad municipal podra dentro del plazo sefalado, realizar
cualquier graduacion en campos deportivos publicos en donde s€. . . o . o

. T : . Visitas para verificar que el establecimiento relina las condiciones
practique cualquier disciplina deportiva de caracter amateur, Salvomanifestadas en la solicitud respectiva: ademas la autoridad
en aquellos que exista la autorizaciénAdelintamiento. P ’

municipal realizara visitas e inspecciones, sin previo aviso, en
El Ayuntamiento, por conducto de su personal autorizado quecualqwer horay dia, a los giros para verificar que se retinan con las

detecte la violacion a lo sefialado en el parrafo anterior, levantar£°ndiciones manifestadas en la mencionada solicitud.

acta circunstanciada en la que se haran constar los hechos que la B

motivan y procedera a retener provisionalmente los bienes u objeto§ €l caso de que la solicitud no cuente con todos los documentos,

motivo de la infraccion, los cuales seran depositados en el lugaPi Se satisfagan todos los requisitos a que se refiere este articulo

que al efecto determineAyuntamiento, quedando a disposicién de este Reglamento; o que de la visita a que se refiere el articulo

del infractor quien podré rescatarlos dentro del término de cincoanterior, resulte que no se cumplieron las condiciones

dfas, contados a partir del dfa siguiente del que se hayan verificad@anifestadas en la solicitud, la autoridad Municipal concedera

aquellas y se hubiere cubierto la sancion. un plazo de cinco dias naturales para que los interesados cumplan
con los mismos.

Sin responsabilidad para el Akuntamiento en el caso de que se

ocasione por ello algin perjuicio al propietario, en los bienes UEn caso contrario, se tendra como no presentada la solicitud y el

objetos de referencia. Si transcurrido el término a que se refiere gbago de los derechos quedara a favor del erario Municipal.

parrafo anterior, no fueren rescatados los bienes u objetos retenidos,

se procedera con estos en los términos que sefiala la Ley deas licencias deberan revalidarse durante el mes de enero de cada

Hacienda para los municipios del Estado, y el Cddigo Fiscalafio que corresponda; para ese efecto los interesados deberén

Municipal. presentar la licencia original y dos copias de la misma.
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Durante los tramites de revalidacion, debera quedar copia de lanundacion o cualquier otro fenémeno que por naturaleza ponga

licencia en el establecimiento o local correspondiente, asi comaen riesgo la integridad de las personas.

comprobante de que se esta llevando a cabo la revalidacion de la

misma. Cuando se pretendan traspasar los derechos, cambiar de giro,
domicilio, actividad o ampliar el giro se debera dar aviso a las

Una vez recibida la documentacion a que se refiere el articuloautoridades municipales correspondientes previamente a efectuar

anterior, la autoridad municipal en un plazo no mayor de 3 diasel movimiento a fin de que la autoridad esté en condiciones de

naturales autorizara la revalidacion solicitada, siempre y cuand@utorizar el movimiento solicitado.

las condiciones en las que otorgada no hayan cambiado.
Realizar las acciones tendientes para que sus clientes, vehiculos o

OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENT OS proveedores no invadan la via publica, cocheras, zonas peatonales
DONDE SE EXPENDAN BEBIDASALCOHOLICAS 0 espacios reservados para minusvalidos.
Obtener la licencia y/o permiso para el funcionamiento del PROHIBICIONES EN LO GENERAL PARA LOS
establecimiento antes de iniciadas las actividades. ESTABLECIMIENT O QUE SE SENALAN
EN ESTE REGLAMENTO

Mostrar licencia a los inspectores del ramo, cuando sean requeridos . -
para ello, asi como tenerla a la vista del plblico; asi como cedul&@ Ventay consumo de bebidas alcohdlicas a menores de edad.

fiscal. o
La venta a personas que visiblemente se encuentren en avanzado

Notificar por escrito el cambio de razén social o bien la suspensiéneStado de ebriedad, o armadas.

de actividades del establecimiento comercial a la autoridad. . L . . . L
Anunciarse al publico por cualquier medio con un giro distinto al

Htorizado en su licencia de funcionamiento, asi como la explotacién

Retirar a las personas que se encuentren en estado de ebried ) . . -
e la misma en predios diferentes al sefialado en ella.

dentro o fuera del establecimiento y que no guarden
compostura, en caso necesario se podra solicitar el auxilio d

P eRealizar sus labores o prestar sus servicios en visible estado de
la fuerza publica.

ebriedad o bajo el influjo de drogas o enervantes.

Impedir los escandalos en el interior del establecimiento; y denunCiafDermitir en el interior del establecimiento la realizacion de juegos

actos que pongan en peligro el orden, recurriendo para evitarlas . g
que pong pelig ' P fe azar y el cruce de apuestas, asi como favorecer y propiciar el
la fuerza publica.

ejercicio de la prostitucion y la corrupcion de menores.

Pagar las contribuciones correspondientes dentro del plazo AU ausar molestias a los vecinos con aparatos amplificadores de
exige la Ley sonido y otros dispositivos similares que produzcan ruido, sélo

podran ser usados cuando se cuente con el permiso expreso de
parte delAyuntamiento, que otgaréd la Secretaria del H.

" - L , . . Ayuntamiento.
Exhibir en lugar visible al publico y con caracter legible la lista de

precios autorizados correspondientes a cada uno de los productqgstalar mesas de billar. video juegos y futbolitos, como

que expendan o servicios que proporcionen, asi como exhibir a 10§ omplemento del giro, en giros que no sean compatibles.

clientes la carta que contenga la lista de todas las bebidas y/o

alimentos que expendan con sus respectivos precios. Funcionar o expender sus productos fuera de los horarios
N o o establecidos; salvo permiso especialgado por eAyuntamiento.

Permitir la revision de sus establecimientos y locales a los

inspectores del ramo, asi como presentarles los documentoguncionar o expender sus productos en dias prohibidos por la

originales que estos les requieran, los cuales deberan estar |gey Federal del Trabajo, por el presente Reglamento o por la

disposicion en el mismo establecimiento. costumbre, de acuerdo a los avisos que publighyuetamiento

en los diarios de mayor circulacion en el municipio, salvo permiso
Prohibir en sus establecimientos las conductas que tiendan a laspecial

mendicidad y a la prostitucion.

Contar con licencia sanitaria vigente.

Permitir que los clientes permanezcan, fuera del horario autorizado,
Mantener aseados tanto el interior como el exterior de sus localegn el interior o anexos del establecimiento, asi como vender o
contar con recipientes de basura suficientes a la vista y disposiciéoonsumir bebidas alcohdélicas a puerta cerrada, salvo permiso o
de los clientes. autorizacion de las autoridades correspondientes.

Contar con los dispositivos de seguridad necesarios para evitaPermitir en el interior de los establecimientos, la realizacion de
siniestros. actos contrarios a la moral y las buenas costumbres.

Contar con una ruta de evacuacion en caso de temblor, incendidytilizar los establecimientos como casa habitacion.
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HORARIOS 16 de Septiembre.
Cantinas de 10:00 a 23:00 horas. El correspondiente por la conmemoracion del 20 de Noviembre.
Bares de 10:00 a 24:00 horas. 1° de Diciembre de cada 6 afos, con motivo de la toma de posesion

del Presidente de la Republica.

Cervecerias y depdsitos de 10:00 a 21:00 horas. ) o
Los dias de elecciones Municipales, Estatales o Feddieelsan

Salones familiares de 10:00 a 24:00 horas. Ley Seca para todos los establecimientos sujetos al presente
Reglamento desde las 15:00 horas del dia anterior, hasta las 15:00
Billares de 10:00 a 22:00 horas. horas del dia siguiente de las elecciones; conforme a lo estipulado

en la Ley Federal Electoral.
Restaurante-bar de 09:00 a 24:00 horas. . . . ,
Cuando el HAyuntamiento lo determine y publique en boletin o
Bares anexos a hoteles de 13:00 a 02:00 horas. en los diarios de mayor circulacion.
Restaurantes, fondas, loncherias, y cocteleras de 09:00 a 20:00 SANCIONES

horas. . . . ) ,
Las infracciones o faltas a este reglamento se sancionaran segun su

Centros turisticos de 09:00 a 18:00 horas. gravedad con:
Multa de 10 a 50 dias de salarios minimos generales vigentes a esta
zona econdmica, que seran depositadosEeslareria Municipal,
expidiendo dicha dependencia el debido recibo de pago.

Centros sociales de 10:00 a 18:00 horas.

Discotecas €@ 21:00 a 24:00, cuando no cuenta con autorizacion

para vender bebidas alcohdlicas; y de 17:00 a 24:00 horas, cuanden caso de reincidencia procede la suspension temporal del
cuenta con dicha autorizacion. funcionamiento del establecimiento; la primera infraccién o falta

) _ _ sera de 15 dias; en caso de reincidencia sera de 30 dias.
Kermeses, ferias, bailes publicos, salones de banquetes, salas de

fiestas, anexos a hoteles a centros sociales y similares, se sujetar@mausura definitiva, cuando la falta sea grave.
al horario que autorice la autoridad municipal.
Se considera infraccion para el establecimiento cuando después de
Agencias de 09:00 a 20:00 horas. cierre se sorprenda saliendo de un establecimiento a cualquier
parroquiano.
Expendios de 09:00 a 20:00 horas.
También constituira infraccion de un local continle trabajando a

Tienda de abarrotes de 09:00 a 22:00 horas. puertas cerradas después de la hora sefialada para el cierre.

Ministper de 09:00 a 220Choras. La comisién de delitos consistentes en hechos de sangre en el
interior de un establecimiento, con autorizacion para operar con

Supermercados de 09:00 a 22:00 horas. base de este reglamento, lo haran acreedor a las sanciones sefialadas
en el Reglamento, hasta llegar segin su gravedad a la clausura

Miscelaneas de 09:00 a 21:00 horas. de_ﬁnitiva, sin eximir de la aplicacion de la ley que sobre la materia
exista.

Vinaterias de 09:00 a 22:00 horas. CLAUSURAS

Se consideran dias de cierre obligatorio los de las actividade L )
e establece la clausura como un acto de orden publico, a fin de

electorales y aquellos dias y horarios que en su forma especid . . o
) y aq - y q P Ssuspender o cancelar el funcionamiento de un establecimiento o
determinen las autoridades.

giro que contravenga las disposiciones del presente Reglamento.

CIERRES OBLIGATORIOS La clausura procedera:

Los establecimientos como: Bares, Cantinas, discoteca, cabaret, ¢ ;ando el establecimiento carezca de la licencia correspondiente.
centro nocturno, tendrén cierre obligatorio los siguientes dias:

Cuando la licencia sea explotada por persona distinta a su titular,
1 de enero. sin autorizacién del Organismo correspondiente.

El correspondiente por la conmemoracion del 5 de Febrero.  por reincidencia en el incumplimiento a las disposiciones del

presente Reglamento.
El correspondiente por la conmemoracion del 21 de Marzo.

Cuando la licencia sea explotada en domicilio distinto al que se
1° de Mayo. sefiala en la misma, salvo cuando exista el cambio de domicilio,
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notificado a la Direccion de Fiscalizacion. ARTICULO TERCERO . - El presente Reglamento deroga toda
disposicién que en contrario exista en cualquier ordenamiento

Cuando en el establecimiento se cometan graves faltas contra leeglamentario vigente.

moral o las buenas costumbres, a juicio del Organismo

correspondiente. ARTICULO CUARTO . - Conforme alo dispuesto por el articulo
145, segundo parrafo de la Ley Organica Municipal, se ordena su

Cuando en el interior del establecimiento se registren escandalos debida publicacién para su observancia en el Periddico Oficial del

hechos de sangre imputables a los clientes, propietarios, encargad&stado. (Firmados).

o administradores y empleados.

El Ayuntamiento, conforme a los resultados de la visita de
inspeccion y en atencion a lo previsto en el articulo anterior podra
ordenar la clausura del establecimiento, para lo cual solamente

podra realizarse mediante orden escritaAlaintamiento, REGLAMENTO DE MERCADOS Y SERVICIOS
debidamente fundada y motivada. DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL
EN LA VIA PUBLICA

El personal autorizado d&yuntamiento, que descubra operando

un establecimiento sin la autorizacion correspondiente, levantard as disposiciones de este Reglamento son de interés publico, por
acta para consignar el hecho y procedera a retener provisionalmentg tanto, obligatorias y de observancia general y tienen por objeto
las mercancias alcohdlicas que se encuentren en este establecimienteglamentar el funcionamiento y vigilancia del comercio en el
asi como a la clausura del mismo, ademas de solicitar el auxilio dunicipio deTangamandapio.

la fuerza publica en caso de ser necesario, cuando se hayan pagado

las sanciones que se hubieren impuesto y demas créditos fiscaleg] funcionamiento de los mercados constituye un servicio pblico
en su caso; se dara vista al Ministerio PUblico con jurisdiccion encuya prestacion y regulacién sera proporcionada por el
el Municipio, para que integre la averiguacion correspondiente, Ayuntamiento.

por los delitos cometidos.

La autoridad municipal cuando lo estime de interés, carezca de
La mercancia alcohdlica que sea provisionalmente retenida deberéapacidad financiera o las necesidades lo impongan, podra
ser inventariada en los términos del presente Reglamento, quedandmncesionar a particulares la prestacion del servicio, siempre y
a disposicion deAyuntamiento, debiendo ser recuperada por su cuando se satisfagan las exigencias para tal fin, ademas de que
propietario en un término de quince dias habiles, contados a partiseran reguladas por la Ley Organica Municipal, Ley de Ingresos,
del dia siguiente del que se haya verificado la infraccion y se hubierg todas las que tengan relacion con estas actividades.
cubierto la sancion.

A juicio del Ayuntamiento podran expedirse disposiciones
Cumplido el plazo que sefala el anterior sin que hubiere sidoespecificas que reglamenten alguna actividad comercial en
recuperada y/o reclamada la mercancia alcoholigguatamiento  particular y siempre que la naturaleza de la misma lo requiera.
levantara un acta y procedera a destruir los envases abiertos que
contengan bebidas alcohdlicas, y los envases cerrados que contengaDARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL
bebidas, legalmente registrados seran rematadas en los términos
del procedimiento administrativo de ejecucion que sefiala el Codigo COMERCIO
Fiscal Municipal.

Actividad consistente en la compraventa de cualquier objeto con
En caso de que alguna de las bebidas retenidas o embargadfifes de lucro, independientemente de la naturaleza de quien la
formalmente, se presuma adulterada se remitiran a la Secretaria dealice.
Salud para que actle conforme a lo que dispone la Ley de Salud
vigente. COMERCIANTE

TRANSITORIOS Persona Fisica o Moral que haga del comercio su ocupacién
; habitual, temporal o eventual en un lugar fijo o indeterminado,
ARTICULO PRIMERO . - El presente Reglamento entrara siempre que cuente con la autorizacién y licencia del
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Ayuntamiento.
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacén

de Ocampo MERCADO

ARTICULO SEGUNDO. - Las licencias a que hace referencia Espacio geografico, propiedad publica o privada a donde acude
este Reglamento que hayan sido expedidas con anterioridadina diversidad de comerciantes en pequefio, minoristas y
continuaran vigentes hasta el 31 de diciembre del afio actual y n@etallistas, que expenden los productos a los demandantes
podréan ser refrendadas para el afio proximo, por lo que el interesadsonsumidores, dentro del area que ha sido reservada para tal fin.
debera solicitar ante la autoridad competente la expedicion de ungn el Municipio deTangamandapio se admiten las siguientes
nueva licencia conforme al presente Reglamento. modalidades:
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COMERCIO ESTABLECIDO O PERMANENTE Sefialar areas de ubicacion y caracteristicas que tienen que llevar

los puestos.

Actos que se ejecutan habitualmente y por tiempo indefinido en

un establecimiento fijo, instalado en propiedad particular o Fijar lugares y dias en que deban celebrarse los Tianguis de cada

propiedad deAyuntamiento, para ser destinado al servicio mercado publico.

publico municipal de mercados.
Imponer las sanciones que sean necesarias por la violacion del

COMERCIO TEMPORAL presente Reglamento.

El que se realiza por un tiempo determinado, menor de un afio e@onceder, negar y cancelar permisos, concesiones y licencias.
un sitio fijo y adecuado.
Formular y actualizar padrones de los comerciantes para efectos

COMERCIO AMBULANTE fiscales y estadisticos.
Se practican de manera temporal o permanente y no quedaRetirar de los comercios las mercancias que se representen un
comprendidas en las especificaciones anteriores. riesgo para la salud de la poblacion.
SE DIVIDE EN TRES TIPOS: INSPECTORES DE COMERCIO
MOVIL Ejerceran funciones de vigilancia y supervision de toda la actividad

comercial, dependeran dedsorero Municipal y coordinaran su
Se efectla por personas que no tienen lugar fijo, por que realizatrabajo con el Director y el Regidor correspondiente.
su actividad deambulando por las vias y sitios publicos,
incluyendo los Tianguis que funcionen una o varias veces a la COBRADORES Y NOTIFICADORES
semana.
Entregaran los avisos y requerimientos de pago, haciendo efectivos
FIJO los derechos que los comerciantes deben cubrir en favor del Erario
Municipal, para esto recibiran toda la informacion necesaria para
Se ejerce utilizando instalaciones fijas permanentes en un sitiGu cobro por medio de Teesoreria Municipal.
publico.
CONCESION, LICENCIAS Y PERMISOS
SEMIFIJO
Para el funcionamiento de cualquier giro comercial o prestacion
Se ejerce en un solo lugar, utilizando muebles que se retiran afle servicios dentro de la jurisdiccion municipal, sea cual sea la
concluir las actividades cotidianas. actividad, se requiere autorizacion otorgada y expedida por el
Ayuntamiento.
AUTORIDADES
CONCESION
El Ayuntamiento.
Acto juridico mediante el cual 8yuntamiento permite el uso,
Presidente Municipal. disfrute, o explotacion por tiempo determinado de bienes o
derechos de naturaleza publica reservados al Municipio.
Tesorero Municipal.
LICENCIA
Administrador de Mercados.
Autorizacion expedida por Ayuntamiento, para funcionamiento
El Ayuntamiento, PresidenteTesorero, cumplirdn en materia  por tiempo indefinido, en cierto lugar para un giro determinado a
de comercio, las funciones previstas en la Ley Organica Municipalquien pretenda actos de comercio.
del Estado de Michoacan de Ocampo, pudiendo, ademas:
Todas las licencias deberan renovarse en el mes de enero de cada
Vigilar la observancia y aplicacion estricta de este Reglamento. afio en las condiciones previstas de la Legislacion Municipal
vigente, siempre y cuando no incurran en alguna causal que sea
Ordenar instalaciones, alineamiento, pintura, remodelacion demotivo de cancelacién o revocacion.
puestos comerciales.
Para obtener la licencia se requiere:
Disponer de cambios temporales o permanentes en la ubicacion
de puestos cuando asi se requiera para la ejecuciéon de algur@omprobar ser mexicano.
obra, por obstruir la vialidad, deterioren la imagen publica o afecten
la seguridad de la poblacion. Acreditar ser mayor de 18 afios.
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Presentar a l&esoreria la solicitud correspondiente. Los comercios que expendan productos alimenticios de consumo
inmediato, que por su clientela eventual y esporadica no estén
Demostrar la necesidad de la actividad solicitada. sujetos a ninguna circunscripcion, al solicitar la autorizacion para

la formalizacién de sus actividades, ademas de cumplir los
No tener otro permiso para ejercer el comercio en la via pblicarequisitos de la Secretaria de Salud, expresaran que medios
higiénicos emplearan para la proteccién de sus mercancias.
Presentar carta de conformidad de los vecinos colindantes al lugar
donde se pretende ejercer Solo se concedera permiso para los comercios de venta de
alimentos, cuando el interesado exhiba constancia expedida por
Presentar el proyecto de puesto’ vehiculo o forma dela Unidad de Regulacién Sanitaria adscrita a la Jurisdicciéon

transportacion de mercancia y croquis de ubicacién en que s&anitaria N° 2.
pretenda ejercer el comercio. o i ) o o
Asimismo, deberan observar las disposiciones siguientes:

Comprobar la procedencia licita de las mercancias. - ) o .
Utilizar uniforme con las caracteristicas que sefialen las
La autoridad municipal resolvera sobre la solicitud en 5 diasAutoridades Sanitarias.

héabiles a partir de la fecha de presentacion. o - ) ) ]
El mobiliario que utilice debera de obstruir lo menos posible la

Una vez aprobada, se expediré la Licencia correspondiente. V1@ publicay asegure la limpieza absoluta de sus mercancias.

La licencia no concede al titular derechos permanentes niDeberé\n contar con la cantidad suficiente de agua que les permita
definitivos, la autoridad que la expida podra en cualquier momentola‘varse las manos cuantas veces sea neggarios
dictar su revocacién o cancelacién cuando haya causas que |

0 . . o
justifiquen. Los comerciantes semifijos, deberan tener los recipientes

necesarios para el depdsito de los residuos que los adquirientes
inutilicen después de haber ingerido su contenido, manteniendo

permanentemente aseado el lugar que ocupa su puesto y su
alrededor, debiendo ocurrir a la boca de tormenta o alcantarilla

mas proxima para tirar el agua de desecho, evitando siempre
incluir cuerpos sélidos.

PERMISO

Autorizacion para el ejercicio provisional o temporal del comercio
establecido o ambulante.

Los permisos se otorgan para un periodo establecido y vencen
dia en que se indica, pudiendo ser revocados pguatamiento

cuando se encuentren causas que lo justifiquen. HORARIOS Y SUSPENSION LABORAL

%n general, cumplir con las disposiciones sanitarias aplicables.

Solo se otorgara una licencia o permiso por solicitante con el finya4 horarios ordinarios y extraordinarios, y estos seran fijados
de evitar monopolios. por laAutoridad Municipal a solicitud de los interesados, si
. . . . 3 existen causas que lo ameriten a criterio destaridad.

Cuando se considere pertinenteAl#oridad Municipal podra
concesionar el servicio de bafios publicos a particulares. El horario matutino de funcionamiento del comercio en la via

. . . publica podra funcionar ininterrumpidamente de las 6:00 horas a
Cuando la licencia sea para explotar un puesto de periodicos, sgs 17:00 horas diariamente y del horario vespertino de
les dara preferencia a personas con dificultades de locomocion @ ncionamiento sera de 17:00 a 23:00 horas, el cual podra
personas con capacidades diferentes. ampliarse o reducirse a juicio deNatoridad Municipal.

ZONAS Y GIROS COMERCIALES En todo caso, los comerciantes en el ejercicio de sus actividades,

deberan respetar el horario que les haya fijado la autoridad al
Se entendera por zona comercial el espacio geografico destinadexpedirles el permiso correspondiente.

por elAyuntamiento para las labores comerciales.
Con relacién a los mercados y de acuerdo a las necesidades se
Se considera giro comercial el tipo o clase de negocio que laestablecera un horario de carga y descarga conociendo
persona fisica o moral pretendan llevar a cabo. primeramente la opinidn de las uniones de los locatarios
respectivos.
La descripcion del giro que el comerciante manifiesta debe ser
claro, detallado y sin omisiones para clasificar adecuadamente dlos concesionarios de puestos y locales en el interior de los
contribuyente. mercados, auxiliares de aquellos y publico en general, no podran
permanecer dentro del mercado después de la hora de cierre.
La denominacion de giros y propaganda comercial debera ser en
Castellano, los comerciantes explotaran solo el giro que harCuando se trate de locales exteriores, que, por naturaleza, reporten
manifestado categéricamente en la licencia solicitada beneficios ala clientela, podran gozar de permisos fuera del horario
respectivamente. normal, siempre y cuando no permitan el acceso al interior
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Para los dias de plaza en que de manera especial se permiteetpendan, y de conformidad con las condiciones higiénicas que
comercio fuera de los edificios destinados para la actividad normaldeban observarse.
el Ayuntamiento sera el engado de fijar horarios.
. ) Dentro de lo posible, se procurara dividir la superficie del mercado
ORGANIZACION Y OBLIGACION DE LOS en zonas que comprendan; legumbres reales, frutas, abarrotes,
COMERCIANTES etc., y los productos que no admitan clasificacion especifica se

) o ) colocaran en areas de mercancias similares.
Los locatarios de los mercados publicos y los comerciantes que

operen en general dentro del Municipio, se constituiran en unionescompete a la autoridad municipal la construccién de nuevos
Ia las czales}deberar:jmgresar tc_)dosdsw; excdepcpn, de acuerdo cQfiercados y el acondicionamiento de los ya existentes conforme a
a Ley de Camaras de Comercio y de la Industria. la legislacién sanitaria en vigor, en cuanto a su funcionamiento

. . , . interno.
Las autoridades municipales reconoceran como organismo

representativo de los mercados y de otros gremios de comerciante

- . Para los efectos del presente Reglamento se consideran como:
solo a las uniones respectivas.

El Secretario General de las uniones en auxilio de las autoridades, PUESTO FIJO

vigilara que los comerciantes se ajusten a las disposiciones legales . . . .
vigentes El que se establece transitoriamente en las vias y sitios publicos

sefialados en la Licencia, entendiéndose que quienes ejercen este

Todo comerciante debesajetarse a las obligaciones siguientes: comerc_io carecen de recursos para alquilar en e(_jificios, este
comercio solo podra practicarse de materiales apropiados a juicio

Registrar sus negocios ante la autoridad correspondientede laAutoridad, de disefio y medidas uniformes segun el lugar en
asentando en las formas oficiales y conforme a las Leyes Fiscaledue Se ubiquen y el fin a que se destinen.
vigentes, datos requeridos como:
PUESTOS SEMIFIJOS
Nombre del propietario del negocio, Domicilio social, Giro o

actividad, Capital invertido, Comprobante de propiedad del Se establecen en la via publica y ofrecen su mercancia sin tener
inmueble, Copia del contrato de arrendamiento, etc. puesto o caseta, solo se practicard en zonas inmediatas a los

mercados siempre que se refiera a especies comestibles y no
Exhibir en un lugar visible la licencia o autorizacién de las tengan el caracter de permanentes, no podran instalarse sin contar
instituciones correspondientes, que acrediten el funcionamientcon la opinién favorable de los vecinos del lugar donde se ubiquen.
legal del negocio.
PUESTOSAMBULANTES
Cuidar el estado de higiene y limpieza y adoptar las medidas
necesarias de seguridad. Son aquellos en que se venden mercancias en lugar determinado,
indeterminado o a domicilio, llevando sus mercancias en canastas,
Tomar precauciones para asegurar y proteger debidamente Sugtrinas, carros de mano, de traccién animal, etc.
mercancias, evitando el deterioro, robo o descomposicion de las
mismas. Solamente en las zonas de mercados o en las zonas de tianguis
adyacentes a los mercados que delimifgzehtamiento, podran
Precisar el nombre, denominacién o razén social del negocio. jnstalarse puestos permanentes o temporales, siempre y cuando
se hayan cumplido con los requisitos que marca este Reglamento

Respetar el cierre y los horarios correspondientes. y siempre que no constituya un obstaculo para la circulacion.

Si se trata de puestos o locales, precisar con toda clarida
ubicacidn, dimensiones y caracteristicas, sefialando materiale
modelos utilizados.

SdPara ocupar algun puesto o local en el interior de los mercados
Pﬁunicipales, los comerciantes deberan celebrar un contrato de
arrendamiento con dlyuntamiento, ademas de cumplir con las

Deberan establecer bodegas, almacenes o frigorificos que sean iésposmlones de este Reglamento y las que estipule el contrato.

uso comln y sean requeridos para el funcionamiento de lo
negocios y la conservacion de productos.

as personas que luego de entrar en vigor este Reglamento deseen
arrendar los locales de los mercados municipales, celebraran el
contrato respectivo garantizando con una fianza el cumplimiento

Al retirarse de los puestos o locales, desconectaran todos lode las obligaciones contraidas.
aparatos eléctricos o a base de combustibles, en prevencion de

siniestros, salvo los utilizados para la refrigeracion de productos-0S contratos no podran celebrarse por plazo mayor de un afio y
alimenticios. las partes contratantes podran rescindirlo avisando con diez dias

de anticipacion y siempre que exista causa que el propio contrato
PUESTOS LOCALES prevenga.

Los mercados se dividiran en areas proporcionales a su superficiBor ningin motivo podran subarrendarse los locales de los
y de acuerdo con las medidas de los objetos y mercancias que seercados municipales.
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Todas las construcciones, reparaciones y adaptaciones que se PAGOS Y AVISOS

necesiten para el mejor funcionamiento de los mercados y locales

del mismo, solo se realizaran con autorizacion de la Presidenciaa Tesoreria Municipal formara un padron general de los
Municipal previa opini(’)n de la oficina de Urbanistica, arrendatariosy|0(;atariosl que contenga:

invariablemente quedaran a beneficioAjelntamiento las mejoras

que haga el concesionario. Nombre del comerciante.

Cuando por falta al Reglamento se decomise o recoja mercancigygmero de licencia.
equipos u objetos de un puesto, se concederan diez dias al

propietario para recogerla y pagar la infraccion correspondiente amero y tipo de contrato.
transcurridos los cuales se consideran abandonados los bienes,

procediéndose al remate en los términos de la Ley de HaCiendaPermiso o autorizacion.

Cuando los concesionarios de los mercados deseen ceder S8 ota diari
derechos, pondran en conocimiento dedtoridad Municipal el uota diaria.
nombre del concesionario y la cantidad que con motivo de la S
cesion recibird, de la cual el 50% debera ingresafeslareria. Fecha de Iniciacion.
El Ayuntamiento se reserva el derecho de subastar en forma direcg! importe de los pagos por concepto de tributos bajo ninguna
la concesion que se precede ceder, teniendo en todo caso glrcunstanua pod_ra_t e_xceder lo establecido en la Ley de Ingresos
concesionario cedente, el derecho a percibir el 50% del productdigente en el municipio.
del remate.

Los comercios moviles y semifijos cubriran el importe al
Se exceptlan los traspasos que se verifiquen entre familiares p&xpedirseles el permiso correspondiente y por toda la vigencia
causa de muerte del concesionario y en los casos de transmisidgiue el permiso tenga.
a descendientes consanguineos en linea recta, en cada caso sera
necesario presentar copia certificada del acta de defuncién deTratandose de comercios establecidos con caracter de permanente,
autor de la sucesion. cuando el pago se haga por medio de recaudadores, se entregaran

boletos o recibos que amparen el valor exacto de la cantidad
Los mercados donde se permita la venta de comidas podrapagada, y deberan ser foliados, tener formato oficial y marcar el
obtener licencia, previo permiso especial de la Presidenciaimporte en la maquina registradora.
Municipal y de acuerdo con la Ley que reglamenta el
funcionamiento y OperaCiC')n de establecimientos destinados aLOS comerciantes deberan presentar los avisos de alta, baja’
almacenaje, distribucion, venta y consumo de bebidas alcohdlicasyaspaso, cambio de domicilio y suspension de actividades, asi
para vender y consumir cerveza Unicamente sirviendo alimentoscomg |as declaraciones respectivas, en los plazos establecidos y

. formas autorizadas.
VENTA DE PERIODICOS, LIBROS Y REVISTAS

" El Ayuntamiento dispondra de las medidas y procedimientos
Las personas fisicas o morales que pretendan establecer un puesi.csarios para vigilar y supervisar el cumplimiento de las

de periddicos, libros y revistas, deberan solicitar por escrito el ,. . .
. . : . - -_disposiciones presentes en este Reglamento y aplicar en su caso
permiso correspondiente a la Presidencia Municipal, por medio . ;
las sanciones correspondientes.

de laTesoreria Municipal.
Los comerciantes en periddicos, libros y revistas, expenderan su PROHIBICIONES
mercancia por medio de exhibidores, con las medidas y

caracteristicas que la Presidencia Municipal determine. Todos los comerciantes establecidos en el Municipio se

abstendran de realizar los siguientes actos, salvo autorizacion

Cada comerciante podra colocar un exhibidor en el sitio del€xpresa del Presidente Municipal:
permiso correspondiente.
La venta y el consumo de bebidas embriagantes y todo articulo
Los expendios deberan instalarse en el lugar que determine lgue ponga en peligro la seguridad de las personas o propicie la
Presidencia Municipal, quien lo hara teniendo en cuenta la vialidadalteracion del orden publico.
del lugar, el aspecto arquitecténico y el espacio disponible.
Operar aparatos de sonido a volumen inmoderado y usar los
Todo puesto de esta naturaleza debe ser mantenido en perfecfuestos y locales como vivienda o bodega.
estado de limpieza y presentacion, los propietarios evitaran la
existencia de accesorios ajenos al giro comercial y de articulofor ningin motivo los comerciantes podran amarrar lazos de las
domeésticos en general. jardineras, arboles o postes de luz, para protegerse del sol o
lluvias.
Queda prohibido establecer expendios en banquetas
pertenecientes a edificios publicos y en los cruces de callesysar veladoras, velas y productos similares que puedan constituir
calzadas y/o avenidas. un peligro para la seguridad.
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Vender traspasar o subarrendar los puestos o locales de lofiubiese necesidad de llevar a cabo obras de construccion,
mercados municipales. conservacion, reparacion, mejoras de los servicios publicos y
cuando el interés publico asi lo requiera.
Alterar el orden publico.
INFRACCIONES Y SANCIONES
Instalar puestos permanentes, temporales o ambulantes en zonas
o sitios puiblicos reservados por la autoridad o entrada de edificiod-0S actos que contravengan lo dispuesto en este Reglamento

como: seran calificados y sancionados por el Presidente, Sindico o
Tesorero Municipal, teniendo en cuenta la equidad, condiciones
Cuarteles militares. economicas y personales del infractor y la reincidencia del

comerciante.

Hospitales y centros asistenciales.
Multa de $1.00 a $10,000.00

Edificios de bomberos y policia. . . . .

Retiro de los puestos, marquesinas, toldos, rotulos, cajones,
canastas, jacales, jaulas, etc., mismos que la Presidencia Municipal
depositara en un lugar que estime conveniente para que mediante
el pago de la infraccion correspondiente puedan los propietarios
Secogerlos.

Oficinas de gobierno.

Instalar en la via publica carpas, atracciones electrodoméstica
futbolitos y similares.

Todo cambio no autorizado en el giro comercial correspondiente
Reparary lavar vehiculos, equipos y maquinaria en la via plblicage sancionara con la cancelacion de la licencia respectiva
asi como realizar trabajos de carpinteria, herreria, hojalateria ypligandose al comerciante a presentar documentacion de apertura
pintura en dichos lugares. de la nueva actividad a que vaya a dedicarse.

Tirar basura, desperdicios o aguas negras en lugares no autorizad@ancelacion definitiva de la licencia y clausura del negocio, o bien

Venta de animales vivos. cancelacion temporal de dicho negocio de acuerdo con la gravedad
de la falta.

Se prohibe la prestacion del servicio de aseo del calzado, cuando

estorbe el transito de peatones, en la via pablica o se encuentré¥i la infraccion fuese grave, la Presidencia Municipal podra ordenar
en zonas no permitidas porAatoridad Municipal. la detencién del o de los infractores en el lugar que sefiale la

Direccion de Seguridad Publica.

Colocar marquesinas, toldos rotulos, cajones, canastas, huacales

jaulas, o cualquier articulo que de alguna forma limite los espacioéoara los efectos de este Reglamento se consideraré reincidente al
publicos u obstaculice el transito de peatones, vias o lugares d

infractor que un término de 30 dias cometa 3 0 mas veces la
acceso, dentro y fuera de los mercados publicos. mismaginfraccion.

. o . El Presidente Municipal solo podra ordenar la detencién de los
Cuando los comerciantes utilicen como medio de propaganda

. L ) P Iinfractores de este Reglamento, en los siguientes casos:
magnavoces, tendran la obligacion de cubrir d&dsoreria
Municipal los impuestos y derechos que correspondan
sujetandose en todo a las disposiciones vigentes de Reglament
de este Municipio.

Cuando se distribuyan, vendan, expongan al publico escritos,
?8lletos, impresos, canciones, grabados, libros, imagenes,
peliculas, anuncios, tarjetas u otros papeles y figuras en pinturas,

) . . dibujos o litografias que contravengan los preceptos
Disponer de calles o espacios destinados a las zonas de mercagdgnstitucionales

como estacionamiento exclusivo.

) . . ] De las personas que, ejerciendo actividades de comercio en la via
Estacionar vehiculos de traccion animal o humana, mueblegplica, causen dafio a los transeuntes o a los bienes de la

pesados, camiones de estacas, volteos, torton, y trailer con cargsopiedad particular u oficial con objetos o materias tales como

osin ella, enlas calles que conviven con los mercados, sean 0 Nfompas de jabén, cohetes, cigarros, explosivos, chicles y otros
propiedad de los comerciantes, salvo en horarios para cargagrticulos similares.

descargar y abasto.

Las sanciones impuestas en este Reglamento seran sin perjuicio
Cerrar el comercio y suspender la venta al pablico por espacio dele las penas que apliquen Fastoridades competentes cuando
treinta dias sin justificar los hechos constituyan una falta o un delito.

Construir aparadores, vitrinas o alacenas que por estar endosados INSPECCION

a los muros exteriores de los edificios obstruyan la via publica.

Tener dos 0 mas permisos o concesiones en beneficio de una sofzon el objeto de verificar el cumplimiento de las disposiciones
persona, obtenidos dolosamente o engafiando a las autoridadegontenidas en el presente Reglamentdyahtamiento a través

El Ayuntamiento podra reubicar a los comerciantes en la viade laTesoreria Municipal, ejercera las funciones de inspecciony
publica de los lugares que les hubieren sido asignados, cuandégilancia.
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Las inspecciones que practiquéAglintamiento se sujetaran al
siguiente procedimiento:

La Tesoreria Municipal debera expedir por escrito la orden del.
visita, misma que debera contener la fecha, ubicacién del lugar a
visitar, objeto de la visita, nombre del visitado, fundamento y
motivo, asi como el nombre y firma de autoridad que expide la
orden.

Al practicar la visita el inspector debera identificarse con el
visitado o con quien se encuentre en el lugar, con credencial con
fotografia vigente expedida porfgluntamiento, y se entregaraa 2.
la persona que se visita copia legible de la orden de inspeccién,
teniendo este la obligacién de permitirle el acceso al lugar del que
se trate y otorgarle las facilidades necesarias para la practica de la
diligencia.

El inspector debera requerir a la persona que visita que nombre 3.
dos personas que funjan como testigos en la inspeccién,
advirtiéndole que en caso de rebeldia éstos seran propuestos y
designados por el propio inspector

Las inspecciones se haran constar en actas circunstanciadas que
se levantaran en lugar visitado, por triplicado, en formas 4.
numeradas en las que se expresara el lugar, fecha, resultado de la
inspeccion, nombre del inspector y las firmas de quienes
participaron en la inspeccion.

En todo caso se dejara copia legible del acta levantada a la persona
que se visito.

PROCEDIMIENTO Y RESOLUCION 5.
DE CONTROVERSIAS
6.
Toda impugnacion a los actos administrativos, relativos a la
negacion, cancelacion y sanciones, en materia de licencias,
permisos, contratos y/o concesiones a que hace referencia esie
Reglamento, se resolveran mediante la interposicién por el
interesado de dos Unicos recursos: revocacion y revision.

Los recursos que se promuevan deberan contener lo siguiente:
Hacer peticion por escrito.

8.
Contener los generales del solicitante y la personalidad con que
se presenta.

Para dar trAmite al recurso de revocacion, se deberan verificar las
siguientes normas:

Debera interponerse por escrito ante la autoridad que
haya notificado la resolucion, debiéndose presentar dentro
de los cinco dias naturales siguientes a la notificacion de
la resolucion, en el que se expresara los agravios que al
recurrente y acompafiando las pruebas, mismas que
deberan relacionarse con cada uno de los hechos
controvertidos.

Se acompafiara en su caso, copia de la resolucién o del
acto combatido y copia del acta de notificacién del mismo,
debiéndose sefialar ademéas domicilio para oir
notificaciones en la cabecera municipal, en caso contrario
las notificaciones se haran por lista.

Cuando no se cumplan los requisitos sefialados, la
autoridad, requerira al solicitante para que un plazo no
mayor de tres dias habiles, cumpla con lo omitido,

apercibiéndole que se tendrd por no presentada su
promocion sino satisface los requerimientos exigidos.

La autoridad municipal que conoce del asunto, mandara
la apertura de la fase de pruebas por el término de diez
dias naturales, si por la naturaleza de las probanzas
ofrecidas, dicha autoridad considera insuficiente el plazo,

se podra ampliar el plazo hasta por cinco dias mas,

teniendo en todo momento la facultad de rechazar aquellas
gue no sean pertinentes o idoneas.

No sera admisible la prueba de confesion de autoridades.

Todo documento o probanza extemporaneo, se tendra
por no ofrecida.

La autoridad municipal que conoce del recurso, podra

pedir que se le rindan los informes que estime pertinentes
de las autoridades que hayan intervenido o ejecutado el
acto combatido, y en general, a allegarse las probanzas
que considere pertinentes para la resolucion del recurso.

Agotado el periodo de pruebas, y recibidos los informes,
se dictara resolucién en término que no exceda de quince
dias naturales.

Documentos en que funde su derecho y acredite, en su caso, &k interposicion del recurso, no suspendera la ejecucion de la
interés juridico que pretende. resolucion impugnada, salvo que el recurrente la solicite,
debiéndose en este caso garantizar mediante fianza en alguna de
las formas previstas por el Cédigo de Procedimientos Civiles en
el Estado vigente.

Las pruebas que crea necesarias para demostrar los extremos de

su peticion, sin mas restricciones que aquellas que afecten laas resoluciones dictadas con motivo de la aplicacién de este
dignidad e integridad de las personas, y sujetas a los principiofRReglamento y los resultados de las visitas de inspeccion, podran
generales que para las mismas sefiale el Codigo de Procedimientssr impugnadas mediante recursos de revision, contemplados en
Civiles en el Estado vigentes. el Capitulo Cuarto, Titulo Cuarto de La Ley Organica Municipal.

Los hechos integrantes de su peticion.

El recurso de revocacion, se interpondra antAdeoridad Contra las resoluciones de la autoridad que decidan el recurso de
Municipal que emite la resolucién que se impugna, cuyos efectogevocacion, se establece el recurso administrativo de revision
seran tendientes a que, de nueva cuenta, ésta retome el casapte el Presidente Municipal, que tienen por objeto confirmar,
dictamine sobre la procedencia o improcedencia del acto reclamadanodificar o nulificar la resolucién impugnada.
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El recurso se interpondra por escrito, directamente ante elConducir las relaciones déyuntamiento con los poderes del
Presidente Municipal y en el mismo se expresara: Estado y de la Federacion, asi como con @tyositamientos.

1. El nombre del recurrente, resolucion impugnada, autoridad Convocar y presidir las sesiones Aglintamiento y ejecutar sus
que la dicté, fundamentos de la impugnacion y los acuerdosy decisiones.

agravios que se consideren causados. y L
Ordenar la promulgacion y publicacion de los reglamentos, acuerdos

y demas disposiciones administrativasigeintamiento que deban
regir en el municipio y disponer, en su caso, la aplicacion de las
sanciones que corresponda.

2. Se acompariaran copias de la resolucién recurrida y de
acta de notificacion de la misma.

3. El término de la interposicién del recurso de revision, ., S
Informar anualmente a la poblacion, en sesion publica y solemne,

sera de cinco dias contados a partir de la fecha en Y%obre el estado general que guard@daninistracion Publica

surta efectqs _Ia hotificacion de_la resolucion impugnada, Municipal, del avance del Plan Municipal de Desarrollo y sus
y no podrd interponerse, sin haber agotado el deprogramas operativos.

revocacion.

Ejercer el mando de la Policia Municipal en los términos de la
4. El Presidente Municipal dictara resolucion dentro del Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
término de quince dias habiles contados a partir de la
interposicion del recurso. Contra la resolucion dictada Conducir la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y de sus
por el Presidente Municipal, no podré haber instancia o programas operativos, asi como vigilar el cumplimiento de las
recurso alguno. acciones que le correspondan a cada una de las dependencias,
entidades y unidades administrativas municipales.
5. Las resoluciones que se generen con motivo del ejercicio
de los citados recursos, deberan tomar en consideraciércelebrar convenios, contratos y en general los instrumentos
las pruebas ofrecidas, argumentos y fundamento legaluridicos necesarios, para el despacho de los asuntos
que haya hecho valer el interesado, y conforme a ello, seadministrativos y la atencion de los servicios publicos municipales.

debera dar resolucién fundada y motivada conforme a ] ] ) o
derecho. (Firmados) Nombrar y remover libremente a los funcionarios municipales que

le corresponda.

SINDICATURA

Acudir con derecho de voz y voto a las sesioneAydeitamiento
MANUAL DE FUNCIONES PARA EL MUNICIPIO DE y vigilar el cumplimiento de sus acuerdos.

TANGAMANDAPIO, MICHOACAN 2018-2021

Coordinar la Comisién de Hacienda Publica Municipal del
PRESIDENCIA MUNICIP AL Ayuntamiento y vigilar la correcta recaudacion y aplicacion de los
fondos publicos.
El Presidente Municipal, tendra la representacioAyeitamiento
y la ejecucion de las resoluciones del mismo correspondiéndoleRevisar y en su caso, suscribir los estados de origen y aplicacién
cumplir y hacer cumplir en el Municipio, la Constitucion Politica de fondos y los estados financieros municipales.
de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado, las leyes que de
ambos emanen, la Ley Organica Municipal, sus reglamentos y lapesempefiar las comisiones que le encomientigueitamiento,
demas disposiciones del orden municipal. y debera presentar un informe anual de actividades.

El Presidente Municipal deberd conducir las actividades Vigilar que elAyuntamiento cumpla con las disposiciones que
administrativas del Municipio en forma programada mediante elsefiala la ley y con los planes y programas establecidos.
establecimiento de objetivos, politicas y prioridades del mismo,
con base en los recursos disponibles y procurara la consecucion d&roponer la formulacion, expedicion, modificacion o reforma, de
los objetivos propuestos. los reglamentos municipales y demas disposiciones
administrativas.
Para tal efecto, debera hacer del conocimientéydeitamiento
los planes y programas del desarrollo del Municipio. Planear,Representar legalmente al municipio, en los litigios en que éste sea
programar, presupuestar, coordinar, controlar y evaluar elparte y delegar dicha representacion, previo acuerdo del
desempefio de las dependencias, entidades y unidade8yuntamiento.
administrativas del Gobierno Municipal.
Fungir comoAgente del Ministerio Publico en los casos y
Cumplir y hacer cumplir en el municipio, la Constitucién Politica condiciones que determine la Ley de la materia.
de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes que de estas emanen,
sSus reglamentos y demas disposiciones del orden municipaL Realizar un Padrén de los Bienes Municipales, estableciendo la
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politica, procedimientos de conservacion, control y regulacion deEjecutar los programas que le corresponden, en el contexto del
los bienes muebles e inmuebles que sean propiedad dePlan Municipal de Desarrollo.
Ayuntamiento.

Coordinar la politica hacendaria del Municipio de conformidad
Vigilar de manera conjunta con el contralor municipal, el patrimonio con lo que acuerde Ayuntamiento.
municipal y hacer las observaciones necesarias a los titulares de

las diferentes areas administrativas, que no acttien conforme a |gjercer las atribuciones que la legislacion hacendaria confiere a las
normatividad vigente. autoridades fiscales municipales.

SECRETARIA Llevar registros electronicos contables, financieros y
administrativos de\yuntamiento.
Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccién de la politica ) )
interior del municipio. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a favor del
patrimonio municipal.

Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan ) y )
Municipal de Desarrollo y de las disposiciones municipales Proponer al\yuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables.

aplicables. o ) )

Permitir a los integrantes dAyuntamiento la consulta de la
informacién que legalmente le corresponda, dentro del ambito de
su competencia, asi como proporcionarla al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado, a requerimiento de este Gltimo en términos de
J)as leyes aplicables.

Vigilar que todos los actos dgtuntamiento se realicen con estricto
apego a derecho.

Fomentar la participacion ciudadana en los programas de benefici
social y en las instancias u organismos municipales que

corresponda. Informar alAyuntamiento respecto de las partidas que estén por

agotarse, para los efectos procedentes.

Organizar operar y actualizar élrchivo delAyuntamiento y el

. A . Elaborar y someter a la aprobacion Aglintamiento en forma
Archivo Histérico Municipal. y P

oportuna, el informe de la cuenta publica municipal, para la remision
. . . L I . . del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado. Elaborar el informe
Coordinar las acciones de inspeccioén y vigilancia que realice el demas d fiscal debera - .
Gobierno Municipal y demas documentos fiscales que debera r_errﬂywitamlento
’ a las autoridades del Estado, de conformidad con la Ley de la

. e . .materia.
Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia

municipal. Solventar oportunamente los pliegos que formule el Organo de

. - . . _ Fiscalizacién Superior del Estado, informando de lo anterior al
Coordinar la elaboracion de los informes anuales y/o adm'n'Strat'VOSAyuntamiento Participar en la elaboracion de los proyectos de

del Presidente Municipal. leyes, reglamentos y demas disposiciones relacionadas con el

] ] ) 3 o ~ Patrimonio Municipal.
Coordinar las funciones de los titulares de las areas administrativas

de la Secretaria dayuntamiento. Proporcionar a la Sindicatura, los elementos necesarios para el
3 ejercicio de sus atribuciones vinculadas a la intervencion en los
TESORERIA procedimientos judiciales o administrativos en que se controvierta

el interés fiscal del Municipio.
Recaudar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos
y demas contribuciones municipales, asi como las participacionegjercer las facultades que las leyes y demas disposiciones legales
federal y estatal y los ingresos extraordinarios que se establecengonfieran a lalesoreria, para dictar reglas de caracter general,
favor del municipio. acuerdos, circulares y demas disposiciones en las materias
competencia de las mismas.
Elaborar el proyecto de Ley de Ingresos de cada ejercicio fiscal y
someterlo a consideracion dgluntamiento. Recaudar el importe de las sanciones por infracciones impuestas
por las autoridades competentes, por las autoridades competentes,
Elaborar el Presupuesto de Egresos de cada ejercicio fiscal yor la observancia de las diversas disposiciones y ordenamientos
someterlo a consideracion dsluntamiento. juridicos, constituyendo los créditos fiscales correspondientes, en
término de los acuerdos, convenidos y decretos correspondientes.
Cumplir y hacer cumplir los convenios de coordinacion fiscal que
signe eAyuntamiento. Realizar los procedimientos fiscales aplicables.

Ejercer el Presupuesto de Egresos, llevar la contabilidad general, élormar y ejecutar las funciones que correspondan al Municipio
control del ejercicio presupuestal y efectuar los pagos de acuerden materia catastral, de conformidad con los ordenamientos y
a los programas y presupuestos aprobados. convenios vigentes.
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Actualizar la informacién catastral mediante la depuracién de lasEnajenacionesArrendamientos y Contratacion de Servicios de

bases de datos, para disponer de un padron catastral confiable.Bienes Muebles e Inmuebles, en la cual el Contralor tendréa derecho
a voz, pero no a voto.

Fomentar el pago del impuesto predial y derechos mediante el

otorgamiento de estimulos fiscales. Vigilar que la obra publica municipal se ajuste a las disposiciones
de la Ley de Obra Publica en el Estado de Michoacan y demas

Operar el programa de refrendo de licencias de funcionamiento délisposiciones aplicables en la materia.

giros con venta de bebidas alcohdlicas con el objetivo de tener un ] ) ) ]
Padrén de Contribuyentes actualizado. Establecer y operar un sistema de quejas, denuncias y sugerencias.

Participar en la entrega-recepcion de las dependencias y entidades

Notificar los Créditos Fiscales mediante la informacion que envié . o . -
de laAdministracion Publica Municipal.

el Ogano Fiscalizador

}illerificar los estados financieros deTsoreria Municipal, asi
como revisar la integracion, la remision en tiempo y la de corregir
observaciones de la cuenta publica municipal.

Elaborar la propuesta de Ley de Ingresos, para su presentacion
congreso del Estado de Michoacan.

Atender las solicitudes de 6rdenes de pago derivadas de obligaciongﬁg"ar el comportamiento de la situacién patrimonial de los
contraidas y que cumplan con la Normatividad Presupuestal vigente; o rvidores plblicos municipales, de acuerdo a la Ley de

Gestionar, auxiliar y apoyar al Oficial Mayor, con los tramites responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
administrativos que solicita el personal dédaoreria Municipal,  Michoacan.

relacionados con los recursos humanos, materiales, financieros y

tecnologicos que cumplan con los requisitos establecidos en |a/igilar el desarrollo administrativo de las dependencias y entidades
normatividad del HAyuntamiento. de laAdministracién Publica Municipal, a fin de que en el ejercicio
de sus funciones apliquen con eficiencia los recursos humanos y
Vigilar el cumplimiento de leyes, reglamentos, convenios y deméaspatrimoniales.
disposiciones de su competencia, que sean aplicables en el
Municipio. Vigilar que el desempefio de las funciones de los servidores publicos
municipales se realice conforme a la ley
CONTRALORIA
Proponer al personal requerido para auxiliarlo en el desempefio de
Presentar ahyuntamiento un Plan dirabajoAnual en el primer sus funciones, de acuerdo a las condiciones presupuestales del
trimestre del afio. Municipio.

Proponer y aplicar normas y criterios en materia de control yVigilar, bajo su estricta responsabilidad, el cumplimiento de las

evaluacion que deban observar las dependencias y entidades degigPosiciones de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Administracion Pablica Municipal. Publico, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y

la presente Leypor lo que concierne al ejercicio presupuestal en
materia de servicios personales, de cuyas irregularidades debera
dar cuenta de manera inmediata &lalitoria Superior de
Michoacan.

Verificar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas.

Realizar auditorias periédicamente a las dependencias y entidades

de laAdministracion Pablica Municipal. SEGURIDAD PUBLICA

o L _ Mantener la paz, la tranquilidad y el Orden Publico dentro del
Vigilar la correcta aplicacion del gasto publico. Municipio. Prevenir la comision de delitos y faltas administrativas.
Presentar trimestralmente &yuntamiento, un informe de las  pisefiar y aplicar estrategias, planes y programas para prevenir la
actividades de la Contraloria Municipal, sefialando |as gelincuencia. Efectuar labores de vigilancia con el fin de salvaguardar
irregularidades que se hayan detectado en el ejercicio de su funciory integridad y el patrimonio de las personas, asi como preservar el
orden. Intervenir en el aseguramiento de personas y la investigacion
Verificar que laAdministracion Publica Municipal, cuente con el de delitos en términos del articulo 16 y 21 de la Constitucion
registro e inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebleBolitica de los Estados Unidos Mexicanos.
del municipio.
Disefar e instrumentar acciones, programas y cursos en materia
Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos dée prevencion del delito, por si 0 en coordinacion con los diversos
los bienes muebles e inmuebles que realiégg@htamiento y la 6rdenes de Gobierno. Proporcionar atencion ciudadana de calidad
prestacion de Servicios Publicos Municipales, se sujeten a Ioa los habitantes, visitantes o personas que transiten en el Municipio.
establecido por esta Ley
Presentar ante el Ministerio Publico a todas aquellas personas que

Asistir a las sesiones del Comité de Obra PuAidguisiciones incurran en faltas administrativas que asi lo requieran para su
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atencion y desahogo. limpieza y otros solicitadas por las dependencias.

Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por
la Ley, sobre el estado que guardan los asuntos competencia. |a Ley, sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.

Reclutar, seleccionar, capacitar y adiestrar al personal operativo @levar en Bitacora la compra de combustible, de mantenimiento a
través de la academia. vehiculos, con la finalidad de evitar observaciones ante el 6rgano
) de control.
Proteger a las personas en sus propiedades y derechos.
Integrar los expedientes del personal que labora®gmeiamiento,

Recorridos de vigilancia en comunidades y cabecera municipal. con la informacion personal.

Reportar al Oficial Mayor los desperfectos del parque vehicular . . e I .
- ' - - .- Realizar el mantenimiento a edificios y mobiliario que lo requieran.
para su mantenimiento, que permita agilizar y mejorar la atencion

ciudadana y recorridos de vigilancia en el Municipio. _— o .
y g P Mantenimiento y actualizacion del parque vehicular del H.

Realizar la aplicacion de antidoping y de alcoholemia a eIementoéA‘yumam'emo'

operativos para detectar aquellos que no cumplan con las normas o ) .
establecidas en el desempefio de sus funciones Brindar el Mantenimiento preventivo y correctivo de la red de

alumbrado del municipio para una adecuada prestacion del servicio.
Atender y despachar la totalidad de las llamadas de emergencia o o )
recibidas, en un tiempo no mayor a cinco minutos. Brindar servicios publicos a los habitantes de acuerdo a sus
necesidades. Mantenimiento (poda de pasto, deshierbe, poda de
Implementar cursos de formacion policial para mejorar el arboles, retiro de basura y desecho vegetal) de areas verdes en la
desempefio de los elementos. cabecera municipal.

OFICIALIA MAYOR DIRECCION DE URBANISMO Y OBRAS PUBLICAS

Actualizar el Padrén de Proveedores a través de las solicitudes dglantener coordinados y de manera conjunta, los procedimientos

inscripcion y/o revalidacion. administrativos, que deben seguirse, de acuerdo al Plan Municipal
de Desarrollo.

Atender y dar seguimiento a quejas por deficiencias en servicios

publicos municipales, y denuncias por malas conductas de logstablecer las medidas necesarias para vigilar el cumplimiento y la

servidores publicos, reportadas por la ciudadania. correcta aplicacién de los lineamientos y disposiciones del Plan

. L. o Municipal de Desarrollo.
Realizar el trasporte y deposito de basura, desperdicios o desechos

al relleno sanitario. Gestionar lo necesario tendiente a la agilizacién de tramites,

confiabilidad de respuestas y la eliminacion de discrecionalidad en

Proponer aAyuntamiento la expedicién de los Reglamentos y I?s decisiones
) .

demés disposiciones juridico-administrativas de observancia gener.
dentro del municipio, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en

o . Formular alternativas y propuestas tendientes a modificar las
la normatividad en la materia.

diferentes normas aplicables en el Municipio, buscando la

Presentar los servicios publicos de alumbrado publico, panteoness,"m)“ﬂcacIon de pracesos y agilizacion de ramites.

calles, parques y jardines. ) ) o
Analizar y supervisar que se cumpla con el seguimiento a los

Intervenir en la elaboracion de proyectos de iniciativas, reglamentosProcedimientos administrativos tendientes a la expedicion de
normas técnicas, convenios, acuerdos y demas disposiciones |ega|§gnstanC|as de terminacion de obra, regularizacién de obras y retiro

y técnicas, relacionadas a los asuntos de su competencia. de sellos de clausura de obra.

Establecer los mecanismos aplicables para las podas, derribos Yigilar que se ordenen las visitas, clausuras provisionales y

despuntes de los arboles. definitivas o cualquier acto tendiente a cumplir el Plan Municipal
de Desarrollo.

Elaboracion de contratos de arrendamiento de acuerdo a los criterios

de revision previa de la documentacion requerida para su realizaciorbeterminar y observar con base en la Ley de Ingresos, se
cuantifiguen y se impongan las multas derivadas de las infracciones

Elaboracién de contratos de prestacion de servicios de acuerdo @ometidas a los lineamientos y disposiciones del Plan Municipal

los criterios de revision previa de la documentacion requerida paraleTangamandapio, Michoacan.

su realizacion.

o _ _ Sefialar las obras a ejecutar para dar cumplimiento al Plan Municipal
Atender las requisiciones en material de consumibles, papeleriage Desarrollo.
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Revisar y vigilar que se autorice la division, subdivision, fusiony construccion de agua potable, obras de pavimentacion, obras de
re lotificacion, de areas y predios en el municipio en el &mbito deelectrificacion y construccion y/o rehabilitacion de espacios
sus facultades. publicos. Procesos de adjudicacion.

Determinar lo conducente para que la sindicatura, proceda a l&jgilar el cumplimiento de leyes, reglamentos, convenios y demas

escrituracion de los predios donados para equipamiento urbano Yisposiciones de su competencia, que sean aplicables en el
areas ecoldgicas a favor del Municipio. Municipio

Vigilar que se otgue el alineamiento y nimero oficial a los DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
inmuebles en el Municipio.

. . . ., . Dirigir por instruccién del Presidente, la elaboracién,
Acudir a las reuniones de orientacion y asesoria a las que sea

. e s INstrumentacién y evaluacion de estrategias que promuevan la
convocado y se reciba un beneficio directo para el Municipio. 9 Y - g que pro
superacion de la pobreza, la participacion social, el impulso al

Supervisar que se otorguen licencias de construccién, remodelacisiieSarrollo social del Municipio y la correcta aplicacion de los

instalacion, ampliacién o demolicién en predios. recursos.

Adjudicaciones de obra y adquisicion de materiales, medianteCoordinar los programas y acciones de Desarrollo Social, en

procedimientos de invitacién cuando menos a tres personas. ~ congruencia con objetivos, estrategias y acciones de la planeacion
federal, estatal y municipal, atendiendo las normas, criterios y

Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por lineamientos conforme los cuales se llevan a cabo los programas de

la ley, sobre el estado que guardan los asuntos de competencia. Desarrollo Social del Municipio y la correcta aplicacion de los
recursos.

Someter a la aprobacion del Honorable Cabildo, el Progkaos

de Obra Publica Municipal, asi como realizar los tramites necesariog\tender o representar en materia de Desarrollo Social, ante toda

para la asignacion y obtencion de recursos, para la ejecucion dstitucion puablica o privada, respecto de aquellos asuntos que
obra publica y servicios relacionados con la misma, y para Suson competencia del Municipio.

aplicacion, en caso de que proceda.

Formular el Programa Operatifaual de la dependencia en materia

Asistir a las sesiones del Comité de Obra PubAdguisiciones, de Desarrollo Social

enajenacionedrrendamientos y Contratacion de Servicios de

Bienes Muebles e Inmuebles. Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por

. ., . . la Ley, sobre el estado que guardan los asuntos competencia.
Participar en la evaluacion del impacto ambiental de obras o ¥ queg P

actividades de competencia municipal. . o
Generar acciones de combate a la pobreza en zonas de atencion

prioritaria a través de los programas que implemertettzridad

Elaborar documentos tales como contratos de obras y servicio e
g/lunlmpal, Estatal o Federal.

relacionados con obra publica, convenios y rescisiones de contrato
contratos por adquisiciones, contratos de coordinacion con otras
dependencias o instituciones de los diferentes niveles de gobierndMpulsar la participacion ciudadana para la atencion de necesidades
comunitarias a través de la instalacion de comités ciudadanos en
Trasparentar el proceso de licitacion publica y asegurar el marcdnateria de desarrollo social.
juridico.
Atender la mejora de la vivienda de la poblacion en el estado de
Control del presupuesto de inversién en obra publica y otrosvulnerabilidad con acciones de entrega de material de construccién
gastos de operacion, de la dependencia municipal a su cargo.  a precio subsidiado en zonas marginadas del municipio.

Elaborar dictamenes de integracion vial, rectificacion de medidas YApoyar con la generacién de proyectos productivos e
colindancias, levantamientos topograficos. infraestructura basica a través de diferentes programas.

Expedir constancias de alineamiento y nimero oficial. ASUNTOSAGROPECUARIOS

Autorizar licencias de construceion. Atender, apoyar y gestionar las demandas de las necesidades de la

zona rural, las cuales se detectaran a través de: reuniones periédicas

Autorizar divisiones, subdivisiones y fusiones de predios. T
PR y P con comisario ejidal y encargados del orden.

Colocar placas de nomenclatura en calles. . - L
Gestionar las solicitudes ante instituciones gubernamentales y no

gubernamentales que impulsan el desarrollo rural del municipio.

Programa de Bacheo. : o S
Integrar, coordinar y dar seguimiento al Plan Municipal de

Realizar obras de construccién de alcantarillado sanitario, dg2€sarrollo.
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Atender las demandas de los productores de la cabecera municipal INSTITUT O MUNICIP AL DE PLANEACION

y las comunidades del Municipio.
Coadyuvar en la elaboracion, actualizacién, seguimiento y

Orientar apoyar a los productores del campo en la gestion deumplimiento al Plan Municipal de Desarrollo.

servicios, insumos y créditos necesarios para el desarrollo rural

sustentable. Asegurar la participacion de representantes de la sociedad
organizada, a través de la Direccion de Planeacion.

Realizar la elaboracion de expedientes técnicos relativos a obras y

proyectos de desarrollo agropecuario. Promover la congruencia del Plan Municipal de Desarrollo con la
planeacion Estatal y Federal.

Realizar la recepcion de solicitudes, dar seguimiento y gestion

para la obtencion de recursos federales y estatales. Participar en los procesos de planeacion a largo plazo del desarrollo
en los centros de poblacion.

Gestionar y operar diversos programas que vayan encaminados a

mejorar la produccion, calidad, productividad y nivel de vida de Promover la celebracion de convenios para el logro de los objetivos

los habitantes del medio rural. del desarrollo integral del Municipio.

DIRECCION DE CUL TURA, EDUCACION Y DIFUSION Propiciar la vinculacién para coadyuvar con otras estructuras de
planeacion para el desarrollo sustentable del Municipio.
Fomentar el establecimiento y operacion de centros de cultura,
bibliotecas y esparcimiento publico. Proponer alAyuntamiento estrategias y acciones para la
conservacion, mejoramiento, crecimiento y zonificaciéon de los
Gestionar mobiliario, equipo de cémputo y tecnologia educativacentros de la poblacion.
para los espacios de educacion basica y media superior
Proponer alyuntamiento las areas protegidas y las zonas sujetas
Promover las becas estudiantiles a fin de impulsar el desarrollo da conservacion ecoldgica de competencia Municipal.
los nifios y jovenes del municipio. Incrementar las oportunidades
para la educacion media superior de los adultos del municipio e&Elaborar programas en materia de desarrollo sustentable en el
través del Sistema de Ensefiahbgrta. ambito Municipal.

Disuadir, en el &mbito de su competencia, la desercion escolar y dlaborar programas que alienten el fortalecimiento de las actividades
ausentismo magisterial. econdmicas y el mejoramiento de las condiciones de vida de los
habitantes del Municipio, privilegiando aquellos que fortalezcan
Reducir los indices de analfabetismo en el Municipio, en el consumo interno y la generaciéon de mano de obra.
coordinacion con el INEA la SEP
Coadyuvar en la elaboracion de los expedientes técnicos de
Gestionar obras de infraestructura para las escuelas de nivel basicmtegracion de las obras, acciones y programas.
contar con aulas y espacios educativos adecuados para tener acceso
a niveles digitales de educacion. Participar en los comités, comisiones, subcomisiones y 6rganos
municipales y estatales en materia de planeacion en los términos
Gestionar la implementacion de talleres artisticos en la Casa de lgue sefiale la normatividad aplicable.
Cultura.
Facilitar la celebracion de acuerdos de cooperacion entre la sociedad
Desarrollar exposiciones culturales de fotografia, pintura y artesy las diferentes instancias de Gobierno Municipal, para generar
asi como concursos de artes culturales. mecanismos que aseguren la permanente participacion ciudadana
en los procesos de planeacion municipal.
Fomentar las asociaciones de los artesanos de la region, gestionar
canales de distribucion de los productos artesanales del MunicipioTodas aquellas atribuciones que las leyes, reglamentos y el
Ayuntamiento le conceden.
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
INSTITUT O MUNICIP AL DE LA MUJER
Gestionar unidades adecuadas para su uso como ambulancia, para
poder prestar un servicio oportuno y de calidad. Promover la igualdad entre las mujeres y hombres en las areas de
desarrollo social, econémico, politico, y cultural; mediante el
Capacitar al personal, con la finalidad de que se preste un serviciaseguramiento en la aplicacion de la perspectiva de género, la
de calidad, cubriendo con las necesidades de primeros auxilios eminculacién con todos los sectores sociales, la participacion social.
los eventos necesarios.
Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por
Campafias de prevencion de accidentes. Campafias de prevencitmley, sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
y actuacion ante siniestros. Canalizacion a dependencias segun necesidad.
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Atencion psicoldgica y juridica. Asistir puntualmente a las Sesiones que celelxgugltamiento.
Suplir en sus faltas temporales al Presidente Municipal, en el
DIRECCION DE JUVENTUD Y DEPORTE orden de preferencia numérica en que hayan sido electos.

Impulsar becas de desempefio escolar jovenes que estudian.  Vigilary atender el ramo deAaministracion Municipal que le sea
encomendado por Ayuntamiento.
Crear talleres sobre sexualid&dnpliar espacios publicos con
acceso a internet, para facilitar la vinculacion entre jovenes. Proponer o estudiar soluciones y emitir su voto acerca de las
medidas convenientes para la debida atencién de los diferentes
Vincular a los jévenes en el sector productivo. Impulsar la creaciénramos de l&dministracion Municipal.
de un Consejo Juvenil Municipal.
Concurrir a las ceremonias civicas y a los demas actos a los que
Organizacion de eventos deportivos, para fomentar el deporte yueren citados por el Presidente Municipal.
contrarrestar el ocio.
JURIDICO
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
Encargado de ejercer los actos y actividades juridicos que sean
Atender las necesidades de las familias, impulsando el desarrollmecesarios para constituir, preservar y defender los derechos
de sus integrantes para lograr el fortalecimiento del ndcleo familiarmunicipales, dentro o fuera de juicio.
gue contribuya en el bienestar social.
Auxiliar al Sindico Municipal en la presentacion de denuncias y
Asistir a los grupos que se encuentran en situacion de vulnerabilidadjuerellas de caracter penal.
brindandoles atencion juridica, médica y programas que mejoren la
calidad de vida de los ciudadanos. Oponer todos los medios de defensa y excepciones en todas las
causas en que el Municipio sea demandado.
Brindar servicios y atencién de calidad en Jornadas Integrales,
Asesoria Juridic@tencion Médica, Servicio de Unidad Basica de Brindar asesoria juridica a los Regidores y comisiones de Regidores
Rehabilitacion. del Ayuntamiento.

Realizacion de eventos especiales. Hacer los contratos o convenios en que el municipio sea parte, o
intervenir en su elaboracion.

Llevar a cabo en coordinacion del DIF Estatal, Programas de

Asistencia. Ejecutar los actos juridicos que dispongaAyelntamiento o el
Presidente de acuerdo al Codigo Fiscal Municipal.

Comparecer ante Ayuntamiento en término de lo dispuesto por

la ley, sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia. COMUNICACION SOCIAL

UNIDAD ADMINISTRA TIVA DE REGIDORES Difundir, a través de los medios de comunicacion al alcance, las
acciones, planes y programas del Gobierno Municipal, asi como
La unidad administrativa de regidores tiene por objeto apoyar elgenerar, presentar y mantener hacia el piblico una imagen positiva
trabajo que legalmente tienen encomendados los regidores, tantp real de la administracion y sus responsables, funcionarios y
en comisiones como en lo individual. empleados.

Las comisiones que sefiala la Ley Organica Municipal, para estudiatProponer los mecanismos e instrumentos de comunicacion interna
examinar y resolver los problemas municipales y vigilar que sey externa para la difusion y divulgacién de las acciones y resultados
ajusten a las disposiciones y acuerdo\glehtamiento. del quehacer institucional.

Las funciones y atribuciones de los regidores estan contenidas eBstablecer los proyectos de politicas, programas, objetivos, y
los articulos del 37 al 47 de la Ley Organica Municipal, donde semetas para la integracion y operacion de la comunicacién social,
indican las distintas comisiones y las atribuciones de cada una dias relaciones publicas y la imagen institucional.
estas.

Mantener comunicacion con todas las areas que conforman el H.
Vigilar la correcta observancia de las disposiciones y acuerdos deAyuntamiento para asegurar la congruencia operativa en el
Ayuntamiento. desarrollo de las relaciones publicas y la comunicacion social.

Someter a consideracion dgluntamiento, proyectos de acuerdo Establecer relacion directa y permanente con los representantes
y programas correspondientes a su esfera de competencia. de los diversos medios de comunicacion masiva.

Cumplir las funciones inherentes a sus comisiones e informar alCubrir y documentar las actividades del Presidente Municipal y
Ayuntamiento de sus resultados. aquellos eventos de mayor relevancia paAg@htamiento, sobre



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL Martes 9 de Julio de 2019. 2a. Secc. PAGINA 21

todo los relacionados con areas prioritarias o sensibles. al migrante y sus familias.

Redactar la informacion oficial dayuntamiento destinada a los  Diagnosticar, disefiar, elaborar y distribuir en las comunidades de

medios de comunicacién masiva. origen y destino de los migrantes, informacién general de caracter
practico.

Llevar un archivo de boletines, fotografias e imagenes de video

para apoyar la integracion de informes de trabajo. Usar mecanismos de consulta con los migrantes y sus familias,

para que sus opiniones y propuestas sean tomadas en cuenta en la
Monitorear la informacién que se vierta sobréyeintamiento en elaboracién de planes municipales de desarrollo.
los medios de comunicacion.

Apoyar a las comunidades de origen migrante para que estas puedan
Coordinar con las dependencias del Gobierno Municipal o de otrosestablecer organizaciones productivas que aprovechen los recursos
niveles de Gobierno, campafas de concientizacion ciudadana pamgue los migrantes aportan.
el pago de impuestos y servicios, de seguridad publica, de limpieza,

ahorro del agua, entre otras. Capacitacion y orientacién permanente que ayudara al migrante a
enfrentar y a resolver las mdltiples vicisitudes y dificultades que

Organizar ruedas de prensa. el proceso migratorio representa.

Difundir la agenda del Presidente Municipal. ASUNTOS INDIGENAS

Organizar eventos de difusién y relaciones publicas referentes #lanificar, coordinar, promover y ejecutar politicas, programas y

las acciones de la administracién municipal. acciones de gobierno con la finalidad de lograr el desarrollo politico,
juridico, econdmico, social y cultural de las comunidades indigenas

Llevar el libro deVisitantes Distinguidos. del municipio ddangamandapio.

Apoyar la realizacion de eventos culturales promovidos por laBuscar las medidas de apoyo a la nutricién de los indigenas mediante

Direccion de Fomento Cultural d&yuntamiento. programas de alimentacion, en especial para las madres en lactancia
y poblacion infantil.

Construir, disefiar y administrar la imagen del Gobierno Municipal

y difundir las actividades del mismo. Promover la incorporacion de las mujeres indigenas al desarrollo,
mediante el apoyo a los proyectos productivos, la proteccion de

Recabar la informacion publicada por todos los medios desalud, el otorgamiento de estimulos para favorecer su educacion y

comunicacion, elaborando un analisis de la misma y haciendo lasu participacion en la toma de decisiones relacionadas con la vida

aclaraciones cuando se considere pertinente. comunitaria.

Archivar diariamente los informes y reportes de medios de Buscar mecanismos de consulta a los pueblos indigenas, para que

comunicacion, asi mismo realizar bitdcora de prensa publicada. sean tomados en cuenta en la elaboracion del Plan Municipal de
Desarrollo, y en su caso incorporar las recomendaciones y

Mantener informados a los medios masivos de comunicacionpropuestas que ellos realicen.

(prensa, revistas, radio y television locales) de las diferentes

actividades que realizara el Gobierno Municipal, para publicacion SALUD
de noticias, asi mismo coordinar las ruedas de prensa y canalizar
los boletines del Gobierno Municipal. Seguimiento de los planes y programas de accion establecidos en

la Jurisdiccion No. 2.
Elaborar publicidad y spots de avisos, felicitaciones,
agradecimientos para publicacion en los medios de comunicaciénSeguimiento a la realizacion de planes y programas para asegurar
Mantener actualizada la Pagiéb del Municipio en todos sus el cumplimiento de las medidas sanitarias.
ambitos.
Establecer vinculos de cooperacion con instituciones locales,

ARCHIV O MUNICIP AL estatales y federales para el desarrollo de programas de salud
publica.
Resguardar y conservar el archivo muerto de las areas de la
Administracion Publica Municipal. Asegurar la promocién y coordinacion de campafias de salud

publica en apoyo con dependencias locales y estatales.
Verificar los sistemas de resguardo y conservacion del archivo
muerto de la administracion publica. Impartir capacitaciones que promuevan la salud fisica y mental de
la poblacion.
ATENCION AL MIGRANTE
Vigilar que el funcionamiento de los rastros municipales se realice
Proponer y promover politicas publicas municipales de atencionconforme a las disposiciones sanitarias aplicables.
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Fomentar que la exposicion, conservacion y venta de alimentos aControlar que la calidad de los materiales sea la requerida.
publico se ajuste a las disposiciones sanitarias aplicables.
Proveerse de mas de una fuente, en prevision de cualquier
ECOLOGIA emepgencia que impida la entrega de un proveedor

Presentar un Plan Operatifaual. Anticipar alteraciones en precios, por diferencias en las cotizaciones
monetarias, inflaciéon o escases.

Promover e inducir inversiones en infraestructura ambiental

encaminadas a favorecer el desarrollo sustentable del municipio.Hacer el seguimiento del flujo de las 6rdenes de compras solicitadas

Promover en el ambito de su competencia, la preservacion y SERVICIOS GENERALES

restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente y

a los recursos naturales. Prestar en forma eficiente el servicio publico de recoleccion de
basura.

Fomentar la prevencién de la contaminaciéon de aguas que en el

municipio tenga asignadas o concesionadas. Ampliar la cobertura del servicio de recoleccion de basura hacia las
zonas periféricas que aln no cuentan con el servicio.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones sobre residuos

solidos, aguas residuales, drenaje, alcantarillado y saneamiento. Ejecutar un adecuado manejo de los desechos sdlidos, con apego a
las normas y reglamentos ecoldgicos, buscando permanentemente,

Establecer las medidas para evitar la emision de contaminantes a faejorar las condiciones ambientales del Municipio.

atmésfera.
Cumplir eficientemente con el servicio de alumbrado publico,

Impulsar los objetivos, acciones y estrategias emanadas del plamediante la rehabilitacion y reposicion de luminarias.

operativo anual.
Ampliar la cobertura del servicio de alumbrado publico hacia los

Impulsar las estrategias para el mejoramiento del medio ambientesectores urbanos identificados como de conflicto, y hacia las zonas

rurales.
COMPRAS
Prestar el servicio de podado y mantenimiento de parques, jardines
Abastecer las diferentes dependencias de la institucion. y camellones de calles y bulevares.

Tener los materiales disponibles en el tiempo que son requeridoDisponer y prevenir la necesidad de espacios para el tratamiento
Asegurar la cantidad de materiales indispensables. y disposicion final de los desechos urbanos (Relleno Sanitario).

Procurar materiales al precio mas bajo posible, compatible con l&stablecer programas de conservacion y mantenimiento de las
calidad y el servicio requerido. obras publicas municipales. (Firmados).




