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SesioN OrpINARIA No. 43

En Santa Clara del Cobre, Municipio de Salvador Escalante del Estado Libre y Sg
del Estado de Michoacén de Ocampo, siendo las 10:00 horas del dia 24 de junig
2020, se reunieron en la oficina que ocupa la Presidencia Municipal, ubicada en
IgnaciocAllende No. 56, Col. Centro, de esta ciudad, habilitada como Sala de Cabild
celebrar Sesion Ordinaria; los CC. José JesUs Lucas AngelyEldzajuez Pureco, Lui

Garcia Punzo, Ismael Garcia Pureco, Filibgeimluzcovelazquez y Luis Martin Ornela
Cruz, Presidente, Sindico y Regidores, respectivamente, con el siguiente:
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Alberto Angel Carranzéraceli Angel Olvera, Maria Elena Fabela Pureco, Maria Guadajupe
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AccESOA LA INFORMACION PuBLICA Y PROTECCION DE DATOS H.AYUNTAMIENT O DE SALVADOR ESCALANTE,
PErRsoONALES DEL MuNICIPIO DE SALVADOR ESCALANTE, MUNICIPIO DE MICHOACAN DE OCAMPO
MICHOACAN .

REGLAMENT O DETRANSPARENCIA ACCESOA LA
La Directora dé\cceso a la Informacién Publica Municipal, Ing. INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
Maria de la Salud Martinez Paredes, presenta ante los integrantes DATOS PERSONALES DELMUNICIPIO DE
Ayuntamiento el Reglamento deansparenciad\cceso a la SALVADOR ESCALANTE,
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del MICHOACAN
Municipio de Salvador Escalante, Michoacan, menciona que tomé i
como, sustento y base la Constitucién Politica de los Estados MOTIV ACION

Unidos Mexicanos, la Ley General de Transparencia y la Ley de

Transparenciacceso a la Informacion Publica y Proteccion de Tomando como sujeto, sustento y base la Constitucion Politica
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, menciorfl 10 Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de

el cual esta conformado por tres Titulos, nueve Capitulos yTransparenciay laLey deansparenci@cceso a la Informacion
cuarenta y nuev&rticulos, todo relacionado con lo establecido en PUblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
las normas y leyes que regulanTkansparenciacceso a la ~ Michoacan de Ocampo, y que como Politica Publica la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, tambiénl Fansparencia, éicceso a la Informacion Publica, y la Proteccion
comenta que el principal objetivo del Reglamento es establecer lod€ Datos Personales, es un derecho basico de la ciudadaniay la
6rganos, criterios y procedimientos institucionales para garantiza@SPiracion a la construccion de un estado social y democratico de
la transparencia, el acceso a la informacion pblica y la protecciorfi€r®cho. en el que las garantias individuales y sociales se respeten
de datos personales en posesion deljdntamiento. Después plenamente_ y frente al cual los cmda_danos puedan organizarse
de ser analizado y discutido, se aprueba por unanimidad de voto§" forma libre para defender sus intereses y expresar sus

y se autoriza a la Secretaria Aglintamiento la publicacién del op(;nloneg. Etn VllrtUdl a esto sluk;ge Ia:j neces:(ljad fde ?‘de"“f?“ I;)s
mismo en el Periddico Oficial del Estado de Michoacan. (Anexo ordenamientos legales para el buen desarrofio y funcionamiento
Il de la administracion publica por ello es que resulta indispensable

actualizar el reglamento de Transparencia, acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Municipio de
Salvador Escalant®ichoacan.

) ) . CONSIDERANDOS
IX.V .- ANALISIS, DISCUSION Y EN SUCASO APROBACION DE LA TERCERA

MopiFicacion PresupuesTL AL APO pE osra 2020. PRIMERO. Que de conformidad con el numeral 11 de la Ley

id L ) i Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, los
En este punto se pone a consideraciomgiahtamiento, realizar Ayuntamientos son ganos colegiados deliberantes y autonomos

una modificacion presupuestal PO de Obras 2020, con 1a  gjectos popularmente de manera directa: constituyen el érgano
intencion de realizar los trabajos de reparacion del drenaje de l"?‘esponsable de gobernar y administrar cada Municipio y
calleVasco de Quiroga de Santa Clara del Cobre, la cual resu“@epresentan la autoridad superior en los mismos.

afectada como consecuencia de la temporada de lluvias. Una vez

anal?zado y tomando_en cuenta que es una accion que no se ter_ﬁGUNDO. Que la legal competencia para conocer y resolver el
prevista pero necesaria y urgente, se somete a votacion y se autoriggesente asunto corresponde a los miembraydetamiento de

por unanimidad de votos realizar la obra MUSEOP211 ggjyador Escalante, Michoacan, de conformidad a lo dispuesto
«Rehabilitacion de drenaje sanitario en el Municipio de Salvadorpor |os articulos 115 fracciones Il y IV inciso a) de la Constitucion
Escalante, en lalocalidad de Santa Clara del Cobre en la@sdie  Ppolitica de los Estados Unidos Mexicanos; 113y 123 fracciones |,
de Quiroga, por un monto de $ 125, 470.00 (Ciento veinticinco mil |y v, y 126 de la Constitucion Politica del Estado de Michoacan
cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.). de Ocampo; asi como lo dispuesto en los articulos 2°, 32 inciso a)

fraccion Xlll e inciso c) de la Ley Organica Municipal del Estado
X.- CLAusURA DE LA Sesion. Siendo las 15:30 horas de la misma  de Michoacan de Ocampo.

fecha de esta acta se declara clausurada esta sesion ordinaria de
Cabildo; se levanta para constancia la presente acta, firmando d@ERCERO. Que, de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica
conformidad los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo. Doy Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, es
fe . responsabilidad de los miembros Aglintamiento participar en

la atencion y solucién de los asuntos municipales que sean puestos
Presidente Municipal Constitucional, C. José Jesus Lucas Angela su consideracion, ya sea que se reinan en pleno o en comisiones,
Sindico Municipal, C. Erikeelazquez Pureco; Regidores: C. Ismael para el estudio, andlisis y dictamen de los asuntos de su
Garcia Pureco, C. Maria Elena Fabela Pureco, C Albéto competencia.
Angel Carranza, @raceli Angel Olvera, C. Luis Martin Ornelas
Cruz,C. Maria Guadalupe Garcia Punzo, C. Filib&féoduzco Por lo anteriormente expuesto, se pone a consideracion del
Velazquez; Secretario délyuntamiento, C. Gabriel Molina  HonorableAyuntamiento la siguiente iniciativa con caracter de
Hernandez. (Firmados). dictamen:
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ACUERDO VII.

PRIMERO. Se aprueba el Reglamentoldansparencigcceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos personales del
Municipio de Salvador Escalante, Michoacan.

VIII.
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES
IX.

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés
social y de observancia general y obligatoria en el Municipio de
Salvador Escalante, tiene como finalidad establecer los 6rganos,
criterios y procedimientos institucionales para garantizar la
transparencia, el acceso a la informacion publica y la proteccién de
datos personales en posesion deAyuintamiento.

Articulo 2. El derecho humano de acceso a la informacion
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacion. X.
Toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o
en posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establezca la
Ley de la materia; s6lo podra ser clasificada excepcionalmente
como reservada temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos dispuestos por la normatividad
de la materia. XI.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se entendera
por:

. Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Salvador Escalante,
Michoacan de Ocampo;

1. ARCO: Se refiere al derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion de datos personales;

1. Atributos de calidad de la informacién: La informacion XII.
que se ponga a disposicion de cualquier interesado, como
resultado de las politicas publicas en materia de
transparencia, debe ser veraz, confiable, oportuna,
congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible
y verificable;

IV. Aviso de privacidad:Documento a disposicion del titular
de forma fisica, electrénica o en cualquier formato generado
por el responsable, a partir del momento en el cual se
recaben sus datos personales, con el objeto de informarle
los propésitos del tratamiento de los mismos;

V. Comité: Comité de Transparencia; La instancia colegiada
integrada en cada una de las instituciones de gobierno,

integrado por nimero impar sin depender jerarquicamenteXIV.

entre ellos;

VL. Unidades Responsablesias que auxiliaran al
Ayuntamiento para el ejercicio de sus atribuciones y que
estaran bajo las érdenes del Presidente Municipal;

XIII.

Datos abiertos Los datos digitales de caracter publico
que son accesibles en linea, que pueden ser usados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y se
caracterizan por ser accesibles e integrales;

Datos personalesCualquier informacién concerniente a
una persona fisica identificada o identificable. Se considera
gue una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion;

Datos personales sensiblesquellos datos personales
que afecten a la esfera mas intima de su titular, o cuya
utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o
conlleve un riesgo grave para éste. En particular, se
consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente y
futura, informacién genética, creencias religiosas,
filoséficas y morales, afiliacion sindical, opiniones
politicas, preferencia sexual;

Dias habiles Todos los del afio a excepcion de los
sébados, domingos e inhabiles y los que por disposicion
de laLey se consideren inhabiles; los que se establezcan
por Acuerdo del Pleno del Instituto Nacional de
TransparenciaAcceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales;

Documenta Expedientes, reportes, estudios, actas,

resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,

instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus Servidores Publicos e integrantes, sin
importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico;

Documentos histéricos Documentos que se preservan
permanentemente porque poseen valores evidénciales,
testimoniales e informativos relevantes para la sociedad,
y que por ello forman parte integra de la memoria colectiva
del pais y son fundamentales para el conocimiento de la
historia nacional, regional o local;

FormatosAbiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas

y de presentacion de la informacién que corresponden a la
estructura logica usada para almacenar datos de forma
integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas
especificaciones estan disponibles publicamente y que
permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de los
usuarios;

Formatos accesiblesCualquier manera o forma
alternativa que dé acceso a los solicitantes de informacion,
en forma viable y comoda como la de las personas sin
discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier
texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en
el que la informacién pueda encontrarse;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVIL.

XXVIL.

Formatos reutilizables La informacion sistematizada por el cual el sujeto obligado la genero;

ylo estructurada que se ofrece en un soporte que facilita

su utilizacion automatizada; XXVIII. Ley: Ley deTransparenciaicceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de

Fuente de acceso publicd\quellas bases de datos cuya Michoacan de Ocampo;

consulta puede ser realizada por cualquier persona, sin
mas requisito que, en su caso, el pago de unaXXIX. Municipio: El Municipio de Salvador Escalante
contraprestacion, de conformidad con lo sefalado por el Michoacan de Ocampo.
Reglamento de esta Ley;
XXX. Obligaciones comunesinformacién actualizada que las

Instituto: El Instituto michoacano de Transparencia, instituciones o sujetos obligados ponen a disposicion de la
Acceso ala Informacion y proteccion de Datos personales, poblacién mediante la Plataforma Nacional de Transparencia;
(IMAIP); informacion que refiere a temas, documentos y politicas
gue poseen en ejercicio de sus facultades, obligaciones y el
Informacién accesible Forma de presentar la informacién uso de recursos publicos, respecto de: su organizacion
de tal manera que todas las personas pueden consultarla, interna y funcionamiento, atencién al publico, ejercicio de
examinarla y utilizarla independientemente de sus los recursos publicos, determinaciones institucionales,
capacidades técnicas, cognitivas o fisicas; estudios, ingresos recibidos y donaciones realizadas,

organizacion de archivos, entre otros;
Informacién actualizada: Ultima versién de la
informacion y es resultado de la adicion, modificaciéon o XXXI. Obligaciones de transparenciaCatalogo de informacion

generacion de datos a partir de las acciones y actividades establecida en la Ley dEransparenciaAcceso a la

del sujeto obligado en ejercicio de sus funciones o Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del

atribuciones; Estado de Michoacan de Ocampo la informacién
correspondiente a las obligaciones de transparencia se

Informacién comprensible Forma de presentar la actualiza por lo menos cada tres meses y debe ser publicada

informacion de forma sencilla, clara y entendible para tanto en la Plataforma Nacional de Transparencia como en

cualquier persona; los sitios de Internet correspondientes;

Informacion confiable: Cuando la informacion es creible, XXXII. Obligaciones especificadnformacién actualizada que

fidedignay sin erroQue proporciona elementos y/o datos las instituciones o sujetos obligados ponen a disposicion
que permiten la identificacién de su origen, fecha de de la poblacion mediante la Plataforma Nacional de
generacion, de emision y difusion; Transparencia; informacién que producen sélo
determinadas instituciones a partir de su figura legal,
Informacion congruente: Que mantiene relacion y atribuciones, facultades y/o su objeto social;
coherencia con otra informacion generada, utilizada y/o
publicada por el sujeto obligado; XXXIIl. Plataforma Nacional de Transparencia Plataforma
electronica que permite cumplir con los procedimientos,
Informacion de interés publica Informacién que resulta obligaciones y disposiciones establecidas en las leyes en
relevante o beneficiosa para la sociedad y no simplemente materia de transparencia, atendiendo a las necesidades de
de interés individual, cuya divulgacion resulta util para accesibilidad de los usuarios;
que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo
los sujetos obligados; XXXIV . Publicacion: La divulgacion, difusién y socializacion de
la informacion por cualquier medio, incluidos los impresos,
Informacion integral: Que proporciona todos los datos, electronicos, sonoros y visuales;

aspectos, partes o referentes necesarios para estar

completa o ser global respecto del quehacer del sujetoXXXV.Reglamento:Reglamento d&ransparencigicceso a la

obligado; Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Municipio de Salvador Escalante, Michoacan;

Informacion oportuna: Que se publica a tiempo para

preservar su valor y utilidad para la toma de decisiones deXXXVI. Servidores Publicos Los representantes de elecciéon

los usuarios; popular, alos miembros del Poder Judicial, los funcionarios
y empleados,yen general, a toda persona que desempefie
Informacién veraz: Que es exacta y dice, refiere o un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza el
manifiesta siempre la verdad respecto de lo generado, Poder Legislativo o en la administracién publica, asi como
utilizado o publicitado por el sujeto obligado en ejercicio a los funcionarios de los organismos autbnomos, quienes
de sus funciones o atribuciones; seran responsables por los actos u omisiones en que

incurran en el desempefio de sus respectivas funciones;
Informacion verificable: Que es posible comprobar la
veracidad de la informacion, asi como examinar el métodoXXXVII. Solicitante: La persona fisica o moral, nacional o
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extranjera que presente solicitudes de acceso a lall.
informacién ante las instituciones de gobierno o sujetos
obligados;

Ley deTransparenciddcceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo.

XXXVIII. Sujeto obligado:Cualquier autoridad, entidad, 6rgano  Articulo 7. Son objetivos de este Reglamento:

y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial

o de los municipios, 6rganos auténomos, partidos politicos, 1.
fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona
fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad; 1.

XXXIX. Tablas de actualizacion y conservacion de la

XL.

XLL.

XLII.

informacion: Documento en que se relaciona, por .
obligacion de transparencia, los periodos minimos en los
que se debe actualizar la informacion de las obligaciones
de transparencia, asi como los periodos que se mantendra
publicada en la Plataforma Nacional y en los portales de
Internet correspondientes; V.

Testar. La omision o supresion de informacion clasificada
como reservada o confidencial, empleando sistemas o
medios que impidan la recuperacion o visualizacién de V.
ésta;

Unidad de Transparencia Es la encayada de recabar y
difundir informacién relativa a las obligaciones de
transparencia, recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso
alainformacion; asi como proponer e implementar accionesVI.
conjuntas para asegurar una mayor eficiencia en los procesos
de transparencia y proteccion de datos personales al interior

de toda institucion o sujeto obligado; y VII.

Version publica Documento a partir del cual se @ar

acceso a informacion, en el que se testan partes o seccionedlll.

clasificadas, indicando el contenido de éstas de manera
genérica, fundando y motivando la reserva o
confidencialidad, a través de la resolucion que para tal
efecto emita el Comité.

Articulo 4. La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
ordenamiento compete Ayuntamiento, a través del Presidente
Municipal, el Comité y de la Unidad de Transparencia del Articulo 8. EIl derecho de acceso a la informacién gene-rada,

Municipio de Salvador Escalante.

Impulsar, promover y consolidar una cultura de
trans-parencia en Ayuntamiento;

Garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la
in-formacion en elyuntamiento;

Asegurar un procedimiento sencillo y expedito para que
toda persona pueda tener acceso a la informa-cién que
genera, recibe, obtiene, adquiere, transforma o conserva el
Ayuntamiento;

Proteger el tratamiento de los datos personales y facilitar
el ejercicio de los derechos de acceso, rec-tificacion,
cancelacion y oposicion en la materia efyeintamiento;

Establecer las bases para constituir el Comité y la Unidad
de Transparencia deAyuntamiento como @anos
responsables de garantizar el derecho de acceso a la
infor-macion y la proteccion de datos personales, asi como
su funcionamiento;

Desarrollar los criterios para establecer una politica de
transparencia proactiva,;

Crear los mecanismos y procedimientos propios de
AyuntamientoTransparente Ybierto; y;

Establecer las bases para transparentar el uso de los
recursos publicos a g delAyuntamiento.

CAPITULO I
PRINCIPIOS GENERALES EN MAERIA DE
TRANSRARENCIAY ACCESOA LA
INFORMACION

recibida, obtenida, adquirida, transformada o conservada por el

Ayuntamiento se sujetara a los siguientes principios:

Todos los titulares de las unidades Aglintamiento seran
responsables de la estricta observancia del presente Reglamenta.

Articulo 5. En la interpretacion de este Reglamento se observaran
los principios de gratuidad, indivisibilidad, maxima publicidad, no
discriminacién, progresividad, pro persona, prontitud del
procedimiento, simplicidad y universalidad, de conformidad con
la Constitu-cion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Ley deTransparenci@cceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 6. Es de aplicacién supletoria para este Reglamento, loll.
establecido en:

La Ley General déransparencia/cceso a la Informacion
Publica; y

Accesibilidad. La informacion publica debera ser de facil
acceso y estar disponible en herramientas disefiadas con
estandares de usabilidad, de mane-ra que todas las personas
estén en la posibilidad de acceder al servicio sin que medie
exclusion de nin-gin tipcAdemas, el acceso a la
informacion publica atendera a las necesidades de
accesibilidad intelec-tual de toda persona considerando
las condiciones de vulnerabilidad como la discapacidad o

el desco-nocimiento o falta de dominio del idioma Espafiol;

Confiabilidad. La informacién publica a la que se tenga
acceso debera ser creible y fidedigna de tal manera que
proporcione elementos o datos que permitan la
identificacion de su origen, fecha de ge-neracion y difusion
de lamisma;
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VL.

Falta de interés. El acceso a la informacién publica no investigar, difundir, buscar y recibir, sin mas limitaciones que las
estara condicionado a que el solicitante acredite interéslegalmente establecidas en los tér-minos y bajo las condiciones de
alguno; este Reglamento y de la normativa aplicable.

Gratuidad. El acceso a la informacion solicitada no podra Ar ticulo 11. Se presume que la informacion existe si concierne a
generar contraprestacion alguna salvo la contemplada eras facultades, funciones y competencias que la Constitucion
la Ley de Ingresos del Municipio; Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del
Estado de Michoacan, asi como la Ley Organica Municipal del
Igualdad y no discriminacion. El derecho a la informa-cion Estado de Michoacan de Ocampo y demas normativa aplicable le
se garantizara a todas las personas en igualdad deonfieren aRyuntamiento.
condiciones, sin distincion alguna que menosca-be,
obstaculice o anule la transparencia y el acceso a laEn el supuesto de que alguna facultad, funciéon o compe-tencia no
informacion publica; se haya ejercido por&yuntamiento y en particular por alguna de
las unidades responsables municipales, se debera motivar la
Informacion publica. La informacién en posesion del respuesta expresando las causas o circunstancias que expliquen la
Ayuntamiento es publica, salvo que se clasifique como inexistencia de la informacién y de los datos personales, asi como

reservada o confidencial de conformidad con este el fundamento juridico de la respuesta.

Reglamento y la normativa aplicable;

VIl.  Oportuna. La informacién publica debera difun-dirse en
tiempo para preservar su valor y ser (til para los solicitantes
conforme a los términos y las condiciones establecidos
por este Reglamento y la normativa aplicable;

CAPITULOIII

OBLIGACIONES DELH. AYUNTAMIENTO DE

SALVADOR ESCALANTE EN MATERIA DE
TRANSRARENCIA

Articulo 12. Para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas

VIII.
debera ser integra;

Plenitud. La informacion publica a la que se tenga accesode la Ley deTransparencig\cceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de

Ocampo, eAyuntamiento debera:

IX. Prontitud. El acceso a la informacion publica debe-ra
realizarse con prontitud bajo los términos y las condiciones|.
establecidos por este Reglamento y la normativa aplicable;

X. Simplicidad. La informacién publica a la que se ten-ga
acceso debera estar en un lenguaje sencillo y de facilll.
comprension;

XI. Veracidad. La informacion publica a la que se tenga acceso
debera ser exacta y debera guardar referen-cia con los hechos;Ii.

Xll.  Verificable. La informacion publica a la que se tenga acceso
podra ser objeto de comprobacion y podra examinarse el
método de su generacion.

V.

Articulo 9. Las unidades responsables Ajglintamiento tienen

el deber y la responsabilidad de documentar todo acto que se

derive del ejercicio de sus facultades, funciones o competencias,

en particular en el ejercicio de los recursos publicos. V.

La organizacion, administracion, resguardo y conservacion del
material documental délyuntamiento, estara a cgr de las
unidades responsables que los posean. VL.

Articulo 10. La informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion deluntamiento y unidades
responsables es pulblica y debe ser accesible a cualquier persondl].
salvo las excepciones establecidas en las normas y criterios juridicos
aplicables. Cualquier persona, sin necesidad de acreditar interés
alguno o justificar su utili-zacion, tendra derecho de acceso a la
misma.

VIIL.

El derecho de acceso a la informaciéon comprende so-licitar,

Designar a los integrantes del Comité y al Titular de la
Unidad de Transparencia, en los términos de este
Reglamento;

Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a
las obligaciones de transparencia en los términos de este
Reglamento;

Construir, operar y mantener actualizados sus sistemas
de archivo y gestién documental, asi como sus estructuras
organicas, funcionales y materiales, en los términos de la
normativa en la materia;

Promover la generacién, documentacion y publicacion de
la informacion en formatos abiertos, accesibles y con
estandares de usabilidad;

Proteger y resguardar la informacioén clasificada como
reservada o confidencial, asi como observar lo dispuesto
en las leyes sobre el tratamiento de los datos personales;

Fomentar el uso de las tecnologias de la informacion para
garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a datos abiertos;

Proporcionar capacitacion continua y especializada a los
integrantes del Comité, de la Unidad de Transparenciay a
los funcionarios y trabajadores de las unidades
responsables;

Atender las recomendaciones, criterios y observacio-nes
que le realice el Instituto y el Sistema Nacional;



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL

Miércoles 9 de Septiembre de 2020. 2a. Secc.

PAGINA 7

IX.

X.

XI.

Cumplir las resoluciones emitidas por el Instituto; V.
Difundir proactivamente informacion de interés publico; y
Promover, fomentar y difundir la cultura de la VI
trans-parencia, el acceso a la informacién publica y la

proteccion de datos personales.

TITULO SEGUNDO

RESPONSABLES EN MAERIA DE TRANSRARENCIA VL.

DEL COMITE DE TRANSRARENCIA MUNICIPAL

Y ACCESOA LA INFORMACION

CAPITULO |

Articulo 13. EI Comité de Transparencia Municipal sera el 6rgano
colegiado interno délyuntamiento integrado por un minimo de
tres y maximo de cinco de los cuales uno sera el Presidente.

El Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En

caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.sesiones
podran asistir como invitados aquellos que sus integrante
consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.

Los integrantes del Comité no podran depender jerarquicament
entre si, tampoco podran reunirse dos o0 mas de estos integrantes
en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular del
sujeto obligado tendrd que nombrar a la persona que supla al
subordinado.

Los integrantes del Comité tendran acceso a la informacion paralll'
determinar su clasificacion, conforme a la normatividad previamente
establecida por los sujetos obligados para el resguardo o salvaguar(l‘lﬁll
de lainformacion.

Articulo 14. EI Comité tendra las siguientes funciones:

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las V.
disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos
para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion; \

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que enyy|.
materia de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion
de la informacion y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las Areas de los
sujetos obligados;

VII.
Ordenar, en su caso, a las unidades responsables
competentes que generen la informacién que derivado de

sus facultades, competencias y funciones deban tener evIil.

posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de

Su generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones; IX.

Establecer politicas para facilitar la obtencién de
informacioén y el ejercicio del derecho de acceso a la X.
informacion;

VIIL.

Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores
Publicos o integrantes adscritos a las Unidades de
Transparencia,;

Establecer programas de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacioén, accesibilidad y

proteccion de datos personales, para todos los Servidores
Publicos o integrantes del sujeto obligado;

Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad
con los lineamientos que estos expidan, los datos necesarios
para la elaboracion del informe anual;

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de
la informacion a que se refiere la presente Ley; y

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

CAPITULO Il
UNIDAD DE TRANSRARENCIA

gArtl’cqu 15. La persona responsable de la Unidad de Transparencia
serd nombrada por el Presidente Municipal y tendra las siguientes
funciones:

Recabar y difundir la informacion a que se refiere el Titulo
Segundo, capitulos | y Il de esta Ley y propiciar que las
Areas la actualicen periodicamente, conforme la
normatividad aplicable;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes
de acceso a la informaciépgn su caso, orientarlos sobre
los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes
de acceso a la informacién, conforme a la normatividad
aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir
y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la
informacién, respuestas, resultados, costos de
reproduccion y envio;

Promover e implementar politicas de transparencia
proactiva procurando su accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del
sujeto obligado;
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XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la VI.
probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas

disposiciones aplicables; y VII.
Xll. Las demas que se desprendan de la normatividad
aplicable.

Articulo 16.Las unidades responsablesAlgintamiento deberan
colaborar con la Unidad y el Comité para el cumplimiento de las
obligaciones en la materia que establece este Reglamento, la Ley y
demas normativa aplicable.

Articulo 17.Cuando alguna unidad responsabletgehtamiento
se negara a colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara
aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora

las acciones conducentes, favoreciendo los principios de maxima/Ill.

publicidad y el cumplimiento de las responsabilidades de quienes
laboran en las areas.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento de la autoridad competente
para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad

respectivo. IX.
TITULO TERCERO
OBLIGACIONES DETRANSRARENCIA X.
CAPITULO|

OBLIGACIONES DETRANSFARENCIA

XI.
Articulo 18.El Ayuntamiento y las unidades responsables pondran
a disposicién del publico y mantendran actualizada a través de su
portal de Internet y a través de la Plataforma Nacional, conforme
a los términos sefialados en las disposiciones aplicables en este
Reglamento y sin que medie solicitud alguna, la siguiente XII.
informacion publica:

A) Obligaciones Comunes.

. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que XIII.

debera incluirse leyes, cadigos, reglamentos, decretos de
creacion, manuales administrativos, reglas de operacion,
criterios, politicas, entre otros;

XIV.

1. Su estructura organica completa, en un formato que permita
vincular cada parte de la estructura, las atribuciones y
responsabilidades que le corresponden a cada servidoXV.
publico, prestador de servicios profesionales o miembro
de los sujetos obligados, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

111. Las facultades de cada area;

IV. Las metas y objetivos de las areas de conformidad con sus
programas operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico
o trascendencia social que, conforme a sus funciones, deban
establecer;

Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus
objetivos y resultados;

El directorio de todos los servidores publicos, a partir del
nivel de jefe de departamento o su equivalente, o de menor
nivel, cuando se brinde atencién al publico; manejen o
apliquen recursos publicos; realicen actos de autoridad o
presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza
u honorarios y personal de base.

El directorio debera incluir, al menos el nombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura
organica, fecha de alta en el cargo, nimero telefénico,
domicilio para recibir correspondencia y direccion de correo
electrénico oficiales;

La remuneracién bruta y neta de todos los servidores
publicos de base o de confianza, de todas las percepciones,
incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,
comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas
de compensacion, sefialando la periodicidad de dicha
remuneracion;

Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto
e informe de comision correspondiente;

El nimero total de las plazas y del personal de base y
confianza, especificando el total de las vacantes, por nivel
de puesto, para cada unidad administrativa;

Las contrataciones de servicios profesionales por
honorarios, sefialando los nombres de los prestadores de
servicios, los servicios contratados, el monto de los
honorarios y el periodo de contratacion;

La informacién en version publica de las declaraciones

patrimoniales, fiscales y de intereses de los servidores
publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados
para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;

El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la
direccion electronica donde podran recibirse las solicitudes
para obtener la informacion;

Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos
y los resultados de los mismos;

La informacion de los programas de subsidios, estimulos
y apoyos, en el que se debera informar respecto de los
programas de transferencia, de servicios, de infraestructura
social y de subsidio, en los que se debera contener lo
siguiente:

a) Area;
b) Denominacion del programa;
C) Periodo de vigencia;

d) Disefio, objetivos y alcances;
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

e) Metas fisicas;

f) Poblacién beneficiada estimada;

s)] Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como  XXII.
los calendarios de su programacioén presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso; XXIII.

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

) Mecanismos de exigibilidad; XXIV.

k) Mecanismos de evaluacion, informes de evaluacion
y seguimiento de recomendaciones;

XXV.

) Indicadores con nombre, definicibn, método de
célculo, unidad de medida, dimensién, frecuencia XXVI.
de medicién, nombre de las bases de datos
utilizadas para su célculo;

m) Formas de participacion social;

n) Articulacién con otros programas sociales;

0) Vinculo a las reglas de operaciéon o Documento
equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucion y los
resultados de las evaluaciones realizadas; y

q) Padréon de beneficiarios mismo que debera

contener los siguientes datos: nombre de la personaXXVII.
fisica o0 denominacion social de las personas morales
beneficiarias, el monto, recurso, beneficio o apoyo
otorgado para cada una de ellas, unidad territorial,

en su caso, edad y sexo.

términos de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto,
Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado
de Michoacan de Ocampo y demas normatividad aplicable;

La informacion relativa a la deuda publica, en términos de
la normatividad aplicable;

Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion
social y publicidad oficial desglosada por tipo de medio,
proveedores, nimero de contrato y concepto o campaiia;

Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio
presupuestal de cada sujeto obligado que se realiean y
su caso, las aclaraciones que correspondan;

El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas
fisicas 0 morales a quienes, por cualquier motivo, se les
asigne o permita usar recursos publicos o, en los términos
de las disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad.
Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen
sobre el uso y destino de dichos recursos.

Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias
0 autorizaciones otorgados, especificando los titulares de
aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén
social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones,
monto y modificaciones, asi como si el procedimiento
involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o
recursos publicos;

La informacion sobre los resultados sobre procedimientos
de adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion
de cualquier naturaleza, incluyend®&sion Publica del
Expediente respectivo y de los contratos celebrados, que
debera contener, por lo menos, lo siguiente:

Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios
que regulen las relaciones laborales del personal de base o
de confianza, asi como los recursos publicos econémicos,
en especie o donativos, que sean entregados a los sindicatos
y ejerzan como recursos publicos;

La informacién curricular, desde el nivel de jefe de
departamento o equivalente, hasta el titular del sujeto
obligado, asi como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto;

El listado de Servidores Publicos con sanciones
administrativas definitivas, especificando la causa de
sancion y la disposicion;

Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para
acceder a ellos;

Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;

La informacion financiera sobre el presupuesto asignado,
asi como los informes del ejercicio trimestral del gasto, en

a) De licitaciones publicas o procedimientos de
invitacion restringida:

1.

©No G

La convocatoria o invitacion emitida, asi
como los fundamentos legales aplicados
para llevarla a cabo.

Los nombres de los participantes o
invitados.

El nombre del ganador y las razones que
lo justifican.

El area solicitante y la responsable de su
ejecucion.

Las convocatorias e invitaciones emitidas.
Los dictamenes y fallo de adjudicacion.

El contrato yen su caso, sus anexos.
Los mecanismos de vigilancia y
supervision, incluyendo, en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental,
segun corresponda.

La partida presupuestal, de conformidad
con el clasificador por objeto del gasto, en
el caso de ser aplicable.
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10. Origen de los recursos especificando si XXXV.Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o
son federales, estatales o municipales, asi procedimientos seguidos en forma de juicio;
como el tipo de fondo de participacién o
aportacién respectiva. XXXVI. Los mecanismos de participacion ciudadana;

11. Los convenios modificatorios que, en su
caso, sean firmados, precisando el objeto XXXVII. Los programas que ofrecen, incluyendo informacion
y lafecha de celebracion. sobre la poblacion, objetivo y destino, asi como los

12.  Losinformes de avance fisico y financiero tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para
sobre las obras o servicios contratados. acceder alos mismos;

13. El convenio de terminacion.

14. El finiquito. XXXVIII. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia

de los sujetos obligados;
b) De las adjudicaciones directas: ) )
XXXIX. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos

1. La propuesta enviada por el participante. obligados a programas financiados con recursos publicos;

2. Los motivos y fundamentos legales o ] o
aplicados para llevarla a cabo. Los estudios financiados con recursos publicos;

3. La autorizacion del ejercicio de la opcion. ) o ]

4. En su caso, las cotizaciones consideradas, XLI. El I_|stad0 de jubilados y pensionados y el monto que
especificando los nombres de los reciben;
proveedores y los montos. . - . o

5 El nombre de la persona fisica o moral Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando

’ adjudicada el nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos

6 La unidad .administrativa solicitante y la y ejercerlos, asi como su destino, indicando el destino de
responsable de su ejecucion. cada uno de ellos;

7. El nimero, fecha, el monto del contrato y . . .
el plazo de entrega o de ejecucion de los XLIl.  Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

8 T_(i)r\sllcﬁseg::ir;.nos de vigilancia y XLIIl. El catalogo de disposicién y guia de archivo documental;
sut)edr_vlsgn, _|ncluytendcl)3, en su caso, tlols IV. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como
es u, 10s de |mpa(;: 0 urbano y ambiental, las opiniones y recomendaciones que emitan, en su caso,
segu_n corresponda. los consejos consultivos;

9. Los informes de avance sobre las obras o
Servicios (?ontratado_s. o XLV. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las

12 E: Eo_nve_tnlo de terminacion. empresas concesionarias de telecomunicaciones y

. iniquito.

XXVIII. Los informes que por disposicion legal generen los sujetos

obligados;

XXIX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus
facultades, competencias o funciones con la mayor
desagregacion posible;

XXX. Informe de avances programaticos o presupuestalesx| V.

balances generales y su estado financiero;

XXXI. Padron de proveedores y contratistas;

proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para la
intervencion de comunicaciones privadas, el acceso al
registro de comunicaciones y la localizacién geogréfica en
tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los
fundamentos legales del requerimiento, asi como, en su
caso, la mencién de que cuenta con la autorizacion judicial
correspondiente;,y

Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere

relevante, ademas de la que, con base en la informacién

estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia por el publico.

XXXII. Los convenios de coordinacién de concertacion con los Articulo 19. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior del

sectores social y privado;

y propiedad;

presente reglamento, el ayuntamiento debera poner a disposicion

en su portal de Internet y a través de la Plataforma Nacional las
XXXIII. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesiénsiguientes obligaciones.

B)

XXXIV. Las recomendaciones emitidas por l@gmaos publicos
del Estado Mexicano u organismos internacionales garantes)
de los derechos humanos, asi como las acciones que han
llevado a cabo para su atencion; b)

Obligaciones Especificas délyuntamiento:

El Plan de Desarrollo Municipal,

El presupuesto de egresos y las férmulas de distribucion
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<)

d)

e)

9

h)

)

k)

a)

b)

de los recursos otorgados;

El listado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que
incluya, cuando menos, la fecha de expropiacion, el
domicilio y la causa de utilidad publica y las ocupaciones
superficiales;

las iniciativas o acuerdos.

CAPITULO Il
INFORMACION RESER/ADA Y
CONFIDENCIAL

Articulo 20. La informacién generada, recibida, obtenida, adquirida,
El nombre, denominacion o razén social y clave del registro transformada o conservada poAglintamiento sélo podra ser
federal de los contribuyentes a los que se les hubieraclasificada como reservada o confidencial en los supuestos previstos
cancelado o condonado algtn crédito fiscal, asi como losen los articulos 97, 102 de la Ley Transparenciaghcceso a la

montos respectivoAsimismo, la informacion estadistica

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado

sobre las exenciones previstas en las disposiciones fiscalesie Michoacan.

Los nombres de las personas a quienes se les habilito pardrticulo 21. No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

ejercer como corredores y notarios publicos, asi como sus
datos de contacto, la informacion relacionada con el proceso'-
de otorgamiento de la patente y las sanciones que se les
hubieran aplicado; '
La informacién detallada que contengan los planes de
desarrollo urbano, ordenamiento territorial y ecolégico,
los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccion
otorgadas por los gobiernos municipales;

Las disposiciones administrativas, directamente o a través
de la autoridad competente, con el plazo de anticipacion
que prevean las disposiciones aplicables al sujeto oingadoL
de que se trate, salvo que su difusién pueda comprometer
los efectos que se pretenden lograr con la disposicion o g
trate de situaciones de emergencia, de conformidad cong
dichas disposiciones;

Se trate de violaciones graves de derechos huma-nos o
delitos de lesa humanidad; y

Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion.

En ambos casos asi calificados por la autoridad competente.

Articulo 22. Los titulares de las unidades responsables son los
responsables de clasificar la informacion de acuerdo a la Ley de la
materia.

os documentos clasificados como reservados o parcialmente
reservados deben ser debidamente custodiados y conservados por
os responsables de su clasificacion, con-forme a las disposiciones
gales aplicables.

Articulo 23. La clasificacién de la informacion se llevara a cabo en

El origen y aplicacion de los recursos de cada una de sug,
dependencias y entidades;

l.
La glosa del informe que presenta al Congreso, por unidad
programatica presupuestal, en que se indique el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidas en el

Plan de Desarrollo Integral; 1.

Las transferencias presupuestales autorizadas por el
Gobernador del Estado, donde se sefiale como minimo las

I momento en que:

Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Se determine mediante resolucion de autoridad competente; o,
Se generen versiones publicas para dar cumplimien-to a

las obligaciones de transparencia previstas en este
Reglamentoy en la Ley General.

partidas de origen y destino, el monto, la fecha y la En ningtin caso podran clasificarse documentos antes de que se

justificacion de la transferencia;

genere la informacion.

El presupuesto de egresos y las férmulas de distribucionArticulo 24. Los documentos clasificados como reservados seran

de los recursos otgados; y

publicos, protegiendo, en su caso, la informacion con-fidencial

que éstos contengan cuando:

Los montos de endeudamiento y el ejercicio que se haya
hecho de dicha deuda. .

Adicionalmente: 1.

El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberafil.

comprender los resolutivos y acuerdos aprobados por los
ayuntamientos;,y

Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistenci¥.

de los integrantes d&yuntamiento a las sesiones de cabildo
y el sentido de votacion de los miembros del cabildo sobre

Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Expire el plazo de clasificacion;

Exista resoluciéon de una autoridad competente que
determine que existe una causa de interés publico que
prevalece sobre la reserva de informacion; o,

El Comité de Transparencia considere pertinente la
desclasificacion, de conformidad con lo sefiala-do en este
Reglamento y en la ley de la materia.
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Articulo 25. Las unidades responsables, para reservar lasolicitud de informacion,yen su caso, debera asistir al solicitante
informacion y la ampliacién del plazo de reserva, deberan: en la elaboracién de la misma.

. Fundar y motivar lareserva, para lo cual se deberan sefialaAdemas debera de brindar asistencia especializada a aquellas
las razones, motivos o circunstancias especiales quepersonas que por condiciones de origen étnico, edad, discapacidad
sustentan que el caso particular se ajusta al supuesto de cualquier otra razédn similar, tengan dificultad o no puedan ejercer

reserva previsto en la Ley de la materia; libremente este derecho.
1. Aplicar la prueba de dafio; Articulo 29. Cualquier persona por si misma o a través de su
representante podra presentar solicitud de acceso a
111. Sefialar el plazo de reserva; e, informacion.
IV. Incluir en los documentos clasificados parcial o totalmente, Articulo 30. El proceso de acceso a la informacion al interior del

una leyenda que indique tal caracter, la fecha de Ayuntamiento seguird las siguientes etapas:
clasificacion, el fundamento legal y el periodo de reserva.

a) Presentacion de la solicitud;
El Comité emitird un acta de resolucion a efecto de confirmar,
modificar o revocar la clasificacion cuan-do se niegue el acceso a l&) Identificacion por folio;
informacion por encontrarse en alguno de los supuestos de reserva.
C) Acuse de recibo;
Articulo 26. Se considera informacion confidencial la que contiene
los datos personales concernientes a una persona identificadaa) Requisitos que debe presentar la solicitud;
identificable Asimismo, sera considerada informacion confidencial
los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatile) Suplencia de la solicitud;

y postal, cuya titularidad corresponda a particulares.
Notificaciones;
Asimismo, sera considera informacion confidencial aquella que los

particulares presenten Ajuntamiento, siempre que tengan Q) Cémputo de dias;
derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o

tratados internacionales. h) Consulta directa;,y

La informacién confidencial no esta sujeta a temporalidad alguna yi) Procedimiento interno.

s6lo podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus

representantes y los Funcionarios municipales facultados pardrticulo 31. La presentacion de la solicitud se realizara ante la

ello, asi como los sujetos obligados en la Ley Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional, en la
oficina u oficinas designadas para ello, via correo electronico, correo

Articulo 27. Los titulares de las unidades responsables encargadopostal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio

de clasificar la informacién como reservada deberan elaboraraprobado por el Comité, atendiendo a los criterios del Sistema

cuando corresponda, las versiones publicas de los documentos éacional.

la que se teste las partes o secciones clasificadas, indicando su

contenido de manera genérica, fundando y motivando suArticulo 32.ldentificacion por folioA las solicitudes for-muladas

clasificacion. mediante la Plataforma Nacional se les asignara automaticamente
un numero de folio, con el que los solicitantes podran dar

Al elaborar versiones publicas deberan cuidarse que el documentseguimiento a sus requerimientos.

original no se altere o se afecte, para dicho procedimiento, en su

caso, se podra requerir asesoria técnica del responsable de la UnidAdticulo 33.Acuse de recibo. En los casos en que la so-licitud se

de Transparencia. presente ante la Unidad de Transparencia, ésta registrara y
capturara la solicitud de acceso en la Plataforma Nacional, el mismo

La informacion contenida en las obligaciones de transparencia nalia de su recepcion, y enviara el acuse de recibo al solicitante, por

podra omitirse en las versiones publicas. el medio que éste haya sefialado para recibir notificaciones. En el
acuse se indicara la fecha de recepcion, el folio que corresponda y
CAPITULO I los plazos de respuesta aplicables.

PROCEDIMIENTO DEACCESOA LA INFORMACION
Articulo 34. Requisitos de la solicitud. La solicitud debera contener
Articulo 28. La Unidad de Transparencia debe garantizar las lo siguiente:
medidas y condiciones de accesibilidad y realizar los ajustes

razonables para que toda persona pueda ejercer el derecho dg Nombre del solicitante o, en su caso, los datos generales
acceso a la informacion. del representante;
La Unidad de Transparencia pondra a disposicion los formatos dév) Domicilio o medio para recibir notificaciones;
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c) La descripcion de la informacion solicitada;

d) Cualquier otro dato que facilite su bisqueda y eventual
localizacion de la informacion; y

e) La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacién, la cual podra ser verbal, siempre y cuando
sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, a
través de la expedicion de copias simples o certificadas o
la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los

electrénicos. V.

La informacion de los incisos a) y d) sera proporcionada por el
solicitante de manera opcional, y en ninglin caso sera un requisito
indispensable para la procedencia de la solicitud.

En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible en la que se
requiera la informacion.

Articulo 35. Suplencia de la solicitud. Las unidades responsables,
en la medida de lo posible, deberan suplir cualquier deficiencia en
la solicitud para garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion aplicando el principio de maxima publicidad.

Articulo 36. Notificaciones. Cuando la solicitud se presente por
medios electréonicos a través de la Plataforma Nacional, las
notificaciones se realizaran por dicho sistema. En el caso de que la
solicitud se presente por otros medios, en los que el solicitante
omita sefialar domicilio o medio para recibir la informacién, o no
haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados
en la oficina de Unidad de Transparencia. \A

Articulo 37. Cémputo de dias. Los plazos empezaran a correr al
dia siguiente en que se practiquen las notificaciones. Cuando los
plazos fijados sean en dias, éstos se entenderan como habiles.

Articulo 38. Consulta directa. La Unidad de Transparencia pondra
a disposicion del solicitante los documentos cuando éste los solicite
en la modalidad de consulta directa.

Articulo 39. Procedimiento interno. El procedimiento interno se
sujetara a las siguientes condiciones:

. Se dara respuesta a las solicitudes de informacion en el
menor tiempo posible, que no podra exceder de los veinte
dias siguientes a su presentacion y solo se podra ampliar
el plazo de respuesta por diez dias mas;

1. Competencia. La Unidad de Transparencia revisara el
contenido de la solicitud a efecto de verificar en un dia, si
la informacion requerida es de la competencia del
Ayuntamiento. En caso de notoria incompetencia se debera
notificar al solicitante dentro de los tres dias siguientes a la
recepcion de la solicitud, asi como orientarlo en caso de
poder determinarlo, sobre el sujeto obligado que pudiera
tener la informacion.

Si el Ayuntamiento es competente para atender
par-cialmente la solicitud de acceso a la informacion, la
Unidad de Transparencia debera dar respuesta sobre dicha

parte. En relacion con la informacién sobre la cual es
incompetente se procedera conforme lo sefiala el parrafo
anterior;

Turno. La Unidad de Transparencia turnara la solicitud, a
mas tardar al dia siguiente a aquél en que se haya recibido,
a las unidades responsables que pudieran poseer la
informacion y estas deberan entregar la respuesta a la
solicitud en el término de cinco dias habiles;

Requerimiento. En el caso de que los detalles
pro-porcionados para localizar los documentos resulten
insuficientes, incompletos o sean erroneos, la Unidad de
Transparencia requerira al solicitante, por una sola vez y
dentro de un plazo de cinco dias, contados a partir de la
presentacion de la solicitud, para que, dentro del término
de diez dias, indique otros elementos o corrija los datos
proporcionados, o bien precise uno o varios requerimientos
de informacion. En este supuesto se interrumpira el plazo
de respuesta a la solicitud de acceso a la informacién, por
lo que empezara a computarse nuevamente al dia siguiente
de su desahogo por el particular

La solicitud se tendra por no presentada cuando el
solicitante no atienda el requerimiento de informacioén
adicional. En el caso de requerimientos parciales no
desahogados se tendra por presentada la solicitud respecto
de los contenidos de informacion que no formaron parte
del requerimiento;

Analisis de la solicitud. La unidad responsable de
transparencia debe:

a) Analizar si es de su competencia;

b) Si cuenta con los elementos necesarios para
identificar la informacion y se trata de informacion
publica, procedera a turnar la solicitud para que la
unidad responsable correspondiente inicie una
blusqueda exhaustiva y razonable en sus archivos
para posteriormente remitir la informacion a la
Unidad de Transparencia dentro de los cinco dias
siguientes a que le fue turnada la solicitud, o bien
indicar la modalidad en que se encuentra disponible
o lafuente, lugary forma en que se puede consultar
La Unidad de Transparencia notificara al solicitante
la respuesta a su solicitud; y

C) Si requiere una ampliacion del plazo para procesar
la informacién, dentro de los tres dias siguientes a
que le fue turnada, debera solicitar al Comité de
Transparencia la ampliacion del plazo, indicando
las razones fundadas y motivadas de la misma. El
Comité debera resolver sobre la procedencia de la
ampliaciéon del plazo dentro de los cinco dias
siguientes a la recepcion de la solicitud de
ampliacién. En caso de que no conceda la misma,
la Unidad de Transparencia debera comunicar a la
brevedad a la unidad responsable para que continte
con el tramite de la solicitud. En el supuesto de
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que se conceda la prérroga se debera notificar alEl Comité, notificara a la Contraloria Municipal quien, en su caso,
solicitante dos dias antes del vencimiento del plazo debera iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa
de respuesta. que corresponda.

VI. Clasificacion de la Informacion. Sila unidad responsable Articulo 40. Las unidades responsables deberan otorgar ac-ceso a
a la que le fue turnada la solicitud determina que la los documentos que se encuentren en sus archivos o que estén
informacién es reservada o confidencial, dentro de los obligados a documentar de acuerdo con sus facultades,
tres dias siguientes a su recepcion, debera comunicar atompetencias y funciones en el formato en que el solicitante
Comité mediante oficio, de forma fundada y motivada la manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las
clasificacion de la informacion y el plazo de reserva; asi caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se
mismo, remitira la solicitud y el expediente encuentre siasilo permite.
correspondiente:

En el caso de que la informacion solicitada consista en bases de
a) El Comité debera resolver si confirma, modificao datos se debera privilegiar la entrega de la misma en formatos
revoca la clasificacion de la informacion, dentro de abiertos.
los siete dias siguientes a que le haya sido remitida
la solicitud por el sujeto responsable. En caso de Articulo 41. Cuando la informacién requerida por el solicitante ya
que el Comité no cuente con los elementos esté disponible al publico en medios impresos, tales como libros,
suficientes para resolver podra ampliar el plazo compendios, tripticos, registros publicos, en formatos electrénicos

de respuesta de la solicitud; disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se le hara saber
al solicitante, por el medio requerido, la fuente, el lugar y la forma
b) Cuando el Comité revoque la clasificacién y en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion en

conceda el acceso a la informacién, o bien modifique un plazo no mayor a cinco dias.

parcialmente la clasificacion, debera ordenar a la

unidad responsable que entregue la informacién, Articulo 42.El acceso se dara en la modalidad de entremgasu

para que la Unidad de Transparencia dé respuestacaso, el envio elegido por el solicitante. Cuando la informacién no

a la solicitud dentro del plazo maximo de veinte pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida por el

dias;y solicitante, la Unidad de Transparencia debera ofrecer otra u otras
modalidades de entrega. La necesidad de ofrecer otras modalidades

C) En el supuesto de que el Comité confirme la de envio debera fundarse y motivarse.

clasificacion, la Unidad de Transparencia notificara

la determinacion al solicitante. La obligacion de proporcionar la informaciéon se tendra por
cumplida cuando se ponga a disposicion del solicitante, para su

El Comité podra tener acceso a la informacién de consulta, los documentos en el sitio en donde se encuentren, o bien

la cual se haya solicitado su clasificacion y que cuando la informacién se entregue en la modalidad en que esté

esté en poder de la unidad responsable. disponible.

VILI. Inexistencia de la Informacion. La unidad responsable, Articulo 43.Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo
dentro de los tres dias siguientes a que le fue turnada Igrevisto y en caso de que proceda el acceso, los costos de
solicitud, debe comunicar al Comité que la informacion reproduccion y envio correran agadelAyuntamiento.
solicitada no se encuentra dentro de sus archivos, o bien,
exponer de manera fundada y motivada por qué no ejercidArticulo 44. La elaboracion de versiones publicas, cuya modalidad
las facultades o funciones para generar la informacién.  de reproduccion o envio genere un costo, proce-dera una vez que

se acredite el pago respectivo.

El Comité, dentro de los diez dias siguientes a la recepcion de la

comunicacion de la unidad responsable, analizara el cdsegr Articulo 45. La Unidad de Trasparencia tendra disponible la

procedente, dictara las medidas para localizar la informacion @nformacion solicitada dentro de un plazo de sesenta dias, contado

instruird a la Unidad de Transparencia para que realice las gestionespartir de que el solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago

con el fin de localizar la informacion. O bien, si es posible, ordenararespectivo, mismo que debera efectuarse en un plazo no mayor a

que la infor-macion se genere o se reponga si se encuentra dentteinta dias.

de las facultades y funciones de la unidad responsable.

Transcurridos dichos plazos, la Unidad de Transparencia dara por

Una vez hecho lo anterior, en su caso, el Comité expedira un@oncluida la solicitud y procedera, de ser el caso, a la destruccion

resolucién que confirme la inexistencia del documento, misma quedel material en el que se reprodujo la informacion.

contendra la relaciéon de los actos realizados para localizar la

informacién, a efecto de dar certeza al solicitante de que se utiliz@Articulo 46. En caso de que se generen costos para obtener la

un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar lamformacion, o bien cuando la elaboracién de versiones publicas,

circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistenciauya modalidad de reproduccién o envio implique un costo, deberan
en cuestion y sefialard al Funcionario municipal responsable deubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores
contar con la misma. alasumade:
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I El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de
lainformacion;
Y
1. El costo de envio, en su casp; y

I11. El pago de la certificacion de los Documentos, cuando
proceda.

La Unidad de Transparencia notificara al solicitante el monto y el
medio de pago correspondiente.

La informacion debera ser entregada sin costo de reproduccion
cuando implique un maximo de veinte hojas simples. Vil
Articulo 47. El solicitante de acceso a la informacién podra
interponer por si mismo o a través de su representante, recurso de
revision ante el Instituto, mediante la Plataforma Nacional, o ante

la Unidad deTransparencia délyuntamiento de forma directa o

por medios electronicos, de acuerdo a lo establecido en la Ley de 1l
materia.

La Unidad de Transparencia al momento de dar respuesta a unlﬁ(
solicitud de acceso a la informacion, orientara al solicitante sobre
su derecho a interponer el recurso de revision y el procedimiento
para hacerlo, dentro de los plazos que establecen,lasiegomo

los lineamientos del Instituto. X
En el caso de que el recurso de revision se interponga de forma
directa ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirlo aJ(I
Instituto a mas tardar al dia siguiente de su recepcion. '

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADESADMINISTRATIVAS
INFRACCIONESY SANCIONESADMINISTRATIVAS

XILI.

Articulo 48. Los funcionarios y trabajadores municipales seran
responsables por el incumplimiento de las obligaciones de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos.
personales, de conformidad con la Ley los supuestos que de
manera enunciativa y no limitativa, se enlistan a continuacion:

. La falta de respuesta a las solicitudes de informacién en
los plazos sefialados en este Reglamento;
XIV.
1. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la
sus-tanciacion de las solicitudes en materia de acceso a la
informacion o bien, al no difundir lainformacion relativaa x\v.
las obligaciones de transparencia prevista en este
Reglamento;
XVI.
1. Incumplir los plazos de atencién previstos en este
Reglamento; XVII.
V. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir
o inutilizar, total o parcialmente, sin causa legitima,

conforme a las facultades y funciones correspondientes XVIII.

la informacion que se encuentre bajo la custodia de los
funcionarios y trabajadores municipales o a la cual tengan
acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo oXIX.

comision;

Entregar informacion incomprensible, incompleta, en un
formato no accesible, una modalidad de envio o de entrega
diferente a la solicitada previamente por el usuario en su
solicitud de acceso a la informacion, al responder sin la
debida motivacién y fundamentacion establecidas en este
Reglamento;

No actualizar la informacién correspondiente a las
obligaciones de transparencia en los plazos previstos en el
presente Reglamento y la Ley de la materia;

Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de
informacién que deba ser generada pAyahtamiento y

sus unidades responsables, derivado del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones;

Declarar la inexistencia de la informacién cuando exista
total o parcialmente en sus archivos;

No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus
facultades, competencias, funciones o actos, de
conformidad con la Legislacion Municipal y de-mas
normativa aplicable;

Realizar actos para intimidar a los solicitantes de
informacion o inhibir el ejercicio del derecho;

Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial;

Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la
informacion sin que se cumplan las caracteristicas sefialadas
en este Reglamentoy en la Ley de la materia. La sancion
procedera cuando exista una resolucion previa del
Instituto, que haya quedado firme;

No desclasificar la informacion como reservada cuando
los motivos que le dieron origen ya no existan o haya
fenecido el plazo, cuando el Instituto determine que existe
una causa de interés publico que persista o no se solicite la
prérroga al Comité;

No atender los requerimientos emitidos por el Instituto de
conformidad con este Reglamento y la Ley de la materia;

No acatar las resoluciones emitidas por el Comi-té y el
Instituto, en ejercicio de sus funciones;

Difundir dolosamente datos personales;
No entregar la informacién que haya sido solicitada por el
Comité, la Unidad de Transparencia, el Instituto o por

resolucion de autoridad competente;

Obstruir de manera dolosa el desempefio de las funciones
del Comité y de la Unidad de Transparencia;

No cumplir con las resoluciones del Institutp; y
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XX. Las demas que se desprendan de este Reglamento y I&sn caso de que la conducta del funcionario o trabajador municipal
demas leyes aplicables. sea constitutiva de algun delito, la Contraloria y las autoridades
correspondientes iniciaran las acciones penales pertinentes.
Articulo 49. Cuando el Comité tenga conocimiento o determine
que algun funcionario o trabajador municipal pudo haber incurrido TRANSITORIOS
en responsabilidad por incumplir alguna de las obligaciones de
transparencia o haber incurrido en alguna de las infraccioneRIMERO. El Presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente
previstas en el articulo anterior, pondra en conocimiento a laal de su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno
Contraloria sobre los hechos, para que ésta inicie el procedimient€onstitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
ad-ministrativo sancionador que corresponda.
SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de la LeyAdeeso a la
Las infracciones administrativas seran sancionadas en los términdsiformaciéon Publica, publicado el 17 de mayo de 2006 en el
de la Legislaciéon Municipal. Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan.
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