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ACTA NUMERO 020 LEMANTADA CON MOTIVO DE LACELEBRACION DE
LA SESIONORDINARIA DE CABILDO, EL DIA 23 DE OCTUBRE DEL
2017,EN LA CIUDAD DE TERALCATEPEC, DISTRIT JUDICIAL DE
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DE HABER SIDOANALIZADA Y DISCUTIDA LA
PRESENACION DEL REGLAMENTO DE
TRANSRARENCIA, ACCESOA LA INFORMACION
PUBLICAY PROTECCION DE DAOS PERSONALES,
PROPUESA DE LA REGIDORA MA. ALEJANDRA
VALENCIA DELGADO, SE PROCEDIA SUAPROBACION
SIENDO POR UNANIMIDAD 9/9 VOTOS POR EL H.
CABILDO. INSTRUYENDOA LA SECRERRIA DELH.
AYUNTAMIENT O, FARA SU DEBIDAPUBLICACION EN
EL PERIODICO OFICIAL.

PUNTO NUMERO SEIS.-ASUNTOS GENERALES: NO
HUBOASUNTOS GENERALES.

Y NO HABIENDO MASASUNTOS QUETRATAR, SE DA
POR TERMINADA LA SESION ORDINARIA DE
CABILDO,A LAS 18:17 HORAS, DEDIA 23 DE OCTUBRE
DEL ANO 2017, FIRMANDO DE CONFORMIDAD LA
PRESENTEACTA LOS QUE EN ELLAINTERVIENEN.-
DANFEDE ELLO. ..ot

C. AURELIO ARREGUIN MADRIZ; PRESIDENTE
MUNICIPAL, C. MARIA GLORIAVALENCIA SANCHEZ;
SINDICO MUNICIPAL, REGIDORES PROPIEARIOS:C.
TEODORO GUTIERREZ MORENO, C. MALEJANDRA
VALENCIA DELGADO, C. FRANCISCASERRATO DIAZ,
ING. JORGE ALEMAN RUIZ, C. YADIRA AMALIA
BAUTISTA PEREZ, C. MIGUELBAROCIOVALENCIA ,
C. SAMUEL VALENCIA JAIMES, C.ANGELICA
BELTRAN BIRRUETA, SECRERRIO DEL H.
AYUNTAMIENT O.(Firmados)

REGLAMENT O DETRANSPARENCIA, ACCESOALA
INFORMACION PUBLICAY PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE
TEPALCATEPEC, MICHOACAN

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden Publicoy

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se
atenderd a las definiciones contenidas en el articulo 5° de la
Ley deAcceso a la Informacién publica del Estado de
Michoacan de Ocampo ademas las siguientes:

CAPITULOII
DE LAS DEFINICIONES E INTERPREACIONES

Articulo 4.- Para los efectos de este Reglamento, se
entendera por:

l. Ayuntamiento. EAyuntamiento deTepalcatepec,
Michoacan;

Il. Comision. La Comision deéransparencia fcceso
a la Informacion Publica del Municipio de
Tepalcatepec;

M. Comité. El Comité d@ransparencia ycceso a la
Informacion Publica del Municipio deepalcatepec,

Michoacan;

M. Clasificacion: El acto por el cual se determina que la
informacién que posee el yuntamiento y los
organismos desconcentrados es de interés publico
o confidencial;

\ Expediente: El conjunto de documentos que forman
una unidad y que contienen Informacion;

VI Publicacion: La reproduccién en medios electronicos
o impresos de informacion contenida en documentos
para su conocimiento publico;

VI Usuario.Toda persona que conforme a la Ley o al
reglamento ejerza su derecho Meceso a la
Informacién Publica o de proteccion de datos
personales;

VIIl.  Unidad de transparenciadgceso a la Informacion
Pdblica del Municipio d&epalcatepec, Michoacan.
Sera la Secretaria délyuntamiento la Instancia
Administrativa del Municipio, encargada de la
recepcion de las peticiones de informacion y de su
tramite, conforme a la Ley y este Reglamento y sera

de interés general y tiene por objeto regular el procedimiento el vinculo con los particulares para el ejercicio del
para proporcionar a las personas el acceso a la informacion Derecho deAcceso a la Informacion Publica
publica creada, administrada o en posesion del Municipio Municipal;

de Tepalcatepec, Michoacan.

Articulo 2.- En la aplicacion de la Ley de Transparencia y

IX.  Reglamento. El Reglamento de Transparencia,
Proteccion de Datos Personaled\gceso a la

Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacén Informacion Publica del Municipio deepalcatepec;
de Ocampo y el presente Reglamento deben privilegiarse

los principios de legalidad y publicidad de la informacion.

X. Datos personales. Son los atributos juridicos de la
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persona, caracteristicas asignadas por el derech&Vil.

gue lo identifican como centro de derechos y
obligaciones;

Derecho de acceso a la informacion publica. La XViIil.

prerrogativa que tiene toda persona para acceder a
la informacién creada, administrada y en posesion
de las entidades publicas municipales;

Informacién confidencial. La que se encuentra en
posesion de las dependencias, entidades, unidades
administrativas, 06rganos administrativos
desconcentrados y organismos descentralizados
municipales, relativa a las personas, que tenga que
ver con su origen étnico o racial; ideologia; creencias
0 convicciones religiosas; preferencias sexuales;
caracteristicas fisicas, morales o emocionales; vida
afectiva o familiar; domicilio; nimero telefénico;
patrimonio; opiniones politicas; estados de salud
fisicos o mentales; u otros datos analogos de
identidad, cuya divulgacion pueda afectar su
intimidad, la cual es protegida por el derecho
fundamental a la privacidad y sobre la que no puede
realizarse ningun acto o hecho sin la autorizacién

debida de los Titulares o sus Representantesxx

Legales;

Informacion de acceso restringido. La que se
encuentra en posesion de las dependencias,
entidades, unidades administrativas, 6rganos
administrativos desconcentrados y organismos
descentralizados municipales, bajo las figuras de
reserva o confidencialidad;

XXII.

Informacién de oficio. La informacion de caracter
general que obligatoriamente deben proporcionar las
dependencias, entidades, unidades administrativas,
organos administrativos desconcentrados y
organismos descentralizados municipales, a través
de la Unidad deTransparencia YAcceso a la
Informacion Publica del Municipio deepalcatepec,
Michoacan;

Informacién publica municipal. La contenida en
documentos publicos que hayan sido creados u
obtenidos por ladministracion Piblica Municipal

en el ejercicio de sus funciones y que se encuentren
en posesion de las dependencias, entidades,

unidades administrativas, 6rganos administrativos XXIV.

municipales;

Informacién reservada. La que se encuentra
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones

previstas en este Reglamento o en la ley de la materiaXXV.

XXI.

XXIII.

Instituto o ITAIMICH. El Instituto para la
Transparencia Y\cceso a la Informaciéon Publica
del Estado de Michoacan de Ocampo;

Interés publico. La valoracién atribuida a los fines
que persigue la consulta y examen de la informacion
publica, a efecto de contribuir a la informada toma
de decisiones de las personas en el marco de una
sociedad democratica que se concreta y especifica
cuando laAdministracién actda en el campo de sus
facultades con un fin, como uno de sus elementos
objetivos, que supone la concrecion del interés
general tratandose del conjunto de pretensiones
relacionadas con las necesidades colectivas de la
Comunidad, protegidas mediante la participacion
directa y permanente del Estado, justificando sus
alcances en la intervencion del orden politico, social
y econémico, que es exigido por el pueblo, al recibir
el servicio publico, en atencidn del bien comun;

Ley. La Ley deTransparencia YAcceso a la
Informacién Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Portal de transparencia. El portal electrénico en el
cual se publicara la informacion de oficio y mediante
el cual las personas tienen acceso a los medios de
consulta y tramites de las solicitudes de informacion
por medios electrénicos;

Presidente. El Presidente Municipallépalcatepec;

Principio de publicidad. El Principio en virtud del
cual toda la informacion que emana de la
Administracién Municipal es de Caracter Publico,
gue para brindar acceso a las Personas y su
divulgacion, eAyuntamiento, a través de Secretaria
del Ayuntamiento, deberd garantizar una
organizacion interna que sistematice su contenido;

Proteccion de datos personales. La garantia que tiene
toda persona de que sean salvaguardadas las
facultades de Protecci6Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de sus Datos de Caracter
Personal en posesion deNdministracion Publica
Municipal;

Servidor publico. Los integrantes édgluntamiento

ylo cualquier persona que desempefie un empleo,
caigo, comision o servicio de ladministracion
Pdblica Municipal, sin importar su nivel jerarquico;

Sindico. El Sindico Municipal; y
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Coordinar las funciones de colaboracién con otros
Gobiernos Municipales y con los Poderes del Estado
en materia de administracion, uso, conservacion,
acceso y difusion de la Informacion Publica; y

XXVI. Sujetos obligados. Blyuntamiento d&epalcatepec, Il
sus Dependencias, Entidades, Unidades
administrativas, Organos administrativos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados
Municipales.

M. Designar a los Servidores Publicos que considere
convenientes para el cumplimiento de la Ley y este

Reglamento.

Articulo 5.- La vigilancia para la correcta aplicacién del
presente ordenamiento compete al Presidente Municipal,
Contraloria Municipal y HAyuntamiento d&epalcatepec,
Michoacan. Articulo 10.- Con el propdsito de generar una coordinacion
efectiva al interior deAyuntamiento, el Presidente
Articulo 6.- El H. Ayuntamiento deTepalcatepec en determinara la obligatoriedad de las Areas o Unidades
conjunto con los organismos desconcentrados deberaadministrativas, Oficinas, Delegaciones, Representaciones
implementar programas dirigidos a concientizar a loso sus equivalentes, de coadyuvar con Secretaria del
Servidores Publicos en la importancia del dereci@deso Ayuntamiento para el cumplimiento de los fines de la Ley y
a la Informacién y el derecho a la proteccidon de datoseste Reglamento.

personales en posesion deMyluntamiento del Municipio
de Tepalcatepec, Michoacan. Articulo 11.- Vigilar que todos los Servidores Publicos
Municipales notifiquen inmediatamente al Comité, cuando
tengan conocimiento o indicios de que la entrega de cierta
informacion puede atentar contra la estabilidad y

permanencia del Orden Publico y la integridad de las

CAPITULOIII
DELAYUNTAMIENTO

Articulo 7.-Al Ayuntamiento le compete regular la materia Instituciones del Municipio, contra la gobernabilidad
de Acceso a la Informacioén, respecto de todas lasdemocratica o contra el Bien Publico. Esta informacion debe
Dependencias, Entidades, Unidades administrativasser considerada como reservada mientras que el Comité
Organos administrativos Desconcentrados y Organismomita un acuerdo sobre su clasificacion.

Descentralizados Municipales, las demas Entidades

Publicas o Privadas que operen total o parcialmente comrticulo 12.- Los titulares de las dependencias o
recursos publicos municipales, incluyendo concesionadasdepartamentos seran responsables de la estricta observancia
del presente Reglamento.

Articulo 8.- El Ayuntamiento debera asegurar el manejo

adecuado de los archivos, mediante la capacitacion
constante de los Servidores Publicos involucrados en la
prestacion de los servicios relacionados con el Derecho de

CAPITULOV
DEL COMITE

Acceso a la Informacion y a la Proteccion de Datos Articulo 13.- Son facultades y atribuciones del Comité:

Personales en posesion de la entidad, a través de cursos,
seminarios o0 cualquier otra que se considere pertinentel.
Asi mismo, fomentara la cultura a los habitantes del
Municipio para que accedan a este derecho, a través del
Comité.

CAPITULO IV I.
DE LASATRIBUCIONES DELPRESIDENTE
MUNICIPAL

Articulo 9.- Son atribuciones del Presidente Municipal:

l. Autorizar y emitir los manuales internos que deben
observar las Dependencias, Entidades, Unidadedll.
administrativas, Organos administrativos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados
Municipales, con el fin de dar cumplimiento y hacer V.
posible el acceso de las personas interesadas a la
Informacion Publica del Municipio;

Divulgar la Transparencia y la Rendicién de Cuentas
entre los Empleados Municipales, el respeto a las
prerrogativas de los ciudadanos y la sujecion a
valores éticos durante las labores de su encargo;

Generar los acuerdos que tengan como fin clasificar
o desclasificar como Reservada la Informacion
Publica en posesion de los Sujetos Obligados que
integran laAdministracion Publica Municipal asi
como su envio al KIMICH para su Dictamen de
Validacion;

Recibir y resolver las solicitudes en materia de
Acceso a Datos Personales;

Establecer los lineamientos de caracter general o
particular a que deberan sujetarse las Dependencias,
Entidades, Unidades administrativas, Organos
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administrativos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados Municipales que integran la
Administracién Publica Municipal para la entrega

anticipacion y por cualquiera de los integrantes del
Comité. En ambos casos, la citacion debera ir firmada
por el Secretario del Comité y debera contener el

gue hagan a Secretaria dguntamiento, para que orden del dia a tratar
esta publique oportunamente la informacioén de oficio
y entregue las respuestas a las solicitudes; Articulo 16.- Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en
la sede de la Presidencia Municipallépalcatepec, sito en
\ Vigilar que las Dependencias, Entidades, UnidadesMelchor Ocampo Numero 185, Col. Centrddpalcatepec,
administrativas, Organos administrativos Michoacan, salvo caso fortuito o fuerza mayor
Desconcentrados y Organismos Descentralizados
Municipales que integran Administracion Plblica  Articulo 17.- EI Comité sera presidido por el Presidente
Municipal cumplan con los lineamientos y tiempos Municipal. En los casos de ausencia, la sesion sera presidida
establecidos en la entrega de Informacion apor el Sindico Municipal.
Secretaria deAyuntamiento, asi como emitir
recomendaciones, sugerencias y accionesArticulo 18.- Las reuniones del Comité se llevaran bajo el
administrativas correspondientes, por la siguiente orden del dia:
inobservancia de las presentes disposiciones;
l. Lista de asistencia y verificacion del quérum;
VI. Revisar que la Informacion de Oficio sea publicada
oportunamente;,y I. Lectura y aprobacion del acta de sesion anterior;
VI. Las demas que establezcan otras disposicionesll.
legales y reglamentarias aplicables.

Presentacion y andlisis de asuntos a tratar; y

IV. Asuntos generales.

Articulo 14.- ElI Comité como Organo Colegiado sera

integrado por: Articulo 19.- El Presidente del Comité tendra las siguientes

facultades y obligaciones:

l. El Presidente Municipal,

l. Convocar y dirigir las reuniones del Comité;
Il. El Sindico Municipal;
I. Voz y voto en la toma de acuerdos;
M. El Contralor Municipal; y
M. Ejercer el voto de calidad en caso de empate; y

IV.  El Titular de Secretaria délyuntamiento, quien
fungird como Secretario del Comité. V. Las demas que determine la LelReglamento y

demas disposiciones aplicables.

Los cargos antes sefialados podran nombrar un suplente

para los casos de ausencia perman&otis los acuerdos  Articulo 20.- El Secretario Técnico del Comité tendra las

se tomaran por mayoria de votos. siguientes facultades y obligaciones:

Articulo 15.- El Comité requerira de la asistencia de mas del. Citar a las reuniones del Comité;

la mitad de sus integrantes para sesionar y estas sesiones

se llevaran a cabo de manera: I. Proponer el Orden del Dia;

l. ORDINARIA: Cada tres meses como minimo y la Ill. Levantar las Minutas de las Reuniones del Comité;
citacion se realizara por escrito, con 48 horas de
anticipacion; y V. Elaborar los Proyectos de Declaratoria de

Clasificacion de Informacion y Akta definitiva;

I. EXTRAORDINARIA: En cualquier tiempo cuando,

a juicio de alguno de los integrantes, se requiera daN
solucion inmediata o se deba emitir resolucion sobre
Acuerdos de Reserva de Informacion o dar
contestacion a Recursos de Revision. En este caso
la citacion se podra realizar hasta con 24 horas de

Citar a Servidores publicos a las reuniones del
Comité, los cuales podran intervenir en las mismas,
pero Unicamente tendran voz en las discusiones de
los temas que conciernan a la Reserva o
Confidencialidad de informacion relativa a su
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dependencia, y en ningin momento podran ejercersin perjuicio de que los mismos se presenten como asuntos

el derecho al voto;

generales.

VI. Realizar las notificaciones que deriven de los Articulo 26.- Las decisiones y resoluciones del Comité se

procedimientos respectivos;

adoptaran por mayoria de votos, teniendo voto de calidad

el Presidente Municipal.

VI..  Voz en latoma de acuerdos; y

Articulo 27.- Las sesiones del Comité deberan constar en
VIIl.  Las demas que determine la Ley y su Reglamento, ehctas debidamente circunstanciadas.

presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 21.- Los integrantes del Comité tendran las
siguientes facultades y obligaciones:

CAPITULOVI
DE LA INFORMACION DE OFICIO

Articulo 28.- La Informaciéon Publica difundida de oficio

debera ser actualizada periddicamente atendiendo a su ciclo

l. Asistir puntualmente a las reuniones del Comité;

de generacion. La actualizacion de la informacion que no

) ) ) ) tenga un ciclo de generacion definido, se hara cada tres
II. Intervenir en las discusiones del Comité con derechomeses, cada vez que se actualice la informacion debera

avoz y voto; y

lll.  Las demas que determine la Lel/Reglamento y
demas disposiciones aplicables.

Articulo 22.- EI Comité tendra acceso a toda la
documentacion en poder de SecretarigAgiahtamiento,
para garantizar asi la certeza de sus decisiones.

Articulo 23.- En el supuesto de existir duda en la aplicacion Articulo 30
del presente Reglamento, su interpretacion CorreSponderéonocer ofi.

al propio Comité.

Articulo 24.- Las sesiones ordinarias se celebraran .
trimestralmente, en la hora y fecha que determine el Comité.

Las sesiones extraordinarias se celebraran cuando se
requiera y seran convocadas por el Secretario Técnico &
propuesta de cualquiera de los integrantes del Comite,”
mediante un escrito con al menos veinticuatro horas de

anticipacion a la fecha en que se pretenda llevar la sesion
extraordinaria, para que realice la convocatoria, el orden dell

dia respectivo y la notificaciéon a los demas miembros del I
Comité. Celebracion de las Sesiones

Articulo 25.- El Orden del Dia de las sesion es sera preparado
por el Secretario Técnico, conforme a los asuntos que forme
parte de la agenda institucional pendiente a criterio del
presidente y el Secretario Técnico del Comité. Para la
incorporacion de los asuntos a tralas miembros del

Comité deberan comunicarlos al Secretario Técnico,

indicarse claramente la fecha en la que se llevo a cabo esta.

Articulo 29.- La Informacion de oficio debe ser sistematizada
para facilitar su acceso, su publicacion debe realizarse a
través de cualquier
preferentemente utilizando sistemas computacionales que
posibiliten su acceso en linea a través de la pagina de internet
oficial del Municipio deTepalcatepec.

medio idéneo disponible

-Ala Contraloria Municipal corresponde dar a
ciosamente lo siguiente:

Las estructuras organicas de los departamentos y
organismos desconcentrados de la administracion
publica municipal;

Los servicios que prestan los departamentos y
organismos desconcentrado deAldministracion
Pudblica Municipal;

El directorio oficial de los servidores publicos de los
departamentos y organismos desconcentrados de
laAdministracion Pablica Municipal; y

Las resoluciones firmes que se desprendan de
procedimientos administrativos como resultados de
auditorias practicadasfuntamiento en un término

no mayor de quince dias de realizada la auditoria.

debiendo anexar los documentos que vayan a ser objeto d ticulo 31.-A la Oficialia Mayor le corresponde dar a
discusion, con cuarenta y ocho horas de anticipacion a I&onocer oficiosamente lo siguiente:

celebracion de la sesion correspondiente, salvo que se trate
de una sesién extraordinaria. En el caso de las sesionds

ordinarias, los asuntos que se reciban fuera del plazo
sefialado en el parrafo anterior no podran ser incorporados,

La remuneracion mensual integral por puesto y
tabuladores de todos y cada uno del personal que
labora en el HAyuntamiento; y
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I. Las curriculas académicas y laborales de losdel presente ordenamiento, su interpretacion correspondera
servidores publicos de los departamenty al Presidente Municipal, de acuerdo con lo dispuesto en la

organismos desconcentrados dédministracion ley de Transparencia, acceso a la Informacion Pudblica y
Pdblica Municipal. Proteccién de datos Personales del Estado de Michoacan.
Articulo 32.-AlaTesoreria Municipal le corresponde dar a CAPITULOVIII
conocer oficiosamente lo siguiente: DE LASATRIBUCIONES EN MA'ERIADE

ACCESQA LA INFORMACION
l. La cuenta PUblica de Aedministracién Municipal;
_ _ _ _ Articulo 39.- Son atribuciones del Secretario del H.
Il.  Losinformes trimestrales de ejecucion;y Ayuntamiento como area responsable de atender las

solicitudes de informacion que se presenten ante el H.
M. El ejercicio del gasto de la administracion publica ayuntamiento:

municipal.
o o l. Recibir, atender tramitar y dar respuesta a las
Articulo 33.-Ala Sindicatura Municipal le corresponde dar solicitudes de acceso a la informacién que se

a conocer oficiosamente lo siguiente: presenten ante el Kyuntamiento, en los términos

de la ley de la materia y de las disposiciones

l. Los inventarios de bienes muebles e inmuebles de complementarias aplicables;

propiedad municipal y en comodato; y

L ) . L Recabar la informacion solicitada por los particulares
I. L?s aqu|s_|C|ones de bienes y servicios que realice para su procedimiento y dar respuesta en los términos
el Ayuntamiento; de la ley de la materia y del presente ordenamiento.;

Articulo 34.-Ala Direccion de Obras Publicas Municipalle |,

- o Proponer al HAyuntamiento los lineamientos y
corresponde dar a conocer oficiosamente lo siguiente:

politicas generales para el manejo, mantenimiento,
seguridad y proteccion de informacion confidencial
y datos personales, que estén en poder del H.
Ayuntamiento;

l. El Programa OperativAnual de Obras que se
llevaran a cabo en el Municipio asi como sus avances
fisicos y financiero de dichas obras y la modalidad

de ejecucion. IV. Solicitar a los titulares de las Unidades

administrativas la informacion de su competencia y
mantener actualizada la pagina de internet del
Municipio deTepalcatepec;,y

Articulo 35.- Las deméas Unidadeésdministrativas que

integran la administracion municipal y organismos
desconcentrados a través del comisionado de acceso a la
informacion que designe el Presidente Municipal deben

) .y L : - . V.- Las demas que le confiera este Reglamento.
poner a disposicién del Publico la informacién de oficio. q 9

CAPITULO VI CAPITULOIX
DEL ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DEACCESQALA
INFORMACION PUBLICAY DEACCESO
A DATOS PERSONALES

Articulo 36.- Para el eficaz y debido cumplimiento del acceso
a la informacion en el Hiyuntamiento ddepalcatepec, i )
Michoacan, el dgano responsable de recjitendertramitar ~ Articulo 40.- Para ejercer el derecho de acceso a la
y dar respuesta a las soluciones de informacién Publica ddnformacion cualquier ciudadano del Municipio de

Municipio sera el Secretario del Ayuntamiento. Tepalcatepec podra presentar solicitud de acceso a la
informacion ante el Secretario delAuntamiento en los

Articulo 37.- La Secretaria del Hiyuntamiento es términos establecidos en la Ley de la Materia asi como de
responsable de operar el procedimiento de acceso a IS disposiciones complementarias, la informacion que
informacion en el HAyuntamiento deTepalcatepec, equieray que sea creada, administrada o este en posesion
Michoacan y resolver las solicitudes de informacion publicadel H. Ayuntamiento de los genos previstos en este
que se presenten. Reglamento, se considera un bien de dominio del poder
publico de uso comun, accesible a toda persona en los

Articulo 38.- En el supuesto de existir duda en la aplicacién términos previstos por la Ley
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Articulo 41.- El trdmite de las solicitudes de informacion se
substanciara en términos de lo dispuesto en el Capitulo IV

delTitulo Cuarto de la Le¥el acceso a la informacion pablica /.

sera gratuito.

Para el caso en que se solicite la reproduccién de |
informacién, en copias simples, copias certificadas o
cualquier otro medio, se debera exhibir previamente el pago
correspondiente, 0 en su caso el medio magnético en el cual
se hubiese solicitado la reproduccion de la informacion, si
técnicamente fuera factible su reproduccion. Vi,

El costo por la reproduccion de la informacion se sujetara
las disposiciones de la Ley de Ingresos del Municipio de
Tepalcatepec y demas normatividad aplicable.

publica que solicita;

En su caso datos que puedan ayudar a la localizacion
de la informacion;

Senfalar domicilio para notificaciones o cualquier otro
medio por el cual el solicitante 0 su representante
puedan recibir notificaciones, sefialando a las
personas autorizadas para ellp; y

Firma del solicitante o su representante.

Srticulo 45.- Si se le niega al solicitante la informacion
solicitada, debera ir debidamente fundada y motivada

conforme a lo establecido por el acuerdo de clasificacion de
la informacion generada o en posesion déintamiento,

asi como lo aplicable en las disposiciones de la materia la
tﬁue comunicara por escrito al solicitante dentro del término

legal para ello establecido en la Ley

Articulo 36.- Recibida una solicitud de informacion

la Unidad de Informacion del Municipio depalcatepec,
su titular debera analizarla y de inmediato requerira al
Servidor Publico, la informacion que proceda entregar al

.. CAPITULO X
solicitante.

DE LAS NOTIFICACIONES Y PLAZOS

El Servidor Publico debera contestar los requerimientos d&, . +«..,10 46.- Del Procedimiento para éicceso

mformgf: |0nh9bq|e dogumer:tos alm?s Lard dar deniro _o,le Igi?ectificacién, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales
cinco dias ta lies siguientes a fa techa de recepcion %jercicio del derecho dcceso, Rectificacion, Cancelacion
requerimiento. y Oposicién de Datos Personales.

Articulo 42.- Cuando se trate de informacion que e o 47.- Para las solicitudes de acceso, rectificacion y

preV|arr|1entz_sethzliya pu.eStO abdcllsposmion _deItPUbI'ICO ®Rancelacion de datos personales, asi como para hacer
general mediante la pagina web dePjduntamiento se le . _efectivo el derecho de oposicion, se estara a lo dispuesto

|no|I_|c_<'tirzaI solicitante donde puede consultar la |nformaC|0nen la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
solicitada. Michoacéan y el presente Reglamento.

Articulo 43.- Se tendré& el horario de 9:00 a 15:00 horas en
dias habiles para que el Secretario d@jtdntamiento reciba
las solicitudes de los ciudadanos que deseenAegeso

a la Informacion Publica en algo especifico.

Articulo 48.- Las notificaciones que deban realizarse al
solicitante se haran por el medio que el mismo haya
especificado en el formato aprobado para tal efecto.

Articulo 49.- Las notificaciones de las respuestas deberan

Articulo 44.- El solicitante debera hacer su peticion porerealizalrse amas tardar al dia siguiente de su emision.

escrito, llenando el formato que para dicho tramite aprueb
el Honorable Cabildo y en caso deue€uviese incomple(t? ticulo 50.- La cédula de notificacion personal debera
se le hara saber en el momento de su recepcién o dentro 8£ntener

plazo de 5 dias habiles siguientes para que la complete, en
caso de no cumplir con el requerimiento se le tendra por n )
presentada la solicitud de informacién. La solicitud debera

contener ademas los siguientes datos:

La descripcion del acuerdo o resolucién que se
notifica.

L D . . . b Lugar, diay hora en que se hace.
l. Identificacion de la autoridad a quien se dirija; ) g y d
Nombre de la persona que se encuentra en el

c)
I. Nombre, datos generales e identificacion oficial del domicilio y reciba la cédula de notificacion.

solicitante;

d) Firma del notificador si el domicilio esta cerrado o la

lll.  La descripcion clara y precisa de la informacion persona que se encuentra en él se niega a recibir la
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cedula de notificacion el notificador la fijara en un Il
lugar visible y procedera a publicarla en los estrados
gue se encuentran afuera de la Presidencia Municipal.

La notificacion por estrados procede cuando los interesados
omitan sefialar domicilio o resulte inexistente. V.

CAPITULOXI
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 51.- La informacion de acceso a la informacion se
clasifica en: dominio publico, reservado y confidencial.

Articulo 52.- Se considera como del dominio publico toda
aquella informacion que es del interés comun para la
sociedad del Municipio déepalcatepec.

Articulo 53.- Se considera como informacion reservada es
aguella que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de
las excepciones previstas en la ley

Articulo 54.- Se considera como informacion confidencial
aquella que tienen en posesion de los departamentos Y
organismo desconcentrado del Municipidlépalcatepec,
relativa a las personas protegidas por el derecho
fundamental a la privacidad.

V.
Articulo 55- El Secretario del HAyuntamiento del
Municipio deTepalcatepec llevara a cabo la clasificacion
en el momento en que: VII.

l. Se genere, obtenga, adquiera o posea la informacion

publica; y VIIL.

I. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion en
el caso de documentos que no se hubieran clasificado
previamente. IX.

Dicha clasificacion se puede referir a un expediente en su
totalidad o bien a un documento especifico.

CAPITULOXII X.
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 56. Secretaria délyuntamiento debera publicar y
mantener actualizada la siguiente Informacién de Oficio:

) Reglamentos, Bando de Gobierno, Decretos XI-
Administrativos,Acuerdos y demas Normas que
regulen su actividad,;

XIL.

I. La Estructura Organica y las atribuciones de sus
diversas Aread\dministrativas, incluyendo sus
Manuales de Organizacion y de Procedimientos;

El Directorio de sus Servidores Publicassde el
nivel de Jefe de Departamento o su equivalente hasta
el nivel jerarquico mas alto, publicando ademas, su
CurriculaAcadémicay Laboral;

La informacion relativa a sueldos, salarios y
remuneraciones de los Servidores Publicos, debera
ser publicada de la siguiente forma:

a) El tabulador y las compensaciones brutas y
netas, asi como las prestaciones
correspondientes del personal de base, de
confianza y eventual. Igualmente debera
publicarse el numero total de las plazas y del
personal eventual, especificando las
vacantes por cada Unidadministrativa; y

b) Los ingresos a que se hace referencia son los
netos de impuestos, incluyendo ademas,
aquellos que se encuentran exentos del
Impuesto Sobre la Renta.

Los gastos de representacion, viaticos y todo tipo
de erogaciones realizadas por los Servidores
Publicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El domicilio oficial, nUmero telefonico y direccion
electrénica de Secretaria dglintamiento;

Los Planes de Desarrollo y los Programas Operativos
Anuales;

Los Servicios que se ofrecen al publico, asi como
los tramites, requisitos y formatos sugeridos para
acceder a ellos y los derechos que deban pagarse;

El monto de los presupuestos asignados, los
informes emitidos sobre su ejercicio y aplicacion,
dicha informacion seréa proporcionada y actualizada
permanentemente porTasoreria Municipal;

Los resultados de las auditorias al ejercicio
presupuestal de Administracion Publica Municipal
qgue realicen los organos de control que
correspondan, y en su caso, las resoluciones que
pongan fin al procedimiento de fiscalizacion;

Los informes que por disposicion de la Lieyda el
Presidente Municipal;

Las Enajenaciones y otros actos juridicos
relacionados con bienes publicos, indicando los
motivos, beneficiarios o adquirentes, asi como los
montos de las operaciones;
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Xlll.  Las Reglas de Operacion, el Padrén de BeneficiariosXVIl. La Cuenta Publica délyuntamiento, asi como los
y las sumas asignadas de los Programas de documentos relativos; incluyendo el Informe de
Subsidios, apoyos, rescates financieros y otros que Resultados de su revision y su dictamen;

impliquen el traspaso u otorgamiento de recursos

publicos a particulares, asi como los resultados deXVIIl. El Origen de Fondo®uxiliares especiales y la
las revisiones y auditorias practicadas en este rubro, aplicacion que se haya hecho de los ingresos
tanto alAyuntamiento como a los beneficiarios; y correlativos;

XIV. Las Convocatorias a los Procedimientos XIX. LosAcuerdos concertados entrefdgluntamiento y
Administrativos de Licitacion Publica, invitacion fundaciones y organizaciones de la sociedad civil;
restringida o simplificada y adjudicaciones directas,
asi como sus resultados. Dichos resultados deberaXX. Los Convenios de coordinacion celebrados con
contener: otras autoridades y los Convenios de colaboracion

celebrados con particulares;
a) Nombre o razon social del contratista o
proveedor; XXI. Las actas, minutas y demas documentos de las
sesiones publicas del Cabildo;
b) Objeto y monto del contrato;
XXII. La relacion de las Solicitudes deceso a la
C) Fundamento legal;y Informacién Publica y las respuestas dadas;

d) Vigencia del contrato. Cuando dicha XXIll. Los anteproyectos de reglamentos que elabore el

informacion ya se encuentre publicada o Ayuntamiento, por lo menos 15 dias habiles antes
sistematizada en algin otro medio o de la fecha de su aprobacién o entrada en vagor
plataforma, Secretaria dAyuntamiento de considerar las opiniones de los ciudadanos
debera publicar la direccion electrénica donde interesados en la materia;

pueda ser consultada.
XXIV. Las Controversias Constitucionales planteadas por

XV.  El registro de licencias, permisos y autorizaciones el Ayuntamiento, aquellas en las que se les hubiera
otorgadas, precisando: demandado o en las que resulten terceros
interesados;

a) Numero de Licencia, Permis@\atorizacion;
XXV. Los Contratos, Convenios y Condiciones Generales

b) Naturaleza de la Licencia, Permiso o de Trabajo que regulen las relaciones laborales del

Autorizacion;y personal sindicalizado y de confianza que se
encuentre adscrito @&yuntamiento; asi como el

c) Vigencia. monto de las transferencias o apoyos econdmicos

gue se desprendan de lo anterior;
XVI.  El Inventario de Bienes Inmuebles en propiedad o
posesion deAyuntamiento. Dicho inventario XXVI. Los Estados Financieros d&yuntamiento;
incluir&:
XXVII. Los montos y nombres de las personas a quienes
a) Direccion de los Inmuebles; por cualquier motivo se entreguen recursos
publicos; y
b)  Régimen de propiedad;
XXVIII. Toda otra informacion que sea de utilidad o se
C) Nombre, domicilio o razén social del considere relevante, ademas de la que con base en
arrendador o comodante, segun sea el caso; la informacion estadistica, responda a las preguntas
hechas con mas frecuencia por el publico.
d) Valor catastral; y
Articulo 57. La informacion debera publicarse de tal forma
e) Cualquier otro dato que se considere de que facilite su uso y comprension por las personas y permita
interés publico. asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.
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CAPITULOXIII IX.
DE LAINFORMACION RESERADA

Articulo 58. Se considera Informaciéon Reservada la asi X.
clasificada por el titular del area en donde se encuentre la
informacion, es informacion reservada:

VI.

VII.

VIII.

Aquella cuya revelacion puede causar un Xl
significativo perjuicio o dafios irreparables a las
funciones de las autoridades municipales y por
tanto, al mismo Municipio, por tratarse de
informacion estratégica en materia de Seguridad
Publicay Prevencion del Delito;

Aquella cuya revelaciéon pueda comprometer la
Integridad Territorial o el Orden Publico del
Municipio;

XII.

La que serefiera a las negociaciones y a las relaciones
entre el Gobierno Municipal y otréguntamientos,
ordenes de gobierno u érganos de poder;

Las actuaciones y las resoluciones relativas axXIIl.
Procedimientos Judiciale®\dministrativos, cuando
aun no hayan causado estado;

Las actuaciones y las resoluciones relativas a los
procedimientos de responsabilidad de los ServidoresxIv.
Publicos, salvo cuando exista resolucion definitiva,
Administrativa Jurisdiccional;

Las opiniones, estudios, recomendaciones o puntos
de vista de profesionistas que formen parte de un
proyecto de trabajo de kdministracion Publica
Municipal, cuya divulgacion suponga un riesgo para
su realizacién o pueda ser perjudicial al Interés
Publico, pero una vez tomada la decision o aprobadaxVil.
el proyecto, todo lo anterior sera Informacion
Publica;

XV.

XVII.
La contenida en las revisiones y auditorias realizadas
directa o indirectamente por los 6rganos de control

o de fiscalizacién, hasta en tanto se presenten antxVIIl.

la autoridad competente las conclusiones
respectivas y haya definitividad en los
procedimientos consecuentes;

La que pueda ocasionar serios obstaculos a lasxIX.
actividades relacionadas con el cumplimiento de las
Leyes y Reglamentos, y a la prevencion o
persecucién de los delitos, incluyéndose en este
rubro las averiguaciones previas en materia deXX.
procuracion de justicia;

La que ponga en riesgo la vida, seguridad o Salud
de cualquier persona;

Los DictamenesAcuerdos y Estudios elaborados
por las Comisiones Edilicias, en tanto no sean
aprobados por élyuntamiento;

La que se refiera a datos o consejos preparados por
los Asesores Juridicos del Municipio, cuya
publicidad pudiera revelar la estrategia a adoptarse
en la defensa o tramitacién de una causa de
naturaleza judicial o de cualquier otro tipo de
informacion protegida por el secreto profesional, que
debe guardar el abogado respecto de su asesorado;

La que por obligacion legal debe mantenerse en
reserva, por tratarse de cuestiones industriales,
comerciales, financieras, cientificas, técnicas,
invenciones y patentes, que fueron recibidas por el
Organo de l&dministracion Pablica Municipal, para
su custodia;

La derivada de investigaciones que en casos

excepcionales y debidamente fundados, deban de
ser resueltos en secreto segln lo establezcan las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

La referida a Servidores Publicos que laboren o hayan
laborado en areas estratégicas como Seguridad
Publica, cuyo conocimiento general pudiera poner
en peligro la vida, integridad fisica o seguridad de
alguna persona o Servidor Publico;

La de particulares recibida por A@ministracion
Pdblica Municipal bajo promesa de reserva;

La clasificada por una ley especial como confidencial
0 reservada;

Cuando se trate de informacion de particulares
recibida por l&dministracion Publica bajo promesa;

Las convocatorias a concurso o licitacion de obras,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios, concesiones, permisos y autorizaciones,
asi como sus resultados;

Los resultados de las convocatorias a concurso o
licitacion de obras, adquisiciones, arrendamientos,
concesiones y prestacion de servicios

Cuando se trate de informacion correspondiente a
documentos o comunicaciones internas que sean
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parte de un proceso deliberativo previo a la toma de
una decisién administrativa;

CAPITULO XIV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Cuando se trate de informacion que pueda generaArticulo 64.- Serd considerada como informacion

una ventaja personal indebida en perjuicio de unconfidencial, la siguiente:

tercero; y
l.
XXIl. Cuando se trate de informacion que pueda dafiar la
estabilidad financiera o econdmica de la I
Administracion Publica Municipal.

Articulo 59.- En caso de que alguna de las Areas de la
Administracion Puablica Municipal, considere que un

documento debe clasificarse como Informacién Reservada',”-

debera remitir de inmediato dicha solicitud mediante oficio
a Secretaria d@lyuntamiento, el oficio debera contener los
elementos necesarios para fundar y motivar dicha
clasificacion, asi como las razones de tal propuesta; lo
anterior para el efecto de que se elabor@celerdo de
Reserva y se ponga a consideracionAgaehtamiento tal

hecho, y este ultimo resuelva en términos de Ley loV

conducente.

Articulo 60. El plazo de reserva sera determinado por el
Ayuntamiento, siempre y cuando no exceda de seis afios,
pudiendo prorrogarse una sola vez sin superar el plazo
establecido en la Leynediante acuerdo de la misma; en

Los datos personales;

La informacién que en caso de difundirse ponga en
riesgo la vida, integridad fisica, seguridad o salud
de cualquier persona o su patrimonio y/o afecte
directamente el &mbito de su vida privada;

La informacion que se obtenga cuando las
autoridades intervengan las comunicaciones
privadas, en los términos del articulo 16 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las leyes reglamentarias de ese
precepto; y

La que por mandato expreso de otra ley vigente, al
momento de la publicacién del presente Reglamento,
deba ser considerada confidencial. El caracter de
Informacion confidencial es permanente para los
efectos de este Reglamento y no esta condicionado
o limitado a un plazo o término.

Articulo 65.-Las dependencias deldministracion Pablica
?\ﬁunicipal no podran difundicomercializar o transmitir los
datos de caracter personal en posesion de las mismas salvo
gue haya mediado el consentimiento expreso, por escrito o

Articulo 61.- Los expedientes o documentos clasificados por un medio de autentificacion similar de los interesados a

. . %ue haga referencia la informacion. Los archivos con datos
como reservados seran custodiados y conservados por Ig . .
. . . ersonales, deberan ser actualizados de manera permanente
titulares de los departamentos asi como el organism

d tralizado del Municipio depalcat lainformacion sera utilizada exclusivamente para los fines
escentralizado det Municipio depaicatepec. legales y legitimos para los que fueron creadas.

caso de extincion de alguna de las causas que haya motiva
su clasificacion, a juicio del Comité, la informacién se hara
publica.

Articulo 62.- La informacién clasificada como reservada A -0 66.- No podra considerarse como informacion de

podra ser desclasificada: caracter personal y por tanto Confidencial, la relativa a los
sueldos, salarios, viaticos o remuneraciones de cualquier
otra naturaleza percibidas con motivo del ejercicio de cargos,

. ) empleos o comisiones en el Servicio Publico.
I. Por acuerdo que sefiale que han desaparecido las

causas que dieron origen a la clasificacion; y

l. A partir del vencimiento del periodo de reserva.

Articulo 67 .- Los titulares de informacion confidencial tienen

) _ los derechos siguientes:

M. Cuando asi lo determine la Ley

l. Tener libre acceso a su informacién confidencial que

Articulo 63.- Cuando ajuicio del titular del departamento u posean los sujetos obligados;

organismo desconcentrado asi como del presidente
municipal sea necesario ampliar el plazo de reserva de Ig,
informacion clasificada, se debera dictar un nuevo acuerdo
en el que funde y motive tal determinacion el término de
reserva se contara a partir de la fecha del nuevo acuerdo
que clasifica la informacion como tal. 1.

Conocer la utilizacion, procesos, modificaciones y
transmisiones de que sea objeto su informacion
confidencial que posean los sujetos obligados;

Solicitar el acceso, rectificacién, cancelacion u
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oposicién de datos de la informacion confidencial la Legislacién Civil o Penal del Fuero Comun.
gue posean los sujetos obligados;
TITULOXVI
V. Autorizar por escrito ante dos testigos o mediante DEL RECURSO DE REVISION
escritura publica, la difusién, distribucion,
publicacion, transferencia o comercializacion de su Articulo 71.- Las personas que consideren afectados sus
informacién confidencial en poder de los sujetos derechos por actos y resoluciones que se deriven por la

obligados; y aplicacion del presente Reglamento, podran interponer el
recurso de revision, que tendra por objeto, modificar o en
\ Los demas que establezcan otras disposicionesu caso ratificar la resolucién de los actos administrativos
aplicables. gue se reclamen.
CAPITULO XV Articulo 72.- El plazo para interponer el recurso de
DE LAS SANCIONES revision sera de diez dias habiles, contados a partir de la

fecha en que surte efectos la notificacién de la resolucion
Articulo 68.- El servidor publico municipal que teniendo bajo administrativa impugnada. Los recursos de revision
su responsabilidad la custodia de informacion clasificadarecibidos por la unidad de transparencia, seran remitidos
como de acceso restringido y la libere sera sancionado en lcasl ITAIMICH dentro de los tres dias habiles siguientes.
términos que sefiale la Ley @imnsparencia \cceso a la
Informacién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo yArticulo 73.- El recurso de revision se substanciara conforme
la Ley de Responsabilidades y Registro Patrimonial de losa lo previsto por la Ley d€ransparencia YAcceso a la
Servidores Publicos del Estado de Michoatambién ser4d  Informacion Pablica del Estado de Michoacén de Ocampo.
sujeto de responsabilidad y sancionado la persona que sin
tener la custodia accese a la misma y divulgue su conteniddArticulo 74.- Lo no previsto en el presente ordenamiento

sera resuelto por acuerdo Aglintamiento, a solicitud del
Articulo 69. -Los servidores publicos que nieguen o Secretario déhyuntamiento.
modifiquen la informacion entregada, en contravencion a las
disposiciones aplicables en materia de acceso a la informacion, TRANSITORIOS
asi como aquellas que dilaten o no entreguen la informacioén
solicitada a la unidad de transparencia, seran personalmentsrticulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor
obligados en los términos que al efecto establezca la Ley dal dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Responsabilidades y Registro Patrimonial de los Servidore$sobierno del Estado de Michoacan de Ocampo y para el
Publicos del Estado de Michoacan y demas disposicionegonocimiento ciudadano publiquese en la pagina web
analogas en la materia.

Articulo Segunda- Se deroga el Reglamento anterior de
Articulo 70.- Las violaciones al presente Reglamento seranAcceso a la Informacion del Byuntamiento Constitucional
sancionadas de conformidad con lo dispuesto en el Bandde Tepalcatepec.
de Gobierno Municipal delepalcatepec, Ley de
Responsabilidades y Registro Patrimonial de los Servidoreg\r ticulo Tercero.- Cualquier inconformidad con el presente
Publicos del Estado de Michoacén, Ley de Transparencia YReglamento pasara a consideracion deAydintamiento
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacandel Municipio deTepalcatepec, Michoacan, para su analisis,
de Ocampo, vigentes, independientemente de lo que sefialtiscusion y asi resolver la inconformidad.
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