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Acta nimero 36 (treinta y seis) de Sesion Ordinaria

En BuenavistaTlomatlan, Michoacan, municipio del mismo nombre del Estad
Michoacan de Ocampo, siendo las 09:00 nueve horas del dia miércoles 26 (veinti
junio del afio 2019 dos mil diecinueve, reunidos en el salén de sesiones "Fernando
Lopez", de la Presidencia Municipal de Buenavista, Michoacan, previa invitacion a r
expresa por el C. D6ordiano Zepeda Chavez, Presidente Municipal, responsable
Comision de Gobernacion, Trabajo, Seguridad Publica y Proteccion Civil; C. Flori
Luna Alvarez, Sindica Municipal, el Profesor José Juan Ibarra Ramirez, Secretari
Ayuntamiento, los CC. Ing. Rafael Pedroza Pérez, Regidor de Desarrollo Urbano y
Publicas, Comision de Igualdad, Integracion y Diversidad Social;.[CErfa Maria Ruiz
Paz, Regidora de Educacion Publica, Cultufaiismo, deAsuntos Migratorios; Lic
Jordan Jesus Gabrigbrres, Regidor de la Mujeluventud y del Deporte, Comision

Estudios Reglamentarios de Buenavista; C. MBgfaesa Espinozéapia, Regidora d

Fomento Econdmico e Industrial, C. Guadalupe Espinoza Ramos, Regidor de Ec
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Desarrollq Rural, Comisién de Proteccion al Me#liobiente y Cambio Climatico; G
Josefina Avila Gonzéalez, Regidora de Saldgigtencia Social, Comision para Prev:

ir

y Eliminar la Discriminacion y I¥iolencia; M.\/Z. Paulo Martinez Cabrera, Regidor de

Planeacion, Programacion y Desarrollo, Comisidfralesparenciacceso a la Informacio
Publica y Proteccién de Datos Personales, Comision Permanente de Prevencion
y Participacion Ciudadana; como regidores de este periodo de Gobierno 201
todos ellos integrantes del Honoraljeintamiento de Buenavista, Michoacan, reuni
con la finalidad de celebrar sesion ordinariaylentamiento, bajo el siguiente:

ORDEN DEL Dia

| Delito
32021,
oS




"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 2 Martes 23 de Julio de 2019. 2a. Secc. PERIODICO OFICIAL

2.-... Chavez, Presidente Municipal, exhortar a la C. Floridalma Luna
3-... Alvarez, Sindica Municipal, a exponer y dar a conocer en qué
4.-... consiste el Manual Interno de la Sindicatura. Para lo cual comenta
5-... que la necesidad de aprobar este Manual surge tras la necesidad de
6.-... contar con procedimientos bien establecidos dentro de la Sindicatura
7-... que normen las lineas de trabajo, mas aun en la ausencia de la figura
8.-... del sindico como tal por situaciones externdyahtamiento; de
9.-... esta manera se llegd a la conclusion de llevar a cabo la elaboracion
10.-Presentacion, analisis y aprobacion en su caso del Manual y revisién del presente Manual, el cual hoy se ha puesto a
de Procedimientos de la Obra Publica Municipal. consideracion del Hiyuntamiento para que de ser preciso pueda

11.- Presenacion, andlisis y aprobacion en su caso del Manual ser aprobado.
de Organizaciéon y de Procedimientos de la Sindicatura

Municipal. Terminada la participacion de la Sindica Municipal se realizé una
12.- ... exposicion dando lectura a todos y cada uno de los articulos que
13.- ... conforman dicho Reglamento, los cuales fueron analizados por
14.- ... quienes se encontraban presentes en la sala de sesiones y tras
15.- ... algunos comentarios expuestos por los CC. Regidores se llegé a la
16.- ... conclusion de aprobar por unanimidad el citado Manual.

17.- ...

LB o et bbbt
0 USSP U ORUPTUPTUPTURON
200 ...

21.-...

22.- ... No habiendo méas asuntos que tratar se da por terminada la presente
23.-... Sesién Ordinaria deyuntamiento, siendo las 18:00 (dieciocho),
24.- ... horas del dia de su inicio, firmando para dejar constancia los que
25.-... en ella intervinieron, Damos Fe:

26.- ...

DR. GORDIANO ZEPEDA CHAVEZ, Presidente Municipal,

Responsable de la Comision de Gobernacién, Trabajo, Seguridad

Publica y Proteccion Civil.- C. FLORIDALMAUNA ALVAREZ,

Sindico Municipal.- INGRAFAEL PEDROZAPEREZ, Regidor

de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, Comision de Igualdad,

PUNTO NUMERO DIEZ.- Presentacion, analisis y aprobacion Integracién y Diversidad Social.- L.E2ARLA MARIA RUIZ

en su caso déflanual de Procedimientos de la Obra Publica PAZ, Regidora de Educacién Publica, Cultufialyismo; Comision

Municipal. de Asuntos Migratorios.- LIC. JORDAN JESUS GABRIEL
TORRES, Regidor de la Mujer, Juventud y Deporte; Comision de

Dentro del punto diez correspondié al C. Bordiano Zepeda  Estudios Reglamentarios de Buenavista.- C. MARIA TERESA

Chavez, Presidente Municipal, exhortar al Ing. Rafael PedrozaESPINOZATAPIA, Regidora de Fomento Econémico e Industrial.-

Pérez, Regidor de Desarrollo Urbano y Obras Publicas a expone€. GUADALUPE ESPINOZA RAMOS, Regidor de Ecologia y

y dar a conocer en qué consiste el Manual de Procedimientos de lBesarrollo Rural; Comision de Proteccion al Mekhiabiente y

Obra Pdblica Municipal. Para lo cual comenta que la necesidad d€ambio Climatico.- C. JOSEFINA AVILA GONZALEZ, Regidora

aprobar este Manual surge tras la aprobacion del Reglamento dée Salud yAsistencia Social; Comision para Prevenir y Elimitar

Construccion y observaciones realizadas phuthtoria Superior Discriminacion y laViolencia.- M.VZ. PAULO MARTINEZ

de Michoacan tras auditar obras del 2017; de esta manera se lleg@ABRERA, Regidor de Planeacion, Programacion, Desarrollo,

ala conclusion de llevar a cabo la elaboracion y revision del present€omision deTransparenciaAcceso a la Informacion Publica y

Manual, el cual hoy se ha puesto a consideracion del H.Proteccion de Datos Personales, Comision Permanente de Prevencion

Ayuntamiento para que de ser preciso pueda ser aprobado. del Delito y Participacién Ciudadana.- Prafosé Juan Ibarra
RamirezSecretario dehyuntamiento. (Firmados).

Terminada la participacion del Regidor se realizé una exposicion

dando lectura a todos y cada uno de los articulos que conforman

dicho Reglamento, los cuales fueron analizados por quienes se

encontraban presentes en la sala de sesiones y tras algungs pr. Gordiano Zepeda Chavez, Presidente Municipal de

comentarios expuestos por los CC. Regidores se llegd a Iayenavista, Michoacan; a todos los habitantes del Municipio,
conclusion de aprobar por unanimidad el citado Manual. hago saber:

PUNTO NUMERO ONCE. Presentacion, analisis y aprobacion - que el Honorabléyuntamiento que presido, con fundamento en

en su caso délanual de Organizacion y de Procedimientos o5 articulos, 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los

de la Sindicatura Municipal. Estados Unidos Mexicanos; 123 fraccién IV de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; y

Dentro del punto once correspondi6 al C. Geordiano Zepeda 37 jnciso a) fraccion Xill de la Ley Organica Municipal del Estado
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de Michoacan de Ocampo; en sesion ordinariAydmtamiento 5. ELABORACION DEL PROGRAMA OPERATIVO
numero 36, celebrada el dia 26 del mes de junio del afio 2019 dos mil ANUAL DE OBRAS (POA)

diecinueve, se aprobo el siguiente:
La Direccion de Obras Publicas realiza un Programa Operativo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Anual (POA) también conocido de manera comin comoApiaal
DE LA OBRA PUBLICA MUNICIP AL de Obras que como su nombre lo dice, son todas las obras que
fueron seleccionadas para realizarse el afio entrante con fondos
1. INTRODUCCION municipales asignados exclusivamente para eso (Fondo lll). El

POAes revisado por el Presidente, el Secretariéydegitamiento
En el periodo transcurrido desde la toma de posesion de |y los Regidores mediante una sesion de Cabildo para revisar los

administracion 2018-2021 a la fecha se han registrado diversoénor]tos?/rangos por Ol?I’{tiS, asi como la ap(;_(;_bacpn de Ia}spng'sd\mas.
eventos y actividades realizadas desde la direccion de obras pl]blicalg.e lgual manera si exisien errores o modiicaciones a’’ se
. - : . somete a sesion de cabildo para su respectiva aprobacion.
Hemos disefiado este manual de procedimientos ligado a un diagrama
de flujo con el afan de resaltar la transparencia y dar a conoceg

publicamente el proceso completo de la obra publica, desde la

solicitud de una obra especifica y el reporte de problemas reIacionachE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DELESTADO DE
con drenaje, agua potable, etc. por habitantes de alguna colonia g, cHOACAN DE OCAMPO Y DE SUS MUNICIPIOS /
poblacion perteneciente a este municipio hasta la finalizacion de 13| T)MA REEFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO

obra; considerando y mostrando todos los pasos intermedios qUeF|CIAL: 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2007. SEGUNDA
conlleva el proceso, tales como procedimiento de contratacion, lassEcciON. TOMO CXLII, NUM. 35:

ejecucion, suspension, terminacion anticipada o recision, terminacion

de los trabajos y la Elaboracion del expediente técnico de obra. Layrticulo 23.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos y
Direccion de Obras Publicas ha desempefiado funciones de disefigntidades paramunicipales, podréan realizar las obras publicas
supervision, contratos, analisis, gestiones y capacitaciones con ghediante los procedimientos siguientes:

nico objetivo de ser un gobierno eficiente, incluyente e innovador

PROCEDIMIENT O DE OBRAY CONTRATACION

al manejar y gestionar los recursos. . Por contrato:
2. RECEPCION DE SOLICITUDES DE OBRA a) Por licitacion publica;

ELABORADAS POR CIUDADANOS DEL

MUNICIPIO b) Por invitacién restringida, la que comprendera:
En el H.Ayuntamiento de Buenavista 2018-2021 atendemos la 1. La invitacion a cuando menos tres
problematica de los habitantes respecto a necesidades basicas como contratistas.

lo son los sistemas de alcantarillado y drenaje, agua potable, alumbrado
publico, entre otras, asi como remodelacion y adecuacion de espacios
publicos para la convivencia de todos los habitantes de nuestro

municipio. El procedimiento consiste basicamente en que el'"
solicitante reporte la problematica en la que se encuentra junto a suﬁs\

: . . : rticulo 24.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos y
vecinos y manifestarlo por escrito recaudando firmas de todos los_ .. o . ) B
interesados. entidades paramunicipales, podrén realizar obras publicas por

administracion directa, cuando posean la capacidad técnica y los
elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria,
equipo de construccion y personal técnico con experiencia en
construccion que se requiera para el desarrollo de los trabajos
respectivos, y podran, segun el caso:

2. La adjudicacion directa.

Por administracion directa.

3. REVISION DE OBRAS INCONCLUSAS O QUE
REQUIERAN MANTENIMIENTO.

La Direccion de Obras Publicas (Directohyxiliar) realizan una

inspeccion de obras en proceso o inconclusas ya sea de la anteripr Utilizar la mano de obra local complementaria que se

administracion o de la propia para realizar un analisis de factibilidad requiera, contratandola invariablemente por tiempo

de continuidad a las mismas o si requieren atencién para determinado u obra, con las prestaciones que la ley de la

rehabilitacion. materia establece; y

4, ANALISIS Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS Il. Alquilar el equipo, maquinaria de construccion, los servicios
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES. de fletes y acarreos complementarios que se requieran,

observando la legislacién y disposiciones administrativas
La Direccion de Obras Publicas en conjunto con el Presidente aplicables.

Municipal hacen un analisis general con base a todas las solicitudes
y peticiones de los habitantes, asi como también de las obraEn la ejecucion de obra por administracion directa, la dependencia,
existentes que requieran rehabilitacién y mantenimiento para€ntidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal no podra contratar

seleccionar los trabajos de prioridad mayor de acuerdo con lag terceros como contratistas, independientemente de las
necesidades requeridas. modalidades que éstos adopten.
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Previamente a la ejecucién de la obra, la Dependencia, Entidadll.
Ayuntamiento o Entidad Paramunicipal emitira el acuerdo respectivo,
que contendrd: la descripcion pormenorizada de la obra que se deb¥.
ejecutar, los proyectos, planos, especificaciones, programas de
ejecucion y suministro, y el presupuesto correspondiente.

En la ejecucion de las obras a que se refiere este articulo, &
Coordinacion y los ayuntamientos, podran en cualquier tiempo
verificar que se cuente con el expediente técnico, los programas del.
ejecucion, asi como de utilizacién de recursos humanos, maquinaria
y equipo de construccion, los cuales deberan contar con la
validacion de la Dependencia Coordinadora del Sector, en su caso.
VII.
Articulo 25.- Para que las dependencias, entidades, ayuntamientos
y entidades paramunicipales puedan realizar obras, sera necesario
que:

VIIL.

. Las obras estén incluidas en el programa general de obras
publicas del Gobierno del Estado y/o del Municipio, y
acordes con los planes de desarrollo; que exista la
disponibilidad presupuestal o crediticiay su caso, que
se haya expedido el oficio de autorizacion de liberacion delX.
recursos;

1. Se cuente con los estudios y proyectos ejecutivos; lasX.
normas y especificaciones de construccion; y el programa
de ejecucion;y

I11. Se cumplan los tramites o gestiones complementarios quexl.
se relacionen con la obray los que deban realizarse conforme
a las disposiciones federales, estatales y municipales.

XILI.

Articulo 26.- Los contratos de obra publica por regla general, se
adjudicaran a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria

Los requisitos que deberan cumplir los interesados;

La informacion sobre el domicilio en donde se podran
obtener las bases y documentos necesarios para participar
en el concurso, asi como el costo de estas;

La informacion sobre los anticipos;

El plazo para la inscripcion en el concurso, que no podra
ser menor de cinco dias habiles contados a partir de la
fecha de la publicacion de la convocatoria;

La fecha y hora de la visita obligatoria al sitio de la obra
dentro de los tres dias habiles siguientes al cierre de
inscripcion;

El lugar y fecha para la celebracién del acto de presentacion
y apertura de proposiciones, el que se celebrara dentro de
los cinco dias naturales siguientes al dia de la visita a la
obra;

La especialidad que se requiera para participar en el
concurso;

El plazo de ejecucion de los trabajos determinados en dias,
indicando la fecha estimada de inicio y terminacion de
estos;

La garantia que debera otorgarse para asegurar la seriedad
de la proposicién;,y

Los criterios conforme a los cuales se decidira la
adjudicacion.

publica, para que libremente se presenten propuestas solventdin los procedimientos de invitacion restringida, las invitaciones

en dos sobres cerrados que contendran por separado la propuest@rrespondientes deberan ajustarse a los requisitos que para las
técnicay la propuesta econémica, que seran abiertos publicamentmnvocatorias se establecen en el presente articulo. En el ejercicio
a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles etle sus atribuciones, la Coordinacion Agantamientos y el @ano

cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demasde gobierno respectivo de las entidades paramunicipales, podran
circunstancias pertinentes de acuerdo a lo que establece la presernitgervenir en todo el proceso de adjudicacién del contrato.

Ley. El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a

cabo en dos etapas, en la primera, se procedera exclusivamente adaticulo 28.- Las bases que emitan las dependencias, entidades,
apertura de propuestas de caracter técnico, y en la segunda, adguntamientos y entidades paramunicipales para las licitaciones
apertura de propuestas econdmicas. En el Reglamento de esta Leyiblicas, se pondran a disposicion de los interesados a partir de la
se establecera el procedimiento de apertura de sobres y sigcha de publicacion de la convocatoria y hasta siete dias naturales
contenido. Se exceptuan de lo dispuesto en el parrafo anterioprevios al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
aquellos casos en que el contrato solo pueda celebrarse con urantendran, como minimo, lo siguiente:

determinada persona, por ser la titular de la o las patentes necesarias,
para realizar la obra. l. Nombre, denominacién o razén social de la dependencia,
entidad, dependencia municipal o entidad paramunicipal

Articulo 27.- Las convocatorias, que podran referirse a una o mas
obras o servicios relacionados, se publicaran en el Periddico Oficial
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion en elll.
Estado, y contendran:

l. El nombre de la dependencia, entidad, ayuntamiento o
entidad paramunicipal convocante;

1. El lugar y descripcion general de la obra que se desee
ejecutar; 111.

convocante;

Poderes que deberan acreditarse; fecha, horay lugar de la
junta de aclaraciones a las bases de licitacion, siendo
optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso, se
realicen; fecha, horay lugar para la presentacion y apertura
de las proposiciones, garantias, comunicacion del fallo y
firma del contrato;

Sefialamiento de que sera causa de descalificacion, el
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos Articulo 29.- Todo interesado que satisfaga los términos de la
en las bases de licitacion; convocatoria, requisitos y condiciones que contengan las bases de
licitacion, tendré derecho a presentar proposiciones. Para tal efecto,
La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidadas dependencias, entidades, ayuntamientos y entidades
en las bases de licitacién, asi como en las proposicioneparamunicipales no podran exigir requisitos adicionales a los
presentadas por los contratistas podran ser negociadas;previstos por esta Ley y su Reglamentsimismo,
proporcionaran a todos los interesados, igual acceso a la informacion
Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los relacionada con la licitacion.
contratos y la indicacion de que en la evaluacién de las
proposiciones en ningln caso podran utilizarse El plazo para la presentaciéon y apertura de proposiciones sera
mecanismos de puntos o0 porcentajes; cuando menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha
de la publicacién de la convocatoria. Las empresas con quienes se
Proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se requierarcontrate la realizacion de obras publicas y servicios relacionados
para preparar la proposicién; normas de calidad de loscon las mismas, podran presentar conjuntamente proposiciones
materiales y especificaciones de construccion aplicables;en las correspondientes licitaciones, sin necesidad de constituir
catélogos de conceptos, cantidades y unidades de trabajajna nueva sociedad, siempre que, para tales efectos, al celebrar el
y, relacion de conceptos de trabajo, de los cuales deberamontrato respectivo se establezcan con precision a satisfaccion de
presentar analisis y relacion de los costos basicos dedas dependencias, entidades, ayuntamientos o entidades
materiales, mano de obra y maquinaria de construcciénparamunicipales, las partes de la obra que cada empresa se obliga
que intervienen en los analisis anteriores; a ejecutar, asi como la manera en que, en su caso, se exigiria el
cumplimiento de las obligaciones.
Relacién de materiales y equipo de instalacién permanente,
gue en su caso, proporcione la convocante; Articulo 30.- En los supuestos y con sujecion a las formalidades
que prevé el articulo 51, las dependencias, entidades,
Origen de los fondos para realizar los trabajos y el importe ayuntamientos y entidades paramunicipales podran optar por
autorizado para el primer ejercicio, en el caso de obras quecontratar las obras que, en las propias, disposiciones se sefialan,
rebasen un ejercicio presupuestal; sin llevar a cabo las licitaciones que se establecen en los articulos
26 y 52 de esta Ley
Experiencia, capacidad técnica y financiera y demas
requisitos que deberan cumplir los interesados; La opcion que las dependencias, entidades, ayuntamientos y
entidades paramunicipales ejerzan en los términos del parrafo
Forma y términos de pago de los trabajos objeto del anterior, debera fundarse segun las circunstancias que concurran
contrato; en cada caso, con criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
Datos sobre la garantia de seriedad en la proposicién;para el Estado o el Municipio.
porcentajes, forma y términos del o los anticipos que se
concedan; yprocedimiento de ajuste de costos; En el dictamen a que se refiere el articulo 33, deberan acreditar que
la obra de que se trata se encuentra en alguno de los supuestos
Lugar, fechay hora para la visita al sitio de realizacion de previstos en el articulo 51, expresando, de entre los criterios
los trabajos, la que se debera llevar a cabo dentro del plazanencionados, aquéllos en que se funda el ejercicio de la opcion.
previsto en la fraccion VII del articulo 27, y el acto de
apertura de proposiciones sera conforme al plazo que prevérticulo 51.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos y
la fraccion VIII del mismo articulo; entidades paramunicipales, bajo su responsabilidad, podran realizar
o contratar, en los términos del articulo 30, las obras que se requieran
Informacion especifica sobre las partes de la obra queen los supuestos que a continuacion se sefialan:
podran subcontratarse;

I
Fecha de inicio de los trabajos y fecha estimada de
terminacion;

II.
Modelo de contrato;,y

Condiciones de precio, ytratandose de contratos
celebrados a precio alzado, las condiciones de pago. Los
requisitos y condiciones que contengan las bases de la
licitacion deberan ser los mismos para todos los
participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo
y lugar de entrega; plazos para la ejecucion de los trabajos;

normalizacion; forma y plazo de pago; penas Il

convencionales; anticipos y garantias.

Cuando existan condiciones o0 circunstancias
extraordinarias o imprevisibles;

Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente
de alguna zona o regién del Estado, como consecuencia de
desastres producidos por fenémenos naturales o por casos
fortuitos o de fuerza mayoEn estos casos, las
dependencias, entidades, ayuntamientos o entidades
paramunicipales se coordinaran, segin proceda, con las
dependencias competentes;

Cuando la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal hubiere rescindido el contrato respectivo.
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En estos casos, verificara previamente, conforme al criterioobjeto del contrato no exceda de los rangos a que se refiere este
de adjudicacion que establece el segundo parrafo del articul@rticulo.

35, si existe otra proposicion que resulte aceptable, en

cuyo caso, el contrato se celebrar& con el contratistaPara los efectos de la aplicacion de este precepto, cada obra debera

respectivo; considerarse individualmente a fin de determinar si queda

comprendida dentro de los montos, limites o rangos que en

V. Cuando se trate de trabajos cuya ejecucion requiera de lgonsecuencia formule la Coordinacién, en la inteligencia de que, en

aplicacion de sistemas y procedimientos de tecnologianingiin caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado
avanzada; para que quede comprendida en los supuestos a que se refiere este

articulo. Para el caso de los ayuntamientos y entidades

\Y Cuando se trate de trabajos de conservacion,paramunicipales cuando realicen obras con recursos financieros

mantenimiento, rest_auramonz reparacion y demolicion, en estatales, los montos, limites o rangos de referencia seran formulados

los que no sea posible precisar su alcance, establecer §lor el cabildo y por el 6rgano de gobierno, segun se trate.

catalogo de conceptos y cantidades de trabajo, determinar

las especificaciones correspondientes o elaborar el| o5 rangos que limiten los tipos de adjudicacion se fijaran

programa de ejecucion; atendiendo a la cuantia de las obras, consideradas individualmente
) ) y en funcion de la inversion total autorizada a las dependencias,

VL. Cuando se trate de trabajos que requieran gnigades, ayuntamientos y entidades paramunicipales.
fundamentalmente de mano de obra campesina o urbana
marginada y que la dependencia, entidad, ayuntamiento Qarticulo 31.- Las personas fisicas o morales que participen en las

Eng_(;ladt patr)amuf_nl_upal gorl]tr?te ﬁére(jctadm(?ﬁ]te c%n I(()js licitaciones y ejecuten obra publica o presten servicios relacionados
abitantes beneficiarios de la localidad o del lugar donde ., |3 misma. deberan garantizar:

deba ejecutarse la obra, o con las personas morales o
agrupaciones legalmente reconocidas y constituidas por,

) - . A través de cheque cruzado o fianza a eleccion del
los propios habitantes de la localidad;

contratista, por el 5% del monto de la propuesta con el

VII. Cuando la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad impuesto al valor ag€gage INCido;

paramunicipal, haya realizado dos licitaciones publicas
sin que en ambas se hubiesen recibido proposiciones”
solventes; y

La correcta inversion de los anticipos que, en su caso
reciban, mediante fianza por el monto total de los mismos;

Ys

VIIl.  Cuando se trate de obra que, de realizarse bajo unIII El imi del di f d
procedimiento de licitacion publica, pudieran afectar la " curlnp 'T"Zntlo elos contratosd, mediante flanza otorgada
seguridad del Estado y la Nacion, o comprometer por N0 el monto contratado.

informacién de naturaleza confidencial para el Gobierno ; ) . ;
Estatal. Para los casos previstos en las fraccioned-as garantias previstas en las fracciones Il'y Il de este articulo,

anteriores, se convocara a la o las personas que cuentefieberan presentarse dentro de los quince dias naturales siguientes

con la capacidad de respuesta inmediata y los recurso& la fecha en que el contratista formalice el contrato; y el o los
técnicos, financieros y demas que sean necesarios. anticipos correspondientes se entregaran a mas tardar dentro de

los quince dias naturales siguientes a la presentacion de la garantia.

El titular de la dependencia o entidad debera obtener el acuerdo del

titular del Poder Ejecutivo, y en un plazo que no exceda de dieZArticulo 32.- Las garantias que deban otorgar los contratistas de
dias habiles contados a partir de la fecha de iniciacion de los trabajo§bras publicas y de servicios relacionados con las mismas, se
informar de estos hechos a la Coordinacién y a la Dependencigonstituiran en favor de:

Coordinadora de Sector
. La Tesoreria, por actos o contratos que celebren con las

Los ayuntamientos y entidades paramunicipales deberan contar dependencias y entidades a que se refieren las fracciones |

con el acuerdo del Cabildo y del érgano de gobierno respectivo, de y Il del articulo 1° de esta Ley; y

lo que informara a la Contaduria General de Glosa dentro del

mismo plazo sefialado. 1. Las Tesorerias municipales, por actos o contratos que
celebren con los ayuntamientos y entidades

Los ayuntamientos y entidades paramunicipales deberan informar paramunicipales.

a la Secretaria y a la Coordinacién cuando realicen obras con
financiamiento total o parcial de recursos financieros estatales. Articulo 33.- La dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal convocante, con base en el andlisis comparativo de
Articulo 52.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos ylas proposiciones admitidas y en el presupuesto de la obra, emitira
entidades paramunicipales, bajo su responsabilidad, podran llevain dictamen que debera estar debidamente fundado y motivado,
a cabo obra publica a través del procedimiento de invitacionen el cual se hara constar el analisis de las propuestas admitidas, la
restringida a cuando menos tres contratistas por adjudicaciéimencion de las desechadas y los elementos que sirven de base para
directa, segun corresponda, siempre y cuando el monto de la obral fallo.
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En un plazo que no exceda de cinco dias naturales a partir de I persona en quien hubiera recaido dicha adjudicacion, a
fecha de apertura de propuestas econdémicas, en junta publica $ermalizarlo dentro de los cinco dias hébiles siguientes al de la
dara a conocer el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato a Iaotificacién que se haga al contratista ganador
persona que, de entre los concursantes:
Si el interesado no firmara el contrato dentro del término antes
. Relna las condiciones legales, asi como las técnicas y denencionado, perdera en favor de la convocante la garantia que
solvencia requeridas por la convocante; hubiere otorgado, y la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal, podra sin necesidad de un nuevo procedimiento,
Il. Garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato; adjudicar el contrato al participante siguiente, en los términos del
articulo 33 y de su propuesta, y asi sucesivamente.

I11. Cuente con la experiencia requerida por la convocante para

la ejecucion de los trabajos; y La adjudicacion y firma del contrato que celebren las dependencias
y entidades lo haran saber déssoreriay a la Coordinacion, y en
V. Considere los precios de mercado de los materiales, mandratandose de contratos que celebren los ayuntamientos y entidades

de obra o insumos de la zona o regién de que se trate agiaramunicipales, se dara a conocer a la tesoreria municipal y al
como los rendimientos reales para el anlisis, calculo e0rgano de gobierno respectivo, segun se trate, para los efectos

integracion de los precios unitarios. correspondientes.

Si una vez considerados los criterios anteriores, resultare que dds! contratista a quien se adjudique el contrato no podra ejecutar la
0 méas propuestas son solventes y por tanto satisfacen la totalida@P’@ a:jtra\_/es de_dot(rjo, pero, con autorlza_l((j:lcén previa de Ial
de los requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara $6Pendencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipa
quien presente la propuesta cuyo precio sea el més, lajcsy respectiva, podra hacerlo respecto de partes de la obra o cuando

caso, en igualdad de circunstancias a empresas residentes en qweEra m?terlales 0 elqu:)stql:e |nc|uy§1n su (ljnstalauon ebrl] I%
Estado de Michoacan. obra. En estos casos, el contratista seguird siendo responsable de

la ejecucion de la obra ante la dependencia, entidad, ayuntamiento

. . 0 entidad paramunicipal.
Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso P P

alguno, pero los contratistas podran inconformarse en los términoiOS derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de

del articulo 65. Las dependencias, entidades, ayuntamientos % L g .
. - R bra publica no podran cederse en forma total o parcial a favor de
entidades paramunicipales no adjudicaran el contrato cuando las . - -
ualesquiera otra persona fisica o moral, con excepcion de los

osturas presentadas no fueren solventes rocederan a ex e@ - . : .
P P Y P PEHErechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados,

una nueva convocatoria. en cuyo supuesto se debera contar con la conformidad previa de la
Dependencia, Entidaflyuntamiento o Entidad Paramunicipal de

La emision del fallo podra diferirse por una sola vez, siempre que P

el nuevo plazo no exceda de quince dias naturales del sefiala

originalmente. Articulo 36.- Los contratos de obra a que se refiere estadeey

; 3 . celebraran a precio alzado o sobre la base de precios unitarios.
Articulo 34.- No podrén presentar propuestas ni celebrar contrato

alguno de obra publica, las personas fisicas o morales siguientesz, |os contratos a que se refiere el parrafo anterior podran

B ] ) incorporarse las modalidades que tiendan a garantizar las mejores
I Aquellas en cuyas empresas participe el funcionario quecongiciones de ejecucion de la obra.

deba decidir directamente, o los que hayan delegado tal

facultad sobre la adjudicacion del contrato, 0 su conyuge OFgrmaran parte del contrato, la descripcion pormenorizada de la
sus parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuartgpra que se deba ejecutar, asi como los proyectos ejecutivos, planos,
grado, sea como accionista, administradores, gerentesespecificaciones, programas y presupuestos correspondientes.
comisarios o apoderados juridicos;
7. EJECUCION DE LA OBRA.
1. Los contratistas que por causas imputables a ellos mismos
se les haya rescindido un contrato o bien, cuando seDE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DELESTADO DE
encuentren en situacion de mora, respecto de la ejecucioMICHOACAN DE OCAMPO Y DE SUS MUNICIPIOS /
de otra u otras obras publicas que tengan contratadas; yULTIMA REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO
OFICIAL: 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2007, SEGUNDA
M1l Las demas que por cualquier causa se encuentren impedideBECCION. TOMO CXLII, NUM 35:
para ello por disposicion de esta Ley y demas disposiciones
juridicas aplicables. Articulo 37.- La ejecucion de la obra contratada debera iniciarse
en la fecha sefialada en el contrato, la cual no podra exceder de
Lo establecido en este articulo, se aplicara a los contratos de serviciguince dias naturales contados a partir de la fecha de firma del
relacionados con la obra publica. contrato, y para este efecto, la dependencia, entidad, ayuntamiento
o entidad paramunicipal contratante, oportunamente pondra a
Articulo 35.- La adjudicacion del contrato obligara a la disposicion del contratista el o los inmuebles en que deba llevarse
dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal y & cabo.



"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 8

Martes 23 de Julio de 2019. 2a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

Para el inicio de la obra, la contratante podra otorgar un anticipcanticipadamente los contratos por razones de interés general; asi
del 10% y hasta del 20% del monto de la inversion autorizada pargéomo suspender temporalmente en todo o en parte la obra

la obra, los cuales seran destinados como sigue:

. Hasta el 10% para el inicio de los trabajos; y

contratada por cualquier causa justificada, notificando al contratista,
a la Coordinacion y a laBesorerias estatal y municipal, segin
corresponda. Estas Ultimas, a su vez, incluiran en la cuenta publica
correspondiente las causas que motivaron tales suspensiones.

1. Hasta el 20% para la adquisicion del equipo y materiales

de instalacion permanente.

En los contratos se pactara lo conducente. La fecha de inicio de ldependencias,

Articulo 40.- En la suspension, rescision administrativa o
terminacién anticipada de los contratos de obra publica, las
entidades, ayuntamientos o entidades

obra establecida en el contrato debera ser respetada por @aramunicipales deberan observar lo siguiente:

contratista que recibio con antelacién el pago de los anticipos. El
atraso en la entrega del anticipo sera motivo para diferir, a solicitud.
del contratista, en igual plazo, el programa de ejecucion pactado.
Cuando el contratista no entregue la garantia de los anticipos dentro
del plazo sefialado, no procedera el diferimiento y por lo tanto
debera iniciar la obra en la fecha establecida originalmente.

Articulo 38.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos o
entidades paramunicipales, podran, dentro del programa de
inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por razonedl.
fundadas y motivadas, modificar los contratos de obras publicas o
de servicios relacionados con las mismas, mediante convenios,
siempre y cuando éstos, considerados conjunta o separadamente,
no rebasen el 25% del monto o el plazo pactado en el contrato, ni
impliquen variaciones substanciales al proyecto original.

Si las modificaciones exceden del porcentaje indicado o varian
substancialmente el proyecto, se debera celebrar, por una sola
vez, un convenio adicional entre las partes respecto de las nuevas
condiciones, en los términos del articulo 25. Este convenio adicional
debera ser autorizado por el titular de la dependencia, entidad,
ayuntamiento o entidad paramunicipal. Dichas modificaciones no
podran, en modo alguno, afectar las condiciones que se refieran a Id.
naturalezay caracteristicas esenciales de la obra objeto del contrato
original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el
cumplimiento de la Ley

De las modificaciones a que se refiere el presente articulo, el titular
de la dependencia, entidad, ayuntamiento o el titular de la entidad
paramunicipal de que se trate, informara lo procedente a la
Tesoreria y a la Coordinacion, gn su caso, a la Dependencia IV.
Coordinadora de Sector, asi como a la tesoreria municipal y al
organo de gobierno, segun corresponda, en un plazo no mayor de
diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere
formalizado la modificacion.

8.-  SUSPENSION,TERMINACION ANTICIP ADA O
RESICION.

DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DELESTADO DE

Cuando se determine la suspension de la obra o se rescinda
el contrato por causas imputables a la dependencia, entidad,
ayuntamiento o entidad paramunicipal, se pagaran los
trabajos ejecutados al contratista, asi como los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato de que se trate;

En caso de rescision del contrato por causas imputables al
contratista, la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal, procedera a hacer efectivas las garantias y
se abstendra de cubrir los importes resultantes de trabajos
ejecutados aun no liquidados, hasta que se otorgue el
finiquito correspondiente, lo que debera efectuarse dentro
de los cuarenta dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion de la rescision. En dicho finiquito debera
preverse el sobrecosto de los trabajos no ejecutados que
se encuentren atrasados conforme al programa vigente, asi
como lo relativo a la recuperacion de los materiales y
equipos que, en su caso, le hayan sido entregados;

Cuando concurran razones de interés general que den origen
a la terminacion anticipada del contrato, la dependencia,
entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal, pagara al
contratista los trabajos ejecutados, asi como los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato de que se trate; y

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite
la continuacion de los trabajos, el contratista podra
suspender la obra. En este supuesto, si opta por la
terminacion anticipada del contrato, debera presentar su
solicitud a la dependencia, entidad, dependencia municipal
o entidad paramunicipal, quien resolvera dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la recepcién de esta, en
caso de negativa, sera necesario que el contratista obtenga
de la autoridad judicial la declaratoria correspondiente.

MICHOACAN DE OCAMPO Y DE SUS MUNICIPIOS /
ULTIMA REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO
OFICIAL: 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2007, SEGUNDA

Articulo 41.- Si la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal considera que el contratista ha incurrido en alguna
de las causas de rescision, se lo comunicard, a fin de que exponga al

SECCION. TOMO CXLII, NUM 35: respecto lo que a su derecho convenga en un plazo de veinte dias
naturales. Si transcurrido este plazo no manifiesta nada en su
Articulo 39.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos ydefensa o si después de analizar las razones aducidas por éste, la
entidades paramunicipales podran rescindir administrativamentalependencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal,
los contratos de obra en caso de incumplimiento de las obligacionesstima que las mismas no son satisfactorias, dictara la resolucion

a cago del contratistaAsimismo, podran dar por terminados que proceda dentro de un término de veinte dias naturales siguientes
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a la fecha en que hubiere recibido el escrito de contestacion dede obra publica o de servicios relacionados con la misma, cubriran
contratista o del vencimiento del plazo concedido para tal efectoun cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones
de trabajo, por los servicios de vigilancia, inspeccion y control
Las dependencias, entidades, ayuntamiento y entidadesecesarios para su ejecucionTeaoreria, la entidad contratante,
paramunicipales comunicaran la suspensién o la rescision delas tesorerias municipales y entidades paramunicipales al hacer el
contrato al contratista, a Tesoreria y a la Coordinacion, y ala pago de las estimaciones de obra, retendran el importe de los
Dependencia Coordinadora del Sectibien, a laTesoreria derechos a que se refiere el parrafo anterior
municipal, segin corresponda, dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha de la resolucion. Articulo 44.- Cuando durante la vigencia de un contrato de obra
ocurran circunstancias de orden econémico no previstas en el
Articulo 42.- Las estimaciones de trabajos ejecutados contrato, pero que de hecho y sin dolo, culpa, negligencia o
correspondientes a contratos en ejercicio, se formularan por eineptitud de cualquiera de las partes contratantes, determine un
contratista y se autorizaran por la dependencia, entidadaumento o reduccion mayor del cinco por ciento de los costos de
ayuntamiento o entidad paramunicipal contratante. los trabajos aun no ejecutados conforme al programa pactado,
dichos costos podran ser revisados a solicitud del contratista o del
Las estimaciones de obra se formularan por periodos de quince oontratante, atendiendo a lo acordado por las partes en el contrato
treinta dias naturales, mismas que elaborara el residente dekspectivo. El aumento o reduccion correspondiente debera constar
contratista y entregara al contratante para su autorizacion y firmapor escrito, y no sera aplicable a los materiales adquiridos con el
acompafiadas de la documentacion que acredite la procedencia @aticipo de acuerdo con la relacion incluida en la propuesta
su pago, y de acuerdo con el avance fisico observado de la obraeconémica.

A partir de la fecha de autorizacion se tendran treinta dias naturalesas dependencias, entidades, ayuntamientos o entidades
para su pago, en caso de retraso en los pagos de estimaciones ygiramunicipales emitiran la resolucion que acuerde el aumento o
ajustes de costos, previamente acordados y autorizados, leeduccién correspondiente, informando de lo anterior a la
dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal, &oordinacion, a ldesoreriay a la Dependencia Coordinadora de
solicitud del contratista, debera pagar gastos financieros conformeéSector, a la tesoreria municipal y al 6rgano de gobierno respectivo,
a la tasa que sobre recargos por falta de pago oportuno establezeagun corresponda.
la Ley de Ingresos del Estado o la Ley de Ingresos para los
Municipios para el ejercicio fiscal de que se trate, segiin9. TERMINACION DE LOS TRABAJOS.
corresponda.

DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DELESTADO DE
Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas, yS8CHOACAN DE OCAMPO Y DE SUS MUNICIPIOS /
computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo hasti TIMA REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO
la fecha en que las cantidades se encuentren a disposicién d€FICIAL: 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2007, SEGUNDA
contratista. SECCION. TOMO CXLII, NUM 35:

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el contratistérticulo 45.- El contratista comunicara por escrito a la

éste debera reintegrar las cantidades pagadas mas los interes@spendencia, entidad, dependencia municipal o entidad

correspondientes, conforme a la tasa establecida en el parrafparamunicipal, la terminacién de los trabajos que le fueron

anterior Los cagos financieros se calcularan sobre las cantidadesencomendados, y éstos verificaran que los mismos estén

pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturalebidamente concluidos dentro de los quince dias habiles

desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan las cantidadigiientes, salvo que se pacte expresamente otro plazo.

a disposicion de la Dependencia, Entidgaintamiento o Entidad

Paramunicipal. La recepcion de la obra se hara dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que se haya constatado la terminacion de

Las diferencias técnicas o numéricas pendientes de pago sks trabajos en los términos del parrafo anterior

resolveran yen su caso, se incorporaran en la siguiente estimacion.

Lo previsto en este articulo debera pactarse en los contratoka dependenciay entidad, ayuntamiento y entidad paramunicipal

respectivos; Las estimaciones seran pagadas por: en el caso de que las obras sean ejecutadas con recursos financieros
estatales, comunicara a la Coordinacion y en su caso, a la

. LaTesoreria General, cuando sean formuladas y autorizada®ependencia Coordinadora de Sector, dentro de un plazo maximo

por las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado;  de diez dias naturales siguientes a la terminacion de los trabajos e

informard la fecha sefialada para su recepcion, a fin de que, si lo

1. La entidad contratante; estiman conveniente, nombren representantes que asistan a este
acto.

I11. La Tesoreria municipal correspondientg; y
Cuando sin estar terminada la totalidad de la obra y a juicio de la

IV. La Entidad Paramunicipal contratante. dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal
contratante, existan trabajos terminados y estas partes son

Articulo 43.- Los contratistas con quienes se celebren contratosidentificables y susceptibles de utilizarse, podra pactarse su
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recepcion, en estos casos se levantara el acta correspondiente Articulo 50.- Las dependencias, entidades, ayuntamientos y
términos de_ey. entidades paramunicipales bajo cuya responsabilidad queda una
obra publica después de terminada, estaran obligadas a mantenerla
En la fecha sefialada, la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidath condiciones apropiadas de funcionamiento y vigilar que su uso,
paramunicipal, bajo su responsabilidad, recibira los trabajos yoperacion, mantenimiento y conservacion, se realicen conforme a
levantaré el acta correspondiente con o sin la comparecencia de Idgs objetivos, y acciones de los programas respectivos.
representantes a que se refiere el parrafo tercero de este articulo.
10.  ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE LA
El acta de entrega-recepcion, formara parte del finiquito de obra que OBRA.
deberan realizar la dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad
paramunicipal responsable, en un plazo no mayor de diez dia&l H.Ayuntamiento y la Direccién de Obras Publicas estan obligados
naturales posteriores a su recepcion. Este finiquito debera incluir: a elaborar y presentar formalmente un expediente técnico por cada
obra realizada con la finalidad de justificar los gastos y mostrar
transparencia ante otras 6rdenes de Gobidwhministraciones
Municipales entrantes y lAuditoria Superior del Estado
Correspondiente.

l. Planos definitivos de la obra;

1. Contrato asignado;

Il Estimaciones definitivas; DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DELESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO Y DE SUS MUNICIPIOS / ULTIMA

V. Bitacora de obra; REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL: 26 DE
SEPTIEMBRE DEL 2007, SEGUNDA SECCION. TOMO CXLII,

\Y4 Constancias de amortizacion total de anticipos; NUM 35:

VI Pagos efectuados con cargo a la obra; Articulo 48.- La dependencia o entidad, debera enviar a la Secretaria
copia de los titulos de propiedad si los hubiere, y los datos sobre

VIl.  Actade entrega-recepcion; localizacion y construccion de las obras publicas, para que se incluyan
en los catalogos e inventarios de los bienes y recursos del Estado; en

VIIl.  Fianzas; el caso de los ayuntamientos y de las entidades paramunicipales,
deberan incluir en sus inventarios la misma documentacion y datos.

IX. Resumen financiero de la obra; De lo anterior debera informarse al Congreso del Estado en las
cuentas publicas correspondientes.

X. Resultados de pruebas de laboratorio cuando hayan sido

solicitados; y 11.- REFERENCIAS.
XI. Reporte fotografico. Los documentos descritos deberan serl. Ley de Obras Publicas del Estado de Michoacan de

validados por las partes.

Articulo 46.- Concluida la obra, no obstante, su recepcion formal, el
contratista quedara obligado a responder de los defectos que
resultaren en la misma, de los vicios ocultos y de cualquier otra2.
responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefialados
en el contrato respectivo, por un plazo minimo de doce meses,
atendiendo a la naturaleza de la obra.

Articulo 47.- Los contratos que con base a la presente Ley celebrer8.
las dependencias, entidades, ayuntamientos y entidades
paramunicipales, se consideraran de derecho publico. Lag.
controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o

aplicacion de esta Ley o de los contratos celebrados, seran resueltos

por los tribunales del Estado, independientemente del origen de los
recursos.

Ocampo y de sus municipios Ultima reforma publicada
en el Periodico Oficial: 26 de septiembre de 2@@gunda
Seccién,Tomo CXLII, nim. 35.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas / nueva Ley publicada en el diario Oficial de la
Federacion el 4 de enero de 2000 / texto vigente / Ultima
reforma publicada DOF 13 - 01 -2016.

Expedientes técnicos é&lministraciones pasadas.

Lista de contenido recomendada parditoria para
expedientes técnicos.

TRANSITORIOS

Articulo primero. De conformidad con las bases normativas,
Articulo 49.- La dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad expedidas por el Congreso del Estado y la Ley Organica Municipal,
paramunicipal responsable de la realizacién de una obra, debera, ushpresente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion
vez concluida ésta o parte utilizable de la misma, entregarpor el H. Cabildo, habiendo de publicarse en el Periédico Oficial del
oportunamente el inmueble a la unidad que deba operarlo, asimismdstado, y para el conocimiento ciudadanbliquese en los Estrados
entregara los planos de construccion actualizados, las normas ge la Presidencia Municipal y en los lugares qégehtamiento
especificaciones que fueron aplicadas en la ejecucién, asi como lasstime pertinente difundir el aviso de su vigencia. Podra modificarse

manuales e instructivos de operacion, conservaci@ngenimiento
correspondiente.

cuando las necesidades colectivas lo requieran, de acuerdo con las
bases normativas y las leyes de la materia.
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Articulo segundo.Con fundamento en la fraccion V del articulo 49  ANEXO 1. Lista de contenido de expedientes técnicos de obra
de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacén de Ocampopublica.

notifiquese al C. Presidente Municipal de BuenavistaGbdiano
Zepeda Chavez, para los efectos a que haya lugar .

Articulo tercero. Se instruye al Secretario delAyuntamiento de
Buenavista, para que notifique a los Titulares Municipales, para su
conocimiento y debida observancia, y se publique en los estrados de
Palacio Municipal, para los efectos legales.

DADOY APROBADO EN ELRECINTO OFICIAL DE SESIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE BUENAVISTA, MICHOACAN; A LOS 26 (VEINTISEIS) DIAS
DEL MES DE JUNIO DELANO 2019 DOS MILDIECINUEVE.

ATENTAMENTE. - "Generando Historia".- DGordiano Zepeda
Chéavez, Presidente Municipal.- C. Floridalma Luna Alvarez, Sindica
Municipal.- Prof. José Juan Ibarra Ramirez, Secretario del H.
Ayuntamiento.- Regidores: Ing. Rafael Pedroza Pérez,. ICER
Marfa Ruiz Paz, Lic. Jordan Jesls Gabrietes, C. Marideresa
Espinozalapia, C. Guadalupe Espinoza Ramos, C. Josefina Avila
Gonzalez, M.\Z. Paulo Martinez Cabrera. (Firmados).

ANEXO 1. Flujograma de Obra Publica.
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Expediente Técnico:

ONoOAWDE

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Cedula de informacion basica.

Solicitud de obra.

Justificacion de la obra.

Croquis de macro localizacion.

Croquis de micro localizacion.

Oficio de modificacion presupuestaria

Acuerdo de titular de area.

Propiedad del inmueble donde se realizan los
trabajos.

Estudio de preinversion factibilidad técnica.
Manifestacion de impacto ambiental.

Objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo.
Licencias y permisos necesarios o justificacion de
ser el caso.

Proyecto ejecutivo de arquitectura e ingenieria.
planos arquitectonicos, ingenieria, estructurales,
entre otros que sean necesarios.
Especificaciones de construccion y normas de
calidad.

Programa anual de obras.

Presupuesto base de la ejecutora.

Catélogo de conceptos de la ejecutora.
Numeros de generadores elaborados por la
ejecutora.

Calendario o programa de ejecucioén de obra
elaborado por la ejecutora.

Estudios Técnicos: mecanica de suelos,
topogréficos, entre otros. (segun aplique).
Convenio de Coordinacién Dependencia -
Ejecutores. (Convenio de Concertacion), (segin

aplique).

Procedimiento de Contratacion:

1.

No ok

Montos, limites o rangos formulados por la
Coordinacion publicados en el Periddico Oficial
para poder llevar a cabo obra publica bajo la
modalidad de adjudicacion directa e invitacion
restringida a cuando menos tres contratistas, acta
de Cabildo en el caso de los ayuntamientos y acta
del érgano de Gobierno en el caso de las Entidades
paramunicipales.

Oficio de validacion de la obra (Aprobacion de la
Obra).

Oficio de liberacion de recursos. (Suficiencia
Presupuestal).

Registro de padrén de contratistas (SCOP).
Bases de licitacion.

Convocatoria a la licitacion publica.

Manifestacion escrita del licitante de conocer el
sitio de la ejecucion de los trabajos.

Manifestacion escrita del licitante de conocer la
totalidad y alcances del proyecto, catalogo de
conceptos, normas y procedimientos de
construccion de la obra licitada.
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9.

10.
11.
12.

13.
14.

Constancia de asistencia a la Juntaaigraciones.
Documentacion de las proposiciones técnica y
economica.

Acta de presentacion y apertura de las
proposiciones.

Acta de fallo.

Planeacion integral del licitante.

Analisis detallado de las propuestas.

Invitacién Restringida o Adjudicacién Dir ecta:

1.

2.
3.
4.
5

6.

Convocatoria y/o invitacién a cuando menos tres
Personas.

Invitacion al 6rgano de control para el acto de
Presentacion y apertura de proposiciones en caso
de invitacién a cuando menos tres personas.
Dictamen de adjudicacion.

Aviso al 6gano estatal de control.

Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion,
unidad, cantidad y unidades de medicion.

Programa de ejecucion general de los trabajos. VI

Contratacion:

1. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
(Contrato).

2. Contrato de obra.

3. Presupuesto contratado.

4. Programa de obra.

5. Factura de anticipo.

6. Garantia de anticipo (Fianza de anticipo).

7. Garantia de cumplimiento (Fianza de
Cumplimiento).

8. Analisis de precios unitarios gfjeta de Precios
Unitarios).

9. Explosion de insumos.

10.  Acuse de recepcion de solicitud de opinién al
sistema de administracion tributaria.

Ejecucion:

1. Nota de bitacora de inicio de obra.

2. Oficio de designacion del residente responsable de
la obra por parte de la Dependencia Ejecutora.

3. Oficio de designacion del Superintendente
responsable de la obra por parte de la empresa
ejecutora.

4. Bitacora de obra convencional y/o electronica.
(Segun corresponda).

5. Estimaciones pagadas

6. Numeros generadores de obra debidamente
referenciados.

7. Croquis de ubicacion de los trabajos que amparan
las estimaciones.

8. Controles de calidad y pruebas de laboratorio.

9. Reporte fotografico.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

Facturas.

Pagos por medios electrénicos, DEPP's o pdlizas
de cheques expedidos.

Solicitud de ajuste de costo de la contratista.
Oficio de autorizacién de procedencia de ajuste de
costos por las dependencias, Entidades,
ayuntamientos o entidades paramunicipales.
Oficio de modificacion presupuestal.

Convenio modificatorio en tiempo y/o plazo, con
la documentacién, soporte (catalogo de conceptos
de convenio, presupuesto, reprogramacion,
proyecto ejecutivo modificado y la modificacion
de las fianzas).

Autorizacion por escrito de las prorrogas.
Autorizacion por escrito de cantidades adicionales
o trabajos extraordinarios.

Solicitud de autorizacion de precios unitarios de
conceptos extraordinarios de la contratista
(Solicitud de autorizacién de precios atipicos).

Suspension,Terminacion Anticipada o Rescision:

1.

© N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Solicitud de terminacién anticipada por parte de la
contratista.

Aviso a la Contratista de la Suspension, terminacion
anticipada o recesion administrativa.

Acta circunstanciada de Suspension de Obra.
Acta Circunstanciada de terminacién anticipada
de obra.

Resolucion de rescision de contrato y notificacion
a la contratista.

Aviso de terminacion de la obra emitido por el
contratista.

Terminacion de los trabajos

Acta de Entrega - Recepcion fisica de los trabajos.
Finiguito de obra debidamente integrado conforme
a la normatividad aplicable.

Fianza de vicios ocultos.

Pruebas de laboratorio de la calidad y resistencia
de los materiales.

Concentrado de volimenes y estimaciones (Obras
por contrato), (Archivo electrénico en formato
Excel).

Archivo Fotografico de todo el proceso de ejecucion
y terminacion de la obra (Archivo electrénico en
formato de Excel §\ord).

Acta circunstanciada del Levantamiento fisico de
la obra donde se asienten los voliimenes de la obra,
y se describan los conceptos y trabajos ejecutados,
asi como de su archivo fotografico del estado actual
de la obra, y los datos generales de la obra.
Documentacién comprobatoria, conforme al gasto
registrado emitido por su sistema contable, y
acompafiada de su pdliza de pago.

Comprobante de reintegro de saldos no ejercidos.
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El Dr. Gordiano Zepeda Chavez, Presidente Municipal de VII.
Buenavista, Michoacan; a todos los habitantes del Municipio,
hago saber:
VIIL

Que el Honorabl@yuntamiento que presido, con fundamento en
los articulos, 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 123 fraccién IV de la Constitucion IX.
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; y
32inciso a) fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado
de Michoacan de Ocampo; en sesion ordinaridyd@tamiento X.
numero 36, celebrada el dia 26 del mes de junio del afio 2019 dos
mil diecinueve, se aprobd el siguiente: X

MANUAL DE ORGANIZACION Y DE XIl.
PROCEDIMIENT OS DE LA SINDICATURA MUNICIP AL

INTRODUCCION XIII.

El presente Manual de procedimientos ha sido creado para que €l
usuario pueda familiarizarse con la estructura organica de |
Sindicatura Municipal asi como con los planes, funciones, objetivos

y atribuciones, asi como para dar transparencia y seguridad en év'
desempefio de las acciones y actividades de cualquier gobierng%vI
hacia los ciudadanos que integran parte en el Municipio. Este
Manual tiene la finalidad de mostrar a la sociedad Bonavistense Xl
entes, la forma en que funciona la misiwalo ello permitira una '
rpejor organizacion en las funciones de la Sindicatura y las demé§(v
Areas o Direcciones afines, especificamente en base a sus funciones
encomendadas. XIX.

MARCO JURIDICO XX
Para desarrollar adecuadamente las actividades delegadas a et
area, es necesario actuar de acuerdo al marco juridico normativo
vigente que rige a la Sindicatura Municipal y que esta determinado

por la Ley Orgéanica Municipal del Estado y el Bando de Gobierno

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de
Michoacan de Ocampo y sus Municipios;

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Michoacan;

Ley del Presupuesto, Contabilidad, y Gasto Publico del
Estado de Michoacan de Ocampo;

Cadigo Fiscal Municipal;
Ley de Planeacion del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley de la Comisién Estatal y Federal de los Derechos
Humanos en el Estado de Michoacan;

Cédigo de Justiciadministrativa;

Cadigo Penal del Estado;

Cadigo de Procedimientos Penales;

Cadigo Civil del Estado;

Ley de Ingresos del Estado de Michoacan;

Ley deAmparo;

Ley de Contabilidad Gubernamental; y

Demas reglamentos, circulares, decretos y otras

disposiciones de caracter administrativo y de disposicién
general en el ambito municipal y estatal.

del Municipio, asi como las Leyes Federales y Estatales siguientesyg jeT)vVOS DE LA DEPENDENCIA

I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 1 .
Integra a la Sindicatura Municipal en su articulo 115
fraccion |. Cada Municipio esta gobernado por un
Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por 2.
un Presidente Municipal y el niumero de Regidores y
Sindicos que la Ley determine. La competencia que estag,
Constitucion otorga al gobierno municipal se ejercera por
elAyuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad 4,
intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado;

Il Constitucién Politica del Estado de Michoacan de Ocampo.5.
Integra a la sindicatura en sus articulos: 114, 115, 1186,
117,119y 123;

Vigilar que el patrimonio municipal sea destinado para los
fines legales correspondientes.

Optimizar el uso de los recursos municipales.

Buscar que los recursos lleguen a la ciudadania en forma
equitativa y real, mediante acciones de cuidado y vigilancia.
Que los recursos municipales se manejen con eficacia y
eficiencia.

Cuidar que el ejercicio del gasto se realice apegado a las
normas juridicas aplicables.

6. Vigilar y exhortar a que todos los actosAdglntamiento
1. Manual de Oganizacion General délyuntamiento de asi como de las autoridades, funcionarios y servidores
Buenavista; publicos municipales, se orienten a fortalecer a la
Institucién Municipal a la que pertenecen y se conduzcan
IV. Reglamento Interno del H. Cabildo; por una linea de respeto a la Ley
V. Reglamento de Patrimonio Municipal; ANTECEDENTES

VI. Bando de Gobierno Municipal;

La figura de Sindico aparece por primera vez en un documento
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normativo como parte integrante dglintamiento en érticulo

115, fraccién | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en el que menciona que "cada municipio sera gobernado
por unAyuntamiento de eleccion popular directa, integrado por
un Presidente Municipal y el nimero de Regidores y Sindicos que
la Ley determine". Posteriormente la Constitucién Politica del
Estado de Michoacan de Ocampo, en su articulo 112 sefiala que
Cada Municipio sera gobernado poraymintamiento de eleccion
popular directa, que debera residir en la cabecera que sefiala la Ley

La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal
se ejercera de manera exclusiva p@kyeintamiento y no habra
autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado, asi como
en el articulo 14 manifiesta que cad®untamiento estara
integrado por un Presidente Municipal y el nimero de sindicos y
regidores que la Ley determine.

MISION: La Sindicatura es un 6rgano de Gobierno Municipal
emanado de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la eleccidon populariene como encomienda la
vigilancia del Patrimonio Municipal, con el objetivo de ofrecer a la
ciudadania la certeza de la correcta aplicacion de los recursos, a
través de la revision de las cuentas publicas por la aplicacion de log
procedimientos de auditoria por medio de personal calificado y el™
desarrollo de programas de orientacion para la participacion de la
sociedad a fin de contribuir al desarrollo de una administracion
transparente que genere confianza, servicios y obra publica de
calidad, oportuna y eficiente. Estamos comprometidos a contribuir
con la transparencia en el ejercicio del gasto, cumpliendo con la
obligacion legal que nos corresponde, hemos implementado una
permanente vigilancia de la legalidad de los actos del Municipio.

VISION: Ser un area de contacto a la ciudadania donde se tenga
confianza, apegandonos siempre a la razén y la legalidad. Ser
responsables y honestos para el desarrollo de la comunidad,
generando beneficios paraAdministracion Publica Municipal
facilitando con esto la toma de decisiones y estableciendo bases
firmes para las futuras administraciones.

ATRIBUCIONES:

. Planeacion, administracién, coordinacion vy
presupuestacion. El marco juridico del sistema politico
reafirma la idea de mirar un sistema politico municipal
como parte de un sistema politico institucional;

1. El gobierno, cuando asume la tarea de gobernar, lo hace en
funcién de un proyecto estratégico que redimensiona sus
facultades, competencias y atribuciones, para configurar
una estructura politico- administrativa;

I11. Representar al Municipio en los contratos que celebre y
en todo acto en que sea indispensable su intervencion,
ajustandose a las 6rdenes e instrucciones que en cada caso
reciba deAyuntamiento;

IV. Por otra parte el articulo 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, establece que los
Estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, popular, teniendo

como base de su division territorial y de su organizacion
politica y administrativa el Municipio Libre, conforme a
las bases siguientes:

a) Cada Municipio serd gobernado por un
Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nimero
de regidores y sindicos que la ley determine;

b) La competencia que esta Constitucion otorga al
gobierno municipal se ejercera pofglintamiento
de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el gobierno del Estado;

C) De esta manera el articulo 14 fraccion 11l de la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo establece que Ayuntamiento se
integrara con los siguientes miembros;

d) Un Sindico responsable de vigilar la debida
administracion del erario publico y del patrimonio
municipal;

En este contexto de ideas el articulo. 51 de la Ley Organica
Municipal Estado de Michoacan de Ocampo, establece
que las atribuciones del Sindico son:

a) Acudir con derecho de voz y voto en las sesiones
delAyuntamiento y vigilar el cumplimiento de sus
acuerdos;

b) Coordinar la comision de Hacienda Publica

Municipal delAyuntamiento y vigilar la correcta
recaudacion y aplicacion de los fondos publicos;

C) Revisary en su caso suscribir los estados de origen
y aplicacion de fondos y los estados financieros
municipales;

d) Desempefiar las comisiones que le encomiende el

Ayuntamiento;

e) Presentar un informe anual de actividades durante
la segunda quincena del mes de noviembre de cada
afno;

f) Vigilar que elAyuntamiento cumpla con las

disposiciones que sefala la Ley y con los planes 'y
programas establecidos;

g Proponer la formulacién, expedicién, modificacion
o reforma de los reglamentos municipales y demas
disposiciones administrativas;

h) Participar en las ceremonias civicas que realice el
Ayuntamiento;

i) Representar legalmente al Municipio, en los litigios
en que éste sea parte y delegar dicha representacion,
previo acuerdo con el;

) Ayuntamiento; y
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k) Vigilar que los funcionarios municipales presenten FUNCIONES DE LA SINDICATURA

oportunamente la declaracion de su situacion
patrimonial al tomar posesion del cargo,
anualmente y al terminar su ejercicio.

VALORES

VL.

VII.

VIIL.

- Bogerignes la -
Yenar sl

B

Fois 30zt

Vocacion de servicio.Entregar el mejor esfuerzo afavor ||
de la comunidad cuidando los intereseglahtamiento
y de los ciudadanos;

Responsabilidad.Actitud asumida ante las obligaciones
que competen de acuerdo a la ley y a la obligacién moral;

Honestidad.- Representara en reconocer la compostura, V.
decenciay moderacion en su persona, acciones y palabras.
Es un principio béasico de respeto a la comunidad en que
vive y saber manejarse con transparencia, sin obtener”
beneficio personal alguno;

Eficacia.- Actividad, fuerza y poder para actuenplica &
una capacidad de respuesta en la funcién acorde con la
responsabilidad social que tiene;

VII.
Disciplina.- Actuar con apego a la normatividad y a la
institucionalidad para con&juntamiento, introduciendo
a sus acciones constancia y respeto para alcanzar los
mejores resultados;

Orden.- Se conducira siempre conforme a las reglas y
modos para hacer las cosas conforme a la observancia dgx.
las leyes, con rigor, temple, entrega conciencia y conviccion;

Lealtad.- Adhesion que tendra hacia sus actividades para
alcanzar los objetivos dajuntamiento en su funcionde  x_
Gobierno Municipal;

Perseverancia.-Se obliga a mantenerse en constante X|
seguimiento de las tareas indicadas;

Afan de Concertacién.-Se obliga a sumar las diversas
opiniones y puntos de vista de la comunidad, procurando

VIIL.

SINDICO MUNICIP AL

Acudir con derecho de voz y voto en las sesiones del
Ayuntamiento y vigilar el cumplimiento de sus acuerdos;

Coordinar la comisién de Hacienda Publica Municipal del
Ayuntamiento y vigilar la correcta recaudacion y aplicacion
de los fondos publicos;

Revisar y en su caso suscribir los estados de origen y
aplicacion de fondos y los estados financieros municipales;

Desempenfar las comisiones que le encomiende el
Ayuntamiento;

Presentar un informe anual de actividades durante la segunda
quincena del mes de noviembre de cada afio;

Vigilar que elAyuntamiento cumpla con las disposiciones
que sefiala la Leyy con los planes y programas establecidos;

Proponer la formulacién, expedicion, modificacion o reforma
de los reglamentos municipales y demés disposiciones
administrativas;

Participar en las ceremonias civicas que realice el
Ayuntamiento;

Representar legalmente al Municipio, en los litigios en que
éste sea parte y delegar dicha representacion, previo acuerdo
con elAyuntamiento;

Fungir comaAgente del Ministerio Publico en los casos y
condiciones que determine la Ley de la Matetia; y

Vigilar que los funcionarios municipales presenten
oportunamente la declaracion de su situacion patrimonial al
tomar posesion del cargo, anualmente y al terminar su
gjercicio.

la negociacion y el didlogo para resolver diferencias y DIRECCION JURIDICA Y AUXILIARES JURIDICOS

alcanzar acuerdos en beneficio de la comunidad;

Buena Imagen Publica.-Sera el sello propio de la

OBJETIVOS.- Brindar apoyo marco-juridico en las controversias

distincion de su trabajo, que la sociedad califica y evalta Yy litigios en que el ayuntamiento fuere parte, protegiendo los intereses

reconociendo o sancionando su lathmplica el mejor y

municipales y asesorar a las dependencias y entidades de la

mas eficiente trato hacia el publico que impacte en laimagenAdministracion Plblica Municipal.

institucional deAyuntamiento.

FUNCIONES.- Asistencia y representacion ante Tagunales

2 s

ORGANIGRAMA DE LA SINDICATURA @;_;
S

siNDico(y) |
I

DIRECCION DE DIRECCIGN ENCAREADD DE
REGLAMENTOS JURIDICA PATRIMONID

| I |

AUXILIARES AUXILIARES ENCARGADD DEL
ADMINISTRATIVOS, JURIDICOS PAROUE VEHICULAR

NOTIFICADORES

INSPECTORES Y
SECRETARIAS(DS),
CHOFER

Laborales, Civiles, PenalesAgrarios; tanto Federales como del
Fuero Comun, para la atencion de asuntos donde tenga interés el
AyuntamientoAsistencia a laAuditoria Superior de Michoacan
para la atencion de diversos asunidgilar el cumplimiento y
acatamiento de las disposiciones juridicas en el @ambito municipal.
Consulta yAsesoria Juridica a la Presidencia Municipal y diversas
dependencias de Aedministracién Publica. Dar cumplimento, en
tiempo y forma a lo establecido por el Titulo Segundo, Capitulo Il1
de la Ley Orgéanica Municipal de Ocampo, relativo al proceso de
entrega recepcion deAaministracion Publica.
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Asi mismo tiene como principal objetivo, contribuir con los 10. Revisar y registrar las participaciones del Sindico dentro de

ideales de justicia, igualdad y legalidad a favor de clases sociales las reuniones de cabildo, para asi tener una idea clara de su
mas desprotegidas; brindando asesoria juridica gratuita, y iniciativa y propuesta dentro del trabajo gubernamental.
resolviendo por la via conciliatoria conflictos de la llamada

justicia cotidiana. 11. Realizar los analisis de trabajo y sus informes

correspondientes.
En lo que se refiere a los aspectos legales, se encuentra
comprometida a participar de forma activa y dispuesta, en [aCONTEXTO ORGANIZACIONAL: Bajo la supervision del
emisién de opiniones y propuesta de caracter legal en benefici®indico Municipal, coordinar el funcionamiento de la Sindicatura
del Municipio, con el objeto de que cada uno de nuestros actodMunicipal; responsable de los asuntos de protocolo y del eficiente
de autoridad como institucién y como gobierno, encuentren sufuncionamiento de la oficina del Sindico. Consultar y recomendar
razon en el desempefio de todos y cada uno de los ordenamientfedidas tendientes al mejor funcionamiento de la oficina; recibir y
legales, tomando como premisa, que la observancia de la Ley eaclarar instrucciones. Con el resto de funcionarios de la oficina para

cumplir las demandas de nuestra sociedad, ademas, el d@istribuir tareas, guiar, coordinar y hacer seguimiento de labores,
procurar la asesoria profesional juridica. Las actividadesintercambiar informacion con los Directores y jefes de area, coordinar

particulares a realizar respecto del objetivo, lo son: citas, reuniones, hacer seguimiento a invitaciones y responder
consultas con discrecion.

1. Privilegiar la procuracion, defensa y promocion de los

intereses del Municipio. SECRETARIA

FUNCIONES.- Recepcidn telefonica, atencion al publico en general
que acude a esta oficina de Sindicatura por diversas cuestiones;
canalizandolos con las areas correspondientes que conforman la
Sindicatura como lo soAtencion personal con el Sindico Municipal,
Asesoria Legal a cargo del departamento Juridico, Conciliaciones,
Alineamientos y Deslindes. Llevar la agenda de reuniones, eventos
civicos, culturales, y deportivos gque realiza eRyintamiento a
través de las diferentes areas.

2. Brindar asesoria juridica a los particulares que asi lo
soliciten y canalizarlos ante la instancia
correspondiente.

3. Orientar conforme a derecho al Sindico Municipal, para
el ejercicio de sus funciones y para la firma de los actos
juridicos en que interviene y signa.

4. Intervenir, en tanto representante legal del Municipio, . -
e . Archivo, de todos los documentos y solicitudes que llegan a esta
en los litigios de la indole de que se trate, presemandOSindicatura

paratal efecto, demandas, denuncias, querellas o dando
contestacion a las mismas. ASESORES JURIDICOS Y SU FUNCION MEDIADORA Y
. .., CONCILIADORA

5. Atender las quejas que se presentan ante la Comision

Estatal de los Derechos Humanos, asi como solventary,qvar en ef orden pblico relacionado con los problemas de los

adecuadamente las observaciones hechas por 1a mismasj,qadanos en cuestién de mediacién y conciliacion, redactar

o o citatorios conciliatorios, elaborar convenios a peticion de parte, asi

6. Representar legalmente al Sindico Municipal, en 1as ¢omg tratar de lograr los acuerdos. Redaccion de Informes trimestrales

diferentes audiencias y diligencias en materia de civil, y anuales respecto de las actividades realizadas por la Sindicatura.
penal, administrativa, agraria, penal, etcétera.

l. A LA CIUDADANIA EN GENERAL.
7. Orientar al Sindico, cuando tenga que celebrar contratos
0 convenios con particulares, dentro de sus funcionesy a) Le brinda asesoria legal para la solucion de sus
del marco de la Leypara la prestacion de servicios y problemas, es decir, se les orienta seguin su problema,
funcionamiento del MunicipicAsi como, aquellos que ante que instancias o autoridades deben acudir para
se celebran con alguna entidad de los diferentes niveles la realizacién de sus tramites o juicios, con el objetivo
de gobierno. de ahorrarle a la ciudadanfa tiempo y dinero
acudiendo a las instancias o autoridades
8. Elaborar convenios de liquidacion o finiquito del equivocadas;
personal delyuntamiento, apegado a la Lgyde esta
manera soslayar los litigios laborales en contra de esta b) Realiza una funcién especial como autoridad
Administracion Publica Municipal. conciliadora entre las partes, es decir, cita a ambas
partes en busca de un arreglo voluntario con el que
9. Fungir como enlace d&ransparencia YAcceso a la qgueden conformes para la solucién de su problema;
Informacion Publica de la Sindicatura Municipal, Y,
informando los contratos o convenios que celebra la
Administracion Publica Municipal con particulares, C) Asimismo se apoya a la ciudadania en la elaboracién
para ser publicados en el portal web correspondiente. de contratos, convenios y escrisncillos en

general.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE LAS CONCILIACIONES TRANSITORIOS

CONCILIACIONES Articulo primero. De conformidad con las bases normativas,
expedidas por el Congreso del Estado y la Ley Organica Municipal,
* el presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su
autorizacion por el H. Cabildo, habiendo de publicarse en el

| Periodico Oficial del Estado, y para el conocimiento ciudadano
DATOS DF L4 PERSONA GUE SEVAA CITAR publiquese en los Estrados de la Presidencia Municipal y en los

{Nambre y Direscidn) lugares que élyuntamiento estime pertinente difundir el aviso de
| su vigencia. Podra modificarse cuando las necesidades colectivas

/ Ervi d¢ @ notfcaciin L\ lo rteqyleran, de acuerdo con las bases normativas y las leyes de la
| materia.

|__acuRoo | | DadeiConsdacin | | Moasudeaigura deias Articulo segundo.Con fundamento en la fraccion V del articulo
| | parkes 49 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacéan de
Se hace ol Canvenia | Ma by Acuerds | | Ocampo, notifiquese al C. Presidente Municipal de Buenavista,
entre las partes | Se evia nazvamente Dr. Gordiano Zepeda Chavez, para los efectos a que haya lugar
citatorn (Mixmes tres)

Ensucasezedavita g . . . .
s nekriid Ntk Articulo tercero. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento

! de Buenavista, para que notifique a los Titulares Municipales,

para su conocimiento y debida observancia, y se publique en los
estrados de Palacio Municipal, para los efectos legales.

DADO Y APROBADO EN ELRECINTO OFICIAL DE
SESIONES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE BUENAVISTA, MICHOACANLA
LOS 26 (VEINTISEIS) DIAS DEIMES DE JUNIO DELANO
2019 DOS MIL DIECINUEVE.
Servicios y tramites que ofrece a la poblaciéon en general la
Sindicatura: ATENTAMENTE. - "Generando Historia".- D&Gordiano Zepeda
Chavez, Presidente Municipal.- C. Floridalma Luna Alvarez,
Asesoria juridica gratuita y tramite del procedimiento Sindica Municipal.- Prof. José Juan Ibarra Ramirez, Secretario del
mediacion y conciliacion;y H. Ayuntamiento.- Regidores: Ing. Rafael Pedroza Pérez,.L.E.P
Carla Maria Ruiz Paz, Lic. Jordan Jesus Gabogks, C. Maria
Permisos para cerrar vialidades por fiestas particulares yTeresa EspinoZBapia, C. Guadalupe Espinoza Ramos, C. Josefina
permisos para la realizacion de fiestas patronales. Avila Gonzélez, M.\Z. Paulo Martinez Cabrera. (Firmados).
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