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CONTENIDO

H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
SANTAANA MAYA, MICHOACAN

M ANUAL DE ORGANIZACION Y OPERACIONES DE
LA CasADE LA CULTURA "PEbro Cruz CasTiLLO "

SeSION ORDINARIA
AcTta NUMERO 31

En Sant@Ana Maya, Michoacan, en el lugar que ocupa la sala de Cabildo de la Pre Is'ldencia
Municipal, y con fundamento en el articulo 26 fraccion I, y 27 de la Ley Organica Mufficipal

del Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las 11:00 Hrs., del dia 18 dieciochafdel mes
de agosto de 2017 dos mil diecisiete, los integrantes dglidtamiento, se reunieron pgra
llevar a cabo sesion ordinaria, lo anterior previa convocatoria hecha en tiempo yfforma,
misma que se sujetara al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.-...
2-...
3-...
4.- Revision y en su caso autorizacion del Manual de Organizacion de la Casaljple la

i

6.-...
8.-...
9.-...
10.- ...

1n.-...
12.- ...

CuarTO. Revisidn y en su caso autorizacion del Manual de Organizacion y Operacjgnes
de la Casa de la Cultura "Pedro Cruz Castillo", de Santa Ana Maya, Michoadéﬂ’[‘
Presidenta Municipdh Ing. Maria de Jesus Lopez Parraolicita la autorizacién p

que la Directora de la Casa de la Culturdii¢alliana Carolina Zavala Ramirez tomg
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parte en la presente sesion, resultando aprobada su participacion I. INTRODUCCION
por unanimidad. En uso de la palabréLia. lliana Carolina
Zavala Ramirez,presenta a los integrantes Aglintamientcel El presente Manual de organizacion es una herramienta documental,

Manual de Organizacion de la Casa de la Cultura «Pedro la cual pretende dar a conocer la estructura organica que involucra a
Cruz Castillo», para su revision y explica puntualmente todo su la Direccion de Casa de la Cultura de SAn@Maya, asi como los
contenido, especificando que el mismo tiene como finalidad procedimientos de las actividades que se llevan a cabo en esta area.
establecer la Estructura Organica de la Direccion de la Casa de la
Culturay los correspondientes procedimientos para el desempefiBara ello es necesario contar con un documento de administracion
de las actividades que en ella se realizan, ya que los miembros dglcontrol en donde se registren hechos o actividades realizadas a lo
Pleno realizaron la revision del Manual que dio motivo al presentelargo del tiempo; teniendo asi un orden en la administracion que
punto, se somete a votacion su aprobacion resultado autorizadpermita una mejor organizacion de la presente direccion a la vez
por unanimidadSe encomienda al Setario delAyuntamiento que se brinde un servicio de calidad a la ciudadania del Municipio
realice el procedimiento correspondiente para que se lleve a cabade Sant#na Maya.
la publicacion en el Periddico Oficial del Estado del Manual antes
autorizado. Se espera que el presente documento, ademas de brindar
informacién basica del funcionamiento de Casa de la Cultura, sirva
Asuntos Generales. En el presente punto no se traté ningin punt@mbién de apoyo para futuras direcciones de Casa de Cultura de

en asuntos generales. SantaAna Maya.

No habiendo otro asunto que tratar y agotado el orden del dia, se Il. ANTECEDENTES

clausura la presente sesion siendo las 15:30 Hrs., del dia y fecha

antes sefalad@oy fe. La propiedad en que reside la Casa de la Cultura se encuentra

ubicada en la calle Ignacidlende S/N esq. Fernando Montes de
Ing. Maria de JesUs Lépez Parra, Presidenta Municipal.- M.A.Oca, Col. Centro, en el Municipio de Safiten Maya, Michoacan.
Claudia Patricia Zavala Ramirez, Sindica Municipal.- C. Ma.
Francisca Hernandez Calderdn, Regidora de PlaneacionEl proyecto comenzé en el periodo 1999-2001, siendo Presidente
Programacion, Desarrollo y Desarrollo Rural.- Ing. Erick Javier Municipal el C. José Lépez, quien tuvo la iniciativa de promover
SosaVega, Regidor de Educacién Publica, Cultura, Desarrollo la creacion de un Centro Cultural Comunitario, para la Casa de la
Urbanoy Obras Publicas.- C. Maria del Carvguilar Bernabé, Cultura y la biblioteca municipal. En los afios 2002-2004, bajo la
Regidora de Ecologia Asuntos Indigenas.- C. Juan Carlos Presidencia de la C. Laura Ojeda, se concluyeron los trabajos de
Rodriguez Cortez, Regidor de Juventud, Deportes, Desarrolloconstruccion y acondicionamiento para que el espacio fungiera
Urbano y Obras Publicas.- DluanAudiel Calderon Mendoza, como casa de la cultura, contando con un patio central y cinco
Regidor deTurismo, Salud yAsistencia Social.- C. Elisa Zamudio  salones para impartir talleres, ademas de la biblioteca publica
Gutiérrez, Regidora de la Mujer, Fomento Industrial y Comercio.- municipal con su sala de computo y una biblioteca infantil.
Lic. Pisc. Merith Liliana Flores Pardo RegidoraAteeso a la
Informacion PublicaAsuntos Migratorios y Desarrollo Rural.  El 24 de noviembre de 2005, durante la gestiéon del C. Francisco
(Firmados). Mendoza Gutiérrez, es inaugurada formalmente la casa de la cultura,
bajo el nombre de Casa de la Cultura «Ing. Cuauhtémoc Cardenas
Solorzano». Posteriormente en el afio 2016 se le cambia el nombre
a Casa de la Cultura «Pedro Cruz Castillo» en honor al reconocido
muralista nacido en el municipio.

MANUAL DE ORGANIZACION Y

Ill. OBJETIVO
OPERACIONES DE LA CASA DE L#
“« La Direccion de Casa de Cultura tiene como principal finalidad
CULTURA PEDRO CRUZ promover a través de la cultura, el reconocimiento, formacioén y
CASTILLO” desarrollo integral de los Santanamayenseésmas de apoyar la
creatividad en las bellas artes en todos sus géneros (artes plasticas,
DE SANTA ANA MAYA, MICHOACAN literatura, musica, teatro y danza), fomentar acciones culturales,

asi como las artesanias elaboradas en el municipio.
FECHA: JULIO 2017
» Trabajar en pro de la cultura como una actividad
descentralizada, ademas de buscar apoyos de la SECUM para

la promocion y difusion de la cultura de Sahte Maya.
ELABORADO POR: REVISADO POR:
Iliana Carolina Zavala Ramirez Jesus Diaz Vazquez
i de Casa de Cull Sy io del H. i -z P -
Directora de Casa de Cultura ecrefario del H. Ayuntamiento > Fomentar la educacion artistica a través de los talleres de, artes
plasticas, musica, artes escénicas, danza y artesanias de la
REVISADO POR: AUTORIZADO POR: region para nifios, jovenes y adultos;
Erick Sosa Vega Ing. Maria de JesUs Lépez Parra
Regidor de Cultura Presidenta Municipal
» Colaborar con la Red Regional Cuitzeo, a través de sus 11

Municipios integrantes para generar actividades de intercambio
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cultural. organismos similares para el fomento del desarrollo cultural,
alentando la participacion social en las diversas actividades
» Ademas de la Danza como parte fundamental de la cultura, culturales;
promover otro tipo de manifestaciones culturales como son la
poesia-literatura, el teatro, musica, pintura, escultura y por IIl. Fomentar la investigacion y difusion de las manifestaciones
supuesto cine. culturales en el Municipio;,y
IV.MISION IV. Participar en los términos de la Ley de Desarrollo Cultural
para el Estado de Michoacan de Ocampo, en los programas
Promover la cultura en la comunidad a través de talleres para estatales en materia de cultura.
nifios, jévenes y adultos y presentaciones artisticas; preservar el
patrimonio cultural inmaterial del municipio a través de programas VIII. ORGANIGRAMA

y proyectos de difusion y fomento a las expresiones artisticas el -
sus diferentes manifestaciones, todo con la finalidad de enriquece :
y desarrollar la cultura de los ciudadanos de SamiaMaya.

szl

V. VISION

Consolidar la identidad de los Santanamayenses a través de ‘
educacion cultural asi como de sus diferentes manifestacione
artisticas rescatando tradiciones y costumbres para transmitirlo .
futuras generaciones. oo, paa ‘

VI. MARCO JURIDICO
Fig. 1. Organigrama de Casa de la Cultura

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
IX. PUESTOS Y FUNCIONES
2. Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo.
l. Director de Casa de Cultura:
3. Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo. Funciones:
4. Reglamento de la Ley de Desarrollo Cultural para el Estado a) Planear y llevar a cabo festivales en tenencias,
de Michoacan de Ocampo. comunidades, barrios y colonias del municipio;
5. Ley de Desarrollo Cultural para el Estado de Michoacan b) Coordinar y supervisar las actividades de la Casa
de Ocampo. de la Cultura a su cargo;
6. Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan 2015- C) Coordinar, fomentar u ejercer acciones en eventos
2021. tendientes a elevar la educacién, cultura y

recreacion de los habitantes del municipio;
7. Bando de Gobierno Municipal de SaAiza Maya.

d) Formulary coordinar la informacién necesaria para
8. Reglamento Interno d&rabajo del HAyuntamiento el efecto de rescatar tradiciones autéctonas y
Constitucional de Sanfsna Maya. difundir nuestras costumbres dentro y fuera del

municipio de SantAna Maya;
VIl. ATRIBUCIONES

e) Apoyar los programas encaminados al
(LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE mejoramiento de la convivencia diaria entre los
MICHOACAN DE OCAMPO) vecinos del municipio;
Articulo 32 LosAyuntamientos y Consejos Municipales tienen f) Organizar campafias de orientacion y promocion
las siguientes atribuciones: de trabajos que permitan lograr adecuados niveles
de vida a los habitantes de las diversas comunidades
e).- En materia de cultura: del municipal;
. Elaborar el diagnéstico y el programa municipal de cultural o)) Proyectar calendarios para la coordinacion de
(sic) el catalogo de su patrimonio y el de sus principales festividades y verbenas;
manifestaciones culturales;
h) Solicitar alOficial Mayor los recursos humanos,

1. Promover el establecimiento de centros, casas de cultura u materiales, generales y técnicos para el
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funcionamiento, mantenimiento e higiene del Maya, en colaboracion con el Secretario deAuntamiento
inmueble y las instalaciones de la Casa de la JesUs Diaz Vazquez durante la administracion 2015-2018.
Culturg v,
LIC.ILIANA CAROLINA ZAVALA RAMIREZ
i) Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al  RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL MANUAL

area de su competencia. (Firmado)
Il. Secretario de Casa de Cultura. XI. AUTORIZACION
Funciones: AUTORIZO
a) Apoyo administrativo de la oficina de casa de la Con fundamento en @lrt. 115 fraccion Il de la Constitucion de
cultura; los Estados Unidos Mexicanos, articulo 123 de la Constitucién de
Michoacan de Ocampo y el articulo 32, inciso e) 145, 146,148 y
b) Auxiliar al Director de Casa de la Cultura en la 149 de la Ley Organica Municipal, se expide el presente Manual

organizacion de eventos y actividades culturales de Organizacién y Operaciones de la Casa de la Cultura, el cual

asi como talleres que se lleven a cabo dentro y contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento y

fuera de Casa de la Cultura. tiene como objetivo servir de instrumento de consulta e induccion
para todo el personal.

M. Intendente.
ING. MARIA DE JESUS LOPEZ PARRA
Funciones: PRESIDENA MUNICIPAL
(Firmado)
a) Mantener limpias las instalaciones de Casa de la
Cultura, ademas de contribuir al cuidado de las REVISO
mismas.
LIC. JESUS DIAZ VAZQUEZ
V. Velador: SECRETRRIO DEL H. AYUNTAMIENTO
(Firmado)
a) Vigilar las instalaciones de la Casa de la Cultura
por la noche, asi como resguardo de material y REVISO
bienes en general contenidos dentro de la Casa de
la Cultura. M.A. CLAUDIA PATRICIA RAMIREZ RAMIREZ
SINDICO MUNICIPAL
X. HOJA DE PARTICIP ACION (Firmado)
La elaboracion del presente Manual estuvo a cargo de la Directora APROBO

de Casade la Cultura, Lic. lliana Carolina Zavala Ramirez, Directora
de la Casa de la Cultura «Pedro Cruz Castillo» de Qaraa H. Ayuntamiento Constitucional de SaAtaa Maya 2015-2018.




