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CONSIDERANDO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
CONTINUANDO CON ELCUARTO PUNTO.- El Presidente  relacion con el diverso 111 de la Constitucion Politica del
Municipal solicita al contralor el LidAlejandro Martinez ~ Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, los
gue exponga el presente punto, mismo que una vez expueshdunicipios estan dotados de autonomia y patrimonio propio
debatido, es sometido a votacion y aprobado pory losAyuntamientos se encuentran facultados para emitir
unanimidad de votos, manifestando aqui la regidora Mariadisposiciones administrativas de caracter general dentro
Concepcion Medina Morales, que su voto es a favor siemprele su respectivo &mbito de competencia.

y cuando dicho Reglamento cumpla con lo previsto en los

articulos 137, 138, 139y 140 de la Ley Organica Municipal De acuerdo a lo establecido en los articulos 32 inciso a)
del Estado de Michoacan de Ocamfisi mismo que se  fraccion Xlll;y, 145, 146, 147, 148, y 149 de la Leyg@nica
sujete a los disposiciones contenidas en la Ley de ObrdMunicipal del Estado de Michoacan de Ocampo, los
Publicay Servicios relacionados con la misma para el Estadédyuntamientos son competentes pargasizar su

de Michoacan de Ocampo y sus Municipios: De igual formafuncionamiento y estructura, asi como la regulacion
gue se observe lo previsto por el Reglamento Interno debustantiva y adjetiva de las materias de su competencia.
Comité de Obra Public#\dquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos y Servicios de Bienes Muebles e Inmuebled a materia de obra publica para los Municipios, se encuentra

del Municipio de Maravatio, Michoacan.

DECIMO PUNTO.- Sin Otro asunto mas que tratar se
procede a la clausura siendo las 1G5

PRESIDENTE MUNICIRL, JOSE JAIME HINOJOSA
CAMPA .- LIC. LAURA EVANGELINA CORONELSOTO.-
LIC. OSCARVIDAL PEREZ ORIZ.-VALENTINA SANTOS
ALVARADO.- LARISSAITZEL DELGADO CAMRA.- JOSE
VELINO RAMIREZ FIGUEROA.- MARIA CONCEPCION
MEDINA MORALES.- NotaActa del 28 de junio de 2019.
GUADALUPE SOTO MORALES.- SAVADOR GARCIA
RIVERA.- JOSEADRIAN CASTILLO SAAVEDRA.
(Firmados).

CRISTHIAN EMMANUEL PLANCARTE A.- VICTOR
MANUEL MENDIOLA GODOY.- XICONTENCATL
DANTE DUARTE FALACIOS. (No firmaron).

REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE MARAVATIO, MICHOACAN.

CON FUNDAMENTO EN ELARTICULO 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICADE LOS ESADOS UNIDOS
MEXICANOS; 111 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MICHOACAN DE
OCAMPO; 32 INCISO a) FRACCION XIIY, 145, 146, 147,
148Y 149 DE LALEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN;Y,

regulada por la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y
sus Municipios, sin embargo, los Municipios tienen la
facultad de regular las materias de su competencia sin
sobrepasar los limites establecidos por la legislacion
correspondiente.

Aunado a que la legislacién de mérito, carece de criterios
especificos que permitan una eficiente administracion de
los recursos asignados, asi como de principios regulatorios
que beneficien la materia de obra publica.

Con la finalidad de regular de manera adjetiva el actuar en
materia de obra publica para el Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la misma para el Estado de
Michoacan de Ocampo y sus Municipios, es necesario
establecer lineamientos cuyo objetivo sea contar con un
marco que permita aplicar los recursos estatales y
municipales con transparencia, oportunidad, eficacia,

eficiencia y honradez en la planeacién, programacion,

presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control
de la obra publica, en cumplimiento a los principios que

establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la Ley de Obra Publica y

Servicios Relacionados con la misma para el Estado de
Michoacéan de Ocampo y sus Municipios, asimismo sirvan

para establecer criterios que promuevan la modernizacion y
desarrollo administrativo, la descentralizacion de funciones
y la efectiva y ordenada delegacion de facultades.

Los presentes lineamientos establecen y distribuyen las
atribuciones y responsabilidades de las Unidades
Administrativas del Municipio de Maravatio, Michoacan,

involucradas en la planeacion, ejecucién y control de la
obra publica, tanto en el aspecto operativo como en el
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técnico, teniendo las alternativas necesarias que debeAplicacion de Garantias y/o Seguros
observarse y sefialar con claridad los requisitos a cubrir po€ancelacién de Garantias
parte de la unidades mencionadas para la adjudicacion y
ejecucion de los trabajos respectivos. EJECUCION Y SUPERVISION
Inicio de los Trabajos
Asimismo, se establecen los términos en que deberControl de Obras y Servicios
efectuarse las diversas etapas desde la planeaciérglaboraciony Tramite de Generadores de Obra
programacion, adjudicacion y celebracion de los contratos Elaboracion y Tramite de Estimaciones de Contratos
Cuidando que la obra esté garantizada técnica y legalment&eclamaciones de los Contratistas
asimismo que se cumplan los requisitos para el otorgamient€ontroversias Técnicas
de anticipos, los plazos y términos para la presentacion d&escision del Contrato por Causas Imputables al Contratista
estimaciones que se generen en la obra. En el mismo orde®rdenes de Cambio
de ideas, se procura ordenar las modalidades de I&utorizacién de Precios Unitarios Extraordinarios
adjudicacion y las condiciones que deben de cumplir losCelebracion de Convenios Modificatorio&dicionales de
Contratistas para presentar propuestas, documentos €ontratos
demas aspectos en que se funden las proposiciones. Recuperaciones de Pagos en Exceso al Contratista
Retencion Econdémica y/@dplicacién de Penas
Se contemplan también las bases necesarias para €lonvencionales
desempefio de las labores de supervision a cargo debuspension y Reanudacion de los Trabajos
personal designado para ello, como el llevar la bitacora delferminaciémnticipada de Contratos de Obra Publica
obra, la verificacion de los trabajos, la elaboracion de lasFiniquito de Contratos
estimaciones, la actualizacion del proyecto y la rendicion
de informacion de la ejecucion de la obra, incluyendo laEVALUACION Y CONTROL
eventualidad de llegar al caso de revision de preciosSeguimiento al Programanual de Requerimientos
estipulados, de modo que puedan fijarse las bases de Rresupuestales
misma o considerar la posibilidad de susperidaminar o Seguimiento de loAvances Fisicos - Financieros
rescindir la ejecucion de la obra, de todo lo cual se da la
debida intervencion de las dependencias u organismoIJERMINACION
municipales con atribuciones para desarrollar alguna de laRecepcién Contractual de Obras o Servicios
etapas de la obra publica. Entrega-Recepcion de Obras al Area Operada

Es asi que en el proceso de obra publica se identifican laREGLAMENTO DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO
siguientes etapas y procedimientos necesarios para su DE MARAVATIO, MICHOACAN
correcta ejecucion y control.

1. OBJETIVO.
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
Planeacion de Obras y Servicios Contar con un marco normativo que permita regular y aplicar
Programa&nual de Requerimientos los recursos estatales y municipales con transparencia,
Presupuestales Progradaual de Contratacion oportunidad, eficacia, eficiencia y honradez en la
planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion,
DESARROLLO DE INGENIERIA gasto, ejecucion, informacion y control de la obra publica,
Desarrollo de Ingenieria en cumplimiento a los principios que establece el articulo
Ingenieria Legal 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Elaboracion e Integracion de Bases para Contratacion  Mexicanos y la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de

CONTRATACION Ocampo y sus MunicipioAsimismo, que sirvan para
Adjudicacion por Licitaciéon Publica establecer criterios que promuevan la modernizacién y
Adjudicacion por Invitacion a Cuando Menos Tres desarrollo administrativo, la descentralizacion de funciones
Personas y la efectiva y ordenada delegacion de facultades.
Adjudicacién Directa Formulacion y Formalizacion de

Contratos 2.MARCO JURIDICO .

Cancelacion de la Licitacion

Recepcién y Custodia de Garantias Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Recepcién y Custodia de Seguros Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
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Michoacan de Ocampo. Ley Organica Municipal del EstadoObraAnual a fin de que se lleven a cabo conforme a lo
de Michoacan de Ocampo. Ley de Responsabilidades de logstablecido y cumpliendo la normatividad aplicable;
Servidores Publicos del Estado de Michoacan de Ocampo.

Ley de Planeacién del Estado de Michoacan de Ocampo. LePEPENDENCIA U ORGANISMO MUNICIP AL: Las

de Hacienda Municipal del Estado de Michoacan de OcampoDirecciones Municipales y los Organismos publicos
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la mismamunicipales que cuenten con facultades para planear
para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus MunicipiosProgramayrpresupuestaejecutar y supervisar obra;

Ley de Ingresos del Municipio de Maravatio, Michoacan. Ley i

de Responsabilidades y Registro Patrimonial de los ServidoredEFATURA DE SUPERV/ISION DE OBRA: Esla encglada
Publicos del Estado de Michoacén y sus Municipios. Ley dede la coordinacion de la supervisiony ejecucion de los trabajos;
Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y

Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan dé-EY: La Ley de Obra Publicay Servicios Relacionados con
Ocampo. Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado dd@ misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus
Michoacan de Ocampo. Codigo de Jusiciministrativadel ~ Municipios;

Estado de Michoacan de Ocampo. Ley de Coordinacion Fiscal. _ o _
Reglamento de Construccién del Municipio de Maravatio, OBRA: La Ley de Obra Publicay Servicios Relacionados
Michoacén. Reglamento de Uso y Llenado de Bitacora de Obr&°N & misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y
Pdblica en el Municipio de Maravatio, Michoacén. Convenios SUS Municipios;

de Desarrollo Social. Las deméas que sefalen las leye
reglamentos y manuales de organizacion respectiva, aplicabl
al Municipio de Maravatio, Michoacan.

s
e%ENA CONVENCIONAL: Sancion econémica que se pacta
en el contrato para el caso de que el Contratista, por causas
gue le sean imputables, no cumpla sus obligaciones en el
3. GLOSARIO. plazo e§table0|do en el programa de ejecucion que se hubiere
convenido, que se genera en los siguientes casos:
Se entenderd por: .
P a) En caso de que el Contratista no concluya las obras
en la fecha prevista en el programa de ejecucion

DIRECCION JURIDICA: La Direccion General Juridica del X
convenido; y/o,

Municipio de Maravatio, Michoacan;

En caso de que el Contratista no concluya las obras
en la o las fechas previstas en un determinado
programa parcial que ex profesamente se hubiere
pactado en el contrato.

BASES DE LICITACION E INVIT ACION. Los documentos b)
o invitacién emitidos por la Unidad Responsable de
Proyectos de Obra y la Unidad Responsable de la
Contratacién que, de acuerdo con las caracteristicas,

complejidad y magnitud de los trabajos a reglzamtienen PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA: El periodo

los (rjeq_uerlmlentos de IO.S proyectols, los rde_qu_'s'tosdyestablecido en el contrato correspondiente, determinado
con |C|or_1,antes_ necesarios para € p_I’O(.3€ Imiento d&ye conformidad con las caracteristicas, complejidad y
contratacion y ejecucion de la obra publica; magnitud de las obras; en el cual, el Contratista se obliga a

] . ; \ } ejecutar la totalidad de las obras o servicios contratados,
CONTRATANTE: El Municipio de Maravatio, Michoacan,  mismo que debera especificarse en dias naturales, indicando

por conducto de la Dependencia Municipal responsable dg, fecha de inicio y de conclusién de las obras;
la contratacion de obra publica al amparo de la Ley; ’

. PROGRAMA DE OBRA ANUAL: El documento que
CONTRATISTA: Persona fisica o moral que celebre un -gntiene los proyectos, presupuestos y tiempos de las

contrato de obra publica con el Municipio de Maravatio, inyersiones que se pretendan realizar con base en las politicas,
Michoacan; objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo;

DIRECCION RESPONSABLE DE LA CONTRATACION PROYECTO EJECUTIVO: El conjunto de planos y

DE LOS TRABAJOS: Es la responsable de realizar 10s documentos que conforman los proyectos arquitectonico

concursos y contratos de obra conforme las modalidade§ de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi

establecidas en la Ley; como las descripciones e informacién suficientes para que
] i ésta se pueda llevar a cabo;

DIRECCION RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE

LOS TRABAJOS: Es la responsable de dirigir y controlar PROYECTO INTEGRAL: Los proyectos en los cuales el

la ejecucion de las obras que conforman el Programa d€ontratista se obliga desde el disefio de la obra, su proyecto
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ejecutivo, hasta su terminacién total, incluyéndose responsable de integrar los expedientes técnicos de obra
construccion, equipamientq guando se requiera, la solicitados en los Programas de Qbmaal, conforme a los
transferencia de tecnologia; requisitos establecidos en la |.@yfin de proporcionar la
informacion y documentacion necesaria para el proceso de
REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA: Elrepresentante  adjudicacion de obra;
del Contratista ante la dependencia u organismo municipal,
para cumplir con los términos y condiciones pactados en eUNIDAD ADMINISTRA TIVA RESPONSABLE DE
contrato, en todo lo relacionado con la ejecucion de losCONTROL PRESUPUESTRL: Laresponsable de llevar el
trabajos; control financiero de los recursos asignados a la Direccion,
por medio de controles aplicados a cada una de las obras
SUPERVISION: Es la residencia de la supervision ejecutadas, a fin de conocer la informacion que se genera
establecida por la contratante responsable de laen el ejercicio financiero, asi como resguardar los
administracion de la obra, el control y vigilancia de los expedientes de las mismas;
trabajos;
UNIDAD USUARIA: Area a la que se entregara la obra,
RETENCION ECONOMICA: Sancion econdmica que se responsable de operar y/o mantener las instalaciones en
pacta en el contrato, para el caso de que el Contratista, pduncionamiento y en 6ptimas condiciones; y
causas que le sean imputables, incurra en retraso en el
programa de ejecucion convenido; que es aplicada durant¥IGENCIA DEL CONTRATO: El periodo durante el cual
la ejecucion de las obras y hasta antes de la fechaurten sus efectos los derechos y obligaciones derivadas
programada de terminacion de los mismos, la cual quedarade un contrato; es deces el plazo comprendido entre la
favor del Municipio de Maravatio, Michoacan, solo en casofecha de firma del contrato y la fecha del finiquito, sin
de incumplimiento, en la fecha de terminacion pactada; menoscabo de la vigencia de las garantias.

TERMINOS DE REFERENCIA: Son los documentos 4. AMBIT O DEAPLICACION.
creados en la etapa de disefio y describen el detalle de la
obra que se quiere ejecutarinstrumento debe contenerlo Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria
gue esperamos obtener de la misma. Son parte integrante tiene por objeto regular las acciones relativas a la
de las denominadas bases de licitacion para la seleccién ddaneacion, programacion, presupuestacion, contratacion,
Contratistas; gasto, ejecucion, informacion y control de la obra publica
que realice el Municipio de Maravatio, Michoacan. Las
UNIDAD ADMINISTRA TIVA RESPONSABLE DE LAS Dependencias y Organismos del Municipio de Maravatio,
FINANZAS: EIl area que tenga a su cargo funciones Michoacan, estaran obligados al cumplimiento de las normas
financieras en el Municipio de Maravatio, Michoacan, que previene el presente Reglamento, en todas las acciones
atendiendo a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal relacionadas con la obra publica.
del Estado de Michoacén;
5. POLITICAS.
UNIDAD ADMINISTRA TIVA RESPONSABLE DE
PROGRAMACION: Encargada de obtener de la Unidad Los servidores publicos de las Dependencias del Municipio
Responsable de las Finanzas el recurso aprobado, mediante Maravatio, Michoacan y sus Organismos, que participen
la aprobacion de los Expedientes Técnicos ante el Institut@en los procesos de planeacion, contratacion,
Municipal de Planeacion, para la ejecucion de las obragpresupuestacion y ejecucion en materia de obra publica,
programadas en el ejercicio; dentro del &mbito de sus respectivas competencias,
observaran las siguientes politicas:
UNIDAD ADMINISTRA TIVA RESPONSABLE DE LA
CONTRATACION: La responsable de realizar los 5.1 Planear las obras considerando el ciclo completo de
concursos y contratos en base a la normatividad aplicabl@laneacion, programacion, presupuestacion, contratacion,
en la materia, a través del proceso de adjudicacion, para lgasto, ejecucion, informacion y control;
ejecucion del Programa de OBaual, a fin de formalizar la
realizacion de las mismas entre el Contratista y el Municipio5.2 Observar en la planeacion, programacion,
de Maravatio, Michoacan; presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion,
informacion y control de los proyectos lo dispuesto en las
UNIDAD ADMINISTRA TIVARESPONSABLE DE LA directrices establecidas por el Plan Municipal de Desarrollo
PLANEACION Y PROYECTOS DE OBRA: La y los Programas de las dependencias que conformen el
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gobierno municipal y programas institucionales de los participaran segin su competencia, para elaborar el
organismos municipales; programa de obra anual que se requiera.

5.3 Cumplir los lineamientos emitidos por el Honorable 6.1.6 Para la inclusion de estudios o proyectos en el
Ayuntamiento del Municipio de Maravatio, Michoacan, programa de obra anual, se debera revisar en los archivos
mediante la delegaciéon de facultades y asignacion delel Municipio de Maravatio, Michoacan y Organismos, si
funciones hacia su interipipara atender asuntos existen antecedentes de estudios o proyectos similares a
relacionados con las obras y servicios; los que se requieran. El resultado de tales consultas, en

caso de existir debera integrarse al expediente que
5.4Fomentar la participacion de mano de obray de empresasorresponda para su aprovechamiento y evitar costos
maravatienses, en condiciones técnico-econdmicasdicionales.
competitivas;

6.1.7 La Unidad Administrativa Responsable de
5.5 Utilizar mecanismos y procedimientos que permitan la Programacion, debera gestionar y verificar que las obras
transparencia y simplificaciéon administrativa de todas lasque se pretendan contrgtauenten con la asignacion
etapas, para la contratacion y ejecucion de las ohras; y presupuestal aprobada, antes de enviar la solicitud de inicio

del procedimiento de contratacién. Para efectos de lo
5.6 Fomentar el intercambio de informacion con las anterior se entendera como asignacion presupuestal
Dependencias Municipales, relativa a la contratacion de lagprobada, la autorizacién del oficio de suficiencia

obras, que redunde en beneficio de los mismos. presupuestal que la Unidadiministrativa Responsable
de las Finanzas, otorga a la Dependencia u Organismo
6. LINEAMIENTOS Municipal, en el que se indica el monto, la fecha, fondo y

nombre de la obra, en su caso.
6.1 PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESRCION. 6.1.8 En la planeacion de obras, debera preverse,
independientemente del tipo de procedimiento o modalidad
6.1.1 Las solicitudes que realicen las unidades de contratacion que se determine, que los materiales de
administrativas y/o las responsables de la ejecucion de losonstruccion, equipos de instalacion permanente y otros
trabajos, para llevar a cabo obras, deberan estar formuladagie se requieran para la ejecucion de la obra, mano de obra
en los términos que se establecen en la Ley y equipo, seran determinados por la Unifldchinistrativa
Responsable de la Planeacion y Proyectos de Obra para
6.1.2 Los proyectos deberan estar documentados eobligar a su cumplimiento por parte del Contratista.
integrados, segun corresponda, con ingenieria basica,
programa de construccion, de instalacion, puesta er6.1.9La responsable de la elaboracion, de los términos de
operacion y mantenimiento, dependiendo de su naturalezaeferencia, es la Unida&dministrativa Responsable de la
Planeacion y Proyectos de Obra, que identifica la necesidad
En los proyectos se deberan documentar las fases ye las obras a contratar
secuencias que permitiran su realizacién, considerando sus
especificaciones. 6.1.10Para que la Unidafldministrativa Responsable de
la Contratacion, pueda dar inicio al procedimiento de
6.1.3Cada una de las actividades y fases de ejecucion de lantratacion, la Unidadldministrativa Responsable de la
obras, deben ser presupuestadas con el alcance que determPlaneacion y Proyectos de Obra, debera proporcionarle
la Dependencia Municipal u Organismo Municipal, a fin de debidamente integrados y de acuerdo al caso, el expediente
contar con los recursos financieros correspondientes, logécnico que contenga, los términos de referencia, incluyendo
cuales deberan considerar los costos relativos a segurolps estudios, proyectos, planos arquitecténicos,
garantias y ajustes de costos, entre otros. especificaciones generales y particulares de construccion
gue contengan los alcances de los trabajos, validacion del
6.1.4La formulacion del anteproyecto del presupuesto deproyecto, factibilidad del proyecto, programas de ejecucion,
obras, se elaborara con base en los programas aprobadagtalogo de conceptos o partidas, monto estimado,
observando las disposiciones normativas en materia dpresupuesto, localizacion, estudios y toda aquella
obras y conforme a lo que determine la Dependencia wocumentacion necesaria para las obras, asi como, en su
Organismo Municipal. caso, la manifestacion del proceso en que se encuentran
los dictdmenes, permisos, licencias y derechos a que se
6.1.5 Las Dependencias u Organismos Municipales refieren los articulos 14 y 15 de la L.égs que se han
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obtenido de las autoridades competentes y/o aquellosle la Jefatura de Supervision de Obra, sera la encargada de

tramites relacionados que correspondera realizar abutorizar dichos precios; para lo cual, se formalizara un

Contratista. convenio que incluya los conceptos adicionales, mismo que
sera firmado por las partes que suscribieron el contrato.

6.1.1 El titular de la Dependencia uganismo Municipal

encargada de la ejecucion de la obra, en el caso de proyect6s2.6 En las adjudicaciones directas, la Unidad

integrales, debera determinar los elementos que conformen fdministrativa Responsable de la Contratacion, seréa la

determinen el presupuestdsimismo, determinard los encargada de la revision y evaluacion de las propuestas

parametros de analisis comparativo que juzgue necesariogara la adjudicacion del contrato.

para garantizar al Municipio de Maravatio, Michoacan, las

mejores condiciones disponibles en cuanto a precio y calidads.2.7Desde el inicio del procedimiento de contratacion, la
Unidad Administrativa Responsable de la Contratacion,

6.2 PRECIOS debera establecer el procedimiento de analisis, calculo e
integracion del costo por financiamiento.

6.2.1 La UnidadAdministrativa Responsable de la

Contratacion en conjunto con la Unidadministrativa 6.2.8 El encargado del proyecto, dentro de la Unidad

Responsable de la Planeacion y Proyectos de Obra, serékdministrativa Responsable de la Planeacion y Proyectos

las encargadas de establecer en las bases de licitacionde Obra, debera elaborar el catalogo de conceptos, el cual

invitacion correspondientes, la estructuracion de todos lose integrard por conceptos de trabajos o servicios

cargos que integran los precios unitarios, consideradosndependientes, identificables y medibles que conformaran

como el importe de la remuneracion o pago total que debeada una de las partes en que se dividen los estudios y

cubrirse al Contratista, por unidad de concepto terminadoproyectos, la ejecucion y equipamiento de las obras, su

ejecutado conforme al proyecto, especificaciones depuesta en servicio, su conservacion o mantenimiento, la

construccion y normas de calidad. direccion o la supervision de los mismos, asi como establecer
con precision su alcance, debiendo ademas apegarse a las

6.2.2El precio unitario se integra con los costos directos normas y especificaciones aplicables, con fines de pago.

correspondientes al concepto de trabajo, los costos

indirectos, el costo por financiamiento, el cargo por la 6.2.9 Los precios de los conceptos de trabajo o de las

utilidad del Contratista y los cargos adicionales. partidas, segln sea el caso, deberan expresarse, por regla
general, en moneda nacional.

6.2.3En las licitaciones o invitacion restringida, la Unidad

Administrativa Responsable de la Contratacion, determinard_as unidades de medida de los conceptos de trabajo

en su caso, la participacion de la Unidatiinistrativa corresponderan al Sistema General de Unidades de Medida;

Responsable de Planeacion y Proyectos de Obra y la Unidaduando por las caracteristicas de los trabajos y a juicio de la

Responsable de la Programacion, seran los encargados dfidad Administrativa Responsable de la Planeacion y

verificar en la etapa de evaluacion de las propuestas, quEroyectos de Obra, se requiera utilizar otras unidades

los insumos que integran el precio unitario, cumplan contécnicas de uso internacional, podran ser empleadas.

las especificaciones técnicas, para el adecuado desarrollo

del concepto de obra requerido, guardando congruenci®.2.10En los precios unitarios, los cargos directos de los

con los procedimientos constructivos o la metodologia demateriales, deberan inclyien su caso, el precio de

ejecucion de los trabajos, en cuanto a la utilizacion deadquisicion, los de acarreos, maniobras, almacenajes,

materiales, mano de obra, maquinaria y equipo demermas aceptables durante su manejo; puestos en el sitio

construccion. de colocacion en la obra por parte del Contratista, salvo
indicacion en contrario.

6.2.4 La UnidadAdministrativa Responsable de la

Contratacion, serd la engada de determinaen la etapa  6.2.11 Los derechos por el servicio de vigilancia, inspeccion

de evaluacion de las propuestas, que los insumos qug control, se adicionaran dentro del concepto de cargos

integran el precio unitario, sean congruentes con los costoadicionales, a la cantidad que resulte de la suma de los

de los materiales, recursos humanos y demas insumos debstos directos, indirectos, financiamiento y utilidad.

presupuesto base.
6.3 ADJUDICACION DIRECT A E INVIT ACION

6.2.5 Cuando en la ejecucion de las obras se requierarRESTRINGIDA

conceptos no considerados en el catalogo original, la Unidad

Administrativa Responsable de Programacion, a solicitud6.3.1 La UnidadAdministrativa Responsable de la
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Contratacion, sera responsable de presidir actos, elabord.4 LICITACION PUBLICA

las actas, dictamenes y la demas documentacion necesaria

en los procedimientos de contratacion, por invitacion6.4.1 La UnidadAdministrativa Responsable de la

restringida y adjudicacion directa. Contratacioén, sera la engada de presidirprevia
designacion, por parte del Director Responsable de la

6.3.2Para la eleccion de los invitados en los procedimientosContratacion, todos los actos de los procedimientos de

de invitacion restringida, la Direccién Responsable de lacontratacion, y de elaborar las convocatorias, actas,

Contratacion de los Trabajos; a su juicio, debera consideradictamenes y la deméas documentacion necesaria en los

para su proposicion de invitados, la capacidad técnica yprocedimientos de licitacion publica.

econdémica de las personas, su experiencia en trabajos o

servicios similares, asi como el desempefio y eficiencia er6.4.2 La UnidadAdministrativa Responsable de la

trabajos o servicios anteriores. En el caso de adjudicacioneSontratacion, debera resguardar las propuestas que se

directas, la eleccion de las personas a quienes se solicitaraciban, en los procedimientos de contratacion.

cotizacion, asi como la eleccion del Contratista, a quien se

adjudicara el contrato, sera responsabilidad de la Direcciér6.4.3 La UnidadAdministrativa Responsable de la

Responsable de la Contratacion de los Trabajos. Contratacion, sera la encargada de integrar las bases para la
licitacion publica. Correspondera a la Unidatininistrativa

6.3.3Para el caso de adjudicacion directa, la determinaciorResponsable de la Planeacion y Proyectos de Obra,

de la solvencia técnica y econdémica de la propuesta, sergroporcionar la informacién técnica correspondiente.

responsabilidad de la Direccién Responsable de la

Contratacion de los Trabajos, a propuesta de la Unidad.4.4 La Direccion Responsable de la Ejecucion de los

Administrativa Responsable de la Contratacion. Trabajos, podra solicitar a la Unid&diministrativa
Responsable de la Contratacion, cancelar licitaciones, cuando

6.3.4 La UnidadAdministrativa Responsable de la asi proceda, de conformidad con lo establecido en la Ley

Contratacion sera la encargada de determinar el costo de

venta de las bases en los procedimientos de invitacior6.4.5 El Director Responsable de la Ejecucion de los

restringida en base a lo sefialado en la Ley de Ingreso$rabajos, en su caso, sera el encargado de determinar el

vigente. capital contable que debera requerirse a los licitantes.

6.3.5Tratdndose de adjudicaciones directas, la invitacion6.4.6 La UnidadAdministrativa Responsable de la
para presentar cotizacion, deberd ir acompafiada de I€ontratacion, dependiendo de la magnitud, complejidad y
descripcion de los trabajos y la fecha estimada de inicio dearacteristicas de las obras o servicios a contratar
los mismos, asi como las garantias y seguros que debedeterminara los documentos que se solicitaran en las bases
entregar en caso de adjudicarsele el contrato; la de licitacion, para acreditar la capacidad financiera del
documentacién legal que debera presentar; asi comdicitante, asi como, en su caso, las razones financieras que
cualquier otro requisito que le sea solicitado al Contratistase evaluaran y los paradmetros que se consideraran como
a solicitud de la Direccién Responsable de la Ejecucion deaceptables.
los Trabajos.

6.4.7Las convocatorias de las licitaciones publicas, deberan
6.3.6Para el supuesto al que se refiere el articulo 23 de lser enviadas, para su publicacion, por la Unidad
Ley, debera solicitarse cuando se trate de titularidad deAdministrativa Responsable de la Contratacion.
patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos,
para el caso de personas fisicas o morales de procedend®a4.8 La UnidadAdministrativa Responsable de la
extranjera, la documentacion que se les requiera par&ontratacion, pondra a disposicion de los interesados, las
acreditar la titularidad de los derechos referidos, estébases de licitacion, en el domicilio que ésta sefiale en la
debidamente apostillada o legalizada, y de asi requerirse, sgnvocatoria yen su caso, a través de los medios de
acompafie de una traduccion simple al idioma espafiol podifusion electronica, debiendo otorgar las facilidades
perito traductor autorizado. necesarias para su consulta.

6.3.7La Direccion Responsable de la Contratacion de los6.4.9 La UnidadAdministrativa Responsable de la
Trabajos y la Direccién Responsable de la Ejecucion de loContratacion, determinara el costo de las bases de licitacion,
Trabajos seran responsables de la invitacion y suscripciéron base en lo sefialado en la Ley de Ingresos vigente.
de la resolucion fundada y motivada a que hace referencia

elarticulo 32 de la Ley 6.4.10 La UnidadAdministrativa Responsable de la
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Contratacion, sera la encargada de que las bases den las bases de licitaciohsimismo, se podra solicitar la
licitacion, con excepcion de la documentacion técnica queopinion de otras areas, cuando la naturaleza de la obra, asi
las integre, estén elaboradas, en apego a las disposicion&srequiera.

normativas de la obra de que se trate, asi como al tipo de

contrato. La Unidad\dministrativa Responsable de la 6.4.13 Tratandose de propuestas conjuntas, bastara con
Planeacion y Proyectos de Obra, sera la responsable dgue alguno de los integrantes del grupo, adquiera las bases
elaborar la documentacidn técnica, integrante de las basede licitacion, para que el grupo tenga derecho a participar
de licitacion, asi como de verificar que la misma, cumpla conen la licitacion, pudiendo, a eleccion de los interesados,
las disposiciones normativas aplicables. adquirirlas cada uno de los integrantes en lo particular

Esta documentacion técnica, deberd estar firmada por |&e establecera en la bases de licitacion, que en el caso de
Unidad Administrativa Responsable de la Planeacion y que una persona presente propuesta, por si misma o0 como
Proyectos de Obra, quien debera observar lo siguiente: parte integrante de un grupo, no podra presentar propuesta,
como parte integrante de otro grupo. La presentacion de
a) Vigilar que las acciones, planes y programas se lleverpropuestas, en contravencion de lo antesierd causa de
a cabo, conforme a lo previsto y autorizado, asi comodesechamiento de las propuestas, en que intervenga la
de todas las modificaciones que se realicen a dichosnisma persona; lo previsto en este lineamiento, sera
proyectos; aplicable también, respecto de los licitantes, que se
encuentren vinculados entre si, por algin socio o asociado
b) Los proyectos autorizados se encuentren totalmenteen comun, excepto en el caso de que su participacion en las
terminados; propuestas, sea con caracter de subcontratista.

C) Tratdndose de proyectos de obras de gran6.4.14En las bases de licitacion, se podra establecer la
complejidad, autorizar el proyecto ejecutivo, asi forma para participaren una licitacion, dos o mas
como verificar los avances de los proyectos interesados, que podran agruparse, para presentar una sola
respectivos; proposicién, cumpliendo los siguientes requisitos:

d) Al determinar el proyecto y programa de realizacion a)
de cada contrato, deberan prever el presupuesto
total, para la elaboracion de los estudios y proyectos
especificos de ingenieria, arquitectura y de b)
instalaciones, en su caso, periodos de prueba,
normas de calidad y especificaciones de
construccion; y 1.

Bastara la adquisicion de un solo ejemplar de las
bases;

Deberan celebrar entre si, un convenio privado, el
que contendra lo siguiente:

Nombre y domicilio de los integrantes,
identificando en su caso, los datos de los

D
~

Los programas de ejecucion de los trabajos indicaran
las fechas previstas de comienzo y terminacion de
todas sus fases, considerando las acciones previas
a su iniciacion y las condiciones climaticas,
geogréficas y demas caracteristicas ambientales
esperadas en la zona o region donde deban
realizarse.

6.4.11 Un representante de la Unidadministrativa
Responsable de la Planeacion y los Proyectos de Obra,
asistira a las juntas de aclaraciones que se convoquen, siendo
responsabilidad de dicha area, responder las preguntas
técnicas que se formulen, dentro del plazo establecido para
el efecto.

6.4.12El modelo de contrato, para cada obra que se requiera
contratardebera ser elaborado por la Unidaedninistrativa
Responsable de la Contratacién y debera remitirse a la
Direccion Juridica, para su revision, previo a su inclusion

testimonios publicos, con los que se acredita
la existencia legal de las personas morales,
de la agrupacion.

2. Nombre de los representantes de cada una
de las personas, identificando en su caso,
los datos de los testimonios publicos, con
los que se acredita su representacion.

3. Definicién de las partes del objeto del
contrato, que cada persona se obligaria a
cumplir, especificando la forma en que seran
presentadas a cobro las estimaciones.

4, Determinacion de un domicilio comdn, para
oir y recibir notificaciones.

5. Designacién de un representante comun,
otorgandole poder amplio y suficiente, para
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todo lo relacionado con la proposicion.

6. Estipulacion expresa que cada uno de los
firmantes quedara obligado en forma conjunta
y solidaria para comprometerse por cualquier b)
responsabilidad derivada del contrato que se
firme.

C) En el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, el representante comun, debera
sefialar que la proposicion se presenta en forma
conjunta. El convenio a que hace referencia el inciso
anterior se incluird en él, sobre que contenga la
proposicién. La convocante deberda revispre el
convenio cumpla con los requisitos exigidgs; y

d Para cumplir con el capital contable minimo requerido
por la convocante, se podran sumdos
correspondientes, a cada una de las personas
integrantes.

6.5 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION
ENLAS MODALIDADES DE CONTRA TACION. C)

6.5.1 La UnidadAdministrativa Responsable de la
Contratacion, analizara la informacion financiera, de las
propuestas solicitadas en las bases y determinara, en su

forma que, su entrega o empleo, se programe con
oportunidad, para su correcto uso, aprovechamiento
o aplicacion;

De la maquinaria y equipo:

1. Que la maquinaria y el equipo de
construccion, sean los adecuados, necesarios
y suficientes, para ejecutar los trabajos,
objeto de la licitacion publica, y que los datos
coincidan con el listado de maquinaria y
equipo presentado por el licitante.

2. Que las caracteristicas y capacidad de la
maquinaria y equipo de construccion,
considerada por el licitante, sean las
adecuadas para desarrollar el trabajo, en las
condiciones particulares, donde deberéa
ejecutarse y que sean congruentes con el
procedimiento de construccion y el programa
de ejecucion, propuesto por el licitante.

Que las caracteristicas, especificaciones y calidad
de los materiales y equipos de instalacién
permanente, sean las requeridas en la convocatoria,
a la licitacion publica, para cumplir con los trabajos.

caso, el cumplimiento de los parametros, de las razone§.5.5 Tratdndose de proposiciones que consideren

financieras.

condiciones de pago a precio alzado para la evaluacion

econdmica la Unidaddministrativa Responsable de la
6.5.2Corresponde a los Supervisores de Obray a la UnidadContratacion considerara:

Administrativa Responsable de la Planeacion y Proyectos
de Obra, realizar el analisis y evaluacion de las propuestas)
técnicas y emitir el dictamen respectivo, considerando los
criterios establecidos en las bases y términos de referencia.
El servidor publico de la Unid#&diministrativa Responsable

de la Contratacion, que presida los eventos de concurso,
debera notificar dicha adjudicacion, a los participantes, en
el acto correspondiente.

6.5.3 La UnidadAdministrativa Responsable de la
Contratacion, sera la encargada de realizar el analisis y
evaluacion de las propuestas econdémicas, considerando
los criterios establecidos en las bases y términos de
referencia, correspondiendo la elaboracion del dictamen,
que servira como base para el fallo.

6.5.4 Tratandose de proposiciones que considerenb)
condiciones de pago a precio alzado, para la evaluacién
técnica, la UnidadAdministrativa Responsable de la
Contratacion considerara:

a) Que los suministros y utilizacion de los insumos, c)
sean acordes con el proceso constructivo, de tal

Del presupuesto de la obra:

1. Que se establezca el importe de todas y cada
una de las actividades que integran el
presupuesto.

2. Que los importes estén anotados con nimero
y con letra, los cuales deben ser

coincidentes; en caso de diferencia, debera
prevalecer el que se consigna con letra.

3. Que el importe total de la proposicion sea
congruente con todos los documentos que
la integran.

Que exista congruencia entre la red de actividades,
la cédula de avances y pagos programados y el
programa de ejecucion de los trabajos y que éstos
sean coincidentes con el procedimiento constructivo;

Que exista consistencia ldgica de las actividades
descritas en la red, cédula de avances y pagos
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programados y el programa de ejecucion; y indicando las razones que motivaron la adjudicacion,
de acuerdo a los criterios previstos en la

Que los programas especificos de erogaciones sean convocatoria, asi como el monto total de la

congruentes con el programa general de ejecucion proposicion; y

de los trabajos y que los insumos propuestos por el

licitante correspondan a los periodos presentados) Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo

en los programas, asi como con los programas emite, indicando el nombre y cargo de los

presentados en la proposicion. responsables de la evaluacion de las proposiciones.

6.5.6Al término de cada evaluacion, las areas involucradas6.5.10 La UnidadAdministrativa Responsable de la
en ésta, en el ambito de su responsabilidad, y en su cas@ontratacion, elaborara para firma de la Direccion
deberan emitir los pronunciamientos consecuentes Responsable de la Contratacion de los Trabajos, el fallo, el
debiendo firmar el documento, el responsable de cada unaual, debera contener lo siguiente:

de ellas, asi como el personal que intervino en la evaluacion.

a) Nombre del licitante, a quien se adjudica el contrato,

6.5.7 La UnidadAdministrativa Responsable de la indicando las razones que motivaron la adjudicacion,
Contratacion, sera quien concentre los originales de los de acuerdo a los criterios previstos en la
documentos mencionados en el lineamiento anterior y dara convocatoria, asi como el monto total de la
a conocer el resultado correspondiente. proposicion;

6.5.8 La UnidadAdministrativa Responsable de la b) Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, plazo
Contratacion, en la evaluacion que realice, podra dispensar de ejecucion, la presentacion de garantiasnysu

las omisiones que se presenten en la integracion de las caso, la entrega de anticipos; y

propuestas, que no afecten directamente la solvencia de la

misma, respecto a las condiciones legales, técnicas ¥) Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo
econOmicas requeridas, en beneficio del Municipio de emite.

Maravatio, Michoacan, o sus organismos y dependiendo

de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajo§.5.11 En caso de que se declare desierto el procedimiento
por realizarguardando congruencia y consistencia en losde concurso, se sefialaran en el fallo, las razones que lo
criterios utilizados. motivaron.

6.5.9 La UnidadAdministrativa Responsable de la En el fallo, no se debera incluir informacion reservada o
Contratacion, elaborara para firma de la Direccion confidencial, en los términos de las disposiciones aplicables.
Responsable de la Ejecucion de los Trabajos, un dictamefn el caso de invitacion restringida y licitacion puablica, en
que sera base del fallo, el cual debera contener lo siguientgunta publica, se dara a conocer el fallo, a la que libremente

a)

b)

Re)

podran asistir los licitantes, que hubieren presentado
La relacion de licitantes cuyas proposiciones se proposiciones, entregandoseles copia del mismo, junto con
desecharon, expresando todas las razones legaleg) dictamen base del fallo y levantandose el acta respectiva.
técnicas o econdmicas que sustentan talA los licitantes que no hayan asistido a la junta puablica, se
determinacion e indicando los puntos de la les enviara por correo electrénico, un aviso, informandoles,
convocatoria que en cada caso se incumpla; que el acta de fallo se encuentra a su disposicion.

La relacion de licitantes cuyas proposiciones 6.5.12Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el
resultaron solventes, describiendo en lo generalcontrato, las obligaciones derivadas de éste, seran exigibles,
dichas proposiciones. Se presumird la solvencia desin perjuicio de la obligacion de las partes, de firmarlo, en la
las proposiciones, cuando no se sefiale expresamentecha y términos sefialados en el fallo.
incumplimiento alguno. En el caso de haberse
utilizado el mecanismo de puntos y porcentajes paraCuando se advierta en el fallo, la existencia de un error
evaluar las proposiciones, se incluira un listado dearitmético, mecanogréafico o de cualquier otra naturaleza,
los componentes del puntaje de cada licitante, deque no afecte el resultado de la evaluacion realizada por la
acuerdo a los rubros calificados que se establecierortonvocante, y siempre que no se haya firmado el contrato,
en la convocatoria; la Direccién Responsable de la Contratacion de los Trabajos,
procedera a su correccion, con la intervencion del Titular
Nombre del licitante a quien se adjudica el contrato, de la Dependencia u Organismos Municipal, aclarando o
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rectificando el mismo, mediante el acta administrativa intencion evidente, sobre lo que se propusieron contratar
correspondiente, en la que se haran constar los motivoen su caso, podra solicitar a la Contraloria Municipal de

que lo originaron y las razones que sustentan su enmiend&jaravatio, Michoacan, que emita opinion.

hecho que se notificara a los licitantes que hubieran

participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo6.6.8 Los derechos de autor u otros derechos exclusivos
copia de la misma a la Contraloria Municipal de Maravatio,que se generen con motivo de los contratos de obra publica,
Michoacéan, dentro de los cinco dias habiles posteriores, avariablemente se constituiran a favor del Municipio de

la fecha de su firma. Maravatio, Michoacan, lo que debera ser establecido en las
bases de licitacion, invitacion restringida, adjudicacion
6.6 CONTRATOS directa y contratos respectivos.

6.6.1 La UnidadAdministrativa Responsable de la 6.6.9 Cuando se requieran de Proyectos Integrales, se
Contratacion, establecera mecanismos que conlleven a leelebraran contratos a precio alzado o en su caso, mixtos,
simplificacion de actividades, dentro del proceso dees decircuando contengan una parte de los trabajos, sobre
contratacion, previsto por la legislacién vigente, la base de precios unitarios y otra, a precio alzado.
actualizando y optimizando sus sistemas y procedimientos
administrativos. 6.6.10En caso de requerirse modificaciones en los términos
y condiciones originales del contrato y que no representen
6.6.2 El responsable de la Dependencia u Organismoincremento o disminucién en el monto y plazo contractual,
Municipal en el ambito de sus respectivas competenciaslas partes podran celebrar los convenios respectivos.
estara facultado para celebrar los contratos y convenios
con independencia de su monto y/o naturaleza. 6.6.11 Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un
contrato a precio alzado o la parte de los mixtos de esta
6.6.3La Dependencia u Organismo Municipal en el ambito naturaleza, se presenten circunstancias de orden econémicas
de sus respectivas competencias, debera designar todassociales o técnicas de tipo general, que sean ajenas a la
las Unidadeédministrativas que podran llevar a cabo los responsabilidad de las partes y que por tal razén, no
procesos de planeacion y proyectos de obra, concursos pudieron haber sido objeto de consideracién, en la
contratos, programacion y supervision de los trabajos.  proposicién, que sirvido de base para la adjudicacion del
contrato correspondiente, las Dependencias u Organismos
6.6.4 La UnidadAdministrativa Responsable de la Municipales, podran reconocer las modificaciones, siempre
Planeacion y Proyectos de Obra, podra determinar los/ cuando, no impliquen un incremento al monto del contrato,
manuales, catalogos, folletos y demas literatura erealizando convenio modificatorio o dictamen de
informacion técnica, que deberan integrarse al contrato comgustificacion, que al efecto, emita la Direccion Responsable
anexos, que podra presentarse en el idioma de origen o aie la Ejecucion de los Trabajos.
espafiol, indistintamente.
6.7 GARANTIAS Y SEGUROS
6.6.5Previo a la formalizacion del contrato correspondiente,
la UnidadAdministrativa Responsable de la Contratacion, 6.7.1La Direccién Responsable de la Contratacion, debera
debera contar con el visto bueno de los modelos de contrat@valuar y determinarde acuerdo a las caracteristicas,
por parte de la Direccion Juridica, para su revision y sanciorcomplejidad y magnitud de las obras, los seguros y sus
juridica. coberturas, que deban requerirse a los Contratistas, y las
condiciones generales que deberan contener las pélizas
6.6.6 La UnidadAdministrativa Responsable de la correspondientes
Contratacion, debera recabar las firmas de quienes
suscribiran los contratos, y revisar que las garantias y l0$.7.2En los casos de modificaciones a los contratos, para
seguros; asi como la demas documentacion que se hayefectos de las garantias otorgadas, el Contratista debera
pactado, para la formalizacidn del contrato, cumpla con lospresentar los documentos modificatorios a las mismas y
requisitos solicitados, remitiendo a los Supervisores deque sean procedentes, dentro de los 15 dias naturales
Obra, con oportunidad, copia del contrato y sus anexossiguientes, a la fecha en que el Contratista reciba copia del
debidamente suscritos por las partes. convenio, debidamente formalizado o notificacion por
escrito de la contratante, requiriéndole la presentacion de
6.6.7 En caso de dudas acerca de la interpretacion de ladichos documentos, lo que ocurra primero.
clausulas contractuales, el titular de la Dependencia u
Organismos Municipal, se pronunciara respecto a laAsimismo, el Contratista, dentro del mismo plazo sefialado
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para la presentacion de documentos modificatorios a lagrabajos resguardara en forma ordenada y sistematica, la
garantias, debera presentar las poélizas de seguros o endosiscumentacion original, relativa a los actos, los contratos,
gue procedan, de acuerdo a las nuevas condiciones débs convenios modificatorios; a los contratos, los ajustes
contrato, y en caso de no entregarse las mismas, no surtide costos y las terminaciones anticipadas; asi como, las
efectos el convenio correspondiente, por lo que dicharescisiones administrativas de los contratos.

situacion, debera asentarse en el convenio modificatorio,

como una causal para el incumplimiento del mismo. 6.8 ANTICIPO

Adicionalmente, debera hacer del conocimiento de la6.8.1En caso de que se haya pactado el otorgamiento de
Afianzadora o aseguradora emisora de las garantias, loanticipo, la Supervision sera la encargada de vigilar que se
seguros y sus coberturas a favor del Municipio de aplique en las estimaciones, el importe correspondiente a la
Maravatio, Michoacan, de las modificaciones a los términosamortizacion del anticipo, en los términos de los articulos
del contrato y otorgar a la contratante, el documento que37 de la Leyprocediendo de la siguiente manera:
ampare las condiciones que tuvieron modificaciones.

a) La amortizacion que se aplicara al importe de cada

6.7.3 La UnidadAdministrativa Responsable de la estimacion de trabajos ejecutados por el Contratista,
Contratacion, podra solicitar al Contratista, la debera ser proporcional al porcentaje de anticipo
documentacion que evidencie el pago de las primas, asi otorgado.

como la que certifique la cobertura y valor de las pélizas de

los segurosAsimismo, se establecera en los contratos, que6.8.2El otorgamiento de anticipo y el porcentaje del mismo,

el atraso del Contratista en el cumplimiento de este requisitosera determinado por la Unidadministrativa Responsable

en los plazos que para tal efecto se establezcan en el propla Planeacion y Proyectos de Obra, y debera sefialarse en la

contrato, podra ser causa de rescision del mismo. convocatoria, en las bases y en el contrato, debiendo
también sefalar el procedimiento de amortizacién que se

6.7.4La Direccién Responsable de la Contratacion deberéarealizara.

evaluar y determinarde acuerdo a las caracteristicas,

complejidad y magnitud de las obras, la forma en que 10s5.8.3En la rescision y terminacién anticipada de contratos,

Contratistas deberan garantizar el cumplimiento de sudos Supervisores de Obra, deberan informar a la Direccion

obligaciones yen su caso, la amortizacion de anticipos. Juridica, para que, en su caso, proceda a la recuperacion del
anticipo que no haya sido posible amortizar en la estimacién

6.7.5 La UnidadAdministrativa Responsable de la finiquito.

Contratacion, sera la encargada de sefialar en las bases y en

el contrato correspondiente, las garantias y seguros que €£8.4En el caso de que el Contratista, opte por no tener el

determinen y de recibir los mismos y sus endosos. otorgamiento del anticipo, una vez adjudicado el contrato,
deberé formalizarse convenio modificatorio, donde renuncie

6.7.6 La UnidadAdministrativa Responsable de la a cualquier pago por sobrecostos, asimismo, debera

Contratacion, verificara el cumplimiento de los Contratistas reintegrar al Municipio de Maravatio, Michoacan, el costo

en la entrega de las garantias y seguros establecidos ena# la prima de garantia, por anticipo, cargada en el costo de

contrato, verificando que dichos documentos cumplan corla obra.

la Normatividad en la materia y lo estipulado en el contrato

respectivo. 6.9 MODIFICACIONES ALOS CONTRATOS

6.7.7La UnidadAdministrativa Responsable de las Finanzas, 6.9.1Los supervisores de Obra seran responsables de que
resguardard en forma ordenada y sistematica, lodos acontecimientos relevantes y los aspectos establecidos
documentos originales de las garantias y seguros, asi comen la Leyque se susciten en la ejecucion de la obra, queden
los documentos relativos a sus endosos, modificaciones yasentados en la bitacora.
actualizaciones a que haya lygaefecto de tener un control
adecuado de dichos documentos y que ante el eventud.9.2La Supervision presentara a la Supervision de Obra,
incumplimiento de algun Contratista, la Direccion las alternativas de solucion correspondientes, cuando exista
Responsable de la Ejecucion de los Trabajos, promueva loan cambio de alcance al proyecto, a sus especificaciones o
tramites para hacerlas efectivas, con el apoyo de la Direccioal contrato, para que ésta Ultima determine lo procedente.
Juridica.

6.9.3La Supervision de Obra, con el soporte documental
6.7.8La Direccion Responsable de la Contratacion de loscorrespondiente, debera solicitar a la Uniiduhinistrativa
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Responsable de la Contratacion, en su caso, lasu entera satisfaccion, de acuerdo a las nuevas condiciones
modificaciones que se requieran a los contratos, a fin delel contrato.
que se elaboren los convenios o dictamenes respectivos.
A fin de asegurar el cumplimiento de lo anteraebera
6.9.4 La UnidadAdministrativa Responsable de la indicarse en los contratos y convenios, que la actualizaciéon
Contratacion requerira a la Supervision de Obra, de acuerdde las garantias y seguros correspondientes, es requisito
al tipo de convenio, los requisitos necesarios para landispensable para el pago de las obras, y que el
elaboracién y formalizacion del mismo. incumplimiento en la actualizacion de las garantias y seguros,
sera causa de rescision del contrato.
6.9.5Podréan celebrarse convenios modificatorios de monto
o plazo a los contratos durante la vigencia del contrato6.9.9La fecha de terminacion total de las obras o las fechas
para lo cual, la Supervision de Obra, debera remitir parciales de cumplimiento de etapas, podran ser
oportunamente, a la Unida&tiministrativa Responsable prorrogadas adecuando el programa de ejecucion, sin que
de la Contratacion, las solicitudes de modificacién, con ello se modifique el Plazo de Ejecucién de la Obra y por
acompafiadas de la documentacién soporte; asi comdanto, no se compute para los porcentajes a que hace alusion

verificar que el contenido, cuente con la aprobacion delel articulo 38 de la Leyle conformidad con lo siguiente:

recurso suficiente.

a)
6.9.6Los motivos que fundamenten las modificaciones en
monto o plazo, que contengan los convenios, deberan estar
soportados en los registros de la bitacora de obra, en las
solicitudes del Contratista y en su caso, en la formulacion
de la reprogramacion técnica y econémica, en el dictamen
técnico y en la deméas documentacion, que se considere
necesaria.

6.9.7El dictamen técnico, emitido por la Supervisién, para
la procedencia de las modificaciones al contrato, en plazo o
monto, contendra como minimo, los siguientes conceptos:

a) Fundamento normativo;

b) Antecedentes del contrato, incluyendo la mencion
de los Convenios que se hubieren celebrado con
anterioridad,;

C) Justificacion detallada de la modificacion y cambios
pretendidos, sefialando los montos o plazo, asi como
los porcentajes respecto de las condiciones
originales, adjuntando, en su caso, el presupuestd)
estimado y la modificacion o actualizacion del
programa convenido;

d Declaracion respecto de la verificacién de la
disponibilidad presupuestal, en caso de ampliacion
del monto del contrato; y

e) La firma del Supervisor de Obra.

6.9.8Derivado de las modificaciones contractuales, debera
solicitarse al Contratista, la presentacion en el plazo, que)
para tal efecto se establezca en el contrato y en el convenio
respectivo, la actualizacion de las garantias y seguros
correspondientes, otorgados a favor de la Contratante y a

En caso de suspension de las obras debido a algun
acontecimiento de caso fortuito o fuerza mayor que
imposibilite el cumplimiento del programa de
ejecucion, la prérroga que en su caso se otorgue,
sera por el periodo que se justifique, a juicio de la
Supervision de Obra, sera necesario que el
Contratista notifique el evento mediante anotacion
en bitacora, solicite por escrito la prérroga, funde y
motive el evento como caso fortuito o fuerza mayor
ante la Contratante. En este supuesto, la Supervision
de Obra, conjuntamente con la Supervision,
analizaran la solicitud, asi como los razonamientos y
documentacion comprobatoria que presente el
Contratista. La Supervision de Obra notificara por
escrito al Contratista si se concede o no la prorroga,
en un plazo no mayor de treinta dias naturales,
contados a partir de la fecha de recepcion de la
solicitud del Contratista y antes del vencimiento
contractual. En estos casos, la prorroga sera
formalizada mediante la celebracion de un convenio
entre las partes;

Tratandose de una suspension total o parcial de las
obras debido a una causa justificada, ordenada por
Titular de la Dependencia u Organismo Municipal.
La prérroga que en su caso se otorgue, sera por un
periodo igual al del retraso o interrupcién no
imputable al Contratista y sera formalizada mediante
el acta circunstanciada, que se levante con motivo
de la suspension, misma que sera elaborada por la
Supervision, con la aprobacion de la Supervision de
Obra; y

En el caso de que la suspension se deba a cualquier
acto u omision de la Contratante, que imposibilite el
inicio o la continuacioén de las obras, la prérroga que
se otorgue, sera por un periodo igual al del retraso o
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interrupcion no imputable al Contratista y sera articulo 38 de la Leya Supervision debera avalar y remitir
necesario que el Contratista notifique el evento a lapara su autorizacion a la Supervision de Obra, la
Supervisién de Obra, mediante anotacion endocumentacion correspondiente, a efecto de que, de ser
bitacora, solicite por escrito la prorroga y acredite procedente, solicite a la Unidadministrativa Responsable
que el evento es imputable a la Contratante, ademasle la Contratacion la elaboracion y tramite del convenio
de que la Supervision de Obra, deberéd elaborar urcorrespondiente.

acta circunstanciada de la suspensién, misma que

debera ser autorizada por la Direccion Responsable5.9.13Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos,
de la Ejecucion de los Trabajos. La prérroga seralos convenios modificatorios de tiempo y plazo deberan
formalizada, mediante la celebracién de un conveniocontener como minimo lo siguiente:

entre las partes.

a)
6.9.10Si durante la vigencia del contrato, surge la necesidad
de ejecutar obra, por conceptos no previstos en el catalogo
original del mismo, la Supervision de obra, debera determinar
su procedencia, con el visto bueno de la Direccion
Responsable de la Ejecucion de los Trabajos.

b)
6.9.11 En todos los casos, en que de conformidad con el
lineamiento anterigise haya determinado la necesidad de
ejecutar obra, por conceptos no previstos en el catéloge)
original del contrato, la Supervision procedera a emitir la
orden de trabajo o servicio por escrito al Contratista, sin
menoscabo de la anotacion en bitacora. d

La Supervisién indicara al Contratista que presente el
presupuesto y programa de ejecucion correspondiente a
los conceptos no previstos en el catalogo original, con
volimenes de obra, alcances y unidades de medicidme)
debidamente firmados por el Representante del Contratista
en la obraAsimismo, le requerira al Contratista la entrega
de los analisis de los precios unitarios de los conceptos no
previstos en el catalogo original, con alcances definidos y
con la informacion necesaria para el analisisf)
correspondiente.

La Supervision debera revisar y avalar del presupuesto
presentado, los conceptos, alcances, unidades y volimenes
de obra, asi como, el programa proporcionado, por lo que
de ser procedentes, los remitird por conducto de la
Supervision de Obra a la Unidaddministrativa Responsable  g)
de Programacion, para su conciliacion final y tramite
correspondiente, acompafiando a dicha documentacion los
analisis de precios unitarios propuestos, avalados y
conciliados técnicamente con el Contratista, en lo que hace
a sus insumos, unidades y rendimientos, asi como la
informacion soporte presentada por el Contratista.

La UnidadAdministrativa Responsable de Programacion,

con base en la informacién requerida en el parrafo anterior
procedera a la revision, conciliacion y autorizacion de los
precios unitarios correspondientes.

6.9.12Para las modificaciones del contrato al amparo del

Identificacion del tipo de convenio que se realizara,
asi como de cada una de las partes contratantes,
asentando el nombre y el cargo de sus
representantes, asi como el acreditamiento de su
personalidad;

El dictamen técnico y los documentos que justifiquen
la celebracion del convenio;

El objeto del convenio, anotando una descripcion
sucinta de las modificaciones que se van a realizar;

Un programa de ejecucion valorizado de acuerdo a
la periodicidad establecida para las estimaciones, que
considere los conceptos que se realizaran durante
su vigencia;

La estipulacion por la que las partes acuerdan que,
con excepcion a lo expresamente estipulado en el
convenio, regiran todas y cada una de las clausulas
del contrato original;

Cuando el convenio implique un incremento al plazo
de ejecucion, se debera sefialar el plazo de ejecucion
para el convenio y el porcentaje que representa, asi
como el plazo de ejecucion total considerando el del
contrato original y el nuevo programa de ejecucion
convenido; y

Cuando el convenio implique un incremento al monto
ademas se debera considerar lo siguiente:

1 Que se indique
presupuestaria.

la disponibilidad

2. Que el importe del convenio esté referido con
numero, asi como el resultado de la suma con
el contrato original y el porcentaje que
representa el nuevo importe respecto del
original.

3. Que se indique la obligacién, por parte del
Contratista, de ampliar la garantia en los
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mismos términos a los establecidos para ellas penas convencionales y retenciones economicas, asi
contrato original. como la periodicidad en la aplicacién de éstas Ultimas.

4. Que exista un catalogo de conceptos 6.11.2Por regla general, la aplicaciéon de retenciones
valorizado, indicando las cantidades y los econdmicas yen su caso, de penas convencionales por
precios unitarios que lo conforman, atraso, estara referenciada al programa de ejecucién
determinando cual es su origen. convenido. En casos excepcionales, siempre y cuando

existan recepciones parciales o los suministros o utilizacion
6.9.14La UnidadAdministrativa Responsable de Control de los insumos, ajuicio de la Supervision de Obra, repercutan
Presupuestal, sera la responsable de preparar la informaciéan la correcta realizacion de las obras, la Supervision de
que se notificara mensualmente a la Contraloria MunicipalObra podra determinar que dichas retenciones econémicas
de Maravatio, Michoacan, sobre los pagos autorizados Yy, en su caso, penas convencionales por atraso de un
su monto total de las obras o contratos de que se trate, @rograma parcial, sean referenciadas a los programas de
importe definitivo de cada precio extraordinarjcey su suministro y/o de utilizacién de insumos, lo cual debera
caso, la existencia de pagos en exceso, sefialando su montjuedar establecido en las bases y en los contratos
correspondientes.
6.10 AGO DE LA OBRA
6.11.3La Direccion Responsable de la Contratacion de los
6.10.1La UnidadAdministrativa Responsable de la Trabajos, sera la encargada de determinar el porcentaje para
Contratacion, debera establecer en las bases de licitaciongplicar como penas convencionales y retenciones
términos de referencia y en el propio contrato, la forma yeconémicas, en las bases y en el contrato correspondiente.
plazos en que se realizaran los pagos y las fechas de corte
para recepcion, revision, autorizacion y pago de 6.11.4El monto de las retenciones econémicas y de la pena
estimaciones al Contratista, mismas que no excederan deonvencional que se aplique, no debera ser supen@u
un mes en términos del articulo 42 de la, lasy como los  conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento del
términos en que deberén ser presentadas las facturas pagantrato, por lo que la Supervision, debera vigilar que no se
pagos al Contratista, de conformidad con las Politicas deebase ese limite.
Pago Institucionales.
6.11.5La Supervision debera informar a la Supervision de
La UnidadAdministrativa Responsable de la Contrataciéon, Obra, previamente a que se rebase el limite sefialado en el
establecera en los contratos, que el pago de las estimacionparrafo anterigra fin de que se adopten las medidas que
no se considerara como la aceptacion plena de los trabajosean necesarias, para dar cumplimiento al contrato, o en su
ya que la Contratante, tendra el derecho de reclamar pacaso, rescindir el mismo.
trabajos faltantes o mal ejecutadogly su caso, del pago
en exceso o del pago de lo indebido, que se haya efectuad6.11.6La Supervision vigilara que las obras se realicen de
acuerdo a los programas de ejecucion, de suministro o de
6.10.2Para el establecimiento del plazo para el pago deutilizacion de los insumos, pactados en los contratos, de lo
estimaciones, la Unida&tdministrativa Responsable de la cual, debera informar a la Supervisién de Obra.
Contratacion debera observar lo sefialado por el articulo 42
de la Ley y las politicas de pago emitidas por la Unidad6.11.7El Supervisor sera el engado de calcular y aplicar
Administrativa Responsable de las Finanzas. sobre el importe de las estimaciones, las retenciones
econdémicas y las penas convencionales a que se haya hecho
6.10.3Los pagos que se realicen a los Contratistas, por lasicreedor el Contratista.
obras objeto del contrato correspondiente, deberan
efectuarse mediante depdsito bancario, de conformidad &.11.8 En los contratos se pactaran las Retenciones
las politicas por la Unidadldministrativa Responsable de Econdmicas, por un porcentaje que determinara la Direccion
las Finanzas. Responsable de la Contratacion de los Trabajos, sobre la
diferencia acumulada mensual, entre el monto de la obra
6.11 PENAS CONVENCIONALES Y RETENCIONES programada y lo realmente ejecutado de las obras o servicios,
ECONOMICAS al término del mes de que se trate, dependiendo de la
magnitud, caracteristicas y complejidad de las obras.
6.11.1La Direccion Responsable de la Contratacion de los
Trabajos, determinara las penas convencionales pobicha penalizaciéon, se aplicara como una retencion
incumplimiento de programas parciales, los porcentajes deecondmica, a la estimacion que se encuentre en proceso, en
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la fecha que se determine el atraso, misma que el Contratistaupervision correspondiente, verificard que las obras y los

podra recuperaen las proximas estimaciones, si regulariza servicios se desarrollen de conformidad con los programas

los tiempos de atraso sefialados en los programas dautorizados.

ejecucion, y/o de suministro de insumos, y/o de utilizacion

de insumos. La aplicacion de esta retencion, tendra eb.12.2Eltitular de la Dependencia u Organismo Municipal,

caracter de definitiva, si en la fecha pactada de terminaciom el Director Responsable de la Ejecucion de los Trabajos,

de los trabajos, éstos no se han concluido. seran responsables de determinar la rescisién o la
terminacion anticipada del contrato, asi como de firmar las

Adicionalmente, se establecera en los contratos, que en elotificaciones relacionadas con las mismas.

caso en que el Contratista no concluya las obras, en la

fecha de terminacion, pactada en el contrato, se aplicar&.12.3Las suspensiones y su temporalidad, seran ordenadas

como Pena Convencional, una cantidad, que determinara lpor la Supervision, conjuntamente con la Supervision de

Direccion Responsable de la Contratacion de los TrabajosQbra.

del importe actualizado de la obra faltante por ejecpiear

cada dia de atraso. 6.12.4Las incidencias en la ejecucion de las obras o de los
servicios que tengan como consecuencia la rescisién o

Las Penas Convencionales y Retenciones Econémicas querminacion anticipada del contrato, deberan ser analizadas

se apliquen, no podran exceder en su conjunto, al monto dg resueltas por la Jefatura de Supervision de Obra.

la garantia de cumplimiento que se hubiere otorgado. En los

casos en que se hubiere exceptuado al Contratista dé.12.5En la notificacion de suspensién, que se gire al

presentar dicha garantia, el monto de las pena<Contratista, se indicard, ademas de su temporalidad, la

convencionales, que se apliquen por incumplimiento a lasobligacién de proceder a la entrega, en su momento, de la

obligaciones derivadas del contrato, no podra exceder dehctualizacion de las garantias y seguros, asi como, en su

10% del monto del contrato. Para tal efecto, se consideraréaso, las medidas de proteccion de los trabajos ejecutados

el monto de los ajustes de costos que, en su caso, Selos recursos necesarios para ello, indicando el equipo de

hubieren concedido al Contratista, asi como los conveniogonstruccion que debera ser retirado del sitio de la obra y

de ampliacion al monto del contrato. aquél que permanecera en el mismo.

6.11.9En casos especificos, la Contratante podréa estableces.12.6La Supervision de Obra, procedera a elaborar el acta
en los contratos, la aplicacion de penas convencionales, deircunstanciada de suspension, a mas tardar dentro de los 5
manera definitiva, por dia de atraso, imputable al Contratistadias habiles siguientes a la notificacion, salvo que en dicho
en la entrega de partes o elementos estructurales o delazo no le sea posible por causas justificadas, y
instalaciones, definidas e identificables de la obra, para econjuntamente con el Contratista, determinaran las
uso de terceros o para iniciar otros trabajos. adecuaciones al programa de ejecucion, exclusivamente por
motivo de la suspension.
6.11.10 Para la aplicacién de penas convencionales y
retenciones econémicas se observara lo siguiente: 6.12.7Para suspensiones por periodos reducidos o dificiles
de cuantificarlos periodos de suspension, seran agrupados
a) Para la aplicacion de las retenciones econdmicas yen forma mensual y formalizados, mediante la suscripcion
de penas convencionales establecidas en logle una sola acta circunstanciada, que sera levantada el
contratos, la Supervision, verificara al cierre del primer dia del mes siguiente, al que se hayan generado,
periodo establecido en el contrato, y que las obrastales interrupciones.
se realicen de acuerdo a los programas convenidos;

Y, 6.12.8Para la verificacion de algun incumplimiento por parte
del Contratista, la Supervisién de Obra, debera verificar
b) En los casos en los que se apliquen las penagon la Supervision, que dicho incumplimiento, no haya sido

convencionales sefialadas en el lineamiento anteriorocasionado por algdn incumplimiento de la Contratante, a
no podran, ademas, aplicarse las retencionessus obligaciones, conforme al contrato correspondiente.
econdémicas, en el mismo periodo de que se trate.
6.12.9La Supervision debera determinar el supuesto o
6.12 SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION supuestos de rescision en los que se ubica el Contratista,
ANTICIP ADA elaborando un escrito fundado y motivado que incluira el
andlisis de las circunstancias que originan la solicitud de
6.12.1La Supervision de Obra, por conducto de la rescision, el cual remitira al Director Responsable de la
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Ejecucién de los Trabajos, para su andlisis y en caso d®ireccion Juridica proceder a la reclamacion
procedeyr se dé inicio al procedimiento de rescision, correspondiente.

conforme a lo establecido en la |.agi como en el contrato
correspondiente. 6.12.15El finiquito debe integrar el estudio del sobrecosto
de los trabajos no ejecutados; la situacién en la que
6.12.10Cuando la Supervision de Obra considere que existerquedaron los trabajos inconclusos; los créditos a favor y
elementos para iniciar el procedimiento de rescision, remitiréen contra de las partes y los términos de conclusion de la
a la Direccion Juridica, la documentacion que contenga loselacion contractual, asi mismo, podran hacer cqrstar
motivos y fundamentos de la solicitud de tramite, asi comoequipos y materiales que se hubieran instalado en la obra,
la documentacion de soporte existente, a efecto de quasi como aquellos adquirido o que se encuentren en proceso

elabore la notificacion de inicio del procedimiento de de fabricacion, siempre y cuando sean susceptibles de

rescision, el cual suscribira el Titular de la Dependencia uutilizacion dentro de los trabajos pendientes de realizar
Organismo Municipal, o el Director Responsable de ladebiendo en todo caso, ajustarse a lo siguiente:

Ejecucion de los Trabajos. La notificacion de dicho aviso al
Contratista, la realizara la Direccion Juridica de acuerdo &)
las disposiciones legales aplicables, en el domicilio sefialado
en el contrato.

6.12.11 Una vez que la Direccién Juridica notifique al
Contratista el inicio del procedimiento de rescision del
contrato, la Supervision de Obra, con asesoria de la
Direccion Juridica, tomara inmediata posesion de las obras
realizadas, levantando el acta circunstanciada del estadb)
que guardan los mismos, y solicitara al Contratista, la
devolucidon de toda la documentacion que la Contratante,
en su caso, le hubiere entregado para la ejecucion de las
obras.

6.12.120bservando el procedimiento establecido en la Ley
se otorgara al Contratista un plazo de quince dias habiles
para que exponga lo que a su derecho convenga. Recibida
su contestacién, se procedera a su evaluacion por la
Supervisién de Obra, con la asesoria de la Direccién Juridica;
quienes determinaran su procedencia, emitiendo la
resolucion que corresponda, la cual debera ser firmada par)
el Titular de la Dependencia u Organismo Municipal o el
Director Responsable de la Ejecucion de los Trabajos.

6.12.13En caso de que sea procedente la rescision, la
resolucion que se emita, debera estar motivada y fundada y
contener la ratificacion de las impugnaciones hechas al
Contratista, asi como las razones que en su caso desvirtl&h
los sefialamientos de defensa del mismo. Se anexaran
también, el acta circunstanciada, la documentacion referida
en el aviso de inicio del procedimiento de rescision y todos
los soportes en que se funde la determinacion.

6.12.14L a notificacién de la resolucién debera hacerse en
los mismos términos del lineamie®d2.10.

Solo podra reconocerse el pago de aquellos materiales
y equipos que cumplan con las especificaciones
particulares de construccion, normas de calidad y
hasta por la cantidad requerida para la realizacién de
los trabajos faltantes de ejecyt@e acuerdo con el
programa de ejecucion vigente, a la fecha de
rescision;

El reconocimiento de los materiales y equipos de
instalacion permanente se realizara invariablemente
a los precios estipulados en los analisis de precios
del contrato o, en su caso, a los precios de mercado;
afectandose los primeros con los ajustes de costos
que procedan; no se debera considerar ninguin cargo
adicional por indirectos, financiamiento, fletes,
almacenajes y seguros. Se entendera por precio de
mercado, el precio del proveeden el momento en
que se formalizé el pedido correspondiente, entre el
Contratista y el proveedor;

Se deberan reconocer al Contratista los anticipos

amortizados, asi como los pagos que a cuenta de
materiales y fabricacion de equipos, haya realizado

el Contratista al proveedor de los mismos, siempre y

cuando éste se comprometa a entregarlos, previo el
pago de la diferencia a su favory; y

En el caso de que existan proveedores que tengan la
posesion o propiedad de los equipos y materiales

gue las dependencias u organismos municipales
necesiten, éstas bajo su responsabilidad, podran
subrogarse en los derechos que tenga el Contratista,
debiendo seguir los criterios sefialados en las

fracciones anteriores.

6.12.16Cuando la Supervisién de Obra considere que se
Una vez que la Direccién Responsable de la Ejecucion dectualizan los supuestos contemplados en la sy la
los Trabajos sea informada de la notificacion a que hacderminacion anticipada del contrato, solicitara opinion al
referencia el parrafo anterj@sta recabara los originales de Direccion Responsable de la Ejecucion de los Trabajos, sobre
las garantias otorgadas por el Contratista y solicitara a lda posible terminacion anticipada del mismo, anexando la
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documentacion, donde se fundamenten y motiven lasProgramacioén, sera la encargada de estar atenta a las
razones por las cuales se requiere. variaciones en los indices nacionales de precios proguctor
en caso de no encontrarse determinados, se atendera a los
En caso, de que la Supervision de Obra, determine ldndices investigados por el Municipio de Maravatio,
procedencia de la terminacion anticipada del contrato, deber®lichoacan, con objeto de aplicarlos a las condiciones
emitir un escrito de resolucidn, el cual debera ser firmadoespecificas de cada uno de los contratos, determinando el
por el Titular de la Dependencia Municipal, o la Direccion factor correspondiente cuando éste sea a la baja, asi como
Responsable de la Ejecucion delos Trabajos; el cual, deber@s periodos de su aplicacion.
contar con las facultades suficientes, en el &mbito de su
competencia. La notificacion de terminacion anticipada al6.13.2 En todos los casos de ajuste de costos, el
Contratista, la realizara la Direccién Juridica, de acuerdo grocedimiento correspondiente, deberé establecerse en las
las disposiciones legales aplicables, en el domicilio sefialaddases de licitacion, de invitacion restringida o de
en el contrato, en la cual se debera sefialar el plazo para qaeljudicacion directa e incluirse en el contrato, sefialandose
el Contratista solicite y justifique el pago de gastos noel procedimiento, que se aplicara de cualquiera, de los tres
recuperables. incisos siguientes:

6.12.17La Supervision de obra analizara el estudio quea)
justifique el pago de las obras ejecutadas y los gastos no
recuperables; y la Supervision de Obra de comun acuerdo
con la Direccion Responsable de la Ejecuciéon de losh)
Trabajos, resolveran al respecto, para efectos de la
elaboracion del finiquito correspondiente.

6.12.18La Supervisién, con la asesoria de la Direccion
Juridica, procedera a elaborar el acta circunstanciada
correspondiente, a mas tardientro de los 30 dias naturales c)
siguientes a aquel en que se le haya notificado al Contratista
la terminacion anticipada del contrato, salvo que en dicho
plazo no le sea posible, por causas justificadas, sefalando
ademas, la situacion de posesion del sitio de la obra, y el
plazo para que el Contratista solicite y justifique el pago de
gastos no recuperables.

6.12.19En el supuesto sefialado en la,UaySupervision

de Obra, con asesoria de la Direccién Juridica y en su caso
la Direccién Responsable de la Ejecucion de los Trabajos,
analizaran los argumentos y pruebas del Contratista, para
emitir la resolucion correspondiente, la cual debera ser
firmada por el Titular de la Dependencia u Organismo
Municipal, o el Director Responsable de la Ejecucion de los

La revisién de cada uno de los precios unitarios del
contrato para obtener el ajuste;

La revision de un grupo de precios unitarios, que
multiplicados por sus correspondientes cantidades
de trabajo por ejecutaepresenten aproximadamente
el ochenta por ciento del importe total del contrato;

yn

En el caso de trabajos en los que la dependencia u
organismo municipal tenga establecida la proporcion
en que intervienen los insumos en el total del costo
directo de los mismos, el ajuste respectivo podra
determinarse mediante la actualizacion de los costos
de los insumos que intervienen en dichas
proporciones. En este caso, cuando los Contratistas
no estén de acuerdo con la proporcion de
intervencion de los insumos, ni su forma de medicion,
durante el proceso de construccion, podran solicitar
su revision a efecto de que sean corregidos; en el
supuesto de no llegar a un acuerdo, se debera aplicar
el procedimiento enunciado en el inciso a) de este
punto.

Trabajos. En caso de que sea procedente la solicitud ddbara los procedimientos sefialados en los incisos a) y b) del
Contratista no procedera el pago al Contratista por gastopresente punto, los Contratistas seran responsables de
no recuperables. promover los ajustes de costos, a efecto de que la
dependencia u organismo municipal los revise, en su caso
6.12.20En su caso, previamente a su inclusion en el finiquitosolicite correcciones a los mismos, y dictamine lo procedente.
correspondiente, el importe de los conceptos de gastos nBsto sin perjuicio de que la dependencia u organismo
recuperables, debera ser revisado, conciliado y autorizadanunicipal pueda realizar los estudios periédicos necesarios.
por la Unidadhdministrativa Responsable de Programacion,
con base en la informacion proporcionada y avalada por I86.13.3Para el caso de licitaciones e invitacion restringida,
Supervision de Obra. los indices y precios originales base, que serviran para el
calculo de los ajustes de costos en el contrato, seran los
que correspondan a la fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones. En las adjudicaciones directas
6.13.1La UnidadAdministrativa Responsable de la de contratos, la fecha para el célculo del ajuste de costos,

6.13AJUSTE DE COSTOS
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serd aquélla en que fue recibida la propuesta del Contratista quince dias naturales a partir del dia siguiente a aquél en
que reciban la notificacion, iniciara el procedimiento de
6.13.4Para el ajuste de costos de agregados o materiale®cepcion de los trabajos.
pétreos, o de otros que se requieran, que no se encuentren
dentro de los indices publicados por el Banco de México,6.14.7Si la Supervision de Obra encuentra deficiencias en
se podran aplicar precios de los insumos investigadosla terminacion de los trabajos, durante la verificacion, que
utilizando los lineamientos y metodologia que expida el para tal efecto se realice, debera solicitar al Contratista, la
Banco de México. reparacion que corresponda, conforme a las condiciones
requeridas en el contrato.
6.14 RECEPCION FiSICADE LAOBRAY FINIQUITO
En el supuesto previsto en el parrafo que antecede, el
6.14.1La Supervision sera la encargada de recibir plazo de verificacion de los trabajos pactados en el
fisicamente las obras, asi como de elaborar y formalizar etontrato, se podra prorrogar por el periodo, que acuerden
acta de recepcién correspondiente. las partes, para la reparacion de las deficiencias; en este
periodo, no se aplicaran penas convencionales. Lo anterior
6.14.2Una vez recibidas las obras, la Supervision deberésin perjuicio de que la dependencia u organismo municipal
entregarlas a la Unidad Usuaria, debiendo elaborar el actapte por la rescision del contrato. Las reparaciones de las
correspondiente, con la documentacion soporte, para lo cualeficiencias a que alude este punto no podran consistir en
deberéa prever con oportunidad las acciones necesarias pala ejecucion total de conceptos de trabajo pendiente de
dicha entrega, entregando asimismo a la Unidad Usuariaealizar En este caso, no se procedera a la recepcién y se
dicha documentacion. considerara que los trabajos no fueron concluidos en el
plazo convenido.
6.14.3La Supervision, contando con el acta de recepcion
fisica de las obras, revisara el estado financiero del contratd.14.8En la fecha sefialada, la Dependencia u Organismo
para determinar los créditos a favor y en contra y formalizardviunicipal, recibira fisicamente los trabajos y levantara el
el documento donde conste el finiquito de las obras. acta correspondiente, la Supervision verificara que contenga
como minimo lo siguiente:
6.14.4En el caso de realizarse el acta administrativa que dé
por extinguidos los derechos y obligaciones del contrato,a)
ésta sera elaborada por la Supervision y suscrita por la
Supervision de Obra, asi como por el Representante ddi)
Contratista.

Lugar, fecha y hora en que se levante;

Nombre y firma de la Supervision de Obra y del
Representante del Contratista;

6.14.5En las bases y en el contrato correspondiente, deberé)
establecerse que el Contratista, previamente a la recepcion
fisica de las obras, debera a entregar a la Supervision, lé)
siguiente informacion:

Descripcion de los trabajos que se reciben;

Importe contractual, incluyendo el de los convenios
modificatorios;

a) Estimaciones o gastos aprobados a la fecha, asg) Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las

como las pendientes de autorizacion;

fechas de inicio y terminacién contractual y el plazo
en que realmente se ejecutaron, incluyendo los

b) Los planos correspondientes a la construccion final, convenios modificatorios;
asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados f) Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados
de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes a la fecha, asi como los pendientes de autorizacion;
instalados; y
0) Declaracion de las partes de que se entregan los
C) Archivo de documentos derivados de la realizacion planos correspondientes a la construccion final, asi

de los trabajos.

6.14.6 Para iniciar el procedimiento de recepcién de los
trabajos, el Contratista debera notificar la terminacion de
los trabajos, a través de la Bitacora o excepcionalmente por
escrito. La Supervision de Obra, dentro de un plazo no mayoh)

como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados
de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes
instalados; y

Constancia de que el Contratista entrego a la
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Supervision los documentos derivados de lab)
realizacion de los trabajos.

Asimismo, el documento a que se refiere este punto podra
utilizarse como finiquito y acta administrativa que extingue
los derechos y obligaciones de las partes en el contrato,
debiendo agregar Unicamente una manifestacion de las
partes, de que no existen otros adeudos, por lo que se dan
por terminados los derechos y obligaciones que genera &)
contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion.

6.14.9Las Dependencias y Organismos Municipales podran
efectuar recepciones parciales de los trabajos, cuando sin
estar éstos concluidos, a juicio de la dependencia u
organismo municipal, existan trabajos terminados,
identificables y susceptibles de utilizarse y conservarse,
debiendo levantar el acta circunstanciada correspondiented)
la cual, contendra en lo procedente, lo previsto en el punto
anterior

6.14.10La Direccién Responsable de la Ejecucién de los
Trabajos, debera notificar al Contratista, a través de swe)
representante legal o del representante del Contratista, en
la obra, la fecha, lugar y hora, en que se llevara a cabo la
entrega y finiquito de los trabajos.

6.15 SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LA OBRA f)

6.15.1La Direccién Responsable de la Ejecucion de los
Trabajos sera la engada de designgreviamente alinicio @)
de las obras, a la Supervision de Obra, lo cual debera de
constar por escrito. La Supervision de Obra debera ¢ontar
como minimo, con el nivel de jefe de departamento, en la
estructura organizacional de la Dependencia u Organismo
Municipal correspondiente.

6.15.2La Direccién Responsable de la Ejecucion de los
Trabajos, establecera la Supervision de Obra, con
anticipacion al inicio de las obras.

h)
La Supervision de Obra, verificard que el Representante del
Contratista, cumpla con los requisitos del perfil del puesto
establecidos en las bases de licitacion y/o en el contrato.

6.15.3En el desarrollo de las obras la Supervision, debera
establecer los mecanismos tendientes a garantizar que el
Contratista cumpla con las disposiciones sefialadas en el
contrato, incluyendo las relativas en materia de seguridad.

6.15.4Las funciones de la Supervision de Obra seran las)
siguientes:

a) Supervisarvigilar, controlar y revisar la ejecucion
de los trabajos; )}

Tomar las decisiones técnicas correspondientes y
necesarias para la correcta ejecucion de los trabajos,
debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o solicitudes de autorizacién
gue presente el Representante del Contratista, con
relacién al cumplimiento de los derechos y
obligaciones derivadas del contrato;

Vigilar, previo al inicio de los trabajos, que se cumplan

con las disposiciones que en materia de
asentamientos urbanos, desarrollo urbano y
construccion, medio ambiente, asi como, los tramites
de permisos, licencias, derechos y propiedad; y en
su caso, verificar aquellos tramites que le

correspondio realizar al Contratista;

Verificar la disponibilidad de los recursos
presupuestales necesarios para la suscripcion de
cualquier convenio modificatorio, que implique la
erogacion de recursos previo a su formulacion;

Dar apertura a la Bitacora, asi como por medio de
ella, emitir las instrucciones pertinentes y recibir las
solicitudes que le formule el Representante del
Contratista,;

Cuando la Bitacora se lleve por medios
convencionales, ésta quedara bajo su resguardo;

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en
sus aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los
programas de ejecucion de los trabajos, de acuerdo
con los avances, recursos asignados y rendimientos
pactados en el contrato. Cuando el proyecto requiera
de cambios estructurales, arquitecténicos,
funcionales, de proceso, entre otros, debera recabar
por escrito las instrucciones o autorizaciones de los
responsables de las areas correspondientes;

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente
con los proyectos arquitectonicos y de ingenieria,
especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus
andlisis de precios unitarios o alcance de las
actividades de obra, programas de ejecucion y
suministros o utilizacion, términos de referencia y
alcance de servicios;

Revisarcontrolar y comprobar que los materiales, la
mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten
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k)

)

con los numeros generadores que las respalden;

Coordinar las terminaciones anticipadas o
rescisiones de contratosggando se justifique, las
suspensiones de los trabajos, debiéndose auxiliar
de la del Titular de la Dependencia u Organismo
Municipal, para su formalizacion;

b)
Solicitar y en su caso, tramitar los convenios
modificatorios necesarios;
Autorizar y firmar el finiquito de los trabajos;

c)

Verificar la correcta conclusion de los trabajos,
debiendo vigilar que la Unidad Usuaria reciba
oportunamente el inmueble, en condiciones de
operacion, asi como los planos correspondientes a))
la construccion final, los manuales e instructivos de
operacion y mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes
instalados;

Presentar a la Direccion Responsable de la Ejecucion
de los Trabajos los casos en los que exista la
necesidad de realizar cambios al proyecto, a sus
especificaciones o al contrato, a efecto de analizar
las alternativas de solucion y determinar la
factibilidad, costo, tiempo de ejecucion y necesidad
de prorrogar o modificar el contratg; y

Las demas funciones que las disposiciones juridicas
le confieran, asi como aquéllas que le encomiende la
Direccion Responsable de la Ejecucion de los
Trabajos a la que pertenece.

6.15.5En atencion a las caracteristicas, complejidad y

magnitud de los trabajos la Supervisién de Obra, podra
auxiliarse por Supervision Externa, la cual tendra las

funciones que se sefialan en estos Lineamientos, con
independencia de las que se pacten en el contrato de
supervision.

Cuando no se cuente con el auxilio de la Supervision, las
funciones a que se refiere el punto 6.15.6 de estos
Lineamientos estaran a cargo de la Supervisiéon de Obra.

6.15.6Las funciones de la Supervision seran las que a
continuacion se sefialan:

a)

Revisar de manera detallada y previamente al inicio
de los trabajos, la informacion que le proporcione la
Jefatura de Supervision de Obra con relacion ale)
contrato, con el objeto de enterarse de las
condiciones en las que se desarrollara la obra y del

sitio de los trabajos, asi como de las diversas partes
y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar la
informacion necesaria que le permita iniciar los
trabajos de supervision segun lo programado y
ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su
conclusion;

Participar en la entrega fisica del sitio de la obra al
Representante del Contratista y proporcionar trazos,
referencias, bancos de nivel y demas elementos que
permitan iniciar adecuadamente los trabajos;

Obtener de la Jefatura de Supervision de Obra la
ubicacidén de las obras inducidas y subterraneas y
realizar con el Contratista el trazo de su trayectoria;

Integrar y mantener al corriente el archivo derivado
de la realizacion de los trabajos, el cual contendra,
entre otros, los siguientes documentos:

- Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el
proceso constructivo, las normas, las
especificaciones y los planos autorizados.

- Matrices de precios unitarios o cédula de
avances y pagos programados, segun
corresponda.

- Modificaciones autorizadas a los planos.

- Registro y control de la Bitdcora y las minutas
de las juntas de obra.

- Permisos, licencias y autorizaciones.

- Contratos, convenios, programas de obra y
suministros, numeros generadores,
cantidades de obra realizadas y faltantes de
ejecutar y presupuesto.

- Reportes de laboratorio y resultado de las
pruebas; - Manuales y garantia de la
maquinaria y equipo.

- Vigilar la adecuada ejecucion de los trabajos
y transmitir al Contratista en forma apropiada
y oportuna las érdenes provenientes de la
Jefatura de la Supervision.

- Dar seguimiento al programa de ejecucion
convenido para informar al residente sobre
las fechas y las actividades criticas que
requieran seguimiento especial, asi como
sobre las diferencias entre las actividades
programadas y las realmente ejecutadas, para
la aplicacion de retenciones econdémicas,
penas convencionales, descuentos o la
celebracion de convenios.

Registrar en la Bitacora los avances y aspectos
relevantes durante la ejecucién de los trabajos con
la periodicidad que se establezca en el contrato;
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Celebrar en su caso, juntas de trabajo con el
Representante del Contratista o con la Jefatura de
Supervision de Obra para analizar el estado, avance,
problemas y alternativas de solucion, consignando
en las minutas y en la Bitacora los acuerdos tomados)
y dar seguimiento a los mismos;

Vigilar que el Representante del Contratista cumpla
con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza
de los trabajos;

Autorizar los generadores de obra y revisar las
estimaciones de trabajos ejecutados, de pago d®)
cantidades adicionales o conceptos no previstos,
de gastos no recuperables o de los ajustes de costos,
para efectos de que la Jefatura de Supervision de)
Obra las autorice ,yconjuntamente con el
Representante del Contratista, firmarlas
oportunamente para su tramite de pago, asi coma)
comprobar que dichas estimaciones incluyan los
documentos de soporte respectivo;

Llevar el control de las cantidades de obra realizados
y de las faltantes de ejecytauantificandolas y

entregado al Contratista, referentes a materiales,
madquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de
instalacién permanente;

Coadyuvar con la Jefatura de Supervisién de Obra
para vigilar que los materiales, la mano de obra, la
maquinaria y los equipos sean de la calidad y
caracteristicas pactadas en el contrato, vigilando que
el representante del Contratista presente
oportunamente los reportes de laboratorio con sus
resultados;

Verificar la debida terminacion de los trabajos dentro
del plazo convenido;

Coadyuvar en la elaboracion del finiquito de los
trabajos; y

Las demas que le sefiale la Direccion Responsable
de la Ejecucion de los Trabajos o Jefatura de
Supervision de Obra o la Dependencia u Organismo
Municipal en los términos de referencia respectivos.

6.15.7Cuando la Supervision sea realizada por terceros, las

conciliandolas con el representante del Contratista;dependencias y organismos municipales observaran, las
para ello, la Supervisién y el Representante delsiguientes previsiones:

Contratista deberan considerar los conceptos del
catalogo contenido en la proposicion del licitante a a)
guien se le haya adjudicado el contrato, las
cantidades adicionales a dicho catalogo y los
conceptos no previstos en el mismo;

Llevar el control del avance financiero de la obra
considerando, al menos, el pago de estimaciones, la
amortizacion de anticipos, las retenciones b)
economicas, las penas convencionales y los
descuentos;

Avalar las cantidades de los insumos y los
rendimientos de mano de obra, la maquinaria y el
equipo de los conceptos no previstos en el catalogo
de conceptos contenido en la proposicion del
licitante a quien se le haya adjudicado el contrato,
presentados por el representante del Contratista para
la aprobacion del residente;

Verificar que los planos se mantengan actualizados,
por conducto de las personas que tengan asignada
dicha tarea;

Analizar detalladamente el programa de ejecucion
convenido considerando e incorporando, segun el
caso, los programas de suministros que la
Dependencia u Organismo Municipal haya

Las funciones sefialadas en el punto anteaisi
como las que adicionalmente prevean las
dependencias y organismos municipales para cada
caso particulardeberan ser congruentes con los
términos de referencia respectivos y asentarse en el
contrato que se suscribg; y

Tanto en los términos de referencia como en el

contrato deberan especificarse los productos o los
documentos esperados y su forma de presentacion.
Entre los documentos sefialados, deberan incluirse
los informes que seran presentados con la

periodicidad establecida por la convocante, los

cuales seran el respaldo de las estimaciones
correspondientes y deben contemplar como minimo
los siguientes aspectos:

- Las variaciones del avance fisico y financiero
de la obra.

- Los reportes de cumplimiento de los
programas de suministro de materiales, mano
de obra, maquinaria y equipo.

- Las minutas de trabajo.

- Los cambios efectuados o por efectuar al
proyecto.

- Las pruebas de laboratorio realizadas o por
realizar en la ejecucion de los trabajos.
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- Los comentarios explicitos de las variaciones de las obras o servicios y los frentes de trabajo del
registradas en el periodo, en relacion a los contrato, se podra hacer uso de diversas libretas de
programas convenidos, asi como la bitacora, por especialidad y/o ubicacién de los frentes,
consecuencia o efecto de dichas variacionesen distintos lugares; cada folio de las libretas, se
para la conclusién oportuna de la obra y las identificard como integrante de la bitacora y por ende,
acciones tomadas al respecto. del contrato. La Direcciéon Responsable, la Jefatura de

- La memoria fotografica. Supervision de Obray la Supervisién debera observar lo

sefialado en el Reglamento para el Uso y Registro en la
6.15.8El Representante del Contratista deberd conocer comBitdcora de Obra Publica en el Municipio de Maravatio,
amplitud los proyectos, normas de calidad y Michoacan.
especificaciones de construccion, catalogo de conceptos o
actividades de obra, programas de ejecuciéon y de6.17 OBRAS PORADMINISTRACION DIRECT A
suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones,
especificaciones generales y particulares de construccioB.17.1El presupuesto de los trabajos por administracion
y normas de calidad, Bitacora, convenios y demasdirecta se integrara por costos unitarios o partidas que al
documentos inherentes, que se generen con motivo de lafecto determine la Unidad Responsable de la Planeacion
ejecucion de los trabajos. y Proyectos de Obra, los cuales no podran incluir cargos
por imprevistos ni erogaciones adicionales. Se entendera
La Direccion Responsable de la Ejecucion de los Trabajogpor costo unitario o partidas el correspondiente a la suma
podra reservarse en el contrato el derecho de solicitar ede cargos por concepto de materiales o equipo de

cualquier momento, por causas justificadas, la sustituciérinstalacién permanente, mano de obra y utilizacién de
del representante del Contratista y el Contratista tendra lanaquinaria o equipo de construccion, sea propio o
obligacion de nombrar a otro que redna los requisitosrentado.

exigidos en el contrato.

6.17.2La Unidad Responsable de la Planeacién y Proyectos
6.15.9Si el Contratista realiza trabajos por mayor valor de Obra, en su caso, podra considerar que el presupuesto
del contratado, sin mediar orden por escrito de parte deincluya el costo de los siguientes conceptos:

Municipio, independientemente de la responsabilidad en
que incurra por la ejecucion de los trabajos excedentesq)
no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello, ni
modificacion alguna del plazo de ejecucion de los
trabajos.

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con
lo estipulado en el contrato o conforme a las 6rdenes escritad
del Municipio, éste podra ordenar su demolicién, reparacion
0 reposicion inmediata con los trabajos adicionales que
resulten necesarios, los cuales se haran por cuenta del
Contratista sin que tenga derecho a retribuciéon adicional
alguna por ello. En este caso, la Direccién Responsable de)
la Ejecucion de los Trabajos, si lo estima necesario, podra
ordenar la suspension total o parcial de los trabajos
contratados en tanto no se lleve a cabo la demolicion,
reposicion o reparacion indicadas, sin que esto sea motivo
para ampliar el plazo sefialado para su terminacion.

6.15.10Los trabajos quedaran bajo la responsabilidad deld)
Contratista hasta el momento de su entrega a la dependencia
u organismo municipal, por lo que quedara a su cargo, entre
otros aspectos, la conservacion y la limpieza de los mismos.

6.16 BITACORA.
e)
6.16.1Segun la complejidad, magnitud y caracteristicas

Equipos, mecanismos y accesorios de instalacion
permanente, los que incluiran los fletes, maniobras,
almacenaje y todos aquellos cargos que se requieran
para transportarlos al sitio de los trabajos, instalarlos
y probarlos;

Instalaciones de construccion necesarias para la
ejecucion de los trabajos gn su caso, de su
desmantelamiento, asi como los fletes y acarreos de
la maquinaria o equipo de construccion;

Construcciones e instalaciones provisionales,
destinadas a servicios administrativos, médicos,
recreativos, sanitarios y de capacitacion,
campamento y comedores que se construyan en el
sitio de ejecucion de los trabajos, asi como del
mobiliario y equipo necesario para ésta;

Salarios, viaticos o cualquier otra remuneracion que
reciba el personal técnico, administrativo y de
servicios, encargados directamente de la ejecucion
de los trabajos, de conformidad con el programa de
utilizacion de recursos humanos;

Equipos de transporte con sus respectivos cargos
por combustibles y lubricantes;
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f) Materiales de consumo en oficinas; y y del representante de la Unidad Usuaria que operara

y darda mantenimiento a los trabajos;

0) Materiales, equipo de instalacién permanente, mano
de obra, maquinaria o equipo de construccion d)

complementario.

Descripcion de los trabajos que se reciben;

e) Importe de los trabajos, incluyendo las posibles
6.17.3La Direccién Responsable de la Ejecucion de los modificaciones que se hubieren requerido;
Trabajos, que necesite trabajos por administracion directa,
elaborara los programas que requieran, para la ejecucion di

los mismos, los cuales deberan considerar lo siguiente:

Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las
prorrogas autorizadas;

a)

Que el programa de ejecucion y erogaciones, estég)
desagregado en etapas secuenciales, de la ejecucion
de conceptos y actividades, sefialando fechas dén)
inicio y término de cada una de ellas, las fechas
claves, las cantidades de trabajo, que se ejecutaran
semanal o mensualmente, y los importes parciales y
el total;

Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados;

Declaracion de las partes de que se cuenta con los
planos correspondientes a la construccion final, asi
como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados
de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes

instalados; y
b) Que el programa de utilizacion de recursos humanos
consigne la especialidad, categoria, nimeroi)
requerido y percepciones totales por dia, semana o
mes. El programa incluird al personal técnico,
administrativo y obrero, encargado directamente de7.INTERPRETACION
la ejecucion de los trabajos;

Fechas de inicio y terminacién real de los trabajos,
asi como del cierre de la bitacora.

7.1El titular de la Dependencia u Organismo Municipal
C) Que el programa de utilizacion de la maquinaria o responsable de los concursos, contratos y ejecucion de
equipo de construccién consigne las caracteristicasbra y la Contraloria Municipal, en el ambito de sus
del equipo, capacidad, nimero de unidades y totalrespectivas competencias, estaran facultados para
de horas efectivas de utilizacion, calendarizadas porinterpretar estos lineamientos para efectos
semana o mes;y administrativos.

d Que el programa de suministro de los materiales y7.2 La Contraloria Municipal podra dictar y emitir
equipo de instalacion permanente consigne lasdisposiciones administrativas que sean estrictamente
caracteristicas, cantidades, unidades de losnecesarias para el adecuado cumplimiento de estos
materiales y equipo que se requiera, calendarizadasineamientos, tomando en cuenta la opinion de la
por semana 0 mes. Dependencia u Organismo Municipal.

6.17.4En las obras por administracion directa, la Jefatura TRANSITORIOS

de Supervision de Obra, debera utilizar una bitacora por

cada una de las obras por administracion directa, en la cu# RIMERO. El presente Reglamento entrara en vigencia el

asienten las incidencias que se susciten durante la ejecucidtia siguiente al de su publicacion en el Periédico Oficial del

de los trabajos. Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo.

6.17.5Para la recepcién de los trabajos en las obras poSEGUNDO. A los actos y contratos que el Municipio
administracion directa, la Supervision debera levantar unde Maravatio y sus Dependencias y Organismos
acta de recepcion que contendra como minimo lo siguienteMunicipales hayan celebrado con anterioridad a la
entrada en vigor de los presentes Lineamientos les seran
aplicables las disposiciones legales y administrativas
vigentes al momento de su inicio o celebracion, salvo
b) Nombre y firma de los asistentes y el caracter conaquellas que indican la responsabilidad de los

gue intervienen en el acto; servidores publicos durante el proceso de obra publica,

las cuales deberan actualizarse con la emision de los

C) Nombre y firma de la Jefatura de Supervision de Obrapresentes.

a) Lugar, fecha y hora en que se realice;
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TERCERO. La normatividad interna aplicable en la materia, QUINT O. Se instruye a la Secretaria dgiuntamiento

debera adecuarse en lo conducente a estos Lineamientosotifique la presente al Director de Obras Publicas
Municipales y al Contralor Municipal.

CUARTO. Las Dependencias y Organismos Municipales

con la Oficialia Mayqgrdeberan coordinarse a efecto de ASILOPROVEYERON Y FIRMARON LOS INTEGRANTES

adecuar los manuales y procedimientos de manerdEL H. AYUNTAMIENTO DE MARAVATIO,

homogénea, para los procesos de planeacion, programacioh]ICHOACAN, ADMINISTRACION 2018-2021Y EL LIC.

presupuestacion, contratacion, evaluacion, informacion yALEJANDRO MARTINEZ RUIZ, CONTRALOR

control de la obra. MUNICIPAL. (Firmado).




