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REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
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SESION ORDINARIA NUMERO CINCUENTA Y CUATRO DEL
AYUNTAMIENTO DE ZITACUARO, MICHOACAN, 2021-2024
DE FECHA 28 DE DICIEMBRE DEL ANO 2023

ACTA NUMERO CINCUENTA Y CUATRO

En la Heroica Zitacuaro, Michoacan, siendo las 16:56 dieciséis horas, con cincuenta y seis
minutos, del dia veintiocho de diciembre de 2023, dos mil veintitrés, reunidos en la sala de
Cabildo recinto del Ayuntamiento, ubicado en el interior de la Presidencia Municipal,
previa convocatoria realizada de conformidad con los articulos 35 fraccion 1, 36, 37, 64
fraccion IV, 72 fraccion 11, de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo; asi como 8,9, 10, 11, 14 y 27 del Reglamento Interno de Sesiones del Ayuntamiento
de Zitacuaro, Michoacan, el Presidente Municipal, Licenciado Juan Antonio Ixtlahuac
Orihuela, la Sindica Municipal, Licenciada Myrna Merlos Ayllon, asi como las Regidoras
y Regidores Doctor Aldo Gabriel Argueta Martinez, Maestra Erika Karina Alvarado
Alcantar, Licenciado Ulises Romero Hernandez, Ciudadano Alvaro Ferrer Garcia, Licenciada
Tanya Cristina Campos Lopez, Ciudadano Sidney Ricardo Santana Pérez, Asistente
Administrativa Ma. de Lourdes Bolafios Garcia, Ciudadano Julio Cesar Vaca Camargo,
Licenciada Eréndira Flor Salas Corona, Licenciado Guillermo Ernesto Ramirez Santa Ana,
Licenciada Tonanzin Sandoval Pérez y el Secretario del Ayuntamiento, Eduardo Antonio
Séanchez de las Matas Guerrero, para celebrar Sesion Ordinaria nimero cincuenta y cuatro
del Ayuntamiento:

ORDENN DEL DiA

L-...
IL-...
mL.-...
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IV.-. ..

V.-...

VI.- Presentacion, andlisis, y, en su caso, aprobacion del
Reglamento del Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Zitacuaro, Michoacdn, con fundamento en lo establecido en los
articulos 115 fraccion 11, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanosy 40, inciso a), fraccion X1V, de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de Michoacdn de Ocampo.

VIL- ...

VIIL-. ..

SEXTO PUNTO: En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento
Eduardo Antonio Sanchez de las Matas Guerrero, continuando con
el desahogo del orden del dia, corresponde el sexto punto que consiste
en: Presentacion, analisis, y, en su caso, aprobacion del Reglamento
del Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Zitacuaro, Michoacén,
con fundamento en lo establecido en los articulos 115 fraccion I, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 40,
inciso a), fraccion X1V, de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo. En apego al articulo 29 del Reglamento
Interno de Sesiones, solicito a quienes deseen participar favor de
indicarmelo para registrar el orden.

Les informo que se aprobo por unanimidad con trece votos, con lo
cual se genera el siguiente:

ACUERDO
NUMERO SETENTAY SIETE

De conformidad con los articulos 115 fraccion 11, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 40, inciso a), fraccion
XIV, de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo; asi como los articulos 4, 14, 38, 40 y 47 del Reglamento
Interno de Sesiones del Ayuntamiento de Zitacuaro, por unanimidad
de los presentes con trece votos a favor del Presidente Municipal
Licenciado Juan Antonio Ixtlahuac Orihuela, la Sindica Municipal
Licenciada Myrna Merlos Ayllon; asi como las Regidoras y Regidores
Doctor Aldo Gabriel Argueta Martinez, Maestra Erika Karina
Alvarado Alcantar, Licenciado Ulises Romero Hernandez,
Ciudadano Alvaro Ferrer Garcia, Licenciada Tanya Cristina Campos
Lopez, Ciudadano Sidney Ricardo Santana Pérez, Asistente
Administrativa Ma. Lourdes Bolafios Garcia, Ciudadano Julio Cesar
Vaca Camargo, Licenciada Erendira Flor Salas Corona, Licenciado
Guillermo Ermesto Ramirez Santa Ana y la Licenciada Tonanzin
Sandoval Pérez, este Ayuntamiento de Zitacuaro, Michoacan,
2021-2024, aprueba el Reglamento del Comité de Obra Piiblica,
Adgquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles
del Municipio de Ziticuaro, Michoacan.

Derivado de lo anterior se instruye al Secretario del Ayuntamiento

Eduardo Antonio Sanchez de las Matas Guerrero, realizar la publicacion
del Reglamento del Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Zitacuaro, Michoacan, en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo; asi como en la
Gaceta del Gobierno Municipal de Zitacuaro, Michoacan, sirvase dar
cumplimiento al presente acuerdo.

En uso de la voz el Presidente Municipal Licenciado Juan Antonio
Ixtldhuac Orihuela, no habiendo otro asunto que tratar, doy por
terminada la presente Sesion Ordinaria nfimero cincuenta y cuatro,
siendo las 17:20 diecisiete horas, con veinte minutos, del dia 28 de
diciembre del ailo 2023 dos mil veintitrés, agradezco a todos y cada
uno de los integrantes del Ayuntamiento su valiosa asistencia.

Lic. Juan Antonio Ixtlahuac Orihuela, Presidente Municipal; Lic. Myma
Merlos Ayllon, Sindica Municipal; Regiroras y Regidores; Dr. Aldo
Gabriel Argueta Martinez, Mtra. Erika Karina Alvarado Alcantar,
Lic. Ulises Romero Hernandez, C. Alvaro Ferrer Garcia, Lic. Tanya
Cristina Campos Lopez, C. Sidney Ricardo Santasna Pérez, Asist.
Adtvo. Ma. de Lourdes Bolafios Garcia, C. Julio Cesar Vaca Camargo,
Lic. Eréndira Flores Salas Corona, Lic. Guillermo Ernesto Ramirez
Santa Ana, Lic. Tonanzin Sandoval Pérez; Eduardo Antonio Sanchez
de las Matas Guerrero, Secretario de Ayuntamiento.(Firmados).

CONSIDERANDOS

Que, la fraccion I del articulo 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que los Municipios son la base
de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa
de los Estados, que estaran investidos de personalidad juridica y que
manejaran su patrimonio conforme a la Ley, asi como también estan
facultados para expedir los Reglamentos, Circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones.

Que, en ese mismo sentido, el articulo 123 fraccion IV de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacén, establece la
aprobacion y expedicion de conformidad con las leyes que emita el
Congreso, el Bando de Gobierno Municipal, los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.

Que, el Ayuntamiento, dentro de sus atribuciones debe de expedir y
reformar en su caso el Bando de Gobierno Municipal y los Reglamentos
Municipales necesarios para el mejor funcionamiento de su
administracion publica, de conformidad al articulo 40 inciso a)
fracciones XIII y XIV, de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacéan de Ocampo.

Que, bajo ese tenor, se precisa que los ordenamientos juridicos del
Municipio de Zitacuaro, como toda norma juridica debe estarse
adecuando a los constantes cambios que experimenta la sociedad y
ajustarse a las condiciones actuales de la misma, aspecto al que
nuestro Municipio de Zitacuaro, no es ajeno, mas aun que la misma
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Ley Orgéanica Municipal, prevé en su articulo 171 que los
municipios deberan contar con un Comité de Obra Publica,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
Bienes Muebles e Inmuebles.

Que en este contexto al observar el mandato Constitucional del
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo contenido en
el articulo 129, en donde establece que el gasto publico municipal
debe ejercerse y administrarse con eficiencia, eficacia y honradez
para satisfacer los objetivos propios de su finalidad; y que la
contratacion de obra publica, adquisiciones, arrendamientos, y
enajenaciones de todo tipo de bienes prestacion de servicios de
cualquier naturaleza que realicen los municipios se adjudicaran o
llevaran a cabo a través de licitacion publica mediante convocatoria
publica para que libremente se presenten proposiciones, a fin de
asegurarle al municipio las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y demas
circunstancias pertinentes, es que proponemos el presente:
REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE
ZITACUARO, MICHOACAN.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Nuestro municipio se distingue por un gobierno de soluciones,
actualizado y en concordancia con las disposiciones federales y
estatales, de las que se derivan instrumentos con ordenamiento
legal, tal como, el presente Reglamento del Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles, el cual
se constituye en la herramienta de apoyo dependiente, para el
cumplimiento responsable de la adquisicion, enajenacion,
arrendamiento y contratacion de obras y servicios relacionados
con bienes muebles e inmuebles de la administracion publica
municipal.

Este Instrumento est4 sujeto a actualizacion, en la medida en la
que se presenten variaciones en la ejecucion de los procedimientos,
en la normatividad establecida, en la estructura organica o bien en
alglin otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.

Por lo anterior, y con fundamento en los articulos 170 al 173 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, se
presenta al Ayuntamiento de Zitacuaro, Michoacan, para su analisis,
discusion y aprobacion, en su caso, el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO
DE ZITACUARO, MICHOACAN

TITULOI

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en este Reglamento son
de orden publico e interés social y de caracter obligatorio en el

Municipio, teniendo por objeto normar los actos, procedimientos,
en materia de obra publica, adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, comodatos y contratacion de servicios de cualquier
naturaleza que requieran o realicen las dependencias y entidades
de la Administracion Publica del Municipio de Zitacuaro,
Michoacan, asi como la integracion y funcionamiento del Comité
de Obra Publica y Adquisiciones.

Las disposiciones establecidas en el presente Reglamento seran
interpretadas de conformidad con los métodos de funcionalidad y
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados,
de conformidad al primer parrafo del articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera
por:

L. Administracion Directa: Es el procedimiento en donde
el Ayuntamiento utiliza sus propios recursos para realizar
la ejecucion de una obra;

1L Administracién Publica Municipal: Las dependencias
y entidades sefialadas en el articulo 61 del Bando de
Gobierno del Municipio de Zitacuaro, Michoacan, asi
como en el Reglamento de Organizacion de la
Administracion Publica Municipal de Zitacuaro,
Michoacén;

111 Adjudicacién directa: El procedimiento administrativo
a través del cual se le asigna libremente a una persona
fisica 0 moral un contrato para la adquisicion, arrendamiento
o enajenacion de bienes y para la contratacion de servicios;

V. Adquisicién: Son todos aquellos actos traslativos del
dominio de bienes muebles y/o inmuebles que realicen
personas fisicas o morales, particulares o de caracter
publico, bajo cualquier titulo, a favor del Ayuntamiento de
Zitacuaro;

V. Arrendamiento: Conceder o adquirir por determinado
costo el goce, uso o aprovechamiento temporal de bienes
muebles o inmuebles;

VL Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional de
Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;

VII.  Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de Zitacuaro,
Michoacan;

VIII. Bienes: Son aquellos que pueden ser objeto de apropiacion
siempre y cuando no estén excluidos del comercio, ya sea
por naturaleza del mismo o por disposicion de la ley;

IX. Bienes inmuebles: Son aquellos que no pueden
trasladarse, por tener permanencia o fijeza por su misma
naturaleza, y que, en tal virtud, se encuentran por si mismas
inmovilizadas;

X. Bienes muebles: Son aquellos que pueden trasladarse
por si o por una fuerza externa de un lugar a otro;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Cabildo: Es el Organo maximo de autoridad en el
Municipio, al que le corresponde la definicion de las
politicas de la Administracion Piblica, referente a leyes y
reglamentos aplicables al Municipio;

CADPE: Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo;

Comité: E1 Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio Zitacuaro;

Contraloria: La Contraloria Municipal del Ayuntamiento
de Zitacuaro;

Contratacion: Pacto o convenio preferentemente escrito
entre el Ayuntamiento y persona fisica o moral, en virtud
del cual se obligan sobre materia o cosa determinada;

Contrato: El Instrumento juridico elaborado con la
formalidad de su propia naturaleza legal en los términos
del presente Reglamento;

Contratista: La persona que celebren contratos de obras
publicas o de servicios relacionados con las mismas;

Dependencias: Las Secretarias y la estructura
organizacional contenida en el Bando de Gobierno del
Municipio de Zitacuaro, que forman parte de la
Administracion Publica Centralizada del Municipio de
Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;

Enajenacion: El traspaso de la propiedad o el dominio de
un bien municipal, ya sea a titulo gratuito u oneroso. El
Municipio puede enajenar o transmitir sus bienes mediante
tres figuras principalmente venta, permuta y/o donacion;

Entidades: Los organismos publicos descentralizados de
la Administracion Publica Municipal, asi como los
fideicomisos publicos en los que el Municipio o las
entidades citadas tengan el caracter de fideicomitentes;

Invitacion restringida: El procedimiento administrativo
mediante el cual se invita a cuando menos tres determinados
Proveedores, para que sujetandose a las bases previamente
establecidas presenten sus ofertas o proposicion con la
finalidad de seleccionar la mas conveniente para la
adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y
contratacion de servicios;

Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles e Inmuebles (sic) del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Ley de Obra Publica: Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Michoacan
de Ocampo y sus Municipios;

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;

XXV. Licitante: La persona fisica o moral que presente ofertas
o proposicion en cualquier procedimiento de licitacion;

XXVI. Licitacion piblica: El procedimiento administrativo
mediante el cual se convoca a todos los interesados para
que, sujetandose a las bases establecidas por la convocante,
presenten sus ofertas o proposicion con la finalidad de
seleccionar la mas conveniente para la adquisicion de bienes
muebles y contratacion de servicios;

XXVII.Municipio: El Municipio de Zitacuaro, Michoacan de
Ocampo;

XXVIIL.Obra publica: Toda obra o accién que tenga por objeto la
construccion, conservacion, instalacion, remodelacion,
reparacion, mantenimiento, demolicion o modificacion de
bienes inmuebles que por su naturaleza o disposicion de la
ley estén destinados a un bien o servicio publico y al uso
comun; los servicios relacionados con la misma, incluidos
los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar,
proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto
de obra publica; los relativos a las investigaciones,
asesorias, consultorias especializadas, la direccion o
supervision de la ejecucion de las obras; asi como los que
presenten una tendencia a mejorar los recursos
agropecuarios y agroindustriales del Estado; y, los
proyectos integrales que lleven de la mano, asi como los
trabajos de exploracion, localizacion, perforacion,
extraccion y aquellos similares que tengan por objeto la
explotacion y desarrollo de los recursos naturales que se
encuentran en el suelo o en el subsuelo, previa autorizacion
del Gobierno federal o la dependencia competente para
dar dicha autorizacion;

XXIX. Padroén: Padron de proveedores, prestadores de servicios
y contratistas del gobierno municipal;

XXX. Postor: La persona fisica o moral que presente su postura

en un procedimiento de subasta;

XXXI. Presidente: El Presidente o Presidenta del Comité, que
sera el Sindico o Sindica Municipal;

XXXII.Proveedor: La persona fisica o moral con quien se suscriban
contratos, adquisiciones, arrendamientos y la prestacion
de servicios, que se encuentre registrada en el Padron
Municipal de Proveedores y que acredite dedicarse al giro
respectivo;

XXXIII. Reglamento: El presente Reglamento del Comité;

XXXIV. RLOPSRM: Reglamento de la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de
Michoacan de Ocampo y sus Municipios;

XXXV. Servicio: Beneficio o provecho que resulta al Municipio
de Zitacuaro, por cuanto que una persona fisica o moral

ejecuta acciones en atencion suya;

XXXVI.Subasta: El procedimiento administrativo a través del
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cual, los sujetos de este Reglamento enajenan bienes
muebles e inmuebles de su propiedad al mejor postor;

XXXVII. Secretaria: La Secretaria de Administracion del
Ayuntamiento de Zitacuaro, Michoacan de Ocampo;

XXXVIII.Secretario: El Secretario o Secretaria del Comité de Obra
Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles;

XXXIX.Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de
Zitacuaro, Michoacan de Ocampo; v,

XL. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion, importe en
pesos que establece el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia INEGI.

CAPITULOII
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 3. El Comité se constituye como un Organo Colegiado,
cuyo proposito fundamental es el de regular y vigilar los
procedimientos establecidos en la Ley de Obras y la Ley de
Adquisiciones, con el objeto de garantizar el uso austero, honesto
y eficiente de los recursos que destina el Ayuntamiento a la
adquisicion de los bienes muebles, arrendamientos y la contratacion
de servicios y de obra publica, asi como para promover la
participacion responsable de autoridades y ciudadanos en el manejo
de los recursos publicos.

Articulo 4. El Comité sera el responsable de definir, conducir y
aplicar los lineamientos en materia de Obra Publica, Adquisiciones,
Contratos y Arrendamientos de Bienes Muebles, Inmuebles y
Prestacion de Servicios realizados a los mismos, de conformidad
con el presente Reglamento.

Articulo 5. El Comité se integra de la siguiente manera:
L El Sindico o Sindica Municipal, quien lo presidira;

1L Un Regidor o Regidora de cada una de las distintas fuerzas
politicas que integran el Ayuntamiento;

I1I. El Contralor o Contralora Municipal;
Iv. El Tesorero o Tesorera Municipal;
V. El Secretario o Secretaria de Obras Publicas, Urbanismo,

Movilidad y Vivienda; y,

VL El Secretario o Secretaria de Administracion, quien fungira
como Secretario o Secretaria del Comité;

Todos los integrantes del comité, tendran voz y voto en las
decisiones y acuerdos a los que se llegue, exceptuando al Contralor
o Contralora Municipal, que solo tendra derecho a voz, en ejercicio
de sus facultades podra verificar en cualquier tiempo que las Obras
Publicas, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se realicen
conforme a lo establecido por la Ley.

El Comité se integrara durante los primeros treinta dias de instalado
el Ayuntamiento y sesionara a mas tardar dentro del segundo mes
del primer afio del ejercicio del Gobierno Municipal
correspondiente.

Los cargos del Comité seran honorificos, por lo que no recibiran
ningtin sueldo derivado del desempefo de tales funciones.

CAPITULOIII
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 6. La Secretaria se desempefiard como 6rgano Operador,
respecto de las actividades operativas establecidas por este
Reglamento, las Dependencias se consideran como Organos
usuarios. En materia de Obra Publica, correspondera a la propia
Secretaria de Obras Publicas, la ejecucion de las resoluciones que
se tomen en el seno del Comité.

Articulo 7. Las resoluciones que dicte el Comité se tomaran por
mayoria de votos de los miembros presentes, teniendo el Presidente
o Presidenta voto de calidad, en caso de empate.

Articulo 8. Cuando el Presidente o Presidenta no pueda asistir a
las sesiones sera representado por el Secretario o Secretaria del
Comité.

Articulo 9. En la primera sesion del Comité, se daran a conocer los
nombres de las personas que fungiran como titulares y suplentes.

Articulo 10. Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto,
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes. En el
caso de los integrantes pertenecientes a la Administracion Publica
Municipal con derecho a voz y voto, la designacion de suplente en
ninglin caso podra recaer en servidor publico con nivel inferior al
de Secretario o Secretaria, Director o Directora de area en las
dependencias o su equivalente en las entidades.

Articulo 11. El Comité sesionara en forma ordinaria, por 1o menos
una vez al mes, pudiendo ser convocado por el Secretario o
Secretaria, en forma extraordinaria, cuantas veces resulte necesario.

Articulo 12. El Secretario o Secretaria convocara por escrito
debidamente notificada por convocatoria o citatorio
correspondiente a sesiones Ordinarias por lo menos con 48 horas
antes de la sesion y las Extraordinarias con una anticipacion de por
lo menos de 24 horas de su fecha, debiéndose sefialar la orden del
dia a que se sujetara la sesion y acompaiiando los antecedentes de
los asuntos a tratar.

Articulo 13. Para que las sesiones sean validas, se requiere la
asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del comité, seran
dirigidas por el Presidente o Presidenta y en ausencia de éste, por
el Secretario o Secretaria y en ausencia de ambos quien determine
la mayoria de los asistentes.

Articulo 14. No podran presidir las sesiones los servidores
publicos municipales que solamente tienen derecho a voz.

Articulo 15. Los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité, podran presentarse en los formatos que les sean
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proporcionados por el Comité o las dependencias y organismos
descentralizados, el cual invariablemente deberd contener como
minimo lo siguiente:

1. La informacion resumida del asunto que se propone sea
analizado, o bien, la descripcion genérica de las obras,
bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o
contratar, asi como su monto estimado;

2. La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte
para cada asunto dentro de la cual se considerara la que acredite
la existencia de suficiencia presupuestaria, asi como la que
haga constar la cantidad de existencias en inventario; y,

3. El formato debera estar firmado por el Secretario o
Secretaria, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo corresponda a la proporcionada
por las areas respectivas. Asimismo, las especificaciones
y justificaciones técnicas seran firmadas por el titular del
area responsable del asunto que se someta a consideracion
del Comité.

Articulo 16. De cada sesion debera levantarse un acta que contendra
una relacion sucinta de los asuntos tratados, la cual debera ser
firmada por todos los presentes. Las actas o documentos emanados
del comité no podran ser firmados en ninglin caso por ausencia.

Articulo 17. La documentacion correspondiente a las sesiones de
licitacion y/o adjudicacion, quedara en poder del Secretario o
Secretaria del Comité, quien integrara en un solo expediente todos
los documentos emitidos en las diferentes etapas del procedimiento.

En los asuntos relativos a la contratacion de obra publica, la
Secretaria de Obras Publicas sera responsable de elaborar los
documentos necesarios para el desarrollo de cada una de las etapas
del procedimiento de licitacion e integrara y resguardara los
expedientes correspondientes de cada etapa del procedimiento.

Articulo 18. En los casos de que habiendo sido legal y debidamente
notificada la Convocatoria o el Citatorio correspondiente y no se
retina el quérum legal necesario, procedera el Contralor o Contralora
Municipal a realizar la correspondiente certificacion y emitira de
nueva cuenta el segundo Citatorio o Convocatoria segliin
corresponda, para la realizacion de la sesion, la cual habra de tener
verificativo dentro de las 24 horas siguientes a la fecha de la sesion
que se declare desierta.

Articulo 19. Los integrantes del Comité se abstendran de intervenir
en las sesiones donde se traten asuntos en los que se tenga interés
personal, familiar, de negocios y, en general, cuando se analice
cualquier asunto del que pudiera beneficiarse directa o
indirectamente. Asimismo, guardaran discrecion y diligencia
profesional sobre la informacion vertida y no podran utilizarla en
beneficio propio o ajeno, atin después de que concluya su
participacion en el Comité.

Articulo 20. El Presidente o Presidenta del Comité tendra las
siguientes funciones:

L. Elaborar y proponer el orden del dia, y analizar previamente

los expedientes correspondientes a los asuntos que se
trataran en cada junta, y en su caso, ordenar las correcciones

que juzgue necesarias;
II. Convocar a través del Secretario o Secretaria a las sesiones;
I1I. Instruir al Secretario o Secretaria para coordinar y dirigir

las sesiones;
I\YA En casos de empate, emitir voto de calidad;

V. Solicitar la presencia de personal técnico o del titular de la
entidad o dependencia solicitante, cuando el tipo de
adquisicion, servicio o contratacion de obra publica asi lo
requiera;

VL Vigilar el adecuado desarrollo de los procedimientos
administrativos derivados de la aplicacion de este
Reglamento; y,

VII.  Las demas que le encomiende el Comité y las que se
establezcan en este reglamento u otros ordenamientos
legales.

Articulo 21. El Secretario o Secretaria tendra las siguientes
funciones:

L Acordar con el Presidente o Presidenta los asuntos propios
de la Secretaria del Comité, proporcionando asesoria a las
diferentes areas requirentes cuando asi lo soliciten;

1. Convocar a los miembros del Comité e invitados a solicitud
del Presidente o Presidenta, a las sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como elaborar y distribuir el documento
que contenga el orden del dia;

II1. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comitg;

Iv. Formular y proponer al Comité, los criterios y lineamientos
que, en materia de planeacion, programacion y control de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles, sean
susceptibles de dictarse por éste;

V. Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de uso
generalizado, que, por sus caracteristicas, sean susceptibles
de adquirirse en forma consolidada, apegado al programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VL Llevar un archivo relacionado de las operaciones que
autorice el Comité;

VII.  Analizar y opinar en torno a los programas y presupuestos
anuales que las dependencias presenten en relacion a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VIII.  Revisar que las requisiciones, 6rdenes de compra, contratos
de obra publica, adquisiciones y facturacion en su caso,
estén apegados a los lineamientos emitidos en la materia;
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IX.

XI.

XII.

XI1IL.

XIV.

XVL

Intervenir en la recepcion de los bienes, asi como en la
verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad, y
en su caso, hacer las reclamaciones pertinentes;

Integrar, operar y mantener actualizado el Padron
Municipal de Proveedores, Contratistas y Prestadores de
servicio, previo analisis de los antecedentes particulares;

Solicitar a los proveedores de la Administracion Publica
Municipal, cotizaciones de sus productos y servicios;
elaborar los cuadros econdmicos comparativos
correspondientes y resolver lo procedente de acuerdo a
condiciones de calidad, oportunidad y precio, en los casos
en que el importe de la adquisicion o servicio esté dentro
de los rangos establecidos;

Intervenir en las licitaciones y concursos que se celebren
en relacion con las materias de este Reglamento;

Proponer al Comité los procedimientos pertinentes para
optimizar las adquisiciones, arrendamientos, y
contrataciones que se celebren;

Rendir al Comité un informe trimestral sobre las actividades
realizadas y demas informacion que le sea requerida;

Informar al integrante del Comité que lo requiera, sobre
los resultados de los procesos de licitacion; y,

Las demas que le asigne el Comité, le confiera este
Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 22. Corresponde al Contralor o Contralora Municipal;

II.

I1I.

Iv.

VIL

Verificar y evaluar en cualquier tiempo que en las
operaciones y actividades relacionadas con la adquisicion
de bienes, muebles y ejecucion de obras se aplique
correctamente la normatividad de la materia;

Comprobar, cuando lo estime pertinente, los precios y
costos de los bienes u obras contratadas;

Supervisar la integracion y actualizacion del Padron;

Llevar a cabo las investigaciones y el desahogo de las
diligencias necesarias a efecto de determinar el
incumplimiento de las obligaciones asumidas por parte de
los contratistas, proveedores y/o prestadores de servicios
en los términos del presente Reglamento;

Vigilar que la obra publica, asi como las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios
se desarrollen o se presten en los términos convenidos y
atiendan a lo establecido en el presente Reglamento;

Requerir cuando asi lo determine el Comité, a servidores
publicos o proveedores para la aclaracion de operaciones,
materia de este Reglamento; y,

Las demas atribuciones que expresamente le asigne el
Comité y el presente Reglamento.

Articulo 23. Corresponde a los Vocales del Comité:

II.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

Asistir a las sesiones;

Sugerir al Presidente o Presidenta del Comité de los asuntos
que deben tratarse en las sesiones;

Intervenir en las discusiones y emitir su voto salvo las
excepciones que establece este Reglamento;

Intervenir en las licitaciones que se celebren en relacion
con la materia de este reglamento;

Proponer al Comité los procedimientos pertinentes para
optimizar la ejecucion de las obras publicas, las
adquisiciones, arrendamientos, y contrataciones que se
celebren;

Participar en todas las obras publicas y las adquisiciones
que se hagan por parte del Comité, vigilando la calidad y
pertinencia de las mismas;

Proponer politicas internas bases y lineamientos en materia
de obra puiblica, adquisiciones, enajenacion, arrendamientos
y contrataciones de servicios en el marco de la Legislacion
Federal y Estatal;

Solicitar a las dependencias y entidades, la presentacion
de proyectos, programas, presupuestos y modificaciones
relativos a las obras publicas, las adquisiciones,
contrataciones y arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles, y prestacion de servicios relacionados con los
mismos, para someterlos a la consideracion del Comité;

Vigilar que a quién se adjudico el contrato, garantice el
cumplimiento del mismo a satisfaccion del Comité;

El Tesorero o Tesorera Municipal, informara de manera
oportuna al Comité respecto de la disponibilidad
presupuestal para la ejecuciéon de obra publica,
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

El Tesorero o Tesorera Municipal, acordara con los
funcionarios publicos que determina el presente
Reglamento sobre la adjudicacion directa o por el
procedimiento de invitacion restringida, de los
arrendamientos, enajenaciones, insumos y contratacion de
servicios de bienes muebles e inmuebles, cuando el monto
de este no rebase los limites establecidos por el
Ayuntamiento;

Vigilar que el Tesorero o Tesorera Municipal firme las
convocatorias publicas, las invitaciones para licitaciones
simplificadas, las bases de licitaciones y los contratos
correspondientes, conjuntamente con el Secretario o
Secretaria de Obras Publicas o el Secretario o Secretaria de
Administracion, segln la naturaleza de la operacion;

Tratandose de contratos, deberan de firmar ademas de los
servidores publicos antes mencionados el Sindico o Sindica
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XIV.

Municipal, en su caracter de representante legal del
Ayuntamiento; Yy,

Las demas atribuciones que expresamente les asigne el
Comité y el presente Reglamento

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DEL COMITE

Articulo 24. El Comité tendra las siguientes disposiciones:

II.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

El Comité en coordinaciéon con la Secretaria de
Administracion, seran la unica instancia de la
Administracion Publica Municipal con autoridad para
designar proveedores, contratistas, prestadores de servicios
y arrendadores, a quienes podra asignarles convenios,
contratos o requerimientos en adquisiciones diversas, de
acuerdo con lo establecido en el Programa de Obra Piblica
y de Adquisiciones aprobado por el Ayuntamiento y en el
Presupuesto de Egresos y sin perjuicio de las disposiciones
dela Ley Federal y Estatal de Adquisiciones y a la Ley de
Obras Publicas y sus Reglamentos;

Autorizar las normas conforme a las cuales se deberan
conducir la Secretaria de Administracion al adquirir las
mercancias, materias primas y contratar servicios y
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, que
requieran las dependencias para el cumplimiento de sus
atribuciones;

Verificar los programas y presupuestos de obra publica,
adquisiciones, enajenacion, arrendamientos y
contrataciones de servicios, formulando las observaciones
y recomendaciones pertinentes;

Supervisar que la contratacion de obra publica,
adquisiciones, enajenacidén, arrendamientos y
contrataciones de servicios se realicen con base en el
presupuesto autorizado, normas y tiempos establecidos;

Crear las bases para contratar en Arrendamiento o
Comodato, el uso de los bienes muebles e inmuebles que
se requieran, cualquiera que sea la modalidad y forma que
se adopte;

Preparar las bases y normas generales para la celebracion
de concursos y licitaciones, en la adquisicion de materiales
y servicios;

Analizar y aprobar, los informes que le rinda el Secretario
o Secretaria, de conformidad con el art. 21 fraccion XIV
del presente ordenamiento;

Dictaminar y autorizar en su caso, la procedencia de
operaciones realizadas bajo procedimientos de excepcion
al de licitacion, por encontrarse en algunos de los supuestos
de excepcion que establecen los articulos 59, 80 y 81 de
este Reglamento;

Establecer politicas y lineamientos en materia de

X.

XI.

XII.

XI1IL.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

procedimientos de licitacion y de contratacion, en el marco
de la Ley Federal y Estatal;

Designar comisiones de licitacion o mesas de trabajo,
cuando lo estime necesarios;

Proponer politicas sobre procedimientos internos
relacionados con la obra publica, adquisiciones,
enajenacion, arrendamientos y contrataciones de servicios,
respetando las disposiciones federales y estatales;

Examinar la informacion que le sea proporcionada como
resultado de las diferentes etapas de la licitacion y/o
adjudicacién realizados, asi como emitir el fallo
correspondiente;

Opinar y proponer sobre el contenido de las bases de
licitacion de los procedimientos regulados por el presente
Reglamento, cuidando que se encuentren debidamente
fundamentadas en la ley de la materia;

Participar en toda invitacion en licitacion publica
convocada por dependencias Estatales o Federales, en
cuanto la obra a concurso contenga dentro de su estructura
financiera recursos municipales;

Podra verificar el cumplimiento de los contratos derivados
de los procedimientos autorizados por este 6rgano;

Presentar al Ayuntamiento, previo dictamen del area
correspondiente, la rescision de contratos por casos
fortuitos, fuerza mayor, incumplimiento de obligaciones
en contrato en obra publica, proponiendo en apego a la
ley, las sanciones que correspondan a proveedores y
contratistas que incurran en incumplimiento parcial o total
de lo contratado, asi como analizar y evaluar el pago de
indemnizaciones a proveedores o contratistas que en su
caso se consideren procedentes, recomendando al
Ayuntamiento el reconocimiento de estas indemnizaciones;

Publicar en el Periddico Oficial del Estado y demas medios
de difusién conforme a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones y Obra Publica Federal y Estatal la
convocatoria de concurso sobre obras publicas y
adquisiciones de bienes, de conformidad con las bases
aprobadas por el Ayuntamiento y las disposiciones
aplicables de la ley de la materia;

Proponer la enajenacion en subasta publica y fuera de ella,
de los bienes muebles e inmuebles y el precio base de los
mismos, en los términos de este Reglamento. Al proponer
un precio se debera considerar no afectar al patrimonio
municipal;

Los Regidores o Regidoras integrantes del comité tendran
la facultad de solicitar a quien corresponda informacion
completa y basta sobre la ejecucion de la obra publica,
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contrataciones de bienes muebles e inmuebles; y,



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PERIODICO OFICIAL

Lunes 27 de Mayo de 2024. 3a. Secc.

PAGINA9

XX. Las demas que le confieran este Reglamento y otros
ordenamientos aplicables.

CAPITULOV
DE LAS OBLIGACIONES DEL COMITE

Articulo 25. Solicitar de manera trimestral Padron de proveedores
de la Administracion Publica Municipal actualizado al Secretario
del Comité.

Articulo 26. Dar vista a la Contralora o Contralor Municipal para
que realice las investigaciones y el desahogo de las diligencias
necesarias a efecto de determinar el incumplimiento de las
obligaciones asumidas por parte de los contratistas, proveedores
y/o prestadores de servicios.

Articulo 27. Crear un archivo preciso de contratos de obra,
contratos o convenios en adquisiciones y arrendamientos, asi como
de servicios autorizados por este 6rgano.

Articulo 28. Participar en las licitaciones que se celebren en relacion
con los temas de este Reglamento.

Articulo 29. Validar en el mes de Diciembre el Programa Anual de
Adquisiciones para el ejercicio fiscal anual correspondiente.

Articulo 30. Requerir a las dependencias de la Administracion
Publica Municipal, la presentacion de: proyectos, programas y
presupuestos relativos a obras publicas, adquisiciones,
contrataciones y arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, y
prestacion de servicios relacionados con los mismos, para
someterlos al analisis y consideracion del Comité durante el mes
de diciembre.

Articulo 31. Tener conocimiento a través de las areas
correspondientes de los requerimientos y contratos de obra publica,
adquisicion de mercancias, materias primas, bienes muebles e
inmuebles, autorizados por este 6rgano.

Articulo 32. Requerir semestralmente a las areas copias simples
de las actas de entrega-recepcion de las obras, asi como copia de la
documentacién que acredite el cumplimiento de las
especificaciones, calidad y cantidad, principalmente en lo que se
refiere a entrega recepcion de obra publica de contratistas.

Articulo 33. Entregar un informe trimestral al Ayuntamiento, sobre
las actividades realizadas.

Articulo 34. Consultar con el area correspondiente durante el
procedimiento de licitacion, para el analisis, valoracion y dictamen
para fallo en asignacion de contratos de obra ptiblica, adquisiciones
de materiales o equipo especifico con objeto que se integre al
dictamen la opinion especializada del caso.

En un término de cuarenta y ocho horas previas al fallo, las areas
ejecutoras, deberan presentar los elementos suficientes de estudio,
revision y analisis, al Comité, para formulacion del fallo, de
conformidad con las normas vigentes, sin menoscabo de la
responsabilidad de las areas ejecutoras y operativas.

Articulo 35. Los integrantes del comité tienen la obligacion de
asistir puntualmente en el dia y hora sefialado a las convocatorias
hechas por el propio comité. En caso de tres inasistencias
consecutivas sin causa valida justificada, se hara del conocimiento
al Ayuntamiento para su analisis respectivo.

Articulo 36. Las demas que le asigne el Ayuntamiento, este
Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

TITULO II

CAPITULOI
PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE OBRA PUBLICA, LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 37. Las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Municipal, planearan la obra publica, las adquisiciones,
los arrendamientos y las necesidades de servicios, sujetandose a:

a) Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones
establecidos en los planes y programas municipales;

b) Las previsiones y recursos establecidos en el presupuesto
de egresos aprobado para ese ejercicio presupuestal;

c) Los lineamientos de disciplina, racionalidad y austeridad
que emita la Tesoreria; y,

d) Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan
las acciones u operaciones que prevé el presente
Reglamento.

Articulo 38. Las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Municipal, deberan formular sus programas anuales de
obra publica, adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, con base en sus necesidades reales y con sujecion al
presupuesto de egresos programado para cada ejercicio fiscal y
presentarlos al Secretario o Secretaria del Comité para su
concentracion y elaborar el programa anual de todo el Ayuntamiento
con base en el formato que para ello se emita al respecto, durante
el mes de noviembre del afio fiscal anterior, teniendo en cuenta lo
siguiente:

L. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion
de dichas operaciones, los objetivos y metas a corto y
mediano plazo, asi como las unidades administrativas
encargadas de su instrumentacion;

1L El presupuesto de egresos aprobado, la existencia en
cantidad suficiente de los bienes y en su caso las normas
de calidad aplicables, las que serviran de referencia para
exigir en su caso, la misma especificacion técnica a los
bienes de procedencia extranjera y nacionales, y sus
correspondientes plazos estimados de suministro, los
avances tecnoldgicos en funciones de su naturaleza, y los
servicios que satisfagan los requerimientos de las propias
dependencias y entidades;
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1. Las especificaciones particulares y técnicas de los bienes
y servicios;
V. Los requerimientos de los programas de conservacion,

mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos;

V. La utilizacion preferente de bienes o servicios de
procedencia nacional, asi como aquellos de proveeduria
local;

VL La inclusion preferente de insumos, material, equipo,

sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologia
nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicos
y econémicos necesarios;

VII.  En las adquisiciones, arrendamientos contratacion de
servicios y de obra publica, cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestario, deberan determinar tanto el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que
se trate; en la formulacion de los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en
su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a
las previsiones para el cumplimiento de las obligaciones,
indexando sus pronosticos;

VIII. Los acuerdos, tratados y disposiciones internacionales; y,

=

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun
la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos, contratacion de servicios y de obra
publica. Se deberan considerar preferentemente los bienes
o servicios de procedencia nacional, asi como aquellos
propios del Estado o del Municipio, con especial atencion
a los sectores econdomicos cuya promocion, fomento y
desarrollo, estén comprendidos en los objetivos del Plan
de Desarrollo Municipal. Por igual, se deberan incluir los
insumos, material, equipo, sistemas y servicios que
mantenga incorporada tecnologia nacional.

Articulo 39. En la presupuestacion de las adquisiciones,
arrendamientos, contratacion de servicios y de obra publica, las
dependencias y entidades deberan estimar y proyectar los recursos
correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo
administrativo y de inversiones, asi como aquellos relativos a las
adquisiciones de bienes, incluyendo aquellos que habran de sujetarse
a procesos productivos.

Articulo 40. El Ayuntamiento y las entidades podran convocar
para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos, contratacion de
servicios y de obra publica, dentro de su presupuesto aprobado;
debiendo en todo caso contar, previo a la iniciacion del
procedimiento de contratacion de que se trate con los oficios de
aprobacion y liberacion de recursos econdmicos, expedidos por
autoridad competente, seglin sea el caso.

Los servidores publicos que autoricen o celebren actos en
contravencion a lo dispuesto en este articulo y en general a este
Reglamento, se haran acreedores a las sanciones que resulten
aplicables.

Articulo 41. So6lo en casos excepcionales y debidamente
justificados, conforme a la Ley de Obra Publica y la Ley de
Adquisiciones, se podra convocar, adjudicar y formalizar contratos
de adquisiciones, arrendamientos, contratacion de servicios y de
obra publica que comprometan recursos de ejercicios
presupuestarios posteriores.

Articulo 42. A propuesta del Comité, el Ayuntamiento debera
aprobar en el mes de diciembre de cada afio los limites y montos
maximos para los procedimientos de asignacion de los contratos
de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y de servicios
aplicables para el ejercicio fiscal siguiente, mismos que deberan ser
publicados en el Periédico Oficial del Estado de Michoacan de
Ocampo.

En laaplicacion de este articulo, cada operacion debera considerarse
individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro
de los montos maximos y limites que establezca el Comité, en la
inteligencia de que, en ninglin caso, el importe total de la misma
podra ser fraccionado.

Las compras de piezas, repuestos, refacciones y elementos
necesarios para mantener en operacion los vehiculos utilitarios no
se consideraran compras fraccionadas.

Articulo 43. No podran participar ni presentar propuestas, en los
procedimientos de contratacion de obra publica, adjudicacion,
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de bienes muebles e inmuebles, en los siguientes
supuestos:

L Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios
en las cuales participe de manera directa o indirecta
cualquier Funcionario Publico Municipal o aquellas en las
cuales tengan algun interés personal o familiar o que
representen algin beneficio para si, para su céonyuge,
concubina o concubino, parientes consanguineos hasta
tercer grado, parientes por afinidad hasta segundo grado,
terceros con los cuales tenga alguna relacion profesional,
laboral o de negocios;

II. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios
que hayan incumplido con las obligaciones contratadas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios y aquellas a las cuales se les haya rescindido
administrativa o judicialmente algun contrato;

II1. Las empresas o personas que hayan dejado de cumplir
con alguno de los requisitos establecidos para la inscripcion
del proveedor, contratista o prestador de servicios en el
Padrén Municipal o no encontrarse debidamente inscrito
en dicho padron; vy,

Iv. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios,
que por disposicion juridica o por resolucion emitida por
autoridad administrativa o judicial se encuentren impedidas
para los efectos de obligarse en los términos del presente
Reglamento.
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TiTULO I
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ADJUDICACION Y
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO1
DE LA ADJUDICACION DE OBRAS

Articulo 44. Tratandose de Obra Publica se aplicard en lo
conducente las disposiciones contenidas en la Ley de Obra Publica,
este Reglamento y demas aplicables.

Articulo 45. Para la determinacion de los limites y montos
comprendidos dentro del presente capitulo, seran los que apruebe
el Ayuntamiento para cada aflo fiscal.

Articulo 46. El Ayuntamiento y las entidades, podran realizar las
Obras Publicas, mediante los siguientes procedimientos:

1. Por contrato;
L Por licitacion piblica;
1L Por invitacion restringida, la que comprendera la

invitacion de cuando menos tres contratistas; y,

I Por adjudicacion directa, la que comprenderd, la
invitacion de cuando menos tres contratistas.

2. Por administracion directa.
SECCION PRIMERA
Las caracteristicas de Obra Publica por contratos son:

Articulo 47. E1 Comité instrumentara la correspondiente
disposicion para la adjudicacion de las Obras Publicas por contrato
a través del procedimiento de Licitacion Publica como por
Invitacion Restringida a cuando menos tres contratistas, de
conformidad al Capitulo Cuarto de la Ley de Obra Publica, con las
facultades siguientes:

L Revisar, analizar y dictaminar sobre los procedimientos
de licitacion para la adjudicacion de la obra publica
propuestas por las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal;

1L Revisar que las bases del concurso y las convocatorias de
obra publica para las licitaciones publicas e invitacién a
cuando menos tres personas, se apeguen a lo previsto por
las disposiciones aplicables;

111 Emitir opinion y dictamen respecto a los expedientes que
le sean sometidos, a efecto de que sirvan de base para el
fallo que corresponda emitir a la dependencia o entidad
ejecutora;

Iv. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y
demas disposiciones aplicables; y,

V. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su
objetivo y aquellas que determinen otras disposiciones
aplicables.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion y la emision
del fallo de las obras publicas, las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, deberan enviar al Comité la
documentacion correspondiente.

SECCION SEGUNDA
Las caracteristicas de Obra Publica por administracion directa son:

Articulo 48. El Ayuntamiento y las entidades, podran realizar
obras publicas por administracion directa, cuando tengan la
capacidad técnica y los elementos necesarios para tal efecto,
consistentes en maquinaria, equipo de construccion y personal
técnico con experiencia en construccion que se requiera para el
desarrollo de los trabajos respectivos, y podran, segun el caso:

L Emplear la mano de obra local complementaria que se
requiera, contratandola invariablemente por tiempo
determinado u obra, con las prestaciones que la Ley de la
materia establece;

II. Arrendar el equipo, maquinaria de construccion, los
servicios de fletes y acarreos complementarios que se
requieran, observando la legislacion y disposiciones
administrativas aplicables;

1. En la ejecucion de obra por administracion directa, el
Ayuntamiento no podra contratar a terceros como
contratistas, independientemente de las modalidades que
estos adopten;

V. Previa ala ejecucion de la obra a que se refiere este articulo,
el Ayuntamiento debera contar con el expediente técnico,
los programas de ejecucion, asi como la utilizacion de
recursos humanos y equipo de construccion, requiriendo
para los casos de cuantia menor, previamente autorizados
por el Ayuntamiento; y,

V. El Comité a través del Contralor Municipal tendra la
facultad de solicitar cualquier documento, estudio,
proyecto o dato alas entidades de la Administracion Ptblica
Municipal, que efectiien obras ptblicas por administracion
directa asi como efectuar visitas de inspeccion en los lugares
en los cuales se lleven a cabo obras publicas, con el objeto
de verificar la adecuada aplicacion de los recursos
econdmicos asi como vigilar que las obras cumplan con las
especificaciones técnicas contenidas en los estudios y
proyectos ejecutivos.

Articulo 49. Para la realizacion de obras, el Ayuntamiento y las
entidades deberan cumplir con lo siguiente:

I. Estén incluidas las obras, en el Plan Municipal de Desarrollo
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y en el Programa Operativo Anual o que en su caso sean
formalmente aprobadas por acuerdo de Ayuntamiento y
que exista la disponibilidad presupuestal o crediticia;

1L Se acredite con los estudios y proyectos ejecutivos;

111 Las normas y especificaciones de Construccion, asi como
el programa de ejecucion; y,

V. Se ejecuten los tramites o gestiones complementarios que
se relacionen con las Obras, y los que deban realizarse
conforme a las disposiciones federales, estatales y
municipales.

Articulo 50. Para contratacion de obra previstas en el articulo 46
fraccion I y IT de este Reglamento, las convocatorias se publicaran
en el Periodico Oficial del Estado y demas medios de difusion
conforme a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones y Obra Publica
Federal y Estatal, de conformidad al origen de los recursos de
financiamiento.

Articulo 51. Para los casos de excepcion en la adjudicacion de
obras por contrato por el procedimiento de Invitacion Restringida
y Licitacion Publica previstos por la Ley de Obra Publica del
Estado y demas aplicables, el Comité, a solicitud del titular de la
Secretaria de Obras Publicas, podra adjudicarla de manera directa,
siendo la obligacion de la dependencia remitir al Presidente o
Presidenta del Comité los documentos correspondientes que
justifiquen la adjudicacion directa de la obra, dentro de los supuestos
que comprenden el articulo 59 de este Ordenamiento.

El titular de la Secretaria de Obras Publicas, presentara un dictamen
de excepcion en base al cual el Comité acordara sobre la procedencia
de la adjudicacion directa.

Articulo 52. Cuando por razones de seguridad o por estar en
peligro la continuidad en la prestacion de un servicio ptblico
municipal, sea necesaria la adjudicacion directa como un caso de
excepcion a los procedimientos establecidos por la Ley Estatal de
Obras Publicas y en el presente Reglamento, podra solicitarse al
Comité, su autorizacion para llevar a cabo la adquisicion o
contratacion con algin proveedor o contratista no registrado en el
padron.

CAPITULOII
DE LA CONTRATACION DE OBRA'Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA

Articulo 53. Las obras publicas a que se refiere este apartado,
seran aquellas incluidas en el Programa Operativo Anual de Obra
Publica, aprobado por el cabildo y elaborado por la Secretaria de
Obras Publicas, Urbanismo, Movilidad y Vivienda, en coordinacion
con el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Municipio de
Zitacuaro.

Articulo 54. Se consideran Servicios Relacionados con la Obra
Publica los que se establecen en el articulo 2 fraccion 11 de la Ley de

Obras Publicas y en el articulo 5 del Reglamento de dicha ley.

Articulo 55. Tratandose de la Contratacion de Obra y de Servicios

Relacionados con la Obra Publica ejecutada por administracion
directa con recursos propios, el formato de los contratos para las
adquisiciones y servicios debera ser autorizado por el Comité y
los montos considerados en sus diferentes modalidades de
adjudicacion seran los comprendidos en los rangos autorizados
por el Ayuntamiento, de acuerdo al articulo 42 de este
Ordenamiento.

Articulo 56. En los casos de obra ejecutada con recursos federales,
especiales o extraordinarios se atendera a lo dispuesto en la Ley de
Obra Publica Federal y Estatal, ademas de los criterios y
lineamientos para la operacion que determinan el uso de los distintos
fondos federales, emitidos por la o las autoridades o dependencias
competentes, respecto de las obras para las cuales estan etiquetados
dichos recursos.

Articulo 57. El Secretario o Secretaria de Obras Publicas como
miembro del Comité, sera el responsable de la ejecucion de los
acuerdos que en materia de obra publica apruebe el Comité,
sujetandose a las disposiciones de la Ley de Obras Publicas, en su
Reglamento y de este Ordenamiento, debiendo asistir a todas las
reuniones que en esta materia convoque el Comité.

Articulo 58. El Secretario o Secretaria de Obras Publicas sometera
a la aprobacion del Comité, con la aprobacion del Presidente
Municipal, las diferentes modalidades de contratacion de la obra
publica, establecidas en el Programa Operativo Anual de Obra
Publica.

CAPITULOIII
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION
DE OBRA PUBLICA

Articulo 59. A propuesta de la Secretaria de Obras Publicas,
Urbanismo, Movilidad y Vivienda, el Comité, bajo su
responsabilidad, podra autorizar la Contratacion de Obra Publica,
sin llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica, en los
términos del articulo 30 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Michoacan de
Ocampo y sus Municipios cuando:

L Existan condiciones o circunstancias extraordinarias o
imprevisibles;
1L Peligre o se transgreda el orden social, la economia, los

servicios publicos, la salubridad, la seguridad publica, el
ambiente de alguna zona o region del Municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fenémenos
naturales o por casos fortuitos o de fuerza mayor;

111 Se rescinda el contrato respectivo por causas imputables
al contratista o proveedor, se verificara previamente si
existe otra propuesta que resulte aceptable, en cuyo efecto,
el contrato se celebrara con el contratista;

Iv. Se hayan realizado dos licitaciones publicas, sin mediar
ofertas solventes;

V. Cuando se trate de trabajos de conservacion,
mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicion, en
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los que no sea posible precisar su alcance, establecer el
catalogo de conceptos y cantidades de trabajo, determinar
las especificaciones correspondientes o elaborar el
programa de ejecucion;

VL Cuando el constructor cuente con la patente o tecnologia
como Unico constructor, o se requiera algun bien de
caracteristicas y marca especifica que implique
exclusividad, o el costo del bien o bienes no justifique la
celebracion del concurso;

VII. Cuando se trate de trabajos que requieran
fundamentalmente de mano de obra campesina o urbana
marginada y que la dependencia, entidad, ayuntamiento o
entidad paramunicipal contrate directamente con los
habitantes beneficiarios de la localidad o del lugar donde
deba ejecutarse la obra, o con las personas morales o
agrupaciones legalmente reconocidas y constituidas por
los propios habitantes de la localidad; y,

VIII. Cuando se trate de obra que, de realizarse bajo un
procedimiento de licitacion publica, pudieran afectar la
seguridad del Municipio, el Estado y la Nacioén, o
comprometer informacion de naturaleza confidencial para
el Gobierno Municipal o Estatal.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, se convocara
al contratista, proveedor o prestador de servicios que cuente con
la capacidad de respuesta inmediata y los recursos técnicos,
financieros y demas que resulten necesarios, procurando obtener
calidad, mejores precios y eficacia.

CAPITULO IV
DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES,
INSUMOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

SECCION I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 60. Las Areas de la Administracion Pablica Municipal,
enviaran a la Secretaria de Administracidn, las solicitudes de
adquisiciones, insumos, arrendamientos, contratacion de servicios
y enajenaciones correspondientes, cuyos recursos deberan estar
registrados en el Presupuesto de Egresos del afio fiscal vigente y
contener los siguientes requisitos:

L Nombre de la dependencia solicitante;

1L La explicacion especifica, cantidad y unidad de medida de
cada uno de los bienes o servicios solicitados, indicando
en su caso, de manera particular los requerimientos de
caracter técnico y demas circunstancias pertinentes, asi
como el fin al cual habra de ser destinado;

II1. Lajustificacion de la adquisicion, insumo y de la prestacion
del servicio;

I\YA El costo estimado de los bienes o servicios, sujetandose al
catalogo de precios que proporcione la Secretaria de
Administracion;

V. El lapso de entrega requeridos de los bienes, insumos o
servicios;

VL La calidad solicitada; y,
VII.  Lafirmaynombre del titular de la dependencia solicitante.

Articulo 61. Una vez recibida la solicitud, el titular de la Secretaria
de Administracion, la presentara ante el Comité.

Articulo 62. Los titulares de las entidades y dependencias de la
Administracion Publica Municipal, seran responsables de los datos
que contengan las requisiciones por medio de las cuales se solicite
la Adquisicion, el Arrendamiento o la Contratacion de Servicios.
Toda Requisicion debera contener una descripcion clara y precisa
de los bienes o servicios solicitados, indicandose la cantidad y la
unidad de medida requerida, también deberd incluir toda la
informacion técnica necesaria para la identificacion de los bienes.

Articulo 63. Para cada acto o contrato en materia de adquisiciones
y contratacion de servicios, el Secretario o Secretaria de
Administracion, integrara un expediente el cual debera contener,
los siguientes documentos:

L. Una solicitud escrita por el area de la Administracion
Publica Municipal, debidamente fundada y motivada;

1L Resolutivo o Acuerdo fundamentado para la adjudicacion
del contrato;
1. Constancia por escrito que el proveedor se encuentra

registrado en el padréon municipal de proveedores,
contratistas y prestadores de servicios;

V. El presupuesto del proveedor o del prestador del servicio;

V. En los procedimientos de adjudicacion, los oficios de
presupuesto emitidos por la Secretaria de Administracion,
y en los casos de licitacion publica, el acuerdo
correspondiente y la convocatoria publicada;

VL Acta de iniciacion de sobres en los casos de contratos por
invitacion restringida o licitacion publica;

VII.  Cuadro comparativo de las propuestas, en los casos de
contratos por invitacion restringida o licitacion publica;

VIIL.  El contrato de adjudicacion, en los casos de actuaciones
por invitacion restringida o licitacion publica; y,

IX. La factura que acredite el pago efectuado por la autoridad
municipal.

Articulo 64. Las adquisiciones y contratacion de servicios no
podran fraccionarse con motivo de:

L. La afectacion de variar el procedimiento conducente o de
adjudicar a favor de algiin proveedor la contratacion de los
bienes o servicios;
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1L Por mala planeacion; y, II1. Por adjudicacion directa, la que comprendera, la invitacion
solo a un proveedor:
1. Consecuencia de la incorrecta interpretacion y aplicacion
del presente Reglamento. a) De menor cuantia.

Articulo 65. Para los casos en los cuales los proveedores,
contratistas o prestadores de servicios que participen en los
procedimientos de adjudicacion por invitacion restringida o por
licitacion publica presenten propuestas en iguales condiciones de
calidad, precio, financiamiento, garantia y oportunidad, se
observara el siguiente orden de prioridad para la adjudicacion
correspondiente:

L. Empresas, sociedades cooperativas o cualquier tipo de
persona fisica o moral integrada por Indigenas, Ejidatarios
o Ciudadanos pertenecientes a Centros Urbanos
Marginados, establecidos en el Municipio de Zitacuaro;

1L Personas fisicas o morales que se encuentren establecidas
en el Municipio de Zitacuaro;

1. Personas fisicas o morales que se encuentren establecidas
en el Estado de Michoacan; y,

V. Personas fisicas o morales que se encuentren establecidas
en el Territorio Nacional.

Articulo 66. Los contratos que se realicen en desacato a lo dispuesto
en el presente Reglamento seran nulos y solamente obligaran a las
partes que en ellos intervengan, no generandose responsabilidad
con cargo para el Ayuntamiento de Zitacuaro, lo cual facultara al
Comité a contratar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios que se hayan dejado de contratar, sin perjuicio de las
acciones civiles, penales o administrativas que se llegasen a generar.

SECCION II
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES MUEBLES, INSUMOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

Articulo 67. Las adquisiciones de bienes muebles, insumos y
prestacion de servicios se adjudicaran por regla general a través de
los procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida y
adjudicacion directa, siendo por acuerdo de Ayuntamiento.

Articulo 68. Para la determinacion de los limites y montos
comprendidos dentro del presente articulo, seran los que apruebe
el Ayuntamiento para cada afio fiscal, de acuerdo al articulo 42 de
este Ordenamiento, con la salvedad, de que para la adjudicacion
directa de menor cuantia seran las que se establezcan en los articulos
73,74,75,76y 77 de este Reglamento.

Las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal, podran
realizar la adquisicion de bienes muebles, insumos y prestacion de
servicios mediante los siguientes ordenamientos:

I. Licitacion publica;
1L Invitacion restringida a cuando menos tres proveedores;
Yy,

Articulo 69. La Adjudicacion de contratos en materia de
adquisiciones de bienes muebles, insumos y contrato servicios, a
través de licitacion publica, se llevara a cabo mediante el siguiente
procedimiento:

I La Secretaria de Administracion, tomando en consideracion
el Presupuesto de Egresos correspondiente, procedera a
remitir la solicitud al Comité;

1L Suscrito el origen de la licitacion publica, la Secretaria de
Administracion, con apoyo de la dependencia solicitante,
formularan las bases de la convocatoria en un plazo no
mayor a 5 dias habiles;

II1. La convocatoria se publicara dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la elaboracion de la misma, en el Periodico
Oficial del Estado y demas medios de difusion conforme a
lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo
y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, de conformidad al origen de los recursos
de financiamiento;

Iv. Los proveedores o prestadores de servicios, deberan
presentar sus propuestas ante el Comité, en sobre cerrado,
debidamente firmados y sellados;

V. Los postulantes que deseen participar, deberan estar
registrados en el padron de proveedores, en los términos
del articulo 117 de este Reglamento;

VL Previo a la apertura de los sobres, la Contraloria Municipal,
verificara la inviolabilidad de los mismos;

VII.  Laapertura oficial de los sobres se efectuara de acuerdo al
calendario establecido en la convocatoria;

VIII. LaSecretaria de Administracion, durante la apertura de los
sobres, elaborara los cuadros comparativos de las
propuestas técnicas y econdmicas presentadas;

IX. Los y las integrantes del Comité, evaluaran las propuestas
técnicas y econdmicas a través de los cuadros comparativos
presentados por la Secretaria de Administracion, eligiendo
aquella propuesta que ofrezca mejores condiciones de
precio, calidad, garantia, plazo de entrega y financiamiento.
El Secretario o Secretaria del Comité emitira el fallo dentro
del plazo establecido en la convocatoria debidamente
fundado y motivado;

X. El Secretario o Secretaria del Comité, informara a los
participantes de la licitacion el resultado del fallo; y,

XI. El Secretario o Secretaria del Comité procedera a levantar
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la correspondiente acta circunstanciada, firmando las
personas que hayan intervenido.

Articulo 70. La convocatoria referente en el articulo 69 debera

contener:

I Nombre de la dependencia;

1L Numero de licitacion;

111 El anuncio de que las cotizaciones se presentaran en
espaiol;

Iv. La descripcion completa, cantidad y unidad de medida de
cada uno de los bienes o servicios que sean objeto de la
licitacion, indicando en su caso, de manera particular los
requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias
pertinentes;

V. Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

VL El compromiso por el propio postulante, cuando el caso
lo requiera, de brindar la capacitacion y asesoria técnica en
el manejo de los bienes o servicios;

VII.  Lacalidad solicitada;

VIII. Condiciones de pago;

IX. Las garantias requeridas segln el articulo 112 y 113 de
este Reglamento;

X. El aviso de los lugares, fecha y horarios en los que los
postulantes podran obtener las bases y especificaciones
de licitacion, y en su caso, el costo de las mismas;

XI. Fecha, hora y lugar para la recepcion de las propuestas;

XII.  Publicacion de fechas de apertura de las propuestas;

XIII.  Fecha, hora y lugar en que se dara a conocer el resultado
del fallo, de acuerdo al calendario de actividades de la
licitacion;

XIV.  Unavezque, laconvocatoria se formule para la contratacion
de servicios, debera incluirse ademas el alcance y descripcion
del servicio solicitado, y las fechas de inicio y terminacion
del servicio; y,

XV.  Los demas requisitos que determine el Ayuntamiento y el

Comité.

Articulo 71. La adjudicacion en materia de adquisiciones de bienes
muebles, insumos y contratacion de servicios por invitacion
restringida a cuando menos a tres proveedores, se llevara a cabo a
través del siguiente procedimiento:

El Comité calificara la naturaleza del procedimiento
atendiendo que su importe de operacion, no exceda del
monto autorizado anualmente por el Ayuntamiento de
conformidad al articulo 42 de este Reglamento;

IL.

I11.

VL

VIL

VIIL

El Comité, tomando como referencia el Presupuesto de
Egresos, procedera a instruir en los casos de adquisiciones
y de contratacion de servicios, a la Secretaria de
Administracion a efecto de que formule la correspondiente
invitacion;

Se invitara a cuando menos tres personas inscritas en el
padron de proveedores;

La invitacion debera contener:
a) Nombre de la dependencia emisora;

b) Descripcion de los bienes por adquirirse, requisitos
cualitativos y cuantitativos, normas de calidad o
en su caso los servicios requeridos, asi como los
requisitos en materia de conocimientos y/o
aptitudes, infraestructura, y en general cualquier
dato necesario para que el Comité, quien habra de
determinar el procedimiento de adjudicacion, se
encuentre en condiciones de poder obtener la mejor
propuesta en atencion a calidad y precio;

c) La norma juridica necesaria que garantice la
inversion del erario piblico municipal;

d) Fecha y lugar de la apertura de las propuestas; y,

e) Fecha y lugar de la emision del acuerdo de
adjudicacion, a efecto de que formule la
correspondiente invitacion.

En la fecha sefialada para la apertura de las propuestas, el
Secretario o Secretaria de Administracion, procedera, en
los casos de adquisicion y contratacion de bienes muebles,
insumos y servicios, a la apertura de los sobres que
contengan las propuestas, debiendo en primera instancia
analizar que los participantes retinan los requisitos
estipulados en la invitacion. Las propuestas que no retinan
los requisitos seran desechadas. Acto continuo, se
procedera a calificar las propuestas, elaborando un cuadro
comparativo a efecto de poder seleccionar aquella que
ofrezca las mejores condiciones de precio, calidad, garantia,
plazo de entrega y financiamiento, para llevar a cabo el
dictamen técnico correspondiente;

La dependencia interesada o la unidad responsable en el
caso de las entidades, en coadyuvancia con el Secretario o
Secretaria del Comité llevara a cabo el analisis y evaluacion
de las propuestas presentadas y elaboraran el dictamen
respectivo para someterlo a la aprobacion del Comité;

El Secretario o Secretaria del Comité, comunicara a los
Licitantes el fallo emitido por el Comité en el plazo que se
establezca en la invitacion; y,

Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del
procedimiento de licitacion ptblica previsto en el presente
Reglamento.
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Articulo 72. La adjudicacion directa de Menor Cuantia en materia
de adquisiciones de bienes muebles, insumos y contratacion de
Servicios, se efectuaran de acuerdo a este Reglamento y las que se
tomen por el Comité.

Sera obligacion del Secretario o Secretaria de Administracion, la
integracion de los expedientes que se conformen con motivo de las
Adquisiciones y Contratacion de Servicios que se lleven a cabo
por este procedimiento, asi como también presentar un informe
trimestral al Comité.

Los procedimientos de adjudicacion, se llevaran a cabo tomando
en consideracion el Padron de Proveedores, debiéndose de observar,
como principios para la adjudicacion que el proveedor o prestador
de servicios sea quien haya ofrecido con antelacion las mejores
condiciones de precio, calidad de los productos o servicios, garantia,
plazo de entrega, financiamiento y que cuente con dos afios como
minimo de dedicarse a las actividades que se contratan.

Articulo 73. El monto maximo autorizado, para que las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal, puedan
llevar a cabo Adjudicacion Directa de Menor Cuantia, es hasta por
$1,500,000.00 (Un millon quinientos mil pesos 00/100 m.n.), sin
incluir los impuestos que resulten aplicables, por partida
presupuestal y anualmente.

Articulo 74. Tratandose de adjudicacion directa de menor cuantia
apartir de $1.00 (un peso 00/100 m.n.) y hasta $99,999.00 (noventa
y nueve mil novecientos noventa y nueve pesos 00/100 m.n.), sin
incluir los impuestos que resulten aplicables, deberan contar con
una cotizacion, misma que deberd contener precios unitarios de
cada partida y con los impuestos que resulten aplicables,
desglosados a dos decimales.

Articulo 75. Las adjudicaciones directas de menor cuantia a partir
de $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 m.n.) y hasta $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 m.n.), sin incluir los impuestos que
resulten aplicables, deberan de entregar como minimo tres
cotizaciones, las cuales deberan corresponder a bienes, insumos y
servicios de las mismas caracteristicas, y sefialar los precios
unitarios de cada partida con los impuestos que resulten aplicables,
desglosados a dos decimales.

Articulo 76. En los articulos 74 y 75, unicamente se utilizard la
orden de pedido u orden de compra, o en su caso la requisicion,
ademas de la factura de aplicacion de los recursos, por lo que no
sera necesario utilizar el formato de contrato correspondiente
autorizado, ni las garantias a que hace referencia el articulo 112 de
este Reglamento.

Articulo 77. Tratandose de Adjudicacion Directa de menor cuantia
a partir de $300,001.00 (trescientos mil y un peso 00/100 m.n.) y
hasta $1,500,000.00 (Un millon quinientos mil pesos 00/100 m.n.),
sin incluir los impuestos que resulten aplicables, se debera cumplir
con los siguientes requisitos:

L. Los proveedores deberan presentar cheque cruzado como
garantia de cumplimiento de contrato por el 10% antes de
los impuestos que resulten aplicables;

II. Las Dependencias, deberan contar el estudio de mercado a
través de tres cotizaciones como minimo, que deberan
corresponder a bienes o servicios de las mismas
caracteristicas, con precios unitarios por partida y con los
impuestos desglosados a dos decimales; y,

I1II. Se debera contar con la requisicion de contratacion en
formato libre, la factura de aplicacion de los recursos y
utilizar el formato de contrato correspondiente.

Articulo 78. Las Dependencias de la Administracién Publica
Municipal, autorizaran y formalizaran los pedidos regulados y
contratos en los articulos 73, 74, 75, 76 y 77 de este instrumento
juridico, quedando bajo su estricta responsabilidad el garantizar
las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 79. Las dependencias que recurran a esta modalidad de
adjudicacion directa regulada en menor cuantia, sera de acuerdo a
lo que establece el articulo 72 parrafo tercero de este Reglamento,
ademas de estar obligados a declarar todos y cada uno de los
pedidos regulados y contratos ejecutados en un informe trimestral
al Comité.

SECCION 111
DE LOS CASOS DE EXCEPCION

Articulo 80. Para los casos de excepcion en las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios se adjudicaran o se llevaran
a cabo a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria,
para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre
cerrado, el que serd abierto publicamente a fin de asegurar al
Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de acuerdo a lo que establece la Ley de Adquisiciones.

Articulo 81. Las dependencias y entidades, bajo su
responsabilidad, podran adjudicar de manera directa sin llevar a
cabo licitaciones, siendo la obligacion de la dependencia remitir al
Comité un dictamen de excepcion con base al cual se acordara
sobre la procedencia de la adjudicacion directa que justifiquen las
adquisiciones, arrendamientos y/o prestacion de servicios.

Se llevara a cabo este articulo siempre y cuando existan los siguientes
casos de excepcion:

L Cuando existan necesidades apremiantes, imprevistas o
extremas;
II. Cuando se declare desierta una licitacion o partida, siempre

que se mantengan los requisitos de las bases de la licitacion;

II1. Cuando la escasez de bienes o servicios pongan en peligro
la vida de ciudadanos o sus bienes o ponga en peligro la
realizacion de un programa o proyecto productivo;

Iv. Cuando los bienes o servicios objeto de los contratos sean
necesarios para prestar algin servicio publico de
emergencia;
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V. Cuando el pedido o contrato sélo pueda fincarse o adquirir o usufructuar seran los siguientes:

celebrarse con una determinada persona, por ser esta titular

de la o las patentes de los bienes o servicios de que se L. Constancia emitida por la Sindicatura Municipal, mediante

trate; y,

VL En los casos en los cuales el proveedor o prestador del
servicio sea o pertenezca a alguna empresa cooperativa
integrada con ejidatarios, indigenas o personas
pertenecientes a grupos urbanos marginados o los servicios
sean prestados por empresas publicas de cualquier nivel
de gobierno.

CAPITULOV
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE
INMUEBLES Y ARRENDAMIENTOS

Articulo 82. Las adquisiciones a titulo oneroso de bienes inmuebles
y las contrataciones en arrendamiento de bienes inmuebles, se
efectuaran mediante el procedimiento de adjudicacion directa.

Articulo 83. Sera procedente la adquisicion de bienes inmuebles a
titulo oneroso, cuando los mismos se destinen a la prestacion de
un servicio publico, para la edificacion de instalaciones para la
Administracion Publica Municipal, para destinarla a un beneficio
social, prioritariamente para vivienda popular o para el desarrollo
de proyectos productivos, para infraestructura urbana, para el
establecimiento de areas de amortiguamiento ecoldgico o reservas
territoriales.

Articulo 84. Seran procedentes los contratos de arrendamiento,
cuando el objeto material del arrendamiento se destine a la
prestacion de un servicio publico o para el establecimiento y
operacion de oficinas de la Administracion Publica Municipal.

Articulo 85. El Ayuntamiento podra dar en arrendamiento los
bienes muebles e inmuebles pertenecientes al dominio privado del
Municipio, cuando estos sean solicitados por personas fisicas o
morales, ptblicas o privadas y que el fin al cual se pretenda destinar
el inmueble lo constituya la aplicacion de algin proyecto productivo
o para el desarrollo de programas deportivos, civicos o culturales
y representen un beneficio para el Municipio.

Articulo 86. Los arrendamientos cuyo monto no exceda la cantidad
maxima referida en la fraccion II del articulo 68 del presente
Reglamento, seran acordados sobre su procedencia por el Comité,
correspondiendo a la Secretaria de Administracion, la obligacion
de integrar el expediente técnico.

Articulo 87. Los arrendamientos que excedan la cantidad descrita
en la fraccion I1 del articulo 68 del presente Reglamento, cuando su
duracion exceda el ejercicio del Gobierno Municipal o cuando el
bien objeto material del arrendamiento pertenezca a los bienes del
dominio privado del Municipio, el tramite, integracion del
expediente técnico y la elaboracion del dictamen sobre su
procedencia seran llevados a cabo por el Comité, quien lo remitira
al Ayuntamiento para los efectos de que acuerde sobre su
procedencia.

Articulo 88. Los requisitos minimos que se deben de reunir para
la integracion del expediente técnico del inmueble que se pretenda

la cual se manifieste que no existe dentro del patrimonio
municipal, algiin inmueble con las caracteristicas del que
se requiere adquirir o usufructuar;

1L Constancia de la Tesoreria Municipal, en la cual se
manifieste la suficiencia presupuestal, que permita cubrir
el importe de la adquisicion;

111 Documento que ampare la propiedad del bien y presentar
las constancias correspondientes que acrediten la no
afectacion agraria, ejidal o comunal,

V. Facultad para arrendar o enajenar el bien inmueble;

V. Fotografias recientes, no mayor a tres meses del inmueble;

VI Comprobantes de pago no mayor a tres meses o constancia
de no adeudo del impuesto predial y de servicio de agua
vigente;

VII.  Los dictamenes de riesgo de vulnerabilidad pertinentes,
emitidos por Proteccion Civil Municipal,

VIII.  Servicios basicos, con los que cuenta;

IX. Certificado de libertad de gravamen;

X. Plano con medidas y colindancias;

XI. Croquis de localizacion; y,

XII.  Avaluo reciente, con una vigencia no mayor a tres meses.
Articulo 89. Para los casos de adquisiciones de bienes inmuebles
y una vez integrado el correspondiente expediente técnico, el
Comité procedera a emitir el dictamen y lo remitira al Ayuntamiento,
para someterlo a votacion, requiriéndose para su procedencia de

las dos terceras partes de sus miembros.

El expediente, ademas de cumplir con los requisitos dispuestos o
establecidos en el articulo 88, de este Reglamento, debera contener:

L. Que el expediente retina los requisitos establecidos en el
presente Reglamento;
1L Que no exista dentro del patrimonio municipal algin

inmueble disponible que reina las caracteristicas del
inmueble por adquirir. Para tal efecto solicitaran de la
Sindicatura Municipal el correspondiente informe del
inventario patrimonial del Municipio;

111 Que la Tesoreria Municipal presente el correspondiente
informe o constancia sobre la existencia y disposicion de
los recursos presupuestales que cubra el importe de la
adquisicion;

V. Que el precio ofertado no sea superior al valor otorgado
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por perito valuador asignado por el Comité o por las
propias comisiones; y,

V. Tratandose de terrenos ejidales o comunales, requerir el
pleno dominio al vendedor del inmueble por adquirir. En
los casos en los cuales no se retinan los requisitos
sefialados en el presente articulo, el Ayuntamiento desechara
de plano la solicitud de adquisicion formulada.

Articulo 90. Aprobada la adquisicion, el Ayuntamiento ordenara a
la Tesoreria Municipal efectuar el correspondiente pago. La Sindica
o Sindico Municipal llevara a cabo todos los tramites
correspondientes a la protocolizacion de la compraventa.

CAPITULO VI
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

SECCION 1
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 91. La satisfaccion de las necesidades que representen
un beneficio social para el municipio y que no persigan fines de
lucro, seran elementos prioritarios a considerar para determinar la
enajenacion a través de donacion, permuta o venta de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio.

Articulo 92. El Ayuntamiento autorizara por mayoria calificada la
enajenacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
municipal. Tratandose de bienes del dominio ptblico se requerira
ademas su desincorporacion.

Articulo 93. Tratandose de permutas y donaciones, se observara
lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan, estando a cargo de la Sindicatura por conducto del
Area de Patrimonio la dictaminacién e integracién de los expedientes
respectivos, para su aprobacion por parte del Ayuntamiento.

Articulo 94. La venta de bienes podra realizarse en subasta publica
o fuera de ella, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley
Orgénica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, y en el
presente ordenamiento.

Articulo 95. El Comité propondra al Ayuntamiento el precio base
de la enajenacion y llevara a cabo el proceso respectivo, de
conformidad con los procedimientos que establezcan las
disposiciones aplicables.

Articulo 96. Podran ser enajenados los bienes muebles de propiedad
municipal que ya no sean de utilidad para el servicio publico al que
hayan sido destinados o cuando resulte incosteable su
mantenimiento y reparacion.

Articulo 97. El acuerdo de desincorporacion de bienes y el de su
enajenacion, debera ser publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo,
Gaceta Oficial del Gobierno Municipal del Ayuntamiento de
Zitacuaro, asi como en los medios electronicos oficiales.

Articulo 98. Efectuada una enajenacion, la Sindicatura a través del

Area de Patrimonio o la Entidad, de manera conjunta con la Tesoreria
se procedera a dar de baja y desincorporar en sus registros e
inventarios el bien mueble o inmueble de que se trate.

Articulo 99. Previo el cumplimiento de los requisitos establecidos
en la Ley Organica Municipal, la venta de bienes s6lo procedera
cuando el producto de la misma, le represente un ingreso real y
efectivo al erario publico municipal o en su caso un beneficio
social debidamente justificado, lo que debera acreditarse y obtener
el visto bueno previamente por el Comité.

El Ayuntamiento aprobara la modalidad en que se lleve a cabo la
venta, conforme al origen de su desincorporacion al patrimonio
municipal y al dictamen que al efecto emita, razonando la
conveniencia de lamisma.

SECCION II
DE LA VENTA DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 100. Para la venta de los bienes muebles sera fuera de
subasta publica en los siguientes supuestos:

L Cuando el precio de los bienes muebles al momento de la
operacion no exceda la cantidad que resulte de multiplicar
veinte veces la UMA sumada por afo;

1L Cuando el postor originalmente adjudicado en subasta
publica, incumpla con alguna de las condiciones establecidas
en su propuesta, o cuando celebrado el contrato respectivo,
éste se rescinda; y,

III. Los demas supuestos en que asi lo determine el Comité.

Articulo 101. Para la venta de bienes muebles fuera de subasta
publica, se aplicara de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacén y de este Reglamento.

Articulo 102. La venta de los bienes inmuebles fuera de subasta
publica procedera en los siguientes supuestos:

L Cuando el precio de los bienes inmuebles al momento de la
operacion no exceda la cantidad que resulte de multiplicar
cuarenta veces la UMA sumada al ano, tomando como
base el valor comercial que al efecto se practique;

1L Cuando se declare cancelada o desierta la subasta publica
de que se trate;

II1. Cuando el Postor originalmente adjudicado en subasta
publica, incumpla con alguna de las condiciones establecidas
en su propuesta, o cuando celebrado el contrato respectivo,
éste se rescinda;

Iv. Cuando la compra del bien sea propuesta por algun
colindante, siempre que el Comité, atendiendo a la ubicacion
y condiciones fisicas del inmueble, lo estime conveniente;

V. Cuando el inmueble a enajenar se trate de una via publica
cuya desincorporacion haya sido aprobada previamente
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por el Ayuntamiento; en cuyo caso se dara aviso a los
propietarios de los predios colindantes para que ejerzan
su derecho del tanto, en los términos de la legislacion civil;

VL Cuando sea en favor de las dependencias o entidades de
los Gobiernos Federal, Estatal o Municipal; y,

VII.  Los demas supuestos en que, con fundamento en el Codigo
Civil para el Estado de Michoacan de Ocampo, asi lo
determine el Ayuntamiento previo dictamen emitido por
el Area de Patrimonio Municipal.

Articulo 103. La Sindicatura a través del Area de Patrimonio
Municipal, emitird un dictamen para aprobacion del Comité, el
que contendra:

L Determinacion respecto a que el bien no es necesario ni
util para destinarlo al servicio publico;

1L Las razones y motivos de incosteabilidad para seguir
usandolo en el servicio ptblico;

II1. La determinacion fundada y motivada de ser venta directa
y las razones que la justifican, asi como el precio base de
la misma, tomando en cuenta para ello, el avalio practicado
por perito autorizado; v,

Iv. La justificacion de que se obtendra un incremento al
patrimonio municipal, o el beneficio social, en su caso.

Articulo 104. Una vez aprobado por el Comité el dictamen
respectivo, el Presidente o Presidenta del mismo enviara al
Ayuntamiento el expediente integrado al efecto, para la aprobacion
de la enajenacion del bien.

SECCION III
DE LA SUBASTA PUBLICA

Articulo 105. Para la venta en subasta publica, se observara el
siguiente proceso:

L La convocatoria se publicara en el Periédico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo, asi como en la Gaceta Oficial del Gobierno
Municipal del Ayuntamiento de Zitacuaro, y contendra
esencialmente lo siguiente:

a) Datos de la Convocante;
b) Descripcion del bien o bienes a subastar, sefialando

sus caracteristicas de identificacion, ubicacion,
superficie, medidas y colindancias, en su caso;

c) Fecha y lugar de venta de las bases, incluyendo su
costo;
d) Fecha y lugar de la presentacion y recepcion de

posturas, asi como del acto de subasta; y,

e) Los demas requisitos que el Comité determine.

II.

II1.

Las bases de la subasta, contendran lo siguiente:

a) Numero de referencia que identifique el
procedimiento de subasta;

b) Descripcion detallada de los bienes a subastar y
demas informacion adicional que se requiera de
acuerdo a la naturaleza de los mismos;

c) Precio base del bien o bienes a subastar y la forma
de pago;
d) Fijar el monto y la forma de la constitucion de la

garantia de seriedad de la postura, que en ninglin
caso podra ser menor del treinta por ciento de la
propuesta y de resultar ganador, esa misma servira
para garantizar el cumplimiento del pago si la
totalidad del precio no se cubre en el momento de
laadjudicacion;

e) Fecha y hora de la visita en campo, recepcion de
preguntas y junta de aclaraciones;

f) Lugar, fecha y hora de entrega de posturas y del
acto de subasta;

2 Especificar los supuestos de impedimento para
participar en la subasta y los de descalificacion de
postores, de conformidad con lo establecido en el

presente Reglamento;

h) Especificar conforme al presente Reglamento, los
supuestos para que se declare cancelada o desierta
la subasta;

i) En su caso, la fecha en que deberan de formalizarse

los contratos; vy,

1) Las demas circunstancias que considere pertinentes
el Comité.

El acto de subasta serd presidido por el Presidente o
Presidenta del Comité o quien éste designe, y se
desarrollara conforme a lo siguiente:

a) Se dara inicio en la fecha y hora indicada, pasando
lista de los postores presentes, de quienes se haya
recibido en tiempo y forma sus posturas;

b) Se analizara tanto la personalidad de los postores,
como el cumplimiento de los demas requisitos
establecidos en las bases;

c) Se procedera a calificar como buenas las posturas
que cumplan con los requisitos fijados, declarando
cual de ellas resulta ser 1a mejor;

d) Tomando como base la mejor postura, se dara
oportunidad a los postores para que manifiesten
si lamejoran, concediendo al efecto cinco minutos,
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continuando asi mientras se sigan mejorando las
posturas;

e) Concluida la fase anterior, el Presidente o Presidenta del
Comité, realizara la declaratoria de adjudicacion, a favor
del participante cuya postura haya sido la mejor; vy,

f) El acta levantada con motivo del desahogo de la subasta
sera firmada por los asistentes, sin que la omision de firma
de alguno de ellos invalide el contenido y el efecto de la
misma.

Articulo 106. Las posturas deberan contener los siguientes
requisitos:

L. Nombre, capacidad legal y domicilio del Postor, asi como
los documentos para acreditar la personalidad juridica de
los participantes, conforme a lo que se establezca en las
bases;

1L Cantidad que se ofrezca por el bien o bienes a subastar y
su forma de pago;

1. Las garantias requeridas, por el monto y forma establecidas
en las bases;

V. La manifestacion expresa, de que se somete a las decisiones
que se emitan en el procedimiento y al fallo
correspondiente;

V. Presentarse en idioma espaiiol y la oferta en moneda
nacional;

VL Presentarse en sobre cerrado asegurando su inviolabilidad,
y debidamente firmado por el Postor o su representante
legal; y,

VII.  Las demas establecidas en las bases.

Articulo 107. Seran causas de descalificacion de los postores y
desechamiento de sus posturas, las siguientes:

L Cuando los postores no se encuentren presentes o
debidamente representados el dia y hora sefialados para el
acto de subasta;

1L Que las posturas no cumplan con los requisitos
especificados en las bases;

1. Si la oferta de pago es menor al precio base fijado;

V. Cuando participan dos 0 mas personas morales cuyos
accionistas o socios mayoritarios sean los mismos que las
integran, o pertenezcan al mismo grupo empresarial;

V. Que en su participacion se detecten actos irregulares que,
a juicio del Comité, puedan llegar a causar daflos o

perjuicios en los intereses del Municipio; y,

VL Las demas que se establezcan en las bases.

Articulo 108. La subasta publica se declarara desierta por las
causas siguientes:

I. Si no se presentaran postores, o los que, a pesar de haberse
presentado, hubieren sido descalificados;

1L Que ninguna de las posturas presentadas cumpla con los
requisitos de las bases; y,

I11. Cuando asi lo considere conveniente el Comité por razones
de interés social y de orden publico, lo que se realizara
bajo su estricta responsabilidad, debiendo acreditar las
razones que lo fundan y motivan por escrito.

De presentarse cualquiera de estos supuestos el Comité debera
emitir una segunda convocatoria. En caso de que la segunda
convocatoria resulte desierta, el Ayuntamiento en su caso,
autorizara optar por la venta directa del bien de que se trate,
conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 109. Cuando se extinga la necesidad que dio origen a la
venta del bien, o por caso fortuito o fuerza mayor, el Comité
podra declarar la cancelacion del procedimiento de subasta publica.

Articulo 110. El postor ganador efectuara el pago en los términos
de la adjudicacion a su favor, en el lugar y plazos establecidos en
las bases. De no ser cubierto el precio por el adjudicado, el
Municipio o las entidades haran efectiva la garantia de
cumplimiento del pago, sin responsabilidad para estos.

En este supuesto, el Comité podra adjudicar el bien al siguiente
mejor postor en forma directa, siempre que a su juicio resulte
conveniente a los intereses del Municipio y que la diferencia entre
la propuesta del mejor postor contra la del segundo mejor postor,
no sea superior al 10%. En caso contrario, el Comité analizard y
determinara lo procedente.

Articulo 111. Declarada la adjudicacion, la Secretaria del Comité
devolvera las garantias a los postores participantes.

CAPITULO VII
DE LAS GARANTIAS

Articulo 112. Los proveedores y prestadores de servicios que
participen en los procedimientos de licitacion publica o de invitacion
restringida, deberan garantizar:

L Un deposito del 10% del monto total de los bienes o
servicios requeridos, sin incluir el impuesto al valor
agregado;

1L El cumplimiento del contrato por el 10% del monto total

sobre la adquisicion de bienes o servicios;

II1. La debida aplicacion de los anticipos por el monto total de
los mismos; y,

V. Los defectos o vicios ocultos.

Articulo 113. Las garantias descritas en el articulo anterior, podran
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presentarse a través de depdsito en efectivo, cheque certificado o VL En el caso de prestadores de servicios habran de acreditar
fianza emitida por institucion afianzadora debidamente constituida, que cuentan con los conocimientos y experiencia en la

a favor de la Tesoreria Municipal.

Articulo 114. La Tesoreria Municipal reintegrara de manera
inmediata a los proveedores que no hayan obtenido el fallo de
adjudicacion favorable, las garantias que hubiesen presentado.

Articulo 115. Tratandose de las garantias sefialadas en el articulo
112 y una vez que la dependencia solicitante haya recibido a su
entera satisfaccion y comprobada la calidad de los productos y/o
servicios, conforme a los plazos establecidos en el contrato, se
notificard a la Tesoreria Municipal, para los efectos de que reintegre
las correspondientes garantias.

TITULOIV
DEL PADRON DE PROVEEDORES Y
PRESTADORES DE SERVICIO DEL MUNICIPIO

CAPITULO1
DE LA INTEGRACION

Articulo 116. Es la obligacion del Secretario del Comité integrar y
mantener actualizado el padron de proveedores, prestadores de
servicios y contratistas del Municipio de Zitacuaro, para tal efecto
emitirda y publicara anualmente una convocatoria para su
integracion, debiendo publicarla en los medios electronicos oficiales,
en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Zitacuaro, Michoacan y en un periédico de mayor
circulacion en el Estado.

La vigencia de la inscripcion sera indefinida, requiriéndose de un
refrendo anual.

Articulo 117. Cualquier persona fisica o moral que se dedique a la
elaboracion o venta de productos o prestacion de servicios, podra
inscribirse en el padron de proveedores, prestadores de servicios
y contratistas, para tal efecto debera llenar los formatos que apruebe
el Comité, reuniendo los siguientes requisitos:

L Tratandose de personas fisicas deberan presentar copia
simple de su identificacion oficial y cédula de identificacion
fiscal;

1L Tratandose de personas morales deberan presentar copia

certificada del acta constitutiva o escritura publica, asi
como el documento que acredite la personalidad del
representante legal;

II1. Justificar la documentacion correspondiente de haber
cumplido con la legislacion fiscal aplicable en lo conducente
en relacion con el desempefio de las actividades comerciales
y /o de servicios a las cuales se dedique el solicitante;

Iv. Acreditar que cuenta con la solvencia econdmica para
suministrar bienes o servicios y contratar obra publica;

V. Contar con la infraestructura necesaria para el suministro
de bienes o prestacion de servicios y ejecucion de obra
publica;

materia;

VII.  Acreditar, que, de manera legal, se ha dedicado al suministro
de bienes o prestacion de servicios o ejecucion de obra
publica, con una antelacion de cuando menos dos afios;

VIII. Comprobante de pago de inscripcion ante la Tesoreria
Municipal, de acuerdo a lo establecido a la Ley de Ingresos
del ejercicio que corresponda;

IX. Comprobante de domicilio fiscal;
X. Curriculo de la empresa y de los técnicos registrados;
XI. Relacioén de maquinaria y equipo propio y/o subcontratado;

XII.  Ultima declaracién del ISR;

XIII. Balance general del afio fiscal anterior, avalado por
Contador Publico titulado;

XIV. Registro del RFC, IMSS e INFONAVIT; vy,

XV.  Relacion de contratos vigentes que hayan celebrado con la
Administracion Publica Municipal.

Cuando presenten cambios de naturaleza juridica, actividad,
capacidad técnica y econdmica, las personas inscritas en el padron
deberan comunicarlo de inmediato al Comité, para su actualizacion.

Articulo 118. El Comité, previo acuerdo, podra solicitar del
proveedor o prestador de servicios la documentacion que considere
pertinente a efecto de que compruebe su solvencia econdémica, la
calidad de los productos y servicios, asi como el cumplimiento de
las diversas normas aplicables en materia fiscal, administrativa y
de seguridad social en el ejercicio de sus actividades comerciales.

Articulo 119. El Secretario del Comité resolvera sobre la inscripcion
en el padron de proveedores, prestadores de servicios y
contratistas, dentro de los 10 dias habiles, contados a partir de la
fecha en que se haya recibido la solicitud, con todos sus requisitos;
en caso de negativa, esta se notificara por escrito fundando y
motivando las razones de la misma.

Si la documentacion fuera confusa, incompleta o ilegible, se requerira
al solicitante para que en un término de tres dias habiles posteriores
a su notificacion la aclare o complemente, apercibido de que de no
hacerlo se tendra por no presentada.

Articulo 120. Presentada la solicitud y los documentos requeridos
en los términos del articulo anterior, el Secretario del Comité los
presentara al comité para su procedencia y emitir el acuerdo
administrativo sobre el registro del solicitante en el padron de
proveedores, prestadores de servicios y contratistas del Municipio.

Articulo 121. El Comité, podra suspender el registro de los
proveedores, prestadores de servicios y contratistas en los
siguientes casos:
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L. Cuando se declare en estado de suspension de pagos o
bajo un procedimiento de quiebra, o en su caso cuando se
encuentre sujeto a concurso de acreedores, de conformidad
alaley que se aplique en lo conducente;

1L Cuando el proveedor se niegue a reponer los bienes
adquiridos en los términos contratados;

1. Cuando el prestador de servicios se niegue a proporcionar
los servicios en los términos contratados;

V. Cuando el contratista se niegue a cumplir con lo establecido
en los términos contratados; y,

V. Cuando los proveedores, prestadores de servicios y/o
contratistas, se nieguen a dar las facilidades necesarias
para que la Contraloria Municipal ejerza sus funciones de
inspeccion y vigilancia.

Para efectos de este articulo, la suspension cesard una vez que se
hayan subsanado las causas que la motivaron.

CAPITULOII
DE LA SUSPENSION Y CANCELACION

Articulo 122. El Comité podra cancelar el registro a los
proveedores, prestadores de servicios y contratistas, que incurran
en los siguientes casos:

L. Por falsear la informacion proporcionada con motivo de la
solicitud de inscripcion;

1I. Por incumplimiento del contrato, atribuible al proveedor,
prestador de servicios y/o contratista, debiendo mediar el
correspondiente procedimiento de rescision o el acuerdo
y sentencia debidamente ejecutoriada;

1. Por dejar de reunir los requisitos sefialados por el presente
Reglamento para encontrarse registrado en el padron;

V. Por actuar con dolo o mala fe con el animo de defraudar al
Ayuntamiento o que dichos actos ocasionen lesion al interés
general;

V. Por suscribir contratos en contravencion a las

disposiciones contenidas en el presente Reglamento;

VL Por ser declarado en quiebra;

VILI.  Por ser declarado incapacitado por resolucion firme para
los efectos de efectuar o celebrar los contratos previstos

por el presente reglamento;

VIII.  Cuando transcurran 30 dias después de la suspension, sin
que se haya subsanado el acto u omision que la motivo; y,

IX. A solicitud del proveedor, prestador de servicios o
contratista.

Articulo 123. Cuando los acuerdos nieguen la inscripcion,

suspendan o cancelen el registro en el padron de proveedores,
prestadores de servicios y/o contratistas, se procedera con el recurso
de revision contemplado en la Ley Orgéanica Municipal del Estado.

Articulo 124. Los contratistas, proveedores, prestadores de
servicios, arrendadores, arrendatarios y en general cualquier persona
fisica 0 moral que celebre con el Ayuntamiento los actos juridicos
previstos por el presente Reglamento, y que transgredan las
disposiciones contenidas en el mismo y/o incumplan con las
obligaciones asumidas en los contratos de obras publicas,
arrendamiento, contratacion de servicios o enajenacion de bienes
muebles e inmuebles del Municipio, seran acreedores de las
sanciones previstas en éste ordenamiento.

TITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA LA APLICACION DE SANCIONES Y
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO1
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PARA LA APLICACION DE SANCIONES

Articulo 125. El Comité previo a la aplicacion de las sanciones,
aplicara el procedimiento administrativo contemplado en el
presente Capitulo.

Articulo 126. Todos los habitantes del Municipio, asi como los
servidores publicos pertenecientes a la Administracion Publica
Municipal y a sus organos descentralizados, tienen la obligacion
de denunciar ante el Comité las irregularidades cometidas por las
personas fisicas o morales descritas en el articulo 124.

Articulo 127. Cuando el Comité, por si o por interposita persona,
tenga conocimiento del incumplimiento o transgresion a las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento, por parte de
las personas fisicas o morales definidas en el articulo 124, procedera
de inmediato a informar a la Contraloria Municipal para que en el
ejercicio de sus funciones realice las diligencias que sus atribuciones
y responsabilidades le sefialen, y en general cualquiera que tenga
por objeto determinar la posible responsabilidad del contratante,
pudiendo solicitar cualquier informe, dato o documento que le
permitan determinar la existencia o inexistencia de la presunta
transgresion al presente Reglamento o al contrato suscrito. Tal
obligacion con cargo para el contratante presunto infractor, se
expresaran en el contrato que se suscriba entre aquel y el
Ayuntamiento.

Articulo 128. Iniciadas las actuaciones descritas en el articulo
anterior, la Contraloria Municipal procedera a realizar un informe
y a remitirlo al Comité, a efecto de que este emita un dictamen,
fundado y motivado.

Articulo 129. Elaborado el dictamen, el Comité hara del
conocimiento al contratante, de la presunta infraccion o
incumplimiento que se le atribuya; del derecho que tiene para que
en el término de 10 diez dias habiles manifieste lo que a sus intereses
convenga y ofrezca las pruebas que considere pertinentes.

El Comité, en el mismo acuerdo, podra nombrar una comision de
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estudio y cuenta, para los efectos de que intervenga directamente
en el desarrollo del procedimiento administrativo y formule el
proyecto de resolucion.

Articulo 130. El Contratista y/o proveedor de bienes o servicios,
presunto infractor podra solicitar la suspension del acto de autoridad
la cual sera concedida por parte del Comité en los casos en los
cuales no se afecte el interés puiblico y se encuentre garantizado a
través del correspondiente deposito en la Tesoreria Municipal por
los posibles dafios y perjuicios que se pudiesen llegar a ocasionar.

Articulo 131. Habiéndose producido la deduccion de derechos
por parte del contratista y/o proveedor de bienes o servicios y en
los casos de haber ofrecido pruebas, el Comité procedera a sefialar
dentro de los 10 diez dias habiles siguientes el dia y hora para el
desahogo de la instruccion.

Articulo 132. El contratante podra ofrecer y desahogar todo tipo
de pruebas descritas y permitidas en la normatividad aplicable
vigente.

Articulo 133. Las pruebas ofrecidas y desahogadas por el
contratante, presunto infractor, seran valoradas en los términos de
los preceptos contenidos en la normatividad que en su caso invoque.

Articulo 134. Exhibidos los alegatos o vencido el término, el Comité
0 en su caso la comision, emitira el proyecto de resolucion, en un
término de 5 cinco dias habiles.

Articulo 135. Emitido el proyecto de resolucion, el Comité lo
sometera a su aprobacion.

En los casos de no quedar comprobada la responsabilidad o la
materialidad de la infraccion atribuida al contratista, se procedera
de inmediato a restituirlo en los derechos que le hubiesen sido
afectados, ordenandose liberarse o dejar sin efecto las medidas
precautorias que se hubiesen impuesto, efectuar los pagos a que
haya lugar o reanudar las actividades suspendidas.

En el caso de comprobarse el tipo de la infraccion, asi como la
responsabilidad del contratante, el Comité o en su caso la comision
designada para tal efecto prevendra la correspondiente rescision
administrativa del instrumento juridico suscrito, la condena
administrativa al pago de los dafios y perjuicios ocasionados y la
aplicacion de las multas a que hubiere lugar, en los términos a la
normatividad aplicable vigente.

Articulo 136. Los acuerdos y resoluciones emitidas por el Comité
en las cuales se decrete la rescision administrativa de alglin contrato
de obra publica, arrendamiento, adquisicion, contratacion de
servicios o enajenacion de bienes muebles e inmuebles, asi como la
condena administrativa al pago de dafios y perjuicios y las multas
que se impongan en los términos del presente Reglamento, podran
ser recurridas por parte interesada dentro de 10 diez dias habiles
siguientes a su notificacion a través del Recurso de Revision.

Articulo 137. El Recurso de Revision se tramitard ante el
Ayuntamiento en los términos de la Ley Organica Municipal del
Estado y demas legislacion aplicable vigente.

CAPITULOII
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 138. El Ayuntamiento una vez que haya recibido el
expediente técnico del Comité, referido en el articulo 128 del
presente Reglamento, al momento de dictar el acuerdo de inicio del
procedimiento para la aplicacion de sanciones, y en los casos en
los cuales exista la posibilidad de que se cause un perjuicio material
o0 econdémico al Municipio, o que el contratista infractor se sustraiga
de las acciones administrativas previstas en el presente, se podran
decretar las medidas precautorias que considere pertinentes.

Articulo 139. Las medidas precautorias que podra decretar el
Ayuntamiento seran las siguientes:

L. Suspension de actividad o servicio;
1L Suspension de obra o accion;
III. Retencion de pagos o mercancias; y,
V. Retencion de garantias.

TITULO VI

DE LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS
Y DE LAS SANCIONES

CAPITULOI
DE LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS

Articulo 140. Para el caso en el cual, no se compruebe la
responsabilidad del infractor, el Ayuntamiento ordenara de
inmediato la restitucion de los derechos del contratista y/o
proveedor de bienes o servicios.

Articulo 141. En el caso, que, quede comprobada la infraccion y la
responsabilidad del contratista y/o proveedor de bienes o servicios,
el Ayuntamiento podra aplicar las siguientes sanciones:

I. Amonestacion;

IL. Multas hasta por la cantidad:

a) De 1a 1,500 UMAS a los infractores del presente
Reglamento; y,

b) Hasta el doble de la multa descrita en el inciso
anterior en los casos de reincidencia, no pudiendo
ser esta mayor de 3,000 UMAS.

1. Reparacion de dafios y perjuicios ocasionados;

V. Reposicion de valores o bienes entregados al contratante;
V. Restitucion de bienes;

VL Ajuste de precios y restitucion del pago en exceso; y,

VII.  Suspension o cancelacion del registro del contratante del
padron de proveedores, prestadores de servicios y
contratistas.
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Articulo 142. Las anteriores sanciones se aplicaran sin perjuicio
de las acciones civiles y/o penales que se deriven de los actos u
omisiones atribuibles al contratante infractor.

CAPITULOII
DE LAS SANCIONES

Articulo 143. Al dictar el acuerdo y/o la resolucion administrativa
el Ayuntamiento tomara en consideracion para la aplicacion de las
sanciones los siguientes criterios:

I. La gravedad de la infraccion;

II. Los antecedentes y las condiciones econdmicas y sociales
del infractor;

1. El'monto del beneficio, dafio o perjuicio econémico derivado

del incumplimiento de obligaciones, si lo hubiere; y,
J\YA Lareincidencia, si la hubiere.

Articulo 144. Cuando la sancién imponga multa al infractor, se
requerira su pago a través del personal autorizado por la Tesoreria
Municipal, debiéndose de aplicar el correspondiente procedimiento
econdémico coactivo en los términos de las disposiciones
conducentes contenidas en el Codigo Fiscal Municipal.

Articulo 145. Para la aplicacion de las multas se tomara como
base la UMA vigente.

Articulo 146. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido
en la infraccion por causas de fuerza mayor o de caso fortuito, o
cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese
dejado de cumplir.

Articulo 147. Los servidores publicos que infrinjan las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento, que por accion
u omision participen o permitan del incumplimiento a los contratos
suscritos y al presente Reglamento, seran sancionados de
conformidad con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado de Michoacan de Ocampo, y para el conocimiento ciudadano
publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Zitacuaro, Michoacan.

Articulo Segundo. Se deroga el Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, Bienes
Muebles e Inmuebles del Municipio de Zitacuaro, Michoacan, de
fecha 01 de junio del 2020, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Michoacan, y demas disposiciones
reglamentarias, acuerdos, circulares y decretos administrativos
emitidos que contravengan al presente Reglamento.

Articulo Tercero. Todos los procedimientos que se encuentran
en tramite o pendientes de resolucion a la entrada en vigor del
presente Reglamento, se resolveran conforme a las disposiciones
aplicables al momento de su inicio. Los contratos que se encuentran
vigentes se regiran por las disposiciones aplicables al momento de
su celebracion.

Articulo Cuarto. El Presidente Municipal, dispondra que se
publique y observe el presente Reglamento. (Firmados).




