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DE JULIO DEL ANO 2021
Secretario de Gobierno En el Municipio de Pajacuaran, Michoacan siendo las 18:00 horas del dijalZG de
Lic. CarlosTorres Pifia julio del afio 2021, se reunieron en la sala de Cabildo de la Presidencia Mugicipal

el C. Presidente Municip@él. Salvador Magallon Flores Sindico Municipal la
Profa. Margarita Madrigal Meza, los Ciudadanos Regidorésitonio de Jesus
Rocha Gutiérrez, Juan Manuel Munguia GalindoMaria Celia Gutiérrez del
Rio, Rebeca Magallén Hernandez, Jesus Rios Gonzalez, Keven Cruz Jga

Céardenasy Luis Ochoa Ibarra,con la finalidad de celebrar la sesion Ordinarigjde
cabildo, bajo el siguiente.

Director del Periédico Oficial
Lic. José JuareéZaldovinos

Aparece ordinariamente de lunes a viernes. ORDEN DEL DIA
Tiraje: 50 ejemplares Ia..
Esta seccion consta de 6 paginas g"

4.- Presentacion y en su caso aprobacion de los Lineamientos de Regulgcion

Precio por ejemplar: -/ - s .
porejemp de los Procesos de Obtencién, Manejo y Aplicacion de Recursos Financjgros

$30.00 del @n de la ®esorerfa del Municipio de Pajacuaran, Michoacan.
$ 38.00 atrasado 5.
6.-...
Para consulta @nINErNEL: |ttt sp s
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www.congresomich.gob.mx | e
Correo electronico Cuarto Punto del orden del dia.Se le concede la palabra al QFB. Jabnerto

periodicooficial@michoacan.gob.mx Sanchez Méndez, quien propone para su aprobacién los Lineamienrs de
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Regulacion de los Procesos de Obtencion, Manejo yll de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Aplicacion de Recursos Financieros deTésoreria del  Mexicanos; articulo 123 fraccion IV de la Constitucion
Municipio de Pajacuaran, Michoacan; ya explicado estosPolitica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Lineamientos se somete a votacion para su aprobacion. SBcampo; articulo 11y 32 inciso a) fraccion XIll, 73, 74,75y
aprueba por unanimidad. 76 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo; el Bando de Gobierno, el Manual General de
..................................................................................................... Organizacion y el Manual General de Procedimientos del
..................................................................................................... Municipio de Pajacuaran, Michoacan.
CONCEPTOS MANUAL DE ORGANIZACION.- Manual
No habiendo otro asunto que trat® da por terminada la General de Qyanizacion de l&dministracién Publica
presente sesion, siendo las 20:30 horas, del dia 26 de JulMunicipal de Pajacuaran, Michoacan.
del afio 2021, levantandose la presente acta, que fue
ratificada y aprobada en todas y cada una de sus partes p@tANUAL DE PROCEDIMIENTOS.- Manual General de
lo que en ella intervinieron previa lectura de su contenido,Procedimientos de ldministracion Publica Municipal de
misma que se autoriza con su firma al calce y al margen. Pajacuaran, Michoacan.

C. Salvador Magallon Flores, Presidente Municipal.- Profa. LINEAMIENTOS.- Lineamientos que Regulan el Proceso

Margarita Madrigal Mez&indico Municipal. Regidore€. de Obtencién, ManejoAplicacion de Recursos Financieros

Antonio de Jesus Rocha Gutiérrez.- C. Rebeca Magallon  en laTesoreria Municipal de Pajacuaran, Michoacan.

Hernandez.-C. Juan Manuel Munguia Galindo.- C. Maria

Celia Gutiérrez del RieC. JesUs Rios Gonzélez.- C. Keven TESORERIA .- Tesoreria Municipal de Pajacuaran,

Cruz Jara Cardenas- C. Luis Ochoa lbarralLic. José Michoacan.

Guadalupe Espinoza Fajar@ecretario del HRyuntamiento.

(Firmados) CONTRALORIA .- La Contraloria Municipal de Pajacuaran,
Michoacan.

CORTE DE CAJA .- Operacion que consiste en sumar y
comparar todos los ingresos y los gastos de un periodo y

LINEAMIENTOS DE REGULACION DE LOS que dara por resultado la existencia en efectivo a la fecha
PROCESOS DE OBTENCION, MANEJO Y del corte.
APLICACION DE RECURSOS FINANCIEROS
DE LA TESORERIA DEL MUNICIPIO ARQUEO DE CAJA.- Operacion que consiste en sumar el
DE PAJACUARAN, MICHOACAN dinero y los documentos en existencia en la caja, o en los

fondos fijos de caja, en una fecha determinada. La suma de
Estos lineamientos forman parte del Manual General dedinero y documentos debe ser igual al saldo dela cuenta de
Procedimientos de fdministracion Plblica Municipal de  caja registrado en la contabilidad municipal.
Pajacuaran, Michoacan, que pretende lograr el
funcionamiento armdnico y ordenado de todas las area®OCUMENT O CONTABILIZADOR .- Las pdlizas de
que la integran. Laesoreria Municipal es la Gnica ingreso, de egreso, de diario y cualquiera otro documento
dependencia autorizada para recaudar los ingresos dejue sea utilizado como via de contabilizacion.
Municipio, efectuar los pagos de los diferentes conceptos
de gastos e inversiones contemplados en el presupues@OMPROBANTES.- Facturas, Requisiciones, Ordenes de
de egresos, llevar la contabilidad municipal, emitir la Cuentacompra, Solicitud dapoyo Econdémico y otros documentos
Publica de la Hacienda Municipal y sus informes trimestralesque sirven para comprobar y justificar las operaciones
financieras. Estos documentos pueden servir también como
MARCO JURIDICO documento contabilizadocuando lalesoreria les da esa
funcion. Para dar cabal cumplimiento a las funciones que le
Los presentes lineamientos, se emiten de conformidad cororresponden, [@esoreria Municipal, actuara con apego a
lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucién los siguientes procedimientos administrativos:
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo
123fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y INGRESOS
Soberano de Michoacan de Ocampo; articulo 11y 32 inciso
a) fraccion XlIl con fundamento en los el articulo 115 fraccién La recaudacion deberd ser depositada en cuentas de
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cheques o de inversiones productivas, en la institucionde la expedicion de cheques expedidos, sin contar con los

bancaria que corresponda al tipo de ingreso, diariamentefondos suficientes para su pago, seran responsabilidad

Cuando el monto de los ingresos sea poco significativo, loglirecta delfesorero Municipal, o en su caso, del empleado

depdsitos podran realizarse cada tres dias. En ninglin caspue haya cometido el error que motivo la expedicion de

los depdsitos se haran por periodos mayores a los ochoheques sin fondos suficientes.

dias naturales, considerando que la localidad no se cuenta

con ninguna Institucion Bancaria. Que las pdlizas cheque y demas documentos
contabilizadores, estén acompafiados con la documentacion

La recaudacion debera ser depositada integramente. Cuan@omprobatoria y justificativa del gasto, la cual debera estar

se tenga la necesidad de hacer pagos urgentes menoresatorizada por el Presidente Municipal.

$1,000.00, se haran con cargo a los fondos fijos de caja que

tengan asignados las dependencias municipales. En casos especiales, Bsorero, podra solicitar la
autorizacion al Presidente al dia siguiente a aquel en que se

Los pagos superiores a $1,000.00 deberan realizarseealizé el pago.

mediante la expedicion de cheques nominativos expedidos

a favor de los beneficiarios. Que los gastos o inversiones correspondan a programas
autorizados por élyuntamiento, por medio del Programa

La Tesoreria esta autorizada para cambiar cheques que $perativoAnual, el Programa de Obra Publica, el

hayan expedido con cargo a las cuentas bancarias de la progfresupuesto de Egresos, la Plantilla de Personal y el

Tesoreria Municipal, a los servidores publicos, proveedoresTabulador de Sueldos.

0 prestadores de servicios, cuando disponga de fondos

suficientes para ello y no ponga en riesgo la liquidez de laLaTesoreria Municipal al momento de realizar cualquier pago

Hacienda Publica Municipal. Las reposiciones de los fondosdebe cancelar los documentos comprobatorios y

fijos de caja podran ser a nombre Besorero Municipal. justificativos de las erogaciones con un sello que contenga
la palabra «Pagado», con el objeto de garantizar que los

Los cheques de Reposicion de Fondo Fijdesoreria, Los  documentos de referencia no se utilicen con posterioridad

cheques para pago de ndmina en efectivo, Para el Pago gera justificar otros gastos.

Subsidios, Para el PagoTiéfonos fijos e Internet saldran

a nombre deTesorero Municipal para efectos de facilitar su El Presidente Municipal, excepcionalmente podra autorizar

operacion y cambio de cheques ante la Institucion Bancarianticipos de sueldos a funcionarios y empleados en

que lleva eRyuntamiento de Pajacuaran, Michoacan. situaciones fortuitas o de fuerza maybasta por una
quincena de sueldo, siempre y cuandbelsoreria cuente

El Presidente municipal, oyendo las recomendaciones deton recursos suficientes para su pago.

Contralor Municipal, asignara los fondos fijos de caja a las

dependencias que considere pertinentes, en el monto queos anticipos de sueldo deberan reunir los siguientes

estime necesario. requisitos:

Los ingresos publicos deberan obtenerse de conformidadeberan contar con el visto bueno, previo a su pago, del
con los conceptos vy tarifas establecidos en la Ley déditular de la dependencia, donde los trabajadores prestan
Ingresos Municipal de cada Ejercicio Fiscal. sus servicios, y del Oficial Mayor

La tesoreria debera realizar acciones de vigilancia pardlo se autorizaran anticipos periédicos de manera
garantizar que los contribuyentes paguen en tiempo y forma&onsecutiva, aun cuando se haya descontado el importe
las contribuciones que tengan a su cargo por los conceptagel anticipo inmediato anterior
y montos establecidos en la Ley de Ingresos Municipal.
Los anticipos seran liquidados pofsoreria Unicamente
EGRESOS cuando disponga de recursos suficientes.

El Tesorero Municipal para pagar cualquier cantidadgocar Los Servidores publicos que utilicen los recursos de los
de la Hacienda Municipal, debera cerciorarse de lo siguientefondos fijos de caja en su beneficio, o para fines distintos
de aquellos para los cuales fueron constituidos, podran
Que disponga de fondos suficientes. ser removidos de sus cargos por abusar o faltar a la
confianza en ellos depositada por el titular de la
Los cargos que haga al banco y demas sanciones derivad&siministracion Publica Municipal.
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Los anticipos para gastos de viaje, gastos de representaciode laTesoreria Municipal.

y en general, para gastos a comprpteberan caiarse a

la cuenta «Deudores Diversos» y deberan ser comprobaddsas adquisiciones de bienes muebles e inmuebles deberan

a mas tardar en 10 dias naturales posteriores a la fecha eer registradas a su costo de adquisicion, incluyendo en

gue fueron entregados los recursos. dicho costo los fletes, acarreos, gastos de escrituracion y
cualquiera otro concepto que incremente el valor de

El servidor publico que no compruebe los anticipos adquisicion.

recibidos dentro del plazo establecido, esta faltando a la

confianza en él depositada, por lo que no se le volvera hacdros gastos e inversiones deberan registrarse en la fecha en

anticipo alguno de némina. gue haya ocurrido cualquiera de los siguientes eventos:

La misma sancién a que se refiere el parrafo anterior se) Que se haya efectuado el pago de los bienes o
aplicara a los servidores publicos que no comprueben los derechos adquiridos

anticipos que hayan solicitado dentro de los diez dias

naturales posteriores a la entrada en vigor de los referidob) Que se haya realizado el contrato en el que conste la
lineamientos. obligacién de pago;

Los anticipos para pago de proveedores deberarc) Que se haya expedido la factura, o el recibo de pago
comprobarse al recibirse, en la dependencia contratante, correspondiente;,y

los bienes o servicios adquiridos. El servidor publico que

no cumpla con esta obligacién se hara acreedor a lasl) Que se haya efectuado la entrega material de los
sanciones disciplinarias y econdmicas sefialadas en el bienes adquiridos o que se haya realizado la
apartado. prestacion de servicios contratados.

Quedan estrictamente prohibidos los préstamos a servidoreSuando se tenga la evidencia de la adquisicion de un pasivo

publicos o particulares, tomando en cuenta que los recursasin que se haya realizado el pago correspondiente, debera

econdémicos que obtiene el Gobierno Municipal son pararegistrarse la operacion afectando la cuenta de activo que

cubrir los gastos publicos. El desvio de recursos econdmicosorresponda, segun la naturaleza de la operacion de que se

en beneficio de los servidores publicos o de particularedrate, creando el pasivo en la cuenta de proveedores o

esta tipificado como delito en el Codigo Penal del Estado deacreedores que corresponda.

Michoacan de Ocampo. Se exceptla de lo establecido en

este apartado los anticipos de sueldo que padesdeeria  Los bienes de activo fijo seran revaluados o depreciados

con apego a los presentes lineamientos. de conformidad con las normas de informacion financiera
aplicables al sector gubernamental aprobadas por las

El Tesorero Municipal estara al pendiente de registrarautoridades fiscalizadoras competentes.

oportunamente las cancelaciones de los anticipos a

proveedores y acreedores con cargo al pasivolLos efectos de las revaluaciones y de las depreciaciones se

correspondiente y de cancelar totalmente los pasivogontrolaran en archivos que llevara la Sindicatura Municipal

cuando prescriban las obligaciones adquiridas. en tanto el Sistema de Contabilidad permite su registro
contable.

PROCEDIMIENT OS DE CONTABILIDAD E
INFORMACION FINANCIERA Los registros contables se realizaran utilizando el Sistema

de Contabilidad MunicipaArmonizado, de conformidad

La contabilidad municipal tiene el caracter de registrocon el catalogo de cuentas del Consejo Nacional de

publico, por lo tanto, el personal encargado del registro deArmonizacién Contable y el Consejo Estatal de

los eventos de caracter econdmico que afectan a la Haciendsrmonizacién Contable, asi como cumpliendo con los

Municipal, debera cerciorarse, que los documentosrequisitos que establece para elldtalitoria Superior de

contabilizadores que le sean turnados por las dependencidgichoacan.

y entidades que forman parte détiministracion Publica

Municipal, contengan los requisitos de fondo y forma que El Tesorero Municipal formulara los estados y la informacion

exige la ley de la materia. financiera que soliciten: EAyuntamiento; los @anos
superiores de fiscalizacion y los 6rganos de control

Los ingresos seran registrados al momento en que seagubernamental, y el Organo Interno de Control Municipal

recibidos en la caja o depositados en las cuentas bancariae conformidad con las normas de informacion financiera
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vigentes aplicables al sector gubernamental. referida informacion. El retraso en el registro de las
operaciones contables, el no practicar cortes y arqueos de

El Tesorero Municipal, mensualmente, practicara caja o conciliaciones bancarias mensualmente, la inexactitud

conciliaciones de las cuentas bancarias y antes de formulade los saldos de las cuentas deudoras y acreedoras, los

los estados financieros debera revisar los saldos de lasrrores continuos y sistematicos en la informacion financiera

cuentas de balance Yy revisar previamente la balanza dgque presenta &yuntamiento lalesoreria Municipal, sera

comprobacion, con el objeto de hacer los ajustes contablesausa justificada para sancionaegorero Municipal.

qgue procedan. Que en ningun caso dichos informes

financieros deberan de contener con saldos contable&n lo no previsto en los presentes lineamientos se aplicara

contrarios a su naturaleza. lo dispuesto por la Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto
Publico del Estado de Michoacan y las disposiciones que

El registro de las operaciones econdémicas y financieras dedmitan los érganos superiores de fiscalizacion y de control

Gobierno Municipal, debera realizarse diariamente. Elgubernamental en materia de transparencia y rendicion de

Tesorero Municipal practicara un cierre preliminar cuentas.

mensualmente, entregando al Contralor la informacion

programatica, presupuestaria y financiera que requiera par&l Ayuntamiento expedira lineamientos especiales para

realizar la revision y evaluacién de la misma, a mas tardar elgunos conceptos de ingreso o de gasto que requieran de

dia 6 del mes inmediato posterior al que corresponde laina reglamentacion especial. (Firmados).
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