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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COJUMATLAN DE REGULES, MICHOACAN.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLIcA Y PrRoTECCION DE DATOS PERSONALES DEL M UNICIPIO

SesioN ORDINARIA No. 21 VEINTIUNO

En la poblacion de Cojumatlan de Régules, Michoacan, siendo las 12:40 horas del dia
jueves 30 de junio del afio 2022 dos mil veintidés, reunidos en €l recinto oficial del
Ayuntamiento, previo citatorio para efecto de celebrar la sesion ordinaria No. 21
veintiuno, seencuentrapresentelaC. AnaLiliaManzo Martinez PresidentaMunicipal,
el C. Guillermo MoraTorres Sindico Municipal, lasy los Regidores C. Ma. del Refugio
Diaz Preciado, C. Arturo Buenrostro Flores, C. Rosa ilse Ortega Moreno, C. Marco
Antonio Trujillo Cervantes, C. Jaime|sradl BolafiosBrisefio, C. Martha GarciaBuenrostro,

C. LeticiaGarciaAmezcua, paratratar €l siguiente:
ORDEN DEL DIA

.- ...

.- ...

IV.-...

V...

Vi.-...

VII .- Autorizacion del Reglamento de Transparencia, Acceso alalnformacion Pablica
y Proteccion de Datos Personal es.

VIII.- ...

IX.- ...

Como Séptimo Punto del Orden Dia se le cedi6 € uso de lavoz alaLic. AnaLilia
Manzo Martinez Presidenta Municipal, quien informa a los miembros de la sesién de
Ayuntamiento que se debe aprobar un Reglamento de Transparencia, Acceso alalnformacion
Publicay Proteccion de Datos Personales. La Presidenta Municipal Lic. AnaLiliaManzo
Martinez procedié adar lecturaalapropuestadel Reglamento de Transparencia, Acceso ala
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Informacion PUblicay Proteccién de Datos Persona es aprobandose
por unanimidad por los miembros del Ayuntamiento, para que
posteriormente seapublicado en € Diario Oficia del Estado.(sic)

No habiendo otro asunto quetratar, se dapor terminadalasesion,
siendolas 15:30 quince horascon treintaminutos, del diaindicado,
levantandose la presente Acta, que fue ratificada y aprobada en
todasy cadaunade sus partes por |0 que autorizan con su firmaal
calce, dandole en consecuencia, plenavalidez alamismay dela

cua sedafe.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA,ACCESOALA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOSPERSONALESDEL MUNICIPIO DE
COJUMATLAN DE REGULES, MICHOACAN

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden einteréspublico,
social, y deobservanciaobligatoriaen € Municipio de Cojumatlan
de Régules, Michoacan, su finalidad es reglamentar €l acceso ala
informacion y la proteccién de datos personales en el Municipio,
teniendo como base la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccidon de Datos Personales del Estado de
Michoacan de Ocampo, y tienen por objeto:

l. Garantizar la proteccién del derecho de acceso a la
informacion publica, creada, administrada o en posesion
del Municipio, en condicionesdeigualdad paratodas|as
personas;

Il. Garantizar la proteccion de los datos personales y
sensibles de todas las personas que se encuentre en
posesion del Municipio; y,

I1. Promover la cultura de una Administracién Pablica del
Muni cipio de Cojumatlan de Régules, Michoacan, abierta
y transparente.

Articulo 2.- Seentenderapor derecho de acceso alainformacion
publicael que corresponde atoda personade saber y acceder ala
informaci 6n creada, administrada o en posesion delos érganos de
gobiernomunicipal.

Articulo 3.- El Ayuntamiento estd sometido a los principios de
legalidad, imparcialidad, certeza juridica, gratuidad, maxima
publicidad, veracidad, formalidad, transparencia y prontitud,
garantizando el respeto a ejercicio del derecho de acceso ala
informacion publica y de autodeterminacion informativa y
publicidad delainformacion.

Articulo 4.- Teniendo como basejuridicael articulo 6, inciso A,
fraccionesl,I1,111,IV,V,VI,VI1,VIII; delaConstitucién Politicade
los Estados Unidos Mexicanos; Capitulo I, seccion 11, articulo
97 delaCongtitucién Politicadel Estado de Michoacan de Ocampo;
articulo 3, 4, 64, 65, 99, 110 la Ley Federal de Transparenciay
Acceso alalnformacion Publica; Capitulo I, articulos 1, 2, 6, 8,
23,124, 125 y 126 de la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de Michoacan de Ocampo;
Capitulo VI, articulo 37, 47 y € presente Reglamento deben
privilegiarse los principios de legalidad y publicidad de la
informacion.

Articulo5.- Paralosefectosdel presente Reglamento seentendera
ademas de las definiciones contenidas en € articulo 5° la Ley
Transparenciay Acceso alalnformacién Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo, las siguientes:

l. Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptaciones
necesarias y adecuadas que no impongan una carga
desproporcionadao indebida, cuando sereguieran en un
caso particular, para garantizar a las personas con
discapacidad el goce o egjercicio, en igualdad de
condiciones, delos derechos humanos;

1. Areas: Instancias que cuentan o puedan contar con la
informacion. Tratandose del sector piblico, serén aquellas
gue estén previstas en € reglamento interior, estatuto
organico respectivo o equival entes;

I1. Ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Pdblicay Proteccién de Datos Personales del Estado de
Michoacan de Ocampo.

V. Comité de Transparencia: Instancia a la que hace
referenciaestaley;
V. Presidente: A laPresidentao Presidente del Comité de

Transparencia.

VI. Secretario: A la Secretaria o Secretario Técnico del
Comité de Transparencia.

VIl.  Reglamento: El Reglamento deAcceso alalnformacion
Publica y de Proteccion de Datos del Municipio de
Cojumatlan de Régules, Michoacan.

VIIl.  Administracion Puablica: Al Ayuntamiento de

Cojumatlan de Régules, sus dependencias, entidades,

unidades administrativas, 6rganos administrativos

desconcentrados y organismos descentralizados
municipales, previstas en el del Bando de Gobierno

Municipal;

IX.  Autodeterminacion Informativa: Es el derecho delas
personas dedeterminar €l uso y destino de su informacién
personal, de caracter personal y sensible;
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X1,

Ayuntamiento: Méaximaautoridad del Ayuntamiento de
Cojumatlan de Regules, Michoacan;

Clasificacion: Acto por el cua se determina que la
informacion que posee el Municipio de Cojumatian de
Régules, Michoacan esreservadao confidencial;

Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico
gue son accesibles en linea que pueden ser usados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y
guetienen las siguientes caracteristicas:

Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama
més amplia de usuarios, para cuaquier propdsito;

Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y
con los metadatos necesarios;

Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio
contraprestaci6n alguna;

No discriminatorios: Los datos estan disponibles para
cualquier persona, sin necesidad de registro, condicion,
capacidad, sexo y/o género;

Oportunos: Son actualizados periédicamente conforme
segeneren;

Permanentes. Se conservan en el tiempo, paralo cual, las
versiones histéricas relevantes para uso publico se
mantendran disponibles con identificadores adecuados al
efecto;

Primarios: Provienen delafuentede origen con € méximo
nivel de desagregacion posible;

L egibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total
0 parcialmente, para ser procesados e interpretados por
equi pos el ectronicos de manera automatica;

En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con
el conjunto de caracteristicas técnicasy de presentacion
que corresponden a la estructura I6gica usada para
almacenar datos en un archivo digital, cuyas
especificacionestécnicas estan disponiblesplblicamente,
gue no suponen una dificultad de acceso y que su
aplicacién y reproduccion no estén condicionadas a
contraprestacion alguna; y,

De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico
requerimiento paraser utilizados libremente;

Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier otro registro que documente e gjercicio de las

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus servidores publicos e integrantes, sin
importar su fuente o fechade el aboraci6n. Losdocumentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electrénico, informatico u hologréfico;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o
varios documentos de archivo, ordenadosy relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite de |os sujetos
obligados;

FormatosAbiertos: Conjunto de caracteristicastécnicas
y de presentacion de lainformacién que corresponden a
laestructural 6gica usada paraa macenar datos de forma
integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas
especificaciones estan disponibles piblicamente y que
permiten el acceso sin restriccion de uso por parte delos
usuarios,

Formatos Accesibles: Cualquier manera o forma
aternativaque dé acceso alos solicitantesdeinformacion,
en formatan viabley comodacomo ladelas personassin
discapacidad ni otrasdificultades paraacceder acualquier
texto impreso y/o cualquier otro formato convencional
en e quelainformacién pueda encontrarse;

Informacién de interés publico: Se refiere a la
informacion que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad y no simplemente de interés individual, cuya
divulgacion resulta Util para que el publico comprenda
lasactividades que llevan acabo | os sujetos obligados;

Instituto: El Instituto Michoacano de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales;

Ley General: Ley General de Transparenciay Acceso
alalnformacion Publica;

Ley Federal: Ley Federa de Transparenciay Acceso a
lalnformacion Publice;

Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de
Transparenciaaque hacereferencialalLey General;

Servidores Publicos: Los mencionados en € parrafo
primero del articulo 104 de la Constitucion Politica del
Estado Librey Soberano de Michoacan de Ocampo;

Sistema Nacional: SistemaNacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales;

Sujeto Obligado: Cualquier autoridad, entidad, érgano
y organismo del municipio de Cojumatlan de Régules,
Michoacén;
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XXV. Unidad deTransparencia: Laque garantizael derecho
de acceso a la informacion y la proteccién de datos
personales del sujeto obligado, instancia a la que hace
referencialapresenteley;

XXVI. Versién Pablica: Documento o Expediente en el que se
daacceso ainformaci 6n eliminando u omitiendo las partes
0 secciones clasificadas;

XXVII. DatosdeCaréacter Personal: Son|osdatos provenientes
delasdiferentes actividades que personas identificadas o
identificablesredizan, quesolole conciernen a interesado
y cuyapublicidad puede causarle dafio o estado de peligro
en sushienesjuridicos;

XXVIII. Datos Personales: son los atributos juridicos de la
persona, caracteristicas asignadas por €l derecho quelo
identifican como centro de derechosy obligaciones;

XXI1X. Datos Sensibles: Son los datos recopilados en
informacion corpora de lapersona, provenientes de los
registros médicos y genéticos;

XXX. Derecho de Acceso a la Informacion Publica: La
prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la
informacion creada, administrada o en posesién del
Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules, Michoacan;

XXXI. Derecho de Proteccion de Datos. Derecho de toda
personafisicaparapedir ladebidaproteccion y controlar
el uso de sus datos personales, de caracter personal y
sensible, que se encuentren en posesion de los sujetos
obligados. Este derecho incluyelasfacultades de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion detales datos;

XXXII. Gratuidad: Laposibilidad de disponer, sin pago de por
medio, delainformacién piblica.

XXXIII. Informacion Confidencial: La que se encuentra en
posesion del Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules,
Michoacan, relativa a las personas, protegidas por €l
derecho fundamental alaprivacidad;

XXXIV. Informacién de Acceso Restringido: La que,
encontrandose en posesion del Ayuntamiento de
Cojumatlan de Régules, Michoacéan, se restringe por
razones de seguridad municipal o persond;

XXXV. Informacion de Oficio: Informacion puablica que
obligatoriamente debe publicitar el Ayuntamiento;

XXXVI. Informacion Publica: El registro, archivo o cualquier
dato que se recopile, mantenga, procese 0 seencuentreen
posesion del Ayuntamiento;

XXXVII. Informacion Reservada: La que se encuentra
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones

previstas en el presente ordenamiento o enlaLey dela
materia;

XXXVIII. Interés Publico: Lavaloracion atribuida alos fines
gue persigue la consulta y examen de la informacion
publica, a efecto de contribuir a la informada toma de
decisiones de las personas en el marco de una sociedad
democrética;

XXXIX. Persona: Las personas fisicas o0 morales en pleno
gjercicio de susderechos;

XL.  PrincipiodeM inimaFormalidad: Principio por €l cua
en caso de duda sobre las formalidades que deben revestir
losactosjuridicosy acciones realizadas con motivo dela
aplicacion de la Ley y del Reglamento, prevaecera la
interpretacion que considere la menor formalidad de
aquellos.

XLI. Principio de Méaxima Publicidad: La obligacion del

Ayuntamiento de poner adisposicién delasociedad toda

lainformacion rel evante sobre su estructura, atribuciones,

estrategias, evaluacionesy decisiones;

XLII. Publicacion: Reproduccion en medios electronicos o
impresos de informaci 6n contenida en documentos para
conocimiento publico;

XLIII. Peticionario, Peticionaria, Recurrente o Solicitante:
Toda persona que conforme a la Ley y al
Reglamento, ejerza su derecho de acceso a la
informacién publica o de proteccién de datos
personales;

XLIV. Transparencia: Lanorma de accion del Ayuntamiento,
gue consiste en poner a disposicion de la sociedad la
informacion publica que posee.

Articulo 6.- El objetivo del Reglamento es:

l. Contribuir a la plena vigencia del estado de
derecho;

II. Proveer |0 necesario para que toda persona tenga acceso
a la informacién publica, mediante procedimientos
expeditos, sencillosy gratuitos;

I1. Optimizar €l nivel de participacion ciudadanaen latoma
dedecisionesy enlaevaluacion delas politicas publicas
conformealosindicadores establecidos por € Municipio
de Cojumatlan de Régules, Michoacan;

IV. Garantizar €l principio democrético de publicidad delos
actos del gobierno, transparentando el gjercicio de los
recursos publicos y la gestion piblica, a través de un
flujo de informacion oportuna, eficaz, verificable,
inteligibleeintegral;
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V. Actualizar, optimizar, organizar y clasificar lainformacién
en posesion de los sujetos obligados;

VI. Asegurar latransparenciay larendicion de cuentasdelos
sujetosobligadosatravésdelageneracion deinformacion
sobre susindicadores de gestiony del gjercicioy manejo
de los recursos publicos, mediante la publicacion
completa, veraz, oportuna, confiable y comprensible a
todas las personas;

VIlI.  Promover, fomentar, difundir einstitucionalizar lacultura
de la transparencia, acceso a la informacion plblica y
rendicion de cuentas, gobierno abierto, la participacion
ciudadana, laaccesibilidad y lainnovacién tecnol 6gica;

VIIl. Establecer las basesy lainformacion de interés piblico

gue se debe difundir proactivamente;

IX. Regular laorganizacién y funcionamiento del organismo
garantey delas unidades de transparencia de | os sujetos
obligadosy el medio deimpugnacion con que cuenten los
solicitantes de informacion; y,

X. Establ ecer |os mecanismos paragarantizar € cumplimiento
y la efectiva aplicacion de las medidas de apremio y las
sanciones que correspondan, por el incumplimiento de
esta ley.

Articulo 7.- El Ayuntamiento debera

. Constituir el Comité de Transparencia Municipal de
Cojumatlan de Régules, Michoacan y la Unidad de
Transparencia, dentro de los primeros 30 dias contados a
partir del dia de latomade protestay vigilar su correcto
funcionamiento de acuerdo asu normatividad interna;

1. Designar en laUnidad de Transparenciaa é o latitular
gue dependan directamente del sujeto obligado y que
preferentemente cuente con experienciaen lamateria;

I1. Proporcionar capacitacién continua y especializada al
personal que forme parte del Comitéy de la Unidad de
Transparencia;

V. Congtituir y mantener actualizados sussistemas dearchivo
y gestion documental, conforme a la normatividad
aplicable;

V. Promover lageneracién, documentacion y publicacion de

lainformacion en formatos abiertos y accesibles;

V1. Proteger y resguardar la informacion clasificada como
reservadao confidencial;

VII.  Reportar a Ingtituto sobrelasacciones deimplementacion
de la normatividad en la materia, en los términos que
éstos determinen;

VIIl. Atender los requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que, en materia de
transparencia y acceso a la informacion, realicen el

Instituto y el Sistema Naciond;

IX. Fomentar el uso de tecnologias de la informacién para
garantizar la transparencia, €l derecho de acceso a la
informacion y laaccesibilidad a éstos;

X. Cumplir con las resoluciones emitidas por €l Instituto;

XI. Publicar y mantener actualizadalainformacion relativaa
las obligaciones detransparencia;

XII.  Difundir proactivamente informacién deinterés publico;

XIll. Dar atencion alas recomendaciones ddl Instituto,

XIV. Rendir a Instituto su informe anual; y,

XV.  Lasdemasque resulten delanormatividad aplicable.

CAPITULOII
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 8.- ElI Ayuntamiento integrara un Comité de
Transparencia colegiado e integrado por un minimo de tres y
maximo de cinco miembros, dentro delos primeros noventadias
naturales a partir de latoma de protesta del Ayuntamiento.

El Comité como Organo Colegiado seraintegrado por:
l. LaPresidentao Presidente;

Il. LaSecretariao Secretario Técnico;

II. LaVoca o€ Vocal; y,

IV. Dos Vocales méas en caso de que dicho Comité de
Transparencia seaintegrado por cinco miembros.

Articulo 9.- Los integrantes del Comité de Transparencia
no podran depender jerarquicamente entre si, tampoco
podran reunirse dos o més de estos integrantes en una sola
persona. Cuando se presente el caso, el titular del sujeto
obligado tendra que nombrar a la persona que supla al
subordinado.

Articulo 10.- Los integrantes del Comité de Transparencia
tendran acceso alainformacion paradeterminar su clasificacion,
conforme a la normatividad previamente establecida por los
sujetos obligados para el resguardo o salvaguarda de la
informacion.

Articulo 11.- El Comité requerira de la asistencia de mas de la
mitad de susintegrantes parasesionar y estas sesiones sellevaran
acabo de manera:
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l. Ordinaria: Cadatres mesescomo minimoy lacitacion se
realizara por escrito, con 48 horas de anticipacion;

Il. Extraordinaria: En cual quier tiempo cuando, ajuicio de
alguno de los integrantes, se requiera dar solucion
inmediata o se debaemitir resolucion sobre acuerdos de
reserva de Informacion o dar contestacion arecursos de
revision. En este caso la citacion se podrarealizar hasta
con 24 horas de anticipacion y por cualquiera de los
integrantes del Comité; y,

II. Virtuales: Las que se realicen mediante el uso de
herrami entas tecnol 6gicas, excepcional mente en caso de
emergencia Nacional, Estatal 0 Municipa de carécter
sanitaria o de proteccion civil, determinada por la
autoridad competente y por €l tiempo que dure ésta.

En cualquier caso, lacitacion deberair firmadapor laPresidenta

o Presidentedel Comitéy deberacontener el orden del diaatratar

y la documentacién correspondiente para los puntos a tratar.

Articulo 12.- Las reuniones del Comité se llevaran bajo €l
siguiente orden del dia:

l. Listadeasistenciay verificacion del quérum;

Il. Lecturay aprobacion del acta de sesion anterior;

II. Presentacién y andlisis de asuntos a tratar; y,

IV. Asuntos generales.

Articulo 13.- EI Comité de Transparencia adoptara sus
resoluciones por mayoria de votos cuando no todos estén de
acuerdo en dicho punto, y por unanimidad cuando estén de
acuerdo € total delosintegrantes del Comité.

Articulo 14.- Alassesiones del Comitéde Transparenciapodran
asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren

necesari os, quienes tendran voz, pero no voto.

Articulo 15.- La Presidenta o Presidente del Comité tendréa las
siguientesfacultadesy obligaciones:

l. Convocary dirigir lasreuniones del Comité;
Il. Voz y voto en latoma de acuerdos,
II. Ejercer el voto de calidad en caso de empate;
V. Deberarealizar uninformeanual; y,

V. Las demés que determine laley, el Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

VI. Las sesonesdd Comité sellevaran acabo en lasede dela
PresidenciaMunicipa de Cojumatlan deRégules,

Michoacan, salvo caso fortuito o fuerza mayor, se
establecera el lugar de conformidad al acuerdo de los
integrantesdel Comité.

Articulo 16.- El Secretario Técnico del Comité tendra las
siguientesfacultadesy obligaciones:

. Citar alasreuniones del Comité;
Il. Proponer el orden del dia;
I1. Levantar las actas de lasreuniones del Comité;

IV. Elaborar los proyectos de declaratoriade clasificacion de
Informaciény el actadefinitiva;

V. Citar a servidores publicos a las reuniones del
Comité, los cuales podran intervenir en las mismas,
pero Unicamente tendran voz en las discusiones de
los temas que conciernan a la reserva o
confidencialidad de informacion relativa a su
dependencia, y en ningln momento podréan ejercer
el derecho al voto;

VI. Realizar las notificaciones que deriven de los
procedimientos respectivos;

VIl.  Vozy voto en latomade acuerdos; y,
VIII.  Recabar lainformacién, llenar losformatosy publicarlos

en la plataforma de internet del Sistema Nacional
conforme alo dispuesto en lamisma.

1X. Lasdemas que determinelaley y el presente Reglamento
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 17.- Lasy/olosVocalesdel Comitétendran lassiguientes
facultadesy obligaciones:

. Asistir puntualmentealasreunionesdel Comité que sean
convocadas;

1. Proponer y opinar € orden del dia; y,

I1. Intervenir en ladiscusién con derecho avoz y voto para
deliberar los asuntos propuestos en €l orden del diaenla
sesion del Comité;

Articulo 18.- EI Comité de Transparencia tendra las siguientes
funciones:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las
disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la
informacién;
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Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que,
en materia de ampliacién del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacién y declaracion de
inexistenciao deincompetenciaquerealicen lostitulares
delas areas de los sujetos obligados;

I1. Ordenar, en su caso, alas areas competentes que generen
la informacién que derivado de sus facultades,
competenciasy funciones deban tener en posesién o que
previaacreditacion delaimposibilidad de su generacién,
exponga, de formafundaday motivada, |as razones por
las cuales, en €l caso particular, no gercieron dichas
facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencién de la
informaciony € gerciciodel derecho deacceso alamisma;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de las y los
servidores publicos y/o integrantes adscritos al Comité
de Transparenciay la Unidad de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y
proteccién de datos personales, para todas y todos los
servidores publicosy/o integrantes del sujeto obligado;

VII.  Recabary enviar a organismo garante, de conformidad
con los lineamientos que estos expidan, los datos
necesarios paralaelaboracion del informe anual;

VIII.  Solicitar y autorizar laampliacion del plazo dereservade

lainformacion aque serefierelaley; y,
IX. Lasdemésque se desprendan delanormatividad aplicable.

CAPITULOIII
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 19.- El Ayuntamiento designara a responsable de la
Unidad de Transparencia que tendralas siguientes funciones:

. Recabar y difundir la informacion a que se refiere €
Capitulo V y propiciar que las éreas la actualicen
periédicamente, conformelanormatividad aplicable;

II. Recibir y dar trémite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

I1. Auxiliar alosparticularesen laelaboracion de solicitudes
deacceso alainformaciény, en su caso, orientarlos sobre
los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

IV. Realizar los tramitesinternos necesarios paralaatencion
delas solicitudes de acceso alainformacion;

V. Efectuar las notificaciones alos solicitantes;

V1. Proponer al Comité de Transparencialos procedimientos
internos que aseguren lamayor eficienciaen lagestion de
las solicitudes de acceso alainformacion, conforme ala
normatividad aplicable;

VII.  Proponer personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar trémite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la

informacion, respuestas, resultados, costos de
reproduccion y envio;

I1X. Promover e implementar politicas de transparencia
proactivaprocurando su accesibilidad;

X. Fomentar latransparenciay accesibilidad al interior del
sujeto obligado;
XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la

probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la presente ley y en las demés
disposiciones aplicables; y,

XIl.  Lasdemésque sedesprendan delanormatividad aplicable.

El Ayuntamiento promoveraacuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarlesaentregar las repuestas a
solicitudes deinformacion, enlalenguaindigena, braille, lenguaje
iconico y/o cuaquier formato accesible correspondiente, en forma
méseficiente.

Articulo 20.- Cuando alguna areadel Ayuntamiento se negaraa
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al
superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las
acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de
Transparencialo haradel conocimiento delaautoridad competente
para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de
responsabilidad respectivo.

CAPITULOIV
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 21.- La Unidad de Transparencia, deberan garantizar
las medidasy condiciones de accesibilidad paraquetodapersona
pueda gercer el derecho de acceso a la informacién, mediante
solicitudes de informacién y deberd apoyar a solicitante en la
elaboracion de las mismas, de conformidad con las bases
establecidas en la presente ley.

Articulo 22.- Cualquier persona por si misma o através de su
representante, podra presentar solicitud de acceso ainformacion
antelaUnidad de Transparencia, atravésdelaPlataformaNacional,
enlaoficinau oficinasdesignadas paraello, viacorreo electrénico,
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correo postal, mensgjeria, telégrafo, verbalmente o cual quier medio
aprobado por el SistemaNacional .

Articulo 23.- Paragjercer el derecho de acceso alainformacion
publica, cualquier persona podra solicitar informacion por si
mismo o por medio de su representante legal ante la Unidad de
Transparencia; dicha solicitud debera hacerse por escrito, de
maneraverbal o através dealgiin medio electronico, con losdatos
siguientes como minimo:

l. Nombre, seudénimo y/o apodo, en su caso, los datos
generales de su representante y/o recurrente;

Il. Domicilio o medio pararecibir notificaciones;
I1. Ladescripcion delainformacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual
localizacion,; y,

V. Lamodalidad en laque prefiere se otorgue el acceso ala
informacion, lacual podraser verbal, siemprey cuando
sea parafines de orientacion, mediante consultadirecta,
mediante laexpedicidn de copiassimpleso certificadaso
la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los
electronicos.

Lainformacion delasfracciones| y |V seraproporcionada por el
solicitante de manera opcional y, en ningln caso, podra ser un
requisito indispensable paralaprocedenciadelasolicitud.

Articulo 24.- Cuando €l particular presente su solicitud por
medios electronicos a través de la Plataforma Nacional, se
entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas
por dicho sistema, salvo que sefia e un medio distinto paraefectos
delasnotificaciones.

En el caso de solicitudesrecibidas en otros medios, enlas quelos
solicitantes no proporcionen un domicilio 0 medio pararecibir la
informacion o, en su defecto, no haya sido posible practicar la
notificacion, se notificard por estrados en laoficinadelaUnidad
de Transparencia.

Articulo 25.- En caso deexistir costos paraobtener lainformacion,
deberan cubrirse de manera previa ala entregay no podran ser
superiores alasumade:

l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion
delainformacion;

Il. El costo de envio, en su caso; ,

II. El pago de la certificacion de los documentos, cuando
proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse en la
Ley Federal de Derechos, los cuales se publicaran enlos sitiosde
Internet de los sujetos obligados.

En su determinacion sedeberaconsiderar quelos montos permitan
ofaciliten el gercicio del derecho de acceso alainformacion, asi
mismo se estableceran la obligacion de fijar una cuentabancaria
Unica y exclusivamente para que €l solicitante realice €l pago
integro del costo delainformacién que solicito.

Lossujetosobligadosalosqueno lesseaaplicablelalL ey Federa
de Derechos deberan establ ecer cuotas que no deberan ser mayores
alasdispuestas en dichaley. Lainformacion deberaser entregada
sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte hojas
simples.

La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de
reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias
socioeconémicasdel solicitante, previanotificaciony autorizacién
del Comité de Transparencia.

Articulo 26.- De maneraexcepcional, cuando, deformafundada
y motivada, asi |o determine el Ayuntamiento de Cojumatlan de
Régules, Michoacan, en aquellos casos en que la informacion
solicitada que ya se encuentre en su posesion implique andlisis,
estudio o procesamiento de documentos cuya entrega o
reproduccién sobrepase las capacidades técnicas del sujeto
obligado paracumplir con lasolicitud, en |os plazos establ ecidos
paradichosefectos, se podran poner adisposicién del solicitante
los documentos en consulta directa, salvo la informacién
clasificada.

En todo caso sefacilitara su copiasimple o certificada, asi como
su reproduccién por cualquier medio disponible en las
instalaciones del sujeto obligado o que, en su caso, aporte el
solicitante.

Articulo 27.- Cuando | os detall es proporcionados paralocalizar
los documentos resulten insuficientes, incompletos o sean
erréneos, laUnidad de Transparenciapodrarequerir a solicitante,
por una solavez y dentro de un plazo que no podra exceder de
cinco dias, contados a partir de la presentacion de la solicitud,
paraque, en un término de hastadiez dias, indique otros elementos
o corrijalos datos proporcionados o bien, precise uno o varios
regueri mientos de informacion.

Este requerimiento interrumpirael plazo de respuestaestablecido
enlapresenteley, por |0 que comenzaraacomputarse nuevamente
al dia siguiente del desahogo por parte del particular. En este
caso, € sujeto obligado atenderala solicitud en los términos en
que fue desahogado el requerimiento deinformacion adicional.
Lasolicitud se tendré por no presentada cuando |os solicitantes
no atiendan el requerimiento deinformacion adicional.

En el caso derequerimientos parciales no desahogados, setendra
por presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos
deinformacién que no formaron parte del requerimiento.

Articulo 28.- El Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules,
Michoacan, debera otorgar acceso a los documentos que se
encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar
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de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones en el
formato en que el solicitante manifieste, de entreaguellosformatos
existentes, conforme alas caracteristicasfisicas delainformacion
o del lugar donde se encuentre asi |0 permita.

En & caso de que lainformacién solicitada consista en bases de
datos se debera privilegiar |a entrega de la misma en formatos
abiertos.

Articulo 29.- Cuando lainformacion requerida por el solicitante
ya esté disponible a publico en medios impresos, tales como
libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos
electronicosdisponibles en internet o en cual quier otro medio, se
le hardsaber por el medio requerido por el solicitantelafuente, el
lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir
dichainformacion en un plazo no mayor acinco dias.

Articulo 30.- La Unidad de Transparencia debera garantizar
que las solicitudes se turnen atodas | as areas competentes que
cuenten con la informacién o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones, con el objeto de que
realicen unabulsqueda exhaustivay razonable de lainformacién
solicitada.

Articulo 31.- Larespuestaalasolicitud debera ser notificadaal
interesado en el menor tiempo posible, que no podra exceder de
veintedias, contados apartir del diasiguiente de su presentacion.
Excepcionalmente, € plazo referido en el parrafo anterior podra
ampliarse hasta por diez dias mas, siempre y cuando existan
razones fundadas y motivadas, | as cual es deberan ser aprobadas
por el Comité de Transparencia, mediante la emision de una
resolucion que deberd notificarse al solicitante, antes de su
vencimiento.

Articulo 32.- El acceso se darden lamodalidad de entregay, en
su caso, deenvio elegidos por € solicitante. Cuando lainformacion
no pueda entregarse o enviarse en lamodalidad el egida, € sujeto
obligado debera ofrecer otrau otras modali dades de entrega.

En cualquier caso, se debera fundar y motivar la necesidad de
ofrecer otras modalidades.

Articulo 33.- El Ayuntamiento establecera laformay términos
en que daréan tramiteinterno alas solicitudes en materia de acceso
a la informacién. La elaboracion de versiones publicas cuya
modalidad de reproduccién o envio tenga un costo, procedera
unavez que se acredite el pago respectivo.

Ante lafalta de respuesta a una solicitud en el plazo previstoy
en caso de que proceda el acceso, |0s costos de reproduccién y
envio correrén acargo del sujeto obligado.

Articulo 34.- LaUnidad de Transparencia tendra disponible la
informacion solicitada, durante un plazo minimo de sesentadias,
contado a partir de que el solicitante hubiere realizado, en su
caso, el pago respectivo, € cual debera efectuarse en un plazo no
mayor a treinta dias. Transcurridos dichos plazos, los sujetos
obligados daran por concluidalasolicitud y procederan, de ser el
caso, a la destruccién del material en e que se reprodujo la
informacion.

Articulo 35.- Cuando laUnidad de Transparenciadeterminen la
notoriaincompetenciapor parte de los sujetos obligados, dentro
del ambito de su aplicacion, paraatender lasolicitud de acceso a
lainformaci6n, deberdn comunicarlo a solicitante, dentro delos
tres dias posteriores a larecepcion de la solicitud y, en caso de
poderlo determinar, sefialar a solicitanted o los sujetos obligados
competentes.

Es competencia del Ayuntamiento, atender parcialmente la
solicitud de acceso alainformacion, deberadar respuestarespecto
de dicha parte. Respecto de la informacion sobre la cual es
incompetente se procedera conformelo sefidael parrafo anterior.

Articulo 36.- En caso de que €l Ayuntamiento considere quelos
documentoso lainformacion deban ser clasificados, sesujetaraa
losiguiente:

El &readeberaremitir lasolicitud, asi como un escrito en el que
fundey motivelaclasificacion al Comité de Transparencia, mismo
gue deberaresolver para:

l. Confirmar laclasificacion;

Il. Modificar laclasificacion y otorgar total o parcial mente
€l acceso alainformacion; y,

II. Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la
informacion.

La resolucién del Comité de Transparencia sera notificada al
interesado en el plazo de respuesta a la solicitud que establece
estaley, através de la Unidad de Transparencia.

Articulo 37.- Cuando la informacién no se encuentre en los
archivos del Ayuntamiento, el Comité de Transparencia:

l. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para
localizar lainformacién;

Il. Expedirdunaresolucién que confirmelainexistenciadel
documento;

II. Ordenara, siempre que seamaterial mente posible, que se
genere 0 se reponga lainformacion en caso de que ésta
tuvieraque existir en lamedidaquederivadel gerciciode
sus facultades, competencias o funciones, o que previa
acreditacion delaimposibilidad de su generacion, exponga
de formafundaday motivada, |as razones por las cuales
en el caso particular no ejercio dichas facultades,
competenciaso funciones, lo cual notificaraa solicitante
através delaUnidad de Transparencia; y,

IV. Notificaraal érgano interno de control o equivalente del
sujeto obligado quien, en su caso, deberd iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.
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Articulo 38.- La resolucién del Comité de Transparencia que
confirme lainexistencia de la informacion solicitada contendra
|os elementos minimos que permitan a solicitante tener lacerteza
de que se utilizd un criterio de blsqueda exhaustivo, ademés de
sefiaar |as circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron
la inexistencia en cuestion y sefialara al servidor publico
responsabl e de contar con lamisma.

Articulo 39.- Laspersonasfisicasy moralesquerecibany gerzan
recursos publicos o realicen actos de autoridad, serén responsables
del cumplimiento delos plazosy términos para otorgar acceso a
lainformacion.

CAPITULOV
DE LA INFORMACION DE OFICIO

Articulo 40.- El Ayuntamiento pondraadisposicion del piblico
y mantendran actualizada, en | os respectivos medios €l ectronicos,
de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, seguin corresponda, lainformacion, por o menos, de los
temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

l. El marco normativo aplicable, en e que deberdincluirse
leyes, codigos, reglamentos, decretos de creacion,
manual es administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

Il. Su estructura organica completa, en un formato que
permita vincular cada parte de la estructura, las
atribuciones y responsabilidades que le corresponden a
cadaservidor publico, prestador de serviciosprofesionales
0 miembro delos sujetos obligados, de conformidad con
lasdisposiciones aplicables;

I1. Lasfacultadesde cada érea;

IV. Las metas y objetivos de las areas de conformidad con
Sus programas operativos,

V. Losindicadores relacionados con temasdeinterés pliblico
0 trascendencia social que, conforme a sus funciones,
deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta, de sus

objetivos y resultados;

VII.  Eldirectoriodetodoslosservidorespiblicos, apartir dd nivel
dejefe de departamento o su equivaente, o de menor nivel;
VIII. Laremuneracion bruta y neta de todos los servidores

publicos, incluyendo sueldos,
gratificaciones, entre otras;

prestaciones,

IX. Los gastos de representacion y viéticos;

X. El nimero total de las plazas y del personal de base y
confianza, especificando el total delas vacantes;

XI.

XII.

XI1.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

L as contrataciones de servicios profesionales;

Lainformacion publicadelas declaraciones patrimoniales,
fiscales y de intereses de las y los servidores publicos
municipales;

Las condiciones generales de trabajo, contratos o
convenios que regulen las relaciones laborales del
personal de base o de confianza, asi como los recursos
publicos econémicos, en especie o donativos, que sean
entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos
publicos;

La informacion curricular, desde el nivel de jefe de
departamento o equivalente, hasta el titular del sujeto
obligado, asi como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto;

L os servicios publicos municipal es que ofrecen sefialando
losrequisitos para acceder a€llos;

Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;

Lainformacién financierasobre € presupuesto asignado,
asi como losinformes del gjercicio trimestral del gasto,
en términos de la Ley de Planeacion Hacendaria,
Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo y
demas normatividad aplicable.

Lainformacion relativaaladeuda publica, en términos
delanormatividad aplicable;

L os montos destinados a gastos rel ativos acomunicacion
social y publicidad oficia desglosadapor tipo de medio,
proveedores, nimero de contrato y concepto o campafia;

Losinformes de resultados de las auditorias al gjercicio
presupuestal de cada sujeto obligado queserealiceny, en
su caso, las aclaraciones que correspondan;

El resultado de los dictamenes de |los estados
financieros;

Los montos, criterios, convocatorias y listado de
personas fisicas 0 morales a quienes, por cualquier
motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos
0, en los términos de las disposiciones aplicables,
realicen actos de autoridad. Asimismo, losinformesque
dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de
dichosrecursos.

Las concesiones, contratos, convenios, permisos,
licencias 0 autorizaciones otorgados, especificando los
titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto,
nombre o razén social del titular, vigencia, tipo, términos,
condiciones, monto y modificaciones, asi como si el
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XXIV.

procedimiento involucrael aprovechamiento de bienes,
servicios y/o recursos publicos;

Lainformacion sobrelos resultados sobre procedimientos
deadjudicacién directa, invitacion restringiday licitacion
decuaquier naturaleza, incluyendo laversion publicadel
expediente respectivo y delos contratos celebrados, que
debera contener, por lo menos, lo siguiente:

e Delicitacionespublicas o procedimientosdel nvitacion
restringida:

a).

La convocatoria o invitacion emitida, asi como
losfundamentos |egales aplicados parallevarlaa
cabo.

b). Los nombres de |os participantes o invitados.

).

El nombre del ganador y las razones que lo
justifican.

d).El area solicitante y la responsable de su

).
f).
9.

h).

k).

gjecucion.

Las convocatorias einvitaciones emitidas.
Losdictamenesy falo de adjudicacion.

El contrato y, en su caso, Sus anexos.

Los mecanismos de vigilancia y supervision,

incluyendo, en su caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, segiin corresponda.

. La partida presupuestal, de conformidad con €l

clasificador por objeto del gasto, en el caso de ser
aplicable.

. Origen de los recursos especificando si son

federales, estatales y/o municipales, asi como el
tipo de fondo de participacion o aportacion
respectiva.

L os convenios modificatorios que, en su caso, sean
firmados, precisando el objeto y la fecha de
celebracion.

. Los informes de avance fisico y financiero sobre

|as obras o0 servicios contratados.

m) El convenio determinacion.

n).

El finiquito.

De las adjudicaciones directas:

a).

La propuesta enviada por €l participante.

b). Los motivosy fundamentos|egal es aplicados para
llevarlaacabo.

c). Laautorizacién del gercicio delaopcion.

d).En su caso, las cotizaciones consideradas,
especificando los nombres de los proveedores y
los montos.

€). El nombre delapersonafisicao moral adjudicada.

f). La unidad administrativa solicitante y la
responsable de su g ecucion.

g). El nimero, fecha, el monto del contrato y el
plazo de entrega o de ejecucion de los servicios
u obra.

h). Los mecanismos de vigilancia y supervision,
incluyendo, en su caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, seglin corresponda.

i). Losinformesde avance sobrelasobras o servicios
contratados.

j). El convenio determinacion.
k). El finiquito.

XXV. Los informes que por disposicion legal genere el
Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules,
Michoacén;

XXVI. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus
facultades, competencias o funciones con la mayor

desagregacion posible;

XXVII.Informe de avances programaticos o presupuestales,
bal ances generalesy su estado financiero;

XXVIII Padrén de proveedores y contratistas;

XXIX. Los convenios de coordinacion de concertacion con los
sectores socia y privado;

XXX. El inventario de bienes muebles einmuebles en posesion
y propiedad;

XXXI. Las recomendaciones emitidas por |os 6rganos publicos
del estado, federacion u organismos internacionales
garantes delos derechos humanos, asi como las acciones
gue han llevado a cabo para su atencion;

XXXII.Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o
procedimientos seguidos en formadejuicio;

XXXII1I. Los mecanismos de participacion ciudadana;
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XXXIV. Los programas que ofrecen, incluyendo informacion
sobre la poblacion, objetivo y destino, asi como los
tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos
paraacceder alos mismos;

XXXV. Lasactasy resoluciones del Comitéde Transparenciade
los sujetos obligados;

XXXVI. Todaslaseva uacionesy encuestas que hagan | os sujetos
obligadosa programas financiados con recursos publicos;

XXXVII. Los estudios financiados con recursos publicos;

XXXVIII. El listado de jubilados y pensionados y el monto
que reciben;

XXXIX. Losingresosrecibidos por cual quier concepto sefialando
e nombredelosresponsablesderecibirlos, administrarlos
y gercerlos, asi como su destino, indicando € destino de
cadauno deellos;

XL.  Donaciones hechasaterceros en dinero o en especie;

XLI. El catdlogo dedisposiciony guiade archivo documental;

XLII. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi
como las opinionesy recomendaci ones que emitan, en su
caso, los consgjos consultivos;

XLIII. Para efectos estadisticos, €l listado de solicitudes a las
empresas concesionarias de telecomunicaciones y
proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para
laintervencion de comunicaciones privadas, el acceso al
registro de comunicacionesy lalocalizacion geogréficaen
tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los
fundamentos | egales del requerimiento, asi como, en su
caso, lamencion de que cuentacon laautorizacién judicial
correspondiente; y,

XLIV. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se
considere relevante, ademés de la que, con base en la
informacion estadistica, respondaalas preguntas hechas
con mas frecuencia por €l publico.

El Ayuntamiento deberainformar al Instituto y verificar que se
publiguen en la Plataforma Nacional, cudes son los rubros que
son aplicables a sus paginas de internet, con €l objeto de que
éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y motivada, la
relaci én defracciones apli cables acada sujeto obligado.

Articulo 41.- Ademés de lo sefialado en el articulo anterior
| os sujetos obligados del gobierno municipal, deberan poner
a disposicién del pablico y actualizar la siguiente
informacion:

l. El Plan de Desarrollo Municipal;

V1.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

El presupuesto de egresosyy lasférmulas de distribucion
delosrecursos otorgados,

El listado de expropiaciones decretadasy ejecutadas que
incluya, cuando menos, la fecha de expropiacion, el
domicilioy lacausade utilidad publicay las ocupaciones
superficiaes;

El nombre, denominacion o razén socid y clavedd registro
federal de los contribuyentes a los que se les hubiera
cancelado o condonado algun crédito fiscal, asi como los
montos respectivos.

Asimismo, lainformaci 6n estadisticasobrelas exenciones
previstas en las disposiciones fiscales;

Los nombres de las personas a quienes se les habilito
para gjercer como corredores y notarios publicos, asi
como sus datos de contacto, la informacion rel acionada
con el proceso de otorgamiento de la patente y las
sanciones que seles hubieran aplicado;

La informacion detallada que contengan los planes de
desarrollo urbano, ordenamiento territorial y ecol 6gico,
lostiposy usosde suelo, licencias de uso y construccion
otorgadas por el gobierno municipal;

Lasdisposiciones administrativas, directamente o através
delaautoridad competente, con el plazo de anticipacién
gueprevean lasdisposicionesaplicablesa sujeto obligado
deque setrate, salvo que su difusién pueda comprometer
los efectos que se pretenden lograr con la disposicion o
se trate de situaciones de emergencia, de conformidad
con dichas disposiciones;

El origeny aplicacién delosrecursos de cada unade sus
dependencias y entidades;

Laglosade informe quepresentaal Congreso, por unidad
programatica presupuestal, en que se indique el
cumplimiento delos objetivosy metas establecidasen el
Plan de Desarrollo Municipal;

Las transferencias presupuestales autorizadas por €l
sujeto obligado, donde se sefiad e como minimo las partidas
deorigeny destino, e monto, lafechay lajustificacion
delatransferencia;

El presupuesto de egresosy lasférmulas de distribucion
delosrecursos otorgados;

Losmontos de endeudamientoy el gercicio que sehaya
hecho de dichadeuda;

El contenido de las gacetas municipales, |as cualesdeberan
comprender |os resolutivos y acuerdos aprobados por los
ayuntamientos; ,
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XV. Las actas de sesiones de Cabildo, los controles de
asistencia de los integrantes del Ayuntamiento a las
sesiones de Cabildo y el sentido de votacion de los
miembros.

Articulo 42.- La informacion de oficio debe ser sistematizada
parafacilitar su acceso, su publicacién deberedizarseatravésde
los estrados que sefijen en lasinstal aciones del Ayuntamiento y/
0 en € sitio electronico oficial de internet del Municipio de
Cojumatlan de Régules, Michoacan: www.cojumatlan.gob.mx.

CAPITULOVI
LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION

Articulo 43.- Laclasificacion es el proceso mediante el cual,
el Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules, Michoacéan,
determina qué y cual informacién es de los supuestos de
reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto
enlaley.

Los supuestos de reserva o confidencialidad previstos en las
leyes deberan ser acordes con las bases, principiosy disposiciones
establecidos en laley y, en ninguin caso, podran contravenirla.
Los titulares de las areas del Ayuntamiento de Cojumatlan de
Régules, Michoacéan, serén los responsables de clasificar la
informacién, de conformidad en el presente Reglamento enlaley,
laley de Transparencia, Ley General y laFederal. Lacual debera
ser aprobaday avalada por el Comité de Transparencia.

Articulo 44.- Los Documentos clasificados como reservados
serén publicos cuando:

. Seextingan las causasquedieron origen asu clasificacion;
II. Expire€ plazo declasificacion;
I1. Exista resolucion de una autoridad competente que

determine que existe una causade interés publico que
prevalece sobre lareservade lainformacion;

IV. El Comité de Transparencia considere pertinente la
desclasificacion, de conformidad con | o sefidlado en esta
ley;

V. La informacion clasificada como reservada, en este

Reglamento, podré permanecer con tal caracter hasta
por un periodo de cinco afios. El periodo de reserva
correra a partir de la fecha en que se clasifica el
documento;

VI. Excepcionalmente, |os sujetosobligados, con laaprobacion
desu Comité de Transparencia, podran ampliar € periodo
de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales,
siempre y cuando justifiqguen que subsisten las causas
quedieron origen asu clasificacion, mediantelaaplicacion
de una pruebade dafio; y,

VIl.  Cuando ajuicio deun sujeto obligado seanecesario ampliar
nuevamente el periodo de reserva de la informacion; el
Comité de Transparencia respectivo debera hacer la
solicitud correspondiente al Instituto, debidamente
fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y
sefialando el plazo de reserva, por lo menos con tres
meses de anticipacién al vencimiento del periodo.

Articulo 45.- Cadaareadel Ayuntamiento elaboraraun indice de
los expedientes clasificados como reservados, por area
responsable de lainformacion y tema.

El indice debera elaborarse semestralmente y publicarse en
formatosabiertosal diasiguientede su elaboracién. Dicho indice
deberaindicar el &reaque generd lainformacion, el nombre del
documento, si setratade unareservacompletao parcia, lafecha
en queiniciay finalizalareserva, su justificacion, el plazo de
reservay, en su caso, las partes del documento que sereservany
si se encuentra en prérroga.

En ningun caso el indice serd considerado como informacion
reservada.

Articulo 46.- En los casos en que se niegue el acceso a la
informacion, por actualizarse alguno de los supuestos de
clasificacion, el Comité de Transparencia debera confirmar,
modificar o revocar ladecision. Paramotivar laclasificacion dela
informacion y la ampliacion del plazo de reserva, se deberan
sefidlar las razones, motivos 0 circunstancias especiales que
Ilevaron al sujeto obligado a concluir que €l caso particular se
gjusta a supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento. Ademas, € sujeto obligado debera, en todo momento,
aplicar una prueba de dafio.

Tratandose de aquella informacion que actualice los supuestos
declasificacion, deberasefialarse el plazo a que estarasujeto la
reserva.

Articulo 47.- En la aplicacion de la prueba de dafio, el
Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules, Michoacan debera
justificar que:

l. Ladivulgacién de la informacion representa un riesgo
real, demostrabl e eidentificable de perjuicio significativo
a interés publico o alaseguridad nacional;

Il. El riesgo de perjuicio que supondrialadivul gacién supera
¢l interés publico general de que sedifunda; y,

II. Lalimitacion seadecuaal principio de proporcionalidad
y representa el medio menos restrictivo disponible para
evitar el perjuicio.

Articulo 48.- El Ayuntamiento debera aplicar, de manera
restrictivay limitada, las excepciones a derecho de acceso ala
informacion prevista en este Reglamento y debera acreditar su
procedencia. Lacargadelapruebaparajustificar todanegativade
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acceso a la informacién, por actualizarse cualquiera de los
supuestos de reserva previstos, correspondera a Ayuntamiento.

Articulo 49.- Laclasificacion delainformacion sellevardacabo
en el momento en que:

l. Serecibaunasolicitud de acceso alainformacion;

Il Se determine mediante resolucién de autoridad
competente; o,

II. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a
las obligaciones de transparencia previstas en este
Reglamento.

Articulo 50.- Los documentos clasificados parcial o totalmente
deberan llevar unaleyendaqueindiquetal caracter, lafechadela
clasificacion, el fundamento legal y, en su caso, € periodo de
reserva.

Articulo 51.- El Ayuntamiento no podra emitir acuerdos de
caréacter general ni particular que clasifiqguen documentos o
informaci 6n como reservada. Laclasificacion podra establ ecerse
demaneraparcid ototal deacuerdo a contenido delainformacién
del documento y debera estar acorde con la actualizacion de los
supuestos definidos en el presente Titulo como informacién
clasificada

En ningln caso se podran clasificar documentos antes de que se
generelainformacién. Laclasificacion deinformacion reservada
se realizara conforme a un andlisis caso por caso, mediante la
aplicacién de lapruebade dafio.

Articulo 52.- Loslineamientos generales que emitael Sistema
Nacional en materia de clasificacién de la informacion
reservaday confidencial y, paralaelaboracion de versiones
publicas, serén de observancia obligatoria para los sujetos
obligados.

Articulo 53.- Los documentos clasificados seran debidamente
custodiadosy conservados, conforme alas disposicioneslegales
aplicablesy, en su caso, aloslineamientos que expida e Sistema
Nacional.

Articulo 54.- Cuando un documento contengapartes o secciones
reservadas o confidenciales, |os sujetos obligados, para efectos
de atender una solicitud de informacion, deberén elaborar una
version publica en la que se testen las partes o secciones
clasificadas, indicando su contenido de manera genérica y
fundando y motivando su clasificacién.

Articulo 55.- Lainformacién contenida en las obligaciones de
transparencia no podra omitirse en las versiones publicas. El
servidor publico que teniendo bajo su responsabilidad lacustodia
deinformacion clasificada como de acceso restringido y lalibere
sera sancionado en los términos que sefiale laley.

CAPITULOVII
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo56.- Seconsiderainformacién confidencia laquecontiene
datos personales concernientes a una persona identificada o
identificable. La informacion confidencial no estara sujeta a
temporalidad algunay sdlo podran tener acceso a€llalostitulares
de la misma, sus representantes y los servidores publicos
facultados paraello.

Se consideracomo informacién confidencial:

Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursétil y postal, cuya titularidad corresponda a particulares,
sujetos de derecho internacional y/o a Ayuntamiento cuando
noinvolucren el g ercicio derecursos plblicos. Asimismo, sera
informacion confidencial aquellaque presenten los particulares
al Ayuntamiento de Cojumatlan de Régules, Michoacéan, siempre
gue tengan el derecho aello, de conformidad con lo dispuesto
por las leyes o |os tratados internacional es.

Articulo 57.- El Ayuntamiento que se constituya como
fidei comitentes, fidei comisarios o fiduciarios en fideicomisos que
involucren recursos publicos, no podran clasificar, por ese solo
supuesto, la informacion relativa a gjercicio de éstos, como
secreto bancario o fiduciario, sin perjuicio delas demés causales
declasificacién que prevé lapresenteley.

Articulo 58.- El Ayuntamiento que se constituya como usuario
0 comoinstitucion bancariaen operacionesqueinvolucren recursos
publicos, no podra clasificar, por ese solo supuesto, la
informacion relativaal g ercicio de éstos, como secreto bancario,
sin perjuicio delas demés causales de clasificacion que prevé la
presente ley.

Articulo 59.- El Ayuntamiento que se constituya como
contribuyente o como autoridad en materia tributaria, no podra
clasificar lainformacion relativaal gjercicio de recursos publicos
como secreto fiscal.

Articulo 60.- Paraque el Ayuntamiento puedapermitir el acceso
ainformacion confidencial requiere obtener el consentimiento de

los particularestitulares de lainformacion.

No se requerird € consentimiento del titular de la informacion
confidencial cuando:

l. La informacion se encuentre en registros publicos o
fuentes de acceso publico;

II. Por ley tenga el caracter de publica;
I1. Existaunaorden judicial;
IV. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o

para proteger los derechos de terceros, se requiera su
publicacion;
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V. Cuando setransmitaentre sujetos obligadosy entre éstos
y los sujetos de derecho internacional, en términosdelos
tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacién se utilice para el gjercicio de
facultades propias de |os mismos;

VI. Para efectos delafraccion |V del presente articulo, el
Instituto debera aplicar la prueba de interés publico.
Ademas, se debera corroborar una conexion patente
entre lainformacion confidencial y un temadeinterés
publico y la proporcionalidad entre la invasién a la
intimidad ocasionada por la divulgaciéon de la
informacién confidencial y el interés publico de la
informacion; vy,

VIl.  Lainformacién que contengadatos de carécter personal
debe sistematizarse con fines licitos y legitimos.

Lainformacion necesaria para proteger laseguridad publicao la
vidade las personas, su familia o patrimonio no debe registrarse
ni sera obligatorio proporcionar datos que puedan originar
discriminacion, en particul ar informacion sobre el origen étnico,
preferencia sexual, opiniones politicas, conviccionesreligiosas,
filosoficas o de otro tipo, o sobre la participacién en una
asociacion o lafiliacion aunaagrupacion gremial.

CAPITULOVIII
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 61.- Como informacién reservada podra clasificarse
aquellacuya publicacion:

. Comprometalaseguridad publicao ladefensadel Estado
y cuente con un propoésito genuino y un efecto
demostrable;

II. Pueda menoscabar la conduccion de las negociacionesy
relaciones estatales;

I1. Se entregue al Estado Mexicano expresamente con ese
caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de
derecho internacional, excepto cuando se trate de
violaciones graves de derechos humanos o delitos de
lesa humanidad de conformidad con el derecho
internacional;

IV. Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en
relacion con las politicas del estado y sus municipios;

V. Pueda poner en riesgo lavida, seguridad o salud de una
personafisica;

VI. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y
auditoriarelativas al cumplimiento de las leyes o afecte
larecaudacion de contribuciones;

VII.  Obstruyala prevencion o persecucion de los delitos;

VIII.  Laquecontengalasopiniones, recomendacioneso puntos
devistaqueformen parte del proceso deliberativo delos
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la

decision definitiva, lacual deberdestar documentada;

IX. Obstruyalos procedimientos parafincar responsabilidad
alos Servidores Piblicos, en tanto no se haya dictado a
resolucion administrativa;

X. Afecte los derechos del debido proceso;

XI. Vulnerelaconduccién delosexpedientesjudicialeso de
| os procedimientos admini strativos seguidos en formade
juicio, en tanto no hayan causado estado; v,

XII. Seencuentre contenida dentro de las investigaciones de
hechos que laley sefidle como delitosy se tramiten ante
el Ministerio Pdblico; y,

XIIl.  Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal

caracter, siempre que sean acordes con las bases,

principiosy disposiciones establecidosen estalLey y no

la contravengan; asi como las previstas en tratados

internacionales.

Articulo 62.- Las causales de reserva previstas en €l articulo
anterior se deberan fundar y motivar, atravésdelaaplicacién de
laprueba de dafio alaque se hace referenciaen estaley.

Articulo 63.- No podrainvocarsed caracter dereservado cuando:

l. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o
delitos de lesahumanidad; o,

Il Se trate de informacién relacionada con actos de
corrupcion de acuerdo con lasleyes aplicables.

CAPITULOIX
DEL GOBIERNO ABIERTO

Articulo 64.- El Municipio, en €l ambito de sus atribuciones
coadyuvarg, con los sujetos obligados y representantes de la
sociedad civil en laimplementaci dn de mecani smos de colaboracién
paralapromocién e implementacion de politicas y mecanismos
de aperturagubernamental .

CAPITULO X
DEL RECURSO DE REVISION, MEDIDAS DE APREMIO
Y SANCIONES

Articulo 65. El solicitante podra interponer, por si mismo o a
través de su representante, de manera directa o por medios
electrénicos, recurso de revision ante el organismo garante que
correspondao antelaUnidad de Transparenciaque hayaconocido
delasolicitud dentro delos quincediassiguientesalafechadela
notificacion de larespuesta, o del vencimiento del plazo parasu
notificacion.
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En el caso de que se interponga ante la Unidad de
Transparencia, ésta debera remitir el recurso de revision al
organismo garante que correspondaamastardar al diasiguiente
de haberlo recibido.

Articulo 66.- El recurso de revision procederaen contrade:

l. Laclasificacion delainformacion;

1. Ladeclaracion deinexistenciadeinformacion;

II. Ladeclaracion deincompetenciapor el sujeto obligado;

IV. Laentregadeinformacionincompleta;

V. La entrega de informacion que no corresponda con |o
solicitado;

V1. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion dentro de los plazos establecidos en la
ley;

VIl.  La notificacion, entrega o puesta a disposicion de
informacion en una modalidad o formato distinto al
solicitado;

VIII. Laentrega o puesta a disposicion de informacién en un

formato incomprensible y/o no accesible para el
solicitante;

IX. L os costos o tiempos de entrega de la informacién;

X. Lafaltadetramite aunasolicitud,;
XI. Lanegativaapermitir laconsultadirectadelainformacion;
XIl. Lafalta, deficienciao insuficienciade lafundamentacion

y/o motivacion en larespuesta; y,
XII1. Laorientacion a un tramite especifico.

Larespuestaque denlos sujetos obligadosderivadadelaresolucion
aun recurso de revision que proceda por las causales sefialadas
en lasfracciones I11, VI, VIII, IX, X y XI es susceptible de ser
impugnada de nueva cuenta, mediante recurso derevision, anteel
Instituto.

Articulo 67. El recurso de revision debera contener:
l. El sujeto obligado ante quien se present6 la solicitud,;
Il. El nombre del solicitante querecurreo de su representante

Y, en su caso, del tercero interesado, asi como ladireccion
0 medio que sefidle pararecibir notificaciones,

1. El nimero defolio derespuestadelasolicitud de acceso;

IV. Lafechaen quefuenotificadalarespuestaa solicitanteo
tuvo conocimiento del acto reclamado, o de presentacion
delasolicitud, en caso defalta de respuesta;

V. El acto que serecurre;
V1. Las razones o0 motivos de inconformidad; y,
VIl.  Lacopiadelarespuestaque seimpugnay, en su caso, de

la notificacion correspondiente, salvo en el caso de
respuesta de la solicitud. Adicionalmente, se podran
anexar las pruebas y demés elementos que considere
procedentes someter a juicio del Instituto. En ningln
caso seranecesario que el particular ratifique €l recurso
de revision interpuesto.

Articulo68.- Si €l escrito deinterposicion del recurso no cumple
con alguno de losrequisitos establecidos en €l articul o anterior
y €l Instituto que corresponda no cuenta con elementos para
subsanarlos, se prevendraal recurrente, por unasolaocasion y
atravésdel medio que hayaelegido pararecibir notificaciones,
con el objeto de que subsane las omisiones dentro de un plazo
que no podraexceder de cinco dias habiles, contadosa partir del
dia siguiente de la notificaciéon de la prevencion, con el
apercibimiento de que, de no cumplir, se desechara el recurso
de revision. La prevencion tendra el efecto de interrumpir el
plazo quetiene el Instituto pararesolver el recurso, por lo que
comenzaraacomputarse apartir del diasiguiente asu desahogo.

No podraprevenirse por el nombre que proporcione €l solicitante.

Articulo 69.- El Instituto resolveralos recursos conforme alo
establecido en el Titulo Séptimo de los Procedimientos de
Impugnacion en MateriadeAcceso alalnformacion en laley.

Articulo 70.- El Instituto impondra las medidas de apremio y
sanciones conforme a lo establecido en e Titulo Octavo de las
Medidas de Apremio y Sanciones, Capitulo | delas Medidas de
Apremio y Capitulo I de Sanciones establecidos en laley.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al
diasiguientede su publicacién en el Periddico Oficia del Estado
de Michoacan de Ocampo, y para el conocimiento ciudadano
publiquese en los estrados de la Presidencia Municipal y de las
Tenencias, en losdiarios de mayor circul acién del municipio, en
lapéaginadeinternet oficial del Ayuntamiento de Cojumatlan de
Regules, Michoacan.

Articulo Segundo. Se derogan |as disposiciones anteriores que
se opongan a presente Reglamento Municipal.




