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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
TANGAMANDAPIO, MICHOACAN

REGLAMENTO PARA EL CONTROL Y MANEJO DE VIATICOS
Acta Numero 41

En la Poblacion de Santiago Tangamandapio, Michoacan, siendo las 11:00 once
horas, del dia 19 de Abril del 2023, reunidos en la Sala de Juntas del Palacio
Municipal, los integrantes de Cabildo los C.C. Rodrigo Campos Cuevas, Presidente
Municipal; Nohemi Arroyo Sandoval, Sindica Municipal y las Regidoras y
Regidores: René Guzman Gonzélez, José Alfredo Manzo Diego, Leticia Cuevas
Jacobo, Herminia Santos Diego, Alfredo Victoriano Mora, Guadalupe Gonzalez
Gonzalez, y Jesus Salvador Martinez Oregel, Secretario del H. Ayuntamiento,
para llevar a cabo la Cuadragésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo del H.
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tangamandapio Michoacan, en
cumplimiento de lo dispuesto en el Capitulo VIII, articulo 35, Fraccion I y Capitulo
X1V, articulo 68, Fraccion I y relativos de la Ley Organica Municipal, para el
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo. Haciendo constar que los
integrantes de Cabildo en su totalidad atendieron un requerimiento vigente
conforme marca la Ley, estando la mayoria presentes a excepcion de la Lic. Andrea
Celeste Torres Lomeli y de acuerdo en continuar con la Sesion a la hora que se
indica y conforme a la convocatoria doy fe.

Haciendo uso de la palabra el Lic. Rodrigo Campos Cuevas, da la bienvenida a los
presentes e instruye al Secretario para que de lectura bajo el siguiente:

Orden del dia

l-...

2.-...

3-...

4.-...

5-...

6.-...

7.- Andlisis y en su caso aprobacion del Reglamento para el Control y Manejo
de Vidticos del Municipio de Tangamandapio, Michoacadn.
8.-...

9.-...

10.-...




"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PAGINA 2

Lunes 25 de Septiembre de 2023. 3a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

VII.- Continuando con el orden del dia el Secretario lee el
séptimo punto: Andlisis y en su caso aprobacion del
Reglamento para el Control y Manejo de Viaticos del
Municipio de Tangamandapio, Michoacan., acto continuo
el Secretario cede la palabra al Presidente Municipal quien
en uso de la voz instruye a la Sindico Municipal para que
exponga el tema ante el Pleno.

Una vez expuesto el punto y analizado por el Pleno, el
Presidente Municipal solicita al Secretario lleve a cabo la
votacion, dando un resultado a favor por unanimidad de
todos los integrantes asistentes de Cabildo, quedando asi
aprobado el Reglamento para el Control y Manejo de Viaticos
del Municipio de Tangamandapio, Michoacan.

No existiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la
presente Sesion, siendo las 13:50 trece horas con cincuenta
minutos del dia 19 de abril del 2023, se declara formalmente
clausurada la sesion ordinaria No. 41 de Cabildo, firmando
el total de los miembros asistentes del Honorable Cabildo,
lo que se hace constar para los usos y efectos legales
correspondientes. Dando fe, el Secretario del H.
Ayuntamiento de lo aqui acordado.

Lic. Rodrigo Campos Cuevas, Presidente Municipal. C.
Nohemi Arroyo Sandoval, Sindica Municipal. Regidores y
Regidoras Municipales.- M.C.D. René Guzman Gonzalez, C.
Herminia Santos Diego, C. José Alfredo Manzo Diego, C.
Leticia Cuevas Jacobo, Ing. Guadalupe Gonzalez Gonzalez,
Lic. Alfredo Victoriano Mora. Secretario del H.
Ayuntamiento, C. Jesus Salvador Martinez
Oregel.(Firmados).

REGLAMENTO PARAELCONTROLY MANEJO DE
VIATICOS DELMUNICIPIO DE TANGAMANDAPIO,
MICHOACAN 2022-2024

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 fraccion
IT de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulo 123 fraccion II de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, 2°,
14,17,37,40 inciso a) fraccion XIV, capitulo XI en el articulo
52 fraccion I, VIII y IX capitulo XIII en el articulo 67 en la
fraccion [y II de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo se presenta el proyecto de iniciativa
para que expida el Reglamento para el Control y Manejo de
Viaticos del Municipio de Tangamandapio, Michoacan 2022-
2024, al tenor de lo siguiente:

CONSIDERADOS:

PRIMERO.- Que el Gobierno Municipal, en el Plan

Municipal de Desarrollo de Tangamandapio 2021-2024,
establece dentro de las Estrategias Generales para el
Desarrollo del Municipio el tema de la Gobernabilidad para
el Desarrollo y dentro de éste, se destaca la necesidad de
instituir un Gobierno Municipal que impulse las reformas
reglamentarias para actualizar el marco Juridico Municipal
con el fin de alcanzar una administracion publica Municipal
de calidad, legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, trasparencia, control y
rendicion de cuentas, mediante su adecuacion a las
disposiciones constitucionales y a las leyes secundarias,
asi como al nuevo contexto de la vida politica, econéomica y
social del Municipio.

SEGUNDO.- Que en acatamiento del principio de Legalidad
de que la Autoridad solo puede hacer lo que la Ley le faculta
y considerando al Municipio como orden de Gobierno que
debe sujetarse a la observancia plena e irrestricta del Estado
de Derecho, la actual Administracion Piblica Municipal
valor6 la problematica de que en materia del Control y manejo
de viaticos no existe un reglamento que atienda la realidad
y las necesidades actuales que en esta materia requiere la
Administracion Publica Municipal, por lo que el Presidente
Municipal Lic. Rodrigo Campos Cuevas, tomando como
referente el Plan Municipal de Desarrollo de Tangamandapio,
Michoacan 2022-2024, instruyo a la Secretaria del
Ayuntamiento, Sindicatura, Tesoreria y a la Oficialia Mayor,
para analizar tal situacion dentro del marco de revision y
actualizacion de la reglamentacion Municipal vigente, de
cuyo diagnostico se desprende que en esta materia el
Municipio requiere de un instrumento juridico que regule el
Control y Manejo de Viaticos.

TERCERO.- Que como resultado del citado analisis se
concluyo, de manera inaplazable, en las necesidades como
expedir nuevos reglamentos en aquellas materias aiin no
reguladas a la fecha, implementando para tal efecto como
linea de accion, un Plan de Trabajo para la elaboracion y
actualizacion de la Reglamentacion Municipal.

CUARTO.- Que el manejo de los recursos financieros
Municipales es de orden publico y observancia general en
el Municipio de Tangamandapio y de acuerdo con las
tendencias de transparencia en la informacion, es necesario
que exista un control y regulacion en el manejo de los viaticos
que utilizan los funcionarios y empleados Municipales,
cuando acuden y actuan en representacion del H.
Ayuntamiento, en algin tramite o evento fuera del
Municipio.

Que el Presidente Municipal y la Sindica Municipal
presentaron el citado reglamento como herramienta e
instrumento para regular el gasto y comprobacion de viaticos
que utilizan los funcionarios de las diferentes dependencias
de la administracion publica Municipal, cuando actuan en
representacion del H. Ayuntamiento. Que los gastos por
concepto de viaticos y pasajes para las comisiones se deben
ejercer, para dar cumplimiento a los objetivos de los
programas y a las funciones conferidas a los funcionarios
publicos.
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general
para el Municipio de Santiago Tangamandapio y tiene por
objeto coadyuvar a definir los lineamentos a seguir para las
erogaciones por viaticos que realicen los servidores publicos
Municipales, a fin de propiciar la comprobaciéon adecuada
en el ejercicio de los recursos Municipales. Establecer las
normas para el pago de viaticos por el desempefio de
comisiones oficiales y los procedimientos para efectuarlos.

Articulo 2. La aplicacion de las disposiciones previstas en
este reglamento, corresponderd a las autoridades en materia
de presupuesto, contabilidad y gasto publico, previstos en
la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Municipal.

Articulo 3. Las disposiciones previstas en este reglamento
son aplicables a los servidores publicos del municipio de
Tangamandapio Michoacan que en ejercicio de sus
funciones realicen visitas, comisiones o encargos oficiales.

CAPITULOII
DE LASAUTORIDADES

Articulo 4. Son autoridades competentes para la aplicacion
del reglamento, ademas de las previstas en la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal.

L Presidente Municipal;
1. Tesoreria Municipal; y,
1L Contraloria Municipal.

Articulo 5. Corresponde a las autoridades competentes,
llevar a cabo en términos de las disposiciones aplicables,
todas aquellas acciones para propiciar la autorizacion,
ejercicio y comprobacion de manera transparente los
recursos Municipales asignados.

_CAPITULOMI ,
AUTORIZACION Y VIGENCIA DE VIATICOS

Articulo 6. Para efectos de estas normas se entendera por:

L- Comision: a la tarea o funcidon oficial que se
encomienda a un servidor o servidores publicos o
que éstos desarrollen por razones de su empleo,
cargo o comision, en lugares distintos a los de su
centro de trabajo;

.-  Oficios de comision: al documento que debe contener
la autorizacion y designacion del servidor publico
comisionado, asi como el objeto, destino y duracion
de la comision; y,

M-  Los viaticos son las erogaciones que, por concepto

de hospedaje, alimentacion inscripcion a cursos,
seminario y/o congresos, peaje, pasajes y
adquisiciones de combustibles, eroguen los
servidores de la Administracion Pblica Municipal
en el desempefio de visitas, comisiones o encargos
oficiales, mismo que deberan de contar con todos
los requisitos fiscales a nombre del Municipio de
Tangamandapio, Michoacan.

Articulo 7. Estos recursos seran solicitados por los titulares
de las dependencias, siempre y cuando se cuente con la
partida presupuestal, mediante convocatoria y/o invitacion
oficial dirigida al funcionario o Dependencia Municipal
adscrita, siempre y cuando se considere necesaria y
justificable su comision.

L- Solo se podra autorizar el ejercicio de viaticos y
pasajes para el desempefio de las comisiones que
sean estrictamente necesarias para dar cumplimiento
a los objetivos instituciones, los programas o las
funciones conferidas a las dependencias y
entidades, tales como, la representacion
gubernamental, la implementacion de proyectos,
entre otros; y,

IL.- Solo se podra autorizar el ejercicio de viaticos y
pasajes para la representacion justificada en eventos
donde se requiera presencia del Ayuntamiento de
Tangamandapio Michoacan.

Articulo 8. La autorizacion de los recursos para el desarrollo
de visitas, comisiones o encargos oficiales seran autorizados
por el C. Presidente Municipal., y el Secretario del
Ayuntamiento sera quien realice el oficio de comision toda
vez que sea autorizado mediante acuerdo y sujeto a la
disponibilidad presupuestal y financiera.

Articulo 9. La liberacion de los recursos lo realizara la
Tesoreria Municipal, previo cumplimiento a lo dispuesto
por los articulos 7 y 8 del presente Reglamento y contra
presentacion de los documentos sefialados, asi como la
solicitud del recurso.

Articulo 10. La comprobacion de los recursos asignados
para visitas, comisiones o encargados oficiales, se
justificaran sin excepcion, dentro de los 3 dias habiles a
partir del dia siguiente de concluida su comisién, de lo
contrario se descontara de forma automatica de su ndémina
personal de sueldo.

CAPITULOIV )
LINEAMIENTOS DE OPERACION

Articulo 11. para los efectos de la autorizacion de viaticos,
se deberan seguir los siguientes lineamientos de operacion

I- Se deberd presentar la invitacion o el requerimiento
de la dependencia correspondiente para que sea
autorizado el oficio de comision y si es autorizado se
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presentara el mismo a la Tesoreria Municipal para el
reintegro del recurso;

I.-  Con base en el oficio de comisién y la tarifa
autorizada, se llenara el documento de viaticos en la
parte correspondiente;

.- Los viaticos se administran al empleado por
anticipacion, utilizando el formato de gastos a nombre
del funcionario comisionado, o posteriormente la
persona comisionada podra solicitar en modo de
reintegro los montos gastados por concepto de
viaticos, a condicion de que satisfaga los requisitos
establecidos en el presente reglamento;

IV-  Se pagaran viaticos concepto de los gastos de pasaje
(casetas de pago), combustibles, alimentacion,
siempre y cuando se comprueben con las facturas a
nombre del Municipio de Tangamandapio,
Michoacan y cuenten con todos los requisitos
fiscales;

V- Que la comision contribuya al mejoramiento
operativo y productivo del Gobierno Municipal;

VI-  Elnumero de servidores publicos que sean enviados
a una comision, debe reducirse al minimo
indispensable;

VIL- No se autorizaran por ningiin motivo comisiones al

personal del Municipio, para desempefar servicios

en alguna organizacion, institucion, partido politico

0 empresa privada;

VIIL- Se considerara como una comision, cuando un

servidor publico deba trasladarse a una distancia

mayor de 30 km de su lugar de adscripcion; y,

IX.-  Elservidor publico, recibira por parte de la Tesoreria
Municipal, el importe autorizado el cual se otorgara
en efectivo, cheque o trasferencia al servidor o
funcionario publico, que sea responsable de la
comision.

CAPITULOV ,
PROCEDIMIENTO DE COMPROBACION

Articulo 12. Para la comprobacion de los viaticos, se debera
cumplir con lo siguiente:

L Siempre y cuando se compruebe con las facturas a
nombre del Municipio de Tangamandapio,
Michoacan y cuenten con todos los requisitos
fiscales;

1L Todo servidor publico, deberd incluir en la
comprobacion un informe por escrito, dirigido al
Presidente Municipal y/o al Tesorero Municipal,
dentro de los 5 dias hébiles siguientes a la
comision;y,

I.-  En caso de que exista un remanente, de los gastos
de viaticos entregados, debera reintegrase el monto
no ejercido en un plazo maximo de 3 dias habiles ala
Tesoreria Municipal.

Articulo 13. Correspondera a la Tesoreria Municipal
presentar para su aprobacion la tabla de Tarifas maximas
para viaticos, la que debera ser aprobada por el Cabildo.

CUOTAS MAXIMAS DE VIATICOS

ALIMENTOS s i
PRESIDENCIA $1,000.00 | $1,000.00
SINDICATURA $500.00 5800.00
REGIDORES 5500.00 5800.00
CHOFERES 5350.00 5600.00
DIRECTORES 5200.00 5600.00
it 5200.00 5500.00
OPERATIVO

Articulo 14. No se podra exceder de las tarifas maximas
para viaticos estipuladas en el articulo anterior a excepcion
del Presidente Municipal ya que la cantidad antes descrita
es utilizada como base, sin importar que el gasto sea
diferente en cualquier aspecto, siempre y cuando lo
justifique en la Tesoreria Municipal.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entra en vigor al
siguiente dia de su aprobacion y publicacion en la Gaceta
Municipal de Tangamandapio, Michoacan y/o Periddico
Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO.- Se derogan los Reglamentos para el Control y
Manejo de Viaticos del Municipio de Tangamandapio,
Michoacan, publicados anteriormente en el Periodico Oficial
en Morelia, Michoacan, quedando sin efecto lo que se
oponga al presente Reglamento.

TERCERO.- Todas las demas disposiciones que no se
contemplen en el presente Reglamento seran resueltas por
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos,
Ley del Gobierno y Administracion Publica Municipal del
Estado de Michoacéan y todas las demas leyes y reglamentos
vigentes, aplicables en la materia.

CUARTO .- Se faculta a los ciudadanos Presidente Municipal
y Secretario del Ayuntamiento, a suscribir la documentacion
inherente al cumplimiento del presente acuerdo.

Por tanto, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
40 inciso a) fraccion X1V, 177,178,179, 180, 181 y 182 de la
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Ley Organica Municipal del Estado, mando se imprima,
publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en el Salon de Cabildo del Honorable Ayuntamiento,
en el Municipio de Tangamandapio, el dia 19 de Abril del

2023 dos mil veintitrés.

Dando fe el C. JESUS SALVADOR MARTINEZ OREGEL,
Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de
Tangamandapio Michoacan. (RUBRICAS)
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