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H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
SANTAANA MAYA, MICHOACAN

REGLAMENT 0 GENERAL DEL ARCHIV O GENERAL MUNICIPAL
DE SANTA ANA MAYA, MicHOACAN (AGMSAM)

ActA NUMERO 25

En SantaAna Maya, Michoacan, en el lugar que ocupa la sala oficial de sesiong
Concejo Municipal del HAyuntamiento, con fundamento en los articulos 35 fracciof
36 de la Ley Orgéanica Municipal vigente del Estado de Michoacén de Ocampo, sie
08:00 Hrs. ocho horas del dia 09 nueve de septiembre del afio 2022 dos mil veinti
integrantes del Concejo Municipal, se reunieron para llevar a cabo sesion ordin
anterior con previa convocatoria emitida y notificada el dia 07 siete de septiembre
2022 dos mil veintidés. Misma que se sujetara al siguiente

ORDEN DEL DIA

1-...
2.-...
3.
4.- Presentacion, andlisis y/o aprobacion, del Reglamento General del Archivo Gery

5-...
6.-...
G- N,
8.-...
9.-...

Cuarto Punto.- Presentacion, analisis y/o aprobacion, del Reglamento General d
Archivo General Municipal de SantaAna Maya, Michoacan (AGMSAM).- En el uso
de la palabra el Presidente Municipal, Lic. OMega Calderdn, pide al Concejo Municig
la autorizacion, para que ingrese a la Sala Oficial de Sesiones, glagtucdelArchivo

Municipal, C. Jonathan Paniagua Hernandez, a lo cual el Concejo Municipal apru
ingreso. En el uso de la palabra el egado deArchivo Municipal, presenta al Pleno
propuesta del «ReglamentoAtehivo General Municipal de Sataa Maya, Michoacan»|.
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Explicando que el Reglamento viene completo para proteger ladel patrimonio archivistico municipal, asi como de la dependencia
documentacion de las diferentes areas, asi cohnotelo General encargada de estos fines.

que se tiene del Ayuntamiento a lo lgo de las administraciones

publicas. Por ello pide ser aprobado, para que a su vez el Secretar&®RTICULO 2.ElArchivo General Municipal de Saraa Maya,
Municipal, L.C.C. Mario Calderéircos, pueda realizar la es un 6rgano que depende directamente del Secretario del
publicacion correspondiente en el Periodico Oficial de MichoacanAyuntamiento, con los objetivos, funciones, estructura y
de Ocampo. atribuciones, regulado por el presente ordenamiento.

El Acuerdo tomado por el Concejo Municipal en su totalidad, es Articulo 3. PorArchivo General Municipal de Santama Maya
aprobar el «<Reglamento Aechivo General Municipal de Santa  se integra por el conjunto de documentos, expedientes y registros
Ana Maya, Michoacan», pidiendo al Secretario Municipal, realizar de informacion, independientemente del soporte material en que
la publicacién oficial ante el «Periddico Oficial del Gobierno se encuentran, generados por entidades publicas y/o privadas en
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo», y que dichsu quehacer cotidiano y reunidos en un determinado lugar, con
Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su publicaciéon. Undines de custodia, conservacion y ordenacion.
vez publicado se dara copia simple al Concejo Municipal de Santa
Ana Maya, Michoacan. ARTICULO 4. Los documentos resguardados efrehivo son
Patrimonio Municipal y Nacional como lo ordena la Ley de Bienes
Una vez analizado el punto, el Presidente Municipal, Lic. Omar Nacionales.
Vega Calderdn, pide al Concejo Municipal levantar su mano para
ejercer su votoy este fue aprobado por unanimidad de votos. ARTICULO 5.ElArchivo General Municipal de Sariaa Maya,
se divide para su administracién documental en:
Acuerdo NUmero 56-2022, acta de Sesion Ordinaria niimero 25
(veinticinco). . Archivo Historico, es aquel que resguarda los acervos
documentales con una vigencia permanente porque
contienen valores secundarios (testimonios, evidencias)

Sirviéndose por lo anterior, el Presidente Municipal, Lic. Omar
Vega Calderdn, dar por terminada la presente Sesion Ordinaria
namero 25 veinticinco del Concejo Municipal. Siendo las 02:00
Hrs. dos horas, del dia 09 nueve de septiembre del afio 2022 dos
mil veintidds. Firmando la presente al margen y al calce los que en

ella intervinieron para los usos y efectos legales que haya lugarll.

Hago constar Secretario Municipal. (Firmados).

Utiles para la investigacion cientifica;

Archivo de Concentracion,es aquel que presenta una
utilidad semi-activa debido a los valores juridicos, contables
y fiscales por lo cual debe permanecer en este archivo para
después depurarse o transferirse al archivo histoérico o
inactivo; y

Ar chivo deTramite o Administrativo, es la unidad que
administra, custodia y conserva en buen estado los

documentos de cualquier tipo o valor administrativo legal,
permanente e histérico que son transferidos por las
diferentes oficinas o entidades.

LIC. OMAR VEGA CALDERON, Presidente Constitucionalde ~ARTICULO 6. Pertenecen @rchivo General Municipal todos
SantaAna Maya, Michoacan. Conforme a lo establecido en laLey los elementos documentales resguardados de caréacter
General déArchivos, el articulo 46, fraccion J\incorporar las administrativo o tramite e histéricos.

normas y medidas que garanticen la autenticidad, seguridad,

integridad y disponibilidad de los documentos de archivo ARTICULO 7. Se entiende por documento cualquier elemento
electrénico, asi como su control y administracion archivistica, sefisico que pueda dar constancia de un suceso en la administracion
establecen los siguientes lineamientos a seguir por el personal queliblica o particular

labora en eArchivo General Municipal, ha tenido a bien expedir el
siguiente: ARTICULO 8. Para solicitar expedientes documentales, los
servidores publicos acataran las normas establecidas en el presente
reglamento y en todos los lineamientos estipulados en la Ley
Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, la Ley
de Bienes Nacionales, la Ley Genera\dghivos, la Ley Ogéanica
Municipal del Estado de Michoacan y la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

REGLAMENT O DEARCHIV O GENERAL MUNICIP AL
DE SANTAANA MAYA, MICHOACAN

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico e ARTICULO 9. En cuanto a la documentacién que contenga
interés social y tiene por objeto normar y regular las facultades yinformacion reservada o confidencial, el servidor publico titular
obligaciones en el servicio que se presta ékxr@livo General del area debera solicitarla mediante oficio firmado y sellado, ademas
Municipal de SantaAna Maya, para la administracién, expondra los motivos para la consulta y el nombre de la persona
preservacion, conservacion y difusion del patrimonio documental(servidor publico auxiliar) que recogera dicha informacion en el

y bibliogréafico dando pleno aprovechamiento institucional y social Archivo General Municipal de Sandma Maya.
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ARTICULO 10. Los documentos que sean solicitados con caso debera contar con firmay sello de conformidad del titular del

certificacion deberan ser tramitados mediante oficio ante laarea solicitante o en su caso firma del ciudadano, asi como también

Secretario del HAyuntamiento de Sanfna Maya. firma y sello de autorizado por parte del Secretario del H.
Ayuntamiento de Santena Maya.

ARTICULO 11. El costo de copias simples o copias certificadas

se aplicara de acuerdo a la Ley de Ingresos del Municipio de SantARTICULO 15.No se podré alterar de ninguna forma el orden de

Ana Maya. los documentos que integran los expedientes solicitados a préstamo.

ARTICULO 12.El Secretario del Hyyuntamiento de Sanfna ARTICULO 16.Todo servidor publico municipal esta obligado a
Maya se auxiliard para administrar la documentacién en conjuntocustodiar y cuidar la documentacion e informacion que en razén de
del encagado y auxiliares déirchivo General Municipal de Santa  su empleo, cargo o comision conserve a su cuidado a la cual tenga
Ana Maya. acceso, impidiendo o evitando el uso, la sustraccion, destruccion,
ocultamiento o utilizacion indebida.
ARTICULO 13.El encagado delArchivo General Municipal
tendra las siguientes funciones: ARTICULO 17.El servidor publico municipal que incurra en
robo, destruccion, extravio o pérdida de documentos, se hara
. Recibir la documentacion, procediendo a su organizacidonresponsable de recuperar o reconstituir, cuando sea posible, los
y resguardo en los espacios indicados para que permitarelementos documentales, dando cuenta inmediata a su superior
su conservacion y buen uso; jerarquico y Contraloria Municipal; en caso de robo, debera
denunciarse a las autoridades correspondientes para realizar la
1. Solicitar los diversos recursos materiales y humanos parainvestigacion de acuerdo a la Ley Generalidéivos.
optimizar la administracién documental;
ARTICULO 18.Cuando un servidor publico municipal deje de
I11. Reportar las condiciones de deterioro que existan dentrodesempefiar un determinado cargo, debera hacer entrega a quien
del area delArchivo, para que el Secretario del H. corresponda de toda la documentacion oficial que este en su poder,
Ayuntamiento de SantAna Maya disponga de las procurando que dicha entrega se realice de conformidad con las
soluciones oportunas; politicas y procedimientos que para el efecto se establezcan, asi
como lo marca la Ley General Aechivos.

IV. Recibir transferencias primarias y realizar transferencias
secundarias; CAPITULO SEGUNDO
DE LASAUTORIDADES
V. Presidir las sesiones del grupo interdisciplinario;

ARTICULO 19. Para el cumplimiento y ejecucion de sus
VL. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de losfunciones, elrchivo Histérico Municipal contara con un ergaao
archivos de tramite, de concentracion y en su caso histéricoy los auxiliares que se requieran para su buen funcionamiento con
los instrumentos de control archivistico previstos en estael personal suficiente y capacitado para el buen desempefio de sus
Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias funciones.
asi como la normativa que derive de ellos;
ARTICULO 20.El encagado defArchivo General Municipal de
VIl.  Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto SantaAna Maya tendra las siguientes atribuciones y
obligado o a quien éste designe, el programa anual; responsabilidades:

VIlI.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicion |I. Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;
documental que realicen las areas operativas;
Il. Representar #lrchivo General Municipal de Santaa
IX. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos; Maya con las facultades necesarias para conveniry celebrar
toda clase de actos inherentes al objeto de la dependencia
X. Elaborar programas de capacitacion en gestién documental municipal, asi como para otorgar y expedir los documentos
y administracion de archivos; y certificaciones oficiales que compete a la misma;
Xl. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, laslll. Proponer alAyuntamiento, a través del Secretario del
politicas de acceso y la conservacion de los archiyos; y Ayuntamiento, toda clase de convenios en materia
administrativa que procure el mejoramiento y
Xll.  Coordinar la operacion de los archivos de tramite, acrecentamiento dakchivo General Municipal de Santa

concentracién yen su caso, histérico, de acuerdo con la
normatividad.

IV.

ARTICULO 14.Cualquier préstamo de acervos documentales se
hara contra recibo (oficio o vale) elaborado por la unidad
administrativa solicitante, conteniendo los datos precisos de la
documentacion que se requiere y su fecha de devolucion. En todo

Ana Maya, Michoacan;

Elaborar y someter a la aprobacion del Secretario del H.
Ayuntamiento de Santana Maya, los proyectos de
programas y presupuestosArethivo General Municipal

de Santé&na Maya, acordando con el mismo las funciones
y actividades, asi como las politicas generales de operacion,
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

gestionando los recursos necesarios para su buen desarrollb.
y cumplimiento;

Formular los dictamenes y opiniones que les sean
solicitados por la autoridad municipal, asi como informar

semestralmente sobre el estado que guardachkivo I11.

General Municipal al Secretario del Ayuntamiento de
SantaAna Maya;

Autorizar o denegar la reproduccion de documentos IV.

conservados o custodiados enAethivo General
Municipal de Sant@na Maya, asi como las copias
certificadas que de estos se expida. Para llevar a cabo 1&.
autorizacion, el solicitante debera demostrar su legitimo
interés y en caso de negativa de reproduccién o copias
certificadas de documentos el encargado debera justificar

la respuesta y dar vista al Secretario®yeintamiento de VI.

SantaAna Maya;

Recibir y custodiar los documentos que le sean remitidos
por los gobiernos Local y Federal, asi como de los poderes
del Estado, y los derivados de convenios o acuerdos
celebrados con otras instancias;

Realizar la recepcion de transferencias secundarias y
disposicién documental de acuerdo a los procedimientos
establecidos;

Difundir por los medios idéneos el contenido y utilidad de
la documentacion e investigaciones histéricas;

Facilitar la documentacion que sea requerida en términos
de la Ley dé\cceso a la Informacion Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo y del Presente Reglamento; y

Brindar el servicio de consulta publica.

ARTICULO 23.Para el servicio que oga elArchivo Historico
Resolver las inconformidades, recursos y quejas quese contara dentro de las instalaciones con una sala de consulta para

interpongan los usuarios;

los usuarios, un acervo documental archivistico y un acervo

bibliografico ademas de:

Requerir a las Unidadégiministrativas la entrega de la
documentacion en los términos de este Reglamento y dd.
las disposiciones y normas administrativas a este respecto
emitidas; Il

Asesorar y ofrecer capacitacion al personal de las oficinaslll.
y UnidadeAdministrativas, respecto a laganizacion y
funcionamiento de sus servicios documentales y
archivisticos; IV.

Establecer las normas y procedimientos para la eficaz y

eficiente prestacion de los servicios de la dependencia, asi
como vigilar que en su desarrollo y aplicacion se apeguen

a los términos reglamentarios;

Material Bibliografico;
Publicaciones periddicas;

Material fotografico, cartografico, sonoro y audiovisual;
Y,

Todo aquel material que se considere importante para
preservar la memoria histérica del Municipio de Santa
Ana Maya.

CAPITULO CUARTO
DE LOS USUARIOS

En todo momento si las autoridades a que se refiere estARTICULO 24. Se reconoce como usuario aquella persona o
Reglamento consideran que hay motivo para suponer lapublico en general que obtiene el beneficio de uso temporal y
comisién de un delito, debera de hacerlo del conocimientocontrolado de los documentos que obran en los archivos.

del Secretario deA\yuntamiento para el procedimiento
correspondiente;

ARTICULO 25.El servicio de préstamo documental a usuarios

sera de lunes a viernes en un horario a partir de las 09:00 a las
Vigilar y responsabilizarse de los acervos documentales15:00 horas.

los cuales estén bajo su custodia; y

ARTICULO 26.Para el servicio de consulta de documentos, los

Promover alArchivo General Municipal de Sanfna
Maya como lugar de interés publico.
l.
CAPITULO TERCERO

DE LOS SER/ICIOS QUE PRESA ELARCHIVO

ARTICULO 21.El sector publico tendra acceso a la informacion
documental resguardada eArthivo General Municipal de Santa
Ana Maya, Michoacan, bajo los lineamientos del presentell.
Reglamento y de la Ley deansparenciacceso a la informacion,

la Ley de Proteccion de Datos Personales.

ARTICULO 22.Corresponde @lrchivo Historico.

La custodia, catalogacion, clasificacion, descripcion,
preservacion o restauracion; y difusion de los documentoslV.
histéricos y de aquellos que rednan las caracteristicas
previstas en la fraccion X del articulo 2 de la Lefdbivos

e Histdricos del Estado de Michoacan de Ocampo; V.

usuarios deberan acatar obligatoriamente las siguientes condiciones:

Justificar su interés para hacer uso del acervo mediante
oficio dirigido del Secretario del Ayuntamiento de Santa
Ana Maya, 0 en su caso llenar papeleta de consulta y
entregarla en el archivo con la firma de autorizacion del
Secretario del HAyuntamiento y acompafiada de una
identificacion del usuario;

El interesado debera anotar sus datos en el libro de registro
de usuarios;

En caso de consulta de acervo historico, el usuario debera
utilizar y llevar sus propios guantes de latex y cubre bocas,
asi como también camisa manga larga;

Dentro deArchivo General Municipal de Samkaa Maya
no se podra comer ni ingerir bebidas, durante la consulta;

Los documentos y expedientes deberan ser consultados
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Unicamente dentro de las instalacionesdglivo General
Municipal de SantAna Maya;

ARTICULO 29.Después de la consulta, colocar en su lugar los
materiales utilizados por los usuarios (indices, expedientes, libros,

fotografias, fichas, etc.).

VI. Se podra ofrecer servicio de fotocopiado siempre cuando

se requiera, sélo para el caso de documentos que no seaRTICULO 30.Vigilar que los usuarios no hagan mal uso de los

histéricos;

materiales que se les proporcionen para su consulta.

VII.  Los usuarios podran fotografiar documentos, sélo cuandoARTICULO 31.Prever que se acaten las medidas disciplinarias
presenten excelentes condiciones de conservacion y usodentro de la sala.

asi como también el Secretario deAjuntamiento lo
autorice;
VIIl.  El Archivo General Municipal de Sanfena Maya no
autoriza la consulta, a usuarios, de documentos que
contengan informacion reservada o confidencial;

CAPITULO SEXTO
TRANSFERENCIA PRIMARIA DE
ARCHIVO DE TRAMITE

ARTICULO 32.Son de observancia obligatoria para cada una de

las areas administrativas del municipio, las disposiciones de
IX. No podran los usuarios, alterar bajo cualquier criterio, el seleccién preliminar y final de los archivos de gestion concluida.

orden de los documentos que integran los expedientes;

ARTICULO 33. Sera obligatorio que los Responsablesrdaivo
X. Para la consulta de material documental deteriorado ode Tramite de cada area administrativa municipal realice los
demasiado fragil, el empleado o jefe del archivo indicara procesos de seleccién documental preliminar o final con sus propios

las condiciones bajo las cuales deba consultarse;

recursos humanos.

XI. Se entregara como maximo tres expedientes o legajos ahRRTICULO 34. Las areas administrativas municipales que no
usuario, concluida su revision y entrega se procedera de laacaten los lineamientos del Reglamento, para las transferencias

primarias déArchivo deTramite, concluido alrchivo General

Municipal de SantéAna Maya, no podran resguardar la

documentacioén en este Ultimo, ni tampoco se les sellara o firmara

de recibido.

ARTICULO 35.Los documentos que hayan sido extraidos de los

expedientes como resultado de los procesos de seleccion preliminar

misma forma;

XIl.  Elusuario guardara silencio;

XIl. Al consultar documentos no se podra utilizar boligrafo;
para hacer anotaciones se usara lapiz de grafito;

XIV.

Unicamente por el personal dethivo General Municipal
de Santé&na Maya. En ningln momento se permitira que

Los documentos o expedientes seran proporcionadosy final aplicados, no podran eliminarse sin la aprobacion de la
autoridad competente.

se proporcione el servicio por otros trabajadores que noARTICULO 36.Para la seleccion documental preliminar de los

sean de la unidad archivistica o por el mismo usuario;

expedientes de tramite concluido, las unidades administrativas del

municipio observaran el siguiente procedimiento:

XV.  Queda estrictamente prohibido marcar los expedientes y
documentos, escribir en ellos, asi como romperlos, I.
mutilarlos, alterarlos o dafiarlos en cualquier forma;

XVI.  El usuario se responsabilizara de los dafios que puedan
sufrir los documentos durante su consulta;

XVII. Al término de la consulta, el usuario debera devolver los
documentos o expedientes que se le prestaron al personal
delArchivo General Municipal de Sandama Maya; y Il

XVIII. Los usuarios que no observen lo establecido en el

Reglamento General dafchivo General Municipal de Il
SantaAna Maya, seran suspendidos sus derechos y
facilidades para consulta del acervo.

CAPITULO QUINTO
DE LAS OBLIGACIONES, LASATRIBUCIONESY
DERECHOS DE LASALA DE CONSUITAY DEL PERSONAL V.-

ARTICULO 27.El personal asignado a la sala tiene la obligacion
de atenderorientar y proporcionar los instrumentos de consulta
con que cuente el archivo, asi como la informacién documental que
requieran los usuarios, sin distincién alguna.

V.
ARTICULO 28.Proporcionar los formatos de «fichas de consulta»
alos usuarios y verificar que estas sean llenadas de manera correcta,
para integrarlas finalmente a los expedientes de cada usuario.

Establecer una identificacion, clasificacion e inventario
(NUumero consecutivo, Folios totales, Nombre del
expediente Asunto, Periodo y Numero de caja:
realizandose a lapiz), con los elementos documentales a
fin de que se proporcione un servicio agil y eficaz a los
servidores publicos, investigadores, estudiantes y publico
en general;

Los expedientes tendran que estar foliados a lapiz y cocidos
con hilo de cafiamo, para su debida transferencia primaria;

Si en el expediente no existe el documento original y sélo
se localizan las copias al carbon, aquellas de microfilme o
cualquier clase, se preferira para su conservacion aquella
gue contenga la firma autdgrafa del titular de la unidad
administrativa que lo genero;

Cuando en los expedientes existan dos o mas copias al
carbon, fotostaticas, de microfiime o de cualquier otra
naturaleza del mismo documento sélo se deberéa conservar
un ejemplar en el expediente, procurando que este sea el
mas legible y mejor conservado;

Se separaran de los expedientes todos aquellos documentos
cancelados o carentes de la firma autdgrafa o similar del
servidor publico que lo generé no importando que éstos
sean originales o copias exceptuando de ellos a los manuales,
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

X1

proyectos, estudios, programas, investigaciones, informesdetermine la autoridad competente, pudiendo ser con:
de actividades, presupuestos, planos, estadisticos y en

general cualquier documento no convencional, . Amonestacion;

Se extraeran todos los borradores de escritos localizadosl. Multa de veinte a cien UMAS (Unidad de Medida y
en los expedientes, sin importar su presentacion, o Actualizacién) vigente;,y

contenido, en virtud de que no son hechos para cumplir un

tramite, sino solo para preparar el texto, la diagramacion ylll. Suspension al acceso de los archivos abiertos al pablico.

demas caracteristicas de un documento;

ARTICULO 39. Los usuarios que roben, sustraigan, mutilen, alteren
Deberan ser separados del expediente las tarjetaslgin documento, asi como infrinjan alguna disposicién del presente
informativas, tarjetas de recordatorio, tarjetas de recorrido Reglamento, se sancionaran con:
y en general aquellos tipos documentales informales, asi

como también los recibos, cuya finalidad es la de recordatoriol. Multa de uno a cien UMAS (Unidad de Medida y

o dar a conocer actividades o sucesos temporales; Actualizacion) vigente, segun la gravedad de la misma;

Se extraeran aquellos documentos cuyo propésito sea ell. Suspension al acceso de los archivos abiertos al pablico;
de natificar algiin acontecimiento luctuoso, festivo o civico, 2

por ejemplo: esquelas, tarjetas navidefas, felicitaciones,

etc., conservando de estas Gltimas un ejemplar de ladll. Suspension temporal del acceso y solicitud de documentos.

remitidas con motivo de la realizacion de eventos
realizados por el area generadora de la documentacién; ARTICULO 40. Las infracciones previstas en el presente

Reglamento se sancionaran por la autoridad municipal competente,
Se extraera todo objeto metalico, como grapas, clips,independientemente de las sanciones que se pudieran derivar de la
broches Baco y objetos que dafien la documentacion, asLey General dérchivos.
como también las carpetas leforts;

CAPITULO OCT AVO

Las formas valoradas que se encuentren en blanco y sean DEL RECURSO DE REVISION
ya obsoletas por concluir su temporada administrativa
deberan ser extraidas de los expedientes donde se localiceRTICULO 41.El particular afectado por los actos y resoluciones
y para su eliminacion fisica se recabaré la autorizacion delemitidas por la autoridad municipal, podra optar por interponer el
organo de control interno de la dependencia o Recurso de Revision, mismo que se substanciara conforme a las
Ayuntamiento al que pertenezca la unidad administrativa disposiciones establecidas en el Cédigo de JuAficranistrativa
que esté realizando el proceso de seleccion documental; del Estado de Michoacan de Ocampo.

Los formatos en blanco que por algin motivo hayan ARTICULO 42. Las personas que consideren afectados sus

quedado obsoletos, podran extraerse de los expedientederechos por actos y resoluciones que se deriven por la aplicacion

donde se localicen, ya que técnicamente no sondel presente Reglamento, podran interponer el Recurso de Revision,

considerados como documentos al carecer de informaciénigue tendra por objeto, modificar o en su caso ratificar la resolucién
de los actos administrativos que se reclamen de acuerdo a lo que

Toda la depuracion preliminar de documentos se entregaralisponen los articulos 151y 152 de la Ley Organica Municipal del

junto con la documentacion que pasara al archivo deEstado de Michoacan de Ocampo.

concentracion, para que la autoridad competente de la orden

de su destruccion; y TRANSITORIOS

En caso de no realizar la transferencia primaria como esPRIMERO. El presente Reglamento General fue aprobado en
debido, el responsable de archivo de tramite, tomara elsesién de Concejo Municipal del Municipio de Saita Maya,
turno final, hasta que entregue la documentaciéon como seMichoacan, el dia 09 de septiembre de 2022 (dos mil veintidés), y
indica. entra en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
CAPITULO SEPTIMO Ocampo.
INFRACCIONES Y SANCIONES
SEGUNDO. El presente Reglamento General que expide el H.

ARTICULO 37. Queda prohibido comercializar y enajenar Ayuntamiento, asi como sus respectivas modificaciones deberan
documentos resguardados en Aoshivos deTramite y en el promulgarse estableciendo en ellos su obligatoriedad y vigencia,
Archivo General Municipal de Sarndaa Maya. dandole la publicidad necesaria en los estrados de los edificios que

albeguen oficinas delyuntamiento, en la Gaceta Municipal y en

ARTICULO 38.Los servidores publicos o usuarios que roben, el Periddico Oficial del Estado.

sustraigan sin permiso, comercialicen, hagan mal uso de los

documentos deArchivo de Tramite,Archivo Concentracion y =~ TERCERO. El presente Reglamento deroga todas las disposiciones
Archivos Histéricos, asi como quienes infrinjan cualquier que hayan sido fijadas con anterioridad y que se opongan al
disposicién del presente Reglamento, se les sancionard como Ipresente.



