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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
PATZCUARO, MICHOACAN

REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, Y PRESTACION DE SERVICIOS

ACTA DE LA TRIGESIMA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA
CELEBRADA POR DE FECHA 28 DE JULIO DEL 2023

De conformidad con el capitulo VIIL, articulo 35 fraccion I, articulo 36, 37, de la Ley Organica
Municipal, el Presidente Municipal del Ayuntamiento de Patzcuaro, Michoacan; Ing. Julio
Alberto Arreola Vazquez, convoca a sesion ordinaria de Ayuntamiento, para el proximo lunes
12 de junio del aflo 2023, en punto de las 09:00 horas, en el domicilio ubicado en Portal Hidalgo
numero 1 colonia Centro, de esta ciudad de Patzcuaro, michoacén, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

I-...

2-...

3-...

4.Andlisis y aprobacion del nuevo Reglamento de Obra Publica, Adquisiciones,
Arrendamientos, y Prestacion de Servicios que Realice el Municipio de Pdtzcuaro,
Michoacdan y su Remision para publicacion al Periodico Oficial del Estado de
Michoacdn de Ocampo.

Se-...

6.-...

7.-...

8-...

Cuarto punto.- Analisis y aprobacion del nuevo Reglamento de Obra Publica, Adquisiciones,
Arrendamientos, y Prestacion de Servicios que realice el Municipio de Patzcuaro,
Michoacan, y su remision para publicacion al Periddico Oficial del Estado de Michoacan
de Ocampo.
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.......................................................... El Secretario del
Ayuntamiento, Ademir Gonzalez Reyes: Bien, se aprobo el punto
niimero cuatro con seis votos a favor.

Los puntos del orden del dia han sido agotados, se clausura la
presente sesion ordinaria de Ayuntamiento, siendo las 10:43 horas
del dia lunes 12 de junio del dos mil veintitrés.

Ing. Julio Alberto Arreola Vazquez, Presidente Municipal.- Lic.
Claudia Berenice Reyes Ferraez, Sindica Municipal.- C. Félix
Cazarez Rodriguez, Regidor de Acceso de la Informacion Publica,
Transparencia y Proteccion de Datos.- Lic. Erika Yaneth Velazquez
Dionicio, Regidora de Planeacion, Programacion y Desarrollo
Sustentable.- C. Eduardo Zavala Padilla, Regidor de Desarrollo
Social y Deportes.- C. Nallely Janneth Garrido Montaiio, Regidora
de Cultura, Turismo, Tecnologia e Innovacion.- Lic. Pedro Corral
Velazquez, Regidor de Desarrollo Econdmico, Comercio y Trabajo.-
Lic. Erika Tinoco Tovar, Regidora de Educacion, Asuntos de la
Mujer y Salud.- M.G.P.P. Victor Manuel Baez Aguilar, Regidor de
Asuntos Indigenas y Asuntos Migratorios.- C. Paulina Aguilar
Montafio, Regidora de Derechos Humanos y Grupos en Situacion
de Vulnerabilidad y Juventud.- Arq. Juan Maho Ochoa, Regidor
_ de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.- C. Francisco Javier
;;Hernéndez Sanchez, Regidor de Medio Ambiente, Proteccion
3 Animal y Desarrollo Rural.- L.E.F. Ademir Gonzéalez Reyes,
2 Secretario del Ayuntamiento. (Firmados).

REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
QUE REALICE EL MUNICIPIO DE PATZCUARO,
MICHOACAN

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

al (articulo 8 de la Ley del Periodic:

Sp Articulo 1. Este Reglamento es de orden publico e interés social y
- su objeto es constituir y regular al Comité de Obra Publica,
S Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
: Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
3 Patzcuaro, Michoacan, asi como lo relacionado con las Obras
2 Publica, Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
S de Bienes Muebles e Inmuebles de cualquier naturaleza que efectiie
£ el Municipio de Patzcuaro, Michoacén.

or le,

onsu

S Articulo 2. Las contrataciones de obra publica, adquisiciones,
§ arrendamientos y prestacion de servicios que realice el Municipio
= de Patzcuaro, Michoacan, se regiran conforme a los principios de
‘%’Jeconomia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez,
.§ transparencia y rendicién de cuentas, ademas de las mejores
%condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
3 oportunidad y demas circunstancias favorables para la Institucion.

Articulo 3. A falta de disposicion expresa en este Reglamento sera
supletorio, el Codigo Civil para el Estado de Michoacan de Ocampo,

Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de
Ocampo, la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios,
asi como la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic)
del Estado de Michoacan de Ocampo y su Reglamento.

Articulo 4. Ademas de los términos y definiciones contemplados
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (Sic) del
Estado de Michoacan de Ocampo, se consideraran los siguientes:

L Administracion Publica. - Las Dependencias y Entidades
precisadas en el articulo correspondiente del Bando de
Gobierno del Municipio de Patzcuaro, Michoacan y en el
Reglamento Interno de la Administracion Piiblica Municipal
de Patzcuaro, Michoacan.

1L Adjudicacién directa. Procedimiento que se realiza sin
puesta en concurrencia y por ende sin que exista
competencia, adjudicandose el contrato a un proveedor
que ha sido preseleccionado para tales efectos por la
Dependencia o Entidad,

111 Adgquisiciones. Compra de bienes muebles, inmuebles e
intangibles, por parte del Municipio, con el proposito de
satisfacer las necesidades propias de la institucion, a fin
de cumplir con sus obligaciones legales;

Iv. Arrendamiento. Cuando las dos partes contratantes se
obligan reciprocamente, una a conceder el uso o goce
temporal de una cosa y la otra a pagar por ese uso o goce
un precio cierto;

V. Comité. Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Patzcuaro, Michoacan, instancia encargada de aplicar lo
dispuesto por el presente Reglamento;

VL Contraloria: La Contraloria Municipal del H.
Ayuntamiento Patzcuaro;

VII.  Contrato. Instrumento juridico, por el que dos o mas
partes se comprometen reciprocamente a crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones, respetando y
cumpliendo una serie de condiciones o clausulas, en tiempos
especificos y con la contraprestacion econdmica respectiva;

VIII. Invitacion restringida. Procedimiento mediante el cual
se le extiende invitacion a cuando menos tres personas
para que presenten propuestas solventes bajo una serie de
lineamientos que emite el Comité.

IX. Municipio. E1 Municipio de Patzcuaro, Michoacan;

X. Obra Publica. Todos los trabajos de construccion, ya sea
infraestructuras o edificacion, promovidas por una
administracién de gobierno teniendo como objetivo el
beneficio de la comunidad
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XI. Prestacion de Servicios. Accidn establecida en contrato,
mediante el cual se pacta realizar una actividad en especifico
a favor del Municipio, misma que debera efectuar el pago
respectivo como contraprestacion economica;

XII.  Prestador de Servicios. Es una persona fisica o moral
que presta un servicio intangible y autonomo al Municipio,
acambio de un pago como contraprestacion economica; se
puede contratar prestadores de servicios y prestadores de
servicios profesionales, la diferencia es que un prestador
de servicios profesionales son personas que para prestar
los servicios necesitan tener una cédula profesional;

XII. Programa Anual. Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio
de Patzcuaro Michoacan; documento que propone el
secretario técnico del Municipio, y remite al Comité, para
su aprobacion;

XIV. Licitante. El procedimiento legal y técnico que permite a
la Administracion Publica conocer quiénes pueden, en
mejores condiciones de idoneidad y conveniencia, prestar
servicios y realizar obras; y,

>
<

Licitacion publica. Procedimiento administrativo, el cual
es una sucesion de actos conexos y tendientes a un mismo
fin, que dependen unos de otros, de tal manera que la
exigencia regular del antecedente es condicion indispensable
alo que sigue.

>

rticulo 5. Las erogaciones que efectie el Municipio de Patzcuaro,
ichoacan, en materia de obra publica, adquisiciones,
& arrendamlentos y prestacion de servicios, deberan estar
I contempladas en su presupuesto anual y contar con la suficiencia
gpresupuestal que para tal efecto emita la Tesoreria, o en su caso,
~ en las modificaciones que se efectiien al mismo, debiendo observar

en todo momento lo establecido en la Ley de Obra Publica y

Serv1c10s Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan
° de Ocampo y sus Municipios para cualquier proceso de
« contratacion de obra publica.

=

eriodico Oficial)"”

1 (articul

S Articulo 6. La Contraloria y Sindicatura deberan participar en los
<'procedimientos en los que sean convocados por el Comité, quienes
S s6lo contaran con derecho a voz.

eg

r

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO
DEL PATZCUARO, MICHOACAN

de consulta, carece de val

FArticulo 7. El Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
SeEnajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de
:Blenes Muebles e Inmuebles del Municipio, es la instancia
nresponsable de aplicar y vigilar lo establecido por el presente
?Reglamento

di;

El Comité se integrara con un presidente, quien a su vez podra ser
representado por el funcionario publico de la administracion publica

municipal con rango minimo de director por medio de carta poder
simple u oficio de comision, un secretario técnico y vocales, quienes
tendran que ser publicos pertenecientes al Municipio, siendo estos:

L. Presidente: Presidente Municipal;

IL. Secretario Técnico: Quien serd propuesto por el
Presidente y elegido por votacion de mayoria de los
integrantes presentes en la sesidn que sean convocados

paraello.

I11. Vocales:

a) Una Regidora o Regidor de cada una de las
diferentes fracciones politicas que conforman el
Ayuntamiento;

b) Tesorero Municipal;

c) Secretario de Infraestructura, Desarrollo Urbano
y Ecologia;

d) Secretario de Bienestar;

e) Secretario de Fomento Economico, Turistico y
Cultura; y,

f) Secretario Servicios Publicos Municipales y
Generales.

Todos los servidores publicos referidos en las fracciones que
anteceden tendran derecho a voz y voto, a excepcion del secretario
técnico y las servidoras o servidores publicos auxiliares que
determine el Comité, quien s6lo contara con derecho a voz.

Las resoluciones o acuerdos seran por mayoria de votos de los
presentes, teniendo voto de calidad el presidente del Comité, en
caso de empate. Los cargos que desempefien como integrantes del
Comité, seran honorificos

Articulo 8. El Comité tendra las siguientes atribuciones y
obligaciones, mismas que no pueden ser delegables.

L. Aprobar durante el mes de diciembre del afio anterior al de
su aplicacion, el programa anual, y en su caso, las
modificaciones al mismo, de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios;

1L Aprobar la procedencia de llevar a cabo licitaciones
publicas, asi como los casos en que no se celebren, de
conformidad a lo previsto en el presente Reglamento y en
lalegislacion aplicable;

1. Recibir el informe respectivo que rinda el Secretario
Técnico, respecto a la aplicacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles; y,

Iv. Aprobar los montos y rangos seglin corresponda el tipo
de licitacién que debera observar el Municipio, para la
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adquisicion de bienes, arrendamientos, y contratacion de
servicios a propuesta del President;

V. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones
publicas, asi como los casos en que no se celebren, para
esto y principalmente en el caso de licitacion de obra ptiblica
se atendera a lo establecido en la Ley de Obras Publicas
del Estado, su Reglamento, la Ley Organica Municipal y
adicionalmente, en casos especificos, en el presupuesto
de egresos de la Federacion y del Estado, del ejercicio
fiscal en curso, seglin corresponda;

VI Los Regidores integrantes del Comité tendran la facultad
de solicitar a quien corresponda informacién completa y
basta sobre la ejecucion de la obra ptblica, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciones de bienes
muebles e inmuebles;

VIL.  Integrar y mantener actualizado el Padron de proveedores
de la Administracion Pablica Municipal, asi como el
registro de los precios e importes maximos de las
mercancias, materias primas, bienes y servicios.

Articulo 9. El Comité sesionard ordinariamente minimo tres veces
al aflo, debiendo ser convocada por el presidente por conducto del
secretario técnico, con 24 horas de anticipacion.

Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los
miembros, y seran ordinarias por lo menos tres veces al afio, y
extraordinarias cuantas veces se requieran.

dico Oficial)"”

\

2 Articulo 10. El Secretario Técnico, es la instancia encargada de
& operar los procedimientos y dar seguimiento a los acuerdos
3 tomados por el Comité, de conformidad a lo estipulado por el
& presente Reglamento, y tendrd las atribuciones siguientes, ademds
~ de las contempladas en el Reglamento Interior del Municipio de
5 Patzcuaro Michoacan:

T'10:

—

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del mismo;

—
—

Programar y ejecutar las licitaciones que se celebren, en
base al presente Reglamento;

—
—
—

Rendir informe, sobre el cumplimiento y ejercicio del
Programa Anual; y,

Conservar en forma ordenada y sistematica, la
documentacion que justifique y compruebe la realizacion
de los actos regulados por el presente Reglamento.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 11. Las contrataciones respecto a las adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios; de bienes inmuebles,
muebles e intangibles, se preferira como proveedores, en igualdad
de circunstancias, a las empresas del sector social de la economia
local, tales como las micro, pequefias y medianas empresas,
sociedades cooperativas, empresas ejidales y personas fisicas,
establecidas en el Estado de Michoacan de Ocampo.

"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la
=2

En el caso de que, en el territorio estatal no hubiere o no se fabrica,
produzca o crea el bien inmuebles, muebles e intangibles que se
requiere respecto al Programa Anual, se podra contratar con
proveedores de otras entidades federativas.

Articulo 12. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas, mediante convocatoria, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, el que sera abierto
publicamente a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 13. El Municipio, se abstendra de recibir propuestas o
celebrar contrato alguno respecto a lo regulado por el presente
Reglamento, con los propios servidores publicos del Municipio
que intervengan, en cualquier forma, en la adjudicacion del contrato
o0 que tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge
o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad,
hasta en segundo grado o civil, o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o
sociedades de la que el servidor publico o las personas antes
referidas formen parte.

Articulo 14. Para la elaboracion del Programa Anual, el secretario
técnico contemplard minimo lo siguiente:

L Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion
de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios;

1L Los objetivos y metas programaticas a corto, mediano y
largo plazo;

II1. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos
necesarios;

v. La unidad o unidades responsables de su operacion;

V. La cantidad de los bienes, los plazos estimados de

suministro, los avances tecnoldgicos incorporados en los
bienes, la optimizacion y uso sustentable de los recursos,
asi como la proteccion al medio ambiente; y en su caso, los
planos, proyectos y especificaciones;

VL Los requerimientos de mantenimiento de los bienes
inmuebles, muebles e intangibles;

VII.  Preferentemente, la utilizacion de los bienes y servicios de
procedencia local,

VIII.  Otorgar preferencia en la adquisicion de bienes y servicios
que en sus insumos y procesos productivos utilicen
materiales reciclados y tecnologias que ahorren energia,
agua y contaminen lo menos posible al medio ambiente; y,

IX. Las demas que deban considerarse seglin la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles.
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Articulo 15. El Comité establece los montos y rangos que debera
observar el Municipio, para la adquisicioén de bienes y servicios,
mismo que define el procedimiento a utilizar.

Articulo 16. El Secretario Técnico, sera responsable del proceso
de adjudicacion en sus diversas etapas. Los contratos y pedidos
que deriven de los procedimientos de contratacion seran de estricta
obligacién de su administraciéon y seguimiento, por ser la
responsable del ejercicio del gasto.

No podra realizar contrataciones, sin previa autorizacion del Comité,
ademas de que las mismas deberan estar incluidas en el Programa
Anual.
Articulo 17. El Municipio realizara las adquisiciones,
arrendamientos y contrataciones de servicios, conforme a los
procedimientos siguientes:
L Licitaciones Publicas;
II. Invitacion Restringida;
111 Adjudicacion Directa, que podra ser:

a) De menor cuantia; y,

b) Mediante acuerdo expreso del Comité.

CAPITULO CUARTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION
E INVITACION RESTRINGIDA

iddico Oficial)"”

§ Articulo 18. La Licitacion Piblica es cuando el contrato se adjudica
f o lleva a cabo, mediante convocatoria publica, para que libremente
D .« . . ,

= se presenten proposiciones simultaneas.

g

~

g Articulo 19. La Invitacion Restringida es cuando el contrato se
2 adjudica o lleva a cabo, mediante invitacion a, cuando menos, a tres
= proveedores o prestadores de servicio.

S

~

=
‘§ Este acto tiene en esencia las mismas formalidades de una licitacion

< publica, a excepeion de que no es un procedimiento publico en los
§que pudiera participar cualquier interesado, cuya participacion
L) , . . . . ., . e .

- estd sujeta estrictamente a la invitacion que el Municipio formalice.

e valo

= Articulo 20. Las convocatorias deberan emitirse y enviarse por el
: Secretario Técnico, para su respectiva publicacion en el Periddico
$ Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
S Ocampo, previa aprobacion del Comité; y podran referirse a uno
S 0 mas bienes o servicios.

nsull

S Las convocatorias € invitaciones, deberan contener como minimo
< lo siguiente:

-
s

= L .

%OI. El nombre o denominacion de la Entidad;

S

SIL Descripcion de bienes y/o servicios;

N

T IL Las fechas en que los interesados podran revisar las bases

en la pagina de internet de la convocante, y en su caso, el
costo y forma de pago de las mismas;

PAGINAS
Iv. La fecha y horario de la celebracion de los eventos: junta
de aclaraciones; apertura técnica y econdmica y, fallo de
adjudicacion;
V. El lugar, plazo de entrega y condiciones de pago; y,
VI En el supuesto de arrendamiento, indicar si éste es con

opcion de compra al término del contrato.

Articulo 21. Las bases para la Licitacion Publica e Invitacion
Restringida, seran elaboradas por el secretario técnico o la unidad
responsable solicitante del bien, servicio o arrendamiento, de
conformidad a los formatos que apruebe el Comité, y con base en
el requerimiento de las areas que soliciten el bien, en el que se haga
la descripcion general y se sefialen las especificaciones, cantidad y
unidad de medida de los bienes o servicios que sean objeto de la
contratacion.

Las bases se pondran a disposicion de los interesados a partir de la
fecha de publicacion de la convocatoria o envio de las invitaciones,
y contendran como minimo, lo siguiente:

L. El nombre del Municipio;

1L Descripcion del bien y/o servicios, especificando las
caracteristicas técnicas;

1. Garantias que se debera otorgar por parte del proveedor,
las cuales consistiran en: garantia de calidad y garantia
contra vicios ocultos;

Iv. Garantia por concepto de seriedad de las proposiciones;
garantia de cumplimiento del contrato, previo a la firma de
éste; y, garantia por concepto de anticipo en caso de aplicar;

V. La forma en que deberan acreditarse los interesados o sus
representantes;

VI La obligatoriedad del participante de comprobar que se
encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales correspondientes;

VIL.  Fechas y horas de: La junta de aclaraciones, en caso de
aplicar la entrega de muestras o catalogos técnicos, acto
de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y
econdmicas, acto de notificacion del fallo de adjudicacion
e informacién de la evaluacion y dictamen
correspondiente;

VIII.  Ellugar, plazo de entrega y condiciones de pago;

IX. Criterios para la evaluacion de las proposiciones y
adjudicacion del contrato;

X. En el caso de arrendamiento, indicar si éste es con opcion
de compra al término del contrato;

XI. Condiciones de precio y pago de los bienes y/o servicios;

XII.  Firma del contrato;



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PAGINA 6

Jueves 9 de Noviembre de 2023. 4a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

XIII. Modificaciones a los contratos;

XIV. Rescision de contratos;

XV.  Situaciones que motiven la descalificacion de los
participantes;

XVI. Causas que determinen la declaracion del procedimiento
desierto parcial o totalmente;

XVIL. Causas que determinen la suspension temporal del

procedimiento, en cualquiera de sus etapas;

XVIII. Causas que motiven la cancelacion del procedimiento;

XIX. El sefialamiento de sanciones por incumplimiento de
contrato; y,
XX. Elsefalamiento de las penas convencionales por atraso en

las entregas.

Articulo 22. Para los procedimientos de Licitacion Publica e
Invitacion Restringida, El Secretario Técnico debera presentar al
Comité la siguiente informacion, a efecto de la aprobacion de
cualquiera de los procedimientos referidos en el presente articulo:

—

Solicitud de contratacion, debidamente requisitada y
firmada por El Secretario Técnico, la cual contendra los
datos y anexos que se indican a continuacion:

a) Cantidad de bienes y/o servicios requeridos
seflalando unidad de medida;

b) Descripcion técnica con especificaciones o
caracteristicas detalladas de los bienes y/o
servicios;

c) Monto estimado de contratacion con los impuestos

que resulten aplicables desglosado a dos decimales,
con niimero y letra, en caso de que los bienes y/o
servicios no causen impuestos se tendra que

sefalar;
d) Origen de los recursos, a efecto del pago;
e) Indicar el nimero y nombre de cada una de las

partidas presupuestales donde se encuentre
radicado el recurso;

f) Dia, hora y lugar programado para la entrega y
recepcion de los bienes y/o servicios;

2 Manifestar si se requiere muestra o catalogo, de
los bienes y/o servicios por contratar;

h) Indicar, en su caso, las normas de calidad y/o
certificaciones oficiales que deberan cumplir los

bienes y/o servicios;

i) Manifestar si se otorgara anticipo, de ser positivo,

se podra realizar a partir del dia siguiente al de la
firma del contrato y pedido, el cual, no podra
exceder del 50 % del monto total del contrato;

i) Indicar la pena convencional que se aplicara al
proveedor por el retraso en la entrega de los bienes
o prestacion del servicio, que no podra ser inferior
al 0.5% diario sobre el monto total del contrato;
k) Acreditar suficiencia presupuestal;

1) Copia simple de la requisicion interna emitida por
el area del Municipio, responsable del uso o
aprovechamiento de los bienes o servicios;

m) Investigacion de mercado, consistente en un
minimo de tres cotizaciones, incluyendo un cuadro
comparativo;

n) Copia simple del Programa Anual, sefialando la

compra que se trate; y,

0) Los demas requisitos adicionales que sefiale o
requiera el Comité, para su respectiva aprobacion.

Articulo 23. El plazo para la presentacion y apertura de
proposiciones no podra ser menor a siete dias naturales contados
apartir de la fecha de publicacion de la convocatoria o del envio de
las invitaciones salvo que, por razones de urgencia justificadas y
siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, podra reducirse el plazo, en cuyo caso, éste no
podra ser menor a cinco dias naturales contados a partir de la fecha
de publicacion de la convocatoria o del envio de las invitaciones,
previa aprobacion del Comité, mediante acuerdo.

Articulo 24. Las proposiciones se entregaran por escrito, en dos
sobres cerrados que contendran, por separado, la propuesta técnica
y la propuesta econdmica, y en su caso, incluiran en esta ultima la
garantia de seriedad de las ofertas.

Articulo 25. Cuando se declare desierta una licitacion o invitacion,
El secretario técnico informara al Comité, a efecto de que en sesion
autoricen la segunda vuelta o determinen el procedimiento
subsecuente.

Articulo 26. Quienes participen en los procedimientos de
contratacion o adjudicacion de los contratos debera garantizar:

L La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de
licitaciones o invitaciones, que debera otorgarse por el
participante en moneda nacional, por un importe no menor
al cinco por ciento del monto total de su oferta econdmica,
sin incluir los impuestos que resulten aplicables, debera
otorgarse mediante cheque cruzado expedido por el
participante a favor del Municipio, subsistira hasta pasados
quince dias habiles de la fecha en que se dé a conocer el
acto de notificacion del fallo de adjudicacion e informacion
de la evaluacion y dictamen correspondiente, se regresara
a los participantes que no resultaron adjudicados, previa
solicitud por escrito del Secretario Técnico, en el caso del
participante adjudicado, hasta la fecha en que se otorgue la
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fianza de cumplimiento de contrato, enunciada en la
siguiente fraccion; y,

1L El participante ganador, debera otorgar previo a la firma
del contrato, fianza expedida por instituciéon nacional
autorizada, por un importe del diez por ciento sin incluir
los impuestos que resulten aplicables del monto total del
contrato.

Articulo 27. El acto de presentacion y apertura de proposiciones
ante el Comité en el que podran participar los que se hayan
registrado, y en su caso, cubierto los requisitos de las bases
respectivas, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

L. Los participantes entregaran sus proposiciones en sobres
cerrados; se procedera a la apertura de las propuestas
técnicas y se desecharan las que hubieren omitido algunos
de los requisitos exigidos en las bases. Posteriormente, se
procedera a realizar la valoracion de las propuestas técnicas
y se emitira el dictamen correspondiente. En caso de que
no sea posible emitir el dictamen en el mismo acto, se
indicara que éste sera emitido al momento del fallo de la
licitacion o invitacion, debiendo proceder en seguida
conforme a la fraccion siguiente;

p—
—

Se procedera a la apertura de las propuestas econdomicas
de los participantes cuyas propuestas técnicas no hubieren
sido desechadas, y se dara lectura en voz alta al importe de
las propuestas que contengan los documentos y cubran
los requisitos exigidos. Los participantes y asistentes
rubricaran todas las propuestas presentadas;

p—
—
—

Se levantard acta de presentacion y apertura de
proposiciones, en la que se hara constar las aceptadas, sus
importes, asi como, las que hubieren sido desechadas y las
causas que lo motivaron, el acta sera firmada por los
participantes y se les entregara copia de la misma;

=

En caso de que el fallo del procedimiento no se realice en la
misma fecha, en las bases y convocatorias se sefialara fecha
y hora en que se dara a conocer el fallo del procedimiento,
el que debera quedar comprendido, maximo dentro de los
diez dias naturales contados a partir de la fecha de entrega
y apertura de las proposiciones, y podra diferirse por una
sola vez, siempre que el nuevo plazo fijo no exceda de
siete dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente. En su caso, durante este periodo, el secretario
técnico y el area solicitante, haran el analisis detallado de
las proposiciones aceptadas; y,

<

El secretario técnico o area responsable emitira el proyecto
de fallo de adjudicacion para vista del Comité, el citado
fallo contendra lo siguiente:

&
~

Relacién de participantes, expresando si su proposicion
cumple técnica y econdmicamente con los criterios de
evaluacion; en caso contrario, se expresaran las razones
del incumplimiento;
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Determinacion del participante ganador;

c) De existir partidas desiertas y/o canceladas, se enumeraran
y se expresaran las razones por las cuales se declaran con
esta circunstancia; y,

d) Nombre, cargo y firma de los servidores publicos que lo
emiten, asi como los proveedores participantes.

Articulo 28. El Secretario Técnico o area responsable, para la
evaluacion de las proposiciones, debera utilizar el criterio indicado
en las bases, consistente en los criterios de evaluacion binario o de
puntos y porcentajes.

En los procedimientos de licitacion e invitacion, el Secretario
Técnico debera elaborar un dictamen técnico con el auxilio del area
solicitante del bien, para determinar la mejor oferta, tomando en
cuenta las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes
para el Municipio, de acuerdo con lo siguiente:

L. Debera estar suscrito por el Secretario Técnico y Titular
del 4rea solicitante;
1L Se debera presentar a mas tardar un dia habil antes del fallo

correspondiente; y,

1. En caso de que el Secretario Técnico y titular del area
solicitante, sea omisa en presentar el dictamen antes
sefialado, se entendera que a su juicio todas las ofertas
participantes cumplen técnicamente, y que no existe
objecion alguna respecto a las proposiciones técnicas y
econdmicas presentadas.

Sin perjuicio de lo anterior, el Secretario Técnico o area responsable,
cuando asi lo estime conveniente, podra diferir el fallo o cancelar el
procedimiento por falta de elementos.

Articulo 29. Las proposiciones técnicas y econdmicas, asi como
el resto de los documentos que entregue el participante dentro de
los procedimientos, se deberan foliar, firmar y sellar de manera
individual y progresivamente en todas las hojas que los integren.

Articulo 30. A peticion del secretario técnico o area solicitante, se
podra acordar la adjudicacion del procedimiento por un monto
superior al establecido en su propuesta, siempre y cuando la
diferencia en precios no sea superior al cinco por ciento, se cuente
con la suficiencia presupuestal correspondiente y se justifique lo
anterior en el dictamen técnico y econéomico.

Articulo 31. Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error
aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no
afecte el resultado de la evaluacion realizada por la convocante, se
podra realizar su correccidn, aclaracion o rectificacion, mediante el
acta administrativa correspondiente en la que se haran constar los
motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda.
Lo anterior se notificara a los participantes que hubieran presentado
propuesta técnica y econdmica, dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la fecha de su firma.

Articulo 32. Cuando el Secretario Técnico, detecte un error de
calculo en alguna proposicion, podra llevar a cabo su rectificacion,
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cuando la correccion no implique la modificacion del precio unitario. d) Exista causa de fuerza mayor.
En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y
numero, prevalecera la primera. Las correcciones se haran constar III. Desierto:
enel fallo.
a) Ningtn proveedor adquiera las bases del

Articulo 33. Si la propuesta econdmica del participante a quien se
le pretenda adjudicar el contrato fuera objeto de correcciones y
éste no aceptara las mismas, el Comité a través del secretario
técnico posterior a darle vista al Comité, podra adjudicar el contrato
al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio no sea superior a un margen del diez por
ciento, inicamente por lo que hace a las partidas afectadas por el
error.

Articulo 34. Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se
obtuviera un empate entre dos o0 mas proveedores en una misma o
mas partidas, se debera adjudicar el contrato en primer término a la
empresa que tenga su domicilio en el municipio de Patzcuaro,
posteriormente el de la capital del Estado de Michoacan de Ocampo
o lo que determine el Comité.

En caso de subsistir el empate, se realizara la adjudicacion del
contrato a favor del participante que resulte ganador del sorteo
por insaculacion que realice el Secretario Técnico en presencia del
Comité, el cual consistird en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada participante
empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del
participante ganador y posteriormente, las demas boletas de los
participantes que resultaron empatados en esa partida, con lo cual
se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales
proposiciones.

Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por
cada una de las, hasta concluir con la Gltima que estuviera en ese
caso.

Articulo 35. El Secretario Técnico procedera a la suspension,
cancelacion o a declarar desierto un procedimiento, en los siguientes
supuestos, en cualquiera de sus etapas:

—

Suspension:

a) Se presuma la existencia de acuerdos entre dos o
mas participantes, para elevar los precios de los
bienes o servicios objeto del procedimiento o la
existencia de otras irregularidades graves; y,

b) Existan causas fortuitas o de fuerza mayor.
IL. Cancelacion:
a) Se cancelara total o parcialmente el procedimiento

cuando concurran razones de interés general;

b) Cuando existan circunstancias justificadas, que
provoquen la extincion de la necesidad para
adquirir los bienes o servicios;

c) Cuando de continuarse con el procedimiento, se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio;

Y,

procedimiento. Dicha accion se llevara a cabo en la
junta de aclaraciones;

b) Ninguna de las proposiciones presentadas, retine
los requisitos establecidos en las bases;

c) Si con fundamento en investigacion previa, los
precios ofrecidos no sean aceptables;

d) No se presenten propuestas en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones técnicas
y econdmicas;

e) Derivado del resultado del procedimiento se

determine que el monto total o parcial de la misma
rebase las previsiones presupuestales; vy,

f) Demas que al efecto determine el Comité.

Articulo 36. Dos o mas personas fisicas y/o morales podran
presentar conjuntamente una proposicion, sin necesidad de formar
parte de una sociedad, o constituir una nueva sociedad. Lo dispuesto
en este parrafo deja a salvo la posibilidad que las personas que
integran la proposicion conjunta puedan constituirse en una nueva
sociedad.

Para efecto de lo sefialado en el parrafo anterior, se debera cumplir
de manera supletoria con los requisitos sefialados en el Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic) del
Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 37. Se podra pactar en el pedido o contrato el decremento
o incremento de precios, siempre que:

L El ajuste se haya establecido en las bases del
procedimiento; y,

1I. Se cuente, en su momento, con la suficiencia presupuestal
correspondiente que ampare el incremento de los precios.

Articulo 38. Los contratos deberan redactarse en idioma espafiol
y su importe debera estipularse en moneda nacional, con los
impuestos que resulten aplicables desglosados a dos decimales e
indicando el importe total del contrato.

CAPITULO QUINTO
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 39. El Municipio a través de las unidades responsables
podra llevar a cabo contrataciones por adjudicacion directa de
menor cuantia, cuando el costo del bien no justifique la celebracion
del concurso, es decir, cuando el monto de sus operaciones recaiga
en el supuesto que se seflala en los montos y rangos vigentes
autorizados por el Comité, cumpliendo con los requisitos y
formalidades sefialados en los mismos.
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Articulo 40. EI Municipio podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a través del procedimiento de
Adjudicacion Directa, mediante acuerdo expreso del Comité,
cuando:

L Resulte imposible la celebracion de licitaciones debido a
que no existan por lo menos tres proveedores idoneos, o
se requiera algun bien de caracteristicas y marca
especificas que implique exclusividad; y el contrato solo
pueda celebrarse con una determinada persona por
tratarse de obras de arte, patente, titularidad de derechos
de autor u otros derechos exclusivos;

1L Cuando se trate de adquisiciones de urgencia debido a
situaciones graves e inesperadas, las cuales de no realizarse
pondrian en peligro las operaciones del Municipio, o
acarrearian consecuencias para el cumplimiento de sus
funciones como 6rgano de gobierno garante de los servicios
publicos;

111 Cuando se refiera a adquisiciones de bienes perecederos
o productos alimenticios;

v. Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, la
rendicion de cuentas y su fiscalizaciéon, como
consecuencia de desastres producidos por fenomenos
naturales, emergencias sanitarias, pandemias o situaciones
que pongan en riesgo la vida;

<

Cuando se hubiere rescindido el contrato, previa existencia
de otra proposicion en el proceso de licitacion que resulte
aceptable;

=

Cuando se adquieran bienes mediante operaciones que
no impliquen actos de comercio;

<

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, cuya realizacion se contrate con indigenas,
campesinos o grupos urbanos marginados;

VIII. Serealicen los dos procedimientos de Licitacion Publica
e Invitacion Restringida sin que en ambas se hubiesen
recibido proposiciones solventes;

=

Se trate de servicios de consultoria cuya difusion pudiera
afectar el interés publico o comprometer informacion de
naturaleza confidencial para el Municipio;

o

Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion,
restauracion y reparacion de bienes en los que no sea
posible precisar su alcance, establecer el catalogo de
conceptos y cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;

a

Se trate de adquisiciones provenientes de personas fisicas
o morales que, sin ser proveedores habituales y debido a
encontrarse en estado de liquidacion o disolucion, o bien,
bajo intervencion judicial, ofrezcan bienes en condiciones
excepcionalmente favorables;

XII.

XIII.

XIV.

Cuando se acredite con la investigacion de mercado
correspondiente, que se obtienen las mejores condiciones
para el Municipio, al contratar con algun proveedor que
tenga contrato vigente previamente adjudicado y éste
acepte otorgar los mismos bienes o servicios en iguales
condiciones en cuanto a precio, caracteristicas y calidad
de los bienes o servicios materia del contrato celebrado
con el Municipio;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible
obtener bienes o servicios mediante los procedimientos de
Licitacion Publica o Invitacion Restringida en el tiempo
requerido para comprometer y/o devengar los recursos
econdémicos disponibles, siempre que dichos recursos
hubieran sido autorizados con posterioridad al
presupuesto anual, se trate de economias generadas de
cualquier otro procedimiento de adquisicion o sean
rendimientos de los recursos en cuentas productivas; y,

Cuando se determine la conveniencia de la adquisicion de
bienes muebles usados o reconstruidos, para lo cual, el
secretario técnico deberd realizar un estudio de costo
beneficio, con el que se demuestre la conveniencia de su
adquisicion comparativamente con bienes nuevos.

Para poder llevar a cabo una adjudicacion directa se debera emitir
un dictamen técnico por el Secretario Técnico o la unidad
responsable, mismo que se sometera a votacion de los integrantes
del Comité quienes autorizaran la contratacion en los términos de
los resolutivos del dictamen.

El dictamen que se emita debera contener por lo menos:

Lugar y fecha de contratacion, asi como la unidad
responsable que lo solicita.

Antecedentes que contenga la necesidad de la adquisicion,
contratacion de obra, servicio, o arrendamiento, fuente de
financiamiento, suficiencia presupuestal, nimero de bienes
o tipo de contratacion, investigacion de mercado que seran
tres cotizaciones del bien o bienes, obra, servicio o
arrendamiento solicitado.

Considerandos, que sera el razonamiento técnico emitido
por el Secretario Técnico o unidad responsable por el cual
se hace el comparativo del estudio de mercado que ofrece
mejores condiciones de precio, calidad, cantidad y mejores
condiciones para el Ayuntamiento.

Monto total desglosando impuestos.
Resolutivos, que seran las conclusiones por la cuales se
determiné contratar al proveedor, prestador de servicios,

arrendador o contratista, segln sea el caso.

CAPITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS

Articulo 41. Se debera utilizar el formato de contrato, pudiéndose
hacer las modificaciones procedentes que amerite cada contrato en
particular.
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El contrato contendra, por lo menos, lo siguiente:

L. Lugar, hora, fecha y nombres de los que formalizan el
contrato;
1L Tipo del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la

adjudicacion del contrato;

1. Suficiencia presupuestal;
v. Acreditacion de la personalidad juridica del adjudicado;
V. La descripcion pormenorizada de los bienes,

arrendamientos o servicios objeto del contrato;

VI El importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios;

VII.  Enel caso de arrendamiento de bienes, la determinacion, si
es con o sin opcidn a compra;

VIII. Los porcentajes de los anticipos que en su caso se
otorgaran;

IX. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos
y el cumplimiento del contrato;

;; X. Plazo, lugar y condiciones de entrega;
;E
S'XI. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes,
S . . ~
2 arrendamientos o servicios, sefialando el momento en que
S se haga exigible el mismo;
N
by
I XIL  Las causales para la rescision y terminacion anticipada de
> los contratos;
~
3 .. , . .. . .7
S XIII.  Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion
: de penas convencionales por atraso en la entrega de los
S bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables
= ..
2 a los participantes;
XIV.  Formalizacion por las partes que en ¢l intervienen; y,
XV.  Los demas aspectos y requisitos que resulten vinculantes

y sefiale el Comité.

Articulo 42. Los contratos que deban formalizarse como resultando
de su adjudicacion, deberan suscribirse por el presidente del Comité
o del servidor que para tal efecto determine, previo acuerdo
d
a

sulta, carece de valor legal (art

elegatorio, en un término no mayor de diez dias naturales contados

partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el
fallo correspondiente, utilizando el formato de contrato autorizado
por el Comité.

Articulo 43. El Secretario Técnico, podra en cualquier momento,
s rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor
incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al

"Version digital de con

procedimiento de rescision siguiente:

I Levantar un acta circunstanciada en donde, de manera
fundada y motivada, exprese como minimo los
antecedentes del contrato y su incumplimiento, asi como
la cancelacion de los pagos; esta acta debera notificarse;

1L Que cuenta con un plazo de 10 dias habiles para exponer
lo que a su derecho convenga y ofrecer las pruebas que
considere pertinentes para desvirtuar dichas causales; y,

111 Transcurrido el plazo anterior, el Municipio contara con
un plazo de cinco dias habiles para resolver, considerando
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
proveedor y notificarlo dentro de dicho plazo.

Articulo 44. Dentro de su presupuesto aprobado y disponible, el
Municipio, bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podran
acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante
manifestaciones a sus contratos, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase, en conjunto, el quince por ciento de los
conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos,
el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones o prorrogas que se
hagan respecto de la vigencia de los contratos de arrendamientos o
servicios.

Articulo 45. En el caso del incumplimiento por parte del Municipio,
con la obligacion de pago, se podra establecer una pena por gastos
financieros a favor del proveedor con la tasa que se determine en el
contrato. En caso de que no se establezca expresamente lo anterior,
se entendera que la tasa sera del cero por ciento.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento, entrara en vigor al dia
siguiente de su autorizacion por el Ayuntamiento, habiendo de
publicarse en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. El Comité de Obra Publica, Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio, debera estar
constituido a mas tardar dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la publicacion del presente Reglamento.

TERCERO. Una vez constituido el Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio, debera
expedir las bases, lineamientos, montos y rangos, en un plazo no
mayor a treinta dias naturales, si fuere el caso.

Asi lo aprueba y firma, el presidente Municipal de Patzcuaro,
Michoacén, Ingeniero Julio Alberto Arreola Vazquez, en la Ciudad
de Patzcuaro, Michoacan, a los dias del mes de marzo
del afio 2023 dos mil veintitrés. (Firmado).



