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Segundo punto del orden del diakn uso de la palabra, el Secretario déydintamiento Municipal, el Lic. Héctor Leonardo
Garcialence, presenta a consideracion aprobacion del Sistema Instituciéreiiges» SIA» del Honorabkeyuntamiento
Constitucional de Pajacuaran, Michoacan, fundamentado en la Ley Gerfexdlides de los Estados Unidos Mexicanos,
una vez hecho lo anterior se pasa a votacion la propuesta hecha, resultado por unapiotidad; se anexa el acta
constitutiva a el acta de sesion.

No habiendo otro asunto mas que tratada por terminada la presente sesion siendo las 10: 30 horas del dia 08 de diciembre
del 2021, levantandose la presente acta, que fue ratificada y aprobada en cada una de sus partes por los que en ella
intervienen, autorizada con su firma al calce y margen.

C. José Gerardo Duefias Barragan, Presidente MunicipaB-Qulee Maria Cardenas Garc&indico Municipal. Regidores:

C. Rigoberto Sepulveda Cerna.- Profa. Elisa Oviedo Rodriguéamad.uciavaca Munguia.- C. Corazén de Jesus Barajas
Chévez C. Alvaro Cortés Contreras.- C. Francisco Javier Pérez Fajardemma Rodriguez Zaragozaic. Héctor Leonardo
GarciaWence, Secretario del Byuntamiento. (Firmados).

PAJACUARAN, MICHOACAN

ACTA CONSTITUTIV ADEL SISTEMA INSTITUCIONAL DEARCHIV OS «SIA»
DE LAADMINISTRACION PUBLICA MUNICIP AL DE
PAJACUARAN, MICHOACAN 2021-2024

En el municipio de Pajacuaran, Michoacén, siendo las 10:00 horas del dia martes 7 de diciembre del afio 2021 en el recinto
denominado Presidencia Municipal de Pajacuaran con domicilio eAldaliea # 1, colonia Centro, C39180. Reunidos en
presencia del C. José Gerardo Duefias Barragan Presidente Municipal de Pajacuaran, Michoacan y el personal administrativo,
con el objeto de integrar las unidades e instancias operativas del sistema institucional de archivos del municipio de Pajacuaran,
Michoacén y dar cumplimiento en lo establecido en el articulo 21 de la Ley Gerfcthiges, al tenor de las siguientes:

CONSIDERACIONES

El C. Presidente municipal José Gerardo Duefias Barragan manifiesta que la suma de esfuerzos de todos los servidores
publicos que integran la administracion municipal de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, con las obligaciones que la
Ley General déArchivos impone, se tiene la finalidad de garantizar la disponibilidad y localizacioén eficiente de la
informacion generada, obtenida y adquirida.

Manifestando de igual manera que sera una correcta administracién de documentos de organizacion, uso, digitalizacion y
conservacion historica de los elementos, a lo largo de su ciclo vital, requiere de un sistema eficiente de clasificacion que
posibilite el aprovechamiento de la informacion a partir de su nacimiento y durante su ciclo de vida.

Se llevara en tiempo y forma todas y cada una de las acciones fundamentales de este sistema institucional de archivos, en
calidad de sujeto obligado esteAyuntamiento Constitucional.

En ese tenor y en términos de la Ley Generakdeivos en su articulo 21, asi como en lo previsto en el capitulo Il seccion
segunda de los lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos, en sus preceptos legales 9, 10y 11, procede
a la integracion e instalacion de las unidades operativas del sistema institucional de archivos de la administraciéon publica
municipal de Pajacuaran, Michoacan. Quedando de la siguiente manera:
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE PAJACUARAN, MICHOACAN.
AREA NORMATIVA AREA DE COORDINACION DE LIC. HECTOR LEONARDO GARCIA WENCE
ARCHIVOS
UNIDAD DE C. ISAIAS OCHOA PEREZ
CORRESPONDENCIA
NOMBRE: AREA DE ADSCRIPCION QUE
REPRESENTA:
LAURA PATRICIA ALVAREZ SECRETARIA DE
CISNEROS AYUNTAMIENTO
THANIA DAYANA NAVARRO TESORERIA
MUNGUIA
SERGIO FAJARDO LOPEZ OBRAS PUBLICAS
MARIA DE JESUS OCHOA DIF MUNICIPAL
MARAVILLA
JESSICA BARAJAS AVALOS CONTRALORIA
AREAS OPERATIVAS RESPONSABLES DE ARCHIVOs Il ZAMIRA GONZALEZ YOGUEZ SINDICATURA
DE TRAMITE CITLALI SILVA ALVAREZ OFICIALIA MAYOR
GUADALUPE CHAVEZ DESARROLLO SOCIAL
HERNANDEZ
MARIBEL DEL CARMEN DESARROLLO AGROPECUARIO
CARDENAS NEGRETE
JOAQUIN ALFARO SALCEDO SEGURIDAD PUBLICA
SANDRA PATRICIA CEDENO ASESOR JURIDICO MUNICIPAL
AVALOS
ALEJANDRA BERENICE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL
CASTELLANOS GONZALES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO PROF. JOSE LUIS VILLANUEVA RAMIREZ
DE CONCENTRACION
RESPONSABLE DEL ARCHIVO PROF. JOSE LUIS VILLANUEVA RAMIREZ
HISTORICO

El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

x

Elaboray con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentraciéon y en su caso historico, los
instrumentos de control archivistico previstos en estdd®ieyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como
la normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizaciéon y conservacion de archivos, cuando la
especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual;
Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que realicen las areas operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion
de documentos electrénicos de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

Elaborar programas de capacitacion en gestiéon documental y administracion de archivos;

Coordinay con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de los archivos;
Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentra@nrmsy caso, histérico, de acuerdo con la normatividad;
Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de

fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;y
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XIl.  Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Las areas de correspondencia:

Son responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la integracion de los

expedientes de los archivos de tramite. Los responsables de las areas de correspondencia deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares de las unidades

administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacién de dichos responsables

para el buen funcionamiento de los archivos.

Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra las siguientes funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y reciba;

I. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los inventarios documentales;

M. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal caracter;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos
en esta Leylas leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;

Y Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area coordinadora de archivos;
VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion; y

VIl.  Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacion
de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de sus
archivos.

Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion, que tendra las siguientes funciones:

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

I. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas administrativas
productoras de la documentacion que resguarda;

M. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido en el catalogo de
disposicion documental;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos
en esta Leylas leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias;

Y Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios de valoracion documental y
disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental,yen su caso, plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

VI.  Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que
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cuenten con valores histéricos, y que seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segun
corresponda,;

VIIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion documental, incluyendo dictdmenes
actas e inventarios;

IX.  Publicar al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, en los términos
que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo
de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y poseat
valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligadectu\ad General, o
equivalente en las entidades federativas, segln corresponda; y

XI.  Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracion deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias
experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los sujetos obligados tienen la obligacion de
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Los sujetos obligados podran contar con un archivo histérico que tendra las siguientes funciones:

l. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su resguardo;
I. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio documental;

M. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos
en esta Leyasi como en la deméas normativa aplicable;

\ Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos histéricos y aplicar los
mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnoldgicas de informacion para mantenerlos a disposicion de
los usuarios; y

VI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos histéricos deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencic
acordes con su responsabilidad; de no ser asi, los titulares del sujeto obligado tienen la obligacion de establecer las
condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

No habiendo otro asunto mas que trati@ndo las 10: 30 horas del dia 7 de diciembre de dos mil veinte y uno, levantandose la
presente acta constitutiva, que fue ratificada y aprobada en cada una de sus partes por los que en ella intervienen, autorizada ¢
su firma al calce y mgen. Haciendo mencion que también los integrant@gdiefamiento constitucional firman al gan de ella.

José Gerardo Duefias Barragan, Presidente Municipgiuatamiento 2021-2024.- Héctor Leonardo Gavidéace, Area
normativa, area coordinadora de archivos.- Isaias Ochoa Pérez, Unidad de correspondencia, responsables de los archivos
tramite.- Laura Patricia Alvarez Cisnerésixiliar Secretarid\yuntamiento.Thania Dayana Navarro Munguia, Secretaria
Tesoreria.- Sgio Fajardo Lopez, Secretario Obras Publicas.- Maria de Jesus Ochoa Maravilla, Secretaria DIF Municipal.-
Jessica Barajas Aval@s,ixiliar Contraloria.- Zamira Gonzal&¥pguezAuxiliar Sindicatura.- Citlali Silva Alvarez, Secretaria

Oficialia Mayor- Guadalupe Chavez Hernandez, Secretaria Desarrollo Social.- Maribel del Carmen Céardenas Negrete, Secretaria
DesarrolloAgropecuario.- Joaquidfaro Salcedo, Enlace Seguridad Publica.- Sandra Patricia Cedefio Asales:, Juridico
Ayuntamiento.Alejandra Berenice Castellanos Gonzales, Coordinadora Proteccion Civil Municipal.- Prof. Jugiahueva

Ramirez, Director Comunicacion Social. (Firmados).



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

9 VNIOYd

'009S "By "TZ0Z 9P dIqWIAIdIQ AP 22 SAJ0IIIN

VIOIH4O O21d0Id3d



