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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
TEPALCATEPEC, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DE AUTORIDADES AUXILIARES
DE LA ADMINISTRACION PuBLIcA MUNICIPAL

ACTA NUMERO 008, EXTRAORDINARIA DE CABILDO
EL DIA 20 DE JULIO DEL ANO 2021

En la Ciudad d&epalcatepec, Distrito Judicial Apatzingan del Estado de Michoac
de Ocampo, siendo las 11:00 horas, en el lugar que ocupa la sala de acuerdo
Ayuntamiento, en el lugar que ocupa la sala de acuerdos dg@stamiento, reunido
los CC. Contador Publico, Felipe Martinez Pérez, Presidente Municipal, LN/drgees
Morales, Sindico Municipal; y las Regidoras y los Regidores PropietarioZ Mnfonio

Cabello Garcia, Contador Privado, Maria del Carkfega Sanchez, Sefior Joel Barajps
Dofian, Contador Privado, Josefina Estrada Rangel, Sefior Cuauhtémoc Wabeacia,
TécnicoAgricola, Salvador Flores Madriz y la Sefiora Maria Eliékencia Morfin; as
como el Ingeniero JgeValencia Gonzélez, Secretario Aglintamiento, con la finalidag
de tratar asuntos, bajo el siguiente::

n

H—p—y

ORDEN DEL DIA

2.-...
3.- El Presidente Municipal, CPFelipe Martinez Pérez, presentl Reglamento de
AutoridadesAuxiliares de laAdministracion Publica Municipal de &palcatepec
Michoacan de Ocampo, para su analisis y aprobacion en su caso.

Punto nimero tres.- El Presidente Municipal, CPelipe Martinez Pérez, presentd fl
Reglamento déutoridadesAuxiliares de laAdministracion Publica Municipal d
Tepalcatepec, Michoacan de Ocampo, para su analisis y aprobacion en s\
continuacion se proyecto el contenido del Reglamento en mencién y analizado ampli
llegando a la conclusion para su autorizacion, para lo cual el Presidente Municig
Felipe Martinez Pérez, solicita en el SecretaridAgiehtamiento lo someta a votacidy,
obteniéndose 9/9 votos, siendo aprobado por Unanimidad e igualmente se instjuye al
Secretario deAyuntamiento, para que haga su publicacién en el Periédico Oficia§ del

AS0.
mente,
|, CP

O ——=—17y

de este
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Estado de Michoacan de Ocampo.

observancia general, tiene por objeto regular la organizacion,

funcionamiento y atribuciones de lastoridadesAuxiliares del
Y no habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesid@obierno Municipal, dentro del municipio depalcatepec,
de caracter Extraordinaria de Cabildo, siendo las 13:35 horas, ddWlichoacan de Ocampo.

dia 20 de Julio del afio 2021, firmando de conformidad la presente
acta los que en ella intervinieron. Damos fe. (Firmados).

REGLAMENT O DEAUTORIDADES AUXILIARES DE LA 1.
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIP AL DE
TEPALCATEPEC, MICHOACAN DE OCAMPO "

De conformidad con los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 123 fraccion 1V de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan!V-
de Ocampo; 64, fracciod, 81, 82 fracciones | al XVIII, 83
fracciones | a I¥ll, 84, 85, 86, 87 yercerolransitorio de la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y 47V-
fraccion Il del Bando de Gobierno del MunicipioTpalcatepec,
elAyuntamiento d&epalcatepec, Michoacan de Ocampo aprueba

Articulo 2.- La aplicacion del presente reglamento corresponde a:

Ayuntamiento Constitucional depalcatepec, Michoacan;

Presidenta o Presidente Municipal @epalcatepec,
Michoacan;

La Secretaria o El Secretario d&yuntamiento de
Tepalcatepec, Michoacan;

Los servidores publicos que se habiliten como asistentes
electorales; y

Los vecinos que sean seleccionados como funcionarios de
casilla 0 mesa directiva de asamblea.

el Articulo 3.- Para efectos del presente Reglamento se entendera

por:

REGLAMENT O DEAUTORIDADES AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE I
TEPALCATEPEC, MICHOACAN DE OCAMPO.

CONTENIDO
EXPOSICION DE MOTIVOS

La participacion ciudadana organizada constituye un modelo!ll-
adecuado para la realizacion de los programas municipales y para
organizar a la comunidad en este y otros importantes rubros. Desde
el inicio de la vida del municipio deepalcatepec, Michoacan de V-
Ocampo no ha existido un reglamento de autoridades auxiliares,
que dé certeza de su actuacion.

V.
Al existir una laguna juridica en cuanto a la conducta, obligaciones
y derechos de las autoridades auxiliares, genera desvios respecto a
sus actuaciones. Sin emppayelAyuntamiento y l&dministracién
Municipal han buscado la participacién activa de la comunidad, enV!-
la implementacion de los programas municipales a través de la
participacion ciudadana organizada, proporcionando una seguridad
juridica como condicién fundamental para lograr el desarrollo deV!l-
las instituciones.

VIIL.

Es por todo ello que se somete a la consideracion del ayuntamiento
el reglamento de autoridades auxiliares, con el fin de promovery
fortalecer los causes de la participacién ciudadana, respetando yX-
garantizando la armonia social e interés de la colectividad de tal
manera que prevalezca el bien comin sobre los intereses
particulares. X

TITULO PRIMERO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Auxiliar es de l&Administracion: A los jefes de tenencia
y encagados del orden del Municipio depalcatepec,
Michoacan;

Ayuntamiento: A el Ayuntamiento Constitucional de
Tepalcatepec, Michoacan;

Bando: Al Bando de Gobierno Municipal depalcatepec,
Michoacan;

Centro de Poblaciéon:Asentamiento humano delimitado,
gue puede ser una tenencia o comunidad,;

Domicilio: El lugar de residencia habitual de ciudadano,
que para efectos del presente Reglamento, sera consignado
en la Credencial para votar;

Ley: La Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Municipio: Al Municipio de Tepalcatepec, Michoacan;

Reglamento: Al Reglamento deAuxiliares de la
Administracion Pablica Municipal;

Secretario: Al Secretario delAyuntamiento de
Tepalcatepec, Michoacan; y

Vecinos: Los vecinos del Municipio d&epalcatepec,
Michoacan de Ocampo, de acuerdo a lo que al respecto
establece el Bando de Gobierno.

Articulo 4.- Las jefas o jefes de tenencia y encargadas o encargados
del orden Municipales, son autoridades auxiliares de apoyo al

Ayuntamiento, en las funciones relativas para mantener la
Articulo 1.- El presente Reglamento es de interés publico ytranquilidad,el orden, la seguridad, la paz social y la proteccién de
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los habitantes dentro de su &mbito jurisdiccional conforme al BandaV.
de Gobierno Municipal.

Articulo 5.- Las jefas o jefes de tenencia y encargadas o encargadog
del orden Municipales son érganos de representacion vecinal,
tienen como objetivo primordial atender los intereses de su
comunidad con relacion a las necesidades y calidad de los serviciog.
publicos de su entorno, encargados de la gestién, promocién y
ejecucion de los planes y programas municipales en las diversas
materias. VL.

Articulo 6.- Son derechos de los ciudadanos, inscritos en el Registro

Federal de Electores con domicilio en el municipideflcatepec,

Michoacan en materia de eleccién de Fsxiliares de la

Administracion Pablica Municipal, los siguientes:

. Votar en la eleccion de ldsixiliares de laAdministracion IX.
Publica Municipal de la demarcacién de su domicilio;

Il Ser elect@uxiliar de laAdministracion Pablica Municipal
de la demarcacion de su domicilio;

I11. Participar como funcionario de mesa directiva de casilla o
de asamblea vecinal; y X.

IV. Participar como observador electoral.
Articulo 7.- Corresponde alyuntamiento:

l. A través de la Secretaria 0 SecretarioAgeintamiento, XI.
emitir la Convocatoria a eleccion en las tenencias y
comunidades que corresponda el cambio dedziiares
de laAdministracion, la cual se sometera al visto bueno de x|.
la Comisién, haciendo la difusién correspondiente en la
demarcacion;

I11. Resolver en definitiva, los Recursos de Impugnacion y,

Electoral que se deriven por la eleccién de cualguisliar
de laAdministracion;

IV. Convocar a través de la Presidenta o Presidente municipal
por lo menos dos veces al afio una asamblea general de
jefes de tenencia y engaidos del orden;y XV

V. Las demés que Ayuntamiento y la deméas normatividad
determine.

XVI.

Articulo 8.- Corresponde a la Secretaria o Secretario del
Ayuntamiento el cumplimiento de las siguientes atribuciones:

. Contar con el registro de las tenencias, comunidades y
colonias a las que por periodo legal corresponda realizar el
cambio de sus respectivlasxiliares de laAdministracion;

VIIL.

Nombrar a los servidores publicos que fungiran como
asistentes electorales en el proceso y la jornada electoral;

Aprobar los modelos de acta y los formatos donde se
consignen los actos de los procesos electorales;

Resolver sobre el registro de los candidafasdiares de
laAdministracién Pablica Municipal,

Recibir las solicitudes de registro de los observadores
electorales, resolverlas y en su caso revocarlas;

Realizar el computo de la eleccién y declarar en su caso, la
validez de la misma;

Verificar que en los registros de las candidaturas para
ocupar los cgos deduxiliar de laAdministracion Publica
Municipal, se respete los principio de equidad de género e
igualdad sustantiva, incluyendo una mujer y un hombre en
las formulas registradas y estableciendo indistintamente
quién fungira como titular y quién como suplente;

Coordinar la organizacion y desarrollo de los procesos de
eleccion de logwxiliares de laAdministracion Publica
Municipal, en los términos de este Reglamento y la
convocatoria respectiva, apegandose a las disposiciones
legales;

Expedir los nombramientos de los funcionarios de las mesas
directivas de casilla;

Expedir y autorizar con su firma los documentos oficiales
que acrediten los actos del proceso electoral, excepto los
que expresamente competan a otra autoridad;

Recibir los registros de las candidaturas para los cargos de
Auxiliar de laAdministracion Publica Municipal, verificar
gue cumplan con los requisitos correspondientes;

Supervisar el desarrollo de la jornada electoral;

Recibir e integrar los Recursos de Impugnacion Electoral,
y formular el informe circunstanciadaq; y

Las que le encomiende la Presidenta o Presidente Municipal
y el Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA JURISDICCION

Articulo 9.- Las Jefas o Jefes de tenencia y encargados del orden

Municipales, se establecen en todas las comunidades que integran
1. Emitir y convocar en tiempo y forma a la eleccion, aplicando el Municipio deTepalcatepec, Michoacan por convocatoria que
los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, emita eAyuntamiento, en los términos previstos en la Leyabica
Certeza, Independencia, Maxima Publicidad, Justicia, y Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, en el Bando

Equidad;

Municipal y en las disposiciones de este Reglamento. Las Jefaturas

de tenencia y Encargaturas del orden se integraran en las

I11. Aprobar las convocatorias para elegir eNosiliares de la
Administracion Pablica Municipal;

comunidades del municipio, por determinacion y con los
mecanismos que determinédglintamiento.
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Articulo 10.-LasAuxiliares o loAuxiliares de laAdministracion 35. La Limonera deTerrenate.
Pdblica Municipal, son representantes Aglintamiento con 36. El Molino.

caracter obligatorio debiendo coadyuvar al cumplimiento de sus 37. Los Tamarindos.

fines, ejerceran en sus respectivas jurisdicciones, las atribuciones 38. Los Mojos.

que le sean delegadas, y tienen por objeto atender, en las tenencias 39. Corral de Piedra.

y comunidades, en que se determinen, el mantenimiento del orden, 40. Las Truchas.

la tranquilidad, la paz y la seguridad de los habitantes, asi como

procurar el cumplimiento a los ordenamientos legales, Las localidades que integran a laAEBRA DETENENCIADE
administrativos y reglamentarios del municipio y coadyuvar en el TAIXTAN son las siguientes comunidades:

seguimientos de las gestiones que tengan sus habitantes.

b)
Articulo 11.- En conformidad con el Bando de Gobierno, el
Municipio deTepalcatepec, Michoacan cuenta corlsencias 1. La Nopalera.
de Loma Blanca Yaixtan. En cada una de lEenencias se elegira 2. Tepemezquites.
un Jefe d@enencia quien fungira comaixiliar de laAdministracion 3. Alvaro Obregon.
Municipal en los términos del presente reglamento. Los Jefes de 4. Canoitas.
Tenencia tendran el caracterAlgxiliares de laAdministracion S. El Carrizo.
Publica Municipal y al momento de recibir una remuneracion 6. EIAb_r,evadero.
economica por ehyuntamiento, no podran desempefar otros 7. LaCienega.
cargos en la administracién publica durante su encargo. 8. San Isidro Ticuilucan.

9. La Romera.

10. Las Pefiitas.
11. Los Habillos.
12. Pinolapa.
13. PlazaVieja.
14.  Zoquitita.
15. El Manguito.

Articulo 12.- Las localidades que integran a la AEBRA DE
TENENCIA DE LOMA BLANCA son las siguientes
comunidades:

a)

; ngjgjzpogue' 16. Tepalpuatita.
3 El Bejuco 17. El Salitre. _
4' Los Horcé)nes 18. La Escondida.
: ) ) 19. Cuirindales.
5. El Colomito. 20 El Charco
6. La Raya (EI Capricho). 21 ElEuerte.
7. El Montoso. 22.  PiedraAncha.
8. La Bocanda. 23 El Anis.
9. El Terrenate. 24. El Colomo.
10.  LaOrdefiita. 25.  Los Ciruelos.
11 Las Juntas. 26.  Los Horcones.
12. Las Mesas delerrenate.
13.  Las Primaveras. TITULO SEGUNDO
14.  LosAnonillos. DE LOSAUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
15.  Los Cuchis. PUBLICA MUNICIPAL
16.  Pancha Lépez.
17.  ElCajon. CAPITULO PRIMERO
18.  Voladeros, DE LOS REQUISIDS ARA SERAUXILIAR
19.  ElTule (ElAtrancon),
20.  La Huertita, Articulo 13-Las Jefaturas deenencia y Encagaturas del Orden
21.  ElOlivo, del Municipio deTepalcatepec, Michoacan seran electos por
22.  Palo Colorado, Plebiscito en Planilla integrada Propietarios y Suplentes, teniendo
23.  Curuchuato, igualdad de género.
24. Colomo del Bule,
25. El Pared6n Blanco, Articulo 14.El Secretario délyuntamiento emitird convocatoria
26. ElAguajeViejo, a los auxiliares administrativos de cdeaencia o Encgatura del
27. LaTazajera, Orden dentro de los 60 (sesenta) dias posteriores a la instalacion
28. Terrenatillo, delAyuntamiento. Una vez emitida la convocatoria los ciudadanos
29. La Cocina, interesados y que cumplan los requisitos deberan inscribirse de
30. El Calvario, acuerdo a las bases establecidas.
31. La Huertita.
32. El Salatén. Articulo 15.- Para participar como candidato en la eleccion de
33. Las Mestefias. Auxiliar, se requiere cumplir los requisitos que establece la Ley

34.  Las Guacamayas. Orgénica, ademéas de:
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VL.

VII.

verdad.

a)
b)

<)
d)

e)

9

h)

—
=

Ser ciudadano mexicano en pleno goce de sus derechos;

Contar con credencial de elector vigente, de la demarcacion
territorial en la que pretenda gerxiliar;

No ser ministro de algin culto religioso;

No estar sujeto a proceso penal alguno;

delAyuntamiento, que revisara el recuento de votos, para
que se dé una votacion lo mas imparcial posible,
coincidiendo exactamente con las personas registradas
previamente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PRERRACION DE LA ELECCION

Articulo 17.- Corresponde alyuntamiento a través de la
No ser funcionario o servidor publico, en los términos de Secretaria 0 Secretario d&yuntamiento emitir y ordenar la

la Ley de Responsabilidadésiministrativas para el
Estado de Michoacan de Ocampo;

publicacion de las convocatorias para la elecciéon de encargadas o
encargados del orden y jefas o jefes de tenencia a mas tardar 15

dias antes de la terminacion del periodo correspondiente de cada
No ser, funcionario o dirigente de partido politico alguno; Auxiliar, en lugares concurridos, comercios, via publica y medios
Y, de comunicacion.

Contar con instruccion basica.

Articulo 18.- Corresponde a la Secretaria o Secretario del

Ayuntamiento realizar los preparativos, asi como cuidar el correcto
Para el cumplimento de los requisitos sefialados, en las fraccionedesarrollo de la eleccién de que se trate.
I, IV, V y VI, se podra presentar escrito bajo protesta de decir

Articulo 19.- Las ciudadanas y ciudadanos interesados en ocupar

el cargo de jefa o jefe de tenencia deberan presentar su solicitud de
Articulo 16.- Cada aspirante, propietario o suplente sea de Jeferegistro para ingresar a la lista de aspirantes, ante la Secretaria,
de Tenencia o Encgatura del Orden para registrarse, deberan dentro del plazo que fije la convocatoria que para el caso expida el
obligatoriamente cumplir anticipadamente por lo menos quince Ayuntamiento, acompafiando a dicha solicitud original y copia de
dias todos los requisitos que marque la convocatoria como son: la credencial de elector, acta de nacimiento, comprobante de
domicilio, constancia de residencia y buena conducta y dos

Ser mayores de edad;

Ser vecinos de la respectiva circunscripcion;
Tener un medio modesto de vivir; l.
Contar con una instruccion educativa basica;

LasTenencias, seran administradas por una Jefa o Jefe de
Tenencia, 1.

Las Encargaturas seran administradas por una Encargada
o Encargado del Orden; 111.

La convocatoria para el relevo o eleccion de Jefa o Jefe de
Tenencia o Encgada o Encgiado del Orden, seradadoa V.
conocer a los vecinos por convocatoria impresa, y fijada
en los lugares publicos més concurridos por la comunidad;V.

En el caso de lasenencias, una convocatoria en cada
comunidad de su Jurisdiccidrerritorial, que sefiale VI.
claramente el dia, mes, afio y la hora;

VII.

Para iniciar la votacion en el lugar ya acordado voto secreto

y directo, presentando obligatoriamente la credencial de VIII.

votar del INE. No se permitira votar a ninguna persona,

sino cumple este requisitdl presentar su credencial de  1X.

votar del INE, las y los representantes de las candidatas y
candidatos iniciaran a registrar los ciudadanos que van a
votar; y

fotografias tamafio infantil.

Articulo 20.- La convocatoria debera contener por lo menos:

En el encabezado, la invitacion expresa a las ciudadanas y
ciudadanos de la jurisdiccion en la que se vaya a realizar la
eleccién, citando tipo de eleccidn, lugar, fecha y hora en
que se vaya a llevar a cabo;

El método, forma y bases conforme a los cuales se llevara
a cabo la eleccion, segun sea el caso;

Los requisitos que deberan cubrir los aspirantes al cargo;
en el caso de jefes de tenencia sefialar la fecha de registro;

El plazo limite de registro;

Los lineamientos bajo los cuales se desarrollara la eleccion
segun corresponda;

Las observaciones previas al proceso de eleccion;
El orden del dia;
La toma de protesta deuxiliar electo; y

Los requisitos previstos y tipo de documentacion
necesaria.

Articulo 21.- La Convocatoria expedida para la celebracion de

elecciones de las o l@suxiliares de laAdministracion Publica

La eleccion de Jefas y jefes @enencia y encgadas o

Municipal se debera sujetar a los principios y reglas generales

encargados, seran conducidos por la secretaria o secretariestablecidas en el presente Reglamento.
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Articulo 22.- Para efectos de lo establecido en el articulo anterior
toda convocatoria deberéa sefialar el periodo de ejercicio del cargo e
insertar la leyenda que establezca que los casos no previstos en la
presente convocatoria, seran resueltos paywhtamiento.

CAPITULO TERCERO Il
DE LA ELECCION DE JEFES DE TENENCIA

Articulo 23.- La eleccién de jefas o jefes de tenencia debera
realizarse de conformidad a las bases sefialadas en el presente
Ordenamiento y la convocatoria respectiva. Las candidaturas
deberan registrarse en férmula de propietario y suplente,
cumpliendo los requisitos para el registro, respetando la equidad
de género, debiendo atender a la normatividad aplicable y respetar
los acuerdos.

Articulo 24.- La férmula que tenga la mayoria de los sufragios en

la eleccion sera quien ocupe la titularidad y suplencia de Iajefaturzy
de tenencia. Para el caso de que exista empate, se realizara
nuevamente la eleccion solamente entre los candidatos o candidatas
empatados.

Articulo 25.- En la eleccion de jefes de tenencia, concluido el
plazo para la presentacion del registro de las solicitudes d%/l
aspirantes, la Secretaria o el Secretaridyl@htamiento verificara ’
que dichas solicitudes cumplan con los requisitos preestablecidos,
procediendo a su registro respectivo, en caso contrario, notificara
al aspirante para que, en el término de 24 horas, subsane su
expediente de registro con la documentacién requerida. Concluido
dicho plazo, la Secretaria o Secretario informafgahtamiento

la lista definitiva de las candidaturas registradas.

Articulo 26.-Una vez recibidos los expedientegylintamiento
emitird en un término de 24 horas, el acuerdo de validacién de las
candidaturas para contender a la eleccién y citara a los candidatos
o las candidatas para firmar el pacto de civilidad respectivo, de
conformidad con la Convocatoria emitida.

horas, finalizando hasta las 16:00 horas, pudiendo ampliarse
esta hora, siempre y cuando existan personas en fila de
espera para emitir su voto, hasta la Gltima persona que haya
arribado a esa misma hora;

El Ayuntamiento, a través de la Secretaridgehtamiento
proveera:

a) El listado de los funcionarios de casilla y los
representantes de las candidatas y los candidatos;

b) Los medios pertinentes para recibir la votacion de
todos los vecinos de la demarcacion;

C) El material electoral necesario para el desarrollo de
la votacion que la comision acuerde;

En caso de tener alguna inconformidad en el desarrollo de la
votacion, los representantes de las formulas lo manifestaran
mediante acta debidamente circunstanciada y firmada la cual
entregaran en original al Presidente de la casilla, el cual la
remitira a la Secretaria o SecretariocAjelntamiento, quien
resolvera en consecuencia;

Al concluir la votacion, los funcionarios de la mesa receptora
efectuaran el escrutinio y computo, y elaboraran y firmaran,
junto con los representantes acreditados de las formulas,
acta de escrutinio que establezca el resultado de la votacion
respectiva, el acta de cierre en la que se hagan constar los
incidentes que se hubieren presentado. Los resultados
deberan publicarse en la mampara que para el caso se
disponga; y

La publicacion de los resultados no constituye una
declaratoria de los resultados de la eleccion, la cual sera
realizada por eAyuntamiento en sesion de cabildo en los
cinco dias habiles siguientes.

Articulo 30.- En caso de no registrarse por lo menos dos formulas

Articulo 27.- Los partidos politicos no podran registrar

para contender en la eleccion respectiva, no pueda verificarse la

candidaturas ni hacer proselitismo a favor de ninguna candidaturgjeccion por causas de fuerza mayor o por no contar con las
aAuxiliares de laAdministracion Publica Municipal. Del mismo  condiciones para ello, &yuntamiento procederé a emitir una segunda
modo, los candidatos y las candidatas tendran prohibido utilizarconyocatoria en un plazo no mayor de 15 dias habiles, en la que se
Imagenes, INSUMos 0 recursos provenientes o relacionados COefialara la nueva fecha para la eleccién de jefes de tenencia, de
partido politico alguno. acuerdo a la agenda de cambioAubeliares.

Articulo 28.- Las candidaturas a jefes de tenencia podran acreditaHabiéndose emitido segunda convocatoria y en caso de persistir la
representantes a las mesas receptoras, lo cual deberéa solicitarggposibilidad de realizar la eleccion por las causas arriba mencionadas,
por escrito ante la Secretaria o Secretaridglehtamiento amas el Ayuntamiento podré designar librement@uatiliar, quien cubrira
tardar 72 horas antes de la eleccién, extendiendo a cadal periodo correspondiente.
representante constancia de registro.
Articulo 31.-De conformidad con lo dispuesto eAsgliculo 83 de
Articulo 29.- La eleccion se realizara el dia que establezca lala Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, a
convocatoria y se sujetara a las siguientes disposiciones: propuesta de la jefatura de tenencia electa la Presidenta o Presidente
Municipal, designara una Secretaria 0 Secredahinistrativo en
. El Ayuntamiento, dispondra la instalacion de mesas cadatenencia.
receptoras en lugares estratégicamente ubicados de la
Tenencia respectiva, en locales y lugares de facil acceso,
que retinan condiciones que hagan posible la emisién libre
y secreta del sufragio. Con el fin de facilitar la votacion,
estas mesas comenzardn a recibir la votacion a las 09:0@\rticulo 32.- La eleccién de encargados del orden se realizara por

CAPITULO CUARTO
DE LA ELECCION DE ENCARGADOS DEL ORDEN
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asamblea vecinal, la cual se desarrollard de conformidad con ladocumentacién de los asuntos en tramite y archivo y aquellos
reglas de este capitulo. La Secretaria 0 Secretadyalefamiento bienes que tuvieren bajo su custodia con motivo de sus funciones,
podran acordar la celebracién de la eleccion de encargados dellaborando para ello el acta de entrega recepcion correspondiente.
orden mediante votacion en casilla, cuando el niimero de habitantes
y la extensién de la demarcacion asi lo requieran, en términos dérticulo 36.- Cuando existiese problema o controversia en cuanto
certeza, legalidad y acceso al sufragio. al resultado de una eleccién detoridadesAuxiliares, el
Ayuntamiento decidira lo conducente, procediendo en todo
Articulo 33.- Para la celebracion de la asamblea vecinal, se aplicaraimomento con apego a los ordenamientos y leyes correspondientes;
las reglas siguientes: asi como respetando el derecho de peticion de los ciudadanos y de
las partes interesadas para exponer sus inconformidades y ser
. La asamblea se convocara en lugar publico de facil acces@scuchados.
en la demarcacion con no menos de cinco dias de antelacion
ala celebracion de la misma; Articulo 37.-Las Jefas o jefes dEenencia y Encgadas o
Encargados del Orden, seran electos por el mismo periodo que el
1. Para preparar los trabajos de la asamblea, se llevara a cab&yuntamiento en funciones y podran ser reelectos por una sola
una reunion preparatoria en el mismo lugar de la asambleapcasion para el periodo inmediato postetiais Jefas o jefes de
no menos de dos horas ni méas de veinticuatro horas ante$enencia entraran en funciones en el momento de rendir protesta
del inicio de la misma. La fecha y hora de la reuniéon ante elAyuntamiento y las Encgadas o Encgados del Orden
preparatoria se estableceran en la convocatoria; ante el representante del Presidente una vez que se den a conocer
los resultados.
M1l A la reunion preparatoria acudiran los vecinos que estén
interesados en ocupar el cargo de la encargada o encargadar ticulo 38.- Realizadas las eleccionesiglintamiento acordara
del ordeny se registraran respetando la equidad de génerda expedicion de los nombramientos que seran firmados por la
ante el servidor publico que la Secretaria o Secretario designé’residenta o Presidente Municipal, que acredite a los vecinos
a propuesta délyuntamiento. El periodo de registro de electos en los cgos respectivos, previa protesta de.Ley
candidaturas no serd menor a dos horas y debera

establecerse en la convocatoria; TITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES, PROHIBICIONES
IV. La asamblea vecinal estara presidida por una mesa directiva Y SANCIONES
integrada por un presidente, un secretario y por lo menos
dos escrutadores, y la conformaran vecinos de la CAPITULO PRIMERO
demarcacion que sepan leer y escribir que seran insaculados DE LAS FUNCIONES
aleatoriamente;

Articulo 39.- Las encargadas o encargados del orden son los
V. En la asamblea podran participar las vecinas y vecinos derepresentantes déyuntamiento en los centros de poblacion que
la demarcacion que cuenten con credencial para votar; componen el Municipio, donde son responsables de coadyuvar
para mantener el orden, la tranquilidad, la paz publica, promover
VL. Una vez concluido el cémputo, el presidente de la mesael establecimiento y conservacion de los servicios publicos
directiva dara a conocer los resultados y los fijara en lugarmunicipales, asi como la seguridad y la proteccion de los habitantes
visible, con la salvedad de que estos seran oficiales hasta&n el territorio que le corresponda.
que la Secretaria 0 Secretario, declare la validez de la

asamblea;y Articulo 40.- Las Jefas o Jefes de tenencia y encargadas o
encargados del orden, tendran las funciones que establecen el
VII. Las Encargaturas del Orden del Municipio de articulo 82 de laLey Organica Municipal del Estado de Michoacan

Tepalcatepec, seran honorificas y solo podran recibir unade Ocampo, el presente Reglamento y demas normatividad
remuneracion si el presupuesto aprobado por elaplicable, asi como de las funciones que le encomiende el
Ayuntamiento lo contempla, de conformidad con el Ayuntamiento.
Articulo 87 de la Ley Orgéanica Municipal de Estado de
Michoacan de Ocampo Articulo 41.- Son funciones que deben desempefiar las Jefas o
Jefes ddenencia y Encgadas o Encgados del Orden:
Articulo 34.- Una vez concluida la jornada electoral y resuelta, en

su caso, las posibles quejas, la Secretaria o Secretario ddl Participar en la ejecucion de programas, proyectos y

Ayuntamiento emitira, la declaracion de validez correspondiente, acciones que realice dlyuntamiento, en su ambito

y lo hara del conocimiento del Pleno dAguintamiento durante la territorial;

siguiente sesion ordinaria de Cabildo, para la toma de protesta del

Auxiliar correspondiente. Il Comunicar oportunamente al Presidente Municipal de
cualquier accion de alteracion en el orden publico y de las

Articulo 35.- Los Aucxiliares entrantes deberan recibir de los medidas que haya tomado para prevenirlas;

salientes, en un plazo no mayor de 15 dias habiles y en presencia
de representantes de la Contraloria Municipal, los sellos,lll Supervisar la prestacién de los servicios publicos y



"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 8 Viernes 3 de Septiembe de 2021. 4a. Secc.  PERIODICO OFICIAL

proponer las medidas necesarias para su mejora yconvocadas de forma ex profesa para tratar los asuntos de las
ampliacion; Tenencias con derecho a voz, que deberan ser al menos dos veces
al afo de forma ordinaria o de forma extraordinaria cuando haya

\Y Promover ante las autoridades competentes, la limpieza yalgin asunto que asi lo amerite.
el aseo de los lugares publicos el buen estado de los caminos
vecinalesy carreteras; Articulo 44.-Las y losAuxiliares daran aviso a la Secretaria del

Ayuntamiento, cuando deban ausentarse de sus funciones por

\% Procurar que en sus respectivas demarcaciones seausa justificada hasta por 45 dias naturales, misma que sera
establezcan centros educativos; comunicada al Pleno délyuntamiento, en este supuesto los

suplentes cubriran las faltas temporales.

VL. Promover (No autorizar) la realizacion de eventos
culturales, deportivos y sociales en su comunidad; Articulo 45.-Las o los suplentes de lAsixiliares sustituiran al

propietario en las faltas temporales comprendidas entre quince y

VIl.  Gestionar (No autorizar) permisos de bailes y cualquier los cuarenta y cinco dias naturales. En caso de que la ausencia sea
evento publico a través de la Secretariggiahtamiento; mayor de ese periodo, o cuando se configuren las causales

establecidas en el presente Reglamento para la destitucion de un

VIII.  Informar a laTesoreria Municipal la apertura de nuevos Auxiliar, el suplente ocupara la titularidad de la misma.
giros comerciales, proporcionando clasificacién, nombres
y domicilio de los negocios; Articulo 46.- Las o los aAuxiliares, para el cabal cumplimiento de

sus funciones, tendran que formular un plan de trabajo y

IX. Informar alAyuntamiento en forma inmediata de la invasion diagnéstico de necesidades de su demarcacion territorial para el
y deterioro de las reservas territoriales y ecolégicas que sgeriodo de su gestion y presentarlo dentro de los 60 dias posteriores
haya creado o administre; a su nombramiento, el cual debera entregarse por escrito al

Ayuntamiento, a través de la Secretaria o Secretario del

X. Tener bajo su resguardo y de conformidad con el presenteAyuntamiento, considerando la opinién de los ciudadanos de su
reglamento el sello y libro de actas que proporcione el demarcacionAsimismo, deberan entregar un informe anual de
Ayuntamiento; actividades durante el ltimo mes del afiéyaintamiento.

XI Cuidar el orden, la seguridad y la tranquilidad de los vecinosArticulo 47.- Las funciones de la Secretaria o Secretario
del lugar, reportando ante los cuerpos de seguridad lasAdministrativo de lagenencias tendran las siguientes Funciones:
acciones que requieran de su intervencion;

. Fomentar la participacion ciudadana en los programas de

XIl.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones reglamentarias beneficio social;
gue expida dyuntamiento y reportar las violaciones que
haya a las mismas; 1. Organizar, operar y actualizar el archivo administrativo e

histérico de laenencia;

XIll.  Cumpliry ejecutar los acuerdos, 6rdenes y citatorios de la
Presidenta o Presidente Municipal, de la Sindica o Sindico;ll1. Elaborar las certificaciones sobre actos y resoluciones de

competencia de [Benencia, debiendo recabar la firma de

XIV. Asistir alos cursos de capacitacion, foros, conferencias y la Jefa o Jefe dBenencia;
reuniones de trabajo que convoqueAl@ministracion
Municipal; IV. Coadyuvar en la elaboracién de los informes

administrativos anuales para present@tyaintamiento;

XV Informar a las autoridades municipales y de Proteccion V. Elaborar los certificados para acreditar la insolvencia en
Civil sobre siniestros naturales, epidemias o cualquier otro los casos de inhumacién y supervisar, en el ambito de su
evento que ponga en riesgo la seguridad de la poblagion; y competencia, que se cumplan las disposiciones relativas

al Registro Civil, debiendo recabar la firma de la Jefa o Jefe

XVI. Alfinal de la gestién entregaran a los representantes que deTenencia;
resulten electos para el mismo cargo, los documentos bajo
su resguardo, asi como el inventario y los bienes mueblesvI. Cumplir y ejecutar los acuerdos, 6rdenes y citatorios del
e inmuebles que existan, debiendo entregar el o los sellos. jefe deTenencia, dePAyuntamiento, de la Presidenta o

Presidente Municipal, de la Sindica o Sindico o de las

Articulo 42.- Para el cabal cumplimiento de las funciones Juezas o Jueces Municipales; y

reconocidas en la Ley Organica, Bando Municipal, Reglamento y

demés ordenamientos aplicables, AagoridadesAuxiliares VII. Las que determinen esta Lesl Bando de Gobierno

recibirdn en todo momento, el reconocimiento y apoyo de la Municipal, los Reglamentos Municipales y las demas

Administracion Municipal. disposiciones aplicables. Para el adecuado desempefio de

sus funciones, la Secretaria o Secretario defgencia,

Articulo 43.- Las Jefas o Jefes @enencia y las Encgadas o ademas de ser mayor de edad, deberd como minimo contar

Encargados del Orden podran participar en las sesiones del Cabildo con la formacion basica
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Articulo 48.-ElAyuntamiento, deberéa proporcionar los elementos desempefio de sus funciones, ademas de lo contemplado en la
materiales necesarios y suficientes para el adecuado desempeii@y Organica, lo siguiente:

de las facultades y obligaciones de lusxiliares de la
Administracion Puablica Municipal. Para lo anterior, el |.
Ayuntamiento debera disponer anualmente en el presupuesto de
egresos municipal un recurso adecuado y suficiente para la atencion
de los requerimientos materiales, técnicos y de capacitacion
correspondiente. .

Articulo 49.- Las Jefas o Jefes denencia y las Secretarias o
Secretarioddministrativos recibiran la remuneracion que marque |j|.
el presupuesto de egresos y se pagara directament@@suiaria
Municipal, de conformidad con &tticulo 87 de la Ley Qganica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ELABORACION DE LOS PLANES DE TRABAJO

Articulo 50.- Las autoridades auxiliares, para el cabal cumplimiento v
de sus funciones, deberan formular un plan de trabajo para los tres
afios de su gestion, considerando la opinién de los ciudadanos
organizaciones existentes en la comunidad, sin comprometer ala
Autoridad Municipal a la realizacion de obras publicas no VI
consideradas en el Plan de Desarrollo Municipal.

. . . VIIL
Articulo 51.- El Plan de Trabajo deber& contener de manera
enunciativa y no limitativamente los temas siguientes: IX
. Diagnostico: Contempla temas sobre territorio, poblacion,

base econdmica, situacion socioeconémica, infraestructurax
y servicios publicos; )

Il Propuesta de Obras Publicas: Contempla la importancia
de las obras por realizar, los grupos formales e informales
interesados en organizarse para la realizacion de obras, la
aportacion de la Comunidad; asi como la tarea de realizarsg(l'
y el programa de trabajo, y

I11. Agenda de Trabajo: Contempla las prioridades que la Xl
comunidad necesita, el impacto y los posibles beneficiados
con la obra y su justificacion.

Articulo 52.- Los planes de trabajo, deberan ser presentados por<IV.
escrito ante elyuntamiento. Este programara lo conducente en
arreglo a laimportancia y urgencia de las necesidades comunitarias,

y de acuerdo a las posibilidades financieras del Gobierno Municipal XV.

Articulo 53.- Para el desempefio de sus funciones, las autoridades
auxiliares podran coordinarse con otras instancias como lasXVI.
Sociedades de Padres de Familia de las Escuelas de su
circunscripcion, de los Comisariados Ejidales y que busquen fines

de beneficio colectivo para el desarrollo social y comunitario.

Articulo 54.- El Ayuntamiento apoyara a lasutoridades

Auxiliares para la elaboracion de sus planes de trabajo. XVII.
CAPITULO TERCERO
DE LAS PROHIBICIONESA LOSAUXILIARES XVIII.

Articulo 55.- Queda prohibido a las o I@sxiliares, en el

Solicitar el pago de servicios o derechos fiscales a
particulares; asi como por la expedicién de cualquier
documento vecinal o consulta;

Autorizar ningun tipo de acto que requiera ser autorizado
o calificado por eAyuntamiento;

Realizar cualquier acto administrativo no previsto o
autorizado expresamente en este Reglamento y demas
ordenamientos Legales aplicables en la materia;

Autorizar ningun tipo de licencia de construccion,
constancia de alineamiento y/o permisos para la apertura
y funcionamiento de establecimientos comerciales;

Portar armas;

Levantar infracciones;

Expedir constancias o certificaciones de vecindad;
Aplicar sanciones;

Otorgar anuencias para el tramite de licencias de
funcionamiento de negocios;

Bajo ningln motivo podran recibir dadivas para cumplir
o dejar de cumplir con sus obligaciones en el desempefio
de su funcién o condicionar por las gestiones que realicen
ante el/Ayuntamiento;

Asi como todas las demas que estén prohibidas en los
demés cuerpos legales vigentes en nuestro Municipio;

Realizar el cobro de contribuciones municipales;
Expedir permisos para bailes, jaripeos y fiestas publicas;

Cobrar por el uso de espacios en la via publica de su
jurisdiccion;

Fomentar la creacion de asentamientos irregulares en su
jurisdiccion;

Utilizar los servicios o programas municipales de su
competencia indebidamente o condicionar en modo alguno
la prestacion de los servicios o programas municipales
de su competencia a cambio de retribucion de cualquier
tipo, en perjuicio de los vecinos de su demarcacion;

Permitir la invasion de bienes de uso comun propiedad
del Municipio;

Autorizar la ocupacion de areas municipales o cobrar
por el uso de las mismas a particulares sin el
consentimiento de la autoridad municipal competente;y
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XIX. Negarse a ejercer sus funciones, sefialadas en |&lLey elaborarda en un plazo no mayor a tres dias habiles un informe
Bando de Gobierno Municipal, los Reglamentos circunstanciado y remitira el expediente a la Contraloria Municipal,
Municipales y las demas disposiciones aplicables, asi comaa efecto de que esta resuelva lo conducente.
aquellas que élyuntamiento le asigne.

CAPITULO QUINTO

Articulo 56.-LosAuxiliares que incumplan en sus atribuciones o DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS

cometan algunas de las prohibiciones sefialadas, en el articulo

anterior o en la Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Articulo 59.- Infraccion es toda omisién o accién que contravenga

Michoacan, podran ser sujetos a las sanciones establecidas enl&s disposiciones sefialadas en la Ley Organica, el Bando Municipal

Ley de Responsabilidadégiministrativas para el Estado de vy el presente Reglamento.

Michoacan de Ocampo.

Articulo 60.- Las infracciones seran calificadas por el

Articulo 57.- En caso de controversia sobre las atribuciones queAyuntamiento en sesion, y en su caso, podran aplicarse las

tienen encomendadas kastoridadeg\uxiliares, elAyuntamiento siguientes sanciones:

a través de la Secretaria, sera la instancia correspondiente para

resolver cualquier diferencia, previa garantia de audiencia concedida) Amonestacion;

a los interesados.

b) Suspension;.y
CAPITULO CUARTO
DE LAS CAUSAS DE DESTITUCION DE LOS C) Remocién del cargo o comision.
AUXILIARES

Las sanciones anteriores seran independientes de cualquier

Articulo 58.- Los Auxiliares, seran destituidos de sugmipor responsabilidad en mateAdministrativa, Civil o Penal.

incumplimiento de lo que establece el reglamento y la normatividad

aplicable, asi como en los siguientes supuestos: Articulo 61.- Contra la imposicién de sanciones enunciadas en el

numeral precedente, el afectado podra interponer el recurso
. Por ausencia injustificada del cargo mayor a 45 diasadministrativo de inconformidad.
naturales;
TRANSITORIOS
1. Cuando cambie de domicilio fuera de la circunscripcion;
PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente

1. Por ser condenado por delito doloso; de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan.
IV. Por ser declarado por autoridad competente en estado de
interdiccion; SEGUNDO.La posibilidad de reeleccion para hasxiliares de la
Administracion Publica Municipal sefialada en el articulo 35 del
\Y Por incurrir en cualquiera de las prohibiciones que establecepresente reglamento, serd en base al presente reglamento al
el presente Reglamentq; y momento del inicio de su vigencia.
VL. Por muerte o renuncia expresaAligiliar. TERCERO. Las Jefas o Jefes denencia podran recibir una
remuneracion economica de acuerdo a lo establecido por la Ley
Los procedimientos de sancién o destitucion deAlosliares, Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, misma
podra iniciarse: que debera quedar establecida en el presupuesto de egresos.

. De oficio ante solicitud fundada y motivada de la Secretaria CUARTO. Se instruye a la Secretaria 0 Secretaridwiehtamiento
0 Secretario délyuntamiento; y deTepalcatepec, Michoacan para que, notifique a los titulares de
laAdministracion Publica Municipal y a lAsitoridade\uxiliares
1. A solicitud de un nimero de ciudadanos vecinos de laen funciones, para su conocimiento y debida observancia, y realice
jurisdiccion, comprobable mediante credencial de elector las gestiones para su publicacion en el Periddico Oficial del
vigente, equivalente al setenta y cinco por ciento de la Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
votacion total de la eleccion inmediata anterior
Tepalcatepec, Michoacan de Ocampo, a 20 de Julio de 2021.
Dicha solicitud seré turnadaffuntamiento, que una vez recibida, (Firmados).




