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Gobernador Constitucional del Estado
AcTta N° 52 Ssi6N OrDINARIA DE CABILDO

de Michoacan de Ocampo
Ing. SilvandAureoles Conejo En la Ciudad de Coeneo de la Libertad, del Estado de Michoacan de Ocampo, sighdo las
11:00 horas del dia 22 de noviembre de 2017, se reunieron en la sala de cabildojde este
Ayuntamiento, para llevar acabo la Sesién Ordinaria de Cabildo a la que fueron conypcados
oportunamente los CC. MX/ José LuisvegaTorres; Presidente Municipal; Ricar

Ing. Pascual Sigala Paez Efrén Hernandez Carriedo, Sindico Municipal y los Regidores Pedro Salvador Rjvera,
Berta Chavez Cisneros, Prof. Ovidio Garcia Chavez, Rosa Mgidae Ramos, Ma
Teresdlovar Cordoba, Maria Guadalupe Farfan Juérieedro Pérezzintzun asistidos
por el Secretario Municipal, Ing. Gerénimo Magafia Rodriguez, y conforme a I que
Lic. José Juare¥aldovinos establecen los articulos del 26 al 31 y demas relativos de la Ley Orgénica Mupficipal
vigente en el Estado, pone a consideracion el siguiente:

Secretario de Gobierno

Director del Periédico Oficial

ORDEN DEL Dia

1.-...
Aparece ordinariamente de lunes aviernesy -
3.- ...
Tiraje: 100 ejemplares 4- ..

5.- PRESENTACION Y APROBACION DE LOS REGLAMENT OS INTERNOS DE LA SECRETARIA MUNICIPAL
Y DE EL ARCHIVO MUNICIPAL, QUE PRESENTA EL ING. GERONIMO MAGARNA RODRIGUEZ,
SECRETARIO MUNICIPAL .
Precio por ejemplar: 6.- ...

$27.00 del dia [SR

$ 35.00 atrasado

Esta seccion consta de 10 paginas

Para consulta en Internet:

QuinTo. -En uso de la palabra el Secretario Municipal, informé que a este punto corregpoonde

la presentacion y aprobacion de los reglamentos internos de la Secretaria Municigal y de

El Archivo Municipal, que presenta el Ing. Gerénimo Magafia Rodriguez, Secnelrt]ario
|

www.michoacan.gob.mx/noticias/p-oficial
www.congresomich.gob.mx

— Municipal, manifestando que es de gran necesidad aprobar y publicar dichos reglajnentos
Correo electronico de estas areas para un mejor manejo de las funcionesigeirttamiento del Municipid
periodicooficial@michoacan.gob.mx de Coeneo, Michoacan.
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Una vez analizado el punto se somete a votaciony se aprueba pde Dictamen; mismo que fue aprobado en sesion ordinaria de

unanimidad de votos. Cabildo nimero 52 el dia 22 de noviembre de 2017, con proyecto
deACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE ELREGLAMENT O

Sexto.- En uso de la palabra el Secretarig®geintamiento, informé DE LA SECRETARIA MUNICIP AL PARA EL MUNICIPIO DE

gue a este punto corresponde Amintos Generalespara lo COENEO, MICHOACAN ; con base en la siguiente:
cual elC. Presidente Municipal manifest6 que: si alguien tenia ' '

algun asunto importante que tratar lo hiciera llegar para su andlisis
y su posterior acuerdo; en uso de la voz la C. Maria Guadalupe
Farfan Juéarez, Regidora, manifestd que era su inquietud solicitar "
un aguinaldo de fin de afio por la cantidad de $100,000. 00 (Cien CAPITULO|

mil pesos 00/100 M.N.), para que sea tomada en cuenta su DISPOSICIONES GENERALES

peticion; acto seguido el Secretario Municipal informé al .¥.V

JOSE LUIS VEGA TORRES, Presidente Municipal, que con el Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto regular la
anterior punto se habia agotado el orden del dia de la present@structuray funcionamiento dgluntamiento de ladministracion
Quincuagésima Segunda Sesién Ordinaria Publica Municipal, para el Municipio de Coeneo, Michoacan.

EXPOSICION DE MOTIVOS

...................................................................................................... Articulo 2.- El Ayuntamiento es un @ano Colegiado
deliberadamente de eleccion popular directa, de interés publico y
esta investido de personalidad juridica y patrimonio propio,
auténomo en su régimen interior y con libre administracion de su
hacienda.

CLAUSURA DE LA SESION

SepTiMo .- El Presidente Municipal, M.¥. José Lui¥egaTorres, Articulo 3.- El Avuntamiento se compone de un Presidente. un
siendo las doce horas con cuarenta minutos, del dia 22 de noviemb(% : Y P ’
E

de 2017, se dio por clausurada la Quincuagésima Segunda Sesi ndico y los Regld,ores que res}ulten en los términos de Ia, L_ey

Ordinaria del HAyuntamiento Constitucional de Coeneo de la = ectoral Estatal, asi como los articulos 13y 14 de la Ley Organica

Libertad, Michoacan 2015-2018, levantandose la presenteMU”'C'pal-

conforme lo establece el articulo 29 de la Ley Organica Municipal,

firmando para constancia los que en ella intervinieron. Articulo 4.-El Ayuntamiento tiene competencia plena y exclusiva
sobre su territorio, poblacién, organizacién politica y

M.V.Z. José LuisvegaTorres, Presidente Municipal; Ing. administrativa, en los términos que fijen las leyes respectivas y

Ger6nimo Magafia Rodriguez, Secretario Municipal; C. Ricardo con las atribuciones que sefialen las leyes.

Efrén Hernandez Carriedo, Sindico Municipal; Regidores: C. Pedro

Salvador Rivera, C. Berta Chavez Cisneros, Prof. Ovidio Garcia CAPITULO Il

Cr,\évez, C. Rosa, Maidaguirre Ramo}s, C. ,MaTeresaTovar ) DE LA INSTALACION Y RESIDENCIA

Cérdoba, C. Maria Guadalupe Farfan Juérez, C. Pedro Pérez

Tzintzan. (Firmados).
( ) Articulo 5.-ElAyuntamiento residira en la Cabecera Municipal y

tendra su domicilio en el edificio en que funcione la Presidencia
Municipal.

Articulo 6.- De conformidad con la fecha sefalada en el articulo

H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE 18 de la Ley Qganica Municipal, eAyuntamiento se instalara en
COENEO, MICHOACAN sesién solemne de acuerdo a lo manifestado por | Ley
REGLAMENT O DE LA SECRETARIA MUNICIP AL Articulo 7.- Se exceptdan de la situacion anterior los casos de
PARA EL MUNICIPIO DE COENEO, MICHOACAN eleccion extraordinario conforme a lo dispuesto en la Ley Electoral.
CIUDADANOS INTEGRANTES DEL HONORABLE Articulo 8.- El Presidente entrante rendira su protesta y tomara a
AYUNTAMIENT O DE COENEO, MICHOACAN DE su vez la de los miembros dgluntamiento entrante y lo declarara
OCAMPO. formalmente instalado.
PRESENTES CAPITULOII

DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO
Con fundamento en los articulos 53 y 54 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo. y funciones delArticulo 9.- El Ayuntamiento celebrara sesiones que tendran el
HonorableAyuntamiento de Coeneo de la Libertad; acuerdo por el caracter de ordinarias y extraordinarias, dependiendo de los asuntos
que se establecen los criterios y lineamientos en el proceso da tratar en la fana siguiente:
elaboracién, aprobacion, expedicién, reforma y difusiéon de los

bandos, reglamentos, acuerdos, circulares y demas disposiciones Para celebrar 2 sesiones ordinarias como las marca la Ley
administrativas del Hiyuntamiento Constitucional de Coeneo, Organica, no podran transcurrir mas de 30 dias, mismas
nos permitimos presentar a la consideracion y votacion del Pleno que seran durante cada quincena y las extraordinarias

del H.Ayuntamiento de Coeneo la siguiente Iniciativa con caracter podran celebrarse en cualquier tiempo;
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XILI.

XII.

El Presidente y el Secretario Municipal convocaran a las
sesiones ordinarias y extraordinarias mediante oficio-
citatorio;

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADESY OBLIGACIONES DEL

AYUNTAMIENTO

Las sesiones tendran lugar con la asistencia de todos log\rticulo 10.-Son facultades y obligaciones édguntamiento las
miembros o el cincuenta por ciento mas uno, asentandoseiguientes:

los acuerdos en el acta correspondiente que proceda;

En las sesiones publicas, los asistentes guardaran silencio,
no debiendo hacer demostraciones de ningun género. El
Presidente Municipal o el Secretario podran llamar la
atencion a cualquiera que perturbe el orden y podré hacerlq_
salir del recinto si fuera necesario;

Si a pesar de las medidas dictadas por el Presidente ¢
Secretario, no fuera posible mantener el orden, podra
mandar desalojar el salén; V.

Las sesiones comenzaran con la lista de asistencia y a
continuacion el Secretario d&funtamiento dara lectura

al acta de la sesion anteri@nseguida se dara cuenta de
los asuntos a tratar con apego a la Orden del dia, que
previamente habra de presentar el Presidente;

P . Vi
El Tesorero y los demas titulares de la administracion
Municipal ocurrirdn a las sesiones cuando se trate de
informar sobre algin asunto hacendario o de su

L P . VII.
competencia, siempre que asi lo pidieryeintamiento.
Dichos servidores publicos rendiran los informes
solicitados, sin tomar parte de la discusion; VI

Cuando la intervencion se derive a cuestiones ajenas al
tema que se discute, el Presidente Municipal hara volver a
cualquier integrante del Ayuntamiento en Pleno al tema

de discusion y procurara centrarlo y llamar al orden a
quién lo quebrante. Después de tres llamadas de atencion
el Presidente podra hacerlo salir de la reunion;

El Presidente Municipal, al dirigir los debates, tomaré parte
en la discusion, servira de moderador en el mismo y daraX-
los informes que estime pertinentes;

Si un dictamen fue desechado, cualquier integrante
propondré los términos en que deba resolverse el asunteX!-
en cuestion y se pondra a discusion tomandose un acuerdo
sobre lo tratado;

Ninguna discusién podré interrumpirse si no se ha XlI.
concluido, salvo el caso de que el Presidente decrete la
suspension;

La votacion serd economica y secreta. La votacion XIII.

econdmica consistird en levantar la mano los que aprueben

y no hacerlo asi se considerara en contra; la votacion secreta
consistira en emitir el voto a través de cédulas disefiadas

ex profeso y en forma personal; y

XIV.

Los acuerdos seran tomados por el voto de la mitad mas
uno de los integrantes dgfuntamiento.

Proponer al Congreso del Estado las iniciativas de Leyes,
Decretos y Proyectos que estime convenientes conforme
lo preceptuado en el articulo 36, fraccion IV de la
Constituciéon Politica del Estado;

Gestionar la ampliacion del fondo legal en las zonas urbanas
del municipio;

Arrendar los bienes inmuebles que pertenecen al municipio.

Auxiliar y coordinarse con las dependencias Federales y
Estatales, para el mejor desempefio de sus actividades;

Crear las unidades administrativas necesarias para el
despacho de los negocios de orden administrativo y atencion
de los servicios publicos;

Crear o suprimir empleos municipales segun lo requieran
el servicio, de acuerdo con el Presupuesto de Egresos;

Designar al Secretaridesorero y Contralor Municipal
del Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal;

Concesionar a particulares la prestacion de servicios
publicos en los términos que estipula la Ley Orgénica;

Celebrar convenios de coordinacion compsntamientos

de cada Entidad Federativa y con los sectores social y
privado, en los términos de las fracciones Il y IV del
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y con apego a las leyes respectivas;

Formular, aprobar y administrar el Plan de Desarrollo
Urbano Municipal en los términos de las leyes Federales
y Estatales;

Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra
urbana, conforme lo establecen las leyes Federales y
Estatales;

Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas
que sean necesarias para la buena administracion y
funcionamiento de los servicios publicos;

Conceder licencias a sus miembros hasta por sesenta dias
procurando no se entorpezca el funcionamiento de la
administracion y hasta por seis meses a los empleados
municipales;

Expedir los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de su
respectiva competencia;
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XV.

XVI.

Formular anualmente sus proyectos de Ley de IngresosArticulo 18.-Proporcionar a lAuditoria Superior de Michoacan,
remitiéndolos al Congreso del Estado de Michoacan decon la periodicidad que ésta solicite, la informacion relativa al

Ocampo, para su aprobacion; y

ejercicio del gasto publico Municipal.

Aprobar su Presupuesto de Egresos de acuerdo a lo#rticulo 19.- Emprender y realizar acciones orientadas a fortalecer

ingresos disponibles.

Articulo 11.- En materia de Gobierno Municipal debera: Proponer .
al Congreso del Estado la creacion de nuehasencias o
Encargaturas del Orden, previa justificacién de los elementos
correspondientes que solicite la Secretaria de Gobierno a través de
la Direccion de Gobernacion.

Articulo 12.- Fomentar las actividades que permitan:

por particulares, contra los actos de la autoridad Municipal.

Exaltar el espiritu civico y los sentimientos patrios como

lo previene la Ley sobre el Escudo, la Bandera 'y el Himno IV.

Nacional;
Promover eventos artisticos y culturales; y

Estudiar y preservar los valores histéricos;

el Erario Publico para lo cual debera:

Recaudar y administrar libremente sus ingresos, conforme
lo previene la legislacion respectiva;

Celebrar con l@esoreria General del Estado, los convenios
que permitan el cobro y administracion de los ingresos
gue el Municipio no pueda recaudar en forma directa;

Adquirir herencias y legados que se hagan al Municipio; y

Contratar empréstitos siempre que las necesidades lo exijan
y el plazo concentrado no rebase el periodo del
Ayuntamiento en cuestién; en caso contrario debera
solicitar autorizacion al Congreso y sujetarse a la Ley de
deuda Publica en el Estado.

Articulo 20.- Asegurar el uso racional de los recursos, elevar la
Articulo 13.-Vigilar el cumplimiento de todas las disposiciones eficiencia del gasto y conservar la confianza ciudadana debiendo:
legales pudiendo:

I
Sancionar las infracciones cometidas, siempre que caigan
en su esfera de competencia;

Il.
Regular los establecimientos de comercios y cualquier
actividad licita, a fin de evitar molestias a los habitantes y
garantizar seguridad y proteccion;

Examinar y dictaminar sobre el presupuesto formulado
para su ejercicio;,y

Efectuar y actualizar los registros contables, observando
las politicas y procedimientos establecidos pautiitoria
Superior de Michoacan;

Articulo 21.- Proteger y garantizar los derechos de sus empleados
Reglamentar los espectaculos publicos para proteger loonforme a la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y de
intereses de la colectividad procurando el respeto a sussus Municipios y a los contratos colectivos de trabajo que existan
derechos, salvaguardando la moral y las buenas costumbregelebrados.

Poner a disposicion de las autoridades competentes a los
empleados y funcionarios municipales que hayan cometido
delitos; y

CAPITULOV
DEL PRESIDENTE

Articulo 22.- El Presidente Municipal representa el érgano de
Difundir las actividades municipales y rendir a la poblacion ejecucion de las decisiones dgluntamiento y le corresponde el
un informe anual detallado sobre el estado que guarda laejercicio y direccion de la administracién dentro del Municipio,

Administracion.

conforme a las politicas que aquel establezca; tendra las facultades

y obligaciones que sefiala la Constitucion Politica del Estado de
Articulo 14.-Atender y resolver las inconformidades presentadas Michoacan, la Ley Organica Municipal y las demas leyes y

reglamentos, ademas constituye el Unico medio de comunicacién

entre el HAyuntamiento en Pleno y las demas autoridades, los
Articulo 15.- Cumplir con las disposiciones legales en materia de empleados municipales y el publico, para lo cual debera:
elecciones y para la prestacion del Servicio Militar obligatoria.

Articulo 16.- Solicitar la expropiacion de bienes por causa de
utilidad publica presentando a la Direccionfdeintos Juridicos
de la Secretaria de Gobierno toda la informacion correspondientell.

Articulo 17.- Nombrar a los representantes Aglintamiento en
las localidades comprendidas dentro de su jurisdiccion, convocanddil.
a la ciudadania al plebiscito que sefiala la ley

Presentar cada afio un informe de su ejecucion y lo pondra
a consideracion délyuntamiento;

Convocar y presidir las sesiones Aglintamiento con

voz y voto de calidad en caso de empate;

Informar oportunamente Ayuntamiento de la ejecucion

de los acuerdos tomados;
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V.

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Comunicar al Ejecutivo del Estado con la urgencia del caso,Articulo 24.- El Sindico tendra ademas las atribuciones siguientes:

los fendmenos o hechos que pongan en grave riesgo la paz
y la seguridad publica dentro de su jurisdiccion; .

Firmar los acuerdos y demas resoluciones preservando Idl.
necesario para su exacta observancia, asi como aplicar las
disposiciones de este Reglamento;

Il
Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Organica Municipal, los reglamentos y
resoluciones délyuntamiento; I

Disponer la publicacion y difusién de todos los
ordenamientos juridicos de caracter municipal que afectenV:
la vida de la comunidad.

Proponer alAyuntamiento los nombramientos de V.
SecretarioTesorero y Contralor Municipal;

Cerciorarse que todas las oficinas y érganos administrativos"!"
funcionen conduciendo sus actividades en forma
programada y con base en las politicas, prioridades y
restricciones que para el logro de los objetivos y metas de
los planes de gobierno se hayan establecido;

Calificar y sancionar las infracciones cometidas, pudiendo
delegar esta facultad en el area que estime conveniente;

Efectuar visitas a los centros de poblacién para conocer
sus problemas y carencia y acordar con sus titulares por,
lo menos cada mes sobre los asuntos de su competencia;

Legalizar la propiedad de los bienes del Municipio;

Intervenir en la formulacion del inventario general de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

Revisar y firmar los cortes de caja, vigilando la aplicacién
del presupuesto;

Fungir como agente del Ministerio Publico siempre y
cuando no exista éste en el Municipio;

Asistir a las sesiones d&funtamiento y participar en las
discusiones con voz y voto;

Atender la audiencia del Presidente Municipal cuando asi
lo sea autorizado por éste; y

Las demas que le sefialen las leyes y reglamentos o que le
sean encomendadas porAgluntamiento o Presidente
Municipal.

Articulo 25.- Los regidores son los responsables de la buena marcha
de la administracion municipal y de la prestacion, vigilancia de los
servicios publicos; desempefiaran las comisiones que les sean
encomendadas, previstas en la Ley Organica Municipal.

Articulo 26.- Los regidores propondran Ayuntamiento los
acuerdos que deban dictarse para el mejoramiento de los servicios
municipales.

Gesti tramit e toridad tentes | Articulo 27.- Los regidores deberan asistir a los actos y ceremonias
estionaryy tramitar ante las autoridades COmpetentes 10%yicas que sean citados por el Presidente Municipal asi como

asuntos relativos a su Municipio;

Crear las Juntas, Comités y Comisiones, asi como asignar
las funciones que estime convenientes, cuando asi se
requiera;

participar en las Sesiones de Cabildo con voz y voto.

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION DE LAS
COMISIONES UNITARIAS

Cuando se considere indispensable, autorizar la creacion Qrticulo 28.- Con el objeto de apoyar la buena marcha de la
supresion de unidades que requierddainistracion administracién municipal, el Presidente podra proponer al

Publica Municipal y asignarles las funciones que crea ayyntamiento la integracion de comisiones como instancias de

pertinentes, asi como nombrar y remover libremente a losapoyo.

funcionarios y empleados Municipales, con la salvedad

de observar lo dispuesto en la Ley de los Trabajadores alarticulo 29.- Formaran parte de las comisiones los miembros del

Servicio del Estado y de sus Municipios, la Ley Organica Ayuntamiento en designacién interna que deba hacerse y vigilaran

Municipal y las Condiciones GeneralesTdabajo; y el ramo de la administracién que se les encomiende por el
Ayuntamiento en Pleno.

Cuando asi se considere necesario convenir con el Gobierno

del Estado o con el Ejecutivo Federal la prestacion de Articulo 30.- Las comisiones careceran de facultades ejecutivas y

servicios publicos, la ejecucion de obras o la realizacion delas disposiciones y acuerdos que no estén sefialados expresamente

cualquier otro propésito de beneficio para el Municipio. para una comisién, quedaran al cuidado de la Comisién de
Gobernacion, la cual estara a cargo del Presidente.

CAPITULOVI
DEL SINDICO Y LOS REGIDORES Articulo 31.- COMISION DE GOBERNACION .- Se deposita
en el Presidente Municipal, quién ademas de lo previsto en el

Articulo 23.- El Sindico es el encargado de la procuracion y defensasarticulo 22 del presente ordenamiento, debera cuidar las relaciones

de los intereses municipales y de representgiualtamiento con

laborales dentro y fuera dgfuntamiento, en los términos legales.

todas las facultades de un mandatario general, en los asuntos y

litigios en que éste fuere parte.

Articulo 32.- Ademas le correspondera:
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. Proponer los proyectos de reglamentos, asi como lasvl.
reformas o adiciones de los servicios que competen al
Ayuntamiento;

VII.

1. Cuidar que no se infrinjan la Constitucion Federal y del
Estado, las leyes que en lo conducente emanen de ellas, asi
como el presente Reglamento;

VIIL.

1. Promover actividades tendientes a exaltar los sentimientos
patrios y de solidaridad humana; y

IV. Cuidar que se cumplan las disposiciones contenidas en e
articulo 123 de la Constitucién Federal que tengan
aplicacion en el municipio. X

TITULOII
CAPITULOI Xl.

DE LAS DEPENDENCIASY ORGANOSAUXILIARES
DE LA ADMINISTRACION

Articulo 33.- Para el estudio, planeacion y despacho de los diversos
ramos de l&dministracion Pdblica Municipal, el Presidente se
auxiliara de:

l. La Secretaria délyuntamiento;
1. La Tesoreria Municipal;y

I11. La Contraloria deAyuntamiento. Estas dependencias
estaran adscritas directamente al Presidente, tendran igual
rango entre ellas y no habra por lo tanto preeminencia
alguna, sin perjuicio de lo que establezca la Ley Organica
Municipal para el Secretaridesorero y Contralor

Articulo 34.- El Presidente Municipal, en los términos del articulo
22 de este Reglamento, podra crear oficinas adscritas directamente
a él, debiendo asignarles jerarquia necesaria y las atribuciones
correspondientes para cumplir su funcion.

Articulo 35.- El Secretario defyuntamiento le corresponde,
ademas de las atribuciones que expresamente le sefiala la Ley
Orgénica Municipal, el despacho de los siguientes asuntos:

Coordinar las acciones de inspeccion y vigilancia que
realice el Gobierno Municipal,

Coordinar la accion de los delegados administrativos y
demas representantes dgluntamiento en la division
politico-territorial del municipio;

Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de
competencia municipal,

Coordinar la elaboracién de los informes anuales y/o
administrativos del Presidente Municipal;

Coordinar las funciones de los titulares de las areas
administrativas de la Secretaria Aglintamiento; y

Las que determinen esta Jest Bando de Gobierno
Municipal, los reglamentos municipales y las demas
disposiciones aplicableddemas de las atribuciones de la
dependencia a su cgr, el Secretario délyuntamiento,
sin ser miembro del Hyuntamiento en Pleno, tendra las
siguientes funciones:

a) Acordar directamente con el Presidente Municipal;

b) Citar oportunamente por escrito a sesiones
delAyuntamiento, previo acuerdo del Presidente
Municipal y acudir a estas con voz informativa,
pero sin voto;

C) Formular lag\ctas de Sesiones dgluntamiento
y asentarlas en los Libros correspondientes;

d) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del
Ayuntamiento e informar oportunamente lo
procedente al Presidente Municipal;

e) Auxiliar en la atencion de la audiencia del
Presidente Municipal, previo acuerdo, y;

f) Las que establezcan esta,l&ys reglamentos

municipales y las demas disposiciones aplicables.

I Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccién de la Articulo 36.- Para el cumplimiento de sus funciones el Secretario

politica interior del municipio;

tendra relacion directa con las siguientes dependencias: Oficialia

Mayor, Direccién de Seguridad Publica, Impuesto Predial,

I. Ejecutar los programas que le correspondan en el contextd®iréccion de Obras Publicas, Departamemsuntos
del Plan Municipal de Desarrollo de las disposiciones Agropecuarios, Servicio MilitarDepartamento de OOAS,

municipales aplicables;

Contraloria Municipal, Desarrollo Socidlesoreria Municipal,

Archivo Municipal, Direccién de la Mujer, Direccién de

1. Vigilar que todos los actos d&yuntamiento se realicen
con estricto apego a derecho;

Comunicacion Social, Direccién déencion al Migrante, SMDIF
y Deportes, dependencias que también estaran adscritas a la

Presidencia Municipal.

IV. Fomentar la participacion ciudadana en los programas de

beneficio social y en las instancias u organismos Articulo 37.- Adscritas a la Presidencia Municipal y para auxiliar

municipales que corresponda;

al desempefio deAaministracion Publica, se crean las siguientes

direcciones:

V. Organizaroperar y actualizar Archivo delAyuntamiento
y el Archivo Histérico Municipal; 1.

OFICIALIA MAYOR,;
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1. DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA,; TRANSITORIOS

I11. DIRECCION DE IMPUESTO PREDIAL; PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Michoacéan.
IV.  DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS;
SEGUNDO. Con el presente Reglamento se deroga cualesquiera
V. DIRECCION DEASUNTOSAGROPECUARIOS; otras disposiciones legales o reglamentarias, anteriores a la presente
ley y que le fueren contradictorias.
VI. CARTILLAS DEL SER/ICIO MILIT AR;
TERCERO. Los casos no comprendidos en el presente
VII. DIRECCION DE OOARS; Reglamento, seran resueltos por el Presidente Municipal.

VIIl.  CONTRALORIA MUNICIPAL,; CUARTO. EI Ejecutivo Municipal dispondra su publicacion y
observancia. (Firmados).
IX. DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL;

X. TESORERIAMUNICIPAL;

XI. DIRECCION DEARCHIVO MUNICIPAL;

Xll.  DIRECCION DE LA MUJER;
H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE

Xlll.  DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL; COENEO, MICHOACAN

XIV. DIRECCION DEATENCION AL MIGRANTE; REGLAMENT O DELARCHIV O MUNICIP AL
PARA EL MUNICIPIO DE COENEO, MICHOACAN

XV. SISTEMA MUNICIPAL DIF; vy,
CIUDADANOS INTEGRANTES DEL HONORABLE
XVl. DEPORES. AYUNTAMIENT O DE COENEO, MICHOACAN DE
OCAMPO.
CAPITULOII
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS MIEMBROS PRESENTES
DELAYUNTAMIENTO
Con fundamento en el articulo 115, fraccion Il de la Constitucion
Articulo 38.- Tratandose del Presidente, sus ausencias temporale&olitica de los Estados Unidos Mexicarisiculo 123, fraccion
seran cubiertas por el Sindico, siempre que no excedan de 60 diaky/ de la Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo;
cuando haya rebasado ese tiemp@yahtamiento lo hara saber ~ Articulos 32 inciso a) fraccion Xlil y 149 de la Ley Organica
al Congreso del Estado, para los efectos procedentes. Municipal del Estado de Michoacan de Ocampticulo Cuarto
Transitorio de la Ley dArchivos Administrativos e Histéricos
Articulo 39.- En las faltas temporales o definitivas del Sindico, del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios. y
sus funciones seran atendidas por el suplente, y en ausencia dénciones del HonorabRyuntamiento de Coeneo de la Libertad;

éste se procedera en los términos de la Constitucion Politica dekcuerdo por el que se establecen los criterios y lineamientos en el
Estado. proceso de elaboracion, aprobacion, expedicion, reformay difusion

de los bandos, reglamentos, acuerdos, circulares y demas
Articulo 40.- En el caso de los Regidores siempre que sus faltasdisposiciones administrativas delAyuntamiento Constitucional
sean definitivas o excedan de 60 dias, se llamara a los suplentes,@® Coeneo, nos permitimos presentar a la consideracion y votacion
esto Gltimo no procediera, se recurrira a lo dispuesto en el articuléle! Pleno del Hayuntamiento de Coeneo la siguiente Iniciativa

anterior con caracter de Dictamen; mismo que fue aprobado en sesion
ordinaria de cabildo nimero 52 el dia 22 de noviembre de 2017,
CAPITULO Il con proyecto dACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
DE LAS RESPONSABILIDADES, REGLAMENT O DEL ARCHIV O MUNICIP AL PARA EL
SANCIONES E INGRESOS MUNICIPIO DE COENEO, MICHOACAN ; con base en la
siguiente:
Articulo 41.- Sobre la documentacion que se expida de esta
Secretaria a peticion de la sociedad el costo sera de $32.00 (Treinta EXPOSICION DE MOTIVOS
y dos pesos 00/100 M.N.), solo los sellos de refrendo de patentes
seran gratuitos. La finalidad de crear el Reglamento pararehivo Municipal del

Municipio de Coeneo, Michoacan, es de poder disponer de la
Articulo 42.- No se elaborara ningun trabajo que no correspondadocumentacion de cada dependencia, que tengamos un facil y rapido
a esta Secretaria Municipal siendo este de otras direcciones.  acceso a la misma, que al momento de que sea solicitada
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documentacion de administraciones pasadas se pueda ubicar con
prontitud para poder brindar un excelente servicio a la ciudadania.
Asi mismo se salvaguarda el patrimonio histérico, ademas de
contribuir a lograr la eficiencia en el municipio y control de la X.
administracion publicddemas de que no data antecedente alguno
respecto del presente Reglamento, es por lo cual la imperante
necesidad de llevar a cabo un buen control y manejo de todos los
documentos. Lo anterior con fundamento en los articulos 145 XI.
146, 147, 148 y 149 de la Ley ganica MunicipaVigente del

Estado de Michoacan de Ocampo. XIl.

TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO|
GLOSARIO Y DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Administracién de Documentos: Los actos y acciones XIV.

destinados a clasificar, ordenar, regular, coordinar y
fortalecer el funcionamiento y uso de los documentos
existentes en losrchivosAdministrativos e Histérico del
Municipio de Coeneo, Michoacén, asi como los actos queXV-
se realicen para generar, recibir, mantener, custodiar,
reconstruir, depurar y valorar los documentos
administrativos o histéricos, que por su importancia sean
fuentes esenciales de informacion;

1. Archivos: Compendios de las Unidadegministrativas
responsables de la administracion de documentos del
Gobierno del Municipio de Coeneo, Michoacan;

XIII.

entregadas a aquél; independientemente del soporte material
en que se produce o recibe;

Fondo: Documentacion total existente enAuchivo y
que corresponde a una Direccion, Departamento o
Dependencia de Rdministracién Municipal;

Municipio: El Municipio de Coeneo, Michoacan;

Patrimonio Documental: Lo constituye la totalidad de
documentos de cualquier época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de su funcién por el sector publico;

y los de propiedad de personas fisicas o morales privadas,
gue hubiesen sido declarados como tales;

Reglamento: El presente Reglamento Aethivo
Administrativo e Histérico del Municipio de Coeneo,
Michoacan;

Responsable d&rchivo: Encagado, Coordinadpdefe de
Departamento, o persona en quien se delegue el manejo,
control y custodia; y

Se aplica complementariamente a este Reglamento lo
dispuesto en la generalidad primera de los Lineamientos
para la Guarda y Proteccion de Documentos Justificativos
y Comprobatorios de la&dministraciones Publicas
Municipales de Michoacan y lo establecido en el articulo
2° del Reglamento de la Ley chivos de Michoacan y
sus Municipios.

Articulo 2.- La organizacion, funcionamiento y actualizacion de

los Archivos Municipales e Histdrico, son atribuciones del

111. Archivos Administrativos: Se entiende como tales,
indistintamente, a lo&rchivos deTramite yArchivos de
Concentracion;

l.

V. Archivo de Tramite: Documentacion clasificada recibida o

Secretario dehyuntamiento, quien podré apoyarse para el manejo,
control y custodia de los documentos del siguiente personal:

Responsable d@lrchivo Municipal.

generada por determinada Direccién o DependenciaArticulo 3.- Cuando un servidor publico deje de desempefiar su

Municipal en el ejercicio de sus funciones;

caigo, deberd realizar la entrega-recepcion deAledivos de

Tramite conforme a la Ley Organica Municipal, debidamente

V. Archivo de Concentracion: Unida@tiministrativa en la
que se retine la documentacion recibida dardsivos de
Tramite de las Dependencias;

VI. Archivo Histérico: UnidadAdministrativa a la cual se
transfieren, dehrchivo de Concentracion, los documentos

relacionados, que tenga bajo su responsabilidad, a quien lo sustituya.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES DEL ENCARGADO
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

de tener por lo minimo 25 afios;

VII.  Archivo Privado: Colecciones de documentos producidos L.
0 generados por particulares y en poder de éstos que se
consideren patrimonio documental;

VIII.  Depuracion de Documentos: Proceso mediante el cual se
seleccionan y desechan documentos que por sudl
caracteristicas no deben permanecer en los archivos de
tramite y de concentracion;

IX. Documento:Toda informacion producida por el sector

publico del Estado y sus Municipios, personas fisicas enlll.
el ejercicio de la funcién publica, y de particulares

facultades y obligaciones:

Proponer lineas de organizacion y control de documentos
a los responsables de los archivos de tramite de las
Direcciones, Coordinaciones, Dependencias y/o

Departamentos;

Organizar, controlar, y dirigir las funciones
correspondientes de ldschivos de Concentracion e
Historico, asi como sefialar las politicas generales de
operacion, funcionamiento y seguridad;

Disefiar y proponer sistemas de inventario, clasificacion,
y catalogacion de los documentos en custodia;
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IV. Difundir el acervo deArchivo Histérico que se considere
de interés para el publico en general;

inventario constituye un instrumento de control para

determinar la cantidad y calidad de los documentos para

su posterior consulta y custodia; y

V. Promover, organizar y coordinar cursos y programas de
capacitacion sobre archivologia, dirigidos a los responsabled!!-
de losArchivos deTramite y de Concentracion;

Clasificacion por fecha y por dependencia.

TiITuLO I

VL. Coordinar la elaboracion de los catélogos détokivos DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

de Concentracion e Histérico y su actualizacién anuyal; y CAPITULO|

VII. InvestigarTeanologia Filmica, computacional y/o de DE SUS FUNCIONES

Archivo Digitalizado, proponerla y adquirirla, para

- . Articulo 9.-El Archivo de Concentraciéon de Coeneo, Michoacan
conservar permanentemente la documentacion en CUStOdId.A ' '

és una unidad administrativa dependiente de la Secretaria
Municipal, teniendo a su cargo el despacho de los asuntos que se

TTuLoll le atribuyen en este Reglamento.

DE LOSARCHIVOS DETRAMITE

Articulo 10.-En las instalaciones datchivo de Concentracién
se recibiran, custodiaran, conservaran, administraran, controlaran
y dispondran de todos los documentos y expedientes de los

i ] ) . Archivos deTramite de laAdministracién Publica Municipal de
Articulo 5.-Todas y cada una de las Direcciones, Dependenciascgeneo. Michoacan.

Departamentos, coordinaciones y Oficinas deberan operar un

Archivo de Tramite, reunieiacen €l, clasificada, la documentacion - articulo 11.- El Archivo de Concentracion realizaré sus actividades

recibida o generada en el ejercicio de sus funciones. con base a politicas y lineamientos que se establezcan para el logro
de la recepcion, conservacion, control y custodia de documentos.

Articulo 6.- Los Directores deberan instruir al personal para

comenzar a formar archivos magnéticos de oficios y/o documentosrticulo 12.- El jefe delArchivo Municipal, debera conservar y

que generen, almacenando estos por nimero consecutivo, fechagustodiar los documentos recibidos durante un plazo que no

contenido general. excedera de diez afios. Para su depuracion debera de apegarse a las

normas de vigencia, vida util administrativa y valoracién

documental, asi como dictaminar su depuracion y/o transferencia

en coordinacion con la instancia facultada.

CAPITULO|
DE LAS FUNCIONES DE LORRCHIVOS

CAPITULO Il
DE SUS RESPONSABLES

Articulo 7.- Los Directores de cada Departamento, informaran al Ar ticulo 13.-El Archivo de Concentracion estara abierto al servicio
Secretario delyuntamiento y al jefe dérchivo en turno elnombre  de consulta interna, durante el horario matutino de trabajo del
y cargo de los responsables de los archivos en tramite. personal de las dependencias municipales que fungen de 9:00 a.m.
a 15:30 p.m.
CAPITULOIII
DE LOS PROCEDIMIENTOS, NORMAS Y
TECNICASARCHIVISTICAS

CAPITULO Il
DE LAS DEPURACIONES

Articulo 8.- El procedimiento de ordenacion de los documentos, Ar ticulo 14.- Los res,po.nsables de léschivos deTramite y
previsto en la Leypor lo menos se compondra de los siguientes Concentracion deberan:

procesos técnicos — archivisticos: } . )
. Elaborar el catdlogo de vigencia de los documentos a su

cargo, que contemd la determinacion de vida util de la
informacioén; el valor legal, Fiscal e histérico de cada
documentoy los criterios de valoracion de cada uno de los
puntos anteriores;

. Identificacion. Durante este proceso se da el andlisis y
reconocimiento dentro de un marco de referencia
cronoldgica e institucional, para poder determinar la
ubicacion de cada uno de los documentos y expedientes.
Al mismo tiempo, se hara su limpieza y la separacion de
los libros, periddicos, revistas, manifiestos, volantes,
planos y otros materiales que pasaran a formar parte de

Depurar los documentos que conforme a los criterios de
valoracion contenidos en el catalogo de vigencia no se
considere deban incluirseAsichivo de Concentracion o

las secciones de biblioteca, hemeroteca y mapoteca del
propio archivo;
Il
1. Inventario General. Que es el proceso que nos permite
cuantificar el volumen y estado fisico que guarda la
documentacion que se custodia. El inventario debera
contener fechas extremas, nimeros de expedientes,
documentos, legajos, libros y una breve descripcion del IV.
contenido documental y del estado de conservacion. El

Histdrico, segun corresponda;

Expurgo de documentos, consiste en eliminar todo tipo de
copias, fotocopias, eliminar clips, grapas, broches,
respecto de las circulares solamente se guardan las que son
emitidas; y

Depuracion de documentos, consiste en eliminar
documentos originales que no tengan relevancia después
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de diez afios, como pdlizas de cheque, siempre y cuanddl. Consultar el documento dentro dethivo Historico;
dejen huella o muestra de los documentos depurados.
I11. No ingresar alimentos y/o bebidas, ni objetos diferentes al

Articulo 15.- Los documentos a depurar deberan de relacionarse, de estudio y consulta Archivo Histérico; y
adjuntando esa relacion al acta de depuracion, que deberan firmar,
en el caso de loArchivos deTramite su responsable y el IV. No dafar ni alterar los documentos facilitados, ni escribir
Coordinador o Director;¥n el caso déirchivo de Concentracion, sobre ellos.
su Encargado, el Director o Coordinador de la Dependencia de
cuyos documentos se trate y el Secretarié\gehtamiento. Articulo 18.- Se autorizara la reproduccion en periédicos, revistas
o libros de las copias de documentos obtenidos émciivo
CAPITULOII Histdrico, siempre que se informe de su procedencia
DEL ENCARGADO DELARCHIVO
TITULOV
Articulo 16.-El Encagado deRArchivo de Concentracion tendra DEL CONTROL, VIGILANCIA Y SANCIONES
las siguiente facultades y atribuciones:
CAPITULOI

. Ejecutar las funciones correspondientesAtehivo de DEL CONTROL Y VIGILANCIA

Concentracion e Histérico, asi como sefialar las politicas

generales de operacion, funcionamiento y seguridad; Articulo 19.- Son autoridades competentes para vigilancia y

aplicacion de este Reglamento dentro de su jerarquia administrativa,
1. Recibir y registrar los documentos que ingresen de loslas siguientes:
Archivos de Tramite, firmando de recibido en copia(s) de
la relacién(es) con la que se reciban; . El'H. Cabildo;

I11. Clasificar y catalogar los documentos existentes en elll. El Presidente Municipal;
Archivo de Concentracién e Historico;
I11. El Secretario deAyuntamiento; y

IV. Apoyar y asesorar a los usuarios Alethivo Historico;
IV. El Jefe deArchivo Municipal.
V. Compilar en elArchivo Historico las leyes federales y
estatales y los periddicos oficiales que sean enviados alArticulo 20.- Los casos no previstos en el presente Reglamento
Archivo de Concentracion; seran resueltos por el Secretario Municipal y/o por las autoridades
sefialadas en el articulo anterior
VI Compilar en elArchivo Histérico los reglamentos,
circulares, acuerdos y demas instrumentos legales CAPITULOII
promovidos y aprobados porAguntamiento; DE LAS SANCIONES
VII.  Conservar cada sesion dgluntamiento asi como de los  Articulo 21.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas
eventos cubiertos por la Coordinacion de Comunicacion en el presente Reglamento serd sancionado en los términos de la
Social; y Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Michoacén.
VIII.  Entregar al Secretario délyuntamiento un informe
trimestral de actividades y de servicios prestados a usuarios CAPITULOII
internos y externos de I@gchivos de Concentracion e DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
Historico.
Articulo 22.- Los particulares podran interponer el Recurso de
TITULO IV Inconformidad a que se refieren el Titulo Décimo de la Ley Organica
DEL ARCHIVO HISTORICO Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo. La presentacion,
substanciacion y resolucion del Recurso de Inconformidad se
CAPITULOI sujetaran a las disposiciones de los ordenamientos mencionados.

DE SUS FUNCIONES
TRANSITORIOS
Articulo 17- ElArchivo Histérico Municipal permanecera abierto
al personal interno, dentro del horario sefialado. Podran consultaPRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
los documentos ahi existentes ajustandose a las siguientes normafe su publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Michoacan
de Ocampo.
. Presentar solicitud dirigida al Jefe dethivo Municipal,
informando su nombre completo, direccion y descripcion SEGUNDO: Para todo aquello que no se encuentre estipulado
del documento a consultar, anexando una identificaciondentro del presente Reglamento se estara a lo dispuesto en la Ley
vigente con fotografia, que sera regresada al final de sude Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de
consulta; Michoacéan.(Firmados).



