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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
JIQUILP AN, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENT OS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS
CON BIENES M UEBLES E INMUEBLES

ACTADE CABILDO EXTRAORDINARIA 118

En la ciudad de Jiquilpan de Juérez, Michoacén, siendo las 10:00 horas dg
de agosto de 2018, reunidos en la sala de Cabildo del Palacio Municipal
en la calle Diego Joskbad, esquina Profesor Fajardo s/n, de esta ciud
Jiquilpan, Michoacan, para celebrar la sesion extraordinaria de Cabildo
citatorio, los ciudadanos Ddosé Clemente Covarrubias Castillo, Presid
Municipal; Dr. José Rivas Alvarez, Sindico Municipal; asi como los ciudad
Regidores: Lic. Ricardo Rivas Santillan, Lic. Susana Sanchez Cejabiagam
Espafia Delgado, Lic. Maritza Navarro CastilloAlraham Cach@guilera, Lic.
Angélica LizbettAmezcuaAguilar, C. Ma. Celina Higareda Contreras, Lic.gier

NaranjoAnaya; asistidos por el C. Lic. Onfdfredo Santillan Mugica, Secretar!
del H.Ayuntamiento, para celebrar sesion extraordinaria de Cabildo de a¢
al siguiente:

ORDEN DEL DIA
1-..
2.- ...
3.
4.-Reglamento dadquisiciones, Enajenacionégrendamientos y Contratacid

sea publicado en el Periédico Oficial.

Siendo las 11:00 Hrs. del dia de inicio de la presente, y no habiendo otro

FSvargasValencia, Lic. Franciscagustin Garcia Olloqui y Lic. Jesus Germln

dia 29
icado
de
revio
nte
nos

erdo

de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del municq;lio de
Jiquilpan, Michoacén, se analiza el punto y se aprueba por unanimidad pg

ra que

gsunto
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que tratarse da por terminada la presente sesion firmanddll.
de conformidad los que en ella intervinieron y quisieron
hacerlo. Doy fe.

Dr. José Clemente Covarrubias Castillo, PresidentelV.
Municipal.- Dt José Rivas Alvarez, Sindico Municipal.
(Firmados).

REGIDORES

Lic. Ricardo Rivas Santillan.- Lic. Susana Sanchez Ceja.-Vk
Ing. Abraham Espafia Delgado.- Lic. Maritza Navarro
Castillo.- CAbraham Cachéguilera.- Lic.Angélica Lizbeth
Amezcudguilar.- C. Ma. Celina Higareda Contreras.- Lic.
Segio VamgasValencia.- Lic. Franciscégustin Garcia
Olloqui.- Lic. Jesus German Narasjpaya. (Firmados).

Secretario del HAyuntamiento
Lic. OmarAlfredo Santillan Mugica
(Firmado)

REGLAMENT O DEADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENT OSY
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS
CON BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL
MUNICIPIO DE JIQUILP AN, MICHOACAN

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES IX.

Articulo 1°.- El presente Reglamento es de orden publico e
interés social y tiene comobjeto establecer los
procedimientos conforme a los cuales se deberan realizar y
sujetar las adquisiciones de bienes, arrendamientos ¥
contratacion de servicios que requieran las Dependencias
y Entidades de lAdministracion Pablica Municipal de
Jiquilpan, Michoacan. X.

Articulo 2°.- Para los efectos de este Reglamento, se
entendera por:

l. Administracion Publica.- Las Dependencias y
Entidades precisadas en el artice®del Bando Xl
de Gobierno Municipal de Jiquilpan, Michoacany
en el Reglamento de Organizacion de la
Administracion Publica Municipal de Jiquilpan,
Michoacén;

XIIl.

I. Adquisicion.- El hacer propio un bien o derecho por
medio de la transmision de aitulo lucrativo u
ONeroso;

VIII.

Arrendamiento.- Ceder o adquirir por determinado
precio el goce aprovechamiento temporal de
bienes, obras o servicios;

Ayuntamiento.- El HonorableAyuntamiento
Constitucional de Jiquilpan, Michoacan;

Bando- El Bando de Gobierno Municipal de Jiquilpan,
Michoacan;

Bienes.-Son aquellos que pueden ser objeto de
aprobacién siempre y cuando astén excluidos
del comercio, ya sea por naturaleza del mismo o por
disposicion de la ley;

Bienes Inmuebles.-Son aquellos que no pueden
trasladarse, por tenpermanencia o fijeza por su
misma naturaleza, y que en tal virtud, se encuentran
por si mismas inmovilizadas; por su destino, que
siendo muebles por naturaleza, son accesorios de
un bien inmuebles al cual se encuentre unido o
adherido; ypor el objeto al que se aplican, que son
los derechos reales constituidos por sobre los
inmuebles;

Bienes Muebles.-Son aquellos que pueden
trasladarse por si mismos o por twerza exterior

de un lugar a otro; como el mobiliario y equipo de
oficina, maquinaria, armamento, vehiculos u otros
similares;

Comité.- El Comité de Obra PublicAdquisiciones,
Enajenacionedirrendamientoy Contratacion de
Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Jiquilpan;

Contraloria.- La Contraloria Municipal del H.
Ayuntamiento de Jiquilpan;

Contratacion.- Pacto o convenio preferentemente
escrito entre eAyuntamiento ypersona fisica o
moral, en virtud del cual se obligan sobre materia o
cosa determinada, y a cuyo cumplimiento pueden
ser compelidos;

Dependencias.- Las Dependencias de la
Administracion Publica Municipal déiquilpan,
precisadas en el articulo 63 Incispdel Bando de
Gobierno Municipal de Jiquilpan;

Enajenacion.-La transmisién de la propiedad o el
dominio de un bien municipal, gaa a titulo gratuito

u oneroso. El Municipio, puede enajenar o transmitir
sus bienes mediante tres figuras principalmente:
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venta, permuta y/o donacion; Articulo 3°.- EI monto de las adquisiciones, los
arrendamientos y la contratacion dedesvicios, se sujetara

XIV. Entidades.- Las Entidades de lAdministracion a lo que establezca el Presupuesto de Egresos del
Pdblica Municipal de Jiquilpamprecisadas en el  Ayuntamiento.
articulo 63 Inciso B) del Bando de Gobierno
Municipal de Jiquilpan; No se podra realizar ninguna operacion sobre los contratos
gue regula este Reglamento, si no existe partida expresa del
XV.  Ley deAdquisiciones.-La Ley deAdquisiciones, Presupuesto o bien saldo disponible en la partida
Arrendamientos y Prestacion d®ervicios presupuestal correspondiente.
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del
Estado de Michoacan de Ocampo; Articulo 4°.- En lo no previsto por este Reglamento, se
atendera en lo que correspoi@ananera supletoria, en su
XVI. Leyde Obras Publicas. La Ley de Obras Publicas orden, la Ley d&dquisiciones, el Reglamento de éstary
del Estado de Michoacan dgcampo y de sus relacién con el Comité, al Reglamento del Comité de
Municipios; AdgquisicionesArrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Poder
XVI.  Ley Orgénica.- La Ley Organica Municipal del Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo.
Estado de Michoacan de Ocampo;
CAPITULOII
XVIII. Licitacion.- El procedimiento legal y técnico que DE LA INTEGRACION DEL COMITE DE OBRA
permite a l&dministracién Publica conocer quiénes PUBLICA,ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
pueden, en mejores condiciones de idoneidad y ARRENDAMIENTOSY CONTRATACION DE
conveniencia, prestar servicios y/o realizar obras; SERV/ICIOS DE BIENES MUEBLES
E INMUEBLES
XIX.  Municipio. - El Municipio de Jiquilpan, Michoacan;
Articulo 5°.- El Comité de Obra Publicddquisiciones,
XX. Presidente.- El Presidente del Comité de Enajenacionegrrendamientos Zontratacion de Servicios
Adgquisiciones, que sera el Presidevignicipal; de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio, se constituye
como el Organo Colegiado con personalidad juridica para
XXI.  Proveedor- La persona fisica o moral con quien se todos los efectos legales a que haya |uigéegrado con
suscriban contratos, adquisiciones, servidores publicos municipales d&untamiento y
arrendamientos y la prestacion de servicios, querepresentantes de la Iniciativa Privada, el cual tiene por objeto
se encuentre registrada en el Padron Municipal dellevar a cabo los procedimientos de las licitaciones publicas
Proveedores y que acredite dedicarse al giroy concursos simplificados para la adquisicion, arrendamiento
respectivo de bienes muebles e inmuebles y contratacién de servicios
gue sean requeridos pordgiuntamiento.
XXIl. Reglamento.- El presente Reglamento de
Adquisiciones, Enajenacione&rrendamientos 'y  Articulo 6°.- El Comité ser& el responsable de definir
Contratacion de Servicios Relacionados con Bienesconducir y aplicar los lineamientasn materia de
Muebles e Inmuebles del Municipio de Jiquilpan, adquisiciones, contratos y arrendamientos de bienes
Michoacan; muebles e inmuebles,prestacion de servicios realizados a
los mismos, de conformidad con el presente Reglamento.
XXIIl. Secretaria- La Secretaria dedministracion del H.
Ayuntamiento de Jiquilpan; Articulo 7°.- El Comité se conformara de la siguiente manera:
XXIV. Secetario.- El Secretario del Comité delquisiciones, l. Presidente.- El Presidente Municipal;

que sera el Secretarioéministracion;
I. Secretario.- El Secretario Addministracion; y

XXV. Servicio- Utilidad o provecho que resulta al Municipio

XXVI

de Jiquilpan, de lo que una persona fisica o morallll. Vocales:
ejecuta en atencion suya; y
a) El Sindico Municipal;

. Tesorria.- La Tesoreria Municipal del H.

Ayuntamiento de Jiquilpan. b) El Tesorero Municipal;
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<)

El Contralor Municipal; horas de su fecha, debiéndose sefialar la orden del dia a que

se sujetara la sesién y acompafiando los antecedentes de

Para que las sesiones sean validas, se requiere la asistencia
de la mitad mas uno de los integrantes del Comité, seran
dirigidas por el Presidente, gn ausencia de éste, por el
Sindico Municipal, y en ausencia de ambos, quien determine

d) El Director de Obras Publicas Municipal, los asuntos a tratar
cuando se traten asuntos relacionados con
el ramo de obra publica;
e) El Oficial Mayor; y
f) Un Regidor de cada una de las diferentes la mayoria de los asistentes.

fracciones politicas que conforman el
Ayuntamiento.

No podran presidir las sesiones los servidores publicos

municipales que solamente tienen derecho a voz.

Todos los integrantes del Comité, tendran voz y voto en las

decisiones y los acuerdos a que se llegue, exceptuando Alrticulo 12.- El Presidente tendra las siguientes facultades:

Contralor Municipal, Oficial Maygrlos que solamente
tendran derecho a voz. l.

El Comité se asistira por una Secretaria Técnica que estaié
integrada por: el Director de Recursos Materiales, el Director
de Patrimonio Municipal y por un Coordinadguien sera Il
designado por el Secretario.

Los cargos que desempefien los integrantes del Comité
seran Honorificos, excepto el de Coordinagoien recibira V.
los emolumentos que para tal fin se autoricen.

CAPITULOIII \Y
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

VI.

Articulo 8°.- La Secretaria fungira como Organo Ejecutor a

Presidir conducir y dirigir las sesiones del Comité;

Planeary dirigir los trabajos a desarrollar por el Comité;
Coordinar el desarrollo de las actividades del Comité
para su ejecucién mediante los acuerdos

correspondientes;

Vigilar que los acuerdos del Comité se cumplan
fielmente;

Tener voto de calidad; y

Las demas que acuerde el Comité.

través de la Secretaff&cnica, respecto de las actividades Articulo 13.- El Secretario tendré las siguientes facultades:

operativas establecidas por este Reglamento, las

Dependencias y Entidades se consideraran como «Organds
Usuarios». En materia de obra publica, correspondera a la
propia Secretaria de Obras Publicas, la ejecucion de las
resoluciones que se tomen en el seno del Comité.

Articulo 9°.- Las resoluciones que dicte el Comité se
tomaran por mayoria de votos de toembros presentes, |l
teniendo el Presidente voto de calidad en caso de empate.

M.
Articulo 10.- Cuando el Presidente no pueda asistir a las
sesiones, sera representado el Sindico Municipal; los
suplentes de los demas miembros del Comité seran también
designados por el Presidente, de acuerdo a la propuesta
gue le presenten los titulares

Articulo 11.-El Comité sesionara en forma ordinaria, por lo V.
menos una vez al mepudiendo ser convocado por el
Secretario, en forma extraordinaria, cuantas veces resulte
necesario.

El Secretario convocara a sesiones ordinarias o
extraordinarias con una anticipacion de por lo menos de 24/

Elaborar el ProgramAnual deAdquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
bienes muebles e inmuebles con base en la
informacion proporcionada por las Dependencias y
Entidades, y someterlo a la aprobacion del Comité;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comité;

Formular y proponer al Comité, los criterios y
lineamientos que en materia de planeacion,
programacién y control de adquisiciones,
arrendamientos y prestaciéon de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles, sean
susceptibles de dictarse por éste;

Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de
uso generalizado, que por sus caracteristicas, sean
susceptibles de adquirirse en forma consolidada,

apegado al programa anual de adquisiciones,

arrendamientos y servicios;

Diseflar o modificar en su caso, los formatos
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VI.

VII.

VIII.

Xl.

XII.

XIIl.

XIV.

necesarios para cubrir el proceso de las operacionesv ticulo 15.-El Comité fijard anualmente en la primera sesion
gue regula este Reglamento; ordinaria, los montos rangos segun los cuales se llevaran

a cabo las obras publicas con recursos municipales,
Analizar y opinar en torno a los programas y adquisiciones, servicios y arrendamientos, conforme a la
presupuestos anuales que las dependenciapropuesta debidamente fundada, que para tal fin presente
presenten en relacion a las adquisiciones,la Direccién de Obras Publicas.
arrendamientos y servicios;

Articulo 16.- En la primera sesion del Comité, se daran a

Revisar que las requisiciones, érdenes de compraconocer los nombres de Ipersonas que fungiran como
contratos de adquisiciones y facturacion en su casotjtulares y suplentes.

estén apegados a los lineamientos emitidos en la

materia; Articulo 17.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias que
se lleven a cabo conforme adstablecido en el presente

Intervenir en la recepcion de los bienes, asi como ernreglamento, deberan sujetarse al siguiente orden:
la verificacion de sus especificaciones, calidad y

cantidad, y en su caso, hacer las reclamaciones; | ectura de la orden del dia.
pertinentes;

Lista de asistencia.
Integrar operar y mantener actualizado el Padrén
Municipal de Proveedores, previo andlisis de los g
antecedentes particulares;

Lectura del acta anterior

. . ., 4. Desahogo de los puntos de la orden del dia.
Solicitar a los proveedores de Aaministracion

Publica, cotizaciones de sus productos y servicios;s_
elaborar los cuadros econémicos comparativos
correspondientes y resolver lo procedente de acuerd%
a condiciones de calidad, oportunidad y precio, en
los casos en que el importe de la adquisicion o servicio7
esté dentro de los rangos establecidos; '

Asuntos generales.
Lectura de acuerdos y comisiones.
Cierre y firma del acta.

CAPITULO IV

Intervenir en las licitaciones y concursos que se DE LAS FACULTADES DELCOMITE

celebren en relacion con las materias de este
Reglamento; . o . o

9 Articulo 18.-. EI Comité tendré las siguientes facultades:
Proponer al Comité los procedimientos pertinentes
para optimizar las adquisiciones, arrendamientos, y -
contrataciones que se celebren;

Autorizar lo relativo a las adquisiciones, trabajos y
contratacion de servicios relacionados con la obra
publica, de acuerdo con lo establecido en el Programa
de Obra Publica aprobado por el Cabildo y en el
Presupuesto de Egresos, y sin perjuicio de las
disposiciones de la Ley de Obras Publicas y el
Reglamento de ésta;

Registrar las operaciones que se realicen en las
materias previstas en el articulo 1° de este
Reglamento;

Rendir al Comité un informe trimestral sobre las

actividades realizadas y demas informacién que lell Aproba_r las normas conforme a_lz_is cuales se debera
sea requerida; y conduqr la Secretaria al adquirir las me_rc_ancias,
materias primas y contratar servicios y
Las demas que le asigne el Comité, le confiera este arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, que
Reglamento y otras disposiciones legales aplicables. requieran para el cumplimiento de sus atribuciones

las dependencias y entidades;

Articulo 14.- El Secretario con base en una evaluacion

analitica e histérica del gasto dé\dministracion Publica, Il Establecer las bases para contratar en arrendamiento
revisara las ministraciones de los bienes materiales y o comodato, el uso de los bienes muebles e inmuebles
servicios que se adquieran o surtan, bajo los lineamientos que se requieran, cualquiera que sea la modalidad y
de disciplina, racionalidad y austeridad presupuestal. forma que se adopte;
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V. Establecer las bases y normas generales para I4l.
celebracion de concursos y licitaciones, en la
adquisicion de materiales y servicios;

V.

Y Determinar con base en la propuesta del Secretario,
los bienes de uso generalizado que se contrataran
en forma consolidada, con el objeto de que se

Los lineamientos de disciplina, racionalidad y
austeridad que emitaTasoreria; y

Las demas disposiciones legales y reglamentarias
que regulan las acciones u operaciones que preve
este Reglamento.

obtengan las mejores condiciones en cuanto a precidrticulo 20.- Las Dependencias y Entidades de la

y oportunidad;

Administraciéon Puablica deberdormular sus programas

anuales de adquisiciones, arrendamientos y contratacion

VI.  Analizar y aprobar los informes que le rinda el

de servicios, con base en sus necesidades reales y con

Secretario; sujecion al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio
fiscal, y presentarlos al Secretario a mas tardar el dia primero
VI.  Examinary aprobar oportunamente el proyecto deldel mes de Noviembre o al siguiente dia habil, del afio anterior

Programa\nual deAdquisicionesArrendamientos

del ejercicio para el que se programe, debiendo integrar en

y Servicios que para cada ejercicio le presente ella propuesta:

Secretario;

l.
Dictaminar previamente, sobre la procedencia de no
celebrar licitacion publica, por encontrarse en
algunos de los supuestos de excepcion que establece
el articulo 52 de este Reglamento;

VIII.

Il.
IX.  Crear Subcomités, de acuerdo a las necesidades
técnicas y administrativas de Aalministracion
Publica, preferentemente a través de la figura de la
invitacion, segun el caso que se presente y el ramdll.
de que se trate;
V.
X. Vigilar el estricto cumplimiento del presente
Reglamento y demas disposiciones que se deriven
de él;y Y

XI.  Las demas que le otorguen este Reglamento, otra¥/.
disposiciones legales o acuerde el mismo Comité.

CAPITULOV
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESACION DE LASADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOSY CONTRATACION
DE SER/ICIOS

La existencia de los bienes en sus bodegas mediante
inventarios, en el caso de la Direccién de Obras
Publicas, Direccion d&lumbrado Publico, Direccién
deAseo Publico y Direccion de Parques y Jardines;

Las acciones previas y posteriores a la realizacion
de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios;

Las especificaciones de los bienes y servicios;

Las normas de calidad de los bienes y los plazos
estimados de suministros;

Los calendarios de materiales y suministros; y

Los requerimientos para la conservacion y
mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles.

Se deberan considerar preferentemente los bienes o servicios
de procedencia nacional, asi como aquellos propios del
Estado o del Municipio, con especial atencion a los sectores
econdémicos cuya promocion, fomento y desarrollo, estén
comprendidos en los objetivos del Plan Municipal de

Desarrollo.Asimismo, se deberan incluir los insumos,
Articulo 19.- Las Dependencias y Entidades de la material, equipo, sistemas y servicios que tenga incorporada

Administracion Publica planearan sadquisiciones,
arrendamientos y necesidades de servicios, sujetandose

tecnologia nacional.

a Articulo 21.- Una vez que el Secretario reciba el programa
anual de adquisicionearrendamientos y contratacion de
l. Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones servicios de l&dministracion Publica, debera elaborar y

establecidos en
desarrollo;

los planes y programas deactualizar los catalogos de los bienes y servicios, los cuales
seran integrados en concordancia con las partidas

presupuestales, estadisticas de consumo e instructivos que

I. Los objetivos, metas,
establecidos en el presupuesto de egresos
aprobado para ese ejercicio presupuestal;

previsiones y recursosserviran de guia para la integracion de los programas.

Articulo 22.- El Secretario proporcionara a las Dependencias
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y Entidades, lasstadisticas de sus consumos del ejercicioentidades cuenten con saldo disponible dentro de su
inmediato anterior al que se programa, con el objeto depresupuesto aprobado en la partida correspondignte y
facilitarle la integracion de sus proyectos anuales. En casaeberan sujetarse al calendario de ministracion de fondos
de no presentar alguna Dependencia o Entidad su propuesgaevisto en el presupuesto.
definitiva en la fecha establecida, el Secretario libremente
tomara las medidas que juzgue convenientes. Articulo 29.- La Secretaria podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y serviciostravés del procedimiento de
Articulo 23.- El Secretario, las Dependencias y Entidades invitacion restringida a cuando menos tres proveedores a
exigiran la restitucion de Igmgos efectuados en exceso, la que se refiere la fraccion Il del articulo 26 de este Reglamento,
reposicion de mercancias que no cumplan con las normasuando el importe de cada operacion se encuentre dentro
de calidad estipuladas, el ajuste en precios y las oportunadel rango y no exceda los montos maximos fijados
entregas 0 correcciones necesarias, en los términos delnualmente por el Comité, en los términos del articulo 15 de
contrato respectivo. este mismo ordenamiento, siempre que las operaciones no
se fraccionen para quedar comprendidos en este supuesto
CAPITULOVI de excepcion a las licitaciones publicas.
DE LOS PEDIDOY LOS CONTRAOS
Para los efectos de lo sefialado en el parrafo antkrsor
Articulo 24.- Los pedidos o contratos, que se refieran a laoperaciones se sujetaran a lo establecido en los Criterios y
adquisicion de bienes muebles,la contratacion de Lineamientos que en materia de adquisiciones emita el
arrendamientos y otros servicios deberan celebrarse€Comité.
Unicamente con los proveedores registrados en el Padréon
Municipal de Proveedores. El Comité procurard si las condiciones lo ameritan, y atento
al importe econémico de los bienes y servicios contratados,
Los contratos relacionados con la Obra Publica y serviciosexigir fianza al proveedor para el debido cumplimiento de lo
relacionados con ella s6lo podran celebrarse con lagactado, que sera calificada e impuesta por el propio Comité.
personas inscritas en el Padrén de Contratistas cuyo registro
esté vigente, conforme a lo previsto en el articulo 16 de laArticulo 30.- La Secretaria podra contratar adquisiciones,
Ley de Obras Publicas, salvo los casos que la misma prevéarrendamientos y serviciostravés del procedimiento de
adjudicacion directa a que se refiera la fraccion Il del articulo
Articulo 25.- En las 6rdenes de requerimiento de los pedidos26 de este Reglamento cuando el importe de cada operacion
y contratos se estipularkas condiciones de calidad, precio, no exceda de los montos maximos fijados anualmente por el
y en su caso financiamiento, anticipo, tiempo de entregaComité en los términos del articulo 15 de este Reglamento,
forma de pago y garantia, y cuando resulte necesario, l@bservando en lo pertinente los lineamientos que aqui se
capacitacion del personal que opere los bienes que seonsignan.
adquieran.
Articulo 31.- Las convocatorias para participar en la
Articulo 26.- Las adquisiciones, arrendamientos y adquisicion de bienes, contratacide arrendamientos y
contratacion de servicios, se llevaracado mediante los  servicios, se publicaran en el Periédico Oficial del Estado y
siguientes procedimientos y conforme a los rangosen el diario de mayor circulacion en el Estado; las Nacionales
autorizados por el Comité, para el ejercicio que correspondaen uno de mayor circulacion nacional y tratandose de
Internacionales en el Diario Oficial de la Federacion.
l. Por licitacion publica;
Articulo 32.- Las convocatorias, para la adquisicion de
I. Por invitacion restringida a cuando menos tres bienes, contratacion derendamientos y servicios, deberan

proveedores; .,y contener:

M. Por adjudicacién directa. l. El nombre de la Dependencia convocante;

Articulo 27.- Las Dependencias y Entidades no podran Il. Las fechas, horarios y lugar en que los interesados

adquirir bienes o contrataervicios directamente. podran obtenelas bases y especificaciones de la
licitacion y; en su caso, el costo y forma de pago de

Articulo 28.- Las adquisiciones, arrendamientos y las mismas;

contratacion de servicios, solament@asdran realizar por

el Organo ejecutor del Comité, cuando las dependencias yil. La fecha y hora de celebracion del acto de
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VI.

presentacion y apertura de proposiciones, y elVIl.
domicilio donde se vaya a llevar a efecto éste;

VIII.

La descripcion general, cantidad y unidad de medida
de los bienes o servicios que sean objeto de la
licitacion; IX.

El lugar plazo de entrega y condiciones de pago; y X.
El compromiso de acatar irrestrictamente las

disposiciones y lineamientos que dicte el Comité en
la asignacion del contrato definitivo. Xl.

Articulo 33.- Las bases para las licitaciones publicas se
pondran a disposicion de logeresados a partir de la fecha
de publicacién de la convocatoria indicando si es local,

estatal, nacional o internacional, y contendran, como minimoX!l

lo siguiente:

VI.

Nombre de la dependencia o entidad que las emita;

La forma en que deberan acreditarse los interesados
0 sus representantes legales; fecha y hora de la juntg
de aclaraciones a las bases de la licitacion, siend

optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso,
se realicen; fecha y hora para la presentacion y

- XV
apertura de las proposiciones, garantias,
comunicacion del fallo y firma del contrato, en el
domicilio de la Secretaria; XV,

El sefialamiento de que sera causa de descalificacion,
el incumplimiento u omisién de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la Iicitaci()n;A

La indicacién de que ninguna de las condiciones
contenidas en las bases de la licitacion, asi como e
las proposiciones presentadas por los proveedore

podran ser negociadas o sustituidas o transferida?3
a tercero;

El plazo, lugar y condiciones de entrega,;

Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen
participar;

Las condiciones de precio y pago;

La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo
caso se atendera lo dispuesto en el articulo 61 de
este Reglamento;

El sefialamiento de que sera causa de descalificacion
la comprobacion de que algun proveedor ha
acordado con otro u otros elevar los precios de los
bienes y servicios;

Las sanciones convencionales a que se hara acreedor
el proveedor por atraso en las entregas, por la no
entrega en tiempo y forma de los bienes o de la
prestacion del servicio; y por incumplimiento de los
lineamientos del contrato, defectos y vicios ocultos
de los bienes y calidad de los servicios;

Las instrucciones para elaborar y entregar las
proposiciones y garantias;

El nimero minimo necesario de propuestas recibidas,
para no declarar desierta la licitacion; y

La obligatoriedad del proveedor de comprobar que
se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

rticulo 34.- Los interesados que cumplan los requisitos
de la convocatoria y las basiesla licitacion tendran derecho

a presentar oportunamente su propuesta. Para tal efecto,
Mo se podran exigir requisitos adicionales a los previstos
or este Reglamentdsimismo, se proporcionara a todos

os interesados igual acceso a la informacion relacionada
con la licitacion.

Los criterios precisos para la adjudicacion de 10s articylo 35.- Siempre que el objeto no resulte limitar el

contratos;

numero de participantes @mité podra modificar los plazos

L _ u otros aspectos establecidos en la convocatoria 0 en las
La descripcion completa de los bienes, pases de la licitacion en los siguientes casos:

arrendamientos y servicios; informacién detallada
sobre el mantenimiento, asistencia técnica de|.
capacitacion para su uso; relacion de refacciones
que deberan cotizarse cuando sean parte integrante
del contrato; especificaciones y normas que, en su
caso, sean aplicables; dibujos; cantidades; muestrag,
pruebas que se realizaran; y , de ser posible, métodos
para ejecutarlas; periodo de garantiarysu caso,
otras opciones adicionales de cotizacion, mismas que
seran especificadas por la dependencia solicitante;

Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se
haran del conocimiento de los interesados a través de
los mismos medios utilizados para su publicacion; y

En el caso de mediar modificaciones que dicte la
autoridad a las bases de la licitacién correspondiente,
se publicara un aviso a través del diario de mayor
circulacion estatal, a fin de que los interesados
concurran, en su caso, ante la propia dependencia o
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entidad para enterarse de manera especifica, de la trmino de su vigencia.

las modificaciones respectivas.

Articulo 39.-Las garantias que deban otorgarse conforme
No sera dable hacer la publicacion del aviso a que se refiera este Reglamento, senstituiran a favor de [Besoreria y
esta fracciéon, cuando las modificaciones deriven de lagpodran ser a través de:

juntas de aclaraciones, siempre y cuando se entregue copia
del acta respectiva a cada uno de los participantes qué
hubieren adquirido las bases de la correspondiente licitacion,
en caso contrario, se publicaran como lo sefiala el articuldl.
31 de este Reglamento.

Las modificaciones que consigna este articulo, no podran
consistir en la sustitucién o variacién sustancial de losArticulo 40.- El Sindico, el Secretario y el Contrajorevio

bienes o servicios convocados originalmente, o bien, en ehcuerdo
cambio de otros distintos.

seriedad de las ofertas.

Fianza o hipoteca:
Cheque bancario certificadq; y

Efectivo.

del Ayuntamiento, podran rescindir

administrativamente los contratos en caso de que los

proveedores incumplan con alguna de las obligaciones
Articulo 36.- En las licitaciones publicas, las proposiciones contraidas, se estimen vicios ocultos, 0 no se cumplan con
se entregardn por escrito, dos sobres cerrados que las especificaciones pactadas, previa la evaluacion del caso.
contendran, por separado, la propuesta técnica y la
propuesta econdmica, incluyendo esta Ultima la garantia dé\simismo, se podran dar por terminados anticipadamente

los contratos cuando concurran razones de interés general

o social.

Articulo 37.- El Secretario, notificara por escrito a los
licitantes, la identidad dedarticipante ganador de cada Articulo 41.- El Secretario, se abstendra de recibir propuestas
licitacion. Dicha notificacion contendra los datos minimos o celebrar contrato alguen la materia a que se refiere este

gue permitan identificar las licitaciones de que se trate.

Articulo 38.- Quienes participen en las licitaciones, |I.
concursos o celebren los contratogue se refiere este
Reglamento, deberan garantizar:

La seriedad y calidad de las proposiciones

presentadas en los términos de la convocatoria
respectiva, que sera del 5% sobre el monto de la
propuesta econémica; Il.

El cumplimiento de los contratos, que sera del 10%
sobre el monto del contrato;

M.
Los anticipos que, en su caso, reciban. Esta garantia
debera constituirse por la totalidad del monto del
anticipo, el cual podra ser hasta de un 30%;y

Fianza que garantice los defectos o vicios ocultos
por el término de un afio, a partir del finiquito total V.
del contrato.

LaTesoreria conservara en custodia y deposito las garantias
de que se trate hasta la fecha del fallo, en que seran devueltas
alos licitantes salvo la de aquél al que se hubiere adjudicado
el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
proveedor constituya la garantia del cumplimiento del \/
contrato correspondiente, asi como la sefialada en la fraccion
IV de este articulo, que se devolvera una vez concluido el

Reglamento, con las personas fisicas o morales siguientes:

Las que desempefien un empleo, cargo o comision
en el servicio publico, o bien, las sociedades de las
gue dichas personas formen parte, las inhabilitadas
para desempefiar un empleo, cargo o comision en el
servicio publico, en los casos de excepcion debera
concurrir un dictamen de la Contraloria;

Aquellos proveedores que por causas imputables a
ellos mismos, se les hubiere rescindido
administrativamente un contrato;

Las que no hubieren cumplido sus obligaciones
contractuales respecto de la materia de este
Reglamento, por causas imputables a ellas y que,
como consecuencia de ello, haya sido perjudicado
gravemente el patrimonio municipal,

Aquellas que hubieren proporcionado informacion
gue resulte falsa, o que hayan actuado con dolo o
mala fe, en algun proceso para la adjudicacion de un
contrato, en su celebracion, durante su vigencia o
bien en la presentacion o desahogo de una
inconformidad,;

Las que, en virtud de la informacion con que cuente la
Contraloria o el Secretario, hayan celebrado contratos
en contravencion a lo dispuesto por &sglamento;
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VI.

VII.

VIII.

Aquellas a las que se les declare en estado de quiebrsatisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
0, en su caso, sujetas a concurso de acreedores; respectivas.

Las que por si 0 a través de empresas formen partévrticulo 44.- La emision del fallo se regira por los siguientes
del mismo grupo empresarial que, elaboren lineamientos:

dictamenes, peritajes y avaltos para el Municipio;

l.
Las que se encuentren en el supuesto contemplado
en el articulo 55 de este Reglamento;

Las personas fisicas o morales que no acrediten
suficiente experiencia en los servicios que ofrezcan,
asi como solvencia profesional, tratandose de
personas morales de reciente creacipn;y I.

Las demas que por cualquier causa se encuentren
impedidas por disposicion de este Reglamento.

Articulo 42.- En el acto de presentacion y apertura de
propuestas ante el Comité, sqlodran participar los
licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de I4l.
misma licitacion, a desarrollar en dos etapas, conforme a lo
siguiente:

En la primera etapa, los licitantes entregaran sus
proposiciones en sobres cerrados y lacrados,
calificandose oportunamente no haber sido violados

o mutilados; subsecuentemente se procedera a la
apertura de la propuesta técnica y se desecharan las
gue hubieren omitido algunos de los requisitos IV.
exigidos en las bases, las que seran devueltas por el
Secretario transcurridos quince dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo de la licitacion;

En la segunda etapa, se procedera a la apertura d¢
las propuestas economicas que subsistan de los
licitantes que no hubieren sido desechadas en la

primera etapa, por lo que se dara lectura en voz alta
al importe de las propuestas que contengan los

documentos que cubran los requisitos exigidps; y

El Secretario levantara acta pormenorizada de las dos

etapas del acto de presentacion y apertura devl.

propuestas , en las que hara constar las propuestas
desechadas y aceptadas, las causas que lo
motivaron, sus importes, cuyas actas seran firmadas

por los participantes y se les entregara copia de las

mismas.

El Comité emitira el fallo de adjudicacion, que dara a
conocer en junta publica a los licitantes que hubieren
participado en las etapas de presentacion y apertura
de proposiciones. En defecto de esta junta, el Comité
comunicard por escrito el fallo de la licitacién a cada
uno de los licitantes;

El fallo de la licitacion debera quedar comprendido
dentro de los quince dias naturales contados a partir
de la fecha de inicio de la primera etapa, y podra
diferirse por una sola vez, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de siete dias naturales contados a
partir del plazo establecido originalmente;

En el mismo acto en que se dé a conocer el fallo o
bien, la comunicacion referida en la fraccion primera,
el Comité proporcionara por escrito a los licitantes,
la informacion acerca de las razones por las cuales
Su propuesta, en su caso, no fue elegida, levantando
acta del fallo de la licitacion, que firmaran los
participantes, a quienes se entregara copia de la
misma;

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son
solventes ypor tanto, satisfacen la totalidad de los

requerimientos de la convocante, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicién cuyo
precio sea el mas bajo;

El Comité tendra las facultades generales y
especificas que requiera para la existencia de
controversia o duda, dentro del procedimiento de
licitacion y adjudicacion, por lo que en su momento
emitird un dictamen que servird como fundamento
para el fallo, en el que se haran constar las
proposiciones admitidas y las desechadas; y

Contra la resolucion que contenga el fallo, los
interesados podran hacer valer el recurso de
inconformidad, en los términos establecidos por la
Ley Organica y disposiciones aplicables en la
materia.

Articulo 45.- El Comité declararé desierta o nula la licitacion
Articulo 43.- Practicada la evaluacion de las proposiciones,y procedera a celebrar usagunda convocatoria cuando
el contrato se adjudicara a persona que, de entre los las propuestas:

licitantes, retina las mejores condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante, y garantice.

No cumplan con los requisitos de las bases de la
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licitacion o sus precios unitarios no fueren reales o Articulo 49.- El Secretario, debera establecer con certeza

aceptables;

en los contratos que celebrengdependientemente del

contenido de las bases de la licitacion a que alude el articulo
I. No se hubiesen recibido cuando menos tres oferta883 de este Reglamento, las siguientes condiciones

de proveedores idoneos; y
M. No resulten ciertas o solventes. l.

Articulo 46.- Tratdndose de licitaciones en las que una o
varias partidas se declardesiertas, el Comité procedera,
so6lo en esas partidas, a celebrar una nueva licitacion, o biefh
un procedimiento de invitacién restringida a cuando menos
tres proveedores o de adjudicacion directa, segun

corresponda al rango establecido, conforme al articulo 13I1.

de este Reglamento.

Solo en casos fortuitos o de fuerza maglerigual manera,

se podra cancelar cuando existan circunstancias

debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la

necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de los servicios, y que de continuarse con el

procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio
0 perjuicio patrimonial al Municipio.

especificas de pago:

Plazo para efectuarlo a partir de la fecha en que sea
exigible la obligacién, que en ningun caso podra ser
inferior a veinte dias habiles;

Tasa de descuento que en su caso se pacte por pronto
y efectivo pago; y

Tasa de gastos financieros que en su caso se pacte
por incumplimiento del pago en el plazo establecido
conforme a la fraccion | de este articulo, el cual no
podra ser mayor a lo establecido en la Ley de
Ingresos Municipal correspondiente; en tratandose
de prérroga para pago de créditos, dichos gastos se
calcularan sobre las cantidades no pagadas y se
computaran por dias de calendario desde que vencio
el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion del

proveedor
Articulo 47.- Los contratos que deban formalizarse como
resultado de su adjudicaciédeberan suscribirse en un Articulo 50.- Con base a su presupuesto aprobado y
término no mayor de diez dias naturales contados a partidisponible, las DependenciasBntidades, bajo su
de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallaesponsabilidad y por razones fundadas, conjuntamente con
correspondiente, mismos que comprenderan las base®l Secretario, podran convenir el incremento en la cantidad
fundamentos técnicos y econdmicos de la licitacion. de bienes solicitados, dentro de los seis meses
subsecuentes posteriores a su firma, siempre que el monto
El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato comdotal de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 15 %
resultado de una licitacion, perdera en favor de la convocantguince por ciento de los conceptos y voliumenes
la garantia que hubiere otorgado, si por causas imputablesestablecidos y el precio de los bienes sea igual al pactado
él, la operacion no se formaliza dentro del plazo a que s@riginalmente.
refiere este articulo, pudiendo el Comité adjudicar el contrato
a quien haya presentado la segunda oferta solvente mas bajgual porcentaje podra aplicarse a las modificaciones o
de conformidad con lo asentado en el dictamen a que sprérrogas que se hagan respecto de la vigencia de los
refiere la fraccion V del articulo 44 de este Reglamento y astontratos de arrendamientos o servicios.
sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respect&n tratdndose de contratos en los que se incluyan bienes o
a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, eservicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje se
todo caso, no sea superior al 10 % diez por ciento. aplicara para cada partida o concepto de los bienes o
servicios que corresponda.
Articulo 48.- En las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, debegctarse preferentemente la  Cualquier modificacion a los contratos deberéa formalizarse
condicién de precios unitarios fijos segun corresponda. por escrito, por parte de las Dependencias, Entidades y el
Secretario; los instrumentos legales respectivos seran
En casos justificados se podran pactar en el contratsuscritos por el servidor publico legitimado en el contrato o
decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con lguien lo sustituya, de conformidad con las disposiciones
formula que determine previamente la convocante en lasplicables.
bases de la licitacién. En ningln caso procederan ajustes
gue no hubieren sido considerados en las propias bases d&s Dependencias, Entidades y el Secretario, se abstendran
la licitacion. de hacer modificaciones inherentes a precios, anticipos,
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pagos, especificacionesan general, cualquier cambio que VIII.
implique otorgar condiciones adicionales mas ventajosas a
un proveedor comparadas con las establecidas
originalmente. IX.

Articulo 51.- La Secretaria, las Dependencias y Entidades
dentro de sus &mbitos skligan a guardar y mantener los
bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas
de operacién, mantenimiento, conservacion y buen uso,
observando que los mismos se destinen al cumplimiento <.
fines de los programas y acciones previamente determinados.

Articulo 52.- EI Comité, bajo su responsabilidad, podra
autorizar la adquisiciérgrrendamiento o contratacion de
servicios, sin llevar a cabo el procedimiento de licitacion XI.
publica, cuando:

l. Existan condiciones o circunstancias extraordinarias
o imprevisibles;

I. Peligre o se transgreda el orden social, la economiaxIl.
los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o
el ambiente de alguna zona o region del Municipio,
como consecuencia de desastres producidos por
fendmenos naturales o por casos fortuitos o de
fuerza mayor;

M. Se rescinda el contrato respectivo por causasxXIIl.

imputables al proveedor o prestador del servicio, se
verificara previamente si existe otra propuesta que
resulte aceptable, en cuyo efecto, el contrato se
celebrara con el proveedor o prestador del servicio
que corresponda;

La adquisicién de bienes que no impliquen actos de
comercio;

Las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de
servicios, cuya realizacion se contrate con indigenas,
campesinos o grupos urbanos marginados y que se
contrate directamente con los mismos o con las

personas morales constituidas por ellos;

Dichas adquisiciones de bienes se realicen para
su comercializacion o para someterlos a procesos
productivos en cumplimiento de su objeto o fines
propios;

Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion,
restauracion y reparacion de bienes en los que no
resulte posible precisar su alcance, establecer el
catalogo de conceptos y entidades de trabajo o
determinar las especificaciones correspondientes;

Adgquisiciones a personas fisicas o0 morales que, sin
ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en
inmejorables condiciones en calidad y precio o en
su defecto de encontrarse en liquidacion, disolucién
0 bajo intervencion judicial no los tengan
comprometidos o secuestrados; y

Se trate de adquisiciones por cuyo monto puedan
adquirirse por adjudicacion directa, segun el acuerdo
que se expida, conforme al articulo 15 de este
Reglamento.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, se

convocara al proveedor o prestador de servicios que cuente
V. Se hayan realizado dos licitaciones publicas, sincon la capacidad de respuesta inmediata y los recursos

mediar ofertas solventes;

técnicos, financieros y demas que resulten necesarios,

procurando obtener calidad, mejores precios y eficacia.

Y Resulte imposible la realizacion de licitaciones debido
a que no existan por lo menos tres proveedores
idoneos, o se requiera algun bien de caracteristicas
y marca especifica que implique exclusividad, o el

CAPITULO VI

DEL PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES

costo del bien o bienes no justifique la celebracion Articulo 53.- El Comité a través del Secretario, integraray

del concurso;

mantendra actualizadoadréon Municipal de Proveedores;

ademas, clasificara a las personas inscritas en él, de acuerdo
VI El pedido o contrato sélo podra celebrarse o con su actividad, capacidad técnicay demas caracteristicas
asignarse a persona determinada, por ser ésta lgue los identifique.

titular, mantener exclusividad de la o las patentes de

los bienes o servicios, obras de arte; titularidad deLas personas inscritas en el Padrén Municipal de
derechos de autoo bien, de algin otro derecho Proveedores deberan comunicat Secretario, las

que se pretenda contratar;

modificaciones relativas a su naturaleza juridica,

representacion legal, domicilio, actividad, capacidad técnica
VI.  Se refiera a adquisiciones de bienes perecederosy econémica y representacion cuando tengan.lugar

granos o productos alimenticios, basicos o
semiprocesados;

La clasificaciéon que circunscribe este articulo, debera ser
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considerada por el Secretario, en la convocatoria ypor afinidad o civiles, o terceros con los que tengan
formalizacion de las operaciones que establece y regula eklaciones profesionales, laborales, de negocios o con
presente Reglamento. interés particularincluyendo los socios o sociedades en
aquellas en que el servidor publico o las personas antes
Para efectos de este Reglamento, el caracter de proveedogferidas formen o hayan formado parte, de conformidad a
se adquiere con la inscripcién a que alude este articulo; eto previsto en el articulo 44 fracciones XlIIl, XV y XVI de la
consecuencia, el Secretario, se abstendra de exigir a losey de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
proveedores inscribirse en cualquier otro que les otorgue eEstado de Michoacan.
mismo caracter
Articulo 56.- El registro en el padrén municipal de
Articulo 54.- El padrén municipal de proveedores se formara proveedores tendra una vigenamefinida y podra ser
con las personas fisicasnyorales que deseen enajenar modificado cuando las circunstancias lo exijan. El Comité,
mercancias, materias primas y bienes muebles, o biedentro de los 30 treinta dias habiles siguientes al de la
arrendar o prestar servicios al Municipio. Las personaspresentacion de la solicitud, resolvera si otorga o no el
fisicas y morales interesadas en inscribirse en el Padrénegistro en el Padron.
deberan cumplir los siguientes requisitos:
Transcurrido este plazo, sin que hubiere respuesta, se tendra
l. Solicitar su inscripcién en los formatos que apruebe por registrado al solicitante y el documento en el que se
y autorice el Comité; haya hecho la solicitud, sellado de recibido por el Comité,
haré las bases de regisffoda resolucion sera fundada y
I. Cuando se trate de personas morales deberan exhibmotivada.
copia certificada de la escritura o acta constitutiva
actualizada, dejando acreditada la personalidadSila solicitud fuese confusa o incompleta, el Secretario podra
juridica del representante; solicitar dentro del término de 20 veinte dias habiles
posteriores a su recepcion, que se aclare o complemente. Si
M. Acreditar legal y satisfactoriamente, que se ha el proveedor no exhibe la informacion requerida dentro del
dedicado a la actividad que ostenta por lo menos urplazo de 30 treinta dias habiles, se tendra por no presentada
afo anterior a la fecha de solicitud de registro, exceptda solicitud.
en los casos de empresas de interés social que
incentiven el desarrollo econémico del Municipio;  Articulo 57.- El Comité podra suspender el registro del
proveedor cuando:
V. Demostrar solvencia econdmica, seriedad y

VI.

VII.

VIII.

capacidad para la produccion o suministro del.
mercancias, materias primas, bienes muebles, y en
su caso para el arrendamiento de éstos, o bien en la
prestacion de servicios;

Acreditar haber cumplido con las inscripciones vy Il.
registros que exijan las disposiciones del orden
fiscal o administrativo;

Se declare en estado de suspension de pagos o bajo
un procedimiento de quiebra o, en su caso, sujeto a
concurso de acreedores, de conformidad con la Ley
en la materia;,y

Cuando el proveedor se niegue a sustituir las
mercancias que no cumplan con los requisitos
convenidos.

Pagar los derechos que establezca la tarifa fijada poCuando desaparezcan las causas que hubieren motivado la

el Comité en su primer sesion ordinaria;

suspension del registro, el proveedor lo acreditara ante el

Comité, el que dispondra lo conducente a fin de que el
Proporcionar la informacion complementaria que registro del interesado surta nuevamente todos los efectos
demande el Comité y las normas juridicas aplicables; ylegales.

Presentar lista de precios que establezca precio#\rticulo 58.- EI Comité podra cancelar el registro del
maximos y minimos de venta, los cuales deberanproveedor cuando:

actualizarse mensualmente.

Articulo 55.- No podran inscribirse en el padrén municipal
de proveedores, los servidonegblicos municipales, su

conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado

La informacion que hubiere proporcionado para la
inscripcion resultare falsa, o haya mediado dolo o
mala fe en la adjudicacion del pedido o contrato, en
su celebracién o en su cumplimiento;
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VI.

VII.

VIII.

No cumpla en sus términos con algun pedido oV
contrato por causas imputables a él, y perjudique
con ello los intereses del Municipio;

V.
Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen
el interés general o el de la economia del Municipio; VII.

Se declare en quiebra;

VIII.

Haya aceptado pedidos o firmado contratos en
contravencion a lo establecido por este Reglamento,
por causas que le fueran imputables;

IX.
Se le declare inhabil legalmente para celebrar actos o
contratos de los regulados por este Reglamento; y

Cuando el proveedor no actualice la informacion que

Clave del articulo solicitado establecida en el
catalogo de productos;

Nombre y firma del responsable del subprograma;

Nombre y firma del titular de la dependencia o
Entidad,;

Anexar catalogos o muestras de los bienes muebles
solicitados, en caso de que por las caracteristicas de
los mismos sea necesario; y

Cuando se trate de la adquisicion de equipo de
cémputo, se debera acompafar a la solicitud, el
dictamen técnico correspondiente emitido por la
Direccion de Informética dependiente dédaoreria;

le requiera la Secretaria, de conformidad con losArticulo 61.- El Comité de acuerdo a la disponibilidad
requisitos establecidos en el articulo 54 de estepresupuestal y calendarizacion gasto autorizado, podra

Reglamento; y

otorgar anticipos para la adquisicion de bienes muebles

conforme a los siguientes lineamientos:

Cuando habiendo estado inscrito en el referido

Registro el proveedor incurra en alguno de los I.
supuestos a que alude el articulo 41 de este
Reglamento.

En todo caso la cancelacion procede ante la falta ddl.
personalidad y/o personeria del proveedor y/o su
representante.

Articulo 59.- Contra las resoluciones que nieguen las
solicitudes de inscripcion, determinen la suspension o Articulo 62.- Las Dependencias y Entidades, son
cancelacion del registro en el padrén municipal decorresponsables de verificar que lhenes adquiridos
proveedores, el interesado podra interponer recurso deumplan las especificaciones requeridas, para lo cual deberan:
inconformidad, en los términos establecidos por la Ley
Organica. l.

CAPITULO VI

DE LASADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 60.- Las adquisiciones de bienes muebles se
instaran a peticion de ladependencias y entidades,
mediante la requisicion de compra, mismas que deberan
contener los siguientes datos y requisitos:

M.
Fecha de emisién;

Numero de requisicion; IV.

Nombre y partida presupuestal del programa y
subprograma;

Expresar en unidades de medidas claras y objetivas
los bienes requeridos;

El anticipo podra ser hasta por un maximo del 30%
treinta por ciento del monto total del pedido o
contrato; y

Para el aseguramiento de la aplicacion correcta de
los anticipos, los proveedores deberan constituir
previamente la garantia fiscal sefialada en el articulo
38 fraccion 1l de este Reglamento.

Comunicar de inmediato al Secretario las
irregularidades que adviertan en relacion con las
adquisiciones;

Conservar en archivo la documentacion necesaria o
copia de la misma, relativa a sus adquisiciones de
bienes muebles por un periodo minimo de cinco
afos;

Tomar las providencias necesarias para la proteccion
de sus existencias; y

Facilitar al personal de la Secretaria el acceso a sus
bodegas en su caso, oficinas, plantas, talleres,
instalaciones y lugares de trabajo, asi como a sus
registros e informacion necesaria para el ejercicio de
sus atribuciones.

Articulo 63.- Se procedera a efectuar adquisiciones de
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bienes muebles de procedeneidranjera, Unicamente en lleve a efecto, la Sindicaturendra a su cargo la realizacion

los siguientes casos; de los tramites para su regularizacion juridica e integracion
administrativa de los mismos al control patrimonial del
l. Cuando no exista fabricacion nacional; y Municipio, conforme a lo establecido en el Reglamento del

Patrimonio Municipal.
I. Cuando la fabricaciéon nacional no sea competitiva
en calidad, costo, servicio, forma de pago o plazo de CAPITULO X
entrega. DE LACONTRATACION DEARRENDAMIENTOS

Para el caso de adquisicion de vehiculos o maquinaria dérticulo 67.- El arrendamiento de bienes inmuebles, procede
procedencia extranjera, solamente se realizara dichainicamente en losiguientes casos:
transaccion cuando éstos hayan sido regularizados,
legalizados o autorizada su importacion por las autoridades Cuando por las condiciones del requerimiento no se
hacendarias o aduaneras competentes. cuente con el bien solicitado dentro del Patrimonio
del Municipio;

Cuando se efectien operaciones en moneda extranjera,
previamente se estara a lo dispuesto por la Ley Monetaridl. Cuando el bien se requiera temporalmente; y
vigente.

M. Cuando sea muy onerosa su adquisicion y sea mas

CAPITULOIX costeable su arrendamiento.
DE LAADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Articulo 68.- Para arrendar bienes inmuebles, el Sindico
Articulo 64.- EI Comité, con apoyo ademas en las Municipal y el Secretario serdns representantes del
disposiciones del Reglamentofarimonio Municipal de ~ Municipio, conjuntamente con los titulares de las
Jiquilpan, dictara los lineamientos para la adquisicion deDependencias y Entidades solicitantes, debiendo suscribir
bienes inmuebles que le soliciten las dependencias Yos contratos referentes a estas operaciones.
entidades, a fin de proceder al trdmite conducente para su
adquisicion, en coordinacion con la Direccion de Patrimonio Articulo 69.- Corresponde al Secretario tramitar y controlar
Municipal. Una vez autorizada dicha operacion por las doslos contratos derrendamiento de inmuebles que se
terceras partes de los miembros Aguntamiento, de  celebren.
conformidad con lo previsto en los articulos 115 fraccion Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Al vencimiento de los contratos, el Secretario podra convenir
Mexicanos; 44 fraccion X-A Inciso b) y 121 de la de acuerdo a las condiciones del mercado, los incrementos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de para la renovacién de los mismos.
Michoacéan de Ocampo; 32 Inciso b) fracciones X y Xll'y
124 de la Ley Qganica; y15 del Bando. CAPITULOXI

DE LA CONTRATACION DE SER/ICIOS

Articulo 65.- Para los efectos del articulo anterilars
Dependencias y Entidades debetamplir los siguientes  Articulo 70.-Al Secretario como responsable de administrar
requisitos: los recursos materiales y dantratacion de los servicios

para eAyuntamiento de Jiquilpan, le corresponde:
l. Incluir sus requerimientos inmobiliarios en su

Programa Operativanual, l. Determinar los servicios que pueden prestarse
mediante el uso de materiales y equipo propios, y

I. Disponer del presupuesto autorizado para su los que puedan ser a través de la subrogacion con
adquisicion; y particulares;

M. Elaborar y remitir al Secretario, oficio de solicitud de II. Contratar los servicios de reparacion y
su requerimiento inmobiliario autorizado por el mantenimiento que requieran los bienes del
Titular de la Dependencia de que se trate, en el que Municipio y los arrendados, mediante la forma y
se debera justificar prioritariamente dicha necesidad términos establecidos en el articulo 26 de este
inmobiliaria, adjuntando la autorizacién del Cabildo. Reglamento;y

Articulo 66.- En la adquisicion de bienes inmuebles que selll. Proporcionar un adecuado servicio a las
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Dependencias y Entidades para mantener en estadarticulo 77.- Las obras publicas a que se refieren las
optimo de uso, conservacion y operacion los bienesadquisiciones, seran aquellaluidas en el Programa

respectivos. OperativoAnual de Obra Publica, formulado por la
Secretaria de Obras Publicas Municipal, en coordinacion
CAPITULOXII con el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Municipio
DELALMACEN GENERAL de Jiquilpan, y aprobado por el Cabildo.

Articulo 71.- Los bienes muebles adquiridos por el Articulo 78.- Tratandose de la adquisicion de bienes y la
Ayuntamiento a través de@icialia Mayor a solicitud de  contratacion de servicigelacionados con la obra publica
las Dependencias y Entidades, ingresaraAlmlacén ejecutada por administracion directa con recursos propios,
General para su control y resguardo hasta la entrega de Iad formato de los contratos para las adquisiciones y servicios
mismos a los usuarios. debera ser autorizado por el Comité y los montos
considerados en sus diferentes modalidades de adjudicacion
Articulo 72.- El Oficial Mayor formulara las normas parala seran los comprendidos en los rangos que se autoricen por
organizacion de los sistemasideentario y el manejo del el mismo.
Almacén General.
Articulo 79.- Cuando la ejecucion de obra se realice con
Articulo 73.- El control y operacion déllmacén General  recursos federales, especialextvaordinarios se atendera

comprendera como minimo lsiguientes funciones: a lo dispuesto en la Ley de Obra Publica Federal y en Los
Criterios y Lineamientos para la Operacion del Ramo 33 o

l. Recepcion; analogos emitidos por la o las autoridades o dependencias
competentes, respecto de las obras para las cuales estan

I. Registro de entrada; etiquetados dichos recursos.

M. Guarda y conservacion; Articulo 80.- El Secretario de Obras Publicas Municipal
como miembro del Comité, sesresponsable de la ejecucion

V. Registro de salida; y de los acuerdos que en materia de obra publica, apruebe el
Comité, sujetandose a las disposiciones de la Ley de Obras

Y Control de existencias. Publicas y en su Reglamento, debiendo asistir a todas las

reuniones que en esta materia convoque el Comité.
Articulo 74.- El responsable del almacén registrara las
entregas de bienes mueblesnpteriales por parte del Articulo 81.- El Secretario de Obras Publicas Municipal
proveedorautorizando la documentacion mediante selloy someterd a la aprobacion debmité, las diferentes
firma de recibido de conformidad a las especificacionesmodalidades de contratacién de la obra publica, basado en
estipuladas en los pedidos y contratos respectivosgl Programa de Obra a que se hace referencia en el articulo
informando a la Secretaria sobre su aceptacion o no, segUf de este Reglamento.
el caso, con el fin de subsanar cualquier anomalia o
discrepancia que se presente al respecto. CAPITULO XIV

DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 75.- Las Dependencias y Entidades que
cuenten con bodegas, seran lasponsables del Articulo 82.- La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades
manejo, control y resguardo de los bienes que ingresemnlebera verificar y constatan cualquier tiempo, que las
a las mismas, debiendo acatar las disposiciones délicitaciones, adjudicaciones, adquisiciones, arrendamientos,
articulo 73 de este Reglamento, por lo que a su operaciégervicios y contratos conducentes, se realicen conforme a

se refiere. lo establecido en este Reglamento y demas disposiciones
normativas aplicables al caso concreto, pudiendo realizar

CAPITULOXIII visitas, inspecciones y auditorias que estime pertinentes, y

DE LASADQUISICIONESY SER/ICIOS solicitar de los servidores publicos y de los proveedores
RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA gue participen en ellas, todos los documentos, datos e

informes relacionados con los actos de que se trate.
Articulo 76.- Se consideran servicios relacionados con la
Obra Publica los que sstablecen en el articulo 2° fraccion Articulo 83.- Las Dependencias, Entidades y la Secretaria,
Il de la Ley de Obras Publicas y en el articulo 5° del deberan proporcionar todias facilidades necesarias a fin
Reglamento de dicha Legislacion. de que la Contraloria pueda realizar el seguimiento y control
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de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion deesponsable de llevar a cabo los tramites y actos que se
servicios. deriven de dichas operaciones, sujetandose a las

disposiciones del Titulo Séptimo, Capitulos | y Il de la Ley
Articulo 84.- Los servidores publicos que autoricen actos Organica, del Reglamento del Patrimonio Municipal y demas
en contravencion a lo dispuesio este Reglamento, se disposiciones legales aplicables, debiendo informar al
haran acreedores a las sanciones que determinen l&8omité sobre los actos que en esta materia realice.
disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

La Contraloria informara de las actividades que realice
derivadas del presente CapituloAguintamiento, en los  Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor
términos del articulo 59 fracciones VI, VIl y IX de la Ley al dia siguiente de gublicacion en el Periddico Oficial del

Organica, para los efectos legales conducentes. Estado, y para el conocimiento ciudadano, publiquese en
los Estrados del Palacio Municipal, en los diarios de mayor
CAPITULO XV circulacion del Municipio y en los lugares que el
DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES Ayuntamiento estime pertinente difundir el aviso de su
EINMUEBLES vigencia.

Articulo 85.- En lo relativo a las enajenaciones de bienesDado en la residencia del titular del&yuntamiento, en la
muebles e inmuebles gepiedad municipal, la Sindicatura, ciudad de Jiquilpan, Michoacéan, a los 28 dias del mes de
en coordinacion con la Contraloria Municipal, sera la Agosto de 2018. (Firmado).
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