PErRIODICO OFICIAL

DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO
Fundado en 1867

Lasleyesy demadlisposicioneson deobservancia obligatorigor el solohechode publicarse

enesteperiddico.Registradaomoarticulo de 2a. class 28 de noviembre de 1921.

Directora: Lic. Jocelyne Sheccid Galinzoga Elvira

Juan José de Lejaza # 49, Col. Cento, C.P 58000

QUINTA SECCION

Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84

TOMO CLXXIX

Morelia, Mich., Lunes 15 de Noviembre de 2021 NUM. 3

Responsable de la Publicacion
Secretaria de Gobierno

DIRECTORIO

Gobernador Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo
Lic. Alfredo Ramirez Bedolla

Secretario de Gobierno
Lic. CarlosTorres Pifia

Directora del Periddico Oficial
Lic. Jocelyne Sheccid Galinzoga Elvira

Aparece ordinariamente de lunes a Viemesz este contexto y tomando en consideracién que los Mawhfeaistrativos son de

Tiraje: 50 ejemplares
Esta seccién consta de 56 paginas

Precio por ejemplar:
$30.00 del dia
$ 38.00 atrasado

Para consulta en Internet:

www.periodicooficial. michoacan.gob.mx
www.congresomich.gob.mx

Correo electrénico
periodicooficial@michoacan.gob.mx

CONTENIDO
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

El Ciudadano, Contador Publico Miguel Andejuirre AbellanedaAuditor Superior de
Michoacéan, emite el presente Manual de Procedimientos, con fundamento en lo di
por los articulos 133 primer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y So
de Michoacan de Ocampo; 105 fraccion IV y 114 de la Ley Orgéanica y de Procedi
del Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo; 1 primer parrafo, 2 primer par
fraccion IV de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Est
Michoacéan de Ocampo, y 8 fraccion Xl del Reglamento Interior adéoria Superior
de Michoacan.

|. PRESENTACION

LaAuditoria Superior de Michoacan con base a las atribuciones conferidas en los afi

133, 134, 135y 136 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Mic
de Ocampo, asi como en los numerales 1 y 2 de la Ley de Fiscalizacion Sug
Rendicién de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo, cuenta con autonomi
y de gestion, estando facultada para decidir sobre su organizacion interna, funcion
y resoluciones; asi mismo para el 6ptimo e imparcial desempefio de sus atribucion
elaborar y emitir la normatividad secundaria, tales como reglamentos, manuales, n

procedimientos técnicos, lineamientos o disposiciones que deberan de observar las B

de su competencia y los servidores publicos de este Organo de Fiscalizacion.

gran importancia para el mejor funcionamiento de cualquier instituciorAeditaria
Superior de Michoacan ha elaborado el presente Manual de Procedimientos el cual
el Marco Legal aplicable; Objetivo General; descripciéon de Procedimientos en mat]
Planeacion y Fiscalizacion, Investigacion y Substanciacién de Responsabil
Administrativas; aplicacion de Multas, recepcién y custodia de Fianzas y pract
Notificaciones de los actos y acuerdos emitidos por este ente fiscalizador, asi ¢
descripcién de los Formatos utilizables en cada procedimiento de cita, eler
fundamentales para orientar y guiar la actuacion de los servidores publicos que inte
en el desahogo de los mismos con base en la teoria organizacional.

El presente Manual de Procedimientos, tiene como propdsito fundamental ser un inst
de referencia y consulta que oriente a los servidores publicod\dditaria Superior de
Michoacan, respecto a su organizacion y funcionamiento en el cumplimiento
actividades dentro de cada uno de los procedimientos de referencia, asi como en el
de los asuntos institucionales, propiciando con ello la eficacia, eficiencia y transpare
las actividades desarrolladas en el marco de las atribuciones que tiene conferi
Entidad de Fiscalizacion. Este documento sera objeto de una revision periédica ¢
en los resultados y experiencias obtenidas, a efecto de actualizarlo y mantener su
operativa.
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El presente Manual fue debidamente autorizado pdwsditor Superior de Michoacan para su implemeidtag se
ordena su publicacién de conformidad con lo disfpuen el Articulo Cuarto Transitorio del Reglamefriterior de la
Auditoria Superior de Michoacan, publicado en eidico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacde fecha 10
de septiembre de 2021.

IIl. MARCO LEGAL

«  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberaadvichoacan de Ocampo.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para eldesde Michoacan de Ocampo

*  Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cugdt Estado de Michoacan de Ocampo.
* Reglamento Interior de la Auditoria Superior de ihdiacan.

I1l. OBJETIVO GENERAL
Servir de instrumento técnico-administrativo quenp& normar, estandarizar, sistematizar y optimlaa actividades
gue ejecutan los servidores publicos de este Ordarfiscalizacion, coadyuvando al logro de lostolge y metas de la
propia institucién, asi como facilitar la direccid@oordinacion, evaluacion del desarrollo de operes, actividades,
funciones, proyectos y programas de las unidadeimétrativas que la conforman.
IV. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA AUDITOR [A SUPERIOR DE MICHOACAN

1. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE FISCALIZACION

Nombre del Procedimiento:Procedimiento para la elaboracion del Plan Anudtidealizacion.

Area Responsable del ProcedimientdDireccién General de Planeacion y Fiscalizaciéopr@inadores de Planeacion y
Departamento de Planeacion.

Objetivo: Determinar las auditorias, objetivo y alcance distzlizacion a las Cuentas Publicas de las Hdeigfstatal
y Municipales, de conformidad con la normativa egilie.

Fundamento: Articulos 133 parrafo segundo y 134 fracciéon \dil la Constitucion Politica del Estado Libre y Sahe
de Michoacan de Ocampo; 1, 2 y 16 fraccion Vlllaléey de Fiscalizacién Superior y Rendicién de iGas del Estado
de Michoacan de Ocampo; y 5 fraccion Il y 14, 1Bydel Reglamento Interior de la Auditoria Supredi® Michoacan.

Cddigo del Formato Nombre del Formato:
FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-PPAF-VI-2-1-b Proyecto del Plan Anual de Fiscalizacién
FO-PAF-VI-2-1-b Plan Anual de Fiscalizacién
FO-A-VII-1-b Acuerdo Administrativo
FO-C-VII-1-b Cédulas
FO-CP-V-6-2-a Carta Planeacidn
Constancia
Expediente
Descripcion del Procedimiento para Elaboracion del Plan Anual de

Fiscalizacion

No Actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir de la Coordinacion de Archivos y Informes Trimestrales
- Elabora:
Oficialia de Partes, los Informes L, .
. S ) Coordinacién de Archivos _
Trimestrales y demds informacion Cuentas Publicas Acuerdo
. L Turna: L ’
correspondiente a la Rendicion de . L L Administrativo
- Direccion General de Planeacion .
Cuentas de los entes publicos del Planes de Desarrollo Oficio

_— Fiscalizacion
Estado y los Municipios, y turnar para y

efecto de su verificacion, andlisis y Presupuestos
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revision de gabinete.

Demads informacion

Efectuar la revision de gabinete a los
Informes  Trimestrales y demas
informacion de rendicion de cuentas,

Elabora:
Departamento de Planeacién

Informes Trimestrales

Planes de Desarrollo

Expediente,
Cédulas y Carta

P . . Revisa: Planeacién
en los términos de las disposiciones . L Presupuestos
. Coordinadores de Planeacion
legales aplicables.
Demads informacion
Informes Trimestrales
Elabora:
L Planes de Desarrollo
- ., ., Departamento de Planeacién
Requerir informacién y documentacién Revisa:
a las entidades Estatales y Municipales N L Presupuestos -
L Coordinadores de Planeacion Oficio
a efecto de llevar a cabo la planeacion .
X L, Autoriza: . . -
de la fiscalizacion. ) L ., Directorio de los Entes Publicos
Direccién General de Planeacion L
L Estatales y Municipales
y Fiscalizacién
Demads informacion
En caso de que las respuestas a las .
- . " Informes Trimestrales
solicitudes de informacién, los Informes | Elabora:
Trimestrales y demds informacion de | Departamento de Planeacién
L. . Planes de Desarrollo
Rendicion de Cuentas fue incompleta o | Turna: Oficio
no fue presentada conforme a la | Coordinadores de Planeacién .
. . . . Presupuestos Constancia
normativa aplicable, turnar al auditor | Autoriza:
de campo para que incluya las | Direcciéon General de Planeacion . L
- . R . o Demas Informacién
omisiones en el proceso de fiscalizacion | y Fiscalizacion
y genere las acciones correspondientes.
CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
En caso de que las respuestas a las
solicitudes de informacidn, los Informes
Trimestrales y demas informacion de
. Elabora:
Rendiciéon de Cuentas no fueron en L
) Departamento de Planeacién .
tiempo y forma conforme a la Turna: Cédulas de
normativa aplicable, turnar a la Unidad : L, Informacién proporcionada por los andlisis.
. Coordinadores de Planeacion -
General de Asuntos Juridicos a efecto Autoriza: entes. Oficio, Acuerdo,
de que se inicie procedimiento de multa ’ Constancia.

correspondiente, asi como al drea de
Fiscalizacion para las  acciones
correspondientes conforme al marco
normativo aplicable.

Direccién General de Planeacion
y Fiscalizaciéon

CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE M

ULTAS

En caso de que las respuestas a las
solicitudes de informacidn, los Informes
Trimestrales y demas informacion de
rendicion de cuentas, hayan sido
presentadas en tiempo vy forma,
conforme a la normativa aplicable,
continuar con la revisién de gabinete.

Elabora:

Departamento de Planeacion
Revisa:

Coordinadores de Planeacion.
Autoriza:

Direccién General de Planeacion
y Fiscalizacién

Informes Trimestrales

Planes de Desarrollo.

Presupuestos

Demads Informacién

Expediente,
Cédulas de
analisis y control
de documentos,
Carta
Planeacién.

En caso de que, durante la verificacion y

Elabora:
Departamento de Planeacién

Expediente,

analisis de la informacién no se . .
. . Revisa: Cédulas de

determinen elementos para presumir ) L .

PR . Coordinadores de Planeacion Papeles de Trabajo andlisis y Carta
algun ilicito conforme a la normativa 5 L

. . L Autoriza: Planeacién
aplicable, continuar con la revision de ) ., L.

) Direccion General de Planeacion
gabinete. s

y Fiscalizacién

En caso de que, durante la verificacion y
andlisis de la informacién, se Acuerdo
determinen elementos para presumir
algun ilicito conforme a la normativa | Turna: Cédulas de
aplicable, turnar al Auditor Superior la | Direccién General de Planeacién | Papeles de Trabajo andlisis y
documentacién pertinente, a efecto de | y Fiscalizacion documentos
que presente denuncia penal ante la que los
instancia competente; asi mismo dar sustenten

vista a la autoridad investigadora para
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los efectos procedentes.

9 Derivado de los diagnosticos que
resulten de la verificacién y andlisis de | Elabora: Diagnostico que integra el
. L . Proyecto del
los Informes Trimestrales, Planes de | Departamento de Planeacion Expediente
. . Plan Anual de
Desarrollo, Presupuestos y demas | Turna: Cédulas e s
. L . L .. Fiscalizacion
informacion, elaborar el Proyecto del | Coordinadores de Planeacion Carta Planeacién
Plan Anual de Fiscalizacion.
10 Turnar a la Direcciébn General de
9 g Elabora: Proyecto del Plan Anual de -
Planeacién vy Fiscalizacién para su . L s Oficio
L, Coordinadores de Planeacién Fiscalizacién
autorizacion.
11 En caso de que no se autorice el
Proyecto del Plan Anual de Fiscalizacion Proyecto del
¥ R ., . Elabora: Proyecto del Plan Anual de v
por la Direcciéon General de Planeacién . L e e Plan Anual de
R . Coordinadores de Planeacién Fiscalizacién con las modificaciones i s
y Fiscalizacién, realizar las Fiscalizacién
modificaciones pertinentes.
12 En caso de que se autorice el Proyecto
del Plan Anual de Fiscalizacién por la | Turna:
Direccion General de Planeacion y | Direccidn General de Planeacion Proyecto del Plan Anual de Oficio
Fiscalizacién, turnar al Auditor Superior | Presenta: Fiscalizacién
y presentar al Comité de Direccién para | Auditor Superior
su aprobacion.
13 Elabora: Cédula de
En caso de que no se apruebe el L g
Departamento de Planeacién . . analisis,
Proyecto del Plan  Anual de Observaciones y modificaciones
AN . . Turna: . Proyecto del
Fiscalizacion, por el Auditor Superior y . L sugeridas al Proyecto del Plan Anual
o ; ) ) Coordinadores de Planeacion R Plan Anual de
por el Comité de Direccion, realizar las . ., » de Fiscalizacion . o
e . Direccién General de Planeaciéon Fiscalizacién con
modificaciones correspondientes. A e
y Fiscalizacion modificaciones
14 En caso de que se apruebe del Proyecto
del Plan Anual de Fiscalizacién, por el Oficio, Proyecto
. . W P Turna: Proyecto del Plan Anual de y
Comité de Direccidon, turnar al . . . L, del Plan Anual
s Auditor Superior Fiscalizacién e s
Congreso, por conducto de la Comision de Fiscalizacién
Inspectora para aprobacion.
15 Elabora:
En caso de que no se apruebe el | Departamento de Planeacion Acuerdo Legislativo, Proyecto del
Proyecto del Plan Anual de Fiscalizacién | Turna: Proyecto del Plan Anual de Plan Anual de
por el Congreso, atender Acuerdo | Coordinadores de Planeacién Fiscalizacién con los sefialamientos Fiscalizacién con
Legislativo. Direccién General de Planeacién | para su modificacién. modificaciones
y Fiscalizacién
16 En caso de que se apruebe el Proyecto

del Plan Anual de Fiscalizacién por el
Congreso, publicar en la pagina web
institucional y designar al equipo de
auditores que acudirdn a cada ente
publico, de acuerdo a las secciones de

auditorias, para efecto de Ia
fiscalizaciéon. EI  Plan  Anual de
Fiscalizacion podrd ser modificado

nuevamente con base en los resultados
de la revision y andlisis de las Cuentas
Publicas, ajustandose al procedimiento
indicado.

Elabora:

Direccién General de Planeacion
y Fiscalizacién

Publica:

Unidad de Transparencia vy
Acceso a la Informacion

Acuerdo Legislativo mediante el cual
se aprobd el Plan Anual de
Fiscalizacién, aprobado

Plan Anual de
Fiscalizacién
aprobado
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Conecta con Procedimiento de
Fiscalizacion

( Inicio )

Lunes 15 de Noviembre de2021. 5a. Secc.

1. Recibir de la Coordinacion de Archivos y
Oficialia de Partes, los Informes Trimestrales y
demads informacion correspondiente a la
Rendicion de Cuentas de los entes publicos del
Estado y los Municipios, y turna para efecto de su
verificacion, anélisis y revision de gabinete.

Acuerdo
Administrativo y

Of

2. Efectuar la revision de gabinete a los Informes

Trimestrales y demas informacion de rendicion

de cuentas, en los términos de las disposiciones
legales aplicables

Expediente,
Cédulas y
Carta Planeacion

3. Requerir informacion y documentacion a las
entidades Estatales y Municipales a efecto de
llevar a cabo la planeacion de la fiscalizacion.

Oficio

6. Continuar con la

ad de la Revision de
Gabinete

4. Turnar al auditor de
campo para que incluya las
omisiones en el proceso de [«
fiscalizacion y genere las NO s
acciones correspondientes. iPresentd en tiempo y
— forma tanto las
Oficio - . -
Acuerdo Respuestas a solicitudes de informacion,
como los
informes Trimestrales y
demas informacion?
5. Turnar a la Unidad General
de Asuntos Juridicos a efecto de

que se inicie procedimiento de activid

multa correspondiente, asi |

como al area de Fiscalizacion |

para las acciones

correspondientes conforme al

marco normativo aplicable.

Oficio
Constancia
Acuerdo

Conecta con Procedimiento
de Multas

Elabora:

Departamento de Planeacion
Turna:

Coordinadores de Planeacién
Autoriza:

Direccién General de Planeacién y
Fiscalizacion

Diagnostico que se
integra al Expediente,
Cédulas
Carta Planeacion

PAGINA 5

Elabora:

Coordinacién de Archivos
Turna:

Direccion General de Planeacion
y Fiscalizacion

Elabora:

Departamento de Planeacion
Revisa:

Coordinadores de Planeacion

Elabora:

Departamento de Planeacion
Revisa:

Coordinadores de Planeacion

Autoriza:

Direccion General de Planeacion y
Fiscalizacién

Elabora:
Departamento de Planeacion
Revisa:

Coordinadores de
Planeacién.

Autoriza:

Direccion General de
Planeacion y Fiscalizacion
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NO Sl

¢Se determina que existen los

elementos suficientes para Turna:
presumir algun ilicito? Direccion
General de
Elabora: ..
Planeaciony
Departamento de .
., Fiscalizacion
Planeacion
Revisa: A
Coordinadores de 8. Turnar al Auditor Superior la
Planeacion documentacion pertinente, a efecto
Autoriza: 7. Continuar con la actividad numero 2 de que presente denuncia penal ante
Dlreccmﬂ General de de la revision de gabinete la instancia competente; asi mismo
Planeacion y Expediente dar vista a la autoridad investigadora
Fiscalizacion X .
Cédulas de andlisis y para los efectos procedentes.
Carta Planeacion
Acuerdo
Cédulas de andlisis y
documentos que los
sustenten
Elabora:
Departamento de
Planeacion
9. Elaborar el Proyecto del Plan Anual
Turna: e malinarid
. de Fiscalizacion
Coordinadores de Proyecto del
Planeacion Plan Anual de
Fiscalizacion
Elabora:
gloordlngydores de 10. Turnar a la Direccién General de
aneacion Planeacion y Fiscalizacion, para
revision
Oficio

¢Autoriza la Direccion General
de Planeacién y Fiscalizacion?

A 4 Turna:
Direccion General de
12. Turnar al Auditor Superior Planeacién y Fiscalizacion
11. Hacer las mdificaciones y presentar al Comité de Presenta:
correspondientes Direccién para aprobacion Auditor Superior
Proyecto del Oficio

Plan Anual de

Fiscalizacion

Elabora:
Coordinadores de
Planeacion
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13. Realizar las modificaciones
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Aprobé el Auditor Superior y el Comitg
de Direccion el Proyecto del Plan Anual
de Fiscalizacion?

Sl

14. Turnar al Congreso, por conducto Turna:

correspondientes

Cédula de Analisis
Proyecto Anual de

Elabora: oy
Fiscalizacién con

Departamento de
Planeacion
Turna:
Coordinadores de
Planeacion
Direccion General
de Planeacion y

modificaciones

NO

de la Comision Inspectora para
aprobacion.

Auditor Superior

Oficio

Sl

Fiscalizacion ¢Aprobé el Congreso, el Proyecto Anual
de Fiscalizacion?
A 4 A
16. Publicar en la pagina web
15. Atender Acuerdo legislativo P institucional, y designar equipo de
auditores
Elabora:
Departamento de Proyecto def Plan Anual de
Planeacién Plan Anual de Fiscalizacion
. Fiscalizacién Aprobado
Turna:
: Elabora:
(Fi:)ordlnggores de Direccion General
aneacion >
. . de Planeaciony
2|rle;|:c10n C-?‘enera] Fiscalizacion
e Planeacion y Publica:
Fiscalizacion Unidad de
Transparencia y
Acceso a la
Informacion
A
Fin

Conecta con el
Procedimiento de
Fiscalizacion

PAGINA 7
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2. PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION

PAGINA 8

Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Fiscalizacion.

Area Responsable del Procedimiento:Auditor Superior de Michoacan; Direccion General Béaneacion y
Fiscalizacion; Coordinadores de Fiscalizacion y@&pnento de Auditorias.

Objetivo: Revisar y evaluar en forma simultanea, posteriaduyante el ejercicio fiscal en curso, independignte
autbnomamente el manejo, la custodia, control icaqibn de los ingresos, egresos, fondos, patriongrén general de
los recursos publicos que las Entidades sujetadfiacializacion de la Auditoria Superior de Mich@macutilicen para la
ejecucion de los objetivos y metas contenidos enpsagramas aprobados, contratados o convenidage ys€ hayan
ajustado a la normatividad aplicable que reguleopesaciones y ejercicio de sus atribuciones.

Fundamento: Articulos 1, 2, 3, 4, 11, 16, 17, 33, 34, 35, 3B, 33, 39, 40, 41, 42, 43, 48, 49, 50, 51, 5258355, 56,
57,58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 68, 72 de la Lelfidealizacion Superior y Rendicion de Cuentassthdo de Michoacéan
de Ocampo; y 5 fraccion lll, 14, 15 y 17 del Regiamo Interior de la Auditoria Superior de Michoacan

Formatos
Cadigo Nombre del Formato
FO-RI-VII-1-b Requerimiento de Informacién
FO-AI-V-6-2 Acta de Inicio
FO-C-VII-1-b Constancia
FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada
FO-CGIF-VII-1-b Cédula General de Inspeccion Fisica
FO-CRP-VII-1-b Cédula de Resultados y Observaciones Preliminares
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-IPI-VII-1-b Informe de Presuntas Irregularidades
FO-II-VII-5-1-f Informe Individual
Papeles de trabajo
Orden de Fiscalizacion
Cédula de Notificacion
Acta de Resultados Preliminares
Expediente
Descripcion del Procedimiento de Fiscalizacion
No. Actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Elabora: Orden de Fiscalizacion
Generar y notificar la Orden de Dep:artamento de Auditorias Plan Anual de Requerlm.llento de
s . Revisa: e Informacion
Fiscalizacion y Requerimiento . T Fiscalizacién . L
_, Coordinadores de Fiscalizacién Oficio de Comision
de Informacién, de manera . e
(. . . Autoriza: . Notificacion personal
fisica o por medios electrénicos . . L, Expediente de . X
L Direccién General de Planeacion L Citatorio
o digitales. s Planeacién .
y Fiscalizacién Instructivo
Auditor Superior de Michoacan
CONECTOR | CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION
2 Realizar reunién para inicio de Elabora: S Orden de
) L Departamento de Auditorias e s
trabajos de fiscalizacién, que Revisa: Fiscalizacion
podrdan ser de  manera - s Requerimiento de -
. Coordinadores de Fiscalizacién L Acta de Inicio
presencial o llevarse a cabo a 5 Informacion
. . , Autoriza: )
distancia o por via remota a ) L L Cédula de
. ) - Direccién General de Planeacion e .
través de medios electrdnicos. N Notificacion
y Fiscalizacién
3 En caso de que no se atienda el
L L Elabora:
Requerimiento de Informacién L Orden de
. o Departamento de Auditorias .
con o sin ampliacién, turnar a la . Fiscalizacion .
. Revisa: . Acta de Inicio
Unidad General de Asuntos R R Requerimiento  de .
- Coordinadores de Fiscalizacién L Constancia
Juridicos para la  multa . Informacién y -
. Autoriza: L Oficio
correspondiente 'y a la S L documentacién
X . . Direccidon General de Planeacién
autoridad investigadora para s
y Fiscalizacién
los efectos procedentes.
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No. Actividad | Puesto o Area | Insumo | Producto
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA
4 En caso de que el Ente | Elabora: Requerimiento de Cédulas de andlisis
Fiscalizado atienda el | Departamento de Auditorias Informacién Papeles de trabajo
Requerimiento de Informacién, | Revisa: Documentacion e Acta Circunstanciada de
recibir, analizar y verificar la | Coordinadores de Fiscalizacion informacién inspeccion fisica
informacién y documentacién, | Autoriza: proporcionada por Cédula de Inspeccion Fisica
aplicando las técnicas y | Direccién General de Planeacién | la entidad fiscalizada | Oficio de devolucién de
procedimientos de auditoria. y Fiscalizacién documentacion
5 Elabora: Papeles de Trabajo
L Acta
Departamento de Auditorias . . .
. . . Circunstanciada Cédula de Resultados y
Elaborar y Notificar Cédulas de | Revisa: , X L
. . e Cédula General de | Observaciones Preliminares
Resultados y Observaciones | Coordinadores de Fiscalizacion S e
L . . Inspeccidn Fisica Acuerdo
Preliminares a las Entidades. Autoriza: . L
. -, L, Oficio de devolucion
Direcciéon General de Planeacién L
s de documentacién
y Fiscalizacién
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION
6 Realizar reuniéon de trabajo y
L RPN Elabora: 3
recibir las justificaciones vy S Cédula de
. Departamento de Auditorias
aclaraciones que presente la Revisa: Resultados y
Entidad Fiscalizada y/o terceros - s Observaciones Acta de Resultados
. Coordinadores de Fiscalizacion s L
relacionados, de manera . Preliminares Preliminares
. . . . Autoriza:
presencial, a distancia o por via ) . L Acuerdo
A X Direccion General de Planeacion
remota a través de medios A
- y Fiscalizacién
electrénicos.
7 Elabora:
Analizar y valorar las | Departamento de Auditorias e
o ) . Justificaciones, y , L.
justificaciones y aclaraciones | Revisa: . Cédula de valoracién de las
. . e aclaraciones e
presentadas por la Entidad | Coordinadores de Fiscalizacion ) justificaciones y
s . proporcionadas por .
Fiscalizada y/o terceros | Autoriza: . . aclaraciones
. ) L L, la entidad fiscalizada
relacionados. Direccidon General de Planeacién
y Fiscalizacién
8 Elabora: Observaciones
Elaborar Observaciones, | Departamento de Auditorias -
. . Recomendaciones, Informe
Recomendaciones, Informes de | Revisa: ,
. . s Cédulas de de Presuntas
Presuntas Irregularidades, | Coordinadores de Fiscalizacion L, .
- 5 valoracién Irregularidades, Informes
Informes Individuales y el | Autoriza: e
. L. .. Individuales y el
Informe General. Direccidén General de Planeacion
s Informe General
y Fiscalizacion
9 Elabora:
Departamento de Auditorias
. Revisa:
Entrega del Informe Individual VI . s .
Coordinadores de Fiscalizacion Informe Individual y =
y General al Congreso del 5 Oficios
Autoriza: el Informe General
Estado. ) - )
Direccién General de Planeacion
y Fiscalizacién
Auditor Superior de Michoacan
10 Elabora:
Departamento de Auditorias
Elaborar el acuerdo para | Revisa:
notificar el Informe Individual a | Coordinadores de Fiscalizacion Informe Individual Oficio o Acuerdo
la Entidad Fiscalizada. Autoriza:
Direccién General de Planeacion
y Fiscalizacién
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES
11 Elabora:
Departamento de Auditorias
Remitir el Informe de Presuntas | Revisa: Informes de .
R . L . s Expediente
Irregularidades a la Direccién | Coordinadores de Fiscalizacion Presuntas
s . . Acuerdo
General de Investigacion. Autoriza: Irregularidades
Direccidon General de Planeacién
y Fiscalizacién
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION
12 Dar  seguimiento a las | Elabora: | cédulas de | cédula de Valoracion del
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No. Actividad Puesto o Area Insumo Producto
Recomendaciones. Departamento de Auditorias recomendaciones resultado
Revisa: Informe de mejoras Acuerdo
Coordinadores de Fiscalizacién y acciones realizadas | Acta Circunstanciada
Autoriza: por los entes
Direccién General de Planeacién | fiscalizados
y Fiscalizacién
13 Elabora:
Elaboracién del Informe sobre | Departamento de Auditorias Cédula de Informe sobre la situacién
la situacién que guardan las Revisa: Valoracioén del que guardan las
observaciones, Coordinadores de Fiscalizacion resultado, observaciones,
recomendaciones y acciones | Autoriza: Acuerdo recomendaciones y acciones

promovidas.

Direccién General de Planeacion
y Fiscalizacién

promovidas

CONECTOR

SE CONECTA CON LAS DISTINTAS AREAS DE LA AUDITORIA.
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Elabora:

Departamento de Auditoria

Secciones de Auditorias

Revisa:

Coordinadores de Fiscalizacion
Autoriza:

Direcciéon General de Planeacion y
Fiscalizacion

Auditor Superior de Michoacan

Viene del Procedimiento de la Elaboracién
del Plan Anual de Fiscalizacion

Inicio

1. Generar y notificar la Orden de
Fiscalizacion y Requerimiento de
Informacién, de manera fisica o por medios
electronicos o digitales.

Orden de Fiscalizacién
Requerimiento de Informacién
Oficio de Comision
Cédulas de Notificacion
Notificacién personal
Citatorio
Instructivo

2. Realizar reunion para inicio de trabajos de

Elabora: fiscalizacion, que podran ser de manera
23”?“3"‘9"“’ de Auditoria presencial o llevarse a cabo a distancia o por Eabora:

evisa: n . . - H

) via remota a través de medios electronicos. R
Coordinadores de Fiscalizacién Departamento de Auditoria
i2a: . Revisa:
Autoriza: Acta de Inicio ) RS
Direccion General de Coordinadores de Fiscalizacién
Autoriza:

Planeacién y Fiscalizacion

Direccion General de
Planeacion y Fiscalizacion

3. Turnar a la Unidad General de
Asuntos Juridicos para la multa
correspondiente y a la autoridad
investigadora para los efectos
procedentes

NO Sl

¢Atiende el requerimiento de
informacion con o sin ampliacion de
prorroga?

4. Recibir, analizar y verificar la
informacion y documentacion.

Acuerdoy

Oficio
Elabora:

Revisa:

Autoriza:

Departamento de Auditoria

Coordinadores de Fiscalizacion

Papeles de

Trabajo

Direccién General de 1
Planeacién y Fiscalizacion

Se conecta con el Procedimiento de Multa y

Procedimiento de Investigacion
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Elabora: Departamento de Auditoria
Revisa: Coordinadores de Fiscalizacion
Autoriza: Direccion General de
Planeacion y Fiscalizacion

5 Elaborar y Notificar Cedulasde
Resultados y Observaciones
Preliminares a las Entidades

F 3

Conecta con el procedimiento de
notificacion

Conecta con el procedimiento de
notificacion

r

Ceduladeresultados v
Obs=ervaciones Preliminaresy
Acuerdo

&.Realizar reunion de trabajo y recibir
la= justificaciones y aclaraciones que
presents |z Entidad Fiscalizada y/o
tercerosreladonados.

'

T.Analizar y valorar |2z justificaciones
y aclaraciones presentadas por
entidad.

B.Elaborar observaciones,
recomendaciones, informe de
presuntasimegularidades, informede
presuntas responsabilidades
administrativas, informe individual y
el informe general.

B.Entregar &l informe individual
general al Congreso del Estado.

10 Elaborar el acuerdo para notificar
el informe individuz| a |z Entidad
Fiscalizada

ol
|

Conecta con el procedimiento de

investigacion

Conecta con las distintas areas de la
Auditoria Superior de Michoacan

v

11. Remitir el informe de presuntas
irregularidades.

'

12. Dar seguimiento a las
recomendaciones

Y

Acta de Resultados
Preliminares

CeduladeValoracion de
lasjustificaciones y
aclaraciones

Obs=ervaciones, Recomendaciones, Informede
Presuntas Imegularidades, Informe de
Presunt=: Responssbilidades Administrativas,
Informe Individusl y &l Informe General

Oficioc o
Acuerdo

Expedients
Acverdo

CéduladeValoracion del
resuttado Acuerdo Acta
Circunstanciada

13. Elaboracion del Informe sobre Iz
situacion gue guardan las
observaciones, recomendacionesy
acciones promovidas.

Informe sobre |3 situacion que
guardan |as observaciones,
recomendacionesy acciones

promaovidas.
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3. PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DERIVADO DE FISCA LIZACION

Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Investigaciferivado de Fiscalizacion.

Area Responsable del Procedimiento:Direccion General de Investigacion y Departameneo ldtegracion de
Investigacion.

Objetivo: Iniciar y desahogar el Procedimiento de Investiyagiartiendo de las fiscalizaciones formuladasitadgion
General de Planeacion y Fiscalizacién de la Auidit@uperior de Michoacan, en los términos de la Geyeral de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Respalidatles Administrativas para el Estado de Michoadd& Ocampo y
de la Ley de Fiscalizacion Superior y RendicionQieentas del Estado de Michoacan de Ocampo, paeandear la
existencia de faltas administrativas conforme glogedimientos y técnicas de investigacion, ficallas como graves
y no graves, para segun corresponda, continuar rete®imiento Administrativo ante el Tribunal de tiia
Administrativo del Estado, o bien, remitirlas a(blsganos Internos de Control respectivos.

Fundamento: Articulos 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 990 1y 208 fraccion | de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 90, 91, 92, 98, 95, 96, 97, 98, 99, 100 y 208 fraccion | delL&y de
Responsabilidades Administrativas para el Estaddlideoacan de Ocampo; 79 y 80 de la Ley de Fisaeilin Superior

y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacanaenfo; y 5 fraccién IV inciso a0, 18 y 19 del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

Formatos
Codigo Nombre del Formato
FO-RI-VII-1-b Requerimiento de Informacién
FO-AI-V-6-2 Acta de Inicio
FO-C-VII-1-b Constancia
FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada
FO-CGIF-VII-1-b Cédula General de Inspeccidn Fisica
FO-CRP-VII-1-b Cédula de Resultados y Observaciones Preliminares
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-IPI-VII-1-b Informe de Presuntas Irregularidades
Descripcion del Procedimiento de Investigacion deri vado
de la Fiscalizacion
No. Descripcion de la Puesto o Area Insumo Producto
actividad
CONECTOR VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
1 Recibir el Informe de | Elabora: Actuacion de oficio Recepcién
Presuntas Personal actuante
irregularidades o inicio | Revisa: Informe de Presuntas
de actuacion de Oficio. Jefe de Departamento de | irregularidades

Integracién de Investigacion

CONECTOR SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

2 Radicacion e Inicio de | Elabora: Informe de Presuntas | Acuerdo de Inicio de
Investigacion. Personal actuante irregularidades Investigacion
Revisa:
Jefe de Departamento de | Denuncia Expediente de
Integracién de Investigacion Investigacion
Autoriza: Actuacion de Oficio
Director General de

Investigacion

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 3 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

3 Registrar el expediente | Elabora: Acuerdo de Inicio de | Registro en la plataforma
de Investigacion en la | Personal actuante Investigacion digital del Expediente de
plataforma digital. Revisa: Investigacion

Jefe de Departamento de | Expediente de
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Integracién de Investigacion Investigacion
Autoriza:
Director General de
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.4 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

4 Requerimiento de | Elabora: Expediente de | Acuerdo Administrativo
documentacioén e | Personal actuante Investigacion integrado
Informacién, asi como | Revisa: con las constancias del | Oficio de
cita a comparecer a ex | Jefe de Departamento de expediente de | Requerimiento de
servidores y los | Integracién de Investigacion fiscalizacion Documentacion e
servidores publicos, | Autoriza: Informacién
terceros involucrados y | Director General de
ordenar practica y | Investigacion Oficio de determinacién de
diligencias de diligencias y practica de
investigacion. investigacion

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 5 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.7 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO SE ATIENDE EL SEGUNDO
REQUERIMIENTO.

5 Remisiéon del Oficio de | Elabora: Oficio de Acuses de recibido o
Requerimiento de | Personal actuante Requerimiento de | notificacion de los oficios
Documentacion e | Revisa: Documentacion e | de Requerimiento de
Informacién o del Oficio | Jefe de Departamento de Informacién Documentacion e
de determinacion de | Integracidn de Investigacion Informacién
diligencias y practica de | Autoriza: Oficio de determinacion
investigacion, a la | Director General de de diligencias y practica | Acuses de recibido o
Unidad  General de | Investigacion de investigacion notificacion de los oficios
Asuntos Juridicos para su de determinacién de
notificacion. diligencias y practica de

investigacion
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 6 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO SE PRESENTA
DOCUMENTACION ALGUNA.
CONDICIONA | SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 8 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI PRESENTAN DOCUMENTACION E
NTE INFORMACION

6 En caso de que no se | Elabora: Acuses de los oficios de | Acuerdo  Administrativo
atienda el Requerimiento | Personal actuante Requerimiento de para la Imposicion de
de Informacién dentro | Revisa: Documentacién e | Multa
del término de ley, | Jefe de Departamento de Informacién
elaborar el acuerdo para | Integracién de Investigacion
hacerlo del conocimiento | Autoriza: Acuses de los oficios de
a la Unidad General de | Director General de determinacion de
Asuntos Juridicos, para | Investigacion diligencias y practica de
los efectos de la multa investigacion
correspondiente.

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 4 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

7 Integracién de | Elabora: Acuerdo donde se Infforme  de  Presunta
Investigacion por no | Personal actuante Responsabilidad
entrega de Informaciony | Revisa: Acuse de Recibido de los | Administrativa con o sin
documentacién en | Jefe de Departamento de Oficios de | solicitud de  medidas
tiempo y forma. Integracién de Investigacion Requerimiento de cautelares

Autoriza: Documentacién [
Director General de Informacion
Investigacion
Auditor Superior de Michoacan

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 2 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

8 Recepcién de | Elabora: Documentacion remitida | Acuerdo de Glosa
informacion, Personal actuante por el Ente Fiscalizado
documentacién y Revisa: Actas de diligencias vy
desahogo de diligencias | Jefe de Departamento de Diligencias y practica de | practica de investigacidn
de investigacion. Integracién de Investigacion Investigacion

Autoriza:
Director General de
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.9 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
9 Deteccién de posibles | Elabora: | Expediente de | Acuerdo de Remision al
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Faltas  Administrativas
Graves y no Graves.

Personal actuante

Revisa:

Jefe de Departamento de
Integracién de Investigacion
Autoriza:
Director
Investigacion

General de

Investigacion integra
expediente
fiscalizacion

Documentacion remiti
por el Ente Fiscalizado

Actas de diligencias
practica
investigacion.

do

con las constancias del

de

da

y
de

oIC

Acuerdo de calificacién de
la falta administrativa
grave

Acuerdo de Conclusién y
Archivo

Especializada en
Combate a la Corrupcion
por la probable comisién

Personal actuante
Revisa:
Director General de

Investigacion

CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDADES NO.10, NO.11 Y NO.12 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

10 Remision por | Elabora: Expediente de | Acuerdo de Incompetencia
incompetencia por falta | Personal actuante Investigacion integrado | al OIC
administrativa no grave | Revisa: con las constancias del
al respectivo Organo | Jefe de Departamento de expediente de | Cuadernillo de Remision al
Interno de Control. Integracién de Investigacion fiscalizacion Organo Interno de Control

Autorizo:

Director General de Documentacién remitida

Investigacion por el Ente Fiscalizado
Actas de diligencias y
prdactica de investigacion

11 Conclusion y Archivo por | Elabora: Expediente de | Acuerdo de conclusién y
falta de elementos. Personal actuante Investigacion integrado | Archivo

Revisa: con las constancias del
Jefe de Departamento de expediente de
Integracién de Investigacion fiscalizacion
Autoriza:
Director General de Documentacién remitida
Investigacion por el Ente Fiscalizado
Auditor Superior de Michoacan
Actas de diligencias y
practica de investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDAD NO.13 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

12 Informe de Presunta | Elabora: Expediente de | Informe de  Presunta
Responsabilidad Personal actuante Investigacion integrado | Responsabilidad
Administrativa. Revisa: con las constancias del | Administrativa con o sin

Jefe de Departamento de expediente de | solicitud de  medidas
Integracién de Investigacion fiscalizacion cautelares
Autoriza:
Director General de Documentacién remitida
Investigacion por el Ente Fiscalizado
Auditor Superior de Michoacan
Actas de diligencias y
practica de investigacion
Acuerdo de calificacion
de la falta administrativa
grave
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.14 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI LA FALTA ADMINISTRATIVA
GRAVE SE PUEDE ENCUADRAR COMO DELITO
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.15 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

13 Remision de copia | Elabora: Acuerdo de Conclusiony | Acuse de recibido o
certificada del Acuerdo | Personal actuante Archivo notificacion del Acuerdo
de Conclusién y Archivo, | Revisa: de Conclusién y Archivo
a la Unidad General de | Jefe de Departamento de
Asuntos Juridicos para su | Integracidn de Investigacion
notificacion. Autoriza:

Director General de
Investigacion
Auditor Superior de Michoacan
14 Denuncia ante la Fiscalia | Elabora: Expediente de | Denuncia
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de delitos. Investigacion
Autoriza:
Auditor Superior de Michoacan

15 Remision del Informe de | Elabora: Infforme de Presunta | Oficio de remisién del
Presunta Director General de Responsabilidad Infforme  de  Presunta
Responsabilidad Investigacion Administrativa Responsabilidad
Administrativa  a la | Personal Actuante Administrativa a la
Autoridad Autoriza: Autoridad Substanciadora
Substanciadora. Director General de

Investigacion
Auditor Superior de Michoacan
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 16 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION EN CASO DE PREVENCION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 17 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION EN CASO DE ABSTENCION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 17 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI EXISTEN ELEMENTOS
IRREGULARES EN LA RESOLUCION DE LA SUBTANCIADORA O SI LA CONTRAPARTE PRESENTA RECURSO DE
CONDICIONA | RECLAMACION.

NTE SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 18 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO EXISTEN ELEMENTOS
IRREGULARES EN LA RESOLUCION DE LA SUBTANCIADORA O A FALTA DE PRESENTACION DEL RECURSO DE
RECLAMACION.

16 Acuerdo para subsanar | Elabora: Prevencién  formulada | Acuerdo para subsanar
prevencion. Director General de | por la Direccion General | prevencion

Investigacion de Substanciacién
Personal Actuante
Autoriza:
Director General de
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 18 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

17 Atencién del recurso de | Elabora: Resolucion Recurso de Reclamacion

reclamacion. Director General de | Substanciadora
Investigacion formulada por la | Contestacién al Recurso de
Personal Actuante Direccion General de | Reclamacién (Contraparte)
Autoriza: Substanciacién
Director General de o
Investigacion Recurso de Reclamacién

(Contraparte)
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 18 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

18 Intervencién en la | Elabora: Expediente de | Intervencién en la
Audiencia Inicial en el | Director General de Investigacion Audiencia Inicial
Expediente de Presunta | Investigacion
Responsabilidad Personal Actuante Informe de Presunta
Administrativa. Autoriza: Responsabilidad

Director General de Administrativa
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.

19 Seguimiento como Parte | Elabora: Expediente PRA Promociones
del Procedimiento de | Personal actuante
Responsabilidad Revisa: Incidentes
Administrativa en el | Jefe de Departamento de
Tribunal de  Justicia | Investigacion Recursos
Administrativa. Autoriza:

Director General de
Investigacion
Auditor Superior de Michoacan
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 20 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI
EXISTEN ELEMENTOS IRREGULARES EN LA ADMISION DE PRUEBAS DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES
CONDICIONA | SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 21 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI NO

NTE EXISTEN ELEMENTOS IRREGULARES EN LA ADMISION DE PRUEBAS DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES

20 Inconformarse con la | Elabora: Pruebas ofrecidas por | Recurso de Reclamacién
admision de pruebas | Personal actuante los presuntos | en contra de la admision
ofrecidas por los | Revisa: responsables de pruebas ofrecidas por
presuntos responsables. Jefe de Departamento de los presuntos responsables

Integracidn de Investigacion
Autoriza:
Director General de
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Investigacion
Auditor Superior de Michoacan

Administrativa.

Administrativa

CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDAD NO.21 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.
21 Formulacién de Alegatos. | Elabora: Expediente del | Promocion de Alegatos
Personal actuante Procedimiento de
Revisa: Responsabilidad
Jefe de Departamento de Administrativa
Integracién de Investigacion
Autoriza:
Director General de
Investigacion
Auditor Superior de Michoacan
CONECTOR SE CONECTA CON LA RESOLUCION DICTADA EN EL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA EN EL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
Andlisis de la Resolucion | Elabora: Sentencia dictada en el | Recurso de Apelacion
dictada en el | Personal actuante Procedimiento de
CONDICIONA | Procedimiento de | Revisa: Responsabilidad 6]
NTE Responsabilidad Jefe de Departamento de Administrativa en el
Administrativa en el | Integracidn de Investigacion Tribunal de Justicia | Promocién de Aclaracion
Tribunal de  Justicia | Autoriza: Administrativa
Administrativa. Director General de
Investigacion
Auditor Superior de Michoacan
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.22 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI SE
ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION EMITIDA.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.23 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI NO SE
ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION EMITIDA.

22 Formulacién de la | Elabora: Expediente del | Promocion de la aclaracién
aclaracion de la | Personal actuante Procedimiento de | de la resolucién dictada en
resolucién dictada en el | Revisa: Responsabilidad el Procedimiento de
Procedimiento de | Jefe de Departamento de Administrativa Responsabilidad
Responsabilidad Integracién de Investigacion Administrativa en el
Administrativa en el | Autoriza: Sentencia dictada en el | Tribunal de Justicia
Tribunal de  Justicia | Director General de Procedimiento de | Administrativa
Administrativa. Investigacion Responsabilidad

Auditor Superior de Michoacan | Administrativa en el
Tribunal de  Justicia
Administrativa

23 Formulacién del Recurso | Elabora: Expediente de | Promocién del Recurso de
de Apelacién en contra | Personal actuante Procedimiento de | Apelacién en contra de la
de la resoluciéon dictada | Revisa: Responsabilidad sentencia dictada en el
en el Procedimiento de | Jefe de Departamento de Administrativa Procedimiento de
Responsabilidad Integracién de Investigacion Responsabilidad
Administrativa en el | Autoriza: Sentencia dictada en el | Administrativa en el
Tribunal de  Justicia | Director General de Procedimiento de | Tribunal de Justicia
Administrativa. Investigacion Responsabilidad Administrativa

Auditor Superior de Michoacan | Administrativa en el
Tribunal de Justicia
Administrativa
CONECTOR SE CONECTA AL AMPARO QUE CORRESPONDA ANTE EL PODER JUDICAL DE LA FEDERACION.

24 Formulacién del Amparo | Elabora: Resolucidon dictada | Promociéon del Amparo
que corresponda en | Personal actuante dentro del Recurso de | que corresponda en contra
contra de la resolucién | Revisa: Apelacién en el | de la resolucion dictada
dictada dentro  del | Jefe de Departamento de Procedimiento de | dentro del Recurso de
Recurso de Apelacién en | Integracion de Investigacion Responsabilidad Apelacién en el
el Procedimiento de | Autoriza: Administrativa en el | Procedimiento de
Responsabilidad Director General de Tribunal de Justicia | Responsabilidad
Administrativa en el | Investigacidon Administrativa Administrativa en el
Tribunal de  Justicia | Auditor Superior de Michoacan Tribunal de Justicia
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1. Recibir el Informe de Presuntas

) : o E Elabora:
irregularidades o inicic de actuacion de Personal Actuante
Oficio Recepcion lede de Departamento

e Director General de Investigacion

A J
[ 2. Radicacion e Inicio de Investigacion Acuerdo
L S

Eldora:

Y Persond Actuante
lede de Departamento

3. Registrar ef expedient e de Investigacion | Director General de Investigacion
en laplataforma digital.

Eldora:
Personal Actuante

v Jede de Departamento

Director Genera de Investigacion

4, Requerimiento dedocumentacion e
Informacion, as como cita @ comparecer a
ex servidor esy los servidores plbBcos
terceros involucrados y or denar practicasy
diligenc ms de investigacion

Acuerdo
Ofcio

Elabara:
Personal Actuante
lede de Deparmmento

Director Genarslde Investigacion

Eladyora:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion

7. Integracion de Investigacion por no
L— entrega de Informacion y documentacion en Acuerdo
tiempoy forma.

Elsbara:

Personal Actuante

Jede de Departsmento

Director Generslde Investigacion

o

5. Remizion del Oficio de Requerimiento de

Documentacion e lnformacion o del Oficio

de determinacion de dilgenciasy practicas
de investigacion, a la Unidad General

Juridica para su notFicacion.

Acuerdo
Ofio Efdbora:

Personal Actuarte

lede de Departamento

Director General de Investigacion

Eldbora:

Personal Actuante
Jede de Departamento
Director General de Investigacion

6. En caso de gue no s2 atienda el
Requerimeento de Informacion dentro del
termino de lgy, elabarar el acuerdo para
Ho— hacerlo del conocimienta a & Unidad
General luridica, para los efectosdelamulta

iPresentaron Documentacion? Acuerdo

corregrondiente
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B. Recepcion de informacion,

documentacion y desahogo de dilgencias de Acuerdao Elebora:
Elebora: Investigacion Personal Actuante
ora: Jede de Departamento
Personal Actuante | _ .
Director General de Investigacion
Jede de Departamentao
Director General de Investigacion
r
10. Remision por incompetencia por faka 8. Deteccion de posbles Faltas
Acuerdo Mo Solventaron—— Admini . G G ——=Sohientaron
administrativa no grave a respectivo OIC MInNIErStvas Graves ¥ Mo Graves
Acuerda
h 4
-
peicn g pr Promocion |e——Delitc——
. Responszbilidad Administrativa IFRA
comision dedefitos
Elarora:
Personal Actuante
Jede de Departamento
Director General de Investigacion
r
15. Remision del Informe de
16. Acuerdo para sub=anar PFS_"_'nta F-Eaponsabmd:-::d
— prevencion Acuerdo  [#—Prevencicn—— Administrativa a_IaAutDrll:Ial:I -
Substanciadora
Elabara:
Personal Actuante T
lede de Departam ento
Director General de Investigacion
Elahora: Abstencion
Personal Actuante
Jede de Departamento
v Director General de Investigacion
¥
17. Atencion del recurso de
Existen elementaos i reclamacion Promocion
No irregulares IPRA?
Elabara:
Personal Actuante

> en el Expediente de Presunta
Responsabilidad Adminisr aiva

18, Intervencion en la Audiencia Inicial

Jede de Departamento
Director General de Investigacion

Desahogo (b
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Seguimiento como Partedel
Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa en el Tribunal de
Justicia Admnstrativa

t Existen elementosirregulares en I
pruebas?

NO

h 4

PERIODICO OFICIAL

19. Inconformarse con la admision de
Sl—— pruebasofrecidas por los presuntos
responsables

Promocion

Eldbora:
Personal Actuante
Jede de Departamento

20. Formulacion deAlegatos

Elabora: l

Director General de Investigacion

Promocion (4

Personal Actuante
Jede de Departamento
Director General de Investigacion

21. Formulacion dela aclaracion de la
resolucion dictada en el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa en el Tribuna
de Justicia Adminstrativa

Promocion

Elabora:

Personal Actuante

lede de Departamento

Director General de Investigacion

Resolucion dictadaen el
Procedimiento de Regponsabilid
Administrativa

Y

22. Formulacion del Recurso de Apelscion en contra de
laresolucion dictada en el Frocedimiento de
Responsabilidad Administrativa en el Tribunal de JusticH

Administrativa

Promocion

| Eldbora:

Personal Actuante

lede de Departamento

Director General de Investigacion

h 4

23. Formulacion del Amparo que corresponda en contra

de la resolucion dictad a dentro del Recurso de Apelacion

en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
en el Tribunal de Justicia Administrativa.

Elabara:
Personal Actuante
Jede de Departamento

Promocion

Director General de Investigacion
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11. Conclusiony Archivo por falta de elementos

Elabora:
Personal Actuante
lede de Departamento

h J

13. Remision de copia certificada del Acuedo de
Conclusion y Archivo, a B Unidad General luridica para
=U notificacion

Elabora:
Personal Actuante
lede de Departamento

Acuerdo

Director General de Investigacion

Oficio

Director General de Investigacion
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4. PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DERIVADO DE DENUN CIA

Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Investigacion Derivado de Denuncia
Area Responsable del Procedimientdireccion General de Investigacion, Departameet®dnuncias.

Objetivo: Iniciar y desahogar el Procedimiento de Investiyagdartiendo de denuncia presentada ante la Aualitor
Superior de Michoacan, en los términos de la LeyneBd de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estaddlidhoacan de Ocampo y de la Ley de FiscalizaciapeSor y
Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan denfimapara determinar la existencia de faltas aditnativas
conforme a los procedimientos y técnicas de ingasitdn, y calificarlas como graves y no gravesapseguin
corresponda, continuar el Procedimiento Administoatinte el Tribunal de Justicia Administrativo dedtado, o bien,
remitirlas a los Organos Internos de Control retipes.

Fundamento: Articulos 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 990 Iy 208 fraccion | de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 90, 91, 92, 98, 95, 96, 97, 98, 99, 100 y 208 fraccion | deLky de
Responsabilidades Administrativas para el Estaddideoacan de Ocampo; 79 y 80 de la Ley de Fisaeilin Superior

y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacanaenfo; y 5 fraccién IV inciso a0, 18 y 20 del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

Formatos

Codigo Nombre del Formato

FO-RI-VII-1-b Requerimiento de Informacién

FO-AI-V-6-2 Acta de Inicio

FO-C-VII-1-b Constancia

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

FO-CGIF-VII-1-b Cédula General de Inspeccion Fisica

FO-CRP-VII-1-b Cédula de Resultados y Observaciones Preliminares

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-IPI-VII-1-b Informe de Presuntas Irregularidades

Descripcion del Procedimiento derivado de la Denunc ia
No. Descripcion de la Puesto o Area Insumo Producto
actividad
CONECTOR VIENE DE DENUNCIAS
1 Recibir la Denuncia. Elabora: Denuncia Recepcién
Personal actuante
Revisa:
Jefe de Departamento de
Denuncias
CONECTOR SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

2 Radicacion e Inicio de | Elabora: Informe de Presuntas | Acuerdo de Prevencidn
Investigacion o | Personal actuante irregularidades
prevencion. Revisa: Acuerdo de Inicio de

Jefe de Departamento de | Denuncia Investigacion
Denuncias
Autoriza: Actuacion de Oficio Expediente de
Director General de Investigacion
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 3 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

3 Registrar el expediente | Elabora: Acuerdo de Inicio de | Registro en la plataforma
de Investigacion en la | Personal actuante Investigacion digital del Expediente de
plataforma digital. Revisa: Investigacion

Jefe de Departamento de | Expediente de
Denuncias Investigacion

Autoriza:

Director General de

Investigacion

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.4 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
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4 Requerimiento de | Elabora: Expediente de | Acuerdo Administrativo
documentacion e | Personal actuante Investigaciéon integrado
Informacién, asi como | Revisa: con las constancias del | Oficio de
cita a comparecer a ex | Jefe de Departamento de expediente de | Requerimiento de
servidores y los | Denuncias fiscalizacién Documentacion e
servidores publicos, | Autoriza: Informacién
terceros involucrados y | Director General de
ordenar practicas y | Investigacion Oficio de determinacién de
diligencias de diligencias y practicas de
investigacion. investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 5 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 6 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 8 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO SE ATIENDE EL SEGUNDO
REQUERIMIENTO.
5 Dar vista a la Direccién | Elabora: Denuncia Oficio  dirigido a la
General de Planeacion | Personal actuante Direccion ~ General de
y Fiscalizaciéon, para | Revisa: Planeacién y Fiscalizacion,
efectos de | Jefe de Departamento de para efectos de
Fiscalizacién. Denuncias Fiscalizacion
Autoriza:
Director General de
Investigacion
6 Remision del Oficio de | Elabora: Oficio de Acuses de recibido o
Requerimiento de | Personal actuante Requerimiento de | notificacion de los oficios
Documentacion e | Revisa: Documentacion e | de Requerimiento de
Informacion o  del | Jefe de Departamento de Informacion Documentacion e
Oficio de | Denuncias Informacion
determinacion de | Autoriza: Oficio de determinacién
diligencias y prdcticas | Director General de de diligencias y practicas | Acuses de recibido o
de investigacion, a la | Investigacion de investigacion notificacion de los oficios
Unidad General de de  determinacién  de
Asuntos Juridicos para diligencias y practicas de
su notificacion. investigacion
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 7 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO SE PRESENTA
DOCUMENTACION ALGUNA.
CONDICIONAN SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 9 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI PRESENTAN
TE DOCUMENTACION E INFORMACION
7 En caso de que no se | Elabora: Acuses de los oficios de | Acuerdo Administrativo
atienda el | Personal actuante Requerimiento de para la Imposicion de
Requerimiento de | Revisa: Documentacion e | Multa
Informacioén dentro del | Jefe de Departamento de Informacion
término de ley, | Denuncias
elaborar el acuerdo | Autoriza: Acuses de los oficios de
para hacerlo del | Director General de determinacion de
conocimiento a la | Investigacién diligencias y practicas de
Unidad General de investigacion
Asuntos Juridicos, para
los efectos de la multa
correspondiente.
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 4 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
8 Integracion de | Elabora: Acuerdo donde se Informe  de  Presunta
Investigacion por no | Personal actuante Responsabilidad
entrega de | Revisa: Acuse de Recibido de los | Administrativa con o sin
Informacién y | Jefe de Departamento de Oficios de | solicitud de  medidas
documentacion en | Denuncias Requerimiento de cautelares
tiempo y forma. Autoriza: Documentacion e
Director General de Informacion
Investigacion
Auditor Superior de
Michoacén
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 2 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
9 Recepcién de | Elabora: Documentacién remitida | Acuerdo de Glosa
informacion, Personal actuante por el Ente Fiscalizado
documentaciény Revisa: Actas de diligencias vy
desahogo de | Jefe de Departamento de Diligencias y practicas de | practicas de investigacion
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diligencias de | Denuncias Investigacion
investigacion Autoriza:
Director General de
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.10 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

10 Deteccién de posibles | Elabora: Expediente de | Acuerdo de Remision al
Faltas Administrativas | Personal actuante Investigacién integrado | Organo Interno de Control
Graves y no Graves. Revisa: con las constancias del

Jefe de Departamento de | expediente de | Acuerdo de calificacion de
Denuncias fiscalizacién la  falta administrativa
Autoriza: grave
Director General de | Documentacién remitida
Investigacion por el Ente Fiscalizado Acuerdo de Conclusién vy
Archivo
Actas de diligencias y
prdcticas de
investigacion.
CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDADES NO.11, NO.12 Y NO.13 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

11 Remision por | Elabora: Expediente de | Acuerdo de Incompetencia
incompetencia por | Personal actuante Investigacién integrado | al Organo Interno de
falta administrativa no | Revisa: con las constancias del | Control
grave al respectivo | Jefe de Departamento de expediente de
Organo Interno de | Denuncias fiscalizaciéon Cuadernillo de Remisién al
Control. Autorizo: Organo Interno de Control

Director General de Documentacién remitida

Investigacion por el Ente Fiscalizado
Actas de diligencias y
practicas de
investigacion.

12 Conclusién y Archivo | Elabora: Expediente de | Acuerdo de conclusion y
por falta de | Personal actuante Investigacion integrado | Archivo
elementos. Revisa: con las constancias del

Jefe de Departamento de expediente de

Denuncias fiscalizacién

Autoriza:

Director General de Documentacién remitida

Investigacion por el Ente Fiscalizado

Auditor Superior de

Michoacédn Actas de diligencias y
practicas de
investigacion

CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDAD NO.14 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

13 Informe de Presunta | Elabora: Expediente de | Informe de  Presunta
Responsabilidad Personal actuante Investigacion integrado | Responsabilidad
Administrativa Revisa: con las constancias del | Administrativa con o sin

Jefe de Departamento de expediente de | solicitud de  medidas
Denuncias fiscalizacién cautelares
Autoriza:
Director General de Documentacién remitida
Investigacion por el Ente Fiscalizado
Auditor Superior de
Michoacédn Actas de diligencias y
practicas de
investigacion
Acuerdo de calificacion
de la falta administrativa
grave
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.15 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI LA FALTA ADMINISTRATIVA
GRAVE SE PUEDE ENCUADRAR COMO DELITO
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO.16 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

14 Remision de copia | Elabora: Acuerdo de Conclusiony | Acuse de recibido o

certificada del Acuerdo | Personal actuante Archivo notificacion del Acuerdo
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de Conclusién y | Revisa: de Conclusiéon y Archivo
Archivo a la Unidad | Jefe de Departamento de
General de Asuntos | Denuncias
Juridicos  para  su | Autoriza:
notificacion. Director General de
Investigacion
Auditor Superior de
Michoacédn

15 Denuncia ante la | Elabora: Expediente de | Denuncia
Fiscalia Especializada | Personal actuante Investigacion
en Combate a la | Revisa:

Corrupcién  por la | Director General de
probable comisién de | Investigacion
delitos. Autoriza:
Auditor Superior de
Michoacdn

16 Remision del Informe | Elabora: Informe de Presunta | Oficio de remision del
de Presunta | Director General de Responsabilidad Informe  de  Presunta
Responsabilidad Investigacion Administrativa Responsabilidad
Administrativa a la | Personal Actuante Administrativa a la
Autoridad Autoriza: Autoridad Substanciadora
Substanciadora. Director General de

Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 17 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION EN CASO DE PREVENCION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 18 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION EN CASO DE ABSTENCION.
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 18 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI EXISTEN ELEMENTOS
IRREGULARES EN LA RESOLUCION DE LA SUBTANCIADORA O SI LA CONTRAPARTE PRESENTA RECURSO DE
CONDICIONAN RECLAMACION.

TE SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 19 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION SI NO EXISTEN ELEMENTOS
IRREGULARES EN LA RESOLUCION DE LA SUBTANCIADORA O A FALTA DE PRESENTACION DEL RECURSO DE
RECLAMACION.

17 Acuerdo para subsanar | Elabora: Prevencion  formulada | Acuerdo para subsanar
prevencion. Director General de | por la Direccién General | prevencion

Investigacion de Substanciacion
Personal Actuante
Autoriza:
Director General de
Investigacion
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 19 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.
18 Atenciéon del recurso | Elabora: Resolucién Recurso de Reclamacién
de reclamacion. Director General de | Substanciadora
Investigacion formulada por la | Contestacién al Recurso de
Personal Actuante Direccion General de | Reclamacion (Contraparte)
Autoriza: Substanciacién
Director General de o
Investigacion Recurso de Reclamacién
(Contraparte)

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 19 DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION.

19 Intervencion en la | Elabora: Expediente de | Intervencion en la
Audiencia Inicial en el | Director General de Investigacion Audiencia Inicial
Expediente de | Investigacion
Presunta Personal Actuante Informe de Presunta
Responsabilidad Autoriza: Responsabilidad
Administrativa. Director General de Administrativa

Investigacion
CONECTOR SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.

20 Seguimiento como | Elabora: Expediente del | Promociones
Parte del | Personal actuante Procedimiento de
Procedimiento de | Revisa: Responsabilidad Incidentes
Responsabilidad Jefe de Departamento de Administrativa
Administrativa en el | Denuncias Recursos
Tribunal de Justicia | Autoriza:

Administrativa. Director General de
Investigacion
Auditor Superior de
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| Michoacan |
SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 21 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI
EXISTEN ELEMENTOS IRREGULARES EN LA ADMISION DE PRUEBAS DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES
CONDICIONAN SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 22 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA SI

TE NO EXISTEN ELEMENTOS IRREGULARES EN LA ADMISION DE PRUEBAS DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES

21 Inconformarse con la | Elabora: Pruebas ofrecidas por | Recurso de Reclamacién
admision de pruebas | Personal actuante los presuntos | en contra de la admision
ofrecidas  por los | Revisa: responsables de pruebas ofrecidas por
presuntos Jefe de Departamento de los presuntos responsables
responsables Denuncias

Autoriza:
Director General de
Investigacion
Auditor Superior de
Michoacédn
CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDAD NO.22 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.
22 Formulacién de | Elabora: Expediente del | Promocion de Alegatos
Alegatos Personal actuante Procedimiento de
Revisa: Responsabilidad
Jefe de Departamento de Administrativa
Denuncias
Autoriza:
Director General de
Investigacion
Auditor Superior de
Michoacdn
CONECTOR SE CONECTA CON LA RESOLUCION DICTADA EN EL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA EN
EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.
Andlisis de la | Elabora: Sentencia dictada en el | Recurso de Apelacion
Resolucién dictada en | Personal actuante Procedimiento de
CONDICIONAN | el Procedimiento de | Revisa: Responsabilidad 0]

TE Responsabilidad Jefe de Departamento de Administrativa en el
Administrativa en el | Denuncias Tribunal de  Justicia | Promocién de Aclaracion
Tribunal de Justicia | Autoriza: Administrativa
Administrativa. Director General de

Investigacion
Auditor Superior de
Michoacédn
CONECTOR SE CONECTA CON LAS ACTIVIDADES NO.23 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
SI SE ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION EMITIDA.
SE CONECTA CON LAS ACTIVIDADES NO.24 DEL PROCEDIMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
SI NOSE ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION EMITIDA.

23 Formulacién de la | Elabora: Expediente PRA Promocién de la aclaracion
aclaracion de la | Personal actuante de la resolucién dictada en
resoluciéon dictada en | Revisa: Sentencia dictada en el | el Procedimiento de
el Procedimiento de | Jefe de Departamento de Procedimiento de | Responsabilidad
Responsabilidad Denuncias Responsabilidad Administrativa en el
Administrativa en el | Autoriza: Administrativa en el | Tribunal de Justicia
Tribunal de Justicia | Director General de Tribunal de  Justicia | Administrativa
Administrativa. Investigacion Administrativa

Auditor Superior de
Michoacdn

24 Formulacién del | Elabora: Expediente PRA Promocién del Recurso de
Recurso de Apelacién | Personal actuante Apelacién en contra de la
en contra de la | Revisa: Sentencia dictada en el | sentencia dictada en el
resoluciéon dictada en | Jefe de Departamento de Procedimiento de | Procedimiento de
el Procedimiento de | Denuncias Responsabilidad Responsabilidad
Responsabilidad Autoriza: Administrativa en el | Administrativa en el
Administrativa en el | Director General de Tribunal de  Justicia | Tribunal de Justicia
Tribunal de Justicia | Investigacion Administrativa Administrativa
Administrativa. Auditor Superior de

Michoacédn
CONECTOR SE CONECTA AL AMPARO QUE CORRESPONDA ANTE EL PODER JUDICAL DE LA FEDERACION.

25 Formulacién del | Elabora: Resolucién dictada | Promociéon del Amparo

Amparo que | Personal actuante dentro del Recurso de | que corresponda en contra
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corresponda en contra
de la resolucion
dictada dentro del
Recurso de Apelacién
en el Procedimiento de
Responsabilidad

Administrativa en el
Tribunal de Justicia
Administrativa.

Revisa:

Jefe de Departamento de
Denuncias

Autoriza:

Director General de
Investigacion

Auditor Superior de
Michoacédn

Apelacién en el
Procedimiento de
Responsabilidad
Administrativa en el
Tribunal de Justicia
Administrativa

de la resoluciéon dictada

dentro del Recurso de
Apelacién en el
Procedimiento de

Responsabilidad
Administrativa en el
Tribunal de Justicia
Administrativa
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Jede de Departamento

Director General de Investigacion

B. Integracion de Investigacion por no
entrega de Informacion y documentacion
en tiempo y forma

Elabora:
Personal Actuante

Acuerdo e

6. Remision del Ofcio de Requerimiento
de Documentacian e lnformacion o del
Oficio de deter minacion de dilgenciasy

& Presentaron
documentacion?

practicas de investigacion, ala Unidad
General Juridica para su notficacion

PERIODICO OFICIAL

Jede de Deparamento
y Director Generalde Investigacion

Fiscalizacion * 1. Recibir Denuncia Recepcion
.._,../"_'_H"' Elzbora:
Personal Actuante
lede de Departamento
¥ Director General de Investigacion
.| 2. Radicacion e Inicio de
"l Investigacion o Prevencion Acuerdo Elabora:
-—ﬁ Personal Actuante
r Jede de Deparamento
Director General de Investigacion
Elshora: 3. R@lstra'_ el E_IEpEdIEI"ItE de
Personal Actuante Investigacion en i
Jede de Departamento platafor ma digital.
Director General de Investigacion Elabora:
+ Personal Actuante
Jede de Departamento
Director General de Investigacion
4. Requerimiento de
5. Dar vista a la Direccion documentacian e Informacion,
General de Planeacion y asi como cita 3 comparecer aex
Fscalizacion, para efectos Acuverdo Oficio Drenuncia— servidoresy los servidores Aruerdo Oficio
de Fiscalizacion publicos, terceros invalucrados
y ordenar practicasy diligencias
deimvestizacion
Elabora:
Personal Actuante

Acverdo Oficio

Elzbora:
Personal Actuante
Jede de Departamento

. i Requerimient o de Informacion dertro del
Director General de Investigacian f No térming de key, eleborar el acuerdo para
hacerlo del conocimiento a la Unidad
9. Recepcion de nformacion, General Juridica, para los efectosde la
documentacian y desshogo de diigencias Acuerdo multa correspond iente

de investigacion

7. Encaso de que no s atienda &

Elabora:

Personal Actuante
Jede de Deparamento
Director Generalde
Imvestigacion

Acuerdo
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Elabara:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion

11. Remision por incompetencia por
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Elzbora:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion

10. Deteccion de posibles Faltas

falta admlnlstraf:wa no grave al Acuverdo  M——No grave———— Administrativas Graves y no Graves Acuerdo Solventaron
respectivo OIC
Elzbora: Elzbora:

Personal Actuante
Jede de Departamento
Director General de Investigacion

15. Denuncia ante la Fecalia
Especidizada en Combae ala
Corrupcian por la probable comision
de delitos

Elzbora:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion

17. Acuerdo para subsanar
prevencion

Acuerdo

Elzbora:
Personal Actuante
Jede de Departamento

Fromocion jef——Delitp——

——FPravencion

Personal Actuante
Jede de Departamento
h 4 Director Generalde Investigacion

13. Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa Elabora:

Personal Actuante

Jede de Departamento
Director General de Investigacion

Y

16. Remigion del Infor me de Presunta
Responsabilidad Administrativa ala
Autoridad Substanciadora

-Abstencicn

Elzbora:
Personal Actuante

Director General de Investigacion

& Exsten elementos

Jede de Departamento
Director General de Investigacion

18. Atencion del recurso de

irregulares IPRA?

N

'

19. Intervencion en la Audiencia
Inicial en el Expediente de Presunta
Responsabilidad Administrativa

¥

Y

Seguimiento como Parte del Procedimiento
de Responsabilidad Administrativa en el
Tribunal de Justicia Administrativa

& Existen elementos

21. Formukecion de Alegatos

Promocicn

i I -
s = reclamacion Fromocion
Desshogo
20. Inconformarse con la admision de
5 e pruebas ofrecidas por los presuntos Promocién
responsables
Elabara:

Personal Actuante
Jede de Deparemento
Director Generalde Investigacion

Elzbora:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion
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22. Formulacion de la aclaracion de ks
resolucion dictada en el Procedimiento de| | Promocisn
Responsabilidad Administrativa en el
Tribunal de Justicia Administrativa

Elabora:

Personal Actuante

lede de Departamento

Director General de Investigacion

Resolucion dictada en el Proced miento de
Responsabilidad Administrativa

Elabora:
Personal Actuante

lede de Departamentn

Director General de Investigacion

23. Formulacion del Recurso de Apelacion
en contra de laresolucion dictada en el
Procedimiento de Regponsabilidad
Administrativa en el Tribunal de Justcia

Administrativa .
Promocion

h

24 Formulecion del Amparo que
corresponda en contrade larsolucion
dictada dertro del Recurso de Apelacion en Promodion
el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa en el Tribuna de Justcia
Administrativa.

Elabora:

Personal Actuante

Jede de Departamento

Director General de Investigacion

Elabora:

Personal Actuante

lede de Departamento

Drirector General de Investigacion

12. Condusion y Archivo por faltade e eio
elementos

Elabora:

Personzal Actuante

Jede de Departamento

L 4 Director General de Investigacion

14. Remi=ion de copia certificada del
Acuerdo de Conclusiony Archivo, a la
Unidad General Juridica parasu
notficacion
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Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Substanciacion.

Area Responsable del Procedimiento:Auditor Superior de Michoacéan, Direccion General Slebstanciacion y

Lunes 15 de Noviembre de2021. 5a. Secc.

5. PROCEDIMIENTO DE SUBSTANCIACION

Departamento de Tramite y Control de Substanciacion

Objetivo: Dirigir y conducir el desahogo del ProcedimientoRissponsabilidades Administrativas, desde la admidel
Informe de Presunta Responsabilidad Administratiiasta la remisiéon del Expediente de Presunta Reapdidad
Administrativa al Tribunal de Justicia Administiatj en los términos de la Ley General de Respoitades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Adminibtas para el Estado de Michoacan de Ocampo y dey

Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas dehdio de Michoacan de Ocampo.

Fundamento: Del articulo 104, 105, 133 y 134 fraccion VII deQanstitucion Politica del Estado Libre y Soberdeo
Michoacan de Ocampo; 3° fraccion Ill, 111 al 209lald.ey de Responsabilidades Administrativas paraséado de
Michoacan de Ocampo; 79 de la Ley de Fiscaliza8aperior y Rendicién de Cuentas del Estado de Micio de

Ocampo y articulos 5 fraccion V inciso a), 21 yd2? Reglamento Interior de la Auditoria SuperioMiehoacan.

Formatos

Cddigo Nombre del Formato

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-C-VII-1-b Certificacion

FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas

FO-FCAE-VII-1-b Finiquito de Conclusion y Archivo del Expediente

FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

Descripcion del Procedimiento de Substanciacion
No. Descripcion de la Puesto o Area Insumo Producto
actividad

CONECTOR REMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR PARTE DE LA AUTORIDAD

INVESTIGADORA

1 Recibir el Informe de | Recibe: Informe de Presunta | Sellar el acuse de recibido.

Presunta Director General de Responsabilidad
Responsabilidad Substanciacion. Administrativa.
Administrativa con
solicitud de medidas
cautelares o sin
solicitud de medidas
cautelares.

2 Registrar el Informe | Elabora: Informe de Presunta | Expediente de Presunta
de Presunta | Personal Actuante. Responsabilidad Responsabilidad Administrativa,
Responsabilidad Revisa: Administrativa. con numero de registro y
Administrativa, en la | Jefe de Departamento de caratula, de manera fisicay
plataforma digital, | Tramite y Control de digital.
asignar numero de | Substanciacién.
expediente de | Autoriza:
substanciacion, Director General de
elaborar 'y colocar | Substanciacién.
caratula al expediente.

3 Analizar el Informe de | Elabora: Informe de Presunta | Acuerdo respectivo.
Presunta Personal actuante. Revisa: Responsabilidad
Responsabilidad Jefe de Departamento de Administrativa, con
Administrativa. Tramite y Control de expediente.

Substanciacion. Autoriza:
Director General de
Substanciacién.
4 En caso de que no | Elabora: Informe de Presunta | Acuerdo de admisidn.
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existan causales de | Personal actuante. Responsabilidad
improcedencia de Ley | Revisa: Administrativa, con
o que existiendo | Jefe de Departamento de expediente.

hayan sido | Tramite y Control de

subsanadas, emitir el | Substanciacion.

acuerdo de admisiéon | Autoriza:

del Informe de | Director General de

Presunta Substanciacién.

Responsabilidad

Administrativa.

5 En caso de que | Elabora: Informe de Presunta | Acuerdo de prevenciony
existan causales de | Personal actuante. Responsabilidad notificacion.
improcedencia de Ley, | Revisa: Administrativa, con
elaborar y notificar el | Jefe de Departamento de expediente.
acuerdo de | Tramitey Control de
prevencion a la | Substanciacion.

Autoridad Autoriza:
Investigadora. Director General de
Substanciacion.

6 Elaborar y notificar el | Elabora: Acuerdo de Admisién y | Oficio.
emplazamiento al | Personal actuante. emplazamiento a la
presunto responsable | Revisa: audiencia inicial,
para su | Jefe de Departamento de adjuntando copias de
comparecencia a la | Tramitey Control de traslado.
audiencia inicial. Substanciacion.

Autoriza:
Director General de
Substanciacién.

7 Solicitud del defensor | Elabora: Acuerdo de Admisién y | Oficio de solicitud de defensor
de oficio al Tribunal de | Personal actuante. emplazamiento a la | de oficio.
Justicia Revisa: audiencia inicial
Administrativa. Jefe de Departamento de debidamente

Tramite y Control de notificado.
Substanciacién.

Autoriza:

Director General de

Substanciacién.

8 Desahogar la | Elabora: Escrito o manifestacion | Acta de Audiencia inicial.
audiencia inicial del | Personal actuante. de pruebas y alegatos
Procedimiento de | Revisa: de presuntos
Responsabilidades Jefe de Departamento de responsables, tercero
Administrativas. Tramite y Control de interesado y/o

Substanciacién. incomparecencia.
Autoriza:

Director General de

Substanciacion.

9 En su caso, recibir y | Elabora: Falta de defensor de | Acuerdo de diferimiento de la
acordar el | Personal actuante. oficio, causa de fuerza | audiencia inicial.
diferimiento de la | Revisa: mayor, caso fortuito
audiencia inicial. Jefe de Departamento de debidamente

Tramite y Control de acreditado.
Substanciacion.

Autoriza:

Director General de

Substanciacion.

10 En su caso, el | Elabora: Falta de defensor de | Acta de Audiencia inicial con
diferimiento de la | Personal actuante. oficio, causa de fuerza | diferimiento.
audiencia inicial. Revisa: mayor, caso fortuito

Jefe de Departamento de debidamente
Tramite y Control de acreditado.
Substanciacién.

Autoriza:

Director General de

Substanciacién.

11 Remitir el Expediente | Elabora: Acta de Audiencia, | Oficio de remision del
de Presunta | Personal actuante. inicial, pruebas e | Expediente de Presunta




PERIODICO OFICIAL

Lunes 15 de Noviembre de2021. 5a. Secc.

Responsabilidad Revisa: incidentes y acuerdo de | Responsabilidad
Administrativa al | Jefe de Departamento de remision. Administrativa.
Tribunal de Justicia | Tramite y Control de
Administrativa del | Substanciacién.
Estado. Autoriza:
Director General de
Substanciacion.
12 Cumplimiento de | Elabora: Sentencia, proveido, | Acuerdos.
resolucion del Tribunal | Personal actuante. autos seguln sea el caso.
de Justicia | Revisa:
Administrativa del | Jefe de Departamento de
Estado de Michoacan | Tramite y Control de
y remitirse a cualquier | Substanciacion.
etapa del | Autoriza:
Procedimiento Director General de
Responsabilidad Substanciacion y Auditor
Administrativa. Superior de Michoacan.
13 Resolucidn del | Elabora: Resolucién del Tribunal | Recurso de apelacion.
Tribunal de Justicia | Personal actuante. de Justicia
Administrativa del | Revisa: Administrativa del
Estado de Michoacan. Jefe de Departamento de Estado de Michoacan.
Tramite y Control de
Substanciacién.
Autoriza:
Director General de
Substanciacion y Auditor
Superior de Michoacan.
CONECTOR VIENE DE LA ACTIVIDAD 3
14 Acuerdo de Admisién | Elabora: Acuerdo de Admisién | Acuerdo respectivo.
del Informe de | Personal actuante. Informe de Presunta
Presunta Revisa: Responsabilidad
Responsabilidad Jefe de Departamento de Administrativa en
Administrativa en | Tramitey Control de donde se ordenan las
donde se ordenan las | Substanciacién. diligencias  necesarias
diligencias necesarias | Autoriza: para cumplir con las
para cumplir con las | Director General de medidas cautelares
medidas  cautelares | Substanciacién. solicitadas.
solicitadas.
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD 4
CONECTOR VIENE DE LA ACTIVIDAD 3
15 En caso de que existan | Elabora: Informe de Presunta | Acuerdo de abstencidn,
causales de | Personal actuante. Responsabilidad prevencién, improcedencia y
improcedencia de Ley | Revisa: Administrativa con | sobreseimiento.
en el Informe de | Jefe de Departamento de expediente.
Presunta Tramite y Control de
Responsabilidad Substanciacién.
Administrativa, emitir | Autoriza:
el acuerdo respectivo. Director General de
Substanciacion.
16 Remision de autos a la | Elabora: Acuerdo de abstencién, | Oficio de remision del acuerdo
Autoridad Personal actuante. prevencion, y del expediente del Informe de
Investigadora. Revisa: improcedencia o | Presunta Responsabilidad
Jefe de Departamento de sobreseimiento, segun | Administrativa a la Autoridad
Tramite y Control de sea el caso. Investigadora.
Substanciacidn.
Autoriza:
Director General de
Substanciacion.
CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD 5
17 En caso de no cumplir | Elabora: Negativa de remision de | Acuerdo por no presentado.
con la entrega vy | Personalactuante. prevencion.
prevencion, se | Revisa:
elaborard el acuerdo | Jefe de Departamento de
respectivo. Tramite y Control de
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Substanciacién.
Autoriza:

Director General de
Substanciacién.

CONECTOR SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD 4
18 Recepcién y admision | Elabora: Incidente. Acuerdo respectivo.
de incidente. Personal actuante
Revisa:

Jefe de Departamento de
Tramite y Control de
Substanciacion. Autoriza:
Director General de
Substanciacion.

19 Atencién de | Elabora: Requerimiento del | Cumplimiento respectivo.
requerimiento, Personal actuante. Tribunal de Justicia
informes, Revisa: Administrativa del
reclasificaciones y | Jefe de Departamento de Estado de Michoacan.

todo aquello que | Tramitey Control de
pueda ser ordenado o | Substanciacidn.
solicitado  por el | Autoriza:

Tribunal de Justicia | Director General de

Administrativa del | Substanciacion.
Estado de Michoacan.
CONECTOR SE CONECTA CON CUALQUIER ACTIVIDAD
20 Dar vista a la autoridad | Elabora: Notificaciones del Oficio de Vista.
Investigadora de las | Personal actuante. Tribunal de Justicia
notificaciones del | Revisa: Administrativa del
Tribunal de Justicia | Jefe de Departamento de Estado de Michoacan.
Administrativa del | Tramite y Control de

Estado de Michoacan, | Substanciacion.
para los efectos de la | Autoriza:

Ley de | Director General de
Responsabilidades Substanciacion.
Administrativas.
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1.Recior el mforme de Presunta
Responsabiidad Administrativa con
solctud de medidas cautelares o sin
solckud

Zellode
Acuze de
Recibido

Elabora: Director general de Substanciscion
Recibe: Director general de Substancizcion

2. Registrar el nforme de Presunta EXPEE"E"E:::"'"’ Eltinra Poranal Artirarta
responssbilidad Administrativay Adminisu-at'n.r AR - Revisa: lefe de Departamento de Substanciscicn
asignar numero de expediente. deRegizto Autoriza: Director General de Zubstanciadon

v
3. Analizar el Informe de Presurta
e Wi _ QELEH:!D Elabora: Persona Actuante
Responsebilidad Adminisrativa Retpeiiig Recibe: Director general de Substanciacion

Causales de improcedencia de ley o
sohreseimiento o medidas cautelares

ﬁsi. medidascautelares

Acuerdo
w'A’EUEth Respectivo Zi, Causas de Improcedencia
Respectivo o Sobressimiento
Elabora: Personal Actuante Na
Reviza: Jefe de Departamento de Substancizcion *
Autoriza: Director General deSubstanciacion
4. Emitir acuerdo de admision del
P informedePresunta Responsabildad ’:‘;d”:_lrld;:e
Administrativa
Elsbora: Personal Actuante
v Reviza: Jefe de Departamento de Substanciscion
Autoriza: Director General de Substanciacion
@ 5. Notificacion de B e
L i abora: Persona uante
Documentos Of
‘ e Reviza: Jefzde Departamento de Substancizcian
Autoriza: Director General deSubstanciacion

Acuverdo de
diferimiento de

9. Ensu caso, recibir y

acordar diferimiento de AR
Audiencis Inicial sudienciz inicial
15 Acuerdo Respectivo fetibaa
T Respectivo
St Zi
Elzbora: Persons Actuants
Diferimiento de Audiencia No Reviza: Jefede Departamento y Director generalde

¥ Sustanciacion

6. Desahoso de audiencia A
No inicid

Audienciz Inicizl
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Elabora: Personal Actuante
Reviza: Jefe de Departamento de Substanciacion

Autoriza: Director General de Substanciacién

Cficio remision

7.Remitir el Expedierte al
del expediente

Tribunal de Justicia
Adminigtrativa del Estado

16.Acuerdo de Cum plimiento Cumplimiento
Resgectivo

Si respectivo

Elabora: Personal Actuante
Reviza: Jefede Departamento de Substanciacion

Autoriza: Director General de Substanciacion

Requerimientos, Informes, reclasificaciones
todo agquello que puede ser ordenado por el

No

Elabora: Personal Acuante

B.Cumplimiento de
Resolucian por el Tribunal de Reviza: Jefe de Departamento de Substanciacion
Justicia Adminstrativadel Acuerdos | Autoriza: Director General de Substanciacion y
Estado Auditor Superior de Michoacan
17. Dar vista a la autoridad investigadora de las Oficio de ]
notficaciones del Tribunal de Justicia Administrativa del 'cloce | Elabora: Personal Actuante L
Estado para los efectosd la ley de Resgponsabilidades Viz HEVEE!:ME. de Deparmrnent::-de!iubst_ar;!acmn
Autoriza: Director General de Substanciacion

Administrativas
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Elabora: Personal Actuante
Reviza: lefe de Departamento de Substanciacion
Autoriza: Director General de Substanciacion

Acuerdo de Abstencion,
Prevencion, improcedencia y
sobreseimiento

11. Acuerdao respectivo

Elabora: Personal Actuante
Revisa: Jefe de Departamento de Substanciacian
Autoriza: Director General de Substanciacion

12. Remiteautosala
investicadara

Acuerdo por no

13 Acuerdo na
par presentado

presemtado

Subsana Investizadora

Elabora: Personal Actuante
5 Reviza: Jefe de Departamento de Substanciacion
Autoriza: Director General de Substanciacion
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6. PROCEDIMIENTO DE LO CONTENCIOSO

PAGINA 38

Nombre del Procedimiento:Recurso de Reclamacion.

Area Responsable del Procedimiento:Auditor Superior de Michoacéan, Direccion General Slebstanciacion y
Departamento de lo Contencioso.

Objetivo: Dotar de representacion legala Auditoria Superior de Michoacan en toda ctiesguicios relacionados con
los procedimientos de investigacion y substanciacalemas de tramitar el recurso de reclamaciémprdeedimiento
correspondiente.

Fundamento: Del articulo 104, 105,133 y 134 fraccién VII deQanstitucion Politica del Estado Libre y Soberaeo d
Michoacan de Ocampo; 3° fraccién Ill, 111 al 2083 % 214 de la Ley General de Responsabilidadesirisimativas,
Ley de Responsabilidades Administrativas para ¢hdesde Michoacan de Ocampo; 79 de la Ley de Fiscabn
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michw de Ocampo y articulos 5 fraccion V inciso2)y 23 del
Reglamento Interior de la Auditoria Superior de hdacan.

Formatos
Cédigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-O-1V-2-1-d Oficio
FO-C-VII-1-b Certificacion
FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas
FO-FCAE-VII-1-b Finiquito de Conclusidn y Archivo del Expediente
FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada
Descripcion del Procedimiento de lo Contencioso
No. Descripcion de la Puesto o Area Insumo Producto
actividad
CONECTOR RECEPCION DEL RECURSO DE RECLAMACION POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE SUBSTANCIACION

1 Representar a la | Elabora: Toda clase de juicios | Sentencia correspondiente.
Auditoria Superior de | Personal Actuante relacionados a los
Michoacdn ante los | Revisa: procedimientos de
juicios  relacionados | Jefe de Departamento de lo investigacion y
con los | Contencioso substanciacion.
procedimientos de | Autoriza:
investigacion y | Director General de
substanciacion. Substanciacién.

2 Recibir el recurso de | Elabora: Expediente Sellar el acuse de recibido y turnar
reclamacion. Director General de completo y escrito | al Departamento de lo

Substanciacién de presentacién del | Contencioso.
recurso por el

Recibe: promovente.

Director General de

Substanciacién.

3 Registrar el, Recurso | Elabora: Expediente Acuerdo para remitir al Tribunal de
de Reclamacion vy | Personal Actuante completo y escrito | Justicia Administrativa el
elaborar acuerdo para | Revisa: de presentaciéon del | expediente completo con
turnar a resolucion del | Jefe de Departamento de lo recurso  por el | promocién de recurso por el
Tribunal de Justicia | Contencioso promovente. promovente, para resolucion.
Administrativa el | Autoriza:
expediente completo. Director General de

Substanciacion.

4 Conformar el | Elabora: Expediente Expediente conformado con oficio
Expediente de turno al | Personal actuante Revisa: completo y escrito | pararemitir al Tribunal.
Tribunal de Justicia | Jefe de Departamento de lo de presentacion del
Administrativa y | Contencioso recurso por el
elaborar su oficio para | Autoriza: promovente.
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turnar. Director General de

Substanciacion
Remitir mediante | Elabora: Expediente Remision y Acuse de recibido por
oficio el expediente | Personal actuante completo con | parte del Tribunal de Justicia
completo de | Revisa: escrito de | Administrativa para su resolucion.
substanciacion con | Jefe de Departamento de lo presentacion del
recursos de | Contencioso recurso  por el

reclamacion y acuerdo
al Tribunal de Justica
Administrativa.

Autoriza:
Director General de
Substanciacién

promovente y oficio
y acuerdo para
remitir al Tribunal.

Notificacion de
remision del Recurso
de Reclamacién a las
partes.

Elabora:

Personal actuante

Revisa:

Jefe de Departamento de lo
Contencioso

Autoriza:

Director General de
Substanciacién

Acuse de recibido
por parte del
Tribunal de Justicia
Administrativa para
su resolucion.

Notificacion a las partes de la
remision del expediente al
Tribunal para resolucién del
Recurso de Reclamacion.

Dar seguimiento de la | Elabora: Sentencia notificada | Continuidad del Procedimiento
resolucion del Tribunal | Personal actuante y que haya causado | ante la Direccién de
de Justicia | Revisa: estado por parte del | Substanciacién.
Administrativa para el | Jefe de Departamento de lo Tribunal con
Recurso de | Contencioso respecto del
Reclamacion. Autoriza: Recurso de

Director General de Reclamacion.

Substanciacién
Remitir el Expediente | Elabora: Expediente Acuse por parte de la Direccién
completo con | Personal actuante completo con | General de Substanciacion de la
sentencia a la | Revisa: sentencia por el | recepcién del expediente

Direcciéon General de
Substanciacién para su
continuidad de
tramite.

Jefe de Departamento de lo
Contencioso

Autoriza:

Director General de
Substanciacién

Autoriza:

Director General de
Substanciacién

Tribunal

completo y sentencia.
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1.Representar a la Auditoria Superior
ante los juicios relacionados con
los procedimientos de investigacion
y substanciacion.

Elabora: Personal Actuante
Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
Autoriza: Director General de Substanciacion

v

2.Recibirel recurso de reclamacion.

Elabora: Director General de Substanciacion

Acuse de Recibido Autoriza: Director General de Substanciacién

A 4

e

3.Registrar el, Recurso de Reclamacion
y elaborar acuerdo para turnar a
resolucion del Tribunal de Justicia
Administrativa el expediente completo.

Acuerdo para remitir al Elabora: Personal Actuante
Tribunal de Justicia Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
Administrativa Autoriza: Director General de Substanciacion

v

.

4.Conformar el Expediente de turno al
Tribunal de Justicia Administrativa y
elaborar su oficio para turnar.

Elabora: Personal Actuante
Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
Autoriza: Director General de Substanciacion

v

5.Remitir mediante oficio el expediente
completo de substanciacion con
recursos de reclamacion y acuerdo al
Tribunal de Justica Administrativa

Acuse del oficio de Elabora: Personal Actuante
remision del expediente Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
al Tribunal de Justicia Autoriza: Director General de Substanciacién
Administrativa

v

R

6.Notificacion de remision del Recurso
de Reclamacion a las partes.

Notificaciones a las Elabora: Personal Actuante
partes de la remision del Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso

avmadiaeda al Tril:o ol Autoriza: Director General de Substanciacion
eXpeuienie al inuiidal

v

7.Dar seguimiento de la resolucién del
Tribunal de Justicia Administrativa para
el Recurso de Reclamacion.

Elabora: Personal Actuante
Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
Autoriza: Director General de Substanciacion

v

8.Remitir el Expediente completo con
sentencia a la Direccion General de
Substanciacion para su continuidad de
tramite.

Acuse por parte de la

Direccion General de

Substanciacién de la
recepcion del expediente

Elabora: Personal Actuante
Revisa: Jefe de Departamento de lo Contencioso
Autoriza: Director General de Substanciacion




PERIODICO OFICIAL Lunes 15 de Noviembre de2021. 5a. Secc. PAGINA 41
7. PROCEDIMIENTO DE MULTA

Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Multa.

Area responsable del ProcedimientolUnidad General de Asuntos Juridicos a través deaBemento de Fianzas y
Multas.

Objetivo: Emitir las multas conforme a lo estipulado pordaposiciones legales aplicables.

Fundamento: Articulos 122 parrafo segundo, 134 fraccion X ¥6 I8 la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; 16 fracciones KXMXXXV, 58, 81, 82, 83, 84 y 85 de la Ley de €adizacion
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Miciw de Ocampo; y, articulos 5 fraccion VI inciyo8afraccion
X1V, 14 fracciones Il y IV, 25 fracciones VII, I} IX, X, XI, XII, XII, XIV, del Reglamento Interio de la Auditoria
Superior de Michoacan.

Formatos
Codigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-N-VII-1-b Notificacion
FO-O-IV-2-1-d Oficio
Descripcion del Procedimiento de Multa
No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir certificacién, oficio y/o | Elabora: Certificaciéon,  oficio  y/o | Recepcidn (sello)
Constancia de la  Autoridad | Direccion General de | Constancia para interponer
competente, que haga constar la | Planeacidn y Fiscalizacidn, multa de parte de la
falta de atencidn al requerimiento | Auditoria Especial de | Autoridad competente
de informacion y/o incumplimiento | Fiscalizacion Estatal y Municipal
en la presentacion incompleta de | Revisa:
la cuenta publica, para la | Titular de la Unidad General de
imposicion de multa. Asuntos Juridicos
Autoriza:
Jefe de Departamento de
Fianzas y Multas
2 Emitir el Acuerdo para la | Elabora: Auditor Certificacién,  oficio  y/o | Acuerdo
determinacion de multas. Revisa: Jefe de Departamento | constancia para interponer
de Fianzas y Multas multa de parte de la

Autoriza: Titular de la Unidad | Autoridad competente.
General de Asuntos Juridicos

3 Remitir informacion al | Elabora: Auditor Acuerdo Notificacion
Departamento de Notificaciones a | Revisa: Jefe de Departamento
efecto de notificar el Acuerdo para | de Fianzas y Multas

la determinacién de la multa. Autoriza: Titular de la Unidad
General de Asuntos Juridicos

CONECTOR | CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES

4 ¢Se interpuso Recurso de Reconsideracion dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacidn por parte del infractor?
Si: Pasar a Procedimiento de Recurso de Reconsideracion.
No: Pasar a la actividad 5.

CONECTOR | CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE RECURSO DE RECONSIDERACION

5 Dar atencién al calendario de | Elabora: Auditor Calendario de audiencias
audiencias Revisa: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas

6 ¢éSe llevara a cabo la audiencia?
Si: Pasar a la actividad 7.

No: Pasar a la actividad 20.

7 Comenzar con el desahogo de las | Elabora: Auditor Notificacion del Acuerdo | Audiencia
pruebas y alegatos. Revisa: Jefe de Departamento | para la determinacidén de
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de Fianzas y Multas multas.
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
8 ¢éElinfractor reconoce la multa?
Si: Pasar a la actividad 9.
No: Pasar a la actividad 12.
9 Entregar al infractor el nimero de | Elabora: Auditor Audiencia Numero de cuenta
cuenta del Fondo de | Revisa: Jefe de Departamento
Fortalecimiento para la | de Fianzasy Multas
Fiscalizacion Superior para | Autoriza: Jefe de Departamento
depodsito bancario de acuerdo al | de Fianzasy Multas
monto de la multa.
10 Recibir del infractor el | Elabora: Auditor Comprobante de pago Comprobante de
comprobante de pago. Revisa: Jefe de Departamento pago (Sello)
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
11 Emitir acuerdo de cumplimiento y | Revisa: Jefe de Departamento | Comprobante de pago Acuerdo de
archivo, y pasar a la actividad 19. de Fianzas y Multas cumplimiento
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
12 Realizar andlisis y estudio de | Revisa: Jefe de Departamento | Pruebas y alegatos verbales | Ratificar multa o
pruebas y alegatos, verbales y/o | de Fianzasy Multas y/o escritos dejar sin efectos la
escritas. Autoriza: Jefe de Departamento multa
de Fianzas y Multas
13 ¢éSe ratifica la multa?
Si: Pasar a la actividad 14.
No: Pasar a la actividad 18.

14 Elaborar acuerdo de ratificacién. Elabora: Auditor Ratificacién de multa Notificacion del
Revisa: Jefe de Departamento Acuerdo de
de Fianzas y Multas Ratificacion de la
Autoriza: Titular de la Unidad multa
General de Asuntos Juridicos

15 éElinfractor cumple con el pago de la ratificacion de la multa?

Si: Pasar a la actividad 10.
No: Pasar a la actividad 16.

16 Elaborar acuerdo de firmeza. Revisa: Jefe de Departamento | Notificacion del Acuerdo de | Acuerdo de
de Fianzas y Multas Ratificacion de la multa Firmeza
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas

17 Notificar acuerdo de firmeza a la | Revisa: Jefe de Departamento | Acuerdo de Firmeza Notificacion de

autoridad fiscal para que lleve el | de Fianzasy Multas Acuerdo de
procedimiento administrativo de | Autoriza: Jefe de Departamento Firmeza
ejecucion. de Fianzas y Multas

CONECTOR CONECTA CON PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION

18 Dejar sin efectos la multa. Elabora: Auditor Acuerdo que deja sin efectos | Notificacion.
Revisa: Jefe de Departamento | la multa.
de Fianzas y Multas
Autoriza: Titular de la Unidad
General de Asuntos Juridicos

19 Archivar documentacién Concluye | Elabora: Auditor Notificacién Archivo

la actividad. Revisa: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
Autoriza: Titular de la Unidad
General de Asuntos Juridicos
20 Emitir Certificacion de | Elabora: Auditor Notificacion del  Acuerdo | Certificacion de

Incomparecencia y pasar a la
actividad 14.

Revisa: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de Departamento
de Fianzas y Multas

para la determinaciéon de
multas.

Incomparecencia y
acuerdo de cierre
de instruccion.
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Inicio

Recibir certificacién, oficio y/o Constancia de la Autoridad
competente, que haga constar |a falta de atencion al
requerimiento de informacion y/o incumplimiento en la
presentacion incompleta de la cuenta publica.

2. Emitirel
Acuerdo para la

Recepcion (sello)

18. Dejar sin
efectos la multa

12. Realizar
13. ¢Se ratificala analisis de
e multa? pruebas y [N
alegatos

)

Ratificacion de
multa o dejar sin

19. Archivar
documentacion

dejar sin efectos la
multa

14. Elaborar

FIN

acuerdo de <
ratificacion.

Notificacion de
Acuerdo de
ratificacion

8. ¢Elinfractor
reconoce la multa?,

Conecta con el
Procedimiento de
Notificaciones

3. Remitir informacién al
Departamento de
Notificaciones a efecto de

determinacion
de multas

Acuerdo

notificar el Acuerdo para
la determinacién de la
multa

Notificacién

7. Comenzar con el
desahogo de las
pruebas y alegatos.

6.¢Se llevara a cabo

4. éSe interpuso’
Recurso de
Reconsideraciony.

No

5. Dar atencion al
calendario de

Conecta conel
Procedimiento de
Recurso de
Reconsideracion

21. Emitir
Certificacion de
Incomparecencia

la audiencia? A
audiencias
Audiencia
9. Entregar al infractor el
nimero de cuenta del 10. Recibir del 1L Emitir
Fondo de Fortalecimiento .
RS | infractor el o| acuerdo de
para la Fiscalizacion s
X . comprobante de cumplimiento y
Superior para depésito o archivo
bancario de acuerdo al pag T

monto de la multa

Nimero de cuenta

O

Comprobante de

pago

Acuerdo de
cumplimiento

5. ¢Elinfracto
cumple con el pago

delaratificacion de,
la multa?

16. Elaborar
No acuerdo de

17. Notificar acuerdo de
firmeza a la autoridad fiscal

firmeza

Acuerdo de firmeza

P para que lleve el
procedimiento administrativo
de ejecucion

Notificacion de
acuerdo de firmeza

Conecta conel
Procedimiento

( > Administrativo de

Ejecucion
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Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Fianzas.

Area Responsable del ProcedimientoAuditor Superior de Michoacan, Unidad General dsumtos Juridicos y
Departamento de Fianzas y Multas.

Objetivo: Describir y determinar el proceso para el establierito, requerimiento, tramitacion, recepcioén, s&giy
aplicacion de los montos de las fianzas o cauci@dss servidores publicos municipales que recaudwnejen,
custodien o autoricen recursos publicos, a finatargizar su adecuado manejo.

Fundamento: Articulos 122 parrafo segundo, 134 fraccion X y 186 la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; 1, 2, 10 fracsign® y V, 16 fracciones IX y X, 87, 88, 89 y @& la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas dthdio de Michoacan de Ocampo; y 5 fraccion VI mais 8 fraccion

X1V, 25 fracciones I, 11, IIl, IV, V y VI del Reglmento Interior de la Auditoria Superior de Michaaca
Formatos
Codigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-CI-VII-1-d Certificacion de Incomparecencia
Descripcion del Procedimiento de Fianzas
No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir, revisar y registrar las Fianzas por | Elabora: Certificado de | Recepcion
Instituciones afianzadoras o bienes | Auditor Fianza
inmuebles. Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
2 En caso de que no se presente Fianza, | Elabora: Certificado de | Certificacion
elaborar Certificaciéon por la falta de | Auditor Fianza
presentacion. Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTAS
3 En caso de que, si se presente Fianza, | Elabora: Certificado de | Recepcion
recibir, revisar y registrar las fianzas. Auditor Fianza
Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
4 Elaborar y registrar Péliza de Fianza en | Elabora: Péliza Registro
el Sistema de Registro y Control. Auditor
Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
5 Remitir Oficio al Departamento de | Elabora: Oficio
Notificaciones, a efecto de notificar las | Auditor
Renovaciones. Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES
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6 Elaborar Oficio para turnar al Registro | Elabora: Formatos de Fianza Oficio
Publico de la Propiedad. Auditor
Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos
7 Verificar el registro de la fianza en el | Elabora: Oficio Oficio de
Registro Publico de la Propiedad. Auditor Certificado de | Registro
Revisa: Gravamen
Departamento de Fianzas y Multas
8 Recibir el gravamen correspondiente a | Elabora: Certificado de | Oficio de
la Fianza. Auditor Gravamen Registro
Revisa: Recibido
Departamento de Fianzas y Multas
9 Archivar gravamen correspondiente a la Elabora: Certificado de Archivo
Fianza o Pdliza. Auditor Gravamen o Pdliza
Revisa:
Departamento de Fianzas y Multas
10 Atender y dar tramite a las devoluciones | Elabora: Oficio Entrega de
de Fianzas. Auditor Fianza
Concluye Actividad. Revisa:

Departamento de Fianzas y Multas
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Auditor

Revisa : Departamento de Fianzas y Multas

Autoriza

: Titular de I3 Unidad General de

Asuntos Juridicos

Elabora: Auditor

Revisa: Departamento
de Fianzas y Multas
Autoriza: Titular de la
Unidad General de
Asuntos Juridicos

Elabora: Auditor
Revisa: Departamento
de Fianzas y Multas
Autoriza: Titular de la
Unidad General de
Asuntos Juridicos

Elabora : Auditor
Revisa:
Departamento de
Fianzas y Multas
Autoriza : Titular de
la Unidad General
de Asuntos Juridicos

Elabora : Auditor
Revisa:
Departamento
de Fianzas y
Multas

Autoriza: Titular
de la Unidad
General de
Asuntos
Juridicos

——

INICIO

1. Recibir, revisary
registrar las Fianzas
por Instituciones
Afianzadoras o bienes

3. Recibir, Revisar y
Registrar las Fianzas

inmuebles

Presentan
Fianza

Recepcién

4. Elaborar y Registrar

Péliza de Fianza en el

Sistema de Registro y
Control

Registro

.

5. Remitir informacién
a la Oficina de
Notificaciones, a
efecto de notificar las
Renovaciones

Oficio

A

6. Elaborar Oficio para
turnar al Registro
Publico de la
Propiedad

Oficio

A

7. Verificar el registro
de la fianza en el
Registro Publico de la
Propiedad

URTSTIRY

Oficio de

Registro

8. Recibir el gravamen
correspondiente a la
fianza

%

Oficio de
Registro

9. Archivar gravamen
correspondiente a la
Fianza o Poliza .

A

10.Atender y dar
tramite a las
devoluciones de
fianzas

Certificado de
gravamen o
Poliza

Oficio

Recepcién

No

Se conecta con el
Procedimiento de
Notificaciones

PERIODICO OFICIAL

Elabora: Auditor
Revisa : Departamento de Fianzas y Multas

2. Elaborar
Certificacion por la
falta de presentacién

Autoriza : Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos.

Certificacion

Se conecta con el
Procedimiento de

Multas
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9. PROCEDIMIENTO DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Recurso de Reconsideracion

Area responsable del ProcedimientoAuditor Superior de Michoacan, Titular de la Unid&gneral de Asuntos
Juridicos y Jefe del Departamento de Fianzas yddult

Objetivo: Admitir el derecho de inconformarse por parte delirrente que interponga el Recurso.
Fundamento: : Articulos 122 parrafo segundo, 134 fraccion X y I6la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de Michoacan de Ocampo; 82, 83 y 84 Heylale Fiscalizacion Superior y Rendicion de Caenmtel Estado
de Michoacan de Ocampo; y 5 fraccién VI inciso&jraccion Xll, 25 fraccion Il y 26 fraccion IX dékeglamento

Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

Formatos
Codigo Nombre del Formato
FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-CFPF-VII-1-d Certificacion por la falta de presentacion de Fianza
Descripcion del Procedimiento de Reconsideracion
No. Descripcion de la Puesto o Area Insumo Producto
actividad
VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE MULTAS

1 Recibir el escrito de | Elabora: Notificacién de la Multa Recibo
Recurso de | Auditor Escrito de Reconsideracion
Reconsideracion. Revisa:

Departamento de Fianzas y
Multas

Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

2 En caso de que no cumpla | Elabora: Recibo y Anélisis de Recurso Acuerdo
con los requisitos de Ley | Auditor
de Fiscalizacion Superior | Revisa:

y Rendiciéon de Cuentas | Departamento de Fianzasy
del Estado de Michoacdn | Multas

de Ocampo, prevenir para | Autoriza:

que subsane la | Titular de la Unidad
inconsistencia del | General de Asuntos
Recurso dentro de los 5 | Juridicos

dias habiles.

3 En caso de que no | Elabora: Acuerdo Acuerdo de
atienda la prevencion, | Auditor Desechamiento
desechar el Recurso de | Revisa:

Reconsideracion. Departamento de Fianzas y
Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

4 Remitir informacion al | Elabora: Acuerdo de Desechamiento Oficio
Departamento de | Auditor
Notificaciones, a efecto | Revisa:
de que notifique al | Departamento de Fianzasy
infractor el Acuerdo de | Multas
Desechamiento. Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos
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CONECTOR SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES
5 En caso de que si atienda
la prevencion, se conecta
con la actividad No. 6.
6 En caso de que si cumpla | Elabora: Escrito Acuerdo de Admision
con los requisitos de la | Auditor Reconsideracion
Ley de  Fiscalizacidon | Revisa:
Superior y Rendicién de | Departamento de Fianzasy
Cuentas del Estado de | Multas
Michoacdn de Ocampo, | Autoriza:
admitir el Recurso de | Titular de la Unidad
Reconsideracion General de Asuntos
Juridicos
7 Examinar los agravios | Elabora: Agravios y pruebas ofrecidas Andlisis de los
hechos valer por el | Auditor agravios y pruebas
recurrente dentr de los | Revisa:
10 dias habiles siguientes. | Departamento de Fianzasy
Multas
Autoriza:
Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos
8 En caso de que el | Elabora: Escrito de desistimiento Acuerdo de
recurrente se desista del | Auditor sobreseimiento
Recurso de | Revisa:
Reconsideracién, Departamento de Fianzas y
sobreseer el tramite de | Multas
Recurso de | Autoriza:
Reconsideracion. Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos
CONECTOR SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTAS
9 En caso de que el | Elabora: Andlisis
recurrente no se desista | Auditor Pruebas Resolucion
del Recurso de | Revisa: Administrativa
Reconsideracion, emitir la | Departamento de Fianzas 'y Oficio

Resolucién al recurrente y
remitir informacion  al
Area de Notificaciones, a
efecto de que se
notifique.

Se conecta con la
actividad No. 15 del
Procedimiento de Multas.

Multas

Autoriza:
Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES
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Viene del

DIAGRAMA DE FLUJO Procedimiento
de Multas

Elabora: 1. Recibir el escrito del
Ciepartamento de Fianzas yMultas Recurso de
Reconsideracidn

Recibo v Analisis

Elabora:
Auditor
Si Cumple con los Mo E{wisa: . .
i repartamento de Fanzas tas
Elabora: requisitos oo enio 8 PamRs v
.&.:: i:;a. Iin._: _ala Unidzad General d2 Asuntos
Revisa: v L] undicos
Departaments de Ranzas yMultas — _
Autoriza: ) 6. Admitir el Recurso de 2. Prevenir para que
Ty aragla Unidad @enersl s2 ASutes | Reconsideracian Admisis subsane inconsistencias del
mision Recurso (5 dias naturales) |Oficio
Elabora:
Audiior
Revisa: TE 3
Departsmento de Fanzas yMultss - EXaminar agravios —
#_L*:'lﬂihu _ e pe hechos valer por el Analisis de
itwlsrdela Unidad General de Azuntos - H
Juridicos re’cqrreme (10 dias los agravios y
habile s) pruebas

Elabora: Elat.mra:
- udior
Auditor Revisa:
Revisa: Departamenta  de

Departaments  de . N
- desiste del Fianzas y Multas

Fianzas yMultas X
" Autoriza:

Autoriza: Recurso Titular dela Unidad
Titular Unidad Ganer; d Asuntos

Saf:-r de Asuntos T
¥ ¥
8. Sobreseer el tramite 9. Remitir informacidn a la
de Recurso de Oficina de Motificaciones, a
Reconsideracidn Acuerdo de efecto de notificar la Oficio
sobreseimiento Resolucidn al recurrente

Conecta conla
CDne;ta_cun el Se conecta con el actividad No. 16 del
Procedimiento de Procedimiento de Procedimiento de
Multas Notificaciones Multas
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Elabora:

Aud flor

Revisa:

Departaments de Fianzas yMulas

A utoriza:

Titwlar de la Unidad General de Asuntos
Jundicos

Atiende
prevencian

L
Conecta con la a. Desechar el
actividad Mo. 6 Recurso de —
Reconsideracian Oficio de )
Desechamiento

Y —

4. Remitir informacian
ala Oficina de
Matificaciones, a efecto Oficio

de notificar al Infractor
m

Se conedta con el Conecta con el

Procedimiento de Procedimiento de
Motificaciones Multas
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10. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES
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Nombre del Procedimiento:Procedimiento de Notificaciones
Area Responsable del ProcedimientdJnidad General de Asuntos Juridicos y Departameetiotificaciones.

Objetivo: Notificar en tiempo y forma la documentacién quersguiera, de conformidad a las actividades de la
fiscalizacion, investigacién y substanciacion paspile la Auditoria Superior de Michoacan.

Fundamento: : Articulos 122 parrafo segundo, 134 fraccion X y Ii¥6la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; 1, 2, 10 fracsibpdV, 16 fracciones IX y X de la Ley de Fiseakion Superior

y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacanadenpo; 5 fraccion VI inciso c¢) y 28 del Reglamelmiterior de la
Auditoria Superior de Michoacan.

Formatos
Cddigo
FO-A-VII-1-b
FO-0O-IV-2-1-d
FO-RA-VII-1-b

Nombre del Formato
Acuerdo

Oficio

Resolucién Administrativa

Descripcion del Procedimiento de Notificaciones

No.

Descripcion de la actividad

Puesto o Area

Insumo

Producto

Recibir la documentacidn de las areas
que deba notificarse.

Elabora:
Auditor
Revisa:
Area de Notificaciones
Autoriza:
Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Acuerdos, Oficios,

Resoluciones

Acuse de recibido

Elaborar el calendario de
notificaciones en coordinacién con
las dreas correspondientes.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Andlisis

Calendario de Notificacién

Establecer las rutas de notificaciones.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Andlisis

Ruta de Notificaciéon

Designar al personal comisionado
para la practica de la notificacién.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Definicion de
Notificadores

Oficio de Comision

Asignar y coordinar las actividades a
los notificadores.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad

Definicion de Rutas

Asignacién de
notificador

rutas por
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General de Asuntos
Juridicos

Definir y elaborar los formatos que se
utilizaran.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Revision de Formatos

Cédulas de notificacién

Solicitar a la Direcciéon Administrativa
los viaticos y vehiculos respectivos.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Oficios

Oficio

Asignacién de vehiculos vy

viaticos por notificador

Ejecutar las notificaciones en tiempo
y forma de todo documento que se
requiera en las etapas de
fiscalizacion.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Traslado a domicilios
de los destinatarios

Notificaciones

En caso de que al ejecutar la
notificacion no haya quien atienda,
elaborar Acta Circunstanciada, a
efecto de plasmar los hechos.

Elabora:

Auditor

Revisa y Autoriza:
Area de Notificaciones

Notificacién

Acta Circunstanciada

10

En caso de que, al ejecutar la
notificacion, si haya quien atienda,
notificar de manera personal,
citatorio o instructivo.

Elabora:

Auditor

Revisa y Autoriza:
Area de Notificaciones

Notificacion

11

Registrar las notificaciones.

Elabora:

Auditor

Revisa y Autoriza:
Area de Notificaciones

Alimentacién del
Registro

Registro de Control

12

Remitir las notificaciones ejecutadas
al drea solicitante, para su
integracion en los expedientes
respectivos.

Elabora:

Auditor

Revisa y Autoriza:
Departamento de
Notificaciones

Notificaciones

Oficio

13

Elaborar las Listas de Acuerdos y
Resoluciones.

Elabora:

Auditor

Revisa y Autoriza:
Area de Notificaciones

Listas

Fijacion de Listas en Estrados

14

Elaborar el Informe Trimestral.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Area de Notificaciones
Autoriza:

Titular de la Unidad
General de Asuntos
Juridicos

Andlisis Cuantitativo

Informe Trimestral
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1. Recibir la documentacion de las dreas
que deba notificarse

Acuse de

recibido
Elabora:

¥ Auatit%?

Revisa:
Area de Notificaciones
Autoriza:

2. Elaborar el calendario de notificaciones

Calendario de
Matificacidn

3. Establecer las rutas de notificaciones

Ruta de
Matificacidn

4. Designar al personal comisionado para
la practica de la notificacion

Oficio de
Comisidn

5. Asignar y coordinar las actividades a los
notificadores

Asignacion de
rutas

6.Definir y elaborar los formatos que se
estaran utilizando

Cédulas de
natificacidn

\-f\

Titular de la Unidad General de
Asuntos Juridicos



Reviea y Auboriza:
Deprartamena de Nofficacones

Circunstanciada, a
efecto de plasmar los

hechos

Elabora:

Aaditar

Reviea y Autoriza:
Departanens de Nocacones

Elsbora:

Auditor

Raviga:

Departaneno de Noficacones
A wriori za:

Titdar de & Unidad General de
Asurios Juridicos

Elabora:

Auditor

Rewviea y Autoriza:
Departaneno de Noficacones

Elabora:

Auditor

Rawviga:

Departamero de Nofficacones
Ao za:

Titudarde bt Uridad General de
Asurios Juridicos

Acta

manera personal,
citatorio o instructivo
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Elabora:
Auditar
Revisa:
Departamento de Noificacones
Arioriza:
Titdarde b Uridad General de Asuas Juridicos
7. Solicitar a la Direccion Administrativa los
vidticos y vehiculos
i‘:g‘fu_-a-. devehiculos
¥ widticos par rofficador
Elabora: ) - i i
Fovien y autonza: 8. Ejecutar las notificaciones en tiempo y
Depextanris de Holicachnes forma de todo documento que se requiera
en las etapas de fiscalizacion
Motificaciones
Hay quien
atienda
h 4 3
Elabora:
Pudar 9. Elaborar Acta 10. Notificar de

Natificacidn

Circunstanciada

11. Reqgistrar las notificaciones

Registro de
Control

12. Remitir las notificaciones ejecutadas al
area siolicitante, para su integracion en los
expedientes respectivos

Oficio

13. Elaborar las Listas de Acuerdosy
Resoluciones

Estrados

14. Elaborar el Informe Trimestral

Informe
Trimestral
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TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Manual entrara en vigor el dia de shbligacién en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Se abroga el Manual General de Procedimientos deudlitoria Superior de Michoacan, publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno Constitucional det&lo de Michoacan de Ocampo, el dia cuatro de fieliafio dos mil

veintiuno, en la décima segunda seccion.
TERCERO. Se debera publicar el presente Manual en la pagheoficial de la Auditoria Superior de Michoacan.

Asi lo aprueba y firma, éuditor Superior de Michoacéan, Miguel Angel Aguirre Abellaneda a los 10 diez dias del
mes de noviembre del afio 2021 dos mil veintiunom@do).
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