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ANTECEDENTES:

PRIMERO. Comisién de libre determinacién, autonomia o de gaén. El diecinueve de abril de dos mil diecisiete, en
Asamblea Comunal ante los Jefes de Tenencia deteli@rua, se formd una Comision que se encargarfaustzr los
medios legales y consultar a las autoridades vegjna encaminaron el proceso de autonomia y |@terminacion.

SEGUNDO. Solicitud al Ayuntamiento de Nahuatzen, Mihoacan.El dieciocho de diciembre de dos mil diecisiete,
autoridades tradicionales de Arantepacua solicit@oAyuntamiento de Nahuatzen, Michoacan, la fearacia de los
recursos publicos correspondientes a la parte gsiecdrrespondia presupuestalmente en relacién Icpareentaje de
poblacién.

Mediante oficios del veintitrés de diciembre de dukdiecisiete y veinte de enero de dos mil diebm el Ayuntamiento de
Nahuatzen, respondi6é negativamente a la peticion.

TERCERO. Eleccion del Consejo ComunalEn Asambleas Comunales de veintidds y veinticuggrdiciembre de dos mil
diecisiete, llevada a cabo en Arantepacua, semdigt@rla conformacion e integracion del Consejo Coahula forma de
eleccion de sus integrantes y el tiempo que durariafunciones, acordando que seria por un pededips afios; quedando
integrado por ocho Consejeros.

CUARTO. Juicio ciudadano TEEM-JDC-006/2018.En Asamblea del veintiocho de enero de dos miliadbo, ante las
respuestas negativas del Ayuntamiento de Nahuataempmunidad de Arantepacua determind promoverJuigio
Ciudadano ante el Tribunal Electoral, impugnhandss eecisiones, municipales.

El nueve de marzo de dos mil dieciocho el TribuElaktoral resolvio el Juicio Ciudadano TEEM-JDC-@@4.8 en el qué
reconocié al Consejo Comunal como institucion regméativa a través de la cual se realizaria lasfeaencia de
responsabilidades en la administracion directagedcursos que le corresponden, y ordené aldtsta realizacion de una
consulta previa libre e informada sobre los eleo®ntialitativos y cuantitativos de la transferemig@aecursos publicos que
de manera proporcional le corresponden a la coradnid

QUINTO. Asamblea de diez de abril de dos mil diecitho. El diez de abril de dos mil dieciocho, los integesndel
Consejero Comunal de Arantepacua, municipio de Bliaea, Michoacan, llevaron a cabo Asamblea en dasgunombré a
tres comuneras para formar parte de referido Consgiedando integrado por once Consejeros, hechosgthizo del
conocimiento de este Instituto en la consulta preibire e informada sobre la transferencia dersssupublicos que se llevé
a cabo en la comunidad el doce de abril de dodiegiocho.

SEXTO. Consulta previa libre e informada. En cumplimiento a la sentencia dictada en el expadi TEEM-JDC-
006/2018, asi como al Plan de Trabajo aprobado taarefecto, el doce de abril de dos mil dieciocb®,desahogd la
consulta previa libre e informada sobre los elepentalitativos y cuantitativos de la transferemgaecursos publicos que
de manera proporcional le corresponden a la coradnieh sus fases informativa y consultiva, la qaedmo resultado que
seria el Consejo Comunal de Arantepacua, integrad@nce personas, seria el titular y responsablie dransferencia y
cumplimiento de atribuciones, responsabilidadegministracion de los recursos econémicos.

SEPTIMO. Acuerdo CG-39/2019.El diecinueve de diciembre el Consejo General apreb Acuerdo CG-39/2019,
mediante el cual se atendi6 la solicitud de la Qudad Indigena de Arantepacua, relativa a la reriomadel Consejo
Comunal Indigena, en el que determind aprobarchafey hora para la Asamblea General Comunitaria goe se elegirian
a los integrantes del Consejo Comunal Indigena glgpariodo 2019-2021; asimismo, aprob6 la convwé@aiue contenia
las Bases para dicha Asamblea y faculté a la ComiSlectoral para que realizara los actos tendentisha renovacion, y
por ultimo, determind que en sesion posteriorgldacion, dicho Consejo General la calificaria glaieria valida y emitiria
las constancias de mayoria respectivas.

OCTAVO. Asamblea General Comunitaria y eleccion ddos integrantes del Consejo Comunal Indigena paral e
periodo 2019-2021El veinticuatro de diciembre de dos mil diecinusedlevd a cabo la Asamblea Comunitaria convocada,
en la que se eligieron a las y los doce integrage€onsejo Comunal Indigena para el periodo d®-2021.

NOVENO. Solicitud de coordinacién para la renovacia del Consejo Comunal El veintinueve de noviembre de dos mil
veintiund, integrantes del Consejo Comunal de Arantepaciaeisnieron con las Consejeras integrantes de faisiZn
Electoral, en la que solicitaron por parte del @msComunal el apoyo del Instituto para el procdsorenovacion del
referido Consejo, para el periodo 2021-2023 enrra®ique su encargo esta por terminar, tal y cameta en la minuta de
trabajo.

! Las fechas que se citen a continuacién correspoad®s mil veintiuno, excepto que se precise afim
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DECIMO. Reunién de trabajo. El diez de diciembre, se llevo a cabo reunion dirde trabajo entre las Consejeras de la
Comision Electoral, asi como integrantes del Can€gjmunal y la Comision de Enlace de Arantepacebpersonal de la
Coordinacion de Pueblos Indigenas, en la que sdé@ta convocatoria para el proceso de renovaabaitado.

DECIMO PRIMERO. Ratificacién convocatoria. El diecisiete de diciembre las y los integrante$adComision de Enlace y
el Consejo Comunal de Arantepacua, presentaroiiteeser Oficialia de partes de este Instituto, pocual ratificaron la
convocatoria trabajada en la reunién celebraddeel de diciembre, asi como presentaron el actasiemblea de diez de
enero del dos mil veinte en el que se acreditatégiacion de la Comision de Enlace.

RAZONES Y FUNDAMENTOS:

PRIMERO. Competencia.De conformidad con los articulos 98, de la Coneitita Local, en relacion con el numeral 29 del
Cadigo Electoral, el Instituto es un organismo tblocal, permanente y autbnomo, responsablejdgtieio de la funcién
estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecws en el Estado, asi como los procesos de padioip ciudadana en los
términos que prevengan la ley de la materia; queletesempefio de su funcién se rige por los piiogige certeza,
legalidad, méxima publicidad, objetividad, impalidiad, independencia, equidad y profesionalismo.

Asimismo, por disposicién de los articulos 34, ¢ianes I, Ill y XL del Cédigo Electoral, el Consefgeneral, tiene la
atribucion de atender lo relativo a la preparacidasarrollo vigilancia de los procesos electorakes, como a los
mecanismos de participacion ciudadana que le goneln, tomando los acuerdos necesarios para au @abplimiento,
asi como las demas que le confiere el Codigo walisposiciones legales.

SEGUNDO. Competencia especifica relativa a derechafe los pueblos y comunidades indigenag&demas de la
competencia genérica sefialada en el considerartdoican el articulo 330 del Codigo Electoral dota cbmpetencia al
Instituto para organizar previa solicitud, en cojuy corresponsabilidad con las comunidades,l&axi®nes a través de los
sistemas normativos internos de los pueblos y catades indigenas, atendiendo al principio de atéodenacion de los
pueblos indigenas; estableciendo al respecto cariu@on la de calificar y en su caso, declaravdfidez de la eleccién,
asi como, expedir las constancias de mayoria ailokdanos que hayan obtenido la mayoria de lossyeitificar a los
Poderes del Estado, observando en todo momengs@to y cumplimiento de sus derechos fundamentttesdiendo a los
instrumentos internacionales, a los articulos 1dg 2a Constitucion Federal; y, 3 de la Constitndiocal.

Por lo anterior, y en atencion a que el Acuerdo gas ocupa se relaciona con el proceso de renavatsb Consejo
Comunal Indigena de Arantepacua, regido bajo tdmeis interno de nombramiento de sus autoridadegjese cuenta con
competencia para emitir el presente Acuerdo.

TERCERO. Comisién Electoral. De conformidad con lo previsto en el articulo 3&, @ddigo Electoral, el Consejo General
integrard las comisiones que considere necesasies g8 desempefio de sus atribuciones, entre laseencuentra la
Comision Electoral.

En este sentido, la Comision Electoral cuenta ctnbugiones para conocer y dar seguimiento en chojuy
corresponsabilidad con las comunidades indigetasdi@ndo al principio de autodeterminacion deplasblos indigenas para
la eleccion o renovacion de su 6érgano de gobiernsorio.

CUARTO. Principio pro persona. El articulo 1° de la Constitucion Federal estahlecgre otros aspectos, que todas las
personas gozaran de los derechos humanos recosagidesa Constitucién y en los Tratados Internatésnde los que el
Estado Mexicano sea parte, asi como de las gasgmdfa su proteccion, cuyo ejercicio no podrairegtse ni suspenderse,
salvo en los casos y bajo las condiciones quesanmiConstitucion establezca.

De igual forma, establece la obligacion a cargotattas las autoridades, para que, en el ambito gecempetencias,
promuevan, respeten, protejan y garanticen loscHese humanos de conformidad con los principios dieessalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividaf consecuencia, el Estado debera prevenir, igaessancionar y reparar
las violaciones a los derechos humanos, en losrtésngue establezca la ley.

QUINTO. Comunidad indigena. Los articulos 2, parrafo tercero de la Constitudiederal y, 3, parrafo tercero de la
Constitucion Local establecen que las comunidadgigénas son aquellas que se autodeterminan peeef@s a un pueblo
indigena, las cuales constituyen estructuras denargcion politica, social, econdmica y culturakertadas en un territorio,
que tienen autoridades, formas de eleccion y reptasion propias, de acuerdo a sus sistemas nwamati de gobierno
interno y, en consecuencia, el derecho a elegirlosn Municipios con poblacion indigena, represemsnante los
Ayuntamientos, o a las autoridades o representpat@sel ejercicio de sus formas propias de gobiarterno, garantizando
la participaciéon de hombres y mujeres en condidateeigualdad, en los términos de la ley de la nisate

En efecto, son comunidades indigenas los pertartesi@ un pueblo indigena, que tiene autoridadesia de eleccion y
representacion propias, de acuerdo a sus sistesrasitivos y de gobierno interno.
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SEXTO. Derecho de autonomia y libre determinacién el los Pueblos y Comunidades Indigenakl Estado Mexicano ha
reconocido diversos elementos fundamentales dééaoolectiva de los pueblos indigenas, incluyeledposesion de una
estructura social diferente a la de otros sectdecka sociedad, a fin de que puedan seguir consovsus instituciones y
practicas ancestrales, que tienen relacion coerdid® de pertenencia a su comunidad, asi comaalacion espiritual con
sus tierras, territorios y otros recursos tradiaiorente poseidos y utilizados.

Tal reconocimiento de estos derechos se ha dadeehimternacional, nacional y local, siendo un gjetor para ello, el
principio de pluriculturalidad previsto en el adiie 2 de la Constitucion Federal, conforme al @eateconoce el derecho de
los pueblos y comunidades indigenas a la autongitiiee determinacion, que se efectuara en lastitoo®nes y leyes de las
entidades federativas. En ese tenor, como lo hsidenado la Sala Superior del Tribunal ElectordlRteder Judicial de la
Federacién, al resolver el expediente SUP-REC-3830acumulados, en el numeral en mencién, se prevé

« La composicion pluricultural de la Nacion mexicasastentada en sus pueblos indigenas, que soncasqgak
descienden de poblaciones que habitaban en abt&rractual del pais al iniciarse la colonizacydgue conservan
sus propias instituciones sociales, econdémicagyrelgs y politicas, o parte de ellas; vy,

« EIl derecho de autodeterminacion y autonomia depleblos y comunidades indigenas deriva en su &atuale
elegir de acuerdo con sus normas, procedimienpoagticas tradicionales, a las autoridades o reptastes para el
ejercicio de sus formas propias de gobierno interno

Por tanto, refiere la Sala Superior en dicho prectt) que la fraccion VII, del Apartado A, del ewtd 2 de la Constitucion
Federal, reconoce y garantiza el derecho de loblgsiey las comunidades indigenas a la libre deterodn y, en
consecuencia, a la autonomia para:

e Aplicar sus propios sistemas normativos en la @idh y solucién de sus conflictos internos, sm@tée a los
principios generales de la Constitucion Federapetando las garantias individuales, los derechoshos y, de
manera relevante, la dignidad e integridad de lagemes. La ley establecerd los casos y procedinsede
validacién por los jueces o tribunales correspamd (fraccion II).

« Elegir de acuerdo con sus normas, procedimienfagticas tradicionales, a las autoridades o reptastes para el
ejercicio de sus formas propias de gobierno integamantizando la participacion de las mujeres mifres en
condiciones de igualdad, en un marco que respetced federal y la “soberania de los Estadost¢fim IIl).

¢ Acceder plenamente a la jurisdiccién del Estadoa Barantizar ese derecho, en todos los juicio®gaaimientos
en que sean parte, individual o colectivamentededeeran tomar en cuenta sus costumbres y espdatfes
culturales respetando la preceptiva constitucionas. personas indigenas tienen en todo tiemporetke a ser
asistidos por intérpretes y defensores que tengaoc@miento de su lengua y cultura (fraccion VIII).

En esa tesitura, la configuracion de esos deretimamentales reconoce como centro de imputaciématva a las propias
comunidades indigenas, asignando a dicho coleletititularidad de los derechos descritos.

Asi, puede resumirse que, en términos de la Canglit Federal, el derecho de los pueblos y comdeslandigenas a la libre
determinacién constituye el principio que articulengloba una serie de derechos especificos qstituyen manifestaciones
concretas de autonomia, para:

¢  Decidir sus formas internas de convivencia y ogeion social, econémica, politica y cultural;

¢ Aplicar sus propios sistemas normativos en la @géh y solucion de sus conflictos internos;

« Elegir a las autoridades o representantes pajarelao de sus formas propias de gobierno inteyno;
¢ Acceder plenamente a la jurisdiccion del Estado.

De esta forma, el reconocimiento y respeto de sogigs instituciones comunitarias, como modalidadiesrenciadas del
ejercicio del derecho a la autodeterminacion praitle los pueblos y comunidades indigenas y deldoschos politico
electorales de sus integrantes, es parte fundahagitpleno reconocimiento a su propia identidadteedida como una
interaccion que mantienen los individuos entre déycara a otros y que permite distinguir los elew® contextuales que
definen la pertenencia a una comunidad de valgnéscipios, costumbres, tradiciones y cosmovisioriementos que
constituyen la base a partir de la cual los inte@®de esos grupos comunitarios construyen stigigisnes, autoridades
y tradiciones.

Por su parte, los articulos 1.1 de la Convencidnefgana sobre Derechos Humanos; 1 del Pacto Irtiema de
Derechos Politicos y Civiles; 1 del Pacto Interonel de Derechos Econémicos, Sociales y Culturdes, 5 y 8 del
Convenio 169 de la Organizacion Internacional deb&jo sobre Pueblos Indigenas y Tribales en Phidependientes; 1,
3, 4,5, 20, 33 y 34 de la Declaracion de las NassoUnidas sobre los derechos de los Pueblos imadgestablecen el
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derecho de los pueblos indigenas al disfrute pl®acsus derechos humanos y libertades fundament@és,omo al
derecho de libre determinacién, estableciendo lgation de los Estados partes de proteger y gaardichos derechos.

Bajo tales parametros, los articulos 1 y 3 de las@itucion Local, reconocen la existencia de loshpes indigenas en el
Estado de Michoacan, garantizandoles los derecbosagrados en la Constitucion Federal y en losrumgntos
internacionales relacionados en la materia, tatesocel derecho a la libre determinacion que secejaren un marco
constitucional de autonomia en sus ambitos comuegilonal, nacional y como pueblo indigena.

Derivado de lo anterior, el Instituto en acompaferto con la Comision de Enlace, realizaran lossapteparativos, el
desarrollo y la vigilancia para el nombramientola®y los nuevos integrantes del Consejo Comurtijéma observando
en todo momento el respeto y cumplimiento de suscies fundamentales con la finalidad de fortalecetodo momento
sus sistemas normativos internos, en la idea deefjumutogobierno es la dimension politica del deoea la libre
determinacion de los pueblos y comunidades indigemamplica el establecimiento de un gobierno prpmiuyas
autoridades son escogidas entre la ciudadaniaramtegdel pueblo indigena.

SEPTIMO. Sistemas normativos propiosPueden definirse como aquéllas disposiciones qipueblos indigenas aplican y
observan al interior de sus comunidades y que sodupto de sus usos y costumbres; derecho recanacids pueblos y

comunidades indigenas en los articulos 2° de lastocion Federal y 3° de la Constitucion Localcedl consiste en la

posibilidad de decidir sus formas internas de o@ngia y organizacion, la aplicacion de sistemasnativos propios, asi

como la eleccion mediante procedimientos y prastaactorales de las autoridades o representaatasepejercicio de sus

formas propias de gobierno.

Tal manifestacion concreta de autonomia se denoo@mainmente como derecho al autogobierno o de iaptuxicion en
materia politica, la cual se ejercerd en un manostitucional de autonomia que asegure la unideidmal.

En el caso que nos ocupa, este derecho fue redanacia comunidad de Arantepacua, por el TribunettBral en la
sentencial EEM-JDC-006/2018,de ahi que, a fin de dar continuidad con su derectlegir a sus autoridades a través de
sus sistemas normativos internos y, conforme anapetencia especifica de la que se habla en Iasdmyandos segundo y
tercero, el Instituto por conducto de la Comisidackbral llevo a cabo diversas reuniones de trakmjfin de atender la
solicitud de apoyo y coordinacion de las autoridatadicionales de esa comunidad indigena, pararlk cabo el proceso
de renovacion del Consejo Comunal Indigena.

OCTAVO. Atencion a la solicitud del Consejo Comunalde Arantepacua.El veintinueve de noviembre, se presentaron
ante el Instituto los actuales Concejales del JorSemunal de Arantepacua, en la pidieron al lutitjue, se convocara a
la renovacion del Consejo Comunal.

En razén de lo anterior, desde una vision multicalty atendiendo al articulo 330 del Cddigo Elegdt@ue faculta al
Instituto para que a través de los sistemas norostide los pueblos y comunidades indigenas en teld&spodra
organizarlas en conjunto y corresponsabilidad @sncoomunidades, atendiendo al principio de autodatacion de los
pueblos indigenas, previa solicitud, ademas decalificard y en su caso declarara la validez deldacion y al mismo
tiempo expedira las constancias de mayoria a locdadanos que hayan obtenido la mayoria de los \vetosealizaran
diversas acciones:

e Fecha horay lugar:Veinticuatro de diciembre a las 11:00 once horalsa&iaza Comunal de Arantepacua.
¢ Requisitos para participar:

I Quienes hayan cumplido los acuerdos emanados diféasntes Asambleas Comunales convocadas a gartos
hechos ocurridos el 05 de abril de 2017, consistergspetar la decision de asumir la autonomiatggahierno
comunal. Esto implica no participar en los partigofiticos y sus campafias. Y quienes no hayanssdoionados
por faltas a las normas comunitarias.

Il Los comuneros y las comuneras que hayan asistatodiferentes actividades convocadas por el CorGejnunal.

I1l. Los propuestos deberan:
a) Tener la mayoria de edad (18 afios en adelanté) deda renovacion de autoridades;
b) Ser elegidos por las comuneras y los comunerogeagigan en la misma manzana que la persona prapuest

quienes deberan tomar en cuenta para ello querdarea elegirse debe cumplir con lo que sefighairaler
punto de este apartado.
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c) Tener un reconocido historial de buena conduct&ralele la comunidad, mismo que se pondra a valomade
la Asamblea Comunal del 24 de diciembre de 2021.

No podran ser electos como autoridad los comunecosnuneras que hayan realizado proselitismo gegona o un tercero
previo a la realizacion de la asamblea o aquellessgan sorprendidos comprando o coaccionanddcel vo

Todas las comuneras y comuneros que anteriormebieran ocupado algin cargo dentro de la Comurdéaéirantepacua,
como lo es Jefe de Tenencia o Comisariado de Bigapsinales, y que hayan tenido un mal manejo dehmino podran ser
propuestas para ocupar algun cargo dentro del o@senunal para el periodo 2021-2023.

Procedimiento de eleccion del Consejo Comunal paed periodo 2021-2023:

l. El Consejo Comunal se integrard por 6 mujeres yies para garantizar la participacion de las resjen

condiciones de paridad.

Il.

I1l. El proceso de eleccién se realizara atendiendostdnga de manzana que constituye la forma de agedn
vigente en la comunidad de Arantepacua, mismo guemmpone de cuatro manzanas.

V.

V. Cada una de las cuatro manzanas que conformarmanidad se reuniran en coordinacion con las Coreseje
Consejeros Comunales actualmente en funcioneseagrepertenecientes a cada una de las mismas.

VI.

VILI. Una vez reunidas, cada manzana elegira a tresnaerg@ara asumir el cargo de Consejera y ConsdpEnusinales
por el periodo 2021-2023. Para ello, todas las mm@aw deberan atender a los requisitos previstda &ase
Segunda.

VIII.

IX. El proceso de integracion del Consejo Comunal kmdgdebera garantizar la paridad de género y tageptacion
de la mujer en las cuatro manzanas. Para ello, madaana debera elegir por lo menos a una mujemad, dos
manzanas deberan elegir a dos mujeres.

XI. Dado la importancia de la participacion politicaldenujer, la Clausula Decimo Primera de esta coatasia no
podra interpretarse, invocarse ni aplicarse de dogue violente el principio de paridad de génerepyesentacion
de la mujer.

XIl.

XIII. La decision sobre las manzanas que elegiran dosr@suse tomard por sorteo previo a la realizac®rsus
asambleas. Los representantes de manzana seréanclgados de participar en dicho sorteo. En casgué la
eleccion de las manzanas no se ajuste a la propaggigida por este principio, la Asamblea Comuledlera tomar
una decision sobre como garantizar el principipatedad.

XIV. Una vez elegidos los y las doce integrantes, dezae@la asignacion de funciones que desempeidala Consejera
y Consejero por un periodo de dos aftesta asignacion se realizara por sorteo, Enfgesencia de la Asamblea
Comunal y estara a cargo de la mesa de debates.

« Difusion de la Convocatoria:Se realizara en espariol y purépecha mediante yocateles que seran colocados en
los lugares de mayor concurrencia de la comunida&tijoneo en toda la comunidad.

¢ Idioma. La Asamblea se llevara en espafiol y en purépecha.

e Consideraciones generale®e advertir el Instituto Electoral de Michoacan ¢mésamblea Comunal o de alguna
manzana en particular no cuenta con las medida®gieridad necesarias que garanticen la participditice y
democratica de la comunidad, que no atienda akherede la no discriminacion y salvaguarda del dereal
sufragio universal, asi como la existencia de ¢agaito o fuerza mayor podra suspenderse dichanbéza y se
convocara por la Comision de Enlace, el Consejo @anindigena y el Instituto Electoral de Michoacaria
brevedad a una nueva fecha, siempre y cuando seegelas condiciones de igualdad, libertad y segdrgue dé
la certeza de que la determinacion que la comuredath, sea respetada.

NOVENO. Emision de la convocatoria y difusion.Con base en lo sefialado en los apartados que detecen

coordinacion con el Consejo Comunal Indigena ydaniSion de Enlace de Arantepacua, la Comision &tektpor ser el

o6rgano competente, con el apoyo operativo de laddueacion de Pueblos Indigenas del Instituto, ze&di las siguientes
acciones bajo el siguiente calendario:
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NO. ACCION ACTIVIDAD FECHA
o . e la convoFatorla impresa se instalara en lugares visibles de Del 18 al 24 de
1 Difusién de la Convocatoria la comunidad. s
diciembre

e Sedifundira a través de lonas, carteles y perifoneo
e La comunidad nombrard a sus representantes mediante
Asamblea de renovacion susistema normativo |nterr'10. , 24 de diciembre 11:00
2 . e Aquellos que hayan obtenido la mayoria de respaldo de
del Consejo Comunal A . horas
las y los comuneros seran los nuevos integrantes del
Consejo Comunal indigena de Arantepacua.
Sesion del Consejo General El Consejo General del Instituto Electoral de Michoacdn En fecha posterior a la
3 del Instituto Electoral de calificard y en su caso declarara la validez de la renovacion del celebracion de la
Michoacéan Consejo Comunal de Arantepacua Asamblea de renovacion
Una vez calificada 'y
validada la eleccién por
el Consejo General.

Entrega de nombramientos | Se entregardn a los nuevos integrantes del Consejo Comunal de
y toma de protesta Arantepacua las constancias de mayoria

DECIMO. Asamblea General de renovacionEn ese tenor, el Instituto debera estar presenta Asamblea General del
veinticuatro de diciembre, para dar fe de la rendvadel nuevo Consejo Comunal Indigena, levantdagaonstancias
correspondientes.

Una vez llevada a cabo y cuando se tenga el Actasdeblea correspondiente, se deberd someter alemason de este
Consejo General el proyecto de validacion del plmciento de renovacion, para la emision de los mamientos
respectivo, y posteriormente, una vez calificadaalidada la eleccion, se realizard la toma de ptatg entrega de
nombramientos.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamentoosraiticulos 1 y 2 de la Constitucion Federal; della Convencién
Americana sobre Derechos Humanos; 1, del Pactornit@onal de Derechos Politicos y Civiles; 1, delct®
Internacional de Derechos Econdmicos, Socialeslyu€iles; 2, 3, 5 y 8 del Convenio 169; 1, 3, 426, 33 y 34 de la
Declaracion de las Naciones Unidas sobre los Desedh los Pueblos Indigenas; 1, 3 y 98 de la Goosth Local; y, 29,
34, fracciones I, Ill y XL, 35 y 330 del Cédigo Eteral, asi como en los razonamientos y fundamestpeestos, se emite
el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN MEDIANTE EL CUAL SE
APRUEBA LA CONVOCATORIA PARA LA RENOVACION DEL CONS EJO COMUNAL DE ARANTEPACUA,
MUNICIPIO DE NAHUATZEN, MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral de Mimbén es competente para emitir el presente Acuermo,
relacién con lo sefialado en el apartR&RMERO.

SEGUNDO. Se aprueba la fecha, lugar y hora para la celeébratgl proceso de renovaciéon del Consejo Comuniégéma de
Arantepacua, municipio de Nahuatzen, Michoacan sguealizara el viernes veinticuatro de diciend@eos mil veintiuno, a
las 11:00 once horas, en la Plaza Comunal de esanidad.

TERCERO. Se aprueba la Convocatoria que contiene las basaspproceso de renovacion del Consejo Comudéjéma
de Arantepacyamediante su sistema normativo interno, la cuablifendird en la comunidad mediante carteles, lopas
perifoneo en espafiol y purépecha.

CUARTO. Se faculta a la Comisién Electoral para la Aten@dPueblos Indigenas para que realice los aatdenées al
proceso de renovacién del Consejo Comunal de Apaotea, municipio de Nahuatzen, Michoacan, de camiftad con los
apartados Noveno y Décimo del presente, debiensfetar en todo momento el derecho de la comunidaatghnizar y
ejecutar el proceso de renovacién en la fechalestdh en el punto de Acuerdo primero.

QUINTO. De advertir que la Asamblea General no cuenta asnniedidas de seguridad necesarias que garansicen |
participacion libre y democratica de la comunidgde no atienda al derecho de la no discriminaci@alyaguarda del
derecho al sufragio universal, asi como la exiséede caso fortuito o fuerza mayor podra suspeader\samblea y se
convocara por la Comision de Enlace, el Consejo @ainindigena y el Instituto Electoral de Michoacara brevedad a
una nueva fecha, siempre y cuando se generennaécmmes de igualdad, libertad y seguridad quéadierteza de que la
determinacion que la comunidad emita, sea respetada

SEXTO. El Consejo General, celebrara sesion posteriorratggo de renovacion del Consejo Comunal Indigena d
Arantepacua, municipio de Nahuatzen, Michoacar palificar y, en su caso, declarar de validezadgldccién; asimismo,
expedira las constancias de mayoria a las y legriantes del Consejo Comunal de Arantepacua, g sido electos y se
entregaran en términos del considerando Décimo.



PAGINA 8 Lunes 27 de Diciembre de 202%a. Secc. PERIODICO OFICIAL
TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo surtira efectos a partir dehemto de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiguese en el Periddico Oficial del Gobierno €iticional del Estado de Michoacan de Ocampo.
TERCERO. Publiquese en la pagina de internet del InstitlgotBral de Michoacan.

CUARTO. Notifiquese a la Comision Electoral para la AtencdPueblos Indigenas del Instituto Electoral dehidacan.

QUINTO. Notifiquese al Consejo Comunal Indigena y a la Ga@mi de Enlace, ambos de Arantepacua, municipio de
Nahuatzen, Michoacéan.

Asi lo aprobd por unanimidad de votos, en SesidtrtaBrdinaria Urgente virtual de diecisiete de ditiee de dos mil
veintiuno, el Consejo General, integrado por el $&ggro Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Gémez,dassejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Anell&iRangel, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés, LicdaarMne Arisbe
Mendoza Diaz de Ledn, Mtro. Juan Adolfo Montiel kterdez, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra. dizmna Villasefior
Aguirre, ante la Encargada del Despacho de la Be@déEjecutiva que autoriza, Maria de Lourdes Badeérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVADEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

(Firmado) (Firmado)
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ANEXO 1 CONVOCATORIA EN ESPARNOL
CONVOCATORIA

Para el nombramiento del Consejo Comunal Indigenael Arantepacua, Municipio de Nahuatzen, Michoacan, gra el
periodo 2021-2023

Con apoyo en los articulos 5 y 8 del Convenio 1@%e Pueblos Indigenas y Tribales de la Organimaliternacional del
Trabajo; 3, 4 y 18 de la Declaracion de las Nadddeidas sobre los Derechos de los Pueblos Inddgena30 del Codigo
Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, asiocen el Acuerdo CG-279/2021 de Consejo Generallragituto
Electoral de Michoacan, en el que se determiné guesoordinacion con la Comision de Enlace y elngg@ Comunal
Indigena de Arantepacua, Municipio de Nahuatzerhbtican, se realizara la renovacion de ese CoB@ssjmunal, conforme
a lo acordado en la Asamblea Comunal celebradd dediciembre de 2017, en la que se defini6 lauestra del Consejo
Comunal, asi como la duracion de su encargo péin&:a

LA COMISION DE ENLACE Y EL CONSEJO COMUNAL INDIGENA DE ARANTEPACUA, EN
COORDINACION CON EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACA N:

CONVOCAN
A todas las comuneras y los comuneros mayores dafi@8 de la comunidad de Arantepacua, municipitNaleuatzen,
Michoacan, a participar en lssamblea Comuna) en la que se realizara la renovaci#l Consejo Comunal Indigena de
Arantepacua, bajo las siguientes:
BASES Y ORDEN DEL DIA
PRIMERA. Lugar, fecha y hora:

Fecha Hora Lugar

Asamblea Comunal ZUEE glomzelmbre ik 11:00 horas Plaza Comunal de Arantepacua

SEGUNDA. De los aspirantes a nuevos Consejeras yraejeros Comunales.
Podran participar:
I. Quienes hayan cumplido los acuerdos emanados dé&dasntes Asambleas Comunales convocadas a gartir
los hechos ocurridos el 05 de abril de 2017, ctarsiss en respetda decision de asumir la autonomia y
autogobierno comunaEsto implica no participar en los partidos polisigosus campafia¥.quienes no hayan

sido sancionados por faltas a las normas comuamstari

Il.  Los comuneros y las comuneras que hayan asistids diferentes actividades convocadas por el Consej
Comunal.

lll. Lasy los propuestos deberan:

a) Tener la mayoria de edad (18 afios en adelanté& deda renovacion de autoridades;

b) Ser elegidos por las comuneras y los comunerogeagigan en la misma manzana que la persona prapuest
quienes deberan toman cuenta para ello que la persona a elegirse aebplir con lo que sefiala el primer

punto de este apartado;

c) Tener un reconocido historial de buena conduct&ralele la comunidad, mismo que se pondra a valomade
la Asamblea Comunal del 24 de diciembre de 2021.

IV. No podran ser electos como autoridad los comungrosmuneras que hayan realizado proselitismo de su
persona o un tercero previo a la realizacion daskEmblea o aquellos que sean sorprendidos compmando
coaccionando el voto.
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V. Todas las comuneras y comuneros que anteriormabterfin ocupado algun cargo dentro de la Comurddad
Arantepacua, como lo es Jefe de Tenencia o Comikade Bienes Comunales, y que hayan tenido un mal
manejo del mismo, no podran ser propuestas panpao@lgin cargo dentro del Consejo Comunal para el
periodo 2021-2023.

TERCERA. Procedimiento de eleccion del Consejo Cormal para el periodo 2021-2023:

I El Consejo Comunal se integrard por 6 mujeres Yokuies para garantizar farticipacion de las mujeres en
condiciones de paridad.
Il.
I1l. El proceso de eleccion se realizara atendiendastnsa de manzana que constituye la forma de aaeidn
vigente en la comunidad de Arantepacua, mismo guempone de cuatro manzanas.

V.

V. Cada una de las cuatro manzanas que conformarmaniétad se reuniran en coordinacion con las Corzeje
Consejeros Comunales actualmente en funcionesegrepertenecientes a cada una de las mismas.

VI.

VILI. Una vez reunidas, cada manzana elegira a tresnaergara asumir el cargo de Consejera y Consenosinales
por el periodo 2021-2023. Para ello, todas las arae deberan atender a los requisitos previstda &ase
Segunda.

VIIL.

IX. El proceso de integracion del Consejo Comunal kmlgdebera garantizar la paridad de género y fageptacion
de la mujer en las cuatro manzanas. Para ello, madaana debera elegir por lo menos a una mujemad, dos
manzanas deberan elegir a dos mujeres.

X.

XI. Dado la importancia de la participacion politicaldenujer, la Clausula Decimo Primera de esta coatia no
podra interpretarse, invocarse ni aplicarse de dogue violente el principio de paridad de génerepyesentacion
de la mujer.

XIl.

XII. La decision sobre las manzanas que elegiran dosresuse tomard por sorteo previo a la realizac®rsus
asambleas. Los representantes de manzana seréanclgados de participar en dicho sorteo. En casgué la
eleccion de las manzanas no se ajuste a la propaggigida por este principio, la Asamblea Comuleddera tomar
una decisién sobre cdmo garantizar el principipatédad.

XIV.

XV. Una vez elegidos los y las doce integrantes, dezae@la asignacion de funciones que desempeidala Consejera

y Consejero por un periodo de dos aftesta asignacion se realizard por sorteo, Enfesencia de la Asamblea
Comunal y estara a cargo de la mesa de debates.

CUARTA. Toma de protesta y entrega de nombramientod.a entrega de las constancias de nombramientatgnia de
protesta como Consejeras y Consejeros Comunalesatizard una vez que el procedimiento de rendwabiaya sido
validado por el Consejo General del Instituto Elesitde Michoacan, lo que se realizara en Asambteaunal.

QUINTA. De la difusiéon de la convocatoria.Se realizara en espafiol y purépecha mediante prasteles que seran
colocados en los lugares de mayor concurrencia derhunidad y perifoneo en toda la comunidad.

SEXTA. Idioma. La Asamblea Comunal se desarrollard en espafol guegpecha, mediante traductor o traductora que
determinen la Comision de Enlace y el Consejo Cainimligena.

SEPTIMA. Publicitacién de los resultados.Los resultados de la Asamblea Comunal se dardmaceo al término de la
misma y se publicaran a través de cartel que séoéario en el exterior de la Casa Comunal de Apaictea.

OCTAVA. Medidas sanitarias a observar en las asambhs.Las y los participantes, antes, durante y despelkdesarrollo
de las asambleas de manzanas y comunal, deberdnocese con respeto. Asimismo, deberan atendeictestente las
medidas de sanidad ordenadas por las autoridadiézrisss, entre otras, las siguientes:

No acudir si presenta los siguientes sintomas:
*  Fiebre mayor a 37. 2°.
¢ Cefalea (Dolor de cabeza).
¢ Disnea (Dificultad para respirar).
¢ Mialgias (dolor muscular).
e Tos.

Respetar las siguientes medidas de higiene y skglari
« Portar de manera permanente y adecuada el cubseboca
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« Mantener la sana distancia.

« Aplicarse constantemente gel antibacterial.

¢ Lavarse adecuadamente las manos, con agua y jabon.

¢ Realizar estornudo de etiqueta (angulo interndockedo) o hacer uso de un pafiuelo.
¢ No tocarse la cara.

« Desinfectar objetos (lapicero, silla).

Seguir las indicaciones de precaucion dentro géalza:
« Antes de ingresar, respetar la sana distancia.
e Tener portado el cubrebocas.
¢ Colocarse gel antibacterial.
¢ Checarse la temperatura.
e Continuar con la sana distancia dentro de laslattmes.
e Se sugiere que acudan con su lapicero y gel atdifi@personal.
* Respetar los sefialamientos de continuacion (enyradbda).

NOVENA. Instalacion y orden del dia de la Asamble€omunal.

Registro de asistencia.

Entrega de reconocimientos a las Comisiones.

Eleccion de la Mesa de Debates.

Instalacion legal de la Asamblea.

Entrega de reconocimientos al Colectisimancipaciones.

Lectura del Acta anterior.

Informe administrativo.

Eleccion del nuevo Consejo Comunal para el perfil-2023, de acuerdo con las Bases Segunda yraeleda
convocatoria.

ONoA~LODE

DECIMA. Consideraciones generalesDe advertir el Instituto Electoral de Michoacan tmésamblea Comunal o de alguna
manzana en particular no cuenta con las medidasgleidad necesarias que garanticen la participdibice y democratica de
la comunidad, que no atienda al derecho de la swidiinacion y salvaguarda del derecho al sufragiversal, asi como la
existencia de caso fortuito o fuerza mayor podspsnderse dicha Asamblea y se convocara por laggmmie Enlace, el
Consejo Comunal Indigena y el Instituto ElectoralMichoacan, a la brevedad a una nueva fecha, seynguando se
generen las condiciones de igualdad, libertad yridad que dé la certeza de que la determinaciénlajgomunidad emita,
sea respetada.

DECIMA PRIMERA. Casos no previstos. Los casos no previstos en la presente convocaerém resueltos por el actual
Consejo Comunal Indigena y por la Asamblea Comunal.

Morelia, Michoacan, a 17 diecisiete de diciembr&@21 dos mil veintiuno.
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CONVOCATORIA EN PUREPECHA
UANTAJPERAKUA

Paru erakuntani Consejo Comunal Indigena Jarhan Paka anapu, enka p'intakurhijka Nahuatzeni, enka martuauaka
2021-2023.

Janhanharhipari eska na arhijka arhitskuarhu 5,kadBvenio 169 sobre Pueblos Indigenas y TribatetadOrganizacion
Internacional del Trabajo; 3, 4 ka 18 Declaraciérlas Naciones Unidas sobre los Derechos de Iddd@umdigenas; ka 330
Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocaamapu, ka ijtu pakatparhakua Acuerdo IEM-CG-279126@ka petaka
K'eri Juramutiicha Instituto Electoral de Michoacamapu, jima enka karakata jaka eska Comision mlacé ka Consejo
Comunal Indigena Jarhan Pakua, enka p’intakurbiyehuatzeni, Michoacan, xanhantaka anchikuarhita paakunhanta
jimpajki juramutiicha, janhanharhiparhini pakatgera K'eri Tankurhikuarhu anapu enka urhiatikua jatkua 24, kutsi

diciembri, uexurhini 2017, enka pakatperanhaka al@ampirhini kantsakurhiti Consejo Comunal, na ggka marhuauaka 2
tsimani uexurhini.

COMISION DE ENLACE KA CONSEJO COMUNAL INDIGENA JARH AN PAKUA ANAPUECHA KA
JURAMUTIICHA INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN ANAPU  ECHA:

P’ IIMARHIXINI
Nanakecha ka tatakecha engaxi jatiirika témeni iGdemimu uéxurhini, ireta Jarhan Pakua anapuecha pintakurhijka
Nahuatzeni, Michoacan, parhutsi janhonkuni K’erhRiarhikuaru, enka erakunhantajka jimpajki juranulié, chujtamani ini
ampe:
XEPARHIANI INI AMBE:
MA Jurhiatikua, nani ka atakuarhu:

Fecha Hora Lugar
K'eri
Jurhiatikua 24 kutsi 11:00 horas Kopikuarhu Jarhan Pakua
Tankurhikua diciembri uexurhini
2021

TSIMANI: K'uiripuecha enka uekajka jimpajki juramut ini.
Auatixi inchamuku:

I Imeecha enkaxi janhanharhiajka,anchikuarka ka ypjakatperakuecha K’eri Tankurhikuerhi, enka uenakarh
jurhiatikua 05 kutsi abrili uexurhini 2017, enkatgejka janhanharhi pakatperakua paru jatsini jutara eska ireta
na eratsijka. | Arhikuekaxini eska no uajka k'uirgzha ichaamuku partido politicuchani jinkon kaectea enkaaxi
no ujka imani ampe enka no sesi jaka o ukujka.ireta

Il. K'uiripuecha enkaxi anchikurka ka uni iamintu angma p’ijmarhika Consejo Comunal.
I1l. k’uiripuecha janhanharhiati ini ampe:

a) Jatirhini témeni iimu tanimu uéxurhini o santemghi enka erakunhantajka jimpanki juramutiicha;

b) K'uiripuecha erakuntani enkaxi irekaka majku margajanhanharhiparhi eska na karakata jaka ma
arhitskuarhu;

c) Jatsini sesi jaxi kaxumpekua iretaru, inte xenkatilantoskurhijt K’eri Tankurhikuaru jurhiatikua Ratsi
diciembri uexurhini 2021.

V. No uajti erhakunhanta K'uiripuecha enkaxi anchiljiieno jamaka K'uiripuechani tanani paru imani jionpotarini o
materhu nima jimpo o piani votuchani.

K'uiripuecha enkaxi jaka Jefe de Tenencieni o Camigglo de Bienes Comunales, ireta Jarhan Pakua unajx
jarhani Consejo Comunalini enka marhuauaka 2028202

TANIMU. Consejo Comunal erakuskua enka marhuauaka p21-2023.
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I Jauatixi 6 nanakecha ka 6 tatakecha Consejo Combhnoalparu ichaamutani santeru nanakecha ka ixiegkaxi
menkuni jauaka.
1.
I1l. Erakuskua janhanharhiati manzanarhu anapu janHaikbachani, xeparhini Jarhan Pakua anapu p’irtehaic
enka arhukurhijka tamu manzanecha.

V.

V. T'amu manzanecha enka jinteecha iretaru anapuesfiarhiatixi Consejera ka Consejerucha jinkon enkex
p’itaranchaka.

VL.
VILI. Enkaxi tankurhitini jauaka, manzanecha erakuntajtimu k’uiripu paru jinteeni jimpajki Juramuti esknarhuauaka
2021-2023 uexurhichani jinpo. Inte jimpo, manzarechujtamani ampe enka jaka tsimani karakataru.
VIII. Juramutticheri erakuskua jatsijtixi paru anchikaitparu nanakecha o uarhiticha majku inchamuku er@@charu
ka jatsijtixi paru pera ma K'uiripuni, ka ijtu tsani manzanecharu perhatixi tsimani nanakecha dticfwdn

IX. .Erhokaparhini ka janhanharhiparini nanaka ka tiatteéri ampe, ka ijtu karataka tempini mani enkiaijka eska
jatsijka paru janhanharhihanxi sesi ianmutucha kectaa ka uarhiticha.

X. Pakatperhanhati sorteo jimpo paru mitini naki maezaa erakuanta tsimani nanaka o uarhiticha, kighip enkaxi
orhesikujka manzanecha inchamukuatixi ima sorte@mka no uska sesi pakatperahani K'eri Tankunhuarstati
nanina sesi penta.

XI. Enkaxi na erakunhantaka tempini tsimani jimpajkirajuutiicha, intsinhatixi ampe anchikurhita jupikenka

marhuauaka tsimani uexurhini, intejtu sorteo jimgogmnhanharhipari K'eri Tankurhikua enka orhetsiknesa.

T'AMU. Xiranta inskukua ka protesta tomarikua. Xirantanxi intsinhanti paru janhanharhinha komueslansejeru ka
Consejerecha,enka na k'amakurhiajka juramutii mkskuka petamuta ma xiranta k'eri juramutiicha tosti Electoral de
Michoacan anapuecha, jimajkani K'eri Tankurhikuadhintsinhantati xiranta.

IUMU. Uantajpekua etsakukua. Lonecha ka cartelicha jimpo etsakunhati ka karakateti p'orhé ka turhixi jimpo,
jatsikuajti jima enka K'uiripucha santeru sesi augithintani ka xeni.

K'UIMU. Uantakua. K’eri Tankurhikuaukushiajti p’orhé ka turhixi jimpo ka ijtu perharthana k'uiripu enka uantantani
jaujka p’orhe ka turhixi jimpo enka perhaka Comisfe Enlace ka Consejo Comunal Indigena.

IUMU TSIMANI. Eska na uerajka juramutiicheri mostak ua. Eska na uerajka aianperanhati K'eri Tankurhikueaujtu
perhanhati amukutini jima enka jinteka Casa Comenéh jaka ireta Jarhan Pakua.

IUMU TANIMU. Paru p’amenchakua atarhuku K’eri Tankurhikuaru. Erhota, erakuskuaru ka tatsikuaru jatsiatixi paru
uni ini ampe paru p’amenchakua no p’irhani kajgimhanharhipara ianmintucha.

¢ No niraani ejgaxi p'ikuarherhaka ini ampe:
e Tinhara 37.2° o santeru.

¢ Ejpu p’amera.

e Tarhiata kueratancha.

*  P’ajmerakurhi.

e Juni.

Janhanharhiani kuajcheparakua ka p’amenchakuau&taah
. Sesi jukani ka no p’intani omutarhakua
Jarharpara.
Atajku gel antibacterial
Jupajku itsi ka juparhakua jinkon.
Orhuni irhaxurhakua jimpo o takuxi jinkon engadka.
No pajharini
Kutsurhintani ianmindu ampe (kararatarakua, jat&oa)

Inchaari chunjtama ini ampe:

¢ Inchaani jama jarharpara.
¢ Jukarhini jarhani omutarhakua.
e Atajku gel antibacterial.



PAGINA 14 Lunes 27 de Diciembre de 2023a. Secc. PERIODICO OFICIAL

¢ Exeni eska no t'inhara jauaka.
¢ Jarharpara inchaarhini.
¢ Janhanharhi eska na jauaka inchakueri ka ueskuge.a

IUMU T'AMU. Uenakurkua ka arhiskua eska na chujtamanhaka ampe.

Karakurhikua

Reconocimientu inskua Comusionichani.

Erhakuskua enkaxi paka mesa.

K’eri Tankurhikua uenakurhikua janhanharhipari geikuecha ka imani ampe enka karakatajaka.
Reconocimientu inskukua kunkurhik@alectivo Emancipacioni.

Karata Acta arhiskua.

Aianperakua anchikuatieri ampe juramuticheri enlkéasmarhani jaka.

Erakuskua jimpaki Consejo Comunaliri enka marhdeuajexurhini 2021-2023, janhanharhipari enka najkarh
tsimani ka tanimu arhiskuaru.

ONourWNE

TEMPINI. Materu ampe enka uetarijka. Enka Instituto Electoral de Michoacan no jauaka am@e enka ueturhika paru
kuajchakuani K'uiripuecha ka paru ini sesi erhalanmth Juramutiicha o ma Kuiripu no jeratanhani parthamuku o
erhakuntani nimani enka ixi erankuerhaka, Institudti kachurhuku tankurhikua, Comisién de Enlage Clonsejo Comunal
Indigena ireta anapuecha ka ijtu Instituto EledtdeaMichoacani anapuecha petamutatixi materu jger@kua.

TEMPINI MA. Enka no eratsikatajaka ampe. Imani ampe enka no eratsikata jaka uantaperakueshti juramutiicha
Consejo Comunal Indigena ka K’eri Tankurhikua JarfBakua anapu.

Morelia, Michoacan,17 tempini iumu tsimani jurhiata jimpo kutsi diciembre uexurhini 2021.
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ANEXO 2
LONA EN ESPAROL Y PUREPECHA

SE CONVOCA
UANTAJPERAKUA

A todas las comuneras y los comuneros mayores dédsde la comunidad de Arantepacua, municipidateiatzen,
Michoacan, a participar en la Asamblea Comunala&jue se realizara la renovacién del Consejo Cailandigena de
Arantepacua, que se llevara a cabo el viernes igdicigatro de diciembre del 2021 dos mil veintilgrola Plaza Comunal de

Arantepacua, en los siguientes términos:

Nanakecha ka tatakecha engaxi jatiirika témeni itemimu uéxurhini, ireta Jarhan Pakua anapuecha, @mtakurhijka
Nahuatzeni, parhutsi janhonkuni K'eri tankurhikuaenka erakunhantajka jimpajki juramutiicha, juttkiaa 24, kutsi
diciembri, uexurhini 2021 itmu irépita ma ekuatgimpo, kopikuarhu Jarhan Pakua, chujtamani ini amp

Fecha Hora Lugar
Asamblea
Comunal 24 de diciembre de 2021 Plaza Comunal de Arantepacua
11:00 horas
K'eri Jurhiatikua 24,kutsi diciembri uexurhini 20z Kopikuarhu Jarhan Pakua
Tankurhikua
Atentamente
La Comision de Enlace y el Consejo Comunal IndigenArantepacua, en coordinacion con el Instituéztaral de
Michoacan
P’ijmarhixinxini
Comisién de Enlace ka Consejo Comunal IndigenadaPlakua anapuecha ka juramutiicha Instituto Blaktte Michoacén
anapuecha.
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ANEXO 3
INFORMACION PERIFONEO EN ESPANOL Y PUREPECHA

Se convoca a todas las y los comuneros mayoresBd#ietiocho afios de la comunidad de Arantepacuaijcipio de
Nahuatzen, Michoacan a la Asamblea Comunal paranavacion del Consejo Comunal Indigena de Aractepgara el
periodo 2021— 2023. La cita es el viernes 24 imiatro de diciembre del 2021 dos mil veintiuno,l&iPlaza Comunal de
Arantepacua. La Asamblea iniciara a las 11:00 horas

ATENTAMENTE
La Comisién de Enlace y el Consejo Comunal IndiglnArantepacua,
en coordinacion con el Instituto Electoral de Migbéan

KARAKATA UANTAJPERAKUERI ENKA ETSAKUNHAKA UANTAKUA JIMPO

P’imarhixinixi iamintu nanakecha ka tatakecha emgatirika témeni iimu tanimu uéxurhini, ireta Ban Pakua anapuecha,
enka p’intakurhijka Nahuatzeni, Michoacan, parhyemhonkuni K'eri Tankurhikuaru, enka erakunhargajkmpajki
jurdmutiicha enkaxi marhouaka 2021-2023 uexurhimpg. Ini jurhiatikua jimpo 24 ma ekuatsi t'amu kuticiembri 2021
uexurhini jimpo, Kopikuarhu ireta Jarhan Pakua,sen&nakurhiajka 11:00 atakurhu.

P’ IIMARHIXI
Comision de Enlace ka Consejo Comunal Indigenaddftlakua anapuecha ka Instituto Electoral de Mudoa
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ACUERDO IEM-CG-280/2021

PERIODICO OFICIAL

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE
MODIFICA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECT ORAL DE MICHOACAN, A EFECTO DE
DEROGAR LA FRACCION VI, DEL ARTICULO 72, Y EL ARTIC ULO 73, ASI COMO ADICIONAR LA
SECCION SEPTIMA “DE LA ESTRUCTURA Y ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y SU GRUPO INTERD ISCIPLINARIO”, AL TITULO TERCERO,

CAPITULO PRIMERO.

Archivistica:

Archivo de tramite:

Archivo de concentracion:
Area de correspondencia u
Oficialia de Partes:
Archivo historico:

Caodigo Electoral:

CONARCH

Documento:

Gestién Documental:

Instituto:
Ley:
Reglamento Interior:

Transferencia:

UNESCO

SIA:

PRIMERO. El 3 tres de marzo de 2004 dos mil cuatro, se paladn el Periddico Oficial del Estado de Michoalzabey de

GLOSARIO:

Conjunto de acciones encaminadas a administraanaay, conservar y difundir
documentos de archivo;

Se integra por documentos de archivo en uso cotdia necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de Igstes obligados;

Son los documentos transferidos desde las areaslades productoras, cuyo uso
y consulta es esporadica y que permanecen entélfadisposicion documental;

Las responsables de la recepcion, registro, segoimiy despacho de la
documentacion para la integracion de los expediedgdos archivos de tramite;

Lo es el integrado por documentos de conservaciédmanente y de relevancia
para la memoria nacional, regional o local de d¢argmiblico;

Cddigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

Consejo Nacional de Archivos;

Aquel que registra un hecho, acto administrativojdjco, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio lds facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con indeperndetecsu soporte documental;
Tratamiento integral de la documentacion a lo latgasu ciclo vital, a través de
la ejecucion de procesos de produccién, organimaci@cceso, consulta,
valoracién documental y conservacion;

Instituto Electoral de Michoacan;

Ley General de Archivos;

Reglamento Interior del Instituto Electoral de Mielsan;

Traslado controlado y sistematico de expedientesomsulta esporadica de un
archivo de trdmite a uno de concentracion y de diepges que deben
conservarse de manera permanente, del archivo deemacion al archivo
historico; y,

Organizacion de las Naciones Unidas para la Edéicala Ciencia y la Cultura.

Sistema Institucional de Archivos.

ANTECEDENTES

Archivos Administrativos e Histéricos del EstadoMiehoacan de Ocampo y sus Municiptos.

! La citada Ley atn no se encuentra armonizadaactey General de Archivos, sin embargo, se vienelido a cabo dicho proceso de armonizacién pte par

del Congreso el Estado.
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SEGUNDO. El 15 quince de junio de 2018 dos mil dieciocl®pablicé en el Diario Oficial de la Federaciomlseva Ley
General de Archivos; estipulando en su articulmero, que es de orden publico y observancia geear&ddo el territorio
nacional con el objetivo de establecer los primspy bases generales de la organizacion, consénvaaéiministracion y
preservacion homogénea para los érganos autén@mivs, otros, que reciban y ejerzan recursos pibbcealicen actos de
autoridad de la federacion, las entidades fedestty municipales, mismos que son consideradosapapimativa como
Sujetos Obligados.

TERCERO. Con fecha 15 quince de junio de 2019 dos mil dig®ie, entrd en vigor la Ley General de Archivas,lp que,
atendiendo a lo previsto en el Transitorio DécinmmnBro, se establecié que los sujetos obligadogrdebimplementar un
Sistema Institucional, dentro de los seis mesetepoges a la entrada en vigor de la citada Ley.

CUARTO. Derivado de la valoracién de diversas circunstangige se venian experimentando para la instauragdos
sistemas institucionales de archivo, la dificultdel creacién de los instrumentos archivisticos, fiatores econémico,
institucional, asi como la pandemia del virus SARS/2 (COVID-19); en sesion de fecha 16 dieciséislideembre de 2019
dos mil diecinueve, la CONARCH emitié el comunicad®NARCH/P/0002/2019; por el que se reconoce latexcia de
dificultades materiales para la implementacion Sistema Institucional de Archivos de los sujetobgados, asi como la
consideracion desproporcional de exigir el cummimtd de dicha obligacion dentro de un plazo infiexique lo hizo
materialmente imposible; por lo que solicit6 otarigs facilidades correspondientes para que l@t@upbligados puedan, en
la medida de sus posibilidades, alcanzar el cunmgatito de las obligaciones correspondientes.

QUINTO. En ese contexto, el Instituto ha enfrentado uropama complejo, derivado de las dificultades pesatales, la
organizacion y desarrollo del proceso electorallconcurrente, la falta de armonizacion legisitgtatal y la contingencia
sanitaria por la pandemia COVID-19 y sus efectos.

Por lo que este Instituto, sin hacer de lado elgtimiento de sus obligaciones en materia archidstinformé al Organo
Interno de Control, mediante oficio IEM-P-826/20#4 data 05 cinco de abril de 2021 dos mil veintitespecto del estado
de avance en la adecuacion normativa y materiallpanstauracion del Sistema Institucional de Ara$.

Comunicacioén a la cual recayo6 el oficio de conw@&tanimero OIC/112/2021, de fecha 07 siete dd dbtimismo afio,
donde se hace del conocimiento el seguimientoddadeiones que se realicen al respecto.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Queel articulo 98 de la Constitucién Politica del Bstaibre y Soberano de Michoacan de Ocampo, eniéela

con los numerales 29 y 32 del Codigo Electoralakatique el Instituto es un organismo publico aordm, autoridad en la
materia, independiente en sus decisiones, conrpa@igad juridica y patrimonio propio, asi como darestructura necesaria,
conformada por los érganos de direccion, ejecutitémicos, de vigilancia y desconcentrados.

Que el 6rgano superior de direccion se integraipo€onsejero Presidente y seis consejerias el@&tpyaes responsable de
dirigir, organizar y vigilar las elecciones en stalo, asi como los mecanismos de participaci@adana, debiendo observar
en tales funciones, los principios de certeza, liggd, maxima publicidad, equidad, independenciapaircialidad y
objetividad.

SEGUNDO. Conforme al articulo 34, fracciones |, Il y IV débdigo Electoral, son atribuciones del Consejo Gerael
Instituto, vigilar el cumplimiento de las disposices constitucionales y las del propio Codigo; dipel reglamento interior
del Instituto y de sus 6rganos internos, asi coqueldos que sean necesarios para el debido efemecisus facultades y
atribuciones; entre otras.

TERCERO. Que México como estado miembro de la UNESCO, sae@m vinculado a los compromisos suscritos en la
Declaracion Universal sobre los Archivos signadaeptiembre de 2010 dos mil diez, dentro de la seatontempla el de
adoptar normatividad y politicas publicas en matele archivos que prioricen una gestion documedficéz realizada por
profesionales en la materia, buscando que tartodamentacién como su consulta se realicen de maceesible

CUARTO. En ese contexto, conviene tener presente que fhdstgblece para cada sujeto obligado, que la dowagién
que produzca, registre y tramite en uso de susdoes, tendra entre otros, el caracter de bieronakiy constituyen bienes
muebles.

Ademas, de acuerdo con la Ley General de Bienesohiles, los documentos publicos referidos son ideredos
monumentos histdricos con categoria de bien patimh@ocumental en términos de la Ley Federal sdbhoaumentos y
Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicas.

2 Dictamen de la Ley General de Archivo, Camara giados del H. Congreso de la Unién, pag. 11.
3 Articulos 7, 8, 9, 10 y 12 de la Ley General dehvos.
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Por lo que es obligacidn de este Instituto organizanservar y preservar los archivos bajo losnelstées y principios de la
materia archivistica y las directrices de la Leyn&al de Transparencia y Acceso a la Informacidhli€a} asi como
garantizar que éstos no se sustraigan, dafien mefippbservando las salvedades que establezaartativa aplicable a la
materia.

QUINTO. Quela Ley en su articulo 11, prevé las obligacionebdeujetos obligados en la materia de la sigaieranera:

“l.  Administrar, organizar, y conservar de manera hoéman los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquigteansformen o posean, de acuerdo con
sus facultades, competencias, atribuciones o finesiplos estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demasodispones juridicas que les sean aplicables;

Il.  Establecer un sistema institucional para la adntimaision de sus archivos y llevar
a cabo los procesos de gestién documental;

lll. Integrar los documentos en expedientes;

IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia piaacién de archivos bajo su
resguardo;

V. Conformar un grupo interdisciplinario en términose dlas disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracion damntai;

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elemeti¢oilentificacién necesarios
para asegurar que mantengan su procedencia y oodigimal;

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios parafuacionamiento de sus
archivos;

VIII. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamto para la gestion
documental y administracion de archivos;

IX. Racionalizar la produccién, uso, distribuciéon y toh de los documentos de
archivo;

X.  Resguardar los documentos contenidos en sus aighivo

Xl.  Aplicar métodos y medidas para la organizacion t@coion y conservacion de los
documentos de archivo, considerando el estado quardgn y el espacio para su
almacenamiento; asi como procurar el resguardoteigie dichos documentos, de conformidad
con esta Ley y las demas disposiciones juridiclisatpes, y

XIl. Las demas disposiciones establecidas en esyaylLotras disposiciones juridicas
aplicables.”
(el subrayado es propio)

De ahi que en términos de la fraccién LVI del aitic4, en relacion con el articulo 1 de la Ley/redtituto en cuanto
organismo publico auténomo estatal es sujeto vatttubl cumplimiento de sus disposiciones; entrelases se contemplan
las relativas aéstablecer un sistema institucional para la adntiaiion de sus archivos y llevar a cabo los prosede
gestion documentaly “conformar un grupo interdisciplinario”;este Gltimo a integrarse con arreglo a lo dispupstoel
articulo 50 de la citada Ley.

Asi mismo, determina entre otros, que la organfragiel funcionamiento del referido sistema insiitnal de archivd's asi
como de las areas de archivo y los grupos inteptiisarios se regularan en los términos que enisama se sefialen.

SEXTO. A su vez, el Capitulo VII de la Ley, prevé que paradministracion de los archivos de los sujetdlfgados y la
correcta integracion del SIA es necesario queee en area coordinadora de Archivo, en términosudarticulo 27, y que la
misma tendra entre otras funciones, la de promguerlas areas operativas del sujeto obligado llaveabo las acciones de
gestion documental y administracion de los archisegin lo que establezcan la propia Ley y demamawifederales y
estatales aplicables a la materia.

4 Articulo 2 de la Ley General de Archivos.



PAGINA 20 Lunes 27 de Diciembre de 2023a. Secc. PERIODICO OFICIAL

En su segundo parrafo prevé que el titular de dicba debera tener al menos nivel de director geaesu equivalente dentro
de la estructura organica del sujeto obligado.

A partir de ello es necesario tener en cuentadwigtio por la Constitucion Politica del Estado eragiculo 98, en lo relativo
a la estructura e integracion del Instituto; a sabee éste contard en su estructura con érgandereleion, ejecutivos y
técnicos, entre otros.

Asi mismo, que en términos del Codigo Electoral lyReglamento Interior del Instituto en sus artisuld8 y 20
respectivamente, se sefiala que, el 6rgano ejecdéivinstituto, lo sera la Junta Estatal Ejecutiyae se integrara por las
Direcciones Ejecutivas que el Codigo dispone.

El Instituto en cuanto autoridad en la materimeipersonalidad juridica y patrimonio propios; gma entre sus atribuciones,
la contemplada en el articulo 36, fraccion XXIIIl @6digo Electoral, relativa a la designacién detsonal necesario para
realizar sus actividades.

A partir de lo cual se obtiene que, el 6rgano decdion a que se hace referencia en dichas nolmes,el Consejo General,
en tanto que el érgano ejecutivo dentro del cultiaaubicar al area de nueva creacion con el @raefialado habra de ser
dentro de la propia estructura operativa el Instjtdependiente de la Presidencia del Instituteuanto cabeza de la Junta
Estatal Ejecutiva.

Asi, y tomando en consideracion que, las Direcadfjecutivas lo seran Unicamente las contemplauas €6digo Electoral
y que, dentro del Reglamento Interno se prevé gamgrama Yy los diversos niveles de organizaciémadestructura del
Instituto, segin sus funciones, conforme a los emjatorresponde el nivel de direccién ejecutiva géo area a las
Coordinaciones que en el mismo se contemplan, esgestablece, para efectos de dar cumplimielat@arcion normativa
de la Ley que en este apartado nos ocupa, quegsta area de archivo con nivel directivo debauser Coordinacion con
autonomia técnica inserta en la estructura ejexa@V Instituto.

Con lo que se da cabal cumplimiento a lo mandgpadda Ley de la materia en el sentido de quees §ue tenga a su cargo
la integracion, salvaguarda y manejo del SIA debart nivel directivo o su equivalente dentro dedeuctura y organigrama
institucional. Lo que habra de permitir establex®r claridad las relaciones de supra y subordinac&bbretodo garantizar la
plena operatividad y el reconocimiento respecttagatribuciones de coordinacion y seguimientosgueequieren realizar.

Adicionalmente, deben comprenderse las areas oerajue dependeran de ésta para garantizar eliouieno de sus fines;
mismas que como se prevé en los numerales 21,321lde la Ley, seran la de Archivo de Concentragida de Archivo
Histarico.

Aunado a ello y tomando en consideracion el cirdelactividades previstas por la norma de la matasiacomo las buenas
practicas archivisticas, se considera necesaggiséencia de dos auxiliares, uno para cada arita sefaladas.

De modo que, la propuesta que aqui se presentédemmsndispensable la existencia de una estrugtufizerza laboral
minimas necesarias, para dar funcionalidad y pieron mejor desahogo en la realizacién de labationes de la nueva
coordinacion; considerando ademas que el tiempogoense cuenta para el cumplimiento cabal de tgpdasla una de las
fechas legalmente sefialadas como parte de lasoioliges derivadas de la armonizacién e instaurat@68IA se encuentran
préximas a concluir.

SEPTIMO. Toda vez que la Ley es de observancia generaltpdes los entes publicos, como es el caso delutsty que
ciertamente en la actualidad dentro del organigramancuentra prevista el area Técnica de Archiemo parte de la
Coordinacion Juridico-Consultiva, que a su vez pstéenece a la Secretaria Ejecutiva; dicha estaigta no es compatible
con lo establecido en el articulo 11 de la Ley, Ipajue para estar en condiciones de cumplir caefixida Ley, se estima
pertinente realizar modificaciones al Reglamenterlary armonizar éste con el contenido de la Ley.

Para ello, en un primer momento se debe derogeadeion VI, del articulo 72 donde se establecea@oma atribucion de la
Coordinacion Juridica Consultiva dependiente d8deretaria Ejecutiva, el coordinar la administnaaiél Archivo General
del Instituto, en razén de qeénumerando 27, en su parrafo segundo de ladrdgna que el area Coordinadora de archivos
debera tener al menos nivel de director generali @quivalente dentro de la estructura organicasdgto obligado;
atendiendo a lo esgrimido en el considerando SEXf@mando en consideraciéon lo mandatado por lg kkyrea de
Archivos debe ser considerada como una Coordinacion

De igual forma, y en consonancia con lo anterigrnecesario derogar el articulo 73, en virtud de, guor las razones
expuestas, las tareas correspondientes al are@tiecaa cargo de la Coordinacién Juridica Congallean ejercidas por el

5 En términos de lo dispuesto en los articulos ra2ci6én VI y 73 del Reglamento Interior.
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area Coordinadora de Archivos, la cual dependertateera directa de la Presidencia del Institut@ad@ormidad con su
estructura organicalando asi pleno cumplimiento al numeral 21 y 2ladeey.

Por otro lado, si bien es cierto que dentro dedg, Ino se establecen mas figuras estructuralesagde Coordinacion de
Archivos, Archivo de Concentracion e Histérico, esstima que es necesario que el area Coordinadorsratiévos y el
Archivo de Concentracién; tomando en cuenta laluationes, cargas de trabajo por el estado ene@eaauentra el Instituto
en el retraso de la creacion de los instrumenta®deol y consulta archivistica, ademas de laendén legal de la propia Ley
y la Ley General de Transparencia y Acceso a larindcion, de la imperiosa necesidad de que exigiaadecuada gestion
documental por parte de este Instituto para brindg&l transparencia, es que se propone la creaséd Auxiliar de
Coordinacion de Archivos y del Auxiliar del Archivde Concentracidon, mismo que se dotaran de funaiawohaa las areas
mencionadas ya que coadyuvaran a las atribuciaressias deben desempefiar para el fortalecimierfs drchivos de este
Organo Publico.

OCTAVO. A partir de lo anterior, debe considerarse tamtaénecesidad de dar reconocimiento en la normatierna del
Instituto, a los érganos que integraran el SIA gdafiguracion del propio sistema al interior destituto como parte del
proceso de armonizacion normativa que nos ocupa.

Por lo que, en términos de lo dispuesto en elwati¢, fraccion XXXV en relacion con el referido, flacciones Il y V, de la
Ley, se propone conforme a la siguiente redace@stablecer la existencia y funcionamiento tantdSitema Institucional de
Archivos del Instituto, como su Grupo Interdisaigliio sin mas elementos que los descritos pordaatvidad de materia:

Texto Vigente Propuesta de Reforma
Articulo 72. La Coordinacion Juridica Consultiva ...
cuenta con las atribuciones siguientes:
L.
...
nm. ...;
V. ..
V. ... Derogar
VI. Coordinar la administracién del Archivo
General del Instituto;

VI ...
VIII.
IX. ...
X,
Xl ..
Xl ..
XIIl.
XIV.
XV. ...;,
XVI.

ey

ey

Articulo 73. La Coordinacién Juridica Consultivargpal
ejercicio de sus funciones contara con un Técnied d
Archivo. Este Técnico deberd realizar las acciones
orientadas a la custodia y administracion del paimio
documental del Instituto, aplicando adecuadas t¢ésny
tecnologias para la conservacion y consulta detvace
documental institucional, para lo cual cuenta cas ||
atribuciones siguientes:
I Resguardar la documentacion que le sea enyiada
en los términos de la normativa aplicable;
Il Auxiliar en la reproduccion de los documentos
del Archivo que se requieran en fotostaticas u otedlio,
previa autorizacion del Secretario Ejecutivo o (el
Coordinador Juridico Consultivo;
II. Proporcionar los servicios de consulta, en [los
términos que disponga la normativa aplicable;
V. Compilar la informacion y manuales de
procedimientos administrativos que se consideren
convenientes y necesarios para atender consultas,
vigilancia, organizacion, clasificacion, catalogacy todo
lo concerniente al manejo de los documentos exesesn
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los Archivos, tendentes a mejorar el resguardq vy Derogar
desempefio de su funcién;

V. Recibir y registrar la documentacién que remitan
las demas areas del Instituto;

VI. Organizar y clasificar la documentaciéon que|se
encuentre en el archivo;

VILI. Adoptar las medidas necesarias para resgudrdar
la documentacién que se encuentre en el archivo;

VIIL. Inventariar los catdlogos de la documentac|6n
gue se encuentre bajo su resguardo;

IX. Auxiliar al Secretario Ejecutivo en Ia
representacion ante el Comité respectivo vy | el
cumplimiento de las obligaciones en materia de ivaoch

en los términos de la normativa aplicable; v,

X. Las demas que establezca la normativa aplicgble.

Propuesta de Adicion
Titulo Tercero )
DEL FUNCIONAMIENTO Y ESTRUCTURA ADMINISTRATIVADE L OS ORGANOS CENTRALES DEL
INSTITUTO

Capitulo Primero
De las areas dependientes de la Presidencia

Seccion Séptima.
De la Estructura y Atribuciones de la Coordinacionde Archivos, el Sistema Institucional de Archivos gu Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 38. La Coordinacion de Archivos dependairéctamente de la Presidencia y para el ejerdeigus funciones
contara con:

. La Coordinadora o el Coordinador de Archivos;
1. La o el Técnico de Archivo de Concenibac

1. La o el Técnico de Archivo Historico;

V. Auxiliar de Coordinacion; y,

V. Auxiliar de Archivo de Concentracion.

Cuyas titularidades seran designadas en los tésmpirevistos por la Ley de la materia.
Articulo 39. La Coordinacion de Archivos tendrad@sbuciones siguientes:

I. Formar parte del Sistema Institucional de Archikel Instituto, y coadyuvar en sus funciones;
1. Propiciar la integracién y formalizacion del ypo Interdisciplinario, y colaborar en sus funcem®emo Secretaria
Técnica del mismo;
lll. Convocar, a través de su titular a las reuagode trabajo del grupo interdisciplinario y funggmo moderadora de Ias
mismas;

IV. Coadyuvar en el andlisis de los procesos y gimuientos institucionales que dan origen a la desuacion que
integran los expedientes de cada serie documental;

V. Coordinar y colaborar con las areas o unidadesrastrativas productoras de la documentacionl @stablecimientg
de los valores documentales, vigencias y plazosaleservacion y disposicién documental durante etgso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracidasiseries documentales;

VI. Elaborar con la colaboracion de las personapaesables de los Archivos de Tramite, de Concgiatrae Historico,
respectivamente, las propuestas de instrumentosrdl y consulta archivisticos y sus disposictoreglamentarias, as
como la normativa que derive de ellos;

VII. Elaborar criterios especificos y recomendae®pn materia de organizacion y conservacion dhévais

VIII. En colaboracién con el Grupo Interdisciplim@arintegrar un Catalogo de Disposicién Documentdé forma anual
verificar su actualizacion;

IX. Elaborar y someter a la aprobacién de las msés competentes los instrumentos de control gudtnarchivisticos
gestion documental y demés normativa archiva qadyeo/e a las buenas practicas archivisticas dedutes

X. Coordinar y supervisar los procesos de valoragidisposicion documental que realicen las arebinatituto;

XI. Coordinar las actividades destinadas a la muidacion y automatizaciéon de los procesos arcliweisty a la gestior]
de documentos electronicos de generados por élibost

=
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XII. Brindar asesoria técnica para la operaciotodarchivos;

XIIl. Elaborar programas de capacitacion en gesfidcumental y administracion de archivos;

XIV. Coordinar, con las areas o unidades admintistas, las politicas de acceso y la conservacidioglarchivos;
XV. Autorizar la transferencia de los archivos almmin area o unidad del Instituto sea sometidabeegps de fusion,
escision, extincion, cambio de adscripcion o cualgunodificacién que asi lo amerite;

XVI. Supervisar las actividades archivisticas destituto, y en caso de ser necesario, realizarolzservacioneg
correspondientes;

XVII. Coordinar la operacion de los Archivos de fite, Concentracion e Historico, de acuerdo comolamatividad de
la materia;

XVIII. Promover la operacion regular del Sistematitucional de Archivos y presentar ante éste lapyestas @
anteproyectos necesarios en materia de archivo;

XIX. Establecer y operar los mecanismos y contrpbes. el seguimiento de la documentacion en trangteonformidad
con los procedimientos de control de gestion questgblezcan en el Instituto;

XX. Solicitar a las areas del Instituto los infosmgue estime necesarios para conocer el estadguguaan los archivos
de tramite, las solicitudes y peticiones ingresgddsmas que considere necesarios;

XXI. Emitir constancia de la documentacion e infagidn que obra en los Archivos de Concentraciéen ysu caso
Histarico;

XXII. Colaborar con la Presidencia del Institutolarinscripcion en el Registro Nacional de Archiwssla existencia y
ubicacion de los archivos bajo su resguardo yzaala actualizacion de esta en los plazos legales;

XXIIl.  Elaborar y someter a consideracion del Cgms&eneral del Instituto el Programa Anual de Deslar
Archivistico, el cual debera ser de forma anuahsar publicado en la pagina del Instituto en lameros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente;

XXIV. Elaborar un informe sobre el cumplimiento d&rbgrama Anual de Desarrollo Archivistico y preadn al Grupo
Interdisciplinario para su valoracion y a la Presicla para su aprobacion y publicacién en el pofteilal de internet de
Instituto a mas tardar el dia ultimo del mes de®del afio siguiente al de la ejecucion del program

XXV. Colaborar con la Direccion de Administraciém la incorporacion del mobiliario, equipo técniaabnservacion y
seguridad e instalaciones apropiadas para losvas;hde conformidad con las funciones y servicios estos brindan;
XXVI. Colaborar con la Coordinacién de Informatigacon la Coordinaciéon Juridica Consultiva, en eedb,
desarrollo, establecimiento y actualizacion dedamativa que sea aplicable dentro del Institutonateria archivistica
asi como para la adquisicion de tecnologias deftermacion para el manejo de archivos, y la aut@aeibn de éstos;
digitalizacion de documentos de archivo para ldigesadministracion y conservacion de los docuimeetectronicos;
XXVII.  Fungir como enlace del Instituto en mateda archivos, con otras autoridades, cuando aseterrdine la
Presidencia del Instituto; y,

XXVIII. Las demas que le confiera la PresidenclaCensejo General y las Leyes aplicables a la rizater

Articulo 40. El area Técnica de Archivo de Concaeitin tendra las atribuciones siguientes:

l. Asegurar, resguardar y describir los fondos tielos en términos del Reglamento de Archivos detitirto;
1. Procurar que la consulta de archivos de logdigntes y la reproduccién de los documentos quecseeran er
fotostaticas u otro medio, se hagan previa autcidmade la Coordinacion de Archivos, conforme &s$tablecido en €l
apartado referente a la reproduccion de documeleidReglamento de Archivos del Instituto;

M1l. Recibir las transferencias primarias y brindservicios de préstamo y consulta a las unidadeseas
administrativas productoras de la documentacionrgsguarda;

V. Conservar los expedientes hasta cumplir sunggedocumental, segun lo prevea el Catalogo dpddision
Documental;

V. Llevar el inventario documental correspondiedeéArchivo de Concentracion;

VI. Colaborar con el area Coordinadora de Archigasla elaboracion de los instrumentos de controbrysulta
archivisticos que sefala la Ley de la materiaglges locales y en sus disposiciones reglamentarias

VII. Participar con el area Coordinadora de archieo la elaboracion de los criterios de valoragidisposicion
documentales;

VIII. Promover la baja documental de los expedigmge integran las series documentales que hayaplido su

vigencia documental y, en su caso, plazos de ceaxsén, siempre y cuando estos no posean valoséricDs,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

IX. Identificar los expedientes que integran lasesedocumentales que hayan cumplido su vigendiardental y
que cuenten con valores historicos para ser tnadsfeal Archivo Histdrico del Instituto;

X. Integrar a sus respectivos expedientes, el tregide los procesos de disposicion documental uyecido
dictimenes, actas e inventarios;

XI. Publicar, al final de cada afio, los dictdmegesctas de baja documental y transferencia seciandar los
términos que establezcan las disposiciones en ferimgy resguardarlos en el archivo de concentnapir un periodg
minimo de siete afios a partir de la fecha de ©.0edaion;

XILI. Realizar la transferencia secundaria de laesalocumentales que hayan cumplido su vigenatardental y
posean valores evidénciales, testimoniales e irdovws al archivo histérico del Instituto.

XIIL. Adoptar las medidas necesarias para resguwat@ladocumentacion que se encuentre en el arch¢ d
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concentracion;
XIV. Auxiliar a la Coordinacién de Archivos en lepresentacion de este ante el Grupo Interdiscipding
XV. Las que establezca Presidencia, la Coordinad#Archivos y las disposiciones juridicas aplieabl

Articulo 41. El &rea Técnica de Archivo Histériemdra las atribuciones siguientes:
l. Resguardar la documentacion que se considei@ibas enviada en los términos de la normativicaple;

1. Recibir las transferencias secundarias, asiocorganizar y conservar los expedientes bajo gueedo;
I1l. Brindar servicios de préstamo y consulta ablo, asi como difundir el patrimonio documental;

V. Llevar el inventario documental correspondietéd Archivo Histérico;

V. Establecer los procedimientos de consulta dadesvos que resguarda, asi como auxiliar en fadepcion de
los documentos que se reqweran en fotostaticamumedio, previa autorizacion de la Coordinaciénfdchivos;

VI. Colaborar con el area Coordinadora de Archigasla elaboracion de los instrumentos de controbrysulta
archivisticos previstos en la Ley de la materiacamo en la demas normativa aplicable;

VII. Implementar politicas y estrategias de preseidn que permitan conservar los documentos hisyriaplicar,

los mecanismos y las herramientas que proporcitasatecnolégicas de informacion para mantenerldsosicion de
los usuarios; y,
VIII. Las demas que establezca la Presidenciaplardinacion de Archivos y las disposiciones juddiaplicables a
la materia.

Articulo 42. El area Auxiliar de la Coordinacion Aechivos tendra las atribuciones siguientes:

l. Colaborar con el area Coordinadora de Archivasla elaboracién, modificacién o actualizacion ds
instrumentos de control y consulta archivistica geala la Ley de la materia, las leyes locales gus disposicione
reglamentarias;

1. Auxiliar a la Coordinacion de Archivos y al Gro Interdisciplinario en sus funciones dentro diste®na
Instituciona de Archivos; y,

M1l. Las demas que establezcan o le solicitened &oordinadora de Archivos y la Presidencia dsiltlrio.

)

Articulo 43. El area Auxiliar de Archivo de Concexttion tendra las atribuciones siguientes:

l. Asistir en sus funciones al area Técnica de izde Concentracion; y,
1. Las demdas que establezcan o le soliciten e diecnica de Archivo de Concentracién, la Coordérace
Archivos y la Presidencia del Instituto.

Del Sistema Institucional de Archivos.
Articulo 44. El Sistema Institucional de Archivos el conjunto de registros, procedimientos, coggriestructuras,

herramientas y funciones que desarrolla el Instijusustenta la actividad archivistica de acuemo los procesos d
gestién documental.

4%

Todos los documentos de archivo en posesion diuiasformaran parte del Sistema Institucionab&@n agruparse en
expedientes de manera ldgica y cronolégica, y imlacse con un mismo asunto, reflejando con exaktit informacion
contenida en ellos, en los términos que establetc@onsejo Nacional de Archivos y las disposiciojasdicas
aplicables.

Articulo 45. El Sistema Institucional de Archivosl @stara integrado por:

I La Coordinacion de Archivos;

1. Las siguientes Areas Operativas:
a) De Correspondencia; a cargo de la Oficialialees de la Secretaria Ejecutiva;
b) Responsables de Archivo de Tramite por cadadenias areas y unidades administrativas
del Instituto; quienes seran designadas por laopas titulares de cada area de entre el persomal ¢
gue ésta se integra y de acuerdo a lo establenitioley General de Archivos.
C) Técnica de Archivo de Concentracion; y,
d) Técnica de Archivo Historico.

Del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 46. El Grupo interdisciplinario se integiacon las personas servidoras publicas del lissiguientes:
. Un enlace en representacién comun de las Coteejgel Consejo General,
Il. Titular de la Coordinacién de Archivos, que @ind como moderadora del Grupo;
I1l. Titular de la Contraloria;
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IV. Titular de la Coordinacion de Transparenciacgeso a la Informacion;

V. Titular de la Coordinacién Juridica Consultiva;

VI. Titulares de la Secretaria Ejecutiva, Direogs Ejecutivas, Coordinaciones y Jefaturas de Bmpantos
integrantes del Instituto;

VII. Técnico de Planeacion; vy,

VIII. Titular de la Coordinacion de Informatica.

Articulo 47. Son funciones del Grupo Interdiscipliio, las siguientes:
I.  Emitir sus lineamientos de operacién;
Il. Formular opiniones técnicas sobre valores damtales, pautas de comportamiento y recomendacémhes la
disposicion documental de las series documentales;
lll. Formular de referencias técnicas para la deiescion de valores documentales, vigencias, plat®s
conservacion y disposicion documental de las seléeplaneacion estratégica, conforme a la norrcktil en
materia y los principios archivisticos;
IV. Propiciar la correcta circulacion de la inforci@n archivistica, estableciendo procedimientogoslade
transferencias documentales;
V. lIdentificar y seleccionar la memoria histéricoedmental del Instituto;
VI. Promover la depuracién razonada de la infoitmadocumental que una vez prescrita en sus vafpegrios
no posea valores secundarios que ameriten su resgua
VII. Informar cuatrimestral y anualmente a las Ggedas de las acciones del dicho Grupo y del a&amclos
objetivos planteados en el Programa Anual de Daeléarchivistico;
VIIl. Mediante convocatoria, se debera invitar @ Gonsejerias a las Sesiones del Grupo Interdisaifn; v,
IX. Las demas que establezca el Consejo Geneaahgrimativa aplicable a la materia.

Articulo 48. La Coordinacion de Archivos, convatar las reuniones de trabajo y fungird como modesade las
mismas al interior del Grupo Interdisciplinario,ieu coadyuvara en el analisis de los procesos gepimientos
institucionales que dan origen a la documentacigm igtegran los expedientes de cada serie doculneatael fin de
colaborar con las areas o unidades administraik@ductoras de la documentacién en el establecimigs los valores
documentales, vigencias y plazos de conservacidisposicion documental durante el proceso de edaifon de las
fichas técnicas de valoracion de la serie docurhgrmiae, en conjunto, conforman el catalogo dealigpon documental

DECIMO CUARTO. En consecuencia, y atendiendo a que el Institsitoreorganismo publico auténomo, autoridad en la
materia, independiente en sus decisiones, conmmdidad juridica y patrimonio propios, asi como taestructura integrada
por los 6rganos de direccidn, ejecutivos, técniates, vigilancia y desconcentrados; y, de conformidada facultad
reglamentaria establecida en el articulo 34, faacdi, del Codigo Electoral, se somete a considénadel Consejo General el
presente acuerdo a través del cual se proponeatdeofyaccion VI, del articulo 72, asi como elarto 73, y la incorporacién
de la Seccion Séptima titulada “De la Estructuratjbuciones de la Coordinacion de Archivos, elt&isa Institucional de
Archivos y su Grupo Interdisciplinario”, al Titultercero, Capitulo Primero del Reglamento Interigridstituto Electoral de
Michoacan.

En virtud de lo expuesto y en ejercicio de las fades otorgadas por la normatividad de la mateste Consejo General,
para emitir este tipo de acuerdos, se determina qootedentes las modificaciones y adiciones pmesiie descritas, por las
razones sefialadas y con fundamento en lo disppestas normas que en cada caso se invocan.

En consecuencia y con fundamento en los articulp$r@cciones I, 1l del Cédigo Electoral, asi cofr® fracciones |, Il 'y
VII, del Reglamento Interior de este Instituto egpide el:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE
MODIFICA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECT ORAL DE MICHOACAN, A EFECTO DE
DEROGAR LA FRACCION VI, DEL ARTICULO 72, Y EL ARTIC ULO 73, ASi COMO ADICIONAR LA
SECCION SEPTIMA “DE LA ESTRUCTURA Y ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y SU GRUPO INTERD ISCIPLINARIO”, AL TiTULO TERCERO,

CAPITULO PRIMERO.

PRIMERO. EIl consejo General es competente para conocermopapel presente acuerdo.

SEGUNDO. Se aprueba en los términos expuestos, el preAengdo.

TERCERQO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de estetuittstirealice las acciones conducentes para lagagidn del
presente Acuerdo y su Anexo.

CUARTO. Hagase del conocimiento del personal del Instifléztoral de Michoacan, a través de la SecretaeieuBva.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo y su anexo entraran en vigdiaetle su aprobacion.
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SEGUNDO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobierno SEiturcional del Estado de Michoacan de Ocampog¢c@sio
en la pagina oficial y estrados de este Instituto.

TERCERO. Héagase de conocimiento de los 6rganos centraletnsiiiuto Electoral de Michoacan, y notifiqueseapau
conocimiento al Instituto Nacional Electoral, avéa de la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y $aov Profesional
Electoral de este Instituto, ello en términos dedtablecido en el articulo 44, fracciones Il, WXIV del Cédigo Electoral.

CUARTO. Notifiquese al Instituto Michoacano de Transpei@nAcceso a la Informacion y Proteccion de D&essonales y
al Organo Interno de Control.

QUINTO. Notifiqguese automaticamente a los partidos poltacreditados ante este Consejo General, detesrsgnpresente
alguna de sus representaciones, propietaria orgapdn la sesion correspondiente, de conformidém dispuesto en los
articulos 37, parrafos primero y tercero, fraccléry 40 de la Ley de Justicia en Materia Electoyatle Participacion
Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo.

Asi lo aprobd por unanimidad de votos, en SesidtrtaBrdinaria Urgente virtual de diecisiete de ditiee de dos mil
veintiuno, el Consejo General, integrado por el seggro Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Gémez,dassejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Amell&Rangel, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés, LicdaarMne Arisbe
Mendoza Diaz de Ledn, Mtro. Juan Adolfo Montiel hfardez, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra. diamna Villasefior
Aguirre, ante la Encargada del Despacho de la Be@déEjecutiva que autoriza, Maria de Lourdes Badeérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

(Firmado) (Firmado)
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ACUERDO IEM-CG-281/2021

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE

APRUEBA EL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

Archivistica:
Cadigo Electoral:

CONARCH

Documento:

Gestion Documental:

Instituto y/o IEM:
Ley:

Reglamento Interior:

GLOSARIO:

Conjunto de acciones encaminadas a administraanaar, conservar y difundir
documentos de archivo;

Cddigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

Consejo Nacional de Archivos;

Medio, objeto o bien que registra un hecho, actimidtrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y utilizado en el ejgp de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, independencia de su
soporte documental;

Tratamiento integral de la documentacion a lo latgasu ciclo vital, a través de
la ejecucion de procesos de produccion, organimaciEcceso, consulta,
valoracion documental y conservacion;

Instituto Electoral de Michoacan;

Ley General de Archivos;

Reglamento Interior del Instituto Electoral de Midlsan;

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientesotsulta esporadica de un
archivo de trdmite a uno de concentracion y de diepges que deben

conservarse de manera permanente, del archivo deemacion al archivo

histérico; y,
UNESCO Organizacion de las Naciones Unidas para la Edocala Ciencia y la Cultura.
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

ANTECEDENTES

PRIMERO. EI 3 tres de marzo de 2004 dos mil cuatro, se palgn el Periddico Oficial del Estado de Michoaleéhey de
Archivos Administrativos e Histéricos del EstadoMighoacan de Ocampo y sus Municigios

SEGUNDO. El 15 quince de junio de 2018 dos mil dieciocl®pablicd en el Diario Oficial de la Federaciomlseva Ley

General de Archivos; estipulando en su articulmero, que es de orden publico y observancia geeer&bdo el territorio

nacional con el objetivo de establecer los primsipy bases generales de la organizacion, consénvaaiiministracion y
preservacion homogénea para los 6rganos auton@ntrs, otros, que reciban y ejerzan recursos publicealice actos de
autoridad de la federacion, las entidades fedemtdstatales o0 municipales, mismos que son coadiepor la normativa
como Sujetos Obligados.

TERCERO. Con fecha 15 quince de junio de 2019 dos mil digeve, entré en vigor la Ley General de Archivas,lp que,
atendiendo a lo previsto en el Transitorio DécinmmnBro, se establecié que los sujetos obligadogrdabimplementar un
Sistema Institucional de Archivos, dentro de lds seeses posteriores a la entrada en vigor ddéddaciey; lo que implica
entre otras adecuaciones, la de tipo normativatatior de este Instituto a fin de contar con unggormativa que permita
garantizar una gestion documental acorde a load=tés de calidad aplicables.

CUARTO. Derivado de la valoracién de diversas circunstangige se venian experimentando, la instauracidosdgstemas
institucionales de archivo, la dificultad de créacde los instrumentos archivisticos, los facte@mnoémico, institucional; asi

1 La citada Ley aln no se encuentra armonizaddacbey General de Archivos, sin embargo, se viéaeahdo a cabo dicho proceso de armonizacion pte pa
del Congreso el Estado.
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como, la pandemia del COVID-19; en sesion de fddhdieciséis de diciembre de 2019 dos mil diecieuér CONARCH

emiti6 el comunicado CONARCH/P/0002/2019; por ek e reconoce la existencia de dificultades méteripara la
implementacién del Sistema Institucional de Arckidte los sujetos obligados, asi como la consideratesproporcional de
exigir el cumplimiento de dicha obligaciéon dentre an plazo inflexible que lo hizo materialmente asiple; por lo que
solicité otorgar las facilidades correspondientasapque los sujetos obligados puedan, en la metidsus posibilidades,
alcanzar el cumplimiento de las obligaciones cpoadientes.

QUINTO. En ese contexto, el Instituto ha enfrentado umopEma complejo para la adecuacion normativa coramaen
interno de actuacion en cuanto sujeto obligadoivaldo de dificultades presupuestales, la orgardmagi desarrollo del
proceso electoral local concurrente, la falta daoaizacion legislativa estatal y la contingenciaitsaia por la pandemia
COVID-19 y sus efectos.

Por lo que sin hacer de lado el cumplimiento de chiiaciones en materia archivistica, se informid &ontraloria del
Instituto, mediante oficio IEM-P-826/2021 de dafadinco de abril de 2021 dos mil veintiuno respettbestado de avance
en la adecuaciéon normativa y material para la imataon del SIA.

Comunicacion a la cual recayo el oficio de cont@étanimero OIC/112/2021, de fecha 07 siete dd dbtimismo afio,
donde se hace del conocimiento el seguimientosdadeiones que se realicen al respecto.

Asi, llegado el momento oportuno y reunidas lagl@amones minimas necesarias para iniciar el prodesmmansicion hacia la
instauracion de un SIA, se precisa emitir la reglamacion correspondiente para una mejor y mas adacgestion
documental.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Queel articulo 98 de la Constitucién Politica del Bstaibre y Soberano de Michoacan de Ocampo, eniéela
con los numerales 29 y 32 del C6digo Electoralakatique el Instituto es un organismo publico aondm, autoridad en la
materia, independiente en sus decisiones, conrpaigad juridica y patrimonio propio, asi como darestructura necesaria,
conformada por los 6rganos de direccion, ejecutivésnicos, de vigilancia y desconcentrados y garw superior de
direccion se integra por un Consejero Presidestasyconsejerias electorales.

SEGUNDO. Conforme al articulo 34, fracciones I, 1l y IV débdigo Electoral, son atribuciones del Consejo Gerael

Instituto, vigilar el cumplimiento de las disposioes constitucionales y las del propio Cédigo; dikpentre otros, los
reglamentos necesarios para el debido ejerciciosude facultades y atribuciones; procurar la oportiumagracion y
funcionamiento de los érganos del instituto, eatras.

TERCERO. Atendiendo a lo previsto por la Ley General de Arah en sus articulos 10, 11 fraccién Il y 16 dédy de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publicaotdcion de Datos Personales del Estado de Michpaodsu numeral 23,
los Sujetos Obligados entre los que se encuenthasgtuto, deben cumplir con la obligacion de aniear la normativa
interna con la propia Ley, en aras de constituinantener actualizado el Sistema Institucional dehi&o y asi exista una
buena gestion documental, garantizando asi el Beddamano de acceso a la informacion y a la memoria

CUARTO. Que México como estado miembro de la UNESCO, seemi@ vinculado a los compromisos suscritos en la
Declaracion Universal sobre los Archivos adoptadaeptiembre de 2010 dos mil diez, dentro de lasmi@ontempla el de
adoptar normatividad y politicas publicas en matele archivos que prioricen una gestion documedficéz realizada por
profesionales en la materia, buscando que tantodamentacién como su consulta se realicen de maseesible

En ese contexto, conviene tener presente que fadstgblece para cada sujeto obligado, que la dotagién que produzca,
registre y tramite en uso de sus funciones, teawlr® otros, el caracter de bien nacional y cangibienes muebles.

Ademas, de acuerdo con la Ley General de Bienesohiles, los documentos publicos referidos son iderados
monumentos histdricos con categoria de bien patimh@ocumental en términos de la Ley Federal sdbhoaumentos y
Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicas.

Por lo que es obligacion de este Instituto organizanservar y preservar los archivos bajo losnesstées y principios de la
materia archivistica y las directrices de la Leyn&al de Transparencia y Acceso a la Informaciéhli€aj asi como
garantizar que éstos no se sustraigan, dafien mefirobservando las salvedades que establezeartmtiva aplicable a la
materia.

2Dictamen de la Ley General de Archivo, Camara gmididos del H. Congreso de la Unién, pag. 11.

3 Articulos 7, 8, 9, 10 y 12 de la Ley General dehivos.
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QUINTO. En este contexto y teniendo presente que un arctuv@s sélo una sucesion 0 conjunto de documesitasque
constituye un testimonio de la historia y memoasnlo del ente publico, sino también de la so@egiajue como resultado
de los avances académicos y cientificos, la Adtnat®n de los Archivos ha tomado un aspecto altéenéécnico y
especializado, desarrollando con bases metodoB®gicustento en la evidencia, las actividades aeéesspara atender el
manejo, disponibilidad y uso de documentacion @e@omas ordenada y sistematizada para que cualgeisona pueda
acceder a el contenido de esta.

Lo que exige a quienes manipulan documentos, ingiéan las practicas y métodos de la archivistieapgrmitan tener una
vision estratégica, logica y organizada de la mfgion que se maneja o produce en cada organisnaodaa cabal
cumplimiento a los estandares de calidad y segiirigidicables, asi como a la normatividad en la nzatn los casos que
corresponda.

Es por ello que, en atencién a los principios quésscan proteger a través de la ejecucion de risewas y las mejores
practicas en materia archivistica respecto del jonathe la informacién en poder del Instituto, sepome la emision de un
Reglamento de Archivos del Instituto a fin de piig#ts la implementacién de herramientas archieesi y el uso de
tecnologias para la optimizacién de recursos, ragj@nto en el acceso a la informacién de maneraex@eadita, brindar
transparencia en el actuar y la memoria histérecdadnstitucion, fortalecer la rendicién de cusntzombatir la corrupcion,
optimizar los controles en el manejo, y resguareldod datos personales y sensibles; asi como\étiseque se brinde a la
sociedad y a las y los investigadores, entendidadgestion documental como un elemento indispeasahra una
administracion institucional y atenciéon mas efiteeancaminada a la mejora continua y piedra angidacumplimiento de
las funciones y obligaciones del Instituto en bigiefle la sociedad.

Lo que nos permitira ejecutar nuestras funciones lzase en criterios de calidad, autenticidad, cetitptl, originalidad,
racionalidad y agilidad a fin de dar certeza adeiexlad, respecto de las acciones que desempdfistielto en uso de sus
atribuciones.

Cumpliendo asi lo pactado en los tratados inteomadés firmados por México y por ende con las Idgdsrales y estatales
que regulan el uso, resguardo, utilidad de la mémién y debido seguimiento del ciclo vital de t&wuimentacion; con lo que
se busca garantizar el Derecho Humano de accesmfmimacion, a la memoria, a un gobierno trarmpary eficiente, entre
otros.

Asi, con la emisiéon del Reglamento de Archivos Idstituto, la accién de organizar y conservar am@biise encaminara a
realizar los procesos técnicos asociados a lafickson, ordenacién y descripcién de los documeigee integran el acervo
documental con que cuenta el Instituto, mismos aprestituyen parte primordial de un funcionamientoagtivo del ente

publico, al tener acceso a las memorias instit@emnque permitan una mejor toma de decisionesodiaia y en el ejercicio
de las atribuciones de cada area administrativaoogone este Organo Electoral.

Lo anterior permitira tener una adecuada gestiécumiental, optimizar las labores diarias reducietwo tiempos de
localizacion de informacion, agilizando la respaastaccion; y, a su vez éstas pueden ser tomadasmgra méas informada
con base en los antecedentes que existan.

La propuesta de Reglamento que se presenta heelsidorada en concordancia con lo establecido dreyaGeneral de
Archivos y las normativas de Transparencia y Ac@folnformacion, como parte de las obligacionsdmktituto en cuanto
sujeto obligado, lo que ademas asegura un adeduadi@namiento del Sistema Institucional de Arclsid®l Instituto y su
compatibilidad con el Sistema Nacional de Archivos.

De este modo, y a partir de las directrices dadasapLey y deméas normas aplicables tanto del ofdeeral, como estatal, la
propuesta de Reglamento se fortalece a partir dagdacitacion y especializacion como base paraofggionalizacion en la
gestion archivistica del personal del Instituto.

Lo anterior, a partir de la instauraciéon de un nhmdée trabajo colaborativo e integrador a partir wie enfoque
multidisciplinario encaminado a la modernizacidstitaicional a partir del uso y aprovechamiento ate Tecnologias de la
Informacion y Comunicacién, el establecimiento deds y criterios claros y acordes con las mejadsipas y estandares en
la materia.

Aspectos que se refuerzan con un régimen de remspiidades para garantizar su correcta observanoiap parte de la
incorporacion de un eje transversal de coordinagiémpermita al SIA del Instituto la articulaciGndos Sistemas Nacional
y Estatal de Transparencia y Acceso a la Infornmagiénticorrupcidn respectivamente.

Aspectos que se reflejan a lo largo del articulpdupuesto que se organiza en Siete Titulos, coefaanios siguientes
contenidos:
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¢ Un Titulo Primero, en el que se recogen las dispmsés generales para la correcta observancia efglhRento,
tales como su objeto, finalidad, glosario de téomip abreviaturas y los criterios de interpretacion

e El Titulo Segundo relativo a las reglas aplicaldesmateria de gestion documental que permitirartacaton
parédmetros para la organizacion de los archivoindétuto y los procesos de entrega-recepcidrrci@mos.

e Un Titulo Tercero, donde se recogen las basesladrestauracion y funcionamiento del Sistema lostinal de
Archivos del Instituto incluido el proceso archfids, sus etapas, componentes y términos, losuimsintos de
control aplicables en la gestién documental a sa\ed SIA y lo relativo a las transferencias docuotales.

¢ En su Titulo Cuarto se determina la integracionSdaly las atribuciones y funciones de sus integsn

« En tanto que, en el Titulo Quinto se contemplardiesctrices para la gestién documental a carglmsieonsejos y
comités distritales y municipales, en cuanto érgatesconcentrados del Instituto.

¢ Mientras que en el Titulo Sexto se plasma lo naadi la integracion y funcionamiento del Grupo ddisciplinario
como érgano colegiado mandatado por la Ley, entouastancia coadyuvante del SIA del IEM, asi cdasopautas
para la determinacion del valor documental y segaoniento y los términos para la preservacion desual.

« Por su parte, en concordancia con la Ley, denttd@idelo Séptimo se desarrollan las disposicionggables en
materia de archivos electrénicos.

« En tanto que en el subsecuente Titulo Octavo seneeto relativo al Sistema Automatizado de Gestidcumental
del Instituto.

 Ademas, se integra un componente estratégico paeatigar la operabilidad y eficiencia en el fumeimiento del
SIA del IEM con la incorporacion, en el Titulo Nove de las herramientas de planeacion previstéslezy para la
adecuada gestion documental; tales como el Prog@mesativo Anual de Gestion Documental, el Plan sdrde
Desarrollo Archivistico de Instituto y la emisiéa bbs informes correspondientes.

. Por otro lado, en el Titulo Décimo, como medida amtrol, se incorpora un catalogo de infraccionas e
concordancia con el sistema de responsabilidadisraateria contemplado en la Ley.

» Finalmente, con el objeto de garantizar de manlereapel ejercicio de los Derechos fundamentalexi@hados con
la materia, la propuesta presenta en su Titulo rh@dPrimero, lo relativo a la disponibilidad de laschivos
institucionales para su consulta publica y reprotfuc

A partir de esta estructura y sus contenidos, bedhde fomentar la mejora constante en las précticzhivisticas dentro de
todos los niveles estructurales del Institutoaaés del empleo de métodos y técnicas que conaibaya eficiencia y eficacia
en la gestion documental como parte de la gestibtiga que realiza este organismo a través deitslereés, que faciliten la
rendicion de cuentas del Instituto, y permitan ailaladania tener acceso a la informacién y a ¢tasimhentos publicos de
manera expedita, agil y sencilla con apoyo en @caado funcionamiento de un SIA que asegure langeion,
conservacion, disponibilidad, integridad y rapidealizacion de archivos.

SEXTO. Bajo las anteriores consideraciones, en ejerdeita facultad reglamentaria con que cuenta estéuto, asi como
en cumplimiento a las disposiciones de la Ley Gande Archivos, se somete a la consideracion deis€o General,
conforme a los términos que se sefalan, la siguapuesta.

REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento es de observancia obliggiara todas las areas y érganos del Institutctdia
de Michoacén, tiene por objeto establecer las bgesesrales para la integracion, organizacion yiémaniento del Sistema

Institucional de Archivos; asi como la conservacagministracion y preservacion de los archivop@sesion del Instituto.

Articulo 2. Finalidad. Las disposiciones del presente ordenamiento tieoem fines:
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VI.

VII.

Fomentar la modernizacion y homogeneizacion mefgich de la funcién archivistica, propiciando la
integracion de los archivos y la cooperacion institnal;

Implementar el uso de métodos y técnicas archiaeistigue garanticen la organizacion, conservacion,
disponibilidad y agil localizacion de los documentte archivo que estén en posesion del Instituto;

Establecer las directrices para la instauracidruncibnamiento del Sistema Institucional de Archiel
Instituto, a fin de lograr organizar, conservarrgservar las series documentales del Institutocderdo con
los mecanismos archivisticos previstos por la Lepésal de Archivo;

Promover el uso de tecnologias en materia de dstics, con la finalidad de optimizar la organigeciy
administracion de los archivos para el seguimiéeetaiclo vital de los documentos;

Mejorar continuamente los mecanismos para estabjemglicar la politica en materia de archivos;

Establecer las atribuciones y obligaciones de l@asadel Instituto, en materia de archivos y gestio
documental; vy,

La creacion y operacion del Grupo Interdisciplioari

Articulo 3. Glosario. Para los efectos de este Reglamento se entergera p

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

XII.

Archivo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos Ips areas del Instituto en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, con independencia deddepespacio o lugar en que se contengan o resguar

Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a organizeinjrastrar, conservar y difundir
documentos de archivo;

Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desdédaas o unidades productoras,
cuyo uso y consulta es esporadica y que permamecéhhasta su disposicion documental;

Archivo de trdmite: Al integrado por documentos de uso cotidiano gesarios para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de cada area del Instituto

Archivo histérico: Se refiere a los documentos en estado inactivo,dgoconservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional allamnstan de caracter publico;

Areas Administrativas u Operativas: Presidencia, Consejerias, Secretaria Ejecutivatréloria, Direcciones
Ejecutivas, Coordinaciones y Departamentos deitinst

Baja documental: Eliminacién de aquella documentacion que haya cpites su vigencia, valores
documentales y, en su caso, plazos de conservasinismo, que no posea valores histéricos, derdowsn
las leyes de la materia y las disposiciones juaiglaplicables;

Catalogo de Disposicion Documental y/o CADIDORegistro general y sistematico que establecedlisas
documentales, la vigencia documental, los plazasdservacion y la disposicién documental;

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los docursaigcarchivo desde su produccién o recepcion
hasta su baja documental o transferencia a un vrdhistorico;

Consejo General Consejo General del Instituto Electoral de Miatéoa

Consulta de documentos Actividades relacionadas con la implementacioncdatroles de acceso a los
documentos debidamente organizados que garantizierexzho que tienen los usuarios mediante la itenc
de requerimientos;

Coordinacién de Archivos:La Coordinacion de Archivos del Instituto Electata Michoacéan;

Depuracién: Es la eliminacién fisica de documentos que yapiiemon su funciéon y agotaron los plazos
determinados en el Catalogo de Disposicién Docuahgrjue se da como parte de la baja documental;
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XIV. Digitalizacion: Técnica que permite convertir la informacién qaeescuentra guardada de manera analégica,
en soportes como papel, video, casetes, cintautelimicrofilm, etcétera, en una forma que séledauleerse
o interpretarse por medio de una infraestructumadigica;

XV. Disposicion documental La seleccién sistematica de los expedientes de adwhivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso hscpte, con el fin de realizar transferencias oadfzs o
bajas documentales;

XVI. Documento de archivo Aquél que registra un hecho, acto administratjuoidico, fiscal, contable o de
cualquier otra naturaleza, y que sea recibido yilizado en el ejercicio de las facultades, compeites o
funciones de las areas que integran el Instituio,imdependencia de su soporte documental;

XVIL. Documentos de apoyo o trabajoSe trata de ediciones o copias y no se considivanmentos de archivo
(Generalmente son aquellas carpetas que se intpgradocumentos sueltos, de control interno tenipora
documentos sin interrelacion alguna, susceptiblesdestruccion y que no se transfieren al Archivo de
concentracion;

XVIIl.  Documentos de comprobacién inmediataSon comprobantes de la realizacion de un actanéstnativo
interno inmediato, tales como: vales de servicidadecopiado, minutarios en copias, registros diantes,
tarjetas de asistencia, etc.;

XIX. Documentos histéricos: Los que se preservan permanentemente porque posderes evidénciales,
testimoniales e informativos relevantes para laesiadl, y que por ello forman parte integra de lanot@
colectiva y son fundamentales para el conocimidetta historia;

XX. Estabilizacion: Al procedimiento de limpieza de documentos, inteigra de refuerzos, extraccion de
materiales que oxidan y deterioran el papel y rastpude documentos sueltos en papel libre de aerttog
otros;

XXI. Expediente: Unidad documental compuesta por documentos devaschirdenados y relacionados entre si,

con un mismo asunto, actividad y/o tramite;

XXIL. Expediente electrénico Conjunto de documentos electrénicos correspobeiera un procedimiento
administrativo, cualquiera que sea el tipo de imfacién que contengan;

XXIIl.  Gestion documental:Al tratamiento integral de la documentacion a lgdade su ciclo vital, a través de la
ejecucion de procesos de recepcién, turno, respptdduccién, organizacion, acceso, seguimientosuita,
valoracion documental y conservacion;

XXIV. Grupo Interdisciplinario : Al conjunto de las personas servidoras publicasfaamado en términos del
presente reglamento y la Ley, que tiene por oljetalyuvar en el andlisis de los procesos y prodedios
institucionales de cada serie documental en cdd&ir con las areas productoras de informacién para
establecer el valor documental, vigencia, plazosothservacion y disposicion de éstos;

XXV. Instituto : Instituto Electoral de Michoacan;

XXVI. Instrumentos de control archivistica A los instrumentos técnicos que propician la nizgcion, control y
conservacion de los documentos de archivo a loolalg su ciclo vital que son el cuadro general de
clasificacion archivistica y el catalogo de dispuwsi documental;

XXVII. Instrumentos de consulta archivistica A los instrumentos que describen las series, digpes o
documentos de archivo y que permiten la localizgdi@nsferencia o baja documental;

XXVIII. Interoperabilidad: La capacidad de los sistemas de informacion depadn datos y posibilitar el
intercambio entre ellos;

XXIX. Inventario de baja documental: Instrumento archivistico donde se describen leeséel fondo documental
gue han de destruirse por haber cumplido su celaidh y no tener valores secundarios;

XXX. Inventario de conservacion y restauracion de docunmeos: Instrumento archivistico que permite identificar
de manera periddica el estado fisico del acervardeatal del Instituto Electoral, para estar en émodes de
evitar su deterioro;
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XXXI.

XXXIL.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLL.

XLII.

XLII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIL.

XLVIII.

XLIX.

LI.

LIl

LIII.

Inventarios documentales Instrumentos archivisticos de consulta y contjok describen las series y
expedientes de un archivo y que permiten su la@Ebn, transferencia o disposicion documental;

Inventario de transferencia primaria: Instrumento archivistico a través del cual se lee@l traslado
controlado y ordenado de las series documentalessguemiten de un Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion, por haber dejado de tener utilidatediata;

Inventario de transferencia secundaria Instrumento archivistico a través del cual seulegl traslado
controlado y ordenado de las series documentalescqacluyeron su tiempo de guarda en el Archivo de
Concentracion, pero que, debido a la importanciestes, es necesario que sean conservados de manera
permanente, enviandolos al Archivo Histérico;

Ley: Ley General de Archivos;

La Contraloria: Contraloria del Instituto Electoral de Michoacan:;

Oficialia: La Oficialia de partes de la Secretaria Ejecudeldnstituto;

Organos DesconcentradosConsejos y Comités Electorales Distritales y Mimgites del Instituto Electoral
de Michoacan;

Personas servidoras publicasToda persona que desempefie un empleo, cargo siéoran el Instituto;
Plazo de conservaciénPeriodo de guarda de la documentacion en losivoshle Tramite, de Concentracion
e Histdrico que resulta de combinar los plazosigencia documental, del término precautorio y lesqulos
de reserva que se establezcan para cada casofderddad con la normatividad aplicable;

POA: Programa Operativo Anual;

Principio de procedencia: Consiste en respetar la procedencia instituciomatlyrtora de los fondos
documentales;

Programa Anual y/o PADA: El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, atildlo comda herramienta
archivistica que contiene el conjunto de accionessiyategias a implementarse para la administracién
organizacion y conservacion de los documentos gdosrpor el Instituto en el afio de su vigencia;

Recepcién documental:Acto por el cual los documentos son recibidos tagtoOficialia como en los
Archivos de Tramite y en el Archivo de Concentraai@rrespondientes;

Reglamento Reglamento de Archivos del Instituto ElectoraMiehoacéan;
Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral deckibacan;

Responsable de archivo de tramiteEs la persona designada por el titular del area pacargarse de las
actividades propias del archivo de su area, y dfioienara parte del SIA;

Secretaria técnica Secretaria Técnica o Secretario Técnico del SIA;
Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral detdiacan;

Soporte documental:Medio en el cual se contiene informacion ademaspepkl, pudiendo ser materiales
audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitalelkeatronicos, sonoros, holograficos, visuales, eotres;

SIA: Sistema Institucional de Archivos;
Sistema informéatica Sistema de Control de Gestibn Documental;

Valoracién documental Actividad que consiste en el analisis e iderdifién de los valores documentales
para establecer criterios de vigencia, disposigianciones de transferencia;

Valores primarios: Son los valores intrinsecos que contienen losrdeatos en su primera edad, o de gestion
los cuales son: administrativo, contable, legaldjao y fiscal;



PAGINA 34 Lunes 27 de Diciembre de 2023a. Secc. PERIODICO OFICIAL

LIV. Valores secundarios:Son los valores intrinsecos que contienen los deatos en su segunda edad y son:
informativos, testimoniales y evidénciales;

LV. Vida documental: Instrumento archivistico que permite conocer tddegprocesos de un documento desde su
creacion o recepcion hasta su destino final; y,

LVI. Vigencia documental:Periodo de conservacién de la documentacion earkss de Archivo de Tramite, de
Concentracién e Histérico

Articulo 4. Interpretacion. La aplicacion de este Reglamento se hara acoal€anstitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, los tratados internacionales de losMéxeico sea parte, la Ley General de Archivos, lasiitucion Politica del
Estado de Michoacan de Ocampo, las Normas Intemaleis en materia de archivos publicos, y deméasamaplicables a la
materia.

Articulo 5. Principios generales aplicablesEn cuestion archivistica, el Instituto y las peesoservidoras publicas del mismo
se regiran por los siguientes principios:

I Conservacién: Que implica adoptar las medidas de indole técradajinistrativa, ambiental y tecnoldgica,
para la adecuada preservacion de los document@azlieo;

1. Orden de ProcedenciaQue indica que la informacion debera conservarigen de cada area productora que
haya generado o recibido la informacién, asi coespetar el orden interno de las series documergales
desarrollo de su actividad institucional;

I1l. Orden Origina: Garantizar que las secciones y las series no seleneentre si. Dentro de cada serie debe
respetarse el orden en que la documentacion fukipida.

V. Integridad: Que busca garantizar que los documentos de arskiao completos y veraces para reflejar con
exactitud la informacion contenida;

V. Disponibilidad: Para adoptar medidas pertinentes para la localizaxpedita de los documentos de archivo;

VI. Reserva y confidencialidad:Consiste en resguardar de manera integral lant#oibn documental considerada
como reservada o confidencial segun lo ordenadolgpdey de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Michoacan y demas noranafilicable;

VII. Continuidad: Con base en el cual se establece la secuencialde las operaciones administrativas y técnicas
que se relacionen con la administracion de docursees decir la debida trazabilidad de un expegtignt

VIII. Accesibilidad: Para garantizar el acceso a la consulta de Itévascde acuerdo con las disposiciones juridicas
aplicables.

) TITULO SEGUNDO
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

~ CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO

Articulo 6. Organizacién de los documentos de archd. Todos los documentos de archivo en posesiéon dérkeas
formaran parte del SIA; deberan agruparse en egptxii de manera logica, en orden cronolégico Yimelarse con un
mismo asunto, reflejando con exactitud la inforrdaacgontenida en ellos.

El Archivo del Instituto debera de contar con upaeso fisico exclusivo para la conservacion y rasda de los documentos
que formen el propio archivo, el cual contard cas tondiciones minimas necesarias establecidags ewrimatividad
aplicable, con la finalidad de que la documentas®mnesguarde en 6ptimas condiciones.

Articulo 7. Generacién, registro y conservacion déos documentos de archivolLas areas del Instituto deberan generar,
registrar, organizar y conservar los documentos@éivo sobre todo acto que derive del ejerciciosds atribuciones,
competencias o funciones.

Realizaran su debida identificacion conforme al ®@aaGeneral de clasificacion archivistica e inte@malos expedientes
respectivos.
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Articulo 8. Caracter de los documentosLos documentos producidos en términos del artianterior, segin sus propias y
especiales caracteristicas podran ser considerados:

Bienes estatales con la categoria de bienes mueblEgminos de la Ley de Bienes del Estado de ddican
de Ocampo; Yy,

Monumentos histéricos con la categoria de bienirpafiial documental, en los términos de la Ley del
Patrimonio Cultural del Estado de Michoacéan.

Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto por ¢icaro 9 de la Ley y demas normativas aplicables.

Por lo que ve a los documentos considerados cosmedio monumentos historicos, estos seran condaematrimonio

Nacional.

Los documentos de archivo se clasificaran de aousnd las fases documentales, en activos, senaaatiinactivos.

Articulo 9. Obligaciones.Las personas titulares de las areas del Insstri@n responsables de:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

Formar parte del Grupo Interdisciplinario en lasrié@os previstos por el Reglamento;

Administrar, organizar y conservar los documentesatthivo que produzcan, reciban, obtengan, adaguier
transformen o posean, de acuerdo con sus faculteai®petencias, atribuciones y funciones;

Integrar los documentos en expedientes conforrae adrmas emitidas para ello;

Resguardar y conservar los documentos de su ArchioTramite con la finalidad de garantizar la
disponibilidad, autenticidad y la localizacion éiute de la informacion;

Preservar, proteger y manejar la informacion releilu generada con motivo del ejercicio de sustatidines y
funciones haciendo uso de los mecanismos, medibgrgamientas institucionales, debiendo identifecarl
conforme al Cuadro General de conformidad confibsrios establecidos por el SIA;

Designar de entre el personal a su cargo, a laperautorizada para la recepcion oficial de docuosen
comunicar las designaciones y cambios en su cdad;@ordinacion de Archivos;

Generar los datos estadisticos requeridos solméolanacién que obre en sus archivos;

Atender y dar respuesta a las solicitudes de irdoidm publica y a los mecanismos de control dedtganos
competentes en relacién con la documentacion geaeracibida y obtenida por su area;

Garantizar que no se sustraigan, dafien o elimipeandentos de archivo y la informacion que obre @tep
del area;

Recibir la documentacién proveniente de Oficialideynéas areas del Instituto, acusar de recibidorlg da
tramitacion como corresponda;

Observar las disposiciones, determinaciones y rasdid la materia, emitidas por el Consejo Genelr@rupo
Interdisciplinario, el SIA y la Coordinacién de Aicos; v,

Las que se determinen en la Ley y demas normativigdicable, por el Sistema Nacional de Archivoly e
Sistema Estatal de Archivos.

CAPITULO Il )
DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS.

Articulo 10. Entrega. Las personas servidoras publicas que concluyaenguleo, cargo o comisién, y tengan bajo su
resguardo el manejo de archivos, deberan reabizirstlos actos de entrega y recepcion levantandotalcorrespondiente,
garantizando en todo momento la entrega de losvaschka quien lo sustituya; los que estaran orgdoigey descritos de
conformidad con los instrumentos de control y cttasarchivisticos que identifiquen la funcién qes dio origen, en los
términos de la Ley, este Reglamento y la normateséa materia.
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En el caso de que las personas servidoras pulgiesal momento de la separacién de su cargo, engpEmision, no
tengan bajo su custodia legal documentos de archieioeran elaborar el aviso respectivo, bajo pwtde decir verdad,
mediante el formato que para tal efecto emita lar@ioacién de Archivos.

El aviso sera presentado a la persona titular deotadinacion de Archivos, quien, una vez analizedda caso, emitira la
declaracion de resguardo correspondiente, mismadagoigién sera remitido al Organo Interno de Corteblinstituto.

Articulo 11. Recepcion.Para la entrega-recepcion de los archivos, leoparservidora publica saliente levantara constancia
en el formato aprobado para ello, en el que desalbinventario documental de archivo corresportdieasi como los
instrumentos de control y consulta archivisticai@@ados, misma que sera suscrita por las persaneisioras publicas tanto
entrante y saliente, asi como por la Contraloria.

La Contraloria, en ejercicio de sus atribucionesigiancia y supervision, participara en el acteglizara las observaciones
gue estime necesarias.

En el caso de que, en el momento del acto no exéstona servidora publica entrante, el acto degmirecepcion se llevara
a cabo de forma conjunta con el Organo Interno @w®r6l, la Coordinacion de Archivos y la Direccidrsuperior jerarquico
inmediato del &rea.

La persona servidora publica que recibe los arshiiajo su mas estricta responsabilidad, debeciocarse de la existencia
fisica y buen estado de éstos y sus instrumentosodiol y consulta, sefialando en todo caso loedsm en el acta
correspondiente.

El formato de entrega-recepcion sera suscrito etreutantos, un tanto sera entregado a la Confaalotro a la persona
servidora publica saliente, otro a la persona derdi publica entrante y otro a la Coordinacién dehAos. Este documento
sera anexado al acta de entrega-recepcion respectiv

TITULO TERCERO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 12. Sistema Institucional de Archivos Es el conjunto de mecanismos, registros, procgsosedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que ejedatapersonas servidoras publicas del Institutoye sustenta su actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gesiiicumental, para conducir a la homogenizacidgarozacion,
administracion, conservacion, proteccién y cordmlos Archivos de Tramite, Concentracion e Histiri

Todos los documentos de archivo en posesion diréas integrantes del Instituto formaran parteStik] deberan agruparse
en expedientes de manera logica y cronoldgicalagiomarse con un mismo asunto, reflejando contixeda informacion
contenida en ellos, en los términos que establesteaReglamento y las disposiciones juridicas apks.

Lo anterior se conforma atendiendo a las fasescidll vital del documento y de acuerdo con los redodocumentales
establecidos por el Grupo Interdisciplinario e€ADIDO.

~ CAPITULO Il )
PROCEOS ARCHIVISTICOS O DE GESTION DOCUMENTAL

Articulo 13. Proceso de Archivistica.El proceso de archivistica del Instituto impli@arecepcion, produccion, registro,
distribucién, integracién, clasificacion, descripgi archivo, consulta de acceso, organizacion, raaidn, seguimiento,
transferencia, conservacion y preservacioén dedosmentos de archivo, lo cual se conforma coral@at siguientes:
I Registro y turno de la documentacién y correspoaiderficial de entrada, control de tramite;
Il Procedimiento archivistico:
a) Identificacion y asignacion de series documentséeggin lo establezca el Cuadro General;
b) Integracion de expedientes;
c) Ordenacién de expedientes;
d) Descripcién documental;

e) Valoracién documental;
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f)  Alimentacion del inventario documental;
g) Baja documental o transferencias primarias y sesias} y,
h) Disposicion documental.

Il Acceso a la informacion archivistica;

V. Seguimiento y control de tramite;
V. Conservacion, preservacion; y,
VI. Difusion.

Articulo 14. Procedimiento archivistico.Constara de las siguientes etapas, mismas queddeber observadas para el
manejo y tratamiento de todo documento:

I Entrada

a) Registro de la documentacion, asignacion e insdripde folio interno;

b) Turno de los documentos a las areas que correspamdau atencion;

c) Recepcion de documentos en el area correspondiente;

d) Registro de la recepcion en el Archivo de Tramiteaspondiente; e,

e) Integracion del expediente.

Il Tramite

a) Emision o produccién de los actos o actuacionderema documentada;

b) Identificacion del documento generado, conform@uddro General,

c) Registro documentado de la atencidn o respuesta;

d) Glosa de documentos de atencion en el expedierteajuesponda;

e) En su caso, cierre del expediente;

f)  Resguardo del expediente en Archivo de Tramiteah&stanto cumpla su vigencia; y

g) Realizacion de la Transferencia primaria, segucquia.

M. Salida
a) Manejo de documentacion y correspondencia ofi@aalida;
b) Administracion de guias de envio; vy,

c) Control de recepcién por destinatario.

Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de ktablecido en el Titulo Séptimo del presente Reglam

CAPITULO Il
DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTOS

Articulo 15. Instrumentos de control y consulta arbivisticos. Son aquellos en que se apoya la gestion documaelal
Instituto, su emisién se debera dar de maneralaoiveada y se debera contar con al menos losesitas:

l. Controles de documentacion y correspondencia dadeten tramite y salida;

II. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

1. Inventario documental;

V. Guia de Archivo Documental;

V. Inventarios de transferencia primaria y secundaria;

VI. Inventarios de baja documental;
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VII. Controles de préstamos de expedientes;

VIIL. Catalogo de Disposicion Documental;

IX. indice de Expedientes Clasificados como Reservagos;
X. Controles de conservacion y restauracion de dociosen

Articulo 16. Cuadro General de Clasificacion Archivstica. Es el instrumento que permite agrupar los expéeken
derivados de una misma actividad y facilitar cda sl localizacion y consulta, para lo cual tendra estructura jerarquica de
acuerdo con los niveles de fondo, seccion y serigue esto excluya la posibilidad de que exisiaales intermedios, los que
seran identificados mediante una clave alfanuméemasiderando cuando menos los siguientes aspectos

I Fondo: Conjunto de documentos, con independencia de cporte o tipo documental, producidos
organicamente o acumulados y utilizados por eltirist

1. Seccion Subdivision del fondo consistente en las divismadministrativas del Instituto; v,

1. Serie Subdivision de la seccion, que consta de un coajde documentos producidos por las areas, rééesen
sus acciones y funcionamiento, conforme a las nerapicables y/o de procedimiento establecidasebor
propio Instituto.

Articulo 17. Publicidad. EI Cuadro General de Clasificaciéon, el CatalogoDisposicion Documental, Los Inventarios
Documentales de las areas administrativas, La Gaiarchivo Documental y el indice de Expedienteasificados como
Reservados seran publicados en el portal oficiahidenet del Instituto, asi como sus actualizaesren términos de la Ley,
la Ley General de Transparencia y Acceso a la imordon Publica y Proteccion de Datos PersonalesEd&do de
Michoacan y demas disposiciones aplicables.

Articulo 18. Organizacién y clasificacion de los dwmentos. Los documentos se integraran en expedientes afdena
l6gica y cronolégicamente; relacionandolos por usnm asunto, materia, actividad o tramite.

La documentacion se clasificara y ordenara poesejile tengan similares caracteristicas, paradioseuaplicara ePrincipio
de procedencia con la finalidad de asegurar que los documentosrgelos o recibidos por cada area conformen expedie

Articulo 19. Control archivistico. Los expedientes deberan asociarse a la serie éntaho funcion de la que derive su
creacion y organizarse de conformidad con el Cu&hbneral. En caso de que correspondan al ejerd&iona funcion o
atribucién genérica, formaran parte de una misma decumental de acuerdo con el Cuadro General.

Las areas deberan registrar los expedientes quieriren el Sistema informatico establecido parefedto.

Articulo 20. Registro de documentoslLas areas, como parte de su control documentdh @ecepcion y despacho de
documentos o correspondencia, deberan realizaggistmo con los elementos minimos de descripcigmentes:

a) Documentos de Archivo.

I El folio inscrito por Oficialia;

1. Asunto (descripcion breve del contenido del docunjen

Il Fecha y hora de recepcién en Oficialia;

V. Fecha y hora de recepcién en el area;

V. Autor del documento (nombre y cargo);

VI. Nombre y firma de la persona que lo recibié erreha
VII. Forma de procedencia (fisica, digital);

VIII. Peso o volumen del documento de archivo.

b) Expedientes.
l. El método de ordenacién de los documentos queranieg) expediente de archivo depende del ordeh gunee
ha sido creado o recibido cada documento quedgiiatde forma cronolégica;

1. Folio del expediente de forma ascendente;



PERIODICO OFICIAL Lunes 27 de Diciembre de2021. 5a. Secc. PAGINA 39

V.

Costilla de expediente con rétulos de identificacié

« Nombre del area administrativa a la que pertenece;
*« Clave archivistica;
« Nombre del expediente, legajo o paquete; y,

¢« Fechas extremas.

La ordenacion de los expedientes (al interior dealchiveros) debera ser el mismo de las seriaswattales
contempladas en el Cuadro General, siguiendo laragion de los expedientes de forma cronolégica.

Articulo 21. Los inventarios documentalesson el instrumento de recuperacidon de informacjde describe de manera
exacta y precisa las series 0 asuntos de un fopcionental.

El inventario general debera contener los sigugeniesles de descripcion:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)

Fondo;

Seccion;

Serie;

Identificacion;

Fechas extremas;
Volumen;

Soporte documental; y,
Ubicacion fisica;

El inventario de transferencia debera contenesipsientes niveles de descripcion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
D)

Nombre del area que transfiere;

Fecha de registro del inventario;

Cddigo de clasificacién archivistica;

Nombre del expediente, legajo o paquete;
Periodo en que se generé la documentacion;
Vigencia en afios de acuerdo con el CADIDO;
NUmero de caja;

Soporte documental; y,

Ubicacion topografica.

En el inventario de baja documental, el responsdblearchivo generador debera contemplar los sigese
niveles de descripcion:

a)
b)
c)
d)
e)

9)
h)

Logotipo y nombre del Instituto;

Nombre del area tramitadora;

Nombre de la unidad de procedencia del archivo;

Namero de folio del expediente;

Nombre del expediente o breve descripcion del cambe (sin usos de términos generales como
“Expedientes varios, abreviaturas, siglas, clagts));

Clave de clasificacion con que se encuentra regiaten el Cuadro General del Instituto;

Valor primario de los archivos (administrativo, d&gcontable, fiscal);

Periodo de tramite o fechas extremas;
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i) Vigencia documental (conforme al CADIDO);

j) Anotar si la documentacion es original o copias;

k) Anotar el nUmero de fojas que conforman el invéataolumen);

) Numero de expedientes que ampara el inventario;

m) Nombre y firma de quien elaboré el inventario;

n) Nombre y firma de la o el titular del area produatde la documentacion;
o) Nombre y firma del responsable del Archivo;

p) Sello del Instituto; v,

gq) Soporte documental (fisico o digital o ambos).

Articulo 22. La baja documental Unicamente podré autorizar la depuracién el Gruerdisciplinario a través de la
Coordinacién de Archivos.

Articulo 23. Acceso a la informacion archivistica.El servicio de préstamo de expedientes no resesvablo se
proporcionara por el personal autorizado y debideaenacreditado para ello, lo cual sera registraédiamte controles de
Préstamo de Expedientes.

No se autoriza el préstamo de expedientes al miblicgeneral, salvo aquellos que sean de cardstérito; aquel que sea
parte de algun expediente tendran que solicitaeperito en el Archivo de Tramite que manejo diatehivo documental para
ser remitida por el Archivo de Concentracion a éfiteo.

Articulo 24. La Guia de Archivo. Contiene un esquema general que incluye la geséni de las series documentales de los
archivos del Instituto, que indica sus caractedstifundamentales conforme al Cuadro General ydstss generales,
debiendo contener los siguientes niveles de desanp

.
1.
I1l.
V.
V.

VI.
VII.

VIII.

XI.

Datos Generales, tipo de archivo (Tramite, Coneeitin o Histoérico);

Nombre del area productora;

Ubicacion fisica del Archivo de Tramite o Concecitda o Historico;

Domicilio de la unidad administrativa;

Teléfono, correo electrénico institucional del sgable del Archivo de Tramite o Concentracion sidtico,
segun sea el caso;

Nombre del responsable del archivo;

Cargo del responsable del archivo:

Series documentales:

Cddigo de clasificacién archivistica;

Nombre de la serie (funciones especificas por ayea)

Descripcion de las series documentales (sintesisada serie o funcion por area que no exceda mas de
renglones).

CAPITULO IV
DE LAS TRANSFERENCIAS

Articulo 25. Transferencias. Consistiran en el traslado controlado y sistecnatie expedientes de consulta esporadica de un
archivo a otro.

Articulo 26. La transferencia primaria, son los documentos de archivo de gestion o teayaitconcluidos; y, una vez que ha
concluido el tiempo establecido de vigencia paracsnsulta en el Archivo de Tramite, son enviadosAalhivo de
Concentracion para su guarda y custodia por ebgerde tiempo que marque el CADIDO del Institutealizando las
siguientes actividades:

Realizar una valoracion primaria al término de cadla, de los asuntos concluidos que dieron lugkr a

creacion de expedientes de tramite en cada area;
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VI.

VII.

VIII.

Verificar que la informacién contenida en el exeadé fisico corresponda con el expediente eleciéni

Realizar un expurgo de cada expediente eliminang@s duplicados e impresos innecesarios, documentos de
apoyo, comprobacién inmediata, asi como de cualgtrie documento que carezca de valores primarios;

Realizar el traslado de los expedientes de tragatios archiveros a cajas de archivo, numerarlagwarlas
con los siguientes datos:

a) Nombre del area que es emisora de la documentacion;

b) Fechas extremas; e,

c) Identificar las cajas, enlistando el contenido @edja (temas) y pegarlo en la tapa interna y
externa de la caja, asi como en sus cuatro costados

Realizar el resguardo del Archivo de Tramite efatito en unidades de almacenamiento, elaboraruta
de identificacion y trasladarlos con los expedigfitgicos a cajas de archivo;

Elaborar el inventario de los expedientes generpdosada area, segin corresponda como lo maeséi@llo
21 de este Reglamento, siguiendo el orden deickasidn, cronolégico, tematico y nimero de cada;caj

Elaborar caratula de identificacion para cada umdad cajas de archivo siguiendo el orden del iraven
clasificacion archivistica y nimero de caja; v,

Proceder a realizar la transferencia primaria demo con la calendarizacién estipulada por la dloacion
de Archivos, la cual se solicitara por oficio; m&ue serad remitida via correo electrénico a lar@@oacion
de Archivos.

Articulo 27. La transferencia secundaria,son los documentos de archivo inactivos que safiagos del Archivo de
Concentracion al Archivo Histérico y que deben emwarse de manera permanente. Dicha transferemdi@va a cabo de la
siguiente manera:

VI.

VII.

VIII.

Se verifica el calendario de transferencia docuatlgntiepuracién, donde se sefiala el periodo decigeale
los documentos, acorde al Catalogo de Disposicigcubental;

Se analizan, valores del documento y forma de disjgm, donde se sefialan plazo de conservacidaneig
de los expedientes e instrucciones que se deb&mvabgara la conservaciéon o eliminacion de doctosen
como su caracter de reserva o confidencialidad;

Se observa aquellos documentos que hayan sidmalgetolicitudes de acceso a la informacion, l@desuse
conservaran por dos afios mas a la conclusion digencia documental;

Se analiza si las series documentales de cadadumidministrativa ya perdieron sus valores primarios
(administrativo, contable, juridico, legal o fiscpladquirieron valores secundarios (testimoniafgsrmativos
y/o evidénciales);

Se determina que series documentales se obserpam@nsu conservacion permanente y cuales para su
depuracién;

Se realiza el traslado de los expedientes a coarsgermanentemente y se enumeran;

Se elabora un inventario de los documentos queealan para su conservacién permanente, siguiendo |
establecido en el articulo 21 del Reglamento, seglique al caso, en relacion con el orden defidasion
archivistica, cronolégico, tematico y nimero decaj

Se elabora caratula de identificacién segun cooredg; v,

Se procede a realizar la transferencia secundaelaArchivo de Concentracion al Archivo Histéricde
acuerdo con el CADIDO del Instituto.

CAPITULO V
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 28. Conformacion del SIA. Se integrara con:
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Presidencia que recaera en la persona titular @edadinacion de Archivos;
Secretaria Técnica a cargo de la persona respertalbhrchivo de Concentracion;
Vocales, que seran las personas servidoras publicas

a) Titular de Oficialia;

b) Responsables de Archivo de Tramite de cada unasdiréas, designados por sus titulares;

c) Un enlace de los Organos Desconcentrados, desigmadia Secretaria Ejecutiva (Gnicamente durante
Proceso Electoral);

d) La persona responsable del Archivo Historico.

Las personas Titulares de area podran nombrarupiangia en el SIA, quien le sustituira en cas@auaencia temporal. En
caso de ausencia definitiva de algin integrant&St#éma, se debera nombrar al nuevo integrargebeelredad, notificando
formalmente a la Presidencia del SIA.

Articulo 29. Presidencia del SIA:Tendra las funciones siguientes:

VI.

Representar al SIA;
Convocar y presidir las sesiones y reuniones;
Ordenar la integracion de comisiones para andlisgudio de los temas archivisticos;

Presentar ante el Grupo Interdisciplinario para agwobacion, los instrumentos de control y consulta
archivisticos que elabore o actualice;

Aquellas que establezcan las normas aplicablesateria; vy,

Las demas que en el ambito de su competencia le eseaomendadas expresamente por el Grupo
Interdisciplinario, La Junta Estatal Ejecutiva y&insejo General.

Articulo 30. Secretaria Técnica del SIATendra entre sus funciones:

Previo acuerdo con el area de Presidencia del@tfanizar las sesiones y reuniones, elaborar mgeptos de
orden del dia y las actas respectivas, asi comiodamentacion que soporte los asuntos a tratar;

Apoyar al area de presidencia del SIA en la condaade las reuniones de trabajo;
Dar seguimiento de los acuerdos y las medidas adasipor el SIA; vy,

Las demas que en el ambito de su competencia teesemmendadas expresamente por el area de Paaiden
del SIA.

Articulo 31. Vocalias del SIA.Son funciones de los vocales:

VI.

Asistir a las reuniones que les sean convocadosocadas;

Instrumentar en el area de su adscripcion lasidaties archivisticas en cumplimiento de la norndd en
materia de archivos;

Intervenir en el destino final de los documentosudhivo en su area de adscripcion;
Proponer acciones de mejora para la gestion dodafnestitucional;

Las que dentro del ambito de su competencia le seaomendadas expresamente por el area de Presidenc
y/o acuerdo del SIA; vy,

Todas las acciones que realicen deberan ser en agagqormativa y las buenas practicas de la mater

Articulo 32. SesioneslLas reuniones se realizaran cuando sean convopadde Presidencia del SIA.
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La convocatoria a las sesiones ordinarias se agalizada dos o tres meses, segln sea necesarayv®eara con al menos
72 horas de anticipacion, esta serd acompafiada paten del dia y los documentos que soporteadoatos a tratar.

En caso de ser necesario se reuniran en sesi@osditraria con al menos 24 horas de anticipacidnyacatoria que sera
acompafiada por el orden del dia y los document®sewentilaran en dicha sesion.

Articulo 33. Quérum en las sesiones?ara la celebracion de las sesiones del SIA gaerdtad mas uno de sus integrantes.

En caso de no reunirse Quérum en la hora convopada la sesién, se documentara dicha situacidrtispredo las
inasistencias y se convocara para nueva sesion.

Articulo 34. Desarrollo de las sesione.0s integrantes del SIA tendran derecho a voztg ea las reuniones. Las decisiones
se tomaran por mayoria simple.

Los integrantes del SIA tendran derecho a emitivato a favor o en contra en los asuntos sometdagacion.

Una vez desahogados los puntos del orden del ali@rdsidencia del SIA declara el cierre de la sesébre la cual, la
Secretaria Técnica elaboraréa el proyecto de a@aeg@nalizara y, en su caso, esta sera aprobkrdeemion siguiente.

El area de Presidencia del SIA podra, siempre padmae justifique el caso, declarar un receso eieshogo de las sesiones
de que se trate, estableciendo dia y hora de reeitudde sesion; el receso se hara constar etaalempectiva.

Los acuerdos del SIA deberan constar por escréstgr debidamente firmados y notificados a lassada forma fisica y/o
via electronica, debiendo firmar la Presidenci&gr&taria Técnica del SIA.

TITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SIA

CAPITULO |
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Articulo 35. Funciones de la Coordinacion de Archigs. La administracion de archivos estara a cargo @otadinacion de
Archivos y tendra como funciones las siguientes:

I Formar parte del SIA del Instituto, y coadyuvarses funciones;

1. Propiciar la integracion y formalizacion del Grupderdisciplinario, y colaborar en sus funcionesnoo
Secretarfa Técnica del mismo;

1l. Convocar, a través de su titular a las reuniongsath@jo del grupo interdisciplinario y fungir commderadora
de las mismas;

V. Coadyuvar en el andlisis de los procesos y prodedins institucionales que dan origen a la docuatidrm
gue integran los expedientes de cada serie docament

V. Coordinar y colaborar con las areas o unidades rastmitivas productoras de la documentacién en el
establecimiento de los valores documentales, vigeng plazos de conservacion y disposicion docuahent
durante el proceso de elaboracion de las fichascEs de valoracion de las series documentales;

VI. Elaborar con la colaboracion de las personas resppbes de los Archivos de Tramite, de Concentraeion
Histérico, respectivamente, las propuestas de um&ntos de control y consulta archivisticos y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normatieaderive de ellos;

VII. Elaborar criterios especificos y recomendaciones&eria de organizacion y conservacion de archivos

VIII. En colaboracién con el Grupo Interdisciplinariaegrar un Catalogo de Disposicién Documental yaten&
anual, verificar su actualizacion;

IX. Elaborar y someter a la aprobacién de las instanctanpetentes los instrumentos de control y caasult
archivisticos, gestion documental y demas normatichiva que coadyuve a las buenas practicas #stbas
del Instituto;
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X.

XI.

XIL.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

Coordinar y supervisar los procesos de valoracidisposicion documental que realicen las areamdstuto;

Coordinar las actividades destinadas a la modemidizay automatizacion de los procesos archivisticasla
gestién de documentos electrénicos generados pastélto;

Brindar asesoria técnica para la operacion der&bsvas;
Elaborar programas de capacitacion en gestion dectainy administracion de archivos;
Coordinar, con las areas o unidades administrati@agoliticas de acceso y la conservacion dardsvos;

Autorizar la transferencia de los archivos cuandoartea o unidad del Instituto sea sometida a poscds
fusién, escision, extincion o cambio de adscripcioncualquier modificacion de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

Supervisar las actividades archivisticas del lmstity en caso de ser necesario, realizar las wdsenes
correspondientes;

Coordinar la operacion de los Archivos de Tran@encentracion e Histoérico, de acuerdo con la nawdad
de la materia;

Promover la operacion regular del SIA y presentée aste las propuestas o anteproyectos de losnémtos
en materia de archivo;

Establecer y operar los mecanismos y controles phiseguimiento de la documentacion en tramite, de
conformidad con los procedimientos de control dgige que se establezcan en el Instituto;

Solicitar a las areas del Instituto los informe® @stime necesarios para conocer el estado qudagubos
archivos de tramite, las solicitudes y peticiomegésadas por Oficialia y demés que considere agoss

Emitir constancia de la documentacién e informacjéa obra en los Archivos de Concentracion, y ecaso,
Historico

Colaborar con la Presidencia del Instituto en &iiipcion en el Registro Nacional la existencigbicacion de
archivos bajo su resguardo y realizar la actudbirade esta en forma anual;

Elaborar y someter a consideracion de la PresidegicPADA, el cual debera ser de forma anual para s
publicado en la pagina del Instituto en los prirsdreinta dias naturales del ejercicio fiscal cgpoadiente;

Elaborar un informe sobre el cumplimiento del PAQApresentarlo al Grupo Interdisciplinario para su
valoracién y a la Presidencia para su aprobaciduabjicacién en el portal oficial de internet dedtituto a mas
tardar el dia ultimo del mes de enero del afio eigaial de la ejecucion del programa;

Colaborar con la Direccion de Administracién, pprapiciar la incorporacion del mobiliario, equigkhico de
conservacion y seguridad e instalaciones apropipdes los archivos, de conformidad con las funcope
servicios que estos brindan;

Colaborar con la Coordinacién de Informatica y danCoordinacién Juridica Consultiva, en el disefio,
desarrollo, establecimiento y actualizacion de damativa que sea aplicable dentro del Institutoreteria
archivistica; asi como para la adquisicion de tlegias de la informacion para el manejo de archiyols
automatizacion de éstos; digitalizacion de docup®nde archivo para la gestion, administracion y
conservacion de los documentos electronicos;

Fungir como enlace del Instituto en materia de igosh con otras autoridades, cuando asi lo deterdan
Presidencia del Instituto; v,

Las demas que le confiera el Consejo General lydgss aplicables a la materia.

CAPITULO Il
DE LA OFICIALIA DE PARTES

Articulo 36. Oficialia. La Oficialia de Partes de la Secretaria Ejecudteldnstituto sera el area encargada de brindaicges
de recepcién y despacho oficial de la documentadédnro del Instituto y se debera sujetar a lamasremitidas por el SIA.
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Articulo 37. Documentos.Para efecto de la gestién documental y de archlessnstrumentos que deban ingresarse por la
Oficialia; seran considerados como documentos pddiser todas las promociones, escritos u oficiediamte los cuales se
realiza alguna solicitud, remisién de informaci@antestacion o cualquier tramitacion relacionada s funciones,
actividades y fines del Instituto.

Articulo 38. Funciones.Son funciones de la Oficialia en materia archisdsias siguientes:

l. Recibir, registrar y manejar la documentacion yespondencia que ingrese al Instituto en formarakrada,
procurando su expedita distribucion a las areaxqguespondan;

1. Procesar los documentos recibidos para su inmetigatsferencia a soporte digital o electrénico;
M1l. Turnar a las areas para su atencién, recabar sk al®i recibo correspondiente de la documentaciénsqu
ingrese, mediante archivo digital y/o fisico, segéa mas expedito y los medios sean factiblesaso de ser

en forma digital, se deberé informar via teleférada/el Titular del area correspondiente paraésie Gltimo
acuse de recibido por el mismo medio;

V. Colaborar con la Coordinaciéon de Archivos en lalementacién de los instrumentos de control y cdasul
archivisticos de la documentacion;

V. Por ningdn motivo abrir los sobres y/o paqueteomhre de las Consejerias Electorales, sacar cepia d
caratula de este y pedir se selle de recibido adesores de estos; y,

VI. Las demas que establezca la legislacion y normatiea en su caso, expida el Grupo Interdisciplingfo el
SIA 'y las normativas en materia de archivos.

CAPITULO Il
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Articulo 39. Archivos de Tramite. Cada area o unidad del Instituto debera contenspl@ropio archivo de tramite, que sera
coordinado por el personal designado por el titdiata misma area, quien fungira como enlace yoresgble del archivo de
tramite, mismo que tendrd las funciones siguientes:

I Integrar y organizar en expedientes la documentagde produzca, usen y reciban, implementado las
actividades archivisticas pertinentes;

1. Asegurar la localizacién de la documentacion erméxion de archivo e implementar los controlesréstpmo
y preservacion respectivos;

111. Garantizar la consulta de los expedientes mediargkboracion de los inventarios documentales;

V. Resguardar los archivos y la informacion que haga slasificada como reservada, de acuerdo con las
resoluciones que al efecto emita el Grupo Inteilisario;

V. Asegurar la integridad y debida conservaciéon deltmsimentos de archivo;

VI. Rotular los expedientes, en el frente como en Hil sefialando su coédigo de clasificacion aristiisa,
Fondo, seccion, serie, subserie (en caso de sesarér) y nombre del expediente;

VII. Llevar y actualizar continuamente el inventaricsderea;

VIII. Llevar a cabo un control de préstamo y circuladi@ndocumentos o expedientes que sean solicitados po
escrito, y registrarlos en un formato que sefaehd, nombre del titular y el area que solicitanfarmacion,
nombre del documento o expediente, nimero de fojamero de dias requerido, nombre y firma de quien
autoriza el préstamo de este y nombre y firma dengecibe la informacion;

IX. Llevar a cabo la integracion, organizacion, préstgroonsulta interna;

X. Remitir al area Coordinadora de Archivos la infocida necesaria para la realizacion del PADA y las
verificaciones necesarias del cumplimiento de lgstovos de éste;

XI. Asesorar al area a la que pertenezca en mateaecdi®o;
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XiIL. Promover las bajas documentales que se estimersar&e en su area, mediante oficio dirigido al area
Coordinadora de Archivo y/o Grupo Interdisciplimarpara que previo acuerdo de autorizacién deldteo
se proceda con la misma;

XIII. Realizar las transferencias primarias al ArchivoQlncentracion, previa calendarizacion solicitaadpbr
oficio a través del correo electrénico que se fakx al Archivo de Concentracion;

XIV. Emitir constancia de la documentacién e informacjéa obra en sus archivos, por conducto del tilgharea;
XV. Elaborar y administrar la minuta de los nimerosfilgo que genere cada area;
XVI. Asignar los numeros de oficio a los documentos ggmere su area con independencia de que se traten d

documentos internos o externos;

XVIL. Para los efectos sefialados en la fraccion anteada area sera responsable de despachar los ddosmee
genere y resguardara el acuse original para adpegjaxpediente correspondiente;

XVII.  Verificar previo al despacho de los documentos, psgemismos contengan la firma del titular del area
administrativa, asi como el sello correspondiente;

XIX. Colaborar con la Coordinacion de Archivos en lo lgugea solicitado; vy,

XX. Atender y dar respuesta a las solicitudes de irdoidm publica y a los mecanismos de control dedtganos
competentes, en relacién con la documentaciénoeniafcion que generen, produzcan o reciban.

Articulo 40. Documentacion interna. No sera registrada ni presentada la documentdoi@nna de cada area ante la
Oficialia, en virtud de tratarse de documentosaureesponden al Archivo de Tramite, salvo que suigi®n sea necesaria por
este mecanismo, lo cual habra de sefialarse de anexmesa en el instrumento correspondiente.

Articulo 41. Archivo de Tramite. Estara a cargo de la persona servidora pUblicgreta en términos del presente
Reglamento y fungirda como enlace correspondiert@da una de las areas, como encargada del Archivisainite, debera
acudir a las reuniones y sesiones a las que sekcasi como cumplir con los programas de capa®mity especializacion en
la materia.

CAPITULO IV )
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 42. Archivo de Concentracién.Area que guarda y custodia la documentacion dgitlito, al cual ha concluido su
periodo de tramitacion, pero aln contiene valoresarios y desempefiara las siguientes funciones:

I Asegurar y describir los expedientes bajo su resguaediante inventarios documentales;
1. Remitir a consulta los expedientes solicitadogydt un control de préstamos;

M1l. Recibir las transferencias primarias, brindar stvgi de préstamo y consulta a las unidades o @eda
documentacién que resguarde;

V. Asignar ubicacién topogréafica en anaqueles de Hassferencias primarias segun le correspondan y que
faciliten su ubicacién.

V. Trasladar la informacion electrénica de cada arem grograma de consulta para facilitar el acceda a
informacién publica;

VI. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigetaziamental de acuerdo con lo establecido en ellDAD

VII. Colaborar con la Coordinacion de Archivos, en labeftacién de instrumentos de control y consulta
archivisticos previstos en las Leyes de la matefiReglamento Interior y en este Reglamento;

VIII. Participar con la Coordinacién de Archivos en laberacién de los criterios de valoracion y dispésic
documental;
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IX.

XI.

XIL.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

Identificar y promover la baja documental de lopezkentes que integran las series documentale$aysmn
cumplido su vigencia documental y, en su caso,oplale conservacion y que no posean valores hissjric
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Sefialar los expedientes que integran las seriasmtales que hayan cumplido su vigencia documgrjae
cuenten con valores evidénciales, testimoniales@mativos y que su destino final sera la tramsfeia al
Archivo Histérico del Instituto, segiin corresponda;

Integrar a sus respectivos expedientes el regid#rdos procesos de disposicion documental incluyend
dictdmenes, actas e inventarios;

Publicar, al final de cada afio los dictimenes gsade baja documental y transferencia secundaritgse
términos que establezcan las disposiciones en tlerimg conservarlos en el Archivo de Concentragonel
periodo respectivo;

Coadyuvar a la Coordinacion de Archivos en la alation del PADA;

Auxiliar al Coordinador de Archivos en la represeiin de este ante el Grupo Interdisciplinario;

Fungir como Secretaria o Secretario del SIA;

Solicitar al area administrativa que le pertenelacalocumentacion, la liberacion de los expediempas
determinar su destino final;

Realizar la transferencia secundaria de las sdaesmentales que hayan cumplido su vigencia doctaingn
posean valores evidénciales testimoniales e infiwosaal Archivo Histdrico del Instituto o al Arolo General
o equivalente en el Estado, segun corresponda; y,

Las que establezca Presidencia, la CoordinaciéArdavo, el Reglamento Interior del Instituto, akepente
Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables

Articulo 43. Préstamo de los documentod.as personas servidoras publicas del Institutagrodolicitar en préstamo los
expedientes resguardados en el Archivo de Coneédriranediante el formato correspondiente que phedecto sea emitido
por la Coordinacion de Archivos, con la obligaci@adevolver el documento respectivo en buen estadds tardar treinta
dias naturales siguientes al préstamo, pudiénéalovar mediante oficio las veces que sean necesaria

CAPITULOV
DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 44. Archivo histérico. El Instituto contara con un area para resguamsdbcumentos que han adquirido valores
secundarios; tales como testimoniales, informatiwosvidénciales, por lo que se deben conservaseprar, describir y
divulgar, por ser la memoria documental Instituaion

Articulo 45. Funciones.EIl Archivo Histdrico tendra las funciones siguiesit

VI.

VII.

Organizar y describir los archivos bajo su resgoiard

Recibir las transferencias secundarias, organizangervar los expedientes bajo su resguardo;
Brindar servicios de préstamo y consulta al plubksd como difundir el patrimonio documental;
Digitalizar los documentos por area en caso denertrespaldo electronico;

Asignar ubicacion topografica de las series;

Elaborar una guia documental del acervo que redguar

Establecer los procedimientos de consulta tantdoemato impreso como electrénico de los acervos que
resguarda;
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VIII. Implementar politicas y estrategias de preservagi@permitan conservar los documentos historicaygligar
los mecanismos y las herramientas que proporcidasrtecnologias de informacidon para mantenerlos a
disposicién de los usuarios;

IX. Colaborar con él area Coordinadora de Archivosaeeldboracién de los instrumentos de control y aitas
archivisticos previstos en la normativa aplicable materia y en este Reglamento; vy,

X. Las que establézcala Presidencia, la Coordina@dardhivo, el Reglamento Interior del Instituto,peesente
Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables

Articulo 46. El Archivo Histérico estara adscrito a la Coordidaade Archivos.

TITULO QUINTO
~ DEL PROCESO ELECTORAL,
ORGANOS DESCONCENTRADOS

CAPITULO UNICO
DEL ARCHIVO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS ELECTORBS

Articulo 47. Archivo de los Organos Desconcentradod.os 6rganos desconcentrados del Instituto debegétiopar sus
archivos conforme a las normas contenidas en sépte reglamento, los lineamientos y criterios@uéan el SIA, asi como
su Grupo Interdisciplinario, el Consejo Generad nwbrmativa de la materia.

Articulo 48. Responsables del Archivo de Tramite &nlaces de los Organos Desconcentraddsl. pleno de los Organos
Desconcentrados designard a la persona respondeblérchivo de Tramite, quien fungird como enlaamn el area
Coordinadora de Archivos y tendré las funcionesipuaciones previstas en el Capituld'|idel presente reglamento.

Articulo 49. Mecanismo de coordinacion.Las tareas en materia de gestion documental yivaraie los Organos
Desconcentrados seran supervisadas por la Cooidlinde Archivos.

La Coordinacion de Archivos tendra comunicacion lesresponsables del Archivo de Tramite nombradosl pleno de los
Organos Desconcentrados, para efectos de realizacoimunicacion institucional, transmision de laoinfacion y
documentacion oficial entre el Instituto y sus Gaadas Municipales o Distritales.

Articulo 50. Remision de los archivos de los OrgasoDesconcentradosAl término del Proceso Electoral de que se trate,
los Enlaces de los Organos Desconcentrados detmaritir al Archivo de Concentracion o la ubicacigue la Coordinacion
de Archivos asigne, todos los documentos que iategus archivos mediante transferencia primarigigicalendarizacion,
solicitandola via correo electrénico, confirmandcesvio y recepcién por medios expeditos y eficaoasla Coordinacion de
Archivos y/o el Archivo de Concentracion.

TITULO SEXTO
DE LA VALORACION DOCUMENTAL

CAPITULO |
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 51. Grupo Interdisciplinario. La valoracién documental estard a cargo de un Ghoggodisciplinario que estara
integrado por:

l. Un enlace en representacion comun de las Consefiidonsejo General;

1. Titular de la Coordinacion de Archivos, que fungicdino moderadora del Grupo;
1. Titular de la Contraloria;

V. Titular de la Coordinacion de Transparencia y Aoce$a Informacion;

V. Titular de la Coordinacién Juridica Consultiva;

4 Articulos 39 al 41.
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VI. Titulares de la Secretaria Ejecutiva, Direcciongsciivas, Coordinaciones y Jefaturas de Departtaen
integrantes del Instituto;

VII. Técnico de Planeacion; vy,
VIIIL. Titular de la Coordinacion de Informatica.

Articulo 52. Objeto y atribuciones. Es el 6rgano institucional que tiene por objetadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen @oleumentacion que integran los expedientes de serladocumental, con
el fin de colaborar con las areas productoras de¢damentacion en el establecimiento de los valdoesmentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documentakquéorman el CADIDO. Lo anterior de conformidadchdo dispuesto en

el Articulo 50, parrafo segundo de la Ley Geneeahcchivos.

Ademas, podra conocer y aprobar los criterios éfpes que elabore la Coordinacién de Archivos tungan como propoésito
regular el tratamiento de los documentos y mejlargestion documental; asi como aprobaré las pagditimedidas técnicas y
recomendaciones que emitidas por dicha Coordinacion

También podra conocer, analizar y aprobar aqueftarmacion que en materia de archivos deba pubklcan el portal
electronico del Instituto.

El Grupo Interdisciplinario realizara la valoracidacumental fijando los plazos de transferenciegsm, conservacion y baja
documental.

Articulo 53. Funciones del Grupo Interdisciplinario. Son funciones del Grupo Interdisciplinario, lagusentes:
. Emitir sus lineamientos de operacion;

1. Formular opiniones técnicas sobre valores docurtemtpautas de comportamiento y recomendacionas sob
la disposicién documental de las series documentale

M1l. Formular referencias técnicas para la determinad#&walores documentales, vigencias, plazos descaason
y disposicion documental de las series, la pladeagstratégica y normatividad en materia de arshivo

V. Propiciar la correcta circulacion de la informaciarchivistica, estableciendo procedimientos clades
transferencias documentales;

V. Identificar y seleccionar la memoria histérico-dmantal del Instituto;

VI. Promover la depuracion razonada de la informac@@uchental que una vez prescrita en sus valoresapam
no posea valores secundarios que ameriten su resgua

VII. Informar cuatrimestral y anualmente a las Consajedie las acciones del dicho Grupo y del avancesn
objetivos planteados en el PADA;

VIII. Mediante convocatoria, se debera invitar a las €enigs a las Sesiones del Grupo Interdisciplingrio
IX. Las demas que establezca el Consejo General yrizativa aplicable a la materia.

Articulo 54. Funcionamiento. El Grupo Interdisciplinario emitira por acuerdo gdas miembros y con el apoyo de la
Coordinacion de Archivos, las disposiciones paradecuado funcionamiento interno.

Articulo 55. Publicidad. La Coordinacion de Archivos dispondra lo necesariccoordinacion con otras areas del Instituto,
para publicar en el portal oficial de internet tedtituto y en el Consejo Estatal de Archivos lagainenes y actas de baja
documental y transferencia secundaria.

Dichos documentos se conservaran en el Archivo afecéhtracion por un periodo de siete afios a pdetila fecha de su
elaboracién. Concluido el plazo, los dictamenesctas seran transferidos al Archivo Histérico pamacenservacion
permanente.
CAPITULO II
DE LA PRESERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 56. Preservacion de los documentogl Instituto por conducto del SIA, emitird las rdab y procedimientos que
garanticen la preservacion de la informacion, iedejientemente del soporte documental en que serineuobservando al
menos lo siguiente:
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I Establecer un programa de seguridad de la infodmague contendra:

a) Especificamente técnicas de los lugares y molubadtel archivo;
b) Medidas de Supervision;

c) Medidas Preventivas; y,

d) Medidas de correccion y reposicion.

1. Implementacién de controles que incluyan politidasseguridad en materia de organizacion, clasificag
control de expedientes activos, recursos humanegurislad fisica y ambiental, comunicaciones y
administracion de operaciones, control de accessarcbllo y mantenimiento de sistemas, continudiadas
actividades de la organizacion, gestion de riesgasierimientos legales y auditoria.

Articulo 57. Medidas de preservacion de los documéss. ElI SIA por conducto del personal de la Coordinacite
Archivos, realizara el apoyo necesario a las asagjucentes al cumplimiento de la normativa afstida.

Las areas del Instituto deberan observar las recdawtones y medidas emitidas por el SIA y/o la @oarcion de Archivos,
para el cabal cumplimiento de este Reglamento yadelisposiciones de la materia.

TITULO SEPTIMO )
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICO

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 58. Documentos del Archivo Electronico.Las versiones electronicas de los expedientes asprellas cuyo

contenido se crea o registra en un sistema inféconat son digitalizados en algin punto de su tregata y necesitan de la
tecnologia de un equipo de cdmputo para su almatgento, acceso, uso, lectura, transmisién, respalal@servacion. Tales
versiones electronicas deberan reunir las sigusesgacteristicas:

a) Estructura. Componentes técnicos y relaciones existentes stelementos que lo integran;
b) Contenido. Informacién que refiere que el expediente cumplea propdsito para el que fue creado;

c) Contexto. Metadatos que preceden al contenido y cumpleorleién de demostrar la procedencia y el entorno en
que fue creado, y con base en los cuales se puedéen al expediente;

d) Presentacién Formato o apariencia del expediente una vez gusido recuperado;
e) Autoria. Nombre del generador, fecha de creacion y asunto;

f)  Historial. Registro de las actualizaciones o versionesjeddiente, desde su creacion hasta la definitivabagla
por el area; y,

g) Utilidad. Valores especificos relacionados con el ejeraitgolas funciones de las areas y que, a juicio de su
titulares u otra instancia superior, han de corgsescomo soporte de su gestion.

De forma enunciativa mas no limitativa, se considar documentos de archivo electrénico los sigegerdocumentos de
texto, presentaciones, hojas de calculo, grafiamn (contexto), correos electrénicos y sus anexdaginps web y la
informacién que las integra, documentos en fornRdd& y cualquier otro que pueda ser visualizadouchentos de editores
profesionales de textos, imagenes en formatosdatagrabaciones de sonido o videos, bases de @atstemas informaticos
y los documentos que éstos generan.

Articulo 59. Administracion de las versiones elec@inicas. Para el manejo de las versiones electronicassdsdiaes y/o
expedientes, se debera atender a lo que dispomdRegtamento, asi como a lo sefialado por el Slf®wrriterios que se
aprueben para la digitalizacion, resguardo y pves#in del archivo electronico del Instituto; respede los siguientes
rubros:

I Manejo, disposicién y uso de las carpetas eleatadnpara almacenamiento de archivos comunes de las
diferentes areas;

1. Especificaciones técnicas para la digitalizaciénlaeumentos;
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I1l. Repositorio de informacién electrénica;

V. Respaldos de informacién electronica;
V. Duplicidad de archivos; y,
VI. Demas que establezca el SIA.

La digitalizacién de los expedientes, a que serefeste supuesto, de asi requerirse, sera realmace| area respectiva, a
través de su Archivo de Tramite, con la asesoria @®ordinacion de Archivos y/o Coordinacion ditmatica.

Articulo 60. Control documental. En los procesos de control documental, que cordprena recepcion, el turno y el
despacho de los asuntos inherentes a su func®rdas utilizaran el Sistema de Gestion Documeattih de facilitar y
hacer mas eficiente su registro y descripcion detéd Archivo de Tramite, asi como para la preparede su transferencia
primaria al Archivo de Concentracion.

Articulo 61. Preservacion de Archivo Electrénico.El Instituto por conducto del SIA aplicara y adopt medidas para la
generacion, administracién, uso, control y migracie formatos electrénicos, asi como los planegprdservacion y
conservacion de largo plazo de los documentosatevarelectronico.

TITULOOCTAVO
DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION DOCUMENTAL

CAPITULO UNICO
Articulo 62. Sistema.El Instituto contard con un Sistema Automatizaddz@stion Documental, para el registro y control de
los procesos de produccion, organizacion, accestsulta, seguimiento, valoracion documental, digg@s documental y
conservacion de su informacién y documentos dearsh
Este sistema permitir4 organizar los documentosrensola base de datos a efecto de que las persemvédoras publicas
cuenten con una Unica fuente de informacién quiitéay permita la consulta en linea de los docutmmgngarantice la
realizacién y seguimiento de las tareas del Irtstipor area y optimice el flujo de la informacion.

El sistema debera contar con la capacidad de paesbilidad y cumplira con los lineamientos de igesarchivistica en los
términos de la Ley de la materia, los estandarksabes y la demas normativa.

Articulo 63. Elementos del SistemaPara generar un expediente nuevo en el sisterbaraleontener como minimo los
siguientes elementos:

I Area generadora del expediente;
1. Numero de expediente, conforme al indice del area;

1. Clave del expediente, atendiendo al Catalogo d#ficiacion Documental;

V. Fecha de apertura;

V. Asunto;

VI. Tipo de soporte documental;

VII. Volumen; vy,

VIII. Nombre de quien lo recibid y quién lo tramité.

Articulo 64. Sistema Automatizado de Gestiéon Docunmal. El Sistema Automatizado de Gestion Documental debe
observar como minimo los siguientes componentes:

l. Area generadora del expediente;

1. Numero de expediente conforme al indice del area;
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I1l. Clave del expediente;

V. Fecha de apertura; y,

V. Asunto.
Articulo 65. Autenticidad y Validez Juridica de losdocumentos. El Instituto debera proteger la autenticidad lidez
juridica de los documentos de archivo electrorécotérminos de las leyes de Proteccién de DataoRales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Michoacan y deplasbles a la materia.
Articulo 66. Tramite de Gestion Documental El Instituto por conducto del SIA, implementargebcedimiento de control
de tramite de las solicitudes la accesibilidadteligibilidad de los expedientes, tanto en formiatpreso como electrénico,

promociones o peticiones ingresadas por la Ofeiali

El procedimiento de control de tramite se realizaediante el seguimiento de la atencion de lasséaekns solicitudes,
promociones o peticiones que les sean turnadda @ficialia.

Las areas deberan documentar oportunamente esteghai el cumplimiento a las solicitudes, promocomeeticiones que les
sean turnadas.

El procedimiento de control de tramite sera cawdo y supervisado por la Coordinacion de Archivos.

TITULO NOVENO

DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL Y PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

CAPITULO UNICO
Articulo 67. Plazos del Programa Operativo AnualPOA). El instituto contara con un Programa Operativo #rque sera
emitido conforme a los tiempos y requerimientoal@stidos por la normativa administrativa, fiscalntable y el Reglamento
Interior del Instituto, asi como lo que dispong®Iieeccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogatiw Partidos Politicos del
Instituto.
Articulo 68. Programa Anual de Desarrollo archivisico (PADA). Adicionalmente, se deberd elaborar el PADA
correspondiente; mismo qaebera ser aprobado por el Consejo General dé@ubosbajo el criterio de anualidad y contendra
al menos lo siguiente:

I Los elementos de planeacién, programacion y evidlngara el desarrollo de los archivos;

1. Un ramo de administracion de riesgos de proteceilrs derechos humanos, asi como de apertura endet
la informacioén;

I1l. Programas de capacitacion, especializacion y dékadel personal del Instituto en materia de anshica,;
V. Los programas de organizacion y gestion documgradhministracion de archivos que incluyan:

a) Mecanismos para la consulta de archivos;

b) Medidas de seguridad de la informacion;

c) Procedimientos para la generacién, administracitso, control y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electronicos.

V. Con bases en las condiciones presupuestales urcpoogara la adquisicion de los recursos materigles
requieran los archivos de la institucion; y,

VI. Proyecto de acciones de difusion y divulgacion iafstica.
Articulo 69. El area Coordinadora de Archivo elaborard un mfmnual sobre el cumplimiento del PADA; el cuakse

presentado al Grupo Interdisciplinario para su neglion y a la Presidencia para su aprobacion yigadin en el portal
oficial de internet del Instituto a més tardar i@l dltimo del mes de enero del afio siguiente & égecucion del programa.
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TITULO DECIMO
DE LAS INFRACCIONES

CAPITULO UNICO
Articulo 70. Infracciones. Constituyen infracciones al presente Reglameagsiguientes:

l. Transmitir a titulo oneroso o gratuito los docurmentle archivo del Instituto, salvo aquellas tramsfeias
previstas o autorizadas por la ley;

1. Extraer, sin autorizacién de quien pueda concediesldocumentos que obren en los archivos;

I1l. Extraviar, dafiar los documentos de archivo por daiegligencia;

V. Alterar, adaptar, modificar, marcar textos o haegralamientos en la informacion contenida en lgsigentos
de archivo;

V. Dar de baja documentos, sin agregarse a lo esigblpor el presente Reglamento;

VI. Retener algin documento una vez que algin serpitldico sea separado de su empleo, cargo o comisién

VII. No dar respuesta a las peticiones o requerimieatdzados por el SIA o la Coordinacion de Archjvos

VIII. Abstenerse de acudir de manera reiterada e ingagtd a las reuniones o sesiones a las que seaaceaios

con motivos de los procedimientos en la materia; v,
IX. El incumplimiento total o parcial de cualquieralae disposiciones del presente Reglamento.

Las conductas relacionadas con las disposiciongemioas en el presente articulo seran hechasdetimiento del Organo
Interno de Control, por cualquier ciudadano bajomsis estricta responsabilidad y mediante la prasgmt de elementos de
prueba.

Articulo 71. Sancion a las InfraccioneslLas infracciones al Reglamento se sancionaraeldastituto de conformidad con la
Ley de la materia, la Ley General de Responsabliiisale los Servidores Publicos para el Estado dbdddcan, y demas
normativa concerniente a la proteccién y conseévade los bienes patrimonio de la Nacién y respahdad penal, civil o
administrativa en que se pueda incurrir.

Toda situacion no prevista en el presente Reglaomsmntratara con la Coordinacion de Archivos, eso e ser necesario el
tema en concreto sera planteado ante el Grupdiseglinario, segun sea el caso.

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

CAPITULO UNICO
Articulo 72. Reproduccién de documentos y su costBl Instituto otorgara la informacién conforme & segistros.

Para fines de investigacion, se podran proporciceoducciones de los archivos que asi correspaiedias que se deberan
cubrir los derechos correspondientes conformenaiiaa vigente, el pago se realizara ante la Didecde Administracion del
Instituto a través del método que ésta determine.

El Grupo Interdisciplinario determinara los proeeintos para la solicitud, atencién y entrega enasw, de la informacion
que obre en su poder y sea solicitada por cualqueesona, especificando los costos, términos, plgzoondiciones de
entrega, velando por su correcto y seguro usorpdejgcion.

SEPTIMO. Asi, al tenor de las lineas que preceden, ateddi@ que el Instituto es un organismo publico reurd,
autoridad en la materia, independiente en susideei con personalidad juridica y patrimonio pospiasi como con una
estructura integrada por sus 6rganos de direcejénutivos, técnicos, de vigilancia y desconcemisagl, de conformidad a la
facultad reglamentaria establecida en el articdloftaiccion Il, del Cddigo Electoral, se someteoasideracion del Consejo
General ejercer la competencia reglamentaria @anitir este tipo de acuerdos, con el objeto de @ixpe Reglamento de
archivos del Instituto Electoral de Michoacéan.
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En consecuencia y con fundamento en los articdlpfacciones I, Il del Cédigo Electoral, asi cot® fracciones |, lll, IV y
VII, del Reglamento Interior de este InstitutoCeinsejo General se emite el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General es competente para conocemopapel presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se aprueba el Reglamento de Archivos del Instilgatoral de Michoacan, para el funcionamiento iafstico
de este ente como Sujeto Obligado en la Ley Gederakchivo.

TERCERO. Se dejan sin efectos las disposiciones emitidasgs 6rganos competentes del instituto en matkriarchivos
gue se opongan al presente Reglamento.

CUARTO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobiernm&itucional del Estado de Michoacan de Ocampoc@sb en
la pagina electronica del Instituto Electoral dstdelo de Michoacéan.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el disudgprobacion.

SEGUNDO. Notifiqguese para su conocimiento al Instituto Mael Electoral, a través de la Direccion Ejecutd@
Vinculacién y Servicio Profesional Electoral deeelststituto, ello en términos de lo establecid@karticulo 44, fracciones Il,
VIl'y XIV del Cédigo Electoral.

TERCERO. Notifiquese automaticamente a los partidos poktiacreditados ante este Consejo General, de tesrsen
presente alguna de sus representaciones, progietatiplente en la sesién correspondiente, de woitfad a lo dispuesto en
los articulos 37, parrafos primero y tercero, fidwedl y 40 de la Ley de Justicia en Materia Eleatoy de Participacion
Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo.

CUARTO. Se ordena a la Secretaria Ejecutiva hacer delcaniento de todo el personal del Instituto por fesdios mas
expeditos a su alcance, el contenido del presegtamento para su debido y oportuno conocimierabsgrvancia.

QUINTO. Notifiquese al Instituto Michoacano de Transpei@nAcceso a la Informacion y Proteccién de D&essonales.

Asi lo aprobd por unanimidad de votos, en SesiétraBrdinaria Urgente virtual de diecisiete de didiee de dos mil
veintiuno, el Consejo General, integrado por el seggro Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Gomez,dassejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Anell&Rangel, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés, LicdaarMne Arisbe
Mendoza Diaz de Ledn, Mtro. Juan Adolfo Montiel kterdez, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra. dizmna Villasefior
Aguirre, ante la Encargada del Despacho de la Betadjecutiva que autoriza, Maria de Lourdes Badeérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

(Firmado) (Firmado)
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ACUERDO IEM-CG-282/2021

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE
MODIFICAN DIVERSOS ARTICULOS DEL REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS
COMISIONES Y LOS COMITES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

GLOSARIO:
Cadigo Electoral: Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;
Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan
Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberaadvichoacan de Ocampo;
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacéa
Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Reglamento de las Comisiones y Reglamento para el funcionamiento de las Comisignde los Comités del

Comités: Instituto Electoral de Michoacan;
Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral de Mielean; vy,
Virtual: Que esta ubicado o tiene lugar en linea, generanaemavés de interrfet

ANTECEDENTES

PRIMERO. Acuerdo IEM-CG-25/2017. En sesion extraordinaria del veintitrés de agogtads mil diecisiete, mediante
Acuerdo identificado como IEM-CG-25/2017, el Cons@gneral aprob6 el Reglamento de las Comisior@snyités.

SEGUNDO. Acuerdo IEM-CG-22/2020.En sesion extraordinaria del treinta de abril ds ohil veinte, mediante Acuerdo
identificado como IEM-CG-22/2020, el Consejo Geha@robo la modificacion a diversos articulos de Reglamentos:
Interior, de Sesiones del Consejo General, asi cdehd-uncionamiento de las Comisiones y de los @mnitodos del
Instituto a fin de implementar la celebracion aésade herramientas tecnolégicas, de sesionesaleisto a distancia.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia del Consejo GeneralQue de conformidad con lo dispuesto en los artécdlt6, fraccion 1V,
incisos b) y c) y 41, base V, apartado C, de lasBitueion Federal, 98, numerales 1 y 2 de la LeyeBa de Instituciones y
Procedimientos Electorales, 98 de la Constituciogal, en relacion con los numerales 29 y 32 delig@oélectoral, el
Instituto es un organismo publico local, permangngutonomo, responsable del ejercicio de la fun@étatal de dirigir,
organizar y vigilar las elecciones en el Estadbcamo los procesos de participacion ciudadana@®itérminos que prevenga
la ley de la materia, siendo su Consejo Generadskancia de direccion superior de la que depeno@ns los 6rganos del
Instituto; rigiéndose en el desempefio de su fun&a los principios de certeza, legalidad, maxpuhblicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesismal. Ademas de ser autoridad en la materia ekdatorlos términos que
establece la normatividad.

De igual forma, en armonia con lo anterior, y emeitbn con lo dispuesto en el articulo 13, fractjd@el Reglamento Interior

del Instituto, el Consejo General es la instan@aditeccion superior, de la que dependen todo$idganos del Instituto,

teniendo de entre sus atribuciones, conocer y apren su caso, los acuerdos, actas, dictamesedc®nes, y demas que
sean puestos a su consideracion, como lo es ebeadpoesente Acuerdo.

SEGUNDO. Atribuciones del Consejo GeneralQue el articulo 34, fracciones I, I,  XXXIIXLII, del Cédigo Electoral,
en relacién con el numeral 13 del Reglamento Imtgestablecen como atribuciones del Consejo Geresrie otras, vigilar
el cumplimiento de las disposiciones constituciesal legales; expedir el Reglamento Interior dstituto y sus 6rganos
internos, asi como los que sean necesarios patebéo ejercicio de sus facultades y atribuciomepedir el reglamento
interior del Instituto y de sus 6rganos internas,@mo los que sean necesarios para el debidoogede sus facultades y
atribuciones; desahogar las dudas que se pressotiem la aplicacion e interpretacion de este Codigesolver los casos no
previstos en el mismo; y todas aquellas que leBezaria deméas normativa aplicable.

! Definicién de la Real Academia Espafiola.
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TERCERO. Motivos que sustentan la propuesta de reformaEn ejercicio de la competencia apuntada y tomasmlo
consideracion la situacion que actualmente se etiv&1éxico y el mundo, derivado de la pandemia deb@avirus SARS-
CoV2, el Instituto aprobé la celebracién a travéshdrramientas tecnoldgicas, de sesiones virt@atedistancia, ordinarias,
extraordinarias o especiales, ello con la finalidadoroteger la salud e integridad del personda diestitucion, asi como dar
cumplimiento con sus obligaciones, y con ello beinderteza tanto a los actores politicos comosadéedad respecto de los
trabajos que se realizan, por lo que es necesaeigamente adecuar el Reglamento de Sesiones yé&oaeit Instituto con la
finalidad de incorporar en el o los apartados dqureesponda el uso de herramientas tecnoldgicasglédracion de sesiones
virtuales o a distancia.

Por otro lado, es necesario que se adecuUe el Reglarde las Comisiones y los Comités con el uderdguaje incluyente que
permita al personal del Instituto utilizar un leaguinstitucional, verbal o escrito, tanto en lasanicaciones externas e
internas, asi como en la reglamentacién internandsino, que garanticen condiciones de igualdad aunrribuyan a la

eliminacion de cualquier tipo de discriminacion,ngibuyendo asi al cumplimiento de los principios ualdad, la

perspectiva de género, la no discriminacion, laidaglly todos aquellos reconocidos constitucionatmenen los tratados
internacionales, eliminando toda forma de discranion en cualquiera de los ambitos de la vida, amdiun lenguaje

incluyente que se genere por pertenecer a cualgei, asumiendo, generando acciones y politicasgauanticen los

derechos humanos de las mujeres.

Dado que el lenguaje incluyente y no sexista emeadio para promover relaciones de respeto e igdad&e los géneros,
visibilizar a las mujeres y prevenir la violencidigcriminacion contra cualquier persona, es pemtié que el Instituto apruebe
la modificacion del citado reglamento a fin de geeincluya en el mismo un lenguaje incluyente, iscrigminatorio y no
sexista.

CUARTO. Propuesta de Reforma y Adiciones al Reglanmto para el Funcionamiento de las Comisiones y los Corés
del Instituto Electoral de Michoacan. En razén de lo anterior, es que se proponen lasesigs reformas, adiciones y
derogar algunos articulos del Reglamento de lasisi@mes y Comités del Instituto:

VIIl. Representante o Representantes: Las personas
que representan a los Partidos Politicos y candidatos
independientes a Gobernador ante el Consejo General;
yl

IX. Secretario: El Secretario Técnico de cada Comision.

ARTICULO 3¢. Para los efectos del presente Reglamento,
se entendera por:

CvVo. ARTICULO A REFORMAR PROPUESTA DE REFORMA
ARTICULO 1°. El presente ordenamiento es de orden | ARTICULO 1°. El presente ordenamiento es de orden publico
publico y observancia obligatoria al interior del Instituto | y observancia obligatoria al interior del Instituto Electoral
Electoral de Michoacan y tiene por objeto reglamentar la | de Michoacan y tiene por objeto reglamentar Ila
1 organizacion, funcionamiento y atribuciones de las | organizacion, funcionamiento, atribuciones, sesiones y
Comisiones, asi como lo relativo a las sesiones y demas | demads reuniones de trabajo que desarrollen las Comisiones
trabajos que desarrollen los Comités del Instituto. y Comités del Instituto.
ARTICULO 39. Para los efectos del presente Reglamento, se
entendera por:
ARTICULO 32. Para los efectos del presente Reglamento,
se entendera por:
I. Cédigo: El Codigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo...
1l. Consejero o Consejeros: Il. Consejerias Electorales: Las y los Consejeros
Electorales del Consejo General del Instituto Electoral de
Il. Consejero o Consejeros: Las Consejeras y Michoacan que, a su vez, integran las Comisiones y
Consejeros Electorales del Consejo General del Comités;
Instituto Electoral de Michoacan que, a su vez, integran
las Comisiones; VII. Presidencia: La Consejera o Consejero Electoral que
preside cada una de las Comisiones y Comités;
VII. Presidente: El Consejero o Consejera Electoral que
2 preside cada una de las Comisiones; VIIl. Representaciones: Las personas que representan a

los Partidos Politicos y candidaturas independientes a la
Gubernatura ante el Consejo General; y,

IX. Secretaria Técnica: La Secretaria o el Secretario
Técnico de cada Comision o Comité o la persona que le
representa.

ARTICULO 39. Para los efectos del presente Reglamento, se
entendera por:

Herramientas tecnolégicas: Son cualquier “software” o
“hardware” que ayuda a que se obtengan los resultados
esperados, con ahorro de tiempo y ahorro en recursos
personales y econémicos (Navas, Aponte, & Luna, 2014).
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Sesiones Virtuales de las Comisiones y Comités: La sesion
virtual es el desarrollo en tiempo real y a través de internet
de una sesién de una Comision o Comité, donde pueden
realizarse presentaciones, informes e incluso debates entre
las y los integrantes de las Comisiones y Comités que se
encuentran situados en distintos lugares, usando
unicamente un navegador web, un micréfono y una camara
web, en caso de intervenir directamente en el mismo;

ARTICULO 5°. El Consejo General integrara las Comisiones
sefialadas en la normativa aplicable, asi como aquellas
que considere necesarias para el desempeiio de sus
atribuciones.

I. Las Comisiones Permanentes seran aquéllas que asi lo
determine la normativa aplicable, asi como asi como las
creadas

ARTICULO 5°. El Consejo General integrara las Comisiones
sefialadas en la normativa aplicable, asi como aquellas que
considere necesarias para el desempeiio de sus
atribuciones.

I. Las Comisiones Permanentes seran aquéllas que asi lo
determine la normativa aplicable, asi como las que el
Consejo General considere desde su creacion.

ARTICULO 8°. Las Comisiones Permanentes deberan
proponer al Consejo General para su aprobacion, previa
aceptacion por parte de los integrantes de la misma, los
siguientes documentos:

I El programa anual de trabajo, a mas tardar el
ultimo dia habil del mes de noviembre del afio
anterior de que se trate;

ARTICULO 8°. Las Comisiones Permanentes deberan
proponer al Consejo General para su aprobacion, previa
aceptacion por parte de los integrantes de la misma, los
siguientes documentos:

. El programa anual de trabajo, a mas tardar el
ultimo dia habil del mes de octubre del afio
anterior de que se trate;

ARTICULO 10. Las Comisiones se integraran por tres
Consejeros, de cuyos miembros, el Consejo General
debera nombrar a un Presidente.

Los demas Consejeros podran ser invitados a las sesiones
de todas las Comisiones vy participar en ellas,
exclusivamente con derecho a voz.

Todas las Comisiones contaran con un Secretario, que sera
el titular del area respectiva, el Secretario Ejecutivo o el
funcionario que sea nombrado para tal efecto por el
Consejo General mediante el acuerdo respectivo;

ARTICULO 10. Las Comisiones se integraran por tres
Consejerias, de cuyos miembros, el Consejo General debera
nombrar quien las presida; ademas contaran con una
Secretaria Técnica, quien sera titular del area respectiva,
titular de la Secretaria Ejecutiva o persona funcionaria que
sea nombrada para tal efecto por el Consejo General
mediante el acuerdo respectivo.

Las demas Consejerias deberan ser invitadas a las sesiones
de todas las Comisiones y podran participar en ellas,
exclusivamente con derecho a voz.

Podran participar en ellas, con derecho de voz pero sin
voto, las Representaciones de Partidos Politicos, por si o por
medio de quien designen, salvo en aquellas que la
normativa lo establezca, ademas, en ningin momento
podran estar presentes mas de una persona representante
de cada partido politico en el desahogo de la misma.

ARTICULO 10 BIS. Comisiones Conjuntas

1. Con el objeto de fortalecer la articulacion de los trabajos
de las Comisiones, éstas podran acordar la celebracion de
sesiones de manera conjunta.

2. En las sesiones de las Comisiones Conjuntas, la
Presidencia y la Secretaria Técnica se definiran antes de
emitir la convocatoria por el comun acuerdo de las
Consejerias que Presiden las Comisiones correspondientes.
3. Para la instalacion de las sesiones de Comisiones
Conjuntas, sera necesaria la presencia de al menos la
Consejeria que presida y una mas de las Consejerias de cada
Comisidn.

4. Las Comisiones Conjuntas podran acordar la integracion
de grupos de trabajo y designar de comun acuerdo a su
coordinador.

ARTICULO 10 TER. Grupos de trabajo

1. Se podran acordar la conformacion de grupos de trabajo,
con la finalidad de desarrollar actividades especificas que
auxilien en las tareas de la propia Comision.

2. Podran participar en el grupo de trabajo el personal del
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Instituto designado por la Presidencia, por miembros de la
Comision, o por la Secretaria Técnica; y, en su caso, las
Representaciones partidistas, asi como las personas
invitadas que, por Acuerdo de las Comisiones, se considere
que puedan coadyuvar en sus actividades.
3. Las Comisiones deberan designar a una persona
coordinadora del grupo de trabajo, quien debera informar
de los avances en la siguiente sesidn que aquéllas celebren.
4. La Presidencia dara seguimiento y apoyo a las actividades
desarrolladas por los grupos de trabajo.
ARTICULO 12.

ARTICULO 12. En las sesiones que lleven a cabo las En .?u.slencia fempo.ral de la Con?ejeria que preSi(.je ,Ia

.. . R ) Comision, sera suplida por cualquiera de las Consejerias
Comisiones, el Presidente y los Consejeros que la integren | .
< .. . | integrantes.

7 tendran derecho a voz y voto, y el Secretario sélo tendra

derecho a voz. La Presidencia podra habilitar en ausencia de la persona
Titular de la Secretaria Técnica a quien asi lo considere
pertinente del personal del area operativa a la que
pertenezca la Comision o Comité.

ARTICULO 16. El Presidente tendrd las siguientes

atribuciones: ARTICULO 16. La Presidencia tendrd las siguientes
atribuciones:

IV. Convocar a los Consejeros incluidos a... IV. Convocar a las Consejerias, incluidos a...
XVI. Instruir a la Secretaria para que someta a votacion los

XVI. Instruir al Secretario para que someta a votacion los | asuntos analizados en sesion;

asuntos analizados en sesion;

XVIIl. Firmar, conjuntamente con las personas integrantes

XVIIL. Firmar, conjuntamente con los demas integrantes de | de la Comision, los informes, actas o minutas, asi como, en

8 la Comision, los informes, actas o minutas, asi como, ensu | su caso, los proyectos de acuerdo, dictamenes y demas
caso, los proyectos de acuerdo, dictimenes y demds | documentos juridicos aprobados por la misma;
documentos juridicos aprobados por la misma;

XIX. Solicitar a la Presidencia del Instituto, la inclusién de
XIX. Solicitar al Presidente del Instituto, la inclusion de | asuntos que hayan sido encomendados a la Comisién, para
asuntos que hayan sido encomendados a la Comisién, | que sean agendados en una siguiente sesion del Consejo
para que sean agendados en una siguiente sesion del | General;
Consejo General;
XXIl. Elaborar en colaboracién con la Secretaria Técnica, los
XXIl. Elaborar en colaboracion con el Secretario, los | programas de trabajo, asi como los informes respectivos; y,
programas de trabajo, asi como los informes respectivos;
yl

CAPITULO SEGUNDO
CAPITULO SEGUNDO DE LOS CONSEJERIAS INTEGRANTES
DE LOS CONSEJEROS INTEGRANTES

ARTICULO 17. Las Consejerias tendran las siguientes
ARTICULO 17. Los Consejeros tendran las siguientes | atribuciones:
atribuciones:

9 Il. Solicitar a la Presidencia, la inclusién o el retiro de
11l. Solicitar al Presidente, la inclusion de asuntos en el | asuntos en el orden del dia de las sesiones o reuniones de
orden del dia de las sesiones o reuniones de trabajo; trabajo;

X. Proponer la participacion de cualquier servidor publico | X. Proponer la participacion de persona servidora electoral
electoral o experto externo, en los trabajos que desarrolle | o experto externo, en los trabajos que desarrolle la
la Comision; Comisidn;
CAPITULO TERCERO CAPITULO TERCERO
DEL SECRETARIO TECNICO DE LA SECRETARIA TECNICA
ARTICULO 18. Al Secretario, le corresponden las siguientes ARTICULO 18. A la Secretaria Técnica, le corresponden las

10 atribuciones: siguientes atribuciones:

I. Auxiliar a la Comision y a su Presidente en el ejercicio de | I. Auxiliar a la Comisiéon o Comité y a su Presidencia en el
sus atribuciones; ejercicio de sus atribuciones;
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Il. Coadyuvar con el Presidente en la elaboracion del
orden del dia de las sesiones y reuniones de trabajo;

IV. Otorgar a los integrantes de la Comision, dentro del
plazo de cuarenta y ocho horas previos a la celebracion de
la sesion, la informacion documental o en medio
magnético, que requieran para el desarrollo de las
sesiones, reuniones de trabajo o para el cumplimiento de
sus atribuciones;

V. Elaborar los proyectos de acuerdo, resoluciones,
dictamenes, informes y demas documentos necesarios
para el cumplimiento de las atribuciones de la Comisidn;

VI. Proporcionar los informes que sean requeridos por los
Representantes;

VIIl. Coadyuvar con el Presidente en la preparacién de la
convocatoria para las sesiones o reuniones de trabajo;

VIII. Convocar a sesion, unicamente en los casos que asi lo
autorice expresamente el Presidente o ante la ausencia
definitiva del mismo, siempre y cuando se solicite, por lo
menos por uno de los integrantes de la Comision lo
soliciten por escrito;

XIl. Dar cuenta de los asuntos presentados a la Comisién;

XIV. Recabar el sentido de la votacion de los proyectos de
acuerdo, resoluciones, dictimenes y demas documentos
aprobados por la Comisién;

XVI. Firmar, conjuntamente con los demas integrantes de
la Comisién, todos los informes, actas o minutas, asi
como, en su caso, los proyectos de acuerdo, dictimenes y
demas documentos juridicos aprobados por la misma;

XVII. Elaborar el proyecto de acta de las sesiones que
celebre la Comision de que se trate;

XVIII. Elaborar los informes que le sean solicitados por la
Comisidon o el Consejo General;

XIX. Informar a los demas integrantes sobre la
cumplimentacion de las circulares, acuerdos y dictamenes
de la Comisién;

XX. Remitir al Presidente a través de la Secretaria
Ejecutiva, los proyectos, acuerdos, resoluciones,
dictdamenes y demas documentacion aprobada por la
Comisidn, que se vayan a someter a consideracion del
Consejo General, cuando sea el caso;

XXI. Llevar un registro de los proyectos, acuerdos,
resoluciones, programas, informes, dictaimenes y demas
documentos aprobados por la Comisién;

XXII. Administrar el archivo de tramite de la Comision y en
su oportunidad, remitirlo a través de la Secretaria

Ejecutiva al archivo general del Instituto; y,

XXIIl. Las demas que seiiale la normativa aplicable

Il. Coadyuvar con la Presidencia en la elaboracion del orden
del dia de las sesiones y reuniones de trabajo;

...

IV. Otorgar a los integrantes de la Comision o el Comité,
dentro del plazo de cuarenta y ocho horas previos a la
celebracion de la sesion, la informacion documental o en
medio magnético, que requieran para el desarrollo de las
sesiones, reuniones de trabajo o para el cumplimiento de
sus atribuciones;

V. Elaborar los proyectos de acuerdo, resoluciones,
dictamenes, informes y demas documentos necesarios para
el cumplimiento de las atribuciones de la Comisiéon o el
Comité;

VI. Proporcionar los informes que sean requeridos por las
representaciones;

VII. Coadyuvar con la Presidencia en la preparacion de la
convocatoria para las sesiones o reuniones de trabajo;

VIIl. Convocar a sesidn, tnicamente en los casos que asi lo
autorice expresamente la Presidencia o ante la ausencia
definitiva del mismo, siempre y cuando se solicite, por lo
menos por una de las personas integrantes de la Comisién o
Comité por escrito;

1X, X, Xl...
XIl. Dar cuenta de los asuntos presentados a la Comision o
Comité;

X ...

XIV. Recabar el sentido de la votacion de los proyectos de
acuerdo, resoluciones, dictamenes y demas documentos
aprobados por la Comisién o Comité;

XV...

XVI. Firmar, conjuntamente con los demas integrantes de la
Comisién o Comité, todos los informes, actas o minutas, asi
como, en su caso, los proyectos de acuerdo, dictamenes y
demas documentos juridicos aprobados por la misma;

XVII. Elaborar el proyecto de acta de las sesiones que
celebre la Comision o Comité de que se trate;

XVIIl. Elaborar los informes que le sean solicitados por la
Comisidon o el Comité o el Consejo General;

XIX. Informar a los demds integrantes sobre Ila
cumplimentacion de las circulares, acuerdos y dictamenes
de la Comisién o Comité;

XX. Remitir a la Presidencia a través de la Secretaria
Ejecutiva, los proyectos, acuerdos, resoluciones, dictamenes
y demas documentacion aprobada por la Comisiéon o
Comité, que se vayan a someter a consideracion del Consejo
General, cuando sea el caso, ;

XXI. Llevar un registro de los proyectos, acuerdos,
resoluciones, programas, informes, dictamenes y demas
documentos aprobados por la Comisién, y remitirlos a la
Coordinacion de Transparencia a fin de cumplir con la
publicacion de la informacion y las obligaciones en la
materia.
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XXIl. Administrar el archivo de tramite de la Comision o
Comité y en su oportunidad, remitirlo a través de la
Secretaria Ejecutiva al archivo general del Instituto; y,

XXIIl. Elaborar los proyectos, acuerdos, resoluciones,
dictamenes y demas documentacion que, una vez
aprobadas por la Comision o Comité, se vayan a someter a
consideracion del Consejo General.

XXIV. Elaborar mensualmente, los informes que atiendan
las solicitudes de acceso a la informacién que sean

presentadas al Instituto.

XXV. Tener a su resguardo el archivo de la Comisién o el
Comité correspondiente;

XXVI. Las demas que sefiale la normativa aplicable.

11

CAPITULO CUARTO
DE LOS REPRESENTANTES
ARTICULO 19. Los Representantes podran participar en las
sesiones y reuniones de trabajo de las Comisiones, solo
con derecho a voz, previa invitacion que por escrito les
sea formulada, y contaran con los derechos siguientes:

I1l. Proponer al Presidente, la inclusion de asuntos a la
agenda...

V. Formular y presentar propuestas para el desarrollo de
los trabajos de la Comisidn respectiva; y,

CAPITULO CUARTO

DE LAS REPRESENTACIONES
ARTICULO 19. Las representaciones podran participar en las
sesiones y reuniones de trabajo de las Comisiones y
Comités, solo con derecho a voz, previa invitacion que por
escrito les sea formulada, y contaran con los derechos
siguientes:
lyll..
11l. Proponer a la Presidencia, la inclusion de asuntos a la
agenda...

V...

V. Formular y presentar propuestas para el desarrollo de los
trabajos de la Comisidn o Comité respectivo; y,

Vi...

Lo anterior con excepcidon de las Comisiones de Mecanismos
de Participacion Ciudadana, Atencion a Pueblos Indigenas y
Modernizacion Institucional, asi como aquellas que se
determine por acuerdo del Consejo General.

12

ARTICULO 20. Las sesiones de las Comisiones se llevaran a
cabo de la siguiente forma:

a) Ordinarias: Las que deberan celebrarse periédicamente,
cuando menos una vez por mes.

b) Extraordinarias: Las convocadas por el Presidente para
tratar asuntos que, por su urgencia o necesidad, requieran
ser desahogados antes de la siguiente sesion ordinaria.

El orden del dia de las sesiones ordinarias incluird un
punto relativo a asuntos generales.

Articulo 20. Las sesiones de las Comisiones y los Comités se
llevaran a cabo de la siguiente forma:

a) Ordinarias: Las que deberan celebrarse periédicamente
cada dos meses y durante proceso electoral ordinario o
extraordinario, cuando menos una vez por mes;

b) Extraordinarias: Las convocadas por la Presidencia para
tratar asuntos que, por su urgencia o necesidad, requieran
ser desahogados antes de la siguiente sesién ordinaria.

c) Extraordinarias urgentes: Tendran el caracter de urgente
aquellas que por su relevancia o urgencia tengan que
resolver alguin asunto en particular.

En el caso de las sesiones extraordinarias urgentes, el plazo
minimo para el estudio de los documentos que se circulan
sera de doce horas.

Para el desahogo de la sesidn se verificara la existencia de
quérum y se sometera para su aprobacion el orden del dia,
posteriormente se agotaran de manera consecutiva los
asuntos a tratar.

13

ARTICULO 21. Las sesiones y reuniones de trabajo deberan
efectuarse en el domicilio oficial del Instituto; sin
embargo, podran establecerse sedes alternas por causas
de fuerza mayor.

ARTICULO 21. Las sesiones de Comisiones y Comités del
Instituto se llevaran a cabo de manera presencial o virtual,
en el caso de sesiones presenciales se realizaran en el
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domicilio oficial del Instituto. Sélo por causas de fuerza
mayor o caso fortuito, o cuando asi lo determinen sus
integrantes, podra sesionarse en cualquier otro lugar,
dentro del Estado de Michoacan, salvaguardando los datos
personales, la informacién clasificada como confidencial o
temporalmente reservada.

En ambos casos la Secretaria Técnica debera preveer que
existan y se garanticen las condiciones indispensables para
su correcto desarrollo.

Las sesiones de Comisiones y Comités del Instituto seran
transmitidas a la ciudadania. Salvo por causas de fuerza
mayor, podran ser grabadas y publicadas a la brevedad.

La transmisién de las sesiones se realizara observando lo
dispuesto en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Michoacan de Ocampo, en los asuntos que deban
tratarse de manera interna, estos se deberan de identificar
en el orden del dia circulado.

En aquellas sesiones en las que se agenden asuntos
reservados para ser transmitidos, estos se agendaran al
final de los puntos a tratar o a desahogar

14

ARTICULO 23. La convocatoria para las sesiones deberan
emitirse por escrito, en el caso de las ordinarias, cuando
menos, con dos dias habiles de anticipacion a su
celebracion, y por lo que ve a las extraordinarias, éstas
deberan ser emitidas por lo menos, con veinticuatro horas
de anticipacién, dicho plazo podra ser menor
excepcionalmente, atendiendo a la extrema urgencia con
que se tenga que resolver algun asunto en particular; en
ambos casos, se debera anexar el orden del dia
correspondiente.

ARTICULO 23. La convocatoria para las sesiones deberan
notificarse, en el caso de las ordinarias, cuando menos, con
dos dias habiles de anticipacion a su celebracion; por lo que
ve a las extraordinarias, éstas deberan ser notificadas por lo
menos, con veinticuatro horas de anticipacion, y en lo que
respecta a las extraordinarias urgentes, estas se deberan
notificar con 12 horas o menos de anticipacion, atendiendo
a la extrema urgencia con que se tenga que resolver algun
asunto en particular; en todos los casos, se debera anexar
el orden del dia correspondiente.

15

ARTICULO 24. La convocatoria para las reuniones de
trabajo debera emitirse por escrito, cuando menos, con
dos dias habiles de anticipacion a su celebracién, dicho
plazo podra ser menor excepcionalmente, atendiendo a la
urgencia con que se tenga que resolver algliin asunto en
particular; debiendo sefialarse los asuntos que seran
tratados.

ARTICULO 24. La notificacién de la convocatoria para las
sesiones y las reuniones de trabajo podra realizarse en
forma fisica o por via electrdnica, en el caso de las sesiones
ordinarias y las reuniones de trabajo, cuando menos, con
dos dias habiles de anticipacion a su celebracion, dicho
plazo podra ser menor excepcionalmente, atendiendo a la
urgencia con que se tenga que resolver algun asunto en
particular; debiendo seialarse los asuntos que seran
tratados.

Por lo que ve a las sesiones extraordinarias, éstas deberan
ser notificadas por lo menos, con veinticuatro horas de
anticipacion, y en lo que respecta a las sesiones
extraordinarias urgentes, estas se deberan notificar con 12
horas o menos de anticipacion, atendiendo a la extrema
urgencia con que se tenga que resolver algun asunto en
particular

La notificacion de la convocatoria electronica para las
sesiones y las reuniones de trabajo con los documentos
correspondientes, debera realizarse  mediante correo
electrénico institucional y de manera adicional se dara aviso
mediante mensaje via teléfono movil; en caso de levantarse
una razén con motivo de la notificacion, esta sera elaborada
por la Secretaria Técnica respectiva, a través de un acta en
la cual se hagan constar la fecha y hora de la notificacion, el
asunto de la misma, a quiénes va dirigido, la cuenta de
correo electronico de envio y la cuenta de correo
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electrénico de destino, quedando para su debida constancia
de notificacion la impresion de la captura de la pantalla del
correo electronico institucional enviado, en el cual consten
la fecha y hora del envio de la notificacién o convocatoria,
mismo que se adjuntara como parte al expediente
respectivo.

Toda notificacion de convocatoria remitida por medio
electrénico, surtira sus efectos legales a partir del momento
de su envio.

En caso de no confirmar o acusar la recepciéon de la
notificacion de convocatoria a través del correo electrénico
institucional no es motivo o causa para pronunciar su
invalidez, para constancia servira la razén de la notificacion.

16

ARTICULO 25. La convocatoria para las sesiones y las
reuniones, sera emitida por el Presidente, pero podra
formularse por el Secretario sélo en los casos siguientes:

IV. Por instrucciones del Presidente cuando medien causas
justificadas.

ARTICULO 25. La convocatoria para las sesiones y las
reuniones de trabajo, sera emitida por la Presidencia, pero
podra formularse por la Secretaria Técnica sélo en los casos
siguientes:

IV. Por instrucciones de la Presidencia cuando medien
causas justificadas.

17

ARTICULO 26. Las convocatorias deberan contener el
nombre de la persona a quien va dirigida, dia, hora y lugar
en que se llevara a cabo la sesidn o reunion de trabajo, en
caso de tratarse de una sesion, la mencion de ser
ordinaria o extraordinaria.

ARTICULO 26. Las convocatorias deberan contener el
nombre de la persona a quien va dirigida, dia, hora y lugar
en que se llevara a cabo la sesion o reunion de trabajo, en
caso de tratarse de una sesion, la mencion de ser ordinaria,
extraordinaria o extraordinaria urgente.

18

ARTICULO 27. El proyecto del orden del dia contendra por
lo menos, lo siguiente:

I. Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal, de
ser el caso;

1. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia;

111, En su caso, la aprobacion del acta de la sesién anterior;
IV. Relacién de los proyectos de acuerdo o de resolucién,
programas, informes o dictdmenes correspondientes que
seran objeto de discusion y, en su caso, de votacion; y,

V. En caso de tratarse de sesién ordinaria, asuntos
generales.

ARTICULO 27. El proyecto del orden del dia contendra por lo

menos, lo siguiente:

l. Pase de lista para la declaratoria del quérum
legal;

1. Lectura del Orden del dia y aprobacion;

1. En su caso, la aprobacién del acta de la sesion
anterior ;

V. Relacion de los proyectos de acuerdo o de
resolucién, programas, informes o dictamenes
correspondientes que seran objeto de discusion
y, en su caso, de votacion;

V. Dispensa de la lectura de los documentos
circulados; y,

VI. En caso de tratarse de sesion ordinaria, asuntos
generales.

19

ARTICULO 32. Para el caso de las reuniones de trabajo, no
sera necesario declarar la existencia del quérum legal,
debiendo estar presentes el Presidente y el Secretario o
quienes los sustituyan en términos del presente
Reglamento, asi como, por lo menos, uno de los
Consejeros que la integren.

ARTICULO 32. Para el caso de las reuniones de trabajo, no
sera necesario declarar la existencia del quérum legal,
debiendo estar presentes la Presidencia y la Secretaria
Técnica o quienes los sustituyan en términos del presente
Reglamento.

20

ARTICULO 33. En caso de que el Secretario no asista a la
sesion o reunion de trabajo o tenga que ausentarse por
causas de fuerza mayor, los integrantes de la Comision
podran nombrar provisionalmente a un servidor publico
preferentemente de la misma area de aquél, para que
desempeiie dicha funcion.

ARTICULO 33. En caso de que la Secretaria Técnica no asista
a la sesion o reunion de trabajo o tenga que ausentarse por
causas de fuerza mayor, las personas integrantes de la
Comisién podran nombrar provisionalmente a la persona
servidora publica preferentemente de la misma area de
aquél, para que desempefie dicha funcion.

21

CAPITULO CUARTO DEL DESARROLLO DE LA SESION O
REUNION DE TRABAJO

ARTICULO 34. Una vez declarada la existencia del quérum
legal o la asistencia necesaria para llevar a cabo la reunién
de trabajo, el Presidente procedera a dar inicio al analisis
de los demas puntos del orden del dia.

ARTICULO 35. Una vez Instalada la sesién o en su caso,

CAPITULO CUARTO DEL DESARROLLO DE LA SESION O
REUNION DE TRABAJO

ARTICULO 34. Una vez declarada la existencia del quérum
legal o la asistencia necesaria para llevar a cabo la reunién
de trabajo, la Presidencia procedera a dar inicio al analisis
de los demas puntos del orden del dia.

ARTICULO 35. Una vez Instalada la sesién o en su caso,
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declarado el inicio de la reunién de trabajo, se pondra a
consideracion el contenido del orden del dia. Los asuntos
se discutiran en particular y, en su caso, seran votados
conforme al orden del dia que se haya girado para tal
efecto. En el transcurso de los debates, el Presidente
podra solicitar al Secretario que exponga la informaciéon
adicional que se requiera o aclare alguna cuestion.

ARTICULO 36. El Presidente podra determinar los recesos
que sean necesarios, preferentemente con anuencia de
los demas integrantes de la Comision, fijando la hora para
su reanudacién, que debera ser dentro del mismo dia,
salvo que exista causa de fuerza mayor.

ARTICULO 37. El Presidente podra suspender las sesiones
por alteracion grave del orden o causas de fuerza mayor,
en tal caso, deberan reanudarse antes de las veinticuatro
horas siguientes; dicho plazo podra ser duplicado en caso
de subsistir el motivo por el que se determiné la
suspension primigenia.

declarado el inicio de la reunién de trabajo, se pondra a
consideracion el contenido del orden del dia. Los asuntos se
discutiran en particular y, en su caso, seran votados
conforme al orden del dia que se haya girado para tal
efecto. En el transcurso de los debates, la Presidencia podra
solicitar a la Secretaria que exponga la informacion
adicional que se requiera o aclare alguna cuestion.

ARTICULO 36. La Presidencia podra determinar los recesos
que sean necesarios, preferentemente con anuencia de los
demas integrantes de la Comisién o Comité, fijando la hora
para su reanudacién, que debera ser dentro del mismo dia,
salvo que exista causa de fuerza mayor.

ARTICULO 37. La Presidencia podra suspender las sesiones
por alteracion grave del orden o causas de fuerza mayor, en
tal caso, deberan reanudarse antes de las veinticuatro horas
siguientes; dicho plazo podra ser duplicado en caso de
subsistir el motivo por el que se determiné la suspension
primigenia.
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CAPITULO QUINTO DE LA DELIBERACION DE LOS ASUNTOS

ARTICULO 38. En toda deliberacién al interior de las
Comisiones, debera imperar el respeto y la tolerancia
necesaria para el adecuado funcionamiento de las
mismas. En las participaciones que se lleven a cabo en las
sesiones o reuniones de trabajo, los integrantes de las
Comisiones se abstendran de realizar alusiones personales
que pudiesen generar controversias o discusiones ajenas a
los asuntos incluidos en el proyecto del orden del dia.

De ser el caso, el Presidente podra interrumpir al orador
para efecto de conminarlo a que se conduzca en los
términos del presente Reglamento.

ARTICULO 39. Los integrantes de las Comisiones sélo
podran hacer uso de la palabra previa autorizacion del
Presidente. Una vez iniciada una intervencion, no se podra
interrumpir al orador, salvo para el caso de que se
formule una mocion.

Para que los integrantes de la Comision hagan uso de la
voz, se abriran hasta tres rondas, para que, de asi
desearlo, puedan intervenir para tratar cada uno de los
asuntos del orden del dia que sean sometidos a
consideracion, la primera durard un maximo de diez
minutos, la segunda cinco minutos y la tercera tres
minutos. Cada ronda concluira después de haber
intervenido todos los oradores que hubiesen solicitado la
palabra previamente.

ARTICULO 40. Previo a la discusion del punto del orden del
dia de que se trate, cualquiera de los integrantes de la
Comision podra manifestar la existencia de algun
impedimento para que cualquiera de sus similares o en su
caso, el Presidente conozca del asunto respectivo. La
Comisidn resolvera de inmediato la procedencia de dicho
alegato, previa deliberacion de las circunstancias
particulares del caso, pudiendo determinar un receso para
efecto de valorar dichas manifestaciones o probanzas que,
en su caso, fueran aportadas.

ARTICULO 41. Cualquier integrante de la Comision, podra
pedir el uso de la palabra al Presidente para interpelar al
orador con el objeto de formularle una pregunta o bien,
solicitarle una aclaracién respecto a algin punto de su
intervencién, sin que dicha participacion sea contada

CAPITULO QUINTO DE LA DELIBERACION DE LOS ASUNTOS

ARTICULO 38. En toda deliberacion al interior de las
Comisiones y los Comités, debera imperar el respeto y la
tolerancia necesaria para el adecuado funcionamiento de
las mismas. En las participaciones que se lleven a cabo en
las sesiones o reuniones de trabajo, los integrantes de las
Comisiones y los Comités se abstendran de realizar
alusiones personales que pudiesen generar controversias o
discusiones ajenas a los asuntos incluidos en el proyecto del
orden del dia.

De ser el caso, la Presidencia podra interrumpir al orador
para efecto de conminarlo a que se conduzca en los
términos del presente Reglamento.

ARTICULO 39. Los integrantes de las Comisiones y los
Comités sé6lo podran hacer uso de la palabra previa
autorizacion de la Presidencia. Una vez iniciada una
intervencion, no se podra interrumpir al orador, salvo para
el caso de que se formule una mocién.

Para que los integrantes de la Comision o el Comité hagan
uso de la voz, se abriran hasta tres rondas, para que, de asi
desearlo, puedan intervenir para tratar cada uno de los
asuntos del orden del dia que sean sometidos a
consideracion, la primera durard un maximo de diez
minutos, la segunda cinco minutos y la tercera tres minutos.
Cada ronda concluird después de haber intervenido todos
los oradores que hubiesen solicitado la palabra
previamente.

ARTICULO 40. Previo a la discusién del punto del orden del
dia de que se trate, cualquiera de los integrantes de la
Comisién o el Comité podra manifestar la existencia de
algun impedimento para que cualquiera de sus similares o
en su caso, la Presidencia conozca del asunto respectivo. La
Comisidn o el Comité resolvera de inmediato la procedencia
de dicho alegato, previa deliberacion de las circunstancias
particulares del caso, pudiendo determinar un receso para
efecto de valorar dichas manifestaciones o probanzas que,
en su caso, fueran aportadas.

ARTICULO 41. Cualquier integrante de la Comisién o el
Comité, podra pedir el uso de la palabra a la Presidencia
para interpelar al orador con el objeto de formularle una
pregunta o bien, solicitarle una aclaracion respecto a algun
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dentro de las rondas otorgadas para tratar el punto
respectivo.

ARTICULO 42. Durante el desarrollo de la sesién podran
presentarse dos tipos de mociones:

a) De orden; vy,

b) Al orador.

ARTICULO 43. Sera mocion de orden aquella que tenga
alguno de los siguientes objetivos:

a) Solicitar el aplazamiento de la discusion del tema que
se esté desahogando, por motivo justificado;

b) Solicitar alguin receso durante la sesion o reunion;

c) Solicitar la resolucion sobre un aspecto del debate en lo
particular, cuando se estime necesario para la consecuciéon
de las deliberaciones;

d) Solicitar se acuerde la suspension de la sesién o reuniéon
por causa justificada;

e) Solicitar la aclaracién del proceso de votacion;

f) Solicitar al Presidente, conmine al orador para que se
ajuste al orden cuando se aparte del punto a discusién o
su intervencion sea ofensiva o calumniosa; y, g) Pedir la
aplicacion de este Reglamento;

ARTICULO 44. Los integrantes de las Comisiones y los
Representantes, podran realizar mociones al orador que
esté haciendo uso de la palabra, con el objeto de hacerle
una pregunta, solicitarle una aclaracién sobre algtin punto
de su intervencion o realizar alguna aportacion que
resulte trascendente y que sea estrechamente vinculada
con el argumento que se esté esgrimiendo.

En todo caso, el solicitante debera sefialar expresamente
el objeto de su mocion, antes de proceder a realizarla. Las
mociones al orador deberan dirigirse al Presidente y
contar con la anuencia de aquél a quien se haga. En caso
de ser aceptada, las intervenciones del solicitante y del
Consejero a quien se le hace la mocion, no podran durar
mas de dos minutos, cada una.

punto de su intervencion, sin que dicha participacion sea
contada dentro de las rondas otorgadas para tratar el punto
respectivo.

ARTICULO 42. Durante el desarrollo de la sesiéon podran
presentarse dos tipos de mociones:

a) De orden; vy,

b) Al orador.

ARTICULO 43. Sera mocién de orden aquella que tenga
alguno de los siguientes objetivos:

f) Solicitar a la Presidencia, conmine al orador para que se
ajuste al orden cuando se aparte del punto a discusion o su
intervencion sea ofensiva o calumniosa; y, ...

ARTICULO 44. Los integrantes de las Comisiones, los
Comités y las Representaciones, podran realizar mociones al
orador que esté haciendo uso de la palabra, con el objeto
de hacerle una pregunta, solicitarle una aclaracion sobre
algun punto de su intervencion o realizar alguna aportacion
que resulte trascendente y que sea estrechamente
vinculada con el argumento que se esté esgrimiendo.

En todo caso, el solicitante debera seiialar expresamente el
objeto de su mocidn, antes de proceder a realizarla. Las
mociones al orador deberan dirigirse a la Presidencia y
contar con la anuencia de aquél a quien se haga. En caso de
ser aceptada, las intervenciones de la o el solicitante y de la
Consejeria a quien se le hace la mocién, no podran durar
mas de dos minutos, cada una.

23

CAPITULO SEXTO DE LA VOTACION

ARTICULO 45. Agotada la discusion de cada punto del
orden del dia, de ser el caso, el Presidente instruira al
Secretario para que proceda a recabar el sentido de la
votacion de los Consejeros.

Los Consejeros votaran levantando la mano; primero se
expresaran los votos a favor y después los votos en
contra. Podra efectuarse una votacion nominal, a peticion
de alguno de los Consejeros integrantes.

Los Consejeros en ninglin caso podran abstenerse de
votar, salvo los casos en que se encuentren impedidos por
disposicion legal, debiendo excusarse previamente.

ARTICULO 46. Los acuerdos se tomaran por mayoria
simple de los votos emitidos por los Consejeros que se
encuentren presentes.

La votacion se hara en lo general y en los casos en que se
considere necesario, en lo particular.

ARTICULO 47. El Consejero que no esté de acuerdo con la
aprobacion de un punto del orden del dia, podra formular
voto particular. Los votos particulares deberan
presentarse a mas tardar dentro de los dos dias siguientes

CAPITULO SEXTO DE LA VOTACION

ARTICULO 45. Agotada la discusion de cada punto del orden
del dia, de ser el caso, la Presidencia instruira a la Secretaria
para que proceda a recabar el sentido de la votacion de las
Consejerias.

Las Consejerias votaran levantando la mano; primero se
expresaran los votos a favor y después los votos en contra.
Podra efectuarse una votacion nominal, a peticion de
alguno de las Consejerias integrantes.

Las Consejerias en ninguin caso podran abstenerse de votar,
salvo los casos en que se encuentren impedidos por
disposicion legal, debiendo excusarse previamente.

ARTICULO 46. Los acuerdos se tomaran por mayoria simple
de los votos emitidos por las Consejerias que se encuentren
presentes.

La votacion se hara en lo general y en los casos en que se
considere necesario, en lo particular.

ARTICULO 47. La Consejeria que no esté de acuerdo con la
aprobacion de un punto del orden del dia, podra formular
voto particular. Los votos particulares deberan presentarse
a mas tardar dentro de los dos dias siguientes a aprobacion
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a aprobacion del punto de que se trate, para que forme | del punto de que se trate, para que forme parte del mismo.
parte del mismo.
ARTICULO 48. En caso de empate en la votacién de algiin
ARTICULO 48. En caso de empate en la votacion de algin | punto del orden dia de la sesién o reunién de que se trate,
punto del orden dia de la sesion o reunion de que se trate, | la Presidencia tendra voto de calidad.
el Presidente tendra voto de calidad.
" . . ARTICULO 49. De cada sesion se levantara un proyecto de
ARTICULO 49. De cada sesion se levantara un proyecto de . p. . v
. . . L. acta general del contenido y desahogo de la sesién, el cual
acta, el cual sera sometido a la consideracion de los . . . . . .
. sl L L. sera sometido a la consideracion de quienes integran la
integrantes de la Comision en la siguiente sesién que sea . . L. ..
.. .. Comision o Comité en la siguiente sesion que sea celebrada,
celebrada, salvo en los casos en que su proximidad impida . o
» N . . | salvo en los casos en que su proximidad impida la
la elaboracién del proyecto respectivo, mismo que debera ., . . .
. elaboracion del proyecto respectivo, mismo que debera
24 aprobarse a la brevedad posible. Los proyectos de acta )
. L aprobarse a la brevedad posible. Los proyectos de acta
deberan contener, por lo menos, lo siguiente: . ..
deberan contener, por lo menos, lo siguiente:
. . V. Resumen de las intervenciones que en ella se hayan
V. Las intervenciones que en ella se hayan formulado; y, ..
formulado, sobre el asunto en cuestion; y,
ARTICULO 50. De cada reunién de trabajo, se elaborara una
minuta, la cual debera contener, por lo menos, los datos de
" . . . | identificacion de la misma, los puntos del orden del dia, la
ARTICULO 50. De cada reunion de trabajo, se elaborara . . . - p . o
., . lista de asistencia y el sentido de los votos emitidos, asi
una minuta, la cual debera contener, por lo menos, los .
. e g . como los acuerdos o compromisos a los que hayan llegado.
datos de identificacion de la misma, los puntos del orden
del dia, la lista de asistencia y el sentido de los votos . . )
25 emitidos Las minutas deberan ser firmadas por todas las personas
L . . integrantes de las Comisiones, que hayan asistido a la
Las minutas deberdn ser firmadas por todos los . . L .
. - _ reunion de trabajo, con lo cual adquiriran valor legal, sin
integrantes de las Comisiones, que hayan asistido a la K L.
" . . A . necesidad de ser aprobadas con posterioridad; en caso de
reunion de trabajo, con lo cual adquiriran valor legal, sin B N . P
. .. que asi se requiera una vez validadas, la Secretaria Técnica
necesidad de ser aprobadas con posterioridad. ., X . . L
debera enviar copia de la misma a la Coordinacion de
Transparencia, a fin de cumplir los términos de Ia
normatividad en la materia.
ARTICULO 55. Las Comisiones deberan ordenar la | ARTICULO 55. Las Comisiones deberan ordenar, a la
publicacion en el Portal Institucional y en el Periédico | Secretaria Técnica, la publicacion en el Portal Institucional y
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de | en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Michoacan de Ocampo, los programas, informes, | Estado de Michoacdn de Ocampo, los programas, informes,
dictamenes, acuerdos o resoluciones que por su | dictaimenes, acuerdos o resoluciones que por su
26 trascendencia, importancia o efectos asi se requiera, | trascendencia, importancia o efectos asi se requiera,
aquellos que, por su naturaleza, deban hacerse del | aquellos que, por su naturaleza, deban hacerse del
conocimiento de la ciudadania o que asi se ordene por | conocimiento de la ciudadania o que asi se ordene por
mandato de la autoridad jurisdiccional, en los términos de | mandato de la autoridad jurisdiccional, en los términos de
la normativa aplicable, lo cual sera determinado por los | la normativa aplicable, lo cual sera determinado por las y
integrantes de la Comisién, mediante acuerdo, en cada | los integrantes de la Comision, mediante acuerdo, en cada
caso. caso.
ARTICULO 57. Los Comités tendran las atribuciones que se | ARTICULO 57. Los Comités tendran las atribuciones que se
27 establezcan en los acuerdos del Consejo General en que se | establezcan en los acuerdos del Consejo General en que se
haya ordenado su integracion, asi como en la demas | haya ordenado su integracion, asi como lo dispuesto en este
normativa aplicable. reglamento para los Comités y demas normativa aplicable.
ARTICULO 58. Para el desarrollo de las sesiones y demas
trabajos que realicen los Comités, seran aplicables las
28 abajos d . ! P Se deroga.
disposiciones contenidas en el presente Reglamento, en la
parte conducente.
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En virtud de lo expuesto y en ejercicio de la coimpea por parte de este Consejo General pararessit tipo de acuerdos,
resultan procedentes las modificaciones y adiciqresiamente establecidas por las razones sefialpdado que con
fundamento en los articulos 34, fracciones |, XXl y XLIII del Cddigo Electoral, asi como 13,dcciones I, Il y 1V, del
Reglamento Interior de este Instituto, el Consejodsal emite el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE
MODIFICAN DIVERSOS DEL REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAM IENTO DE LAS COMISIONES Y LOS
COMITES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General es competente para conocemopapel presente acuerdo.
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SEGUNDO. Se aprueban las modificaciones y adiciones a ttmubos 1°, 3°, 5°, 8°, 10, 12, 16, 17, 18, 19,20, 23, 24, 25,
26, 27, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41,48, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 55, 57 y 58 dajl&eento para el
Funcionamiento de las Comisiones y los Comitéslnlgituto Electoral de Michoacan en los términofasedos en los
Considerando$ERCERO y CUARTO del presente Acuerdo.

TERCERO. Se aprueba derogar el articulo 58 del Reglamentn gdaFuncionamiento de las Comisiones y los Cai
Instituto Electoral de Michoacéan en los términdsasgdos en el Consideran@WARTO del presente Acuerdo.

CUARTO. Se aprueba la implementacion del lenguaje inausigl Reglamento para el para el Funcionamientdasle
Comisiones y los Comités del Instituto ElectoralMiehoacan en los términos sefialados en el CorasideiCUARTO del
presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia dgpsobacion.

SEGUNDO. Las modificaciones y adiciones aprobadas al Reglémpara el Funcionamiento de las Comisiones y los
Comités del Instituto Electoral de Michoacan edinagn vigor el dia de su aprobacion.

TERCERQO. La transmisién de las Sesiones a que hace refarehdrticulo 21 del Reglamento de las Comisiondesy
Comités, surtira efectos a partir del primero deremlel dos mil veintidos.

CUARTO. Derivado que las Comisiones sesionaron en el mesodiembre de manera ordinaria, estas sesionarda de
misma forma a partir de enero de dos mil veintidos.

QUINTO. Lo no previsto en el Reglamento de las Comisionkes YComités, en lo conducente, se estara a lu€ssp en la
normativa aplicable y en los acuerdos del Consejoe@al.

SEXTO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobiernm&itucional del Estado de Michoacan de Ocampo¢@sio en
los estrados y en la pagina oficial de este Irtstitu

SEPTIMO. Hagase del conocimiento de los érganos centralensiituto Electoral de Michoacéan, y notifiquesara su
conocimiento al Instituto Nacional Electoral, avéfa de la Direccion Ejecutiva de Vinculaciéon y $@os Profesional
Electoral de este Instituto, ello en términos dedtablecido en el articulo 44, fracciones Il, WKIV del Cadigo Electoral.

OCTAVO. Notifiquese automaticamente a los partidos poktiacreditados ante este Consejo General, de easmt
presente alguna de sus representaciones, progietatiplente en la sesién correspondiente, de woitfad a lo dispuesto en
los articulos 37, parrafos primero y tercero, figied!l y 40 de la Ley de Justicia en Materia Eleatoy de Participacion
Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo.

Asi lo aprobd por unanimidad de votos, en SesidtrtaBrdinaria Urgente virtual de diecisiete de ditiee de dos mil
veintiuno, el Consejo General, integrado por el seggro Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Gémez,dassejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Amell&Rangel, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés, LicdaarMne Arisbe
Mendoza Diaz de Ledn, Mtro. Juan Adolfo Montiel hardez, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra. diana Villasefior
Aguirre, ante la Encargada del Despacho de la Be@déEjecutiva que autoriza, Maria de Lourdes Badeérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

(Firmado) (Firmado)




