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CONTENIDO

H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
PERIBAN, MICHOACAN

REGLAS DE OPERACION PARA LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO

Acta NUMERO 70

En Periban de Ramos, Michoacan, siendo las 10:00 (Diez horas) del dia viernes
catorce de abril del 2023, dos mil veintitrés, con el objeto de llevar acabo reunion
ordinaria del H. Ayuntamiento Constitucional de Periban a convocatoria del
Presidente Municipal, con fundamento en los articulos 14, 17,22, 33, 35, 36, 37, 40,
49y 64 dela Ley Organica Municipal para resolver asuntos de correspondencia
del H. Ayuntamiento, se encuentran reunidos en la Sala de Ayuntamiento del
Palacio Municipal, los integrantes del Honorable Ayuntamiento para el periodo
2021-2024 el Lic. Alfredo Arroyo Arroyo, Presidente Municipal; Téc. Ma. Francisca
Morales Ceja, Sindica Municipal, Lic. José Fernando Cervantes Moreno, C. Maria
Trinidad Santoyo Guillén; C. Jesus Eduardo Rodriguez Medina; Maestra Bertha
Alicia Arroyo Sanchez; M. en D. Adrian Arroyo Estrada e Ing. Uriel Mora Lira,
acompaiados de la Lic. Mercedes Cervantes Viveros, Secretaria del Ayuntamiento,
quien dara fe de la presente sesion.

L Acto seguido por instruccion del Presidente Municipal la Secretaria del
Ayuntamiento procede a realizar el pase de lista correspondiente, sefialando
que en pase de lista no figura el nombre del regidor L.A. Jorge Isaias
Velazquez Vallejo, toda vez que en desahogo del orden del dia previamente
se debera autorizar su reincorporacion al Pleno en virtud de la licencia que
le fuera otorgada para separarse de su cargo, Licenciado Alfredo Arroyo
Arroyo, Presidente Municipal.- Téc. Ma. Francisca Morales Ceja, Sindica
Municipal.- Regidores: Lic. José Fernando Cervantes Moreno, C. Maria
Trinidad Santoyo Guillén, C. Jesus Eduardo Rodriguez Medina, Maestra,
Bertha Alicia Arroyo Sanchez, M. en D. Adrian Arroyo Estrada, Ing. Uriel
Mora Lira.

En el mismo acto la Lic. Mercedes Cervantes Viveros, Secretaria del Ayuntamiento
certifica la existencia del quorum legal para sesionar en virtud de encontrarse
presentes la totalidad de los integrantes del Cuerpo Edilicio.

1L Acto seguido con anuencia del Presidente Municipal la Secretaria del
Ayuntamiento, somete a consideracion para su autorizacion y aprobacion
el siguiente orden del dia para que sea analizado por los integrantes del
Cuerpo Edilicio.
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ORDEN DEL DiA

l-...
2.,
3-...
4.-...
Se-...
6.-...
7.-...

8.- Presentacion para su andlisis, discusion y aprobacion en su caso de las Reglas de Operacion para la Comprobacion
del Gasto.
9.-...
10.-...
11.-...

Punto niimero ocho.- En el octavo punto del orden del dia el Ejecutivo Municipal expone que, en cumplimiento de las
atribuciones de la Tesoreria y Contraloria Municipal, consideran imperante la necesidad de establecer las Reglas para la
Comprobacion del Gasto Publico; por lo que en este acto solicita a los integrantes del Pleno la aprobacion de correspondencia
de las Reglas de Operacion para la Comprobacion del Gasto, a las cuales se sujetaran las dependencias que integran la
Administraciéon Municipal de Periban, Michoacan, a fin de ejercer de manera correcta el Gasto Publico y evitar posibles
observaciones y/o responsabilidades por parte de los Organos de Fiscalizacion Interno y de la Auditoria Superior de
Michoacéan. Punto que una vez analizado y discutido es aprobado por unanimidad. Dese informe del resultado del presente

acuerdo a las instancias de correspondencia.

Desahogados debidamente todos y cada uno de los puntos del orden dia y dando cumplimiento a lo sefialado en el articulo
35 fraccion [y siendo las 11:22 (Once horas con veintidos minutos) del dia de su fecha, se levanta la presente Acta para los
efectos legales conducentes. Doy fe.- Licenciada Mercedes Cervantes Viveros, Secretaria del Ayuntamiento.

Conformes: Los Integrantes del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Periban Michoacan para el periodo 2021-2024.-
Lic. Alfredo Arroyo Arroyo, Presidente Municipal.- Téc. Ma. Francisca Morales Ceja, Sindica Municipal.- Regidores: Lic.
José Fernando Cervantes Moreno, C. Maria Trinidad Santoyo Guillén, C. Jestis Eduardo Rodriguez Medina, Maestra Bertha
Alicia Arroyo Sanchez.- L.A. Jorge Isaias Velazquez Vallejo, M. en D. Adrian Arroyo Estrada, Ing. Uriel Mora Lira.(Firmados).
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MUNICIPIO DE PERIBAN, MICHOACAN.
REGLAS DE OPERACION PARA LA COMPROBACION DEL GASTO.
CONSIDERANDO

Que el Ayuntamiento de Periban, Michoacan, aprobo el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2023 y atendiendo
a lo dispuesto en la normatividad en materia de presupuesto y gasto publico y se publicod en la pagina de internet
www.periban.gob.mx, ademas el documento de referencia se publico en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Michoacéan, con la finalidad de que una erogacion se entienda como justificada, cuando exista la evidencia de haber sido
tramitada ante las instancias facultadas para dotar de los recursos humanos, materiales o financieros y exista la documentacion
que determine el compromiso u obligacion de efectuar el pago por parte de la dependencia o entidad de que se trate.

Que para realizar tal procedimiento, cada titular de las unidades administrativas aprobadas en la estructura organica de la
Administracion Publica del Municipio de Periban, Michoacan, deberan presentar la documentacion y justificacion de las

erogaciones que se realizan de acuerdo con sus atribuciones y responsabilidades que cada uno tiene bien definidas en el
Manual de Organizacion y que en esencia son diferentes.

Que en cumplimiento de las atribuciones la Tesoreria y Contraloria Municipal consideran imperante la necesidad de establecer
las Reglas para la Comprobacion del Gasto Publico, bajo los lineamientos que en este instrumento se establecen y a los
cuales se sujetaran las dependencias que integran la Administracion Municipal de Periban, Michoacan. A fin de ejercer de
manera correcta el gasto publico y evitar posibles observaciones y/o responsabilidades por parte de los organos de
fiscalizacion interno y de la Auditoria Superior de Michoacén, por lo expuesto y fundado, se emiten las siguientes:
REGLAS DE OPERACION PARA LA COMPROBACION DELGASTO PUBLICO
MARCO JURIDICO

Los titules de las unidades administrativas del Ayuntamiento de Periban, Michoacan deberan observar las disposiciones que
en su ambito de competencia expida la Tesoreria Municipal y la Contraloria Municipal, en cumplimiento de la normativa
siguiente:

» Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan.

» Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios
y su Reglamento.

» Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo.
» Ley Orgénica Municipal del Estado de Michoacan.
» Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y los Municipios de Michoacan.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble del
Estado de Michoacan de Ocampo.

» Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan.

» Codigo de Etica para los Servidores Piiblicos del Municipio de Periban, Michoacén.
» Manual de Organizacion del H. Ayuntamiento de Periban, Michoacan.

» Manual de Procedimientos Sustantivos del H. Ayuntamiento de Periban, Michoacan.
» Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental y las normas y lineamientos del CONAC.
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Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Estas reglas son de observancia obligatoria para todos los Servidores Publicos de la Administracion Publica del
Municipio de Periban, Michoacan, las cuales, sin perjuicio de lo establecido en las mismas, podran adicionalmente establecer
otras al interior, con la finalidad de hacer eficiente el ejercicio de su presupuesto. La Tesoreria, efectuara las modificaciones
correspondientes a las presentes reglas cuando resulte necesario realizarlas y las dard a conocer por los medios
correspondientes para su debida observancia.

Articulo 2.- La responsabilidad de la correcta aplicacion y destino de los recursos corresponde a los funcionarios titulares
de las areas que los tramitan, solicitan y ejercen, por lo tanto, deberan observar lo siguiente:

a) Abstenerse de realizar cualquier gasto e inversion financiera con recursos publicos que no se encuentre debidamente
autorizada;

b) Ejecutar con oportunidad, eficiencia y eficacia las acciones previstas para sus respectivos programas y proyectos;

c) Vigilar que la correcta aplicacion y destino de los gastos, sea de acuerdo a lo que establece la normatividad vigente y

se utilice para los fines autorizados;

d) Verificar que los bienes o servicios adquiridos se reciban a entera satisfaccion y cumplan con las especificaciones
contratadas;

e) Recabar la documentacion comprobatoria y justificatoria del gasto, incluyendo las evidencias correspondientes;

f) Constatar la validez y autenticidad de los comprobantes digitales;

g) Verificar que los comprobantes correspondan a las acciones realizadas;

h) Remitir las solicitudes de pago, debidamente requisitadas y firmadas, mediante formato aprobado por la propia

Tesoreria Municipal; y,

1) Es estrictamente responsabilidad del titular de la Unidad Responsable del Gasto el dar constante y permanente
seguimiento de todos y cada uno de sus tramites realizados.

Capitulo IT
De los Requisitos Administrativos y Fiscales del Gasto.

a) De los Requisitos Administrativos

Articulo 3.- La documentacion comprobatoria del gasto publico debera emitirse a nombre del municipio de Periban, Michoacan
conteniendo los siguientes datos:

Nombre: Municipio de Periban, Michoacan;

Domicilio: Ocampo Numero 1, Colonia: Centro, Periban de Ramos, Michoacén, C.P 60440. R.F.C.: MPM850101NL1, direccion
electronica: facturacionysp@outlook.com, Concepto gastos en general.

Articulo 4.- Ademas debera cumplir con los siguientes requisitos administrativos, sin obstruir dato alguno del comprobante
de referencia:

a) Todos los comprobantes de gasto deberan ser originales y no presentar tachaduras, enmendaduras o cualquier tipo
de alteracion, queda prohibido fraccionar el importe de una operacion en varias facturas con el objeto de no realizar los
tramites correspondientes, deberan sefialarse detalladamente los articulos adquiridos, cantidades y montos, o en su
caso, se debera anexar el ticket de compra, debiendo anexar el comprobante de registro de la misma ante la SHCP.

b) Presentar evidencias comprobatorias del ejercicio del gasto, es decir, requisiciones, pedidos, convocatorias,
invitaciones, fotografias, resguardos, contratos, muestras de trabajo, etc., segun sea el caso;
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) Verificar la operacion aritmética de cada uno de los documentos que presente para tramite de pago;

d) En el caso de que el tramite de pago sea derivado de un contrato y/o convenio, se requerira en el primer pago el original
y/o copia certificada y en los consecutivos inicamente copias simples del contrato o convenio, incluyendo los
contratos de la obra publica;

e) Para el tramite de pago o comprobacion con documentacion que ampare la adquisicion de bienes muebles (capitulo
5000), deberan presentar copia certificada del «alta patrimonial y resguardo del bien» debidamente asignado;

f) La solicitud de pago, debera presentarse debidamente firmada, sellada y con el nombre del titular de la Unidad
Responsable del Gasto;

g) La documentacion comprobatoria del gasto, debera ser presentada debidamente firmada y sellada;y,

h) La documentacion comprobatoria del gasto etiquetado, con recursos federales y estatales, debera contener el sello
de operado con el nombre del Fondo o Programa.

Articulo 5.- Las erogaciones por concepto de servicios personales, contaran con el nombramiento expedido por la autoridad
competente o el contrato de prestaciones de servicios, asi como la nomina, debidamente firmada por el empleado, acompafiado
de la documentacion electronica correspondiente.

Articulo 6.- Los titulares de las Unidades responsables del gasto, deberan presentar ante la Direccidon General de
Administracion y Servicios, los tramites para la solicitud de materiales y/o servicios, por los diferentes conceptos de gastos,
en el formato autorizado para tal fin.

Articulo 7.- La Tesoreria Municipal una vez recibida y valorada la documentacion respectiva, debera efectuar directamente
mediante transferencia bancaria, abono en cuenta de los beneficiarios (articulo 50 de Ley de Planeacion Hacendaria,
Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan).

Articulo 8.- Los documentos comprobatorios de la adquisicion de bienes y servicios, estaran respaldados por los actos
realizados con sujecion a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles ¢ Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo y de la Ley de Obras Publicas del Estado de
Michoacan de Ocampo, segun se trate; y,

Cuando se trate de inversion publica, debera contener los avances fisicos de obra y de cumplimiento de objetivos y metas de
los programas y subprogramas.

Articulo 9.- La documentacion comprobatoria de la adquisicion de bienes muebles e inmuebles, debera enviarse a la
Sindicatura, para su guarda y custodia, hasta que los bienes de que se trate, sean desincorporados del patrimonio municipal.

Articulo 10.- No procedera pago alguno que no esté comprendido en el Presupuesto de Egreso, determinado por ley
posterior o con cargo a Ingresos excedentes. El Municipio, por conducto de la Tesoreria Municipal, debera revelar en la
Cuenta Publica y en los informes trimestrales que entregue al congreso, la fuente de ingresos con la que se haya pagado el
nuevo gasto, distinguiendo el Gasto etiquetado y no etiquetado.

Articulo 11.- La recepcion de documentacion comprobatoria del gasto, para revision y en su caso tramite de pago, se recibira
en la Direccion General los dias lunes y jueves de cada semana en un horario de 9:00 a 15:00 horas, la revision por parte de la
Tesoreria Municipal sera los dias viernes de cada semana y los pagos los dias lunes y martes, no se recibira documentacion
y/o pagos fuera de los dias y horarios sefialados.

b) De los Requisitos Fiscales

Articulo 12.- Los comprobantes de erogaciones con cargo a recursos publicos se emitirain mediante CFDI, con los requisitos
fiscales que establecen el Codigo Fiscal de la Federacion en su articulo 29, y su Reglamento. Asimismo, se podra comprobar
con las facturas impresas en papel, en los casos previstos por el Codigo Fiscal de la Federacion, con los requisitos fiscales
que estipula el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, exceptuando los exclusivos del CFDI.

Los comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), tienen la caracteristica de ser archivos electronicos (con extension
XML y su representacion en PDF). La representacion impresa, debera formar de la documentacion del tramite. El resguardo
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de los archivos con extension XML y la representacion grafica PDF seran responsabilidad directa de la unidad responsable
del gasto.

Articulo 13.- Para los efectos del articulo 99, fraccion 111 de la Ley de ISR, los CFDI que emitan por las remuneraciones que
se efectuen por concepto de salarios y en general por la presentacion de un servicio personal subordinado, deberan cumplir
con el complemento que el SAT publique en su pagina de internet.

La Tesoreria Municipal debera emitir los comprobantes fiscales digitales (CFDI’S) por las erogaciones en servicios personales
con los requisitos fiscales que establece el articulo 29-A del Coédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 14.- Los recibos de honorarios y de arrendamientos (de cualquier tipo) deberan cumplir con los requisitos estipulados
en la Ley del Impuesto sobre la Renta que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y en su caso, presentaran el
desglose del I.V.A., para el tipo de actividad al que esté inscrito el proveedor o prestador del servicio, ademas debera
acompanarse del contrato de arrendamiento correspondiente. (Se exceptian los arrendamientos menores como sillas, manteles
etc.).

Articulo 15.- Cuando se trate de pagos por servicios independientes bajo el régimen de honorarios, asi como por concepto
de arrendamientos, proporcionados por personas fisicas, ademas de cumplir con los requisitos de los articulos 29 y 29-A del
Codigo Fiscal de la Federacion, deberan de realizar la retencion del 10% de Impuesto Sobre la Renta (ISR) de acuerdo con los
articulos 106 y 116 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. El Gobierno Municipal no se encuentra obligado a retener el

Capitulo ITI
De las Reglas Especificas de Comprobacion del Gasto

Articulo 16.- Capitulo 1000 SERVICIOS PERSONALES. Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes
publicos, tales como: sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo ser de caracter permanente o
transitorio.

a) El apartado 1100 de Remuneraciones al personal de caracter permanente, considera los rubros de 111 Dietas, y 113
Sueldos base al personal permanente; se comprobaran con recibos electronicos de ndmina.

b) El apartado 1200 de Remuneraciones al personal de caracter transitorio, se incluyen las partidas 121 Honorarios
asimilados a salarios, se comprobaran con documento que reuna requisitos fiscales y en la solicitud de pago que
envie la Direccion General de Administracion y Servicios Generales; en el primer pago debera adjuntar copia certificada
del Contrato por la Prestacion del Servicio; se adjuntara el reporte de actividades firmado y validado por el titular de
la Unidad Responsable de Gasto y copia fotostatica de identificacion oficial.

c) Los contratos por prestacion de servicio deberan estar en resguardo de la Direccion General de Administracion y
Servicios Generales y formar parte integrante del expediente personal de cada empleado, servidor publico o funcionario
que tenga relacion con el Ayuntamiento de Periban, Michoacén.

d) Elrubro 122 Sueldos base al personal eventual, es decir, las remuneraciones personales por contrato, se comprobaran
con recibo electronico de nomina, copia fotostatica de identificacion y en el primer pago solicitado por la Direccion
General de Administracion y Servicios Generales, debera adjuntar copia certificada del Contrato por la Prestacion del
Servicio debidamente firmado por las autoridades facultadas para ello. Los contratos por prestacion de servicio
deberan estar en resguardo de la Direccion General de Administracion y Servicios Generales y formar parte integrante
del expediente personal de cada empleado, servidor ptblico o funcionario que tenga relacion con el Ayuntamiento de
Periban, Michoacan.

e) Elrubro 132 Primas de vacaciones y gratificacion de fin de afio, 133 horas extraordinarias, 134 Compensaciones, estas
se comprobaran incluyéndose en los recibos electronicos de nomina Informe de Actividades debidamente firmado y
validado, por el titular del area y el reporte del reloj checador de las horas extras laboradas. Las Liquidaciones que se
paguen a los empleados que dejen de prestar sus servicios, se comprobaran con recibo electronico de némina
debidamente requisitado (CFDI), calculo de prestaciones a pagar, en su caso renuncia, identificacion oficial y ratificacion
ante la autoridad competente y en su caso convenio celebrado ante la instancia correspondiente.

f) El apartado 1400 de la seguridad social integra los rubros de 141 Aportaciones de seguridad social, asignaciones
destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes publicos por concepto de prestaciones de seguridad social
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2)

h)

y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio. La partida
de atencion médica se comprobara con documento que retina requisitos fiscales, lista de personal asignado. El rubro
de Honorarios Médicos, se comprobara con comprobante que reina requisitos fiscales, receta médica con firma del
trabajador e identificacion, en caso de varias consultas se presentara un listado de las personas atendidas y/o reporte
de actividades.

La partida de cirugias, se comprobard con comprobante que retina requisitos fiscales, receta médica con firma del
trabajador y/o envi6 del médico. El rubro de analisis de laboratorio, la comprobacion se realizard con factura o recibo
de honorarios que retinan requisitos fiscales, copia de la orden médica para realizar los analisis, identificacion. La
partida 144 Aportaciones para seguros, se comprobara con comprobante que reuna requisitos fiscales, poliza del
seguro debidamente firmada por el trabajador y la lista del personal asegurado.

El apartado 1500 de Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas incluye las partidas 152 Indemnizaciones, se comprobara
con recibos de némina debidamente requisitados (CFDI), célculo del finiquito, constancias de no adeudo expedida
por la Tesoreria Municipal, copia de identificaciéon de quien recibe el pago y convenio en su caso. El rubro 153
Prestaciones y haberes de retiro, se comprobara con recibo electronico de ndmina debidamente requisitados (CFDI).
Las partidas 154 Prestaciones contractuales y 159 Otras prestaciones sociales y economicas incluidas directamente
en nomina, se comprobara con recibos electronicos de ndmina debidamente requisitados (CFDI).

La partida 155 Apoyos a la capacitacion de servidores publicos, se comprobara con comprobante que reina requisitos
fiscales, anexando identificacion de quien recibe el pago.

El apartado 1700 Pago de estimulos a servidores publicos este rubro incluye 171 Estimulos, se comprobaran con
recibo de némina debidamente requisitados (CFDI), anexando copia de identificacion oficial de quien recibe el pago
este pago no aplica para los titulares de las unidades administrativas.

Articulo 17.- Capitulo 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS. Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda
clase de insumos y suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio de las actividades
administrativas.

a)

b)

©)

d)

e)

El apartado 2100 de Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos Oficiales; incluye los rubros,
211 Materiales y tutiles de oficina: 212 Materiales y ttiles de impresion y reproduccion; 214 Materiales, ttiles y
equipos menores de tecnologias de la informacion y comunicaciones; 215 Material impreso e informacion digital; 216
Material de limpieza; 217 Materiales y utiles de ensefianza; 218 Materiales para el registro e identificacion de bienes y
personas, y se podran comprobar inicamente con comprobante que reuna requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de
nota de remision o nota de venta.

El apartado 2200 de Materiales y Alimentos; se consideraran los rubros, 221 Productos alimenticios para personas;
222 Productos alimenticios para animales; 223 Utensilios para el servicio de alimentacion; y se podran comprobar con
comprobante que reuna requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de nota de remision o nota de venta.

El apartado 2400 de Materiales y Articulos de Construccién y Reparacion; este integra los rubros, 241 Productos
minerales no metalicos; 242 Cemento y productos de concreto; 243 Cal, yeso y productos de yeso; 244 Madera y
productos de madera; 245 Vidrio y productos de vidrio; 246 Material eléctrico y electronico; 247 Articulos metalicos
para la construccion; 248 Materiales complementarios; otros materiales y 249 Articulos de construccion y reparacion;
y se podran comprobar con comprobantes que reinan requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de nota de remision o
nota de venta.

El apartado 2500 de Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio, incluyen los rubros, 251 Productos quimicos
basicos, 252 Fertilizantes, pesticidas y agroquimicos; 254 Materiales, accesorios y suministros médicos; 256 Fibras
sintéticas, hules, plasticos y derivados; 259 Otros productos quimicos; y se podran comprobar con comprobantes
que reunan requisitos fiscales (CFDI), acompaiiado de nota de remision o nota de venta, y copia de identificacion
oficial de quien recibe. El rubro de Medicinas y productos farmacéuticos; se deberd comprobar con comprobantes
que reunan requisitos fiscales, asi mismo adjuntar copia de la receta médica y copia de identificacion del trabajador;
255 el rubro de Materiales, accesorios y suministros de laboratorio; se deberd comprobar con comprobantes que
retinan requisitos fiscales, (CFDI).

El apartado 2600 de Combustible, lubricantes y aditivos, incluye el rubro, 261 Combustible, lubricantes y aditivos; y
se podran comprobar con comprobantes que reunan requisitos fiscales, la Direccion General debera llevar una
bitacora por cada uno de los vehiculos oficiales, donde se registre el consumo de combustible.
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f)

2

h)

El apartado 2700 de Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos se integra, 271 Vestuario y
uniformes; 272 Prendas de seguridad y proteccion personal; 275 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas
de vestir; se adjuntara listado o recibo de recepcion de las prendas y uniformes, asi como la copia de identificacion de
quien recibe. El rubro 273 Articulos deportivos; el rubro 274 Productos textiles; lo sefialado en este parrafo se podra
comprobar con comprobantes que reunan requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de nota de remision o nota de
venta.

El apartado 2800 Materiales y suministros para seguridad incluye las partidas; 282 Materiales de seguridad publica y
283 Prendas de proteccion para seguridad publica y nacional; y se comprobara con documento que reuna requisitos
fiscales.

El apartado 2900 de las Herramientas, refacciones y accesorios menores comprende los rubros 291 Herramientas
menores; 292 Refacciones y accesorios menores de edificios: 293 Refacciones y accesorios menores de equipo de
mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo; 294 Refacciones y accesorios menores de equipo de
computo y tecnologias de la informacion; 295 Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y
de laboratorio; 296 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte; 298 Refacciones y accesorios menores
de maquinaria y otros equipos; 299 Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles; y se podra comprobar
con comprobantes que reunan requisitos fiscales (CFDI), acompaiiado de nota de remision o nota de venta, y copia
de identificacion oficial de quien recibe.

Articulo 18.- Capitulo 3000 SERVICIOS GENERALES. Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios
que contraten con particulares o instituciones del propio sector publico, asi como los servicios oficiales requeridos para el
desempeiio de actividades vinculadas con la funcion publica.

a)

b)

©)

d)

El capitulo 3100 de Servicios basicos se integra por las partidas 311 Energia eléctrica, 313 agua, 314 Telefonia tradicional,
315 Telefonia celular, 317 Servicios de acceso a internet, redes y procesamiento de informacion; y se comprobaran con
recibo de pago que expida la compaiiia que suministra el servicio. Los rubros 312 Gas, con comprobantes que retinan
requisitos fiscales. Las partidas 316 Servicios de telecomunicaciones y satélites, se comprobara con factura que
retinan requisitos fiscales. El rubro 319 Servicios integrales y otros servicios, se comprobara con recibo de pago que
expida la compaiiia que suministra el servicio o con documentos que reunan requisitos fiscales, (CFDI).

El apartado 3200 de los Servicios de arrendamiento se incluyen los rubro 321 Arrendamiento de terrenos, 322
Arrendamientos de edificios, arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo, 323
Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo, 324 Arrendamiento de equipo e
instrumental médico y de laboratorio, 325 Arrendamiento de equipo de transporte, 326 Arrendamiento de maquinarias,
otro equipos y herramientas, 328 Arrendamiento financiero, y las erogaciones que se realicen por estos conceptos, se
podran comprobar con documentos que retnan requisitos fiscales (CFDI). El rubro 327 Arrendamiento de activos
intangibles, se comprobara con comprobante que retina requisitos fiscales, y copia de identificacion oficial de quien
recibe. La partida 329 Otros arrendamientos, se podra comprobar con comprobantes que reunan requisitos fiscales.
En todos los servicios de arrendamiento se debera adjuntar el contrato en copia simple y el original debera resguardarse
correspondiente en original en el primer pago en la Direccién General.

En el apartado 3300 de Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios se consideran las partidas 331
Servicios legales, de contabilidad, auditoria, y relacionados, 332 Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y
actividades relacionadas, 333 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacion, 334 Servicios de capacitacion, 335 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo, 337 Servicios de
proteccion y seguridad, 339 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales; el rubro 336 Servicio de apoyo
administrativo, fotocopiado e impresion; se podra comprobar con comprobantes que retinan requisitos fiscales,
acompafiado de nota de remision o nota de venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe, en caso del servicio
de arrendamiento de Fotocopiadoras, ademas de lo anterior debera anexar el contrato de prestacion de servicios,
firmado por las autoridades correspondientes.

En el apartado 3400 de Servicios financieros, bancarios y comerciales, incluye los rubros 341 Servicios financieros y
bancarios; se comprobara con el estado de cuenta que emite mensualmente el banco y podra ser impreso de la banca
electronica. La partida 344 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas, se comprobara con factura que reinan
requisitos fiscales y la poliza de la fianza. El rubro 345 Seguros de bienes patrimoniales; se comprobaran con documentos
que reunan requisitos fiscales, poliza de seguro respectiva firmada de recibido por el responsable del bien. Este rubro
347 Fletes y maniobras; se comprobara con comprobantes que reunan requisitos fiscales (CFDI), acompaiiado de
nota de remision o nota de venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe.
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e)

2

h)

En el apartado 3500 Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion incluye las partidas 351
Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles, 352 Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y
equipo de administracion, educacional y recreativo, 353 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de computo
y tecnologias de la informacion, 354 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de
laboratorio, 355 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte, 357 Instalacion, reparaciéon y mantenimiento de
maquinaria, otros equipos y herramientas; en caso de mantenimientos y/o reparacion de vehiculos, se debera anexar
la evidencia de los trabajos realizados y/o las piezas que se cambiaron. El rubro 358 Servicios de limpieza y manejo de
desechos, en el caso de servicio de limpieza; en el caso de manejo de desechos sélidos; rubro 359 Servicios de
jardineria y fumigacion, lo anterior se podra comprobar con documentos que retnan requisitos fiscales (CFDI),
acompaiflado de nota de remision o nota de venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe.

El rubro 3600 de Servicio de comunicacion social y publicidad se integra con las partidas 361 Difusion por radio,
television y otros medios de mensajes sobre los programas y actividades gubernamentales; 363 servicios de creatividad,
reproduccion y produccion de publicidad, excepto internet; 364 servicios de revelado de fotografias; 365 Servicios de
la industria filmica, del sonido y del video; 366 servicios de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través
de internet; y se podran comprobar con documentos que reinan requisitos fiscales (CFDI), acompaiiado del contrato
de prestacion de servicios y copia de identificacion oficial de quien recibe.

El apartado 3700 de Servicios de traslado y viaticos incluye los rubros 371 Pasajes aéreos, 372 Pasajes terrestres;
rubro 375 Viaticos en el pais, 378 Servicios integrales de traslado y viaticos y 379 Otros servicios de traslado y
hospedaje; se podran comprobar con documentos que retinan requisitos fiscales (CFDI), acompaiiado de tikets de
casetas y/o nota de venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe.

El apartado 3800 Servicios oficiales este rubro integra las partidas 381 Gastos de ceremonial, 382 Gastos de orden
social y cultural; 383 Congresos y convenciones, 384 Exposiciones; 385 Gastos de representacion, se podra comprobar
con documentos que reunan requisitos fiscales (CFDI), contrato de prestacion de servicios y copia de identificacion
oficial de quien recibe.

El apartado 3900 de Otros servicios generales incluye las partidas de 391 Servicios funerarios y de cementerios, se
podra comprobar con documentos que retnan requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de nota de remision o nota de
venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe; rubro 392 Impuestos y derechos; partida 394 Sentencias y
resoluciones por autoridad competente; el rubro 395 Penas, multas, accesorios y actualizaciones; se comprobara con
documentos que reunan requisitos fiscales y/o el comprobante de pago que emitan las instancias correspondientes,
399 Otros servicios generales; se podra comprobar con documentos que retinan requisitos fiscales (CFDI), acompanado
de nota de venta, y copia de identificacion oficial de quien recibe.

Articulo 19.- Capitulo 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS. Asignaciones
destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y organismos paramunicipales y apoyos como parte
de su politica economica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el sostenimiento y
desempefio de sus actividades.

a)

b)

El apartado 4100 de Transferencias internas y asignaciones al sector publico integra el rubro 414 Asignaciones
presupuestarias a Organos Autdnomos; y se comprobara con comprobante que retina requisitos fiscales. La partida
439 Otros subsidios; se comprobara con el comprobante de ingresos en el cual se apliquen.

El apartado 4400 de Ayudas sociales integra los rubros 441 Ayudas sociales a personas ¢ instituciones publicas, la
partida 442 Becas y otras ayudas para programas de capacitacion, los rubros 443 Ayudas sociales a instituciones de
enseflanza, 444 Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas, 445 Ayudas sociales a instituciones sin fines
de lucro, 446 Ayudas sociales a cooperativas, la partida 448 Ayudas por desastres naturales y otros siniestros.

Todos los anteriores se podran comprobar con documentos que retnan requisitos fiscales, solicitud de apoyo,
estudio socioeconomico y copia de identificacion oficial de quien recibe el apoyo. Cuando se considere conveniente
también podra solicitarse fotografias y Dictamen de proteccion civil municipal por el desastre natural o contingencia
ocurrida.

El apartado 4500 de Pensiones y jubilaciones se incluye en este rubro 451 Pensiones y 452 Jubilaciones, se comprobara
con el recibo electronico de ndmina correspondiente.

El apartado 4800 de Donativos integra el rubro 481 Donativos a instituciones sin fines de lucro; se podra comprobar
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con documentos que retinan requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de solicitud de apoyo y copia de identificacion
oficial de quien recibe.

Articulo 20.- Capitulo 5000 BIENES MUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES. Agrupa las asignaciones destinadas a la
adquisicion de toda clase de bienes muebles, inmuebles e intangibles, requeridos en el desempefio de las actividades de los
titulares de las unidades administrativas. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes
muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

a)

b)

d)

g)

El apartado 5100 de Mobiliario y equipo de administracion se incluyen los rubros 511 Muebles de oficina y estanteria,
512 Muebles, excepto de oficina y estanteria, 513 Bienes artisticos, culturales y cientificos, 515 Equipo de computo y
de tecnologia de la informacion, 519 Otros mobiliarios y equipos de administracion; y se comprobara con documentos
que retinan requisitos fiscales (CFDI) acompafiado de las cotizaciones respectivas, asi como del acta de sesion del
Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y servicios relacionados y copia de
identificacion oficial de quien recibe, copia certificada del resguardo de bienes respectivo y fotografia del bien.

El apartado 5200 Mobiliario y equipo educacional y recreativo, integra las partidas 521 Equipos y aparatos audiovisuales,
522 Aparatos deportivos, 523 Camaras fotograficas y de video, 529 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo;
y se comprobara con documentos que retinan requisitos fiscales (CFDI), acompafiado de las cotizaciones respectivas,
asi como del acta de sesion del Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y servicios
relacionados y copia de identificacion oficial de quien recibe, copia certificada del resguardo de bienes respectivo y
fotografia del bien.

El apartado 5300 del Equipo e instrumental médico y de laboratorio integra los rubros 531 Equipo médico y de
laboratorio y 532 Instrumental médico y de laboratorio; y se comprobara con documentos que retinan requisitos
fiscales (CFDI), acompaiiado de las cotizaciones respectivas, asi como del acta de sesion del Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y servicios relacionados y copia de identificacion oficial de quien
recibe, copia certificada del resguardo de bienes respectivo y fotografia del bien.

El apartado 5400 de los Vehiculos y equipo de transporte incluye los rubros 541 Vehiculos y equipo terrestre, 542
Carrocerias y remolques y 549 Otros equipos de transporte; y se comprobara con documentos que retinan requisitos
fiscales (CFDI) acompaiiado de las cotizaciones respectivas, asi como del acta de sesion del Comité de Obra Publica,
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y servicios relacionados y copia de identificacion oficial de quien
recibe, copia certificada del resguardo de bienes respectivo y fotografia del bien.

El apartado 5600 de la Maquinaria, otros equipos y herramientas integra los rubros 561 Maquinaria y equipo
agropecuario, 562 Maquinaria y equipo industrial, 563 Maquinaria y equipo de construccion, 564 Sistemas de aire
acondicionado, calefaccion y de refrigeracion industrial y comercial, 565 Equipo de comunicacion y telecomunicacion,
566 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos, 567 Herramientas y maquina-herramienta y 569
Otros equipos; y se comprobara con documentos que reiinan requisitos fiscales (CFDI) acompafiado de las cotizaciones
respectivas, asi como del acta de sesion del Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y servicios relacionados y copia de identificacion oficial de quien recibe, copia certificada del resguardo de bienes
respectivo y fotografia del bien.

El apartado 5800 de Bienes inmuebles incluye las partidas 581 Terrenos y 583 Edificios no residenciales; y se comprobara
con escrituras, carta notarial en proceso de escrituracion, contrato de compraventa, cesion de derechos, documentos
que reunan requisitos fiscales (CFDI) acompaiiado del avalué correspondiente, asi como del acta de sesion del
Ayuntamiento y del Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y servicios relacionados
y copia de identificacion oficial de quien recibe, copia certificada del resguardo de bienes respectivo y fotografia del
bien.

El apartado 5900 de los Activos intangibles incluye el rubro 591 Software, se comprobara con comprobantes que
retnan requisitos fiscales (CFDI), y copia de identificacion oficial de quien recibe.

Articulo 21.- Capitulo 6000 INVERSION PUBLICA. Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos
y acciones de fomento, incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

a)

El apartado 6100 de la obra publica en bienes de dominio publico, incluye los rubros: 611 Edificacion habitacional, 612
Edificacion no habitacional, 613 Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones, 614 Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion, 615 Construccion de vias de
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comunicacion, 616 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada, 617 Instalaciones y equipamiento en
construcciones, 619 Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.

b) Y el apartado 6200 de la Obra Publica en bienes propios, incluye las partidas: 621 Edificacion habitacional, 622
Edificacion no habitacional, 623 Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones, 624 Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion, 625 Construccion de vias de
comunicacion, 626 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada, 627 Instalaciones y equipamiento en
construcciones, 629 Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.

I) Enobras por contrato (asignacion directa, invitacion restringida y/o Licitacion publica, se comprobaran como sigue:

ANTICIPOS.- Se comprobaran con los siguientes documentos: Contrato original, copia certificada del acta de cabildo, copia
certificada del acta de IMPLAN, seguin corresponda, comprobante que reuna requisitos fiscales CFDI y XML, debidamente
sellado y firmado, fianzas de anticipo y cumplimiento, validacion de fianzas, acta de fallo de adjudicacion, oficio de autorizacion
del anticipo en su caso, opinién de cumplimiento fiscales y oficio del padréon de proveedores.

ESTIMACION .- Se comprobara con los siguientes documentos: comprobante que retina requisitos fiscales CFDI y XML
debidamente sellado y firmado, resumen de estimacion, resumen por partida, conceptos de estimacion, nimeros generadores
de obra, reporte fotografico y copia de bitacora de obra.

ESTIMACION DE FINIQUITO Y/O ESTIMACION UNICA Y FINIQUITO.- Se comprobara con los siguientes documentos:
comprobante que retina requisitos fiscales debidamente sellado y firmado, resumen de estimacion, resumen por partida,
conceptos de estimacion, numeros generadores de obra, reporte fotografico, copia de bitacora de obra, finiquito de obra,
fianza de cumplimiento y de vicios ocultos en caso de ser finiquito, validacion de las fianzas, actas de entrega-recepcion del
contratista al municipio y del municipio a la ciudadania, (Comité Comunitario de Obra) y/o a la Oficialia Mayor para su
mantenimiento segun sea el caso.

RETENCIONES .- 2 al millar; se comprobara con factura y oficio a la CMIC informando el entero de retenciones. 5 al millar; se
comprobara con factura y poliza correspondientes, a nombre del Municipio de Periban, Michoacan.

II) En obras por administracion directa:
a) Copia certificada del acta de Cabildo donde se autoriza la obra, asi como el monto asignado.

b) Presupuesto de la obra, descripcion del proyecto, programa de ejecucion y suministro de materiales, Justificacion de
la obra, ciudadanos beneficiados con la obra, copia certificada del acta del IMPLAM.

c) Dictamen de la Direccion de Obras Publicas y Urbanismo, que conste que tiene la capacidad técnica, econémicay los
elementos necesarios para la ejecucion de la obra.

d) Utilizar mano de obra de la localidad y el recibo de némina debera timbrarse con la clave que corresponda a la fuente
de financiamiento con la que se pague. Debera acompaiarse de la solicitud de pago, copia de identificacion oficial de
los trabajadores asignados a la obra, contrato de trabajo donde especifique tiempo de contrato y la descripcion de los
trabajos a realizar, resumen de estimacion, resumen por partida, conceptos de estimacion, nimeros generadores de
obra, reporte fotografico y copia simple de bitacora de obra.

e) Contrato por el alquiler de la maquinaria necesaria y equipo complementario requerido, con el correspondiente
procedimiento de adjudicacion del contrato. Debera acompaiiarse con copia certificada del proceso de adjudicacion,
comprobante fiscal digital que reuna los requisitos requeridos por la autoridad, opinién de cumplimiento fiscales,
oficio del padrén de proveedores, requisicion del servicio, solicitud de pago, resumen de estimacion, resumen por
partida, conceptos de estimacion, numeros generadores de obra, reporte fotografico y copia simple de bitacora de
obra.

f) Contrato por fletes y acarreos complementarios que se requieran, con el correspondiente procedimiento de adjudicacion
del contrato. Debera acompafiarse con copia certificada del proceso de adjudicacion, comprobante fiscal digital que
retina los requisitos requeridos por la autoridad, opinidon de cumplimiento fiscales, oficio del padron de proveedores,
requisicion del servicio, solicitud de pago, resumen de estimacion, resumen por partida, conceptos de estimacion,
numeros generadores de obra, reporte fotografico y copia simple de bitacora de obra.
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g) Al término de la obra, debera entregarse con acta de Entrega-Recepcion al area responsable de su operacion y/o
mantenimiento.

h) Por ningun motivo se autoriza que participen en la ejecucion de la obra Contratistas.

i) El apartado 6300 de los Proyectos productivos y acciones de fomento incluye los rubros 631 Estudios, formulacion y

evaluacion de proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo y 632 Ejecucion de
proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores de este Capitulo; se comprobara con comprobante que
retina requisitos fiscales y entregable del proyecto o estudio.

Articulo 22.- Capitulo 9000 DEUDA PUBLICA. Asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobierno por concepto de
deuda publica interna, derivada de la contratacion de empréstitos; incluye la amortizacion, los intereses, gastos y comisiones
de la deuda publica; asi como las erogaciones relacionadas con la emision y/o contratacion de deuda. Asimismo, incluye los
adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS).

a) El apartado 9100 de la Amortizacion de la deuda, incluye los rubros de: La Amortizacion de la deuda publica, 911
Amortizacion de la deuda interna con instituciones de crédito; se comprobara con los documentos que al efecto
expidan las instituciones de crédito, o con la copia fotostatica certificada del estado de cuenta bancario. Los Intereses
de la deuda publica se integran con la partida 921 Intereses de la deuda interna con instituciones de crédito; se
comprobara con los documentos que al efecto expidan las instituciones de crédito, o con la copia fotostatica certificada
del estado de cuenta bancario.

Las Comisiones de la deuda publica este rubro se integra 931 Comisiones de la deuda publica externa, se comprobara con los
documentos que al efecto expidan las instituciones de crédito, o con la copia fotostatica certificada del estado de cuenta
bancario.

Los Adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS) se incluyen en este rubro 991 ADEFAS; se comprobara con la
documentacion original comprobatoria del gasto y el registro contable del devengado.

Articulo 23.-Todo gasto no considerado en los articulos anteriores se comprobara con comprobante que reina requisitos
fiscales CFDI y XML, y copia de la identificacion oficial de quien recibe el pago.

Articulo 24.- Todos los programas por convenio Federales y programas Estatales sujetos a reglas de operacion y/o lineamientos
de operacion se comprobaran de acuerdo lo establecido en los mismos.

Capitulo IV
Fondo Revolvente

Articulo 25.- Se considera fondo fijo o fondo revolvente el monto en dinero aprobado por el Ayuntamiento en sesion de
Cabildo y sera administrado por las dependencias que se les autorice, con el fin de poder realizar por su cuenta determinados
gastos menores y cubrir contingencias.

Articulo 26.- El Fondo Fijo o Revolvente se utilizara para sufragar gastos menores de oficina, gastos de operacion, materiales,
servicios generales, pero no se debera utilizar para transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas. El monto del
Fondo Fijo o Revolvente que se asigne sera determinado por la autorizacion que se otorgue a través del Cabildo y a solicitud
del titular de la Unidad Responsable del Gasto.

Articulo 27.- Para solicitar la creacion de fondo fijo o revolvente el titular de la dependencia, (previa aprobacion del
Ayuntamiento en sesion de Cabildo), deberd integrar la documentacion que se detalla a continuacion:

a) Solicitar el Fondo Revolvente a la Tesoreria Municipal, mediante un oficio.

b) Pagaré original que debera suscribirse a favor del municipio de Periban, Michoacéan con fecha de vencimiento al 30 de
diciembre del ejercicio fiscal respectivo, el cual quedara bajo resguardo de la Tesoreria Municipal.

c) Copia fotostatica de identificacion de quien suscribe el pagaré

d) Copia certificada del acta de Cabildo donde se autoriza la asignacion a la Unidad Responsable del Gasto y el monto
autorizado.
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Articulo 28.- Para lareposicion de fondo fijo o Revolvente, es necesario que el titular de la dependencia o Unidad Responsable
del Gasto, cumpla con los requerimientos que se mencionan:

a) Presentar solicitud para reposicion del Fondo Fijo o Revolvente debidamente firmada.

b) Adjuntar documentacién comprobatoria del gasto.

c) Incluir Resumen de Gastos, debidamente requisitados y firmado por el titular de la Unidad Responsable del Gasto.
d) Cuando el reembolso del Fondo Fijo o Revolvente exceda los montos autorizados, no incluya los comprobantes

completos o estos no estén debidamente requisitados, serd motivo de devolucion a la dependencia correspondiente
y no procedera su tramite para la reposicion.

e) Por ningin motivo y ninguna circunstancia procederan compras a crédito con el Fondo Fijo o Revolvente.

Capitulo V
Gastos a Comprobar

Articulo 29.- Los gastos a comprobar seran eventuales y solicitados por el titular de la dependencia o Unidad Responsable
del Gasto correspondiente. Para solicitar gastos a comprobar el titular de la dependencia o Unidad Responsable del Gasto,
debera presentar la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Gastos a Comprobar, que debera estar firmado y sellado por el Titular de la dependencia.

b) Pagaré original suscrito a favor del municipio de Periban, Michoacan, debidamente firmado.

c) Copia de identificacion de quien suscribe el pagaré.

e) Presupuesto detallado a ejercer por la cantidad solicitada, que incluya: descripcion de los conceptos, cantidad,

unidad de medida, precio unitario y subtotal por concepto.

f) Carta compromiso para comprobar el gasto ante la Tesoreria Municipal en un término de 5 dias habiles a partir de la
recepcion del cheque.

Articulo 30.- Comprobacion de Gastos. Para amortizar los recursos que les otorgaron como «gastos a comprobary, y con el
proposito de realizar una correcta afectacion presupuestal y contable, se requiere dar cumplimiento a lo siguiente:

a) La comprobacion se debera presentar en un plazo no mayor a 5 dias habiles después de la ministracion, el incumplimiento
de esta disposicion dara lugar a que la Tesoreria Municipal suspenda toda ministracion de recursos a la dependencia

o Unidad Responsable del Gasto de que se trate.

b) Presentar formato de comprobacion de gastos con el resumen de gastos, acompafiada de la documentacion
comprobatoria del gasto.

c) Los recursos deberan ser ejercidos y comprobados en los periodos correspondientes y hasta por los montos que
fueron originalmente solicitados por parte de los titulares de las areas responsables, el incumplimiento de esta
disposicion serd motivo de devolucion de la totalidad del gasto solicitado.

d) Los recursos que no sean ejercidos, deberan ser depositados a la cuenta bancaria que autorice la Tesoreria Municipal.

e) No procedera el pago de excedentes en comprobaciones, por lo que deberan sujetarse estrictamente a los recursos de
origen autorizados.

f) La documentacion debera presentarse para su revision y registro, en el horario establecido.

Capitulo VI
Gastos A Erogados por Servidores Publicos

Articulo 31.- El pago de Gastos Erogados se utiliza cuando por razones de operatividad el servidor ptiblico realiza erogaciones
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con sus recursos propios y posteriormente le son reembolsados. El titular de la dependencia municipal o Unidad Responsable
del Gasto, para el reembolso de gastos erogados, debera presentar los documentos que se detallan:

a) Solicitud de reembolso por el pago de gastos erogados, debidamente firmada.

b) Anexar documentacion comprobatoria del gasto, que cumpla los requisitos fiscales y administrativos; requisicion de
materiales y/o servicios; solicitud de pago, desglosando cada uno de los gastos; justificacion del gasto.

c) Si cumple con los requisitos, se genera el reembolso.

Capitulo VII
De la Calendarizacion de Recursos Autorizados

Articulo 32.-Para el ejercicio del Presupuesto de Egresos autorizado, se solicitara por los titulares de las unidades
administrativas responsables, de acuerdo con la calendarizacion presentada y aprobada.

Articulo 33.- Los titulares de las unidades administrativas responsables, se sujetaran a la distribucion del Presupuesto de
Egresos autorizado y el calendario mensual aprobado para tales efectos, los cuales se encuentran incorporados en el sistema
electronico, en los términos y plazos sefialados, observando lo siguiente:

a) Orientar los recursos presupuestarios que le fueron autorizados y comunicados, a las metas de actividad definidas en
los proyectos de cada ejecutor del gasto, las cuales, en esta fase deberan ratificar o adecuar, de acuerdo a la naturaleza
de la aplicacion.

b) Efectuar una adecuada Planeacion y Programacion de los recursos asignados para el cabal cumplimiento de su POA.

c) Solicitar y ejecutar las modificaciones presupuestales al calendario mensual para el ejercicio de presupuesto de
acuerdo a sus necesidades, el cual, s6lo podra ser modificado previa autorizacion.

Capitulo VIII
De las Modificaciones Presupuestales

Articulo 34.- Antes de solicitar recursos, los titulares de las unidades administrativas responsables, deberan consultar el
presupuesto asignado, de requerir recurso adicional debera elaborar el oficio de modificacion presupuestaria.

Articulo 35.- Toda propuesta de aumento o creacion de gasto en el Presupuesto de Egresos Municipal, debera acompanarse
con la correspondiente iniciativa de ingreso o compensarse con reducciones en otras previsiones de gasto.

Articulo 36.- Las adecuaciones presupuestales son aquellas que se realizan durante el ejercicio fiscal a la Estructura
Programatica Presupuestal del Presupuesto de Egresos aprobado, asi como a los calendarios de gasto y a las metas autorizadas,
que permiten un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las Unidades Responsables.

Articulo 37.- Las adecuaciones presupuestarias se realizaran unicamente entre las partidas de la unidad responsable,
mediante oficio de modificacion presupuestaria debidamente fundado y motivado, el cual se debera, dirigir por escrito a la
Secretaria del Ayuntamiento, debiendo entregar el POA actualizado con base a las afectaciones presupuestarias solicitadas,
para acuerdo y posible aprobacion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo.

Articulo 38.- En el caso de que la transferencia solicitada afecte el techo asignado a una unidad administrativa, ya sea
aumentando o disminuyendo las metas programadas originalmente planteadas, serd necesario realizar los ajustes en su POA,
para lo cual se basara en lo siguiente:

a) Ampliacion: Incrementa la asignacion original de una Unidad administrativa, o bien la asignacion inicial que se le da
a una nueva estructura programatica presupuestal, la cual implica forzosamente un aumento en el monto total del
Presupuesto de Egresos aprobado.

b) Reduccion: Disminuye la asignacion a una Unidad Administrativa ya existente, disminuyendo el monto total del
Presupuesto de Egresos aprobado.

c) Transferencia Compensada: Incrementa y disminuye la asignacion presupuestal de una unidad administrativa, sin
alterar el total del Presupuesto de Egresos aprobado, para la misma.
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Articulo 39. La Tesoreria Municipal, efectuara las adecuaciones presupuestarias en los ingresos y egresos, y solicitara a la
Secretaria del Ayuntamiento, la publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan.

Articulo 40. La Tesoreria Municipal, notificard a los Ejecutores del Gasto los calendarios de ministracion de recursos
federales asignados, provenientes de los Fondos del Ramo General 33, para que realicen las adecuaciones presupuestarias
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables en la materia.

Articulo 41. Cuando el Municipio reciba ingresos adicionales a los programados, la Tesoreria Municipal, emitira la factura
correspondiente (al igual que con todos los ingresos), lo hara del conocimiento de la Presidenta o Presidente Municipal, para
que se proceda a solicitar la Ampliacion a los integrantes del Ayuntamiento en sesion de Cabildo.

Articulo 42. La documentacion comprobatoria del ejercicio del gasto se conservara por el Municipio, hasta el treinta y uno
de diciembre del sexto afio posterior al ejercicio fiscal de que se trate.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente acuerdo que contiene las reglas de operacion para la comprobacion del gasto entrara en vigor
el dia siguiente al de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo Segundo.- Informese a todas las dependencias y/o Unidades Responsables del Gasto que integran la Administracion
Publica Municipal de este Ayuntamiento de Periban, Michoacén, la observancia obligatoria de estas Reglas.

Articulo Tercero.- Publiquese el presente acuerdo en la pagina web del Ayuntamiento, para su debida difusion.
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