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H.AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
LAZARO CARDENAS, MICHOACAN

REGLAMENT 0 DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Acta No. 48/2017

Sesion ordinaria délyuntamiento del Municipio de Lazaro Cardenas, Michoacan, celeh
el dia 13 de noviembre de 2017.

En ciudad Lazaro Cardenas, Michoacan, siendo las 19:00 horas del dia 13 trece de ng

ada

viembre

del afio 2017 dos mil diecisiete, estando presentes en la Sala de Cabildo del Palacio III,lnicipal
i

de esta ciudad, a efecto de celebrar Sesién OrdinaAgutgiamiento de este Municip
de conformidad con los articulo, 26, 27, 28 y 49 fraccion ]y 54 fraccién Il de la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, los Ciudadsmasndo
Carrillo Barragan, Omar Salas Nicaso, Martin Garibay Gonzalez, Mentara Garcig
Aguilera, Rosalia Magafia Leon, Guillermo Lop@alobos, Maria Judith Carrillo Chacon
MarcoAntonio Rodriguez SantillaBntonio Oseguera Solorid\na Elsa Ramos Lamas
ArtemioYafiez Nufiez, JgeAlbertoTrevifio Cardenas, Maria Guadalupe Diaz Hernan
el primero en su caracter de Presidente Municipal, el segundo en cuanto Sindico M
Suplente en Funciones y los once restantes en su caracter de Regidores Municipal
ellos integrantes délyuntamiento de este municipio, asistidos por el Ciudadano Sil

Aparece ordinariamente de lunes a viernesSandoval Nogueda, SecretarioAlgintamiento, quien informa que el dia de, lebZiudadan

Z;
icipal
s, todos

stre

Héctor GOmez Barajas envié el Oficio No. H.A.L.C./O.R./HGB/062/17 a través delfcual
les participa que con fundamento en los articulos 32 inciso a) fracciones IV y X|l, 37

fraccion Vy 52 fraccion lll, IV y V de la Ley Organica Municipal del Estado de Micho
de Ocampo, estaria ausente en esta sesion, para atender compromisos adquif
anterioridadAgrega el Secretario Municipal que esta sesién sera dirigida por el Pres

an
dos con
Hente

Municipal y habra de celebrarse de conformidad con la Orden del Dia que fue apfobada

previamente y en forma unanime por los integrantes del H. Cuerpo Edilicio, la cual ens
se transcribe para los efectos legales procedentes.

ORDEN DEL DIA

N

3.

bguida

4.- Analisis y autorizacion, en su caso, del Proyecto de Reglamento del Archivo Munidipal

de Lazaro Cardenas, Michoacéan, de conformidad con lo establecido en el articul
inciso a), fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan

=

32,
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Ocampo. levantandose al efecto la presente dséase acordd en la Sala de
5.-... Cabildo del Palacio Municipal, previa lectura de la presente acta,
6.-... impuestos de su contenido y fuerza legal la firman al calce y al
7-... margen los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo; dandose
en consecuencia plena validez a los acuerdos en ella tomados.
...................................................................................................... Conste.

.................................... El Presidente Municipal, @rmando Carrillo Barragan.- Sindico
Municipal Suplente en funciones, C. Omar Salas Nicaso.-
Cuarto punto de la orden del diaAnalisis y autorizacién, ensu  Regidores: C. Martin Garibay Gonzéalez.- C. Maventura
caso, del proyecto de ReglamentoAtehivo Municipal de Ldzaro ~ GarciaAguilera.- C. Rosalia Magafia Leon.- C. Guillermo Lépez
Céardenas, Michoacéan, de conformidad con lo establecido en eVillalobos.- C. Maria Judith Carrillo Chacén.- C. Mafaatonio
articulo 32, inciso a), fraccion XlIll de la Ley Organica Municipal Rodriguez Santillan.- @ntonio Oseguera Solorio.- 8na Elsa
del Estado de Michoacan de Ocampo. Ramos Lamas.- CArtemio Yafiez Nufez.- C. Jge Alberto
Trevifio Cardenas.- C. Maria Guadalupe Diaz Hernandez.-
Informa el Ciudadano Silvestre Sandoval Nogueda, SecretarioSecretario deRyuntamiento, C. Silvestre Sandoval Nogueda.
Municipal que se llevé a cabo una reunion de trabajo con la(Firmados).
participacion de la mayoria de los integrantes del Cabildo, estuvo
parte del personal del area dechivo Municipal y del
Departamento Juridico intercambiando algunos puntos de vista
sobre el proyecto de ordenamiento municipal que se presenta,
cuya finalidad es reglamentar las actividades del Departamento de REGLAMENT O DELARCHIV O MUNICIP AL

Archivo Municipal acordes a las necesidades presentes y futuras DE LAZARO CARDENAS, MICHOACAN
gue se requieran, contribuyendo a la preservacion, restauracion,
conservacion y reglamentacién del archivo municipal; concluye CONSIDERANDO

informando que dicho ordenamiento es importante para dar
cumplimiento a lo ordenado en la Ley General de Transparencia YQue elArchivo Municipal de Lazaro Cardenas, Michoacan,
Acceso a la Informacion Publica. dependiente de la Secretaria del Honorapletamiento encgada

de resguardar y difundir el acervo histérico y administrativo
Luego de que fue considerado suficientemente analizado este puntexistente, asi como conservar, rescatar y recopilar aquellos
el Ciudadano Silvestre Sandoval Nogueda, Secretario Municipal,documentos que deben permanecer en él, ha venido realizando
sometid a votacion la propuesta, la cual resulté aprobada poesta practica desde hace muchos afios de una manera metédica

unanimidad, emitiéndose en consecuencia el siguiente: acostumbrada, pero que dada las necesidades actuales se considera
categoricamente la necesidad de que se reglamenten los métodos y
ACUERDO técnicas procedimentales, asi como la regulacion legal y

administrativa de las actividades a realizarse, como del personal a
El HonorableAyuntamiento Constitucional del Municipio de cargo de la misma para satisfacer las necesidades y problematicas
Lazaro Cardenas, Michoacan con fundamento en lo dispuesto erxistentes presentes y futuras y que obligan a efectuar un reglamento
el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidosacorde para hacer frente a los factores que motivan la pérdida y
Mexicanos; articulo 11, 15, 111, 112, 113, 114, 123 de ladegradacion de toda documentacion, considerando ademas que las
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacanmdiltiples repercusiones que esto conlleva van en aumento, por lo
de Ocampo; articulo 2, 3, 14y 32 de la Ley Organica Municipal que resulta indispensable alinear la legislacion para lograr una eficaz
del Estado de Michoacan de Ocampo; articulo cuarto transitorioregulacion de las acciones que contribuyen a la preservacion,
de la Ley dérchivosAdministrativos e Historicos del Estado de restauracion, conservacion y reglamentacion del archivo Municipal
Michoacan de Ocampo y sus Municipios; articulos 20, 21y 47de Lazaro Cardenas, Michoacan.
del Reglamento Interno de @amizacion de l&dministracion

Publica Municipal, autoriza el ReglamentoAethivo Municipal TITULOI

de Lazaro Cardenas, Michoacan. DISPOSICIONES GENERALES
Asimismo, instruye al Secretario Municipal para que realice los CAPITULOI

tramites administrativos que correspondan para su publicacion en DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

el Periodico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO 1. EIl Archivo Municipal de Lazaro Cardenas,

Michoacan, es la dependencia de la Secretaria AglHtamiento

encargada de resguardar y difundir el acervo histérico y

.................................... administrativo existente en la misma, asi como conservar, rescatar
y recopilar aquellos documentos que deban permanecer en él.

Con lo anterior y no existiendo mas asuntos que tratar, siendo las

20:20 horas del mismo dia de su inicio, se declaran formalmenteARTICULO 2. El objetivo del presente reglamento municipal es

concluidos los trabajos de la presente Sesion Ordinaria dekegular la integracion, ganizacion y funcionamiento deichivo

HonorableAyuntamiento de Lazaro Cardenas, Michoacan, Municipal de conformidad con los siguientes objetivos:
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Integrar y vincular la documentacion a través de un marco
de organizacion comin en todas las dependencias
municipales dedicadas a la administracion de servicios
documentales, a fin de mejorar y organizar los servicios deVII.
archivo traducidos a un banco de datos;

Normalizar el flujo documental entre las dependencias y
el servicio delArchivo tantoAdministrativo como

histérico; VIII.

Difundir y facilitar el uso de la informacion défchivo
Municipal;

La conservacion adecuada de los acervosAogiivo
Municipal;

La capacitacion adecuada y constante del personal ddX.
Archivo acorde a las necesidades actuales y futuras que se
requieran para la optimizacién y mejor cuidado del acervo
aresguardo.

Para el cumplimiento de los objetivos anteriores se podran utilizarX.
las técnicas, sistemas o procedimientos mas avanzados capaces de
modernizar y actualizar sus actividades.

ARTICULO 3.

Para los efectos del presente reglamento se

entiende por: XI.

VI.

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: Son las
acciones que intervienen en la generacion, adquisicion,
recepcién, control, distribucion, reproduccion, XIl.
organizacion, conservacion, custodia, restauracion,
valoracion y depuracion de los documentos; asi como de

constituir la informacién de tipo oficial, desde la
instauracion del municipio;

DEPURACION: Proceso de eliminacion de la informacion
gue no representa ningln valBstara sujeto a lo estipulado
en el presente Reglamento y a la Normatividad Nacional
delArchivo General de la Nacion;

DOCUMENT O: Toda representacion material generada
como consecuencia de un hecho o acta emanada del
ayuntamiento en el desarrollo de sus atribuciones o en el
ejercicio de sus funciones y/o de la actividad de una persona
fisica 0o moral que dé constancia de un hecho o acto presente
0 pasado, que por la importancia de su contenido e
informacién sea de interés publico;

MEDIDAS DE PRESERVACION : Medidas y normas
técnicas aplicadas al acervo documental tendientes a
prevenir su destruccion causadas por los factores de
deterioro;

MEDIDAS DE CONSERVACION : Procesos técnicos
tendientes a detectar y detener las condiciones que afecten
materialmente a los documentos del archivo, evitando con
estas su degradacioén y destruccion;

UNIDADES DOCUMENTALES: Son las areas en donde
se encuentran documentos para su gestion, custodia,
organizacion y consulta; y

DEPENDENCIA: Son las areas u 6rganos que integran las
distintas dependencias e institucionesAgeintamiento.

las actividades enfocadas a regular, coordinar y dinamizarARTICULO 4. El presente Reglamento tiene como finalidad

su uso y divulgacion;

normar y regular la produccién, desplazamiento, conservacion y

clasificacién de documentos generados por la administracion publica
ARCHIVO: Lugar donde se custodia o se resguardan los municipal dentro de la estructuracion y conformacion de un lugar
documentos importantes, ya sean publicos o privados; donde se custodien y resguarden todos los documentos de cualquier

fecha o importancia, asi como las fotografias, planos, libros,

ARCHIV O ADMINISTRA TIV O: Esté integrado por

proyectos, etc., generados por las diversas administraciones,

documentos en su fase activa, es decir, de consultadebidamente organizadas y clasificadas para su conservacion y
frecuente de quien los genera. Son los archivos en lagpreservacion, y que puedan ser utilizados como fuente de

oficinas de las dependencias;

informacién por la institucién que los produjo o por la persona,

asi como por la ciudadania en general.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Es aquel que retine

los documentos en su fase semi-activa, es decir, aquelloARTICULO 5. El archivo municipal constituye el apoyo inmediato
que su consulta es ya poco frecuente por quien los generade la funcion administrativa; es la base de la historia local asi como
Este tipo de archivo ayuda a descongestionar losde la administracién publica municipal, instituciéon que produce la
documentos en escritorios y gavetas de las oficinas de laslocumentacion.

dependencias;

ARTICULO 6. En el archivo municipal se concentrara la

ARCHIVO HISTORICO: Constituido por los

documentacion de los archivos inmediatos o de las areas de las

documentos cuyo valor e importancia son el conocimiento dependencias que integran la administracion municipal. Las
para investigacion de la realidad histérica, politica, dependencias municipales haran la entrega al archivo municipal,
econdmica, social y cultural del municipio y sus habitantes. dentro de los tres primeros meses de cada afio, de la documentacion
Forma parte de la memoria histérica documental del concluida, semi-activa o inactiva, debidamente relacionada y

municipio, por lo cual no podran ser prestados.

clasificada mediante el recibo correspondiente.

ARCHIV O MUNICIP AL: Lugar donde se resguardan ARTICULO 7. El presente Reglamento esté sustentado conforme
todos los documentos generados por las diferentesa lo dispuesto por el articulo 32 inciso b fraccién XV y XVI, de la
dependencias de la administracion publica municipal, paraLey Organica Municipal del Estado de Michoacan, articulos 2, 17
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y 22 del Bando de Gobierno Municipal.

ARTICULO 8. Latransferencia que se hagaihivo Municipal

andlisis del acervo documental que se requiera depurar

ARTICULO 17. La Comisién Dictaminadora de Depuracion de

de la documentaciéon y otros materiales que produce laDocumentos se integra de la siguiente manera:

Administracion Publica Municipal sera organizada y resguardada
en un espacio fisico adecuado y exclusivo. .

La documentacion a que se refiere el presente numeral, estara bajb
la custodia y responsabilidad del responsable o encargado del
Archivo Municipal y de sus trabajadores, por lo cual deberan
cuidar en todo momento de la integridad de la misma. 1.

CAPITULO Il
DE LA DEPENDENCIADEL ARCHIVO IV.

ARTICULO 9. ElArchivo es un dano dependiente de la Secretaria V.
del Ayuntamiento, conforme a lo establecido en el articulo 53

El Secretario del HAyuntamiento como Presidente;

El Responsable o Engado deRrchivo Municipal como
Secretario;

Los Regidores Integrantes de la Comisién de Educacion
Publica, Cultura furismo, comd/ocales;

Titular de la Dependencia Generadora, como vogal; y

Titular de la Contraloria Municipal, convcal.

fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan ARTICULO 18. El procedimiento para la depuracion de

de Ocampo.

ARTICULO 10. ElArchivo estara bajo la responsabilidad directa .
del Secretario délyuntamiento, de acuerdo con la estructura propia
de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 11. El Responsable o Engado delArchivo
Municipal debera contar con los conocimientos necesarios sobre
los objetivos y normas de conservacion y preservacion de los
documentos.
II.
TiITULOII
DEL ARCHIVO

CAPITULOI
DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
Il

ARTICULO 12. La documentacion que genera\glintamiento
permanecera en el archivo de tramite de cada oficina. Cuando
concluya su vida activa o de tramite se transferirArehivo
Municipal dentro de los primeros 3 meses del afio. FormaranlV.
parte del archivo de concentracion.

ARTICULO 13. El archivo constara de 2 acervos documentales:

documentos se sujetara a los siguientes lineamientos:

El Responsable o Enagado delArchivo Municipal
elaborara una relacion que contenga la propuesta de la
documentacion a depurar, en el que incluira el asunto, afio
y volumen de la misma y la anexara a la convocatoria en la
gue se cite a la Comision Dictaminadora de Depuracién de
Documentos, a fin de poder cotejar con esta lo asentado
en elActa a que se hace referencia en la fraccién siguiente;

Durante la deliberacion de la Comision Dictaminadora de
Depuracion de Documentos, se levantard\cta en la

gue hara constar una relacion de aquellos documentos que
se le autorizara depurar al Responsable o Encargado del
Archivo Municipal;

En caso de Empate durante la votacion de los integrantes
de la Comisién Dictaminadora de Depuracién de
Documentos, el Presidente tendra voto de calidad; y

Concluida la revision y conformado el cotejo, el personal
delArchivo Municipal procedera a la destruccion fisica de
la documentacién acordada.

ARTICULO 19. Son funciones y obligaciones de la Comision

. Archivo administrativo de Concentracion; y
. Archivo Historico. .

ARTICULO 14. El acervo documental del archivo administrativo
de concentracion sera para la consulta exclusiva de las dependencias
que los produjeron.

ARTICULO 15. Se considerara a los documentosAtehivo
Administrativo como Publicos 10 afios después de haberse
generado, formando parte Aichivo Histérico.

CAPITULO Il
DE LA COMISION DICTAMINADORA
DE DOCUMENTOS

ARTICULO 16. La Comisién Dictaminadora de Documentos es
el érgano técnico auxiliar cuya funcién consiste en el estudio y

Dictaminadora de Depuracion de Documentos:

Seleccionar, analizar, estudiar y determinar el valor del
acervo documental concentrado eArehivo Municipal
de Lazaro Cardenas, Michoacan.

Por lo que se refiere a los testimonios creados por la

sociedad, se actuara bajo la premisa de guardar noticia de
todos aquellos a los que se tenga acceso y que, de
conformidad a los ordenamientos legales aplicables, el

Archivo Municipal puede conservar

Derivado de lo anterior para la conservacion de los
documentos que forman parte del acervoAtehivo
Municipal, la Comision Dictaminadora de Depuracion de
Documentos tomara en cuenta los siguientes puntos:

a) Los motivos y objetivos de la entidad, objeto de la
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depuracion; condiciones idéneas de salvaguarda a efecto de evitar su deterioro.
b) Su organizacion, procedimiento y politicas; ARTICULO 22. La restauracion de documentos se realizaréa
estrictamente cuando sea necesario, siendo responsabilidad del
c) Su desarrollo; Responsable dérchivo Municipal encomendar esta labor a
personal especializado en la materia.
d) Su legislacion y normas; )
ARTICULO 23. En el proceso de la depuracion preliminar que se
e) Sus recursos humanos y personalidades; y realice deberan observarse los lineamientos del presente para tal
efecto.
f) La importancia cultural, HistéricAdministrativa ’
y Patrimonial. ARTICULO 24. Se levantara un acta de depuracion enlistando los

documentos depurados, misma que debera ser aprobada por el
1. Revisar periddicamente la vigencia de los documentos, aSecretario dehyuntamiento.

fin de solicitar al Responsable dgthivo Municipal, el

andlisis y depuracion de aquellos que haya prescrito SUARTICULO 25. Al acto de destruccion de documentos deberan

utilidad;

asistir el Secretario dajuntamiento y el Encgado deArchivo,

quienes daran constancia por escrito del acto realizado.

1. Elaborar las actas de Baja o Destruccién de Documentos;

ARTICULO 26. Los documentos que por su estado de deterioro
V. Prestar asesorias a las diferentes dependencias de lao puedan ser sometidos a restauracion y ante la inminente
Administracion Puablica Municipal en materia de desaparicion de los mismos, deberan ser reproducidos de manera

depuracion de documentos;

V. Salvo orden judicial, la Comisién Dictaminadora de

similar, en la medida que lo permita su condicion de degradacion.

CAPITULO IV

Depuracion de Documentos seré la Unica que podra DEL ORIGEN DE LOS DOCUMENTOS Y SU PROPIEDAD

destruir, adaptar, modificar, afiadir, hacer sefialamientos o

alterar en cualquier forma la estructura o peculiaridades ARTICULO 27. Todo documento generado y/o recibido por los

que distingan a un documento del acervo;

servidores publicos en el desempefio de su empleo, cargo o

comision, son y formaran parte del patrimonio documental del

VI. Reunirse por lo menos una vez al afjo; y

municipio, por lo cual no podran considerarse propiedad de quien

los produjo o los recibe.

VIl.  Las demés que le encomiende elAyuntamiento de
Lazaro Céardenas.

CAPITULO Il )
DE LA VALORACION, DEPURACION,Y
CONSER/ACION DE LOS DOCUMENDS

TITULO I
DE LA OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO

CAPITULO
DE LAS FACULTADESY OBLIGACIONES

ARTICULO 20. Queda estrictamente prohibido al personal que ARTICULO 28. Son facultades y obligaciones déichivo

preste sus servicios en &ichivo Municipal la sustraccion,
alteracion o destruccion de todo tipo de documentos, de conformidad
alas disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidorés
Publicos del Estado de Michoacén.

Los servidores publicos que manejen, generen, utilicen o
administren documentos de caracter oficial en el desempefio de las
funciones de su empleo, cargo o comision quedan sujetos a loH.
siguientes lineamientos:

. Bajo ninguin concepto se considerara propiedad de quienlll.
los produjo;

1. Deberan de registrar los documentos en los archivos delV.
Tramite; y

1. Unavez dado de baja el documento en el archivo de tramiteV.
este debera inventariarse e integrarse efrehivo
Municipal a efecto de garantizar su control, y su caracter
de propiedad de interés publico. VI.

ARTICULO 21. El buen estado y conservacion de los documentos

sera responsabilidad de quien los use o los tenga bajo su custodia\l.

posesion, por tanto se evitaran todos aquellos actos que propicien su
dafio o destruccion para lo cual se deberan establecer los lugares y las

Municipal las siguientes:

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar
el desempefio de las funciones correspondiemestalo
Municipal, con autorizacion de Jautoridad Municipal
correspondiente;

Formular dictamenes, opiniones e informes que al respecto
le sean solicitados por la superioridad;

Presentar proyectos tendientes al mejoramiento del
Archivo;

Gestionar los recursos necesarios para el buen uso y
conservacion déirchivo;

Informar con la periodicidad necesaria sobre el estado que
guarda efrchivo;

Proporcionar asesoria técnica a funcionarios y empleados
del Gobierno Municipal;

Comunicar a los titulares de las dependencias sobre las
irregularidades que existan en la documentacion que se
envia para su manejo;



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PAGINA 6 Miér coles 25 dé\bril de 2018. 5a. Secc. PERIODICO OFICIAL

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Para efectos de solicitudes de préstamo de documentoARTICULO 31. La documentacién de los acervos
por parte de las dependencias de la Presidencia Municipaladministrativos y de concentracion que se proporcione a las
serd mediante un recibo y se requerira el visto bueno deldependencias debera ser devuelta dentro de diez dias habiles
Secretario délyuntamiento; no debiendo salir dethivo siguientes a la fecha de entrega, salvo procedimiento de la
Municipal ningin documento original, siguiendo la linea ampliacion de plazo razonable; en el caso de no hacerlo podria
marcada por eArchivo General de la Naciéon y iniciarse en contra del servidor publico solicitante el
entendiéndose por préstamo de documento una fotocopigrocedimiento de responsabilidad, sanciones y recomendaciones
del mismo; administrativas a que se refiere la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos.
Para proporcionar informaciéon o documentos a terceras

personas, sera indispensable cubrir los requisitos CAPiTl)LO \Y,
necesarios: DE LOS SER/ICIOS PUBLICOS EN GENERAL
a) Solicitud por escrito al Secretario dgLintamiento ARTICULO 32. El Archivo Municipal proporcionara al pablico

en el cual se contenga la documentacién o el servicio como banco de datos, estando facultado para expedir
informacion que solicita, en su caso lugar o tipo de certificados e informacion histérica con las reservas que laley o la
archivo en que se encuentre, de no saber suAdministracion Municipal establezcan y sujetos a los aranceles

ubicacion, las fechas de éstos; y que imponga |desoreria Municipal.

b) Autorizacion del Secretario dgyuntamiento para  ARTICULO 33. Los usuarios deArchivo acataran las
el Archivo administrativo. disposiciones establecidas en lo referente al manejo y cuidado que
deben dar al acervo documental que se utilice.
Elaborar las fichas de entrada y de salida de los documentos
delArchivo; TITULO IV
DE LAS SANCIONES
Certificar, a través del Secretario dgfuntamiento, las

copias de los documentos que se expidan, cuando asi sea CAPITULOI
requerido; DE LAS RESTRICCIONES Y SANCIONES
Vigilar el ingreso de documentos; ARTICULO 34. El personal que preste sus servicios en el archivo,

gueda impedido de sustraer del mismo cualquier documentacion,
Realizar periddicamente y cada cinco afios, considerandaquien contravenga esta disposicion se hara acreedor a las sanciones
las caracteristicas de los documentos de cada dependencigue la ley estipula para los empleados que incurren en
la depuracion de los mismos, para eliminar los que carezcamesponsabilidades en sus funciones.
de valor historico, juridico, contable, politico, social y

cultural; y ARTICULO 35. Los usuarios de documentos que marquen,
mutilen, destruyan, extravien o sustraigan alguno, se haran
Las demés disposiciones legales aplicable&retivo acreedores a las sanciones de la ley y denunciados ante la autoridad

Municipal y aquellas que le sean designadas por lacompetente.
superioridad.
ARTICULO 36. Los servidores publicos que manejen los
CAPITULO I documentos y por dolo o negligencia les causen dafio, los mutilen,
DE LAS FUNCIONES DEL ENCARGADO destruyan o extravien, tendran responsabilidad administrativa de
acuerdo a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

ARTICULO 29. Seran funciones del Engado deArchivo, las del Estado y sus municipios.
siguientes:

ARTICULO 37. Los casos no previstos en el presente Reglamento
Organizar, inventariar y catalogar el acervo existente;  seran analizados por el Presidente Municipal, el Secretario del
Ayuntamiento, el titular de la dependencia de cuya documentacion

Reglamentar el servicio de consulta en sala; se trate y el Jefe o ResponsableAtehivo.
Capacitarse y capacitar en materiddghivo; y, ARTICULO TRANSITORIO
Rendir informe mensual de las actividades a las autoridadesARTICULO UNICO. El presente Reglamento entraré en vigor al
correspondientes. siguiente dia de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
) del Estado de Michoacan de Ocampo, de conformidad a lo
CAPITULO I establecido en el articulo 145 de la Ley Orgéanica Municipal del
DE LOS SER/ICIOSA LAS DEPENDENCIAS Estado de Michoacan de Ocampo.

ARTICULO 30. Las solicitudes de préstamo interno de Encumplimiento a lo dispuesto en los articulo 32, inciso a) fraccion
documentos deberan formularse por medio de vale duelelo XIII, inciso c) fraccion VIIl'y 49 fraccion V de la Ley Orgénica
proporcionara a las dependencias, y debera tener la descripcioMunicipal del Estado de Michoacan de Ocampo y para su debida
exacta del material solicitado, sello de la dependencia solicitante yobservancia, se promulga el presente Reglamento en la Sala de
el nombre y firma del titular de la misma. Siempre y cuando el Cabildo del Palacio Municipal de la Presidencia Municipal de
préstamo se tratara del acervo administrativo o del de concentracio.dzaro Cardenas, Michoacan de Ocampo. (Firmados).



