"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periddico Oficial)"

PErRIODICO OFICIAL

DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO
Fundado en 1867

Las leyes y demés disposiciones son de observancia obligatoria por el solo hecho de publicarse
en este periédico. Registrado como articulo de 2a. clase el 28 de noviembre de 1921.

Director: Lic. José Juarez VV aldovinos

Tabachin # 107, Col. Nva. Jacarandas, C.BS8099 QUINTA SECCION Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84
TOMO CLXIX Morelia, Mich., Martes 15 de Mayo de 2018 NUM. 89
Responsable de la Publicacién CONTENIDO

Secretaria de Gobierno
H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE

PANINDICUARO, MICHOACAN

DIRECTORIO L INEAMIENT OSPARA EL OTORGAMIENT O Y COMPROBACION DE VIATICOS

DEL Municipio DE PANINDICUARO , MICHOACAN
Gobernador Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo SESION ORDINARIA No. 57
Ing. SilvandAureoles Conejo
En la poblacion de Panindicuaro, Michoacan de Ocampo, siendo las 09:0(f horas
deldia 31 (treintay uno) de diciembre de 2017 (dos mil diecisiete), reunigos en

Secretario de Gobierno el recinto oficial de sesiones, para llevar a cabo la sesion ordinayiardemiento

Ing. Pascual Sigala Paez No. 57 de conformidad con el articulo 115 de la Constitucion Politica del Eftado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, de los articulos 26, 27 y 28 defa Ley
Director del Periddico Oficial Orgéanica Municipal; los integrantes del&yuntamiento, conformado por €l
Lic. José Juaredaldovinos Fernando Calderdn Avila, Presidente Municipal; C Alfr edo MoralesTapia,

Sindico Municipal; y los CC. Regidores: Maricela Hernandez Palomares
Walter Lopez Silva, Ma. Esteldrellano Olvera, Victoriano Melena Péez,
SandraYuri Cor téz Mata, EymarJosafat Gutiérrez Sagero yVeronica Melena
| Torres. Todos ellos asistidos por el C..[Bntonio Efrain OrtegaAndrade,

Aparece ordinariamente de lunes a vierngs. . ; . o
Secretario del HAdyuntamiento, bajo el siguiente:

Tiraje: 100 ejemplares ORDEN DEL DiA
Esta seccion consta de 12 paginas
Precio por ejemplar:

$27.00 del dia

$ 35.00 atrasado

Aopp

. Presentacion, andlisis y en su caso aprobacién Reglamentos Municipgdles.

Para Consulta en Internet: .............................................................................................................................. 8 EEEREEI

wWww.michoacan.gob.mx/noticias/p-ofiGial - swsesssermmsssssmmssssiss s

www.congresomich.gob.mx » e » o
4.-Presentacion, analisis y en su caso aprobacion Reglamentos Municipaleg.

5
Correo electrénico En este punto el Presidente Municipal expog/ahtamiento que ya se tiengh
periodicooficial@michoacan.gob.mx las propuestas de Reglamentos Municipales, los cuales se presentan |para su
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revision, correccion y aprobacion para emitir su publicacionC. Sandraruri Cortez Mata.- CVerénica Melendorres.

correspondiente de los siguientes documentos: (Firmados).
» REGLAMENTO DE SEGURIDAD PUBLICA C. Eymar Josafat Gutiérrez Sagrero. (No firmo).
« REGLAMENTO DE TRANSITO
« REGLAMENTODE VIATICOS ) SECRERRIO DELH.AYUNTAMIENTO
+ REGLAMENTO DE SER/ICIO MEDICO DR.ANTONIO EFRAIN ORFEGAANDRADE
« CODIGODEETICA. (Firmado)

Acto seguido el Pleno analiza amplia y suficientemente cada

uno de los documentos, por lo que con fundamento en lo

establecido en los articulos, 115 fraccion Il de la ConstitucioncjypADANOS.

Politica de los Estados Unidos MEXicanOS; 123 fraddion MIEMBROS DEL HONORABLE AYUNTAMIENT O
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano depe PANINDICUARO, MICHOACAN.

Michoacan de Ocampo; y 32 inciso a) fraccion Xlllde la pp ESENTES.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo, determina lo siguiente:

Fernando Calderon Avila, Presidente del Municipio de
Panindicuaro, Michoacan, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 111, 113, 122, 123
fracciones | y IV de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Michoacan de Ocampo;y 2, 11, 32 a) fraccion
Xlll, 144 y 149, de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo; me permito sometecarsideracion

de este HAyuntamiento, el siguienfscuerdo que Establece

los Lineamientos para el Otorgamientos y Comprobacion

de Viaticos del Municipio de Panindicuaro, Michoacano

qgue hago en los siguientes términos:

PRIMERO: Autorizar por unanimidad el Reglamento de
Seguridad Publica.

SEGUNDO: Autorizar por unanimidad el Reglamento de
Transito.

TERCERO: Autorizar por unanimidad el Reglamento
Viaticos.

CUARTO: Autorizar por unanimidad el Reglamento de
Servicios Médicos.

QUINT O: Autorizar por unanimidad el Cédigo de Etica. INTRODUCCION

SEXTO: Autoriza por unanimidad ordenar su publicacién E! HonorableAyuntamiento de Panindicuaro, Michoacan,

inmediata en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional € USC de sus atribuciones y en cumplimiento de sus
del Estado de Michoacan de Ocampo. funciones debe apegarse a criterios de austeridad y

racionalidad y transparencia en el uso de sus recursos, por
..................................................................................................... que unifiquen la ejecucion de procesos que brinden una
herramienta de control para elevar la productividad y
eficiencia del quehacer del Gobierno Municipal.

Acto seguido y habiendo agotado el orden del dia, el C.

Presidente Municipal levanta la sesién siendo las 12:00E! Ayuntamiento, en estricto apego a sus facultares emite
horasdel dia 31 (treinta y uno) de diciembre de 2017 dos milun nuevo ACUERDO QUE ESTABLECE LOS
diecisiete, firmando de conformidad los que en ella LINEAMIENT OS PARA EL OTORGAMIENT OS'Y

intervinieron. Doy fe.- C. DAntonio Efrain OrtegAndrade, =~ COMPROBACION DE VIATICOS DEL MUNICIPIO DE

Secretario del Hiyuntamiento. PANINDICUARO, MICHOACAN , el cual tiene como
objetivo informar los elementos normativos que regulen de

C. Fernando Calderdn Avila, Presidente Municipal manera homogeénea la solicitud, ministracién y

Constitucional.- CAlfredo MoralesTapia, Sindico  comprobacion de los viaticos y gastos de viaje, para que el

Municipal. (Firmados). personal activo cumpla con el desarrollo de las funciones
gue se les asignen fuera de su centro de trabajo.

REGIDORES
OBJETIVO
C. Maricela Hernandez Palomares.Walter Lopez Silva.-
C. Ma. Estelérellano Olvera.- CVictoriano Melena Pérez.-  Definir las politicas, tarifas y los procedimientos para la
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solicitud, tramite, autorizacion y comprobacion de los Personal que presta sus servicios en favor de las
viaticos y gastos de viaje, necesarios para que el personal Unidades Responsables dadministracion Pablica

al servicio delAyuntamiento, Administracion Publica Municipal de Panindicuaro previstas en el Bando
Centralizada y Descentralizada, cumpla con las comisiones Municipal; y,

asignadas a un lugar distinto al de su centro de trabajo.
V. ADMINISTRACION PUBLICADESCENTRALIZADA
En mérito a las manifestaciones antes expuestas se otorga Pesonal que presta sus servicios en favor de las del

el siguiente: Ayuntamiento a través de un ganismo
desconcentrado mediante el correspondiente
ACUERDO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENT OS acuerdo de creacion.
PARA EL OTORGAMIENT OSY COMPROBACION
DE VIATICOS DEL MUNICIPIO DE Articulo 3.EI Presidente Municipal es responsable de
PANINDICUARO , MICHOACAN autorizar las comisiones del personal a través de la emision

del Oficio de Comisidn, el cual debera estar suscrito por los
Articulo 1.-El presentécuerdo es de observancia general titulares de las Unidades Responsables, conforme al anexo
en el H.Ayuntamiento del Municipio de Panindicuaro, 1.
Michoacéan y sus organismos desconcentrados y tiene por
objeto establecer las bases generales y regular las normdsticulo 4. Los titulares de las Unidades Responsables son
de aplicacion y ejecucién de viaticos de los servidoresresponsables de que el personal activo comisionado adscrito
publicos para: establecer las cantidades de los viaticos qua su Unidad, cumpla con los lineamientos y disposiciones
correspondan a una comision previamente delegada parestablecidas en este Manual.
desarrollar

LaTesoreria Municipal sera la responsable de proporcionar
Articulo 2.-Para efectos del preseAtierdo, se entenderd los recursos econdmicos solicitados por las Unidades
por: Responsables para llevar a cabo una comision.

l. AYUNTAMIENT O: Los integrantes del EIl personal comisionado es responsable de hacer uso
Ayuntamiento de Panindicuaro conforme a lo adecuado de los recursos econdémicos proporcionados para
dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado realizar la comision y cumplir los lineamientos establecidos
de Michoacan de Ocampo; en este Manual.

IL VIATICOS : Los pagos que por concepto de El Presidente Municipal debera en su caso delegar por
hospedaje y/o alimentacién eroguen los empleadosescrito la autorizacion de las comisiones del personal al
de la administracion Publica Municipal en el funcionario publico que el determine. Lo anterior tendra
desempefio de comisiones oficiales; una vigencia maxima del 31 de diciembre de cada afio.

I GASTOS DE TRASLADO: Los gastos que efectiie  Articulo 5.El personal activo en servicio dgluntamiento,
el personal para transportarse via terrestre o aérea diene derecho a que se le proporcionen viaticos y gastos de
lugar en que se desempefiard una comision; viaje para desempefiar una comision o representacion oficial.

V. COMBUSTIBLE: Elgasto de gasolina que se realice Articulo 6. El pago de viaticos y gastos de viaje debera
durante el desempefio de una comision, cuando s@justarse a las politicas y tarifas establecidas en el presente

utilice un vehiculo oficial o particular; Lineamiento, los titulares de las Unidades Responsables
son responsables de que el personal a su cargo cumpla con
V. LUBRICANTES: Elgasto en aceite para lubricacién los lineamientos con estricto apego, observancia y

de motores que se necesite en el desempefio de uraplicacion.
comision cuando se utilice un vehiculo oficial o

particular para ello; Articulo 7. Las Unidades Responsables deberan sujetarse
a las disposiciones de racionalidad y disciplina presupuestal,
VI. PEAJE: Derecho que se cubre por vehiculos en lareduciendo el nUmero de comisiones al estrictamente

utilizacion de caminos de cuota, ya sea federales,necesario para la atencién de los asuntos de su competencia.
concesionados o estatales;
Articulo 8. Sera responsabilidad de los servidores publicos
VI.  ADMINISTRACION PUBLICACENTRALIZADA comisionados, el uso adecuado de los recursos financieros
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autorizados para viaticos y gastos de viaje para desempefigara las diversas zonas. Dicho acuerdo debera ser ratificado
comisiones oficiales. por elAyuntamiento.

Articulo 9. El titular de cada Unidad Responsable es el Articulo 16. Cuando por la urgencia de la comisién no sean
facultado para comisionar al personal a su cargo. solicitados los viaticos en el periodo establecido, en el mismo
dia que inicia, se debera hacer del conocimiento, mediante
Articulo 10. El tramite de la solicitud se debera efectuar con oficio, a laTesoreria Municipal; con la finalidad de que al
un minimo de 2 dias habiles de anticipacion a la fecha deegresar el comisionado, le sean repuestos los gastos en
comision, ante l&esoreria Municipal. que incurra. Invariablemente se deberé anexar el oficio de
comisién respectivo.
Articulo 11. Las Unidades Responsables deberan mantener
la debida congruencia entre el nivel de gastos de viaticos Wrticulo 17. Cuando los viaticos proporcionados no sean
gastos de viaje con respecto al grado de responsabilidaguficientes por atender causas de fuerza mayor como:
del personal activo comisionado, la naturaleza de la comisiérlescompostura de la unidad asignada o ampliacion de la
desempefiada y el beneficio obtenido; para lo cual deberanomision, los excedentes solicitados por oficio seran
apegarse a la siguiente clasificacion de puestos en lautorizados por el Oficial Mayor y/o Esorero Municipal.
aplicacion de tarifas:
Articulo 18. Las comisiones oficiales constituyen la

NIVELES DE APLICACION justificacion para la asignacion de viaticos y pasajes.
l. Nivel I: Articulo 19. La asignacién de comisiones a personal en
servicio activo deRyuntamientoAdministracion Publica
a) Presidente Municipal. Centralizada y Descentralizada se establecerdemerb 2
b) Regidores. y deberé vincularse al cumplimiento de actividades
C) Directores. prioritarias relacionadas con las funciones sustantivas y
cumplir los siguientes aspectos:
Il. Nivel II:
l. Las comisiones se deben asignar Unicamente a
d) Subdirectores. personal que se encuentren en servicio activo a
e) Jefes de Departamento y/o Area. través de plantilla de personal autorizada o por
f) Secretarios Particulares. contrato; por ningun motivo deberan ser asignadas
0) Asesores. a personal que se encuentre disfrutando de periodo
vacacional o de cualquier otro tipo de licencia;
M. Nivel I1:
Il. Las comisiones deben ser las estrictamente
h) Resto del Personal. necesarias y en dias y horarios laborables, salvo en
casos previamente justificados por los titulares de
Articulo 12.Unicamente deberan otorgarse viaticos por los las Unidades Responsables;
dias estrictamente necesarios para el desempefo de la
comision. M. Por ningln motivo se otorgaran viaticos y gastos
de viaje para sufragar gastos de terceras personas o
Articulo 13. El pago de viaticos sdlo procedera cuando el la realizacion de actividades ajenas al servicio oficial,
personal activo sea comisionado a destinos ubicados a mas con excepcion de las que se ameriten y sean
de 40 kilometros de distancia del lugar de su adscripcion, o expresamente autorizadas e indicadas en el oficio de
cuando la comision a distancias menores a 40 Kilometros comision correspondiente; y

sea mayor a cinco horas.

IV. El nimero de comisionados, la estadia y duracion de
Articulo 14. Por ningun motivo podran otorgarse viaticos los viajes, seran los minimos indispensables para
como una forma de complementar el sueldo del personal del cumplir con la comision.
Ayuntamiento.

Articulo 20. La autorizaciéon de comisiones nacionales sera
Articulo 15. El Presidente Municipal y el titular de la atribucidon directa de los titulares de las Unidades
Tesoreria Municipal son los facultados para que de comurResponsables, mediante los oficios de comisién respectivos.
acuerdo actualicen e informen sobre las tarifas de viaticofara el caso de mandos superiores las comisiones deberan
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ser autorizadas por el Presidente Municipal en términos dgor alimentacion de acuerdo a la duracion de la comision,
lo establecido en el apartado de AMBITOS DE considerando la proporcion establecida en la tarifardeto
RESPONSABILIDAD. 1. Lo anterior siempre y cuando la comision comprenda un
periodo mayor de cinco horas.
Articulo 21. No se autorizaran comisiones y sus
correspondientes asignaciones de viaticos y gastos de viajarticulo 27. Las tarifas para viaticos, se pagaran en moneda
en los siguientes casos: nacional, y constituyen el tope diario maximo que se debe
cubrir al personal activo para el desempefio de su comision.
l. Para desempeniar servicios distintos a las funciones
propias deAyuntamientoAdministracion Pablica  Articulo 28. Las comisiones que comprendan la estancia
Centralizada y Descentralizada o en alguna otraen distintas poblaciones, municipios o entidades
organizacion, institucion, partido politico o empresa federativas, se cubriran con viaticos segun los dias de
privada; y permanencia en cada lugar y en caso de que la estancia
coincida en dos o mas localidades, se aplicaréa la tarifa de la
I. Para atender cuestiones personales o ajenas a las dgcalidad en que se pernocte.
interés delAyuntamiento Administracién Publica
Centralizada y Descentralizada. Articulo 29. Los viaticos tendran un limite méaximo de 30
dias naturales consecutivos.
Articulo 22. El personal activo comisionado debera rendir
un informe de gastos, para tal efecto utilizaknelxo 5 en Articulo 30. El personal comisionado podra realizar el
el que sefialara las evidencias documentales. namero de llamadas telefonicas de larga distancia que
requiera para el desarrollo de la comision, reportandose con
Articulo 23. Para tramitgrautorizar y otayar viaticos y Sus superiores cuantas veces sea necesario, para lo cual
gastos de viaje por concepto de comisiones, elutilizar los medios disponibles y en caso de que tuviera
Ayuntamiento, Administracion Publica Centralizada y algun costo, debe comprobarlo incluyéndolo en la factura
Descentralizada deberéa considerar: del hotel donde se hospede, o en su caso, el recibo de
caseta telefonica de larga distancia, donde se detalle la fecha,
l. Los puestos del personal activo agrupado en articulda hora, el nimero al que llamé asi como el tiempo de duracion
11; de la llamada, y el costo por minuto.

I. La zonificacion comprendida enfatexo 2; Articulo 31. Sera responsabilidad del jefe inmediato que
autorice una comision, solicitar al comisionado el informe
M. Las tarifas de viaticos nacionales establecidas en eble la misma, conformeAhexo 5, el cual debe dirigirse a la
Anexo 1;y Tesoreria Municipal.

V. Suficiencia presupuestal de acuerdo a la Articulo 32. En caso de cancelacion de la comision, debera
calendarizacion autorizada. hacerse del conocimiento déltssoreria Municipal y por lo

tanto, los recursos otorgados como viaticos, deberan ser

Articulo 24. Para la ministracion de viaticos los reintegrados de inmediato.

comisionados deberan presentaAeéxo 3, asi como el

Anexo 4, los cuales quedaran provisionalmente comoArticulo 33. Cuando una comision sea ampliada, el Titular

justificantes de la erogacion y en caracter de «Gasto ale la Unidad Responsable debera informar dicha situacion.

Comprobar», hasta en tanto el comisionado compruebe eEn cuanto al importe de los gastos realizados por el personal

monto total asignado, a través dekxo 5. comisionado durante el periodo de ampliacion, le sera
reintegrado, previa comprobacion y de acuerdo a las tarifas

Articulo 25. Para que el personal atienda la comision, los autorizadas.

viaticos se autorizaran de acuerdo a los dias estrictamente

necesarios, considerando para estos efectos Unicamenf&ticulo 34. La adquisicion de pasajes aéreos y otros

las noches pernoctadas y su monto se determinara dservicios de agencias de viajes, que se requieran para el

acuerdo al nivel jerarquico del comisionado y la zona quedesempefio de la comisién, debera requisitarsessio 4 y

corresponda al lugar de destino establecido Anetol. ajustarse al siguiente marco operativo:

Articulo 26. En caso de que la comisién sea menor de 24l Los pasajes aéreos y servicios de hospedaje, podran
horas y no se requiera pernoctar soélo se cubriran los gastos ser adquiridos a través de agencias o empresas que
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faciliten la pronta disposicion de estos servicios, | No. Cilindros Rendimiento por Litro
con el fin de no entorpecer la operacion de los| 4 8a 12 km.
programas, a precio promedio inferior en el mercado| ® >3 10 km.
gue no exceda de las tarifas de viaticos y gastos de® 4a8km.
viaje establecidos, sin soslayar las medidas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal. Articulo 41. El Organo podra realizar asignaciones
econdmicas adicionales a las de combustibles, las destinadas
Articulo 35. Los traslados aéreos que se soliciten, deberama cubrir gastos de lubricantes, Unicamente cuando el
contar invariablemente con la autorizacion del Presidentepersonal designado presente la justificacion, las facturas
Municipal. debidamente requisitadas, realice la comision en vehiculo
oficial, y siempre y cuando la localidad de destino se
Articulo 36. Unicamente se utilizara el traslado por avion, a encuentre a méas de 250 kilometros de la plaza de adscripcion
las localidades que excedan de 300 km. de distancia radiatlel personal comisionado.
Por excepcioén, este medio de transporte podra utilizarse
para distancias menores, siempre que el motivo de l&Articulo 42. Para el pago de pasajes de autobus, las
comision se relacione con la atencion de situacionescategorias autorizadas por nivel, se describen a
derivadas de desastres naturales, contingencias y/continuacion:
emergencias.

TIPO CATEGORIA NIVELES
, .. , R AUTOBUS Luio |
Articulo 37. El personal comisionado debera solicitar con 1RA CLASE - BECUTIVO I
anticipacion el boleto de avién a través del titular de la
Unidad Responsable, mediantéderéxo 4. Articulo 43.La Renta d&/ehiculos, con excepcion de los

de lujo, sera autorizada por el Presidente Municipal,
Articulo 38. El personal comisionado que se traslade por Ginicamente cuando se justifique que es indispensable para
avion, se sujetard a la tarifa mas econdmica que se encuentcemplir con el objetivo de la comision, de acuerdo a lo
disponible al momento de la reservacién, de acuerdo a laiguiente:
siguiente clasificacion:

RUBRO CATEGORIA NIVELES

RENTA DE VEHICULOS TAMARNO MEDIANO 1
RUBRO CATEGORIA NIVELES TAMANO PEQUENO i
AEREA CLASE EJECUTIVA 1yl CAMIONETA ECONOMICA LY

CLASE TURISTA n

*Cuando por el volumen de equipo y/o nimero de pasajeros,
Articulo 39. Solo se podran adquirir en las agencias de se justifique la renta de una camioneta, ésta debera ser de la
viaje paquete todo incluido (VTP), cuando la Unidad categoria mas econdémica disponible.
Responsable justifique un ahorro con respecto al monto de
la tarifa establecida para la comision. Articulo 44. Sdlo se autorizaran boletos de viaje a personal
activo delAyuntamiento,Administracion Publica
Articulo 40. Para el otorgamiento y adquisicion de pasaje Centralizada y Descentralizada; queda prohibido el pago a
terrestre se justificara en los mismos términos que los pasajasrceras personas. Unicamente se podran otorgar viaticos
aéreos. En caso de que el personal comisionado utilice vehiculpgastos de viaje a personal ajeno cuando se especifique en
oficial o propio, éste Ultimo bajo su estricta responsabilidad,los contratos o convenios realizados con dichas personas
para trasladarse al lugar de la comisioriylntamiento, (morales o fisicas), estos servicios deberan ajustarse a las
Administracion Publica Centralizada y Descentralizada debergoliticas establecidas en este manual.
cubrir el costo de peajes y combustibles.
Articulo 45. No se podran otorgar boletos de viaje con
Para el célculo del importe que se otorgara por concepto déines de cortesia o promocién social. El personal
combustible deberan de considerarse los siguientes factoresomisionado debera utilizar los servicios de taxis controlados
en terminales aéreas o de autobuses, en caso de que no

l. NUmero aproximado de kilémetros a recorrer; exista este servicio en el destino de la comision, se autorizara
un importe méximo de $150.00 diarios, que se podra comprobar
I. Tipo de vehiculo; y a través de un recibo detallando la ruta y el motivo del

transporte, y con el visto bueno del Titular de la Unidad
M. Precio del litro de la gasolina vigente a la fecha de Responsable a la que pertenece.
la comision, de acuerdo al siguiente tabulador de
rendimiento. Articulo 46. Los recursos que se otorguen al personal
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comisionado por concepto de viaticos y gastos de viaje, sescrito dicha comprobacion, marcando copia al titular de la

comprobaran con la documentacion que ampare el gastt/nidad Responsable de adscripcion, suspendiendo

efectuado, misma que debera cumplir con los requisitossimultaneamente cualquier otra ministracion de viaticos.

fiscales dispuestos en el articulo 29-A del Codigo Fiscal de

la Federacion. En caso de persistir dicha circunstanciaTésoreria
Municipal realizara el descuento de los importes adeudados

Articulo 47. Sera responsabilidad del comisionado anexarvia némina.

invariablemente en las comprobaciones de viaticos las

facturas de hotel, de alimentos, combustible y serviciosCuando se trate de comisiones sucesivas e ininterrumpidas,

telefonicos con el desglose de impuestos correspondienteentendiéndose como tales, aquéllas en las que el

y tratdndose de pasajes, el boleto de avibn acompafiado debmisionado permanezca en su lugar de adscripcién menos

pase de abordap el boleto de pasaje terrestre y los de 3 dias habiles entre cada comision. La falta de

comprobantes de peaje. comprobacion en este caso no podra prevalecer en mas de
dos comisiones.

Articulo 48. La documentacion comprobatoria de

hospedaje, debera contener la descripcion de los dias darticulo 53. En caso de que la documentacion presentada

ocupacion; en caso de hospedarse dos 0 mas personas Esulte menor a los viaticos otorgados, el comisionado

la misma habitacion, una de ellas sera quien anexe lalebera reintegrar los recursos remanentes junto Aoexd

comprobacion original, con las firmas de los servidores5, a laTesoreria Municipal.

publicos que corresponda, mientras que los demas deberan

obtener copia fotostatica y anexarla a sus comprobacioneérticulo 54. Si por necesidades de la comision fuera

haciendo dicha referencia, asi como reintegmsu caso, indispensable modificar el itinerario inicial motivando que

el importe de los viaticos no utilizados. el comisionado erogue recursos propios, la diferencia
resultante a su favor enAhexo 5, le sera reembolsada,

Articulo 49. La comprobacioén de los pasajes se efectuardprevia justificacion por escrito, avalada por el titular de la

con los boletos,yde ser el caso, con los pases de abordarUnidad Responsable a la que esté adscrito.

Por ninglin motivo se aceptara la comprobacion del gastrticulo 55. No se debera aceptar la comprobacion de
si no se cuenta con el boleto de avion o de transportacidigastos en lugares y fechas distintas a las establecidas en la
terrestre, salvo cuando la comision se realice en vehicul@omision, si por razones fortuitas al comisionado se
oficial. Cualquier boleto extraviado lo pagara suspende su salida, éste debera reintegrar de inmediato los
invariablemente el comisionado, salvo casos de fuerzaecursos otorgados.
mayor que requerira la autorizacion del Presidente
Municipal. Articulo 56. El importe de las propinas no deberd incluirse
en los comprobantes fiscales; en caso de que se incluya, no
Articulo 50. Cuando se adquiera en las agencias de viajese considerara como parte de los gastos comprobables.
paquetes todo incluido (VTP), debera separarse para
comprobacion, el gasto por concepto de pasaje aéredArticulo 57. Cuando algin documento comprobatorio no
hospedaje y alimentos adquiridos por este medio. cumpla con lo establecido en este Manual, procede su
devolucion, debiendo el comisionado reintegrar su importe
Articulo 51. La comprobacion de gastos por conceptos dea mas tardar el 2 dia habil a partir de la fecha en que fue
traslados locales, peajes y combustibles, debera presentargevuelto.
conjuntamente con Ahexo 5.
Articulo 58. Corresponde a la Contraloria Municipal la
Articulo 52. El personal activo comisionado, dentro de los estricta vigilancia del cumplimiento de estas politicas y
3 dias habiles siguientes al tltimo dia de la comision, deber@rocedimientos establecidos.
presentar eAnexo 5, adjuntando la documentacién
comprobatoria en original y el informe de la comision, siendoArticulo 59. La Contraloria Municipal, se encargara de
esto responsabilidad del comisionado y de no hacerlo seigilar la correcta aplicacion y destino de los recursos por
aplicaran las sanciones correspondientes. concepto de viaticos y gastos de viaje para efectuar
comisiones. Por lo anterior cada una de las solicitudes de
Si pasado ese lapso el comisionado no presenta laembolso y comprobacion de viaticos debera contar con la
documentacion comprobatoria o no realiza la liquidacion revision y visto bueno del Contralor Municipal para el pago
respectiva, [desoreria Municipal procedera a requerir por o comprobacion que corresponda.
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Articulo 60. El personal activo facultado para el tramite, Publica Municipal del HAyuntamiento de Panindicuaro,
autorizacion y control de viaticos y pasajes, asi comoMichoacan, y para todos los efectos legales procedentes
quienes tienen caracter de comisionados son responsablésce constar que en Sesion Ordinaria de Cabilgoero

de las irregularidades en que incurran, haciéndose3l treinta y uno, celebrada con fecha 31 treinta y uno de
acreedores a las sanciones previstas en la Ley ddiciembre de 2016 dos mil dieciséis, se aprobo el
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estadasiguiente:

sin perjuicio de aplicar las disposiciones civiles y penales

correspondientes. ACUERDO

ARTICULOS TRANSITORIOS PRIMERO.- Se aprueba é\cuerdo que Establece los

Lineamientos para el Otorgamientos y Comprobacion de
ARTICULO PRIMERO.- Elpresentécuerdo entraraen  Viaticos del Municipio de Panindicuaro, Michoacanen
vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficiallos términos del documento que se anexa.
del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.-Publiquese el preserteuerdo que Establece
ARTICULO SEGUNDO.- Los puntos no previstos en el los Lineamientos para el Otorgamientos y Comprobacion
presentédcuerdo, seran resueltos porgluntamiento. de Viaticos del Municipio de Panindicuaro, Michoacaren

el Periddico Oficial del Estado y remitase al H. Congreso del
ARTICULO TERCERO.- Se deroga el Manual Internode Estado y al Titular del Poder Ejecutivo del Estado un
Procedimientos para el Pago \diticos publicado en el  ejemplar del mismo para su conocimiento y efectos legales
Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de procedentes de conformidad a lo dispuesto por los articulos
Michoacéan el dia 2 de diciembre de 2010 effexecera 144,147 y 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Seccion. Michoacéan de Ocampo.

ARTICULO CUARTO.- Conforme a lo dispuesto por el TERCERO.- Derivado de lo anterigrse instruye al
articulo 145, segundo parrafo de la Ley Organica Municipal,Secretario del HAyuntamiento de Panindicuaro,
se ordena su debida publicacién para su observancia en &lichoacéan, para que disponga la publicacion del
Periodico Oficial del Estado. presentédcuerdo y su documento anexo en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Dado en el Salon de Sesiones de Cabildo del Honorabldlichoacan y surtan sus efectos de entrada en vigor a
Ayuntamiento de Panindicuaro, Michoacan, el dia 31 treintgpartir del dia siguiente al de su publicacién en el Periodico
y uno de diciembre del afio 2016 dos mil dieciséis. Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo.
ATENTAMENTE
DADO Y APROBADO EN LA57 QUINCUAGESIMA
Fernando Calderon Avila, Presidente del Municipio de ~ SEPTIMASESION ORDINARIADEL H. AYUNTAMIENT O

Panindicuaro, Michoacan. (Firmado). DE PANINDICUARO, MICHOACAN; ALOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DELANO 2017 DOS MIL
ACUERDO DE PROBACION DIECISIETE.
C.Fernando Calderon Avila, Presidente Municipal de ATENTAMENTE
Panindicuaro, Michoacéan, en uso de las facultades que SUFRAGIO EFECTIVO

me confiere el articulo 49 fraccién V de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, para elPanindicuaro, Michoacan, a 31 de diciembre de 2017.
cabal cumplimiento en la Areas deAadministracion (Firmados).
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APENDICE DE ANEXOSAL ACUERDO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENT OSPARA
EL OTORGAMIENTOS Y COMPROBACION DE VIATICOS DEL MUNICIPIO
DE PANINDICUARO, MICHOACAN
ANEXO 1
TARIFAS DEVIATICOS NACIONALES
ZONA
NIVEL CONCEPTO
1 2 3
| Hospedaje 1,100.00 950.00 800.00
Alimentos 900.00 800.00 700.00
Total 2,000.00 1,750.00 1,500.00
] Hospedaje 1,000.00 900.00 800.00
Alimentos 600.00 400.00 300.00
Total 1,600.00 1,300.00 1,100.00
1} Hospedaje 800.00 700.00 600.00
Alimentos 300.00 250.00 150.00
Total 1,100.00 950.00 750.00
ANEXO 2
ZONIFICACION P ARA LA ASIGNACION DE VIATICOS
. Zona 1: México, D.Fy otros Estados de la Republica.
. Zona 2 Uruapan, Patzcuaro, Sahuayo, Jiquilpan, La Pidgedzingan, Morelia, Zamora, Zitacuaro, Ciudad

Hidalgo y Lazaro Céardena, todos del Estado de Michoacan.

. Zona 3: Resto del Estado.

Nota: Estas tarifas estaran vigentes del 01 de septiembre de 2017 al 31 de agosto de 2018.
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ANEXO 3

OFICIO DE COMISION
DEPENDENCIA:
NO. DE OFICIO:
EXPEDIENTE:
ASUNTO:

FECHA

SERVIDOR PUBLICO

PRESENTE

Por medio del presente le comunico a Usted lleve a cabo la siguiente comision:

Trasladarse durante dia(s) al lugar que en seguida se indica y desarrollar actividades; presentarse en las instalaciones:

LUGAR DE LA COMISION FECHA (S) DE LA COMISION

Con el objetivo de:

Por lo cual hara uso:

Se hace de su conocimiento que en relacion al pago de viaticos se procedera a lo que establece los Lineamientos para el
Otorgamientos y Comprobacion daticos del Municipio de Panindicuaro, Michoacan, debera presentar un informe de
resultados en un plazo no mayor de tres dias habiles posteriores a la conclusion de la comision al Depafteseeettade
Municipal de este HAyuntamiento, con copia para la Oficialia Mayor y copia al Director o Jefe del Departamento al cual se
encuentre adscrito.

Por lo tanto se solicita a las autoridades Militares, Federales, Estatales, Judiciales y de Caminos, facilitar el trabajo para que
el presente se lleve a cabo sin ningdn contratiempo.

Sin mas por el momento, le deseamos un feliz retorno.

ATENTAMENTE

Jefe Inmediato Presidente Municipal y/cAutoridad
Designada por el Presidente Municipal
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ANEXO 4
MINISTRACION DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Recibo No. Bueno por:

RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE PANINDICUARO, LA CANTIDAD DE $
, POR CONCEPTO DE:

Tesoreria Municipal Recibi
Autorizé

ANEXO5
INFORME DE GASTOS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

INFORME DE RESULTADOS DE COMISION

Fecha:

C.

Jefe Inmediato
Presente.

Por medio de la presente, me permito informarle los acuerdos y/o resultados alanzados con motivo de la comision que se me
encomendo con fecha y nimero de oficio , conforme a lo siguiente:

Referencia al Oficio:

Zona de Comision:

Dependencia y/o Lugar:

Tiempo Estimado:

Actividad Realizada

Acuerdo y/o Resultado

Observaciones:

Atentamente

Personal Comisionado
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ANEXO 6
RELACION DE GASTOS EROGADOS SIN COMPROBANTE FISCAL

Fecha:

C.

Jefe Inmediato
Presente.

Por medio de la presente, me permito hacer entrega de los comprobantes de gastos con motivo de la comisién que se me

encomendo con fecha y nimero de oficio , conforme a lo siguiente:
Fecha No. Concepto Importe
Comprobante
Suma:




