"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periddico Oficial)"

PErRIODICO OFICIAL

DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO
Fundado en 1867

Las leyes y demés disposiciones son de observancia obligatoria por el solo hecho de publicarse
en este periédico. Registrado como articulo de 2a. clase el 28 de noviembre de 1921.

Director: Lic. José Juarez VV aldovinos

Tabachin # 107, Col. Nva. Jacarandas, C.B8099 SEXPA SECCION Tels. y Fax: 3-12-32-28, 3-17-06-84

TOMO CLXXI Morelia, Mich., Jueves 28 de Febrero de 2019 NUM. 96

CONTENIDO

Responsable de la Publicacion
Secretaria de Gobierno H AYUNTAMIENT OCONSTITUCIONAL DE
AGUILILLA, MICHOACAN

M ODIFICACION RATIFICACION Y AUTORIZACION
DE NORMAS ADMINISTRA TIVAS

DIRECTORIO

Gobernador Constitucional del Estado
ACTA No. 5

de Michoacan de Ocampo SESION ORDINARIA

Ing. SilvandAureoles Conejo
EN LA CABECERAMUNICIPAL DE AGUILILLA, DEL MUNICIPIO DEL MISMO
NOMBRE, ESRDO DE MICHOACAN DE OCAMPO, SIENDO LAS 12:08 (DOCE HORA
CON OCHO MINUTOS) DEL DIA 8 (OCHO) DE SEPTIEMBRE DEL 2018, EN LA SAL
Ing. Pascual Sigala Paez DE CABILDO DENTRO DELH.AYUNTAMIENT O, SE REUNIERON: ELIC. OS\ALDO
MALDONADO ZEPEDA, PRESIDENTE MUNICIRL, LA C. SUANY MICHNAY
MANCILLAS CHAVEZ, SINDICA MUNICIPAL, Y LOS CC. REGIDORES: CESAR
_ o _ ARTURO VALENCIA CABALLERO, RENE CERANTES GAYTAN, SOLEDAD
Lic. Jose Juarevaldovinos VALENCIA GALVAN, ESMERALDA NARANJO AGUILAR, EULOGIO GONZALEZ
CABADAS, AUDREY GUADALUPE LOPEZ MUNGUIAY ROCIO MARISOL
CEBALLOS CHAVEZ, CON LA FINALIDAD DE CELEBRAR SESION
EXTRAORDINARIA, BAJO EL SIGUIENTE:

Secretario de Gobierno

Director del Periédico Oficial

Aparece ordinariamente de lunes a viernes. ORDEN DEL DIA
Tiraje: 50 ejemplares 1-...
Esta seccion consta de 12 paginas g Ry
_ _ 4.-ANALISIS, MODIFICACION, RA TIFICACION YAUTORIZACION DE LAS
Precio por ejemplar: NORMAS ADMINISTRA TIVAS.
$ 28.00 del dia 5.-...
$ 36.00 atrasado 6.-...

Para CONSUItA €N INLEINEL: | eeeee it e e e e e et e e e e e e an e e e e e e e e aa

www.michoacan.gob.mx/noticias/p-oficial

: EN EL PUNTO NUMERO CUATRO.- DESPUES DE UMNALISIS A LAS NORMAS
www.congresomich.gob.mx

ADMINISTRATIVAS PUBLICADAS EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
o MUNICPIO DE AGUILILLA SE RATIFICA LAS MISMAS Y A LA VEZ SE
Correo electronico AUTORIZAN CONLAS SIGUIENTES MODIFICACIONES:

periodicooficial@michoacan.gob.mx




onsuld, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

"Version digial de ¢

PAGINA 2 Jueves 28 de Febrero de 2019. 6a. Secc.  PERIODICO OFICIAL

A) EN EL PUNTO NUMERO 2VALES DE COMPRA
EN EL NUMERAL NUMERO 4 QUEA LA LETRA
DICE EL JEFE DE COMPRAS SERA NOMBRADO
EN SESION DEAYUNTAMIENT, SE DEROGA
POR UNANIMIDAD DEL CUERPO COLEGIADO
DE MANERA DEFNITIVA ESTE PUNTD, EN
VIRTUD QUE SE CONTRAPONEAL MARCO
LEGAL REGULATORIO (LEY ORGANICA
MUNICIPAL).

B) EN EL PUNTO NUMERO 7 VIATICOS DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO SEAUTORIZA POR
UNANIMIDAD DEL CUERPO COLEGIADO LA
SIGUIENTE MODIFICACION EN RELACIONAL
OFICIO DE COMISION QUE SEA FIRMADO POR
EL SECRERRIO MUNICIPAL.

C) EN EL PUNTO NUMERO 8 DEL MANEJO DEL
FONDO FIJO DE CAJAS SRAUTORIZA POR
UNANIMIDAD DEL CUERPO COLEGIADO LA
MODIFICACION QUE ELTESRERO MUNICIRL
DEBERA CONTAR CON UN FONDO REVVENTE
HASTA POR UN MAXIMO DE $ 50, 000. 00
(CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) DE
RECURSOS EN EFECTIVO.

D) EN EL PUNTO NUMERO 11 SUMINISTRODE
COMBUSTIBLEA LOSVEHICULOS PROPIEDAD
DEL H. AYUNTAMIENTO Y SUBSIDIOS EN EL
PROCEDIMIENTO EN EL PUNTO No. 2 EN EL
INCISO C) ESCALADE PAGOS SEAUTORIZAN
POR UNANIMIDAD DEL CUERPO COLEGIADO
LAS SIGUIENTES MODIFICACIONES:

FRACCION I. DEAGUILILLA A APATZNGAN 40
LITROS.

FRACCION Il. DEAGUILILLA A URUAPAN 80
LITROS.

FRACCION Ill. DEAGUILILLA A MORELIA 100
LITROS.

ASI MISMO PORACUERDO Y UNANIMIDAD DEL
CUERPO COLEGIADO LAS PRESENTES
MODIFICACIONES Y RATIFICACIONES DE LAS
NORMAS ADMINISTRATIVAS TENDRAN VIGENCIA
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2018.

EN EL PUNTO NUMERO SEIS.- UNAVEZ ATGOTADO
EL ORDEN DEL DIA Y SIENDO LAS 18:20 (DIECIOCHO
HORAS CON VEINTE MINUTOS DE LA FECHA DE SU
INICIO, EL PRESIDENTE MUNICIRL DECLARO
TERMINADA LA SESON FIRMANDO DE

CONFORMIDAD LOS QUE EN ELLAINTERVINIERON
PARA TODOS LOS EFECDS LEGALESA QUE HAYA
LUGAR, HAGO CONSTRR LIC. BENJAMIN ALVAREZ
MAGARNA, SECRETARIO DEL H. AYUNNTAMIENTO.

LIC. OSVALDO MALDONADO ZEPEDA, PRESIDENTE
MUNICIPAL.- C. SUANY MICHNAY MANCILLAS CHAVEZ,

SINDICO MUNICIPAL.- REGIDORES: CESARARTURO
VALENDCIA CABALLERO.- C.SOLEDADVALENCIA

GALVAN.- C. RENE CERANTES GAYTAN.- C. ESMERALDA
NAVARROAGUILAR.- MED. AUDREY GUADALUPE LOPEZ
MUNGUIA.- LIC. EULOGIO GONZALEZ CABADAS.- C.
ROCIO MARISOL CEBALLOS CHAVEZ.- LIC. BENJAMIN
ALVAREZ MAGANA, SECREW®RIO DEL H.

AYUNTAMIENTO. (Firmados).

NORMAS ADMINISTRA TIVAS
PARA EL MUNICIPIO DE AGUILILLA

ADMINISTRACION 2018-2021

CIUDADANOS MIEMBROS DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE AGUILILLA, MICHOACAN
PRESENTES

El que suscribe C. Lic. Osvaldo Maldonado Zepeda, Presidente
Municipal del H.Ayuntamiento Constitucional deguililla,
Michoacéan; Con fundamento en los articulo 115 de la constitucion
politica de los estados Unidos Mexicanos, el 123 fracciones |y IV
de la Constitucion Policia del Estado Libre y Soberano de Michoacan
de Ocampo los articulos 1, 21,114 fracciones |, 32 incish)
fraccion Xlll, inciso B) fraccion I, inciso C) fraccion VIII, 39
fraccioned/Ill y IX, 49 fracciones 1V, X, XV y XVII, 51 fraccién

VI, 56 fraccionVIll, 59 fracciones Il, X, X1V XV, 96, 123 fraccion

Ily I, 130, 132, 133, 143, 145, 146, 147, 148, fraccion |, y
articulo 149, de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo, y demas disposiciones relativas aplicables me permito
presentar y someter a consideracion de ustedes las siguientes
normas administrativas.

Las presentes normas técnicas seran de observancia general para
los servidores publicos, proveedores, organismos descentralizados
del H.Ayuntamiento gganizaciones y publico en general.

1. EGRESOS

La Tesoreria es la Unica dependencia autorizada para recibir y
efectuar pagos, los documentos que pague deben de estar

a las presentes normas administrativas.
2. VALES DE COMPRA.
Primero.- Cuando los directores requieran la compra de insumo,

le solicitara a Oficialia Mayor le extienda un vale de compra, con el
cual adquirira los bienes o servicios requeridos en el negocio que el
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vale indique, donde lo entregara para la elaboracion de la factura &éptimo)Los ex empleados délyuntamiento, no deberan ser

nota de venta para su posterior cobrAyaintamiento proveedores del mismo por el término de 3 meses posteriores a su
baja.

Segundo.-Unicamente la Direccién de Oficialia Mayor tendra un

block de vales de control interno, para la expedicion de los mismos. GASTOS Y COMPRAS DE BIENES MUEBLES.

en los casos que sea corgeea obras de acuerdo a@FA., dichos

vales seran autorizados por el Director de Obra Publica. PROCEDIMIENTO

Tercero.-La Jefatura de Compras sera la dependencia encargadRrimero.- Se requiere aprobacion édguntamiento, cuando la

de realizar las compras y adquisiciones para toélgugitamiento, erogacion sea de un monto mayor a los $50,000.00 (Cincuenta

misma que entregara y registrara en el almacén para su debidblil Pesos 00/100 m.n). Debera ser autorizado por el comité de

control. obra publica, adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y

contratacion de servicios de bienes muebles e inmuebles, como lo
Cuarto.- Cuando los subsidios sean en especie, estos se otorgaranarca losArticulos 59 Fracciowll, 137, 138, 139 y 140 de la
con un vale, que se entregara de acuerdo a las normas sefialadaslery Organica Municipal.
el punto nimero 9 subsidios.

Segundo.-El solicitante de la adquisicion debera contar con la

3. REQUISIT OS FARA EFECTUAR PAGOS. orden de compra autorizada y/o requisicion por el Presidente,
previa presentacion de tres cotizaciones. Se presentara con la factura
PROCEDIMIENTOS original, cotizaciones y orden de compra a ContralcFesyreria

igual que en el punto nimero 2.
Primero.- Presentacion de factura original a la Direccion que
origind el gasto para cotejar con el vale, asignarla a la UnidadTercero.-El director que realizo la compra debera de entregar al
Responsable y/o obra correspondiente, capturarla, firmarla ySindico Municipal copia de la pdliza y factura de la adquisicién
sellarla; la cual debera ir acompafiada con el oficio comprometidgpara dar de alta en el inventario de bienes muebles, en el
firmado por el responsable de UR; enseguida pasara a la Contralorzonocimiento que para considerarse un bien patrimonial debera
para su cotejo y captura, firmarla, sellarla y verificar que searebasar un monto de 35 UMA y en su caso elaborar la baja del bien
asignada a la partida especifica ya sea de gasto corriente o gasto gee se sustituye.
inversion, enseguida pasara ddaoreria donde se presentara la
facturay se anexara una copia de la credencial de elector de quigh OBRAS PUBLICAS.
recibe el pago y firmara un recibo por el importe.
Primero.- Son requisitos minimos indispensables: Expediente
4. PAGOSA PROVEEDORES. Técnico Unitario, estar incluida en el anexo programatico de obras
y armonizado, o bien estar autorizadas payehtamiento dentro
Primero.- Se ajustara a lo que sefiala el punto ant&fiademas de las modificaciones al POA, autorizacion de inicio de obra del
cumplira los siguientes requisitos: Ayuntamiento con base al monto presupuestado debiendo turnar
oficio de inicio de obra a la UR de Obras Publicas con copia a las
Segundo. £l tramite de pago a proveedores debera ser promovidoUR: Contraloria, Tesoreria y Oficialia Mayorel oficio debera
directamente por el proveedor o en su defecto por el titular de laespecificar: Nombre de la obra, monto autorizado, fondo del cual
unidad responsable donde se origind el gasto. se ejecutara el gasto y nimero de actayda@tamiento en el que
se aprobo el inicio de obra. Y dar un cumplimiento a lo que marca
Tercero.- En el caso de proveedores foraneos el pago de suda Ley de Obra Publica del Estado y sus reglamentos vigentes en el
facturas seria a través de trasferencia electronica bancaria a la cueratado.
fiscal del mismo o en su defecto con cheque a nombre del proveedor
y firmando la pdliza de cheque y recibo el titular de la Unidad 7. VIATICOS.
Responsable donde se origind el gasto.
Primero.- Se entiende por viaticos, los gastos de gasolina, hotel,
Cuarto.- Las personas que participan en el manejo de peaje, alimentos y otros efectuados en comisiones o trabajos
documentos, seran responsables solidarios de la salvaguarda deesempefiados fuera del municipio por personal del H.
los mismos. Ayuntamiento incluido el Presidente Municipal. No aplica en lujos
personales, prendas, articulos de vicio e innecesarios.
Quinto.- El H. Ayuntamiento debera conformar un Comité de
Obra PublicaAdquisiciones, Enajenacionesirendamientos y Segundo.-Cuando los trabajadores de obra necesiten salir de la
Contratacion de Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles, etabecera municipal a realizar trabajos, el director de obras publicas
Comité respectivo vigilara que se apeguen a las normas establecidason el oficial mayor podra tramitar con los beneficiarios de obra el
El cual debera ser ratificado o modificado después de una evaluacidhospedaje y la alimentacion y/o aplicaran bajo su propio criterio el
de su desempefio. pago de los mismos.

Sexto.- No debera ser proveedoresAglintamiento, ningunode  Tercero.-El pago de viéticos se hara una vez ejecutada, comprobada
los trabajadores que estén laborando actualmente en el mismo. y justificada la comision.
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PROCEDIMIENTO

Cuarto.- Presentar oficio de comision firmado por el Secretario h)
del H.Ayuntamiento, (firmados por Presidente Municipal y/o el
Secretario del HAyuntamiento), el reporte de actividades,
comprobantes de gastos generados debidamente requisitados,

presentar los boletos de viaje o libramiento);

Lista que contenga la relacion de beneficiarios la cual debera
incluir los datos generales de los mismos y el nombre y la
firma de quien recibe.

por dicha comision acorde al lugar a donde se traslade y lagercero.-GASTOS RELACIONADOS CON AYUDAS

actividades que deba cumplir y justificar presentado firmas deSOCIALESA

recibido, entregado u alguin otro mecanismo comprobatorio. En el
caso de salidas fuera del Municipio del Presidente Municipal, esten)
debera obtener un oficio de comision del Secretario del H.
Ayuntamiento o en su defecto por el Sindico Municipal. El b)
presidente debe cumplir con los mismos requisitos estipulados en
este parrafo. c)

Quinto.- Para una comision dentro del Municipio la asignacion d)
de viaticos sera a criterio del Oficial Mayor

e)
f)

Primero.- El Tesorero Municipal, debera contar con un fondo
hasta por un maximo de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100
m.n) de recursos en efectivo, para esto debera elaborar un cheque
para si mismo y firmara la péliza correspondieft@éemas g
reembolsara dicho recurso en la Ultima quincena del ejercicio fiscal.
Debiendo depositar el saldo del fondo, antes de elaborar la péliza)
de cheque siguiente. No se podra acceder a un nuevo fondo mientras
no se tenga comprobado el gasto anterior
Segundo)

8. MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJAS.

9. SUBSIDIOSY OTRAS AYUDAS SOCIALES. a)

Primero.- Los subsidios y otras ayudas sociales fundamentadogb)
en el Clasificador por objeto del gasto del Estado de Michoacan,

emitido por el Consejo Estatal 8amonizacién Contable vigente  c)
(COEAC); son aquellos apoyos econdémicos 0 en especie que &)
Ayuntamiento ejerce en favor de individuosgarizaciones, e)
comités, etc. para su pago se requiere que contengan la siguiente
documentacion: f)

REQUISITOS o)

Segundo.-Gastos relacionados con actividades culturales, h)
deportivas y de ayuda extraordinaria:

a) Solicitud de apoyo por escrito; T)
b) Convenio o contrato (en caso de que aplique); )
C) Copia de una identificacion oficial; ¥
d) Informe de aplicacion de los recursos; )
e) Copia del acta dé&yuntamiento donde conste la

PERSONAS

Solicitud de apoyo por escrito;

Convenio o contrato (en caso de que aplique);

Copia de una identificacion oficial;

Estudio socio econémico;

Informe de aplicacion de los recursos;

Copia del acta dé&yuntamiento donde conste la
autorizacion de subsidio que se otorgue superior a los
$10,000.00 M/N (diez mil pesos 00/100 M/N);

Orden de pago u orden de vale;

Factura electrénica (cuando se apoye con trasporte
presentar los boletos de viaje):

Cuarto.- Gastos relacionados con becas:

Solicitud de apoyo por escrito;

Convenio o contrato (en caso de que aplique);

Copia de una identificacion oficial (en caso de que aplique);
Constancia de calificaciones con resultado superior a 8.5;
Acta de nacimiento;

Copia de la CURP;

Comprobante de domicilio;

Constancia de estudios;

Estudio socio econémico;

Informe de aplicacion de los recursos; y

Copia del acta déyuntamiento donde conste la

autorizacion de subsidio que se otorgue superior a los
$10,000.00 M/N (diez mil pesos 00/100 M/N).

autorizacion de asignacion que se otorgue superior a loQuinto.- Gastos relacionados con premios y recompensas:

$10,000.00 M/N (diez mil pesos 00/100 M/N);
a)
f) Orden de pago u orden de vale;
b)
s)] Factura electronica (cuando se apoye con trasporte

Solicitud de apoyo por escrito;

Copia de la convocatoria al publico del evento a premiar;
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C) Convenio o contrato (en caso de que aplique); Octavo.- Cuando el subsidio sea en especie requerird de una orden
de vale. Sera responsabilidad de Oficialia Mayor recabar la solicitud

d) Copia de una identificacion oficial de quien recibe el premio autorizada y la copia de la credencial de elector y demaés

(en el caso de que apliqgue a mayores de edad); documentacion de acuerdo a lo que se ha sefialado en la lista de

requisitos anteriores, anexando los documentos recabados a la

e) Copia de la CURP; facturay vale.

f) Informe de aplicacién de los recursos; y Noveno.-Cargar a las partidas con sub-cuentas que especifiquen
claramente de qué tipo de subsidio se trata, por ejemplo: Educacion

0) El pago se hara atreves de un comprometido especificandd Cultura, Deporte, Mejoramiento Uevienda, Salud, entre otros,

el concepto de gasto. Copia del actaAgrantamiento de acuerdo a lo que sefiala la orden de pago o el vale de compra.
donde conste la autorizacion de la ayuda social que se

otorgue superior a los $10,000.00 M/N (diez mil pesos Décimo.-Para el pago de subsidios sera necesario que lo registre y
00/100 M/N); lo autorice la Contraloria su liquidacion se efectuara®sslareria.

Sexto.Para ayudas sociales a personas , a instituciones dd0- MANTENIMIENTO DE VEHICULOS.

ensefianzay organizaciones:

OBJETIVO
a) Solicitud de apoyo por escrito; o ; | . i
El mantenimiento de vehiculos, estaré a cargo de la Direccién de
b) Convenio o contrato (en caso de que aplique); Obras Publicas, Servicios Mun|C|paIe_sy Urba_n!stlc_a, los obje_tlvos )
de la presente norma son: buscar evitar servicios innecesarios, asi
0 Copia de una identificacion oficial: como el reemplazo repetitivo de partes que recientemente fueron

reparadas o reemplazadas; mantener un sistema de informacion
que permita las entidades involucradas conocer la fecha programada
de revision de la unidad, asi como el grado de avance durante el
proceso de reparacion, realizar labores de servicios preventivos y

d) Copia de CURP;

e) Estudio socio econémico; . - . -
correctivos necesarios, racionalizar el gasto por concepto de
Informe de alicacion de los recursos: mantenimiento correctivo de vehiculos, maquinaria y equipo,
) P ' responsabilizar a los operadores o usuarios de las unidades oficiales
. . respecto al cuidado de estas, llevar reportes semanales y a la vez
9 COp'fa d_e] acta d@\yu_ntamlento donde cons_te la mensuales de las fallas menores antes de que sean de gravedad.
autorizacion de subsidio que se otorgue superior a los
$10,000.00 M/N (diez mil pesos 00/100 M/N); PROCEDIMIENTO
h) Orden de pago u orden de vale; Primero.- Cuando el gasto de una reparacién de alguna pieza o
. . varias averiadas, por vehiculo, sea menor de $10,000.00 (Diez mil
i) Factura electronica (cuando se apoye con trasportepesos 00/100 m.n), seran autorizados por el Oficial Mayor, cuando

presentar los boletos de viaje); sea mayor de esta cantidad se requerira ademas del visto bueno del
o ) o o PresidenteTesorero o Contralpiindistintamente, también la
Septimo.- Para ayudas sociales a organizaciones sin fines deyytorizacion del Oficial Mayor (requisicion de compra). Cuando

lucro: se requiera de un gasto mayor de $25,000.00 (veinticinco mil pesos
00/100m.n) en reparaciones se requerird la aprobacion del
a) Solicitud de apoyo por escrito; Ayuntamiento.
b) Copia de una identificacion oficial del responsable de la Segundo.Cuando se requieran los servicios de un taller particular,
organizacion; la factura debe de especificar refacciones, maquinado y mano de
obra utilizada indicando el valor en forma detallada, asi como ir
c) Comprobante de domicilio del responsable de la acompafiada la factura del vale u orden de servicio donde se autoriza
organizacion; dicho servicio, reparacion o cambio de partes, la factura debe de
coincidir con lo especificado en el vale y autorizacién, previa
d) Copia de CURP; revision de la Contraloria, las facturas deberan tener las firmas de
autorizacion y cumplir con los requisitos fiscales que proceda la
e) Copia del acta constitutiva; elaboracion del pago. Para que efMdsoreria Municipal pueda
cubrir el importe.
f) Copia del acta dé&yuntamiento donde conste la
autorizacion de subsidio que se otorgue superior a losTercero.-En caso de descomposturas fuera del Municipio y en
$10,000.00 M/N (Diez mil pesos 00/100 M/N); y ejercicio de una funcién bastara con dar aviso por teléfono al
presidente Municipal, oficialia Mayor o Contralor, por lo que no
9) Factura electronica (cuando se apoye con trasporteseré necesario el vale, para ordenar la reparacion solo presentar la

presentar los boletos de viaje). factura y las piezas averiadas al director de Obras Publicas.
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Cuarto.- Los operadores de maquinaria, equipo y vehiculos VL. Especificar la comisién, nombre y firma de quien
oficiales, deber& revisar diariamente los siguientes puntos de la recibe;y

unidad: niveles de aceite del motor, transmision, radiador, liquido

de frenos, llantas, etc., asi mismo debera realizar un reporte diario VILI. No se debera tener una existencia vales de reserva.

de las posibles fallas mecanicas de la unidad vehicular, al Director

que tenga asignado el vehicudsi como llevar una bitacora por  Segundo.-Para su pago se requerira presentar facturas por

vehiculo. separado, por cada unidad responsable (UR) y aplicar dicho pago
al fondo correspondiente, fondo propio, fondo Ill, fondoyl®si

Quinto.- Sobre el uso de vehiculos y maquinaria, por ninglin como cuando se indique se facture con cargo a una obra (O. C.),

motivo, los trabajadores podran hacer uso de los mismos bajo Igna vez verificados los vales y su facturacion en la Contraloria se

influencia de bebidas embriagantes o enervantes; en caso de sffocedera a turnar las facturaBesoreria Municipal para que se
sorprendidos en dicha condicion automaticamente causara baja. efecttien los pagos.

1. SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE; A LOS 4  Escalade pagos:
VEHICULOS PROPIEDAD DEL H. AYUNTAMIENT O Y
SUBSIDIOS. L

Apatzingan: 40 litros de combustible;

OBJETIVO 1. Uruapan: 80 litros de combustible; y
El objetivo de la presente norma es controlar y optimizar el I
procedimiento para el pago correcto y oportuno del servicio antes
mencionado, asi como verificar que todos los egresos por eS0%e cero.-En lugares no previstos seran analizados g@selrero
conceptos sean registrados correcta y oportunamente tanto en ﬂe

. o unicipal utilizando el criterio sobre todo de austeridad, se les
registro contable como en el control presupuestal, verificando qua

Morelia: 100 litros de combustible.

todos los earesos sean acordes al aasto real v evitar desvios ara la cantidad que se juzgue necesaria segun vehiculo autorizado;
[ECUISOS 9 9 y fiando los gastos rebasen las cantidades antes autorizadas deberan

de someterse a aprobacion del Presidente Municipal, previa
PROCEDIMIENTO autorizacion y captura de la Contraloria.
Cuarto.- Se otorgaran del subsidio autorizado al Presidente apoyo
para elAgente de Ministerio Publico 30 Its. como maximo
uincenalmente, para el Comandante de la Policia Estatal
reventiva la cantidad de 30 Its. Como maximo semanalmente,
para INEA se asignaran 30 Its. de manera quincenal de igual forma
§omo maximo.

Primero.- Oficialia Mayor es la Direccién autorizada para expedir
vales de suministro de combustible para el mejor control de
consumo, los cuales deberan de contener como minimo Ioa%
siguientes requisitos: marca del vehiculo, color, modelo y la cantidas
en litros para surtir, folio del vale, indicar el tipo de combustible,
asi como la persona que lo recibe, quien debera firmarlo al revers
y también se indicara la Direccion, trabajo u comision que

desempefia: Quinto.- Alos responsables de UR, Oficialia Mayor determinara
la cantidad de litros que se asignara de acuerdo a la actividad que se
a) Oficialia Mayor administrara los vales y debera de llevar: Yaya a desempefary la distancia del traslado, siendo el cargo por
este concepto a cada una de las UR, segun corresponda en el
I Una bitacora de control de vales de gasolina; presupuesto de egresos autorizado.
1. Deberé tener los vales suficientes para el periodo 12- PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS A
de una semana: EMPLEADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIP AL.
111. Cantidad de vales mensuales; y
OBJETIVOS
IV. Los vales deberan tener folio consecutivo.
Primero.- Crear un instrumento normativo y de apoyo a la
b) Datos que debera llenar el solicitante: Administracion Pablica Municipal en general y en particular, al
Servicio Médico del HAyuntamiento; para la planeacion,
. Fecha de entrega de vales; organizacion, ejecucion, y control, en lo referente al otorgamiento
de atencién médica los empleados y beneficiarios, que cumplan
1. NUmero de vale; los requisitos que se precisan en esta Ndrdmainistrativa.
1. Litros; Segundo.-Definir los procesos para que los otorgantes del servicio
y los beneficiarios del mismo, conozcan cada paso o actividad que
IV. Importe de la compra efectiva; deben realizar para garantizar su correcta aplicacion y suprimir
tramites innecesarios.
V. Datos generales del vehiculo (marca, modelo,
placas); MECANICA
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13. AFILIACION. b) En caso de union libre, acta de nacimiento de los hijos o
documentos que puedan demostrar el tiempo de relacién

Primero.-Tendran derecho a recibir atencién médica los suscritos entre pareja;,y

en un padron actualizado ante la Oficialia Mayor (la cual debera

enviar esta informacion al servicio médico autorizado y Contraloria)c) Fotografias recientes del trabajador esposa e hijos (2 de

los dependientes de las autoridades, los trabajadores de confianza, cada uno, tamafio infantil).

empleados de base, temporales y entidades paramunicipales,
debidamente acreditados ante el servicio médico del H.Tercero.-Cuando un trabajador se haya dado de baja por cualquier
Ayuntamiento y Unicamente los beneficiarios aqui descritos secircunstancia se modificara el padron en documento original y
podran suscribir como dependientes de los trabajadores los que@opia dentro de los cinco dias habiles posteriores a la baja.
continuaciéon se mencionan:

Cuarto.- Tratdndose de trabajadores que fallezcan, se otorgara
NOTA: teniendo derecho Unicamente a vales de medicamentos loatencion médica a sus beneficiarios durante los 30 dias posteriores
empleados de confianza y base que aparezcan en el padrémsu defuncién.
actualizado que proporcione Oficialia Mayor:

Quinto.- La atenciéon médica se prestara a los empleados como lo

a) ESPOSA (O).- Siempre y cuando dependa econdmicamentenarca elArticulo 43 de las Condiciones Generales Tabajo,
del afiliado; donde a la letra dice; mientras quéAglintamiento gestiona el
registro ante la Institucion de Seguro Social correspondiente se
b) CONCUBINA.- Siempre y cuando ellos se encuentren obliga a cubrir gastos médicos, medicinas, cirugias para los afiliados

libres de matrimonio y tengan cuando menos tres afiosy sus derechohabientes.
continuos de vivir juntos (se exceptla en los casos en que
ya existan hijos en comun en la concubina (0) y la (el) Sexto.-Al quedar aprobada la siguiente norma, no cuando salgan

afiliado (a) esta casada (0); fuera del Municipio a recibir atencion médica se tiene derecho al
pago de gastos médicos, pasajes o vales de combustible, inicamente
C) HIJOS.- Menores de 16 afios, solteros, que vivan en elcuando se cuente con un pase médico del titular del Servicio Médico

mismo domicilio, que no trabajen y dependan del H.Ayuntamiento.
econdmicamente del asegurado; de 16 a 24 afios de edad
gue permanezcan solteros, que no trabajen, que vivan ei$éptimo.-La inobservancia en los requisitos sefialados para la
el mismo domicilio, que comprueben estar estudiando eninscripcion de afiliados en la deteccion de la declaracion de la
planteles avalados por la Secretaria de Educacion Publicdalsedad de datos proporcionados, constituirdn una causa no
(Secundaria, Preparatoria, Escuelas Técnicas oimpugnable parala baja inmediata del beneficiario del que se trate
Universidad), para lo cual debera presentarse a la Oficialiay sus beneficiarios.
Mayor documentos que lo acrediten como estudiante;

PROCEDIMIENTOS

o
=

PADRES DELASEGURADO.- Mayores de 60 afios

siempre y cuando dependan econémicamente y vivan enOctavo.- El Ayuntamiento tendra un médico dentro de las

el domicilio de este, no trabajen y no tengan derechos porinstalaciones délyuntamiento, asi como convenio con el Centro

si mismos o por otros a servicios de salud en otra de Salud para que en los dias que no se encuentre el médico se

institucion; los requisitos anteriores tendran que ser pueda acudir a él a recibir atencién médica, para lo cual previamente

verificados con el estudio socioeconémico de visita recibira un pase de autorizacién por consulta de cualquiera de los

domiciliaria de por lo menos 3 regidores que no sean delsiguientes Direccione§esoreria Municipal, Obras Publicas o

mismo partido y que élyuntamiento nombre para cada Presidencia Municipal y en su defecto de no encontrarse cualquiera

caso;y de los anteriores, lo podra hacer el director de la unidad responsable

ala que pertenece.
e) LOS HIJOSADOPTIVOS.- Siempre y cuando el
adoptante sea el asegurado y sea comprobable con lobloveno.-Para el control de medicamentos y justificar su aplicacion
documentos correspondientes. el médico responsable debera elaborar un expediente clinico por

cada beneficiario inscrito en el padron.

Segundo.El DIF Municipal, ademas de recibir atencion médica

podra de comUn acuerdo colglintamiento programar atencion Décimo.-Una vez teniendo la receta médica, se obtendran, los

médica, para algunos nucleos de poblacion de extrema pobreza daedicamentos en la farmacia o dispensario que debera instalarse

acuerdo a los alcances que el techo financiero permita. dentro deAyuntamiento o en su defecto cuando no se cuente con
este, de la farmacia asignada de acuerdo al rol que se lleve. Se

Documentacion comprobatoria del trabajador que debera seflevara un control de vales de medicamentos que elabora el titular

anexada al formato de afiliacion sera la siguiente: del servicio médico. El cual debera ser entregado a Contraloria para
su revision y control.

a) Acta de nacimiento de: la trabajadora (or), el (la) esposo

(a) e hijos, asi como el acta de matrimonio. Undécimo.-Cuando el derecho habiente requiera de un especialista
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el pase médico debera autorizarlo el médicéahtamiento, de Primero) Todos los servicios que brinda el Ayuntamiento en

igual forma cuando se trate de estudios de laboratorio, radiografiasus diferentes dependencias y que se requiere se realice un pago,

ultrasonidos, etc. éste debera realizarse Unicamente &esareria Municipal quién
debera emitir un recibo por la aportacion.

Duodécimo.- En los casos de urgencia médica que un

derechohabiente de Servicios Médicos Municipales, se vea en I&egundo.-Las aportaciones por obras o mejoras, asi como

necesidad de atenderse en un lugar distinto autorizado por la prop@frendamiento de maquinaria, numeros oficiales, licencias de

dependencia, pero dentro del Municipio podra solicitar se le reintegreconstruccion, sub-divisiones, el ingreso se deberan hacer en la

el costo de los servicios recibidos hasta en un 50 a 80% dependiend@soreria quién entregara una copia del recibo digital emitido a la

de la gravedad del caso, siempre y cuando presente la informaciggontraloria.

médica, estudios de laboratorio y gabinete, en su caso que justifique

el servicio brindado y presente ademas las facturas del prestador Eercero.-El Subdirector de Obras Publicas sera el responsable de

nombre del Municipio daguililla, Michoacan. supervisar las areas donde se esta construyendo, asi como donde
se obstruya con viajes de material o escombros en la vialidad,

Décimotercero.En caso de que no sea urgencia y se atienda en uigolicitara al proQietario la licencia de construccion, sino la ha

lugar distinto al autorizado no tendra derecho a ningdn pago.  (ramitado, le dara un plazo de acuerdo con lo que marcan

14. PAGO DE FACTURAS. Cuarto.- las leyes en la materia para que la obtenga, de lo contrario
procedera con apego a lo dispuesto por la Legislacion.

Primero.- Las facturas presentadas para su pago de cualquier
derechohabiente deberan ser firmadas por el titular de la unida
responsable.

7. VEHICULOS PROPIEDAD DEL H.
AYUNTAMIENT O, MANEJO Y GUARDA.

Sequndo Tambien deberin ser revisadas por la Conaloria 1'%, 52 SFE L resere o oo s e
Municipal, para que puedan ser cubiertas pofedorero . . P paly € .
L T ; . __posibles accidentes, descomposturas, gasto de combustible, asi
Municipal, ambos vigilaran que si no se cumple con cualquier : L
L , . como para llevar un control adecuado de los vehiculos maquinaria
requisito de la norma se le devolveran al interesado para su . . Y AP . .
2 y equipo, en los dias y horarios inhabiles y evitar el deterioro de la
correccion. : . . g
imagen del HAyuntamiento por el uso de vehiculos oficiales para

. . . asuntos particulares.
Tercero.-Todo medicamento a pagar via factura debe de ir P

acompafiado por receta prescrita 0 avalado por el médico qu
labore dentro delyuntamiento, oficio comprometido y copia de
IFE del trabajador

%egundo.-Se aplica a todos quienes tengan a su cargo algin
vehiculo propiedad délyuntamiento.

PROCEDIMIENTO
15. INGRESOS
) o . Tercero.-Todos los vehiculos del Hiyuntamiento, deberan
Primero.- Los Impuestos, Derechos, Contribuciones Especiales, mostrar un logotipo de la administracién y la leyenda "MUNICIPIO
Productos, Participaciones en Ingresos Federales y Estatalege AGUILILLA", un nimero identificador asi como el nombre de

Aprovechamientos, Fondos deportaciones Federales y |3 ynidad responsable a la que pertenecen y un niimero de teléfono
Transferencias por Convenio e Ingresos Extraordinarios se cobraragara reporte de abuso.

de acuerdo a la Ley de Ingresos para los Municipios del Estado de

Michoacan vigente para el Ejercicio Fiscal de que se trate. Cuarto.- Se ordena que dentro de la cabecera municipal el lugar

_ para guardar los vehiculos en horarios y dias inhabiles sera el
Segundo.LaTesoreria sera la Unica responsable de cadstrs corralén propiedad de este Ayuntamiento.

fondos y extendera un recibo de Ingreso al Interesado y sera por

cuadruplicado correspondiendo el original al interesado, la primeraQuinto.- El titular de cada Direccién debera autorizar el lugar

copia para |esoreria, la segunda para la Contraloria y |a tercerafuera de la cabecera municipal donde seran guardados los vehiculos,

para laAuditoria Superior de Michoacan. maquinaria y equipo en horarios y dias inhabiles, informando del
sitio asignado a la Sindicatura, Presidente Municipal y Contralor

Tercero.-La Tesoreria sera la Unica responsable de cobrar estogunicipal.

fondos y extendera un recibo digital de ingreso al interesado y sera

por triplicado correspondiendo el original al interesado, la primeraSexto.-Los Directores seran los responsables del cumplimiento

copia pardesoreria y la segunda para Contraloria. de los presentes lineamientos en lo que concierne a la asignacion,
uso, control, mantenimiento de la maquinaria, equipo y vehiculos

Cuarto.- La Tesoreria elabora diariamente un corte de caja depropiedad del HAyuntamiento.

ingresos, del cual invariablemente turnara una copia, a mas tardar

al dia siguiente a la Contraloria. Séptimo.-El Director junto con el usuario del vehiculo y equipo

que se le asigne seran los responsables del buen uso y
16. OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS MUNICIP ALES mantenimiento, para estos se llevara una bitacora actualizada del
URBANISTICOS. estado que guarde cada vehiculo.
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18. VEHICULOS ASIGNADOSADIRECT ORES QUE
FRECUENTEMENTE SEAN UTILIZADOS EN HORAS Y
DIAS INHABILES.

Primero.- Cuando los vehiculos por naturaleza del servicio sean
necesarios utilizarlos cotidianamente en horas y dias inhabiles,
podran permanecer en el domicilio particular del funcionario
solicitando autorizacion al Sindico, pero esto no significa que sea
de manera permanente.

Segundo.-En los casos no previstos en la presente se debera
solicitar la autorizacion del Presidente Municipal informando all
Sindico de lo autorizado.

19. BAJA DE BIENES MUEBLES DEL PATRIMONIO
MUNICIP AL

Primero.- Se realizara conforme lo marca la Ley Organica Municipal
en los articulos 126, 130y 132.

Segundo.El objetivo es mantener actualizado el inventario bienes
muebles y regula la baja de los bienes del activo fijo propiedad del
H. Ayuntamiento y con ello evitar pérdidas de tiempo y costos
originados por reparaciones o reacondicionamiento de los bienes
muebles que por su condicion deben darse de baja mediante su
destruccion, donacién o enajenacion; deslindando
responsabilidades, evitando perdidas del patrimonio por descuido,
falta de mantenimiento adecuado o robo.

PROCEDIMIENTO

1. El titular de la Direccién envia un oficio al Sindico
solicitando la baja de los bienes muebles, con la cual el
Sindico procede a la verificacion de los mismos anexando
al formato de baja una fotografia del bien; una vez que se
cuenta con el visto bueno del Sindico se procede a someter
a la autorizacion del Hiyuntamiento.

2. La baja de los bienes muebles del activo fijo, sera tramitada
en los siguientes casos:

a) Robo;

b) Extravio;

C) Dafos;

d) Obsoleto; y
e) Donativos.

3. El expediente debera contener el formato de baja lleno y
los siguientes  anexos copia del resguardo, nombre y
caracteristicas descriptivas, fotografia.

4. Una vez recabada la autorizaciérAgiantamiento lo cual

destruccion, donacion o venta, en el caso de no contar con
este dato, no se podra proponer la baja de dicho mueble al
H. Ayuntamiento.

a) El acta de baja de bienes muebles debera contener
las siguientes firmas: el titular de la Direccion,
y el Sindico Municipal;

b) Cuando se trate de solicitudes de baja por robo,
debera levantarse ante el Ministerio Publico la
denuncia y el acta respectiva se anexara al
expediente;

C) Cuando el motivo de la baja del bien inmueble sea
por dafos intencionales o imprudenciales se
adjuntara copia del convenio de pago del empleado
responsable o documentacién que ampare su pago
0 reposicion;

d) Cuando a juicio del Presidente Municipal,
considere que no es responsabilidad del empleado
deberéa de elaborar un escrito dirigido al Sindico
donde se haga constar sus consideraciones que
justifiqguen que el empleado no es responsable;

e) Cuando el destino de los bienes dados de baja por
el Ayuntamiento se considere remate se debera de
coordinar con la Sindicatura para llevar a cabo esta
actividad seré necesario el avalto correspondiente
del bien por un perito valuador;

f) Cuando el destino de los bienes sea la donacion de
estos el titular de la Direccion debera de conservar
documentacion comprobatoria del destino de los
bienes;

0) Cuando el destino de los bienes haya sido la
destruccioén de los mismos la Sindicatura debera
de levantar acta de los hechos, asi como fotografia
con el fin de que se encuentren debidamente
documentados el destino de los bienes;

h) Los bienes propuestos para dar de baja deberan de
concentrarse en un solo lugar para facilitar la
revision del Sindico;

i) El Director debera verificar y sugerir, los bienes
que pueden ser dados en donacion, destruccion,
etc.; y

) La depuracion de los activos debera de hacerse

por lo menos cada 6 meses e indicar la procedencia
de los bienes y a qué nivel de gobierno pertenecen
(federal, estatal, municipal).

NOTA.- Cualquier caso extraordinario sera autorizado por el

con fundamento en la Ley Organica Municipal, designard Ayuntamiento con apego a la Legislacion vigente.

la forma en la que se daran de baja los bienes, ya sea por
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H. CONGRESO DEL ESTADO b) Llenar el formato proporcionando sus datos generales
AUDITORIA SUPERIOR DE HICHOACAN (nombre, edad, domicilio, estado civil, teléfono,
CEDULA DE MOVIMIENTOS DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES MUNICIPALES. ocu pacién) .
Wmmo CLAVE: |
C) Copia de la identificacion con fotografia (credencial de
FECHA Y CLASE DE MOVIMIENTO e I ECtO r) :
FECHA___ AL DE 20 BAA() ALTA()  MODIFICACIONES: () L, i .
— d) D_ec_laracmn del C|U(:!adano inconforme o §1fectado ante la
oficina de Contraloria, donde se atenderan las demandas
MOTIVO DE LA (S) MODIFICACION (ES), ALTA (S) Y/O BAJA (S). ciudadanas.
AUTCRIZACIONES H. AYUNTAMIENTO Y H. CONGRESODEL ESTADO Cuarto.- Por presentacion de un escrito dirigido al Contralor
Municipal,
NO. CLAVE DE CANTDAD ARTICULO DESCRPCION ESTADO VALOR Quinto.- Aprovechando los medios electronicos se pUede
OFiCIA FSCO | EsTADO presentar la queja, desde la pagina de internet del H.

T Ayuntamiento: wwwaguililla.gob.mx, siempre y cuando vaya

. prevista de los datos generales del quejoso y estos puedan ser
constatados como veridicos. La informacion del quejoso debera
considerarse como protegida una vez recibida por el Contralor
Municipal quien tomara consideracion del regidoAdeeso a la
Informacién Publica del Municipio dAguililla para su
catalogacion.

Sexto.-A través de los buzones instalados en el edificio:

1 a) En caso de que el ciudadano presente su queja a través de
1 los buzones de queja, denuncias y sugerencias, este podra
© llenar el formato que existe para ello el cual se

B proporcionara en la Contraloria o bien en su propia

" papeleria;

u b) El buzdn se debe de instalar en un lugar visible, donde
diario se estaran recogiendo las quejas recibidas;

c) En el caso de que las quejas, denuncias o sugerencias no
procedan se le informaran los motivos. Si la queja procede
se le dara el procedimiento correspondiente; y

LIC. OSVALDO MALDONADO C. SUANY MICHANAY MANCILLAS C. RAMON ROJAS d) Las C]UEjaS OfenSIvaS y Sln SUStentO Sel’én e|lm|nadaS Sln
ZEPEDA CHAVEZ VALENCIA prestar atencion por lo que los ciudadanos deben

conducirse con responsabilidad y respeto.

PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL

21. MANEJO DE PERSONAL

20. QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS. Primero.- Lo referente a la relacion laboral del personal de
confianza, base, sindicalizado y temporales, sera atendido por

Primero.- La Contraloria Municipal, sera la Direccion donde se Oficialia Mayor

reciban quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania, ademas

sera quien les dé seguimiento turnando un informe al SindicaSegundo.Los directores y subdirectores asignaran las funciones

Municipal. y tareas especificas que el personal a gocbera desempefiar

Segundo.-Cuando un ciudadano desee presentar una queja contrdiercero.- En todos los casos se respetara la Ley de los
un servidor publico del HAyuntamiento, debera hacerlo en la Trabajadores al Servicio del Estado de Michoacan de Ocampo y
Contraloria Municipal. sus Municipios, las Condiciones Generales del Trabajo por ambas
partes; los trabajadores y elA&juntamiento segun corresponda.
Tercero.-Requisitos para presentar una queja en la Contraloria:
Cuarto.- El horario del personal administrativo sera de 9:00
a) Presentarse el ciudadano afectado con el contralora.m. a 15:00 p.m., teniendo en la entrada un tiempo de tolerancia
municipal. de 15 minutos los cuales no deberan darse de manera reiterativa.
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Con la finalidad de dar una buena atencion a la ciudadania quedg)
prohibido la salida a tomar alimentos en horario laboral, con
excepcion de ocasiones especiales (que por la necesidad del
trabajo se requiera estar en las instalaciones a muy temprani)
hora) y/o en los casos que el personal administrativo que entra
alas 7:00 am, se tomara un tiempo de 30 minutos maximo para

realizar dicha actividad y regresar a sus actividades 23.

22. SANCIONES POR FALTASADMINISTRA TIVAS

Falta de respeto a los superiores comprobables mediante
el testimonio de dos testigos presenciales;

Por presentarse a laborar bajo la influencia de drogas o
alcohol.

SANCIONES PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS
DE ELECCION POPULAR Y EL SECRETARIO DEL
H.AYUNTAMIENT O

Primero.- Para preservar el buen desempefio de l|a primero.-En virtud de que los miembros defuntamiento tienen
administracion y cuidado del patrimonio, se denomina sancioncomo funcién asistir a las reunionesAigintamiento establecidas
ala consecuencia de una conducta ilicita. Dependiendo del tip@n, | articulo 52 fraccionesM; VI y que por ser consideradas de

de norma en caso de que este incumplida sin autorizacion Qaracter piblico, en el articulo 26, incluyendo la interna considerad
violada. Pueden haber sanciones administrativas, civiles 0je caracter privado en el inciso IV por su importancia se

penales, estas dos Ultimas la ejercera la autoridad competent@eaterminaran las siguientes sanciones:

Segundo.-Penas administrativas:

a)
a) Amonestacién por medio de acta administrativa cuando
proceda; b)
b) Suspension; .y )
c) Destitucion del empleo.
Tercero.- Causales para hacerse los empleados d)

acreedores a una pena administrativa:

a) Incumplimiento de obligaciones o de comisiones
especiales encomendadas;

b) Inasistencias injustificadas. Justificadas con goce de
sueldo solo podréan ser 9 dias al afio; )
e
C) Retraso a la entrada de labores.
0} Solo se conceden 15 Minutos de tolerancia;

(D) Después de 30 minutos se considera como una
falta de asistencia; y

(1) En caso de tres faltas de asistencia en un periodo
de 30 dias se aplicara lo referente al articulo 38
fraccion VI inciso H de la ley de los trabajadores
al servicio del Estado.

Por llegar tarde sin justificacion, un pago de 5 UMA con
una tolerancia de 15 minutos;

Por no asistir (sin justificacion), un pago de 10 UMA;

Por abandonar la sesion sin causa justificada, un pago de 4
UMA;

Por el uso del teléfono celular, un pago de 2 UMA por
cada evento. Para evitar esto los equipos deberan
mantenerse en modo de vibrador y sin contestar excepto
las llamadas urgentes por lo que para responder o hacer
llamadas debera pedirse permisos a los asistentes y se
hara fuera de la sala de cabildo para no interrumpir la
sesion exceptuada cuando esta sea de importancia general;

En las sesiones solemnes queda terminantemente prohibido
su uso, no habra forma de justificarlas con una multa de 10
UMA; y

Por violentar el derecho de los ciudadanos de asistir a las
reuniones ordinarias, extraordinarias y solemnes un pago
de una quincena a quien incurriese en este acto y es
obligacion de cada uno de los regidores de presentar una
denuncia ante lASM, mediante oficio con una descripcion

de lo sucedido con firma de los afectados.

Segundo.-Cuando apliquen las justificaciones se haran ante

Cabildo en la primera oportunidad y este las autorizara de ser
d) Abandono de labores sin justificacion. Se entiende por acordado por la mayoria de sus asistentes.

salir a asuntos particulares en horario de trabajo sin
permiso de su jefe inmediato superior;

Tercero.-Los retrasos, inasistencias y abandonos de sesién

deberan ser asentadas en acta y el uso de teléfono reportada por
e) Dafio intencional o negligente del equipo encomendado escrito a Oficialia Mayor, la cual tiene obligacién de reportar al
o herramienta de trabajo o algln otro bien de Tesorero Municipal bajo pena de cubrir la multa si no lo hiciera.

Ayuntamiento;

Cuarto.- El cobro de las sanciones se haréa via directa con el

=

El robo o extravié de materiales, herramienta, Utiles, afectado por efesorero Municipal quien deberd integrarlas a la

combustibles y cualquier otro no considerado en esteHacienda Publica y aplicarlas al gasto corriente y si este no lo

documento pero que sea propiedadAdeintamiento.
El director o secretario responsable de lo robado debera

hacer la denuncia ante el ministerio publico; 24.

hiciera se hara acreedor al cobro de las mismas.
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Primero.- Las presentes Normasiministrativas podran ser

modificadas solamente porAtuntamiento por iniciativa propia,

los servidores publicos y &SM; siempre y cuando se justifique
la modificacion.

Segundo.-Las presentes Normasiministrativas entraran en

vigor al siguiente dia de su aprobacion, entregandoles una copia a
las UR que conforman Ayuntamiento.

Tercero.- Una vez aprobadas las Normasninistrativas se firman en
las instalaciones de la saladglentamiento de esta Presdencia Municipal
deAguilila, Michoacan, el diamartes 04 de septiembre de 2018. (Firmados).




