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CONTENIDO

H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
LAGUNILLAS, MICHOACAN

REGLAMENT O DEL PATRIMONIO MUNICIP AL

AcTA No.18 ORDINARIA

En la Cabecera Municipal del Municipio de Lagunillas, Michoacan de Ocampo, sie
10:00, diez horas del dia 30 treinta de julio de 2021, dos mil veintiuno se reunierg
Sal6n de Cabildo del Municipio, ubicado en el interior del Palacio Municipal, con do
en Portal Independencia # 25, para celebrar la Sesion Ordinakiad@amiento, co
fundamento en el articulo 35 fraccion |, 36, 37 y 38 de la Ley Organica Municip
Estado de Michoacan de Ocampo los ciudadanos:GlaBdia Maria Chavez Flore
Presidenta Municipal; José Francisco Rodriguez Ponce, Sindico Municipal; Lorena
Martinez, Eduardo Sanchez Juarez, Gloria Martinez Garcia, Heriberto Gerardo He
Barriga,Ysidro Pifidn Hernandez, Rocié Calderén Rulddyiana Garcia Martinez, Cuer
de Regidores; asi como el C. Rafael Dominguez Juarez, Secretaridyiehtdamiento;
continuacion, la C.Flaudia Maria Chavez Flores, Presidenta Municipal Provision
inicio a la sesion ordinaria de Cabildo, solicitando al Secretario continuar con la
acordada conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA:

5.-.

Civil Municipal, Reglamento para Menta y Consumo de BebidAscohdlicas en el
Municipio de Lagunillas, Michoacan, Reglamento de Residuos Sdélidos, Regla
Municipal en Materia Forestal, Reglamento para la Poda, Desrame y Derribo de A
en Zonas Urbanas del Municipio de Lagunillas, MichoacaiRgglamento de Patrimonid
Municipal, de Lagunillas, Michoacan.
T-...
8.-...
9.-...

6.- Presentacion para su analisis y autorizacion en su caso de los Reglamentos de Pllnteccion

olas
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andez
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PUNTO SEIS.- Presentacion para su andlisis y autorizacion  |.
en su caso de los Reglamentos de Proteccion Civil Municipal,
Reglamento para laventa y Consumo de Bebida&lcohdlicas

en el Municipio de Lagunillas, Michoacan, Reglamento de Il.
Residuos Soélidos, Reglamento Municipal en Materia
Forestal, Reglamento para la Poda, Desrame y Derribo de
Arboles en Zonas Urbanas del Municipio de Lagunillas, 1.
Michoacan y el Reglamento de Patrimonio Municipal.Para

el desarrollo de este punto la Oaudia Maria Chavez Flores,
menciona que con la finalidad de dar cumplimiento a lo estipuladolV.
por la ley Organica Municipal se ponen a consideracion los
siguiente reglamentos municipales para su actualizacién:V.
Reglamentos de Proteccion Civil Municipal, Reglamento para la
Venta y Consumo de BebidAdcohdlicas en el Municipio de VL.
Lagunillas, Michoacan, Reglamento de Residuos Sélidos,
Reglamento Municipal en Materia Forestal, Reglamento para la
Poda, Desrame y Derribo de Arboles en Zonas Urbanas deWIl.
Municipio de Lagunillas, Michoacan, los cuales una vez analizados,

revisados y discutidos, son autorizados por Unanimidad de votosVIll.

ordenandose su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado.

PUNTO OCHO.- Clausura; No habiendo asunto mas que agregar

a la presente, y después de desahogar todos y cada uno de los
puntos de la Orden del dia, la CRAUDIA MARIA CHAVEZ XI.
FLORES, Presidenta Municipal procede a clausurar la Sesion de
Cabildo, siendo las 13:00 trece horas, del mismo dia de su inicio,

firmando de conformidad los que en ella intervinieron para los XII.

fines legales que correspondan. Doy Fe.

LEY ORGANICA. LaLey Organica Municipal del Estado
de Michoacan de Ocampo,

REGLAMENTO. Elpresente Reglamento del Patrimonio
Municipal delAyuntamiento de Lagunillas;

AYUNTAMIENT O. El HonorableAyuntamiento
Constitucional de Lagunillas, Michoacan;

PATRIMONIO. El patrimonio municipal;
MUNICIPIO. Elmunicipio de Lagunillas, Michoacan;

REGLAS: Las Reglas Especificas del Registi@joracion
del Patrimonio;

CONAC: Al Consejo Nacional dermonizacion Contable;

LEY DE CONTABILIDAD. La Ley General de
Contabilidad Gubernamental;

COMITE. Al Comité de Obra Publicadquisiciones,
Enajenacioneg\rrendamientos y Contratacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles;

SINDICATURA. La Sindicatura Municipal del
Ayuntamiento de Lagunillas, Michoacan;

CONTRALORIA. La Contraloria Municipal del
Ayuntamiento de Lagunillas, Michoacan; y

TESORERIA. LaTesoreria Municipal délyuntamiento
de Lagunillas, Michoacan.

C.P Claudia Maria Chavez Flores, Presidenta Municipal.- C. ARTICULO 4. EIl Ayuntamiento tiene personalidad juridica y
José Francisco Rodriguez Ponce, Sindico Municipal.- Regidorespatrimonio propio, por tanto, puede adquirir y enajenar toda clase
C. Lorena Garcia Martinez.- C. Eduardo Sanchez Juérez.- C. Gloriae bienes muebles e inmuebles, que le sean necesarios para cumplir
Martinez Garcia.- C. Heriberto Gerardo Hernandez Barriga.- C.con su funcion social y la prestacion de los servicios publicos
Ysidro Pifion Hernandez.- C. Rocio Calderon RuizAdiana sefialados por las leyes respectivas.

Garcia Martinez.- C. Rafael Dominguez Juarez, Secretario del H.

Ayuntamiento. (Firmados). ARTICULO 5.- El Patrimonio se clasifica en:

. Los ingresos que conforman la Hacienda Publica del
Ayuntamiento,

REGLAMENT O DEL PATRIMONIO MUNICIP AL
1. Los bienes de dominio publico y del dominio privado que
TITULO PRIMERO le correspondan &lyuntamiento; y
DISPOSICIONES GENERALES
I11. Los demas bienes, derechos y obligaciones que le sean
ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico, de transmitidos o que adquiera por cualquier titulo legal.
interés social y de observancia general en el Municipio de Lagunillas,
Michoacan; y tiene por objeto regular todos los actos que realice eARTICULO 6.- Se concede accion popular a toda autoridad o
HonorableAyuntamiento Constitucional de Lagunillas, Michoacan, particular para denunciar anteAgtuntamiento, cualquier tiempo
relativos a su patrimonio. de irregularidad que se cometa contra bienes que compongan el
patrimonio del mismo.
ARTICULO 2.- Entodo lo no previsto por el presente Reglamento,
se aplicaran supletoriamente las disposiciones de la Ley deARTICULO 7.- La aplicacion de este Reglamento le compete:
Patrimonio Estatal.
l. Al Ayuntamiento;
ARTICULO 3.- Para efectos del presente reglamento se entendera

por: 1. Presidente Municipal,
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1. Sindica o Sindico Municipal;

TITULO SEGUNDO
DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO

ARTICULO 13.- La Sindica o Sindico Municipal y personal a su

V. Tesorera desorero Municipal;
V. Contralora o Contralor Municipal;
VL. Secretaria 0 Secretario dgluntamiento; y

cargo, debera realizar actividades de registro, control y vigilancia,

verificacion, inspeccion, notificacion, levantamiento de actasy en
VIl. A los demas servidores publicos en los que las general todas las acciones necesarias para el buen cuidado y adecuado
autoridades sefialadas en las fracciones anterioresaprovechamiento del Patrimonio, ejerciendo las siguientes
deleguen facultades para el cabal cumplimiento del funciones:

presente ordenamiento.

I
ARTICULO 8.- La Contraloria conforme a su competencia, vigilara
el cabal cumplimiento de este Reglamento y establecera los
mecanismos adecuados que faciliten el acceso publico a los medios
de denuncia y cooperacion para evitar el abuso y uso indebido del
patrimonio.

Il.
ARTICULO 9.- Corresponde a ld@esoreria, llevar registro
contable de los bienes muebles e inmuebles, que formen el activo
fijo del Municipio, asi como el registro de las depreciaciones de
bienes patrimoniales, realizando las notas correspondientes en
los estados financieros, que revelen la situacion financiera de la
Hacienda Municipal. M.

ARTICULO 10.- Todos los bienes muebles e inmuebles que
constituyen el Patrimonio Municipal son inembargables. En
consecuencia, no podran emplearse en la via de ejecucion para
hacer efectivas las sentencias dictadas a favor de particulares .
contra la Hacienda Publica Municipal, salvo el caso de que, con
autorizacion del H. Congreso del Estado, se hubieran dado en
garantia de un adeudo destinado a la prestacion de un servicio
publico.

ARTICULO 11.-Los bienes de dominio publico de uso comin y

los destinados a un servicio publico son inalienables e
imprescriptibles y no podran ser objeto de gravdmenes de ninguna
clase, ni reportar en provecho de particulares ningun derecho d¥.
uso, usufructo o habitacién; tampoco podran imponerse sobre
ellos servidumbre pasiva alguna en los términos del Derecho Comun.
Los derechos de transito, de via de bienes y otros semejantes, $&.
regiran por las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas
de observancia legal.

ARTICULO 12.- El Comité de Patrimonio Municipal, estara vt
presidido por el Presidente Municipal, y lo integraran:

. La Sindica o Sindico Municipal,

1. La Tesorera desorero Municipal, VI
111. La Contralora o Contralor Interno Municipal; y

IV. La o el Oficial Mayor IX.

El Comité debera sesionar al menos una vez cada tres meses,
pudiendo el Presidente Municipal citar a una reunion extraordinaria
cuando se considere necesaria; el citatorio debera ser al menos con
dos dias de antelacion a la reunién ordinaria y con 24 horas, para .
extraordinaria.

Proponer los procedimientos, normas y politicas para la
adquisicion, aprovechamiento, recuperacion, registro,
control, asignacion, uso, proteccién, mantenimiento,
adaptacion, rehabilitacion y enajenacion de bienes muebles
e inmuebles;

Intervenir en los actos de compraventa, donacién, permuta,
arrendamientos, gravamen, afectaciéon u otros por medio
de los cuales se adquiera o transmita la propiedad, el
dominio, la posesion o cualquier derecho real sobre
inmuebles;

Establecer medios y mecanismos de control, uso,
aprovechamiento, proteccion, y conservacion de bienes
muebles e inmuebles y en su caso celebrar o proponer los
convenios que correspondan;

Trabajar en estrecha coordinacion coAsasor Juridico

del Ayuntamiento, para la recuperacion de los bienes en
litigio o la defensa de los intereses dgluntamiento
respecto a tales bienes; asi como para llevar a cabo todas
las acciones necesarias, si se advierten irregularidades o
conductas que atenten contra el Patrimonio, tanto por
acciones como omisiones de terceros, independientemente
de su naturaleza o condicién juridica;

Integrar y mantener actualizados los registros del inventario
de bienes muebles e inmuebles;

Intervenir en la enajenacion de los bienes muebles e
inmuebles;

Rendir las opiniones que se le requieran acerca de la
conveniencia o no de declarar la desincorporacion al servicio
publico de un bien o de la propiedad municipal, asi como

sobre la enajenacion de los bienes propios o la transmision
temporal del uso o aprovechamiento de los mismos;

Proporcionar a las diferentes dependencias, organismos o
areas deAyuntamiento los informes que soliciten relativos
al patrimonio que les corresponde;

Participar en los actos de entrega-recepcion que se realicen
por cambio de titular o terminacion del periodo
constitucional de gobierno, validando los inventarios que
se entreguen;

Guardar y custodiar en los expedientes correspondientes,
los originales de titulos de propiedad y/o facturas que
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XI.

XIl.

amparen la propiedad de los bienes municipales; IX. Proponer y disponer la concentracion de bienes cuya baja
se haya solicitado y esté debidamente justificada; y
En coordinacion con l@esoreria realizar conciliacion

mensual de los registros contables de los bienes queX. Las demas que en el ambito de su competencia le sean
componen el Patrimonio, mismos que son presentados en delegadas por el Ayuntamiento y demas disposiciones
la Cuenta Publica, como parte de los Estados Financieros; legales aplicables.
Ys
TITULO TERCERO
Mantener actualizados los resguardos de los bienes DE LAS OBLIGACIONES DE LA POBLACION
muebles e inmuebles que componen el Patrimonio. EN RELACION CON ELPATRIMONIO

DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 14.- Respecto de los bienes muebles e inmuebles,
son funciones de la Sindicatura las siguientes: CAPITULO UNICO

<

<

<

VII.

VIIL.

Elaborar y actualizar el catalogo e inventario de los bienesARTICULO 15.- Es obligacién de la poblacion usuaria de los
muebles e inmuebles; bienes del dominio publico municipal, proteger el patrimonio del
Municipio; en consecuencia, toda conducta dafiosa sera sancionada
Integrar y registrar debidamente los expedientes civil o penalmente por las autoridades competentes conforme a la
relacionados con los bienes muebles e inmuebles propiedadegislacion vigente.
delAyuntamiento, vigilando ademas el estado de uso en el
que se encuentran, para lo cual, se deberéa adjuntar ahRTICULO 16.- Cuando por cualquier medio se causen dafios a
expediente de cada bien la documentacién necesaria quéeienes propiedad del Municipio, el o los responsables deberan
ampare dicho estado, asi como el resguardo correspondientpagar ademas del importe del valor material de los dafios, una
de la dependencia a la cual se encuentren asignados losantidad por concepto de indemnizacion, que sera de 50 a 500 dias
bienes; de salario minimo general que fijard el Presidente municipal,
tomandose en consideracion para tales efectos: el dafio sufrido, la
Registrar debidamente en el inventario correspondientealteracion sufrida en el servicio de que se trate y las circunstancias
las altas y bajas de bienes muebles e inmuebles o derechan que fue generado y debera ser remitido a la tesoreria.
reales sobre los mismos que por cualquier titulo haga el

Ayuntamiento; TITULO CUARTO

DE LAALTAY REGISTRO UNIFORME
Participar en todos los movimientos administrativos DE LOS BIENES MUEBLES
referentes a donaciones, permutas, ventas comodatos,
arrendamientos y cualquier otra operacion de los bienes CAPITULO UNICO

muebles e inmuebles, en lo que se refiere a levantamientos

topogréaficos, verificaciones, tramites de subdivision, ARTICULO 17.- Las entidades municipales deberan registrar en
dibujo, proyecto de superficies, y demas documentacionsu contabilidad los recursos materiales siguientes:

necesaria para la cumplimentacion del tramite de

desincorporacion, adquisicién o asunto que involucre I. Mobiliario y equipo, incluido el de computo, vehiculos y
propiedad municipal; demas bienes muebles al servicio de los entes publjcos; y
Informar semestralmente, al Comité de Patrimonio II. Cualquier otro recurso material que el CONAC determine
Municipal, o cuando asi se requiera, respecto de los que deba registrarse.

movimientos realizados en el patrimonio;

ARTICULO 18.- Los registros contables de los bienes inmuebles
Establecer mecanismos de control para el resguardo eficaa que se refiere el articulo anterior, se realizaran en cuentas
de los bienes muebles municipales, asi como establecer losspecificas al activo fijo segun el clasificador por objeto del gasto,
procedimientos para el registro de altas y bajas y cambiosde acuerdo al CONAC.
de adscripcion de los mismos;

ARTICULO 19.- Los bienes muebles se daran de alta en el sistema
Realizar visitas periédicas a todas las dependencias yde inventarios cuando estén amparados por facturas que retinan
organismos municipales, con el objeto de verificar la los requisitos fiscales de acuerdo al Cédigo Fiscal de la Federacion
existencia y el adecuado uso de los bienes que obran en los que, se acompafien en el convenio o documentacion que acredite
inventarios existentes y los resguardos respectivos; asku adquisicion, en caso de donacion, permuta, reposicion por
como llevar a cabo, inspecciones fisicas para verificar el garantia, dacién de pago, construccién, adquisicion con cargo a
adecuado uso que se le debe dar a estos de conformidadabra publica o fondos de participacion.
lo dispuesto en el reglamento;

ARTICULO 20.- Todos los bienes muebles clasificados dentro
Organizar una base de datos sobre el inventario de bienedel capitulo 5000 seréan sujetos a inventario y resguardo, y deberan
muebles e inmuebles con sus respectivos soportesdarse de alta por el area administrativa y/contable del Municipio,
documentales con los cuales cuente el Municipio; tomando en consideracion lo siguiente:
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Serén considerados como activos fijos, aquellos muebles cuy@®RTICULO 27.- Los bienes muebles construidos por encargos
valor al momento de la adquisicion exceda de los 35 la unidad dele terceros se daran de alta con el valor que incluya la mano de obra
medida de actualizacién vigente (incluyendo Impuesiéabdr y materia prima utilizada; en su caso el area administrativa y/o
Agregado) y que cumplan cuando menos las siguientescontable, realizara el formato interno que sume el costo total del
caracteristicas: bien.

ARTICULO 28.- Los bienes inmuebles adquiridos con fondos de

participacion o fideicomisos, se acompariaran con fotocopia de la

b) Que represente un incremento en el patrimonio municipal factura de adquisicion y acuerdo o acta de entrega, donde indique
(es decir, que no sean gastos ni costos de inversion en obrka cantidad y el valor de los bienes que corresponden al Municipio,

a) Que su vida se estime mayor a un afo;

publica); y y para efecto del sistema de inventarios, se realizara formato interno
de cada bien.
C) Que puedan identificarse al menos con los datos de marca,

ARTICULO 29.- Los bienes muebles que sustituyan a otro en
ejercicio de garantia o por defectos de fabrica o de seguro contra
ARTICULO 21.- Aquellos bienes muebles con un costo inferior a riesgo, seran dados de alta con nimero de inventario distinto y con
35y hasta 17 veces la unidad de medida de actualizacion vigentel valor de factura actualizado.

(incluyendo Impuesto alalor Agregado) se registra solo en la

cédula de bienes muebles patrimoniales de bajo costo como medidaRTICULO 30.- Cuando los bienes se adquieran con el propésito
de control interno llevando los siguientes datos: de formar parte, actualizar o mejorar el funcionamiento de otro, la
unidad responsable que lo solicite debera precisar el nimero de
inventario del bien al que sera incorporado, para que el area
administrativa responsable de llevar el inventario y responsable
del patrimonio actualice el valor principal, identificar y ubicar al
bien accesorio o secundario.

modelo y nimero de serie.

a) Valor deAdquisicion.
b) Vida Util estimada.

C) Control administrativo (reglamento interno).

ARTICULO 31.- En los casos en que existan bienes de los cuales

no se tenga conocimiento de su procedencia y valor, debera buscarse

dentro del Patron de Bienes Muebles un bien con caracteristicas

Y los bienes con un costo menor a este Gltimo se consideran bienesmilares y asignarle el mismo valor; en caso de no existir un bien

no inventariales y no requeriran control alguno. mueble con caracteristicas similares, se le asignara el valor del
mercado respaldado por cotizacion de precios o por los métodos

ARTICULO 22.- También se daran de alta los bienes muebles queque el municipio determine.

se adquieran por donacién, permuta, reposicion dacion en pagodARTICULO 32.- Correspondera al area administrativa de

gue se construyan con materias primas o materiales adquiridoSindicatura y/o contable del Municipio de Lagunillas, Michoacan

con fondos de participacion o fideicomisos, esto en un plazo queegistrar en su sistema de inventario por lo menos los siguientes

no debera exceder de los 15 dias naturales, a partir de la fecha diatos de los bienes muebles adquiridos:

adquisicion o posesion.

d) Partida contable.

a)
ARTICULO 23.- Los bienes muebles adquiridos por donacién se
registraran en el sistema de inventarios con formato interno realizado
por el area administrativa correspondiente, con valoren moneda
nacional igual al monto erogado para su adquisicién conforme a la
documentacion contable original justificada y comprobatoria, o b)
bien a su valor estimado o de avalu6, segun las Reglas Especificas
de Registro Waloracion del Patrimonio del CONAC.

0)
ARTICULO 24.- Los bienes muebles adquiridos por permuta o
intercambio se registraran en el sistema de inventarios con formatd)
interno por el ara administrativa, con valor igual al bien permutado
o intercambiado. e)

ARTICULO 25.- Los bienes muebles adquiridos por reposicion f)
cuando estos sean dafiados, extraviados o robados, se registraran
en el sistema de inventarios con formato interno realizado por eb)
area administrativa del Municipio, con valor igual al bien repuesto.

A que partida se asigna el bien, de acuerdo al catdlogo de
bienes que permita la interrelaciéon automatica con el
clasificador por objeto del gasto y la lista de cuantas
emitidas por el CONAC,;

Descripcion del bien, sefialando marca, modelo, nimero
de serie y numero de factura cuando aplique;

Caracteristicas del bien;
Valor del bien;

Estado del bien;

Oficina responsable; y

Persona Responsable.

Ademas de que el sistema de inventario cuente con la depreciacion
ARTICULO 26.- Los bienes adquiridos por dacién en pago, se automaticamente que marca la Guiaviga Util Estimada y
registraran en el sistema de inventario con formato interno por ePorcentajes de Depreciacion emitida por el CONAC.

area administrativa, con valor igual a la cantidad que origind la
dacion.

ARTICULO 33.- Cuando se trate de un vehiculo automotor, la
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documentacion que debera entregarse para darse de alta en el sistepmdado, aerosol o cualquier otro que juzgue apropiado para que
es: facilite su identificacion y que no dafie la integracién de bien.

l. Factura original o documentacion que ampare la ARTICULO 37.- A los bienes en comodato se le asignaran un

adquisicion; numero de inventario, sin embargo, se le hara su resguardo
correspondiente, y para efectos de control de solicitud de
Il. Pdliza de pago;,y reparacion y mantenimiento a los mismos, se considera el nimero

de contrato de comodato que se le haya asignado.
11, Y en su caso cuando se requieran, cotizaciones de vehiculos.

ARTICULO 38.- cuando se realice una reposicién de un bien
ARTICULO 34.- La Sindica o Sindico Municipal, determina la mueble sera de las mismas caracteristicas o en su defecto el modelo
vida util del bien mueble clasificAndolo en menor o mayor de un que lo sustituya debera ser acompafado con la factura original.
afio, con base a la Guia \diela Util Estimada y Porcentajes de
Depreciacion emitida por el CONAC respecto a los parametrosARTICULO 39.- Cuando se realice la transicion de una
de estimacion de vida util, la cual se presenta a continuacion:  administracion a otra, lo bienes que no se encuentren inventariados
0 estén en proceso de registro y hubieran sido recibidos o adquiridos

Afios de vida % de depreciacion

Cuenta Concepto il anual durante su administracion, deberan ser entregados oficialmente a
L h e INMUEBLES, INFRARSTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES ER PROCESO > la. administracion entrante a través de un acta de entrega y recepcion.
.2.3.. lviendas - ., . , . - .
1233 | Edificios No Habitacionales 30 33 La administracion entrante realizara el registro e inventario a que
1234 | Infraestructura - 4 se refieren los lineamientos correspondientes a la materia emitidos
1239 Otros Bienes Inmuebles 20 5 i ,
por el Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo.

1.24 BIENES MUEBLES
1.24.1 Mobiliario y Equipo de A i6 . o ,
12.41.1 [Muebles de Oficina y Estanteria 10 10 ARTICULO 40.- El Municipio se apegara para efectos contables,
12412 Muebles, E: De Oficina Y E: i 10 10 B P - -
s Faiivo de Computo y de Tecnologias de , s alo que publique CONAC, respecto a las disipaciones sobre registro

~ " |informacién : y valuacion del patrimonio que requiera la aplicacion de la Ley de
1.2.4.1.9 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracién 10 10 -
1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo Contabllldad-
124.2.1 Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 333
12422 Aparatos Deportivos 5 20 -
1.2.4.2.3 | Cdmaras Fotogréficas y de Video 3 333 TITU LO QUlNTO
1.2.4.2.9 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 5 20 DEL RESGUARDO DE LOS BlENES

1.24.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

e e e e —— CAPITULOI
DEL RESGUARDO DE LOS BIENES MUEBLES

1.2.4.4 Equipo de Transporte

1.2.4.4.1 | Automdviles y Equipo Terrestre 5 20 . . .

12.44.2 | Carroceriasy Remolques 5 20 ARTICULO 41.- Son objeto de resguardo todos los bienes muebles
12443 Equipo Aeroespacial 5 20 o . . T .

12.4.4.4 | Equipo Ferroviario S 2 qgue forman parte del patrimonio y el servidor publico a quien le
12445 |Embarcaciones 5 20 sean asignados debera firmar el resguardo correspondiente ante la
1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte 5 20 D . . . . .

1245 | Equipo de Defensa y Seguridad1 . . oficina de Sindicatura, resultando responsable del bien o bienes
7% earitros Eatimory resguardados; en caso de negativa a firmarlo, debera asentarse la
12.4.61 | Maquinaria y Equipo Agropecuario 10 10 razon o razones que se tuvieron para ellos en el acta que se levante
1.2.4.6.2 Magquinaria y Equipo Industrial 10 10

1.24.63 Magquinaria y Equipo de Construccidn 10 10 para tal efeCtO.

Sindicatura, llevara el control directo de los resguardos de los bienes

Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccién y de

12464 10 10

Refrigeracion Industrial y Comercial . T .
124565 | Equino de Comunicaciony Telecomunicacén m m muebles_entregados a los servidores publicos adscritos del
12466 Equipos. de, G.eneracién Eléctrica, Aparatos y 10 10 Ayuntam|entol

Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
12469 | Otros Equipos 10 10 ARTICULO 42.- Ningun bien mueble, propiedad del
1248 | Activos Biologicos Ayuntamiento, podra salir de los espacios o edificios donde se
1.2.4.8.1 Bovinos 5 20 H H i
as7 Tren o - encqe_ntren aS|gr_1a_(105, salvo en el caso que requiera reparacion,
12483 | Aves 5 20 servicio y/o comision, el usuario debe presentar constancia de
1.2.4.8.4 Ovinos y Caprinos 5 20 - P2 ;L B B
12485 [Peces y Acalculturs : % autorizacion o la orde_n de servicio c_orrespondlente_, misma que
12.486 |Equinos 5 20 seré expedida por el titular de la Oficina correspondiente.
1.2.4.8.7 Especies Menores y de Zooldgico 5 20
1.2.4.8.8 | Arbolesy Plantas 5 20 B . ) . .
1.2.4.89 | Otros Activos Biologicos 5 20 ARTICULO 43.- Si un bien mueble es transferido, los usuarios

responsables tendran la obligacién de informarlo a la Sindica o
ARTICULO 35.- Todos los bienes muebles deberan de contar conSindico Municipal, dentro de los tres dias siguientes a la
un ndmero de inventario individual evitando ser etiquetados detransferencia y enviar al mismo documento que ampare el
forma global. movimiento.

ARTICULO 36.- Cuando por la naturaleza de los bienes muebles, ARTICULO 44.- El resguardo debera emitirse por escrito al

no sea posible adherir con el nimero de inventario, la Sindica anomento que se haga la entrega de los bienes, teniendo la obligacion
Sindico debera de buscar otros métodos que sean necesarios pdassindica o Sindico Municipal de hacer constar las caracteristicas,

identificar dicho bien, ya sea con la utilizacion de tinta permanente,nimero de inventario y estado en que se encuentran. El usuario
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responsable debera firmar de conformidad del resguardo de dichdRTICULO 52.- Para el Registro Waluacion Patrimonial la
bien y entregar un tanto a la Oficina de Control del Patrimonio. Sindicatura tendra bajo su responsabilidad:

ARTICULO 45.- Cuando el usuario termine su relacién laboral, 1. La colocacion de etiquetas a los bienes inventariarles;
debera recabar las constancias de liberacion de responsabilidad

que seran emitidas por la Sindica o Sindico Municipal, y entregarlagl. El registro y actualizacion de inventario general de los
al titular de la unidad. bienes muebles e inmuebles propiedaddgiehtamiento

previo resguardo correspondiente;

ARTICULO 46.- Son causas para liberar al usuario del resguardo

las siguientes: M. La gestion de la valuacion de los bienes muebles e inmuebles
propiedad defyuntamiento;

l. Permiso justificado;

IV. La emision de informes y observaciones a las revisiones
1. Incapacidad médica mayor de 28 dias; efectuadas a las oficinas deluntamiento en relaciéon a
las actualizaciones de los inventarios de bienes muebles e
111. Rescision de contrato de trabajo; inmuebles;
IV. Cambio de adscripcion o permuta; \A La tramitacion de altas y bajas de bienes propiedad del
Ayuntamiento, elaborando el informe correspondiente; y
V. Transferencia del bien;
VI. El registro de las donaciones de bienegglehtamiento.
VL. Separacion por invalidez;
CAPITULOII
VII.  Jubilacion; DEL RESGUARDO DELPARQUE VEHICULAR
VIIl.  Renuncia;y ARTICULO 53.- Todo el parque vehicular que forma parte del
patrimonio deAyuntamiento sera objeto de resguardo; el titular o
IX. Muerte. el jefe de la oficina a cuyo servicio se destine, debera firmar el

resguardo respectivo y sera directamente responsable del uso que
ARTICULO 47.- En los casos de terminacion de la relacion laboral hagan del mismo, en tanto éste no sea asignado a algin usuario
0 sustitucion de servidores publicos por comisiones o adscrito a su érgano u oficina; supuesto en el cual se levantara el
incapacidades médicas, la responsabilidad del resguardo se subrogesguardo correspondiente.
al superior inmediato, en tanto no se haga asignacion a un nuevo
usuario, sin requisitos de documentos al sustituto, previaARTICULO 54.- El resguardo debera emitirse por escrito al
verificacion que realice la Sindicatura de los bienes y del documentanomento que se haga la entrega del vehiculo, teniendo la obligacién
gue justifique en ausencia. la Sindicatura, de hacer constar las caracteristicas, nimero de
inventario y estado en que se encuentra.
ARTICULO 48.- El titular de la Sindicatura, esta obligado a
verificar cada seis meses que los bienes que se encuentren asignaddRTICULO 55.- Cuando el usuario termine su relacion laboral,
a las diversas oficinas estén asignados al usuario que los tenga bajebera liberarse de la obligaciéon contraida en el resguardo por
su resguardo, y actualizar su base de datos de inventario, debiendoedio de la constancia de no responsabilidad, mediante la entrega
corregir cualquier irregularidad que detecte. de dicho documento al titular o el jefe de la oficina a la que se
encontraba adscrito, asi como el vehiculo, la tarjeta de circulacion
ARTICULO 49.- El usuario que tenga bienes bajo su resguardoy la pdliza de seguro correspondiente si es que se tiene, en tanto se
reportara de inmediato a la Sindica o Sindico Municipal, del extravibasignen a otra persona, o en el caso que vuelva a prestar sus
o destruccion de bienes y éste, a su vez, al titular de la unidadservicios al cesar los motivos que sefialan las fraccion |y Il del
quien procedera a levantar acta circunstanciada de los hechos articulo 46 de este Reglamento.
cumplir con las formalidades establecidas en las disposiciones
legales aplicables. ARTICULO 56.- El préstamo de vehiculos entre servidores
publicos, serd mediante recibo o constancia autorizada por cada
ARTICULO 50.- El préstamo de bienes muebles esta permitido, una de las partes involucradas.
a través del recibo o constancia autorizada por el titular, o por elCuando sea mayor de 30 dias o, en definitiva, se informara a la
jefe de la oficina respectiva. Cuando el préstamo del bien mueble&Sindicatura, para que se haga la entrega de la constancia de
sea mayor de 30 dias, se informara a la Sindicatura, para que gensferencia para que se formule el nuevo resguardo.
expida la constancia de transferencia y se formule el nuevoEn el supuesto de que se hagan asignaciones de un vehiculo a
resguardo. diversas personas, el jefe de la oficina debera recabar las firmas de
los usuarios de dicho bien y enviar un tanto del resguardo a la
ARTICULO 51.- Los usuarios que tengan asignados resguardosoficina responsable de llevar el registro del patrimonio.
de bienes muebles, al concluir su encargo, deberan informarlo a la
Unidad para efecto de hacer constar en el acta de entrega-recepcihRTICULO 57.- Los usuarios deberan custodiar y cuidar la
siempre y cuando estén obligados. documentacion que determine el uso del vehiculo asignado y el
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resguardo del mismo. VII. Dar aviso a la Sindicatura de cualquier circunstancia que
pueda afectar el buen funcionamiento del vehicullo; y
ARTICULO 58.- Si el vehiculo es asignado o transferido a otra
oficina, la que entrega expedira la constancia de transferencia a I«lIl.
gue recibe e informara a la Sindicatura para la actualizacion del
sistema de control patrimonial y formulacion del respectivo

resguardo.

Las demas que establezca el presente reglamento, asi como
otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 64.- Para que un vehiculo pueda transitar por carreta
fuera del Municipio o cuando se trate de fines de semana, dias
ARTICULO 59.- Los usuarios responsables deberan presentar erfestivos, vacaciones o fuera de los horarios laborales debera emitirse
su caso, la solicitud para que él o los vehiculos cuenten con lain oficio de comision a nombre de la persona que conduce el
pdliza de seguro respectiva si existe recurso para tal tramite y evehiculo, debidamente sellado y firmado por el Presidente
vehiculo lo requiera. Municipal.

ARTICULO 60.- Los usuarios que tengan asignados vehiculos, al ARTICULO 65.- El usuario sera responsable del mal uso que se le
concluir su encargo, deberan informarlos a la Sindicatura para efectdé al vehiculo, quedando estrictamente prohibido usarlo para
de hacer constar en el acta de entrega-recepcion, siempre y cuantt@ansportar a personas u objetos ajenos al servicio publico, o asistir
estén obligados. a establecimientos que pongan en riesgo la imagen del
Ayuntamiento. La transgresion a esta disposicion sera sancionada
ARTICULO 61.- Los vehiculos patrimonio délyuntamiento, por la Ley Estatal de Responsabilidad de los Servidores Publicos.
concluidos los horarios de trabajo o cumplidas las comisiones
designadas, deberan ser resguardados en los lugares establecid®®TICULO 66.- Con relacion a los vehiculos propiedad del
para tales efectos; con excepcion de aquellos asignados al usuarfyuntamiento, para determinar la responsabilidad civil o penal,
que por su trabajo lo requiera de tiempo completo. en caso de accidentes y dafios a terceros, sera la autoridad
jurisdiccional la que determine la responsabilidad del usuario,
CAPITULOII respecto al pago y/o reparacion de dafios.
DEL USOY CONSER/ACION
DEL PARQUE VEHICULAR ARTICULO 67.- El usuario y quien tenga bajo su resguardo un
vehiculo propiedad délyuntamiento, sera responsable del mismo
ARTICULO 62.- Es obligacién de los usuarios de los vehiculos y, en caso de accidente vial, se obligara a la reparacion de dafios a
propiedad deAyuntamiento, darles el uso para lo que estan terceras personas y/o al mismo vehiculo, cuando el dafio se origine
destinados, dentro de los horarios correspondientes. acausade:

ARTICULO 63.- Son obligaciones de los usuarios, respecto del I. Accidentes o desperfectos del vehiculo debido a

uso de los vehiculos que tengan asignados, las siguientes:

Abstenerse de permitir el uso del o los vehiculos asignadod|.
a personas distintas a las autorizadas y/o ajenas al Servicio

imprudencia inexcusable por parte del usuario;

Cuando los actos se realicen fuera de los horarios o
actividades laborales;

Publico;
1. Encontrarse el usuario en estado de ebriedad o bajo los
Il Abstenerse de desprender o sustituir cualquier parte efectos de alcohol o drogas enervantes; y
integrante del vehiculo o modificar su estructura;
V. Por delitos imprudenciales previstos y sancionados por el
II. Contar con licencia vigente para conducir expedida por la Cadigo Penal vigente en el Estado.
autoridad competente, correspondiente al tipo de vehiculo
gue tenga asignado; Lo anterior siempre y cuando el servicio de seguro que en su caso
se haya contratado no cubra tales supuestos.
IV. Abstenerse de celebrar convenio alguno respecto de los
vehiculos propiedad délyuntamiento, accidentados o En caso de que alguna de estas hipotesis se encuentre prevista en
siniestrados, que implique reconocimiento; de cualquier la cobertura del servicio del seguro, ante cualquier necesidad de
tipo de responsabilidad u obligacion paryeintamiento, pago por concepto de deducible u otras comisiones, sera el usuario

asi como el otorgamiento de perdones; al que corresponderé saldarlo.

V. Portar el oficio de comision firmado por el titular de la Para el efecto, se haran las deducciones proporcionales de las
oficina, cuando tenga que trasladarse por carretera, corpercepciones nominales propias del usuario, independientemente
excepcion de aquellos asignados al usuario que por sule las faltas y de la responsabilidad civil o penal en que incurra.
trabajo lo requiera de tiempo completo;

Para efecto de pago en cuanto a la reparacion de dafios y perjuicios,
Entregar el vehiculo en las mismas condiciones fisicas yel conductor debera celebrar previa determinacion de su
mecanicas en las que le fue asignado, de conformidad comesponsabilidad, un convenio econémico para deducir en forma
el resguardo vehicular, con las excepciones del desgastprogramada el importe del pago que le corresponda de las
natural que resulte de su uso normal; percepciones nominales.

VI.
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ARTICULO 68.- Los usuarios estan obligados a informar de en forma parcial o total, no varian su naturaleza juridica, a menos

manera precisa y puntual a la Sindica o Sindico Municipal sobre eque la autoridad competente y conforme a las Leyes y este

robo, accidente, deterioro, descompostura, extravio o destruccidiReglamento, determine lo contrario.

de los vehiculos que tengan bajo su responsabilidad para su

conocimiento y registro. ARTICULO 77.- Para los casos de donacién en que provengan de
una subdivision y tal area de donacién no sea requerida para

ARTICULO 69.- En caso de accidentes y/o dafios a terceros, a losequipamiento, se podra con autorizaciérgehtamiento, previo

vehiculos propiedad d&yuntamiento, el usuario debera dar aviso andlisis del caso, determinar un valor comercial en base a un avaltio,

de inmediato al titular de la unidad responsable, para que informea efecto de que el propietario lo entere®elsoreria en lugar de la

a la Sindicatura, la que debera levantar el acta administrativadonacion correspondiente.

correspondiente y procedera en lo conducente.

CAPITULOII
ARTICULO 70.- Los vehiculos patrimonio délyuntamiento, DEL USO Y GOCE TEMPORAL DE BIENES
concluidos los horarios de trabajo o cumplidas las comisiones INMUEBLES DE PROPIEDAD MUNICIRL

designadas, deberan ser resguardados en los lugares establecidos
para tales efectos; con excepcion de aquellos asignados al usuarRRTICULO 78.- Cuando los bienes inmuebles, propiedad del

gue por su trabajo lo requiera de tiempo completo. Municipio, no estén destinados a un servicio publico, o no se
encuentren utilizados por el mismo MunicipioAguntamiento,
TITULO SEXTO por medio de la Sindica o Sindico Municipal, podra trasmitir el
DE LAS ADQUISICIONESY ARREDAMIENTOS uso o goce temporal de los mismos, previo acuerdo del
DE BIENES MUNICIRALES Ayuntamiento y cumpliendo las formalidades de.Ley
CAPITULO ARTICULO 79.- Las concesiones, autorizaciones, permisos o
DE LASADQUISICIONES licencias relacionados a los bienes de dominio publico o privado

que corresponde @lyuntamiento, solo se podran agar y
ARTICULO 71.- ElAyuntamiento podra adquirir bienes tanto de revalidad en los términos y condiciones autorizados por las
valor pecuniario, como morales, histéricos y de cualquier clase Leyes.
para fomentar su patrimonio y acervo cultural, pudiendo hacerlos
por compraventa, herencia, dacion de pago, prescripcion o poARTICULO 80.- En caso de arrendamiento, el monto del mismo
cualquier procedimiento que permitan las leyes. se fijard tomando en cuenta, la estimacién que para tal efecto
realice el Comité, o a falta de esta se consideraran los valores del
ARTICULO 72.- Las adquisiciones de bienes inmuebles, que realicemercado inmobiliario, en materia de renta, cuidando ademas de que
el Ayuntamiento, por procedimiento de derecho privado, deberanse garantice el buen uso, y los posibles dafios que puedan llegar a
justificarse plenamente, tomando en consideracion urgencias yausarse al inmueble materia del arrendamiento.
necesidades del Municipio y en su caso los programas de obrasy
servicios a cayo del propidyuntamiento, asi como la racionalidad ARTICULO 81.- De los contratos en quefsluntamiento, otajué
del gasto publicos y austeridad del mismo. el uso o goce temporal de algin bien de su patrimonio, la Sindica o
Sindico Municipal, tomara conocimiento y registro de dicho
ARTICULO 73.- Una vez adquiridos los inmuebles, corresponde contrato conservando en archivo copia del mismo, y vigilando que
ala Sindicatura, verificar su inscripcion en el Registro Publico de lase cumpla en todas sus partes.
Propiedad, y si no estuviera el bien inscrito o su inscripcion fuera
irregular, procedera a gestionar la inmediata inscripcion o corregirARTICULO 82.- El Ayuntamiento podra arrendar bienes inmuebles
lairregularidad; luego anotara en el libro de la Sindicatura, el registrainica y exclusivamente para el servicio de sus dependencias, cuando
particular, forma de adquisiciones, naturaleza juridica y fineslas necesidades asi lo requieran.
inmediatos.
ARTICULO 83.- En caso de extrema urgencia o fuerza mayor,
ARTICULO 74.- Los bienes de dominio publico, propiedad del respecto al uso o goce temporal de bienes inmuebles, tanto los que
Ayuntamiento, mientras no varié su naturaleza juridica, no podrarotorgue elAyuntamiento como los que requiera le seargaitos
ser objeto de accion reivindicatoria de posesion definitiva o por terceros, el Presidente determinara lo procedente, informando
temporal, por parte de particulares, pero en caso deantes de sesenta dias a la Sindicatura, Eesareria y a la
aprovechamientos, accidentales o accesorios, compatibles con I@ontraloria.
naturaleza de dichos bienes, tales como la venta de frutos, materia
de desechos o de alguna servidumbre, se regiran por el derecho TITULO SEPTIMO
comun. ASIGNACION, PROTECCION, MANTENIMIENTO,
REHABILITACION Y ADMINISTRACION DE BIENES
ARTICULO 75.- No puede imponerse ninguna servidumbre
pasiva, en términos de derecho comun, sobre bienes de dominio CAPITULO
privado del Patrimonio Municipal. DE LOS BIENES MUEBLES

ARTICULO 76.- Los bienes de dominio publico, que de hecho o ARTICULO 84.- La Sindicatura, asignara los bienes muebles, que
por derecho, fueran aprovechados temporalmente por particularegonsideracion sus necesidades y conforme a la disponibilidad de
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los mismos. TITULO OCT AVO
DE LA ENAJENACION DE BIENES

ARTICULO 85.- Las dependencias municipales, utilizaran bajo
su responsabilidad, resguardo y cuidado de los bienes muebles que CAPITULO
tengan asignados, siendo responsables de su conservacion, DE LOS BIENES MUEBLES
proteccion y rehabilitacién y deberan avisar a la Sindicatura
Municipal, de cualquier dafio o perdida, que no sea posible reparaARTICULO 94.- El Ayuntamiento podra enajenar los bienes
0 recuperar por la propia dependencia. muebles de su propiedad, que, por su uso, aprovechamiento o

estado de conservacion, que ya no sean de utilidad para el servicio
ARTICULO 86.- No podran los titulare de las dependencias al que fueron destinados o para otros fines publicos de conformidad
municipales, ni su personal, conferir derechos de uso de muebleson lo dispuesto en el presente Reglamento y cualquier otra
propiedad dePAyuntamiento a favor de terceros, sin la previa disposicion reglamentaria aplicable, previo dictamen del caso
autorizacion de la Sindica o Sindico Municipal. concreto por parte del Comité.

ARTICULO 87.- Para cambiar el uso o aprovechamiento de los ARTICULO 95.- Las dependencias verificaran el grado de
bienes muebles, asignados a las dependencias municipales, &mncionalidad de los bienes muebles, para que aquellos que, por su
necesario que estas solicitan y obtengan autorizacion de l@stado de conservacion u obsolescencia de uso, ya no sean Utiles
Sindicatura. para el servicio al que estaban destinados, en cuyo caso propondran
su enajenacion al Comité, previa revision y autorizacion de la
CAPITULO I Sindicatura y dictamen de la Contraloria.
DE LOS BIENES INMUEBLES
ARTICULO 96.- Los bienes susceptibles de enajenacion seran
ARTICULO 88.- La asignacion de bienes inmuebles para el servicio valuados en los términos del articulo 163 de la Ley Organica.
de las dependencias publicas municipales, se realizara por la
Sindicatura, considerando las necesidades de la dependencia @dRTICULO 97.- La enajenacion de los bienes muebles podra
que trate y su justificacion. realizarse mediante venta, donacion o a través de algun acto juridico
sefialado por la Ley
ARTICULO 89.- Las dependencias deberan utilizar los bienes
inmuebles que les sean asignados, para el fin y en los términos quERTICULO 98.- La venta de bienes muebles, se hara por medio
sefiale el acuerdo correspondiente y seran responsables de su usle, licitacion publica, de conformidad con las leyes aplicables y el
proteccion, conservacion y mantenimiento tomando en presente Reglamento.
consideracion, las normas y reglas que establezca la Sindicatura.
ARTICULO 99.- El Ayuntamiento podra donar bienes muebles
ARTICULO 90.- Respecto de los bienes inmuebles que tengande su propiedad a otra institucion publica, y en su caso a
asignados las dependencias publicas municipales, no podran susstituciones privadas, cuyo objeto sea de interés social o
titulares, ni empleados conferir derechos de uso a favor de tercerdseneficencia publica.
sin previa autorizacién délyuntamiento, por conducto de la
Sindicatura. CAPITULOII
LOS BIENES INMUEBLES
ARTICULO 91.- Para cambiar de uso o aprovechamiento de los
bienes inmuebles asignados a las dependencias, estas por condu&BTICULO 100.- Para la enajenacion de los bienes inmuebles
de su titular deberan solicitarlo al Presidentes; quien de estimamunicipales, se debera cumplir con los siguientes requisitos:
fundada la solicitud, informara al Cabildo Municipal, que debera

analizar y resolver de inmediato, salvo razén o causa de fuerza Que la necesidad de las enajenaciones responda a la
mayor, dejandose para mas tardar en los siguientes sesenta dias. ejecucion de un programa, cuyo objetivo sea la satisfaccion

del suelo urbano para vivienda, atendiendo
ARTICULO 92.- La proteccion, mantenimiento, adaptacion y preferentemente a la poblacién urbana y rural de bajos
rehabilitacion de los bienes inmuebles, seran autorizados por el ingresos, o bien al impulso o fenémeno de las actividades
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, la Sindica o productivas o de desarrollo y/o asistencia social, civica,
Sindico Municipal, tomando en consideracion la necesidad y deportiva o cultural de sus comunidades;

disponibilidad de recursos, tanto humanos como financieros.
1. Que en la solicitud respectiva se especifique el destino

ARTICULO 93.- Los bienes inmuebles destinados a un servicios que se proyecte dar al producto que se obtenga con la
publico, propio de uso comun, no podran ser utilizados para fines enajenacion o gravamen; y

de habitacion, ni para obtener otro beneficio econdmicos directo o

indirecto, por servidores publicos ni particulares, salvo que porlll. Que anexe un avaltio por una persona experta en la materia,
razon de la funcion que desempefien o la actividad que realicen tomando en cuenta las disposiciones sobre registro y
deben hacerlo, esto, con previa autorizacion de la Sindicatura, el valuacion del patrimonio que requiera la aplicacion de la
cual tendra todas las facultades para su debido cumplimiento, Ley de Contabilidad.

debiendo ejercitar las acciones administrativas y judiciales que el
caso en concreto amerite. ARTICULO 101.- La transmisién de los bienes inmuebles podra
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realizarse a través de venta, donacién, permuta o por cualquiesalarios minimos, asi como de vehiculos y maquinaria pesada, se

acto juridico permitido por la Ley Organica. requiere el voto favorable de la mayoria calificada de los integrantes
del Ayuntamiento y un diagnéstico de un taller mecéanico para el

ARTICULO 102.- Para la venta de los bienes inmuebles, los caso de automotores.

organos convocantes verificaran que el bien no sea Util para la

prestacion de un servicio pablico. Para tal efecto, el Comité emitirAARTICULO 109.- La desincorporacion del dominio pablico se

su autorizacion, previa revision de la Sindicatura. debe justificar dependiendo si se trata de bienes muebles o inmuebles
por causa de utilidad publica o en funcion del estado de deterioro,

ARTICULO 103.- La venta de los bienes inmuebles se hara robo, extravid o por ser obsoletos, con beneficios para el mejor

mediante licitacion publica, con excepcion de los casos siguientesgesempefio de lAdministracion Publica Municipal y en

previa autorizacion del Comité: cumplimiento de las atribuciones que los ordenamientos le
confieren.

l. Cuando la venta de bienes inmuebles, se realice a

instituciones destinadas a un fin social, a la investigacion o ARTICULO 1 10.-Debe especificarse el destino o fin que se dara

educativas y no tengan una finalidad lucrativa;

al bien municipal una vez desincorporado y debera ser publicado

en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
1. Cuando por las caracteristicas especificas de los bienes dichoacan de Ocampo; en el caso de los bienes inmuebles debera
por circunstancias de comercializacion, el Comité considerede seguirse lo establecido en la Ley Orgéanica.

necesario contratar los servicios de una empresa

especializada para realizar la enajenacion, procurando quéARTICULO 1 11.-La desincorporacion de cualquier bien municipal,
se garanticen las mejores condiciones para las institucioneslebera asentarse en el Regigtdministrativo de la Propiedad

publicas; y

I11. Cuando en la segunda licitacién no hayan concurrido
postores, o no se hayan enajenado los bienes, podra
realizarse la venta directa.

Publica Municipal.

CAPITULO I
DE LA ENAJENACION PORVENTA

ARTICULO 112.-La venta de bienes muebles, se hara por medio
ARTICULO 104.- El Ayuntamiento podra donar previo anélisis de licitacion publica, de conformidad con las leyes vigentes y el
del caso por parte de las instancias correspondientes, biengwzesente Reglamento y previa autorizacion del Comité, a excepcion
inmuebles de su propiedad a otra institucion publica, y en su casde los casos siguientes:

a instituciones privadas, en términos de lo dispuesto por este
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables. l.

ARTICULO 105.- El donatario debera utilizar el bien inmueble
para el fin que le fue otorgado y dentro del plazo que establezca el
Ayuntamiento.

En caso de incumplimiento de todas o algunas de las condicioneH.
del bien y sus mejoras, se revertiran en favor del donante.

ARTICULO 106.- El Ayuntamiento podra permutar los bienes

inmuebles de su propiedad, con otras instituciones o conlll.

particulares, considerando el valor, caracteristicas y utilidad de los
mismos, de conformidad con las disposiciones de este capitulo, a
través de la Sindicatura Municipal.

ARTICULO 107.- Para los casos de comodato se observara lo
establecido en el Titulo Séptimo del Codigo Civil del Estado de

Michoacan. \VA

TITULO NOVENO
DE LA DESINCORPORACION, ENAJENACION
Y BAJA DE BIENES

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

Cuando los valores de avalto de los bienes de cada grupo
genérico del activo no excedan su conjunto del equivalente
a cinco mil veces el salario minimo general vigente en la
zona, siempre que las operaciones contempladas en el
periodo que se trate, no se fraccion;

En el caso de vehiculos automotores y maquinaria, cuando
el avallo individual sea igual o menor al 10% del valor de
reposicion y se encuentren totalmente despreciados;

Cuando por las caracteristicas especificas de los bienes o
por circunstancias de comercializacion, el Comité considere
necesario contratar los servicios de una empresa
especializada para realizar la enajenacion, procurando que
se garanticen las mejores condiciones pa#wagltamiento;

Ys

Cuando en la segunda licitacion no hayan concurrido
postores para presentar ofertas o estas no fueren
aceptables, podra realizarse la venta directa.

CAPITULO Il
DE LAS BAJAS POR DONACION

ARTICULO 113.-El Ayuntamiento podra donar a titulo gratuito

los bienes de su propiedad privada o que hayan sido

ARTICULO 108.- La desincorporacion es el acto administrativo desincorporados del dominio publico, a las asociaciones o

a través del cual édlyuntamiento excluye un bien municipal del instituciones publicas o privadas cuyas actividades sean de interés
dominio publico. Para la desincorporacion de bienes muebles eocial y no persigan fines de lucro, siempre que dichos bienes se
inmuebles, que tengan un valor histérico superior a los quinientoslestinen a servicios para beneficio de la sociedad, fines educativos
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o de asistencia social. CAPITULOV
DE LOS DESECHOS

ARTICULO 114.- Cuando se trate de donar bienes muebles e
inmuebles que su valor sea superior a los cien salarios minimo&RTICULO 120.- Tratdndose de desechos generados
vigentes en el Estado, se debera contar con la aprobacion de fgeriédicamente, se almacenaran temporalmente en un lugar que
mayoria de los integrantes del CabildoAlaintamiento. determine la sindicatura y se clasificaran como «desechos» para su
administracion.
ARTICULO 115.- Si el donatario no utiliza el bien para el fin
sefialado, dentro del plazo previsto en el acuerdo respectivo o §n caso que se dictamine que el bien o algunas de sus partes
habiéndolo hecho diera un uso distinto al convenido sin contar corpuedan venderse, donarse o usarse, se procedera a realizar los
la autorizacion previa délyuntamiento, tanto el bien como sus procedimientos respectivos para sacarle el maximo beneficio.
mejoras se revertiran a favor del Municipio. Lo mismo procedera
en el caso de que la Institucién o asociacion cambie la naturaleza d@RTICULO 121.- Una vez determinado el destino final de los
su objeto o el caracter no lucrativo de sus fines, si deja de cumplibienes y concluido el procedimiento autorizado conforme al
su objeto o se extingue dicha finalidad. presente Reglamento, se procedera la baja y cancelacion definitiva
del patrimonio del Municipio; se dara avisdesoreria para su
ARTICULO 116.- Las donaciones de bienes inmuebles se cancelacion en los registros contables remitiendo la documentacion
formalizaran ante Notario Publico, el cual tramitara la baje ante eloriginal que contiene la autorizacion para tal fin.
Registro Publico de la Propiedad; en los casos en que asi proceda,
el donatario cubrira el costo de los honorarios del Notario Publico, ARTICULO 122.- Cualquier servidor pablico que desee ingresar
los gastos de escrituracion, los derechos correspondientes y en fienes a su area de trabajo, debe informar por escrito a su director
caso los impuestos que se causen. para que este le autorice el ingreso, De ser asi, debe informar a la
Sindicatura via oficio, el cual debe contener la descripcion marca,
ARTICULO 117.-Para el caso de bienes que en su conjunto nomodelo, color y serie de la misma, acompafiado de una fotografia.
rebasen los cien salarios minimos, sera suficiente la celebracion de
un contrato entre la institucion publica beneficiada y el ARTICULO 123.- Cualquier movimiento o procedimiento de
Ayuntamiento representando este Ultimo por el Sindico Municipal desincorporacion o baja del patrimonio municipal que no se sefiale
y el Contralor En dicho contrato se estipulara el uso final que se en el presente Reglamento, deben ser planteados por el Sindico
dara del bien y el compromiso de conservarlo y utilizarlo ante su aprobacion y realizacion.
adecuadamente.
TITULO CUARTO
ARTICULO 118.-Si alguna institucién o persona solicita bienes DE LA BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES
muebles que hayan sido desechados de una oficina y ya no son de
utilidad para el Municipio, Unicamente debe de solicitarlo por
escrito a la Sindicatura para que se proceda a llevar la baja definitiva,
si no existe impedimento alguno; si hay mas de un interesado en
adquirir esos bienes en donacion, se dara prioridad a las institucioneSRTICULO 124.- El usuario responsable debera identificar el
publicas o privadas cuyas actividades sean de interés social y nbien mueble que se daré de baja, utilizando el formato que la unidad
persigan fines de lucro. proporcione para tal efecto.

CAPITULO |
BAJA DE LOS BIENES MUEBLES

CAPITULO IV
DE LAS BAJAS POR DESTRUCCION

ARTICULO 125.- La Sindicatura sera la encargada de recibir el

formato de solicitud de baja de bienes muebles, verificando los

datos asentados y procediendo en su caso a hacer las gestiones

ARTICULO 119.- Previa presentacion de dictamen técnico para la autorizacién correspondiente.

elaborado por personal especializado en el ramo, la Sindica o

Sindico Municipal podra autorizar la destruccion de bienes cuandoARTICULO 126.- La Sindicatura calificara el bien mueble de

acuerdo a las siguientes causales para su baja:

l. Por naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre
o se altere la salubridad, la seguridad o el ambiente; l. Por obsoleto;

Il. Se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposicioh.
legal o administrativa que ordene su destruccion;

Por resultar incosteable su reparaciéon o mantenimiento;

111. Por dafios en siniestro;
M. Habiéndose agotado todos los procedimientos de

enajenacion o el ofrecimiento de donacion, no exista IV. Por robo o extravio debidamente acreditado ante autoridad

institucion o persona interesada; y

Los bienes muebles se encuentren inservibles, en malN.
estado, siniestrados o de utilizacion inconveniente, siempre
que estos no transgredan disposiciones de orden publico

Federales, Estatales o Municipales. VI.

competente;

Por traspaso a entidades fuera del control patrimonial del
Ayuntamiento; y

Por cualquier otra causal, previo acuerdo de la Sindicatura.
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ARTICULO 127.- Procedera el registro de baja de bienes mueblesde basura sin dafio al medio ambiente.
con efectos de desincorporacién cuando asi sea dictaminado por la
Sindicatura, en el caso de los bienes no tiles, siniestrados, extraviad@R TICULO 135.- En la destruccion o desecho de bienes muebles
o robados, en apego a lo establecido en el presente Reglamento. estara presente personal de la Sindicatura que la Sindica o Sindico
Municipal designe, para lo cual se levantara un acta circunstanciada,
ARTICULO 128.- En el caso de baja de bienes con partes quedebiendo firmarla los que en ella intervengan.
puedan ser reaprovechadas, como vehiculos, bienes informativos,
herramienta y maquinaria en general, entre otros, deberan entregaréRTICULO 136.- Para los casos en que sea necesario disponer de
en el almacén los bienes completos, sin piezas faltantes en ldes bienes no inventariables o consumibles ya utilizados u
mismas condiciones de integridad en que fue adquirido. Se llevar&bsoletos, que puedan llegar a constituir un ingreso al Municipio
un registro y control de las partes reaprovechadas, en concordancfzor su venta como material de desecho, esta se realizara a criterio
con lo dispuesto por este Reglamento. del titular de la Direccion en la cual se generaron, en coordinacién
con la Sindica o Sindico Municipal, realizadndose un acta
ARTICULO 129.- Cuando por alguna razén no se cuente con la circunstanciada de la forma y monto, con el debido respaldo
documentacién que acredite la propiedad y caracteristicas originaledocumental y/o fotografico.
del bien que se proponga para baja y venta, correspondera al
titular de la Oficina de Control justificar esta situaciéon y ARTICULO 137.- Respecto a la enajenacion o donacion de bienes
proporcional los elementos necesarios para cumplimentar emuebles e inmuebles, la Sindicatura debera informar al Cabildo,
procedimiento administrativo correspondiente. Sin embargo, estaquien dictaminara lo procedente respecto a dicho bien.
no sera obstaculo para registrarlo en el inventario.
ARTICULO 138.- Las enajenaciones de caracter oneroso de bienes
ARTICULO 130.- No se tramitaran las solicitudes de baja que se sujetaran a licitacion publica, salgo en los casos en que el monto
consignen bienes que carezcan del nimero de inventario, cuanddel o los bienes no exceda el equivalente de diez mil dias de la
se trate de bienes que deban tenerlo; no estén las solicitudasmidad de media de actualizacion vigente en el Estado, supuesto en
debidamente llenadas, o no se entregue el bidmakén General. el cual se llevara a cabo por invitacion o adjudicacion directa.

ARTICULO 131.- Si un bien mueble en buen estado requiere ARTICULO 139.- La enajenacion de bienes, cuando ésta sea por
darse de baja por una dependencia u oficina por no serle Util parkcitacion puablica, se realizard mediante puja en sobre cerrado,
sus funciones, sera remitido a la Sindicatura para su valoracion. mismo que seré abierto publicamente.

ARTICULO 132.- Una vez autorizada la baja de los bienes ARTICULO 140.- Las convocatorias publicas para la enajenacion de
muebles, independientemente de las causales que la originen, las bienes deberan difundirse simultineamente a través de la pagina de
Sindicatura procedera a la cancelacidon de los registrostransparenciay en los lugares visibles y accesibles al publico en general,

correspondientes y de las obligaciones de los usuarios. en la Sindicatura, en el periddico de mayor circulacion en el Estado,
debiendo mostrar los asistentes a la convocatoria, la invitacion que
CAPITULOII permita la participacion a cualquier interesado.

DEL DESTINO FINAL DE LOS BIENES
ARTICULO 141.- Incurren en responsabilidad, los usuarios que
ARTICULO 133.- La Sindicatura determinaré el destino finalde no acaten lo establecido en el presente reglamento y seran
los bienes, los cuales podran ser desechados, destruidosancionados conforme lo establece la Ley de Responsabilidades y
enajenados, donados o dados en pago. Registro Patrimonial de los Servidores Publicos del Estado de
Michoacan y su Municipios.
ARTICULO 134.- Para que se autorice que los bienes muebles o
inmuebles se desechen o destruyan se deberan atender los TRANSITORIOS
siguientes criterios:
ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor
. Dada la Naturaleza o estado en que se encuentren, se pongédia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado
en peligro la integridad fisica, las condiciones de salubridad,de Michoacan.
o de seguridad de los funcionarios bajo quien estén en
resguardo dichos bienes o se afecte el medio ambiente; ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Patrimonio
Municipal del H.Ayuntamiento de Lagunillas, Michoacan
1. Se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposiciopublicado el 13 de abril de 2016 en el Periddico Oficial del Gobierno
legal o administrativa que ordene su desechamiento OConstitucional de Michoacén de Ocampo.
destruccion; y
ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones
1. Cuando habiéndose agotado todos los procedimientos deegales que sean de igual 0 menor jerarquia y que se opongan al
enajenacion o el ofrecimiento de donacién, no exista presente Reglamento.
persona fisica o moral interesada en adquirirlos; los
supuestos anteriores deberan acreditarse con lasARTICULO CUARTO.- Conforme a lo previsto en los articulos
constancias correspondientes. 178,179, 180, 181y 182 de la Ley Organica, remitase un ejemplar
con el texto integro al Honorable Congreso del Estado de Michoacan
En caso de desechamiento o destruccion se depositara el o lae Ocampoy al Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan
bienes en el relleno sanitario o en un lugar adecuado para disponeie Ocampo, para su conocimiento y efectos legales conducentes.
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