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CONTENIDO
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

LINEAMIENTOS PARA LAENTREGA-RECEPCION DE LOS GOBIERNOS
MUNICIPALES DELESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

El Ciudadano, Contador Publico Marco Antonio Bravo Pantoja, Auditor Superior
Interino, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 133 primer parrafo de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
105 fraccion IV y 114 de la Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del
Estado de Michoacan de Ocampo; 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; 1 primer parrafo, 2 primer parrafo,
10 fraccion XVIII y 16 fracciones IX y XII de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; y

CONSIDERANDO

Que a la Auditoria Superior de Michoacan, en términos de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo, le
corresponde emitir la normatividad secundaria para el cumplimiento de sus
atribuciones de fiscalizacion, misma que deberan observar las Entidades, las
servidoras y servidores publicos, a fin de mejorar el desempefio de sus funciones
y el cumplimiento de sus obligaciones en materia de fiscalizacion, de conformidad
con las leyes que expida el Congreso del Estado de Michoacéan,;

Que la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo contempla
el capitulo VII, mismo que regula la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica
Municipal, y en ella la participacion del Congreso del Estado de Michoacan, a
través de la Auditoria Superior de Michoacéan, con el fin de capacitar a los
servidores publicos municipales salientes, y a los funcionarios electos, sobre el
proceso de Entrega y Recepcion de la Administraciéon Publica Municipal,
contemplando la integracion documental que establecen los articulos 29 y 30 del
ordenamiento antes mencionado;

Que de conformidad a lo establecido en la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo, articulo 16 fraccion
XII, la Auditoria Superior de Michoacan, designara una o un representante para
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que participe como observador en la Entrega y Recepcion
de la Administracion Publica Municipal, mismo que se
desempefiara en términos del numeral 14 de referida Ley;

Que la Auditoria Superior de Michoacan, a efecto de cumplir
a cabalidad con las obligaciones que la norma le confiere, y
con el fin de contar con un documento que oriente técnica
y juridicamente el proceso de Entrega-Recepcion de las
administraciones publicas municipales, que sirva ademas
como un instrumento que apoye la capacitacion de las
servidoras y servidores publicos entrantes y salientes, asi
como la planificacion y la ejecucion en tiempo y forma del
relevo institucional, se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DEL ESTADO
DEMICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULOPRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de orden
publico y tienen por objeto regular el proceso establecido
en la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo, mediante el cual, el Ayuntamiento saliente realizara
la entrega al Ayuntamiento entrante, de la documentacion
que contenga la situacién que guarda la Administracion
Publica Municipal, a efecto de dar continuidad a la gestion
administrativa.

Articulo 2. Son sujetos obligados a observar los presentes
Lineamientos, las servidoras y servidores publicos
municipales de las administraciones salientes y entrantes,
que, en el ejercicio de sus funciones, efectiien directa o
indirectamente actividades relacionadas con la Entrega-
Recepcion.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos
deberan considerarse, ademas de los términos y definiciones
contenidas en el articulo 3 de la Ley de Fiscalizacion Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de
Ocampo, los siguientes:

L Acta Circunstanciada de Entrega-Recepcion:
Documento elaborado por la Sindica o el Sindico del
Ayuntamiento entrante, firmado por sus integrantes
y los que intervinieron, asi como de dos testigos
presenciales, y que incluye las entidades
paramunicipales;

I Administracion Publica Municipal: Actividad del
gobierno municipal regulada por la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo,
integrada por el Ayuntamiento y las servidoras y
servidores publicos de sus dependencias y entidades

1L

paramunicipales;

Apartados: Clasificacion de los diversos documentos
que contienen la informacion necesaria para efectuar
la Entrega-Recepcion, y los cuales formaran parte
del Expediente de Entrega y Recepcion;

Comisién de Entrega: Son las o los integrantes
designados y aprobados por el Ayuntamiento
saliente para preparar la informacion y
documentacion, objeto de la entrega;

Comision de Recepcion: Son las o los integrantes
designados por la Presidenta o Presidente Municipal
electo y ratificados por el Ayuntamiento entrante,
para que obtengan conocimiento de la situacion que
guarda la Administracion Publica Municipal y
realicen la verificacion fisica y documental de lo que
se recibe;

Comision Especial: Comision Especial
Dictaminadora, se integra por el personal que el
Ayuntamiento entrante determine y apruebe para que
formulen el Dictamen de la Entrega-Recepcion;

Dictamen: El Dictamen de la Entrega-Recepcion es
el documento legal generado por la Comision
Especial que contiene el resultado del analisis
técnico-juridico de la informacion, documentacion,
bienes y en general del patrimonio municipal que se
recibe en el cambio de la Administracion Publica
Municipal;

Entrega-Recepcion: Acto obligatorio donde el
Ayuntamiento saliente hace entrega al Ayuntamiento
entrante de la informacion, documentacion, bienes
y en general de todo el patrimonio municipal;

Expediente: Expediente de Entrega y Recepcion,
documento que se integrara con la totalidad de los
apartados respectivos;

Instalacion de Ayuntamiento: Acto solemne donde
la Presidenta o Presidente Municipal y los miembros
del Ayuntamiento electo rinden protesta,
comprometiéndose a guardar y hacer guardar la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la del Estado y la normativa que de ellas
emanen;

Ley: Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Lineamientos: Lineamientos para la Entrega-
Recepcion de los Gobiernos Municipales del Estado
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de Michoacan de Ocampo;

Observadora u Observador: Servidora o Servidor
Publico designado por la Auditoria Superior de
Michoacan, en representacion de ésta, que
participara en calidad de observador en la Entrega-
Recepcion;

XIV. Proceso de Entrega-Recepcion: Conjunto de etapas
o fases de la Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal; y,

XV.  Secretaria o Secretario Técnico: Cargo que recae
en la Contralora o Contralor Municipal.

Articulo 4. La Entrega-Recepcion es un acto obligatorio
que debe realizarse y no podra extenderse por mas de quince
dias naturales siguientes a la instalacion del nuevo
Ayuntamiento.

Articulo 5. El Congreso del Estado a través de la Auditoria
Superior de Michoacan iniciara la capacitacion a las
servidoras y servidores ptblicos municipales salientes, en
los meses de mayo y junio; y a los integrantes de los
Ayuntamientos electos, en los meses de julio y agosto, y
concluira antes de su instalacion, de acuerdo a la
calendarizacion que ésta determine.

Articulo 6. El Ayuntamiento saliente tendra como fecha
limite el treinta y uno de agosto del ultimo afio del ejercicio
constitucional para la integracion documental materia de
los presentes lineamientos, conforme al articulo 30 de la
Ley.

Articulo 7. De manera excepcional y solamente cuando,
recurrida una eleccidn, el maximo tribunal dictare en la
ultima semana de agosto del afio de la eleccidn, sentencia
ejecutoria revocando la primera constancia de mayoria, la
capacitacion del Ayuntamiento electo se otorgara en los
primeros tres dias naturales posteriores a la Instalacion
del Ayuntamiento.

Al tener conocimiento de lo anterior el Ayuntamiento electo
informara de manera inmediata a la Auditoria Superior de
Michoacan, para los efectos conducentes.

En caso de presentarse la nulidad de una eleccion el
Congreso del Estado a través de la Auditoria Superior de
Michoacan, prevera lo conducente para garantizar la Entrega-
Recepcion.

Articulo 8. Las y los integrantes de las comisiones tanto de
entrega como de recepcion, no podran delegar sus funciones
ni percibir remuneracion adicional a su sueldo como
servidoras o servidores publicos.

Articulo 9. El Proceso de Entrega-Recepcion se realizara
por lo dispuesto en la Ley y los Lineamientos; para que se
cumpla de manera eficiente, eficaz y transparente, se realizara
mediante las siguientes etapas:

L De la Integracion de la Comision de Entrega y de
Recepcion;

I De la Integracion de la Informacion y Documentacion
en el Expediente;

IlI.  DelalIntegracion y Distribucion del Expediente;

V. De la Verificacion Fisica y Validacion de la
Informacion;

V Del Acto de la Entrega-Recepcion; y,
VL. Del Dictamen de la Entrega-Recepcion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LA COMISION
DEENTREGA Y DE RECEPCION

Articulo 10. En esta etapa se debera integrar la Comision
de Entrega y la de Recepcion, asi como programar las
acciones necesarias para efectuar una transiciéon ordenada
y transparente.

La Contralora o el Contralor saliente, debera vigilar que se
dé cumplimiento en tiempo y forma a lo dispuesto por la Ley
y los Lineamientos.

Articulo 11. Durante el mes de mayo del tltimo afio de la
gestion administrativa, los Ayuntamientos deberan
designar, aprobar y notificar personalmente a las servidoras
y servidores publicos municipales que integraran la
Comision de Entrega, cuyo objetivo sera coordinar el
desarrollo de la Entrega-Recepcion; estableciendo la
estrategia de operacion interna para la integracion del
expediente.

Articulo 12. La Comision de Entrega se conforma por:

L La Presidenta o Presidente Municipal, quien lo
presidira;
I La Sindica o Sindico, quien fungira como

vicepresidenta o vicepresidente;

III.  LaContralora o Contralor Municipal, quien fungira
como Secretaria o Secretario Técnico;

V. Una o un representante de cada entidad
paramunicipal que tuviere la Administracion Publica,
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que fungira como vocal; y,

V Demaéas servidoras y servidores publicos a
consideracion de la Presidenta o Presidente, que
fungiran como vocales.

La Comision de Entrega se reunira por lo menos una vez al
mes, durante el periodo comprendido entre los meses de
junio a agosto del ultimo afio de la administracion y la
Secretaria o Secretario Técnico, informara en dichas
reuniones los avances y cumplimiento de los acuerdos.

Articulo 13. La Comision de Entrega se constituird como
equipo coordinador, por lo que, a través de la Secretaria o
Secretario Técnico, formulara las instrucciones por escrito
y con el tiempo necesario para que, las y los titulares de las
unidades administrativas municipales realicen las
actividades con eficiencia.

La veracidad, oportunidad, confiabilidad e integracion de
los documentos sera responsabilidad directa de 1a o el titular
de la unidad administrativa municipal que la genere.

Articulo 14. Declarado electo el nuevo Ayuntamiento, la
Presidenta o Presidente Municipal entrante, designara por
su parte a las personas que conformaran la Comision de
Recepcion, que tendra por objeto revisar la informacion e
integracion de documentos relativos al expediente; debiendo
informar mediante oficio la integracion del mismo a la
Administracion Publica Municipal saliente, dentro de los
tres dias habiles siguientes a la recepcion del documento
que lo acredite como tal, por la autoridad competente.

En el caso de que el resultado de las elecciones se impugne
conforme a derecho, y hasta que exista resolucion firme, se
procedera de inmediato a informar a la Administracion
Publica saliente la constitucion de la Comision de Recepcion.

Articulo 15. Las Comisiones de Entrega y de Recepcion
deberan reunirse por lo menos una vez, previa instalacion
del nuevo Ayuntamiento, considerando los plazos legales,
para el oportuno desarrollo de las actividades previstas en
la Ley, los Lineamientos y demas disposiciones en la materia.

Articulo 16. La Entrega-Recepcion, se efectuara
obligatoriamente dentro de las instalaciones del
Ayuntamiento correspondiente.

Queda estrictamente prohibido sustraer la documentacion
o informacion que integra el expediente, salvo en los casos
excepcionales y por causas de fuerza mayor en los que el
Ayuntamiento deba habilitar mediante acuerdo, un recinto
oficial fuera de las instalaciones del mismo, a efecto de
realizar la Entrega y Recepcion, debiendo notificarlo a la
Auditoria Superior de Michoacan.

CAPITULO TERCERO
DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION EN EL EXPEDIENTE

Articulo 17. Es la etapa mediante la cual se integrara la
informacion, agrupandose en los documentos impresos y
electrénicos minimos que deben integrar el expediente
respectivo, sin que se limite el contenido de la informacion,
puesto que el objetivo principal de la entrega y recepcion
es proporcionar toda la informacion que permita garantizar
la continuidad de la Administracion Piblica Municipal. Para
tal efecto, la Auditoria Superior de Michoacan publicara en
su pagina de internet los formatos minimos de entrega-
recepcion que deberan ser debidamente requisitados, con
la finalidad de homologar la informacion que se requiere
para llevar una entrega-recepcion ordenada y de conformidad
a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 18. Los apartados que integran el expediente, se
asignaran a las y los integrantes de la Comision de Entrega,
responsables de coordinar la integracion de la informacion
con apoyo de las y los titulares de las respectivas areas
donde se genera o controla la documentacion y/o
informacion, quienes seran responsables de preparar y
proporcionar la documentacion, que en el ambito de su
competencia dispongan para efectos de la Entrega-
Recepcion.

Los apartados que deberan integrarse en el expediente,
conforme a la documentacion sefialada en el articulo 29 de
la Ley, se clasifican en:

L Organizacion;

1L Planeacion;

II.  Marco Regulatorio y Situacion Legal;

I\ Informacion Financiera;

V Informacion Administrativa;

VL Obra Publica;

VIL.  Transparencia;

VIII.  Control y Fiscalizacion; y,

IX.  Compromisos institucionales.
APARTADOI

ORGANIZACION

Articulo 19. El apartado de Organizacion, se integra por
toda la informacion relativa a la conformacion y operacion
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del Ayuntamiento, mismo que contendra ademas de lo
sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, la
documentacion siguiente:

L Caratula e indice del Expediente;

1. Acta Circunstanciada de Entrega-Recepcion,
elaborada por el Sindica o Sindico del Ayuntamiento
entrante, firmada por sus integrantes y los que
intervinieron, asi como de dos testigos presenciales;

. Organigrama vigente de la Administracion Publica
Municipal;

I\ Directorio vigente del personal de estructura de la
Administracion Pablica Municipal;

\Y Copia certificada del Acta de Toma de Protesta de
los integrantes del Ayuntamiento entrante;

VL. Documentacion que haga constar las designaciones
de la Comision de Entrega y de Recepcion;

VIL.  Relacion detallada y ubicacion fisica de los libros de
actas de sesion de Cabildo del Ayuntamiento
saliente, asi como, relacion y ubicacion de los libros
de actas de las administraciones anteriores;

En el caso de las entidades paramunicipales, deberan
integrar copia certificada del Acta de Sesion del
Ayuntamiento en donde se aprueba su creacion y
copia certificada del Acta Constitutiva; e,

IX. Inventario o relacion de los expedientes en los
diversos archivos del municipio.

En el acta de Entrega-Recepcion debera quedar registro de
la entrega de la informacion generada tanto por el
Ayuntamiento como de las entidades Paramunicipales.

APARTADOII
PLANEACION

Articulo 20. El apartado de Planeacion, se integrara por los
planes y programas municipales vigentes, asi como
estrategias y lineas de accion para el logro de objetivos y
metas el cual, ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los
Lineamientos, contendra la documentacion siguiente:

L Plan de Desarrollo Municipal;
1L Presupuestos de Ingresos y Egresos;

. Programas Operativos Anuales; y,

I\ Programas Municipales.

APARTADO III
MARCO REGULATORIOY SITUACION LEGAL

Articulo 21. El apartado del Marco Regulatorio y Situacion
Legal, se integrara con las disposiciones juridicas vigentes
que norman la actuacion del Ayuntamiento, asi como de los
compromisos que debe atender, derivados de un
instrumento o proceso juridico, mismo que, ademas de lo
sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, contendra la
documentacion siguiente:

L Bando de Gobierno Municipal;

1L Ley de Ingresos, Presupuesto de Egresos y
Reglamentos Municipales;

1. Manuales Administrativos;

I\ Acuerdos de creacion de los comités que estuvieron
en funciones durante la Administracion Publica
saliente;

V Relacion de Sellos Oficiales;

VL Demas ordenamientos emitidos con anterioridad, que
se encuentren vigentes, y debidamente publicados
en el Periodico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacan de Ocampo;

VIL Relacién de escrituras publicas, contratos y/o
convenios; ,

Relaciéon de procedimientos
administrativos y laborales en tramite.

judiciales,

APARTADOIV
INFORMACION FINANCIERA

Articulo 22. El apartado de Informacion Financiera, se
integra con la documentacion e informacion presupuestaria
y contable de las transacciones efectuadas por el
Ayuntamiento que expresan su situacion econdmica, los
resultados de su operacion y cambios en su patrimonio, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 46, 48 y 49 de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, ademas de
lo sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos.

La informacion referida, debera ser generada por la
herramienta informatica del Municipio respectivo, con
fundamento en los articulos 16, 17, 18 y 19 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y de acuerdo a los formatos
vigentes publicados por el Consejo Nacional de
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Armonizacion Contable (CONAC).
En aquellos casos en donde no se haya emitido formato por
la autoridad competente, la Auditoria Superior de Michoacan
podra coadyuvar con el Municipio para definir los formatos
respectivos previa solicitud por escrito. Para tal efecto, la
informacion se clasifica en:
L Estados Financieros Contables:

A) Estado de Situacion Financiera;

B) Estado de Actividades;

o) Estado de Variacion en la Hacienda Publica;

D) Estado de Cambios en la Situacion
Financiera;

E) Estado de Flujos de Efectivo;
Estado Analitico del Activo; vy,
Q) Notas a los Estados Financieros.
IL. Estados Presupuestarios:
A) Estado analitico de ingresos; vy,

B) Estado analitico del ejercicio del Presupuesto

de Egresos:

1. Clasificacion por Objeto del Gasto
(Capitulo y Concepto);

2. Clasificacion Economica (por Tipo de
Gasto);

3. Clasificacion Administrativa;

4. Clasificacion Funcional (Finalidad y
Funcion); y,

5. Clasificacion Programatica.

IMI.  Deuda Publica y otros pasivos:

A)  Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
(ADEFAS);y,

B) Deuda Publica.
I\% Patrimonio:

A) Inventario de Bienes Muebles e intangibles;

B) Inventario de Bienes Inmuebles; y,

@) Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
en comodato y/o en Proceso Legal.

V Otros:
A) Efectivo y Equivalentes:
L. Arqueo de Caja;

2. Arqueos de Fondos Fijos;

3. Relacion de Cuentas Bancarias;
4. Conciliaciones Bancarias; y,
5. Solicitud girada a los bancos para la

sustitucion de firmas autorizadas para
la emision de cheques y otros tramites
bancarios.

B) Almacenes;

@) Estados Financieros Consolidados;

D) Conciliacion de Ingresos y Egresos; vy,

B Formatos de Disciplina Financiera aplicables.

Articulo 23. Los servidores publicos salientes que hayan
adquirido o arrendado alglin sistema de contabilidad
deberan garantizar la continuidad del mismo hasta la total
integracion y presentacion del tercer informe trimestral,
dejando evidencia de los instrumentos legales que amparen
la contratacion.

Los servidores publicos que incumplan con la obligacion
anteriormente referida incurrirdn en responsabilidades
administrativas o penales correspondientes al ejercicio ilicito
del servicio publico, conforme a las disposiciones legales
vigentes.

APARTADOV
INFORMACION ADMINISTRATIVA

Articulo 24. La Informacion Administrativa, se integra con
la relacion vigente de recursos humanos, materiales y
técnicos del Ayuntamiento, asi como la documentacion y
elementos utilizados para la operacion del mismo; asimismo
ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos,
se incluira la informacion relacionada con la materia fiscal,
clasificandose en:

L Plantilla de Personal y Tabulador de Sueldos;
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Relacion de los expedientes del personal al servicio
del Municipio;

Relacion de trabajadores sindicalizados;

Relacion de personal con licencias e incapacidades;

Impuestos por Acreditar:

A)
B)

O

Subsidio al Empleo;
Impuesto al Valor agregado; y,

Otros impuestos a favor del municipio.

Obligaciones fiscales ante la autoridad federal y

estatal:

A)

B)

Impuestos y Cuotas por Pagar:

L. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) por
pago de sueldos y salarios;

2. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) por
pago de honorarios asimilados a
sueldos y salarios;

3. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R)
retenido a personas fisicas en relacion
al diez por ciento;

4. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R)
retenido a personas fisicas en relacion
al uno punto veinticinco por ciento
(RESICO);

5. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R.) por
pago de uso o goce temporal de bienes
y servicios (Arrendamiento);

6. Impuesto al Valor Agregado (I.V.A);

7. Impuesto sobre Erogaciones por
Remuneracion al Trabajo Personal,
Prestado Bajo la Direccion y
Dependencia de un Patréon (3%
Nomina); y,

8. Demas obligaciones fiscales.

Obligaciones fiscales presentadas ante la
autoridad federal y estatal:

L. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) por
pago de sueldos y salarios;

2. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) por
pago de honorarios asimilados a
sueldos y salarios;

3. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R)
retenido a personas fisicas en relacion
al diez por ciento;

4. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R)
retenido a personas fisicas en relacion
al uno punto veinticinco por ciento
(RESICO);

5. Impuesto Sobre la Renta (I.S.R.) por
pago de uso o goce temporal de bienes
y servicios (Arrendamiento);

6. Impuesto al Valor Agregado (I.V.A);

7. Declaracion  Informativa de
Operaciones con Terceros (D.1.O.T);

8. Impuesto sobre Erogaciones por
Remuneracion al Trabajo Personal,
Prestado Bajo la Direccion y
Dependencia de un Patron (3%
Nomina); y,

0. Demas obligaciones fiscales.

VII.  Autoridad Fiscal Municipal:

A)

B)

D)

Relacion de Comprobantes Fiscales Digitales
por Internet (CFDI) emitidos;

Relacion de padron de contribuyentes;
Relacion de licencias; y,

Solicitud girada al Servicio de Administracion
Tributaria para la sustitucion de firmas

autorizadas del Representante Legal.

APARTADO VI
OBRA PUBLICA

Articulo 25. En el apartado de Obra Publica, ademas de lo
sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, deberan
relacionarse todas las obras publicas que se ejecutaron,
que estén en proceso y las pendientes de ejecutar, en las
que haya participado la Administracion Publica Municipal,
clasificandolas por ejercicio fiscal, indicando si su ejecucion
es bajo la modalidad de contrato o administracion directa,
fuente de financiamiento y detallando el avance fisico y
financiero en que se encuentren, asi como los adeudos



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PAGINA 8 Lunes 22 de Abril de 2024. 7a. Secc. PERIODICO OFICIAL
existentes. 1L En su caso, auditorias que se encuentren en proceso.
APARTADO VII APARTADO IX

TRANSPARENCIA COMPROMISOS INSTITUCIONALES

Articulo 26. El apartado de Transparencia, ademas de lo
sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, debera de
contener toda la informacion detallada de las obligaciones
que tiene la Administracion Publica Municipal conforme a
las disposiciones legales, general y estatal, en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica y en relacion
con la atencion y seguimiento a las solicitudes de acceso a
la informacion, bajo el orden siguiente:

L Relacion de sistemas de transparencia;
II. Solicitudes de acceso a la informacion;

III.  Solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCOP;

I\ Verificaciones de las obligaciones de transparencia
realizadas por el Instituto Michoacano de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales;

V Catalogo de informacion reservada, confidencial y
declaraciones de inexistencia;

VL Recursos de revision, en tramite o cumplimiento, en
materia de solicitudes de acceso a la informacion;

VIL  Recursos de revision, en tramite o cumplimiento, en
materia de solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCOP;y,

VIII.  Denuncias en tramite o cumplimiento, en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

APARTADO VIII
CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 27. El apartado de Control y Fiscalizacion, ademas
de lo sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, se
integra con la informacion correspondiente a la fiscalizacion
de las Cuentas Publicas y la revision de la gestion municipal,
conforme al orden siguiente:

L Estado que guarda la entrega de las cuentas publicas
e informes trimestrales;

IL Estado que guardan las observaciones,
recomendaciones, requerimientos, apercibimientos
y/o multas emitidas por las entidades de fiscalizacion
que se encuentren en proceso de atencion; y,

Articulo 28. La relacion de Compromisos Institucionales
se integra, ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los
Lineamientos, con el listado de asuntos en tramite por unidad
responsable, clasificandola conforme a los términos
procesales, priorizando aquellos asuntos que por su
naturaleza son de inmediata atencion.

CAPITULO CUARTO
INFORMACION RELATIVAA LAS ENTIDADES
PARAMUNICIPALES

Articulo 29. Las entidades paramunicipales, realizaran la
Entrega-Recepcion, de la misma forma sefialada para la
Administracion Publica Municipal centralizada y conforme
a los apartados a que se refieren los Lineamientos,
atendiendo a su ambito de competencia, informacion que
sera relacionada en el Acta Circunstanciada de Entrega-
Recepcion y consolidada en el expediente correspondiente.

CAPITULO QUINTO
DE LA INEGRACION (sic) Y DISTRIBUCION DEL
EXPEDIENTE

Articulo 30. De conformidad con lo sefialado en el articulo
31 delaLeyy 18 de los Lineamientos, se levantara el Acta
Circunstanciada de Entrega-Recepcion anexando el
expediente generado con la informacion sefialada en dichos
numerales, el cual sera distribuido de la siguiente manera:

L El original sera entregado al Ayuntamiento entrante,
en el Acto de Entrega-Recepcion;

1. Copia certificada que sera entregada al Ayuntamiento
saliente en el Acto de Entrega-Recepcion; y,

III.  Copia certificada que sera entregada al Congreso
del Estado, a través de la Auditoria Superior de
Michoacan, dentro de los primeros quince dias
naturales posteriores a su firma.

CAPITULO SEXTO
DE LA VERIFICACION FISICAY VALIDACION
DE LA INFORMACION

Articulo 31. En esta etapa, la Comision de Entrega y la de
Recepcion, debera coordinarse para realizar la verificacion
fisica de los documentos impresos y electronicos, asi como
de los bienes muebles e inmuebles que integran la Hacienda
Municipal, y en general el Patrimonio Municipal, debiendo
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realizar la validacion del contenido de los documentos
impresos y electronicos que integran el expediente a que se
refieren los Lineamientos, lo anterior debera llevarse a cabo
a partir del dia siguiente en que la Presidenta o Presidente
Municipal electo haya informado de la integracion de su
Comision de Recepcion.

Articulo 32. Si de la revision y validacion a que refiere el
articulo anterior, existiera cualquier anomalia, irregularidad
o circunstancia que surja en lo que respecta al proceso de
Entrega-Recepcion, se hara constar en acta circunstanciada
firmada por las y los integrantes de ambas Comisiones que
se encuentren presentes, asi como por dos testigos
presenciales, documento que debera ser elaborado por la
Comision de Recepcion.

Las actas circunstanciadas que en su caso se formulen,
formaran parte integrante del proceso de entrega-recepcion,
y seran elemento sustantivo del Dictamen de la Entrega-
Recepcion.

CAPITULO SEPTIMO
DELACTO DE LA ENTREGA-RECEPCION

Articulo 33. Conforme al articulo 26 de la Ley, la Entrega-
Recepcion es el acto obligatorio, en el cual la Sindica o
Sindico del Ayuntamiento entrante, elaborara el Acta
Circunstanciada de Entrega-Recepcion con la descripcion
de los documentos que integran el expediente, la cual sera
firmada al margen y al calce por las y los integrantes de los
Ayuntamientos saliente y entrante, la o el representante de
la Auditoria Superior de Michoacan en su calidad de
observadora u observador y los testigos designados.

Las Comisiones de Entrega y la de Recepcion, deberan
coordinarse para realizar durante el citado acto la
verificacion de las contrasefias de los diferentes sistemas,
validacion que quedara inserta en el acta correspondiente.

Articulo 34. La firma del Acta Circunstanciada de Entrega-
Recepcién, no implica la aceptacion de cualquier
irregularidad y/u omision que exista dentro del Expediente,
y tampoco libera de responsabilidad a las servidoras y
servidores publicos de la Administracion Publica Municipal
saliente.

Articulo 35. Los bienes del Municipio, asi como los
resguardos documentales existentes, deberan entregarse
fisicamente por Area o Unidad Responsable, y mediante
relacion firmada por cada responsable de las unidades
administrativas en donde se localice la informacion, lo
anterior para los efectos de establecer una coordinacion
organizada y transparente.

Articulo 36. La Comision de Entrega y la de Recepcion,

deberan verificar que el Acta Circunstanciada de Entrega-
Recepcion se encuentre debidamente integrada, y con la
relacion de todos los apartados que integran el Expediente
de conformidad con los articulos 29 y 30 de la Ley; mismo
que, en su oportunidad, sera revisado y dictaminado por la
Comision Especial.

CAPITULO OCTAVO
DELDICTAMEN DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 37. De conformidad con el articulo 32 de la Ley,
una vez concluida la etapa de entrega-recepcion se
procedera a lo siguiente:

L Concluido el acto de la Entrega-Recepcion, el
Ayuntamiento Entrante designard una Comision
Especial que la integrard, por lo menos, la Sindica o
Sindico, la Secretaria o Secretario del Ayuntamiento,
la Tesorera o Tesorero y demas servidoras o
servidores publicos que determine la Presidenta o
Presidente Municipal, quienes seran los
responsables de analizar la informacion contenida
en el Expediente de Entrega-Recepcion, y formular
el Dictamen en un plazo no mayor a veinte dias
naturales;

I La Comision Especial una vez que emita el Dictamen
correspondiente debera someterlo a consideracion
del Ayuntamiento en un término de diez dias
naturales, dentro de los cuales, el Ayuntamiento
podra solicitar a las servidoras y servidores publicos
salientes, en un plazo maximo de setenta y dos horas,
expresen lo que a su interés convenga sobre las
observaciones, de conformidad al Dictamen; y,

III.  Después de analizado el Dictamen, y en su caso las
aclaraciones correspondientes, el Ayuntamiento
emitira el acuerdo respectivo, debiendo remitir copia
del mismo, asi como del expediente al Congreso del
Estado a través de la Auditoria Superior de
Michoacan, para los efectos de revision de la Cuenta
Publica correspondiente, en un plazo de quince dias
naturales.

Articulo 38. El Dictamen que se emita podra ser:

L Sin Observaciones: Cuando la Entrega-Recepcion
se realice cumpliendo en tiempo y forma con lo
establecido en la Ley Organica Municipal y los
Lineamientos, y no existan observaciones emitidas
por la Comision Especial que determinen la
presuncion de irregularidades; vy,

I Con Observaciones: Cuando la informacion y
documentacion no se haya integrado y presentado
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conforme a los términos y plazos establecidos por la CAPITULODECIMO
Ley Orgénica Municipal y los Lineamientos; ademas DELAS RESPONSABILIDADES

de tener observaciones que determinen la presuncion
de irregularidades.

Cuando el dictamen resulte con observaciones, la Comision
Especial en el término de cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente de la entrega a la Auditoria Superior
de Michoacan, dara vista al Organo Interno de Control del
municipio, para investigarlas, quien debera informar
trimestralmente al Congreso del Estado, a través de la
Auditoria Superior de Michoacan, de las acciones llevadas
a cabo.

Articulo 39. Para el caso en que no se haya efectuado la
Entrega-Recepcion, cualquiera que fuera la causa; el
Ayuntamiento entrante, debera asentar certificacion de
hechos en su libro de actas, y enviar copia certificada a la
Auditoria Superior de Michoacan, para los efectos
procedentes, durante los cinco dias habiles siguientes al
concluido el plazo establecido en el articulo 26 de la Ley.

CAPITULONOVENO
DE LA OBSERVACION DELPROCESO
DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 40. Durante la etapa del Acto de Entrega-
Recepcion, participara una persona designada por la
Auditoria Superior de Michoacan, quien fungird como
observadora u observador bajo los principios de la
imparcialidad, honestidad, honradez, secrecia y de buena
fe, y cuya funcion sera:

L Representar a la Auditoria Superior de Michoacan
durante el Acto de Entrega-Recepcion; y,

IL Abstenerse de desempenar otro cargo o comision
diferente al encomendado, asi como, solicitar, aceptar
o recibir, por si o por interpdsita persona,
remuneracion o pago, dinero, donacion, empleo,
cargo o comision para si u otro por participar como
observador.

La o el representante de la Auditoria Superior de
Michoacan no podra ser considerado, ni como autoridad
responsable para efectos de impugnacion, ni como
autoridad ejecutora.

Asimismo, debera presentar informe por escrito sobre dicha
comision a su superior jerarquico, en un plazo maximo de
cinco dias habiles.

Articulo 41. Las servidoras y servidores publicos
municipales entrantes, como salientes, son responsables
de las irregularidades en que incurran por inobservar o
contravenir la Ley y los Lineamientos, haciéndose
acreedores a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Michoacén de Ocampo y Codigo Penal para el Estado de
Michoacan de Ocampo, sin perjuicio de aplicar las que se
deriven de otros ordenamientos legales.

Los Organos Internos de Control municipales, son
competentes para iniciar con las investigaciones conforme
alaLey de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Michoacan de Ocampo, de las presuntas irregularidades
que se detecten a través de los dictamenes de Entrega -
Recepcion.

La Auditoria Superior de Michoacan, es competente para
iniciar las acciones de oficio en los casos en que no se haya
hecho la Entrega-Recepcion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los Lineamientos, entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo.

SEGUNDO. Se abrogan los <LINEAMIENTOS PARALA
ENTREGA-RECEPCION DE LOS GOBIERNOS
MUNICIPALES DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO», publicados el dia 22 veintidos de abril del afio
2021 dos mil veintiuno, en el Peridédico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, en su
séptima seccion.

TERCERO. Publiquese en la pagina oficial de internet de la
Auditoria Superior de Michoacan.

CUARTO. La Auditoria Superior de Michoacan, realizara
capacitacion a servidoras y servidores publicos municipales
con el objeto de orientar la planeacion, programacion y
ejecucion de la Entrega-Recepcion, en tiempo y forma.

Asi lo acordo y firma, el Auditor Superior Interino, a los 18
dieciocho dias del mes de abril del afio 2024 dos mil
veinticuatro. (Firmado).




