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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

ACUERDO: IEM-CG-81/2023

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR EL QUE, A PROPUESTA DE LA COMISION DE
ORGANIZACION ELECTORAL, SEAPRUEBA ELREGLAMENTO Y ELMANUAL
PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS
DISTRITALES Y MUNICIPALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN.

GLOSARIO

Codigo Electoral del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Comisién de Organizacién Electoral del

Cdadigo Electoral:

COE:
Instituto Electoral de Michoacan;

Consejo General: anseio ’General del Instituto Electoral de
Michoacan;

DEOE: Direccion de Organizacion Clectoral del

Instituto Clectoral de Michoacéan:
Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Manual para el desarrollo de las sesiones
i . de los consejos distritales y municipales
Manual de Sesiones:
del Instituto Electoral de Michoacan;
Reglamento de sesiones de los consejos
Reglamento de distritales y municipales del Instituto
Sesiones: Electoral de Michoacan: v.

Reglamento Interior del Instituto Electoral

Reglamento Interior: de Michoacsn.

ANTECEDENTES

PRIMERO. ElI 15 de diciembre de 2020, el Consejo General en Sesion
Extraordinaria, aprobé mediante acuerdo IEM-CG-74/2020, los Lineamientos para
la planeacion y desarrollo de las actividades previas y posteriores a las sesiones de
los consejos distritales y municipales de este Instifuto.
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SEGUNDO. El 15 de junio de 20237, el Consejo General a propuesta de la COE,
aprobd el Acuerdo [EM-CG-34/2024, mediante el cual se emitieron los
Lineamientos, Convocatoria y Plataforma de registro para la integracién de los
ﬁlrgancs Desconcentrados para el Proceso Electoral Ordinario Local 2023-2024.

TERCERO. En Sesion Ordinaria de 30 de agosto, el Consejo General, aprobo el
Calendario Electoral para el Proceso Electoral Ordinario Local 2023-2024, mediante
el cual, dentro del mismo, en cumplimiento al articulo 58 del Cédigo Electoral, los
arganos desconcentrados deberan ser instalados a mas tardar ciento setenta dias
antes de la jornada electoral, es decir el 15 de diciembre, los cuales deberan
sesionar por lo menos, una vez al mes a partir de su instalacion y hasta el término
del Proceso Electoral.

CUARTO. El 5 de septiembre, en Sesion Especial, se llevd a cabo la declaratoria
de inicio de Proceso Electoral, por parte del Consejo General.

QUINTO. El 19 de septiembre, Consejo General en Sesion Extraordinaria Urgente,
aprobo el Acuerdo [EM-CG-55/2023, a traves del cual, a propuesta de la COE, se
emitid una segunda convocatoria para la integracion de los organos
desconcentrados de este Instituio, para este Proceso Electoral Ordinario Local
2023-2024, en aguellos municipios en donde no se alcanzaron 12 solicitudes, asi
como en los que no se cumplia con el principio de paridad de género.

SEXTO. En Sesion Extraordinaria Urgente virtual de 28 de noviembre, la COE,
emitid el Acuerdo IEM-COE-18/2023, por medio del cual aprobd someter a
consideracion de esie Consejo General el Reglamento y el Manual para el
Desarrollo de las Sesiones de los Consejos Distritales v Municipales del Instituto
Electoral de Michoacan.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Los articulos 41, base V, apartado C, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, en relacion con los numerales 98, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo vy 28 del Cddigo Electoral, disponen

' Salw sefialamiento expreso, todas las fechas comesponden al afio 2023,
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que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a fraves
de un organismo publico autdnomo dotado de personalidad juridica vy patrimonio
propios denominado Instituto, autoridad responsable del ejercicio de la funcion
estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el Estado, para lo cual son
principios rectores la certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo.

SEGUNDO. El articulo 104, numeral 1, inciso a), de la Ley General de Instituciones
vy Procedimientos Electorales, establece que parte de las atribuciones de los
Organismos Publicos Locales Electorales, es la de aplicar las disposiciones
generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las
facultades confiere la normativa electoral, asi como aquellos que establezca el
Instituto MNacional Electoral.

TERCERO. Asimismo, conforme a lo establecido en el articulo 34, fracciones |, II,
N y XL, del Codigo Electoral, son aftribuciones del Consejo General vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y las del citado Codigo; expedir
el Reglamento Interior, asi como el de sus organos internos, v los demas que sean
necesarios para el debido ejercicio de sus facultades y atribuciones; cuidar la
oportuna integracion, instalacion y funcionamiento de sus drganos, y todas las
demas conferidas en dicho Codigo y otras disposiciones normativas.

CUARTO. Por ofro lado, el articulo 34, fraccion X del Cadigo Electoral, el Consejo
General, tiene como atribuciones, entre otras, las de integrar Comisiones
Permanentes de Organizacion Electoral, Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos, Educacion Civica y Participacion Ciudadana y Vinculacion y Servicio
Profesional Electoral, asi como las temporales que considere necesarias para el
desempenio de sus atribuciones.

QUINTO. De conformidad con el articulo 35, parrafo quinto del Cadigo Electoral y
16, pamafo segundo del Reglamento Interior, las Comisiones entre ellas la COE,
son de caracter permanente y se integraran exclusivamente por Consejerias
Elecitorales designadas por el Consejo General. La COE tiene como atribuciones
las de conocer y dar seguimiento a los trabajos de la DEOE, de acuerdo con su
materia, asi como proponer acciones, estudios, proyectos y ofros necesarios para
el cumplimiento de los fines del Instituto.
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SEXTO. Por ofro lado, el articulo 66 del Reglamento Interior, establece que la COE
debe coordinar la planeacidn y funcionamiento de los procedimientos relativos a los
procesos electorales locales, asi como en su caso, los relativos a los mecanismos
de participacion ciudadana, para verificar que su desarrollo se apegue a las
disposiciones normativas y se cumplan los objetivos institucionales.

SEPTIMO. El articulo 41, fraccion XV del Cdadigo Electoral, sefiala como atribucion

de la DEOE, la de atender aquellas actividades que le encomiende el Consejo
General.

OCTAVO. En relacion con los antecedentes SEGUNDO y QUINTO, del presenie,
en junio y septiembre de este afo, se emitieron las respectivas convocatorias para
conformar los organos desconcentrados, mismo que de conformidad con lo
establecido en el articulo 51 de Cdédigo Electoral, en cada uno de los distritos
electorales y municipios, el Institutc contara con un érgano desconcentrado
denominado Comité Distrital o Municipal, mismos que funcionaran durante el tiempo
que dure el Proceso Electoral para el cual fueron designados, quienes se integraran
con un Consejo Electoral, y vocales, uno de organizaciéon electoral y otro de
capacitacion electoral v educacicn civica, sefialando el articulo 55 del ordenamiento
de referencia que los consejos electorales se integraran con una Presidencia, una
Secretaria, cuatro consejerias electorales y una representacién por Partido Politico
y &n su caso de candidatura independiente.

En tanto que, de conformidad con lo dispuesto en los articulo 52 y 53 del mismo
ordenamiento, los consejos electorales distritales y municipales tienen entre sus
atribuciones, vigilar que se cumpla con lo dispuesto en el Cédigo Electoral, asi como
los acuerdos que el Consejo General dicte; intervenir en la preparacion, desarrolio
y vigilancia del Proceso Electoral dentro de su ambito de competencia; paricipar,
en lo que corresponda, respecto de la entrega de las listas nominales de electores,
boletas, formatos y utiles; realizar el computo vy declarar la validez de la eleccion
conforme a su ambito territorial correspondiente, asi como expedir las constancias
de validez y enviar al Consejo General los expedientes de los computos de la
eleccion.

En este orden de ideas, los articulos 84 y 92 del Reglamento Interior disponen que
los consejos distritales y municipales son érganos colegiados que deliberan y emiten
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acuerdos relacionados con el Proceso Electoral a nivel Distrital ¥ Municipal,
respectivamente, siendo que ambos tipos de consejos se integran por una
Presidencia, una Secretaria, cuatro consejerias electorales, asi como una
Representacion por cada Partido Politico y en su caso de candidaturas
independientes.

Del mismo modo, la citada normativa mandata que, solo la Presidencia y los
Consejerias tendran derecho a voz y voto; mientras que, las demas personas que
integran el Consejo tnicamente tendran derecho a voz.

Por su parte los articulos 85 y 893 del Reglamento Interior, es sus respeciivas
fracciones I, disponen que es atribucion de los consejos distritales y municipales,
entre ofras, la celebracion de sus sesiones de conformidad con la normativa
aplicable.

NOVENO. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 86 y 94 del Reglamento
Interior, en sus respectivas fracciones |, Vil v X, establecen que son funciones de la
Presidencia en relacion a las sesiones de Consejo, las de convocarlas y presidirlas,
instruir a la Secretaria para que elabore las convocatorias, asi como cumplir v hacer
cumplir el protocolo y procedimientos de las mismas.

Por su parte, las afribuciones de la Secretaria en relacidn con las sesiones, son las
de elaborar el orden del dia, notificar a sus integranies para su asistencia, declarar
la existencia del qudrum legal, dar fe de lo actuado en el desarrollo de las mismas,
levantar el acta correspondiente y someterla a la aprobacion de sus miembros,
elaborar las actas de sesiones del Consejo; asi como firmar con la Presidencia todos
los acuerdos y resoluciones que se emitan, en términos de los articulos 87,
fracciones ll, W y X\ y 95, fracciones I, WV y XV del Reglamento Interior.

Finalmente, cormesponde a las representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes, ser convocados a las sesiones del Consejo con las formalidades y
documentos correspondientes; asistir a las sesiones del Consejo con derecho a voz;
integrar el Consejo y participar en sus deliberaciones; solicitar la incorporacion de
asunios en el orden del dia en la sesiones del Consejo; conocer los asuntos que
sean tumados al Consejo DistritallMunicipal, asi como solicitar informacion
complementaria, en caso de no asistir a las sesiones del Consejo, ser notificados
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personalmente de los acuerdos y resoluciones aprobados, con copia ceriificada de
los mismos; en términos de los articulos 89 y 97 del Reglamenio Interior.

DECIMO. En virtud de lo anterior y en relacion con el antecedente PRIMERO del
presente, es importante hacer mencién que este Instituto contaba con una normativa
denominada Lineamientos para la planeacion y desarrollo de las aclividades previas
y posteriores a las sesiones de los consejos distritales y municipales del Instituto,
los cuales tienen por objeto regular la planeacion y desarrollo de las actividades gue
habran de desarrollarse por los consejos disfritales y municipales del Instituto
previas, durante y posteriores a la celebracion de sus sesiones, vy a fin de
actualizarios y dotar de certeza a la ciudadania para la celebracion de las sesiones,
es que se llevo a cabo una minuciosa revision y analisis de los mismos, de la cual,
se aprecio gue dicho ordenamiento fue emitido previendo el contexto mundial al que
nos enfrentamos en el Proceso Electoral Ordinario inmediato anterior, respecto a la
pandemia por el virus SARS CoV-2 (COVID-19), por lo que, resulta necesario llevar
a cabo una reforma a los mismos, tomando en consideracion que la misma culming
el 5 de mayo, asimismo, en aras de gue los Lineamientos para regular el
funcionamienio de sesiones y permitir dotar de certeza el procedimiento a realizar
por parte de los OD, gue permita dotar de cerieza el procedimiento a realizar por
parte de los consejos; es qgue la COE, considerd conveniente abrogar los
Lineamientos para la planeacion y desarrollo de las actividades previas y posteriores
a las sesiones de los consejos distritales y municipales de este Instituto y, en
consecuencia, emitir dos nuevos instrumentos que armonicen y describan de
manera mas detallada en concordancia con la normativa vigente, todo lo relativo a
las sesiones que habran de desarrollarse por los consejos distritales y municipales.

Para ello, se propone la emision del Reglamento de sesiones con el objeto de
establecer las directrices generales para la celebracion y desarrollo de las sesiones;
asimismo, un Manual de sesiones, para que las personas integrantes de los
consejos tengan una herramienta didactica y funcional que les facilite el
procedimiento gue se establece en el Reglamento de sesiones de manera mas
descriptiva, asi como los formatos vy documentos que habran de emitirse derivado
de estas actividades.

En esie orden de ideas, el Reglamento de sesiones, gque se somete a consideracion
se encuentra integrado por 29 articulos y un transitorio, divididos en las siguientes
secciones y capitulos:
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CAPITULO I: DISPOSICIONES PRELIMINARES
SECCION PRIMERA: Objeto, Glosario, Integracién e Interpretacion
SECCION SEGUNDA: Plazos
CAPITULO lI: DE LOS TIPOS DE SESIONES
SECCION PRIMERA: Tipos de Sesiones
CAPITULO Illl: DE LA DURACION, LUGAR DE LAS SESIONES Y LA
CONVOCATORIA
SECCION PRIMERA: Duracion y Lugar de las sesiones
SECCION SEGUNDA: De la Convocatoria de las sesiones
SECCION TERCERA: Inclusion de Asuntos
CAPITULO IV: DE LA INSTALACION
SECCION PRIMERA: Instalacion de las sesiones
CAPITULO V: DEL DESARROLLO DE LA SESION
SECCION PRIMERA: Instalacion, Desarrollo, Discusion de asuntos y Uso de
la palabra
SECCION SEGUNDA: Mociones
CAPITULO VI: DE LAS VOTACIONES Y ENGROSES
SECCION PRIMERA: De las Votaciones
CAPITULO VII: DE LA PUBLICACION Y NOTIFICACION DE LOS ACUERDOS,
RESOLUCIONES Y DICTAMENES
CAPITULO VIIIi: DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES
CAPITULO IX: DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO
TRANSITORIO

Mientras que el Manual de sesiones, se compone de 11 apartados, fal y como a
continuacién se describe:

APARTADO |: Disposiciones Generales

APARTADO ll: Sistema

APARTADO lll: Reuniones de Trabajo previas a las sesiones
APARTADO IV: Convocatorias para sesiones

APARTADO V: Preparacion para el desarrollo de la Sesion
APARTADO VI: Etapas de la sesién

APARTADO WII: Desarrollo de las sesiones

APARTADO WIlli: Actos posteriores a las sesiones
APARTADO IX: De la Documentacion Generada
APARTADO X: Reglas de Atencion Sanitarias

APARTADO XI: Modificaciones al Manual
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Debido a lo antes expuesto, la COE determind remitir el Reglamenio, con sus
respectivos 9 anexos (consistentes en: identificador de distrito o municipio, modelo
de convocatoria para sesion, personificadores para mesa de sesiones, modelo para
ubicar a las personas que integran el consejo, formaio de proyecio de acta de
sesion, pautas para la conduccion de la Sesion, protocolo de toma de protesta,
declaratoria de instalacion, formato de lista de asistencia), asi como el Manual de
sesiones, los cuales seran aplicables para las personas integrantes de los consejos
distritales y municipales, asicomo a los diversos actores que en el Proceso Electoral
participan, ordenamientos que contienen los elementos minimos necesarios a los
gue deberan someter su actuar y a los que habran de ajustar sus sesiones en los
diversos momentos conforme al desarrollo de sus obligaciones con relacién al cargo
encomendado.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los antecedentes vy
considerandos sefalados, este Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR EL QUE, A PROPUESTA DE LA COMISION DE
DHGAHIZAGIGH ELECTORAL, SE APRUEBA EL REGLAMENTO Y EL
MANUAL PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS
DISTRITALES Y MUNICIPALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General, es competente para emitir y aprobar el presente
Acuerdo y sUS anexos.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para la planeacion y desarrollo de las
actividades previas y posteriores a las sesiones de los consejos distritales y
municipales de este Instituio, aprobados mediante Acuerdo IEM-CG-74/2020.

TERCERO. Se aprueba el Reglamento de sesiones de los consejos distritales vy

municipales del Instifuto Electoral de Michoacan, adjuntd al presente como Anexo
i}

CUARTO. Se aprueba el Manual para el desarrolio de las sesiones de los consejos

distritales y municipales del Instituto Electoral de Michoacan, identificado como
Anexo 2 del presente Acuerdo.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo y sus anexos entraran en vigor el dia de su
aprobacién.

SEGUNDO. Publiqguese en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del

Estado de Michoacan de Ocampo, asi como en la pagina oficial y estrados de este
Instituto.

TERCERO. Notifiqguese el presente Acuerdo y sus anexos a las personas fitulares
de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y de la Coordinacion de drganos
desconcentrados y enlaces electorales, para los efectos legales conducentes.

CUARTO. Notifiqguese, para los efectos conducentes, al Instituto Nacional Electoral,
a través de la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional Electoral de

este Instituto, ello, en términos de lo establecido en el articulo 44, fracciones I, VIl
y XV, del Cadigo Electoral del Estado de Michoacan.

QUINTO. En su oportunidad, notifiquese a los drganos desconcentrados.

Asi lo aprobd, por unanimidad de votos, en Sesion Extraordinaria Urgente de seis
de diciembre de dos mil veintitrés, el Consejo General, integrado por el Consejero
Presidente Mtro. lgnacioc Hurtado Goémez, las Consejeras y los Consejeros
Eleciorales Licda. Carol Berenice Arellanc Rangel, Mira. Araceli Gutierrez Coriés,
Mira. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Leon, Miro. Juan Adolfo Montiel Hemandez,
Miro. Luis Ilgnacic Pefia Godinez y Mira. Viridiana Villasefior Aguirre, anie la
Secretaria Ejecutiva que autoriza, Maria de Lourdes Becerra Pérez

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRAPEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVA DEL INSTITUTO
INSTITUTO ELECTORAL DE ELECTORAL DE MICHOACAN
MICHOACAN (Firmado)
(Firmado)
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ANEXO DEL ACUERDO: IEM-CG-81/2023

Reglamento de sesiones de los consejos distritales y municipales
del
Instituto Electoral de Michoacan.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION PRIMERA
Objeto, Glosario, Integracion e Interpretacion

Articulo 1.

1. El presente Reglamento es de orden publico, observancia obligatoria para las
areas y servidores publicos, del Instituto, y tiene por objeto establecer las
reglas para la celebracién y desarrcllo de |las sesiones de los Consejos
Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan.

Articulo 2.

Para efectos del presente Reglamento, s& entendera por:

. Acta: El documento juridico aprobado por el Consejo y firmado por el
funcionariado designado para ello, que esta sefialado en los articulos 56, 58
y 59 del Codigo Electoral, elaborado para cada una de las sesiones, por medio
del cual se hace constar y se deja testimonio en orden cronolégico de las
cuestiones abordadas y las expresiones de sus integrantes en la Sesion de
gue se trate, asi como la verificacion de las formalidades correspondientes,
teniendo como minimo los datos de identificacion de la sesion, la lista de
asistencia, los punios del orden del dia, las intervenciones realizadas, el
sentido del voto de las consejerias, asi como los acuerdos, dictamenes y
resoluciones aprobados;

Il. Codigo Electoral: Cddigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

lll.° Consejerias: Personas ftitulares de las Consejerias Electorales de los
Consejos Distritales y Municipales;

IV. Consejos: Los Consejos Distritales y Municipales con caracter de tf)rganos
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Desconcentrados del Instituto;

V. Consejo General: C'}rgano Superior de Direccion del Instituto;
VI. DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral;
Vil. Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Vill. Manual: Manual para el desarrollo de las sesiones de los Consejos Distritales
y Municipales del Instituto;

IX. ﬁrganos Desconcentrados: Los Comités Distritales y/o Municipales
Electorales conformados de acuerdo al articulo 55 del Cddigo Electoral;

X. Presidencia: Persona titular de la Presidencia del Consejo respectivo;

Xl. Proyecto de Acta: Propuesta en terminos de la definicion del numeral | que
antecede, gue se encuentra en proceso de revision, correccion y pendiente
de aprobacion y firma;

Xll. Reglamento: Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales
del Instituto;

Xlll. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan;

XIV. Representaciones: Figuras juridicas a través de las cuales, los Partidos
Politicos vy las candidaturas independientes integran los Consejos Electorales
para formar parte en el Proceso Electoral;

XV. Secretaria: Secretaria del Consejo respectivo.

XVI. Sesion: Reuniones formales de quienes integran los consejos en un periodo
de tiempo para deliberar temas de su competencia con base en reglas ciertas
y previamente determinadas;

2<]
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XVIl. Voto concurrente: Se formula en aguellos casos en los que se vota a favor

del sentido del Acuerdo, pero se difiere de la argumentacion gue sustento la
decision;

XVIl. Votorazonado: Se utiliza cuando se coincide con el sentido y los argumentos
del Acuerdo, pero se pretende precisar cuestiones adicionales;

XIX. Voto particular: Votacion que podran formular las Consejerias cuando
disientan de la decision tomada.

Articulo 3.

1. Los consejos estan integrados por la Presidencia, la Secretaria, cuatro
Consejerias, asi como las Representaciones.

2. Durante las sesiones, la Presidencia y Consejerias tendran derecho a voz y
voto, en tanto que el resto del Consejo, Unicamente tendra derecho a voz.

3. Para la interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento, se estara
a los criterios establecidos en el articulo 4 del Reglamento Interior del Instituto
y a las practicas que garanticen y reflejen la integracion de los consejos, la
libre expresion y participacion en condiciones de igualdad, respeio y
seguridad de sus integrantes, a fin de privilegiar el consenso.

SECCION SEGUNDA
Plazos
Articulo 4.

1. Para efectos del presente Reglamento, el computo de los plazos se hara
tomando en cuenta que, durante los procesos electorales todos los dias y
horas se consideraran habiles, conforme a lo previsto en los articulos 59,
segundo parrafo del Codigo Electoral y 8 de la Ley de Justicia en Materia
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo,
respectivamente.



PERIODICO OFICIAL Miércoles 24 de Enero de 2024. 7a. Secc. PAGINA 13

Pl Y
- DEMICHOACAN
ANEXO DEL ACUERDO: IEM-CG-81/2023
CAPITULO Il
DE LOS TIPOS DE SESIONES
SECCION PRIMERA
Tipos de Sesiones
Articulo 5.

1. Las sesiones de los consejos seran Ordinarias, Extraordinarias, Especiales,
Urgentes y Permanentes.

a) Son Ordinarias aquellas sesiones gue deben celebrarse periddicamente, al
menos una cada mes a partir del mamento de su instalacion de los
Consejos;

b) Son Extraordinarias aquellas sesiones convocadas para tratar asuntos
que, por su urgencia no puedan esperar para ser desahogados en la
siguiente sesion ordinaria, cuando se estime necesaric o a peticion
formulada por la mayoria de las personas que integran los consejos;

c) Son Especiales aguellas que se convoguen con objetivo Unico y
determinado, o en caso de que asi lo disponga la normativa aplicable;

d) Son Extraordinarias Urgentes aquellas que se convoquen en los casos que,
por su naturaleza misma, deba ser atendido o analizado con caracter de
urgencia o gravedad, debiendo obviarse el cumplimiento de los plazos y
formalidades previas por poner en riesgo el asunto a tratar; y,

e) Son Permanentes, aquellas sesiones cuyas deliberaciones no puedan
interrumpirse y que, ademas se convoguen con un objetivo especifico y se
encuentren expresamente sefaladas en las normas aplicables, o bien que,
con el fin de lograr el cumplimiento de una actividad dentro del plazo
establecido para ello, se determine al interior de los consejos continuar
bajo tal modalidad.
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Articulo 6.

1. Las sesiones anteriormente referidas se desarrollaran de manera presencial,
sin embargo, cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, no sea
posible o exista riesgo inminente que comprometa su adecuado desarrollo y/o
celebracion, la seguridad de sus asistentes o posible alteracion grave del
orden publico, y siempre que ello se encuentre plenamente acreditado, las
mismas podran desarrollarse validamente, de manera virtual mediante el uso
de herramientas tecnolégicas que debera proveer el Instituto, cumpliéndose
con las formalidades previstas en el presente Reglamento y demas normativa
aplicable.

2. En caso de celebrar una Sesion de manera virtual, debe estar plenamente
justificado y motivado, asentada a través de un escrito la razén por la cual se
debera llevar a cabo en esta modalidad, las mismas, solo podran realizarse
cuando deban atenderse casos necesarios, respecio a determinaciones o
decisiones gue requieran de un pronunciamiento rapido y eficaz a fin de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los consejos, o bien,
situaciones elementales, relacionadas con cuestiones relativas al
cumplimiento de sus fines y obligaciones, asi como en casos de urgencia que
requiera de su rapida actuacion o que estén relacionadas con algun
vencimiento de plazo y que no puedan atenderse de manera presencial.

CAPITULO IlI
DE LA DURACION, LUGAR DE LAS SESIONES Y LA CONVOCATORIA

SECCION PRIMERA
Duracién y Lugar de las Sesiones

Articulo 7.

1. El tiempo maximo de duracion de las sesiones sera de cinco horas, salvo en
los casos que los consejos, se declaren en Sesion permanente.

2. Sin menoscabo de lo anterior, los consejos podran decidir sin debate, al
concluir el punto respectivo del orden del dia, prolongar la Sesion por hasta
una hora mas con el acuerdo de la mayoria de sus integrantes expresado con

o
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su voto respectivo; o, en su defecto, se podra suspender la Sesion, a efecto
de continuar con el desahogo del orden del dia, en otra Sesion gue para el
efecto sea convocada.

3. Aquellas sesiones que sean suspendidas por exceder el limite de tiempo
establecido seran continuadas dentro de las 24 horas siguientes a su
suspension, salvo que los consejos acuerden otro plazo para su reanudacion,
mismo que en ningun caso podra exceder de las 72 horas.

Articulo 8.

1. Las sesiones se llevaran a cabo en el domicilio oficial de los érganos
desconcentrados, salvo en aquellos casos de excepcion por fuerza mayor o
fortuitos, en donde podra habilitarse una sede alterna dentro del mismo
municipio o en su caso, se permitira su celebracion en forma virtual, previo
consenso de este y el aviso respectivo, conforme a o previsto en el punto 2
del articulo 6 del presente Reglamento.

2. En el supuesto que, por fuerza mayor o caso fortuito, la Sesion de los consejos
tenga que celebrarse fuera de las instalaciones en donde se encuentren
ubicadas los o¢rganos desconcentrados, la Secretaria debera prever se
garanticen las condiciones indispensables para su desarrollo, previo
cercioramiento que todas las personas integrantes de los consejos, tengan
conocimiento de este cambio. En caso de no garantizarse dichas condiciones,
la Sesién se suspendera y se convocara de nueva cuenta de conformidad con
el articulo 9 del Reglamento. En cualquier caso, se debera dar aviso inmediato
a la DEOE para su debido conocimiento y de ser necesario se gestionen las
facilidades y/o auxilio correspondiente,

SECCION SEGUNDA
De |la Convocatoria de las Sesiones

Articulo 9.

1. La convocatoria para la celebracion de las sesiones debera notificarse
invariablemente y sin excepcion por escrito ¥ en su caso, por correo
electronico, recabando el acuse comrrespondienie, entregandose la
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documentacion necesaria para la deliberacion a las Consejerias v
Representaciones.

2. Para las convocatorias a Sesion, la Presidencia, segun se irate, debera
convocar a sus integrantes conforme a los siguientes plazos:

a) Tratandose de sesiones ordinarias, por lo menos, con 2 dias de
anticipacion a la fecha que se fije para la celebracion de la misma.

b) Parala celebracion de sesiones extraordinarias, por lo menos con 24 horas
de anticipacion a su realizacién.

c¢) Para el caso de |las sesiones especiales y permanentes, las convocatorias
deberan efectuarse con una anticipacion minima de 24 horas a su
desarrollo.

d) En el caso de las sesiones urgenies, estas podran ser convocadas fuera
de los plazos sefialados anteriormente, previa notificacion a los consejos.

Articulo 10.

1. La convocatoria a Sesion debera contener el dia, la hora y lugar en que la
misma se deba celebrar, la mencion de ser ordinaria, extraordinaria, especial,
urgente o permanente, ¥, en su caso, la mencion de si se ha de llevar a cabo
de manera presencial y/o virtual, asi como el sello oficial, debiendo estar
firmada por la Presidencia gue la emite.

2. Adjunto a la convocatoria, debera incluirse el orden del dia respectivo para su
desahogo; asimismo, la documentacion y anexos necesarios para el analisis
de los puntos a tratarse en la Sesion.

3. De manera excepcional y si por su naturaleza y complejidad de algun
documento no se alcanzara a remitir dentro de los plazos sefialados para la
remisiéon de la convocatoria, se podra enviar en alcance, siendo
responsabilidad de los consejos estar en constante revision de los correos
electrénicos, ya que, las notificaciones pueden remitirse por ese medio.

=
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SECCION TERCERA
Inclusion de asuntos

Articulo 11.

1. Recibida la convocatoria a una sesion ordinaria, cualguier integrante de los
consejos, 0 en su caso, las Representaciones, podran solicitar la inclusién de
un asunto en el orden del dia de la Sesion, siempre y cuando la solicitud se
formule a fraves de un escrito y con una anficipacion de, al menos 24 horas,
a la hora senalada para su celebracion, acompafande a su solicitud los
documentos necesarios para su discusion.

2. Ental caso, se remitira un nuevo arden del dia que contenga los asuntos que
se hayan agregado y los documenios necesarios a través de medios digitales
{correo electrénico y WhatsApp) para su discusion, en un plazo no mayor de
12 horas, una vez recibida y procesada la solicitud de inclusion del punto
adicional. Ninguna solicitud gue se reciba fuera del plazo establecido en el
parrafo anterior podra ser incorporada al orden del dia de la Sesion de que se
trate.

3. Se entienden como asuntos de urgencia y obvia resolucién entre otros, los
siguientes:
a) Los que deban atenderse antes de que venza algiun plazo legal o
reglamentario; yfo,

b) Que, de no aprobarse en esa fecha, fuera clara e indubitable la afectacion
de uno o mas derechos.

4. Para el caso de las sesiones extraordinarias, especiales, urgentes y
permanentes, no podra incluirse algun ofro asunto adicicnal al tema por el
cual se convoco,

Articulo 12.

1. Las personas que integran los consejos, 0 en su caso, las Representaciones,
podran solicitar la discusién en Asuntos Generales de temas que no requieran
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examen previo de documentos, o gque sean de urgente y obvia resolucion,
pero unica y exclusivamente en sesiones ordinarias.

2. La Secretaria dara cuenta durante la Sesion a los propios consejos, de dichas
solicitudes, a fin de que decidan lo conducente.

Articulo 13.

1. La Presidencia, dentro de los plazos previstos para la incorporacion de
asuntos en el orden del dia, podra solicitar a la Secretaria previo a la Sesion
que se retire alguno de los asuntos agendados, Unicamente en el caso en que
por su naturaleza se justifigue plenamente la necesidad de un mayor analisis
y presentacion en una posterior en la que inclusive el proyecto originalmente
planteado pueda ser modificado para mejor proveer v no implique el
incumplimiento de una disposicion de Ley, ni trato desigual a quien lo haya
propuesto en su caso.

2. La Secretaria, recibida la solicitud de retirar el asunto del orden del dia,
habiendo consensado el planteamiento con las Consejerias, debera circular a la
brevedad el nuevo orden del dia explicando al resto en la Sesion las razones
y el fundamento del retiro.

CAPITULO IV
DE LA INSTALACION

SECCION PRIMERA
Instalacion de las Sesiones

Articulo 14.

1. Conforme a la informacion contenida en la convocatoria, en el inmueble donde
se encuentra ubicado el Consejo, 0 en su caso, el acordado, se reuniran sus
integrantes en el lugar y hora indicados en la convocatoria respectiva. La
Presidencia declarara instalada la Sesion, previa verificacion de la existencia
del quérum legal por parte de la Secretaria.
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2. A la mesa de sesiones unicamente podran concurrir las Consejerias v,
Representaciones, mismas que gquedaran ubicadas conforme a lo ordenado

en el Manual.

3. Las sesiones seran publicas. En el caso de la modalidad virtual, se procurara
su transmision en vivo a través de canales Institucionales exclusivamente.

4. Los integrantes del Consejo, al hacer uso de la palabra, deberan conducirse
en todo momento con respeto y tolerancia hacia los demas integrantes.

5. EIl publico asistente a la Sesion debera guardar el debido orden en el recinto
donde se desarrolle ésta, debera permanecer en silencio y abstenerse de
cualquier acto o manifestacion que altere el desarrollo de la reunion. bajo pena
de ser llamados al orden y de ser necesario expulsarles del recinto.

6. Para garantizar el orden, la Presidencia podra tomar las siguientes medidas:

a) Exhortar a guardar el orden;

b) Conminar a abandonar el local; vy,

c) Solicitar el auxilio de la fuerza publica para restablecer el orden y
expulsar a quienes lo hayan alterado.

7. La Presidencia podra suspender la Sesion por grave alteracion del orden en
el salon de sesiones, asi como por caso fortuito o de fuerza mayor gque
impidan su desarrollo; en tales supuestos, la Sesién debera reanudarse
dentro de las 24 horas, salvo gue la Presidencia decida otro plazo para su
continuacioén.

Articulo 15.

1. Para que los consejos puedan sesionar validamente, es necesario que estén
presentes, en la hora sefialada en la respectiva Convocatoria, la mayoria de
las personas integrantes con derecho a voz y voto, entre quienes debera
encontrarse la Presidencia.

2. Para efectos del qudorum, se tomara en consideracion el numero de
Consejerias presentes.
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3. En caso de que no se retna la mayoria a la que se refiere el parrafo 2 del
presente articulo, la Sesion tendra lugar dentro de las 24 horas siguientes,
con los integrantes que asistan. Para {al efecto la Presidencia instruira a la
Secretaria informe por escrito sobre la fecha y hora en que se llevara a cabo
la Sesion a que se refiere este parrafo.

4. En caso de que no asista la persona titular de la Presidencia a una Sesién,
las demas Consejerias nombraran de entre ellas a la persona que presidira la
misma antes de que comience la Sesion.

5. En caso de que la Presidencia se ausente momentaneamente de la mesa de
deliberaciones durante la Sesién, a peticion de esta, otra Consejeria auxiliara
en la conduccion de la Sesion con el proposito de no interrumpir su desarrollo.

6. En caso de que alguna Consejeria, manifieste y acredite imposibilidad para
asistir a la Sesion por causa plenamente justificada, la Secretaria lo hara del
conocimiento al Consejo en el inicio de la Sesion.

Articulo 16.

1. Alinicio de la Sesion de Instalacidn, las consejerias y su Presidencia, rendiran
la protesta de ley para lo cual, la Presidencia lo hara por si misma y ésta a su
vez, sera quien tome la protesta a las demas consejerias.

2. Las Representaciones también deberan rendir protesta de ley ante el
Consejo, previo al inicio de la primera Sesion a la que concurran.

3. De igual manera, las Consejerias y Representaciones que se integren al
Consejo con posterioridad, habran de rendir protesta.

CAPITULO V
DEL DESARROLLO DE LA SESION

SECCION PRIMERA
Instalacién, Desarrollo, Discusién de asuntos y Uso de la palabra

11
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Articulo 17.

1. La Presidencia conforme al procedimiento sefialado en el Manual procedera
con la instalacion de la Sesion, previa verificacion de la asistencia y
declaracion del qudrum legal por la Secretaria a través del pase de lista
correspondiente.

Articulo 18.

1. Instalada la Sesion, seran conocidos, discutidos y en su caso votados los
asuntos contenidos en el orden del dia con estricto apego a la secuencia en
gue haya sido aprobada.

2. El primer punto a considerar sera el orden del dia circulado de manera previa,
mismo que, una vez anunciado por la Presidencia y leido su contenido por la
Secretaria, se pondra a consideracion del Consejo.

3. LaPresidencia de cada punto del orden del dia, concedera el uso de la palabra
a las personas integrantes de los consejos en el orden en que lo soliciten, se
podran abriran hasta tres rondas de participacion; en la primera ronda el uso
de la voz no debera exceder de 10 minutos, en la segunda de cinco minutos
y en la tercera de tres minutos.

Articulo 19.

1. Hasta antes de aprobar el orden del dia se podra solicitar la modificacion del
mismo y unicamentie para el efecto de que se de preferencia en la discusion
de determinado asunto, se aplace o bien que sea retirado un asunto, siempre
gue ello sea pedido por la parte que solicitd su inclusion, reordenandose asi
la secuencia de los mismos.

2. Las mociones y solicitudes al respecto se deberan formular expresando las
consideraciones que las funden y motiven realizado. Una vez agotadas las
participaciones correspondientes, se procedera a resolver cada peticion
mediante el voto de las Consejerias.

3]
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3. Los asuntos contenidos en el orden del dia en los que se apruebe sin debate,

posponer su discusion, deberan incluirse en el orden del dia de una Sesion
posterior de los consejos, en los términos originalmente presentados.

4. Solo podran hacer uso de la voz las personas integrantes de los consejos
previa autorizacion de la Presidencia y atendiendo a lo establecido en el

articulo 21 del Reglamento y el Manual.
Articulo 20.

1. Las sesiones podran suspenderse en los casos que de manera enunciativa
mas no limitativa se sefialan a continuacion:

a) En caso de que no se reuna el quérum legal; v,

b) Si durante el transcurso de la Sesion se ausentaran definitivamente de
esta, algunas personas gque integren los Consejos Distritales y
Municipales, y con ello no se alcanzare el mismo, o por grave alteracion
del orden en el salén de sesiones, la Presidencia, previa instruccion a la
Secretaria para verificar esta situacion, debera citar para su reanudacion,
0 en su caso, si se llegara a desarrollar dentro de las 24 horas siguientes,
se debera emitir nueva convocatoria; de la misma forma se debera
preceder para aquellas sesiones virtuales, previstas en los arficulos 6,
numeral 2 v 14, numeral 6, del presente Reglamento donde por alguna
falla técnica se incumpla con el quarum legal establecido.

SECCION SEGUNDA
Mociones

Articulo 21.

1. Cualquier persona integrante que participe en el desarrollo de la Sesion, podra
realizar mociones a guien esté haciendo uso de la voz, con el objeto de
hacerle una pregunta o solicitarle una aclaracion sobre algun punto de su
intervencion.

2. Las mociones a la persona que tiene la palabra deberan dirigirse a la
Presidencia y contar con la anuencia de aquella persona a quien se hace, de
13
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manera respetuosa y ordenada. En caso de ser aceptadas, la intervencién no
podra durar mas de tres minutos, tomando las medidas pertinentes para que
se lleve a cabo; de no ser asi, la Sesidn seguira su curso. En caso de no ser
aceptada, durante la Sesidn, se debera indicar la razon por la cual no es
procedente.

Articulo 22.

1.

Es mocién de orden toda proposicion que tenga alguno de los siguientes
objetivos:

a) Aplazar la discusion de un asunio pendiente por tiempo determinado o
indeterminado;

b) La realizacion de algun receso duranie la Sesion;

c) Trataralgun asunto de manera preferente en el debate, con independencia
del orden en que hubiere sido listado;

d) Solicitar la resolucion sobre un aspecto del debate en lo particular;

e) Suspender la Sesién por alguna de las causas establecidas en el presente
Reglamenio;

f) Pedir la suspension de una intervencion gue se salga de orden, que se
aparte del punto a discusion o que sea ofensiva o calumniosa para algun
otro miembro de las Consejerias o asistente a Sesion;

g) Pedir a la Secretaria la lectura de algin documento relevante para la
discusion de un asunto; v,

h) Solicitar la aclaracion del procedimiento especifico de votacion de un punto
en particular.

Tratandose de mociones cuyo objeto sea la lectura de un documento, se
detendra el cronémetro de participacion de la persona que este haciendo uso
de la voz, dicha lectura debera ser sucinta a fin de no distraer la atencion del
punto que esta a discusion y no podra exceder de tres minutos.

&
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CAPITULO VL.
DE LAS VOTACIONES Y ENGROSES

SECCION PRIMERA
De las Votaciones

Articulo 23.

1. La Presidencia y las consejerias deberan votar todo Proyecto de Acuerdo y/o
dictamen que se ponga a su consideracion conforme al orden del dia
aprobado.

2. Los acuerdos y dictamenes de los consejos se tomaran por mayoria simple
de votos de sus integrantes, podran realizarse votaciones en lo general y en
lo particular, asi como en forma economica y nominal conforme a lo
establecido en el Manual.

3. Se podra poner a consideracion de sus integrantes informes en relacién con
el cumplimiento de las atribuciones del Comité respectivo.

Articulo 24.

1. Las Consejerias podran formular Voto Particular, Concurrente o Razonado
respecto de algun proyecto de acuerdo o dictamen, en los términos siguientes:

a) La Consejeria que esie en desacuerdo con la decision tomada por la
mayoria, podra formular Voto Particular a fin de dejar constancia por
escrito de su disenso respecto del sentido del acuerdo, resolucidn o
dictamen;

b) En el caso que el desacuerdo se centre exclusivamente en la parie
argumentativa, pero exista coincidencia en el sentido de la decision final,
podra formularse Voto Concurrente respecto de la parte que fue motivo de
su disenso; y,

c¢) La Consejeria que coincida con los argumentos expresados y con el
sentido del acuerdo o dictamen, pero que considere necesario agregar
15
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diversos razonamientos gue fortalezcan la argumentacion juridica, podra
formular un Voto Razonado.

2. Los votos, segun el caso, que formulen las Consejerias, deberan remitirse por
escrito a la Secretaria dentro de los dos dias siguientes a la cual se llevd a
cabo la aprobacion del acuerdo, resolucién o dictamen de que se frate, a
efecto de que se inserte al final de éstos.

Articulo 25.

1. Se entiende que un acuerdo o resolucion es objeto de engrose, en los
siguientes casos:

a) Se aprueben modificaciones o argumentaciones que no cambian el sentido
original del Proyecto; pero que al no ser puniuales implican que Ia
Secretaria, tenga que realizar la modificacion posteriormente a su
aprobacion; y,

b) Se aprueben modificaciones o argumentaciones gue si cambian el sentido
original del Proyecto sometido a consideracion, que implican que la
Secretaria tenga gue realizar el engrose con posterioridad a su
aprobacion,

2. No obstante, si algin acuerdo o dictamen es aprobado con modificaciones
especificas y puntuales que claramente se sefialan para su incorporacion en
el proyecto original, se debera dar lectura durante la Sesion, dandose a
conocer en el pleno de los consejos, por lo que, no se tratara de un engrose.

CAPITULO VII

DE LA PUBLICACION Y NOTIFICACION DE LOS ACUERDOS,
RESOLUCIONES Y DICTAMENES

Articulo 26.

1. Los consejos ordenaran la publicacién en los estrados fisicos que ocupen las
instalaciones del Comité, de los acuerdos y dictamenes que se emitan.
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Articulo 27.

1. Las notificaciones y anexos vinculados con las sesiones de los consejos se
realizaran mediante oficio, debiéndose privilegiar el uso de medios
electronicos. Lo anterior, excepto cuando ello sea materialmente imposible o
cuando la entrega sea solicitada en forma impresa y siempre que ello no
interrumpa o retrase los trabajos prioritarios propios del Comité, mediante
escrito dirigido a la Secretaria.

2. Las personas integrantes de los consejos y Representaciones, a fin de que
las respectivas notificaciones y anexos les sean remitidas por medios
electronicos, deberan informar a la Secretaria el nombre y correo electrénico
de la o las personas autorizadas para recibirlas, sabedoras que sera su
responsabilidad estar en constante revision de dichos medios electrénicos.

CAPITULO VIlI
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES

Articulo 28.

1. De cada Sesion se levantara un proyecto de acta que contendra los datos de
identificacian de la Sesian, la lista de asistencia, los puntos del orden del dia,
breve sintesis de las intervenciones realizadas, el sentido de la votacion, asi
como los acuerdos y resoluciones aprobados y/o rechazados, misma gque se
remitira a las y los integrantes del Consejo dentro del término previsto para la
notificacion de la convocatoria.

2. En caso de que se identifiqguen aspectos a precisar, corregir u omisiones a
subsanar, entre ofros, en los proyecios de acta, éstos se podran sefalar por
el medio gue se considere mas expedito para su valoracion y atencion en su
caso por la Secretaria, misma que debera dar a conocer al momento de
someterlas a la consideracion del Consejo para efectos de su aprobacion.

3. Las actas de las sesiones seran validas unicamente con las firmas de
Presidencia y la Secretaria del Consejo.

4. Todas las sesiones del Consejo deberan ser grabadas por cualquier medio
electronico, almacenandose para formar parie del archivo del Instituto.

1w
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CAPITULO IX
DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO

Articulo 29.

1. El Consejo General del Instituto podra reformar el contenido del presente
Reglamento cuando se requiera, derivado del funcionamiento de los consejos
o cuando se susciten reformas a la Legislacion Electoral que impliquen
modificaciones a este instrumento.
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Manual para el desarrollo de las sesiones de los consejos
distritales y municipales del Instituto Electoral de Michoacan.

APARTADO |
Disposiciones Generales

1. Objeto.

Servir como una herramienta para las personas que integran los consejos distritales
y municipales, con la finalidad de facilitar el procedimiento establecido en el
Reglamenio de sesiones, a través de directrices generales y particulares, que les
permitan realizar sus actividades antes, durante y posterior a la celebracion de las
sesiones.

2. Aplicacion.

El presente Manual es de aplicacion obligatoria para todas las personas gue
integran tanto el 6rgano desconcentrade como el Consejo respectivo, por lo que,
sera responsabilidad de las mismas conocerlo y llevar a cabo sus actividades que
en el presente tengan, bajo su estricta responsabilidad.

3. Glosario.

a) Consejerias: Personas titulares de las Consejerias Electorales de los
Consejos Distritales y Municipales;

b) Consejos: Los consejos distritales y municipales con caracter de
C'Jrganos Desconcentrados del Instituto;

c¢) Coordinacion de Informatica: Se refiere a la Coordinacion de
Informatica del Instituto Electoral de Michoacan;

d) DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto
Electoral de Michoacan;

e) Enlace: Persona servidora publica del Instituio Electoral de
Michoacan adscrita a la Coordinacion de organos desconcentrados,
que labora de manera provisional a partir de que comiencen las
actividades de instalacion de los odrganos desconcentrados,
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supervisando y atendiendo la ejecucion de las actividades de los
arganos desconcentrados y consejos;

f) Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

g) ﬁrganos Desconcentrados: Los Comités Distritales y/o Municipales
Electorales conformados de acuerdo al articulo 55 del Cadigo
Electoral;

h) Reglamento: Reglamenio de Sesiones de los consejos distritales y
municipales del Instituto;

i} Representaciones: Representaciones propietarias y suplentes de los
diversos partidos politicos y/o candidaturas independientes
acreditados ante un Consejo;

j) Secretariaz Persona filular de la Secretaria del drgano
desconcentrado y del Consejo;

k) Sistema: Sistema de Sesiones 2023-2024,

I} Presidencia: Persona fitular de la presidencia del drgano
desconcentrado y del Consejo;

m) VOE: Persona titular de la Vocalia de Organizacion Electoral del
argano desconcentrado; y,

n) VCEyEC: Persona titular de la Vocalia de Capacitacion Electoral y
Educaciaon Civica del organo desconcentrado.

4. Modificaciéon de documentos.

Sera responsabilidad de la Secretaria, llevar a cabo la modificacion de cada uno de
los documentos, anexos al presente llenando cada uno de sus apartados, fomando
en consideracion lo siguiente:

4.1 Nomenclaturas del Consejo:

Con la finalidad de identificar al Consejo del que se frate, los mismos
deberan llevar las siguientes siglas:

» Consejo Distrital = CD
= Consejo Municipal = CM

4.2 Nomenclatura del tipo de sesiones
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En relacién con el Reglamento, las sesiones de los consejos podran ser
Ordinarias, Extraordinarias, Especiales, Urgentes y Permanenies, las
cuales seran identificadas por las siguientes siglas:

Tipo de sesion Siglas

Ordinarias ORD
Extraordinarias EXT
Especiales ESP
Urgentes URG
Permanentes PER

5. Numeros consecutivos

Toda la documentacion que se genere para el desarrollo de las Sesiones de los
consejos debera tener una nomenclatura respectiva, asi como un numero
consecutivo, por lo que, sera responsabilidad de la Secretaria realizar un control de
los numeros asignados a cada documento, entre los que se encuentran,
convocatorias, actas de Sesion, asi como, acuerdos que sean aprobados; sin
embargo, por lo que ve a la numeracion de las actas de sesion, sera consecutivo y
unicamente cambiara la nomenclatura segun el tipo de sesion, es importante
considerar que la numeracion obligatoriamente no debera coincidir entre estos
documentos, ya que no se elaboran el mismo numero de convocatorias como de
acuerdos.

Lo anterior se ejemplifica a través de la siguiente tabla:

Consejo Distrital Consejo Municipal

IEM-CD24/001/20__ IEM-CM114/001/20__

|

#de 1:|iSlI"il¢1lI W?ﬂﬁﬂ # de distrito véase
AMEXD 1, inciso A ANEXD 1. inciso B

Convocatorias

# de oficio # de oficio

ano ano
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Consejo Distrital Consejo Municipal

no

ACTAIEM-C D22-DRD-DL‘: =20 ACTAIEM-CM110-EXT-01-20__
# de distrito u@ase v
Acta de Sesion st il iﬂ%’é’é’ numlrﬁgsfém
Tipo de Sesion
Y Tipo de Sesidn v
ano al
ACUERDGIEM-%T-M-}]D_ ACUERDOIEM-CM110-01-20
Acuerdo ANERIS, Inca A ANEXO 1, inciso B
# de acuerdd » # de acuerdo L
ana ar

INFORMEBODEGAS-CD18-20 INFORMEBODEGAS-CM100-20__

Senalar el tema de que

trate el informe, por ello Senalar el tema de que

ano

Informe N0 85 NECESANo un frate el informe, por ello
consecutivo SigRBicel Shoseio y # noesnecesanoun  gigias del Consejo y #
de disfrito véase en consecutive de municipio véase
ANEXD 1, inciso A en ANEXO 1, inciso B
ano

NOTA: Tomar en consideracion que antes de ser aprobada la documentacion correspondiente la
misma debera llevar la leyenda de "PROYECTO" (PROYECTO DE ACTA |IEM-CD-22-ORD-01-20__
o PROYECTO DE ACUERDOIEM-CM-110-01-20__ ), con su numeracion respectiva de conformidad
con |a tabla que antecede, sin embargo, una vez aprobada la Secretarfa debera eliminar la palabra.

APARTADO I
Sistema

1. Para el desarrollo de las sesiones de los consejos, se llevara a cabo la
implementacion de un Sistema, al cual unicamente se podra acceder con un
usuario y contrasefia, que, para tal efecto, la DEOE notificara por correo
electronico institucional a la Secretaria y a la VOE, entendiéndose que éstos
seran las Unicas personas que podran acceder al mismo, con la finalidad de
que den cumplimiento al Reglamento y al presente.

Pagina 4 de 48



PAGINA 32 Miércoles 24 de Enero de 2024. 7a. Secc. PERIODICO OFICIAL

| - -
. [EM&*
- DEMI f.-l'l_(lf;; E-ﬂi\l

ANEXO DEL ACUERDO: IEM-CG-81/2023

2. En caso de existir demasiada carga de trabajo, éstos podran solicitar apoyo
a algun integrante del mismo drgano desconcentrado; sin embargo, sera
obligacion de la persona responsable corroborar que la documentacion se
encuentre en el Sistema.

3. La documentacion debera subirse al Sistema inmediatamente después de
que cumpla con los requisitos senalados en el Reglamento y en el presente
Manual, preferentemente quedando el mismo dia en que se genere.

4. No se podra eliminar documentacion que ya haya sido cargada al mismo. En
caso de algun error involuntario, tendran gue comunicarse inmediatamente
despuées de percatarse del mismo con personal de la DEOE, para hacerlo de
su conocimiento, v poder estar en condiciones de remplazarla.

5. El Sistema sera habilitado y deshabilitado, con la finalidad de llevar un control
de los documentos que se requieran para su celebracion, por lo cual, la
Secretaria debera tomar las medidas necesarias para contar con la
documentacion debidamente signada, completa y adecuada a cada Sesion
de Consejo, de conformidad con lo sefialado en el Manual.

6. En relacion con lo anterior, la Presidencia y Secretaria seran las
responsables de firmar la documentacion y poder estar en condiciones de
adjuntaria al Sistema. De igual forma, en su caso, sera responsabilidad de
las Consejerias si llegasen a presentar algun sentido de la votacion diversa,
entregarlo a la Secretaria de conformidad con el Reglamento y el presente
Manual, tomando en consideracion la desahabilitacién del Sistema.

7. En relacion con lo anterior, la habilitacion y deshabilitacion del Sistema, sera
de conformidad con lo siguiente:

Habilitacion del sistema Deshabilitacion del sistema

Ordinaria 3 dias antes de la Sesion = 3 dias posteriores de la Sesion

Extraordinaria 2 dias antes de la Sesion 2 dias posteriores de la Sesion
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Especial 1 dia antes de la Sesion 1 dia posterior de la Sesidn
Urgente 1 dia antes de la Sesion 1 dia posterior de la Sesion

Permanente 2 dias antes de la Sesion 1 dia posterior de la Sesion

Lo anterior, solo en casos excepcionales podra ampliarse, previa autorizacion por
parte de la DEOE.

APARTADO 1l
Reuniones de trabajo previas a las sesiones

1. La Presidencia podra convocar a una reunion de trabajo previa a la Sesion,
con las Consejerias y en su caso, con las mismas con Representaciones,
para analizar los puntos del orden del dia que este por celebrarse, con la
finalidad de realizar observaciones, sugerencias o propuestas de
modificaciones a los informes o proyecios de acuerdo del propio consejo, sin
perjuicio de que, durante el desarrollo de la Sesion, puedan preseniarse
nuevas cbservaciones, sugerencias o propuestas.

2. Para las reuniones previas de trabajo, se debera convocar a todas las
Consejerias, o en su caso, Representaciones, datos que deberan constar a
través de las convocatorias debidamente notificadas.

3. Derivado de la reunian de frabajo, no sera necesario adjuntar documentacion
alguna al Sistema, sin embargo, las convocatorias deberan ser guardadas en
el archivo documental del 6rgano desconcentrado conforme a las normas
aplicables en materia de archivo.
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APARTADO IV
Convocatorias para las sesiones

1. Enrelacion con los articulos 9y 10 del Reglamento, las presidencias deberan
convocar a Sesion mediante el Modelo de Convecatoria, identificado como
ANEXO 2 del presente, a las siguientes personas:

a) Consejerias Propietarias,
b) Representaciones; v,
c) Secretaria.

2. Las convocatorias para |las sesiones deberan contener minimo los siguientes
elementos:

a) Lugar y fecha de expedicion;

b) Tipo de Sesion;

¢) Lugar,;

d) Fecha y hora de celebracion;

e) Forma en que se llevara a cabo, ya sea de forma presencial o virtual; v,
f) De ser el caso, la liga o enlace para la Sesion de manera virtual.

3. La convocatoria sera notificada por escrito y en su caso, por correo
electronico, invariablemente recabando el acuse correspondiente,
entregandose la documentacion necesaria para la deliberacion.

4. De conformidad con el articulo 6 del Reglamento, en caso de ser necesaria
la celebracion de una Sesidn de manera virtual, la Presidencia por medio de
correo electrénico institucional, debera solicitar autorizacion a la DEOE, a
través de un oficio por medio del cual justifique, motive y sefiale las razones
por las cuales deba de celebrarse de esta manera, la cual a través del mismo
medio dara contestacicon, ya sea en sentido afirmativo o negativo. Por lo que,
en caso de ser procedente la solicitud en coadyuvancia con la Coordinacion
de Informatica, generen la liga respectiva y puedan afadirlas a las
convocatorias.
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APARTADO V
Preparacion para el desarrollo de Ia Sesion

1. La adecuacion de la mesa de sesiones es responsabilidad de la VOE y la
VCEYEC.

2. Con la finalidad de mantener el orden en la mesa de sesiones, se deberan
realizar personificadores de las personas gue integran los consejos, los
cuales se tendran que doblar por mitad y ser colocados sobre la mesa, para
gque al llegar cada una de ellas se coloque en su lugar respectivo, mismos
gue seran de conformidad con el Modelo de personificadores identificado en
el presente como ANEXO 37,

3. El esquema de conformacion de la mesa de sesiones para los Consejos sera
conforme a cada caso y depende el numero de representaciones con que
cuenten y tal como se muestra en el Modelo para ubicar las personas que
integran el Consejo en la mesa de sesiones, identificado en el presente como
ANEXO 4.

APARTADO VI
Etapas de la Sesion

3 < 9 6

1.Acta 1. Discusion y
1'“':?" del Lectura aprobacionde
1.Instalacion » . n 2 Aprobacion . documentacio ’ 1.Asuntos
de la Sesion 2.Lectura de la n sometida a Generales
3.Aprobacion dispensa B
3. Contenido consideracion

NOTA: Los numerales 1, 2 y 3 son obligatorios de llevar a cabo en cada Sesidn, por lo que ve a los demas numerales
podran variar en refacion con el tipo de Sesion de que se trate.

"Los cuales seran actualizados por Proceso Electoral, conforme a los partides politicos nacionales y locales acreditados.
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APARTADO VII
Desarrollo de las Sesiones

1. Eldiay la hora sefialada para que tenga verificativo la Sesion respectiva, se
reuniran la Presidencia, Consejerias, representaciones y Secretaria, en el
recinto en el gue se encuentren ubicados, para lievar a cabo la celebracién
de la misma conforme los datos sefialados en la Convocatoria.

2. En relacion con el numeral que antecede sera responsabilidad de la VOE, o
en caso de alguna ausencia sera la VCEYEC, quien accedera al Sistema para
gue, inmediatamente después de iniciar la Sesion reporte la asistencia de las
personas que se encueniren presentes para el desarrollo de la Sesion, en el
Sistema.

3. Sera responsabilidad de la VOE, grabar a través del medio que se le facilite
el desarrollo de la Sesién, con la finalidad de que la Secretaria cuente con
dicha grabacion para realizar el Proyecto de Acta de Sesién tomando en
consideracion el ANEXO 5, del presente Manual.

4, Para el desarrollo de las Sesiones, la Presidencia debera tomar en
consideracion la pauta para la conduccién de las Sesiones, por lo gque, cada
Sesion debera ser adecuada por la Secretaria y entregada a la Presidencia
3 horas antes del inicio de la misma, pauta que se adjunta al presente como
ANEXO 6.

5. La Presidencia, en la Sesion de instalacion, asi como cuando se integre una
nueva persona al Consejo, debera leer en voz alta los protocolos de toma de
protesta respectivos, en relacion con el ANEXO 7 del presente Manual .2

* Lo sefalado en los numerales 5 y 6 solamente seran aplicables en aquellos casos en los que se
integre una persona al Consejo o en suU caso en la instalacion del organo desconcentrado que es
unica.
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6. Unicamente para la Sesidn de Instalacién, la Presidencia, debera dar lectura
a la Declaratoria de instalacion, identificada en el presente como ANEXO 8,
con la finalidad de dar un preambulo de las acfividades del drgano
desconcentrado,

7. Posteriormente a que la Presidencia declare el inicio de la Sesion, la
Secretaria debera verificar la existencia del qudrum legal sefialado en el
articulo 15, del Reglamento, de conformidad con el Formato de lista de
asistencia, identificado como ANEXO 9 del presente Manual.

8. En relacion con lo anterior y tomando en consideracion que cada Sesion
cuenta con particularidades, dentro de lo posible se debera llevar el siguiente
orden:

a) Lectura del orden del dia;

b) Aprobacion del orden del dia;

¢) Dispensa de la lectura del Acta (Solamente aplica si fue previamente
circulada);

d) Aprobacion de la dispensa de la lectura;

e) Aprobacién del contenido del Acta de la Sesion;

f) Discusion y aprobacion de cada uno de los puntos sefialados en el
orden del dia; vy,

g) Asuntos Generales (Sera aplicable uUnicamente en Sesiones
Ordinarias).

9. Enla presentacion y discusion de cada punio del orden del dia, la Presidencia
concedera el uso de la palabra a las personas integrantes de los Consejos,
las intervenciones se haran en el orden en que lo soliciten y la Presidencia
anotara el mismo, hasta por tres rondas.

10. En la primera ronda las personas oradoras podran hacer uso de la palabra
por diez minutos como maximo. Después de haber intervenido la totalidad de
del Consejo, que asi desearan en la primera ronda, la Presidencia preguntara
si el punto esta suficientemente discutido, y en caso de no ser asi, se
realizara una segunda ronda de debates, pero, ahora hasta por un periodo
de 5 minutos como maximo, por dltimo, se podra solicitar una tercera ronda
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de hasta por 3 minutos. Bastara que una sola persona lo solicite, para que
se lleve a cabo.

11. En el curso de las deliberaciones, todas las personas que intervengan en el
desarrollo de la Sesion se abstendran de entablar polémicas o debates en
forma de dialogo con algun integrante, asi como de realizar alusiones
personales que pudiesen generar controversias o discusiones ajenas a los
asuntos agendados en el orden del dia gque en su caso se discutan. La
Presidencia podra interrumpir las manifestaciones de quien cometa las
referidas conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca en los
términos previstos en el Reglamento y el presente Manual.

12. Si la persona oradora, se aparia de la cuestion en debate o hace una
referencia que ofenda a cualquier integrante de los Consejos que en el
desarrollo de la Sesién intervengan, la Presidencia le advertira, a efecto de
que se conduzca en los términos expuestos en el presente Reglamento. Si
dicha persona recibiera una segunda advertencia, en ese momento [a
Presidencia puede retirarie el uso de la palabra con relacién al punto de que
se trate.

13. En los casos en los que, para la presentacion de algun asunto agendado en
el orden del dia, las personas integrantes de los consejos presentes en la
Sesion requieran de la participacion de personal de apoyo, deberan solicitar
la autorizacién de la Presidencia. Las intervenciones del personal de apoyo
no podran exceder del tiempo previsto para la discusion en primera vy
segunda ronda, segun se trate.

14. La votacion se hara en lo general y en lo particular, cuando se reserve
alguna parte o punto del Acuerdo que se someta a consideracion, siempre y
cuando asi lo solicite algun integrante.

15. La volacion puede ser por unanimidad, cuando todas las Consejerias

aprueben el sentido del acuerdo o dictamen; o por mayoria, cuando por lo
menos 3 Consejerias emiten su voto a favor.
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16. Las personas integrantes de los consejos deberan votar todo proyecio de
acuerdo o dictamen que se ponga a su consideracion, ¥ en su caso, podran
abstenerse cuando exista impedimento legal o reglamentario hecho valer por
excusa o recusacion, que sera previamente calificada por el Consejo.

17. La votacion se emitira de forma econdmica, para lo cual las Consejerias
manifestaran su voto a favor, levantando la mano. En caso de que no sea
una aprobacion unanime, la votacion se tomara nominalmente en la cual la
Secretaria mencionara el nombre de cada Consejeria, y tomara su
manifestacion verbal a favor o en contra para asentar el sentido de su voto,
de conformidad con el Reglamento.

18. En caso de empate se sometera el punto tratado, a nueva votacion, en la
que la Presidencia tendra voto de calidad.

19. Para la emision de votos concurrentes, particulares o razonados, la persona
debera sefialario al momento en gue |la Secretaria mencione su nombre.

20. Cualquier integrante de los Consejos, estaran impedidos para intervenir, en
cualquier forma en la atencién, framitacién o resolucién de asuntos en los
que tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de
los que pueda resultar algin beneficio para él, ella, su conyuge o parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o
para terceros con los gue tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que la persona servidora publica
o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

21. Cuando cualquier integrante de las Consejerias se encuentren en alguno de
los supuestos enunciados en el parrafo anterior, debera excusarse.

22. Para el conocimiento y la calificacion del impedimento, la persona integrante
del Consejo que se considere impedido, previo al inicio de la discusion del
punto, debera exponer las consideraciones facticas o legales por las que no
puede conocer el asunto. El Consejo debera resolver de inmediato respecto
de la procedencia del impedimento, o excusa que se haga valer.
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APARTADO Vil
Actos Posteriores a la Sesiones

1. Una vez concluida la Sesion de Consejo, de manera inmediata, la VOE,
debera reportarlo en el Sistema.

2. Inmediatamente después de signados los documentos respectivos y dentro
del plazo en gue se encuentra habilitado el Sistema conforme al numeral 7
del apartado Il de este Manual, se deberan adjuntar en el mismo, acuerdos,
dictamenes, informes y actas aprobadas en la Sesion correspondiente,
debidamente firmados por las personas titulares de la Presidencia y
Secretaria.

3. Posteriormente, se debera realizar el Proyecto de Acta respectivo, tomando
en consideracion el ANEXO 5, adjunto al presente, mismo gue contendra los
datos de identificacion de la' Sesidn, la lista de asistencia, los puntos del
orden del dia, las intervenciones realizadas, el sentido de la votacion, asi
como los acuerdos, dictamenes y resoluciones aprobados, la cual debera
remitirse dos dias posteriores a su celebracion a la persona gue funja como
Enlace, el cual debera revisarla y remitirla dentro de los dos dias siguientes
a la persona titular de la Coordinacion de drganocs desconcentrados del
Instituto para que dentro de los siguientes dos dias la autorice y pueda ser
sometida a consideracion del Consejo respectivo, tomando en consideracion
lo siguiente:

a) Sera responsabilidad de la VOE, entregar la grabacion de la Sesion a
la Secretaria, para la elaboracion del Proyecto de Acta.

b) Sera responsabilidad de la Secretaria entregar a la persona que funja
como su Enlace el archivo asi como la grabacion para su debida
revision del Proyecto de Acta.

c) Sera responsabilidad de la persona que funja como Enlace la revision
del Proyecto de Acta y remitifo a la Coordinacion de Organos
Desconcentrados para que dé su visto bueno y estar en condiciones
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de regresarla a la secretaria y pueda ser circulada y sometida a
consideracion a las personas que integran los Consejos.

4. Los consejos ordenaran la publicacion en los estrados fisicos que ocupen las
instalaciones de los mismos, respecto de los acuerdos, resoluciones y
dictamenes que se emitan.

5. Las notificaciones y anexos vinculados con las sesiones de los consejos se
realizaran mediante oficio fisicamente y por medios electrdnicos, cuando asi
se requiera. Lo anterior, excepto cuando ello sea materialmente imposible o
cuando la entrega sea solicitada de manera particular.

APARTADO IX
De la Documentacién generada

1. Toda documentacién que se genere para el desarrollo de la Sesion debera
subirse al Sistema, en el apartadoc correspondiente entre los cuales
encontraremos por mencionar algunos ejemplos, los siguientes:

a) Los acuses de recibido de cada una de las convocatorias generadas,
debidamente acusadas por las personas a las que van dirigidas, con
nombre, firma, fecha y hora de recepcion.

b) El orden del dia.

c) Actas, Acuerdos, Dictamenes e Informes, asi como la demas
documentacion a revisarse durante la Sesion de que se trate.

2. Cada documento, debera anexarse con el titulo respectivo, tomando en
consideracion el documento de que se trate, por gjemplo:

a) [EM.CD24 001 20 _
b) ACTA |IEM CD22 ORD 01 20
¢) ACUERDOIEM_CD21 01 20

d) INFORMEBODEGAS_CM18 20 _
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3. Por cada una de las sesiones que se celebren se debera de tener un
expediente en fisico en el que obren todos los originales que ya fueron
cargados al Sistema de la documentacion gue se utilizé para el desarrollo de
la Sesion, los cuales deberan obrar en orden cronolégico y con los requisitos
especificos de cada uno de ellos, expediente que se entregara en sobre bolsa
a la persona que funja como Enlace en la visita gue haga al érgano
desconcentrado para que, lo entregue a la Coordinacion de organos
desconcentrados del Instituto, quien sera el area responsable del resguardo
de estos expedientes.

APARTADO X
Reglas de Atenciéon Sanitarias

1. En caso de existir alguna contingencia sanitaria, se atendera lo que
establezcan las autoridades en maleria de salud vy lo gque determine el
Instituto.

APARTADO XI
Modificaciones al Manual

1. El Consejo General del Instifuto podra maodificar el contenido del presente
Manual cuando se requiera, derivado del funcionamiento de los consejos
Distritales y Municipales o cuando se susciten reformas a la Legislacién
Electoral que impliguen modificaciones a este instrumento.
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Anexo 1. Identificacién de Distrito y/o Municipio

A. ldentificacién de Distrito

01 La Piedad
02 Puruandiro
03 Maravatio
04 Jiquilpan
05 Paracho
06 Zamora

07 Zacapu

08 Tarimbaro
09 Los Reyes
10 Morelia

11 Morelia

12 Hidalgo

13 Zitacuaro
14 Uruapan
15 Patzcuaro
16 Morelia

17 Morelia

18 Huetamo
18 Tacambaro
20 Uruapan
21 Coalcoman
22 Mugica

23 Apatzingan
24 Lazaro Cardenas
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B. ldentificacién de Municipio
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Acuitzio
Aguililla

Alvaro Obregdn
Angamacutiro
Angangueo
Apatzingan
Aporo

Aguila

Arig

Arteaga
Brisefias
Buenavista
Caracuaro
Coahuayana
Coalcoméan De Vazquez Pallares
Coeneo
Contepec
Copandaro
Cotija

Cuitzeo
Charapan
Charo
Chavinda
Cheran
Chilchota
Chinicuila
Chucandiro
Churintzio
Churumuco
Ecuandureo
Epitacio Huerta
Erongaricuaro
Gabriel Zamora
Hidalgo

La Huacana
Huandacarso
Huanigueo
Huetamo
Huiramba

40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52

FEERRER

57

59

61

R

67

69
70
|
72
73
74
7D

Indaparapeo
Irimbo

Ixtl&n

Jacona

Jiménez
Jiguilpan

José Sixto Verduzco
Juarez
Jungapeo
Lagunillas
Lazaro Cardenas
Madero
Maravatio
Marcos Castellanos
Morelia

Morelia

Morelia

Morelia

Maorelos

Mdgica
Nahuatzen
Mocupetaro
Nuevo Parangaricutiro
MNuevo Urecho
Mumaran
Ocampo
Pajacuaran
Panindicuaro
Paracuaro
Paracho
Patzcuaro
Penjamillo
Periban

La Piedad
Purépero
Puruandira
Queréndaro
Cluiroga

Cojumatian De Regules
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88

21
92
93

an

97

99
100
101
102
103
103
104
1085
106
107
108
109
110
11
112
113

Los Reyes
Sahuayo

San Lucas
Santa Ana Maya
Salvador Escalante
Senguio
Susupuato
Tacambaro
Tancitaro
Tangamandapio
Tangancicuaro
Tanhuato
Taretan
Tarimbaro
Tepalcatepec
Tingambato
Tinglindin
Tiquicheo De Nicolas Romero
Tlalpujahua
Tlazazalca
Tocumbo
Tumbiscatio
Turicato

Tuxpan
Tuzantia
Tzintzuntzan
Tzitzio

Uruapan
Uruapan
Venustiano Camranza
Villamar

Vista Hermosa
Yurécuaro
Zacapu

Zamora
Zinaparo
Zinapecuaro
Ziracuaretiro

Zitdcuaro
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Anexo 2. Modelo de Convocatoria

Asunto: Convocatoria a Sesion.
Oficio:|lEM-(siglas del Conseip) (Numero del
grgano desmn{:enlradol.l’[Cuns-eculivu]uQUz; anoj

{Municipio) , _(dia) de __gmes) de 20 (ano) .

C.
CONSEJERO/A ELECTORAL - REPRESENTACION - SECRETARIA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 58 del Cdadigo Electoral del Estado de Michoacan
de Ocampo; 86, Fraccion |, (aplica pars los cp) @ 94, Fraccion | japlica para ios cay. del
Reglamenito Interior del Instituto Electoral de Michoacan; 9 y 10 del Reglamento de
Sesiones de los Consejos Distritales ¥ Municipales del Instituto, me permito
convocar a Usted a la Sesién (mipo de sesism del Consejo (pistrital 0o / Municipaly Electoral
de Municioio), 8 celebrarse el s de_mes) de 20 (afc). a |as rseAalarhora) horas en las
oficinas de este Consejo (pistrital o Municipal), SIt0 €N (domicilio: calle_numero, _colonis,
fraccionamiento. ciudad).

Para tal efecto, anexo al presente, el orden del dia que se tratara en dicha Sesidn,
no omito sefalar que por correo electronico institucional, se encuentra la
documentacion necesaria para la discusion de los asuntos a tratar en el desarrollo
de la Sesion.

Se agradecera su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
cl L]

PRESIDENTE (A) DEL
CONSEJO pistriTaL vio municipar) ELECTORAL

cep..__~ 0, Director (8) Ejecutivo (8} de Organizacidn Electoral del IEM, para su conocimiento.
C. e. p. Archivo
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Anexo 3. Modelo de personificadores para la mesa de sesiones
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Anexo 4, Modelo para ubicar a las personas que integran el Consejo en la
mesa de Sesiones

Mesa de Consejo
Distrital o Municipal

Presidentale Secretaria/o

—

il n
= >
Consejeralo «[; /

=
Consajera/o «

) i
)
» etk
3)) g

)
g i

Represantacion de
Candidatura
Independients
— [En su caso)

1000
i

Il
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Anexo 5. Formato de Proyecto de Acta de Sesion

ACTAIEM-CD22-0RD-1-20

ACTA DE LA SESION Seiglar o fipo de Sesiin de gue se trgtel CELEBRADA POR EL
CONSEJO {Distrital & Municipal DE (Sefialar el Disirite o Municipio) DE (Semalar fecha con nimers). -——---—

En el Distite o Municipio) de (seiialr of nombre del Distrite o Municipio), de Michoacan de Ocampo,

siendo las gsedalar la hora con mimere i letral del dia (sefalar of dia con mimers § fefral, €N cump] imiento a
lo dispuesto por los articulos 58 del Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

(85 Consejo Distrital o 93 Consejo Mumicipaly del Reglamento Interior del Instituto Electoral de
Michoacan y 14 del Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto Electoral de Michoacan, en el inmueble que acupa el Consejo (Distrital o Municipal de
(Seiiglar ¢l Distrito o Municipiol del Instituto Electoral de Michoacan, sito gy fseiialar of domicilio calle,
naimern, colonia, fraccionamicnto), bﬂj{} la Presidencia (detida) C. fsefialar nombre completo de la persona fitular
de fa presidencia) ¥ CON la asistencia fel/ de lah Secretarialo, C. {sedialar pombre completo de la persona
titular de la secretaria), S¢ TEUnicron las personas que integran el Consejo, para celebrar Sesion

(seialar el tipo de sesidn segiin corresponda), @ la que DPOI'TLIJ."IIIIIIEIHG S€ CONVocCo. -

Acto seguido. la Presidencia del Consejo die la bienvenida a las Consejerias Electorales vy
Representaciones de Partidos Politicos (o Candidaturas Independientes) ¥y publico en general
presentes en el recinto de la Sesion, “Muy buenos dias (o tardes segiin corresponda) Consejerias
Electorales y Representaciones de Partidos Politicos e Candidaturas Independientes) y piblico en
general presentes, sean ustedes bienvenidos al desarrollo de la Sesion (Seiialar of fipe de sesidn) de
este Consejo_(Distrital o Municipal de (Seialar of Distrite o Municipio), que se llevara a cabo el dia de
hoy y a la que oportunamente fueron convocados, en razon de lo anterior solicito (al / a la)
Secretaria/o proceda a reéalizar el pase de lista y la verificacion de la existencia del Quarum
legal. Adelante por favor.” e -

Acto seguido la Secretaria, manifiesta, “Conforme a su instruccion Presidenta/e y en
cumplimiento al articulo 16 del Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto Electoral de Michoacan, me permito realizar el pase de lista de las
personas asistentes.”---—-
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Nombre v Cargo Aslstencla

Presidencla, Secretarin v Consejerias Electorales

C.
Presidenta (g)

C.
Secretaria (o)

C.
Consejero (2) Electoral Propietario/a -Suplente

C.
Consejero (a) Electoral Propietario’a -Suplente

.
Consejero (a) Electoral Propietario’a -Suplente

C.
Consejero (a) Electoral Propietano/a -Suplente

Total de asistencia:

C.
Representacion Propietario/a - Suplente del Partido Accion Nacional

Representaclones

C.
Representacion Propietario/a - Suplente del Partido Revolugionario [nstitucional

C.
Representacion Propietarioa - Suplente del Partido de la Revolucion Democratica

C.
Representacion Propietario/a - Suplente del Partido del Trabajo

C.
Representacion Propietario/a - Suplente del Partido Verde Ecologista de Meéxico

C.
Representacion Propietario/a - Suplente de Movimiento Cindadano

C.
Representacion Propietario/a - Suplente de Morena

C.
Representacion Propietario/a - Suplente Partido Encuentro Solidario Michoacin

C.
Representacion Prapietarios - Suplente Partido Mas Michoacin

C.
Representacion Propietano/a - Suplente Partido Michoacan Primero

C.
Representacion Propietarioa - Suplente Partido Tiempo X Meéxico

€.
Representacion Propietanio/a - Suplente de la Candidatura Independiente

Total de asistencla de representaclones:
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Realizado el pase de lista la Secretaria declard la existencia del quérum legal y como
consecuencia vialidos los acuerdos que se tomen en los siguientes términos: “Presidentase, le
informo que conforme al articulo 16, del Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales
y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan, existe Quorum legal para sesionar
vilidamente.” --

Acto seguido la Presidencia manifesto: “Muchas gracias Secretaria/o, existiendo el Quorum
legal. se declara instalada la Sesion, razon por la cual le solicito fafe a la) Secretaria/o se sirva
dar lectura del orden del dia correspondiente que serd sometido a consideracion de los
miembros de este Organo Colegiado™. ------- -

Secretaria/o. — “Con gusto Presidentase, conforme a su indicacion y en ejercicio de las
facultades que me confiere el articulo (87, fracciin 1V para Consejos Distritales v 95, fraccién IV para
Consejos Municipales) del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan, se somete a
la consideracion de los asistentes, ¢l siguienté: -—

CAiadir ol orden del dia gue fie remitido)

1. Toma de protesta de los integrantes del Consejo Electoral.
2. Mensaje vy declaratoria de instalacion del Consejo Electoral por parte de la Presidencia

del Consejo-———-—mmmmm e
3. Clausura de la Sesion por parte de la Presidencia del Consejo.

Nota. Cada Consefo deberd ineluir los guntos gue se les remitan de aficinas centrales, @ menas gque exvisia peticion hecha
por algtn infegrante del Conséfo para inelinr algein pumio al orden del dia, para fo coal deberan informar de inmediato a

fa Secretaria Ejecutiva del TEM y a la Bireccion Efecutiva de Organizacion Electoral). -

Secretaria. Es cuanto respecto al orden del dia Presidenta/e”.

Presidencia.- “Muchas gracias Secretaria/o esta a consideracion de los integrantes de este
Consejo el orden del dia. Si no existe ninguna manifestacion, sirvase la Secretaria tomar la
votacion gorrespondiente respecto del orden del dia que se ha sometido a su consideracion™.-
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Secretaria.- “Con gusto Presidenta/e, Consejerias Electorales, si estan ustedes de acuerdo
con ¢l orden del dia que se somete a su consideracion, sirvanse manifestarlo en votacion
economica™. “Aprobado por funanimidad o mayveria), Presidente/a™.

Presidencia.- “Muchas gracias Secretaria/o, respecto del (rimer o inico segiin correspondal punto
del orden del dia relativo a la toma de protesta de las personas que integrantes del Consejo.
les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acto protocolario y rendir
la protesta, como Presidentase del Consejo (Distrital o Municipal) de (Seiiafar el Distrito o Municipia), del
Instituto Electoral de Michoacan. Con base en el acuerdo niimero (Sedalar ef nimere de Acuerdo),
emitido por el Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan, de (Seiialar la fecha de
wprobgcign), mediante el cual se aprueba la integracion de los organos desconcentrados del
Instituto Electoral de Michoacan, para el Proceso Electoral Ordinario Local (seiafar el Proceso
Electoral del gue se trata), protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley
General de Partidos Politicos, la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en
Materia Electoral, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo, el Codigo Electoral del Estado de Michoacin de Ocampo. la Ley de Justicia en
Materia Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo, los
reglamentos y los lineamientos y acuerdos aplicables emitidos por el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral y el Electoral de Michoacin, velando en todo momento por el
cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia. equidad y profesionalismo, guardando lealtad al cargo
encomendado, por encima de cualquier interés particular. y si no lo hiciera asi, que el Instituto
Electoral de Michoacan y la sociedad me lo demanden™.

Acto seguido la Presidencia manifesto: “Les pido a los aqui presentes mantenernos de pie
para llevar a cabo el acto protocolario y rendir la protesta, como (consejerias, las vocalias y
Representaciones acreditadas ante este Consejo); Ciudadanos (nombre de los conseferos)
Consejeros. Electorales: (nombre del Secretario) Secretario; (nombre de los
Representaciones de partido), (nombre de los Vocales) Vocales de Educacion Civica y
Participacion Ciudadana; y de Organizacion Electoral) Representaciones de los Partidos
Politicos. gprotestan cumplir v hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley General de
Partidos Politicos, la Ley General de Sistemas de Medios de Impugnacion en Materia
Electaral. la Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo. el Codigo Electoral
del Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley de Justicia en Materia Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo. los reglamentos, los
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lineamientos y acuerdos aplicables emitidos por el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral y el Electoral de Michoacan, velando en todo momento por el cumplimiente de los
principios de certeza. legalidad. maxima publicidad. objetividad, imparcialidad,
independencia, equidad y profesionalismo?”

Consejerias, Vocalias v Representaciones.- |Si. protesto! ———-

Presidencia. - “Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la sociedad
se los demanden. jMuchas gracias!™

Presidencia. - “En desahogo del tercer punto del orden del dia, tiene el uso de la palabra
lafel C. . consejero electoral de este [']rganu colegiado. Adelante
Consejero por favor.” -

Consejero Electoral. - “Muchas gracias Presidenta/e, (texto de las palabras del Consejero).-

Acto continuo la Presidencia hizo uso de la voz expresando: “quien desee hacer alguna
manifestacion tienen el uso de la voz en primera ronda hasta por diez minutos; tiene la palabra
el C. representante del Partido o quien haya solicitado el uso de la
voz), adelante por favor™. -

Presidencia. - “Conscjerias Electorales, Representaciones Partidarias (p de Candidaturas
Independientes), al no existir ningun ofro asunto mas que tratar en el orden del dia, siendo las
Gefalar horg con mimero v letegh horas del dia de su inicio, se da por concluida la Sesion de este
Consejo (Distrital Municipal), agradezco a todos su presencia.”

C. C.
Presidencia del Consejo (Distrital/Municipal) Secretaria del Consejo (Distritat Municipal)

NOTA: Elaborar en hoja tamano oficio, letra Times New Roman, tamano 11, interlineado 1.15, |a cual debera
adecuarse segun el caso, el presente Proyecto de Acta, es un ejemplo de la Sesion de instalacion, por lo gque,
debera ser actualizado conforme a las necesidades propias de cada Sesidn, y atendiendo a lo establecido en
el Reglamento de Sesiones, como el presente Manual.
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Anexo 6. Pauta para la conduccién de las Sesiones en los Consejos

Presidencia: Muy buenos dias ftardes o noches segiin_corresponda] Consejerias
Eleciorales y Representaciones, sean usiedes bienvenidas a la Sesidn (segin
corresponda) de este Consejo (DistritalMunicipal), que se llevara a cabo el dia de hoy
y a la que oportunamente fueron convocados. Siendo las (Sedalar hora) del (Senalar
dia, mes y afno]. S& declara instalada la presente Sesion, en razon de lo anterior,
solicito a la Secretarialo proceda a realizar el pase de lista de las personas
asistentes, verifique y haga constar el quorum Legal.

Secretaria: Conforme a su indicacion Presidenta/e v en cumplimiento al articulo
16 del Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto Electoral de Michoacan, me permito realizar el pase de lista de las

personas asistentes.” (s Secretariadeberd pasar lista v prever la misma identificads como
ANEXQ 3 del presente Manusal)

Secretaria: Presidenta/e se encueniran presentes: (Numerg fotall
consejerias electorales, asimismo, doy cuenta con la presencia de (Nomero
total) representaciones de partidos politicos y (Nomero total) de Candidaturas
Independientes, en consecuencia, en términos del articulo 16 del Reglamento de
Sesiones de los Consejos Distritales v Municipales del Instituto Electoral de
Michoacan, se hace constar que existe guorum legal para sesionar validamente y
por lo tanto todas las determinaciones que se tomen en la presente seran validas.

Presidencia: Gracias Secretarialo. Una vez que se ha verificado que existe el
quarum legal para sesionar, declaro formalmente instalados los trabajos de
esta Sesion publica vy le solicito a la Secretaria se sirva llevar a cabo la lectura
del orden del dia que se somete a consideracion del Pleno de este Consejo

Secretaria: Con gusto Presidenta/e. Respecio a los puntos del orden del dia
propuestos para esta Sesion, tal como se hizo del conocimiento de las personas
que integran este organismo electoral colegiado, mediante Convocatoria que les
fue entregada oportunamente, son;

{Leer el orden del dia).
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Son los puntos a tratar en esta Sesion, Presidenta/e.

Presidencia: Muchas gracias Secretarialo. Esta a consideracion del Pleno de
este Consejo el orden del dia. Si no hay ninguna manifestacién al respecto se
somete a su aprobacién el orden del dia para la presente Sesién, para lo cual
solicito a la Secretaria/o se sirva tomar la votacién correspondiente.

Secretaria: Con gusto Presidenta/e, Consejerias Electorales, guienes estén por

la aprobacion del orden del dia sirvanse manifestarlo en votacion econémica. ypa
vez realizada la votacion se procedera a declarar o no su aprobacién y en caso de aprobarse:

“Aprobado por (unanimidad o mayoria) Presidenta/e”,

Presidencia: Muchas gracias Secretaria/o. Antes de iniciar con el desahogo del
primer punto del orden del dia, le pido a la Secretaria que someta a votacion
economica la dispensa de la lectura de los documentos que se trataran en la
presente Sesicn, toda vez que fueron circulados con la anticipacion reglamentaria.

Secretariaz Con gusto Presidenta/e. Conforme a su indicacion; Consejerias
Electorales, quienes estén de acuerdo con la dispensa de la lectura de los
documentos gue se trataran en cada uno de los puntos del orden del dia, toda
vez gue fueron circulados con la anticipacion, les pido manifestario en votacién

eCconOmMIica. Una vez realizada la votacién se procederi a declarar o no su aprobacién y en caso
de aprobarse: " Aprobado por (unanimidad de votos o mayoria) Presidenta/e”.

Nota: En caso de que algun integrante del Consejo solicite la lectura de algdan
documento la presidencia solicitara a la Secretaria realice la misma. Ejemplo:
Presidencia: Derivado de la peticion de la C. [nombre de la (ei) soliciiante) soficito a
la Secretaria proceda a dar, lectura al {mencionar ef documento). Secretaria: Con gusto
Presidenta’e, (da lectura al documento y al terminar dara cuemnta la Presidencia).
Secretaria: Es cuanto Presidentase. 5i nadie solficitara la lectura, debera omitirse io
sefalado en el presente pamrafo.

Presidencia: Muchas gracias Secretarialo. Como primer punto del orden del dia,
respecto a jcomienza a dar lectura al encabezado del to_de acta, informe o

acuerdo, segun sea el caso y asi lo hard en cada punto del orden del dia). Se deja a su
consideracion, si alguien quiere intervenir.

(EN SU CASO SE ABRE LA RONDA DE FPARTICIPACIONES). Para tales casos
deberan apegarse al procedimiento de dos rondas previsio en el Regfamento de
Sesiones de los Consejos Disinifales y Municipales del Instifuto Electoral de
Michoacan. (Efempio): Presidencia: Se concede el uso de la palabra a la C. (sefialar
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el nombre de qguwien pide fa palabra) recordandole que su parficipacion no debe
exceder de diez minutos (se anota el orden de las personas oradoras concediendoles
la palabra en el orden que hayan solicitado conseculivamenie en primera, segunda
y tercera ronda segun comresponda). Al finalizar las rondas de participaciones se
continuara con el desarroflo de la Sesion.

Cuando nadie pida fa palabra, en el caso de los informes, se continuara con el orden
del dia. 5 es un proyecto de acuerdo, se procedera de inmedialo a fa votacion, para fo
cual fa Fresidencia manifestara: Sirvase la Secrefaria lomar [a volacion
correspondiente del confenido del {nombre del proyecto de acuerdo) gue Nos ocupa.

Secretaria: Con gusio Presidenta/e. Consejerias Electorales, si estan ustedes
de acuerdo con el contenido del proyecto de acuerdo gque se somefe a su
consideracion sirvanse manifestarlo en votacion econdmica. Una vez realizada Ia

volacién se procederd a declarar o no su aprobacion v en caso de aprobarse: " Aprobado por
{unanimidad o mayoria de votos) Presidenta/e”.

Cuando no proceda someter a votacion el asunto, se dara por concluide el mismo,
dando paso al desahogo del siguiente.

Presidencia: Muchas gracias Secretarialo, en desahogo del SEGUNDO punto
(para el caso de gue el punto del orden del dia prevea la aprobacion de un acuerdo), Solicito a la
Secretaria, proceda a dar lectura a los puntos de acuerdo del proyecto que se
somete a su consideracion.

Secretaria: Con gusto Presidenta/e. Doy lectura con los punios del proyecio de
acuerdo gue es sometido a su consideracion fse procede a dar lectura a los punfos de

gcuerdo del proveciol, ES cuanto Presidenta/e.

Presidencia: Muchas gracias Secretaria/o. Esta a consideracion de ustedes el
{nombre del Proyecto de acuerdo) del gue se acaba de dar cuenta.

(EN SU CAS0 SE ABRE LA RONDA DE PARTICIPACIONES). Para lales casos
deberan apegarse al procedimiento de dos rondas previsto en el Reglamento de
Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales del Institufo Electoral de
Michoacan. (Ejemplo): Presidencia: Se concede el usc de la palabra a la C. (sefialar
el nombre de quwien pide la palabra) recordandole que su participacion no debe
exceder de diez minutos (se anofa el orden de las personas oradoras concediéndoles
la palabra en ef orden que hayan solicitado consecutivamenie en primera, segunda
y tercera ronda segun comesponda). Al finalizar las rondas de participaciones se
continuara con el desarrofio de la Sesion.
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Cuando nadie pida la palabra, en el caso de los informes, se continuara con el orden
del dia. 5 es un proyecio de acuerdo, se procedera de inmediato a la votacion, para o
cual la PFresidencia manifestara: Sirvase Ila Secretaria tomar da volacion

correspondiente del contenido del (nombre del provecio de geuerdo) que A0S DoUpAa.

Presidencia: Muchas gracias. Consejerias Electorales y Representaciones, si no
existe ninguna otra manifestacion, sirvase la Secretaria tomar la votacion
correspondiente.

Secretaria: Con gusto Presidenta/e. Consejerias Electorales, si estan ustedes de
acuerdo con el contenido del (proyecto de acuerdo) que se somete a su
consideracion sirvanse manifestarlo en votacion economica. Una vez realizada la

volacién se procederd a declarar o no su aprobacion y en caso de aprobarse: " Aprobado por
{(unanimidad o mayoria de votos) Presidenta/e”.

Presidencia: (Solo en caso de sesiones ordinarias) Integrantes del Consejo,

pasando al ultimo punto del orden del dia relativo a asuntos generales; ;Alguien
gue desee hacer uso de la palabra?, sirvase levantar la mano.

Nota: Si algun integrante del Cons antea un asunto general. su desahogo deberd a arse al
Reglamento y al Manual.

Presidencia: Al haberse desahogado los puntos del orden del dia, siendo las
(sefalar Ia hora) horas del dia de su comienzo, se da por terminada la Sesion.

Muchas Gracias por su asistencia.

Nota: El guion para la Sesion de instalacion serd enviado por la Secretaria Ejecutiva del IEM, con ef orden
del dia para la misma.
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Anexo 7. Protocolo de toma de protesia

A) Toma de Protesta de la Presidencia del Consejo.

Presidencia (La presidencia del Conselo se foma protesta por si misma); les pido a las
personas aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acto protocolario y

rendir la protesta de Ley, como Presidenta/e del Consejo istrital o Municipal de {sefialar
el Distrito o Municipio seguin se trate) del Instituto Electoral de Michoacan, gracias:

“Con base en el acuerdo numero IEM-CG-(sefalar el nimero de acuerdo)2( |,
emitido por el Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan, de fecha
(sefalar fecha en gue se aprobé) de la presente anualidad, mediante el cual se aprobdé
la integracion de los organos desconcentrados del Instifuto Electoral de
Michoacan, para el Proceso Electoral Local Ordinario (sgiglar of Process Electoral del gue
se trata), protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
la Ley General de Partidos Politicos, la Ley General de los Medios de
Impugnacion en Materia Electoral, la Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de Michoacan de Ocampo, el Codigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo, la Ley de Justicia en Materia Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo, los reglamentos, lineamientos
y acuerdos aplicables emitidos por los Consejos Generales de los Institutos
Macional Electoral y Elecioral de Michoacan, velando en todo momento por el
cumplimiento de los principios de cerieza, legalidad, maxima publicidad,
objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo, guardando
lealtad al Organisme Publico Local Electoral del Estado de Michoacan, por
encima de cualquier interés particular, y si no lo hiciera asi, que el Instituto
Electoral de Michoacan y la sociedad me lo demanden”.
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B) Toma de protesta para las y los integrantes del Consejo y las personas
titulares de Vocalias (Distrital o Municipal).

Presidencia: Les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el

acto protocolario para tomar la protesta de Ley, como: (Consejeras, Conseferos
Electorales, Secrefaria, Vocales resentaciones de rtido y/o candidaturas Independientes

acreditados ante este Consejo); Ciudadanas y Ciudadanos jmencionar los nembres de las
consejerias) Consejeras y Consejeros Electorales; fmencionar el nombre de la Secretaria/o)
Secretaria; fmenclonar el nombre de las persona gue serdn Vocales de Educacién Civica y
Barticipacién Ciudadana, asi como de Organizacion respectivamente) Vocal de Educacion

Civica y Participacion Ciudadana y Vocal de Organizacion; jmencionar el nombre de
la_ fodas las personas senfaciones de Partidos Politicos en su caso de Candidaturas

Independientes), Representaciones de Partidos Politicos:

¢Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos Politicos, la Ley
General de los Medios de Impugnaciéon en Materia Electoral, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo, el Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, la
Ley de Justicia en Materia Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Michoacan de Ocampo, los reglamentos, lineamientos y
acuerdos aplicables emitidos por los Consejos Generales de los
Institutos Nacional Electoral y Electoral de Michoacan, velando en todo
momento por el cumplimiento de los principios de certeza, legalidad,
maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y
profesionalismo, guardando lealtad al cargo encomendado, por encima
de cualquier interés particular?

Cada uno de los interesados contestara: "Si, protesto”

Presidencia: Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la
sociedad michoacana se los demanden.
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Anexo B. Declaratoria de instalacion

Presidencia: Consejerias Electorales y Representaciones de Partidos Politicos y/o
Candidaturas Independientes, distinguido publico que nos hace el favor de estar
presente en esta Sesion. Hoy, tomamos protesta e instalamos el Consejo (Distrital o

Municipal de {sefialar el Distrito o Municipio segun se trate) para dar inicio a los trabajos del
Proceso Electoral Ordinario Local (seiatar ef Proceso Electoral del gue se trata).

MNuestro compromiso sera el apego a los principios rectores de la actividad electoral,
como lo son la certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad,
independencia, equidad y profesionalismo, por lo anterior y para formalizar la
instalacion de este Consejo (Distrital o municipal) €n cumplimiento a lo establecido en
el punto {unico o el numero gue le corresponda) del orden del dia, solicito nos
pongamos de pie.

“En términos de lo previsto en los articulos 98 de la Constitucion Politica del
Estado de Michoacan de Ocampo, 58 del Codigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo, 23 y 24 del Reglamento Interior del Instituto Electoral
de Michoacan, en mi calidad de |a persona titular de la Presidencia de este
Organo Colegiado, para el efecto, hoy (senalar dia y hora de ia instalacion), declaro
formalmente instalado el Consejo [Distrital o Municipal de {seialar el Distrito o
Municipio segun se trate) que es el organismo encargado de la preparacion,
desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral dentro de este ambito territorial,
que debe deliberar y formular acuerdos relacionados con el desarrollo de las
etapas del Proceso Electoral Local (seialar el Proceso Electoral def gue se trata), para las
elecciones de Gubermatura, Diputaciones Locales y los Ayuntamientos en
esta Entidad, mediante el procedimiento que indica el ordenamiento legal
electoral, garantizando el debido cumplimiento de los principios de certeza,
legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia,
equidad y profesionalisme, y que con apego a la Ley, los comicios se lleven
a cabo dentro de un marco de tranguilidad y transparencia.”

iMuchas gracias!
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Anexo 9. Formato de lista de asistencia

Consejo Distrital o Municipal de

Nombre y Cargo Asistencla

Presidencla, Secretaria y Consejerias Electorales

C.

Presidenta (e)

C.

Secretaria (o)

C.

Consejero (a) Electoral Propietario/a -Suplente
c.

Consejero (a) Electoral Propietario/a -Suplente
c.

Consejero (a) Electoral Propietario/a -Suplente
C.

Consejero (a) Electoral Propietario/a -Suplente

Total de asistencla:

Representaciones
c.

Representacion Propietario/a - Suplente del Partido Accion Nacional

c.

Representacion Propietario/a - Suplente de| Partido Revolucionario Institucional
C.

Representacion Propietario/a - Suplente del Partido de la Revolucion Democratica
C.

Representacion Propietario/a - Suplente del Partido del Trabajo

C.

Representacion Propietario/a - Suplente del Partido Verde Ecologista de México
C.

Representacion Propietario/a - Suplente de Movimiento Ciudadano

C.

Representacion Propietario/a - Suplente de Morena

C.

Representacion Propietario/a - Suplente Partido Encuentro Solidario Michoacan
C.

Representacion Propietario/a - Suplente Partido Mas Michoacan
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Nombre y Cargo Aslistencla

C.

Representacion Propietario/a - Suplente Partido Michoacan Primero

C.

Representacion Propietario/a - Suplente Partido Tiempo X México

C.

Representacion Propietario/a - Suplente de la Candidatura Independiente

Total de asistencla de representaclones:
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