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Aparece ordinariamente de lunes a vierneQue con fecha 23 de abril de 2008, se publicé en el Periddico Oficial del Gol
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a mi cargo confiere el articulo 62 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Sobe
Michoacéan de Ocampo; 2, 9, 11, 12, fraccioén Xll, 14, 17 fracciéon |y 18 de la Ley Org
de laAdministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; 2°, 3°, 6° fraccioyj
9°, 11 y 18 del Reglamento Interior dedldministracion Publica Centralizada del Estada
Michoacan de Ocampo; y

CARLOS HERRERA TELLO, Secretario de Gobierno, en ejercicio de las atribucione Tue

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan 2015-2021 estableg

no de
nica
1, 8°,
e

en su

Prioridad Transversal Rendicion de Cuentas, Transparencia y Gobierno Digital, gife ésta

Administracién tiene como objetivo unir esfuerzos para colocar a Michoacan, en uf
cercano a la media nacional y establecer las bases para consolidar un gobierno g

lugar
bierto y

eficiente con una cultura de transparencia y rendicion de cuentas; ya que se busca fdrtalecer

la confianza de la ciudadania, la eficacia, eficiencia y el logro de mejores resultag
ejercicio del gasto publico.

Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el Deéklaimistrativo mediante

ps del

erno

el cual se crea la Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado de Michoacan, de Qgampo,

como un OganoAdministrativo Desconcentrado deAaministracion Publica Estata

dependiente de la Secretaria de Gobierno, con autonomia técnica y de gestionjpara el

ejercicio de sus atribuciones.

Que con fecha 25 de febrero de 2016, el Titular del Ejecutivo del Estado, emitié el D
Administrativo de Medidas dausteridad;Transparencia y Eficiencia del Gasto Publ
de laAdministraciéon Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, el cual tiene por
lograr eficientar el uso de los recursos asignados a las dependencias y entidag
Administracion Publica Estatal, respecto del Presupuesto de Egresos correspondie
el objeto de racionalizar las erogaciones de servicios personales, administrativos, g
operacion e inversion.

Que derivado de lo anterior es que se realiz6 una reingenierigdiritastracion Publica

creto
0

bjeto

s de la
te, con
stos de

Estatal, reduciendo las estructuras organizacionales de las dependencias y entidg

des, por

tanto a la Consejeria Juridica se le elimin6é de su organigrama la Secretaria TécTIica, en
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consecuencia es necesario realizar las adecuaciones a dCion la publicacion de la Ley @nica de l&dministracion Pablica
normatividad para ajustarla a la realidad juridica. del Estado de Michoacan de Ocampo y el Reglamento Interior de
laAdministracion Publica Centralizada del Estado de Michoacan
Que con fecha 3 de julio del 2019, se publicé en el Periédicode Ocampo, en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de del Estado de Michoacan de Ocampo, de fechas 9 de eneroy 21 de
Ocampo, eAcuerdo quedbroga los Manuales de @anizacion abril de 2008, respectivamente, a la Secretaria de Gobierno le quedan
una vez que sean emitidos éstos por los Titulares de lasdscritas la Subsecretaria de Gobernaciény la de Enlace Legislativo
Dependencias y Entidades, con la finalidad de eficientar losy Asuntos Registrales, con la vision de asignar a garar
procesos para la emision de los mismos, dando certeza juridica administrativo desconcentrado las facultades en materia juridica
las funciones sustantivas deAdministracion Publica Estatal, del Ejecutivo del Estado.
motivo por el cual es necesario actualizar y adecuar el marco
normativo vigente. Es asi que con fecha 23 de abril de 2008, se publica en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Que ental virtud es necesario emitir un nuevo documento normativdDcampo, el Decreto mediante el cual se crea la Consejeria Juridica
de orientacion y apoyo a los servidores publicos de la Consejeriael Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo, como Organo
Juridica del Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo, paraddministrativo Desconcentrado de Aa@iministracion Publica
el cumplimiento cabal de sus objetivos, funciones y tareasEstatal, dependiente de la Secretaria de Gobierno.
asignadas.
Confecha 14y 15 de diciembre de 2011, se publican el Reglamento
Interior y Manual de Organizacion de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo, respectivamente,
en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional de Michoacén
de Ocampo, que tiene por objeto regular la estructura organica y
funcionamiento de las Unidadésiministrativas del Grano
Administrativo Desconcentrado de Aalministracion Publica
Estatal dependiente de la Secretaria de Gobierno.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONSEJERIA
JURIDICA DEL EJECUTIV O DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO
I. ANTECEDENTES
Con fecha 30 de junio de 1983, mediante acuerdo publicado en el Il. OBJETIVO
Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocamp@pmo CVI, Nimero 57, articulo primero, Representar al Ejecutivo del Estado y a las dependencias,
se crean las SubsecretadaB y C, de la Secretaria de Gobierno, coordinacion y entidades deAdministracion Publica Estatal, a
las cuales mediante decreto del 9 de abril de 1984, publicado en éin de conocer, promover e intervenir en los juicios, litigios y
Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de querellas o cualquier proceso legal en las que éstos sean parte, asi
Michoacan de Ocampo, Numero 4&mo CVII, se modifican, como para la elaboracion y revision de los proyectos de iniciativas
denominandose respectivamente, Subsecretaria de Gobernaciode ley decretos, acuerdos, convenios y demas instrumentos
Subsecretaria désuntos Juridicos y SubsecretariaAdeintos juridicos que deban presentarse al Gobernador del Estado.
Agrarios.
lll. ATRIBUCIONES

En acuerdo publicado en el Periodico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, con fecha 1&onforme a lo dispuesto en el articulo 4° del Decreto que crea la
de mayo de 1995, 3ra. Seccidigmo CXIX, Niumero 37, se Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado de Michoacan de
modificd la denominacion y atribuciones de las SubsecretariagOcampo, le corresponde las atribuciones siguientes:
dependientes de la Secretaria de Gobierno, siendo éstas ahora la
Subsecretaria de Gobernacién, Subsecretaria de Seguridad Publica
y Proteccion Civil y la Subsecretaria Asuntos Juridicos y
Agrarios. 1.

Otorgar apoyo técnico juridico al Gobernador;

Ejercer la representacion y personalidad legal del Ejecutivo
del Estado, sus dependencias, coordinaciones y entidades

Obedeciendo a la expedicion del Reglamento Interior de la
Administracion Publica Centralizada del Estado de Michoacan,
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacan de Ocampo, el 13 de mayo del afio
2003; asi como a la reforma de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo,lil.
del 31 de marzo del afio 2004, mediante la cual se crean entre
otras, la Secretaria de Seguridad Publica, con fecha 22 de
septiembre del afilo 2004, se reforman y adicionan diversos
articulos del Reglamento Interior deAldministracion Publica
Centralizada del Estado de Michoacan, modificando la IV.
denominacion y atribuciones de la SubsecretariAsimtos
Juridicos yAgrarios por la de Subsecretaria®deintos Juridicos

y Legislativos.

que lo soliciten, para conocer e intervenir en los procesos
legales, litigios, demandas, querellas y juicios que se
interpongan, de las que sean parte o que tengan interés
juridico;

Atender y coordinar las acciones relativas a las
controversias constitucionales y de las acciones de
inconstitucionalidad en las que participe el Ejecutivo del
Estado;

Coordinar y ejecutar el despacho de las materias relativas
a las funciones de orientacién, asistencia, asesoria y
coordinacion de los asuntos juridicos de las dependencias,
coordinaciones y entidades;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Asesorar, a peticion de parte, a los ayuntamientos del
Estado de Michoacéan, en materia juridica y de limites
territoriales;

Coadyuvar con el Gobernador y el Secretario de GobiernoXVII.

en el disefio y aplicacion de estrategias y acciones, que
permitan consolidar el estado social y democratico de
derecho en el Estado;

Elaborar, revisar y autorizar en materia juridica las 1.0
iniciativas de ley reglamentos, decretos, acuerdos,
convenios, circulares y demas documentos juridicos quel.l
deba signar el Gobernador y el Secretario de Gobierno;

Revisar y en su caso, recomendar las modificaciones
juridicas de las condiciones generales de trabajo y de los
contratos colectivos en que sea partAdaninistracion
Publica Estatal;

Emitir los lineamientos generales para la suscripcion de
convenios, contratos y demas instrumentos juridicos que
deban formalizar las dependencias, coordinaciones y
entidades, vigilar su cumplimiento y asesorarlas, cuando
asi lo soliciten, respecto de la interpretacion y alcance de
dichos lineamientos; 1.2

Tramitar, substanciar y dar seguimiento a los recursos
administrativos interpuestos en contra de actos y
resoluciones del Gobernador y de los titulares de las
dependencias, coordinaciones y entidades; asi como
substanciar en su caso los procedimientos contenciosos;

Asesorar juridicamente, emitir opinion legal y resolver las
consultas que en materia juridica fiscal, sean planteadas
por las dependencias, coordinaciones y entidades;

Participar como coadyuvante en los juicios en que las
dependencias, coordinaciones y entidades intervengan con
cualquier caracter, y en su caso, ejercer las acciones y
excepciones que correspondan para la defensa
correspondiente; 1.3

Informar al Gobernador y al Secretario de Gobierno, el
estado que guardan los asuntos legales en los que interviene,
asi como a las dependencias, coordinaciones y entidades
interesadas;

Emitir opinion legal al Gobernador en todos aquellos
asuntos que por su relevancia en forma especifica asi IdL.4
determine;

Investigar y difundir el avance juridico del Estado, en
coordinacion con los enlaces y unidades administrativas1.5
de asuntos juridicos de las dependencias, coordinaciones

y entidades de ldministracion Publica Estatal;

Comunicar al Consejo del Poder Judicial del Estado, con
pleno respeto a su autonomia, las quejas presentadas
ante el Poder Ejecutiygobre deficiencias que acuse la

administracion de justicia, para que ese Poder proceda
en los términos que conforme a la ley estime pertinentes;

Ys

Realizar en general todo aquello que contribuya al
cumplimiento de su objeto.

IV.ESTRUCTURA ORGANICA

Consejero:

Direccion deAsuntos Juridicos:

1.1.1 Subdireccion de Convenios y Contratos:
1.1.1.1Departamento de Convenios.
1.1.1.2Departamento de Estudios y Proyectos.

1.1.2 Departamento de Expropiaciones y Opiniones.

1.1.3 Departamento de CompilacidnActualizacion
Legal.

Direccién deAsuntos Constitucionales y Legales:
1.2.1 Subdireccion d&suntos Legales:
1.2.1.1Departamento dasuntos Penales.

1.2.1.2Departamento de Juicios Civiles y
Mercantiles.

1.2.1.3Departamento de Juici@siministrativos.

1.2.2 Subdireccion deAsuntos Constitucionales y

Amparos.

1.2.2.1Departamento ddmparos.
Direccion deAsuntos Laborales:
1.3.1 Departamento del Sector Central.
1.3.2 Departamento del Sector Paraestatal.
1.3.3 Departamento Consultivo.
Coordinacion de Enlaces:
1.4.1 Enlaces Juridicos.

DelegacionAdministrativa:

1.5.1 Departamento de Recursos Humanos vy
Financieros.
1.5.2 Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Generales.
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Para los efectos del presente Manual de Organizacion se entendera
por:

1.

10.

11.

1.0

Al titular de la Consejeria le corresponde el ejercicio de las11.

VI. DEFINICIONES

Consejeria: A la Consejeria Juridica del Ejecutivo del
Estado de Michoacan de Ocampo; 2.

Consejero Juridico: Al titular de la Consejeria Juridica
del Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo;

Decreto: Al Decreto que crea la Consejeria, publicado en 3.
el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo, con fecha 23 de abril de 2008;

Dependencias, Coordinacion y EntidadesLas 4.
dependencias, coordinacion auxiliar y entidades sefialadas
en los articulos 17, 36, 40 y 41, respectivamente, de la
Ley Omanica de l&dministracion Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo;

5.
Enlace Juridico: Al funcionario asignado en las
dependencias, coordinacién o entidades, los cuales
atenderan y cumpliran con las funciones juridicas que se
desprendan del marco normativo aplicable;

6.
Estado: El Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo;

Gobernador: ElI Gobernador Constitucional del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

Manual: Al Manual de Oganizacion de la Consejeria 7.
Juridica del Ejecutivo del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Reglamento:Al Reglamento Interior de la Consejeria;

8.
Titular de la Secetaria: A la persona que ejerce elgar
de titular de la Secretaria de Gobierno; y
Unidades Administrativas de la Consejeria: A las 9.
UnidadesAdministrativas de la Consejeria, establecidas
en el apartado 1V del presente Manual.
VII. FUNCIONES 10.

DEL CONSEJERO JURIDICO

atribuciones y facultades que expresamente le establecen los
articulos 7° del Decreto y 6° del Reglamento respectivamente; asi
como otras disposiciones normativas aplicables.

VIl. 1 FUNCIONES GENERALES DE 12.

LAS UNIDADES ADMINISTRA TIVAS

Conducir sus actividades y desempefiar sus funciones
conforme a los principios rectores de legalidad, honradez,

lealtad, imparcialidad, eficiencia, institucionalidad, 13.

transversalidad, gobernanza, transparencia, rendicion de

cuentas, sustentabilidad e igualdad sustantiva, asi como a
los objetivos, programas, politicas y lineamientos que
determine el Secretario y el titular de la Consejeria Juridica,
con estricto apego a las disposiciones normativas aplicables
y a las lineas jerarquicas de mando correspondientes;

Someter a consideracion del titular de la Unidad
Administrativa a la que estén adscritos, la resolucion de
los asuntos cuya responsabilidad corresponda a la Unidad
Administrativa a su cargo;

Planear, programar, organizar y controlar las actividades
de la Unidad\dministrativa a su cgp, e informar al titular
de la misma, sobre el resultado de las mismas;

Elaborar y rendir con oportunidad los informes, estudios
y opiniones de asuntos de su competencia, en los términos
que les sean requeridos por el titular de la Unidad
Administrativa a la que estén adscritos;

Asistir a todas las reuniones de trabajo convocadas por el
titular de la Unidad\dministrativa a la que estén adscritos

e implementar los acuerdos del ambito de su competencia
que de ellas deriven;

Elaborar el proyecto de programa anual de trabajo y el de
analisis programatico presupuestario correspondiente a la
Unidad Administrativa a su cgo, y someterlo a la
aprobacion del superior jerarquico inmediato, conforme a
la normativa aplicable; asi como rendir el informe mensual
correspondiente;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
funciones y aquellos que les sean sefialados por el titular
de la UnidadAdministrativa a la que estén adscritos, en
términos de la normativa aplicable;

Atender al publico de manera eficaz y oportuna, en el
ambito de su competencia y conforme a la normativa
aplicable;

Coordinar la ejecucion de acciones con la Unidad
Administrativa que corresponda, cuando se requiera, para
el mejor desemperio de sus respectivas actividades;

Cumplir con la normativa expedida por las autoridades
competentes, en cuanto al uso, cuidado y resguardo de los
bienes de la Consejeria;

Supervisar que el personal a su cargo, desempefie las
comisiones que le sean conferidas conforme a las
disposiciones normativas aplicables e informar
oportunamente del resultado de las mismas;

Atender los asuntos y comisiones que les encomiende el
titular de la Unidaddministrativa a la que estén adscritos

e informarle del seguimiento de los mismos, hasta su
conclusion;

Participar en los procesos de certificacion, mejora y
modernizacién administrativa que realice la Consejeria;
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14.

15.

16.

Asesorar y coadyuvar en los asuntos de su competencialO.

cuando asi se requiera, a los Enlaces Juridicos de las
dependencias, coordinacién y entidades;

Las demas que le sefiale el titular de la Consejeria y otras
disposiciones normativas aplicables.

1.1.1 DE LA SUBDIRECCION DE CONVENIOS Y
Capacitarse para el mejor desempefio de sus funcignes; YYONTRATOS

Las demas que le sefiale el titular de la Unidad 1.
Administrativa a la que estén adscritos y otras
disposiciones normativas aplicables.

VII.2 FUNCIONES ESPECIFICAS 2.

1.1 DE LADIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

1.

Recabar la informacién necesaria para elaborar los proyectos
de iniciativas de leyreglamentos, decretos, acuerdos y
otras disposiciones generales normativas; a fin de3.
proponerlos al titular de la Consejeria para su aprobacion;

Disefiar y proponer al titular de la Consejeria para su
aprobacion correspondiente, los proyectos de convenios4.
en los que sea parte el Ejecutivo del Estado;

Recibir de las diferentes dependencias, coordinacion y
entidades los proyectos de iniciativas dereglamentos,
contratos, convenios y acuerdos; y analizarlos a
profundidad, haciendo las adecuaciones y/u observaciones
respectivas a los mismos;

Recabar todas las leyes, reglamentos, decretos, acuerdds.
y deméas disposiciones de caracter normativo del ambito
federal, estatal y municipal, con el fin de compilarlas
documental y electronicamente;

Investigar en los diferentes medios, la informacion 1.
relacionada con la legislacion y demas temas juridicos, asi
como prestar la asistencia para ubicar la informacién
documental y bibliografica requerida por las Unidades
Administrativas de la Consejeria, asi como de las
dependencias, coordinacion y entidades; de igual forma,2.
analizar técnicamente, disefiar y proponer al titular de la
Consejeria Juridica los ajustes que deban realizarse para la
actualizacion y simplificacion del orden juridico estatal; 3.

Elaborary proponer al titular de la Consejeria estrategias,
sistemas y procedimientos juridicos para el mejoramiento
de la normativa de ladministracion PuUblica Estatal;

4,
Mantener informado al titular de la Consejeria sobre el
avance, aplicacion y evolucion de las leyes, reglamentos,
decretos y demas disposiciones normativas que rijan en el
Estado;

Realizar las acciones que le indique el titular de la Direccién
deAsuntos Juridicos, que se deriven de los asuntos de su
competencia;

Emitir opinidn respecto de las consultas que en materia de
elaboracion e interpretacion de normas juridicas, asi como
en los demas asuntos de su competencia, formulen los
servidores publicos de las dependencias, coordinacion y
entidades;

Suscribir escritos en ausencia del titular de la Direccién de
Asuntos Juridicos y desahogar los tramites que
correspondan a casos urgentes;

Elaborar y someter a consideracion del titular de la
Direccion deAsuntos Juridicos, para su debida difusion,
en coordinacion con la Secretaria de Finanzas y
Administracién, los lineamientos generales para la
suscripcién de los convenios, contratos, servicios,
autorizaciones, acuerdos, declaratorias y demas actos
juridicos que celebren, emitan u otorguen las dependencias,
coordinacion y entidades; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos
Juridicos y otras disposiciones normativas aplicables.

1.1.1.1DEL DEPARTAMENT O DE CONVENIOS

Elaborar y/o revisar los proyectos de convenios en los que
sea parte el Gobernador o el Secretario, cuando asi se lo
requiera el titular de la Subdireccion de Convenios y
Contratos;

Revisar los aspectos legales de los convenios y contratos,
gue presenten las dependencias, coordinacion y entidades;

Emitir las observaciones legales de los convenios y
contratos que le presenten o que le sean solicitadas por el
titular de la Direccién d&suntos Juridicos, el titular de la
Consejeria o el Enlace Juridico correspondiente; y

Las demas que le sefiale el titular de la Subdireccién de
Convenios y Contratos y otras disposiciones normativas
aplicables.

1.11.2 DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y

PROYECTOS

Recibir e iniciar los procesos de expropiacion, previa
peticion de los interesados, de conformidad con lo que 1.
establecen las disposiciones juridicas aplicables;

Asesorar a las dependencias, coordinacion y entidades, en
materia de elaboracion e interpretacion de disposiciones
normativas que rigen ad@ministracion Publica Estatal; 2.

Ys

Realizar los estudios y el analisis de proyectos que en
materia legislativa le encomiende el titular de la Direccién
de Asuntos Juridicos y emitir las recomendaciones,
observaciones y sugerencias respectivas;

Proponer al titular de la Direccion dsuntos Juridicos
los ajustes técnico-juridicos y estudios de derecho
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comparado y realizar los proyectos de disposiciones
normativas que promuevan la evolucién del marco juridico
del Estado;

Revisar los proyectos de iniciativas de, lglamentos,
decretos, acuerdos, manuales y otras disposiciones
generales para el Estado, asi como los que elaboren Ia8.
dependencias, coordinacion y entidades, y realizar las
modificaciones que se requieran para presentarlos al titular
de la Direccion dAsuntos Juridicos;

Elaborar los proyectos e iniciativas de, lsgglamentos, 4.
decretos, acuerdos, manuales, circulares y demas
disposiciones generales aplicables en el Estado, que le
requiera el titular de la Direccién dsuntos Juridicos;

legislacién y temas juridicos, previo acuerdo con el titular
de la Direccién dé\suntos Juridicos, a través de la
investigacion, consultoria, asesoria, soporte y capacitacion
para el desarrollo y fomento de la calidad y modernizacion
del marco juridico del Estado;

Dirigir las acciones de difusién que se requieran, en
coordinacion con los Enlaces Juridicos de las dependencias,
coordinacion y entidades, para promover la evolucion de
la normativa del Estado; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos
Juridicos y otras disposiciones normativas aplicables.

1.2 DE LADIRECCION DE ASUNTOS CONSTITUCIONALES

Y LEGALES

Asesorar, apoyar y colaborar con las dependencias,
coordinacion y entidades, en la elaboracion de susl1.
iniciativas de ley reglamentos, decretos, acuerdos,
manuales, circulares y demas disposiciones normativas,
previo acuerdo con el titular de la Subdireccién de
Convenios y Contratos; y

2.
Las demas que le sefiale el titular de la Subdireccién de
Convenios y Contratos y otras disposiciones normativas
aplicables.

1.1.2 DEL DEPARTAMENT O DE EXPROPIACIONES Y
OPINIONES 3.

1.

Elaborar opiniones respecto de la viabilidad de los procesos
de expropiacion;

Intervenir en los procesos de expropiacion, previa peticion
de los interesados, de conformidad con lo que establecer.
las disposiciones juridicas aplicables;

Investigar y difundir el avance, aplicacién y evolucién de 5.
la normativa juridica del Estado, en coordinacién con los
Enlaces Juridicos en las dependencias, coordinacion y
entidades;

Prestar los servicios de asesoria técnica y legal a las
dependencias, coordinacion y entidades, en materia de5.
opiniones y expropiaciones, y

Las demas que le sefiale el titular de la Direccidrsdrtos
Juridicos y otras disposiciones normativas aplicables.

1.1.3 DEL DEPARTAMENT O DE COMPILACION Y 7.
ACTUALIZACION LEGAL

1.

Compilar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
demas disposiciones de caracter normativo del ambito
federal, estatal y municipal, asi como de otras entidades
federativas, creando el acervo juridico del Poder Ejecutivo
del Estado, para consulta de las dependencias, coordinacios.
y entidades;

Efectuar las acciones necesarias para sistematizar y
mantener actualizada la informacién especializada en9.

Ejecutar las acciones derivadas de controversias
constitucionales y acciones de inconstitucionalidad en las
que el titular de la Consejeria tenga la representacion del
Gobernador;

Recabar la informacién necesaria para elaborar y presentar
los informes previos y justificados en los juicios de amparo
en representacion del Gobernador o el Secretario, asi como
dar seguimiento a los tramites que sobre esta materia lleven
a cabo las deméas Unidadedministrativas;

Realizar las actividades operativas correspondientes a la
Consejeria ante los tribunales y toda autoridad en los
asuntos y tramites jurisdiccionales, y en cualquier asunto
de caracter juridico en que tenga interés o injerencia la
Consejeria;

Dar el seguimiento procesal de los juicios y demas asuntos
de su competencia;

Acreditar la representacion legal ante los diversos érganos
e instancias correspondientes, en los juicios de amparo y
demas procedimientos legales o administrativos en que el
Ejecutivo del Estado sea parte, cuando asi lo determine el
titular de la Consejeria;

Firmar los escritos cuando el titular de la Consejeria se
ausente y encargarse del desahogo de los tramites que
tengan término, interponer los recursos respectivos y
recibir toda clase de notificaciones y rendicion de informes
previos y justificados;

Recabar la informacién necesaria para elaborar las denuncias
y/o querellas, remitirlas al titular de la Consejeria para su
revision y autorizacion y posteriormente presentarlas ante
el Ministerio Publico; asi como atender la investigacion
previa penal respectiva y el proceso penal
correspondiente;

Asesorar y coadyuvar en los asuntos de su competencia,
cuando asi se requiera, a los Enlaces Juridicos de las
dependencias, coordinacion y entidades;

Desempefiar las funciones de Secretario Técnico en la
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10.

Comision de Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo del
Estado; y

Constitucionales y Legales y otras disposiciones
normativas aplicables.

Las demas que le sefiale el titular de la Consejeriay otrad.2.1.1 DEL DEPARTAMENT O DEASUNTOS PENALES

disposiciones normativas aplicables.
1.

1.2.1 DE LASUBDIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

1.

Realizar las acciones que le indique el titular de la Direccién
de Asuntos Constitucionales y Legales, derivada de los
asuntos penales, civiles, mercantiles o administrativos y
en los cuales tenga injerencia el Gobernador, el titular de la
Secretaria o cualquier otra Dependencia, Coordinacion o
Entidad;

2.
Emitir opinién respecto de las consultas que en materia de
su competencia, formulen los servidores publicos de la
propia Consejeria, asi como las que realicen las
dependencias, coordinacion y entidades de la
Administracién Publica Estatal; 3.

Vigilar y atender la tramitacién de los juicios que lleven
cada una de las unidades administrativas a su cargo,
analizando la factibilidad y procedencia en base a la
documentacion que se requiera y a las disposiciones4.
normativas aplicables;

Intervenir, previo acuerdo con el titular de la Direccion de
Asuntos Constitucionales y Legales, en todos los
procedimientos jurisdiccionales o administrativos en que debeb.
intervenir el Gobernador o la Consejeria, ofreciendo pruebas,
formulando alegatos, interponiendo toda clase de recursos
gue propongan las unidades administrativas a su cargo;

Coordinary supervisar las labores de control y seguimiento
procesal de los juicios penales, civiles, mercantiles,
administrativos, procurando que las demas unidades
administrativas cumplan con las resoluciones que se6.
pronuncien y demas asuntos de su competencia;

Auxiliar al titular de la Direccion deéAsuntos
Constitucionales y Legales en el desempefio de las
funciones de Secretario Técnico en la Comision de Estudios
Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado; 7.

Realizar, previa autorizacion con el titular de la Direccion
de Asuntos Constitucionales y Legales, acciones de

Elaborar los documentos y ejecutar todas las acciones que
se requieran, a efecto de intervenir en la representacion del
Gobernador y del titular de la Consejeria en los asuntos
gue en materia penal del fuero comun le correspondan
ante los tribunales federales y locales, previo acuerdo con
el titular de la Subdireccion désuntos Legales,
conformando los expedientes de acuerdo al tiempo de
recepcion y respuesta conforme a su estado procesal;

Elaborar y tramitar los recursos interpuestos en asuntos
contenciosos del orden penal en que el Gobernador, el
titular de la Secretaria y el titular de la Consejeria sean
parte, conforme a las disposiciones normativas aplicables;

Proporcionar al titular de la Direccién deuntos
Constitucionales y Legales y al titular de la Subdireccién
deAsuntos Legales, la asesoria y asistencia juridica que
requieran en materia penal;

Proporcionar la asesoria juridica que en materia penal, le
soliciten las dependencias, coordinacion y entidades, previa
autorizacién del titular de la Subdireccion Alsuntos
Legales;

Formular y presentar querellas y denuncias de hechos,
ante el Ministerio PUblico del fuero comun o federal, que
asi lo ameriten, otorgar perdones, presentar desistimientos
y acordar conciliaciones, previa autorizacion de los titulares
de la Direccién désuntos Constitucionales y Legales o
de la Subdireccién dssuntos Legales, que beneficien al
Gobernador o al titular de la Secretaria;

Coadyuvar con la Representacion Social en la integracion
de las averiguaciones previas, en las que sea parte el
Gobernador, el titular de la Secretaria o la Consejeria,
aportando los medios de conviccion pertinentes para
consignar las averiguaciones al Juez competente; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direccidsdrtos
Constitucionales y Legales y otras disposiciones
normativas aplicables.

coordinacion con las autoridades de los tres érdenes del.2.1.2 DELDEPARTAMENT O DE JUICIOS CIVILES Y
gobierno, para la solicitud, tramite y obtencion de cualquier MERCANTILES

documento que sea necesario para presentarlo en los juicios
en que el Gobernador o la Consejeria sea parte y que seah
necesarios para la gestion judicial;

Suscribir escritos en ausencia del titular de la Direccion de
Asuntos Constitucionales y Legales, y desahogar los
tramites que correspondan a los casos urgentes relativos a
términos, interposicion de recursos y recepcion de toda
clase de notificaciones y rendicion de informes previos y
justificados; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos

Elaborar los documentos y ejecutar las acciones que se
requieran, a efecto de intervenir en la representacion del
Gobernador, el titular de la Secretaria y del titular de la
Consejeria en los asuntos en materia civil y mercantil que
le correspondan ante los tribunales federales y locales,
previo acuerdo con el titular de la SubdirecciéAsientos
Legales, conformando los expedientes de acuerdo al tiempo
de recepcioén y respuesta conforme a su estado procesal;

Elaborar y tramitar los recursos interpuestos en asuntos
contenciosos del orden civil y mercantil en que el
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1.2.1.3
ADMINISTRA TIV OS

1.

1.2.2 DE LA SUBDIRECCION DE ASUNTOS

Gobernador, el titular de la Secretaria y el titular de la
Consejeria Juridica, sean parte, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

3.

Proporcionar a los titulares de la DireccionAdintos
Constitucionales y Legales y de la SubdirecciGhsimtos
Legales, la asesoria y asistencia juridica que requieran en
materia civil y mercantil;

Proporcionar la asesoria juridica que en materia civil y 4.
mercantil, le soliciten las dependencias, coordinacion y
entidades, previa autorizacion del titular de la Subdireccion
deAsuntos Legales;y

Las demas que le sefiale el titular de la Direccidrsdrtos
Constitucionales y Legales y otras disposiciones 5.
normativas aplicables.

DEL DEPARTAMENTO DE JUICIOS

Elaborar los documentos y ejecutar las acciones que sel.
requieran, a efecto de intervenir en la representacion del
Gobernador y de los titulares de la Secretaria y de la
Consejeria en los asuntos en materia administrativa que le
correspondan ante los tribunales federales y locales, previo
acuerdo con el titular de la Subdireccioidentos Legales,
conformando los expedientes de acuerdo al tiempo de
recepcion y respuesta conforme a su estado procesal;

Elaborar y tramitar todos los recursos interpuestos en los
asuntos contenciosos del orden administrativo en que el2.
Gobernador, el titular de la Secretaria y el titular de la
Consejeria sean parte, conforme a las disposiciones
normativas aplicables;

Proporcionar al titular de la Direccion deuntos 3.
Constitucionales y Legales y al titular de la Subdireccion
deAsuntos Legales la asesoria y asistencia juridica que
requieran en materia administrativa,

Proporcionar la asesoria juridica que en materia 4.
administrativa, le soliciten las dependencias, coordinacion

y entidades, previa autorizacion del titular de la
Subdireccion désuntos Legales;y

Las demas que le sefiale el titular de la Direccidrsdrtos 5.
Constitucionales y Legales y otras disposiciones
normativas aplicables.

CONSTITUCIONALES Y AMPAROS

1.

1.
Atender las instrucciones del titular de la Direccién de
Asuntos Constitucionales y Legales, derivadas de los
asuntos constitucionales y amparos, en los que tenga
injerencia el Gobernador o el Secretario; 2.

Emitir opinién respecto de las consultas que en materia de
asuntos constitucionales y amparos, formulen los 3.
servidores publicos de la propia Consejeria, asi como las

que realicen las dependencias, coordinacion y entidades
de laAdministracion Publica Estatal;

Elaborar los proyectos de contestacion de las demandas,
e informes de controversias constitucionales y las
demandas en las acciones de inconstitucionalidad, dando
seguimiento y atencion en los juicios en todas sus etapas
procesales;

Revisar los informes que se deban rendir en los juicios de
amparo en que intervenga la Consejeria, asi como los
ofrecimientos de pruebas, alegatos, recursos y en general,
vigilar y atender la tramitacion de los juicios de amparo
que se lleven en la unidad administrativa a sga;ar

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos
Constitucionales y Legales y otras disposiciones
normativas aplicables.

1.2.2.1 DELDEPARTAMENT O DEAMPAROS

Elaborar los documentos y ejecutar las acciones que se
requieran, a efecto de intervenir en la representacion del
Gobernador, el titular de la Secretaria y del titular de la
Consejeria en los asuntos que en materia de amparos
correspondan ante los tribunales federales y locales, previo
acuerdo con el titular de la SubdireccionARintos
Constitucionales yAmparos, conformando los
expedientes de acuerdo al tiempo de recepcién y respuesta
conforme a su estado procesal;

Elaborar y tramitar los recursos interpuestos en asuntos
de amparo en que el Gobernador, los titulares de la
Secretaria y la Consejeria sean parte, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Proporcionar a los titulares de la DireccionAdeintos
Constitucionales y Legales y de la Subdirecciohsimtos
Constitucionales yYAmparos, la asesoria y asistencia
juridica que requieran en materia de amparo;

Proporcionar la asesoria juridica que en materia de amparo
le soliciten las dependencias, coordinacion y entidades,
previa autorizacion del titular de la SubdirecciéAsientos
Constitucionales YAmparos; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos
Constitucionales y Legales y otras disposiciones
normativas aplicables.

1.3 DE LADIRECCION DE ASUNTOS LABORALES

Instrumentar y desarrollar los mecanismos necesarios para
la asesoria y seguimiento de los juicios laborales en que
sean parte las dependencias, coordinacion y entidades;

Conducir las acciones a fin de conciliar y convenir entre
las partes para prevenir los juicios laborales;

Implementar los mecanismos necesarios para coadyuvar
en los asuntos de competencia laboral;
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4.

10.

11.

12.

13.

Representar legalmente al Poder Ejecutivo del Estado, &3.
las dependencias, coordinacion y entidades en los juicios
laborales, cuando se requiera su intervencion;

Formular y proponer los lineamientos y las normas de 4.
operacion relacionadas con los servicios juridicos, en
materia contenciosa laboral;

Participar como coadyuvante en los juicios laborales en5.
que las dependencias, coordinacion y entidades intervengan
con cualquier caracter, y en su caso, ejercer las acciones y
excepciones que correspondan para la defensa respectiva;

Elaborar los proyectos de convenios conforme a los cualess.
se estime conveniente para los intereses del Ejecutivo del
Estado, terminar los juicios o conflictos laborales en los

Atender a las UnidadeAdministrativas de las
dependencias, coordinacion y entidades que soliciten
asesoria juridica en materia laboral;

Revisar las contestaciones de demanda que realicen los
Enlaces Juridicos o asesores juridicos de las dependencias
y coordinacion;

Continuar con la prosecucion en los juicios laborales de
las dependencias y coordinacion ante el Tribunal de
Conciliacion yArbitraje del Estado, asistiendo a las
audiencias de Ley que la misma autoridad sefale; y

Las demas que le sefiale el titular de la Direcciérsdrtos
Laborales y otras disposiciones normativas aplicables.

gue intervengan los titulares de las dependencias,1.3.2 DELDEPARTAMENT O DEL SECTOR PARAESTATAL

coordinacion y entidades;

1.
Formular los informes previos y justificados, asi como las
promociones y recursos que deban interponerse en los
juicios de amparo en materia laboral promovidos en contra
del Gobernador, los titulares de la Secretaria, de la2.
Consejeria, y de las dependencias, coordinacion y
entidades que lo requieran;

Participar activamente dando asesoria juridica, emitiendo
opinién y resolviendo las consultas que en materia laboral 3.
sean planteadas por las dependencias, coordinacion y
entidades;

4,
Preparar informes, recursos y contestaciéon a
requerimientos formulados por las autoridades judiciales
en los juicios de amparo que emanen de controversiass.
laborales en que sefialen como responsable al Gobernador
o titular de la Secretaria;

Asesorar y coadyuvar en los asuntos de su competencia,
cuando asi se requiera, a los Enlaces Juridicos de la$.
dependencias, coordinacién y entidades;

Analizar y contestar las demandas laborales donde las
UnidadesAdministrativas de las Entidades sean parte y
continuar con todo el procedimiento hasta su conclusion final;

Estudiar y dar seguimiento a los juicios laborales que no
cuenten con Enlace Juridico o asesor, asimismo, participar
en la recopilacion de los documentos necesarios para
presentarlos en los juicios laborales;

Atender a las Unidadégdministrativas de las Entidades
gue soliciten asesoria juridica en materia laboral;

Revisar las contestaciones de demanda que realicen los
Enlaces Juridicos o asesores juridicos de las Entidades;

Continuar con la prosecucion en los juicios laborales de
las Entidades ante la Junta de Conciliacidrbjtraje del
Estado, asistiendo a las audiencias de Ley que la misma
autoridad sefiale;y

Las demas que le sefiale el titular de la Direccidsdrtos
Laborales y otras disposiciones normativas aplicables.

Cuidar que se observe la normatividad juridica y 1.3.3 DELDEPARTAMENT O CONSULTIV O

administrativa aplicable, emitiendo opinién al respecto en
los posibles ceses, rescisiones laborales o suspensionek.
de los trabajadores al servicio del Poder Ejecutivo del
Estado y de los cuales tenga conocimiento la Consejeria;

Y, 2.

Las demas que le sefale el titular de la Consejeria y otras
disposiciones normativas aplicables.
3.

1.3.1 DELDEPARTAMENT O DEL SECTOR CENTRAL

1.

Analizar y contestar las demandas laborales donde el
Gobernador o el titular de la Secretaria sean parte y continuar
con todo el procedimiento hasta su conclusion final;

4,
Estudiar y dar seguimiento a los juicios laborales que no
cuenten con Enlace Juridico o asesor, asimismo, participar
en la recopilacién de los documentos necesarios para
presentarlos en los juicios laborales; 5.

Revisar los proyectos de contratos laborales que realice el
Poder Ejecutivo del Estado;

Atender a las dependencias, coordinacion y entidades que
soliciten asesoria juridica en materia laboral, asi como a los
Ayuntamientos a peticion de parte;

Preparar y recabar la informacion respecto de los juicios
laborales litigados y asesorias otorgadas a las dependencias,
coordinacion y entidades, para realizar los informes que
debe rendir la Direccion desuntos Laborales del area
consultiva;

Coordinar las reuniones de trabajo de la Direccién de
Asuntos Laborales de la Consejeria, a fin conciliar entre
las partes y prevenir los juicios laborales;

Recibir y estudiar las modificaciones juridicas de las
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Condiciones Generales de Trabajo en que sea parte el Podeéendran las funciones sefialadas en el Reglamento de la misma.

Ejecutivo del Estado y/o las Unidad&dministrativas

que asi lo requieran; y 1.5 DE LADELEGACION ADMINISTRA TIVA

6. Las demas que le sefiale el titular de la Direcciésdetos 1. Administrar eficientemente los recursos humanos,
Laborales y otras disposiciones normativas aplicables. materiales y financieros autorizados a la Consejeria;

1.4 DE LA COORDINACION DE ENLACES 2. Participar en la integracién del programa operativo anual

y el anteproyecto de presupuesto correspondiente de la

1. Coordinar y supervisar a los Enlaces Juridicos de las Consejeria;
dependencias, coordinacion y entidades en sus funciones,

e informes de los resultados de los mismos; 3. Promover reuniones de trabajo permanentes con las
UnidadesAdministrativas de la Consejeria, con el objeto

2. Asesorar y auxiliar a los Enlaces Juridicos de las de analizar el ejercicio y administracion de sus recursos;
dependencias, coordinacion y entidades, para poder cumplir
los actos procesales en los plazos y términos legales4. Supervisar y coordinar el pago de sueldos del personal de
establecidos; la Consejeria para que se realice puntualmente y en forma

ordenada;

3. Participar como enlace entre las Direcciones de la Consejeria
y los Enlaces Juridicos adscritos de las diferentes5. Presentar al titular de la Consejeria los documentos de
dependencias, coordinacion entidades para el cumplimiento ejecucion presupuestaria y pago para su autorizacion y
de sus funciones; tramite;

4. Establecer la comunicacion necesaria con las dependencias$. Orientar, controlar y supervisar las funciones
coordinacion y entidades dedministracion Publica del administrativas que desarrollan las Unidades
Estado, para el adecuado despacho de los asuntos de la Administrativas de la Consejeria;

Consejeria;
7. Disponer la aplicacion de las medidas conducentes para

5. Informar al titular de la Consejeria de los asuntos realizados eficientar los procesos administrativos en la Consejeria;
por los Enlaces Juridicos de las dependencias, coordinacion
y entidades; 8. Participar en el analisis, revision y elaboracion de las

propuestas de modificacion y actualizacion de la

6. Desempefiar las comisiones y funciones que le confiera el estructura aganica de las Unidadéslministrativas de
titular de la Consejeria ; la Consejeria;

7. Atender los programas de trabajo y la preparacion de9. Participar en el proceso de seleccién del personal
estrategias que contribuyan al despacho de los asuntos administrativo de la Consejeria;
encomendados a la Consejeria;

10. Supervisar y controlar los movimientos de altas y bajas de

8. Atender de manera pronta, expedita, eficaz y oportuna al personal, con el fin de mantener actualizadas y vigentes
publico y a las dependencias, coordinacion y entidades las plantillas de plazas de la Consejeria;
que requieran de la atencion juridica y legal;

11.  Tramitar ante quien corresponda las licencias, vacaciones

9. Establecer apoyo en materia de programacion y estadistica y prestaciones del personal de la Consejeria;
de los asuntos juridicos que se manejan en las dependencias,
coordinacion y entidades; 12. Proponer y coordinar los programas de capacitacion y

adiestramiento del personal de la Consejeria para el mejor

10.  Visitar y supervisar el funcionamiento de los Enlaces desempefio de sus labores;

Juridicos y convocar a reuniones cuando se requiera;
13. Dar cumplimiento a las Condiciones Generales de Trabajo

11.  Auxiliar a los Enlaces Juridicos en audiencias, gestiones, y difundirlas entre el personal de la Consejeria y mantener
reuniones de trabajo y demas actividades en auxilio de sus actualizado el escalafén de los trabajadores y promover la
atribuciones; y difusion del mismo;

12. Las demas que le sefale el titular de la Consejeria y otrad 4. Integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos

disposiciones normativas aplicables.

1.4.1 DE LOS ENLACES JURIDICOS

15.

Los Enlaces Juridicos de la Consejeria que se designen en las
dependencias, coordinacion y entidades, segln corresponda,

y prestacion de servicios de la Consejeria, de conformidad
con las disposiciones normativas aplicables;

Llevar, integrar, sistematizar y mantener actualizado el
archivo documental de la Consejeria de acuerdo con los
lineamientos normativos aplicables;
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16. Controlar y mantener actualizados los inventarios de activos9.
fijos, bienes inmuebles y parque vehicular de la Consejeria;

17. Proporcionar oportunamente los apoyos
administrativos, con el fin de agilizar y coadyuvar al
cumplimiento de los objetivos, metas y programas de

trabajo de la Consejeria; 10.

18. Informar a la Secretaria de Contraloria, cuando asi lo solicite,
sobre los procedimientos de control de recursos humanos,
financieros y materiales; y

19. Las demas que le sefale el titular de la Consejeria y otrad 1.

disposiciones normativas aplicables.

1.5.1 DELDEPARTAMENT O DE RECURSOS HUMANOS
Y FINANCIEROS

12.
1. Ejecutar las actividades que le instruya el titular de la
DelegaciorAdministrativa, para cumplir la normativa, que
emita la Subsecretariaddministracion e Innovacién de
Procesos en materia de administracion de personal;
2. Presentar oportunamente al titular de la Delegacién 13.

Administrativa, para su autorizacion, la informacion
y documentacién relativa a los movimientos e
incidencias del personal de la Consejeria, asi como el

Elaborar y presentar los informes que deba rendir el titular
de la Consejeria, relativos a las observaciones que formule
la Coordinacion de Contraloria cAaditoria Superior de
Michoacan, en relacién con el ejercicio del gasto que realice
en el cumplimiento de sus atribuciones;

Integrar y revisar que la documentacion comprobatoria

del gasto que presenten las distintas Unidades
Administrativas, cumpla con las disposiciones hormativas

aplicables, asi como con los requisitos contables, fiscales
y legales que procedan;

Realizar las modificaciones presupuestarias autorizadas
gue afecten al presupuesto asignado a la Consejeria, previo
acuerdo con el titular de la DelegacKaministrativa y en
términos de la normativa aplicable;

Elaborar y sustentar los documentos de ejecucion
presupuestaria y pago, asi como los oficios de modificacion
para la administracion del recurso de la Consejeria, para
autorizacion del titular de la Delegaci@dministrativa,

en términos de la normativa aplicablg; y

Las demas que le sefale el titular de la Delegacion
Administrativa y otras disposiciones normativas
aplicables.

pago de sus salarios, remuneraciones y prestacion de.5.2 DELDEPARTAMENT O DE RECURSOS MATERIALES
servicios personales, en términos de la normativa Y SERVICIOS GENERALES

aplicable;
1.
3. Registrar y verificar la asistencia del personal de la
Consejeriay supervisar los registros y sistemas de control
de dicha asistencia, asi como proponer al titular de la
DelegaciérAdministrativa, las medidas que procedan, en
términos de la normativa aplicable;

4. Difundir y tramitar con oportunidad, los servicios y
prestaciones a que los trabajadores de la Consejeria tiene.
derecho, previa autorizacion del titular de la Delegacion
Administrativa y en términos de la normativa aplicable;

5. Efectuar y registrar el pago de salarios y remuneraciones
al personal que labora en la Consejeria, en términos de |&8.
normativa aplicable;

6. Participar en los Comités y Comisiones que se crean en
materia laboral y de capacitacib@cnico-Administrativo
del personal adscrito a la Consejeria, previa autorizacion
del titular de la Delegaciéhdministrativa, y conformea 4.
las disposiciones normativas aplicables;

7. Elaborar con la periodicidad requerida y presentar el
informe de avance financiero de los programas, obras y
acciones a cargo de la Consejeria; 5.

8. Asesorar e informar a las Unidadeiministrativas de la

Consejeria, sobre la elaboracion, asignacion y ejercicio del
presupuesto, y apoyarlas en todo lo referente a los trabajos
de presupuestacion que sean de su competencia, tanto de
su elaboracién como en su ejercicio; 6.

Ejecutar y cumplir las normas y politicas que emitan las
instancias competentes, en materia de recursos materiales
y servicios generales, asi como las disposiciones que dicte
el titular de la Delegaciéhdministrativa para el registro y
suministro de los bienes de consumo de las Unidades
Administrativas que asi lo requieran, en términos de la
normativa aplicable;

Integrar el programa anual de requerimientos de materiales,
servicios y equipo de trabajo para el funcionamiento
administrativo de la Consejeria, previo acuerdo con los
titulares de las Unidadégiministrativas respectivas;

Tramitar las adquisiciones de bienes y la contratacion de
servicios que solicitan las demas Unidades

Administrativas, de conformidad con las disposiciones

normativas aplicables y conforme a la disponibilidad

presupuestal aprobada;

Establecer el control de suministros de materiales a las
Unidadef\dministrativas de la Consejeria, a fin de proveer
los recursos necesarios en forma oportuna, proponiendo
y vigilando el uso racional de los mismos;

Instrumentar y mantener actualizados los inventarios de
bienes muebles e inmuebles y de los recursos materiales a
cargo de la Consejeria, asi como recabar los resguardos
correspondientes, de conformidad con las disposiciones
normativas aplicables;

Llevar, integrar, sistematizar y actualizar el archivo
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10.

documental de la Consejeria, de acuerdo con las ARTICULOS TRANSITORIOS
disposiciones normativas aplicables;

PRIMERO. El presente Manual, entrara en vigor el dia siguiente
Elaborar y presentar al titular de la Delegacién al de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno
Administrativa el programa anual de adquisiciones, Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con

bienes muebles e inmuebles de la Consejeria; SEGUNDO.Se abroga el Manual de Organizacion de la Consejeria
Juridica del Estado de Michoacan de Ocampo, publicado en el
Preparar en coordinacién con el Delegadministrativo Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de

|Michoacén de Ocampdpmo CLIII, Cuarta Seccion, niUmero 23,

de fecha 15 de diciembre de 2011, conforme a lo dispuesto en el
Acuerdo queédbroga los Manuales de @anizacion una vez que
sean emitidos éstos por los Titulares de la Dependencias y
Entidades, publicado en el tomo CLXXII, Octava Seccién, NUmero
S’és, de fecha 3 de julio de 2019,

la adquisicion de bienes materiales, requeridos para e
funcionamiento de la Consejeria, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables;

Establecer y operar un sistema de existencia en almacén
surtimiento adecuado de los bienes, productos y materiale
a cargo de la Consejeria, previo acuerdo con el titular de la

i S . . Morelia, Michoacan, a 06 de septiembre de 2019.
DelegacionAdministrativa y conforme a la normativa

aplicable; y ATENTAMENTE
Las demas que le sefiale el titular de la Delegacion CARLOS HERRERATELLO
Administrativa y otras disposiciones normativas SECRETRRIO DE GOBIERNO
aplicables. (Firmado)
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