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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
TANGANCICUARO,MICHOACAN

REGLAMENTO DE SESIONES DE CABILDO

SESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENTO

En la poblacion de Tangancicuaro de Arista de Michoacan de Ocampo, siendo las 12:00
horas del dia 15 de marzo de 2023, reunidos en el recinto oficial ubicado en la calle Dr.
Miguel Silva No. 105 norte, se llevd a cabo sesion ordinaria de ayuntamiento de
conformidad con el articulo 112 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Michoacan de Ocampo, de los articulos 69, 70, 71 y 72 de la Ley Organica Municipal.
Los integrantes del H. Ayuntamiento conformado por el C. Dr. David Melgoza Montafiez
Presidente Municipal, la C. Margarita Arellano Contreras Sindica Municipal y los
Regidores CC. Maestra Fabiola Romero Anaya, Ing. Misha Elena Ruiz Fernandez, C.
Maria Edila Gonzélez Herrera, C. Pascual Hernandez Tinajero, C.P. Armando Fernandez
Acevedo, C. Javier Magafia Rocha y C. Diego Madrigal Ibarra, Todos ellos Regidores del
Ayuntamiento. Asistidos por el Secretario Municipal C. Norma Angélica Magallon
Valencia, bajo el siguiente:
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Punto Numero Diez.- Se presenta el C. Lic. Israecl Miranda
Alvarez, Director del Departamento de Juridico, para exponer
nuevamente el Reglamento de Sesiones de Cabildo, con las
adecuaciones realizadas de acuerdo a las observaciones
manifestadas por parte del H. Cabildo en sesiones anteriores. Una
vez analizado el reglamento en comento, se procede a la votacion
y se aprueba de manera unanime para su publicacion en el Periddico
Oficial del Estado y los tramites que haya a lugar.

No habiendo mas asuntos que tratar el C. Presidente Municipal
Dr. David Melgoza Montafiez da por terminada la sesion siendo
las 14:29 horas del dia 15 de marzo de 2023 firmando de
conformidad los que en ella intervinieron. Doy fe.- C. Norma
Angélica Magallon Valencia, Secretaria del H. Ayuntamiento.

C. Dr. David Melgoza Montaiiez, Presidente Municipal;
C. Margarita Arellano Contreras, Sindica Municipal; Regidores:
C. Maestra Fabiola Romero Anaya, C. Ing. Misha Elena Ruiz
Fernandez, C. Maria Edila Gonzalez Herrera, C. Pascual Hernandez
Tinajero, C. Armando Fernandez Acevedo, C. Diego Madrigal
Ibarra, C. Javier Magaiia Rocha. (Firmados).

REGLAMENTO DE SESIONES DE CABILDO DEL
AYUNTAMIENTO DE TANGANCICUARO,

MICHOACAN
ANTECEDENTES
Considerando:
L. Que el Ayuntamiento es una institucion facultada por la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulo 115, y lo sustentado en la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano del Estado de Michoacan de
Ocampo, asi como en la Ley Organica Municipal, para
reglamentar todo lo relativo a la prestacion de los servicios
publicos que se atribuyen a los municipios;

II. Que la convivencia ciudadana de los habitantes del
municipio de Tangancicuaro, Michoacan, esta vinculada
en gran medida con aquellas disposiciones reglamentarias
que emanan de la accion y funcion publica de los integrantes
de su Honorable Cabildo;

I11. Que en el H. Cabildo deben estar representados, a través
de sus ediles, la totalidad de la ciudadania del municipio de
Tangancicuaro, y enmarcados de manera incluyente los
diferentes sectores de la comunidad (sectores politicos,
econdmicos, sociales y culturales);

Iv. Que la autonomia del municipio a través de la via derecho,
es una garante al servicio de la comunidad y se consolida en
funcion de la participacion activa, propositiva, resolutiva,
democratica, responsable y honesta de sus ediles;

V. Que es en el Honorable Cabildo donde se toman las
decisiones trascendentales de la vida institucional del
Municipio de Tangancicuaro, y en donde se reglamentan
las acciones del H. Ayuntamiento, asi como de la
participacion ciudadana; y,

VL Y que la libertad de expresion en un marco de respeto,
responsabilidad y orden publico e institucional, se garantiza
en la tribuna del cuerpo edilicio del Municipio de
Tangancicuaro, privilegiandose un estricto apego el estado
de derecho y el beneficio a favor de la justicia social.

C. Dr. David Melgoza Montafiez, Presidente Municipal de
Tangancicuaro, en uso de las facultades que me confiere el articulo 64
fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo, a todos sus habitantes hace saber que el H. Ayuntamiento, en
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 15 de marzo del afio 2023, ha
aprobado el Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sesiones
de Cabildo del Ayuntamiento de Tangancicuaro, Michoacan; bajoel
siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se expide el «Reglamento de Sesiones de Cabildo del
Ayuntamiento de Tangancicuaro, Michoacany.

«REGLAMENTO DE SESIONES DE CABILDO DEL
AYUNTAMIENTO DE TANGANCICUARO,
MICHOACAN»

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento regula el procedimiento para la
celebracion de Sesiones del Honorable Ayuntamiento Constitucional
de Tangancicuaro, Michoacan; y las relativas a las facultades y
obligaciones que les corresponden a sus integrantes en el ejercicio de
esa funcion, de conformidad con la Ley Organica Municipal del
Estado de Michoacan de Ocampo, el Bando de Gobierno del
Municipio de Tangancicuaro y demas disposiciones aplicables.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento, se entendera
por:

L. Cabildo: El Cabildo es la forma de reunion del Pleno del
Ayuntamiento, donde se resuelven, de manera colegiada,
aquellos asuntos relativos al ejercicio de sus atribuciones
de gobierno, politicas y administrativas;

1L Acuerdo: Toda resolucion dictada por el Pleno del
Ayuntamiento;
II1. Administracion: La Administraciéon Publica Municipal

de Tangancicuaro, entendida como el conjunto de 6rganos
sefialados en el Titulo Tercero del Bando de Gobierno del
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Municipio de Tangancicuaro, Michoacan;

Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tangancicuaro, Michoacan;

Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de
Tangancicuaro;

Comisién: Organo colegiado integrado por miembros del
Ayuntamiento cuya funcion consiste en estudiar, examinar
y dictaminar los asuntos que le sean turnados por el Pleno
del Ayuntamiento, asi como resolver los que, de acuerdo a
su competencia y atribuciones le correspondan;

Comisiones conjuntas: Trabajo que se desarrolla cuando
un asunto es turnado en sesion a dos 0 mas comisiones;

Constitucion del Estado: Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

Dependencias: Organismos publicos pertenecientes a la
Administraciéon Publica Municipal del Municipio de
Tangancicuaro;

Dictamen: Resolucion acordada por la mayoria de los
integrantes de la comision o comisiones competentes, con
respecto a una iniciativa, asunto o peticion sometida a su
consideracion por acuerdo del Ayuntamiento;

Entidades: Organismos publicos descentralizados de la
Administracion Publica Municipal;

Excitativa: Llamada de atencion verbal o por escrito
interpuesta ante el funcionario de mayor jerarquia a fin de
requerir al funcionario respectivo para que atienda el
llamado de la comision correspondiente;

Iniciativa: Todo documento formal con una propuesta
para modificar, reformar, adicionar, derogar o crear un
reglamento, que los integrantes del Ayuntamiento y aquellos
facultados por el Bando, presentan ante el Pleno para su
estudio, discusion y en su caso aprobacion;

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Municipio: El Municipio de Tangancicuaro,
Michoacan;

Pleno: Reunion de los integrantes del Ayuntamiento en
sesion;

Presidente: El Presidente Municipal de Tangancicuaro;

Regidores: Los Regidores del Ayuntamiento de
Tangancicuaro;

Reglamento: El presente Reglamento de Sesiones de
Cabildo del Ayuntamiento de Tangancicuaro;

Secretario: El Secretario del Ayuntamiento;

XXI. Sindico: El Sindico Municipal; y,

XXII.  Subcomisiones: Organo colegiado integrado por miembros del
Ayuntamiento, dependiente de la comision encargada de estudiar
y analizar asuntos especificos dentro de la agenda del primero.

Articulo 3.- El Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones,
debera acordar de manera colegiada y por mayoria de votos, los
dictamenes, acuerdos, reglamentos, circulares o determinaciones,
que deban observarse para la atencion, tramite y solucion de los
asuntos municipales, en los términos del presente Reglamento y
de los ordenamientos legales aplicables. En los casos, que
expresamente determine la Constitucion Politica del Estado y la
Ley Organica, el Ayuntamiento debera acordar o aprobar los
dictamenes, reglamentos y circulares que se especifiquen, con voto
calificado de las dos terceras partes de sus integrantes.

Articulo 4.- Los Ayuntamientos se integran por los siguientes
Ediles:

L. Presidente o Presidenta Municipal,;
1I. El Sindico (a); y,
1. Regidores y/o Regidoras.

Articulo 5.- El Secretario (a) del Ayuntamiento participara en las
sesiones del Cabildo con derecho a voz pero sin voto y tendra
entre sus funciones: Citar o convocar a Sesion de Ayuntamiento en
forma oportuna, y a solicitud previo acuerdo con el Presidente (a)
Municipal, sea en forma ordinaria o extraordinaria de acuerdo alo
conducente de las politicas publicas. Formulara las actas de sesiones
y recabara las ribricas de los ediles participantes dando fe, y las
asentara en el libro correspondiente. Dara seguimiento y vigilara el
cumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento y brindara
informacion oportuna cuando asi se requiera de acuerdo a lo que
establezca la Ley Organica Municipal, los reglamentos municipales
y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 6.- La oficina de regidores es el lugar o instalaciones en
las que despachen o se reunan regularmente los Regidores del
Ayuntamiento y sus comisiones. Esta debera tener su residencia y
domicilio en Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento.

Articulo 7.- Las sesiones de Cabildo se llevaran a efecto en el
recinto municipal oficial, salvo los casos de fuerza mayor o de otra
instancia en que por razon de las circunstancias deba realizarse en
sede distinta, notificindose oportunamente a través del Secretario
del Ayuntamiento a los integrantes del H. Cabildo.

CAPITULOII
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
Y DEL SECRETARIO

Articulo 8.- Corresponde de manera general a los integrantes del
Ayuntamiento el cumplimiento de las siguientes disposiciones:

L. De todos los participantes, asistir puntualmente a las
sesiones y participar en ellas con derecho a voz y voto;
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siendo recomendable presentarse 10 minutos antes del horario
citado y con una tolerancia de retardo hasta de 15 minutos;

Observar orden, y guardar el debido respeto para con los
integrantes del Ayuntamiento, asi como a los demas
asistentes durante el desarrollo de las sesiones;

Solicitar al Secretario ( moderador), o a quien en su ausencia
presida la Sesion, el uso de la palabra, y esperar el turno
que le corresponda para su intervencion; la cual no debera
de exceder en mas de 5 minutos, al término de los mismos
procedera la participacion de otro edil y posterior a ella,
se tendra opcion nuevamente de solicitar reintervencion
en el uso de la palabra, enfatizandose el evitar divagaciones
de contenido o fomentar discusiones no resolutivas, asi
mismo se deberan priorizar los discursos claros, no
ambiguos y si propositivos;

Proponer la comparecencia de los funcionarios de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica
Municipal, cuando se considere conveniente para efectos
de que proporcione informacion sobre algiin asunto que
por su importancia lo amerite;

Presentar iniciativas y puntos de acuerdo a la consideracion
del Pleno, en los términos de la Ley Organica, el Bando y
del presente Reglamento;

Por decision de las dos terceras partes de los integrantes
del Ayuntamiento, solicitar a través del Secretario, se
convoque a sesion extraordinaria o a solicitud del C.
Presidente Municipal o cuando el tema y su relevancia asi
lo amerite en beneficio de la Integridad del Institucionalidad
del H. Ayuntamiento;

Suscribir los acuerdos, iniciativas, circulares y cualquier
otra determinacion que tome el Ayuntamiento, asi como
las actas de las sesiones;

Solicitar se incluya en el orden del dia los asuntos generales,
que, por alguna razon justificada, no hayan sido incluidos
en el orden del dia, siempre y cuando esta inclusion sea
aprobada por mayoria;

Solicitar, en cualquier momento del desarrollo de la Sesion,
las mociones que considere pertinentes para el buen
desarrollo de la sesion;

Formular excitativa a las comisiones que no hayan
formulado dictamen en los términos y plazos sefialados
en el presente Reglamento; y,

Las demas que les sefiale este Reglamento y otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 9.- Para la celebracion de sesiones del Pleno del
Ayuntamiento, corresponde al Presidente el ejercicio y
cumplimiento de las siguientes atribuciones:

Convocar, mediante oficio la celebracion de sesiones

II.

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

ordinarias, extraordinarias, internas y solemnes asistido
por el Secretario, de conformidad a lo dispuesto por la
Ley Organica y el presente Reglamento;

Presidir y dirigir las sesiones del Ayuntamiento con voz y
voto. En caso de empate podra ejercer su derecho a
manifestar su voto de calidad;

Iniciar y concluir la sesion, asi como decretar los recesos
que convengan o, en su caso, la suspension de la misma si
existiere una causal, previo consenso con los integrantes
del H. Cabildo;

Establecer el orden en el que deberan ponerse a discusion
los asuntos a tratar en la sesion, salvo que por mayoria de
votos de los integrantes del Ayuntamiento se decida un
orden distinto;

Delegar a través del Secretario la concesion del uso de la
palabra, durante el desarrollo de las sesiones, a los
integrantes del Ayuntamiento, en el orden que lo soliciten,
en los términos de este Reglamento;

Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para
el adecuado funcionamiento de las sesiones;

Exhortar al orden, por criterio propio o a solicitud de
algun integrante del Pleno, y auxiliado por el C. Secretario
(a) a quien durante el desarrollo de la sesion, se conduzca
de manera inapropiada;

Instruir al Secretario que someta a votacion los proyectos
de acuerdo y resoluciones del Pleno del Ayuntamiento;

En caso de ausencia del Secretario, proponer a la
consideracion del Ayuntamiento al funcionario que supla
las funciones que le corresponden para el desarrollo de las
sesiones; pudiendo habilitarse al mismo C. Presidente
Municipal, Sindico(a), ler regidor, o a quien el Pleno
designare y de comun acuerdo;

Cuidar la aplicacion y observancia del Reglamento;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el
Pleno; y,

Las demas que le sefiale este Reglamento y otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 10.- En caso de ausencia del Presidente, corresponde al
Sindico presidir y dirigir las sesiones, ejerciendo las facultades y
obligaciones que correspondan.

Articulo 11.- Corresponde al Secretario, para la celebracion de las
sesiones del Pleno del Ayuntamiento, el ejercicio y cumplimiento
de las siguientes facultades y obligaciones:

Preparar de manera previa a la sesion correspondiente, la
documentacion necesaria para la integracion del orden del
dia;
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1L Remitir dentro de los términos y plazos sefialados en el
presente Reglamento, los citatorios para la celebracion de
las sesiones, por las vias sefialadas en el presente
Reglamento, que deberan integrarse con el orden del dia y
la documentacion relativa a los asuntos a tratar;

II1. Asistir con voz informativa a las sesiones;

Iv. Pasar lista de asistencia de los integrantes del Pleno del
Ayuntamiento y llevar el registro respectivo;

V. Declarar la existencia del quorum legal,
VL Dar cuenta de los escritos presentados al Pleno del
Ayuntamiento;

VII.  Tomar las votaciones de los integrantes del Pleno del
Ayuntamiento con derecho a voto y dar a conocer el
resultado de las mismas;

VIII.  Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Pleno;

1X. Dar fe de lo actuado en las sesiones;

X. Legalizar los documentos del Pleno del Ayuntamiento y
expedir copias certificadas de los mismos;

XI. Previo acuerdo del Ayuntamiento, turnar para su estudio

y dictamen a la comisioén que le corresponda, los asuntos
tratados en la sesion;

XII.  Llevar el seguimiento de las sesiones celebradas mediante
un libro de actas de sesion y el archivo correspondiente,
que debera incluir los citatorios, orden del dia y demas
documentacion relativa a las mismas; y,

XIII. Las demas que sefale este Reglamento y otras

disposiciones legales aplicables.

CAPITULOIII
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 12.- Para resolver los asuntos de su competencia en la
Funcion Publica, el H. Cabildo celebrara las sesiones del
Ayuntamiento de conformidad con lo establecido en los articulos
35, 36, 37, 38 y 39 de la Ley Organica Municipal vigente del
estado de Michoacan. Y observaran el desarrollo de acuerdo a lo
contemplado en el articulo 41 de la misma Ley.

Articulo 13.- Las sesiones de Ayuntamiento seran de caracter:
Ordinarias, Extraordinarias, Solemnes o Internas.

Articulo 14.- El Ayuntamiento debera celebrar sesion ordinaria de
manera obligatoria por lo menos dos veces al mes, en su primera y
segunda quincena, para atender asuntos de la Administracién Ptblica
Municipal.

Articulo 15.- La convocatoria a Sesion Ordinaria deberd entregarse
a los integrantes del Ayuntamiento, por lo menos con cuarenta y
ocho horas de anticipacion a la hora que se tenga sefialada como

inicio de la sesion respectiva. Los citatorios a que se refiere el parrafo
anterior, asi como la documentacion relativa de los puntos a tratar
en el orden del dia correspondiente deberan ser enviados por la
Secretaria a los integrantes del Ayuntamiento, a través de formato
impreso, via electronica digital o en su defecto, por cualquier otro
mecanismo documental de recepcion. El citatorio debera ser enviado
y una vez recibido en firme debera ser firmado por los integrantes
del H. Cabildo en el acuse de recibo correspondiente.

Articulo 16.- En lo referente a las Sesiones Extraordinarias se
podra convocar hasta con veinticuatro horas de antelacion en el
entendido que los temas a tratar, expresamente son de caracter
prioritario.

Articulo 17.- La Secretaria debera dar aviso previo a los integrantes
del Ayuntamiento sobre las fechas de celebracion de las sesiones
ordinarias, para que éstos estén en condiciones de incluir asuntos
en el orden del dia con, por lo menos, dos dias habiles de anticipacion
a la fecha en que deba ser entregado el citatorio.

Articulo 18.- Para que exista el quorum legal y el Pleno del
Ayuntamiento pueda sesionar, es necesario que se encuentren
presentes cuando menos la mitad mas uno de sus integrantes. Las
resoluciones que se tomen seran por la modalidad de mayoria de
votos (siendo la formula 4 votos mas uno) o por Unanimidad, y en
los casos de abstencion, dicha manifestacion sera contabilizada
como voto en contra. En casos de resolutivas calificadas, sera
validada la participacion de 2/3 dos terceras partes de los integrantes
del cabildo y en donde aplicase por empate en votos a favor y/o en
contra y/o abstenciones, se recurrira al voto de calidad de la maxima
autoridad en la figura del Presidente Municipal o de quien en su
representacion presida la sesion.

Articulo 19.- Las sesiones deberan iniciar de manera puntual de
conformidad con la Ley Orgénica. En el caso en el que no se inicie
la sesion correspondiente a la hora indicada y haya transcurrido
una cantidad excesiva de tiempo,( tolerancia 15 minutos) los
integrantes del Ayuntamiento presentes, podran solicitar al
Secretario dar fe de dicha situacion y convocar en nueva fecha
posterior. O por acuerdo del Pleno y la prioridad de la teméatica a
revisar se decidiese una prorroga en el tiempo de espera hasta por
30 minutos.

Articulo 20.- Las Sesiones Extraordinarias deben ser convocadas
por el Presidente cuando lo estime necesario para tratar un asunto
que por su urgencia no pueda esperar para ser desahogado en la
siguiente Sesion Ordinaria, o bien, a peticion que le formulase la
mayoria de los integrantes del Ayuntamiento, en los términos del
presente Reglamento.

En estos casos, la convocatoria correspondiente se enviard con
veinticuatro horas de anticipacion a la hora establecida para su
desahogo, a través de los mecanismos sefialados en este Reglamento,
siempre y cuando la atencion del asunto a tratar lo permita.

Articulo 21.- Seran Sesiones Solemnes, aquellas a las que el
Ayuntamiento les otorga tal caracter por la importancia y relevancia

del asunto que se trate, siendo las siguientes:

L. La de instalacion y toma de protesta del Ayuntamiento
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electo, que se celebra en la fecha y términos dispuestos
por la normatividad aplicable;

II. En la que el Presidente rinda su informe anual sobre
el estado que guarda la Administracion Publica
Municipal;

111 A las que concurran los titulares o representantes de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion
o del Estado;

V. En las que por acuerdo del Ayuntamiento, se otorguen las
distinciones, premios o reconocimientos a que se hayan
hecho acreedores, visitantes, personas o instituciones, por
sus méritos sociales, culturales, cientificos, deportivos o
de cualquier otro tipo; v,

V. Las demas sefaladas mediante acuerdo o que disponga
algin ordenamiento juridico.

Las Sesiones Solemnes deberan ser convocadas por lo menos con
cuarenta y ocho horas de anticipacion a la hora sefialada para el
desahogo de la sesion.

Articulo 22.- Las sesiones internas son aquellas, en las que deban
tratarse asuntos que se encuadren en las excepciones a la publicidad
de la informacion, en los términos de las leyes respectivas. Una
vez concluidas este tipo de sesiones, los resolutivos de estas
sesiones deberan ser publicitados, en todo lo que no sea materia
reservada o confidencial.

Articulo 23.- Las sesiones deberan celebrarse en el recinto oficial
de Cabildo, ubicado en las instalaciones del Palacio Municipal. En
casos especiales o ante eventualidades y por acuerdo de la mayoria
de los integrantes del Ayuntamiento, se podra habilitar un espacio
alterno dentro del territorio municipal.

Articulo 24.- Los asistentes que, en calidad de publico, concurran
alas sesiones del Ayuntamiento, tendran en todo caso la obligacion
de acatar el cumplimiento de las siguientes disposiciones:

L. Guardar el debido orden dentro del recinto, asi como respeto
alos integrantes del Ayuntamiento, tanto de manera previa
al inicio de la sesion, como durante el desarrollo de la
misma; y,

1L En general, abstenerse de realizar cualquier conducta que
impida el correcto desarrollo de la sesion o altere el orden
de la misma.

En el supuesto de que alguno de los asistentes incurra en la
inobservancia de algunas de las disposiciones sefialadas en las
fracciones anteriores, el Presidente podra disponer las medidas
necesarias para mantener y resguardar el orden durante el desarrollo
de la misma, incluso la de solicitar que abandone el salon de
sesiones, bajo apercibimiento que de no hacerlo, podra solicitarse
el uso de la fuerza publica.

Articulo 25.- Los integrantes del Ayuntamiento presentes deberan
permanecer durante el desarrollo de las mismas, desde su inicio

hasta su conclusion. En el caso de que algln integrante del
Ayuntamiento se presente una vez iniciada la sesion, debera solicitar,
a través de quien la presida, el permiso correspondiente para
incorporarse a la misma.

Los integrantes del Ayuntamiento podran ausentarse
temporalmente de la sesion, siempre y cuando soliciten la
autorizacion respectiva, por medio del Vo. Bo. del Presidente o
de quien presida la sesion y dar notificacion para fines
administrativos al C. Secretario, en el supuesto de casos fortuitos
o imponderables, el integrante del Ayuntamiento, solicitara
autorizacion del mismo para abandonar la sesion, bajo la condicion
de presentar justificante.

Articulo 26.- Se considera ausente en una sesion, al integrante del
Ayuntamiento que:

L No se encuentre presente al momento de pase de lista,
salvo en los casos que en los términos del articulo anterior
solicite y se le conceda permiso para incorporarse a la
sesion respectiva;

1L El que encontrandose presente, se retire sin causa
justificada o sin la solicitud autorizada del permiso
respectivo; y,

111 Los integrantes del Ayuntamiento tendran anuencia para
no estar presentes en la sesion convocada solo y en caso
estricto de imperar causas de fuerza mayor justificadas y
debidamente fundamentadas, avisando con antelacion al
C. Secretario del Ayuntamiento y se puntualiza que no
deberan ser reincidentes ni continuas o seriadas. En aquellos
casos que asi proceda, 3 ausencias consecutivas sin
justificacion o aviso documentado, sera causal de llamada
de atencion y apercibimiento por escrito en el entendido
que una reincidencia a partir de este recurso administrativo,
podra ser tributaria incluso de su remocion al cargo, previa
discusion del Pleno.

Articulo 27.- A solicitud previa de alguna de las comisiones del
Ayuntamiento, o bien, de las dos terceras partes de los integrantes
del mismo, se podra autorizar la comparecencia de titulares de
las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal para que informen sobre algiin asunto de su
competencia.

Articulo 28.- Las sesiones del Ayuntamiento se deberan desarrollar
conforme al siguiente orden:

I Pase de lista de asistencia;

1L Verificacion y declaracion de quorum legal para celebrarla;

111 Lectura y aprobacion en su caso del orden del dia;

Iv. Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion
anterior;

V. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados
en la sesion anterior;
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VL Lectura para conocimiento, de la correspondencia dirigida
al Ayuntamiento en cuanto a 6rgano colegiado o de aquella
que por la naturaleza del asunto que se trate, le corresponda
al mismo conocer y resolver;

VII.  Lectura, discusién y en su caso aprobacion de los
dictamenes presentados por las diferentes comisiones;

VIII. Propuestas de iniciativas o puntos de acuerdo,
presentados por las comisiones o los integrantes del
Ayuntamiento; Yy,

IX. En su caso, asuntos generales.

Articulo 29.- La solicitud de inclusion de asuntos generales, debera
ser previa a la aprobacion del orden del dia por el Pleno del
Ayuntamiento. Una vez aprobado no podra incluirse o discutirse
asunto alguno distinto a los anteriormente enlistados.

Los puntos o temas que se pretendan incorporar en asuntos
generales, deberan ser exclusivamente aquellos en que se demuestre
que, por su naturaleza y urgencia, no pudieron ser enlistados
oportunamente en el orden del dia, mismos que deberan ser turnados
ala comision o comisiones pertinentes para su estudio, examen y
resolucion, salvo en los casos en que se trate de asuntos de urgente
y obvia resolucion, mismos que seran leidos y votados en la misma
sesion.

Articulo 30.- Si en el transcurso de la sesion se ausentaran de ésta,
alguno o algunos de los integrantes del Pleno del Ayuntamiento, y
que con ello no se alcanzara el quorum legal para continuar con la
misma, el Presidente, previa instruccion al Secretario para verificar
el mismo, dispondra que se llame a los ausentes, decretando un
receso que no excedera de treinta minutos y continuara la sesion al
recuperarse el quorum; en caso contrario dara por concluida la
sesidn y convocara a una nueva dentro de las siguientes veinticuatro
horas.

Articulo 31.- Podra dispensarse con la aprobacion de la mayoria
del Pleno del Ayuntamiento, la lectura de los documentos
previamente circulados, y salvo cuando alguno de sus integrantes
solicite expresamente la lectura total o parcial para la mejor
interpretacion de sus argumentos se podra reconsiderar o bien
asentarse en acta como una mocion a titulo individual. De igual
forma sera consensado en el pleno, el poder generar a la brevedad
el acta correspondiente si por lo prioritario de los asuntos
desahogados o del proceso administrativo involucrado asi sea
requerido por la autoridad y a solicitud del mismo.

Articulo 32.- Los asuntos presentados para conocimiento del
Pleno del Ayuntamiento, que no tengan caracter de dictamen seran
turnados a la comisién o comisiones que por la naturaleza del
asunto corresponda conocer, para su analisis, examen y dictamen,
para posterior aprobacion del Ayuntamiento en Pleno.

Articulo 33.- Las sesiones del Ayuntamiento duraran el tiempo
necesario para conocer y resolver, en su caso, todos y cada uno de
los puntos aprobados en el orden del dia y no podran ser
suspendidas, salvo en los casos sefialados en el presente
Reglamento.

CAPITULO IV
DE LOS PUNTOS DE ACUERDO

Articulo 34.- Para efectos del presente Reglamento, se consideran
puntos de acuerdo aquellas propuestas que los integrantes del
Ayuntamiento ponen a consideracion del Pleno que no constituyen
iniciativas, sino pronunciamientos sobre asuntos politicos,
culturales, econdmicos o sociales, para formular algiin
posicionamiento, exhorto, recomendacion o propuesta de solucion.

Articulo 35.- Los puntos de acuerdo deberan contener:

I. El fundamento legal,

II. Antecedentes;

1. Motivos de la propuesta de acuerdo;
V. Propuesta de punto acuerdo; y,

V. Los nombres del o los suscribientes.

Articulo 36.- La propuesta de punto de acuerdo debera presentarse
por escrito en un tanto y en el sistema digital para su distribucion,
dirigida al Ayuntamiento y sera turnada a la comision o comisiones
respectivas.

En caso de que se trate de asuntos de obvia y urgente resolucion,
el Pleno podra autorizar, por mayoria de los presentes, su lectura,
discusion y correspondiente votacion.

CAPITULOV
DE LAS DISCUSIONES Y DESAHOGO
DE LOS ASUNTOS

Articulo 37.- Durante el desarrollo de la sesion, seran sujetos a
discusion todos aquellos asuntos que se consideren dentro el orden
del dia, para que el Ayuntamiento se pronuncie segin corresponda.
Para la discusion de los asuntos que se consideren en el orden del
dia, debera haberse procedido a la distribucion de los documentos
o anexos del asunto de que se trate, a todos los integrantes del
Ayuntamiento, via sistema digital en los plazos referidos en el
presente Reglamento.

Articulo 38.- Presentado el asunto para su discusion, cualquiera
de los integrantes del Ayuntamiento presentes en la sesion podra
hacer uso de la palabra en el orden que lo soliciten previa peticion
del uso de la voz y moderados en turno por el C. Secretario.

Articulo 39.- Para desarrollar la discusion del asunto de que se
trate y si asi aplica la mecanica, el Presidente solicitara al Secretario
haga una lista de hasta tres oradores a favor y tres en contra,
alternandolos en una ronda de discusion y pudiendo otorgarles
por una sola ocasion el derecho de réplica.

Desahogadas las intervenciones, por aprobacion de la mayoria de
los integrantes presentes, se podra considerar suficientemente
discutido el asunto y se sometera a su votacion. Si agotadas tres
rondas de discusion sin que se apruebe la suficiencia de la misma,
el Presidente podra, por si o a peticion de cualquier integrante del
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Ayuntamiento, declarar suficientemente discutido el asunto y
someterlo a votacion.

Articulo 40.- Los integrantes del Ayuntamiento que durante el
desarrollo de la sesion hagan uso de la palabra, tendran libertad
plena para expresar su opinion y no podran ser reconvenidos por
ello, con excepcion de los siguientes casos:

L. Al ser repetitivo en la exposicion de sus argumentos o
manifiesten expresiones, alusiones, ofensas y
acusaciones personales sin sustento, dirigidas a los
demas integrantes del Ayuntamiento, de los ciudadanos
o de las instituciones; y,

1L Si se encuentra realizando practicas que busquen retrasar
la votacion. En este caso el Presidente, por iniciativa propia
o0 a peticion de algun integrante del Ayuntamiento, podra
declarar suficientemente discutido el tema y proceder con
su votacion.

Articulo 41.- El asunto se pondra a discusion primero en lo general
y después en lo particular. Procedera la discusion en lo particular
tratandose de proyectos de reglamento, adiciones o reformas al
mismo, haciéndolo articulo por articulo, o bien, unicamente aquellos
articulos que por acuerdo de los integrantes presentes se reserven.

Articulo 42.- Cuando exista discusion de un proyecto de
reglamento, adiciones o reformas al mismo, que se desarrolle
articulo por articulo, los integrantes del Ayuntamiento que
pretendan intervenir en contra, deberan sefialar expresamente los
numerales con los que no estén de acuerdo y la discusion versara
exclusivamente sobre los mismos, entendiéndose como aprobados
los demas que no hayan sido motivo de discusion.

Articulo 43.- En el supuesto de que el proyecto se apruebe en lo
general y no exista discusion sobre el mismo en lo particular, se
tendra por aprobado sin necesidad de someterlo nuevamente a
discusion, previa declaracion de quien presida la sesion.

Articulo 44.- Ninguna discusion podré interrumpirse hasta en
tanto sean agotadas todas las intervenciones de los participantes,
salvo por el Presidente o por quien presida la sesion, para pedir
mocion en los siguientes términos:

L. De orden: Que procede cuando se solicite verificar el
quoérum,; se rectifique una votacion; se someta en votacion
econdmica si el asunto se encuentra suficientemente
discutido; para ilustrar la discusion con la lectura de un
documento; cuando se infrinjan articulos del presente
Reglamento, en cuyo caso debera ser citado el articulo
respectivo; cuando el orador se aparte del asunto sometido
a discusion o cuando se reclame el orden en el recinto;

1L Suspensivas: Que tienen como objeto suspender una
discusion o la sesion por causa grave; reenviar el asunto a
comision o sefialar error en el procedimiento; y,

1. Aclarativas: Que se formulan con el objeto de orientar el
desarrollo de la sesion o debate, o bien que se dé lectura a algiin
documento o articulo relacionados con el asunto a discusion.

Una vez presentada la mocion, el Presidente preguntara al Pleno si
se toma en consideracion. Sera votada en el acto y, de ser aprobada,
se procedera a cumplimentarla, y en caso de negativa se tendra por
desechada.

Articulo 45.- Ningun debate se puede suspender, salvo por las
siguientes causas:

L Porque el Pleno acuerde dar preferencia a otros asuntos de
mayor urgencia o gravedad;

1I. Por graves desordenes en el salon de Sesiones;
111. Por falta de quorum; y,

Iv. Por mocidn suspensiva que presente alguno o algunos de
los integrantes y que apruebe el Pleno.

Articulo 46.- En caso de mocion suspensiva, en el curso de un
debate, el Presidente conocerd de inmediato, lo sometera a
aprobacion del Pleno en votacion econdmica y, aprobada la mocion,
el orador en turno contara con un lapso no mayor de cinco minutos
para concluir su intervencion.

Articulo 47.- El dictamen de que se trate, se sometera de forma
inmediata a su votacion cuando se considere que se encuentra
suficientemente discutido, o en el caso de que no se registre solicitud
alguna de intervencion para su discusion.

CAPITULO VI
DE LAS COMPARECENCIAS

Articulo 48.- Las comparecencias de los funcionarios publicos
municipales ante el Pleno se sujetaran a las siguientes reglas:

L La solicitud de comparecencia se presentara por escrito, en
Sesion Ordinaria y firmada por 1a mayoria de los integrantes
de alguna comision, o bien, por las dos terceras partes de los
integrantes del Ayuntamiento. En la misma debera constar el
nombre del titular, dependencia o entidad que encabeza, asunto
por el cual debera de comparecer, asi como funcionarios o
subordinados, en su caso, relacionados con el tema a tratar;

1L En caso de ser aprobada la solicitud, la comparecencia se
llevara a cabo en la proxima sesion ordinaria, o bien,
tratandose de asuntos que lo ameriten, en sesion
extraordinaria, en la fecha que sefiale la mayoria de los
integrantes del Ayuntamiento, notificandole desde luego,
por escrito y en via digital al funcionario la fecha en la que
comparecera, asi como el asunto a tratar;

II1. Llegada la fecha de la sesion correspondiente, el Presidente
hara la presentacion formal del compareciente, informando
los antecedentes y motivos de su presencia;

Iv. El funcionario compareciente hara una exposicion
relacionada con el asunto, durante un tiempo que no

excedera los treinta minutos;

V. Los integrantes del Ayuntamiento podran plantear
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posicionamientos o cuestionamientos relacionados con el
tema al compareciente, mismas que no excederan de un
tiempo maximo de cinco minutos; y,

VL El compareciente e integrantes del Ayuntamiento tendran
derecho de réplica y contrarréplica respectivamente, por
una sola ocasion, misma que no podra exceder de cinco
minutos.

Los integrantes del Ayuntamiento podran en cualquier momento
formular mociones de orden o suspensivas, cuando el planteamiento
del compareciente o integrante del Ayuntamiento no se acote al
fondo del asunto a tratar.

Articulo 49.- La comparecencia se dara por concluida en los
siguientes supuestos:

L Cuando concluyan las preguntas, réplicas o contrarréplicas; o,

1L Cuando los integrantes del Ayuntamiento consideren que
el asunto ya se encuentra suficientemente discutido.

Articulo 50.- Las comisiones pueden celebrar reuniones de
trabajo con servidores publicos con el propdsito de profundizar
y compartir criterios de la problematica del ramo
correspondiente. Estas reuniones de trabajo se desarrollaran
conforme a los lineamientos que acuerde la propia comision,
sin necesidad de sujetarse al protocolo establecido en el articulo
anterior.

En caso de que no comparezca el funcionario ptblico que se cito se
aplicard una excitativa.

CAPITULO VII
DE LAS VOTACIONES

Articulo 51.- El sentido del voto puede ser a favor, en contra o
abstencion.

Articulo 52.- Si al momento de votar, hubiera integrantes del
Ayuntamiento fuera del recinto de Cabildo el Presidente les solicitara
que concurran a votar, y ninguno podra salir de éste mientras la
votacion se desahogue. En las sesiones, las votaciones que se lleven
a cabo seran de forma econdmica, salvo que por la naturaleza del
asunto que se trate y mediante acuerdo del Pleno, se determine
emitirlas de manera nominal o por cédula.

Articulo 53.- Para la determinacion de los resultados
correspondientes solo se computan los votos a favor y en contra;
las abstenciones se asentaran por separado y deberan estar
debidamente fundadas y motivadas.

Articulo 54.- La votacion econdmica se da cuando todos y cada
uno de los integrantes del Pleno presentes en la sesion, levantan su
mano para manifestar su voto en cuanto se les requiera, a efecto de
sefalar el sentido del mismo, ya sea a favor o en contra, o manifestar
su abstencion.

Articulo 55.- En las votaciones econémicas cualquier integrante
puede pedir que conste en el acta el sentido en que emita su voto

debiendo hacer la solicitud de inmediato.

Si en el acto de recoger la votacion economica el Secretario tiene
duda sobre el escrutinio, solicitara al Presidente la rectificacion,
quien solicitara repetir el voto. También se podra verificar una
votacion, cuando por mocion lo solicite un regidor, antes de pasar
a otro asunto.

Articulo 56.- La votacion es nominal en los siguientes casos:
L. Para dictamenes con proyecto de Reglamento;

1L Para actos del Ayuntamiento en materia de
responsabilidades de los servidores publicos;

111 Para asuntos planteados en sesion interna; y,
V. Cuando asi lo solicite el Presidente para mayor certeza en
el escrutinio.

Articulo 57.- Cuando el procedimiento de votacion sea nominal,
el Secretario leera el nombre de los integrantes del Ayuntamiento
presentes en la sesion y cada uno de ellos emitira el sentido de su
voto con la frase a favor, en contra o en abstencion.

El Secretario debe consignar en el registro de votacion el nombre de
cada integrante y el sentido de su voto. Concluida la votacion, el
Secretario preguntara si falta alguno para recibir su voto y
computarlo. Enseguida dara a conocer al Presidente el resultado de
la votacion e inmediatamente después, el Presidente hara la
declaratoria correspondiente.

Articulo 58.- El procedimiento de votacion por cédula se realizara
mediante la emision del voto con cédulas impersonales que se
depositaran en una urna determinada para tal efecto. Hecho lo
anterior, el Secretario realizara el computo de los votos y dara a
conocer el resultado al Presidente, quien hara la declaratoria
respectiva.

La solicitud de ratificacion o rectificacion de la votacion sélo
procedera a solicitud de alguno de los integrantes presentes en la
sesion, siempre y cuando se realice en la misma y se solicite de
manera inmediata en el momento que el Secretario dé a conocer el
resultado de dicha votacion.

Articulo 59.- En cualquier caso, cuando se presenten empates en
las votaciones, con independencia de su modalidad, el Presidente,
tendra voto de calidad para resolver en definitiva sobre el asunto
en cuestion.

CAPITULO VIII
DE LAS ACTAS DE SESION Y
NOTIFICACION DE ACUERDOS

Articulo 60.- El desarrollo de las sesiones del Ayuntamiento
se hara constar en actas que deberan ser levantadas para
esos efectos por el Secretario. Las mismas deberan ser
publicadas en las plataformas oficiales para tal fin
establecidas, asi como los documentos relativos a cada punto
discutido en sesion.
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Articulo 61.- Las actas a que se refiere el articulo anterior deberan
contener:

L. El tipo de sesion, el lugar y la fecha;
1I. Lahora de inicio y conclusion de la misma;
1. Elnombre de quien la presidio, asi como la relacion de los

integrantes del Ayuntamiento asistentes y no asistentes,
independientemente de que exista justificacion o no de su
ausencia;

Iv. El orden del dia aprobado y la descripcion de los asuntos
tratados durante el desarrollo de la sesion que corresponda; y,

V. Los acuerdos tomados, el sentido de la votacion, asi como
en su caso, los votos particulares argumentados y un
resumen de los mismos.

Articulo 62.- La Secretaria debera levantar las actas de la sesion en
un libro foliado que disponga para ese efecto. Recabara la firma de
aquellos integrantes del Ayuntamiento que se hubieren encontrado
presentes en la sesion que corresponda, una vez que haya sido
aprobada el acta de dicha sesion.

Articulo 63.- La Secretaria debera conformar un expediente por
cada sesion que celebre el Ayuntamiento, integrado con un tanto
del acta de la sesion que corresponda, asi como con la
documentacion relativa a los puntos o asuntos que hayan sido
tratados. Con los expedientes de referencia, integrara un volumen
de forma semestral y con los mismos conformara un archivo que
estara a disposicion de los integrantes del Ayuntamiento y sus
comisiones para consulta.

Articulo 64.- Los acuerdos tomados por el Ayuntamiento deberan
ser notificados a los interesados, cuando asi se requiera, previo
sefialamiento en los articulos transitorios de los mismos.

Las notificaciones podran ser por escrito de manera personal a los
interesados, mediante cédula fijada en los estrados del Palacio
Municipal o por publicacion realizada por una sola ocasion en los
periodicos de mayor circulacion en el Municipio y en el Periodico
Oficial del Estado. En el caso de ir dirigidas a titulares de
dependencias de la Administracion Publica Municipal, también
deberan ser por escrito y en otros medios digitales.

Articulo 65.- Las notificaciones a las que se refiere el parrafo
anterior deberan ser realizadas por conducto de la Secretaria, a mas
tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que se
haya tomado el acuerdo motivo de la notificacion, salvo que en el
mismo se establezca plazo distinto para esos efectos. En cualquier
caso, las notificaciones anteriormente sefialadas, deberan estar
debidamente firmadas por el Secretario, para su plena validez legal.

CAPITULO IX
DE LAS COMISIONES, SU OBJETO E INTEGRACION

Articulo 66.- De conformidad con lo dispuesto por la Ley
Organica, las comisiones del Ayuntamiento tienen como objetivo
principal el estudio, examen y resolucion de los problemas y asuntos

municipales. Y se contemplaran al menos las que estan sefialadas
en el articulo 39 de la Ley Organica Municipal, o las que asi se
defina y decida instalar de acuerdo a las necesidades de la funcion
publica.

Articulo 67.- Las comisiones deberan contar para el desempefio
de sus funciones con los elementos humanos, materiales y
financieros necesarios. Deberan integrarse con apego al
procedimiento dispuesto para ese efecto por la Ley Orgénica y el
Bando y deberan conformarse preferentemente de manera plural
con el nimero de integrantes que apruebe el Ayuntamiento.

Articulo 68.- Los integrantes del Ayuntamiento no pueden
coordinar mas de una comision ni formar parte de mas de tres; sin
embargo, podran concurrir a las reuniones de trabajo de otras
comisiones Uinicamente con voz, previa autorizacion del coordinador
de la comision en la que deseen participar.

Articulo 69.- Todas las comisiones seran colegiadas, con un minimo
de dos y un maximo de cinco integrantes; estaran coordinadas por
uno de ellos y tendran el caracter de permanentes, salvo en los
casos en que la Ley Organica o el Bando dispongan una naturaleza
diferente.

Articulo 70.- En el trabajo de comisiones, los integrantes del
Ayuntamiento no podran votar ni dictaminar en asuntos que tengan
conflicto de interés, entendiéndose por éste el interés personal,
familiar o de negocios, incluyendo aquéllos de los que pueda resultar
algan beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o
para socios o sociedades de las que formen o hayan formado parte.

En tal circunstancia debera excusarse, o ser recusado a pedimento
fundado de un integrante del Ayuntamiento ante el Pleno. Cuando
alguno de sus integrantes sea recusado, se elegira a quien deba
suplirlo, tinicamente en ese asunto.

Articulo 71.- Podran instalarse comisiones especiales que tendran
el caracter de temporal para la atencion de asuntos especificos, de
situaciones emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran
integradas por los miembros que determine el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente. Deberan mantenerse hasta finalizar los
trabajos o la situacion para la que fueron creadas, o bien, hasta
concluir el periodo de la administracion municipal en la que nacieron.

Articulo 72.- Las comisiones podran designar subcomisiones
internas que se integraran para la presentacion de informes,
anteproyectos de dictamen de asuntos especificos o para coordinar
las actividades con otras comisiones o dependencias
administrativas.

Articulo 73.- Para el debido estudio, analisis y dictamen de los
asuntos, las comisiones contaran con el auxilio de la Direccion o de
la oficina de regidores, para recibir apoyo técnico y gestion
intersecretarial necesaria.

Contaran con un auxiliar técnico, mismo que dependera
operativamente de la Direccion o de la oficina de regidores, pero
sera ratificado por los integrantes de la comision respectiva y que
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tendra las siguientes funciones:

L Citar, a nombre y por instrucciones del coordinador, a los
integrantes de la comision con al menos cuarenta y ocho
horas de anticipacion a la reunion de comision de que se
trate. En tal citatorio debera de constar fecha, hora y lugar
de la reunion, asuntos a tratar, funcionarios y ciudadanos
invitados, en su caso, orden del dia de los asuntos a tratar,
asi como los documentos respectivos;

1L Elaborar las minutas respectivas de las sesiones de comision
que se desarrollen;

II1. Llevar cuenta de los asuntos tratados en reunidn, asi como
darles el seguimiento que el coordinador le instruya;

V. Recabar las firmas de los asistentes a comision;

V. Remitir con toda oportunidad los documentos revisados
aprobados y acordados por la comision de que se trate al
Departamento de Comisiones y Enlace Legislativo para
los tramites legales y procesales a que haya lugar; y,

VL Las demas que el coordinador y la comision en su conjunto
le encomienden, siempre y cuando se relacione
estrechamente con el quehacer de la comision. Las
funciones que desempeifie el Auxiliar Técnico no seran
susceptibles de emolumentos adicionales a las que
ordinariamente ya perciba la persona destinada al
desempefio de tales funciones.

Articulo 74.- En casos de urgencia y de manera extraordinaria,
podra citarse a reunion de comision con al menos veinticuatro
horas de anticipacion.

Articulo 75.- Seran nulas las convocatorias que citen a trabajos de
comision que coincidan con la hora en que sesiona el Pleno del

Ayuntamiento.

CAPITULOX
DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES

Articulo 76.- Son obligaciones de los integrantes de las comisiones:

L Asistir puntualmente y participar en las reuniones de la
comision;
1L Desempeiiar las funciones que en las reuniones de comision

se les confieran con responsabilidad y eficacia, dando
cuenta de sus gestiones a los integrantes de la misma; y,

II1. Auxiliar al coordinador en el desempefio de los asuntos de
la comision que éste considere pertinente.

Articulo 77.- Se designaran si asi es requerido, 1 coordinador
general de comisiones, asi como en su caso si procede, 1 personal
auxiliar técnico de apoyo, el cual brindara apoyo tanto a los trabajos
de las comisiones como de las subcomisiones.

Articulo 78.- Seran integrantes de las comisiones quienes asi fuesen

designados en tiempo y forma por la autoridad competente, y
aquellas comisiones estaran conformadas al menos por un
integrante, o 2 o0 mas segun se requiera para el desempefio de la
encomienda. Los asesores acreditados ante la comision por sus
integrantes, podran participar en las reuniones solamente con voz,
previa autorizacion del coordinador.

Es obligacion de los asesores contribuir al buen desarrollo de las
reuniones, conduciéndose en éstas con orden y respeto hacia todos
los presentes, de lo contrario podran ser retirados de la sesion por
acuerdo de la mayoria de los integrantes de la comision presentes,
a propuesta de cualquiera de ellos.

CAPITULOXI
DE LAS REUNIONES DE COMISION

Articulo 79.- Cada comision debera llevar a cabo reuniones de
trabajo ordinarias cuando menos 1 vez al mes, en la fecha y hora
que para el efecto se programe, con antelacion y por acuerdo de
sus propios integrantes.

Las reuniones preferentemente deberan celebrarse en el Palacio
Municipal o en oficinas de la Administracion Publica Municipal.
En su defecto, cuando las condiciones asi lo exijan, la comision
podra habilitar, por acuerdo de la mayoria de sus integrantes, el
lugar de la reunion.

Articulo 80.- El coordinador de la comision, por si o a peticion de
la mayoria de los demas integrantes, podra convocar por escrito a
reuniones de trabajo de caracter ordinario y extraordinario. El
coordinador dirigira la reunion correspondiente y sometera a la
consideracion de los demas integrantes, para su discusion y
aprobacion, los asuntos a tratar, el programa de trabajo o
actividades del periodo, asi como los proyectos de iniciativa o
dictamen que se pretendan presentar a la consideracion del
Ayuntamiento.

Articulo 81.- Para ilustrar su juicio en el desempefio de su cometido,
las comisiones por conducto de su coordinador, pueden solicitar
oficialmente a cualquier funcionario o servidor publico,
dependencia, entidad u oficina de la Administracion Publica
Municipal, toda la informacion y documentos que estimen
necesarios para el despacho de sus asuntos.

En el caso de funcionarios municipales, estos tendran la obligacion
de brindar toda la informacioén que la comision requiera para el
tramite, analisis, estudio de los temas relativos, en los términos del
presente Reglamento.

En el caso de que requieran informacion en poder de funcionarios
o dependencias estatales o federales, el requerimiento se realizara
a través del Presidente por los canales conducentes.

Articulo 82.- Las reuniones de las comisiones no seran publicas,
con excepcion de las reuniones de informacion y audiencia a las
que pueden asistir a invitacion expresa representantes de grupos
de interés, peritos u otras personas que puedan informar sobre
determinado asunto.

Articulo 83.- Las comisiones deberan tomar sus determinaciones
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por mayoria de votos de sus miembros. En todo momento, sus
coordinadores tienen voto de calidad en caso de empate.

Articulo 84.- Cuando alguno o algunos de los miembros de una
comision disientan de la resolucion adoptada por la mayoria y su
correspondiente dictamen, podra presentar un voto particular, en
los términos del presente Reglamento.

Articulo 85.- Todas las comisiones deberan presentar
semestralmente, al Pleno del Ayuntamiento, un informe sobre los
trabajos realizados en cada una, mismo que acompafiaran con las
minutas de las reuniones celebradas durante el semestre. Una vez
enterado el Pleno del Ayuntamiento, los informes a que se refiere
este articulo deberan publicarse en el sitio de internet del
Ayuntamiento, a través del area de transparencia.

Articulo 86.- Las reuniones de comision deberan iniciar a mas
tardar veinte minutos después de la hora fijada para tal efecto. De
lo contrario, el coordinador o la mayoria de los integrantes podran
suspenderla, citando en el acto el secretario de la misma la fecha y
hora para nueva reunion.

Articulo 87.- Previo a la apertura de la reunién de trabajo, el
coordinador solicitara al auxiliar técnico pasar lista de los integrantes
de la comision a efecto de comprobar quorum. Para que se realice
la reunion deberan estar presentes la mayoria de los integrantes de
la comision.

En caso de no existir quorum, se asentara en el acta la inasistencia
de los integrantes y se citara para la siguiente reunioén en los
términos del articulo anterior. Tratandose de comisiones conjuntas,
el quorum se computara en forma igualmente conjunta.

Si a la reunion no pudiere asistir, de manera justificada, el
coordinador de la comision o comisiones conjuntas, previo aviso y
a solicitud del mismo, uno de los integrantes, serd nombrado por
acuerdo de sus integrantes, para coordinar la reunion.

Articulo 88.- En cada reunidén de comision, el auxiliar técnico
levantara una minuta en la que se describan los asuntos que se
trataron, la que debera firmarse por los integrantes asistentes.

Articulo 89.- El auxiliar técnico por instrucciones del coordinador,
expondra a la comision el orden del dia, mismo que podra ser
modificado, a propuesta de uno de sus integrantes y con la
aprobacion de la mayoria.

Articulo 90.- Por razones de extension en el tiempo de los trabajos
de una reunion, a solicitud de un integrante y con la aprobacion de
la mayoria de los miembros de la comision, podra concluirse o bien
suspenderse declarandose un receso por el tiempo que estimen
pertinente. En el caso de que estuviera por iniciar una sesion
plenaria, el coordinador de la comision debera suspender los
trabajos, debiendo fijar fecha y hora para reanudar la reunion,
siempre que no interfiera con otra sesion de Pleno.

Articulo 91.- Para el desarrollo de las discusiones y votacion en
reunion de comision se estara a lo siguiente:

L. En las reuniones, el coordinador, cuando asi corresponda,

moderara el debate haciendo un listado de los integrantes
que soliciten la palabra en rondas de uno a favor y uno en
contra, auxiliado para efecto, por el auxiliar técnico;

1I. Las intervenciones de los miembros de la comision en la
discusion de los asuntos tendran una duracion maxima de
cinco minutos, salvo que cuando por el voto de la mayoria
acuerden un tiempo distinto;

II1. El coordinador moderara la discusion procurando que las
mismas se den en un marco de equilibrio y que los
participantes se conduzcan con prudencia y respeto;

Iv. Cuando hayan tomado la palabra todos los participantes
de cada ronda, el coordinador preguntara si el asunto esta
suficientemente discutido. Si la respuesta fuera negativa,
se continuara la discusion. Si la respuesta es positiva, se
procedera a la votacion;

V. Los miembros podran reservar articulos o disposiciones
de un dictamen para su discusion en lo particular, pero el
tiempo maximo de cada intervencion no sera mayor de
cinco minutos, observandose la regla de este articulo;

VL Los integrantes de la comision deberan ratificar el sentido
de su voto con su firma en el dictamen; y,

VII.  Los integrantes que hayan votado en contra del dictamen
de la mayoria, podran presentar un voto particular, mismo
que deberan entregar en tiempo y forma en los términos
del presente Reglamento.

Articulo 92.- Todas las decisiones que se tomen durante las
reuniones de comision deberan aprobarse o desecharse con mayoria
simple de votos salvo en las excepciones previstas por la Ley
Orgéanica, el Bando o este Reglamento.

Articulo 93.- A las reuniones de las comisiones pueden asistir,
ademas de sus integrantes, aquellos integrantes del Ayuntamiento
que tengan interés en los asuntos que se vayan a tratar en dichas
reuniones, previa autorizacion del coordinador, s6lo con derecho a
Voz.

De igual forma, las comisiones podran convocar a las reuniones a
aquellos funcionarios cuya labor tenga relacion con los asuntos a
tratar, quienes asistiran, previo citatorio, s6lo con derecho a voz.

Articulo 94.- Para atencion de asuntos especificos, las comisiones
podran conformar mesas técnicas de trabajo integradas por el
personal competente que las mismas determinen.

CAPITULO XII
DE LAS SUBCOMISIONES

Articulo 95.- Las subcomisiones tendran por objeto elaborar
anteproyectos o atender asuntos especificos asignados por el
coordinador, las cuales funcionaran bajo las siguientes bases:

L Se integraran por el o los integrantes que determine la
comision a propuesta del coordinador;
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1L El coordinador dara seguimiento y apoyo a los trabajos de
las subcomisiones; y,

II1. La designacion de los integrantes que integraran las
subcomisiones debera quedar asentada en la minuta de la
reunion de comision respectiva.

Articulo 96.- Los integrantes de la subcomision deberan:

L Convenir con el coordinador el plazo en el cual debera
elaborarse el anteproyecto de dictamen o resolucion; y,

II. Determinar el calendario de sus reuniones. Concluido el
anteproyecto de dictamen, el coordinador lo dara a conocer
entre los miembros de la comision y convocara a reunion
para su discusion y aprobacion en su caso.

TITULO XIII
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Articulo 97.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento
asistir a todas las sesiones de Cabildo, asi como a las reuniones de
las comisiones a las que pertenezcan.

Articulo 98.- Los integrantes del Ayuntamiento que, durante las
sesiones de Cabildo o reuniones de comision necesiten, con causa
justificada, retirarse momentanea o permanentemente deberan
hacerlo del conocimiento del Pleno o, en su caso, del coordinador,
quien autorizara la ausencia.

Articulo 99.- Se justificara la ausencia de un integrante, cuando
hayan notificado con oportunidad por escrito y de manera fundada,
el motivo de su inasistencia al Secretario en caso de sesiones de
Pleno.

La falta sin previo aviso solamente se justificara en casos de fuerza
mayor o caso fortuito, que haya imposibilitado dar dicho aviso, lo
cual debe justificarse en la sesion o reunion inmediata siguiente.

No podran considerarse como faltas, las ausencias que hayan sido
justificadas en los términos del parrafo anterior.

Articulo 100.- Procedera excitativa a los integrantes de comision
que se ausenten o no asistan injustificadamente de las reuniones de
comision en tres ocasiones consecutivas.

Articulo 101.- Los integrantes del Ayuntamiento que falten a las
sesiones sin causa justificada, seran sancionados con multa por el
equivalente a dos dias de su salario, en los términos de la Ley
Organica.

Asimismo, se estara a lo dispuesto por la Ley Organica en caso de
sus ausencias temporales o definitivas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo, en los estrados del Palacio Municipal y en los medios de
informacion que determine el Ayuntamiento, en términos de lo
dispuesto por los articulos 145, 147 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacan de Ocampo; 3° del Codigo Civil para el
Estado de Michoacan de Ocampo; 33 fraccion Il 'y 70 fraccion V
del Bando de Gobierno del Municipio de Tangancicuaro.

SEGUNDO.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacéan de Ocampo.

TERCERO.- Con la finalidad de una adecuada aplicacion del
presente Reglamento, la Direccion de Asuntos Interinstitucionales
y de Cabildo, debera realizar jornadas de capacitacion a los
operadores del mismo. A tales jornadas deberan acudir los
integrantes del Ayuntamiento, sus equipos operativos y los
auxiliares técnicos. De igual forma, podran asistir de manera
voluntaria todos aquellos funcionarios que asi lo deseen.

CUARTO.- Se abroga el Reglamento Interno de Sesiones y
Funcionamiento de Comisiones del H. Ayuntamiento de
Tangancicuaro, publicado con fecha 10 de noviembre de 2014, dentro
de la Cuarta Seccion, Tomo CLX, Nimero 73 del Periddico Oficial
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

QUINTO.- Se instruye a la Sindicatura para que, por conducto de
su Direccion de Normatividad Municipal, notifique por escrito
sobre la promulgacion y publicacion del presente Reglamento,
asimismo entregue un ejemplar de la publicacion de referencia a
cada uno de los integrantes de este Honorable Ayuntamiento para
su conocimiento y cumplimiento.

SEXTO.- Para el desarrollo de las sesiones del Ayuntamiento, se
instrumentarad el Sistema Digital de Gestion de Sesiones de Cabildo
y Seguimiento de Acuerdos. Todos los actos que deriven de la
implementacion y operacién del mismo tendran validez juridica y
los efectos juridicos que del mismo se desprendan. Asimismo, se
haran las gestiones necesarias para contar con los medios idoneos
para la debida instrumentacion del Sistema Digital de mérito.

Dado en el Salon de Sesiones de Cabildo del Honorable
Ayuntamiento de Tangancicuaro, Michoacan, el dia 15 del mes de
marzo de 2023. (Firmado).
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