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CONTENIDO

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

ACUERDO NO.IEM-CG-30/2022

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LOS PRIMEROS
INFORMES CUATRIMESTRALES DEACTIVIDADES DELANO DOS MIL
VEINTIDOS, PRESENTADOS POR LAS COMISIONES Y LOS COMITES DEL
INSTITUTO ELECTORALDE MICHOACAN.

GLOSARIO
Codigo Electoral: Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacén;
Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;
Comisiones y Comités Comisiones y Comités del Instituto Electoral de Michoacan; y,

Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones y de los Comités del

Reglamento: Instituto Electoral de Michoacan.

ANTECEDENTES

PRIMERQO. De la presentacion de los informes cuatrimestrales. E1 Consejo
General, a través de Acuerdo IEM-CG-50/2017, de veintiséis de octubre de dos mil
diecisiete, aprobo el Reglamento, el cual fue reformado mediante diversos [EM-
CG-22/2020 e IEM-CG-282/2021, de treinta de abril de dos mil veinte y diecisiete de
diciembre de dos mil veintiuno, respectivamente, siendo este ultimo el que a la
fecha se encuentra vigente.

Dicho Reglamento, en sus articulos 8, fraccion I y 9, fraccion 11, establece:
«ARTICULO 8°. Las Comisiones Permanentes deberdn proponer al Consejo

General para su aprobacion, previa aceptacion por parte de los integrantes
de la misma, los siguientes documentos:

[..]
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1I. Los informes cuatrimestrales de actividades; y,

[...]»

«ARTICULO 9°. Las Comisiones Temporales deberdn
proponer al Consejo General para su aprobacion,
previa aceptacion por parte de los integrantes de la
misma, los siguientes documentos:

[..]

1I. Los informes cuatrimestrales de actividades; y,

[...]»

SEGUNDO. Presentacion de los informes cuatrimestrales
de actividades por las Comisiones y los Comités. En razén
de la atribucion establecida en el antecedente anterior, v,
conforme a lo sefialado por el citado Reglamento, en sus
articulos 18, fraccion XX y 52, los cuales disponen que a la
o el Secretario Técnico de las Comisiones y de los Comités
le corresponde remitir a la persona titular de la Presidencia
del Consejo General del Instituto, a través de la Secretaria
Ejecutiva, los proyectos, acuerdos, resoluciones,
dictamenes y demas documentacion aprobada por las
mismas, que se vaya a someter a consideracion del Consejo
General, cuando sea el caso; por lo cual, en dichos términos,
las diferentes Comisiones y Comités que forman parte de
este Instituto, previa aceptacion al interior de sus
integraciones y mediante sendas sesiones, acordaron remitir
a este Consejo General los informes cuatrimestrales materia
del presente Acuerdo, a efecto de emitir el pronunciamiento
correspondiente.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia del Consejo General. De
conformidad con lo dispuesto en los articulos 41, base V,
apartado C, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 98 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, 98 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Michoacan, en relacion con
los numerales 29 y 32 del Codigo Electoral, el Instituto es un
organismo publico local, permanente y auténomo,
responsable del ejercicio de la funcion estatal de dirigir,
organizar y vigilar las elecciones en el Estado, asi como los
procesos de participacion ciudadana en los términos que
prevengan la Ley de la materia, siendo su Consejo General
el 6rgano de direccion superior del que dependeran todos
los organos del Instituto; rigiéndose en el desempefio de
su funcion bajo los principios de certeza, legalidad, maxima
publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia,
equidad y profesionalismo. Ademas de ser autoridad en la
materia electoral en los términos que establece la
normatividad.

Asimismo, conforme a lo establecido en los articulos 34,
fracciones I, IV, X y XLIII, y 35 del Cédigo Electoral, son
atribuciones del Consejo General vigilar el cumplimiento de
las disposiciones constitucionales y las del citado Codigo;
cuidar la oportuna integracion, instalacion y funcionamiento
de sus Organos; integrar las comisiones permanentes, asi
como las temporales que considere necesarias para el
desempeiio de sus atribuciones, a las cuales fijara su
competencia; y, todas las demas conferidas en dicho Codigo
y otras disposiciones normativas.

En armonia con lo anterior, y en atencion a lo dispuesto en
los articulos 13, fracciones L, I1I, IV y XXIII; 15, fraccion XIV
y 16, del Reglamento Interior de esta autoridad electoral, se
desprende que, el Consejo General es el 6rgano de direccion
superior, del que dependeran todos los 6rganos del Instituto,
teniendo de entre sus atribuciones, conocer y aprobar, en
su caso, los acuerdos, actas, dictamenes, resoluciones, y
deméas que sean puestos a su consideracion, asi como
conocer, discutir y, en su caso, resolver los asuntos que
deban sujetarse al procedimiento de votacion y aprobar los
reglamentos, lineamientos y manuales que sean necesarios
para el desempeifio de sus atribuciones, asi como para el
mejor funcionamiento del Instituto y las deméas que
establezcan otras disposiciones; asimismo, cuenta con la
atribucion de integrar las Comisiones permanentes y
temporales asi como los Comités que determine el propio
Consejo General.

De igual forma, en concordancia con lo establecido en los
numerales 8, fraccion I1, 9 fraccion I, en relacion conel 18,
fraccion XX y 52 del Reglamento, se tiene que los informes
cuatrimestrales aprobados en las Comisiones y Comités, se
deberan someter a consideracion del Consejo General, en
los términos precisados en el antecedente SEGUNDO del
presente Acuerdo.

SEGUNDQO. Determinaciéon. En razon de la competencia
apuntada, y conforme a lo establecido en los numerales 8,
fraccion Iy 9, fraccion I1 del Reglamento, se emite el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN, POR MEDIO DEL. CUAL
SE APRUEBAN LOS PRIMEROS INFORMES
CUATRIMESTRALES DEACTIVIDADES DELANO DOS
MIL VEINTIDOS, PRESENTADOS POR LAS
COMISIONES Y LOS COMITES DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN.

UNICO. Se aprueban los informes cuatrimestrales de
actividades presentados por las siguientes Comisiones y
Comités de este 6rgano electoral; mismos que se anexan y
forman parte integral del presente Acuerdo:

e Comision de Administracion;
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e Comision de Organizacion Electoral;
e Comision de Vinculacion y Servicio Profesional Electoral;
e Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos;

e Comision de Educacion Civica y Participacion
Ciudadana;

e Comision de Fiscalizacion;
e Comision de Mecanismos de Participacion Ciudadana;
e Comision Electoral para la Atencion a Pueblos Indigenas;

e Comision de Igualdad de Género, No Discriminacion y
Derechos Humanos;

e Comité de Seguimiento a los casos de Hostigamiento y
Acoso Sexual o Laboral,

e Comité de Transparencia;

e Comité Editorial;

e Comision de Modernizacion Institucional; y,

e Grupo Interdisciplinario, Coordinacion de Archivos.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de

su aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, asi
como en la pagina oficial y estrados de este Instituto.

TERCERO. Notifiquese para su conocimiento al Instituto
Nacional Electoral, a través de la Direccion Ejecutiva de
Vinculacion y Servicio Profesional Electoral de este Instituto,
ello en términos de lo establecido en el articulo 44, fracciones
I, VIII y XIV del Codigo Electoral.

Asi lo aprob6, por unanimidad de votos, en Sesion
Extraordinaria Urgente virtual de veintiuno de junio de dos
mil veintidds, el Consejo General, integrado por el Consejero
Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Gomez, las Consejeras y
los Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Arellano
Rangel, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés, Mtra. Marlene Arisbe
Mendoza Diaz de Ledn, Mtro. Juan Adolfo Montiel
Hernandez, Mtro. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra.
Viridiana Villasefior Aguirre, ante la Secretaria Ejecutiva que
autoriza, Maria de Lourdes Becerra Pérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ
CONSEJERO PRESIDENTE DELINSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN
(Firmado)

MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
SECRETARIA EJECUTIVADELINSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN
(Firmado)
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IEMQ COMISION DE ADMINISTRACION.

PRIMER INFORME CUATRIMESTRAL
ENERO-ABRIL
2022

INTEGRANTES:
Mira. Marlena Arisbe Mendoza Diaz de Ledn

PRESIDENTA

Licda. Carol Beranice Arellanc Rangel

CONSEJERA INTEGRANTE

Mtro. Juan Adolfo Monliel Hernandez

CONSEJERD INTEGRANTE

Mira. Morma Gaspar Flores

SECRETARIA TECHICA
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CAPyPP

Cddigo Electoral:
Consejo General:
Coerdinacién:
Direccidn Ejecutiva:

INE:

Instituto:

Reglamento:

Reglamento Interior:

IHSTTUTO ELECTGRAL DE MICHOACA#

GLOSARIO

Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos.

Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.

Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Coordinacién de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y
Partidos Politicos.

Instituto Nacional Electoral.
Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones
y de los Comités del Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento Interior del Estado de Michoacan

INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 8° del Reglamento para el Funcionamiento de las ><

Comisiones y de los Comités del Instituto, las Comisiones Permanentes deberan proponer al
Consejo General para su aprobacion, previa aceptacion por parte de los integrantes de la

imisma, Ios sig_uientes documentos:

. El programa anual de trabajo, a mas tardar el Gitimo dia habil del mes de nowembre o
del afio anterior de que se trate; i

!
1. Los informes cuatrimestrales de actividades; y, _ i

OFICINAS CENTRALES
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M. Los informes que, en particular le solicite el Consejo General, o aquellos que sean
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones y objetivos. relativas a los
informes que se han de presentar al Consejo General son las siguientes

Derivado de la disposicién reglamentaria antes referida, el documento que se presenta
contiene el Informe Cuatrimestral de la Comisién, relativo a las actividades realizadas en la
Direccion en el periodo de enero a abril de 2022, comprendidas en los siguientes rubros:

I Actividades de la Comision correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo y
abril.

ll:  Seguimiento a los programas y actividades realizadas por parte de la Direccion
Ejecutiva.

i, Atencién a solicitudes de informacion.

ANTECEDENTES

PRIMERO. Estatus de la integracién de la Comisién

En acuerdo IEM-CG-270/2021, aprobado en Sesion Extraordinaria Urgente Virtual del dia 16
de noviembre de 2021, el Consejo General del IEM modifico la integracion de Consejeras o
Consejeros de Comisiones y Comités de este Organo Electoral, entre ellas la CAPyPP,
quedando integrada actualmente de la siguiente manera:

Mtra. Marlene Ansbe Me_r}doza Dfaz de
Leon - B St

Licda Céro'l Bé'reﬁice Arellano Rér‘igel e

Mitro. Juan Adolfo Monhel Hernandez s %

era Norma Gaspar Fiores """ e A _ 'f-\
= sy X ‘.‘ ‘\;

SEG_UNDO. La Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogatii.fas y Partidos Politicos.

La Mtra. Norma Gaspar Flores es la actual Directora Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas
y Partidos Politicos nombrada mediante el acuerdo IEM-CG-026/2022, aprobado en Sesién
Extraordinaria Urgente Virtual el dia 11 de abril de 2022, la cual cuenta con las atribucioneses

Bouselas o 113, Frace Wola b -LC” H;—M
'I (!4!)!221400\\:& & Mk
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establecidas en el Articulo 41 del Reglamento Interior del Instituto, el cual establece que la
Direccion dependera de la Secretaria Ejecutiva, debera proponer e impulsar la transformacién
de la administracion del Instituto, mediante la innovacién de procesos y utilizacion de nuevas
tecnologias, asi como la entrega oportuna de las prerrogativas a los partidos politicos, para lo
cual cuenta con las atribuciones siguientes:

e Formular, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos consolidados
del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Ingresos y Egresos.

» Elaborar el proyecto de calendario de pago de prerrogativas y someterlo a la
consideracién del Consejo General.

* Atender las necesidades administrativas de las areas del instituto.

* Elaborar, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos, estudios y
-propuestas para la modificacion de normas, sistemas y procedimientos de
administracion interna y proponerios ante la Junta o el Consejo General, segln el caso,
para la formulacién de los acuerdos correspondientes.

» Disefiar y aplicar los sistemas necesarios para operar los programas de administracion
de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto.

+ Atender los acuerdos del Consejo General y la Junta en las materias que son de su
competencia.

e Gestionar de manera oportuna, ante la autoridad correspondiente los recursos
presupuestales de Instituto.

» Gestionar lo conducente para el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales y el
pago de servicios publicos del Instituto.

+ FEjercer y controlar el presupuesto de egresos de conformidad con las normas
aprobadas por la Junta.

» Proponer a la Junta las medidas organizativas, técnicas y administrativas que considere
pertinentes, para mejorar el funcionamiento de la Direccion Ejecutiva y sus propias
areas.

« Presentar cada cuatro meses al Consejo General el informe detallado sobre la situacion
programatica, presupuestaria, financiera y administrativa del Instituto.

* Presentar al Consejo General los estados financieros del ejercicio anterior del Instituto
a mas tardar el 31 treinta y uno de marzo del afio mmedlato posterior al del ejercicio al
que corresponden.

»  Definir, en coordinacién con la Secretaria Ejecutiva, las funciones que en materia
administrativa debera cumplir la Coordinacion de Organos Desconcentrados durante el

_ proceso electoral. '

+ Tramitar y ministrar oportunamente las prerrogativas a los partidos politicos y
candidatos independientes, conforme a lo aprobado por el Consejo General.

¢ - Rendir los informes que le sean solicitados por el Consejo General, las Consejerias, la
Junta o el Presidente.

OFICINAS CENTRALES
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s Las demas que determine la normativa aplicable.

El articulo 42 del Reglamento Interior del Instituto, establece que la Direccién Ejecutiva,
para el cumplimiento de sus atribuciones, cuenta con la estructura siguiente: a) Técnicos
de: I. Planeacion; |l. Recursos Humanos; Ill. Recursos Materiales y Servicios: IV.
Contabilidad; y, V. Finanzas. b) Coordinacién de: |. Prerrogativas y Partidos Politicos; que,
a su vez, tiene el Técnico de Prerrogativas de Partidos Politicos; Il, Coordinacién Normativa
Administrativa.

Organigrama de la Direccién Ejecutiva de Administracion Prerrogativas y Partidos Politicos

Direccién Ejecutiva de Administracién
Prerrogativas y Partidos Politicos

Moma Gaspar Flofes
Coordinacién de Prarrogativas y Partidos Coardinaclén Normativa
Politicos Administrat
Oscar Dalgado Vizquez Addn Avarado Dominguez

|_ Técnico de Prerrogativas de
Partidos Politicos

Andiés Mendoza Hamdndez

. ie Técnico de Recursos Técnivo de Recursos g i i Técnico de Finanzas
Técnico de Planeackn A 7 ¥ Técnico de Contabilidad] i
Humanes Clawdia vonne Malerales y Servicios it Jorga Jesis Sdnchez Rulz
Arturo Sitva Ocaranza Garcia Varela Carlos Prads livaras Sandra Roslles Buno ga Jasts f

TERCERO. Atribuciones de la Comisién. Su ejercicio esta regulado, ademas de en el Codigo
Electoral, por el Reglamento, y con base en dichos ordenamientos, legal y reglamentario, las
atribuciones de las Comisiones son las siguientes:

¢ Analizar, discutir y aprobar los dictimenes, proyectos de acuerdo o de resolucién, asi como
los informes que deban ser presentados al Consejo General. '
» Fungir como instancias permanentes de recepcién de informaciéon sobre las actividades
realizadas por las areas vinculadas con las materias desarrolladas por cada Comision.
» Vigilar y dar seguimiento a las actividades de las areas vinculadas y tomar las decisiones
- conducentes para su buen desempefio. _
¢ Formular recomendaciones y sugerir direct_ricés a las areas ejecutivas del Instituto con las
* que tengan relacién directa. .

¢ - Hacer llegar a la Junta por conducto de su Presidente, propuestas para la elaboracién de
‘las politicas y programas generales. By
. OFICINAS CENTRALES L3 )
2 2 Butstatss 0. 19, Frace Vits Utineridded, £8, 85660 \U
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.» Solicitar informacion necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a otras Comisiones
0 a cualquier area del Instituto.

« Solicitar informacion relacionada con los fines del Instituto a los particulares y autoridades
diversas, por conducto de su Presidente.

» Presentar al Consejo General por conducto de su Presidente, las propuestas de reforma
que se formulen respecto a los Reglamentos de la materia.

+ las demas que establezca la normativa aplicable.

1. Actividades de la Comisidn.

1. Sesiones.
En el primer cuatrimestre de enero a abril de 2022 se llevaron a cabo 2 sesiones ordinarias.
Se anexan ardenes del dia de cada sesion:

Comisién de Administracion
Sesion Ordinaria
28 de enero de 2022
12:00
Sesidn virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesion: _
a) Ordinaria de la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos nimero
IEM-CAPYPP-SORD-13/2021 de 30 de noviembre 2021. Y aprobacién en su caso.
2. Informe cuatrimestral que presenta la Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas
y Partidos Politicos, correspondiente del mes de septiembre al mes de diciembre del afio 2021,
y aprobacion en su caso.
3. Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos, respecto de los remanentes de Prerrogativas.
4. Informe que presenta la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos, respecto de la cronologia del procedimiento de adjudicacion, pagos y adeudos que
se tienen pendientes con Talleres Gréaficos.
5. Informe que presenta la Direccién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos, <.
respecto del cierre del Ejercicio Fiscal 2021 y generacién de ADEFAS.
8. Informe que presenta la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos, a través de
Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, respecto de las
-transferencias realizadas a la Secretaria de Finanzas y Administracion, por concepto de
retencion de multas impuestas por el Instituto Nacicnal Electoral a partidos politicos y
aspirantes a candidaturas independientes con corte a enero de 2022.
- 7. Asuntos Generales.

OFICINAS CENTRALES ‘9j
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Comision de Administracién
Sesion Ordinaria
30 de marzo de 2022
9:00
Sesion virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesion Ordinaria de la Comision de Administracion,
numero IEM-CAD-SORD-01/2022 de 28 de enero 2022, Y aprobacion en su caso.

2. Informe que rinde la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comisién de Administracion, respecto de los depdsitos realizados por la Secretaria de
Finanzas y Administracion del Estado de Michoacan.

3. Informe que rinde la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Administracion, respecto de las multas que han sido reintegradas a la
Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de Michoacan.

4. Informe que rinde la Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comisién de Administracion, respecto de la previsir.‘m de un pasivo a corto ‘plazo,
correspondiente al ejercicio fiscal 2021,

5. Informe que rinde la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Administracién, sobre auditorias.

6. Informe que rinde la Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Adminisiracion, sobre los convenios confirmados por instituciones privadas
en beneficio de las trabajadoras y los trabajadores del instituto.

7. Asuntos Generales.

Il Seguimiento a los programas y actividades de la Direccidn Ejecutiva.
Durante el primer cuatrimestre que corresponde del periodo de enero a abril de 2022, se

realizaron las siguientes actividades y acciones del Pragrama Operativo Anual, por parte de la
Direccion Ejecutiva.

I1.1. TECNICO DE FINANZAS

Fundamento legal: Art. 49 del Reglamento Interior,

Objetivo: Planificar, administrar y controlar eficientemente, la calidad presupuestafia y){

financiera, con el proposito de brindar informacién oportuna y confiable, para la toma de
decisiones.

Una de las principales funciones del Departamento de Finanzas, es la gestién del recurso:

Durante el periodo del cuatrimestre que se presenta se recibié el subsidio correspondiente
para el page de prerrogativas a Partidos Politicos y el gasto corriente (némina) del Instituto

por un importe total de $144,425,279.00 (ciento cuarenta y cuatro millones cu%tgggse;g&%sﬁ.ﬁ

Bayeelys po, 1A, Frace Wit Uriveesidad, CF, SE060
TeL (4457214 00, Mive'la, Momoacd . Mécen
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veinticinco mil doscientos setenta y nueve pesos 00/100 M.N.) el cual fue solicitado vy
ministrado de la siguiente manera:

RECURSO GESTIONADO POR LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE MICHOACAN EN EL
PRIMER CUATRIMESTRE DEL 2022 %

CONCEPTO PERIODO

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL

PRERROGATIVAS  $28,069,245.00 $17,987,231.00 $17,987,231.00 $1?,9-3?,231.00 $82,030,938.00
A PARTIDOS
POLITICOS

NOMINA $8,922,671.00 $8,922,671.00 $8,922,671.00 $8,922,671.00 $35,690,684.00

GASTO 5- $4,278,661.00 $18,119,335.00 $4,305,661.00 $26,703,657.00
OPERATIVO

TOTAL RECIBIDOD $36,991,916.00 $31,188,563.00  $45,029,237.00 $31,215,563.00 5$144,425,279.00

Las actividades y acciones del Técnico de Finanzas fueron elaboradas en funcion del
Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que
se informa y que se describen a continuacion:

ACTIVIDAD UNIDAD DE META META REALIZADA % CUMPLIDO DE LA
MEDIDA PROGRAMADA EN EL META
ANUAL CUATRIMESTRE
GESTIONAR Y ADMINISTRACION 12 4 33.33
ADMINISTRAR
EFICIENTEMENTE
LOS RECURSOS
FINANCIEROS DEL
INSTITUTO
ELECTORAL DE
MICHOACAN

OFICINAS CENTRALES
Gousaas o, 182 Frece Wila Urivosidad CP, 50060
Tel (143)822 16 0, Moreia, Mecboada, Mieen
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Gréfica representativa de las metas alcanzadas por el Técnico de Finanzas.

FINANZAS

1=META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE

ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

PERIODO ¢
ACCION TOTAL

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

Elaboracién y tramite de Documentos de Ejecucion

Presupuestaria y Pago (DEPP) L 1 ! ! 4
Conciliaclones entre recursos recibidos y los programados 4 3 1 1 4
por el Instituto,

Emitir facturacién del subsidio otorgado por la secretaria do 8 7 7 7 29
finanzas

Pago de Impuestos Estatales y Federales, 4 4 4 4 16

Revisién y dispersidn electrénica de pagos a ump!oados ¥

proveadores 8 8 8 8 32
Eﬂ:trl;aarc i J:?Etu?:a de transparencia y acceso a la 0 0 o 10 10
3::::}?; :Ig;::g:a?e némina, serviclos, compras , vidticos y 112 178 233 - -
'Ghaques.emitidos . 3 - - 3 8 ] . 22

Transferenclas bancarias por concepto de financiamiento 7 7 10 8 32
para aclividades ordinarias )

w

‘Transforencias bancarias por concepto de financiamiento
para actividades especificas 7 7 10 8 32 N

OFICINAYS CENTRALES
Bouseat o 113 Frace Wits teiidod ©P. SE0ED
Tel (A45)$72 14 0O, More s, Miaagia, Micca
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I1.2. TECNICO DE RECURSOS HUMANOS
Fundamento legal: Art. 46 del Reglamento Interir.

Objetivo: Aplicar los principios de racionalidad, austeridad, disciplina, profesionalismo, eficacia
y ética en la incorporacion, confratacion y permanencia del personal,

La principal funcion del Departamento de Recursos Humanos es la gestion del recurso
humano.

+ Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Humanos fueron realizadas en funcion
del Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que mtegran el periodo
ue se informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico de Recursos Humanos.

PORCENTAJE
UNIDADDE ~ METAANUAL  META REALIZADA EN EL
ACTIVIDAD MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE C“MPHETOADE LA
NOMINA 27 8 20.68%

Administracién eficiente de los recwisos
humanos del Organo Cenlral del IEM

Representacién grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Humanos.

ADMINISTRACION EFICIENTE DE LOS

RECURSOS FINANCIEROS DEL ORGANO X

CENTRAL DEL IEM

| META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE [

META ANUAL |

OFICINAS CENTRALES
Betotalas mo, 10, Fraze Wik Uriverslded P, 15060
Ted (A45)422 14 00, Mo, Moriacda, Mduca
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

ACTIVIDAD PERIODO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

Integracifin de expedienles. 1 11 13 2
Movimientos altas, 1 1 13 2
Movimientos bajas. 9 2 3 1
Elaboracién de contratos de prestacion de servicios por tiempo 22 29 41 41
delerminado a servidores pliblicos. ;

Céleulo de sueldos, ISR, IMSS, Cesanlia y Vejez, créditos de INFONAWVIT, 2 2 2 2

vales de despensa, incapacidades, tanto en una hoja de calculo de Excel
como en el Sistema Inlegral de Nominas (NOI). Para pago de nomina

quincenal

Timbrado de nomina en sistema NCI para envio de recibos electronicos 0 ] 6 2
Caiculo y pago de ISR Q 0 3 1
Calculo y pago de aportaciones al Instituto Mexicano del seguro social 1 1 1 1
Calculo y pago de 3% sobre nomina 1 1 1 1
Caleulo, conciliacion y pago de IMSS verificando entre IDSE Y SUA 1 1 o | 1
Calculo, conciliacion y pago de INFONAVIT verificando enire IDSE Y SUA 0 1 0 1
(BIMESTRAL)

Pago de FONACOT i 1 1

Dispersion de las ndminas, fondos de ahorro y retiro y vales de despensa, 2 2 2 2

asl como la solicitud a la empresa INBURSA de tarjetas de vales de
despensa para personal de nuevo ingreso de confianza

Calculo y pago de finiquito y o liquidaciones 1] 0 2 4

Calculo y pago correspondiente a apoyo a Partidos politicos 1 1 1 1

Timbrado correspondiente a apoyo a Partidos Palllicos. 0 0 3 1

Elaboraclén de conslancias laborables a peticién del parsonal aclivo y de 0 0 2 3

los ciudadanos que han desempefiado funciones denltro de los Organos

desconcentrados, asi como en el Organo central del Inslilulo Flectoral,

durante diferentes Procesos Electorales.

Elaboracidn de iransferencias para el pago de pensiones alimenlicias, asi 2 2 2 2 N

como entregarlos en los juzgados de lo familiar comespondientes.

CFICINAS CENTRALES
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11.3 TECNICO DE CONTABILIDAD

Fundamento legal: Art. 48 del Reglamento Interior.

Objetivo: Debera implementar y ejecutar los mecanismos de contabilidad a través del sistema
correspondiente.

La principal funcion del Departamento de Contabilidad es llevar el registro contable y flnanclero
del ejercicio presupuestal.

Las actividades del Técnico de Contabilidad fueron realizadas en funcién a su objetivo general,

tiempos y acciones.realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que se
informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico Contabilidad.

PORCENTAJE
UNIDAD DE METAANUAL  META REALIZADA EN EL
ACTIVIDAD MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE CUMquIg?ADE A

Conlabilizacién de los recursos

financieros del Instituto. Eslados financieros 12 4 33,33%

CFICINAS CENTRALES
Brutalas ro 113, Frase Wity Urhora™dod €8, 55560
Tal ud;bz 14 0O, Mere la. MEtasia Misca
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Representacién gréfica de las metas alcanzadas por el Técnico de Contabilidad.

Contabilidad

Avance de meta

® Meta anuval programada B Meta alcanzada en el cuatrimestre & % cumplido de meta

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022,

13

PERIODO
ACTIVIDAD

ENERO FEBRERO MARZO

ABRIL

Compilacién de  documenlacion  soporte  mensualmente
(transferencia, cheque, CFDI o recibo, validacién de sat, orden de
pedido o de servicio y tesligo en caso de requeririo) gue ampare
las pélizas a caplurar en el sistema de contabilidad 1 1
gubemarnenlal por conceplo de egresos, ingresos y diario, los

cuales han side previamente autorizados por la Direccién

Ejeculiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Polilicos.

Conlabilizar eficientemente los recursos financieros del Instiluto:
Caplura, andlisis, impresitn y archivo de las pdlizas de ingresos,
£Qresos, diaie y  modificaciones  presupuestales
comespondientes a los meses de enero a abril de 2022 en el
sislema de conlabllidad del Inslituto. :

Realizar conciliaciones de las cuentas bancarias del Instiluto

Elecloral de Michoacan: Se realizan conciliaciones de § cuenlas 1 1 1
- bancarias a nombre dal Institito.

Emilir los Estados Financieros de conformidad con las normas
emilidas por el Consejo Estalal de Ammonizacién Contable del
Eslado de Michoacdn de Ocampo:

Emisién del Sisterna de Cunlabmdad SIDEACG (sistema de
amonizacion confable gubernamental) los Estados Financieros y
Presupuestales Armonizados, para su revisién y andlisis por
parte del depardamento de andlisis financiero municipal de la
Secretaria de Finanzas y el Organo Interno de Control del
Inslituto:

A

Y

\_ £
RALES \_3’
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Entrega a la Direccion de Contabilidad Gubernamental de la
Secretaria de Finanzas y Administracion de Informes y' Estados
Financieros al 31 de diciembre de 2021, y los Formatoes de la Ley
da Disciplina Financiera del ejercicio 2021, los cuales son
requeridos para la integracion y consalidacién de la Cuenta
Piblica de! Gobiemno del Estado.

Archivar toda la documentacin soporle con su pdliza contable de

cada uno de los meses caplurados en contabilidad, etiquetarios
y manteneiios en resguarda,

Dar respuesta a soficiludes de acceso a la informacidn, a través

dela mnm‘macmn de transparencia y acceso a la informacion del -

1EM.

Subsanar las recomendaciones de la revisién de los estados
financieros por parte de |a contraloria inlema del IEM, asi mismo
subsanar las observatibnes realizadas por el Organo Interno de
Control en relacion con la revision de las polizas contables
realizadas.

Realizar informe de los gastos e ingresos 2022 del Institulo a la
fecha de corte que se solicite por parle de la Direccidn de
Administracién,

Realizar informe y andlisis detallado de cierre de ejercicio fiscal
2021,

bl

Elaborar los cuadros de lransk presuy
(ampliaciones y reducciones al presupueslo 2022) de los meses
enero a abril.

Cumglir con los formalos de lransparencia y acceso a la
informacion relacionados con los estados financieros:
Elaboracion de formatos comespondiente al primer Irimestre del
2022, asl como la realizacion de los anexos escaneados de todos
los oficios y comprobaciones de vidlicos realizados durante el
periodo mencionado,

En atencién al Oficio nimero SFAIDASAM0352/2022 y dando
seguimiento a la solicilud de Inlormacm de la orden de Audllnria
1134 de tilulo “Participaclones Fed

 Federativas® Cuenla Piblica 2021, se remilid &l llenado de los

formatos anexos solicitados por la Secretaria de Finanzas y
Adminisiracion de la Direccion de alencidn y seguimiento a
auditorias, con la finalidad de presentarse en liempo y forma a la
Auditoria Superior de la Federaclon,

Llenado de formatos y registro en plataforma del sistema de
control administracién y fiscalizacién de los recursos y del gasto
federalizado (SICAF), en atencidn a la Direccién de atencidn y

K seguimiento a auditorias ndmero 1134 de titulo *Participaciones

Federales a Entidades Federativas™ cuenta plblica 2021.

- Escaneo de las pdlizas y soporte documental del afio 2021 de

proceso elecloral, las cuales se escanearon con apoyo de
algunas dreas del Inshituto, coordinando la organizacién y

recoleccion de dichas polizas y posteriormenle revisando que el
-escaneo estuviera correcto y si no modificarlo para que cumpliera

14

con los requisitos sefalados.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Reacomodo de los leforis de pélizas y soporie documental del 0 0 1] 1
ano 2021 de cajas a anaqueles instalados en el drea contable,

Archivar documentacion soporte en pdlizas contables 2021, de
fondos revolventes que se enviaron por falta de finnas a los 0 [} 0 1
comilés, escanearlos y acomodarlos con su péliza.

1.4 TECNICO DE PLANEACION

Fundamento legal: Art. 45 del Reglamento [nterior.

Objetivo: Proyectar las actividades tendientes a la administracion de los recursos del Instituto bajo los
principios de austeridad, racionalidad, transparencia, maxima publicidad, disciplina, y eficiencia,

La principal funcién del Area de Planeacion es la coordinacion de los procesos de planeacion,
prospectiva y evaluacién Institucional, asegurando que el direccionamiento estratégico y la definicion
de objetivos y estrategias conduzcan al cumplimiento de la misién, la vision y las funciones sustantivas.

Las actividades y acciones del Técnico de Planeacion fueron realizadas en funcién al Programa
Operativo Anual 2022, durante los meses que integran el periodo que se inferma como se sefiala en
las tablas y representacion gréfica siguiente:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico de Planeacion.

ACTIVIDAD UNIDADDE  META ANUAL META PORCENTAJE
MEDIDA PROGRAMADA  REALIZADA EN CUMPLIDO
EL . DE LA META
CUATRIMESTRE
Modemizacién administrativa, desarolio égico  Seguimiento 12 4 33.33% %

. del instituto y uso racional de los recursos con base

en la planeacion; seguimiento, - medicion y

evaluacién. v

Aclualizar la_informacién cormrespondiente a las  Seguimiento 12 4 33.33%
obligach de transp ia y atencién a las

salicitudes se acceso a la informacién.

Augxiliar las funciones de secretarfa lécnica de la Aclas 12 4 33.33% \
Comisién - de  Administracién, Prerrogativas vy

* Partidos Polilicos, asi como rendir informes y dar
seguimiento a las actividades de la Direccidn, R

e o i N,

Brus&fas no, B3, Frase VitaUriver
Tet (444) 872 14 00, Mowa'a, ¥

. . A
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Representacion grafica de cumplimiento de metas operativas Técnico de Planeacién

Planeacién 2022

Auxiliar las funciones de secretaria técnica... s

Actualizar la informacion correspondiente... frmmgmass

Modernizacion administrativa, desarrollo.

] 2. 4 6 8 10 12 14

i1 PORCENTAJE CUMPLIDO DE LA META 1 META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE

8 META ANUAL PROGRAMADA

1.5 TECNICO DE RECURSOS MATERIALES

Fundamento legal: Art. 47 del Reglamento Interior.

Objetivo: Realizar las actividades que permitan organizar los procedimientos de provision de
los recursos materiales necesarios, para la operacion del Instituto, considerando su aplicacion
tanto a nivel central como en los érganos desconcentrados.

Las principales funciones del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, es la
administracion de los recursos materiales y abastecer los materiales que garanticen el
adecuado uso seguridad de las instalaciones y los bienes muebles, de las diversas areas del
Instituto.

Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Materiales fueron realizadas en funcion
al Programa Operativo Anual, realizadas en los meses que integran el periodo que se informa
y que enseguida se detalla:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico de Recursos Materiales.

PORCENTAJE
UNIDADDE ~ METAANUAL -METAREALIZADA EN
ACTIVIDAD MEDIDA PROGRAMADA  EL CUATRIMESTRE ~ CUMPLDO DELA
Organizacién de los procedimientos de
pravision de los recursos materiales y servicios
necesarios para la operacién del Organo Requisiciones 168 80 47%

Central def Instituto.
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Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Materiales y Servicios.

- Recursos Materiales

Requisiciones

Organizacitn de los
procedimientos de
 provisién de los
recursos
materiales y
servicios
necesarios para [a
operacién del
Organo Central del
IEM

0 20 40 &3 B0 100 120 140 160 180

= PORCENTAJE CUMPLIDO DE LAMETA META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE
B META ANUAL PROGRAMADA

Acciones realizadas durante el primer cuatrimestre 2022.

PERICDO
ACTIVIDAD

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL

Aclividades de limpleza y [ardineria en los inmuebles del

instituto, 30 30 30 30 120

Continuidad al programa de ahorro de agua polable y
electricidad, a lravés de anuncios visuales y rondas de 30 30 30 30 120
inspeccion al finalizar la jornada laboral,

Se realizd actualizacién de Resguardos de funcionarios del
Instituto, as! mismo se aclualizaron los resguardos de
mebilianio y equipo de codmputo,

20 25 40 90

<

Se coordina las compras necesarias y distribucion de los

maleriales para los requerimientos recibidos de las

diferentes 4reas del Inslitulo a través de Ordenes de Compra 20 26 85 60 163
y Ordenes de Servicios,

Fumigacidn de las oficinas del Inslituto. 0 14 14 14 42

Sanitizacion de las oficinas del Inslituto. 14 14 ) 14 0 42

Elaboracién de bases y planeacién de licitacién referente a 0 o 5 2 3

vehiculos institlucionales

Reparacién de puertas y chapas de oficinas de plala baja, . X
gue conectan las direcciones de vinculacidn, parlicipacién 1 3 5 10 19

ciudadana y organizacion. Adicionalmente se realizaron
cambio de chapas a las dreas de consejeros.

Mantenimientos preventivos y correclivos a 22 vehiculos del
parque vehicular del Instiluto, de acuerdo con solicitud y 5

. kilometraje de estos, para el mantenimiento recomendado 4 8 15 - 30 }
-~ por unidad.
‘LUlenado de formates de accese a la informacion 0 0 . 1" o 1 \

correspondientes al primer ldmeslre 2020.
wrierea S CENTRALES “
Brutttas no, 1R, Frace Vata yrlvonidad C P 55060
Tol {1433 437 14 00, Moreia, Mishoociy Moo % \&/:
w0}
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Trémiles de pago de los servicios de agua 'potabra,
eleclricidad, lelefonia e internet de las oficinas centrales, 14 15 15 15 59
confraloria, hodegas y oficinas de administracion.

Manlaje y abastecimiento de insumos de evenlos de las

diferenles dreas de instituto, para eventos agendados. 5 10 15 20 50
Abasto de insumos para consultas de pueblos indigenas 0 1 2 3 4]
Abasto de insumos de asambleas para la conformacion de 0 0 5 8 13

partidos politicos

Geslion  vehicular de pagos de relrendos 2022 vy 0

aplacamiento del parque vehicular 0 22 0 22

Clasificacidn, limpieza y ordenamiento del mobiliario, equipo
de oficina y articulos almacenados en la bodega central del 2 2 8 15 27
Instiluto, para invenlariar y desincorporar dichos equipos

Geslidn con las areas de Contraloria e Informdlica para
dictaminarfan de mobiliario y equipo de cdmputo en proceso
de desincorporacion del inventario, derivado de equipo
obsoleto y dafado.

1.6 COORDINACION NORMATIVA ADMINISTRATIVA
Fundamento legal: Art. 43 bis del Reglamento Interior.

Objetivo: Asesorar juridica y normativamente a las areas que integran la Direccién Ejecutiva
de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como revisar y elaborar informes,
estudios, dictamenes y proyectos de acuerdos dentro de las atribuciones de la Direccion.

La principal funcién de la Coordinacién Normativa Administrativa es asistir a la Direccién
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos en lo concerniente a la materia
juridica, asi como de la operatividad de este.

Las actividades y acciones de la Coordinacion Normativa Administrativa fueron realizadas en
funcion al Programa Operativo Anual 2022 realizadas por cada uno de los meses que integran
el periodo que se informa como se muestra en la tabla siguiente:

GFICINAS CENTRALES
Ceuseas mo VL Froce YTt Urihvereded, ©F. 55500
Tel (4431522 14 05, Meavin, Mittmac i Moo

18 |NST|TUTO ELECTORAL DE MlCHOACAN GHCINAS OF (L(l.‘HH'ﬂI[)Rl:\YFFSﬁf\LiZI\UCN

duak Trrchad Bagarca ta 3L Prece Arbo'sdas, CP 58337
Teds (443) 354 CE00 529 €476, Moy Michoasan, Min'co
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Programa Operativo Anual 2022 Coordinacién Normativa Administrativa.

i : PORCENTAJE
UNIDAD DE META ANUAL META REALIZADA EN EL
ACTIVIDAD MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE cmp HE?ADE LA
Seguimiento a la normativa y acuerdos Proyecto 20 14 80.00%
aplicables a las dreas de la Direccién i :

Ejecutiva..

19

Representacion grafica de cumplimiento de metas operativas de la Coordinacién Normativa Administrativa.

COORDINACION NORMATIVA
ADMINISTRATIVA

SEGUIMIENTO A LA NORMATIVA Y ACUERDOS
APLICABLES A LAS AREAS DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,

PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS.

5 10 15 20 25

& Porcentaje Cumplido de [a meta 8 Meta realizada en el cuatrimestre

® Meta Anual Programada

OFICINAS CENTRALES \& J
Bougelag o 133, Frace W1 E5060
Tel (143)522 14 00, ferrearda, Mieda

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN  Srgisgrconunomyymcngnaty
its (445

1324 0503 y 324 B476, Muraty PTG Mibein

WL org mx
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

PERIODO

ACTIVIDAD TOTAL
ENERO FEREg‘E MARZO  ABRIL

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO,

MEDIANTE EL CUAL SE DEFINEN LOS MONTQS, LA

DISTRIBUCION Y EL CALENDARIO DE PRERROGATIVAS

DE LOS PARTIDOS POLITICOS PARA EL SOSTENIMIENTO 9 0 0 0 1
DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES Y

ACTIVIDADES ESPECIFICAS COMOQ ENTIDADES DE

INTERES PUBLICO, CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO

2022 DOS MIL VEINTIDOS

INFORME FINANGIERO DEL CIERRE DE EJERCICIO 2021
¥ GENERAGION DE ADEFAS.

INFORME PARA LA COMISION DE ADMINISTRACION 1 o o 0 1
SOBRE LOS REMANENTES DE PRERROGATIVAS

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA A LA

JUNTA ESTATAL EJECUTIVA SOBRE LA AUDITORIA DE

CUMPLIMIENTO DEL EJERCICIO FISCAL 2020 REALIZADA ; G b o p
POR LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

NUMERC:

ASMIAEFEIDFEICP2020/ACIUPP041/048,

INFORME QUE RINDE LA ENCARGADA DEL DESPACHO

DE LA DIRECCION EJECUTIVA EN SU CALIDAD DE

SECRETARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES SOBRE $ & i z i
LOS PROCEDIMIENTOS LICITATORIOS, DE INVITACION

RESTRINGIDA Y ADJUDICACION DIRECTA DURANTE EL

EJERCICIO 2021,

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE SE

APRUEBA EL PROGRAMA DE ADQUISICIONES, 0 1 0 0 1
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS PARA EL EJERCICIO

2022,

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO,

RESPECTO AL PRONUNCIAMIENTO EN RELACION AL

ACUERDO QUE PRESENTA EL  COMITE DE o 0 1 o 4
ADQUISICIONES, MEDIANTE EL CUAL APROBO EL

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL EJERCICIO 2022,

REVISION DE CONTRATOS: ARRENDAMIENTO DE
BODEGA (DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION

ELECTORAL) Y 014/2022 RELATIVO A LOS SEGUROS L 0 ! 0 L
PARA PARQUE VEHICULAR.

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA A LA i i ‘ i 3
COMISION DE ADMINISTRACION, SOBRE AUDITORIAS.

“INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE _ ' - N\
ADMINISTRACION, PRERRQGATIVAS Y PARTIDOS 0 0 0 1 1
POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION, o \5/

Boutelas mo. M3, Fraee Vits Usveiided CP.SSOED
Tel (H43) 127 14 00, Mevd'a Maiicia, Mg
o Zah £ CON !
20 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN  Opuins pEconanonln v scauzacon

Telp (443) 132 0000 y 334 €976, Miegha Mchodn, Mivioo

WA g I
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RESPECTO DE LA PREVISION DE UN PASIVO A CORTO
PLAZO CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2021,
TARJETA INFORMATIVA DEL PROCEDIMIENTO DE

RECUPERACION DEL DEDUCIBLE DE LA CAMIONETA I 1] 0 a 1 1
HILUX.

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE

ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS

POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION, o 0 0 1 1
RESPECTO DE LOS DEPOSITOS REALIZADOS POR LA

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL '

ESTADO DE MICHOACAN

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE

ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS

POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION, 0 0 1 0 1
RESPECTO DE LAS MULTAS QUE HAN SIDO

REINTEGRADAS A LA SECRETARIA DE FINANZAS Y

ADMINISTRACION DEL ESTADO DE MICHOACAN.

Aun sin ser actividades incluidas en el Programa Anual de Operacién se realizaron las
siguientes actividades con la finalidad de generar beneficios de las trabajadoras y los
trabajadores del instituto.

RELACION DE CONVENIOS CONFIRMADOS ENTRE INSTITUCIONES PRIVADAS CON EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN, CON EL OBJETO DE OFRECER BENEFICIOS A LAS TRABAJADORAS Y
LOS TRABAJADORES

Estabiecimiento . Resultados de la visita
Se otorgara en pago de contado un 15 de
descuento en:

Auxiliares Auditivos

Armazones de Fabricacion Nacional

Lentes de Plastico Nuclonic

Lentes de Contacto

Armazones de Importacién

Lentes Plasticos Polikor

Anteojos Solares

Opticas de Lux

SEODIeh. hlel [y

CFICINAS CENTRALES
Beuss'as p 32 Frace Wity Urhvarddid €P. 55063
Tal (443822 14 00, Morata Masiacdn, Mir g

SCALIZACION -
i PLAsS?

Jotk Treicdd Exparea Mo 8L Frac
Teks (443} 434 CED3 y 524 €476, Mg

21 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

WENL IR OrG. M




"Versién digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PERIODICO OFICIAL Martes S de Julio de 2022. 8a. Secc. PAGINA 25

22

INETTUTO ELECTORAL DE MICHDACAH

BENEFICIOS QUE SE GESTIONARON EN LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

Programa Interno de Proteccién Civil

Primeros Auxilios

Combate contra incendios

Evacuacion

Blisqueda y rescate

Gestion de riesgos interno y externos
Evaluacion de sefialética y normas de seguridad

2oLl ol ol e

Opticas Lux

Semana de salud visual para las y los trabajadores y familiares del Instituto, en la cual
se gestioné mayor descuento de un 20%n en anteojos graduados y solares y 50% en
antojos oftdimicos, asi como 6 meses sin intereses a empleados del Instituto.

Botiquin de Primeros Auxilios

Se implemento un resguardo de 8 maletines de primeros auxilios, en los cuales estan
pensados en las necesidades de los funcionarios del Instituto, con la finalidad de que estén
cubiertas sus necesidades en relacién salud.

OFICINAS CENTRALES
Beuselas no. 1 Frace Wisa Ui, C2. 58060
Tel (4430872 14 O3, More'l, Mcboasds, Whorg

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN ~ OFGNASDE CONIRALORIA ¥ FiscALiZACION
Tels (4433 524 0203 y 324 €476, Moren Mirrassss, Mivog

VR eI org mx




PAGINA 26 Martes 5 de Julio de 2022. 8a. Secc. PERIODICO OFICIAL

"Versién digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PHSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Il Atencion a solicitudes de informacién.

La Direccion Ejecutiva, atendié 8 ocho solicitudes de acceso a la informacion piblica en el
cuatrimestre que se informa, referentes a diversos temas de su competencia, mismos que
consisten en:

Solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacion que atendié fa DEAPyPP.

DEPARTAMENTO Y SOLICITUDES PERIODO
COORDINACION ATENDIDAS
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
Planeacién 2 1 1 0 0
Contabilidad 2 0 2 0 0
Recursos Humanos,

Contabilidad y Finanzas 2 0 0 i 1
Recursos Materiales 2 0 0 0 2
TOTAL 8 1 3 1 3

El contenido del presente informe fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Comision de Administracion del Instituto Electoral de Michoacan en Sesion Ordinaria de 31
treinta y uno del mes de mayo de 2022 dos mil veintidos.

Vi OFICINAS CENTRALES
Brug'ag 00 13, Franc Yo Uelvorsdad, CR. 35060
Tel (A43)AFT 14 00, Morgla, Mhoucdn, Mivea

73 INSTITUTO ELECTORAL DE MlCHOACAN OFICINAS DE CONTRALORIA ¥ FISCALIZACION

Jotd I cdad Buneras Ma 1L Frece Arboiedas, CPaELS7
Tels (443) 254 Q03 v $24 €408 Moroa MRS Mdvin
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La presente hoja de firmas corresponde al Primer Informe Cuatrimestral correspondiente del mes de enero al mes de abril
de 2022 dos mil veintidés, aprobado por las integrantes de la Comisidn de Administracién, en sesién ordinaria celebrada el
dia 31 treinta y uno de mayo de 2022 dos mil veintidds.

24

ISTITUTO ELELTORAL DE MICHDACAN

Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Leon

P2

Consejera Electoral Presidenta de la
Comisién d& Administracion.

Consejera Electoral Integrante de la
Comisién de Administracion

ectoral [ntegrante de la
de Administracion.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

OFICINAS CENTRALES
Denta'ss o T3, Fraee Vi Ursvesicdsd, CP. 55060
ol (A4 5522 14 00, Mowg'a, Machasedn, Mdeda

OFICINAS DE COMTRALORIA ¥ FISCALIZACION
Jodd Tretckad Evpodza Mo 31 Frace. Arkdeces, CREA1EY
Teti (A43) 154 0503 ¥ 324 £4TE, MoviTs, Misroasds, Miven
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( INTEGRACION DE LA COMISION )

MTRA. ARACELI GUTIERREZ CORTES
Consejera Electoral '
Presidenta de la Comision de
Organizacion Electoral

MTRA. VIRIDIANA VILLASENOR AGUIRRE
Consejera Electoral

Integrante de la Comisién de

Organizacion Electoral

MTRO. LUIS IGNACIO PENA GODINEZ
Consejero Electoral

Integrante de la Comision de
Organizacién Electoral

LIC. JUAN PEDRO GOMEZ ARREOLA
Secretario Técnico
de la Comisién de Organizacién Electoral
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Cdédigo Electoral:

Comision de
Organizacién:

Consejo General:

Direccién de
Organizacién:

Instituto:
INE:
JLE:

LGIPE:

RE:

Organos
desconcentrados:

SPEN:
AECC:
ARE:

CAE:
CAEL:

FMDC:

Glosario

Codigo Electoral del Estado de Michoacén de Ocampo.

Comision de Organizacién Electoral.

Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral.
Instituto Electoral de Michoacan.

Instituto Nacional Electoral.

Junta Local Ejecutiva

Ley General de

Electorales.

Instituciones y Procedimientos

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional

Electoral.

Comités Distritales y Municipales del Instituto Electoral
de Michoacan.

Servicio Profesional Electoral Nacional
Acta de Escrutinio y Cémputo de Casilla
Area de Responsabilidad Electoral

Capacitador Asistente Electoral del INE
Capacitador Asistente Electoral del IEM

Funcionario de Mesa Directiva de Casilla

PERIODICO OFICIAL
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l. Presentacién

El presente informe da cuenta de las acciones desarrolladas por la Direccién de
Organizacién, durante el periodo enero-abril, a las que de manera puntual dio
seguimiento la Comision de Organizacién, relacionadas con las actividades de
analisis de las elecciones celebradas en el afio 2021, a la realizacion de los Foros
de analisis y reflexion con las personas que integraron los 6rganos desconcentrados
durante el proceso electoral local ordinario 2020-2021, los trabajos en materia de la
Distritacién Nacional 2021-2023. Asi mismo a la presentacién del procedimiento
para la determinacién de la muestra del estudio de llenado de las Actas de Escrutinio
y Cémputo generadas en las mesas directivas de casilla al término de la jornada
electoral, y el avance de este; por ultimo, el estadistico del Padrén Electoral y Lista
Nominal de Electores en el Estado de Michoacén, desagregado por sexo, distrito
local, municipio y residentes en el extranjero, con corte al 4 de marzo.

Il. Fundamento Legal
Las actividades de la Direccién de Organizacién a las que da seguimiento la
Comisién de Organizacién se regulan por diversas normativas que se encuentran

establecidas en los siguientes articulos:

e 98 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan.

* 34, 35, parrafo séptimo, y 41 del Cédigo Electoral, y,

e Bincisos a), b) y c), y 8 fraccion Il, del Reglamento para el funcionamiento de
las Comisiones y de los Comités del Instituto Electoral de Michoacan.

lll. Sesiones de la Comision de Organizacion

Cvo. Tipo de sesion Fecha Temas tratados

+ Informe que presenta la Direccidn Ejecutiva de

Organizacion Electoral, respecto de las tareas de

extraccion, ftraslado y destruccion de la

‘ documentacién electoral utilizada y sobrante en

1 | Ordinaria 28 de enero el Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021.

"« Presentacion, del Manual de Operacién de la
Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral.
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Cvo. Tipo de sesion Fecha Temas tratados

| = Presentacién, y en su caso, aprobacién del
Tercer Informe Cuatrimestral de la Comisién de
Organizacion Electoral, correspondiente a los
meses de septiembre-diciembre de 2021.

i e Presentacion de la metodologia y el cronograma
| de actividades para la realizacion del estudio del
llenado de las actas de escrutinio y computo
| generadas al cierre de la Jomada Electoral del |
| 5 | | Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021. |
- | | o Informe que presenta la Direccion Ejecutiva de |
| | Organizacion Electoral, respecto de las
| ? actividades en el marco de la Distritacion
Nacional 2021-2023.

s |nforme que presenta la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral respecto del seguimiento
a la realizacién de los Foros de anélisis y
reflexién con personas que fueron integrantes de
drganos desconcentrados 2020-2021.

| = Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de

' Organizacion Electoral respecto del avance en el
estudio del llenado de las Actas de Escrutinio y
Computo generadas al cierre de la Jornada
Electoral del Proceso Electoral Ordinaric Local

| 2020-2021.

2 Ordinaria 31 de marzo |

[ | » Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de

’ Organizacion Electoral respecto al préstamo del
material electoral para su uso en elecciones de \
autoridades municipales y de partidos politicos. %

| » Presentacion de la metodologia para el andlisis
i de las elecciones celebradas en el afio 2021
conforme a lo establecido en el punto 2 inciso a)
del Programa Anual de Trabajo de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral 2022,
“Estudios comparativos”.

o Estadistico del Padrén Electoral y Lista Nominal
de Electores en el Estado de Michoacan
desagregado por sexo, distrito local, municipio y
residentes en el exiranjero con corte al 4 de
marzo de 2022.
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Derivado de las acciones tomadas por la pandemia que ocasioné el virus
SARSCoV-2 (Covid 19), las reuniones de trabajo y sesiones de las comisiones del
Instituto, se realizan de manera virtual, teniendo que, bajo esta modalidad se
llevaron a cabo las sesiones que son parte del presente informe y de las cuales se
adjuntan imagenes de las y los integrantes de la Comisién y de las representaciones
partidarias que asistieron a estas:

Sesion ordinaria del 28 de enero Sesion ordinaria del 31 de marzo

A. Total de acuerdos e informes presentados durante el periodo que se informa

Total de Acuerdos Total de informes

| 1) Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de
, | Organizacién Electoral, respecto de las tareas de
extraccién, ftraslado y destruccion de la
documentacion electoral utilizada y sobrante en
el Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021.

2

—

Tercer informe Cuatrimestral de la Comision de
Organizacion Electoral, correspondiente a los
meses de septiembre-diciembre de 2021.

(9]
—

Informe que presenta la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral, respecto de las
actividades en el marco de la Distritacion
Nacional 2021-2023.

4

—

Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral respecto del seguimiento
a la realizacién de los Foros de andlisis y
reflexién con personas que fueron integrantes de
6rganos desconcentrados 2020-2021.

'\_,7
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, 5) Informe que presenta la Direccién Ejecutiva de

Organizacion Electoral respecto del avance en el
| estudio del llenado de las Actas de Escrutinio y
Cémputo generadas al cierre de la Jornada |
| Electoral del Proceso Electoral Ordinario Local
[ | 2020-2021.

S

|

6) Informe que presenta la Direccidn Ejecutiva de ‘
Organizacién Electoral respecto al préstamo del ‘
| matenial electoral para su uso en elecciones de
I - autoridades municipales y de partidos politicos.

IV. Tareas de extraccion, traslado y destruccion de la documentacién electoral
utilizada y sobrante en el Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021

En el informe previo se dio cuenta de las actividades de extraccién, clasificacion y
empaque de la documentacién electoral, que se llevaron a cabo durante el periodo
del 8 de octubre al 26 de noviembre de 2021, correspondientes a 12,311 paquetes
de las elecciones de gubernatura y diputaciones y los ayuntamientos.

En presencia de los integrantes del Consejo General, la Secretaria Ejecutiva, las
Direcciones Ejecutivas de Vinculacion y Servicio Profesional, Educacién Civica y
Participacion Ciudadana, y las representaciones partidistas del PRI y PRD, se
apertura la Bodega Electoral para que se realizaran estas actividades sobre Ia
documentacion electoral.

Una vez realizada la apertura de la Bodega, se identificé y separé la documentacion
que seria utilizada en un estudio del llenado de los Cuadernillos para hacer
operaciones de escrutinio y computo de casilla.

A fin de que se llevara a cabo la destruccién de la documentacion electoral, el
Comité de Adquisiciones de este Instituto, aprobé mediante acuerdo IEM-CA-AD-
23/2021, la designacion de la empresa EcoEnlace S.A. de C.V para que se
encargara de esta actividad.

El primero de diciembre de 2021 se procedi6 a realizar la carga de la totalidad de la
documentacion electoral utilizada y sobrante del proceso electoral pasado, en los
vehiculos de la empresa EcoEnlace; en este acto estuvieron presentes las
autoridades y personal del instituto, asi como el Vocal Ejecutivo de la Junta Local
Ejecutiva del INE en Michoacan.
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De alli que el traslado a las instalaciones de la compafiia encargada de la
destruccion de la documentacién se realiz el mismo dia en dos camiones tipo torton
y cuatro pick-up.

En esa misma fecha se inicié con la destruccion de la documentacion electoral,
realizandose por parte de la empresa EcoEnlace, una demostracién del
procedimiento a la que fue sometido el contenido de los costales que fueron
trasladados de la Bodega Electoral a las instalaciones de esta.

Para dar seguimiento a esta actividad, durante el mes de diciembre se fue
verificando el avance de la destruccion por parte del personal adscrito a la Direccién
de Organizacién y Secretaria Ejecutiva, de lo cual se pudo constatar que el 10 de
diciembre de 2021 se llevaba un avance del 34.13% lo que equivalia a 1,320
costales, el 20 de diciembre se recibié en EcoEnlace la documentacion sobrante de
los 116 6rganos desconcentrados, y el 28 del mismo mes, se concluyé con la
destruccion de la totalidad de la correspondiente a la electoral utilizada el en proceso
electoral pasado, la generada por los comités distritales y municipales que no
corresponden a aquella que no es clasificada como parte del archivo histérico.

Las cantidades finales obtenidas de la destruccion de la documentacién se expresan
en la siguiente tabla:

Documentacién Electoral utilizada y sobrante del PEL 2020-2021 | 6855

7,540

Documentacion diversa

Total 76.09

Derivado de este procedimiento, la empresa EcoEnlace, informé al Instituto en el
mes de enero que compensarfa lo correspondiente a 133,060 kilogramos de papel:
dicha compensacion puede realizarse en especie o en dinero en efectivo, en el caso
que se determinara de esa utlima forma por el Comité de Adgquisiciones, el Instituto
estaria obligado a emitir un comprobante fiscal. Resulta importante hacer mencién
que a la fecha y derivado de la propia solicitud de la Presidencia de este Instituto,
existen adeudos a favor de este érgano electoral respecto de una cantidad de
documentacion del proceso electoral 2017-2018, que se acumula a lo de este
proceso electoral, lo que resulta de la siguiente forma:

!
( J

i@ﬁ
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Tipo de producto para compensar noiioegﬁebre di:i:u:';re Enero de 2022 (?js;r:ifﬁ;r;
de 2021 de 2021
Hojas de papel tamafio cata | 316 1523 168 | P:gg";g;ge
R | ; . | 88" |
Hojas de papel tamafio oficio | 284 e 151 | nggﬁ:zj’;se -
| Rollosde papel sanitario | 5,689 27420 | 3024 | Piezas
Cajas de archivo tamafio carta i 889 | 4,2_84 472 | Piezas ‘
Caias de archivo tamafio oficio | 812 | 3917 432 , | Plezas |
- Recibidor completo 8 39 g —J_uegn 1
Equvalenciaenpesos | 244450 | 13710000 1512080 |

En atencién a lo anterior, y toda vez que se ha recibido con fecha 21 de enero de
2022, la constancia por el monto total destruido correspondiente a este Ultimo
proceso electoral, se ha rendido el informe correspondiente ante el Consejo General
en la Sesion Extraordinaria Urgente de fecha 31 de marzo del afio en curso y se
han ptblicado en la pagina web de este Instituto las actas levantadas por la
Secretaria. Ejecutiva con motivo del traslado y destrucciéon de la documentacion
electoral utilizada y sobrante; las que se encuentran disponibles en la siguiente
direccién electronica
http://www.iem.org. mx/documentos/actas_de sesion/2022/Acta%20de%20destruc
ci%C3%B3n%20de%20la%20Documentaci%C3%B3n%20Electoral%20utilizada%
20en%20el%20proceso%20electoral%20local%20ordinario%202020-2021.pdf es
que se considera necesario hacer del conocimiento de esta Comisién, dichas
actividades, para que con ello, finalmente, se concluya con esta actividad.

V. Manual de organizacién

Con las reformas constitucionales en materia politico-electoral, se garantiza que la
estructura de los 6rganos electorales sea la éptima para que su funcionamiento
cumpla con la mision y objetivos fundamentales, por lo que en cada uno de ellos se
establece la manera en que se integran para operar de acuerdo con las leyes en la
materia.

Porlo que, con la finalidad de dar cumplimiento puntual a las atribuciones que marca
la norma electoral y al Reglamento Interior del Instituto, se disefid el Manual de
Organizacion de la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral, como una
’ herramienta de consulta y orientacién para el personal del propio /nstituto, asi como

10
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para la ciudadania interesada en conocer la estructura, organizacién y funciones de
esta direccidn ejecutiva. Proporciona informacién sobre la conformacion organica,
atribuciones, responsabilidades proporcionando una perspectiva general para
identificar las actividades que corresponden a cada uno de sus funcionarios
evitando su duplicidad, con la finalidad de lograr un mejor aprovechamiento del
tiempo, lo que se traduce en un rendimiento 6ptimo, de igual forma se busca dar a
conocer las lineas de mando y comunicacion tanto verticales como horizontales,
que se presentan graficamente a través del organigrama especifico de la Direccion
en comento.

Organigrama de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

Direccion Ejecutra de
Organizacian Electoral

Profesional A Profesional A

Profasional E

Al mismo tiempo, se implementaron la mision, vision y valores de la Direccion, de la
siguiente manera:

Misidn: Organizar los procesos electorales locales ordinarios y extraordinarios vy,
en su caso, los mecanismos de participacion ciudadana, con efectividad y eficiencia,
garantizando los insumos y condiciones para la operacién de los drganos
desconcentrados, las casillas electorales y la emisién de resultados confiables, para
contribuir al logro de los objetivos estratégicos institucionales conforme a la
normatividad electoral.

Vision: Ser la Direccién Ejecutiva que genere las condiciones necesarias para el
cumplimiento de las atribuciones establecidas en la legislacion electoral, respecto
del disefio, produccién y distribucién de la documentacién y los materiales

11
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electorales, instalacion y funcionamiento de los 6rganos desconcentrados, en la
implementacion de procedimientos para el funcionamiento de las casillas
electorales y los mecanismos de recoleccién de paquetes electorales al término de
la jornada electoral, la operacion del Programa de Resultados Electorales
Preliminares, asi como en la emisi6n de los resultados electorales de las elecciones,
ademas de lo establecido para los mecanismos de participacion ciudadana,
contribuyendo asi al desarrollo de la vida democrética del pafs. )

Valores: Ademas de los principios que rigen nuestras funciones, la Direccién de
Organizacién como parte del IEM, ejerce y fomenta entre la poblacion la justicia, la
legalidad, la igualdad, la honestidad, el didlogo, la tolerancia, la libertad, la
participacion, el respeto y la responsabilidad.

De la misma forma, se definieron en la estructura orgénica los puestos que a partir
de la reforma electoral federal del 2014, a fin de homologar los estandares con los
que se organizan los procesos electorales locales, el INE trabaja con los OPL para
garantizar altos niveles de calidad de las elecciones.

En este tenor, la Junta General Ejecutiva del INE el afio posterior en el que se lleva
a cabo el proceso electoral, aprueba la Convocatoria y los Lineamientos del
Concurso Publico del SPEN del sistema de los OPL, donde se establecen las
diferentes fases y etapas de este, asi como las vacantes en los cargos para el

concurso en mencién, en cumplimiento a lo establecido en el Estatuto del SPEN y
del Personal de la Rama Administrativa,

Por tal motivo, cuatro cargos de la estructura de la Direccion de Organizacién
corresponden a personas integrantes del SPEN, designacion por resultar ganadoras
del concurso publico, cuyas atribuciones y funciones estdn determinadas en el
Reglamento Interior del /nstituto en concordancia con el Catalogo de cargos y
puestos del SPEN; cuyo acompafiamiento esta a cargo de la Direccién Ejecutiva de
Vinculacién y Servicio Profesional Electoral, con la finalidad de regular la actuacién
de estos funcionarios y mantener comunicacién constante con el INE, de tal manera
que se llevan a cabo los procedimientos de evaluacidn a su desempefio, metas y

programas de formacion de acuerdo con los lineamientos establecidos por ambos
organos electorales.

Sin embargo, para lograr los objetivos de la Direccién, en el Reglamento Interno no
estan establecidos algunos de los puestos necesarios para realizar actividades
sobre todo en los procesos electorales, y que en las acciones para la reforma de
éste se propusieron las adiciones dentro de la estructura organica y estos son:
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Profesional A

Son quienes ejecutan y dan seguimiento a las funciones de la Direccion de
Organizacion, respecto al cumplimiento de sus atribuciones, y se dividen en dos
perfiles:

[. Juridico y de transparencia

a. Elaborar oficios, acuerdos y lineamientos de la Direccién y Comision
de Organizacién Electoral.

b. Apoyar en la elaboracién de informes de la Direcciéon y Comision de
Organizacién Electoral.

¢. Atender las solicitudes de informacion publica relacionadas con la
Direccién de Organizacion.

d. Preparar la informacién de oficio relacionada con la Direcciéon de
Organizacion.

Il. Sistemas y archivo

a. Respaldar la informacion mediante copias periddicas y digitalizacion
de documentos.

b. Optimizar el rendimiento y buen funcionamiento del equipo de
computo de la Direccion de Organizacion.

c. Configurar aplicaciones necesarias para realizar las actividades
propias de la Direccion de Organizacion.

d. Realizar las versiones estenograficas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la Comisién de Organizacién.

e. Clasificar los diferentes documentos que entran y salen de la Direccion
de Organizaciéon, tales como oficios, convenios, acuerdos,
lineamientos y demas documentacién oficial en general que se recibe
en la Direccion,

f. Llevar un control de la documentacion oficial que entra y sale de la
Direccién.

Profesional E
Sus funciones se enfocan en las actividades de bodega electoral y se describen en
los siguientes puntos:

a. Ejecutar las operaciones de la bodega electoral, ademas de realizar el
mantenimiento de la documentacién y material electoral que se encuentran
en la misma.

b. Dar seguimiento a la bodega electoral, asi como al mantenimiento de la
documentacion y material electoral que se encuentran en la misma.

c. Las demas que de conformidad con los fines institucionales se requieran.

13
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Aucxiliares del proceso electoral

Para cumplir con los objetivos de la Direccién de Organizacion durante el proceso
electoral local ordinario, se requiere de las siguientes plazas que realizaran las
funciones que se describen a continuacién:

Disefiadores gréficos

a. Elaborar los diserios graficos de la documentacién y materiales electorales
de acuerdo con lo establecido por el INE,

b. Impactar los cambios en las candidaturas y planillas generados por los
procedimientos correspondientes en el area de Prerrogativas y Partidos
politicos.

c. Enviar los archivos necesarios a los talleres que imprimiran y elaborarén la
documentacién y materiales electorales.

d. Las demas aplicaciones que de conformidad con los fines institucionales se
requieran en la Direccién de Organizacién durante el proceso electoral.

Auxiliares de bodega

a. Mantener en operacion la Bodega Electoral y de los espacios de custodia.

b. Coadyuvar en la recepcion, resguardo, clasificacion y envio de la
documentacion electoral a los érganos desconcentrados.

c. Coadyuvar en la recepcion, resguardo, clasificacién, limpieza y envio del
material electoral a los érganos desconcentrados.

d. Coadyuvar en la recepcion, acopio, clasificacién, y almacenamiento de la
documentacién electoral de los érganos desconcentrados.

e. Coadyuvar en la recepcion, acopio, clasificacién, mantenimiento, limpieza y
almacenamiento del material electoral de los 6rganos desconcentrados.

f. Mantener el orden y la limpieza de la Bodega Electoral.

g. Las demas actividades que de conformidad con los fines institucionales se
requieran en la Direccién de Organizacion durante el proceso electoral.

Auxiliares “E”
a. Deberan ejecutar y dar seguimiento a las disposiciones de Ia Direccién de
Organizacion en la operacion de los 6rganos desconcentrados.
b. Coadyuvar en las etapas de capacitacién a drganos electorales, jornada
electoral, computos municipales y distritales, y conclusién del proceso
A electoral.
c¢. Apoyar en algunas actividades en la Bodega Electoral.
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