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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

L INEAMIENT OSPARA LA SOLICITUD DE ALTA Y BAJA DE LOS USUARIOS POR PARTE DE
Los Municipios ¥ CoMUNIDADES ORIGINARIAS CON AUTOGOBIERNO DEL ESTADO DE
M icHoACAN DE OCAMPO EN EL SISTEMA DE PARTICIP ACIONES Y APORTACIONES A
Municipios Y COMUNIDADES ORIGINARIAS DEL ESTADO DE MICHOACAN

LUIS NAVARRO GARCIA , Secretario de Finanzaggministracion, en el ejercicio de la
atribuciones que el Ejecutivo me confiere de acuerdo a lo establecido en los articulgd 62, 66
y 132 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de O¢gampo;
articulos 9°, 1, 12 fraccion XI, 17 fraccion Iy 19 fracciones XXIII, XXMXV y LXXIV j

de la Ley Oganica de l&dministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocamp

como articulo 6°y 20 del Reglamento Interior de la Secretaria de Findwramistracion;
asistido en este instrumento por José [aigia Zavala, Subsecretario de Finanzag y

asi

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con el articulo 2° de la Constitucion Politica de los Estados |Jnidos

Aparece ordinariamente de lunes a viernedvlexicanos, la Nacion tiene una composicion pluricultural sustentada originalmente| n sus
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pueblos indigenas que son aquellos que descienden de poblaciones que habitagan en el
territorio actual del pais al iniciarse la colonizacion y que conservan sus propias institiiones
sociales, econdmicas, culturales y politicas, o parte de ellas, dichos pueblos tiEen el

derecho a la libre determinacion, donde las comunidades indigenas, dentro del|pmbito
municipal, podran coordinarse y asociarse en los términos y para los efectos que pifevenga
laley.

Asi mismo, el articulo 115 fraccion Il, 11 Gltimo parrafo y IV de la Constitucién Politicd de
los Estados Unidos Mexicanos, los estados adoptaran, para su régimen interior, la f¢rma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como [Jase de
su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio lipre,
mismo que estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio copforme
alaleyasi como administraran libremente su hacienda, la cual se formara de los rendifpientos

Correo electrénico

periodicooficial@michoacan.gob.mx

de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingres
legislaturas establezcan a su favor, asi como que, se reconoce a los pueblos 'y co
indigenas del pais como sujetos de derecho publico con personalidad juridica y pa
propio.

que las
nidades
monio
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Que el articulo 1 de la Ley General de Responsabilidadesparalos municipios, motivo por el cual el acceso a esta informacion
Administrativas, establece como objeto el distribuir competenciasy documentacién debe contar con mecanismos de seguridad para
entre los 6rdenes de gobierno para establecer las responsabilidadss acceso y consulta a esta, es por ello que a su vez; resulta
administrativas de los funcionarios publicos, sus obligaciones, lamecesario que existan unos lineamientos que tengan como objetivo
sanciones aplicables por los actos u omisiones en que estos incurrah establecer, entre otro; el procedimiento y requisitos necesarios

y las que correspondan a los particulares vinculados con faltapara asegurar que los funcionarios municipales debidamente
administrativas graves, asi como los procedimientos para siwacreditados y responsables, sean los que obtengan el acceso a esta
aplicacion. sensible informacion y documentacion.

Que en el Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacar_a emision de los lineamientos por parte del Secretario de Finanzas
2021 — 2027, es claro el objetivo de implementar un gobiernoy Administracén se justifica en virtud del articulo 132 de la
estatal con visién municipalista, en el cual los municipios del EstadoConstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan
se encuentren plenamente coordinados con el Gobierno del Estadde Ocampo. Este articulo establece de manera clara y contundente
ello mediante mecanismo y herramientas tecnoldgicas, que permitaque a la Secretaria de Finanzas le corresponde la recaudacion,
una comunicacion mas eficiente, rapida y trasparente, es por ellguarda, manejo y distribucion de los caudales pubkssismo,
gue dentro de su EjeAtmonia, Paz y Reconciliacion del Plan, en le asigna la responsabilidad de fortalecer la actividad financiera,
el objetivo sectorial 1.1. Fortalecer la gobernabilidad y cultura fiscal y tributaria de lAdministracion Publica.
democratica, estrategia 1.1.1. Fortalecer el Estado Constitucional
de Derecho, cultura democratica, de legalidad, y la coordinaci6onEn este contexto, los lineamientos son una herramienta fundamental
entre poderes, se establecié como linea de accion lanimero 1.1.1 para garantizar que estos procesos se lleven a cabo de manera
Impulsar un gobierno municipalista que fortalezca la coordinaciéntransparente y eficiente. La regulacién de la actividad financiera no
entre los poderes estatales, autoridades municipales ysolo asegura el correcto uso de los recursos publicos, sino que
autogobiernos, ello bajo el criterio de transversalidad de Gobierndambién promueve la rendiciéon de cuentas y la confianza de la
Digital, honesto, eficaz y transparente, donde a su vez dentro detiudadania en sus instituciones.
mismo citado Eje 1, en el objetivo sectorial 1.5. Gestion
gubernamental honesta, austera y transparente, estrategia 1.511a implementaciéon de estos lineamientos es esencial para
Combate frontal institucional a la corrupcién, igualmente se estandarizar los procedimientos relacionados con la distribucién
establecit la linea de accion 1.5.1.6. Monitorear las areas méasde recursos publicos, lo que permite una gestion mas ordenada y
vulnerables de corrupcion, y generar mecanismos digitales par&quitativa.Ademas, facilita la supervisiéon y el control de los
hacerlos mas simples, rapidos y transparentes. recursos, asegurando que lleguen a las comunidades y
ayuntamientos que mas los necesitan.
Que con lafinalidad de que el Gobierno del Estado de Michoacan,
tenga una comunicacion e intercambio de informacion mas eficientePor lo tanto, la emision de estos lineamientos no solo es un
rapida, simple y transparente con los municipios del Estado y lasumplimiento de las disposiciones constitucionales, sino que
comunidades originarias que ejercen su derecho al autogobierndambién responde a la necesidad de establecer un marco normativo
por una parte; en relacion a los recursos financieros que por Leyjue potencie la eficacia y eficiencia en la administracion de los
de Coordinacion Fiscal Federal y Estatal les corresponden a losecursos publicos, contribuyendo al desarrollo integral del Estado
municipios, y por otra; las comunidades originarias que a la fechay al bienestar de sus habitantes.
ejercen el presupuesto de manera directa, la Secretaria de Finanzas
y Administracién del Estado ha desarrollado e implementado unAdemas, el articulo 19, fraccién LXXIV de la Ley Orgéanica de la
sistema digital de informacién y comunicacion relacionada con elAdministracion Publica del Estado de Michoacan otorga a la
célculo, distribucién y trasferencia de los recursos de lasSecretaria de Finanzas la facultad de coordinar y administrar las
Participaciones en Ingresos Federales y Estat#lpsiyaciones funciones de recoleccién de datos, almacenamiento, procesamiento
Federales que les corresponden a los municipios del Estado, y g distribucion de la informacién para el gobierno en red. Este
las comunidades originarias. marco legal también promueve el desarrollo de un gobierno digital
que favorezca la eficiencia, la innovacion y la mejora en la gestion
Que, a través del citado sistema digital, a la fecha los municipiosadministrativa.
acceden a la informacién y documentacion en tiempo real y
oportuna, referente a las trasferencias que de tiempo en tiemp&n este contexto, se cred el Sistema de Participaciones y
reciben por parte de la Secretaria de FinanZsdnyinistracion Aportaciones con el objetivo de que las comunidades y municipios
del Estado en apego a lo dispuesto en las Leyes de Coordinacigpnuedan gestionar de manera eficiente la informacion y la
Fiscal citadas en el parrafo anterior, asi como a las autorizacionesomunicacion relacionadas con el céalculo, distribucién y
de cabildo de los ayuntamiento municipales, otorgadas a la Secretarteansferencia de los recursos correspondientes a las Participaciones
de Finanzas y\dministracion, para el ejercicio del presupuesto en Ingresos Federales y Estatales, asi como Aplarsaciones
directo por parte de las comunidades originarias que geograficamentéederales. Este sistema no solo facilita el acceso a la informacion,
se localizan en estos. sino que también promueve la transparencia en la administracion
de los recursos publicos dirigidos a las comunidades originarias y
Que la informacion y documentacion de los recursos federales ya los ayuntamientos.
estatales que reciben los municipios, que cabe precisar actualmente
representa la mayor fuente de los ingresos que perciben laPada la importancia de este sistema, es fundamental establecer
haciendas publicas municipales, es de vital importancia y relevanciéineamientos claros para su uso adecuado. Estos lineamientos
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proporcionaran un marco normativo que regule la operacion dek)
sistema, asegurando que las comunidades puedan interactuar con
él de manera eficiente y efectivd.definir los procedimientos y

las responsabilidades, se promovera una gestion ordenada y
transparente, lo que contribuird a maximizar el impacto de losd)
recursos asignados.

Por ultimo, la creacion de estos lineamientos es un paso necesario
para garantizar que el Sistema de ParticipacioAg®staciones e)
funcione de manera éptima, fortaleciendo asi la capacidad de las
comunidades y ayuntamientos para gestionar sus recursos y atender
las necesidades de la ciudadania de forma mas efectiva.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir los siguientes: f)

LINEAMIENT OS PARA LA SOLICITUD DE ALTAY BAJA
DE LOS USUARIOS POR FARTE DE LOS MUNICIPIOS
Y COMUNIDADES ORIGINARIAS CON 0)
AUTOGOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO EN EL SISTEMA DE PARTICIP ACIONES Y
APORTACIONES A MUNICIPIOS Y COMUNIDADES
ORIGINARIAS DEL ESTADO DE MICHOACAN. h)

TITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto
establecer las bases de solicitud de acceso al Sistema de
Participaciones yportaciones. )]

ARTICULO 2. - El Sistema de Participacione8yortaciones es

una plataforma digital integral disefiada para gestionar de manera
eficiente la informacion y la comunicacion relativa al céalculo, k)
distribucién y transferencia de los recursos correspondientes a las
Participaciones en Ingresos Federales y Estatales, asi como a las
Aportaciones Federales dirigidas a los municipios del Estado y d)
las comunidades originarias; pretendiendo optimizar y
transparentar los recursos que se asignan a las comunidades,
asegurando que estos lleguen de manera oportuna y adecuada,
buscando facilitar a las autoridades municipales y a las comunidades
el acceso a informacion clara y actualizada sobre los fondoam)
disponibles, permitiéndoles asi planificar y ejecutar proyectos
gue respondan efectivamente a las demandas y necesidades de los
ciudadanos. n)

ARTICULO 3.- Los presentes Lineamientos son de observancia
obligatoria para los Municipios y Comunidades Originarias que
ejercen el derecho d&ltogobierno y el Presupuesto Directo.

ARTICULO 4.- Para efectos de los presentes Lineamientos, seo)
entendera por:

a) CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet;
p)
b) Clave de usuario:Clave de usuario municipal Gnica, que
identifica a un usuario que utilizara en combinacion con su q)
Contrasefia para ingresar al Sistema de Participaciones y
Aportaciones;

Comunidad Originaria: Comunidad indigena o
afrodescendiente, que ejerce el derecho de autogobernarse
y del presupuesto directo;

Contrasefia: Clave conformada por letras, nimeros y
caracteres especiales indispensables para utilizar el Sistema
de Participaciones Aportaciones;

Correo electrénico institucional: Correo electronico
con dominio del Municipio, o aquel que notifique
oficialmente la Comunidad Originaria a través de las
personas que estas eligen en su representacion;

Dia habil: Las que disponga el Gobierno del Estado de
Michoacan, conforme a sus disposiciones juridicas
aplicables;

Domicilio: Domicilio Fiscal del HAyuntamiento o del
Concejo constituido para la conformacién y reconocimiento
de la Comunidad Originaria;

Funcionario Publico: Presidentelesorero y/o Secretario
Municipal, o la (s) persona(s) electa(s) como
representante(s) de las comunidades originarias;

Manual de Usuario: Documento guia que permite al
usuario municipal que utiliza el Sistema de Participaciones
y Aportaciones su entendimiento y uso de las
funcionalidades que este posee el aplicativo y brindar
solucidn a los problemas mas comunes;

Notificaciones: Comunicado oficial procedente del
Sistema de Participacionef\portaciones a municipios
y comunidades originarias del Estado de Michoacan;

Pagina de Internet del SistemaSitio de Internet con
direcciénhttps://spa.michoacan.gob.mx/login

Perfil de usuario: El tipo de acceso y privilegios para
solicitar, consultar, reportar, dictaminar y resolver los
tramites en materia de distribucién y transferencia de
Participaciones Yportaciones de recursos;

Secretaria: Secretaria de Finanzag\giministracion del
Estado de Michoacan;

Solicitante autorizado: Al Funcionario Publico o
representante de la Comunidad Originaria, que ha cumplido
con los requisitos de los presentes lineamientos, y por
ende se le ha otorgado acceso al Sistema de Participaciones
y Aportaciones;

SPA: Sistema de ParticipacionesAportaciones a
Municipios y Comunidades originarias del Estado de
Michoacan:;

SPEI: Sistema de Pagos Electronicos Interbancarjos; y

Usuario: Perfil asignado para acceder ahSP

ARTICULO 5.- La interpretacion de las disposiciones contenidas
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en los presentes Lineamientos, para efectos administrativosb)
correspondera a la Secretaria, a través de la Direccién de Operacion
Financiera.

CAPITULO Il
DEL USO DELSR\

ARTICULO 6.- El uso del SR comprende, conforme se dispone
en el Manual de Usuario, entre otros, lo siguiente:

a) Permitir al Solicitante autorizado realizar los tramites de
acuerdo con el perfil otorgado a este por la Secretaria, yc)
los permisos autorizados al Municipio o Comunidad
Originaria, conforme a los términos y operatividad
dispuestos en el manual de usuario que le sera entregado al
solicitante de manera digital, en un plazo maximo de 5
(cinco) dias habiles posteriores al haber dado de alta el
solicitante, en virtud de que la Secretaria verificé el
cumplimiento a estos lineamientos, y por ende haya
remitido el usuario y contrasefia correspondiente, esto a
través del envio al correo electrénico que establezca en la
solicitud sefalada en el articulo 7 inciso a) de los presentes;

b) Recibir la Secretaria documentacion digital comprobatoria,
correspondiente al CFDI en formato de archivo .pdf y
xml, por parte del Municipio o Comunidad Originaria,
por los recursos de las Participaciones en Ingresos
Federales y Estatales, asi coAportaciones Federales
trasferidos a estos por la Secretaria;

C) Contar con un Catéalogo de perfiles que establezcan con
precision los privilegios en el Sistema, permitiendo la
actualizacion de estos, y conservando cada uno de ellos; y

d) Descargar oficios de liquidacion, SPEI, acuses de recibo

Establecer los usuarios, mismos que solo se otorgaran a
Funcionarios Publicos del Municipio, o representantes
electos de la Comunidad Originaria, mediante oficio y/o
correo electrénico, los cuales deberéan contar con correo
institucional del Municipio, en caso de que este no cuente
con correo institucional, se tendra que justificar en la
solicitud, para el caso de la Comunidad Originaria se podra
utilizar un correo privado, siempre que este sea notificado
de manera formal a la Secretaria a través del oficio sefialado
en el inciso anterior;y

La solicitud debera venir acompafiada por los siguientes
documentos:

l. En su caso, copia de identificacion y nombramiento
o instrumento juridico, que lo acredita como
funcionario facultado para certificar, para el caso
de Municipios;

Il. Copia del nombramiento e identificacion oficial
del/laTesorero/a o Presidente/a Municipal, quien
firme la solicitud sefialada en el inciso a) del
presente articulo. Y Copia del acta constitutiva
para el caso de las Comunidades Originarias, asi
como del acta de asamblea donde se nombre, como
representante al (los) solicitante (s);

M. Copia de identificacién oficial del (os)
representante (s) legal(es), para el caso de las
Comunidades Originarias; y

IV. Copia de la constancia de mayoria y validez de la
eleccion dehyuntamiento del Municipio expedida
por el IEM.

electronicos, oficios y notificaciones relacionados con la Todos los documentos deberan estar debidamente certificados por
ministracion de recursos federales, asi como reportes yfuncionario facultado deAyuntamiento del Municipio y/o ante
consultas relacionadas con la informacién de los montosnotario publico, y en el caso de Comunidades indigenas en copias
de los recursos provenientes de las Participaciones ercertificadas por notario.

Ingresos Federales y Estatales, asi como de las
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Aportaciones Federales, transferidos por la Secretaria @ARTICULO 8.- En caso de que las solicitudes de alta o baja no
los Municipios y Comunidades Originarias, almacenar presenten la informacion y/o documentacién completa, asi como
documentacién comprobatoria de acuse de recibido de susle aquellas que no relGinan las caracteristicas sefialadas en los
transferencias bancarias de participaciones y aportacionepresentes lineamientos; la Secretaria debera requerir al promovente,
asi como, recibir mensajes de correo de aviso de recepciém fin de que dentro del termino de 3 (tres) dias habiles aclare,
de transferencias bancarias. corrija y/o complemente su solicitud, bajo apercibimiento que, de
no hacerlo el movimiento solicitado en el sistema no se realizara
CAPITULOII hasta en tanto se haya atendido el requerimiento.
DEL PROCEDIMIENTO FARA LA SOLICITUD DE
USUARIOS Y CONTRASENAS, Y LAS FUNCIONES QUE
LOS USUARIOS PODRAN REALIZAR EN EISRA

El requerimiento referido en el parrafo anterior se efectuara a través
de natificacion, misma que sera hecha por la Secretaria dentro de
los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la recepcion de su solicitud,
ARTICULO 7.- El procedimiento para la solicitud de acceso al la cual sera entregada a través de la direccion de correo electrénico
Sistema sera el siguiente: gue el promovente haya sefialado en su solicitud para tal efecto.

Oficio de solicitud original, enviado a la Secretaria, firmado ARTICULO 9.- Cumplidos con los requisitos para acceder al
por el Presidente y/@esorero Municipal, o para el caso SPA, el solicitante autorizado podra realizar las funciones
de la Comunidad, el representante legalTygsorero u siguientes:

Homologo, o persona competeliter Anexo 1), donde
solicitan liga de acceso, usuario y contrasefia para accedea)
al SR;

&

Llevar a cabo los tramites de acuerdo con el perfil de usuario
autorizado por el Municipio, la Comunidad Originaria y
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la Secretaria de Finanza8gministracion; b)

En el caso del término de administracion de los H.
Ayuntamientos y Consejos de las Comunidades

b) Generar notificaciones a través d@ablero Electronico, Originarias, estos deberan notificar la baja de los usuarios
asi como contar con un mecanismo que permita indicar la ante la Secretaria, en un periodo de 5 dias habiles antes de
fecha y hora automatica en el que se reciban y emitan las concluir su periodo, en caso contrario, la Secretaria estara
notificaciones. Lo anterior, los dias habiles se consideraran facultada para cancelar los usuarios y contrasefias el tltimo
de veinticuatro horas, comprendidas de las 00:00 a las dia del periodo délyuntamiento Municipal o Comunidad
23:59 horas; Originaria, segun corresponda.

C) Registrar, almacenar informacion de manera digital, asi comoARTICULO 13.- La clave de usuario municipal la asignara la

consultar y generar reportes de las actividades realizadasSecretaria, a través de La Direccién de Operacion Financiera,
en el Sistema; directamente a cada uno de los municipios y comunidades
originarias solicitantes que hayan cumplido los requisitos que
d) Contar con el Manual de Usuario, y un Catalogo de perfiles disponen los presentes Lineamientos.
que establezcan con precision los privilegios en el Sistema,
permitiendo la actualizacion de estos y conservando cadeARTICULO 14.- Queda bajo la Unica, directa y estricta
uno de ellos; y responsabilidad del usuario autorizado para accedealdsP
uso, resguardo y manejo del usuario y contrasefia que le sea otorgado
e) Generar reportes y consultas relacionadas con laporla Secretaria, mismo que estara facultado para que directamente
informacion de las Participaciones en Ingresos Federalespueda modificar su contrasefia de acceso, tal como se indica en el
y Estatales yAportaciones Federales trasferidas por la Manual de Usuario.
Secretaria.
ARTICULO 15.- En términos del articulo 18 fracciones II, V' y
ARTICULO 10.- Los Municipios y Comunidades Originarias con VIII, de Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
autogobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, podrarSujetos Obligados del Estado de Michoacédn de Ocampo, la
solicitar a la Direccién de Operacion Financiera capacitacionesSecretaria no se encuentra obligada a obtener consentimiento para
constantes para el manejo deAS#o resoluciones de dudas. el tratamiento de los datos personales.

CAPITULO IV
DEL CAMBIO Y/O BAJA DE USUARIOS Y
CONTRASENAS, Y DE LA COMUNICACION
Y RESPONSABILIDAD

TRANSITORIO

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir
del dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado Michoacan de Ocampo.
ARTICULO 11.-Para el cambio de usuario y contrasefia, se debera
solicitar la baja del usuario que se pretende sustituir, y
posteriormente con el alta del nuevo usuario que solicita se le
otorgue el acceso, ello conforme lo dispuesto en los presentes
lineamientos.

ATENTAMENTE

LUIS NAVARRO GARCIA
SECRETRRIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
(Firmado)

ARTICULO 12.- El procedimiento para dar de baja usuarios sera

el siguiente: JOSE LUISTAPIA ZAVALA
SUBSECRERRIO DE FINANZAS
a) El Presidente Municipal y/desorero, o el representante (Firmado)

de la Comunidad Originaria, entregaré en las oficinas de la
Secretaria por oficio, en atencion a la Direccién de

Operacion Financiera, la solicitud de la baja de usuario,
conforme al Anexo Il) de los presentes; y

JOSUEADRIAN OR TIZ CALDERON
DIRECTOR DE OPERACION FINANCIERA
(Firmado)
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Anexo |

Formato para Alta de Usuarios Autorizados

AYUNTAMIENTO - COMUNIDAD: XXXX
EXPEDIENTE: XXXX

OFICIO: XXXX

(MP10) MICHOACAN, A (DIA) DE (MES) DEL XXXX

(NOMBRE DEL/LA SECRETARIO/A)
SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
PRESENTE

Atencion:

Direccion de Operacion Financiera

(Nombre del/la director/a)

Quienes suscriben los CC. (Nombres) Presidente y/o Tesorero del municipio, o (Nombres), Representante Legal
y/o Tesorero u Homologo, o persona competente de la Comunidad de XXX, por medio de la presente, con base a
lo dispuesto en el Articulo 7 de los Lineamientos para la solicitud de alta y baja de los usuarios por parte de los
Municipios y Comunidades Originarias con presupuesto directo del Estado de Michoacan de Ocampo, en el
Sistema de Participaciones y Aportaciones SPA, nos dirigimos a Usted de la manera mas atenta, para efecto de
solicitar a usted el alta de Usuario y Contrasefa, por parte de esa Secretaria, para el ejercicio fiscal (xxxx), cuya
informacion se detalla a continuacion:

Nombre

Cargo

Direccion de correo electrénico
Perfil solicitado

Namero telefénico

Domicilio

Sin mas por el momento me despido de usted, no sin antes enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Presidente Municipal  y/o Tesorero Municipal
(Representante Legal de la Comunidad) ylo (Tesorero u Homologo,

o persona competente de la Comunidad
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Anexo ll

Formato para Baja de Usuarios Autorizados

AYUNTAMIENTO - COMUNIDAD: XXXX
EXPEDIENTE: XXXX

OFICIO: XXXX

(MPIO) MICHOACAN, A (DiA) DE (MES) DEL XXXX

(NOMBRE DEL/LA SECRETARIO/A)
SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
PRESENTE
Atencion:
Direccion de Operacion Financiera
(Nombre del/la director/a)

Quienes suscriben los CC. (Nombres) Presidente y/o Tesorero del municipio, o (Nombres), Representante Legal
y/o Tesorero u Homologo, o persona competente de la Comunidad de XXX, por medio de la presente, con base a
lo dispuesto en el Articulo 11 de los Lineamientos para la solicitud de alta y baja de los usuarios por parte de los
Municipios y Comunidades Indigenas con presupuesto directo del Estado de Michoacan de Ocampo en el Sistema
de Participaciones y Aportaciones, nos dirigimos a Usted de la manera mas atenta, para efecto de solicitar a usted
la baja de Usuario y Contrasefia (Explicar Motivos), por parte de esa Secretaria, para el ejercicio fiscal (xxxx), cuya
informacion se detalla a continuacién:

Nombre

Cargo

Direccién de correo electronico
Numero telefénico

Domicilio

Sin mas por el momento me despido de usted, no sin antes enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Presidente Municipal y/o Tesorero Municipal
(Representante Legal de la Comunidad) ylo (Tesorero u Homélogo,

o persona competente de la Comunidad
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