I—
LEGISLATURA
CONGRESO

Catalogo de
Disposicion
Documental

S
i
- \‘

..\

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN



Catélogo de

LEGISLATURA Disposicién Documental 2025
CONGRESO

5

Presentacion:;

El Catalogo de Disposicion Documental es uno de los instrumentos de consulta y control archivistico indispensable
para la organizacién documental. En él se establecen los valores documentales, los plazos de conservacion, las
condiciones de acceso (clasificacion de reserva o confidencialidad) y el destino de la documentacion generada y/o
recibida por las Unidades. Tiene como bases el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo la serie
documental la unidad béasica de registro.

Este instrumento se sustenta en el concepto de Ciclo Vital de la documentacion, que es concebido como un proceso
que abarca desde la creacion del documento como resultado de una actividad de gestidén o trdmite administrativo,
hasta el momento en el que se decide su eliminacion o su conservacion definitiva. El ciclo vital de los documentos
tiene fundamentalmente tres etapas, las que dan lugar a las diferentes categorias de archivos: “Archivo de Tramite
(etapa activa): La documentacion de uso cotidiano se encuentra bajo el resguardo la Unidad generadora, toda vez
que le es util para el desempefo de sus atribuciones y la toma de decisiones”. Archivo de Concentracion (etapa
semiactiva): Los documentos se guardan separados del Archivo de Tramite pero aun pueden ser objeto de consulta
o de antecedente por parte de los funcionarios de la institucion, aunque no con la misma frecuencia que en la etapa
activa. Archivo Histérico (etapa inactiva): En esta etapa se ha determinado que los documentos poseen valor
histérico y se consultaran por su valor testimonial, evidencial o informativo y con fines de investigacion. Su
resguardo y conservacion seran permanentes.

El presente instrumento forma parte de la normatividad aplicable en materia de administraciéon de documentos
generados por el H. Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo, que se sustentan en los principios y métodos
de la administracion de documentos generados por las instancias normativas en la materia: el Archivo General de
la Nacion e Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

En la primera etapa se realiza la valoracion primaria que tiene como finalidad identificar los valores administrativo,
legal, contable o fiscal que permitan establecer los plazos de guarda de los expedientes en el Archivo de Tramite.
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Posteriormente, en el Archivo de Concentracion se llevaran a cabo la valoracion secundaria a efecto de seleccionar
aquellos expedientes que deberan ser transferidos al Archivo Historico, y en su caso, determinar los que deberan
darse de baja por carecer de valores documentales.

El uso de este instrumento permitira al personal responsable de los Archivos de Tramite de las Unidades conocer
los momentos en que los expedientes cerrados deberan ser transferidos de manera controlada al Archivo de
Concentracion e integrar los inventarios correspondientes.

En virtud de lo anterior, el presente documento pretende cumplir con los siguientes:

O Atender las disposiciones normativas en materia de organizacion de archivos a través de la elaboracion,
validacion e implementacion del Catadlogo de Disposicion Documental del H. Congreso del Estado de
Michoacan de Ocampo.

0 Establecer los plazos de guarda y custodia de los expedientes en los Archivos de Tramite y Archivo de
Concentracion del H. Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo, de conformidad con las series
documentales consignadas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Objetivos Especificos:

O Identificar de manera clara y precisa las series documentales, los valores (administrativo, legal, contable o fiscal),
asi como los tiempos de guarda y custodia de los documentos de archivo.
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O Identificar con base en los valores documentales, el destino final de los documentos de archivo generados por
serie documental.

En cumplimiento a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Michoacan de Ocampo y con base en lo establecido por los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica
Federal, el H. Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo elaboré su Catalogo de Disposicién Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es el instrumento que establece los valores documentales administrativo,
fiscal, legal, juridico, informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen los documentos; la
clasificacién de la informacion reservada, confidencial y puablica; los plazos de conservacion de la documentacion
y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Constituye el registro general y sistemético de las series,
estableciendo valores primarios, plazos de conservacion, vigencia documental, caracter de publico, reservado o
confidencial de los archivos, tanto de tramite, como de concentracion, determinando por tanto el valor secundario
y el destino final de los documentos.

VALORES DOCUMENTALES: Indica el tipo de valor que contiene el documento en su fase activa. Estos valores
son: Administrativo, legal, Contable o Fiscal.

CONDICIONES DE ACCESO: En principio, toda la informacién en posesion de los poderes de la Union, es publica.
No obstante, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo
prevé casos de excepcion en lo que, para proteger el orden publico y/o los datos personales, la informacién
gubernamental podra clasificarse como Reservada o Confidencial.

CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA: Anotacion convencional para identificar la pertenencia de los
documentos y expedientes a una determinada funcién o conjunto de actividades de acuerdo al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.
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NIVELES: Se refiere al nivel de descripcidon que se esta valorando y clasificando (Fondo, Seccién, Serie,
Subseries).

SERIE: Correspondiente a las atribuciones de cada unidad administrativa del H. Congreso del Estado.

SUBSERIE: Correspondiente al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de las atribuciones del H.
Congreso del Estado:

PLAZO DE CONSERVACION: Sefala el tiempo (afios) que los expedientes se resguardaran en el Archivo de
Tramite o en el Archivo de Concentracion.

Las vigencias documentales de los archivos se establecen con el propadsito de:

1) Determinar los tiempos maximos de conservacion de los documentos en los archivos para lograr un manejo
racional y 6ptimo de los mismos antes de ser transferidos;

2) Facilitar el flujo de los documentos en los archivos para evitar su acumulacion innecesaria en las unidades,
y

3) Facilitar el proceso de valoracion y disposicion final de los documentos.

VALORACION PRIMARIA: Labor intelectual por la cual se hace un analisis documental donde se determinan los
valores primarios de los documentos con el fin de establecer los tipos documentales.

VIGENCIA DOCUMENTAL: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

VALOR ADMINISTRATIVO: Es la condicion que tienen los documentos cuyo contenido esta directamente
relacionado con la organizacion de la entidad publica.
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VALOR LEGAL.: Es la condicién que tienen los documentos cuyo contenido esta directamente relacionado con el
funcionamiento de la entidad publica y sirven como testimonio ante la Ley.

VALOR CONTABLE: Es la condicién que tienen los documentos para justificar las operaciones destinadas al
control presupuestario.

VALOR FISCAL: Es aquel que tienen los documentos que pueden servir de testimonio del cumplimiento de
obligaciones tributarias.

Cabe considerar que el espiritu de la ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo es que toda la informacién por principio sea publica, sin embargo
existen casos de excepcion previstos por la normatividad y el H. Congreso del Estado por su naturaleza establece
en el presente catalogo las reservas que debe tener la informacion contenida en los expedientes y series
documentales.

o Unidad del Catalogo de Disposicion Documental.
Este instrumento de descripcion es Gtil porque da cuenta del ciclo de vida de los documentos desde su origen
hasta su destino final. Ademas por cuanto a la informacion se refiere, permite identificar de forma pronta la
documentacion que contiene informacién a la que es posible tener acceso.
Las &reas lo emplearan como instrumento de consulta y los responsables de los archivos de tramite lo usaran
como referencia obligada, siendo el Coordinador de Archivos el encargado de proporcionar la normatividad que
contiene el presente instrumento.

o Aprobacion y Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental.
El Catalogo de Disposicion Documental sera autorizado por el Coordinador de Archivo y por el Comité Técnico,

este ultimo, érgano colegiado que cuenta con la representacion de cada una de las unidades del H. Congreso del
Estado.
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Este instrumento sera revisado peridodicamente por parte del Comité quien recomendard propondra las

adecuaciones que se requieran.

o Caracter del catalogo de Disposicién Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es un documento de caracter publico que estara a disposicion de todos
los servidores publicos del H. Congreso, el resto de las instituciones y servidores publicos del gobierno federal y
por supuesto de la ciudadania. Para este propdsito sera publicado en la Pagina de Internet del H. Congreso del
Estado una vez aprobado por la Coordinador de Archivo y por el Comité Técnico.

Catalogo de Disposicion Documental:

FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

SECCION: 1C LEGISLACION

NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
f 2|3 |8
>0 < = o =
CoDIGO ezS s S a
[ 3 g A L F/C AT AC TOTAL = ﬁ g
* > 3 i 2
(7] 3 o
a (]
1C.1 Disposiciones legales en Durante
materia X su 5 5 X
vigencia
1C.2 Programas y proyectos sobre Durante 5
legislacién X su 5 X
vigencia
1C.3 Leyes Durante 5
X su 5 X
vigencia
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1C4 Cadigos Durante 5
X su X
vigencia
1C5 Convenios y tratados Durante 5
internacionales X su X
vigencia
1C.6 Decretos Durante 5
X su X
vigencia
1C.7 Reglamentos Durante 5
X su X
vigencia
1C.8 Acuerdos Durante 5
X su X
vigencia
1C.9 Circulares Durante 5
X su X
vigencia
1C.10 Resoluciones Durante 5
X su X
vigencia
1C.11 Compilaciones juridicas Durante 5
X su X
vigencia
1C.12 Diario Oficial de la X 1 6 X
Federacién
1C.13 Normas Oficiales mexicanas Durante
X su 5 X
vigencia
1C.14 Comités y subcomités de 1 6 X
normalizacién
1C.15 Constitucién Politica  del Durante
Estado de Michoacan X su 5 X
vigencia
1C.16 Ley Orgénica y de Durante
Procedimientos del Congreso X su X
vigencia °
1C.17 Manuales y Lineamientos Durante
X osu 5 X
vigencia
1C.18 Periédico Oficial del Estado de Durante
Michoacan de Ocampo X su 5 X
vigencia

A: Administrativo L: Legal

F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite
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FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION
(%) =z =z o
w [e] [e) w
g | g3 | &
CODIGO hE> Z S &
xod A L FIC AT AC TOTAL s x5 =
w
n 3 o 2
@ o
Q
a o
2C1 Disposiciones en materia de X 4 5 9 X
asuntos juridicos
2C.2 Progr:_:lmas y proyegt(_)s en X X 4 3 7 N
materia de asuntos juridicos
2C3 Reglstro y certificacion de . 1 5 6
firmas
2C4 Registro y certificacion de
firmas acreditadas ante la X 3 3 6 X
dependencia
2C5 Actuaciones y
representaciones en materia X 3 3 6 X
legal
2C.6 AS|ster](:|a consultay X 3 3 6 X
asesorias
2C.7 Estudlos, dictamenes e X 4 5 9 X
informes
2C.8 Juicios con_tra la « 4 5 9 «
dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia X 4 5 9 X
2C.10 Amparos X 4 5 9 X
2C.11 Inter_p(_)smlc_)n de recursos x N 1 5 6 x
administrativos
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 1 1 2 X
2C.13 Inspecmon y designacion de X 4 5 9
peritos
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes
X 3 3 6
y cohechos
2C.15 Notificaciones X 1 3 4
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2C.16 Inconformidades y peticiones X 1 4 5
2C.17 Derechos humanos X 3 3 6
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
g 2| 3 | ¢
g | 3 | &
CODIGO nEL P > i
A7) g A L FIC AT AC TOTAL = E 2
[1T] m S — (77} E
w23 L 4
@ o
Qo
a o
3C.1 Dlsp03|0|op?s en materia de . 2 4 6 X
programacion
3C.2 Progrz_amas y proyec_tf)s en . 5 4 6 .
materia de programacion
3C.3 Procesos de programacién X 2 4 6 X
3C4 _Progrgma anual de X 4 5 9 «
inversiones
3C.5 Registro _ prc_)gra_matlco de X 2 4 6 X
proyectos institucionales
3C.6 Registro progr'amatlco de . 5 4 6 N
proyectos especiales
3C.7 Programas operativos X 4 8 12 X
anuales
3C.8 Dlspo_5|cp{1es en materia de . 2 4 6 X
organizacion
3C.9 Programas y proyectos en 6
. 0 X 2 4 X
materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de 6
X 3 3 X
estructuras
3C.11 Integracion y dictamen de 6
L X 3 3 X
manuales de organizacion
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3C.12 Integracion y dictamen de 6
manuales, normas y
. . X 3 3 X
lineamientos, de procesosy
procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion 6
. ) X 2 4 X
administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de
procesos y servicios X 2 10 12 X
administrativos
3C.15 Desconcentracion de X 3 3 6 X
funciones
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
NIVELES DE CLASIFICACION VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | TECNICAS DE SELECCION |OBSERVACIONES
(7} 4 b4 o
w (@] o w
A g 8 | &
CODIGO bE=Z z > i
E &) g A L FIC AT AC TOTAL = ﬁ g
»w23 m 2
7}
o o
a (&]
4C.1 Disposiciones en materia de x 4 3 7 N
Recursos Humanos
4C.2 Programas y proyectos en Durante su Durante su
materia de Recursos Humanos X vigencia vigencia X
4C.3 Expediente Unico de
personal
4C.3.1. Expedientes de altas N Durante su Durante su X
de personal 4C.3.2. vigencia vigencia
Expedientes de bajas de
personal
4C.4 Registro y control de presupuestos Durante su Durante su
y plazas X vigencia vigencia X
4C5 No6mina de pago de personal X 4 4 8 X
4C.6 Reclutamiento y seleccién de x 2 4 6 x
personal
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4C.7 Control de
(vacaciones, asistenci
a descansos
y
licencias, permisos X 1 1 2 X
econdmicos, incapacidades,
etc.)
4C.8 Descuentos X 2 2 4 X
4C.9 Estimulos y recompensas X 2 2 4 X
4C.10 Afiliaciones al IMSS X 2 2 4 X
4C.11 Jubilaciones y pensiones Durante
X su 1 1 X
vigencia
4C.12 Becas Durante
X su 2 2 X
vigencia
4C.13 Relaciones laborales
(comisiones mixtas, sindicato Durante
nacional de trabajadores al X su 1 1 X
servicio del estado, vigencia
condiciones laborales)
4C.14 Capacitacion continua y
desarrollo ) profesional del X 2 3 5 X
personal de areas
administrativas
4C.15 Servicio Social X 1 2 3 X
4C.16 Expedicién de constancias y Durante
credenciales X su 2 2 X
vigencia
4C.17 Coordinacion laboral con Durante
organismos descentralizados y X su 1 1 X
paraestatales vigencia
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracién
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
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(7] =z =z
09 o o 8
>w < Q O E
A= < § »
Wy 2 Z & w
X9s FIC AT AC TOTAL = w 2
wm S n =
=] 3 w b4
7}
o [e]
a (&)
5C.1 Disposiciones en materia de
Recursos Financieros 2 2 4 X
Contabilidad Gubernamental
5C.2 Programas y Proyectos sobre
Recursos Financieros y 2 2 4 X
Contabilidad Gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida
1 2 3 X
presupuestal
5C.4 Ingresos 1 1 2 X
5C.5 Libros contables X 1 5 6 X
5C.6 Registros contables (glosa) X 1 5 6 X
5C.7 Valores financieros X 1 5 6 X
5C.8 Empréstitos X 1 5 6 X
5C.9 Financiamiento externo X 1 5 6 X
5C.10 Asignacion y optimizacién de X 1 6 «
recursos financieros
5C.11 Créditos concedidos X 1 6 X
5C.12 Cue_ntas por liquidar X 1 5 6 X
certificadas
5C.13 Transferencias de 6
X 1 5 X
presupuesto
5C.14 Ampliaciones presupuesto 1 3 4 X
5C.15 Registro y control de pdlizas . 1 5 6 X
de egresos
5C.16 Reglstro y control de pdlizas x 1 5 6 X
de ingresos
5C.17 Pélizas de diario X 1 5 6 X
5C.18 Compras directas X 1 5 6 X
5C.19 Garantias, fianzas y depositos Durante Durante
su su X
vigencia vigencia
5C.20 Control de cheques X 1 5 6 X
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5C.21 Conciliaciones X 1 5 6 X
5C.22 Estados financieros X 1 5 6 X
5C.23 Auxiliares de cuentas X 1 5 6 X
5C.24 Estado del ejercicio del 6
X 1 5 X
presupuesto
5C.25 Fondo rotatorio X 1 5 6 X
5C.26 Pago de derechos X 1 5 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
(7} 4 4 o
w o o w
>0 I 2 ) =
CODIGO NES Z S @
¥ g:) g A L F/IC AT AC TOTAL = E g
w
»>3 m 2
7]
o o
a O
6C.1 Disposiciones en materia de Durante Durante
recursos materiales, obra N su su X
publica, conservacion y vigencia vigencia
mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en
materia de recursos
materiales, obra publica, X 2 5 7 X
conservacion y
mantenimiento
6C.3 Licitaciones X 2 2 4 X
6C.4 Adquisiciones X 2 5 7 X
6C.5 Sanciones, inconformidades
y conciliaciones, derivados X 2 5 7 X
de contratos
6C.6 Control de contratos X 2 5 7 X
6C.7 Seguros y fianzas X 2 4 6
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6C.8 Suspensién, rescision, X 2 4 6
terminacion de obra publica

6C.9 Bitacoras de obra publica X 2 5 7 X

6C.10 Calidad en materia de obras, X 2 5 7
conservacion y equipamiento

6C.11 Precios unitarios en obra X 2 4 6
publica y servicios

6C.12 Asesoria técnica en materia X 3 3
de obra publica

6C.13 Conservacion y
mantenimiento de la X 2 5 7 X
infraestructura fisica

6C.14 Registro de proveedores y X 2 4 6 X
contratistas

6C.15 Arrendamientos X 2 4 6 X

6C.16 Disposiciones de activo fijo X 2 4 6

6C.17 Inventario fisico y control de X 3 9 11 X
bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de X 3 9 11 X
bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y
distribucién de bienes X 3 5 8 X
muebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de X 3 3 6 X
abastecimiento y almacenes

6C.21 Control de calidad de bienes e X 3 3 6 X
insumos

6C.22 Control y seguimiento de X 3 3 6 X
obras y remodelaciones

6C.23 Comités y subcomités de
adquisiciones, X 2 4 6 X
arrendamientos y servicios

6C.24 Comité de enajenacion de X 2 4 6 X
bienes muebles e inmuebles

6C.25 Comité de obra publica X 2 4 6 X

6C.26 Comisiones consultivas mixtas X 2 4 6
de abastecimiento

A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion

FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
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SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES
NIVELES DE CLASIFICACION | VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION |TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
>wg Q 2 =
CODIGO nEL : > i
E fg g A L F/C AT AC TOTAL = E g
w23 m 2
o o
a (&]
7C.1 Disposiciones en materia de Durante Durante su
servicios generales X su vigencia X
vigencia
7C.2 Programas y proyectos en
materia de servicios X 2 5 7 X
generales
7C.3 Servicios  béasicos  (energia X 4 6 10 X
eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C4 Servicios de embalaje, fletes y X 4 5 9 X
maniobras
7C5 Servicios de seguridad y X 4 6 10 X
vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia,
limpieza, higiene y X 2 3 5 X
fumigacion
7C.7 Servicios de transportacién X 2 5 7 X
7C.8 Servicios de telefonia,
telefonia celular 'y X 2 6 8 X
radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal* X 2 2 4 X
7C.10 Servicios especializados de X 2 4 6 X
mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion X 2 2 4 X
e instalacion de mobiliario*
7C.12 Mantenimiento, conservacion
e instalacion de equipo de X 2 2 4 X
computo*
7C.13 Control de parque vehicular X 2 6 8 X
7C.14 Control de combustible X 4 6 10 X
7C.15 Control y servicios en X 1 2 3 X
auditorios y salas
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7C.16 Proteccién civil X ‘ ‘ ‘ 2 ‘ 2 ‘ 4 ‘ ‘ X ‘ ‘
*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia gen  ral
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
(7} =z 4 o
= o S D
A g | g | &
CODIGO Ox = P S @
v 2 g A L F/C AT AC TOTAL = E g
w
»w23 m 2
» o
Q
a (5]
8C.1 Disposiciones en materia de Durante
telecomunicaciones X su 2 2 X
vigencia
8C.2 Programas y proyectos en
materia de X 1 2 3 X
telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica Durante
X su 2 2 X
vigencia
8C.4 Desarrollo e infraestructura de X 2 1 3 X
telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura
del portal de Internet de la X 1 1 2 X
dependencia
8C.6 Desarrollo redes de X 4 4 8 X
comunicacion de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de X 1 2 3 X
informatica
8C.8 Programas y proyectos en X 1 2 3 X
materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico X 4 4 8 X
8C.10 Seguridad informatica X 1 1 2 X
8C.11 Desarrollo de sistemas X 4 4 8 X
8C.12 Automatizacién de procesos
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CONGRESO
8C.13 Control y desarrollo del parque X 2 5 7 X
informético
8C.14 Disposiciones en materia de X 1 2 3 X
servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en
materia de servicios de X 1 2 3 X
informacién
8C.16 Administracién y servicios de X 3 1 4 X
archivo
8C.17 Administracién y servicios de X 1 2 3 X
correspondencia
8C.18 Administracién y servicios de X 3 1 4 X
bibliotecas
8C.19 Administracién y servicios de X 3 1 4 X
otros centros documentales
8C.20 Administracién y preservacion
de acervos X 3 1 4 X
digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 1 3 X
8C.22 Servicios y productos en Durante
Internet e intranet X su 2 2 X
vigencia
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentraciéon
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
f g [ 3| ¢
>0 2 3] 3] =
CODIGO oxb 3 N @
22 y A L FIC AT AC TOTAL s it 2
w23 m 2
be) o
a (&}
9C.1 Disposiciones en materia de X 3 3 6 X
comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en
X 3 3 6 X
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materia de comunicacion

social
9C.3 Publicaciones e impresos X 3 3 6 X
institucionales
9C4 Materia multimedia X 4 0 4 X
9C.5 Publicidad institucional X 2 0 2 X
9C.6 Boletines y entrevistas para X 3 0 3 X
medios
9C.7 Boletines informativos para X 3 0 3 X
medios
9C.8 Inserciones y anuncios en X 3 0 3 X
periédicos y revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de
noticias, reporteros,
articulistas, cadenas X 3 0 3 X

televisivas y otros medios de
comunicacioén social

9C.10 Notas para medios X 3 0 3 X
9C.11 Prensa institucional X 3 3 6
9C.12 Disposiciones en materia de X 3 3 6 X
relaciones publicas
9C.13 Comparecencias ante el
Poder Legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales X 3 0 3 X
9C.15 Registro de audiencias X 3 0 3 X
publicas
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 3 0 3 X
9C.17 Servicio de edecanes X 3 0 3 X
9C.18 Encuestas de opinién Codigo X 3 0 3 X
Secciones
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion

FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES

CODIGO CLASIFICACION CONSERVACION
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(7} z =z o
w o (o] L
>0z ) O g
Wy = = z w
Za g A L FIC AT AC TOTAL = i =
L
w23 i 2
@ o
o (8]
o
10C.1 Disposiciones en materia de 3 3 6 X
control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en X 3 3 6 X
materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria X X 3 3 6 X
10C.4 Visitadurias X X 3 3 6 X
10C.5 Revisiones de rubros X 3 3 6 X
especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion 3 3
en medidas o X 6 X
recomendaciones
10C.7 Participantes en comités X 3 3 6 X
10C.8 Requerimientos de 3 3
informacién a dependencias X 6 X
y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de X 3 6 9 X
actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y X 3 3 6 X
recomendaciones
10C.11 Responsabilidades X 3 6 9 X
10C.12 Inconformidades X 3 6 9 X
10C.13 Inhabilitaciones X 3 6 9 X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 3 3 6 X
10C.15 Entrega — recepcion X 3 6 9 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion

FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
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LEGISLATURA

CONGRESO
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
(7} =z =z o
w o o |
Gus S g | &
CODIGO nEL Z > i
[ g “E‘ A L FIC AT AC TOTAL = E 2
w
»23 o 2
7}
be) [e]
a (8}
11C.1 Disposiciones en materia de X 4 8 12 X
planeacién
11C.2 Disposiciones en materia de X 4 8 12 X
informacién y evaluacion
11C.3 Disposiciones en materia de X 4 8 12 X
politicas
11C.4 Programas y proyectos en
materia de informacion y X 3 3 6 X
evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en X 3 3 6 X
materia de politicas
11C.6 Planes nacionales X 3 3 6 X
11C.7 Programas a mediano plazo X 3 3 6 X
11C.8 Programas de accion X 3 3 6 X
11C.9 Sistemas de informacion
estadistica de la dependencia X 3 3 X
11C.10 Sistema nacional de X 3 3 6 X

informacién estadistica
11C.11 Normas de elaboracion y
actualizacién de la X 3 3 X
informacién estadistica
11C.12 Captacion, produccion y

difusion de la informacion X 3 3 6
estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas X 3 3 6 X
11C.14 Grupo interinstitucional de X 3 3 6 X
informacién (comités)
11C.15 Evaluacién de programas de X 3 3 6 X
accion
11C.16 Informe de labores X 3 3 6 X
11C.17 Informe de ejecucién X 3 3 6 X
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11C.18 Informe de gobierno X 3 3 6 X
11C.19 Indicadores X 3 3 6 X
11C.20 Indicadores de desempefio, X 3 3 6 X
calidad y productividad
11C.21 Normas para la evaluacion X 3 3 6 X
11C.22 Modelos de organizacion X 3 3 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
f g | 3] ¢
S| ¢ | ¢
CODIGO pzb z > i
[ g "'E‘ A L F/IC AT AC TOTAL = E :E,
w
»23 m 2
7}
be) [
a ($)
12C.1 Disposiciones en materia de X 3 3 6
acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en 6
materia de acceso a la X 3 3 X
informacién
12C.3 Programas y proyectos en 6
materia de transparencia y X 3 3 X
combate a la corrupcion
12C.4 Unidades de enlace X 3 3 6 X
12C.5 Comité de informacién X 3 3 6 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la X 3 9 12 X
informacion
12C.7 Portal de transparencia X 3 3 6 X
12C.8 Clasificacion de informacién X 3 3 6 X
reservada
12C.9 Clasificacion de informacién X 3 3 6 X
confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales X 3 3 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracidn
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FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 1S GRUPOS PARLAMENTARIOS
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
g -
> g g =
CODIGO DES P > &
E g.? g A L F/IC AT AC TOTAL = E :E>
w23 o 2
nQ o
(o]
a (6]
1S.1 Amparos X 4 5 9 X
1S.2 Comisiones X 2 5 7 X
1S.3 Ur,ud_ad de Informacion X 1 5 6 X
Pdblica
1S4 Proérroga de Diputados X 2 5 7 X
1S5 Reforma Competitiva X 2 5 7 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 2S COMISIONES PERMANENTES
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
2 2 3] g
s |3 | ¢
CODIGO ozb z > i
z ol A L FIC AT AC TOTAL s e 2
wao s 3 7] =
n25 w b4
&) o)
o
a (&)
2S.1 Reunién de Comision X 2 3 5 X
2S.2 Iniciativas X 2 5 7 X

Pagina 23 de 27



Catélogo de
LEGISLATURA Disposicién Documental 2025

CONGRESO
2S.3 Procedimiento de Eleccion X 2 5 7 X
2S.4 Dictamenes X 2 5 7 X
2S.5 Minutas X 2 5 7 X
25.6 Planes de Trabajo X 1 3 4 X
2S.7 Consulta X 1 3 4 X
2S5.8 Capacitacion y Actualizacion . 1 3 4 .
al Personal
2S.9 Informacion Clasificada X 2 5 7 X
2S5.10 Comparecencias X 2 5 7 X
2S.11 Asuntos Turnados X 1 3 4 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 3S COMITES
NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION CONSERVACION
(7] 4 = (o]
w o (] L
s | § |k
CODIGO oEb z S B
r o ”E‘ A L FIC AT AC TOTAL = E 2
w o= o 7] =
w205 w -4
77}
ba) o
D O
3S.1 Acuerdos de Informacion X 1 5 6 X
3S.2 NUmeros de Turno
3S.3 Opiniones X 1 3 5 X
3S.4 Acuerdos Emitidos X 1 5 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracién
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 4S SERVICIOS PARLAMENTARIOS
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NIVELES DE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION
(7} =z = o
w ] o w
s S g =
CODIGO oz = Z s @
z oy A L FiC AT AC TOTAL = i =
wos 3 7] =
025 w =
n
o (@]
0 O
4S.1 Acuerdos X 1 5 6 X
4S.2 Certificaciones X 1 2 3 X
4S.3 Orden del Dia X 1 5 6 X
4S54 Diario de Debates X 1 5 6 X
4S5 Gaceta Parlamentaria X 1 5 6 X
4S.6 Decretos Expedidos X 2 5 7 X
4S.7 chtame_r]es con Proyecto de N 2 5 7 X
Resolucion
4S.8 Iniciativas X 1 5 6 X
4S.9 Minutas Federales X 1 5 6 X
4S.10 Minutas Locales X 1 5 6 X
4S.11 Minutas X 1 5 6 X
4S.12 Dictdmenes no Aprobados X 1 5 6 X
4S5.13 Intervenciones en Tribuna X 1 5 6 X
4S.14 Juicios de Responsabilidades X 2 7 9 X
4S.15 Puntos de Acuerdo X 2 5 7 X
4S5.16 Juicios Politicos X 2 7 9 X
4S.17 Controles de Asistencia e
. . X 1 5 6 X
Inasistencia
4S.18 Devoluciones de Dictamenes X 1 5 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion
FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECCION: 5S INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS
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55.1 Periédico Oficial del Estado

5S.2 Capacitacion en Materia X 1 1 2 X

58.3 Investigaciones 1 5 6 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion

FONDO: CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

6S.1

Correspondencia
6S.1.1 Enviada
6S.1.2 Recibida

SECCION: 6S DIPUTADOS
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6S.2 Solicitudes X 1 2 3
6S.3 Actas, Decretos e Iniciativas 1 5 6 X
6S.4 Juicios X 1 3 4 X
6S.5 Inconformidades X 1 3 4 X
A: Administrativo L: Legal F/C: Fiscal/Contable AT: Archivo de Tramite AC: Archivo de Concentracion

El presente instrumento de consulta consta de 23 hojas, 18 secciones y 270 series documentales.
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