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CONGRESO DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO

1.1 INTRODUCCION.

La guia simple de archivos es el esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos de un sujeto obligado, que indica las caracteristicas
y datos fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistico y

sus datos generales.

El propoésito de la guia simple es describir la procedencia y contenido de las series
documentales resguardados en los archivos de Tramite, Concentracién e Histérico

del H. Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo.
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CONGRESO DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO

1.2 MARCO JURIDICO.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Archivos.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan.

5. Ley de Archivos Administrativos e Histoéricos del Estado de
Michoacan.

6. Reglamento de la Ley de Archivos Administrativos e Histdricos

del Estado de Michoacan
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CONGRESO DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO

1.3 INSTRUMENTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

IDENTIFICACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION:

H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: [CARGO:

LIC. ANA VANESSA CARATACHEA SANCHEZ COORDINADORA DE EDITORIAL, BIBLIOTECA Y
ARCHIVO.
DOMICILIO: CODIGO POSTAL:

AQUILES SERDAN #413 CENTRO, MORELIA MICHOACAN |5g000

TELEFONO: EXTENSION:

(443)123418

CORREO ELECTRONICO:
VANHECARATACHEA@OUTLOOK.COM

FONDO:

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

SECCION: 1C LEGISLACION.

No. CODIGO DE SERIE DESCRIPCION
CLASIFICACION

1 1C.1 Disposiciones legales en materia de Normatividad referente a las
legislacion. disposiciones legales en

materia de legislacion.

2 1C.2 Programas y proyectos sobre legislacion. Se refiere a los documentos

sobre la elaboracién de los
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programas |y  proyectos
CONGRESO DEL ESTA

SE MICHOACAN DE OCAM P stinados a satisfacer los

requerimientos en materia de

legislacion.

3 1C.3 Leyes. Referente a las iniciativas de
minutas de ley, presentadas
por los legisladores ante el
Pleno del Congreso.

4 1C.4 Cadigos. Referente a las iniciativas de
reforma a los Codigos (Civil y
Penal), presentadas por los
legisladores ante el Pleno del
Congreso.

5 1C.5 Convenios y Tratados Internacionales. Referente a documentos
sobre convenios y tratados
que se realiza el H. Congreso
a nivel internacional.

6 1C.6 Decretos. Referente a los expedientes
de minutas de decreto
aprobados por el H. Congreso
del Estado.

7 1C.7 Acuerdos. Referente a los expedientes
de acuerdos emitidos por el H.
Congreso del Estado, en el
ejercicio de sus funciones.

8 1C.8 Constitucién Politica. Propuesta de reformas a la
Constitucion Estatal y
Nacional.

9 1C.9 Resoluciones. Referente a los documentos
de sentencias y/o acuerdos

emitidos por el H. Congreso.

10 1C.10 Compilaciones Juridicas. Se refiere a las compilaciones
de actas de sesion, leyes y

acuerdos.
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11 CONGRESO DEL ESTA
DE MICHOACAN DE OCAM

1C.11 Diario Oficial de la Federacién

(publicaciones en él).

ADO

Pﬁ)eferente a las disposiciones
gue deban ser publicadas en
el Diario Oficial de la
Federacién y, en su caso
tramitar su publicacién.

12 1C.12 Comisiones de dictamen y comités.

Referentes a las actas,
convocatorias, lista de
asistencia y acuerdos de las
comisiones y comités del H.
Congreso

13 1C.13 Manuales y lineamientos.

Manuales y lineamientos de
las diferentes areas
administrativas.

14 1C.14 Actas del Pleno.

Referente a las actas oficiales
de lo acontecido en la Sesién
del Pleno.

15 1C.15 Periédico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan
de Ocampo (publicaciones en él)

Referente a las disposiciones
emitidas por el Congreso que
deban ser publicadas en el
Periddico Oficial del Estado.

SECCION: 2C RECURSOS HUMANOS

No. CcODIGO DE SERIE
CLASIFICACION

DESCRIPCION

Recursos Humanos.

1 2C.1 Disposiciones en materia de Recursos Documentos referentes en
Humanos. materia de Recursos

Humanos.
2 2C.2 Programas y proyectos en materia de Relativa a los documentos

sobre la elaboracion de los

programas y proyectos.

3 2C.3 Expediente Unico de personal

Referente a la

documentacion que
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comprueba la identidad de
CONGRESO DEL ESTA,

DE MICHOACAN DE OCAM p&S empleados, asi como el

conjunto de documentos que
incorporan los actos de
trayectoria laboral del
personal de una institucion
(acta de nacimiento,
curriculum vitae,

nombramientos, etc.)

4 2C4 Registro y control de puestos y plazas. Relativa al registro y control
de puestos y plazas de
Recursos Humanos
pertenecientes al Congreso.

5 2C5 Nomina de pago de personal. Documentos relacionados
con el pago de némina a los
empleados del H. Congreso
del Estado.

6 2C.6 Reclutamiento y seleccion de personal. Referente a la seleccion del
personal para un puesto de
trabajo en el Congreso del
Estado, asi como del perfil de
puesto para la ocupacion de

las plazas vacantes.

7 2C.7 Control de asistencia. Se refiere a la informacién
que se deriva del mecanismo
para el control de asistencia,
de los empleados de las
diferentes areas
administrativas del Congreso.

8 2C.8 Descuentos. Informacion sobre los
descuentos que se realizan
en némina al personal.

9 2C.9 Estimulos y recompensas. Se refiere a la documentacion
generada por el otorgamiento
de estimulos y recompensas

a los empleados.
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10 CONGRESO DEL ESTADO

2C.10 DA't:‘mé\éHn%h'l\BQCAN RE.OLM Pé% refiere a los documentos
de los empleados que se
encuentran afiliados al IMSS.

11 2C.11 Jubilaciones y pensiones. Se refiere a los documentos
del personal que tramité su
jubilacion y pension.

12 2C.12 Becas. Se refiere a los documentos
relativos a las becas que por
derecho son otorgadas al
personal del Congreso.

13 2C.13 Relaciones laborales. Documentos  relativos a
comisiones, Sindicato de
Trabajadores al Servicio del
Poder Legislativo,
condiciones laborales, etc.

14 2C.14 Capacitacion continua y desarrollo Se refiere a la informacion de
profesional del personal de areas cursos, ofrecidos al personal
administrativas. del Congreso.

15 2C.15 Servicio social de areas administrativas. Se refiere a los expedientes

del personal que realiza su
servicios social en las
diferentes areas
administrativas del H.
Congreso del Estado

16 2C.16 Expedicién de constancias y credenciales. | Se refiere a la informacion de
constancias y credenciales
que fueron expedidos al

personal del Congreso.

17 2C.17 Coordinacion laboral con organismos Referente a la informacion de
descentralizados y paraestatales. las relaciones laborales con
otros organismos
descentralizados y
paraestales.

CongresomiCh.QOb.mx Av. Madero Oriente 97 Col. Centro C.P. 58000 Morelia, Michoacan, México.

Teléfonos: 01(443) 31204 04 01(443) 31209 09




LEGISLATUR

CONGRESO DEL ESTADO

NE AMICEIOVAC ANI

INE YW AAMDOY

SECCION: 3C RECURSOS FINANCIEROS

No.

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DESCRIPCION

3C.1

Disposiciones en materia de recursos

financieros y contabilidad gubernamental.

Documentos referentes a la
materia de recursos
financieros y contabilidad
gubernamental.

3C.2

Programas y proyectos sobre recursos

financieros y contabilidad gubernamental.

Se refiere a los documentos
sobre la elaboracién de los
programas y  proyectos
destinados a satisfacer los
requerimientos en materia de
Recursos  Financieros vy
Contabilidad Gubernamental.

Obligaciones fiscales

3C.3

Gastos y egresos por partida

presupuestal.

Se refiere al desglose vy
comprobacion de gastos por
partida.

3C4

Ingresos.

Relativo al registro, control e
identificacion de cuentas por
cobrar y facturacién de los
ingresos publicos
presupuestarios del H.
Congreso del Estado.

3C.5

Libros contables.

3C.6

Registros contables (glosa)-

Relativo al registro de la
informacién que refleja el
detalle de las operaciones
diarias, cuenta de mayor,
balances mensuales e

inventarios.

3C.7

Valores Financieros.

Relativo a los registros de
acciones y bonos de cuentas
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de inversion y reporte de

CONGRESO DEL ESTA@O(;)debancos
5 :

DE MICHOACAN DE OCAM

8 3C.8 Empréstitos Referente a los créditos y
financiamientos del
Congreso.

9 3C.9 Financiamiento externo. Referente a la informacién

sobre el financiamiento

externo de la institucion.

10 3C.10 Asignacion y optimizacion de recursos Se refiere a la informacion
financieros. bancaria y estados de cuenta
de los recursos fiscales,
recursos propios y de
transferencias.

11 3C.11 Créditos concedidos. Referente a los créditos
otorgados por la institucion.

12 3C.12 Cuentas por liquidar certificadas. Se refiere a la informacién
sobre las acciones relativas al
pago del gasto corriente a
favor de un beneficiario y en
la cual se adjunta Ila
documentacion
comprobatoria y justificativa
del gasto.

13 3C.13 Transferencias de presupuesto. Referente a los registros
contables del presupuesto:
radicaciones y modificaciones
internas al presupuesto del
Congreso; ministraciones;
dispersion de recursos
autogenerados y de recursos

externos.

14 3C.14 Ampliaciones presupuesto. Se refiere a los registros
contables sobre ampliacion
del presupuesto del

Congreso.
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15 3C.15 C C)Ifqpi@w@tso@ p(li_iyaEdEegEagsr /\Sly@re al registro y control

DE MICHOACAN DE OCAM Pde las operaciones contables

y polizas de egresos.

16 3C.16 Registro y control de pdlizas de ingresos. | Se refiere al registro contable
de los ingresos en efectivo,
cheque o transferencias y
control de pdlizas de

ingresos.

17 3C.17 Péliza de diario. Informacion sobre el registro
diario de movimientos de

operaciones financieras.

18 3C.18 Compras directas. Referente al registro de las
compras adquiridos por el
Congreso

19 3C.19 Garantias, fianzas y depdsitos. Referente a la informacién
sobre las fianzas y garantias
de cumplimiento.

20 3C.20 Control de cheques. Relativo a los documentos
sobre entrega de cheques
gue se generan en el H.
Congreso.

21 3C.21 Conciliaciones bancarias. Informacion sobre la
comparacién  del registro
contable con la cuenta
bancaria y ajuste de los
valores econdémicos del H.
Congreso del Estado sobre
las cuentas bancarias, con

Sus respectivos movimientos.

22 3C.22 Estados financieros. Se refiere a los documentos
que integran de manera
general y resumida toda la
actividad contable y

presupuestal.
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23 3C.23 C C)Ni@echse@as DEL ES T/\Imrmcién sobre los
DE MICHOACAN DE OCAM Pragistros en el libro mayor

sobre las cuentas que
contienen el desglose
detallado de las cuentas

bancarias.

24 3C.24 Estados de ejercicio del presupuesto. Informes del control
presupuestal, ampliaciones,

modificaciones y reducciones.

25 3C.25 Pago de derechos. Referente a los documentos

de comprobantes de pago de

impuestos.
SECCION: 4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
No. CODIGO DE SERIE DESCRIPCION
CLASIFICACION SUBSERIE
1 4C.1 Disposiciones generales en materia de Referente a documentos

recursos materiales y servicios generales. | sobre la materia de recursos
materiales y servicios

generales.

2 4C.2 Programas y proyectos en materia de Se refiere a los documentos
recursos materiales y servicios generales. | sobre la elaboracién de los
programas y  proyectos
destinados a satisfacer los
requerimientos en materia de

bienes y servicios.

3 4C.3 Adquisiciones realizadas. Relativa a documentos de

contratos e invitaciones a

proveedores.
4 4C.4 Sanciones, inconformidades y Referente a los documentos
conciliaciones, derivados de contratos. de las inconformidades en los

procesos de adquisiciones.
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5 5 CONGRESO DEL ESTARKEYS 2 los documentos
DE MICHOACAN DE OCAM Pdeé contratos, solicitudes de

contratacion y/o compra de

bienes y servicios.

6 4C.6 Bitacora de obra publica. Referente al registro diario de
la obra publica

7 4C.7 Calidad en materia de obras, Relativos a documentos
conservacion y equipamiento. sobre la materia de obras,
conservacion y

equipamiento.

8 4C.8 Conservacion y mantenimiento de la Relativa al registro del
infraestructura fisica. seguimiento de control de la
infraestructura del H.

Congreso, en cuanto a su
conservacion y

mantenimiento.

9 4C.9 Inventario fisico, control y distribucion de Relativo al registro y control
bienes muebles. de los bienes muebles del H.

Congreso.
10 4C.10 Almacenes, control y distribucion de Control de las entradas y
bienes muebles. salidas de los bienes muebles

del H. Congreso.

11 4C.11 Control de calidad de bienes e insumos. Documentos de seguimiento
y control de los bienes e
insumos del H. Congreso.

12 4C.12 Control y seguimiento de obras y Referente a los documentos
remodelaciones. relativos al control vy
seguimiento de las obras de
mantenimiento y
remodelaciones de los

inmuebles del Congreso.

13 4C.13 Servicios basicos:

4C.13.1 | Agua. Referente al registro y control
de pagos y boletas del
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suministro de agua potable a
CONGRESO DEL ESTA,

DE MICHOACAN DE OCAMP [pmuebles  del  H.

Congreso.

4C.13.2 | Energia Eléctrica. Referente al registro y control
de pagos y boletas de la
energia eléctrica suministrada
a los inmuebles del H.
Congreso.

4C.13.3 | Predial. Referente al registro y control
de pagos y boletas del
impuesto predial de los
inmuebles del H. Congreso.

14 4C.14 Servicios de embalaje, fletes y maniobras. | Registro y control sobre los
servicios de embalaje, fletes y

maniobras.

15 4C.15 Servicios de seguridad y vigilancia. Registro y control de entrada
y salidas de los visitantes y
proveedores al edificio del H.
Congreso del Estado.

16 4C.16 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene | Referente a los documentos
y fumigacion. sobre la contratacion de
servicio de lavanderia,
fumigacion, mantenimiento y
conservacion del inmueble
del H. Congreso.

17 4C.17 Servicios de transportacion. Referente a los registros y
control de servicio de

transporte.
18 4C.18 Servicios de telefonia, telefonia celular y Referente a los registros al
radiolocalizacion. servicio de telefonia, celular y

radiolocalizaciéon

19 4C.19 Servicio postal. Comprobantes de envios de
paquetes por servicio postal.
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20 4C.20 CcCO W@ilp'@ﬂ:oscwerﬁi@ £ EST /\Iige@te al registro y control
iristaladién de@obiliatioN DE O CA M Pdel mantenimiento,
conservacion e instalaciéon de

mobiliario.
21 4C.21 Mantenimiento, conservacién e Referente al registro y control
instalacion de equipo de computo. del mantenimiento,

conservacion e instalacion de

equipo de computo.

22 4C.22 Control de parque vehicular. Control de pagos por este
servicio.

23 4C.23 Vales de combustible. Registro y control de vales de
gasolina.

24 4C.24 Control y servicios de auditorios y salas. Se refiere al registro y control

de recepcion de auditorio y
salas del Congreso.

25 4C.25 Proteccion civil. Documentos relacionados
para la prevencion de
cualquier riesgo contra del H.
Congreso del Estado, asi
como la capacitacion del
personal y de los integrantes
de las brigadas de seguridad.

SECCION: 5C PLANEACION, INFORMACION EVALUACION Y POLITICAS.

No. CcODIGO DE SERIE DESCRIPCION
CLASIFICACION

1 5C.1 Planeacion, organizacién, seguimiento, | Documentos relativos a la
control y evaluacion. planeacion, organizacion,
seguimiento control y

evaluacion del Congreso del
Estado.
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5C.2 Cc

DE MICHOACAN DE OCAM

) IR RISy DEL ESTA

U}yl@ntos relativos a los

Piaformes de ejecucion del H.
Congreso.

5C.3

Informe de actividades.

Informe mensual de
actividades de cada una de
las areas administrativas del

H. Congreso del Estado

5C.4

Programas y proyectos sobre politicas.

Plan de
proyectos sobre politicas que

programas y

impulsan el desarrollo vy

crecimiento de la institucion.

5C.5

Indicadores de desempefio, calidad y
productividad.

Informes de productividad del
personal y seguimiento de
avances para la evaluacion

de los resultados.

5C.6

Normas para la evaluacion.

Normatividad relativa a

disposiciones sobre la

materia de evaluacion.

SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

informatica, telecomunicaciones y

servicios de informacién.

No. CODIGO DE SERIE DESCRIPCION
CLASIFICACION
s 6C.1 Disposiciones en materia de informatica, | Normatividad referente a la
telecomunicaciones y servicios de | informatica,
informacion. telecomunicaciones y
servicios de informacion.
2 6C.2 Programas y proyectos en materia de | Referente ala documentacion

sobre la  gestidon de
programas y proyectos en
materia  de  informatica,
telecomunicaciones y

servicios de informacion.
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DE MICHOACAN DE OCAM

\indad referente que

I>&Stablece la instituciéon sobre
tecnologia.

4 6C.4

Administracién, desarrollo e infraestructura
de

servicios de la informacion.

informatica, telecomunicaciones vy

Referente a los documentos

sobre desarrollos en
infraestructura de informatica,
telecomunicaciones y

servicios de la informacion.

6C.5

Desarrollo de infraestructura del portal de

internet del Congreso del Estado de

Michoacan.

Documentacién relacionada

con el desarrollo ylo

modificaciones realizadas en
de Internet del

el portal

Congreso.

6 6C.6

Desarrollo de sistemas.

Documentos relacionados
con el proceso de generacion
de herramientas de software
hechas a la medida de las
de
organizacion con la finalidad
de

especifico.

necesidades la

cumplir un  objetivo

7 6C.7

Seguridad informatica.

Administracion de cuentas de
usuarios y control de acceso a
de
servidores y data center

dispositivos red vy

(centro de datos)

8 6C.8

Servicios y productos en internet e intranet.

Referente a los documentos
de

mantenimiento preventivo y

sobre los  servicios
correctivo de los programas
internos y externos que se
administran en la
organizacion para su buen

desarrollo.
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6C.9 Cc

)"I@@"P@'EOSC@G_@@ § inspalariqn A
NdE eguipodd COMpUtd. N DE O CAM

\519 Q‘jfiere a contratos,
P> facturacion, registros e
informes sobre
mantenimiento y
conservacion e instalacién de

equipos de computo.

10

6C.10

Administracion y servicios de archivos
digitales

Se refiere a la administracion
de informacion proporcionada
de
mantenimientos preventivos,

como  reportes los

correctivos, actualizaciones,
soportes en sitio o via remota
de servicios tecnoldgicos,

control de seguridad.

11

6C.11

Administracion y servicios de

correspondencia.

Referente a la administracion
de la correspondencia
institucional, interna y externa
(oficios, memorandum vy

consecutivos de acuses)

12

6C.12

Administracion y preservacion de acervos
digitales.

Referente a la administracion
y resguardo de los acervos
digitales.

SECCION: 1S COMISION DE DICTAMEN.

No.

CcODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DESCRIPCION

1S.1

Asuntos  Electorales y Participacion

Ciudadana.

Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

1S.2

Comunicaciones y Transportes.

Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.
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LEGISLATUR

3 1S.3 C C)%t@ywlgss O DEL ESTA @@entacic’)n recibida y
DE MICHOACAN DE OCA M P|@enerada en la Comision de

Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

4 1S4 Derechos Humanos. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

5 1S5 Desarrollo Rural. Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

6 1S.6 Desarrollo Social. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

7 1S.7 Desarrollo Sustentable y Medio Ambiente. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

8 1S.8 Desarrollo Urbano, Obra Publicay Vivienda. | Documentacion recibida vy
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

9 1S.9 Educacion. Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

10 1S.10 Fortalecimiento  Municipal y Limites | Documentacion recibida y
Territoriales. generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

11 1S.11 Gobernacién Documentacion recibida y

generada en la Comision de
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CONGRESO DEL ESTA
DE MICHOACAN DE OCAMP

Dictamen en el ejercicio de

s funciones.

12

1S.12

Hacienda y Deuda Publica.

Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

13

1S.13

Igualdad de género.

Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

14

1S.14

Inspectora de la Auditoria Superior de

Michoacan.

Documentacion recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

15

1S.15

Jévenes y Deporte.

Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

16

1S.16

Jurisdiccional.

Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

17

1S.17

Justicia.

Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

18

1S.18

Migracion.

Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

19

1S.19

Programacion  Presupuesto

Publica.

y Cuenta

Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.
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20 1S.20 C C)Wt@; mEesa@ DEL ESTA @@entacic’)n recibida y
DE MICHOACAN DE OCA M P|@enerada en la Comision de

Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

21 1S.21 Puntos Constitucionales. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

22 1S.22 Régimen Interno y Practicas | Documentacion recibida vy
Parlamentarias. generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

23 1S.23 Salud y Asistencia Social. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

24 1S.24 Seguridad Publica y Proteccion Civil. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

25 1S.25 Trabajo y Prevision Social. Documentaciéon recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

26 1S.26 Turismo. Documentacién recibida y
generada en la Comision de
Dictamen en el ejercicio de

sus funciones.

SECCION: 2S COMITES.

No. CODIGO DE SUB-SECCION SERIE DESCRIPCION

CLASIFICACION SUBSERIE
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LEGISLATUR

1 2s.1 C C)Aldm@tgil’lns O'DEL ESTA @@entacic’)n recibida y
[Contall CH OACA|N DE OCA M Pl@enerada en el Comité en el

ejercicio de sus funciones.

2 25.2 Atencion Ciudadanay | 2S.2.1 Documentaciéon recibida y
Gestoria. Coordinacion  de | generada en el Comité en el
Atencion ejercicio de sus funciones.
Ciudadana y
Gestoria.
2S5.21.1 Asesoria Juridica.
2S8.2.1.2 Asistencia Social.
2S.2.1.3 Coordinacion.
2S.2.1.4 Gestion ante
dependencias.

3 283 Comunicacion Social. | 2S.3.1 Documentacion recibida y
Coordinacion  de | generada en el Comité en el

Comunicacién ejercicio de sus funciones.
Social.

2S.3.1.1 Coordinacion.

25.3.1.2 Presupuesto.

25.3.1.3 Programa

Operativo Anual.

25.3.14 Revision de
Informes.
4 254 Editorial, Biblioteca y | 2S.4.1 Documentacion recibida y
Archivo Coordinacion  de | generada en el Comité en el

Editorial, Biblioteca | ejercicio de sus funciones.

y Archivo.
5 2S5 Transparencia y | 2S.5.1 Documentacion recibida y
Acceso a la | Coordinacion de | generada en el Comité en el

Informacién Publica. Transparencia Yy | ejercicio de sus funciones.
Acceso a la
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Informacion
CPNGRESO 2kl ESTADO
DE MICHOACAN "OCAMPO

SECCION: 3S DIPUTADOS.

No. CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DESCRIPCION

1 3S.1

Correspondencia.

Relativos a documentos a
correspondencia generada o
recibida por el diputado.

2 3S.2

Solicitudes.

Referente a las solicitudes
de apoyo econdémico
dirigidas al legislador.

3 3S.3

Actas, decretos e iniciativas.

Relativas a las actas, los
decretos e iniciativas de los

diputados ante el pleno.

4 3S.4

Juicios politicos.

Se refiere a los procesos de
juicios politicos, de
servidores 0o funcionarios

publicos.

5 3S.5

Inconformidades.

Referente a los documentos
sobre inconformidades.

6 3S.6

Propuesta de acuerdo.

Propuesta de cualquier
Diputado u ¢6rganos del
Congreso, en asuntos de
toda indole para que el
Pleno, emita resolucion,
pronunciamiento, exhorto o

recomendacion.

7 3S8.7

Informe anual.

Informe anual sobre las
labores legislativas de los
diputados.

Av. Madero Oriente 97 Col. Centro C.P. 58000 Morelia, Michoacan, México.
Teléfonos: O1(443) 31204 04 01(443) 31209 09

congresomich.gob.mx




