CONGRESO DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO

COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

HONORABLE ASAMBLEA

Los que suscriben, Marco Polo Aguirre Chavez, Miriam Tinoco Soto, Cristina Portillo
Ayala, Javier Estrada Cardenas y Baltazar Gaona Garcia, integrantes de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan de la Septuagésima Cuarta Legislatura
del Congreso del Estado de Michoacan, atendiendo lo dispuesto en los articulos 34,
parrafo tercero, 36, fraccion Il, 37, 41, 44, fracciones |, XV, XXVII, y XXXIV, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, y en los
articulos 8, fraccion 11, 28, fraccion 1V, 64 fraccion |, 82, 236, 244 y 245 de la Ley Orgéanica
y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como los
articulos 25, fraccion X, 26, 27, 31, 32 y Séptimo Transitorio segundo parrafo de la Ley
de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo,
presentamos a la consideracion de este Pleno propuesta de Acuerdo mediante el cual
se expide el Manual de Procedimientos de la Unidad de Evaluacion y Control de la
Comisién Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan, de conformidad con la

siguiente:
EXPOSICION DE MOTIVOS

En Sesion de Pleno de fecha 28 de marzo de 2019, se aprobé el Dictamen con proyecto
de Decreto mediante el cual se expidio la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo, elaborado por la Comision Inspectora de
la Auditoria Superior de Michoacan, mediante el Decreto Legislativo nimero 129, mismo
gue fue publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de

Michoacan de Ocampo el 29 de marzo de 2019.

El segundo parrafo del articulo transitorio Séptimo de la referida Ley de Fiscalizacion

Superior sefiala que:
SEPTIMO. ...

Una vez nombrado, el titular de la Unidad de Evaluaciéon y Control de la Comisién

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan presentara a la Comision

Inspectora un proyecto de reglamento interior, asi como los lineamientos,

manuales y procedimientos que quiaran el ejercicio de su funciéon. La Comisidn

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan, en base al proyecto presentado

elaborara el documento correspondiente a efecto de someterlo a consideracion

del Pleno del Congreso del Estado.
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Posteriormente en Sesion de Pleno de fecha 28 de diciembre de 2019, se aprobo el
Acuerdo mediante el cual se expide el Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y
Control de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan, elaborado por
la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, mediante el Acuerdo
Legislativo numero 345, mismo que fue publicado en el Periodico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo el 18 de febrero del 2020.

El articulo transitorio Tercero del referido Reglamento sefala que:

TERCERO. Las propuestas de Manuales de Organizacion, Procedimientos y
Lineamientos de Operacion de la Unidad, deberan ser turnados por el Titular de
la misma a la Comisién para su andlisis y discusion dentro de los sesenta dias

naturales posteriores a la entrada en vigor del presente Reglamento.

En atencion a lo antes mencionado, en fecha 15 de julio de 2020 mediante oficio nimero
UECCIASM-15/20, el C.P. Yankel Alfredo Benitez Silva, Titular de la Unidad de
Evaluacion y Control, remitié a la presidencia de la Comisién Inspectora de la Auditoria
Superior de Michoacan, la propuesta de Manual de Procedimientos de la Unidad de

Evaluacion y Control de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.

Consecuencia de lo anterior, se realizaron diversas mesas técnicas, y una reunion de
trabajo por parte de los diputados integrantes de esta Comision Inspectora con objeto de
revisar, corregir, adicionar y consensuar el documento que satisficiera las necesidades,
objetivos y propositos cumplir con las necesidades de la Unidad y dotarla de los

procedimientos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

Del estudio y andlisis realizado por esta Comision al referido proyecto de reglamento

interior se llegé a las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que de la revision realizada por los integrantes de esta Comision Inspectora fue posible
arribar a la conclusion de que de manera analoga a la Auditoria Superior de la
Federacion, la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Michoacan de Ocampo contempla la integracion plena de la Unidad de Evaluacion y
Control, como 6rgano de control interno de la Auditoria Superior ante la cual se pueden
interponer denuncias, las cuales recibirdn el respectivo trdmite de investigacion y

substanciacion.

Péginaz



CONGRESO DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO

COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Que, de acuerdo a lo sefialado en el Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y
Control de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, el Manual de
Procedimientos es el documento técnico normativo en el que se registra y actualiza
informacion referente al conjunto de actividades u operaciones que, en forma cronoldgica
y detallada, se establecen para realizar las funciones de cada una de las areas
administrativas de la Unidad de Evaluacién y Control.

Que con la finalidad de dar cumplimiento al mandato contenido en el segundo parrafo
del articulo Séptimo Transitorio ya descrito, se propone en el presente proyecto de
Acuerdo se propone expedir el Manual de Procedimientos de la Unidad de Evaluacion y

Control de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 34, parrafo tercero, 36,
fraccion Il, 37, 41, 44, fracciones I, XV, XXVII, y XXXIV, de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, y en los articulos 8, fraccion Il, 28,
fraccion IV, 64 fraccion |, 82, 236, 244 y 245 de la Ley Orgéanica y de Procedimientos del
Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como los articulos 25, fraccion X,
26, 27, 31, 32 y Séptimo Transitorio de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo, las y los diputados que integramos la
Comisién Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, nos permitimos someter a
la consideracién del Pleno de esta Legislatura, la siguiente propuesta de:

ACUERDO

UNICO. Se expide el Manual de Procedimientos de la Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacén, para quedar como

sigue:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE EVALUACION Y CONTROL
DE LA COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PRESENTACION

El proceso de fortalecimiento institucional de la Unidad de Evaluacion y Control, tiene
entre sus propositos el contar con una organizacion administrativa que, con apego a los
principios de legalidad, transparencia y eficacia operativa, contribuya a apoyar y facilitar
el quehacer de los servidores publicos adscritos a esta. En este contexto, el generar un
instrumento que presente de forma clara los procesos y procedimientos propios de la
unidad constituyen un elemento primordial para una adecuada operacion de las areas

gue conforman la estructura organica de la Unidad de Evaluacion y Control.
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Por lo anterior y con la finalidad de contar con un manual de procedimientos integrales,
simplificados y acordes con los requerimientos que demandan las condiciones de
operacion de la Unidad, el presente documento engloba los ocho procedimientos
medulares que de conformidad con la normatividad aplicable, tiene a su cargo la Unidad
de Evaluacion y Control de la Comision a través de las Direcciones de Auditoria, Entrega
Recepcién y Declaraciones; Recepcion de Denuncias e Investigacion; y, Substanciacion,
Proyectos y Recursos, especificando en cada uno de ellos las actividades, los

responsables de las mismas y los documentos que deben acomparfar cada una de las

etapas de dichos procedimientos.

SECRETARIA TECNICA

DIRECCION DE AUDITORIAS,
ENTREGA RECEPCION Y
DECLARACIONES

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS

DEPARTAMENTO DE
ENTREGA RECEPCION

DEPARTAMENTO DE
DECLARACIONES

ORGANIGRAMA

TITULAR DE LA UNIDAD DE EVALUACION Y CONTROL
DE LA COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DE MICHOACAN

DIRECCION DE RECEPCION DE
DENUNCIAS E INVESTIGACION

DEPARTAMENTO DE
RECEPCION DE
DENUNCIAS

DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE
SUBSTANCIACION,
PROYECTOS Y RECURSOS

DEPARTAMENTO DE
SUBSTANCIACION

DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS DE
RESOLUCION

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS Y DEFENSA
JURIDICA

Pa’gina4



ﬁ?ﬂ?’ ICE Gx\SL><A 1|u R\£
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SIMBOLOGIA

TERMINAL

Indica Inicio y/o Término del procedimiento.

OPERACION

Representa la ejecucion de una actividad.

DOCUMENTO

Representa cualquier tipo de documento que se
utilice.

DESICION O ALTERNATIVA
Indica la posibilidad de varios caminos o
alternativas.

CONECTOR DE ACTIVIDAD

Representa el enlace de una parte del diagrama
de flujo con otra parte del mismo.

DIRECCION DEL FLUJO

Conecta los simbolos senalando el orden entre
las operaciones.

| |

Pégina5



L X X1V

LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO

COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento:

Auditorias

Area responsable del procedimiento:

e Direccidon de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones

Codigo: UEC-ASM-001

Elaboro:

Reviso6:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:

Procedimiento:

Auditorias

Codigo: UEC-ASM-001

Objetivo:
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Establecer los aspectos generales que se orienten a la ejecucion de las auditorias, desde
su planeacion hasta la presentacion de cédulas de observaciones.

Glosario:

Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

ASM: A la Auditoria Superior de Michoacan;

Auditor: Al Auditor adscrito a la Direccion de Auditorias, Entrega Recepcion y
Declaraciones.

Comisién: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Congreso: al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

Direccion: A la Direccién de Auditorias, Entrega Recepcién y Declaraciones;
Director: Al Director de Auditorias, Entrega Recepcién y Declaraciones;

Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Auditorias;

Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacién y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comision Inspectora de la
Auditoria Superior de Michoacén.

Marco legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo;
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e Ley de Planeacidon Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan, vy;
e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.
Referencias:
e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.
e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluacién y Control de la
Comision.
Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacéan.

Procedimiento:
Auditorias
Cdédigo: UEC-ASM-001
Nombre y clave
Paso o .
) Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero )
de trabajo
1 Jefe de | Elabora durante el ultimo trimestre | Propuesta del
Departamento. | de cada afo, el listado de las | Programa anual.
auditorias o revisiones a realizar el
siguiente ejercicio.
2 Director. Revisa y en su caso envia al Titular, | Oficio.
la propuesta del programa anual de
auditorias para su analisis y en su
caso aprobacion.
3 Titular. Recibe y revisa la informacion para | Oficio.
su aprobacién.
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Nombre y clave

Paso Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero
de trabajo

4 Titular. Aprueba e instruye al Director la | Oficio
ejecucién del programa anual de
auditorias.

5 Director. Elabora carta de planeacion, | Cronograma.
cronograma de actividades vy
requerimiento de informacion.

6 Titular. Autoriza la ejecucion de la Auditoria | Oficio y
e instruye su envio a las areas | requerimiento de
correspondientes para que se | informacion.
formalice la auditoria con el acta de
inicio.

7 Director. Envia los documentos a las areas | Oficio y anexos.
programadas a auditar.

8 Jefe de | Instruye a su personal el inicio de la | Acta.

Departamento. | Auditoria aplicando los
procedimientos apropiados para dar
cumplimiento a los objetivos.

9 Auditor. Elabora y presenta las cédulas | Cédulas
preliminares de observaciones. preliminares  de

observaciones.

10 Jefe de | Recibe, revisa y valida las cédulas | Oficio.

Departamento. | de observaciones, turnandolo al
Director para que en su caso dé el
visto bueno de las mismas.

11 Titular Instruye al Director, se realice la | Oficio.
confronta en el area auditada.

12 Jefe de | Entrega cédulas para someterlas a | Acta

Departamento. | discusion, firmando el acta

correspondiente.

Total de actividades

12
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Procedimiento:

Auditorias

Cddigo: UEC-ASM-001

INICIO
A. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
ELABORA LA PROPUESTA AUDITPRIA
B PR(LGUE?AOAR?ZNUAL b 2 K:JRDEI%%?ADE ENVIA EL REQUERIMIENTO
ALAS AREAS POR AUDITAR

T‘ ’T C. TITULAR DE LA

UNIDAD DE ﬂ F
PROPUESTA A
EVALUACION Y Nm—
CONTROL
D. AUDITOR

y
ENVIA AL DIRECTOR, LA
PROPUESTA DEL
PROGRAMA AN UAL PARA

Tsu AUTORIZACION’* INICIA LA AUDITORIA
2 B
.

N

OFICIO

ACTA

g

REVISA LA PROPUESTA ELABORA CEDULAS
DEL PROGRAMA ANUAL DE PRELIMINARES D E
AUDITORIA OBSERVACIONES Y ENVIA <
3 c AL DIRECTOR
9 D
OFICIO | .

¢PROGRAMA ANUAL
CORRECTO?

(CEDULAS
CORRECTAS?

DA VISTO BUENO A LAS
CEDULAS DE
APRUEBA E INSTRUYE OBSERVACIONES

SU REALIZACION T‘ F
]

9
N

ELABORA CARTA DE
PLANEACION Y
CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES i ¢
E 8 OFICIO
4

OFICIO

INSTRUYE SE REALICE LA
CONFRONTA CON EL AREA
AUDITADA

~ ENTREGA CED ULAS PARA
SU ANALISIS Y SE FIRMA

AUTORIZA LA EJECUCION EL ACTA
DE LA AUDITORIA 12 A

6 c ACTA

OFICIO
h 4
FIN

Procedimiento:

Auditorias

Cédigo: UEC-ASM-001

Historial de Cambios

Revision [Fecha de Descripcion de cambio Motivo(s)

nidmero  |aprobacion
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Procedimiento:

Informe de Resultados y Punto de Acuerdo

Area responsable del procedimiento:

e Direccién de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones

Cddigo: UEC-ASM-002

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:

Procedimiento:

Informe de Resultados y punto de Acuerdo

Cddigo: UEC-ASM-002
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Objetivo:

Establecer los aspectos generales que se orienten al seguimiento de los resultados de

las auditorias.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacén;

e Auditor: Al Auditor adscrito a la Direccién de Auditoria, Entrega Recepcion y
Declaraciones;

e Comision: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccion de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones;

e Director: Al Director de Auditorias, Entrega Recepcién y Declaraciones;

e Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Auditorias;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comisién Inspectora de la

Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos

Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;
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e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de

Ocampo;

e Ley de Planeaciéon Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad

Gubernamental del Estado de Michoacan, y;

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.

Referencias:

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluacién y Control de la

Comision.

Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacéan.

Procedimiento:

Informe de Resultados y punto de Acuerdo

Cddigo: UEC-ASM-002

Nombre y clave

Jefe de Departamento se envie al
area auditada para la firma de la

conformidad correspondiente.

sz:ro Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo
1 Jefe de | Elabora el proyecto del informe y el | Proyecto de
Departamento. | oficio para solicitar la conformidad | Informe.
del area auditada.
2 Director. Revisa y en su caso, da visto bueno | Informe.
del proyecto para su posterior
autorizacion por parte del Titular.
3 Titular. De ser el caso, autoriza e instruye al | Oficio e Informe.
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Nombre y clave

NE;Seoro Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo

4 Titular. Solicita al auditor que recabe el | Acuse.
acuse del oficio y del informe y se
integren al expediente.

5 Director. Elabora la propuesta de punto de | Propuesta de
acuerdo para visto bueno del | punto de acuerdo.
Titular.

6 Titular. Autoriza el punto de acuerdo e | Punto de acuerdo

instruye su notificacion al éarea

auditada.

y notificacion.

Total de actividades
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Procedimiento:

Informe de Resultados y punto de Acuerdo

Cddigo: UEC-ASM-002

CLAVE DE LETRAS:

A. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
ELABORA PROYECTO AUDITORIA
DEL INFORMEY OFICIO B. DIRECTOR DE
AUDITORIA
T‘ ’T C.TITULAR DE LA
ESCRITO UNIDAD

REVISA PROYECTO DE
INFORME
|2 ] [&]

¢PROYECTO
CORRECTO?

AUTORIZA PROYECTO E
INSTRUYE SU ENVIO AL

T AREA AUDITADA f
3 Cc

OFICIO E INFORME

y

INSTRUYE SE RECABE EL
ACUSE Y SE INTEGRE AL
EXPEDIENTE

4

ACUSE

ik

~N

ELABORA PROPUESTA DE
PUNTO DE ACUERDO 4

a n

PUNTO DE ACUERDO

¢PUNTO DE ACUERDO
CORRECTO?

AUTORIZA PUNTO DE
ACUERDO E INSTRUYE SU

10 AL AREA AUDIT
6 c

OFICIO E INFORME
Y

FIN

N

Procedimiento:

Informe de Resultados y punto de Acuerdo

Cddigo: UEC-ASM-002
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Historial de Cambios

Revision |Fechade Descripcion de cambio Motivo(s)

numero |aprobacién

Procedimiento:
Entrega Recepcion

Area responsable del procedimiento:

e Direccidn de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones

Cddigo: UEC-ASM-003

Elaboro:

Revis6:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:
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Procedimiento:

Entrega Recepcion

Cddigo: UEC-ASM-003

Objetivo:

Establecer los aspectos generales que permitan identificar los elementos que componen
el procedimiento de Entrega Recepcion de las areas de la Auditoria Superior de

Michoacan.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacén;

e Comisién: A la Comision Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccién de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones;

e Director: Al Director de Auditorias, Entrega Recepcién y Declaraciones;

o Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Entrega Recepcion;

e Personal Comisionado: Personal del Departamento de Entrega Recepcion
comisionado para desahogar dicho proceso;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, v;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comisién Inspectora de la

Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;
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e Ley Orgéanica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacén, y;

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.
Referencias:
e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.
e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluacién y Control de la
Comision
Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacan.

Procedimiento:

Entrega Recepcion

Cé6digo: UEC-ASM-003

Nombre y clave

Paso
) Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero )
de trabajo
1 Direccion Informa a la Unidad los movimientos | Oficio.

Administrativa | que se realicen con motivo de
de la ASM. relevos institucionales al interior de
la ASM.
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Paso

NUmero

Responsable

Descripcion de actividad

Nombre y clave
del documento

de trabajo

Secretario
Técnico.

Turna el oficio a la Direccién para su

atencion.

Oficio.

Director.

Por conducto del Jefe de
Departamento, designa al personal
Comisionado para Desahogar la
entrega recepcion notificandolo a la
ASM.

Oficio de Comision

Personal

Comisionado

Remite al servidor publico saliente
los anexos que deberd llenar para
asegurar la continuidad en los
servicios del area correspondiente y
establece hora y lugar para llevar a

cabo el acto de entrega recepcion.

Oficio y anexos

Jefe de

Departamento

Cita al servidor publico entrante
para que asista al acto de entrega
recepcion en el lugar y hora

establecidos.

Oficio

Personal

Comisionado

Desahoga la entrega recepcion
levantando el acta correspondiente
y entrega un tanto de la misma a
cada uno de las partes remitiendo
un original de la misma al Jefe de
Departamento para su registro y

archivo.

Acta de Entrega

Recepcion

Total de actividades
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Procedimiento:

Entrega Recepcion

Cédigo: UEC-ASM-003

CLAVE DE LETRAS:
A. DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE LA
INFORMA LOS M
MOVIMIENTOS DE b CECRETARIO
ﬂ R INA W TECNICO
C. DIRECTOR DE
OFICIO AUDITORIAS, ENTREGA
RECEPCION Y
DECLARACIONES
s 4 D. PERSONAL
COMISIONADO
TURNA OFICIO A LA E. JEFE DE
RIRECCION DEPARTAMENTO DE
3 B ENTREGA RECEPCION
OFICIO
y
DESIGNA AL PERSONAL

COMISIONADO PARA LLEVAR A
CABO LA ENTREGA RECEPCION

) |

N

REMITE AL SERVIDOR PUBLICO
SALIENTE OFICIO CON DATOS
PARA SU ENTREGA Y

FORMATOS
4 D

OFICIO Y ANEXOS

Al

N

CITA AL SERVIDOR
PUBLICO ENTRANTE PARA
QUE SE PRESENTE EN EL

ACTO
5 E

CITATOR

Al

[0]

Al

DESAHOGA LA ENTREGA
RECEPCION Y LEVANTA

ACTA
4

= Al
8
J @

Fi

Procedimiento:
Entrega Recepcion

Cddigo: UEC-ASM-003

Historial de Cambios

Revision |Fecha de Descripcion de cambio Motivo(s)

namero  [aprobacion
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Procedimiento:

Declaraciones
Area responsable del procedimiento:

e Direccion de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones
Co6digo: UEC-ASM-004

Elaboro:

Revisoé:

Aprobé:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:

Procedimiento:

Declaraciones

Cddigo: UEC-ASM-004

Objetivo:

Contar con un sistema de declaraciones patrimoniales para todos los servidores publicos

obligados a presentar declaracion patrimonial y de conflicto de intereses para que éste
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se realice de manera simple, rapida y sencilla, transparentando las acciones de la

administracion publica.

Glosario:

Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

ASM: A la Auditoria Superior de Michoacan;

Auditor: Al Auditor adscrito a la Direccion de Auditoria, Entrega Recepcion y
Declaraciones;

Comisién: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

Direccion: A la Direccién de Auditorias, Entrega Recepcién y Declaraciones;
Director: Al Director de Auditorias, Entrega Recepcion y Declaraciones;

Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Declaraciones;

Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

Secretaria de Finanzas: A la Secretaria de Finanzas del Congreso del Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Servidor Publico: A los servidores publicos adscritos a la ASM;

Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, v;

Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comision Inspectora de la

Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Michoacan

de Ocampo;
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Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan, vy;

Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

Referencias:

Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacién y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.
Manual General de Organizacién de la Unidad de Evaluacion y Control de la

Comision.

Alcance:

Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacan.

Procedimiento:

Declaraciones

Codigo: UEC-ASM-004

Nombre y clave

Paso
) Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero )
de trabajo
Servidor Solicita los formatos para presentar | Solicitud
Publico. la Declaracion inicial, de

modificacion patrimonial y/o de

conclusién, segun sea el caso.

Jefe de | Entrega al Servidor PuUblico, el | Formato.
Departamento. | formato correspondiente e informa
los plazos definidos para la

presentacion.
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Nombre y clave

Paso Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero
de trabajo
3 Jefe de | Brinda asesoria sobre el llenado de | Formato.
Departamento | los Formatos
4 Servidor Elabora y presenta declaracion | Declaracion
Publico. patrimonial tomando como base la
informacién  requerida en los
formatos definidos para tal efecto.
5 Jefe de | Recibe y revisa el contenido de la | Declaracion.
Departamento. | declaracion patrimonial.
6 Jefe de | Notifica al Servidor Publico, si su | Oficio.
Departamento. | declaracion patrimonial contiene
errores u omisiones.
7 Servidor Efectlda las correcciones | Declaracion.
Publico. necesarias.
8 Jefe de | Recibe declaracién, le asigna un | Acuse
Departamento | nimero de expediente y entrega al
servidor publico el acuse
correspondiente.
Total de actividades 8
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Procedimiento:

Declaraciones

C6digo: UEC-ASM-004

INICIO

L

CLAVE DE LETRAS:

SOLICITA FORMATOS A. SERVIDOR PUBLICO
DE DECLARACION B. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
ﬂ DECLARACIONES

soLicTu

b

ENTRE GA EL FORMATO DE
DECLARACION
CORRESPONDIENTE

£l

3
S|lw
=

o

A

BRINDA ASESORIA SOBRE
LLENADO DE FORMATO

|

Al

FORMAT(

E‘T‘

N

ELABORA Y PRESENTA LA
DECLARACION
PATRIMONIAL

-]

DECLARACION

N
REVISA EL CONTENIDO DE

LA DECLARACION 4
g

DECLARACION

E‘?“

]
¢CONTENIDO CORRIGE DECLARACION | |

CORRECTO?
7 A
DECLARACION
h 4
RECIBE Y ENTREGA EL
ACUSE

CORRESPONDIENTE

a B

ACUSE

Vi
Al

FIN

Procedimiento:

Declaraciones

Codigo: UEC-ASM-004

Historial de Cambios

Revision |Fecha de Descripcion de cambio Motivo(s)

/s h LA
nilimmAara AanrahanidAn
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Procedimiento:

Denuncias

Area responsable del procedimiento:

e Direccion de Recepcidon de Denuncias e Investigacion

Cadigo: UEC-ASM-005

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:

Procedimiento:

Recepcion de Denuncias

Cdodigo: UEC-ASM-005

Objetivo:
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Establecer los aspectos generales a los cuales debe sujetarse el procedimiento de
Recepcion de Denuncias por presuntas faltas administrativas de los servidores publicos

de la Auditoria Superior de Michoacan.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacan;

e Comision: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccion de Recepcion de Denuncias e Investigacion;

e Director: Al Director de Recepcion de Denuncias e Investigacion;

e Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Recepcion de Denuncias;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comisién Inspectora de la

Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de

Ocampo;
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e Ley de Planeacidon Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad

Gubernamental del Estado de Michoacan, vy;

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.

Referencias:

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluaciéon y Control de la

Comision

Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacan y entes fiscalizados.

Procedimiento:
Recepcidon de Denuncias
Cédigo: UEC-ASM-005
Paso o N Nombre y clave
NGmero Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo
1 Director. Propone al Titular los mecanismos | Oficio.
para la recepcion de denuncias
tanto de manera fisica como virtual.
2 Titular Analiza y en su caso aprueba los | Oficio.
mecanismos propuestos por el
Director.
3 Director. Instruye al Jefe de Departamento | Oficio
para que implemente los
mecanismos autorizados por el
Titular.
4 Jefe de | Implementa los mecanismos | Oficio y Formatos
Departamento | autorizados solicitando la ayuda de
la Direccion de Comunicacion
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Nombre y clave

NE;Seoro Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo
Social para su difusion en la pagina
web.
5 Jefe de | Revisa los buzones dentro del plazo | Denuncias
Departamento | establecido para ello y en su caso,
remite las denuncias recibidas al
Director para su tramite.
6 Director Analiza las denuncias y en caso de | Oficio y Denuncia

gue en las mismas se identifique la
comisiébn de una presunta falta
administrativa, la  turna  al
Departamento de Investigacion
para su tramite correspondiente
informando de tal situacion al

Titular.

Total de actividades
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Procedimiento:

Recepcion de Denuncias

Caodigo: UEC-ASM-005

INICIO

PROPONE ALTITULAR LOS CLAVE DE LETRAS:
MECANISMOS DE A. DIRECTOR DE
RECEPCION DE - RECEPCION DE
EENUNCIAS DENUNCIAS E
ﬂ - ’T INVESTIGACION
OFICIO B. TITULAR DE LA
UNIDAD
C. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
RECEPCION DE
DENUNCIAS
¢MECANISMOS

CORRECTOS?

AUTORIZALOS
MECANISMOS

—‘ PROPUESTOS ’7
2 B

OFICIO

y
INSTRUY E AL JEFE DE
DEPARTAMENTO
IMPLEMENTEN LOS
MECANISMOS AUTORIZADOS

=]

-]

o
|
(=)
S}

Al

IMPLEMENTA LOS
MECANISMOS AUTORIZADOS

|

-]

OFICIO Y FORMATOS

h 4
REVISA BUZONES Y

REMITE DENUNCIAS AL
DIRECTOR

5

K

DENUNCIAS

1

y
ANALIZAY SIFUERA EL
CASO TURNA AL
DEPARTAMENTO DE

INVE STIGACION
6 B

OFICIO Y DENUNCIA

d
Al

Fl

=z

Procedimiento:

Recepcion de Denuncias

Cédigo: UEC-ASM-005
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Historial de Cambios

Revision [Fechade

ndmero  |aprobacion

Descripcion de cambio

Motivo(s)

Procedimiento:

Investigacion

Area responsable del procedimiento:

e Direccion de Recepcion de Denuncias e Investigacion

Cé6digo: UEC-ASM-006

Elaboro:

Reviso6:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revisibn NUmero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:
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Procedimiento:

Investigacion

Cé6digo: UEC-ASM-006

Objetivo:

Establecer los aspectos generales a los cuales debe apegarse el procedimiento de
Investigacion para determinar la posible existencia de presuntas faltas administrativas de

los servidores publicos de la Auditoria Superior de Michoacan.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacén;

e Comisiéon: A la Comision Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccién de Recepcion de Denuncias e Investigacion;

e Director: Al Director de Recepcion de Denuncias e Investigacion;

e Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Investigacion;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacén;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comisién
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision Inspectora de la

Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
e Ley General de Contabilidad Gubernamental,

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley Orgéanica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de

Ocampo;
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e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan

de Ocampo;

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de

Ocampo;

e Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad

Gubernamental del Estado de Michoacén, y;

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

Referencias:

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.

e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluacién y Control de la

Comision

Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacan.

Procedimiento:

Investigacion

Cédigo: UEC-ASM-006

Nombre y clave

auditoria o por oficio, instruye al
Jefe de Departamento para que
realice la investigacion que permita
identificar la posible existencia de

una falta administrativa atribuible a

Paso
) Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero )
de trabajo
1 Director Con motivo de una denuncia, una | Oficio con Anexos
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Nombre y clave

Nziseoro Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo
un servidor publico de la ASM,
informando de tal situacion al
Titular.
2 Jefe de | Abre la carpeta de investigacion y | Carpeta de
Departamento | registra la misma en el libro | Investigacion y
correspondiente. Libro de Registro
3 Jefe de | En calidad de autoridad | Acuerdo
Departamento. | investigadora y mediante acuerdo
fundado y motivado, solicita a los
entes publicos o bien a los
particulares involucrados remitan la
informacion que permita conocer a
fondo la presunta falta
administrativa.
4 Jefe de | Una vez recibida la informacion | Acuerdo de
Departamento | suficiente procede a su analisis. En | Conclusion y
caso de que no se advierta la | Archivo
existencia de una presunta falta
administrativa, elabora el proyecto
de Conclusién y Archivo
correspondiente 'y lo turna al
Director para su tramite.
5 Jefe de | En caso de que se advierta que la | Proyecto de
Departamento | informacion analizada es suficiente | Informe de
para determinar la existencia de una | Presunta
presunta  falta  administrativa, | Responsabilidad
procede a calificarla en los términos | Administrativa
de la Ley y elabora el proyecto del
Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa,
turnandolo al Director.
6 Director Analiza el informe de Presunta | Oficio e Informe de

Responsabilidad Administrativa 'y,

en su caso, lo suscribe y lo turna a

Presunta
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Paso

NUmero

Responsable

Descripcion de actividad

Nombre y clave
del documento

de trabajo

la Autoridad Substanciadora para
su tramite, informando de dicha

situacion al Titular.

Responsabilidad
Administrativa

Total de actividades

Procedimiento:

Investigacion

Cédigo: UEC-ASM-006

INICIO

i

INSTRUYE AL JEFE DE
DEPARTAMENTO REALICE CLAVE DE LETRAS:

LA INVESTIGACION A. DIRECTOR DE
RECEPCION DE
— DENUNCIAS E
INVESTIGACION
B. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION

2]

E‘:‘

ABRE LA CARPETA DE
INVESTIGACION Y LA
REGI!

7]
=
3
>

E

CARPETAY LIBRO DE
REGISTRO

N

Al

SOLICITAA LOS
INVOLUCRADOS REMITAN LA
INFORMACION

3 CORRESPONDIENTE B

ACUERD(

{

ANALIZA LA INFORMACION

=]
B

OFICIO Y FORMATOS

y ELABORA PROYECTO DE

FARUERTERACTA CONCLUSION Y ARCHIVA

ADMINISTRATIVA? T‘ ’T

ACUERDO DE
CONCLUSION

N
CALIFICAY ELABORA
INFORME DE PRESUNTA

RESPONSABILIDAD

|

Al

5

=]

PROYECTO DE
INFORME

SUSCRIBE EL INFORME DE
PRESUNTA RESPONSABILIDAD
Y LO TURNA PARA SU TRAMITE

(=]
-]

OFICIO E INFORME

4
Al

F

=

Pa’gina35



]
¥

[

L X X1V

LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO

COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Procedimiento:

Investigacion

Cddigo: UEC-ASM-006

Historial de Cambios

Revision [Fechade Descripcion de cambio Motivo(s)

Procedimiento:

CiihntnanninniAn

Area responsable del procedimiento:

e Direccién de Substanciacion, Proyectos de Resolucién y Recurso

Cddigo: UEC-ASM-007

Elaboro:

Reviso:

Aprobé:

Fecha De Documentacion: 01/10/2019

Revision Numero: 01

Copia Numero: 01
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Copia asignada a:

Procedimiento:

CiilhntanninniAn

Cddigo: UEC-ASM-007

Objetivo:

Establecer los aspectos generales a los cuales debe sujetarse el procedimiento de
Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidades Administrativas por presuntas

faltas de los servidores publicos de la Auditoria Superior de Michoacan.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacan;

e Comision: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccion de Substanciacion, Proyectos y Recursos;

e Director: Al Director de Substanciacion, Proyectos y Recursos;

e Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Substanciacion;

e Presunto(s) Responsable(s): Al Servidor Publico o particular sefialado como
presunto responsable de la falta administrativa;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan,;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comisiéon
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision Inspectora de la
Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley Organica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacén, y;

Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

Referencias:

Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacién y Control de la Comision
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.
Manual General de Organizacién de la Unidad de Evaluacion y Control de la

Comision

Alcance:

Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacan y entes fiscalizado

Procedimiento:

Substanciacion

Codigo: UEC-ASM-007
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Paso

NUmero

Responsable

Descripcion de actividad

Nombre y clave
del documento

de trabajo

Director

Recibe el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y lo
turna al Jefe de Departamento para

su analisis.

Informe de
Presunta
Responsabilidad

Administrativa

Jefe de
Departamento

Analiza el Informe y en caso de que
cumpla con los requisitos de Ley,
elabora el proyecto de acuerdo de
admision, turnandolo al Director; en
caso de que no cumpla, elabora el
proyecto de acuerdo donde conste
tal situacion y solicite a la autoridad
investigadora repare los errores u

omisiones que detecte.

Proyecto de
Acuerdo

Director.

Suscribe el Acuerdo

correspondiente e instruye su
notificacion, en caso de que el
informe haya sido admitido, ordena
al Jefe de Departamento la
Substanciacion el Procedimiento de

Responsabilidades Administrativas.

Acuerdo

Jefe de
Departamento

Emplaza al Presunto Responsable
a la Audiencia Inicial, anexando
todos los autos que integran el

procedimiento hasta esta etapa.

Emplazamiento y
Copia Certificada

del Expediente

Jefe de

Departamento

Cita a las partes involucradas a la

Audiencia Inicial.

Acuerdo

Presunto

Responsable

Comparece a la audiencia inicial
presentando las pruebas de las que
se valdra para, en su caso, probar

su inocencia.

Pruebas

Jefe de

Departamento

Desahoga la Audiencia inicial y da
por cerrada la misma, levantando el

acta correspondiente.

Acta
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Nombre y clave

Nziseoro Responsable Descripcion de actividad del documento
de trabajo
8 Jefe de | Tratdndose de faltas | Autos  Originales
Departamento | administrativas graves, turna los | del Expediente
autos originales del expediente al
Tribunal de Justicia Administrativa
de Michoacan y notifica tal hecho a
las partes; tratdndose de faltas
administrativas no graves,
procedera a desahogar el resto del
procedimiento en los términos de
Ley
9 Jefe de | Elabora el acuerdo de admision de | Acuerdo
Departamento | pruebas y ordena las diligencias
necesarias para su desahogo.
10 Jefe de | Desahogadas las pruebas declara | Acuerdo
Departamento | abierto el periodo de alegatos para
las partes.
11 Jefe de | Turna el expediente al Director para | Autos  Originales
Departamento |la elaboracion de la Resolucion | del Expediente

correspondiente.

Total de actividades

11
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Procedimiento:

Substanciacion

C6digo: UEC-ASM-007

RECIBE ELINFORME DE
PRESUNTA RESPONSABILIDAD
Y LO TURNA AL JEFE DE

DEPARTAMENTO
il A

INFORME DE PRESUNTA
RESPONSAIBLIDAD

Al

ANALIZA ELINFORME

B o)

INFORME DE PRESUNTA
RESPONSAIBLIDAD.

¢CUMPLE CON
REQUISITOS?

CLAVE DE LETRAS:
A. DIRECTOR DE
SUBSTANCIACION,
PROYECTOSY
RECURSOS
B. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
SUBSTANCIACION
C. PRESUNTO
RESPONSABLE

ELABORA ACUERDO EN QUE
HACE CONSTAR LA SITUACION,
Y LO ENVIAA LA AUTORIDAD

T‘ INVESTIGADORA ’?

AQUERDO

ELABORA PROYECTO DE
ACERUDO Y LO TURNA AL

DIRECTOR
2 B

PROYECTO DE
ACUERDQ

SUSCRIBE ACUERDO E
INSTRUYE SU
NOTIFICACION

EMPLAZA AL PRESUNTO
RESPONSABLE A LA AUDIENCIA

INICIAL
4 B

EMPLAZAMIENTO Y
EXPEDIENTE

~

CITA ALOS INVOLUCRADOS
EN LA AUDIENCIA INICIAL

(=]

ACUERDO

i

COMPARECE A LA
AUDIENCIA INICIAL

=]

PRUEBAS

f2

FIN

DESAHOGA LA AUDIENCIA
INICIAL Y LEVANTA EL ACTA
CORRESPONDIENTE

g D

¢FALTA
ADMINISTRATIVA
GRAVE?

ELABORA EL ACUERDO DE
ADMISION DE PRUEBAS

=]

ACUERDO

E‘T‘

~

DECLARA ABIERTO EL
PERIODO DE ALEGATOS

[ |

4
3| =
g

S

TURNA EXPEDIENTE AL
DIRECTOR PARA LA
ELABORACION DE LA

RESOLUCION
11 B

AUTOS DEL EXPEDIENTE

|l
Z‘E‘

TURNA LOS AUTOS AL
TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE

?‘ MICHOACAN ’?

AUTOS DEL EXPEDIENTE

FIN

Procedimiento:

Substanciacion

Cddigo: UEC-ASM-007

Historial de Cambios

Revisién

-
N1t Ara

Fecha de

.z
Aanralhanidn

Descripcion de cambio

Motivo(s)
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Procedimiento:

Resolucién

Area responsable del procedimiento:

e Direccidén de Substanciacion, Proyectos de Resolucion y Recursos

Cddigo: UEC-ASM-008

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:
Fecha De Documentacion: 01/10/2019
Revision Numero: 01
Copia Numero: 01

Copia asignada a:

Procedimiento:

Resolucion

Cddigo: UEC-ASM-008

Objetivo:
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Establecer los aspectos generales a los cuales debe sujetarse el procedimiento de
Resolucion del Procedimiento de Responsabilidades Administrativas por presuntas faltas

de los servidores publicos de la Auditoria Superior de Michoacan.

Glosario:

e Areas: A las diferentes Direcciones que integran la Unidad;

e ASM: A la Auditoria Superior de Michoacan;

e Comision: A la Comisién Inspectora del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Congreso: Al Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo;

e Direccién: A la Direccion de Substanciacion, Proyectos y Recursos;

e Director: Al Director de Substanciacion, Proyectos y Recursos;

e Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Proyectos de Resolucion;

e Presunto(s) Responsable(s): Al Servidor Publico o particular sefialado como
presunto responsable de la falta administrativa;

e Secretario Técnico: Al Secretario Técnico la de Unidad de Evaluacion y Control
de la Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan;

e Titular de la Unidad: Al Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comisién
Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, y;

e Unidad: A la Unidad de Evaluacién y Control de la Comisién Inspectora de la
Auditoria Superior de Michoacan.

Marco legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e Ley Orgéanica y de Procedimientos del Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;
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e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo;

e Ley de Planeaciéon Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan, y;

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan.

Referencias:

e Reglamento Interior de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comision

Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacéan.

e Manual General de Organizacion de la Unidad de Evaluacién y Control de la

Comision

Alcance:

e Personal adscrito a la Auditoria Superior de Michoacéan y entes fiscalizados.

Procedimiento:

Resolucién
Cdédigo: UEC-ASM-008

Nombre y clave

Departamento

informe y determina si se confirma
la  existencia de la falta
debiendo

dicha

administrativa,

posteriormente asentar

Paso
) Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero :
de trabajo
1 Director Recibe los autos que integran el | Autos Originales
Expediente y los revisa, turnandolos | del Expediente
al Jefe de Departamento.
2 Jefe de | Analiza los autos que integran el | Autos Originales

del Expediente
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Paso Nombre y clave
Responsable Descripcion de actividad del documento
Numero
de trabajo
circunstancia en el proyecto de
resolucion correspondiente.
3 Jefe de | Elabora el Proyecto de Resoluciény | Proyecto de
Departamento | lo turna al Director para su analisis. | Resolucion
4 Director Revisa y suscribe el proyecto de | Notificacién
Resoluciéon y, en su caso, cita a las
partes para que oigan la misma en
los términos de la Ley.
5 Director Notifica al Auditor Superior de | Resolucion
Michoacan la resolucién para su
ejecucion.
6 Director Solicita a la ASM un informe sobre | Informe de
el cumplimiento de la Resolucion | Cumplimiento
dando vista del mismo al Titular.

Total de actividades
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Procedimiento:

Resolucion

Caodigo: UEC-ASM-008

INICIO

L

RECIBE LOS AUTOS DEL
EXPEDIENTEY LOSTURNAAL
JEFE DE DEPARTAMENTO

1]

AUTOS DEL EXPEDIENTE

E‘T‘

-

ANALIZA LOS AUTOS Y
DETERMINA LA EXISTENCIA O
NO DE FALTA ADMINISTRATIVA

2]

AUTOS DEL EXPEDIENTE

g‘:‘

ELABORA PROYECTO DE
ACERUDO Y LO TURNA AL

T‘ DIRE ’T

PROYECTO DE
ACUERDO

3
o
o

N

Al

ELABORA PROYECTO DE
RESOLUCION
3

El

PROYECTO DE
RESOLUCION

A

REVISAY SUSCRIBE EL
PROYECTO DE RESOLUCION,
CITANDO A LAS PARTES

2]

-]

NOTIFICACION

N

NOTIFICA LA RESOLUCION
AL AUDITOR SUPERIOR DE
MICHOACAN
5 A

Al

RESOLUCION

N
SOLICITA ALAASM UN
INFORME SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LA

RESOLUCION
6 A

INFORME DE
CUMPLIMIENTO

1

Fl

CLAVE DE LETRAS:
A. DIRECTOR DE
SUBSTANCIACION,
PROYECTOS Y
RECURSOS
B. JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS DE
RESOLUCION

Procedimiento:

Resolucion

Cédigo: UEC-ASM-008

Historial de Cambios

Revision [Fechade Descripcion de cambio

nidmero  |aprobacion

Motivo(s)
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TRANSITORIOS.

Primero. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Segundo. La Unidad tendrad un plazo no mayor a treinta dias habiles, a partir de la
entrada en vigor del presente Acuerdo, para que emita las actas, formatos y anexos para
la integracion del Manual de Procedimientos de la Unidad de Evaluacion y Control de la
Comision Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, los cuales deberan ser

enviados a la Comision para su conocimiento.

Palacio del Poder Legislativo, Morelia, Michoacdn de Ocampo a los 24 veinticuatro dias

del mes de marzo de 2021 dos mil VeINtiUNO. =---=-=-=-=mnmmmmm oo

COMISION INSPECTORA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIP. MARCO POLO AGUIRRE CHAVEZ

PRESIDENTE

DIP. MIRIAM TINOCO SOTO DIP. CRISTINA PORTILLO AYALA
INTEGRANTE INTEGRANTE
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DIP. JAVIER ESTRADA CARDENAS DIP. BALTAZAR GAONA GARCIA
INTEGRANTE INTEGRANTE

Las firmas que obran en la presente hoja forman parte integral de la Propuesta de Acuerdo mediante el cual se expide el Manual General de Organizacién de la Unidad de
Evaluacioén y Control de la Comisién Inspectora de la Auditoria Superior de Michoacan, aprobado por los diputados integrantes de la Comisién Inspectora de la Auditoria Superior

de Michoacan, en reunién de trabajo llevada a cabo los 24 veinticuatro dias de marzo de 2021 dos mil veintiuno.
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