REGLAMENTO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL CONSEJO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO

TEXTO ORIGINAL

Publicado en el Periédico Oficial del Estado, el dia lunes 5 de noviembre de 2007, tercera seccion,
tomo CXLII, nim. 63

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
CONSEJO DEL PODER JUDICIAL

REGLAMENTO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL CONSEJO
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

CONSIDERANDO

Que por Decreto publicado en el Periédico Oficial del 23 de mayo del 2006 dos mil seis se reformo
la Constitucion del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, disponiendo en su articulo
67 que la administracion, vigilancia y disciplina esta a cargo del Consejo del Poder Judicial del
Estado, que posee autonomia técnica y de gestion.

Que el Consejo del Poder Judicial funciona en Pleno o en Comisiones permanentes o transitorias.
La Comision de Administracion es una de las Comisiones permanentes.

Que el articulo 83 de la Ley Organica del Poder Judicial establece que la Comisién de
Administracién es la encargada de controlar, dirigir y vigilar las funciones de administracion y
finanzas, estadistica administrativa, recursos humanos, adquisicion de bienes y servicios,
arrendamientos, servicios generales; y de la organizacion y funcionamiento del Sistema Morelos de
Informatica Judicial, ademas de las que le encomiende el Consejo y el Reglamento respectivo.

Que el Consejo del Poder Judicial del Estado esta facultado para expedir sus reglamentos,
acuerdos generales y especificos para el adecuado ejercicio de sus atribuciones.

Que cada Comision permanente tendra el reglamento que apruebe el Consejo, como se dispone
en el articulo 80 de la Ley Organica del Poder Judicial.

Que la administracion eficaz y transparente de los recursos humanos, técnicos y materiales, tiene
como propasito principal ofrecer un servicio eficaz y de calidad en beneficio de los justiciables,
razones por las cuales:

EL PLENO DEL CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 67 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MICHOACAN DE OCAMPO; 3°, FRACCION VI, 77, FRACCIONES IV, V, IX, X, XIlI, XIV, XVII,
XXVII, XXXV Y XXXIX, 79, 80 Y 83 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, EXPIDE EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES



Articulo 1°. El presente Reglamento es de observancia general para el Poder Judicial del Estado y
tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de la Comision de Administracion de
conformidad con los articulos 79, 80, 83, 92, 95, 97, 102 y 103 de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial del Estado de Michoacén.

Articulo 2°. Para los efectos de este Reglamento, se entendera como:

I. Constitucion: La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan;

Il. Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan;

Ill. Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Consejo del Poder Judicial del Estado;

IV. Reglamento: El Reglamento de la Comision de Administracién del Consejo del Poder Judicial;
V. Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo;

VI. Supremo Tribunal: EI Supremo Tribunal de Justicia del Estado;

VII. Consejo: El Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacéan, funcionando en Pleno;

VIII. Presidente del Consejo: El Presidente del Consejo del Poder Judicial del Estado y de la
Comisién de Administracion del mismo Consejo;

IX. Comisién: La Comisién de Administracion del Consejo del Poder Judicial del Estado;
X. Consejero: El Consejero integrante del Consejo del Poder Judicial del Estado;

Xl. Secretario de Administracion: El Secretario de Administracion del Consejo del Poder Judicial del
Estado;

XIll. Sala: La Sala Unitaria Civil o Penal del Supremo Tribunal de Justicia del Estado;

XIll. Juzgado: El Juzgado de Primera Instancia; el Juzgado Especializado en Justicia Integral para
Adolescentes; Juzgado Menor; y, Juzgado Comunal, como érganos del Poder Judicial del Estado;

XIV. Organo Interno: El Instituto de la Judicatura, la Contraloria Interna, el Archivo Judicial, el
Archivo Histérico y el Sistema Morelos de Informatica Judicial del Consejo del Poder Judicial del
Estado;

XV. Fondo Auxiliar: El Fondo Auxiliar para la Administracién de Justicia;

XVI. Area Administrativa: La Direccion o Departamento contemplado en el Organigrama autorizado
por el Consejo del Poder Judicial del Estado;

XVII. Periédico Oficial: El Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo; vy,

XVIII. Servidores Publicos: Los Servidores Publicos del Poder Judicial del Estado de Michoacéan.
Articulo 3°. La Comision tiene a su cargo las funciones establecidas en los articulos 83, 95, 97, 102

y 103 de la Ley Organica; 39 del Reglamento Interior; las que disponga este Reglamento y las
demas que le sean encomendadas por el Consejo.

CAPITULO Il



DE LA COMISION

Articulo 4°. La Comisién sera presidida por el Presidente del Consejo. Los demas integrantes
fungiran por lo menos un afio, previa designacion del Consejo y podran ser ratificados al concluir
su periodo.

Articulo 5°. La Comision tendra reuniones ordinarias o extraordinarias, las cuales seran
convocadas por su Presidente. En su caso, los Consejeros integrantes de la Comision podran
solicitar al Presidente que convoque a reunidn extraordinaria, observando lo dispuesto en el
articulo 8° del Reglamento Interior.

Articulo 6°. Los acuerdos de la Comision se tomaran por mayoria de votos de sus integrantes,
quienes no podran abstenerse de votar, salvo impedimento legal.

Articulo 7°. La Comision podré reunirse con un minimo de dos de sus integrantes, y si uno o mas
se abstienen de votar por impedimento legal, el asunto se tratara en el Pleno del Consejo para su
resolucion.

Articulo 8°. La Comision vigilara que el Contralor Interno cumpla con las atribuciones que le
confieren los articulos 94 y 95 de la Ley Orgénica, y los acuerdos generales del Consejo, conforme
a los procedimientos establecidos en el Reglamento Interior.

Articulo 9°. La Comisién ejercera las atribuciones previstas en la Ley Organica, el Reglamento
Interior y los acuerdos que al efecto emita el Consejo, ademas de las siguientes:

I. Presentar al Consejo, por conducto de su Presidente, el proyecto de presupuesto anual de
egresos del Poder Judicial, conforme a las disposiciones legales aplicables en materia de
planeacion y presupuesto;

Il. Establecer mecanismos y sistemas que permitan controlar, dirigir y vigilar las funciones de:

a) Administracion, contraloria y finanzas;

b) Estadistica administrativa;

¢) Recursos humanos;

d) Adquisicion de bienes y contratacién de arrendamientos;

e) Servicios Generales;

f) Organizacion y funcionamiento del Sistema Morelos;

g) Organizacion y funcionamiento del Archivo Judicial; y,

h) Organizacién y funcionamiento del Archivo Histérico;

Ill. Dictaminar sobre las cuentas de gastos que formule el Presidente con cargo al Presupuesto de
Egresos;

IV. Proponer al Consejo las revisiones o auditorias que deban ser practicadas por la Contraloria
Interna;

V. Expedir la guia para la elaboracion de manuales de organizacion de las dependencias
administrativas del Poder Judicial:



VI. Conocer y aprobar los instructivos, lineamientos y manuales de organizacién que propongan los
Organos Internos y dependencias administrativas del Poder Judicial;

VII. Proponer al Consejo la creacion de plazas, 6rganos, areas o dependencias, segun las
necesidades de trabajo y de acuerdo al presupuesto;

VIII. Elaborar y presentar al Consejo, para su autorizacion, el organigrama del Poder Judicial;

IX. Analizar y dictaminar las propuestas que se hagan sobre la revision de las Condiciones
Generales de Trabajo de los trabajadores de base del Poder Judicial,

X. Implementar medidas de seguridad e higiene aplicables en las areas de trabajo del Poder
Judicial;

XI. Administrar el Fondo Auxiliar como lo dispone la ley respectiva, ejecutando la programacion y
acuerdos especificos del Consejo;

XIl. Establecer los lineamientos para el registro, administraciéon y cuidado de los bienes asegurados
por el Poder Judicial, de acuerdo a la ley;

XIll. Proponer al Consejo, para su aprobacion, el horario de trabajo, el calendario anual de labores
y los periodos de vacaciones de los Servidores Publicos del Poder Judicial, en el transcurso de los
primeros diez dias habiles del mes de diciembre anterior a su vigencia;

XIV. Presentar al Consejo, por conducto de su Presidente, el proyecto de dictamen de retiro
forzoso de Juez y Magistrado, cuantificando el haber por retiro correspondiente;

XV. Proponer al Consejo la adquisicion de bienes y servicios necesarios en el Poder Judicial;

XVI. Someter al Consejo, por conducto de su Presidente, los proyectos y acuerdos sobre los
asuntos que le competan a la Comision; vy,

XVII. Las demés que determine el Consejo.
CAPITULO Il )
DEL PRESIDENTE DE LA COMISION
Articulo 10. El Presidente de la Comision también tendra las atribuciones siguientes:
I. Proponer la lista de asuntos a tratar al inicio de la reunién de Comision;

Il. Firmar la lista de los asuntos tratados en reunion de la Comisién, conjuntamente con los demas
Consejeros de la misma,;

Ill. Presentar a la Comision, para su dictamen, la formulacion de los gastos que haya realizado con
cargo al Presupuesto de Egresos, en cuanto Presidente del Consejo;

IV. Instruir al Secretario Ejecutivo para que liste los asuntos de la Comision que correspondan, en
el orden del dia, para ser tratados en sesién del Consejo;

V. Solicitar en cualquier tiempo al Secretario de Administracion los informes sobre el estado y
avance de los asuntos de su encargo;

VI. Vigilar que el Secretario de Administracion cumpla eficazmente con sus funciones; y,



VII. Las demas que le confiera el Pleno del Consejo.

CAPITULO IV )
DEL SECRETARIO DE ADMINISTRACION

Articulo 11. El Secretario de Administraciéon auxiliara en todos los asuntos que le competan a la
Comision y tendra las funciones y obligaciones previstas en los articulos 92 de la Ley Organica y
49 del Reglamento Interior, y las que se contemplen en este Reglamento.

Articulo 12. Para ser Secretario de Administracién se requiere, ademas de los que se sefialan en la
Ley Organica, tener titulo profesional en area afin a la administracién, con una antigiiedad de al
menos cinco afos.

Articulo 13. El Secretario de Administracion también tendra como funciones y obligaciones las
siguientes:

I. Atender y cumplir oportunamente, en el ambito de su competencia, las instrucciones del
Presidente;

Il. Proponer a la Comisién la guia para la elaboracion de manuales de organizacion en las
dependencias del Poder Judicial;

Ill. Recibir y presentar ante la Comision las propuestas de instructivos y lineamientos que formulen
los Organos Internos y Areas Administrativas del Poder Judicial, y una vez aprobados legalmente,
darlos a conocer a quien corresponda,;

IV. Vigilar la correcta aplicacion de los instructivos, lineamientos y manuales de organizacion que
expida la Comision o el Consejo;

V. Proponer a la Comisién los cambios o modificaciones pertinentes al organigrama del Poder
Judicial;

VI. Llevar el control de asistencia del personal administrativo del Poder Judicial;

VII. Sistematizar y efectuar los pagos de sueldos y prestaciones del personal al servicio del Poder
Judicial;

VIII. Llevar el control y conciliacion de nédminas, pélizas y depdsitos bancarios que se efectien por
pago de servicios personales al Poder Judicial;

IX. Ejecutar las sanciones de tipo econémico dictadas por el Consejo, y de no cumplir el obligado
en los términos legales, promover el procedimiento que corresponda;

X. Coadyuvar en el registro y seguimiento de la situacién patrimonial de los Servidores Publicos del
Poder Judicial;

XI. Dar seguimiento a las determinaciones de la Comision o del Consejo derivadas de los informes
rendidos;

Xll. Llevar el registro y control de las licencias concedidas en los términos del articulo 34 del
Reglamento Interior;

XIll. Auxiliar a la Comisién para cuantificar el proyecto de dictamen de retiro forzoso de Juez y
Magistrado;



XIV. Elaborar y presentar los proyectos que le solicite el Presidente de la Comisién sobre desarrollo
de recursos humanos, sistemas financieros, optimizacion de recursos y energia, seguridad e
higiene en el trabajo, entre otros, tendientes a mejorar el servicio dentro del Poder Judicial,

XV. Auxiliar a la Comisién y al Presidente de la misma en el ejercicio de sus atribuciones; vy,
XVI. Las demas que le asignen el Consejo o la Comision.

CAPITULO V

DEL ARCHIVO JUDICIAL

Articulo 14. En el Archivo Judicial se depositaran, en inventario documental y mediante
clasificacion archivistica, los expedientes y documentos a los que se refiere el articulo 98 de la Ley
Organica y los demas que determinen las leyes y reglamentos aplicables.
Articulo 15. El titular del Archivo Judicial tendra a su cargo la recepcion, deposito, resguardo,
conservacion y clasificacion de expedientes, asi como los documentos que le sean remitidos por el
Consejo, las Salas, los Juzgados y el Departamento de Responsabilidad Oficial.
Articulo 16. El titular del Archivo Judicial tendra las funciones y obligaciones siguientes:

I. Dirigir técnica y administrativamente el Archivo Judicial;

Il. Recibir e inventariar los expedientes remitidos por el Consejo, las Salas, los Juzgados vy el
Departamento de Responsabilidad Oficial,

IIl. Cumplir con el manual de organizacién y lineamientos que sean expedidos para la consulta de
expedientes y documentos del Archivo Judicial,

IV. Elaborar el catalogo de los expedientes y documentos que reciba, manteniendo actualizado el
registro de los mismos;

V. Vigilar que los expedientes y documentos recibidos se integren al acervo del Archivo Judicial, en
un término méximo de tres dias;

VI. Ser responsable de la pérdida o deterioro de los documentos y expedientes que se encuentren
bajo su custodia, cuando sea por negligencia en el desempefio del cargo;

VII. Proporcionar asesoria técnica a los 6rganos judiciales y administrativos en el manejo de su
documentacidn, cuando asi se le solicite;

VIII. Autorizar con su firma copias certificadas, previo cotejo y pago de derechos, de los
documentos del archivo, a quien lo solicite y tenga derecho a ello;

IX. Proporcionar para consulta expedientes y documentos a las partes interesadas o a sus
representantes, previa solicitud;

X. Vigilar que las consultas de los expedientes se realicen Unicamente en el interior del Archivo
Judicial. Las copias de los documentos bajo su custodia seran obtenidas a través del personal
autorizado y adscrito al propio Archivo;

XIl. Remitir y entregar por oficio los expedientes solicitados en devolucion por Consejeros y
Magistrados en los asuntos de su competencia. Los Jueces deberan solicitarlo por conducto de la
Presidencia del Consejo. La devolucion se hara en un término que no exceda de tres dias,



tratandose de solicitantes con residencia en la capital del Estado, y en el caso de los foraneos, se
agregara un dia mas por cada cuarenta kilbmetros de distancia;

XIl. Proponer a la Comision, conjuntamente con el titular del Archivo Histérico, mediante dictamen
fundado y motivado, los expedientes susceptibles de ser destruidos, por carecer de valor historico;

XIlI. Vigilar que los empleados del Archivo Judicial cumplan con sus obligaciones, o en su caso,
informar al Secretario Ejecutivo del Consejo las irregularidades que se cometan;

XIV. Informar al Presidente de la Comision, en cualquier tiempo y por cualquier medio, sobre los
asuntos relevantes del Archivo Judicial;

XV. Elaborar y proponer a la Comision, el manual de organizacion del Archivo Judicial; y,
XVI. Las demas que le confieran el Consejo, la Comision o su Presidente.

CAPITULO VI )

DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 17. EI titular del Archivo Historico dependera de la Comisidon y se encargara de la
conservacion de los documentos que sean de interés para el Estado por haberse asentado en
éstos un precedente judicial con valor histérico de acuerdo con la Ley de Archivos Administrativos
e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.
Articulo 18. Para el acceso, consulta o reproduccion de los documentos conservados en el Archivo
Historico se seguiran los lineamientos establecidos en el Reglamento de la Ley de Archivos
Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios y aquellos que
se determinen por la Comision o el Consejo.
Articulo 19. Para ser titular del Archivo Histérico del Poder Judicial se requiere, ademas de los que
se sefialan en la Ley Organica, tener titulo de licenciado en historia, con una antigiiedad de al
menos tres afos.
Articulo 20. El titular del Archivo Histérico tendra las funciones siguientes:
I. Dirigir técnica y administrativamente el Archivo Histérico;
II. Dictaminar el valor histérico de los documentos bajo su custodia;

IIl. Inventariar, registrar, clasificar y catalogar los documentos del Archivo Histérico;

IV. Verificar la elaboracion y existencia de una ficha técnica por cada documento que obre en el
Archivo Historico;

V. Vigilar que los documentos del Archivo Histérico se conserven en buenas condiciones, debiendo
tomar las medidas pertinentes para prevenir su deterioro;

VI. Vigilar que las consultas de los documentos bajo su resguardo sean en el interior del Archivo
Historico y con el debido cuidado;

VII. Integrar y representar al Poder Judicial en el Comité Técnico previsto en el articulo 24 de la Ley
de Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios,
informando de sus actividades a la Comision;



VIII. Proponer a la Comisién autorice iniciar el tramite de la declaratoria de patrimonio documental,
cuando asi proceda;

IX. Proponer a la Comision la depuracion de los documentos previamente seleccionados,
motivando su solicitud y cumpliendo el procedimiento que establezca el manual respectivo;

X. Informar al Presidente de la Comision sobre los asuntos relevantes del Archivo Historico;
XI. Elaborar y proponer a la Comisién el manual de organizacion del Archivo Histérico; y,
XIl. Las demas que le confieran el Consejo, la Comision o su Presidente.
CAPITULO VI )
DEL SISTEMA MORELOS DE INFORMATICA
JUDICIAL

Articulo 21. Un Director estara a cargo del Sistema Morelos, quien tendra bajo su responsabilidad
la sistematizacion de los programas operativos que se utilicen en las Salas, Consejo, Juzgados,
Organos Internos y Areas Administrativas del Poder Judicial, a través del uso y aplicacion de
tecnologias de comunicacién y sistemas de informatica; llevando el registro, control y

mantenimiento de los equipos y materiales adquiridos con ese propdsito.

Articulo 22. Para ser Director del Sistema Morelos se requiere, ademas de los que se sefialan en la
Ley Orgénica, tener titulo en area afin a la informéatica, con una antigiiedad de al menos tres afios.

Articulo 23. El Director del Sistema Morelos, ademas de las funciones y obligaciones previstas en
el articulo 104 de la Ley Organica, debera:

I. Realizar la planeacion de actividades del Sistema Morelos;

Il. Presentar a la Comision, por conducto de su Presidente, los proyectos y solicitudes de los
equipos y materiales para el adecuado funcionamiento del Sistema Morelos;

Ill. Revisar y mantener actualizado el inventario de computo e informatica disponible;

IV. Disefiar, programar e implementar los sistemas de informatica y de nuevas tecnologias para
mejorar los procedimientos de trabajo del Poder Judicial;

V. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a todos los equipos, sistemas y accesorios de
informatica del Poder Judicial;

VI. Recopilar, administrar y respaldar la informacién digital de los eventos relevantes del Poder
Judicial;

VII. Proponer a la Comision las caracteristicas de adquisicion para modernizar la tecnologia del
equipo y software del Poder Judicial;

VIII. Proponer a la Comisién las politicas, lineamientos y procedimientos de trabajo para el uso
adecuado de los equipos de cémputo y la informacién propiedad del Poder Judicial;

IX. Desarrollar y actualizar, bajo la supervision de la Presidencia del Consejo, la pagina Web del
Poder Judicial;

X. Incorporar o suprimir oportunamente en la pagina Web del Poder Judicial la informacién oficial
que le indique el Presidente del Consejo;



XIl. Elaborar y proponer a la Comision los programas de capacitacion a los Servidores Publicos del
Poder Judicial, en materia de tecnologia, tendientes a fomentar la cultura informatica;

XIl. Vigilar que el personal a su cargo cumpla eficazmente con su trabajo y en caso de
irregularidades, informar al Presidente de la Comision;

XIll. Instalar y mantener en Optimas condiciones las redes y equipos de cémputo para el
desempefio eficiente de las actividades del Poder Judicial,

XIV. Facilitar a las Salas, Consejo, Juzgados y Areas Administrativas del Poder Judicial el soporte
técnico y asesoria en el uso de los equipos, redes, programas y accesorios de informatica;

XV. Obtener y almacenar la informacién electrénica generada por los érganos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial,

XVI. Editar en formato digital los eventos de relevancia, previa solicitud del Presidente del Consejo;

XVII. Llevar un registro de los usuarios de equipos, programas y material de informatica del Poder
Judicial;

XVIII. Elaborar y proponer a la Comision el manual de organizacion del Sistema Morelos;

XIX. Desarrollar y operar los sistemas de turno de expedientes de Juzgados y Salas del Poder
Judicial; y,

XX. Las demas que le confieran el Consejo, la Comision o su Presidente.
Transitorios

Articulo Primero. Publiquese este Reglamento en el Periddico Oficial y en el Sistema Morelos de
Informética Judicial.

Articulo Segundo. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente habil de su publicacién en el
Periddico Oficial.

Articulo Tercero. Lo no previsto en este Reglamento serd normado mediante acuerdos del Pleno
del Consejo que, en su caso, se publicaran en los mismos medios informativos.

El Licenciado FLORENTINO ESPINOZA LOPEZ, Secretario Ejecutivo del Consejo del Poder
Judicial del Estado, CERTIFICA: Que este Reglamento de la Comision de Administracion del
Consejo del Poder Judicial del Estado, que tiene por objeto regular su organizaciéon y
funcionamiento, fue aprobado en sesion del 31 treinta y uno de octubre del 2007 dos mil siete, por
unanimidad de votos de los Consejeros: Magistrado Presidente M. en D. Fernando Arreola Vega,
Lic. Maria de los Angeles Ruciles Gracian, Lic. Margarita Leal Torres, Lic. Marco Antonio Flores
Negrete y Lic. J. JesUs Sierra Arias, Morelia, Michoacéan, a 1° primero de noviembre del 2007 dos
mil siete.- Conste.- (Rubrica).



